UBND HUYEN PHU XUYEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PHU YEN Poc 1ap -Tw do- Hanh phiic

S6: 84 /KH-THCS Phu Yeén, ngay 19 thdng 3 nam 2025

KE HOACH
T6 chire xét cong nhén tot nghiép THCS nam hoc 2024 - 2025

Cén cik Thong tw s6 31/2023/TT-BGD&PT ngay 29 théng 12 nim 2023
ciia Bé Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhdn tét nghiép
trung hoc co soy

Céng van sé 55/GDDT-THCS ngay 18 thing 03 ndm 2025 ciia Phong
Gido duc va Dao tao Huyén Phii Xuyén vé viéc t6 chikc xét cong nhan tot nghiép
THCS ndam hoc 2024 - 2025,

Truong THCS Phii Yén xdy dung Ké hoach xét céng nhdn tot nghiép
THCS, ném hoc 2024 - 2025 cu thé nhw sau:

I. Muc dich, yéu cau va ciin cir dé xét cong nhén tot nghiép THCS.

1. Xét cong nhan tdt nghiép THCS phai dam bao yéu cdu chinh x4c, cong
bang, khach quan va ding quy ché cia BO GDDT, dam bao chét lugng phd cap
gido duc.

2. Viée xét cong nhén tét nghiép THCS nhim x4c nhén trinh d6 ctia nguoi
hoc sau khi hoc hét chwong trinh THCS, thuc hién dung thoi gian quy dinh dé
dam bao Ké hoach Tuyén sinh vao 16p 10 Trung hoc phd théng.

3. K&t qua phan anh dtng chit luong day va hoc cta hoc sinh 16p 9
truong THCS Pht Yén va dugc thong bao cong khai tdi hoc sinh va cha me hoc
sinh.

4. Viéc xét cong nhan tot nghiép THCS duoc thuc hién dung theo ndi
dung, huéng dan tai Quy ché xét céng nhén tét nghiép THCS ban hanh kém
theo Thong tu s6 31/2023/TT-BGD&DPT ngay 29 thang 12 nim 2023 ciia Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét céng nhan tét nghiép trung
hoc co sé.

II. Cong tac chuan bi cho xét cong nhan tot nghiép THCS.
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1. Quan triét cac van ban chi dao vé cong tac xét tot nghiép THCS dén
tat ca can bd, gido vién, nhan vién nha truong.

Té chirc cho can bd quan ly, gido vién nghién ciru hoc tap Quy ché xét
cong nhan tét nghiép trung hoc co s& ban hanh kém theo Thong tu sb
31/2023/TT-BGD&DT ngay 29 thang 12 nam 2023 cta B Gido duc va Dao
tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tdt nghiép trung hoc co sé va
huéng dan ctia S&, Phong Gi4o duc va DPao tao lién quan dén cong tac xét tbt
nghiép ndm hoc 2024 -2025.

2. Ra soat, danh gia viéc hoan thanh chuwong trinh, ké hoach gio duc
dbi véi hoc sinh dy xét cong nhan tot nghiép THCS.

BGH, t6 chuyén mon chi dao chat ché viéc hoan thanh chuong trinh
giang day, danh gia, xép loai hoc sinh theo ding hudng dan va ké hoach nam
hoc ndm hoc ctia B6 GDDT va cia UBND thanh phé) Hai Phong. Hoan thanh
dung tién do thoi gian va dam bao chinh x4c viéc danh gia, xép loai hoc lyc,
hanh kiém hoc sinh theo quy dinh cta Théng tu sé 22/BGD&DT ctia B6 Gido
duc va Pao tao quy dinh vé danh gia, Xép loai hoc sinh trung hoc. Céap nhit va
hoan thién dﬁy du két qua hoc tap va hanh kiém ctia hoc sinh vao sb goi tén va
ghi diém, hoc ba dién ti trén co s& dit liéu nganh. B/c Phé Hiéu trudng chi dao
d/c Nguyén Thi Hong Quang, ddng chi Vii Thanh Hiéu cing cac d/c GVCN
khéi 9 hoan tt cac thu tuc, hd so dang ky xét cong nhén tét nghiép THCS theo
dung huéng din va dung thoi gian. Ra soat, khép céc thong tin vé ngudi hoc
gifta s6 ghi du bai, s6 diém ca nhén, s6 goi tén ghi diém cta 16p, hoc ba, sb
lwong diém thanh phan cac mén theo Chuong trinh nha trudng.

T chtrc kiém tra chéo hd so, sb sach gifta cac 16p. Viée t chirc kiém tra
phai chit ch&, ddi chiéu gitra hoc ba, gidy khai sinh, gidy chimg nhén,...cho
chinh x4c ho tén, ngay, thang, ndm sinh, noi sinh, ghi déy da cac cot muc, khong
bi rach nat, tiy xo6a, c6 ddy du chit ky ctia ngudi chiu trach nhiém timg phan va
ctia cAp quan ly... 1ap danh sach xét tot nghiép va kiém tra théng tin ding véi
giéy khai sinh, hoc ba, ghi chu cac trudng hop uu tién (néu co); kiém tra, giam
sat viéc cap nhat, bd sung, stra chira dit liéu trén may tinh va ddm bao vé tinh
phap 1y ctia hd so du xét t6t nghiép THCS.

3. Cong tac ra soat ho so' xét tdt nghiép THCS.
T chire kiém tra, phat hién va thong bao bang vin ban dén nguoi hoc

céc truong hop hd so khong hop 18, thiéu hd so; dinh thoi han cudi cling dé bd
sung, hoan thién hd so (trudc ngay xét cong nhan tot nghi€p 15 ngay). Tranh
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hién tugng bd sung hd so sau thoi han quy dinh, gay kho khan cho cong téc xét
duyét t6t nghiép, anh huéng dén quyén loi ctia hoc sinh.

Cén b, gido vién nhan hd so d thit lac, anh hudng dén quyén loi ngudi
hoc s€ bi x1r ly theo Quy ché. Viéc tiép nhan cac loai giéy ching nhén dugc
hudng ché d6 wu tién, khuyén khich,... coa ngudi hoc can quy dinh chit ché,
¢6 ky nhan trong s6 sach luu tai Van phong nha trudng.

4. Cong tac nhap lidu va kiém tra, chiét xuit va giri dir lidu.

Péng chi Phé Hiéu trudng t6 chirc kiém tra 1an cudi trude khi xét cong
nhan va 1ap danh sach nguoi hoc du diéu kién céng nhén tdt nghiép, trinh cép
quén ly truc tiép phé duyét. Sau khi hoi dong xét tdt nghiép thuc hién xong quy
trinh, Chu tich hoi dong cho kiém tra lai dit liéu trén phin mém va thuc hién
lénh gui dit lidu t6t nghiép vé Phong Gido duc va Dao tao.

5. Cong tac chuan bi CSVC cho viéc xét tot nghiép THCS.

B6 tri ddy di may moc, thiét bi va can b duoc tap hudn nghiép vu tham
gia vao viéc nhap va xir ly dit liéu trén may tinh theo tirng cong doan duoc giao.
Théng nhét viéc nhép dit liéu theo cac biéu mau do Phong Gido duc va Pao tao
quy dinh dé thuc hién viéc in bang trén may tinh dugc thuan loi, luu trit dién
tir 1au dai va cong bd cong khai toan bd thong tin vé viéc cp bing trén trang
thong tin dién tir cua don vi

II1. Piic diém tinh hinh
- S6 HS du xét t6t nghiép THCS: 98 HS & 03 16p 9A1, 9A2, 9A3
- SO HS dur dk xét t6t nghiép: 98 HS dat 100%

IV. N§i dung, thoi gian thue hién
1.H6 so du xét tét nghiép:
1.1. C4c van ban chi dao

+Can ctt Thong tu s6 31/2023/TT-BGD&DT ngay 29 thang 12 nam 2023
ctia Bd Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tot nghiép
trung hoc co s0;

+Cong vin s6 55/GDDT-THCS ngay 18 thang 03 nam 2025 ctia Phong
Gido duc va Bao tao Huyén Phu Xuyén vé viéc td chire xét cong nhén tét nghiép
THCS nam hoc 2024 - 2025;

+ K& hoach t6 chure xét codng nhan tét nghiép THCS ciia nha truong nam
hoc 2024 - 2025

+ Hb so cua don vi vé cong bd thi tuc hanh chinh lién quan dén ngudi
hoc, cép ban sao bang, lich va tha tuc tra bang chinh, thi tuc chuyén truong.

+ 86 goc cap bang THCS, bang kiém ké va quan ly bang ton hang nam.



1.2. H6 so nha truong:
1.2.1. Chuong trinh nha truong nam hoc 2024 - 2025
1.2.2. Ké hoach gido duc cua giao vién khdi 9
1.2.3. Sb theo ddi dénh gia hoc sinh
1.2.4. Sb dau bai khéi 9 (HK1 + HK?2)
1.2.5. Hoc ba cua hoc sinh 16p 9 (ban chinh)
1.2.6. Danh sach nguoi hoc ding ky du xét cong nhén t6t nghiép THCS nam
hoc 2024 - 2025.
1.2.7. Danh sach nguoi hoc duoc cong nhan t6t nghiép dot 1, dot 2 THCS nam
2025.
1.3. Ho so hoc sinh:
1.3.1.Ban sao gidy khai sinh hop 18
1.3.2.Ban chinh hoc ba ctia nguoi hoc.
II. T6 chirc thwe hién.
1. Diéu kién dw xét cong nhin tot nghiép va cong nhin tét nghiép

- Thuc hién dung theo Can ctr Thong tu s6 31/2023/TT-BGD&PT ngay
29 thang 12 nam 2023 ctia B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché
xét cong nhan tét nghiép trung hoc co sd;
2. Té chirc xét cong nhin tot nghiép:

2.1/Xét cong nhén t6t nghiép THCS 1am hai dot:

Dot 1: Thang 5/2025
Dot 2: Thang 7/2025

Thuc hién ding Thong tu sb 31/2023/TT-BGD&DT ngay 29 thang 12
niam 2023 ctia Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan
t6t nghiép trung hoc co s&; K& hoach td chirc xét cong nhan tt nghiép THCS
cua nha truong nam hoc 2024 - 2025

Hoi dong xét cong nhan Tt nghiép THCS gdm:

+ Chu tich Hoi ddng: Hiéu truéng

+ Phé chu tich Hoi dong: Pho Hiéu trudng

+ Thu ky: Thu ki Hoi dong

+ Uy vién: T6 trudng tb chuyén mén, GVCN 16p 9, T
truong t6 Van phong.

2.2/ Hoi ddng xét cong nhan tét nghiép lam viéc theo nhiém vu, quyén
han dugc quy dinh tai Thong tu sb 31/2023/TT-BGD&DPT ngay 29 thang 12
niam 2023 cia B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan
t6t nghiép trung hoc co s&

2.3/ Béi véi trudng hop xét cong nhan tdt nghiép cho nguoi hoc chua tbt
nghiép & lan xét tot nghiép 1an trude (nghi hoc qua 45 ngay trong nam hoc 16p
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9; xép loai hoc luc chwa dat), Hoi dong phai td chirc kiém tra theo quy dinh tai
Thong tu s6 31/2023/TT-BGD&PT ngay 29 thang 12 nam 2023 cia B Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhén tét nghiép trung hoc
CO SO.

2.4/ Danh sach ngudi hoc tét nghiép THCS niam hoc 2024 - 2025 toan
truong dugc xép theo thir tu a,b,c cia ho tén hoc sinh (theo thir tu uu tién: tén,
ho, d&€m)

Hbi ddng xét cong nhan in danh sach trén cling mot kho A4. Sau khi hoan
tat cong viée xét cong nhén thi Danh sach nguoi hoc duoc cong nhan tot nghlep
duoc déng thanh 03 quyén ¢ bla mau xanh: 01 quyén luu tai truorng, 01 quyén
luu tai Phong GD-DT, 01 quyén luu tai S&6 GD-DT. ( 03 quyén danh sach phai

du tinh phap 1y, cac chit ky duoc ky truc tiép)

3. Lich cu thé:

Ngay, thang Noi dung cong viéc Nguoi thue
hién

Xét cong nhan TN THCS dot 1 ngay 24/4/2025

Théang 3/2025 Nghién ciru hoc tip quy ché xét céng nhén tét | CB, GV, NV
nghiép THCS

23/4/2025 Gido vién b mén va giao vién chi nhiém 16p 9 | GVCN, GVBM
hoan thién hd so dé nghi xét céng nhan tbt
nghiép.

24/4/2025 Nhép danh sach nguoi hoc déng ki du xét cong Hiéu
nhan t6t nghiép trén phan mém.

24/4/2025 Kiém tra, ra soat thong tin ddm béo chinh xac, GVCN
du tinh phép 1y trong s6 goi tén ghi diém, s6
theo doi va danh gia hoc sinh.

24/4/2025 Kiém tra chéo hd so xét cong nhén t6t nghiép T6 VP
THCS tai truong.

28/4/2025 Kiém tra chéo hd so xét cong nhén tét nghiép | GVCN, BGH,
THCS gifra cac truong trong cum chuyén mon. VP

15/5/2025 Hoi dong xét cong nhén t6t nghiép THCS tién| Thanh phan
hanh xét cong nhén t6t nghiép lan 1. trong Qb

25/5/2025 Cép gidy chimg nhan tam thoi lan 1 cho ngudi D.c Hiéu,
hoc duogc cong nhan tét nghiép THCS. Phuong

Thang 6/2025 No6p Ho so xét tdt nghiép THCS dot 1 vé PGD D.c Quang
Xét cong nhan TN THCS dot 2 ngay 10/7/2025

05/6/2025 Ra soat, tong hop Ho so du xét tét nghiép 1an 2 | GVCN, BGH,

VP




05/7/2025 Hoi dong xét cong nhan tot nghiép THCS lan 2 Thanh phan
tién hanh xét cong nhén tbt nghiép trong QD

Théang 7/2025 Cép gidy chimng nhan tam thoi lan 2 cho ngudi D.c Hiéu,
hoc dugc cong nhan tot nghiép THCS. Phuong

Thang 8/2025 No6p Hb so xét tdt nghiép THCS dot 1 vé PGD D.c Quang

Trén day 1a ké hoach t6 chirc xét cong nhan t6t nghiép THCS nim hoc
2024 - 2025 cua truong THCS Phu Yén.
Nhén duge ké hoach nay, dé nghi cac ddng chi GVCN, gido vién bo
mon va céc thanh vién cé tén trong Hoi dong xét tot nghiépnghiém thc thuc
hién. Trong qua trinh thuc hién, néu co vudéng méc, kip thoi béo cao véi Ban
giam hiéu dé giai quyét./.

Noi nhan:
- PGD (dé BC);

- CB,GV,NV,CMHS, HS (dé T/h);

-Luu: VT.
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