UBND TINH LAO CAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG LAO CAI DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 88 /KH-CPLC Ldo Cai, ngay 07 thdng 4 nam 2026
KE HOACH

Céng tac vin thw, luu trit giai doan 2026-2030, tim nhin dén ndm 2040
caua Trwong Cao dang Lao Cai

Can cu Luat An ninh mang ngay 12 thang 6 nam 2018; Luat Bao vé Bi mat
nha nudc ngay 15 thang 11 nam 2018; Luat Luu trir ngay 21 thang 6 nam 2024;

Can cir Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22 thang 12 nam 2024 cia Bo
Chinh trj vé dot ph4, phat trién khoa hoc cong nghé, ddi méi sang tao va chuyén
ddi sb quéc gia;

Can ctr Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ctua Chinh
pht vé cong tac van thu; Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03 thang 6 nam
2025 cua Chinh pha vé quy dinh chi tiét mot s6 diéu caa Luat Luu trir;

Can ct cac Thong tu cia Bo truong BO Noi vy Thong tu so
05/2025/TTBNV ngay 14 thang 5 nam 2025 quy dinh nghiép vu luu trit tai lieu
luu trir s6; Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025 quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat Luu tri;

Cin ¢t Cong van s6 7197/BKHCN-CDSQG ngay 29 thang 11 nam 2025
cia Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viéc huéng dan sé hoa tai liéu théng nhat
trong hé théng chinh tri;

Can cir Cong van s6 100-CV/TU ngay 24 thang 10 nam 2025 cua Tinh uy
Lao Cai vé viéc tiép tuc chinh 1y, sb ho4 tai liéu; Cong vin sé 3587/UBND-NC
ngay 03 thang 11 nam 2025 caa Uy ban nhan dan tinh vé viéc tiép tuc trién khai
nhiém vy chinh 1y, s6 hoa tai liéu luu trit trén dja ban tinh,

Thuc hién Ké hoach sé 116/KH-UBND ngay 19/3/2026 cia UBND tinh
Lao Cai vé viéc thuc hién cong tac van thu, heu trit giai doan 2026-2030, tam
nhin dén nam 2040 trén dia ban tinh Lao Cai. Bé quan 1y tét cong tac van thu,
leu trir, Truong Cao diang Lao Cai xay dung ké hoach cong tac van thu, luu trix
giai doan 2026-2030, tim nhin dén nam 2040, ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tang cuong cong tac quan Iy Nha nudc vé van thu, leu trir va hoat dong
nghiép vu van thu, luu trir cia Truong Cao dang Lao Cai theo dung quy dinh
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cua phap luat; nang cao nhan thic, vai tro, tim quan trong cta cong tac van thu,
luu trir; cling nhu gia tri tai liéu luu trix.

- Tang cuong (ng dung cong nghé thong tin, thic day chuyén doi sé trong
cong tac van thu, luu trir; tién téi s6 hoa toan bo tai liéu luu trir, bao dam an toan
thong tin, an ninh di liéu, phuc vu hiéu qua cong tac chi dao, diéu hanh va nhu
cau khai thac cua té chirc, ca nhan.

- Pua cong tac van thu, luu trir tai Truong Cao dang Lao Cai di vao nén
nép, khoa hoc, ding quy dinh caa phap luat nham nang cao chat luong, hiéu qua
trong cong tac chi dao, diéu hanh, giai quyét cong viéc hang ngay.

2. Yéu cau

- Viéc trién khai thuc hién Ké hoach phai bao ¢am ddng bé, toan dién, thiét
thue va hiéu qua; phu hop véi chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién cua
Nha truong.

- Tap trung thuc hién co hiéu qua viéc 1ap hd so va nop hd so, tai lieu vao
luu trir co quan, dic biét 1a viéc 1ap ho so, tai liéu dién tir; s6 hoa tai liéu luu tri.

- Tap trung chi dao thuc hién c6 hiéu qua viéc tiép nhan, xt 1y, phat hanh
va quan ly vin ban dién tir; 1ap hd so dién tir trén Hé théng phan mém diéu
hanh, tac nghiép; nop luu hd so dién tir vao luu trit co quan va luu trit lich su;
day manh viéc chinh 1y, xac dinh gia tri tai liéu, huy tai liéu hét gia tri theo quy
dinh cua phap luat.

- Phat huy moi nguén lyc dé thuc hién tét nhiém vu quan 1y nha nuéc vé
cong tac van thu, luu trit giai doan 2026 - 2030, tim nhin dén nam 2040 phai tao
duoc nén tang viing chac dé ké thira va tiép tuc phat trién trong cac giai doan
tiép theo.

I1. NOI DUNG TRIEN KHAI

1. Tuyén truyén, phd bién phap luit vé cong tac van thw, luu triv

Pay manh tuyén truyén, pho bién phap luat, nang cao nhan thtc cia vién
chuac, nguoi lao dong trong Nha truong vé vai tro, y nghia cua cong tac van thu,
luu trit. DOng thoi day manh tuyén truyén trén cac phuong tién truyén thong,
trang thong tin dién tir Nha truong dé mdi vién chutc, ngudi lao dong phai nhan
thic duoc viéc quan 1y va bao quan tai liéu luu trir khong chi 1a nhiém vu chinh,
ma con la mot phan quan trong trong viéc bao vé thong tin, duy tri tinh lién tuc
va minh bach trong hoat dong cua Nha truong.

2. Xay dung va ban hanh vin ban vé cong tac vin thw, luu trir

Ra soat, xdy dung, sta dbi, bd sung cac van ban chi dao, huéng dan vé
cong tac van thu, luu trir theo quy dinh caa phap luat va phu hop véi tinh hinh
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thuc té cua Nha truong nhu: cac van ban huéng dan nghiép vu; Quy ché cong
tac van thu, luu trir; Danh muc hd so co quan va Bang thoi han bao quan hd so,
tai liéu; K& hoach cong tac van thu, luu trir; Quy ché bao vé bi mat nha nuéc;. ...

3. Cong tac quan ly va thuc hién nghiép vu van thw, lwu triv

- Quan triét vién chuace, nguoi lao dong tai cac phong, khoa, trung tam (sau
day goi tat 1a cac don vi) thuc hién nghiém cong tac 1ap ho so cong viéc dién tu
va ho so gidy va giao nop ho so vao luu trir hién hanh theo quy dinh.

- Tang cuong kiém tra viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir dua cong tac
van thu, luu trir di vao nén nép va ding quy dinh.

- Tham gia tap huan nghiép vu van thu, luu trit do Sé Noi vu to chic.

111. NOI DUNG NHIEM VU TRONG TAM

(Co phuc luc kem theo)

IV. LO TRINH THUC HIEN

1. Giai doan 2026-2028

a) Cong tac van thu

- 100% vién chtrc, nguoi lao dong soan thao van ban dung thé thac, ky
thuat trinh bay theo quy dinh.

- 100% vién chtic, nguoi lao dong tai cac don vi 1ap hd so cong viéc dbi voi
tai lieu gidy va dién tir; thuc hién giao nép hd so gidy va dién tir vao luu trix hién
hanh theo quy dinh.

- 100% vién chuc, nguoi lao dong tai cac don vi s dung Hop thu cong vu
phuc vu cong viéc dugc giao.

b) Cong tac luu trix

- 100% tai liéu dugc chinh 1y, xac dinh gia tri tai liéu va giao nop hd so, tai
liéu vao luu trix hién hanh theo quy dinh; Giao nop hd so, tai liéu c¢6 thoi han luu
trit vinh vién vao Luu trit lich s tinh theo quy dinh.

- Vién chirc 1am cong tac van thu, luu trir caa Nha truong duoc bdi dudng
nang cao nghiép vu van thu, luu trir.

- B6 tri kho luu trit dam bao dién tich, trang thiét bi dé bao quan an toan va
phat huy gia tri cua tai liu.

2. Giai doan 2029-2030

a) Cong tac van thu: Tiép tuc duy tri cac chi tiéu da dat 100% cua giai doan
2026-2028; dong thoi phat huy dé nang cao chat lugng thuc hién cac chi tiéu
nay.



b) Cong tac luu trix

- Tiép tuc duy tri cac chi tiéu da dat 100% cua giai doan 2026-2028; dong
thoi phat huy dé nang cao chat lugng thyuc hién cac chi tiéu nay.

- 80% hd so, tai liéu c6 thai han luu trir vinh vién duoc nop vao Luu trix
lich st tinh.

- 100% tai liéu c6 thoi han heu trix vinh vién, tai liéu co tan suat khai thac,
sir dung cao duoc sb hoa theo quy dinh.

- Hoan thanh 100% viéc s6 hoa hd so tai liéu va sao luu, bao quan co s dix
liéu tai liu luu trir du phong theo quy dinh.

- Thuc hién boi nén thu cong tai liéu luu trit dé tang tudi tho tai lieu doi voi
tai liéu co gia tri str dung cao bi ron, man,....(néu co).

3. Giai doan 2031-2040

a) Cong tac van thu: Tiép tuc duy tri cac chi tiéu da dat 100% cua giai doan
2026-2030; dong thoi phat huy dé nang cao chat lugng thuc hién cac chi tiéu
nay.

b) Cong tac luu trix

- Tiép tuc duy tri cac chi tiéu da dat 100% cua giai doan 2026-2030; dong
thoi phat huy dé nang cao chat luong thyuc hién cac chi tiéu nay.

- 100% hd so tai lidu co thoi han luu trix vinh vién duoc thu nép vao Luu
trit lich st tinh.

- 100% hd so, tai liéu co thoi han luu trit vinh vién, tai liéu c6 tan suat khai
thac sir dung cao duoc chon loc s6 hoa.

- Xay dung phuong an sao luu, bao quan co so dir ligu tai liu luu trir trén
phan mém sb hoa va tai liéu s6 hoa thudéc danh muc luu trir du phong theo quy
dinh; thuc hién nop luu tai lidu s6 hoa luu trit du phong vé Bo Noi vu (néu o).

- Hoan thanh viéc bdi nén tha cong tai liéu luu trix dé tang tudi tho ddi voi
tai liéu bi ron, mun,....(néu cd).

V. KINH PHi THUC HIEN

- Kinh phi trién khai thuc hién viéc chinh 1y, s héa tai liéu luu trix duoc bd
tri tir ngdn sach nha nuéc theo phan cip ngan sach nha nudc hién hanh va cac
ngudn kinh phi hop phap theo quy dinh cua phap luat d&é dam bao trién khai day
du, hiéu qua cac nhiém vu vé cong tac van thu, luu tri.

- Hang nam can ca chac nang, nhiém vu duoc giao Truong Cao dang Lao
Cai xay dung duy toan kinh phi, trinh cip c6 tham quyén xem xét, phé duyét theo
quy dinh hién hanh.



VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong

- Trién khai thuc hién ké hoach, chiu trach nhiém d6n déc, hudng dan viéc
t6 chtc thuc hién cac nhiém vu vé cong tac van thu, luu trit trong Nha truong.

- Chu tri, huéng dén, kiém tra, dén doc cac don vi trong viéc thuc hién cac
noi dung caa ké hoach; kip thoi phat hién, tng hop, dé xuat So Noi vu xem xét,
chi dao nhirng kho khan, vuéng mac trong qua trinh trién khai, thuc hién.

- Phdi hop véi phong Tai chinh — Ké hoach trinh cap c¢6 tham quyén can
dbi, b tri ngan sach hang nam dé thuc hién cac noi dung caa ké hoach.

- Pinh ky hang nam, tdng hop bao cdo S& Noi vu két qua thuc hién ké
hoach; dé xuat cac giai phap, nhiém vu trong tim nham nang cao hiéu qua coéng
tac van thu, luu trir trong giai doan tiép theo.

2. Cac phong, khoa, trung tam truc thugc Trwong

- Lanh dao cac don vj trién khai dén vién chirc, ngudi lao dong trong don vi
dé thyc hién day du, nghiém tic cac noi dung theo ké hoach.

- 100% vién chtc, nguoi lao dong soan thao van ban dung thé thac, ky
thuat trinh bay van ban theo quy dinh; 1ap ho so cong viéc ddi vai tai liéu giay
va dién tur; chinh 1y hoan chinh ho so tai liéu sau khi cong viéc két thuc va giao
nop hd so, tai liéu vao luu trir hién hanh theo quy dinh.

Trén day 1a ké hoach cong tac quan 1y van thu, leu trir giai doan 2026-
2030, tam nhin dén nam 2040 caa Truong Cao dang Lao Cai; yéu cau cac don vi
nghiém tac trién khai thuc hién. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 khé
khan, vudng mac dé nghi cac don vi phan anh vé Van phong dé tong hop bao
c4o S& Noi vu diéu chinh, bd sung cho phu hop./.

Noi nhan: KT. HIEU TRUONG
- UBND tinh (BIc); PHO HIEU TRUONG

- S& Noi vu tinh;

- Céc phong, khoa, don vi;
- bang Website;

- Luu: VT, VP.




NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC VAN THU, LUU TRU GIAI POAN 2026-2030
(Kém theo Ké hoach sé 88 /KH-CHLC ngay 07thdng 4 nam 2026)

N A Pon vi/Ngudi thuc | Pon vi/Nguwoi phdi |  Thoi gian
STT Noi dung cong Viéc hign hop hoan thanh
1 T6 chuac tu~yen truyén, pho bién phap luat vé cong tac van | Bo pNhan van thl‘I, Céc don vi Hang nam
thu, luu trix luu trir - Van phong
Ra soat, ban hanh va cap nhat quy ché cong tac van thu, B6 phan van thu, . : . <
2 luu trir cia Nha treong giai doan 2026-2030 lwu trix - Van phong Céc donvi Hang nam
Kiém tra, huéng dan cong tac van thu, luu trix; 1ap hd so | B phan van thu, , . o
3| dien tir va nop luu tai lidu dien ti luu trit - Van phong Cac don vi Hang nam
Thuc hién chinh 1y, s6 hoa tai liéu luu trit; bdi nén tha B6 phan van thu, , : o
4 A alia N <\ /x . Cac donvi Hang nam
cong tai liéu luu trir (n€u co) luu trir - Van phong
5 Thuc hién nghiém tac cong tac bao vé bi mat Nha nudéc Bo phan van thu, Céc don Vi Thuong
trong linh vuc van thu, luu trix luu trir - Van phong ' Xuyén
B tri Kho Luu trix hién hanh dam bao dién tich dé thuc e .
. A LA e AL A e, A . B6 phan van thu, , ) Thuong
6 hién thu thap ho so, tai liéu va quan 1y tap trung, an toan, O\ N Cac don vi .
luu trir - Van phong Xuyén

khoa hoc hé so, tai liéu luu tri theo quy dinh




Thuc hién ché do phu cap doc hai, boi dudng bang hién | Phong Tai chinh — | BG phan van thu, Thuong
vat cho vién chac lam cong tac luu trix theo quy dinh Ké hoach luu trir - Van phong Xuyén
Tham gia cac 16p tap huan nghiép vu van thu, luu trix . NLAG B6 phan van thu, Theo Fhonvg
e Y Ny P S& Noi vu - - . bao cua S&
dién tir do S Noi vu to chic luu trix - Van phong e
NOI vu
2 L 4z s LA , A LA . A AN s Theo thong
Tong ket, danh gia két qua thuc hién ke hoach giai doan Bo phan van thu, Céc don vi béo cia S6

2026-3030; giai doan 2031-2035

luu trir - Van phong

Noi vu
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