UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 753 /QDP-UBND Lao Cai, ngay 06 thing G4 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét 08 quy trinh ni b trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh
vuc giao duc va dao tao thugc hé thong gido duc quoc dan thugc pham vi chirc
ning quan ly caa Sé Giao duc va Pao tao tinh Lao Cai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LAO CAI

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cia, mot cua lién thong trong giai quyet
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phiu huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh o
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuec hién co ché
mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi Gidam déc Gido duc va Pado tao tinh Lao Cai.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bo (cap tinh: 04
QT; cap huyén: 04 QT) trong giai quyét thi tuc hanh chinh inh vuc gido duc va
dao tao thudc hé thdng gido duc qudc dan thudc pham vi chire nang quan ly cua
S& Gido duc va Pao tao tinh Lao Cai.

Diéu 2. Giao S& Thang tin va Truyén thdng chu tri, phdi hop vaoi S Giéo
duc va Pao tao, UBND cép huyén va céac co quan, don vi c6 lién quan can clr
Quyet dinh nay, xay dung quy trinh di¢n tur giai quyét tha tuc hanh chinh tai phan
mém Hé théng thdng tin mot cira dién tir tinh Lao Cai (Cong dich vu cong) theo
quy dinh.

Dieu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ke tir ngay ky ban hanh. Bai bo 08 quy
trinh ngi bo trong giai quyet TTHC sau:

1. Mot (01) quy trinh noi bo trong giai quyét TTHC (quy trinh s6 tht ty 02)
duoc phé duyét tai Quyet dinh sb 738/QD-UBND ngay 06 thang 4 nim 2022 cua
Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét 05 quy trinh noi bo trong giai quyét TTHC
linh vuc gido duc va dao tao thuoc pham vi chirc nang quan ly cua So Giao duc
va Pao tao tinh Lao Cai;

2. Hai (02) quy trinh ndi bo trong gidi quyét TTHC (quy trinh so thir tu 06,
07) dugc phé duyét tai Quyet dinh s6 1066 /QD-UBND ngay 21 thang 4 nam 2020
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ctia Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét 09 quy trinh noi bo trong giai quyét
TTHC linh vuc giao duc va dao tao thuoc pham vi chirc nang quan ly cta Sé Giao
duc va Dao tao tinh Lao Cai;

3. Mt (01) quy trinh ndi bo trong giai quyét TTHC (quy trinh sé thi t 28)
duoc phé duyét tai Quyét dinh s6 3357/QD-UBND ngay 11 thang 10 nim 2019
ctia Chu tich UBND tinh Lo Cai vé viéc phé duyét 37 quy trinh noi bo trong giai
quyét tha tuc hanh chinh finh vuc gido duc va dao tao thuoc pham vi chirc ning
quan ly ctia S¢ Giao duc va Pao tao tinh Lao Cai;

4. Hai (02) quy trinh noi bo trong giai quyét TTHC (quy trinh sé thir ty 31,
32) duogc phé duyét tai Quyét dinh s6 1695/QD-UBND ngay 12 thiang 06 nim
2019 cua Chi tich UBND tinh Lao Cai vé viéc phé duyét 38 quy trinh noi bo trong
giai quyét thi tuc hanh chinh finh vyuc gi4o duc va dao tao &p dung tai Uy ban
nhan dan cap huyén thudc pham vi chie nang quan ly cta So Gido duc va Pao
tao tinh Lao Cai.

5. Hai (02) quy trinh noi bo trong giai quyét TTHC (quy trinh sé thi ty 05,
06 ) dugc phé duyét tai Quyét dinh s6 2098/QD-UBND ngay 21 thang 06 nim
2021 ctia Chu tich UBND tinh Lo Cai vé viéc phé duyét 10 quy trinh ndi bo trong
giai quyét tha tuc hanh chinh inh vuc gido duc va dao tao thudc pham vi chuc
nang quan ly cia S¢ Giao duc va Bao tao tinh Lao Cai;

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh, Gidam d6c S Gido duc va Pao tao,
Thu truong cac so, ban, nganh; Giam déc¢ Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thi x4, thanh phé va céc t6 chic, ca
nhan ¢4 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu biéu 4 Qb;
- B0 Giao duc va Dao tao;
- Cuc Kiém soat TTHC (VP Chinh phu);
- TT Tinh uy, HDND, UBND tinh;
- Cong Thong tin dién tir cua tinh;
- VNPT Lao Cai;
- Luu: VT, KSTTA4.

Hoang Quéc Khanh



NOI DUNG 08 QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC
LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC
QUOC DAN THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA
SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH LAO CAl

(Kém theo Quyér dinh sé /OD-UBND ngay /4 /2023 cua Chu
tich UBND tinh Lao Cai)

Il. DANH MUC QUY TRINH CAP TINH

STT Tén quy trinh Ky hiéu

Dé nghi mién giam hoc ph| ho tro chi phi hoc tap, hd tro tién déng hoc phi ddi voi
ngudi hoc tai cac co s gigo duc mam non, gido duc phd thong, gido duc thuong
xuyén, giao duc nghé nghiép va gido duc dai hocxuyén, gido duc nghé nghiép va QT-01
giao duc dai hoc

Xeét, duyét chinh sach hd tro dbi voi hoc sinh trung hoc phd thong 13 ngudi dan toc
2 Kinh QT-02

Xét, duyét chinh sach hd tro dbi voi hoc sinh trung hoc phd thong 13 ngudi dan toc
3 | thidu sé QT-03

4 Hb tro hoc tp ddi V6i hoc sinh trung hoc phd thong cac dan toc thicu s6 rat it ngudi|  QT-04

1.  DANH MUC CAC QUY TRINH CAP HUYEN

STT Tén quy trinh Ky hiéu

1 Xeét, duyét chinh sach hd trg d6i véi hoc sinh ban trii dang hoc tai cac truong tiéu

hoc, trung hoc c& so & x3, thon dic biét kho khian QT-01

Hb tro hoc tap ddi véi tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s@, sinh

2 vién céc dan toc thieu s rat it nguoi QT-02
3 Hb tro an trwa di VGi tré em miu gido QT-03
4 Tro cp ddi V6i tré em mam non 1 con cong nhan, ngwoi lao dong lam viéc tai khu QT-04

cbng nghigp

11l. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC

* QUY TRINH CAP TINH: 04 QT

1. Quy trinh: QT- 01

a) Tén quy trinh: D& ngh1 mién giam hoc phl hd tro chi phi hoc tap, hd tro tién dong hoc phi ddi véi
ngudi hoc tai cac co sé gido duc mam non, gido duc phd thdng, gido duc thuong xuyén, gido duc nghé
nghiép va gido duc dai hoc



b) Ni dung quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 ctia Chinh phu quy dinh V& co ché thu, quan ly
hoc phi doi véi co s¢ gidao duc thuoc hé thong gido duc quoc dan va chinh sach mién, giam hoc
phi, hd trg chi phi hoc tap; gia dich vu trong finh vc giao duc; o
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21thang 12 ndm 2022 cua Chinh phu sira doi, b6 sung mot
s0 dieu cua cac Nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 hd khau, so tam tra giay khi thuc
hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

b.2 | Thanh phin hé so thuc hién TTHC Bin chinh | Bin sao

b.2.1 Thanh phan hd so ndp truee tiép hoiic qua dich vu buu chinh

1. Pon @ nghi mién, giam hec phi va hé trg' chi phi hoc tap X

- Bi V6i cac d6i trong thuoe dién duge mién, giam hoc phi hoc mam
non, gido duc phd thong, giao duc thuong xuyén theo Mau don tai
Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP; cac d6i
twong hoc sinh tiéu hoc tu thuc dugc hd tro tién dong hoc phi theo
Mau don tai Phu lc VI ban hanh kém theo Nghi dinh s
81/2021/NDb-CP;

- Béi VGi cac dbi trong thuoc dién duoc hd tro chi phi hoc tap hoc
mam non, giao duc pho thdng, giao duc thuong xuyén theo Mau don X
tai Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/NB-CP

- Ddi Voi cac dbi tuong thudc dién midn, giam hoc phi & cac co s
gido duc nghé nghiép Vva gido duc dai hoc cong lap theo MAu tai Phy
luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP; d6i véi cac
dbi twong thuoc dien mién, giam hoc phi & cac co so gido duc nghé
nghiép va giao duc dai hoc tu thuc theo Mau don tai Phu luc VII ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP

- Pbi véi trée em mam non va hoc sinh ph thdng, hoc vién hoc tai co
s& giao duc thuong xuyén theo chuong trinh gido duc phd théng vira
thudc dién dugc mién, giam hoc phi wvira thuoc dién duoc hé tro chi X
phi hoc tap theo Mau don tai Phy luc 1V ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 81/2021/NP-CP

2. Ban sao chirng thwe hodic ban sao kém ban chinh dé doi chiéu X
hodc ban sao tir s6 goc giay to' chirng minh thuge doi tweng mien,
giam hoc phi va ho trg chi phi hoc tap doi véi cac doi twong sau:

- Gidy Xac nhan cua co quan quan Iy d6i twong ngudi c6 cong ddi véi X
doi tugng dugc quy dinh tai khoan 1 Bicu 15 Nghi dinh so
81/2021/Nb-CP

- Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap hoic Quyét X
dinh V& viéc trg cap xa hoi ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén
d6i voi dbi trong dugc quy dinh tai khoan 2 Biéu 15 Nghi dinh sb
81/2021/NDb-CP




- Quyét dinh vé vige trg cap x& hoi cua Cha tich Uy ban nhén dan cap
huyén doi véi doi tugng duoc quy dinh tai khoan 3 Bicu 15 Nghi dinh
s6 81/2021/ND-CP

- Gidy xac nhan ho nghéo do Uy ban nhan dan cap x& cap cho doi
tuwong duoc quy dinh tai khoan 4 Bieu 15 Nghi dinh s6 81/2021/Nb-
CP

- Gidy chang nhan d6i twong dugc huong ché ¢o mién hoc phi theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 27/2016/ND-CP ngy 06 thang 4 nim 2016
cua Chinh phu quy dinh mot sé ché do, chinh sach ddi v6i ha si quan,
binh si phyc vu tai ngii, xudt ngii va thin nhan cta ha si quan, binh si
tai ngii va van ban hudng dan ctia Bo Qubc phong d6i véi dbi tuong
quy dinh tai khoan 7 Diéu 15 Nghi dinh s 81/2021/NB-CP

- Gidy khai sinh va glay xac nhan ho ngheo hoac ho can nghéo do Uy
ban nhan dan cap xa Cap cho d6i twong dugc quy dinh tai khoan 12
Diéu 15 Nghi dinh sb 81/2021/ND-CP

- Gidy khai sinh va thé Cdn cudc cong dan hogc Chizng minh nhan
dan, Gidy x&c nhdn thong tin vé cu tri hodc Gidy théng bao s6 d‘znh
danh ca nhan va théong tin cong dan trong Co s¢ dit liéu quéc gia vé
ddn cu trong trieong hop co quan, té chirc khong thé khai thdc dwoc
théng tin cu trii cuia cdng dan trong Co sé dir liéu quoc gia vé dan car
d6i voi ddi twong duogc quy dinh tai khoan 5, khoan 8, khoan 15 Biéu
15 va diém ¢ khoan 1 va khoan 3 Diéu 16 Nghi dinh s6 81/2021/ND-
CP. Ké tir nim hoc 2024 - 2025 (tir ngay 01 thang 9 nam 2024) doi
twong quy dinh tai khoan 5, khoan 6 Diéu 15 Nghi dinh sb
81/2021/ND-CP va ké tir naim hoc 2025 - 2026 (tir ngdy 01 thang 9
nam 2025) ddi twong quy dinh tai khoan 8, khoan 9 Piéu 15 Nghi
dinh s6 81/2021/NB-CP chi phai nop gidy khai sinh;

- Bang t6t nghlep trung hoc co so hoic gidy xac nhan tot nghigp tam
thoi dbi voi ddi twong duoc quy dinh tai khoan 17 Biéu 15 Nghi dinh
s6 81/2021/ND-CP;

- S6 huong tro cap hang thang cua cha hoic me bi tai nan lao dong
hogc mac bénh nghé nghiép do t6 chirc bao hiém xa hoi cép ddi véi
d6i twong dwoc quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh sb
81/2021/ND-CP;

- Gidy x4c nhan h can nghéo do Uy ban nhan dén cap x& cap cho doi
tuong duogc quy dinh tai diém b khoan 2 Bieu 16 Nghi dinh so
81/2021/ND-CP.

Nguoi hoc thugc dign mién, giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap
chi phai am 01 bd hd so ndp lan dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng
d6i véi nguoi hoc thuge dign ho ngheo, ho can ngheo thi vao mbi dau
hoc ky phai nop bd sung gidy Xac nhan ho ngheo, ho cén ngheo dé
lam cén ctr xem xét mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap cho
ky hoc tiép theo.




Truong hop hoc sinh, sinh vién co6 thé can cudc cong dan va dugc X
cdp mé sb dinh danh ca nhan, thong tin v& noi thuong tri c6 thé khai
thac tir viec két ndi va chia sé dir lisu vé dan cu véi cac co sd giao
duc dao tao, Phong GDDT, S¢ GDDT, Phong LDTBXH, Phong Tai
chinh, S¢ Tai chinh, thi cha me (hodc nguoi gidm ho) tré em, hoc
sinh, sinh vién khong phai nop Gidy khai sinh va Sé ho khau thuong

tra
b.2.2 | Thanh phan hé so ndp truc tuyén (néu co)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.
b.3 S6 lwong hd so: 01 bo.

Yéu cau diéu kién thue hién:

1. Bbi twong khong phai dong hoc phi

a) Hoc sinh tiéu hoc truong cong 1ap.

b) Nguoi theo hoc cic nganh chuyén mén dic thi dap Gmg yéu cau phat trién kinh t& - xa hoi,
qubc phong, anninh theo quy dinh cta Luat Gido duc dai hoc. Cac nganh chuyén mon dic thi do
Thu tudng Chinh phu quy dinh.

2. Pbi twong duoc mién hoc phi

a) Céc ddi trong theo quy dinh tai Phap Knh Uu dai ngudi co cong voi cach mang néu dang theo
hoc tai cac co s¢ gido duc thude hé théng gido duc quéc dan.

b) Tré em hoc miu gido va hoc sinh, sinh vién _khuyét tat.

¢) Tré em hoc mAu gido va hoc sinh duéi 16 tudi khong c6 ngudn nudi dudng va ngudi tir 16 tudi
dén 22 tudi dang hoc phé thong, gido duc dai hoc van bz‘?mg thtr nhat thude dodi tuong hudng tro
cap xa hoi hang thang theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh s 20/2021/ND-
CP ngiy 15 thang 3 ndm 2021 ctia Chinh phu vé chinh sach tro gifip xa hoi d6i véi d6i twong bao
tro xa hoi. Nguoi hoc cac trinh dg trung cép, cao déng md ¢di ca cha An me, khong noi nwrong
twa theo quy dinh cta Luat Gido duc nghé nghiép.

d) Tré em hoc miu gido va hoc sinh phd thong, hoc vién hoc tai co so gido duc thuong xuyén theo
chuong trinh gido duc phd théng co cha hodc me hodc ca cha va me hodc dng ba (trong trudng
hop & véi ong ba) thude dién ho nghéo theo quy dinh cia Thi tudng Chinh phu.

d) Tré em mam non 05 tudi & thon/ban dic biét kho khin, xa khu vuc I ving dan tdc va mién
nui, xd didc biét kho khin ving bii ngang ven bién, hai dao theo quy dinh ctia co quan c6 thAim
quyén.

e) Tré em mam non 05 tudi khong thude ddi twong quy dinh tai khoan 5 Piéu ndy duge mién hoc
phi tir nam hoc 2024 - 2025 (dugc huong tir ngay 01 thang 9 nam 2024).

g) Tré em mam non va hoc sinh phd thong, hoc vién hoc tai co sé gido duc thudng xuyén theo
chuwong trinh gido duc phd théng 1 con dé, con nudi hgp phap ciia ha si quan, binh si tai ngii theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh s 27/2016/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2016 ctia Chinh
pht quy dinh mdt s6 ché d9, chinh sach d6i voi ha sy quan, binh si phuc vu tai ngi, XUAt ngll va
than nhan cua ha sy quan, binh si tai ngi.

h) Hoc sinh trung hoc co s¢ ¢ thonban ddc bi¢t khé khan, xa khu vuc III ving dan tdc va mién
nii, xa dac biet kho khan ving bai ngang ven bién, hai ddo theo quy dinh ciia co quan cé tham
quyén dugc mién hoc phi tir ndim hoc 2022 - 2023 (dwgc hudng tir ngay 01 _thang 9 nam 2022)

i) Hoc sinh trung hoc co so khong thudc ddi twong quy dinh tai khoan 8 Piéu nay dwoc mién hoc
phi tir ndm hoc 2025 - 2026 (duoc huong tir ngay 01 thang 9 nam 2025).

k) Hoc sinh, sinh vién hé cir tuyén (ké ca hoc sinh cu tuyen hoc nghe noi tra voi thoi glan dao tao
tir 3 thang tr¢ 1én) theo quy dinh cta Chinh phu vé ché do clr tuyén vao cac co so gido duc dai
hoc va gido duc nghé nghiép thudc hé thong gido duc quéc dan.

) Hoc sinh truong phé thong dan toc ndi tra, truong du bi dai hoc, khoa du bi dai hoc.
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m) Hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s¢ giao duc nghé nghiép va gido duc dai hoc nguoi dan toc
thiéu s6 c6 cha hodc me hoidc ca cha va me hodc 6ng ba (trong truong hop & v6i dng ba) thude hd
nghéo va ho can nghe¢o theo quy dinh ctia Thu tudng Chinh phu.

n) Sinh vién hoc chuyén nganh Méc-Lé nin va Tu tuéng HO Chi Minh.

0) Hoc sinh, sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh hoc mét trong cac chuyén nganh Lao,
Phong, Tam than, Giam dinh phap Y, Phap y tam than va Giai phau bénh tai cac co so dao tao
nhan lIyc y t& cong lap theo chi tiéu dat hang ciia Nha nudc.

p) Hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu s rat it nguoi quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh
s0 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 ndm 2017 ctia Chinh phu quy dinh chinh sach wu tién tuyén
sinh va hd tro hoc tap ddi voi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan tdc thiéu sd rat it nguoi & vung
c¢6 diéu kién kinh t - xa hoi kho khin hodc dic biét khé khin theo quy dinh hién hanh cua co
quan cd thAm quyén.

q) Nguoi hoe thude cac dbi twong cua cac chuwong trinh, dé an dugc mién hoc phi theo quy dinh
cua Chinh phu.

r) Nguoi tot nghiép trung hoc co so hoc tiép 1én trinh d6 trung cap.

s) Ngudi hoc cac trinh do trung cip, cao diang, dbi voi cac nganh, nghé kho tuyén sinh nhung xa
hoi c6 nhu cau theo danh muc do Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dnh.

t) Nguoi hoc cic nganh, nghé chuyén mon dic thu dap ing yéu cau phat trién kinh t& - xd hoi,
qubc phong, an ninh theo quy dinh cta Luat Gido duc nghé nghiép. Céacnginh, nghé chuyén mdn
dac thu do Thu twéng Chinh pha quy dinh.

3. Péi twong dugc giam hoc phi va hd tro tién dong hoc phi

a) Céc ddi twong duge giam 70% hoc phi gdm:

- Hoc sinh, sinh vién hoc cac nganh nghé thuat truyén théng va dac thu trong céac co sé gido duc
nghé nghi€p, co so gido duc dai hoc cong lap, tu thuc cé dao tao vé van hoa - nghé thuat bao gém:
Nhac cong kich hat dan tc, nhac cong truyén théng Hué, don ca tai t¢ Nam B9, dién vién sin
khiu kich hat, nghé thuat biéu dién dan ca, nghé thut ca tri, nghé thudt bai choi, biéu dién nhac
cu truyén thdng;

- Hoc sinh, sinh vién hoc cac chuyén nganh nhd nhac cung dinh, chéo, tuong, cai lvong, mua,

xiéc; mot sb nghé hoc ning nhoc, doc hai, nguy hiém dbi voi gito duc nghé nghiép theo danh
muc cac nghe hoc nang nhoc, ddc hai, nguy hiém do B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy
dinh;

- Tré em hoc mau gido va hoc sinh, sinh vién i ngudi dan toc thiéu s6 (ngoai ddi tuong dan toc
thiéu s rat it nguoi) ¢ thon/ban dic biét kho khin, xa khu vue IIT ving dan tdc va mién nii, xa
dic biét kho khin ving bai ngang ven bién hai dao theo quy dinh ctia co quan c6 thim quyén.

b) Cac dbi twong dugc giam 50% hoc phi gom:

- Tré em hoc mau giao va hoc sinh, sinh vién la con can bd, cong chirc, vién chirc, cong nhan ma
cha hodc me bi tai nan lao dong hoac méc bénh nghé nghi¢p dugc huong tro cép thuong xuyén;

- Tré em hoc mau gido va hoc sinh phé thong, hoc vién hoc tai co sé gido duc thuong xuyén theo
chuong trinh gido duc phé thong c6 cha hodc me hodc ca cha va me hodc ong ba (trong trudng
hop & vo1 6ng ba) thudc dién hd can nghéo theo quy dinh ctia Thu tudng Chinh phu.

C) Pbi tugng duoc hd tro tién dong hoc phi: Hoc sinh tiéu hoc trong co s¢ gido duc tu thuc ¢ dia
ban khéng du treong cong lap duwoc Nha nude hd tro tién dong hoc phi.

4. Khong thu hoc phi ¢6 thoi han

Khi xay ra thién tai, dich bénh, cac sy kién bat kha khang do co quan ¢ thdm quyén cong bo tuy
theo mirc do va pham vi thiét hai, Uy ban nhin dan cip tinh trinh Ho6i dong nhan dan cap tinh
xem xét, quyét dinh khong thu hoc phi trong thoi han nhit dinh ddi v6i tré em hoc mau gido va
hoc sinh phé thong cong lap, hoc vién hoc tai co s& gido duc thuong xuyén theo chuong trinh
gido duc phd thong thudc ving bi thién tai, dich bénh, ving xay ra cac sy kién bat kha khang.

5. Pbi tuong duoc hd tro chi phi hoc tap

a) Tré em hoc miu gido va hoc sinh phd théng, hoc vién hoc tai co so gido duc thudng xuyén theo
chuong trinh gi4o duc phd thong mo cdi ca cha lan me.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-57-2017-nd-cp-uu-tien-tuyen-sinh-ho-tro-hoc-tap-tre-mau-giao-hoc-sinh-sinh-vien-dan-toc-348922.aspx

b) Tré em hoc mau gido va hoc sinh phd thong, hoc vién hoc tai co s¢ gido duc thudng xuyén theo
chuong trinh gido duc phd thong bi khuyét tt.

¢) Tré em hoc mau gido va hoc sinh phd thong hoc vién hoc tai co sé gido duc thudng xuyén theo
chuong trinh gido duc phé thong c6 cha me thuoc dién ho ngheéo theo quy dinh cua Thu tudng
Chinh phu.

d) Tré em hoc miu gido va hoc sinh phd thong, hoc vién hoc tai co so gido duc thuong xuyén theo
chuong trinh gido duc phd thong & thon/ban dic biét kho khan, xi khu vy III ving dan toc va
mién ndi, xa ddc biét kho khan ving bai ngang ven bién hai dao theo quy dinh cta co quan co
thAm quyén.

6. Truong hop c6 su trung kip vé ddi twong huong chinh sach mién, giam hoc phi va hd trg chi
phi hoc tap quy dinh tai Nghi dinh sb 81/2021/ND-CP vdi cac vin ban quy pham phéap luat khac
dang thuc hién c6 mirc hd tro cao hon thi duoc huong theo mirc hd trg cao hon quy dinh tai vin
ban phap luat khac.

7. Khong ap dung mién, giam hoc phi d6i véi trudong hop dang hudng hrong va sinh hoat phi khi
di hoc, cac truong hop hoc cao hoc, nghién ctru sinh (trir ddi tuong quy dinh tai khoan 14, khoan
16 Biéu 15 Nghi dinh sb 81/2021/ND-CP).

8. Khong ap dung ché d6 wu dai v& mién, giam hoc phi d6i v6i ngudi hoc trong trudng hop da
huong ché do ndy tai mot co so giao duc nghé nghlep hodc co s¢ gido dyc dai hoc, nay tiép tuc
hoc thém & mot co s& gido duc nghe nghiép va gido duc dai hoc khac cung cép hoc va trinh do
dao tao. Néu ngum hoc thudc ddi twong dwgc mién, giam hoc phi dong thoi hoc ¢ nhiu co so
gido duc hodc nhiéu khoa, nhiéu nganh trong cung mdt truong thi chi dugc hudng maot ché d6wu
dai

9. Khong &p dung ché do mlen, giam hoc phi d6i v6i ngudi hoc theo hinh thire gido duc thuong
xuyén va dao tao, boi dudng ngin han tai cac co so gido duc thudng xuyén trir tru(mg hop cac ddi
twong hoc cac cip hoc thudc chwong trinh gido duc phd thong theo hinh thirc gido duc thudng
Xuyeén.

10. Khong ap dung ché do mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tép trong thoi gian ngudi hoc bi
ky luat ngirng hoc hodc budc thoi hoc, hoc hru ban, hoc lai, hoc bo sung. Truong hop nguoi hoc
phai dung hoc; hoc lai, luu ban (khong qua mdt L;Tln) do 6m dau, tai nan hoic dung hoc vi Iy do
bét kha khang khong do ky luat hodc tuw théi hoc thi thi truedong co sd gido duc xem xét cho tiép
tuc hoc tap theo quy dinh va tiép tuc duoc huéng chinh sich hd trg quy dinh tai Nghi dinh
s6 81/2021/ND-CP .

b.4

Thoi gian xu’ ly theo  quy dinh:.

- Kinh phi cip bt mién, giam hoc phi; hd tro dong hoc phi duoc cap theo thoi gian hoc thuc té
nhung khéng qué 9 thang/mim hoc dbi véi tré em mam non, hoc sinh phd thong, hoc vién tai co
SO gido duyc thuong xuyén va 10 thang/mam hoc ddi v6i hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gido
duc nghé nghiép, gido duc dai hoc va thuc hién chi tra cho nguoi hoc 2 lan trong nim vao dau cac
hoc ky ctia ndim hoc.

- Nha nuée thyc hién hd tro chi phi hoc tap truc tiép cho cac d6i twong quy dinh tai Piéu 18 Nghi
dinh s6 81/2021/NB-CP véi mirc 150.000 dong/hoc sinh/thang dé mua sach, vo va cac dd ding
hoc tap khac. Thoi gian dugc hudng theo thoi gian hoc thuc té va khong qua 9 thang/l nam hoc
va thuc hién chi tra 2 lan trong ndm vao dau cac hoc ky ciia nam hoc.

- Truong hop cha me (hoic ngudi giam hg), hoc sinh pho thdng, hoc vién hoc tai co s¢ gido duc
thuong xuyén, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s¢ gido duc nghé nghiép, giao duc dai hoc chua
nhan duoc tien cap bl hoc phi va hd tro chi phi hoc tap theo thoi han quy dinh thi duoc truy linh
trong lan chi tra tiép theo

Trinh tw thuc hién:

a) Trong vong 45 ngay lam viéc ké tir ngdy khai giang nim hoc, cha me (hodc ngudi giam ho) tré
em mam non, hoc sinh phd thong, hoc vién hoc tai co so glao duc thuong xuyén; hoc sinh, sinh
vién, hoc vién hoc & cac co s& giao duc nghe nghiép va gido duc dai hoc thudc ddi tuong dugc
mién giam hoc phi, hd tro tién dong hoc phi, chi phi hoc tap ndp hd so quy dinh tai khoan 1 Biéu



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/nghi-dinh-81-2021-nd-cp-quan-ly-hoc-phi-doi-voi-co-so-giao-duc-thuoc-he-thong-giao-duc-quoc-dan-457392.aspx
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19 Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 ciia Chinh phii quy dinh vé co ché thu, quan ly
hoc phi ddi voi co sd gido duyc thuoc hé théng gido duc qudc dan va chinh sach mién, giam hoc
phi, hd trg chi phi hoc tap; gid dich vu trong Iinh vuc gido duc (Nghi dinh sé 81/2021/NP-CP)
guri co sO giao duc.

b) Trach nhiém xét duyét va tham dinh ho so:

- Pbi V6i co sé gido duc mam non, tiéu hoc va trung hoc co sd, co sd gido duc thuong xuyén
thuoc Phong gido duc dao tao (GDDT): Trong vong 10 ngdy lam viéc ké tir khi nhan duoc don
dé nghi mién giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap, hd trg tién dong hoc phi cho hoc sinh tiéu
hoc tu thuc ¢ dia ban khéng du truong cong lap, Hiéu trueong nha truong co trach nhiém xet duyét
hd so va lap danh sach hoc sinh dwoc mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap, hd trg tién
dong hoc phi hoc sinh tiéu hoc tu thuc giri Phong GDDT tham dinh;

- Poi V6i trudng trung hoc phd thong, co s gido duc thuong xuyén va cac co sé gido duc khac
truc thusc S& GDDT: Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc don dé nghi mién, giam
hoc phi, hd tro chi phi hoc tap, Hiéu truéng nha truong cb trach nhiém xét duyét hd so va 1ap
danh sach hoc sinh duwoc mién, giam hoc phi va hé trg chi phi hoc tap giri S6 GDPT tham dinh;

- Ddi V6i co so giao duc nghé nghiép va gido duc dai hoc cong lap: Trong vong 10 ngay lam viéc
ké tir khi nhan duoc don dé nghi mién, giam hoc phi, Thu trudng co s¢ gido duc nghé nghigp va
gido duc dai hoc cong lap co trach nhiem xét duyét hd so va quyét dinh midn, giam hoc phi dbi
Vi hoc sinh, sinh vién va hoc vién; dong thoi lap danh séch hoc sinh, sinh vién, hoc vién duoc
mién, giam hoc phi theo miu quy dinh tai Phu lyc IX ban hanh kém theo Nghi dinh sb
81/2021/NB-CP guri co quan quan Iy cap trén truc tiép. Co quan quan ly cap trén thim dinh, lap
du toan kinh phi theo mau quy dinh tai Phu luc X ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/ND-
CP giri Bo Tai chinh téng hop, trinh cdp c6 tham quyén bé tri kinh phi thuc hién trong du toén
ngn sach hang nam

-D4i Véi co so gido duc mam non dan Iap, tu thuc; co so gido duc phd thong tu thuc; co s& gido
duc thuong xuyén tu thuc, gido duc nghe nghlep va giao duc dai hoc tu thyc: Trong vong 10 ngay
lam viéc ké tir khi nhan duoc don dé nghi mién giam hoc phi, cap bl mlen giam hoc phi va ho trg
chi phi hoc tap, hd trg tién dong hoc phi cua ngudi hoc, co so gido duc mam non dan lap, tu thuc;
co s0 gido duc phd thong tu thuc; co sé gido duc thuong xuyén tu thuc, gido duc nghé nghiép va
gido duc dai hoc tu thuc c6 trach nhiém cép cho ngudi hoc gidy xac nhan theo quy dinh tai Phy
luc V111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP.

- D4i V6i co so gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc tu thuc: Trong vong 10 ngay lam viéc
ké tir khi nhan duoc don d& nghi mién, giam hoc phi, Thu truéng co s¢ gido duc nghé nghiép va
gido duc dai hoc tu thuc c6 trach nhiém xac nhan hd so mién, giam hoc phi ddi véi ngudi hoc;
ddng thoi Bp danh sach ngudi hoc duwoc mién, giam hoc phi theo miu quy dinh tai Phu luc 1X
ban hanh kém theo Nghj dinh s6 81/2021/ND-CP giri vé Phong Lao dong - Thuong binh va X3
hoi (LDTBXH) noi nguoi hoc diang ky thuong tra dé thuc hién theo quy dinh.

c) Cap bu tién mién, giam hoc phi d6i véi cac co so gido duc cong lap:

- Kinh phi thyc hién cap bu tién min, giam hoc phi cho co s gido duc céng lp duoc ngan séch
nhd nudc cip hang nim theo hinh thirc giao dy toan. Viéc phan bd du toan kinh phi thuc hién
chinh séch cap bl hoc phi cho co s& gido duc cong lap duoc thuc hign dong thoi vsi thoi diém
phan b du toan ngan sach nha nudc hang nam. Khi giao du toan cho cac co so giao duc, co quan
chu quan phai ghi rd du toan Kinh phi thyc hién chinh sach cap bu hoc phi cho nguoi hoc thudc
d6i tuong duoc mlen giam hoc phi dang theo hoc tai co s¢ giao duc cong lap. Kinh ph| ngan séch
nha nudc cap bl tién mién, giam hoc phi cho co s gido duc cong lap duoc chuyén va hach toan
vao tai khoan thu hoc phi ctia co s& nay va duoc ty cha st dung theo s6 lwong thuc té dbi twong
dwoc cap bu va quy dinh hién hanh vé ché do tu chi tai chinh ciia don vi su nghigp cong lap;

trwong hop dy toan giao thuc hign cap bu tlen mién, giam hoc phi cho co s¢ gido duc cong lap
cao hon so lwong ddi twong thu huong thuc té va mac cap bu theo quy dinh ctia Nha nuée thi co
s& gido duc bao céo co quan chi quan dé xir Iy theo quy dinh hién hanh

d) Chi tra tién hd trg chi phi hoc tap ddi véi cac ddi trong dang hoc tai cac co s giao duc mam
non va phé théng cong lap:




- Phong GDDT chiu trach nhigm chi tra, quyét toan kinh phi hd tro chi phi hoc tap truc tiép cho
cha me (hodc ngudi giam ho) tré em hoc mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co so;
cha me (hodc hoc vién) hoc & c4c co so gido duc thudng xuydn hoic ay quyén cho co so gido duc
chi tra, quyét toan voi Phong GDDT;

- S6 GDDT chiu trach nhiém chi tra, quyét toan kinh phi hd trg chi phi hoc tap truc tiép cho cha
me hoc sinh (hoac hoc sinh) trung hoc pho thong, hoc vién hoc & céc co sé giao duc thuong xuyén
cap tinh va hoc sinh hoc tai cac co s& gido duc khac do S GDBT quan ly hoic ay quyen cho co
s& gido duc chi tra, quyét todn vi So GDDT; Kinh phi h tro chi ph| hoc tap duoc cap khéng qua
9 thang/mam hoc VA chi tra 2 lin trong ndm: Lan 1 chi tra 4 thang vao thang 10 hozic thang 11; lan
2 chi tra 5 thang vao thang 3 hoac thang 4;

Truong hop cha me (hodic nguoi gidm ho) tré em hoc mAu gido va hoc sinh chura nhan tien hd tro
chi phi hoc tap theo thoi han quy dinh thi dugc truy finh trong ky chi tra tiép theo;

d) Chi tra tién mién, giam hoc phi va h trg chi phi hoc tap dbi véi ngudi hoc & cac co so gido
duc dan lp, tu thuc; co s¢ gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc thusc doanh nghiép nha
nudc, to chac kinh té:

- Phong GDDT chiu trach nhigm chi tra, qwét toan kinh phi mién, giam hoc phi va ho trg chi phi
hoc tap truc tiép (hoac ty quyen cho co s& gido duc chi tra) cho cha me (hoac nguoi giam ho) tré
em hoc mau giéo, hoc sinh tiéu hoc va hoc sinh trung hoc co s6;

- S GDDT chiu tréch nhiém chi tra, quyét toan kinh phi min, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc
tap truc tiép cho cha me hoc sinh trung hoc phd théng hoac ty quyén cho co sé gido duc chi tra;
- Phong LDTBXH chiu trach nhiégm chi tra, quyét toan kinh phi mién, giam hoc phi truc tiép cho
cha me hodc nguoi gidm ho cua hoc sinh; sinh vién dang hoc tai cac co sd gido duc nghé nghiép
va gido duc dai hoc trén dia ban;

- Truong hop cha me (hodc ngudi gidm ho) tré em hoc mau giéo, hoc sinh phd théng, hoc vién
hoC tai co s& gido duc thuong xuyén, hoc sinh, sinh vién chwa nhan tién Cép bl hoc phi va hd tro
chi phi hoc tap theo thoi han quy dinh thi duoc truy finh trong ky chi tra tiép theo;

- Kho bac Nha nudc can cir (i) Quyét dinh giao duy toan cuia cap c6 tham quyén (trong dé ghi r6
du toan kinh phi mién, giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap); (i) ching tir chuyén tién; thuc
hién tam mg cho Phong GDDT hoic S& GDPT hoic co so gido duc (truong hop duoc ty quyén),
Phong LDTBXH. Phong GDBT hoic S& GDPT hoic co sd gido duc (truong hop duoc iy quyén),
Phong LDTBXH chiu trach nhiém chi tra cho dung ddi twong duwoc mién, giam hoc phi, hd trg
chi phi hoc tap; sau khi chi tra thuc hién thanh toan tam urng véi Kho bac Nha nmuréc. Kho bac Nha
nudc can cir Gidy dé nghi thanh toan tam tng va Bang ké chung tir tam tng/thanh toan dé thanh
toan tam ung cho don vi.

e) Chi tra tién hd tro déng hoc phi cho hoc sinh tiéu hoc (& dia ban khéng du truong cong Iap)
trong co s gido duc tu thuc:

- Can cir vao ho so tai liéu, $6 lwong hoc sinh dugc hd tro va mirc hd trg dugc Hoi dong nhan dén
cap tinh phé duyét, Phong GDDT chiu trach nhiém rdt du toan tai kho bac dé chuyén khoan cho
co s& gido duc tiéu hoc tu thuc. Co sé gido duc tiéu hoc tur thuc chiu trach nhiém chi trd cho dung
d6i twong duoc hd trg hoc phi. Cubi ndm ngin sach va cudi nim hoc, cin ctr VAo sd hrong hoc
sinh duoc hd tro hoc phi thuc té trong tirng hoc ky, co s¢ gido duc tiéu hoc tu thuc xac dinh lai s6
tién hd tro dong hoc phi va thanh quyét todn voi Phong GDDT dé thuc hién quyét toan ngan sach
theo quy dinh; - Khi rit du toan kinh phl hd tro dong hoc ph1, Phong GDDT phdi gui co quan
Kho bac Nha mréc noi Phong GDBPT giao dich: Quyét dinh giao du toan cua cap cd tham quyen
(trong d6 c6 ghi cu thé kinh phi hd trg dong hoc phi), ban tong hop dé nghi cap kinh phi hd tro
dong hoc phi (gom céc ndi dung: Ho tén hoc sinh tiéu hoc thudc dién duoc hd tro dong hoc phi
hién dang theo hoc tai tirng trurong tiéu hoc tu thuc; mac hd tro dong hoc phi duoc Ho1 ddng nhan
dan cap tinh phé duyét va tong nhu cau kinh phi dé nghi hd trg déng hoc phi) va ching tir chuyén
tién. Kho bac Nha nudéc thuc hién tam ung cho Phong GDDT dé chuyén khoan cho co s& gido
duc tiéu hoc tu thuc. Can cir hd so, ching tir thanh quyét toan co s& giao duc tiéu hoc tu thuc g,
Phong GDBT thuc hién thanh toan tam ang véi Kho bac Nha nudc. Kho bac Nha nude can clir




Gidy dé nghi thanh toan tam tng va Bang ké chirng tir tam @ng/thanh toan dé thanh toan tam ang

cho Phong GDDT.

Thoi gian ding ky cdit giam: Khdng

b5 | Noitiép nhin va tré két qua: ‘
- B6 phan Tieép nhan ho so va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay
giao dich S¢ Giao duc va Pao tao).
- B phan “Mot ctra” cua UBND cép huyén
b.6 L¢ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xi ly cong viéc
s . ‘n Thoi gian g X R X
TT Trinh ty Trach nhi¢m Bi¢u mawKeét qua

giai quyét

* Quy trinh giai quyét tai S& Gido duc va Pao tao tinh Lao Cai

- P6i voi trudng trung hoc phd théng, co so gido duc thudng xuyén

va céc co s¢ gido duc khac truc thugc So

GDDT
Budc 1 | Nop ho so Cénhan Trong vong | Theo muc b.2
45 ngay
lam viéc ké
tir ngay khai
giang nam
hoc
Budc 2 | - Tiép nhan ho so Hiéu truong nha | 10ngdy | - Lap hd so
- Xét duyét va thim dinh ho so truong/Thi lam viéc | - Danh sach hoc sinh
- Chuyén hé so dén quay giao dich | truéng  co  so duoc mign, giam, hd tro
cia S6 GD&DPT tai Trung tdm| gidao duc chi phi
Phuc vu hanh chinh céng tinh Lao
Cai
Budc 3 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: cong chac lam| Khong quy |- Mau sé 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chua hop 16 | viec  tai  quiy dinh nhan hd so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau | giao dich cta So qua  (Théng tu  sb
bd sung, hoan thién hd so. GD&DT tai 01/2018/TT-VPCP)

+Trudng hop tir chéi: Ghi phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Hb so hop Ié theo quy dinh: tiép
nhan va ghi gidy bién nhan, hen
ngay tra ho so.

- Chuyén h6 so cho phong chuyén
mon Sé GD&DT Phong KHTH
(Ké hoach téng hop)

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cbng tinh Lao
Cai

- Mau s6 03 — Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sb 02 — Phiéu y&u
cau bd sung, hoan thién
ho so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu sb 05 —Phiéu kiém
Soat qua trinh giai quyét
hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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- Mau s6 06 — S theo ddi
hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- B hd so.

Budc 4 | Lanh dao Phong KHTH (Ké hoach | Lanh dao Phong | Khong quy | - Bo ho so
t6ng hop) KHTH dinh - Phiéu kiém soat qua
- Tiép nhan ho so trinh giai quyét hd so
- Phan cbng can bo xir ly ho so

Budc 5 | - Tiép nhan, tham dinh, kiém trahd | Cong chic dwoc | Khdng quy | - Cong van phic dap (néu
SO phan cong xir ly dinh cd)
+ Trudng hop ho so khong dap ang | ho so - Dy thdo Van ban, tai li¢u
yéu cau, théng bao cho to chic ca cd lién quan
nhan hoan thién hd so, néu 13 Iy do.
+ Truong hop hd so can giai trinh
va bd sung thém, thong bao cho to
chirc ¢4 nhan hoan thién ho so.
+ Truong hop ho so dap tng yéu
cau: Tiép nhan hd so
- Chuyén vién xem xét, tham dinh;
xtr Iy hd so
+ Du thao van ban giri Ay y kién
cac co quan c6 lién quan (néu c0)
+ Tong "hop, dé xuat phuong an
giai quyet
- Trinh h6 so Lanh dao Phong

Budc 6 | - Lanh dao phong xem xét ho so | Lanh dao phong | Khong quy | Kiém duyét noi dung du
+ Néu dong y: Ky nhay van ban KHTH dinh thao Van ban, tai liéu co
+ Néu khong ddng y: chuyén tra lién quan
chuyén vién trinh
- Trinh hd so Lanh dao S& GD

Budéc 7 - Lanh dao S6 GD&DPT xem xét, | Lanh dao S& | Khong quy | Ky duyét van ban, tai liéu
kiém tra noi dung GD&DT dinh c6 lién quan. Truong hop
+ Néu ddng y: Ky duyét tra lai, c6 van ban néu rd
+ Néu khong dong y: chuyén lai ly do
don vi trinh

Budc 8 | - Phat hanh vin ban - Chuyén vién| Khong quy |- Két qua giai quyét
- Phéi hop véi phong chuyén mon. | dugc phan cong dinh TTHC
- Chuyén két qua dén quay giao | xir Iy hd so. - Phiéu kiém soat quéa
dich cia S¢ Gido duc va Pao tao | - Van thu So trinh giai quyét ho so
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Gido duc va Pao - S6 theo ddi ho so
cong tinh Lao Cai tao .

Budc 9 | Tiép nhan két qua giai quyét vatra | Cong chac lam| Gio hanh |- Két qua giai  quyét
cho ddi trong c6 yéu cau visc tai  quiy chinh TTHC

giao dich cua So
Giao duc va Bao
tao tai Trung

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
- S6 theo doi ho so
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tam Phuc wu
hanh chinh cong
tinh Lao Cai

Budc 10

- Thong_ké va theo ddi
- Luu ho so theo quy dinh

- Céc Cong chuc
duoc phan cong
xur ly ho so

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

- S6 theo dbi ho so

- H so lru theo quy dinh

* Quy trinh giai quyét tai cAp huyén

- DI Voi co sé gido duc mam non, tiéu hoc va trung hoc co s, co so gido duc thuong xuyén thuoc Phong
giao duc dao tao (GDDT)

- Pdi V6i co sd gido duc nghé nghiep va gido duc dai hoc tur thuc

Budc 1 | Nop ho so Cénhan Trong vong | Theo muc b.2
45 ngay lam
viecc ké tu
ngay  khai
giang nam
hoc
Budc 2 | - Tiép nhan ho so Hiéu truong nha | 10 ngdy | - Lap ho so
- Xét duyét va tham dinh ho so truong/Thi lam viéc | - Danh sach hoc sinh
- Chuyén hd so dén Bo phan mot | truéng co  so duoc mign, giam, hd tro
ctra cap huyén gido duc chi phi
Budc 3 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chic Bo | Khong quy |- Mau s6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop ho so chua hop 1€ phan “Mot cua” dinh nhan hd so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cdu | cua cép huyén. qua (Thong tu s
b sung, hoan thién hd so 01/2018/TT-VPCP)
+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir - Méu s6 03 — Phiéu tir
chbi tiép nhan giai quyét ho so chbi tiép nhan giai quyét
+ Hb so hop 1& theo quy dinh: Tiép ho so  (Thong tu sb
nhin va ghi gidy bién nhan, hen 01/2018/TT-VPCP)
ngdy tra ho so. -Mau sb 02 — Phiéu yéu
- Chuyén hd so cho phong chuyén cau bo sung, hoan thién
mon xt ly (Phong gido duc va dao ho so  (Théng tur sb
tao/Phong Lao dong TB va XH) 01/2018/TT-VPCP)
-Mau $6 05 — Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét
hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — So theo ddi
hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
Buéc 4 | Lanh dao Phong Lanh dao Phong | Khong quy | - H6 so dé nghi
- Tiép nhan ho so. dinh - Phiéu kiém soat qua

- Phan cong xu ly

trinh giai quyét hd so
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Budc 5 | Tiép nhan, thAm dinh, kiém tra hd | Cong chic duoc | Khong quy | - Cong van phic dap (néu
SO phan cong xur ly dinh c0)
- Kiém tra hd so: ho so - Du thao van ban, tai li€u
+ Ho so khong dap ung yéu ciu: co lién quan
Thong bao cho to chirc, ca nhan
nop ho so hoan thién hd so, néu rd
ly do.
+ Truong hop hd so can gidi trinh
va bo sung thém, thong béo cho to
chtrc, ¢4 nhan ndp ho so hoan thién
ho so
+ Truong hop hd so dap Gng yéu
cau: Tién hanh thAm dinh
- Gui léy ¥ kién céc co quan c6 lién
quan (neu co)
- Pé xudt phuong an giai quyét
- Trinh hd so Lanh dao phong
Budc 6 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao| Khdng quy | Kiém duyét van ban tai
+ Néu dong y: Ky duyét ho so Phong  chuyén dinh liéu co lién quan
+Néu khong dong y: Chuyén tra | mon dugc phan
chuyén vién trinh cong xir Iy hd so
- Trinh h6 so' Lanh dao Van phong | - Lanh dao Van
UBND cép huyén (néu c6) UBND cap
+ Néu dong y: Ky duyét hd so huyén
+Néu khong dong y: Chuyén tra
chuyén vién trinh - Cong chic
. | dugc phén cong
- Trinh h(:) so Lanh dao UBND cdp | xir Iy hd so
huyén (néu co)
Buéc 7 | - Lanh dao UBND cap huyén xét | Lanh dao | Khong quy | Ky duyét Vin ban thaAm
duyét hd so UBND cap dinh dinh/Van ban tra 101 néu
+ Néu dong y: Ky duyét. huyén 16 Iy do néu khong dong ¥
+Néu khong dong y: Chuyén tra lai
ho so
Budc 8 | - Phat hanh van ban Cong chic duoc | Khong quy |- Két qua giai quyét
- Chuyén cho B9 phan “Mot cira” | phan cong xur Iy dinh TTHC
tra cho to chirc. ho so - Phiéu  kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
- S6 theo ddi hd so
Budc 9 | - Théng ké va theo ddi Cong chitc duge | Gio hanh | - Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh phén cong xur ly chinh trinh giai quyét hd so

ho so

- S0 theo ddi ho so
- H6 so luu theo quy dinh

* P6i v6i co sé gido duc nghe nghi¢p va gido duc dai hoc cong lap
Trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc don dé nghi mién, glam hoc phi, Thu trudng co so gido
duc nghé nghiép va gido duc dai hoc cong lap co trach nhiém xét duyét hd so va quyét dinh mién, giam hoc
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phi ddi véi hoc sinh, sinh vién va hoc vién; déng thoi [ap danh sach hoc sinh, sinh vién, hoc vién duogc mién,
giam hoc phi theo mau quy dinh tai Phy luc IX ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP gui co quan
quan Iy cap trén truc tiép. Co quan quan I cdp trén thim dinh, lp du toan kinh phi theo miu quy dinh tai
Phy Iyc X ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP giri B Tai chinh tong hop, trinh cap ¢ thim
quyén bd tri kinh phi thie hién trong du toan ngan sach hang nim.

Budc 1 | Nop ho so Céanhan Trong vong | Theo muc b.2
45 ngay lam
viec ké tu
ngay  khai
giang nam
hoc
Budc 2 | - Tiép nhan ho so Thi truong cosd |  10ngay | - Lap hd so
- Xét duyét va thim dinh ho so gido duc nghé| Iam viec | - Danh séach hoc sinh
- Chuyén hd so dén Co quan quan | nghiép va gido duoc mién, giam, ho tro
ly cap trén duc dai hoc cong chi phi
lap
Buéc 3 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc, vién | Khong quy | - Mau sb 01 - Giay tiép
+ Truong hop hd so chua hop 1é | chirc dwoc phan | dinh cu thé | nhan hd so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau | cong xu 1. qua  (Théng tu  sb
b6 sung, hoan thién hd so. 01/2018/TT-VPCP)
+ Truong hop tir chéi: Ghi phiéu tur - Mau sb 03 — Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét hd so. chdi tiép nhan giai quyét
+ Hb so hop I theo quy dinh: tiép hd so (Thong tu sb
nhan 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho phong, khoa - Mau s6 02 — Phiéu yéu
chuyén mon duoc phan cong xu ly cau bd sung, hoan thién
ho so hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 05 —Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét
ho so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- MAu s6 06 — Sd theo ddi
ho so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Bd h6 so.
Budc 4 | - Phong, khoa chuyén mén Lanh dao Phong, | Khong quy | - Bo hd so
+ Tiép nhan ho so khoa dinh cuthé | - Phiéu Kkiém soat quéa
+ Phan cong can bo xir Iy hd so trinh giai quyét ho so
Budc 5 | Tiép nhan, tham dinh, kiém tra hd | Cong chac, vién | Khong quy | Céng van phic dap (néu
S0 chirc duoc phan| dinh cu thé | co)

- Truong hop hd so khong dap tng
yéu cau, thdng béo cho sinh vién
hoan thién ho so, néu 13 Iy do.

- Truong hop hd so can giai trinh
va bd sung thém, thdng bao cho
sinh vién hoan thién ho so.

cong xir Iy ho so

Vién ban, tai liéu cé lién
quan
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- Truong hop hd so dap ung yéu
cau:

+ Tiép nhan ho so;

+ Tham dinh, Phé duyét Danh
sach, duy toan nhu cau kinh phi

+ Hoan tit h so trinh Lanh dao
nha trrong/co quan tai chinh

Budc 6 | Tiép nhan két qua tra cho hoc vién | Cong chirc, vién | Khong quy | Van ban, tai ligu co lién
chirc duoc phan | dinh cu thé | quan
cong xir ly ho so
Cla co sO Qiao
duc
Budc 7 | - Théng ké va theo di Cac cong chac| Khong quy |- Phiéu kiém soat quéa
- Luu hd so theo quy dinh duoc phan cong | dinh cu thé | trinh giai quyét ho so

xtir ly hd so cua
co sd giao duc

- 6 theo dbi ho so
- HO so luu theo quy dinh

Tong s thoi gian giai quyét: Khong quy dinh

2. Quy trinh: QT-02
a. Tén quy trinh: Xét, duyét chinh sach hd tro ddi véi hoc sinh trung hoc pho thong 1 nguoi
dan toéc Kinh.

b. N§i dung cia quy trinh:

b.1 Co s6 phap ly
- Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP ngay 18 thang 7 nim 2016 ctia Chinh phi Quy dinh chinh sach
hd trg hoc sinh ban tra, trrdng phd thdng dan toc ban tri va hoc sinh trung hoc phé théng ¢ x4,
thon dac biét kho khan.
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngiy 21 thang 12 ndm 2022 cta Chinh phu stra d6i, bd sung
mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dénviéc nop, xuat trinh s6 ho khau, s6 tam tri gidy khi
thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cip dich vu cong.

b.2 Thanh phan hé so ndp dé thuc hign TTHC Ban chinh | Bén sao

b.2.1 | Thanh phdn hé so néptruc tiép hogc qua dich vu buwu chinh cong ich

1. Pon d& nghi hd tro (MAu s6 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sé
116/2016/ND-CP ngay 18/7/2016 cua Chinh phu)

2. Ban sao cta mot trong cac loai gidy to: The Can cude cong dan,
Ching minh nhan dan, Gidy xac nhan thdng tin vé cu tra, Gidy thong
béo so dinh danh ca nhan va thong tin cong dan trong Co so dit lidu
quédc gia V& dan cu trong trudng hop co quan, to chirc khong thé khai
thac duoc thdng tin cu tri cta cong dan trong Co sé dit liéu quéc gia
Vé dén cu.
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Gidy to minh chang |2 ho nghéo do UBND x4 cap hoic xac nhan cho

d6i twong X

b.2.2 | Thanh phan négp hé so truc tuyén (néu co)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwgng hd so: 01 bo.
Yéu cau, diéu kién thye hién:
D61 voi hoc sinh trung hoc phé théng Ia ngudi dan toe kinh
+) Dang hoc truong trung hoc phd thong hodc cip trung hoc phd thong tai trudng phd thong cd
nhiéu cép hoc . ) i
+) Ban than va bo, me hodc ngu’(‘)j gidm hd cd ho khau thuong tru tai xa khu vgc 111, thf)r} dac
biet kh6 khan ving dan toc va mién nii; cac xa dic biét kho khan ving bai ngang ven bién va
hai dao.
+) Nha ¢ xa treong khoang cach tir 10 km tr¢ 1én hoac dia hinh cach trg, giao thong di lai kho
khan: phai qua séng, sudi khong c6 cau; qua deo, nii cao; qua vung sat 1o dat, da.
+) La nhan khau trong gia dinh thuc ho ngheo.
Doi voi hoc sinh trung hoc phé thong la ngwoi dan toc kinh
+) Pang hoc truong trung hoc phd thong hodc cép trung hoc phd thong tai trudng phd thong co
nhiéu cap hoc .
+) Ban than va bd, me hodc ngudi gidm ho c¢6 hd khau thuong trl tai xa khu vye 111, thén déc
biet kh6 khan ving dan toc va mién nii; cac xa dac biét kho khan ving bai ngang ven bién va
hai dao.
+) Nha ¢ xa truong khoang cach tir 10 km tr¢ Ién hodc dia hinh cach trg, giao thong di lai kho
khan: phai qua song, sudi khong c6 cau; qua déo, nii cao; qua ving sat 1o dat, da.
+) La nhan khiu trong gia dinh thudc ho nghéo.

b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: , ‘
- Kinh phi ho trg tién an va tién nha & cho hoc sinh dugc chi tra, cap phat hang thang.
- Gao duoc cap cho hoc sinh theo dinh ky nhung khong qua 2 lanhoc ky.
Thoi gian ding ky cit giam: Khong.

b.5 Noi tiép nhin va trﬁ‘két quia: i
Bo phan Tiep nhan ho so va tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay
giao dich So Giao duc va Pao tao).

b.6 L¢ phi: Khong.

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

™ Trinh tu Trdch nhi¢m | 101 8180 | gk AwKéEE qua

giai quyet
Budc 1 | Vao thoi diém hoc sinh dau cap lam | Cosé gido duc | Gio hanh | - Théng béo, huéng dan

tha tuc nhap hoc, nha tredng t6 chirc chinh ké tir | dwoc niém yét & bang tin
phd bién, théng bao rong rai, hudng ngdy  bat | ctia nha trudng;

dan cho bd, me (hodc ngudi gidm ho ddu nim |- Gido vién chi nhiém
hop phép) va hoc sinh thudc ddi hoc méi thong bao, huéng dan cho
twong duoc huong chinh sach chuin hoc sinh thude dbi tuong

bi b6 so dé nghi hd tro. hoc tai co s& gido duc
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(hoac cha me, nguodi giam
h6 hop phap).
Budc 2 | Nop hd so Hoc sinh (hoac | 10  ngay | Theo muc b.2
cha me, nguoi lépl viéc,
giam ho) ké tir ngay
théng bao.
Bude 3 | Tiép nhan, kiém tra ho so. - Gido vién chu
nhiem; cdn B | o panh
tiép nhan ho so .
. . chinh
cla co sO giao
duc.
Bubed | -Tonghop hosor |- Can b0 due ) D40 | s g b & tinh
- To chac quy trinh Kiém tra, doi | giao phu trach | lam viéc chinh xéc
chieu vé tinh chinh xac cua ho so, | tai co s& giao . . ,
2 n , X - Danh sach va du toan
- Tong hop, lap danh sach va du | duc. Kinh phi d& nghi cip trén
toan kinh phi bao céo cap trén truc | - Hiéu truong P P cap
£ N phé duyét
tiep. co s& gido duc.
Budc 5 | Nop hd so vé So Gido duc va Pao | Coso gido duc | 01 ngdy | Theo muc b.2;
tao lam viéc | Danh sach hoc sinl} va du
toan kinh phi va s6 lugng
gao dé nghi ho tro.
* Quy trinh giai quyét tai S& Giao duc va Pao tao (05 ngay lam viéc)
Budc 1 | Tiép nhan hd so: Cong chic lam | 0,5ngay | - Mau s 01: Gidy tiép
+ Truong hop ho so chua hop € | viec tai quay| lam viéc | nhdn ho so va hen tra két

theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so.

+ Truong hop tir chbi: Ghi phiéu tir
chdi tiép nhin giai quyét ho so.

+ Ho so hop 16 theo quy dinh: tiép
nhin va ghi gidy bién nhdn, hen
ngly tra ho so.

- Chuyén hd so cho Phong Kéhoach
tong hop (sau day viét tit i KHTH).

giao dich cua
S6 Giao duc va
bao tao tai
Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cdng tinh
Lao Cai

quda  (Théong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 03: Phiéu tir chdi
tiép nhin giai quyét hd so
(Thong tu 50
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sé 02: Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
ho so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 05: Phiéu kiém
so4t qua trinh giai quyét
hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 06: S6 theo ddi
hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Ho so dé nghi.
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Budc 2 | Phong Ké hoach tong hop: Linh dao| 02g0 |- Bohod so dénghi
+ Tiép nhan ho so; Phong KHTH Bm viéc |- Phiéu kiém soat qua
+ Phan cong chuyén vién xur I hod trinh giai quyét hd so
S0.

Budc 3 | Tong hop hod so; t chirc tham dinh | Chuyén  vién| 01 ngdy | Céng van phic dap (néu
ho so: Phong KHTH Bm viéc | c6)

+ Truong hop hd so khong dap ung
yéu cau, thong bao co so gido duc
hoan thién hd so, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va
bd sung thém, thong béo cho co s
gido duc.

+ Truong hop hd so dap tng yéu
cau, thuc hién thim dinh hd so

Budc 4 | Cong chirc duoc phan cong xir Iy hd | Cong chiuc | 1,5ngay |- Du toan kinh phi;
SO Phong KHTH lam viéc | - Du thdo van ban.
+ Lap du toan kinh phi; du thdo van
ban trinh tinh.

+ Trinh ho so Lanh dao Phong.

Budc 5 | Lanh dao Phong KHTH xem xét hd | Lanh dao| 0,5ngdy | Kiém duyét vin ban trinh
SO Phong KHTH lam viéc | Lanh dao S& Gido duc va
+ Néu dong y: Ky trinh Lanh dao Pao tao
So.

+ Néukhong dong y: Chuyén tra lai
chuyén vién.

Budc 6 | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao | Lanh dao So&| 0,5ngay | Ky duyét van ban, du toan
xem xét hd so, van ban: Gido duc va| lam viéc | kinh phi trinh  UBND
+Néu dong y: Phé duyét, ky béo céo | Pao tao tinh.
trinh UBND tinh phé duyét)

+ Néukhong ddng y: Chuyén tra lai
Phong KHTH.

Bu6c 7 | Trwong hep ho so qud han chi | - Lanh dao So| Gio hanh | Mau s6 04: Phiéu xin 18i
dgng thong bao bang vin ban dén | Giao duc va chinh | va hen lai ngay tra két qua
Bé phdn Tiép nhdn hé so va Trd | Pao tao (Thong tur sO
két qua Trung tam Phuc ve hanh | - Chuyén vién 01/2018/TT-VPCP)
chinh cong tinh Lao Cai (Quay | dugc phan
giao dich S¢ Ngi vu) kém theo vin | cong xa ly hd
ban xin 15i va hen thei gian tra két | so
qud.

Budc 8 | - Phat hanh van ban - cong chac| 0.5ngay |- Totrinh

dwoc  phan | BMVEC | b wish UBND

- Phéi hop v6i phong Nghigp vu
hoan thién hd so trinh UBND tinh

- Chuyén hd so dén quay giao dich
cuia So Giao duc va DPao tao tai

cong xir Iy ho
SO

- Van thu So

tinh
- Phiéu kiém soat quéa
trinh giai quyét hd so

- S6 theo doi ho so
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh Lao Cai

Hoic trinh hd so dién tir trén Hé
théng quéan 1y vin ban (thuc hién
theo van ban s6 864/VPUBND-
KSTT ngay 10/8/2021 cua Van
phong UBND tinh)

Budc 8 | Tiép nhan, kiém sodt hd so va | Cong chuc lam | 02 gio lam | - T trinh
chuyén hd so cho quiy giao dich cua | Viec  tai quay Viee  Van ban lién quan (néu
Van phong UBND tinh tai Trung | giao dich cua c6)
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh | S& Gido duc va ) i
Lao Cai Pao tao ftai - Phicu kiem soat qua
Trung tAm trinh giai quyét hd so
Phyc vy hanh _ Sb theo ddi hd so
chinh cbng tinh
Lao Cai
Buoc 9 | - Thong ké va theo ddi cong  chic | Gio hanh | phigy kiém soat qué trinh
- Luu hd so theo quy dinh duoe phép chimh giai quyet ho so
cong xu ly ho S6 theo dBi ho so
SO Hb so luru theo quy dinh
*Quy trinh giai quyét tai Vin phong UBND tinh, UBND tinh (03 ngay lam viéc)
Bude 1| idm tra, tiép nhan hd so: Céng chuc lam | 02 gid m | (Céc mau  phieu  theo
’ Viee Thoéng tu so 01/2018/TT-

+ Truong hop hd so chua hop I
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so

+ Truong hop tir chbi: Ghi phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd so

+ Truong hop Ho so hop 16 theo quy
dinh: Tiép nhan va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra hd so (thoi gian
duoc quy dinh giai quyet tai co
quan)

- Chuyén hd so cho Van thu/Lanh

dao Van phong phén cong chuyén
vién xir ly ho so

visc tai quay
giao dich cua

Van phong
UBND tinh tai
Trung tam

Phuc wvu hanh
chinh cbng tinh
Lao Cai/Cbng
chirc tiép nhan
van ban dén
cua Van phong
UBND tinh

VPCP)

- Mau sb 01 - Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két
qua

- Mau s6 03 — Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
hd so

-Mau sb 02 — Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién
hd so

-Mau s6 05 — Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét
ho so .

- MAu sb 06 : Sb theo doi
ho so

- Ho so dé nghi
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Budc 2 | Phan cong cong chirc xir ly hd so | Lanh dao Van | 02 gio m | - Bo hd so dé nghi.
phong UBND Viéc » . . .
tinh - Phicu klém soat qua
trinh giai quyét ho so.
Budc 3 | Tham dinh, kiém tra ho so: Cong chicc | 02ngay |-Van ban tra I6i co quan
- Truong hep hé so khong dép ng | QU9 Pan| BmVEC ) trinh ho so, néu 19 ly do
A SRS .. 2] coéng xix ly ho khong déap tng yéu cau
yéu cau hoac can giai trinh va bo Lo
A X R A SO (néu co)
sung thém thanh phan ho so, thong
bao cho co quan trinh, néu 16 ly do.
. - Vian ban cd lién
- Truong hop, ho so dap ung yéu quan
cau:
+ Thuc hién tham dinh hd so
+ Liy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co)
+ Du thao van ban
- Trinh hd so Lanh dao Van phong
UBND tinh
- Trinh hd so Thuong tryc UBND
tinh
Budc 4 | - Phat hanh van ban - Cong chac| 05ngay |- Két qua giai quyét
. L L «. | duogc phan | lam viéc | TTHC
) Ch“y"“{‘ ra ket qua gial QU] cong xir Iy ho - Phiéu kiém soat quéa
cho quay gao dich cia Van| sophdi hop véi trinh giai quyét hd so
phong UBND tinh tai Trung | By phan Vin ﬂ ‘
tam Phuc vy hanh chinh cong | thy - S6 theo doi ho so
cia tinh. Hinh thic: truc tiép | - Cong chuc
hogc qua phan mém Igate hogc | lam viéc tai
qua phin mém quan ly hd so | quay giao dich
cbng viéc Cla Van phong
, , ,, UBND tinh tai
- Tiép‘ nhan ket qua, chuyén tra | Trung tAm
cho quay giao dich cua S¢ Gido duc | Phuc vu hanh
va Dao tao tai Trung tdm phuc vu | chinh cong tinh
hanh chinh cbng tinh Lao Cai L3o Cai
Budc 5 | S¢ Gido duc va DPao tao tiép nhan | Cong chuc lam | Giv hanh | Két qua giai quyét TTHC
ket qua giéi quyet tra cho doi twong | viec tai quay chinh

cd yéu cau

giao dich cua
S6 Giao duc va
bao tao tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cdng tinh
Lao Cai
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Buoc6 |- Théng k& va theo ddi| Céc cong chuc | Gio hanh |- Phiéu kiem soat quéa
- Luu ho so theo quy dinh duoc phan chinh trinh giai quyét ho so

cong xir Iy hod . s ~
SO clia cic co - S0 theo ddi ho so mau
quan don vi - Ho so Iuu theo quy dinh

Tong s thoi gian giai quyét

- S¢ giao dyc va dao tao tiép nhan hd so ciia co so gido duc. Trong thoi han 5 ngay lam viéc, ke tir khi nhan
duoc ho so dé nghi hd tro cta cac nha truong, s¢ gido duc va dao tao tong hop, thim dinh trinh Uy ban nhin
dan cip tinh phé duyét.

- Uy ban nhén dan cép tinh nhan hd so dé nghi cta s gido duc va dao tao. Trong thoi han 3 ngay lam vige,
ké tir khi nhan hd so trinh cua s¢ gido duc va dao tao, Uy ban nhin dén cp tinh xem xét, ban hanh Quyét
dinh phé duyét.

3. Quy trinh: QT-03
a. Ténaquy trinh: Xét, duyét chith sach hd trg ddi voi hoc sih trung hoc pho thong B nguoi dan toc thicu s6
b. N¢i dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 116/2016/NB-CP ngay 18/7/2016 cta Chinh phii Quy dinh chinh séach hé tro hoc
sinh ban tra, truong phd thdng dan toc ban tri va hoc sinh trung hoc phd thdng & x, thon dic
biét kho khan.

- Nghi dinh s6 104/2022/NB-CP ngay 21 thang 12 nim 2022 cta Chinh pha sira doi, bo sung mot so
diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, s tam tra gidy khi thuc hién tha
tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

b.2 Thanh phin hé so ndp dé thwc hién TTHC Ban chinh | Ban sao

b.2.1 Thanh phén hé so ngp truc tiép hogc qua dich vu buu chinh cong ich

1. Pon d& nghi hd tro (Mau sb 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6
116/2016/ND-CP ngay 18/7/2016 cta Chinh ph)

2 Ban sao ciia mot trong cac loai gidy to: Thé Can cudc cong dan,
Chirng minh nhan dan, Gidy xac nhan thong tin vé cu trt, Gidy thong
bao s6 dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan trong Co sé dit liéu
quéc gia V& dan cu trong trudng hop co quan, t6 chirc khdng thé khai
thac duoc thong tin cu tri cta cong dan trong Co sé dir lidu qudc gia
Vé dan cu.

b.2.2 Thanh phéan nép hé se truc tuyén (néu co)

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwgng hd so: 01 bo.

Yéu cau diéu kign thec hign o
Doi vai hoc sinh trung hoc pho thong la ngudi dan toc thiu so
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- Dang hoc trudng trung hoc ph6 théng hoic cap trung hoc phd thdng tai truong pho thong co
nhieu cap hoc .

- Ban than va b, me hoic nguol glam ho ¢ ho khau thuong trl tai xa khu vue 111, thon dic bist
kho khin ving déan toc VA mién nii; cic xa dac bigt kho khian ving bai ngang ven bién va hai
dao.

- Nha ¢ xa truong khoang cach tir 10 km tr¢ 1én hodc dia hinh cach tro, giao thong di lai kho

khin: phai qua sdng, sudi khdng cé cau; qua déo, nli cao; qua ving sat lo dat, da.

b.4 Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh:
- Kinh phi hS’trq tien an va tin nha ¢ cho hoc sinh duoc chi tra, cap phat hang thang.
- Gao duoc cap cho hoc sinh theo dinh ky nhung khong qua 2 lanhoc ky.
Thoi gian ding ky cit giam: Khong.
b.5 Noi tiép nhin va tra két qua: ’
- Bo phan Tiep nhan ho so va tra két qua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich S¢ Giao duc va Pao tao).
b.6 L¢ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tw Tréch nhigm | 1001810 | gt mAwKét qua
giai quyet
Buge 1 | Vao thoi diem hoc sinh dau cap lam | Co'so gido dyc | Gid  hanh | - Thong bao, huéng dan
thﬁv tuc nhap hoc, nha truong to chic chinh ké tu’ dugc niém yeét ¢ bang tin
phoé bién, thdng bao rong rdi, hudng ngay  bat | clia nha truong;
dan cho bd, me (hoic ngwdi giam ho dau  nam | - Gido vién chu nhiém
hop phdp) va hoc sinh thuoc doi hoc moi thong bao, hudng dan cho
twong duge huong chinh sach chuan hoc sinh thudc doi tugng
bi ho so dé nghi ho tro. hoc tai co sO& gido duc
(hoac cha me, nguodi giam
ho hop phap).
Budc 2 | Nop hd so truc tiép Hoc sinh (hoac | 10 ngay
cha me, nguoi| lam viée ,
oidm ho) Ké tlr ngdy Theo muc b.2
théng béo.
Buée 3 Tiép nhan, kiém tra hd so - Gido vién chu | Gid hanh
nhiém; ) chinh
- Can by tiép
nhan ho so cua
co sé gido duc.
Budc 4 | - Tong hop hd so; 7 | - Can bd duoc | 04 ngay H3 so dam bio vé tinh
- T6 chac quy trinh Kiém tra, ddi| giao phu trach | lam viec |~ 10 SO dam bao ve tin
chicu ve tinh chinh xac cta ho so, | tai co s gido chinh nl)l(ac" hova d .
- Téng hop, lap danh sach va du | duc. - Danh sach va dy toan
toan kinh phi bao céo cap trén tryc | - Hiéu trudng kﬁlh dph{ dé nghi cap trén
tiep. co so giao duc. phe duyet
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Budc 5 | Nop hd so vé So Gido duc va Pao | Co s gido duc 01 ngay | Theo muc b.2
tao lam viéc | Danh sach hoc sinh va du
toan kinh phi va s6 lrong
gao dé nghi hd tro
* Quy trinh giai quyét tai Sé Giao duc va Pao tao (05 ngay lam viéc)

Budc 1 | Tiép nhan ho so: cong chuc lam| 0,5ngdy |- Mau s6 01: Gidy tiép
+ Truong hop hd so chua hop & | visc tai quay | lam viéc | nhin hd so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau bo | giao dich cua qua
sung, hoan thién hd so S Gidao duc va -Mau sb 03: Phiéu tir chdi
+ Truong hop tir chbi: Ghi phiéu tir | Pao  tao tai tiép nhan giai quyét hd so
chdi tiép nhan giai quyét hd so Trung tam - Mau s6 02: Phiéu yéu
+ Hb so hop 1 theo quy dinh: tiép | Phuc vu hanh cau bod sung, hoan thién
nhin va ghi gidy bién nhdn, hen | chinh cdng tinh ho so
ngly tra hd so Lao Cai - Mau s6 05: Phiéu kiém
-vChuyén ho so cho Phong Ké hoach soat qua trinh giai quyét
tong hop (sau day viet tat [a phong ho so
KHTH). - Méu s6 06: S6 theo ddi

hd so

(Thong tu 50
01/2018/TT-VPCP)

- Ho so dé nghi.

Budc 2 | Phong Ké hoach tong hop: Lanh dao 02 gio - B9 ho so dé nghi.

+ Tiép nhan ho so. Phong KHTH lam viéc |- Phiéu kiém soat qua
+ Phan cong chuyén vién xir Iy hd trinh giai quyét hod so.
SO.

Budc 3 | Tong hop hd so; t6 chirc thim dinh | Chuyén  vién| 01ngdy | Cong van phic dap (néu
ho so: Phong KHTH lam viéc | cin)
- Trudng hop hd so khong dap tng
yéu cau, thong bao co so gido duc
hoan thién hd so, néu 15 1y do.

- Trudng hop hd so can giai trinh va
bd sung thém, thong béo cho co s
gido duc

- Trudng hop hd so dap ung yéu
cau, thuc hién thAm dinh hd so.

Budc 4 | Chuyén vién dugc phan cong xtr ly | Chuyén  vién | 1,5ngdy | - Du toan kinh phi
ho so: Phong KHTH dm viéc | - Du thao vin ban.
+ Lap du toan kinh phi; du thdo van
ban trinh tinh.

+ Trinh h6 so Lanh dao Phong.

Budc 5 | Lanh dao Phong KHTH xem xét hd | Lanh dao| 0,5ngdy | Kiém duyét van ban trinh
SO Phong KHTH lam viéc | Lanh dao S&

+ Néu dong y: Ky trinh Lanh dao
Sé.
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra lai
chuyén vién.
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Budc 6 | Lanh dao‘Sé Gido duc va Pao tao | Lanh dao S&| 0,5ngay |- Ky duyét van ban, du
xem xét ho so, van ban: Giao duc va| lan viéc | todn kinh phitrinh UBND
+Néu dong y: Phé duyét, ky bao cdo | Pao tao tinh.
trinh UBND tinh phé duyét)

+ Néu khong dong y: Chuyén tra lai
Phong KHTH.

Bu6c 7 | Trwong hgp hé so' qud hen chii | - Lanh dao S¢'| Gio hanh | MAu s6 04: Phiéu xin I3
dong thdng béo bang vin bdn dén | Gido duc va chinh va hen lai ngay tra két qua
Bg phgn Tiep nhgn hé so va Trd | Dao tao (Thong tu sO
ket qua Trung tdm Phuc vu hanh | - Chuyén vién 01/2018/TT-VPCP)
chinh cong tinh Lao Cai (Quay | duoc phan
giao dich S¢' Ngi vu) kém theo vin | cong xi ly ho
bdn xin loi va hen thei gian trd ket | so
qud.

Budc 8 | - Phat hanh van ban - Cong chuc ?,5 ng_zily - To trinh

. A am viéc .

- Phéi hop véi phong Nghigp wy | duoc  phan ™ |- B hd so trinh UBND

hoan thign hd so trinh UBND tinh | €ONg xu Iy ho tinh
SO

- Chuyén hd so dén quay giao dich § 7 - Phiéu kiém soat quéa

cia So Gido duc va Pao tao tai | - Yan thu So trinh giai quyét hd so

'I:rung ‘tam Rhuc vu hanh chinh cong ~ S8 theo dBi hd so

tinh Lao Cai

Hozc trinh hd so dién tir trén He

thong quan ly vin ban (thuc hién

theo vin ban s6 864/VPUBND-

KSTT ngay 10/8/2021 cta Vian

phong UBND tinh)

Budc 9 | Tiép nhan, kiém soat hd so va | €Ong chic lam| 02 gio lam | - To trinh
An P v aiao dich coa | Viee  tai qua viéc .

chuyén ho so cho quay giao (_:hch cua v e qcﬁZ - - Van ban lién quan (néu

Vin phong UBND tinh tai Trung gv ik duc v ¢6)

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh D(f Ia?[a ue Ela. o

Lao Cai T::J%g 20 té?r: - Phieu kiém soat qua
Phuc vu hanh trinh giai quyet ho so
chinh cong tinh -S4 theo ddi hd so
Lao Cai

*Quy trinh giai quyét tai Vin phong UBND tinh, UBND tinh (03 ngay lam viéc)

Budc 1 PSR 5 e lam | 02 gio lam | (Ca&c mau phiéu  theo

- Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chac lam o .
© cp Mnan 1o so Viec | Thong tu s6 01/2018/TT-

+ Truong hop hd so chwa hop &
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hd so

+ Truong hop tir chbi: Ghi phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd so

visc tai quiy
giao dich cua

Van phong
UBND tinh tai
Trung tam

Phuc wvu hanh
chinh cdng tinh

VPCP)

- Méu s6 01 - Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két
qua
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+ Truong hop Ho so hop I theo quy
dinh: Tiép nhan va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra hd so (thoi gian
duoc quy dinh giai quyét tai co

Lao Cai/Cdng
chirc tiégp nhan
van ban dén
cua Van phong

- Mau s6 03 — Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
hd so

-Mau sb 02 — Phiéu yéu

uan UBND tinh 3 . . .
quan) o cau bo sung, hoan thién
- Chuyén ho so cho Van thu/Lanh ho so
dao Van phong phan cong chuyén -, L,
vién xi Iy hd so -Mau s6 05 — Phieu kiem

Soat qua trinh giai quyét
hd so .
- Mau s6 06 : So theo dbi
ho so
- Ho so d@é nghi
Budc 2 | Phan cong cong chic xt Iy hd so Lanh dao Van | 02 gio lam | - Bo ho so dé nghi.
phong UBND viéc » > , )
tinh - Phieu kiem soat qua
trinh giai quyét ho so.
Budc 3 | Tham dinh, kiém tra ho so: Cong  chac| 02ngay |-Van ban tra i co quan
. N . L, duoc phan | lam viéc | trinh hd so, néu 15 I do
T rqunQ hc{p hci 50 .lfl.long dap\“”% cong xir Iy ho khéng dap tng yéu cau
yéu cau hoac can giai trinh va bo < (néu c6)
sung thém thanh phan ho so, thong
bé&o cho co quan trinh, néu 13 Iy do.
. \ o . - Van ban cO0 lién
- Truong hop, ho so dap ung yéu quan
cau:
+ Thyc hign tham dinh ho so
+ Ldy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co)
+ Dy thao van ban
- Trinh hd so Lanh dao Van phong
UBND tinh
- Trinh h6 so Thuong trec UBND
tinh
Budc 4 | - Phat hanh van ban - Cong chac| 05ngay |- Két qua giai quyét
duoc phan | lam viéc | TTHC

- Chuyén tra két qua giai quyét
cho quidy giao dich cia Vin
phong UBND tinh tai Trung
tim Phyc wvu hanh chinh cong
cia tinh. Hinh thac: tryc tiép
hoic qua phan mém lgate hoic
qua phan mém quan ly hd so
cbng Vviéc

cong xu Iy hd
so phdi hop Vvoi
Bo phan Vian
thu

- Cong chac
lam viéc tai
quay giao dich
cta Van phong

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

- S6 theo ddi hd so
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- Tiép nhan két qua, chuyén tra
cho quay giao dich cua S¢ Gido duc
va Pao tao tai Trung tdm phuc wvu
hanh chinh cbng tinh Lao Cai

UBND tinh tai
Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng tinh
Lao Cai

Budc 5 | So Gido duc va Pao tao ticp nhan | Cong chic lam | Gio hanh | Két qua giai quyét TTHC
két qua giai quyét tra cho ddi twong | viec tai quay chinh
c6 yéu cau giao dich cua
S¢ Gido duc va
bao tao tai
Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng tinh
Lao Cai
Bu6c6 |- Théng k& va theo dbi| Céac cong chac | Gio hanh |- Phiéu kiém soéat qua
- Luu ho so theo quy dinh duoc phan chinh trinh giai quyét hd so

cong xur Iy ho
SO cua cac co
quan don vi

- S6 theo dGi ho so mau
- Ho so Iuu theo quy dinh

Tong 56 thoi gian giai quyet
-S& glao duc va dao tao tiép nhan hd so cla co sd gido duc. Trong thol han 5 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan
duoc hd so dé nghi hd tro cua cac nha trudng, sé gido duc va dao tao tong hop, thdm dinh trinh Uy ban nhan
dan cip tinh phé duyet
- Uy ban nhan dan cép tinh nhan hd so dé nghi ciia s& giao duc va dao tao. Trong thoi han 3 ngay lam viéc,
ké tir khi nhan hd so trinh cla s& gido duc va dao tao, Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, ban hanh Quyét
dinh phé duyét.

4. Quy trinh: QT-04 ’ q S
a. Tén quy trinh: Ho tro hoc tap doi vai hoc sinh trung hoc pho théng cac dan toc thicu so rat it

nguoi “Ap dung: Hoc sinh trung hoc phé théng thugc 16 dan téc: Cong, Mang, Pu Péo, Si La, Co
Lao, B4 Y, La Ha, Ngai, Chitt, O Pu, Brdu, Ro Mdam, Lé Lé, L, Pa Thén, La Hu dang hoc tap tai
cdc co sé gido duc thuge hé theng gido duc quc dan”

b. N§i dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
-Nghi dinh s 57/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh phu quy dinh chinh sach uu tién tuyén
sinh va ho tro hoc tap doi véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thiu so rat it nguoi
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngdy 21 thang 12 ndm 2022 cua Chinh phu sira d6i, bo sung
mot so dicu cua cac Nghi dinh lién quan denviec nop, xuat trinh s6 ho khau, so tam trd giay khi
thuc hign tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

b.2 Thanh phan hé so ndp: Bén chinh Ban sao
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b.2.1 Thanh phén hé so ngp truc tiép hodgc qua dich vu buwu chinh céng ich
Don dé nghi hoc tro hoc tap (theo mau s6 02, 04 tai Phy lyc kem X
theo Nghi dinh s6 57/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh
phu)
b.2.2 Thanh phan ngp hé so truc tuyén (néu co)
Tap tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1
3.3 S6 lwgng hd so: 01 bo.
Yéu cau, diéu ki¢n thwe hié¢n , ,
Hoc sinh trung hoc phé théng thuoc 16 dan toc: Cong, Mang, Pu Péo, SiLa, Co Lao, Bo Y, La
Ha, Ngai, Chut, O bu, Brau, Ro Mam, L6 Lo, Ly, Pa Thén, La Hu dang hoc tap tai cac co s&
giao duc thuoc hé thong giao duc quoc dan
3.4

- Pbi Y(')'i hoc sinh hoc tai cac co S¢ giao duc cong lap: Thoi han ra quyét dinh 12 10 ngay lam
viéc ke tir ngay hét han nhan don.

- Déi v6i hoc sinh hoc tai cac co s gido duc ngoai cong lap: Thoi han ra quyét dinh 13 40 ngay
lam viée ke tir ngay khai gidng ndm hoc.

* Trinh tu thuc hién

a) Pbi v6i hoc sinh trung hoc phé) thong hoc tai cac co s¢ gido duc cong lap

- Pau ndm hoc, cac co s& gido duc phé thong c6 hoc sinh dan tdc thiéu sb rét it nguoi theo hoc
t6 chirc pho bin, thong bao rong rai, hudéng dan cho hoc sinh thude doi tuong dugc huong chinh
sach lam don dé nghi ho tro hoc tap.

- Trong thdi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy niém yét thong bao; hoc sinh ndp don cho co s
gido duc.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy hét han hét han nhan don, cac co sé gido duc cd
trach nhiém t6 chirc xem xét don dé nghi hd trg hoc tap, p va phé duyét danh sach ddi trong
duoc hudng, niém yét cong khai danh sach ddi twong dwoc huong, giri bao cdo co quan quéan Iy
cép trén truc tiép va thuc hién viéc chi tra.

Hoc sinh hoc tai cac co sd gido duc cong lap chi can nop don dé nghi hd tro hoc tip mot lan khi
bt dau vao hoc tai mdt co s& gido duc. Trong cac nam hoc tiép theo, cac co so gido duc can cr
vao danh sach hoc sinh dan toc thiéu sb rat it nguoi dang hoc tai truong va don dé nghi cua hoc
sinh méi vao hoc dé 1p va phé duyét danh sach dbi twong duoc hudng.

- Céac co s¢ gido duc cong lap chi tra tién hd tro hoc tap truc tiép cho cha me (hoac nguoi cham
soc) tré mau giao; cho hoc sinh, sinh vién. Viéc chi tra thuc hi¢n theo thang.

b) Pbi véi hoc sinh trung hoc phd thong hoc tai cac co so gido duc ngodi cong Mp

-7D§u nam hoc, cac co so giao duc phd thong c6 hoc sinh dén toc thiéu sO rat it ngudi theo hoc
to chire pho bi€n, théng bao rong rdi, hudng dan cho hoc sinh thuge doi twong duoc hudng chinh
sach lam don dé nghi ho trg hoc tap.

- Trong thoi han 20 ngiy Bm viéc, ké tir ngdy niém yét thong bao hoc sinh nop don cho co s&
gido duc. Cac co sd gido duc co trach nhiém xac nhan vao don dé nghi ho tro hoc tap cia hoc
sinh dan tdc thi€u so rat it nguoi

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy khai giang nim hoc, hoc sinh trung hoc phd thong
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ndp don dé nghi hd trg hoc tap cho s& gigflo d}lC va ddo tao noi hoc sinh c6 ho khau thuong tru.
Trong truong hop hoc sinh khong truc tiép dén ndp thi cha me hoc sinh ndp thay.

- Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay hét han nhan don dé nghi 1}6 tro s¢ gido duc va
dao taorcé trach nhiém t6 chirc xem xét don, 1ap va phé duyét danh sach doi twrong duwgc hudng,
niém yet cong khai danh sach doi twong dugc huong chinh sach va thyc hién chi tra.

- So gido duc va dao tao chi tra tién hd tro hoc tip truc tiép hoc sinh hodc théng qua cha me hoc
sinh thudc céc co sd gido duc ngoai cong lap. Ty thudc vao diéu kién thuc té cta dbi twong
duoc hudng, viée chi tra c6 thé thuc hién theo thang hodc theo quy.

Thei gian ding ky cdt giam: 02 ngdy am viéc (Cat giam thoi gian giai quyét d6i voi hoc sinh
hoc tai cac co s6 giao duc ngoai cong lap trong thoi gian giai quyét cia S Gido duc va Dao tao
(Quyét dinh s6 787/Qb-UBND ngay 19/4/2022 ctia UBND tinh)

Thoi gian xie Iy sau khi cdt giam:

- Péi voi hoc sinh hoc tai cac co S¢ giao dyc cong lap: Thoi han ra quyét dinh 3 10 ngay lAm
viec ké tir ngay hét han nhan don.

- D61 véi hoc sinh hoc tai cac co s¢ gido duc ngoai cong lap:

+ Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngdy niém yét thong bao hoc sinh nop don cho co s¢
gido duc. Cac co s¢ gido duc c6 trach nhiém xac nhan vao don d€ nghi ho trg hoc tép cua hoc
sinh dan tdc thicu so rat it nguoi

+ Trong thoi han 30 ngay lam viée, ké tir ngy khai giang nim hoc, hoc sinh trung hoc pho thong
nop don deé nghi ho trg hoc tap cho S& Giao duc va DPao tao noi hoc sinh c6 hd khau thuong tra.
Trong truong hgp hoc sinh khong truc tiép dén ndp thi cha me hoc sinh ndp thay.

+ Trong thoi han 08 ngdy Bm viée, ke tir ngdy hét han nhan don dé nghi hd tro S¢ Gido duc va
Dao tao c6 trach nhiém t6 chirc xem xét don, lap va phé duyét danh sach doi tuong dugc huong,
niém yet cong khai danh sach doi tugng dugc hudng chinh sich va thyc hién chi tra.

(S¢ gido duc va dao tao chi tra tién hd tro hoc tap truc tiép hoc sinh hodc thong qua cha me hoc
sinh thudc cac co s gido ducq ngoai cong lap. Tuy thuoc vao di€u kien thuc t€ cia doi twong
duoc huong, viéc chi tra cé thé thuc hién theo thang hodc theo quy)

3.5 Noi tiép nhdn va tra két qua:
- BO phan tiép nhan VE‘I‘ tra két qua qéc Co s¢ giao duc
- Bo phén Ti€p nhan ho so va tra két qua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng tinh Lao Cai
(Quay giao dich S¢ Gido duc va Pao tao).

3.6 L¢ phi: Khong.

3.7 Quy trinh xit ly cong viéc

T Trinh tw Trich nhigm | 1001gan | g AWKEt qua

gidi quyet

a) Péi vdi hoc sinh THPT hoc tai cdc co sé gido duc cong lap
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Bude 1 | Cacco so gido duc pho thong cé hoc | Cac co sd gido | Pau nim hoc | Thong bio dugc niém
sinh dan toc thiéu sd rat it ngwoi moi yét & bang tin cuia nha
theo hoc to chirc phd bién, thong truong, gido vién chu
bdo rong rai, hudng dan cho hoc nhiém  thong  bao,
sinh (hodc cha me hoc sinh) thudc huéng dan cho hoc
dbi twong duoc huong chinh sach sinh hoac cha me hoc
lam don dé nghi hd trg hoc tap. sinh dan toc thiéu sd rat

it nguoi dang theo hoc.

Budc 2 | - Hudng dan hoan thién hd so - Gido vién chu | Trong  thoi | HO so theo muc b.2
- Nop ho so nhiém han 20 ngay

- Can bo tiép | hm viée, ké

nhan hd so cua | tir ngdy niém

co so giao duc | yét thong

- Hoc sinh bao; hoc sinh
nop don cho
co s& giao
duc

Budc 3 | - Tong hop hod so - Gido vién chu | Gio hanh | - HO so dam bao vé
- T6 chirc quy trinh kiém tra, ddi | nhiém. chinh tinh chinh xac.
chiéu V& tinh chinh xac cua ho so - Can bd duoc - Danh sach va du toan
- Tong hop, lap danh sach hoc sinh | giao phu trach kinh phi d& nghi cap
- Tham muru phuong an giai quyét | tai co sO gido trén phé duyét

duc.

Budc 4 | - T chirc hop xem xét don dé nghi | - Hoi dong gido 10 ngay - Bién ban hop xét;
hé tro hoc tap. duc - Phé duyét danh sach
- Lap va phé duyét danh sach dbi | - Gido vién chu dbi trong duoc huong
tuong duoc huong, niém yét cong | nhiém; va niém yét cong khai
khai danh sach dbi twong duoc | - Can bo duogc danh sach ddi twong
huwong, gui bdo cdo S¢ Gido duc va | giao phu trach. duogc huong trén bang
Pao tao tin, website cua nha

truong,
- Gri ho so, bao céo vé
S& Giao duc va DPao tao

Budc 5 | Thuc hién chi tra tién hd tro hoc tap | Co so gido duc. | Hang thang | Tién hd tro hoc tap cho
truc tiép cho hoc sinh (hodc cha me trung hoc phé thdng
hoc sinh). dan toc thiéu so rat it

nguoi.

Budc 6 | - Thong ké va theo ddi - Co so gido | Gid  hanh | - SO theo doi hod so
- Luu ho so theo quy dinh duc chinh - H) so Iwu theo quy

- Chuyén vién
duoc phan
cong cua SO
Giao duc va
Pao tao

dinh
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Luu y Hoc sinh hoc tai cac co so gido duc cong lap chi can nép don dé nghi hé tro hoc tap mdét lan khi bat
dau vao hoc tai mét co SO gido duc. Trong cdc nam hoc tiép theo, cdc co sé gido duc can cir vao danh séch
hoc sinh dan téc thiéu so rat it nguoi dang hoc tai truong va don aé nghi cua hoc sinh maoivao hoc de lap va
phé duyét danh sach doi tiwong diege hwdng.

b) Poi vdi hoc sinh THPT hoc tai cdc co sé gido duc ngodi cong ldp:

b.1 Quy trinh tai cac co sé giao duc:

Buodc 1 T6 chirc phd bién, thong bao rong | Cac cosé gigo | Trong  thoi | Thong bao dugc niém
rdi, huéng dan cho hoc sinh hodc han 20 ngay yét & bang tin clia co sO
cha me hoc sinh thudc dbi tugng lam viéc, ké gido duc; gido vién chu
duoc huong chinh sach lam don dé tir ngdy niém | nhiém  thong  bao,
nghi hd trg hoc tap. yét thong bao | huéng din cho hoc

hoc sinh ndp | sinh hodc cha me hoc

don cho co s | sinh dan tdc thiu sb rat

giao duc. Cac | it nguoi dang theo hoc.
N - co sOo Qiao -

Budc 2 - Hudéng dan hoan thién ho so - Hiéu truéng | duc cd trach | - HO so theo myc b.2
- Tiép nhan ho so co sé gido duc | phiem xac | - Ky xac nhan vao don
- Téong hop hd so, bao cédo Hiéu| - Gido vién nhén vio don | & nghi hd tro hoc tip
truong. ‘ N chi nhigm | dé nghi ho tro | cta hoc sinh dan toc
- Xéc nhan vao don dé nghi ho tro | - Can bd ti€p | hoc tap cua | thiéu so rat it nguoi.
hoc tap nhin hd so ctia | hoc sinh dan

co s¢ gido duc | toc thiéu sb
- Hoc sinh rit it nguoi.
Budc 3 | - Nop hd so Hoc sinh trung | Trong  thoi| Bo ho so
hoc pho thong/ | han 30 ngay
cha me hoc|lam viée, ké
sinh ndp thay | tr ngay khai
glang nam
hoc, hoc sinh
trung hoc phd
thong nop
don d& nghi
hé trg hoc tap
cho S¢ Giao

duc va bao
tao noi hoc

smh ¢6 hd
khau thuong
tra. Trong
truong  hop
hoc sinh
khong ~ truc

tiép dén ndp
thi cha me
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hoc sinh ndp
thay.
b.2 Quy trinh tai S¢ Gido duc va Dao tao (08 ngay lam viéc)
Buoc 4 | _ Kiém tra, tiép nhan hd so: C_9ng Ch.m Iakm 0.5 ng.'?y lam | Mau s 01: Gidy tiép
\ A L | Ve tal quay viee nhan hd so va hen tra
+ Truong hop ho so’chua hgp lg giao dich cua K ;;[ , ;
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau bo | S¢ Gido duc va ctqua
sung, hoan thién hd so Pao tao tai - Méu s6 03: Phiu tu
+ Truong hop tir chéi: Ghi phiéu tr | 11U tAm choi “tiép nhgn - giai
chdi tiép nhan giai quyét hd so phuc vu hanh quyet ho so
+ Ho so hop 18 theo quy dinh tiép chinh cong -Mau s 02: Phiéu yéu
nhan va chuyén ho so cho Phong Ké cau bo sung, hoan thién
hoach tong hop S Gido duc va Pao hd so
tao -Mau sb 05: Phiéu
kiém soat qué trinh giai
quyét ho so
- Méu s6 06: So theo
ddi hd so
(Thong tu 50
01/2018/TT-VPCP)
- Ho so dé nghi
Budc 5 | Phan cong xir Iy ho so. Lanh dao | 0,5ngay lam | - Bo ho so
Phong Ké vide - Phiéu kiém soat quéa
hoach tong hop trinh giai quyét hd so
S Giao duc va
Pao tao
Buéc 6 | Tham dinh hd so: - S6 Giao duc | 5,5ngay lam | - Bién ban hop xét
- Trudng hop hd so khong dap tng | va Pao tao viéc - Lap danh sach dbi
yéu cau, thong bdocanhdn néurd ly | - Phong Ké tuong dugc hudng
do. hoach téng hop
- Trudng hop hd so can gidi trinh va | So Gido duc va
bd sung thém, thong bio cho ca | Pao tao
nhan
- Trudong hop, hd so dap ung yéu
ciu, thyc hién thim dinh, d& xuit
phuong an giai quyét
+ T6 chirc hop xem xét don dé nghi
hé tro hoc tap.
+ Lap danh sich ddi twong duoc
huéng, niém yét cong khai danh
sach ddi twong dugc huong.
- Trinh Lanh dao Phong
Budc 7 | Kiém duyét hd so Lanh dao | 0,5ngay lam | Kiém duyét du thao
+ Pong y: Ky duyét Phong Ké viée Quyét dinh, Danh sach

hoach tong hop

d6i twong duoc huong




31

+ Khong dong y: Chuyén tra ho so

Sé& Giao duc va

don vi trinh Pao tao
Budc 8 | Xem xét bao cdo, hd so tai ligu c6 | Linh dao S&| 0,5ngay Bm | Ky duyét Quyét dinh
lien quan Gido duyc va viée phé duyét danh sach
- Néu ddng y: Ky phé duyét vin ban | Pao tao hoc sinh dan toc thiéu
- Néu khong dong y: Phé y kién sO rit it nguoi duoc
chuyén tra ho so huong hd tro hoc tap
Budc 9 | Trweong hop hé so qud han chii | - Lanh daih So| Gio hanh | Mau s6 04: Phiéu xin
dgng thong bao bang vin ban dén | Gido duc  va chinh 16i va hen lai ngy tra
Bé phgn Tiép nhgn hé so va Tri | Dao tao két qua (Thong tu sb
ket qua Trung tdm Phuc vu hanh | - Phong Ké 01/2018/TT-VPCP).
chinh céng tinh Lao Cai (Quady | hoach tong hop
giao dich S¢' Ngi vu) kém theo van | S6 Giao duc va
bdn xin 16i va hen thei gian trd két | Pao tao
qud.
Bude 10 | Phat hanh va chuyén kétqua cho B | COng  chirc | 0,5ngay lam | - Kétqua giai quyét
phan tiép nhan hd so va tra két qua | dwoc  phan vigc TTHC
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | €ONg xu Iy 1o - Phiéu kiém soat quéa
tilh Lao Cai (quiy giao dich S¢r| ¢ trinh giai quyét hd so
Giao dyc va Dao ta0) - S theo dGi hé so
Bude 11 | Tiép nhan ket qua giai quyet va tra | Cong chac lam |  Gio hanh | - Kétqua giai quyét
cho doi tuwong coO yéu cau vic tai quay chinh TTHC
gao dich cua - Phiéu kiém soat qué
Glao S0 Giao trinh giai quyét hd so
duc va Pao tao , )
tai Trung tam - S6 theo ddi ho so
phuc vu hanh
chinh cdng tinh
Lao Cai
Buéc 12 | Chi tra tién hd tro hoc tap truc tiép - S¢ gido duc | Tuy thudc | - Chi tra tién hd trg
hoc sinh hodc thong qua cha me hoc | va dao tao vao diéu kién | - Cac d6i twong nhan
sinh thudc cac co s¢ gido duc ngoai | - Co s& giao | thuc t¢ cua | tién hd tro
cong lap. duc d6i tugng
dugc hudng,
viéc chi tra co
thé thuc hién
theo  thang
hodc theo
quy.
Budc 13 | - Théng ké va theo ddi Cong  chac | Gio hanh | - Phiéu kiém soat qua
duoc phan | chinh trinh giai quyét hd so
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- Luu ho so theo quy dinh cong xir ly ho - S6 theo d@i ho so

SO )
- HO so luu theo quy

dinh

Thoi gian xie Iy sau khi cdt gidm:

- Ddi véi hoc sinh hoc tai cac co So gido duc cong lap: Thoi han ra quyét dinh 1 10 ngay lam viée ké tir ngay
hét han nhan don.

- Bo1 voi1 hoce sinh hoc tai cac co so gido duc ngoai cong lap:

+ Trong thoi han 20 ngdy Bm viéc, ké tir ngdy niém yét thong béo hoc sinh ndp don cho co s& giao duc. Cac
co sO gido duc co trach nhiém xac nhan vao don dé nghi ho trg hoc tip ctia hoc sinh dan tdc thieu so rat it
nguoi

+ Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay khai glang nam hoc, hoc sinh trung hoc phd théng ndp don dé

nghi hd trg hoc tap cho S¢ Gido duc va Pao tao noi hoc sinh ¢6 ho khau thuong tri. Trong truong hop hoc
sinh khong truc tiép dén ndp thi cha me hoc sinh ndp thay.

+ Trong thoi han 08 ngay lam vige, ké tir ngdy hét han nhan don d& nghi hd tro S¢ Gido duc va bao tao o
trach nhiém 6 chirc xem xét don, lip va phé duyét danh sach dbi twgng duroc huéng, niém yét cong khai danh
sach d6i tuong duoc hudng chinh sach va thuc hién chi tra.

(S¢ gido duc va dao tao chi tra tién hd tro hoc tap truc tiép hoc sjnh hodc thong qua cha me hoc sinh thudc
cac co s¢ gidao duc ngoai cong lap. Tuy thudc vao di€u kién thuc té cia doi tuong dugc huong, viée chi tra co
thé thuc hién theo thang hoac theo quy)

* QUY TRINH CAP HUYEN: 04 QT

1. Quy trinh: QT-01

a. Tén quy trinh: Xét, duyét chinh sach hd trg d6i véi hoc sinh ban trii dang hoc tai cac truong tiéu
hoc, trung hoc co s& ¢ x4, thon dac biét kho khian

b. Noi dung cua quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP ngay 18/7/2016 ciia Chinh phu quy dinh chinh sach hé tro hoc sinh
va trrong phd thong & xd, thon dic biét kho khin.
- Nghi dinh s6 104/2022/NB-CP ngay 21 thang 12 nim 2022 cia Chinh phu stra doi, b6 sung mot
sb diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, s6 tam tra gidy khi thuc
hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

b.2 Thanh phan ho so ndp dé thuc hign TTHC Ban chinh | Ban sao

b.2.1 | Thanh phan hé se nép truec tiép hodc qua dich vu buu chinh céong ich

1. Pon dé nghi hd tro (ddi voi hoc sinh tiéu hoc theo Mau sb 01, hoc
sinh trung hoc co s¢ theo Mau s6 02 tai Phu luc kem theo Nghi dinh s6 X
116/2016/ND-CP);

2. Ban sao cua mot trong cac loai giay to: Thé Can cudc cong dan,
Chirng minh nhan dan, Giay xac nhan thdng tin vé cu tra, Giay thdng
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bdo s6 dinh danh c4 nhan va théng tin cong dan trong Co s dit ligu
qudc gia V& dan cu trong trudng hop co quan, to chic khong thé khai
thac duogc thong tin cu tra ctia cong dan trong Co so dir liéu qubc gia
Vé dan cu.

b.2.2

Thanh phan nép hé so truc tuyén (néu co)

Tap tin chaa thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Yéu céu, diéu kién thue hién

Pbi véi hoc sinh tiéu hoc va trung hoc co s& phai dam bao mot trong cac didu kién sau:

- LA hoc sinh ban tra dang hoc tai cac truong phd thong dan toc ban tri;

- L& hoc sinh ma ban than va bd, me hodc ngwdi gidm ho c6 hd khau thwong tra tai xa, thon dac
biét kho khin dang hoc tai cac truong tiéu hoc, trung hoc co sé thude xa khu vue III, thon dic
biét kho khin ving dan toc va mién nui; cac xa dic biét kho khidn ving bai ngang ven bién va hai
dao. Nha ¢ xa truong khoang cach tir 4 km tr 1én ddi v6i hoc sinh tiéu hoc va tir 7 km trg Ién dbi
voi hoc sinh trung hoc co s hodc dia hinh cach tro, giao thong di lai kho khan: phai qua song,
sudi khong co cau; qua déo, nii cao; qua ving sat 15 dat, da:

- LA hoc sinh ma ban than va bd, me hodc nguoi gidm hd ¢ ho khau thuong tra tai xa khu vuc
I11, thon dic biét kho khin ving dan toc mién nai dang hoc tai cac trudng tiéu hoc, trung hoc co
s& thue xa khu vuc Il ving dan toc va mién ndi. Nha & xa truong khoang cach tir 4 km tré Ién
ddi vai hoc sinh tiéu hoc va tir 7 km tré 18n ddi v6i hoc sinh trung hoc co sé hodc dia hinh cach
trg, giao thong di lai kho khin: phai qua song, sudi khong co cau; qua déo, nii cao; qua ving sat
o dét, da. Doi Vi hoc sinh tiéu hoc va trung hoc co s& phai dam bao mot trong cac dieu kign sau:
- L& hoc sinh ban tri dang hoc tai cac treong phd thdng dan toc ban tra;

- L& hoc sinh ma ban than va bd, me hodc ngudi gidm ho ¢ hd khau thuong tra tai xa, thon dac
biét kho khan dang hoc tai cac truong tiéu hoc, trung hoc co s& thude xa khu vuc III, thon dic
biét khé khin vimg dan toc va mién ndi: cac xa dic biét kho khidn ving bai ngang ven bién va hai
dao. Nha & xa truong khoang cach tir 4 km tré 1én ddi voi hoc sinh tiéu hoc va tir 7 km tro én ddi
voi hoc sinh trung hoc co sé hodc dia hinh céch tré, giao thong di lai khd khan: phai qua song,
sudi khong co ciu; qua deéo, ndi cao; qua ving sat 16 dat, da:

- L& hoc sinh ma ban than va bd, me hodc nguoi gidm hd ¢ ho khau thuong trd tai xa khu vuc
IIL, thén dic biét khd khin ving dan toc mién nai dang hoc tai cac treong tiéu hoc, trung hoc co
so thude xa khu vue II ving dan toc va mién ndi. Nha ¢ xa truong khoang cach tir 4 km tro [én
ddi vai hoc sinh tiéu hoc va tir 7 km tré 1én ddi v6i hoc sinh trung hoc co s& hodc dia hinh cach
tro, giao thong di lai kho khan: phdi qua song, subi khong cd cau; qua deo, ndi cao; qua ving sat
l6 dat, da.

b.4

Tong thei gian xir 1y theo quy dinh:

- Kinh phi hd trg tién an va tién nha & cho hoc sinh dwgc chi tra, cip phét hang thang.
- Gao duoc cap cho hoc sinh theo dinh ky nhung khong qua 2 lan/hoc ky.

*Trinh tw thec hién

- Vao thoi diém hoc sinh dau cap lam thii tuc nhdp hoc, nha trudng t6 chic phd bién, théng béo
rong rdi, huéng dan cho bd, me (hodc nguoi gidm hd hop phap) va hoc sinh thude ddi twong duoc
huéng chinh sach chuan bi hd so dé nghi hd tro.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nha treong niém yét théng bao, gia dinh hoic hoc
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sinh ngp day du hd so cho co s& gido duc.

- Co's6 gido duc tiép nhan ho so; lap danh sach. Trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngay hét
han ndp hd so, nha trudng t6 chic xét duyét va lap ho so theo quy dinh va giri vé phong gido duc
va dao tao.

- Phong gido duc va dao tao tiép nhan hd so ctia co sd gido duc. Trong thoi han 5 ngay lam viéc,
ké tir khi nhan dugc ho so dé nghi hd trg cua cac nha truong, phong gido duc va dio tao tong
hop, thim dinh trinh Uy ban nhan dan cip huyén phé duyét.

- UBND cép huyén nhan hd so dé nghi cua phong giao duc va dao tao. Trong thoi han 3 ngay lam
viéc, ké tir khi nhan hd so trinh cta phong gido duc va dao tao, UBND cép huyén xem xét, ban
hanh Quyét dinh phé duyét.

- Phong giao duc va dao tao guri cac truong két qua phé duyét hoc sinh duge huong chinh sach
hd tro dé nha treong thdng bao cong khai va té chuc trién khai thuc hién.

Thoi gian ding ky cit giam: Khong.

b.5 Noi tiép nhin va tra két qua:
- B0 phan tiép nhan va tra hd so Co s gido duc noi hoc sinh theo hoc.
- Bo phan mdt ctra cip huyén
b.6 L¢ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢ém Tho’1 s1an Bi¢u miwKét qua
gial quyét
- T6 chtrc pho bién, thdng bao rong | Trong thoi han | Thoi  diém | - Thong bao dugc niém
Budc 1 | rdi, huéng dan cho bb, me (hoic | 10 ngdy 1am | hoc sinh dau | yét & bang tin cua nha
ngudi gidm hod hop phap) va hoc | viée, ké tur ngay cAp Iam thu truong; giao vién chu
sinh thude ddi twong duoc hudng | nha treong niém | tuc nhdp hoc | nhiém thong bao, hudng
chinh sach chuan bi hd so dé nghi| yét thong béo, | (Pau nim hoc | dan cho hoc sinh, cha
hd tro. gia dinh hoac | maéi) me hoc sinh.
hoc sinh nop day
du hd so cho co
SO gido duc
(Truong ~ tiéu
hoc, trung hoc
CO SO O X3, thdn
dac biét  khd
khin)
Budc 2 | Nop ho so truc tiép hodc qua buu | Hoc sinh hoac Gi0 hanh Theo muc b.2
dién cha, me hoc sinh chinh
(hoac ngu ol
gidm ho).
Budc 3 | - Tiép nhan ho so; - Giao vién chu Gi0 hanh - H6 so hoc sinh;
- Tong hop hd so; lap danh sach | nhiém chinh - Danh sach hoc sinh.

hoc sinh
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- Can bd duoc

giao phu trach.
Budc 4 | - T6 chirc hop xét duyét. - Hoi dong gido | 05 ngay lam | - Bién ban hop xét;
- Lap hd so theo quy dinh. duc; viéc - Ho so dé& nghi phé
- Gido vién chu duyét hoc sinh dugc
nhiém; huong chinh séach hd tro.
- Can b0 duoc
giao phu trach.
Budc 5 | Nop hd so truc tiép hodc qua | Cosd gido duc Gio hanh - H6 so d& nghi phé
duong buu dién hodc phin mém chinh duyét hoc sinh dugc
Dich vu cong vé Phong gido duc va hwang chinh sach hd tro.
dao tao (b0 phan mot cua cép
huyén)
Tiép nhén va gidi quyét tai UBND cép huyén
Budc 6 | - Tiép nhan hd sova xir Iy hé so | Bo phan Mot ctra| 01 ngdy lam | Mau sb 01: Gidy tiép
- Chuyén hd so cho phong chuyén | cia UBND cap viéc nhan hd sova hen tra két
mon huyén qua
- Mau sé 03: Phiéu tir
chdi tiép nhan gidi quyét
ho so
-Mau s6 02: Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
ho so
-Mau sb 05:  Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so
- Méu sb 06: S6 theo dBi
ho so
(Thoéng tu sd
01/2018/TT-VPCP)
- Ho so dé nghi
Budc 7 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao phong | 0,5ngay lam | Phiéu kiém soat qua
GD&PT viée trinh giai quyét hd so
Budc 8 | - Tiép nhan, phan xu Iy hd so; Cong chirc duge | 03 ngay lam | - Van ban trinh UBND
- Tong hop, tham dinh hd so' dé | phan cong xir Iy vige tinh quyét dinh phé

nghi cta cac truong;

- Vin ban trinh UBND cap huyén
phé duyet;

- Du thaio Quyét dinh phé duyét
hoc sinh dugc huang chinh sach hd
tro ddi voi hoc sinh ban tri dang
hoc tai cac truong tiéu hoc, trung
hoc co s& ¢ xa, thon dic biét kho
khan.

- Trinh Lanh dao

ho so

duyét

- Dy thaio Quyét dinh
phé duyét hoc sinh duogc
hwong chinh sach hd trg
d6i véi hoc sinh ban tra
dang hoc tai cac truong
tiéu hoc, trung hoc co s
O x4, thon dac biét kho
khan.
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Budc 9 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao| 0,5ngay lam | Dy thio Quyét dinh; vin
S Phong  chuyén viéc ban co lién quan
+ :
Neéu dong y: Ky duyét ho so mén duge phan
+Néu khong dong y: Chuyén tra | cong xir Iy ho so
chuyén vién trinh
{j"l];;ng h? sl(: L?.nh Czao Yan phong | Lanh dao Van
cap huyén (néu co) UBND chp
+ Néu dong y: Ky duyét hd so huyén
+Néu khong dong y: Chuyén tra
chuyén vién trinh . Céng chirc
- Trinh ho so Lanh dao UBND cép | duoc phan cong
huyén Xu ly ho so
Budc 10 | Lanh dao UBND cép huyén xét| - Lanh  dao| 2,5ngay lam | Ky duyét Vin _ban.
duyét ho so UBND huyén viée Truong hop tir choi tra
+ Néu ddng §: Ky duyét, - C6ng,ﬂ c}An'Ic l(‘,n bang van ban néu ro
Lo T . .. .| dugc phin cong ly do
+1\Ieu khong dong y: Chuyén tra lai | Iy hd so
ho so
Budc 11 | Trwong hop hé so qud han chii| - Lianh  dao Gi0 hanh Mau s6 04: Phiéu xin 181
dong thong bdo bang vin ban dén | UBND cap chinh va hen lai ngay tra két
Bj phin “Mot cira” kém theo van | huyén qui (Thong tu sd
bdan xin 1oi té chirc, ca nhan va y 01/2018/TT-VPCP).
hen thoi gian tra két qua - Lanh  dao
Phong  chuyén
mon
- Chuyén vién
duoc phan cong
xu 1y ho so
Budc 12 | - Phat hanh van ban Cong chic dugc | 0,5ngay lam | - Két qua giai quyét
- Chuyén cho B9 phin “Mot cira” p?ﬁn cong xur ly vige TTHC
tra cho d6i trong co yéu cau. ho so - Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
- S6 theo ddi hd so
Budc 12 | - Thong ké va theo ddi Cong chirc dwge | Gio hanh | - Phiéu  kiém soat qua
N han cong xur 1y chinh trinh giai &t ho so
- Luu ho so theo quy dinh Eg) SO 8 Y gl quyet 1o s
- 86 theo ddi hd so
- Hd so lru theo quy
dinh
Téng thoi gian gidi quyét tai UBND cip huyén 08 ngay lam

viéc
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2 Quy trinh: QT-02

a. Tén quy trinh: HJ tro hoc tap ddi voi tré miu gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co sd,

sinh vién cac dan toc thiéu sb rat it nguoi (Tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co sa, sinh

vién thuoc 16 dan toc: Céng, Mang, Pu Péo, Si La, Co Lao, BS Y, La Ha, Ngai, Chat, O Pu, Brau, Ro

Mam, Lo Lo, Lu, Pa Thén, La Ha dang hoc tap tai cac co so gido duc thuoc hé thdng gido duc qubc dan)
b. N§i dung cuaa quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
-Nghi dinh s6 57/2017/NB-CP ngay 09/5/2017 cuia Chinh pha quy dinh chinh sach wu tién tuyén
sinh va ho trg hoc tap doi véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thieu so rat it ngudi.
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2022 cua Chinh phu stra doi, bo sung
mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dénviéc nop, xuat trinh s6 ho khau, s6 tam tr( gidy khi
thie hign tha tyc hanh chinh, cung cap dich vu cong.
b.2 Thanh phan hé so ndp dé thwc hién TTHC Ban chinh | Ban sao
b.2.1 Thanh phén hé so ngp truc tiép hogc qua dich vu buu chinh céong ich
Pon dé nghi hd trg (theo miu sé 01, 02, 03, 04 tai Phu luc kém theo «
Nghi dinh s6 57/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh phu);
b.2.2 | Thanh phdn ngp hé so truc tuyén (néu co)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwgng hd so: 01 bo.
Yéu cau diéu kién thuc hién ’ ’
Hoc sinh trung hoc pho théng thuoc 16 dan toc: Cong, Mang, Pu Péo, SiLa, Co Lao, Bo Y, La
Ha, Ngai, Chut, O Pu, Brau, Ro Mam, L6 Lo, Lu, Pa Thén, La Hu dang hoc tap tai cac co so
giao duc thuoc hé thong giao duc quoc dan.
b.4 Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh:

- Bbi voi tré miu giao, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s¢ gido dyc cong lap: Thoi han ra quyét
dinh 1d 10 ngay lam viéc ké tir ngdy hét han nhan don.

- Pbi voi tré mau gl4o, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co sé giao duc ngoai cong lap: Thoi han
ra quyet dinh 12 40 ngay lam viéc ké tir ngay khai gidng nam hoc.

* Trinh tu thuc hién

a) P01 véi tré mau gido, hoc sinh ti€u hoc, hoc sinh trung hoc co sd, sinh vién hoc tai cac co sé gido
duc cong lap

- Pau ndm hoc, cac co sd gido duc mim non, co sd gido duc phd thong c6 tré miu gido, hoc sinh
tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co sd dan toc thiéu sb rat it nguoi theo hoc t6 chirc phé bién, thong bao
rong rai, hudng dan cho cha me (hodc ngudi chim soc) tré miu gido; cho hoc sinh thude ddi tugng
duoc hudng chinh sach 3m don dé nghi hé tro hoc tap.

- Dﬁu lgh('),a hoc, céc truong dy bi dai hoc, cac co so gido duc dai hoc c6 hoc sinh, sinh vién dan toc
thiu so rat it ngudi theo hoc t6 chirc phd bién, thong bao rong rai cho hoc sinh, sinh vién thudc doi
twong duoc hudng chinh sach lam don dé nghi ho trg hoc tap.
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- Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay niém yét thong béo, cha me (hodc ngudi chim soc)
tré mau gido; hoc sinh, sinh vién ndp don cho co sé gido duc.

- Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngdy hét han hét han nhan don, cac co'so gido duc cé trach
nhiém to chirc xem xét don dé nghi hé tro hoc tap, lap va phe duyét danh sach dbi twong duogc huong,
niém yét cong khai danh sach ddi tuong dugc hudng, giri bao cdo co quan quan Iy cap trén truc tiép
va thuc hién viée chi tra.

Tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gido duc cong 1ap chi can ndp don dé nghi hd tro
hoc tap mdt 1an khi bit dau vao hoc tai mot co so giao duc. Trong cac nam hoc tlep theo, cac co so
giao duyc cin clr vao danh sach tré mau glao hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu sb rat ft ngudi dang
hoc tai trurong va don dé nghi cua tré mau gido, hoc sinh, sinh vién méi vao hoc dé 1ap va phé duyét
danh sach déi trong duoc huong.

Cac co so giao duc cong lap chi tra tién hd tro hoc tap truc tiép cho cha me (hoac ngudi cham soc)
tré mau giao; cho hoc sinh, sinh vién. Viéc chi tra thuc hién theo thang.

b) P6i véi tré miu gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gido duc ngoai cong lap

- Piu nim hoc, cac co s& gido duc mAm non, co' s& gido duc phé thong co tré mau gido, hoc sinh
tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s& dan toc thiéu sb rat it nguoi theo hoc t6 chirc pho bién, thong béo
rong rii, huéng dan cho cha me (hodc ngudi chim soc) tré mau gido; cho hoc sinh thude dbi twong
dugc huong chinh sach laim don dé nghi hd trg hoc tap.

- Pau khoa hoc, cac co s gido duc dai hoc ¢ sinh vién dan toc thiéu sb rat it nguoi theo hoc o chiic
pho bién, thong bao rong rai cho hoc sinh, sinh vién thudc doi tugng duoc huong chinh sach lam
don dé nghi ho trg hoc tap.

- Trong thoi han 20 ngay Bm viéc, ké tir ngay niém yét thong bao, cha me (hodc ngudi chim soc)
tré mau gido; hoc sinh, sinh vién ndp don cho co so gido duc. Cac co s¢ gido duc co trach nhiém xac
nhin vao don dé nghi hd tro hoc tap cua cha me (hodc ngudi cham soc) tré mau gido; cua hoc sinh,
sinh vién dan toc thiéu so rat it nguoi.

- Trong thoi han 30 ngay lam viée, ke tlr ngay Khai giang nam hoc, khoa hoc, cha me (hoac nguoi
chiam séc) tré mu gido; hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s& ndp don dé nghi hd tro hoc tap
cho phong gido duc va dao tao; sinh vién hoc tai cac co so giao duc dai hoc ndp don dé nghi ho tro
hoc tap cho phong lao dong - thuong binh va xa hdi tai noi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién c6 hd
khau thuong tri. Trong truedng hop hoc sinh, sinh vién khong truc tiép dén ndp thi cha me hoc sinh,
sinh vién nop thay.

- Trong thdi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han nhan don dé nghi hd trg, phong gido duc va
dao tao, phong lao dong - thwong binh va xa hdi ¢6 trach nhiém t6 chirc xem xét don, lap va phé
duyét danh sach ddi twong dwoc huong, niém yét cong khai danh sach dbi twong dugc hudng chinh
sach va thuc hién chi tra.

- Phong gido dyc va dao tao, phong lao dong - thwong binh va xa hdi chi tra tién hd trg hoc tap truc
tiép cho cha me (hodc ngudi chim soc) tré miu gido; hoc sinh, sinh vién hodc théng qua cha me hoc
sinh, sinh vién thudc cac co s& gido duc ngoai cong lap. Tiy thudc vao didu kién thuc té cua dbi
tuong duoc hudng, viéc chi trd co thé thue hién theo thang hoac theo quy.

Thoi gian ding ky cat giam: Khong.

b.5 Noi tiép nhin va tra két qua:
- Bo phén tiep nhan va tra ho so Co s¢ giao dyc noi hoc sinh theo hoc
- B0 phin mét ctra cap huyén

b.6 L€ phi: Khong.
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b.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian
gidi quyet

Bi€¢u mauw/Ket
qua

Daéi véitré mdu gido, hec sinh tiéu hoc, hec sinh trung hoc co sé, sinh vién hoc tgi cdc co sé gido duc cong

ldp
- T chirc phd bién, théng bao | Cac co sé giao | Pau nim hoc moi - Théng bao dugc
Buoc 1 rong rai, hudng dan cho cha me | duc mim non, co niém yét ¢ bang
(hodc ngudi chim soc) tré miu | S& gido duc phd tih  cia  nha
gido; cho hoc sinh thudc déi | thdng. truong; giao vién
tuong dugc hudng chinh sach chi nhiém thong
lam don d& nghi hd tro hoc tap. bao, huéng dan
cho cha me (hoac
nguoi chim soc)
tré mau gido; hoc
sinh tiéu hoc, hoc
sinh trung hoc co
sO.
Budc 2 | Nop hd so truc tiép (hoic qua | Cha me (hoic | - Trong thoi han 20 | Theo muc b.2
Buu di¢n) nguoi chim soc) | ngay lam viée, ké tir
tré miu gido; | ngdy niém yét thong
hoc sinh  tiéu | bdo, cha me (hoac
hoc, trung hoc | ngudi cham sbc) tré
€O S0. mau gido; hoc sinh,
sinh vien ndp don
cho co s gido duc.
Budce 3 - Tiép nhan hd so; - Gido vién chu Danh sach hoc
- Tong hop hd so; lap danh sach | nhiém sinh
hoc sinh. - Can bd duoc
giao phy trach
tong hop hd so.
Budc 4 | - T6 chirc hop xem xét don dé | - Hoi dong gido | 10 ngdy Bm vic - B#én ban hop
nghi hd tro hoc tap. duc; Xét;
- Lap va phé duyét danh sich | - Gido vién chu - Phé duyét danh
ddi twong duoc hudng, niém yét | nhiém; sach
cong khai danh sach ddi twong | - Can b dugc d6i tuwong duoc
dugc huong, gui bao céo Phong | giao phu trach. huong va niém yét
GD&DT. cong khai danh
sach ddi twong
dugc hudng trén
bang tin, website
ctia nha trudng.
- Gti ho so, bao
cio vé Phong
GD&DT.
Budc 4 | Thuc hién chi tra tién hd tro hoc | - Co so gido duc. Hing thang - Tién hd trg hoc

tap truc tiép cho cha me (hoic

tap cho tré mau
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ngudi chim soéc) tré Mau giao;
cho hoc sinh, sinh vién.

gido, hoc sinh tiéu
hoc, hoc sinh
trung hoc co so
dan toc thiéu sé rat
it nguoi.

Luwu y: Tré mau giao, hoc sinh hoc tai cdc co sé giao duc cong ldp chi Can nép don dé nghi hé tro hoc tdp
mét lan khibar dau vao hoc tai mét co so giao duc. Tron,g cdc nam hoC tiép theo, cdc co sé qido duc can cr
vao danh sach tré mdu giéo, hoc sinh dan téc thiéu sé rdt it nguoi dang hoc tai truong va don dé nghj cua
tré mau giéo, hoc sinh méi vao hoc @é Idp va phé duyér danh sich doi tirong dwoc huweng.

Déi véi tré mdu giéo, hec sinh, sinh vién hoc tai cdc co sé gido duc ngoai cong ldp

Budc 1

- T6 chirc pho bién, thong bao
rong rai, hudng dan cho cha me
(hodic ngudi chim séc) tré mau
gido; cho hoc smh thudc ddi
tugng dugc hudng chinh sach
1dm don dé nghi ho tro hoc tap
- Tiép nhan hd so;

- Tong hop hd so, bao cao Hiéu
truong.

- X4c nhan vao don d& nghi hd
trg hoc tap..

- Cac co so giao
duc mam non, co
s gido duc phd
thdng.

- Co so gido duc
dai hoc.

Trong thot han 20
ngdy Bm viée, ké tir
ngdy niém yét thong
bdo, cha me (hodc
nguoi cham soéc) tré
mau giao; hoc sinh,
smh vién nfp don
cho co s¢ gido duc.
Cac co so gido duc co
trach nhiém xac nhin
vao don dé& nghi hd
trg hoc tap cua cha
me (hodc ngudi cham
s6c) tré mau gido;

cua hoc sinh, sinh
vién dan toc thi€u so
rat it nguoi

- Thong bao duoc
niém yét ¢ bang
tin ctia co sO gido
duc; giao vién chu
nhiém thong bdo,
huéng dan  cho
cha me (hodc
nguoi chdm soc)
tré mau gido; hoc
sinh tiéu hoc, hoc
sinh trung hoc co
sO.

- Ky x4c nhan vao
don dé nghi hd tro
hoc tap cua cha
me (hodc nguoi
chim soc) tré mau
gi4o; cua hoc sinh,
sinh vién dan toc
thidu s6 rat it

nguol.

Budc 2

Nop hd so tryc tiép (hodc qua
buu di€n)

- Cha me (hoac
ngudi cham soc)
tre mau gido;
hoc sinh tiéu
hoc, trung hoc
cOo sO.

- Hoc smh, sinh
vién co s& gido
duc dai hoc

Trong thoi han 30
ngay lam viée, ké tir
ngay khai gidng ndm
hoc, khdéa hoc, cha
me (hoac nguoi cham
s6c) tré mau  gido;
hoc sinh tiéu hoc, hoc
sinh trung hoc co s&
ndp don dé& nghi hd
trg hoc tap cho phong
gido duc va dao tao
(BO phan mdt cua
cap huyén); sinh vién
hoc tai cac co sé gido
duc dai hoc ndp don
dé nghi hd tro hoc tap
cho phong lao dong -

Theo muc b.2
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thwong binh (Bo
phan mdt cua cép
huén)va xa hoi tai noi
tré mau gido, hoc
sinh, sinh vién c6 ho
khiu thuong  tro.
Trong truong hop
hoc smh, sinh vién
khong truc tiép dén
nOp thi cha me hoc
sinh, sinh Vvién ndp
thay

Tiép nhén va gidi quyét tai UBND cép huyé

n

Budc 4 | -Tiép nhan hd so Bo phan Mot cta | Gid hanh chinh Theo muc b.2, c6
- Chuyén phong chuyén mon | ctia UBND cap xac nhan cua co so
danh sach huyén giao duc.

+ Tré mau giéO: hoc sinh ‘Eiéu . Miu s6 01 -
hoc, THCS ndp cho phong Gidv tiép nhan hd
y tiép nhan ho
GD&DT; so va hen tra két
+ Hoc sinh, sinh vién hoc tai , i
khoa, treong du bi dai hoc, cac qua
co so gido duc dai hoc nop cho - Mau sé 03 —
Phong Lao d6ng - Thuong binh Phiéu tir chéi tiép
va X& hoi. nhan giai quyét ho
SO
-Mau s6 02 -
Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién
ho so
-Mau s6 05 —
Phiéu kiém soat
qua trinh  gidi
quyét ho so
- Mau sb 06 — S6
theo ddi hd so
(Thong tu s
01/2018/TT-
VPCP)
- Bo hd so
Budc 5 | - T6 chirc hop xem xét don dé | - Lanh dao, can | Trong thoi han 10 |- Bién ban hop

nghi hé tro hoc tap.

- Lap va phé duy¢t danh sach
ddi twong duoc hudng, niém yét
cong khai danh sach déi teong
duoc huong.

bd phong Giao
duc va DPao tao;
Phong Lao dong
Thuong binh va
xa hoi

ngdy lam viéc, keé tir
ngay hét han nhan don
de nghi

xét;

- Phé duyét danh
sach

ddi tugng  dugc
huong
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- Niém yét cong khai danh sach
doi twgng dugc huong chinh séch
va thuc hién chi tra.

Budc 6 | - Phat hanh van ban Cong chuc dugc Van ban hoac
- Chuyén cho Bo phin “Mot pha?ln cc‘)p’g cua Quyet dinh
clra” tra cho ddi tuwong co yéu ppong §}1a0 duc
chu Quyét dinh phé duyét danh | V@ =~ Pao  tao;
sach hoc sinh dan toc thiéu sé | Phong Lao dong
rAt it nguoi duge huéng hd tro | Thuong binh va
hoc tap xa hoi
Budc 8 | - Thong ké va theo ddi Cac cong chirc Gio hanh chinh | - Phiu kiém soat
- Luu ho so theo quy dinh dugc phan cong qua trinh  gidi
xtr i hd so quyét hd so
- S6 theo ddi ho so
- Hb so lwu theo
quy dinh
Budc 9 | Thuc hién chi tra tién hd tro hoc | - Co so gido duc. | Theo thang hodc theo | - Tién hd tro hoc

tap truc tiép cho cha me (hoic
ngudi cham sdc) tré mau giao;
cho hoc sinh, sinh vién.

quy

tp cho tré mau
gido, hoc sinh ticu
hoc, hoc sinh
trung hoc co so,
sinh vién dan toc
thidu s6 rat it
nguoi.

Thoi gian giai quyét:
- Ddi véi tré miu gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac CSGD cong lap: Thoi han ra quyét dinh 1 10 ngdy lAm
viéc ké tir ngdy hét han nhan don.
- Pbi voi tré miu gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac CSGD ngoai cong lap: Thoi han ra quyét dinh 1a 40

ngy lam viéc ké tir ngdy khai giang nim hoc.

3. Quy trinh: QT-03 N
a. Tén quy trinh: Ho trg an trua cho tré em mau giao
b. Ngi dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh chinh sach phat trién
gido dyc mam non o
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu stra doi, bo sung
mdt sO dieu cua cac Nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 hy khau, s6 tam trti giay khi
thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.
b.2 Thanh phian hé so dé thwe hién TTHC Bin chinh | Ban sao
b.2.1 Thanh phin ho so ndp truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh
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1. Dbi voi tré em thuong tri & thon dac bist kho khan, xa co diéu kien
kinh té - x4 hoi dic biét kho khin, x3 dic biét kho khin ving biai
ngang Vven bién, hai dao theo quy dinh cua Tha twéng Chinh pha thi
cha me hoac nguoi cham soéc, nudi dudng tré em

- Cung cap thong tin vé& sé dinh danh c& nhan cua tré em hoic cua cha
hoiac me hoac ngudi cham soéc, nudi dudng tré em;

- Nop ban sao ciia mot trong cac loai gidy to: Thé Can cude cong dan,
Chang minh nhan dan, Gidy xac nhan thong tin vé cu tra, Gidy thong
bao sb dinh danh c4 nhdn va thong tin cong dan trong Co sd dit liéu
quédc gia vé dan cu trong trudng hop co quan, to chic khong thé khai
thac duoc thong tin cu tra cta cong dan trong Co so dir liéu qudc gia
vé dan cu.

2. Bbi voi tré em khong c6 ngudn nudi dudng duoc quy dinh tai
khoan 1 Biéu 5 Nghi dinh sé 136/2013/NB-CP ngay 21 thang 10 nim
2013 cua Chinh phi quy dinh chinh séach tro gilp xa hoi ddi véi ddi
tugng bao tro xa hoi thi cha me hoac nguoi cham séc, nudi dudng tré
em nop mot trong sb céc loai gidy to sau:

a) Ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao cé chirng
thuc Quyét dinh vé viéc trg cip x& hoi cua Cha tich UBND cap
huyen;

b) Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao c6 chirng
thue Van ban xac nhan cua UBND cip x8 hoic co so bao tro xa hoi
Vé tinh trang tré mo cdi, bi bo roi hodc tré thude cac treong hop khéc
quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21
thang 10 ndam 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach tro gilp xa
hoi dbi véi d6i twong bao tro xa hoi;

¢) Ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu hoic ban sao co
chirng thie Gidy ching nhan nudi con nudi dbi vai tré md cdi, bi bo
roi hodc tré em thude cac truong hop khac quy dinh khoan 1 Didu 5
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua
Chinh phii quy dinh chinh sach tro gidp x& hoi ddi voi ddi teong bao
tro xa hol.

3. Pbi véi tré em thude ddi twong 1a nhan khau trong gia dinh thudc
dién ho nghéo, can nghéo theo quy dinh cta Tha tuwong Chinh pha thi
cha me hoac nguoi chim soc, nudi dudng tré em nop: Ban sao va
mang ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao c6 ching thuc Gidy ching
nhan hodc Gidy x4c nhan ho nghéo, ho can nghéo do UBND cap xa
cap.

4. Pi v6i tré em thude d6i twong 1 con liét si con Anh hing Luc
lrong vil trang nhan dan, con thwong binh, con nguoi hudong chinh
sach nhu thwong binh, con bénh binh; con mdt so ddi twong chinh
sach khac theo quy dinh tai Phap Iénh wu dai nguoi ¢ cbng véi cach
mang (néu co) thi cha me hodc ngudi chiam soc, nubi dudng tré em:
Nop ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hozc ban sao c6 chirng
thuc Gidy X&c nhan cia co quan quan Iy ddi twong ngudi c6 cong va
Gidy khai sinh cua tré em.
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5. Pbi voi tré em thude ddi twong 1 tré em khuyét tat hoc hoa nhap
thi cha me hoac nguoi cham soc, nudi dudng tré em: NOp ban sao
kém theo ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao c6 ching thuc Glay X
xac nhan khuyét tat do UBND cép xa cap hodc Quyét dinh vé viéc
tro cap x& hoi cta Chi tich UBND cap huyeén.

Thanh phén hé so ngp trwe tuyén (néu cé)

b.2.2
Tap tin chira thanh phan hé so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwgng hd so: 01 bo.
Yéu céu, diéu kién thwe hién
Tré em do tuéi mau gito (khong bao gom tré em dan toc thidu sb rat it nguoi theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 57/2017/ND-CP ngiy 09 thang 5 nam 2017 cta Chinh phu quy dinh chinh sach uu
tién tuyén sinh va hd trg hoc tap d6i véi tré em miu gido, hoc sinh, sinh vién dén toc thiéu sd
rat it nguoi) dang hoc tai 16p mau gido trong cac co s gido duc mam non bao dam mot trong
nhitng diéu kién sau:
- C6 cha hodc c6 me hodc c6 nguoi chdm soc tré em hodc tré em thuong tri ¢ thon dac biét kho
khin, xd c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin, xa dic biét kho khin ving bai ngang
ven bién, hai dao theo quy dinh ctia Thu tudng Chinh phu.
- Khong ¢6 nguén nudi dudng duge quy dinh tai khoan 1 Didu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-
CP ngay 21 thang 10 nim 2013 cta Chinh phii quy dinh chinh sach tro giip xa hoi ddi voi d6i
tuong bao trg xa hoi.
- La nhan khiu trong gia dinh thudc dién ho nghéo, cin nghéo theo quy dinh ctia Thii twéng
Chinh phu.
- Tré em Ia con Li¢t si, con Anh hung Lyc lwong vii trang nhan dan, con thuong binh, con ngu i
hudng chinh sach nhu thwong binh, con bénh binh; con mot s6 dbi tugng chinh sach khac theo
quy dinh tai Phap nh wu dii ngudi c6 cong voi cach mang (néu co).
- Tré em khuyét tat hoc hoa nhép.

b.4 - Thoi gian xir ly theo quy dinh

- T6i da 24 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han nop ho so, UBND cap huyén phé duyét danh sach
tré em mau gido dugc ho tro an trua.

- Viéc chi tra kinh phi hd tro in trea dugc thuc hién 2 lan trong nam hoc do co s gido dyc mam
non chi tra: lan 1 chi tra da 4 thang vao thang 11 hoic thang 12 hang niam; 1an 2 chi tra du cac
thang con lai vao thang 3 hoic thang 4 hang nim.

* Trinh tyw thec hién

Thang 8 hiang nim, co s& gido duc mam non t6 chirc phd bién, théng bao rong rdi va hudng dan
cho cha me hodc nguoi cham soéc, nudi dudng tré em thude dbi twong duoc huwong chinh séch
nop ho so dé nghi hd tro an trua.

Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay €0 s¢ giao duc mam non théng béo, cha me hodc ngu oi
cham soc, nudi dudng tré em nop truc tlep hodc qua buu dién hoic truc tuyén 01 bd hd so theo
quy dinh tai co s& glao duc mam non. Mdi ddi twong nop 01 bo hd so cho 01 lan dau dé nghi hd
tro trong ca thoi gian hoc tai co s gido duc mdm non. Riéng ddi twong tré em I nhan khau
trong gia dinh thuoc dién ho nghéo, can nghéo theo quy dinh cua Thii teéng Chinh phi nop bo
sung Glay ching nhan ho ngheo, h can nghéo theo tirmg nim hoc.

Co s gido duc mam non tiép nhan kiém tra thanh phan hd so, néu thanh phan hd so nop & ban
sao chua co chung thirc cua cap co tham quyén, ngudi nhan ho s0 ¢6 trach nhiém dbi chiéu vei
ban chinh, ky xac nhan vao ban sao dé dua vao ho so, yéu cau bd sung neu hd so chua day du
hodc chua dung quy dinh. Sau khi tiép nhan hd so hop I, co so gido duc mam non giri gidy tiép
nhan hd so cho cha me hodc ngudi chim soc tré em. Truong hop hd so giri qua buu dién hoidc
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truc tuyén khong bao dam yéu cau, trong thoi han 05 ngdy lam viéc co sé gido duc mam non
guri thong bao khong tiép nhan hd so va Iy do cho cha me hodc ngudi chim soc, nubdi dudng tré
em.

Trong vong 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy hét han nhan ho so, co so gido dyc mam non lap danh
sach tré em méu gido duoc hd tro an trua theo MAu s6 01 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi
dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh chinh sach phét trién gido
duc mam non (Nghi dinh s 105/2020/NB-CP) kém theo hé so theo quy dinh giri vé phong gido
duc va dao tao dang quan ly tryc tiép dé xem xét, tong hop.

Trong vong 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so cua co sé gido duc mam non, phong
gido duc va dao tao to chirc thim dinh ho so, tong hop danh sach tré em mau gido duoc hd tro
an trura theo MAu s6 02 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP
guri co quan tai chinh cing cp trinh UBND cip huyén ra quyét dinh phé duyét theo quy dinh
cua Luat Ngan sach nha nudc.

Trong vong 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so cta phong gido duc va dao tao, UBND
cap huyén phé duyét danh sach tré em mau gido dwoc hd tro an trra va thong bao két qua cho
co sO gido duc mam non.

Sau khi duoc cap c6 tham quyén phé duyét danh sach tré em mau giao duoc hd tro in trua, co
s& giao duc mam non théng bao cong khai va té chic trién khai thuc hién chi hd tro.

Phuong thirc thuc hign

- Co so giao duc mam non chiu trach nhiém tiép nhan kinh phi va thuc hién viéc chi tra. Can ctr
VAo thuc té quan Iy va cach t6 chirc an trua cla nha truong, lAinh dao co sd gido duc mam non
théng nhat véi ban dai dién cha me tré em dé hya chon thuc hién theo mot trong hai phwong thirc
sau:

+ Phuong thtre 1: Co so glao duc mam non git lai Kinh phi hd trg dét6 chirc bita an trira cho tré
em (ddi v6i cac co s giao duc mam non cd t6 chirc ndu n cho tré em);

+ Phwong thirc 2: Chi tra truc tiép bang tién mét cho cha me hodc ngudi chim séc, nudi dudng
tré em theo quy dinh: Viéc chi tra kinh phi hd tro an trua duoc thuc hién 2 lan trong ndm hoc:
lan 1 chi tra du 4 thang vao thang 11 hoac thang 12 hang nam; 1an 2 chi tra du céc thang con lai
vao thang 3 hoic thang 4 hing nam.

- Truong hop cha me hogic ngudi chim soc, nudi dudng tré em chua nhan duoc kinh phi hd tro
an trua theo thoi han quy dinh thi dwgc truy finh trong ky chi tra tlep theo.

- Truong hop tré em chuyén trudng, co s& gido duc mam non c6 trach nhiém tra lai hd so dé
nghi hd tro an trua cho cha me hodc ngudi chim soc, nudi dudng tré em. Co so gido duc mam
non noi tre em chuyén dén co trach nhiém bao cao phong giao duc va dao tao trinh Chu tich
UBND cap huyén ra quyet dinh chuyén kinh phi hoic cip bd sung kinh phi dé co so gido duc
miam non noi tré em chuyén dén thyc hién chi tra hd tro an trua theo quy dinh.

- Truong hop tré em thdi hoc, co so gido duc mam non c6 trach nhiém béo cdo phong gido duc
va dao tao, phong gido duc va dao tao trinh UBND cap huyén dirng thuc hién chi tra.

b5 | Noitiép nhin va trd két qua:
- B0 phén tiép nhan va tra ho so Co so gido duc
- BO phan mot ctra UBND cap huyén.
b.6 L¢ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tu Tréch nhi¢m Thot gian Biéu miwKét qui

giai quyét
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Buoc 1

Thang 8 hang nim, co s& gido
duc mam non t6 chirc phd bién,
thdng bao rong rai va hudng
dan cho cha me hoic nguoi
chdm sbéc, nuéi dudng tré em
thuoc ddi tuwong duoc hudng
chinh sach nop ho so dé nghi tro
cap

Co s¢ gido duc

Gio hanh chinh
ké tr ngdy bat
dau nam hoc mai

- Thong bdo, hudng
din dwoc niém yét &
bang tn cua nha
truong;

- Gidao vién chi nhi€ém
thong bao, hudng dan
cho cha me hoac nguoi
cham so6c, nuoi dudng
tre em.

Buoc 2

Nop truc tiép hodc qua buu dién
hoac truc tuyen

Cha me hoac
nguoi cham soc,
nuoi dudng tré
em

Trong vong 15
ngdy lam viec ké
tr ngay co so&
giko duc mam
non théng bao

Theo muc b.2

Budc 3

- Tiép nhan, kiém tra ho so.

+ Trudng hop hd so chua hop 18
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so
+ Truong hop tir chdi: Ghi
phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so

+ Truong hop hd so hop & theo
quy dinh: Tiép nhan thim dinh
hd so

- Chuyén hd so cho Phong/bo
phian duogc phin cong xur Iy hd
SO

Cong chac/vién
chirc dugc phan
cong tiép nhan
hd so clia co s
gido duc mam
non

Trong thoi han
05 ngay lam viéc
co sO0 giao duc
mam non QUi
théng béao khong
tiép nhan hd so
va ly do cho cha
me hodac nguoi
cham sbc, nudi
dudng tré em.

-Mau s6 01 - Gidy tiép
nhan hd so va hen tra
két qua

- MAu sb 03 — Phiéu tir
chdi tiép nhin giai
quyét hd so

-Mau s6 02 — Phiéu
yéu cau bd sung, hoan
thién hd so

-Mau s6 05 — Phiéu
kiém soat qua trinh
giai quyét hod so

- Mau sb 06 — S theo
ddi hd so

(Thong tur 50
01/2018/TT-VPCP)

- B6 ho so

Budc 4

- Tiép nhan ho so, phin cong
Xt Iy ho so

- Tham dinh ho so

- Lap danh sach tré em mau giao
duoc hd trg an trua theo quy
dinh

- Pé xuit phuong an giai quyét
va trinh Lanh dao co quan xem
xét quyét dinh

- Hoan thién hd so giri vé Bo
phan “Mot cira” cua cap huyén

- Lanh dao
Phong/by phan
dugc phan cong
xtr Iy hd so

- Coéng
chirc/vien  chirc
dugc phan cong
xtr Iy hd so

Trong vong 10
ngay lam viéc,
ké tr ngay hét
han nhan ho so

- BO ho so trinh UBND
huyén

- Bo hd so chuyén Vin
phong HDND, UBND
cdp huyén

* Quy trinh gidi quyét tai UBND cép huyén

: 14 ngay lam viéc
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Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chuc Bo 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép
+ Trudng hop hd so chua hop 16 | phan “Mot cia” lam viéc nhan hd so va hen tra
theo quy dinh: Ghi phleu yéu | ctia cip huyén. két qua
cau bo sung, hoan thién hd so - Mau s6 03 — Phiéu tir
+ Truong hop tir chéii Ghi chdi tiép nhin giai
phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
quyét ho so -Mau sb 02 — Phiéu
+ Ho so hop 1¢ theo quy dinh: yéu cau bd sung, hoan
Tiép nhin va ghi gy bién thién ho so
nhan, hen ngay tra ho so. -Mau s6 05 — Phiéu
- Chuyén hé so cho phong kiém soat qua trinh
chuyén mon xtr Iy (Phong Gido giai quyét hod so
duc va Pao tao) - MAu s6 06 — Sb theo

ddi hd so

(Thoéng tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- B6 ho so

Bude 3 | Phong Giao duc va Dao tao: Lanh dao phong 0,5 ngay - Ho so dé nghi
- Tiép nhan hd so. Gido duc va Pao lam viéc - Phiéu kiém soét qua
- Phan cong xu ly tao trinh giai quyét hd so

Bu6c 4 | - Thyc hién thim dinh ho so Chuyén vién 06 ngay Dy thao vin ban, tai
- Giri iy ¥ kién cac co quan c6 | duoc phin cong lam viéc liéu co lién quan
lién quan (néu c6) xir Iy ho so
- Téng hop danh séch tré em
mau gido dugc hd tro an trua
theo quy dinh
- Pé xuat phuong 4n giai quyét
- Giri co quan tai chinh cing cap
- Tong hop trinh hd so Lanh dao
phong

Budc 5 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao 03 ngay Kiém duyét vin ban tai
+ Néu dong v Ky duyét ho so | Phong  chuyén lam viéc liéu cé lién quan
+Néu khong dong y: Chuyén trd | mén dwoc phin
chuyén vién trinh cong xtr Iy hd so
- Trinh hd so Lanh dao Vin
phong UBND cép huyén (néu | - Lanh dao Vin
c0) UBND cap
+ Néu dong ¥: Ky duyét hd so | huyén
+Néu khong dong y: Chuyén tra
chuyén vién trinh - Chuyén vién
- Trinh hd so Lanh dao UBND | dugc phin cong
cap huyén xtr Iy ho so

Budc 6 | - Lanh dao UBND cip huyén | Lanh dao 03 ngay Ky duyét Danh sach
xét duyét hd so UBND cap lam viéc tré em mau gido duoc
+ Néu dong y: Ky duyét. huyén hé trg 4n trua/Van ban

+Nég khong dong y: Chuyén tra
lai ho so

tra 101 néu 18 Iy do néu
khong dong y
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Bu6c 7 | Trwonghgp ho so' qud hgnchii | - Lanh  dao | Gio hanh chinh | MAu s6 04: Phiéu xin
dong thong bdao bang van bdan | UBND cap 101 va hen lai ngay tra
dén B phin “Mjt cira” kém | huyén két qua (Thong tu sb
theo vin ban xin 16ité chive, cd | - Lanh  dao 01/2018/TT-VPCP).
nhén va hen thoi gian trd két | Phong  chuyén
qua mon

- Chuyén vién
duoc phan cong
xtr Iy ho so

Budc 8 | - Phat hanh van ban Cong chirc dugc 01 ngay - Két qua giai quyét
- Chuyén cho Bo phin “Mot | phin cong xir Iy lam viéc TTHC
cua” ho so phdi hop - Phiéu kiém soat qua

voi B0 phan van trinh giai quyét hd so
thu - S6 theo ddi hd so

Budc 9 | Tiép nhan két qua chuyén tra | Cong chitc BoO | Gio hanh chinh |- Két qua gidi quyét
cho dbi twong co yéu cau phan “Mot cira” TTHC

clia cap huyén - Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
- S6 theo ddi hd so

Sau khi dwoc cdp cd tham quyén phé duygt danh sach tré em médu gido dwoc hé tro dn triea, co sé gido
duc mam non théng bao cdng khai va té cheec trién khai theec hién chi ho tre

Tong thoi gian giai quyét

- THi da 24 ngdy lam viéc, ké tir ngay hét han nop hd so, UBND cap huyén phé duyét danh séch tré em
mau gido duoc hod tro in trua.
- Viéc chi tra kinh phi hd trg an trwa duoc thuc hién 2 lan trong nim hoc do co s gido duc mam non chi
tra: [an 1 chi tra du 4 thang vao thang 11 hoac thang 12 hiang nam; 1an 2 chi tra du cac thang con lai vao théang
3 hoic thang 4 hang nam.

4. Quy trinh: QT-04

a. Tén quy trinh: Tro cip d6i voi tré em mam non 1 con cong nhan, nguoi lao dong lam viéc tai khu
cbng nghiép

b. N§i dung quy trinh

b.1 Co sé phap ly
Nghi dinh s& 105/2020/ND-CP ngiy 08/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh chinh sach phat trién
giao dyc mam non o
Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot
s0 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 hd khau, so tam tri gidy khi thuc
hi¢n tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

b.2 Thanh phan hd so dé thue hién TTHC Bin chinh | Bin sao

b.2.1 | Thanh phdn hé so ngp truwec tiép hodc qua dich vu bwu chinh
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1. Pon dé nghi tro cip doivéi tré em mim non 1a con cong nhan, ngu oi
lao dong tai khu cong nghiép (MAau sb 03 quy dinh tai Phu luc kém theo
Nghi dinh 105/2020/NB-CP) c6 xac nhan cta don vi sir dung lao dong X
noi cha hoac me hodac nguoi cham séc, nuéi dudng tré em dang cong
tac;

2. Giay khai sinh (Ban sao kém theo ban chinh dé di chiéu hoic ban
sao ¢ chirng thuec).

b.2.2

Thanh phin hé so ngp triee tuyén (néu cé)

Tép tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3

S6 lwgng hd so: 01 bo.

Yéu ciu, diéu ki¢n thye hién

Tré em dang hoc tai cac co s¢ gido duc mam non thudc loai hinh dan 1ap, tu thuc da duoc co quan
c¢6 thim quyén cép phép thanh lp va hoat dong theo dung quy dinh c6 cha hodc me hodc ngudi
cham soc, nudi dudng tré em 1a cong nhan, nguoi lao dong dang lam viéc tai cac khu cong nghi€p
dugc doanh nghiép ky hop dong lao dong theo quy dinh

b.4

Thoi gian xir ly theo quy dinh:

-Toi da 24 ngay lam viéc, ké tir ngdy hét han nop hd so, UBND cip huyén phé duyét danh
sach tré em mau gido dugc hd trg in trua.

- Co so gido duc mAm non thyc hién chi tra 2 1An trong ndm hoc: lan 1 chi tra du 4 thang vao
thang 11 hodc thing 12 hing nam; 1an 2 chi tra da cac thang con lai vao thang 3 hodc thang 4
hang nam.

* Trinh tu thuc hién

Thang 8 hing nim, co s& gido duc mim non t6 chirc phd bién, thong bao rong rai va hudng
dan cho cha me hodc nguoi cham soc, nudi dudng tré em thudc dbi tuong dugc hudng chinh sach
ndp hd so dé nghi tro cip;

Trong vong 15 ngay lm viéc ké tir ngdy co sé gido duc mim non thong bao, cha me hodc
nguoi cham soc, nuodi dudng tré em ndp truc tiép hodc qua buu dién hodc tryc tuyén 01 bo hd so
theo quy dinh tai co s¢ gido duc mam non;

Co so gito duc mam non tiép nhan, kiém tra thanh phan hd so, néu thanh phan hd so ndp 1a
ban sao chua ¢ ching thuc cta cp co thim quyén, nguoi nhan hd so ¢6 trach nhiém dbi chiéu
voi ban chinh, ky xac nhén vao ban sao dé dua vao ho so, yéu cau bo sung neu hd so chua day du
hodc chua ding quy dinh. Sau khi tiép nhan hd so hop 1, co so gido duc mdm non giri gidy tiép
nhan hd so cho cha me hodc nguoi cham soc, nudi dudng tré em. Truong hop ho so giri qua buu
dlen hodc truc tuyén khong bao dam yeu cau, trong thot han 05 ngay lam viéc co so gido duc
mim non giri thong bao khong tiép nhan hd so va Iy do cho cha me hodc nguoi chim soc, nudi
dudng tré em;

Trong vong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han nhan hd so, co so gido duc mam non lap
danh sach tré em mam non dugc huong trg cap kém theo hd so quy dinh guri vé phong gido duc
va dao tao dang quan Iy truc tiép dé xem xét, tong hop; ngudi dai dién theo phap ludt ctia co s&
glao gluc mam non din 1ap, tu thuc hoan toan chiu trach nhiém vé danh sach tré em duge hudng
tro cap;

Trong vong 07 ngay lam viée, ké tir khi nhan dugc hd so ciia co sé gido duc mam non, phong
gido duc va dao tao t6 chirc thAim dinh ho so, téng hop danh sach tré em mam non duoc hudng
tro' cap giri co quan tai chinh cing cip trinh UBND cap huyén quyét dinh phé duyét theo quy dinh
cua Luat Ngan sach nha nudc;
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Trong vong 07 ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc hd so clia phong giao duc va dao tao,
UBND cap huyén phe duyét danh sach tré em mdm non duoc hudng tro cap va thong bao két qua

cho co 8¢ gido duc mam non,

Sau khi dugc cap ¢6 thim quyén phé duyét, co s giao duc mam non théng béo cong khai
danh sach tré em mam non dugc trg cap.

Phuong thire thuc hién:

Co so gido duc mam non chiu trach nhiém tiép nhan kinh phi va chi tra kinh phi trg cap truc

tiép bang tién mat cho cha me hodc ngudi cham soc, nudi dudng tré em;

Thoi gian chi tra thyc hién 2 lAn trong nim hoc: 1an 1 chi tra da 4 thing vao thang 11 hodc
thang 12 hang nam; lan 2 chi tra i cc thang con lai vao thang 3 hodc thing 4 hing nim;

Truong hop cha me hodc nguoi chim soc, nudi dudng tré em chua nhan dugc kinh phi hd trg
hoc phi theo thoi han thi dwoc truy Iinh trong ky chi tra tiép theo;

Truong hop tré em thdi hoc, co so gido duc mam non cé trach nhiém bao cao phong giao duc
va ddo tao, phong gido duc va dio tao trinh UBND cap huyén ding thuc hién chi tra chinh sach.

b.5 Noi tiép nhan va tra két qua:
- Bo phén Ti€p nhén va Tra két qua ctia Co s¢ gido duc
- BO phan “M{t cura” cua cap huyén
b.6 Phi, L¢ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xi ly cong viéc
Thoi gi 2 x .
T Trinh tw Trach nhiém 101 glan Bibu miwKét qua
) : giai quyet
Buge 1 | Thang 38 hang nam, co so gido duc | Cos¢ giao duc | Gio hanh | - Thong bdo, hudéng dan
mam non to chirc phd bién, thong mam non chinh ké tir| dugc niém yét & bang tin
béo rong rai va huéng dan cho cha ngay bat dau | cia nha truong;
me¢ hodc ngudi cham soéc, nudi nam hoc méi | - Gido vién chi nhiém
dudong tré em thudc doi tuong thong bdo, huodng dan
duoc huong chinh sach np ho so cho cha me hoac nguoi
de nghi trg cap cham séc, nudéi dudng
tre em.
Budce 2 | Nop truc tiép hoac qua buu dién| Cha me hoac | Trong vong | Theo muc b.2
hoac truc tuyén nguoi cham soc, | 15 ngay lam
nuoi dudng tré | vicc ké tu
em ngay co s
gldo duc mam
non théng
bao
Budc 3 | - Tiép nhan, kiém tra ho so. Cong chic/vién | Truong  hop | - Mau s6 01 - Gidy tiép

+ Truong hop ho so chua hop 1¢
theo quy dinh: Ghi phleu yéu cau
b sung, hoan thién hd so

+ Truong hop tur chbi: Ghi phleu
tir chdi tiép nhan g1a1 quyét ho so
+ Trudng hop hd so hop 18 theo
quy dinh: Tiép nhan thim dinh ho
SO

chic dugc phian
cong tiép nhan
ho so ciia co s&
gido duyc mam
non

hd so giri qua
buu dién hoac
truc  tuyén
khong  bao
dam yéu cau,
trong thoi han
05 ngay lam
viéc co SO
gido duc mam

nhan ho so va hen tra két
qua

- Miu s6 03 — Phiéu tir
chbi tiép nhan giai quyét
hd so

-Mau s6 02 — Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
ho so
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- Chuyén ho so cho Phong/bd phén
duoc phan cong xtr Iy ho so

non gui thong
bdo  khdng
tiép nhan ho
so va ly do
cho cha me

-Méu s6 05 - Phicu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so

- Mau s6 06 — S6 theo
ddi hd so

hoac  nguoi | (Thong tu sd
cham soc, | 01/2018/TT-VPCP)
nudi  dudng | - Bo ho so
tré¢ em
Budc 4 | - Tiép nhan hd so, phan cong xir | - Lanh  dao | Trong vong | - Bo hd so trinh UBND
ly hd so Phong/bd phan | 10 ngdy lam | huyén
- Tham dinh hd so duoc phan cong | viec, ké tir| - B6 hd so chuyén Vin
- Lap danh sach tre mam non duoc | xir Iy hd so ngdy hét han| phong HDND, UBND
dugc huong trg cap theo quy dinh | - Cong | nhan hd so cap huyén
- Pé xuat phuong 4n giai quyét va | chirc/vien  chirc
trinh Lanh dao co quan xem xét | dugc phan cong
quyét dinh xir Iy ho so

- Hoan thién hd so giri v& By phan
“Mot ctra” cuia cap huyén

* Quy trinh gidi quyét tai UBND cdp huyén: 14 ngay lam viéc

Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chuc Bo 0,5 ngay - Mau §6 01 - Gidy tiép
+ Trudng hop ho so chua hop le phan “Mdt ctra” lam viéc nhan ho so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phleu yéu cau | cua cip huyén. qua
b6 sung, hoan thién hod so - Mau s6 03 — Phiéu tir
+ Truong hop tur chdi: Ghi phléu chdi tiép nhan giai quyét
tur ch01 tiép nhan giai quyét hd Sy ho so
+Ho so hop & theo quy dinh: Tiép -Mau s6 02 — Phiéu yéu
nhan va ghi glay bién nhan, hen cau bd sung, hoan thi¢én
ngly tra ho so. ho so
- Chuyén hd so cho phong chuyén -Mau s6 05 — Phiéu
mén xt ly (Phong Gido duc va klem soat qua trinh giai
bao tao) quyet ho Ry

- Mau sb 06 — S6 theo
ddi hd so

(Thong tu 50
01/2018/TT-VPCP)

- Bo ho so

Bude 3 | Phong Gido duc va Dao tao: Lanh dao phong 0,5 ngay - Ho so dé nghi
- Tiép nhan ho so. Giao duc va Bao lam viéc - Phiéu kiém soat qua
- Phan cong xir ly tao trinh giai quyét hd so

Budc 4 | - Thue hién tham dinh hd so Chuyén vién 06 ngdy | Duy thao vin ban, tai liéu
- Giri lay ¥ kién céc co quan c6 lién | duoc phan cong lam viéc cé lién quan
quan (néu co) xtr Iy hd so

- Tong hop danh sach tré em mam
non duogc huong trg cap theo quy
dinh

- Pé xuat phuong 4n giai quyét

- Giri co quan tai chinh cing cap
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- Tong hop trinh hd so Lanh dao
phong

Budc 5 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao 03 ngay Kiém duyét van ban tai
+ Néu dong ¥: Ky duyét hd so Phong  chuyén lam viéc liéu cé lién quan
+Néu khéng dong y: Chuyén tra | méon dugc phan
chuyén vién trinh cong xu Iy hd so
- Trinh hd so Linh dao Vin phong | - Lanh dao Vin
UBND cép huyén (néu c6) UBND cap
+ Néu dong y: Ky duyét hd so huyén
+Néu khong dong y: Chuyén tra | - Chuyén vién
chuyén vién trinh dugc phan cong
- Trinh hd so Lanh dao UBND cép | xir Iy ho so
huyén
Budc 6 | - Lanh dao UBND cip huyén xét | Linh dao 03 ngay Ky duyét Danh sach tré
duyét ho so UBND cép lam viéc em mAm non duoc
+ Néu dong y: Ky duyét. huyén huong tro cdp/Vin ban
+Néu khoéng dong ¥: Chuyén tra tra 101 néu 3 Iy do néu
lai hd so khong dong y
Budc 7 | Trwong hop hé so qud han chii| - Linh  dao Gio hanh Mau s6 04: Phiéu xin 18i
djng thong bdo biang vin bin dén | UBND cip chinh va hen lai ngdy tra két
B¢ phan “Mpt cira” kém theo van | huyén qua (Thong tu sb
ban xin 16i té chirc, cd nhdn va| - Linh  dao 01/2018/TT-VPCP).
hen thoi gian trd két qud Phong  chuyén
mon
- Chuyén vién
dugc phan cong
xtr Iy hd so
Budc 8 | - Phat hanh van ban Chuyén vién 01 ngay - Két qua giai quyét
- Chuyén cho BO phan “Mot ctra” | dugc phan cong lam viée TTHC
xtr Iy hd so phdi - Phiéu kiém soat qua
hop voi1 Bo phan trinh giai quyét ho so
van thu - S6 theo ddi ho so
Budc 9 | Tiép nhan két qua chuyén tra cho | Cong chic Bo| Gio hanh | - Két qua giai quyét
ngudi ¢ yéu cau phan “Mot cira” chinh TTHC

cta cap huyén

- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyéet ho so
- S6 theo ddi ho so

Sau khi dwoc cap c6 tham guyén phé duyét,

tré em mam non dwocC trg CAp.

co sé gido duc mam non théng bao cong khai danh sach

Téng thoi gian giai quyét:
-T6i da 24 ngay lam viéc, ké tir ngdy hét han nop ho so, UBND cép huyén phé duyét danh séch tré em mau
gido duoc hd trg in trua.
- Co s gido duc mam non thuc hién chi tra 2 lan trong nam hoc: lan 1 chi tra du 4 thang vao thang 11 hoic
thang 12 hang nam; Ian 2 chi tra da cac thang con lai vao thang 3 hodc thang 4 hang nim.
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