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S6:2721/UBND-VP Bado Yén, ngay20 thang 10 nam 2023

V/v nang cao chat lrong cong
tac tham muu cho UBND huyén,
Cha tich UBND huyén

Kinh gur:
- Cac co quan, don vi thudc huyén;
- Céc co quan, don vi trén dia ban huyén;
- C4c to chire chinh tri, x hoi trén dia ban huyén;
- UBND céc x4, thi tran.

Trong thoi gian qua, cac co quan, don vi, dia phuong da co nhiéu nd luc, cd
gang trong cong tac tham muu, t6 chuc trién khai thyc hién nhiém vu duogc glao
Chat lugng cong tac tham muru ting budce duge nang lén. Mot s6 co quan, don vi,
dia phuong da chu dong tham muru, dé Xuat cac giai phap trién khai thuc hién cod
hiéu qua cac nhiém vu phat trién kinh te - Xa hoi, cling nhu k1p thoi g1a1 quyét,
thao g& kho khan, Vu:0‘ng mic cho cac t6 chirc, doanh nghiép va ngu’m dan. Qua
d6, da gép phan nang cao hiéu qua cong tac ch1 dao, diéu hanh ctia UBND huyén
va Chu tich UBND huyén, gop phan thuc hién thang loi cac nhi€ém vu chinh tr1,
thic day phat trlen kinh té - xa hoi, glu' Vung on dmnh chinh tri, bdo dam quoc
phong, an ninh, d¢ay manh chuyén d6i s6 va cai cach hanh chinh cong cua huyén.

Tuy nhién, qua thuc té thyc hién nhiém vu cho thay Mot so co quan, don
vi, dia phu:orng con thiéu cha dong trong nghién ctru, giai quyet tham muu, dé
Xut cac ndi dung thuoc tham quyen trach nhiém theo chirc nang nhi€ém vy quy
dinh; mot s6 ndi dung tham muu con cham, chét lugng tham muu chua cao, con
¢6 ndi dung tham muu chua dam bao theo quy dinh cua phap luat, quy che lam
viéc va tinh hinh thyc té cta dia phu’O’ng, (chua kip thoi cu thé hoa cac vin ban
hu:orng dan, nghi quyet cua HDND vé cac quy dinh cua phap luat tai dia phu:ong,
c6 ndi dung chi tong hop béo cao, khong néu quan diém, khong dé xuat huong
giai quyét; cting mot van dé nhung con nhiéu quan diém tham muu khac nhau; ndi
dung tham muu chua dung chu truong, yéu cau cua lanh dao huyén; chua chu
dong tham muu cac ndi dung thudce tham quyén g1a1 quyet m6i phat simh ma cho
chi dao cua lanh dao huyén, s¢ traich nhi€ém, s¢ sai; cong tac phdi hop gilra cac co
quan, don vi, dia phuong con thiéu chit chg,...), con tinh trang cong viec ton
dong, chua hoan thanh nhi€ém vu, quén viéc, sot viéc van con xay ra. Mot sb co
quan don vi chua thuc hién t6t cong tac xur ly vin ban di, dén trén Hé thong quan
ly van ban diéu hanh (Vnptlofflce) van ban Mat, van ban tham muu chua dam
bao vé thé thuc theo quy dinh. Mot s6 don vi chu’a chuan bi day du, chu déo ho
s0, tai liéu cac cudc hop do lanh dao UBND huyen chu tri (ddc biét cac phién hop
thuong ky cua tinh, huyén), chua dé xuat cac van dé can tap trung thao ludn dé
giai quyet dut dlem dan dén cudc hop kéo dai, mot s6 nodi dung cong viéc phai
hop nhiéu lan dé giai quyét.
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Pé khic phuc ngay nhiing ton tai, han che néu trén, chan chinh I¢ 16i lam
viée, tang cu’ong ky luat, ky cuong, nang cao chét luong cong tac tham muru thuc
h1en nhiém vu va trach nhiém g1a1 quyet cong viéc cua cac co quan, don vi, dia
phuong, Chu tich UBND huyén yéu cau Thu tru:orng cac co quan, don vi, Chu tich
UBND céc x4, thi tran nghiém tic thyuc hién cac ndi dung sau:

1. Ngu’0’1 dung dau cac co quan, don vi, dia phuwong phai chiu trach nhiém
trong viéc giai quyet, tham muu, trién khai cac nhiém vu do UBND huyen Chu
tich UBND huyén giao; dong thoi chu dong cép nhat, nghién ctru ky cac quy dinh
lién quan dén nganh, inh vuc dé chi dong tham muu, dé& xuat vai UBND huyén,
Chu tich UBND huyén cac ndi dung thugc nganh, linh vyc, dia phuong dam bao
dung quy dinh phap luat, ding thAm quyen theo Quy ché 1am viéc ctia Ban Chép
hanh Dang bd huyén, Quy ché lam viéc cia UBND huyén. Kip thdi tham muu cu
thé hoa cac van ban hudng dan, cac_nghi quyét cuia HDND cac cap Ve cac quy
dinh cua phap luat tai dia phuong. Pong thoi chu dong ra soat, dé xuat, kién nghi
cap c6 thdm quyén xur Iy, khic phuc nhimg bét cép, chong chéo tai cac van ban
quy pham phap luat, nhat 1a gitra quy dinh cua tinh vdi quy dinh ctia Trung uwong
(n€u co) d€ dam bao hanh lang phap ly dong bg, thong nhit, day du, dung quy
dinh; chi dong giai quyét cac ¥ kién, kién nghi cua t0 chirc, ca nhan, cac dia
phuong ngay tu co soO; kip thoi tham muu, dé Xuat, bao cao UBND huyen Chu
tich UBND huyén xem xét g1a1 quyét trong truomg hop vuot qua thim quyén; chiu
trach nhiém trudce phap luat va truéc UBND huyén, Chu tich UBND huyén vé noi
dung tham muu, cac so liu, tai liéu phai dam bao chinh xac, day du, dung quy
dinh va quy ché lam viéc.

- Tang cuong trao d6i, 1am viéc voi cac bod phén, cac_co quan va dia
phuong (ca chiéu ngang va nganh doc) chu dong phoi hop nham tim giai phap
giai quyet cac kho khan, vudng méc, khong trong cho, y lai, né tranh hodc dun
day trach nhiém trong thuc hi¢n nhlem vu dé g1a1 quyét va hoan thanh cic cong
viéc dugc giao mot cach nhanh chéng, hi¢u qua.

- Bén canh nhiing nhi¢m vu thudong xuyén theo chirc nang, nhiém vu duoc
phan cong, chu dong tham muu ngay cho UBND huyén chu tich UBND huyén
cac ndi dung mo1 phat smh thude nganh, linh vuc quan ly, khong chd chi dao,
khong né tranh, dun day, so trach nhiém, so sai trong thuc hién nhiém vu.

2. Ddi voi bao cdo, tai lidu phuc vu phién hop UBND huyén va céac cudc
hop, lam vi¢c ctia Chu tich, Pho chu tich UBND huyén:

- Co quan, don vi, dugc giao nhiém vu chu tri tham muu ¢6 trach nhiém
chuan bi k§ noi dung cac cudc hop, lam viéc dam bao chét luong theo ding quy
dinh, cac cudc hop can th1et pha1 gu1 trude du thao nd1 dung phat biéu( khai mac,
bé mac, phat bleu chuyen dé v&i cac SO nganh, UBND tinh..) cua lanh dao huyén
tai cudc hop. Pdi vdi cac ndi dung hop chuyén dé, tong két, so ket trién khai
nhiém vu nganh, linh virc, cac Ban chi dao thi sau 01 ngay hoi nghi két thuc phai
co du thao thong béo ket luan trinh xin ¥ kién dong chi lanh dao UBND huyén
chu tri hoi nghi va chuyén Chanh Van phong HDND&UBND huyén ky ban hanh.
Noi dung bao cdo, tai liéu tham muu cho UBND huyén, Chu tich UBND huyén
pha1 giri kém theo vin ban dién tir dé cap nhat 1én Hé thong phong hop khong
gidy t0 cia UBND huyén (e-Cabinet), trir tai liéu mat theo quy dinh cua phap luat.
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- Thu tru.’ong cac co quan, don vi cO trach nhiém bam sat Chuong trinh
cOng tac cua cac S¢ va cac co quan li€n quan (theo chirc nang nganh doc) dé chu
dong b4o cdo, tham muu, dé xuat véi UBND huyén, Chu tich UBND huyén cac
ndi dung lién quan, bao dam chét luong, kip thoi, dung tién do theo quy dinh.

3. Nguoi dimg dau cac co quan don vi, ban, nganh don vi, dia phu’ong pha1
nam chéc tinh hinh thuc hién cac nhiém vu dugc giao (gom ca nhitng cong viéc

da phan cong cho cap pho), dam bao su thong nhét trong cong tac tham muu, chi
dao, diéu hanh.

4. Vigc tham muu cho UBND huyén ban hanh céac van ban gui cadc co quan
don vi, dia phuong.

- Van ban tham muu cho UBND huyén, Chu tich UBND huyen phai dam
bao cac yéu t6 vé can cu, co s¢ phap ly, trinh ty, thu tyc, tham quyén ban hanh
(Phdn dinh ré tham quyén ban hanh ciua UBND huyén hay Chu tich UBND
huyén) theo quy dinh phap luat va Quy ché lam viéc, dam bao tinh ddng bo cua hé
thong phap luat ap dung va ndi dung chi dao co hen quan; nd1 dung tham muu
phai cu thé va khang dinh rd quan diém tham muu cta nganh, dia phuong, cu thé
nhu sau:

+ Noi dung van ban tham muu phai day du co so phap, dam bao dung trinh
tu, tha tuc, dung thim quyén; Thu trudng co quan trinh van ban chiu trach nhiém
trudc UBND huyén/Chu tich UBND huyén va truéc phap ludt vé& toan bo nodi
dung van ban tham muru.

+ Vin ban tham muu phai dam bao vé mit thé thic, ki thuat trinh bay van
ban theo Ngh1 dmh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chlnh phu quy dinh vé
cOng tac van thu. Van phong HDND va UBND huyén chiu trach nhiém kiém tra
thé thire, ky thuat trinh bay van ban va chiu trach nhiém truéc UBND huyén, Chu
tich UBND huyén vé thé thic, ky thuét trinh bay van ban. Van phong HDND va
UBND huyen duoc phép tra lai ho so, yéu cau cac co quan, don vi hoan thién, bo
sung ndi dung trudce khi trinh UBND huyen/Chu tich UBND huyén ky ban hanh.

- D01 vOi cac Van ban tham muu ¢6 noi nhan bén ngoai HE thong Quan Iy
vin ban diéu hanh (ngudi dan, doanh nghiép, t6 chiic,... khong sir dung tai khoan
Vnptlofflce) Sau khi by phan Van thu HDND va UBND huyén ban hanh van
ban, cac co quan, don vi dugc giao chu tri tham muu pha1 chiu trach nhiém viéc
chuyén phat va theo doi viéc phat hanh va tiép nhan vin ban dén noi nhan. Dac
biét 1a cac vin ban Mat, cac vin ban tra 101 don thu, khiéu nai cta to chue, ca
nhén,... Pam bao van ban dén nguoi nhan dung thO’l gian theo quy dinh de kip
thot xtr Iy no1 dung vin ban, khong dé xay ra tinh trang quén viéc, sot viéc, phat
sinh don thu cong dan.

4. Vigc thuc hién cac y kién chi dao, giao nhiém vu cua UBND huyén, Chu
tich UBND huyén

- Thu truong cac co quan don vi phai thu’ong xuyen kiém tra, don ddc,
nhic nhd bd phén, cong chirc vién chirc thude quyén viée thuc hién cac nhiém vu
dugc UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao thong qua van ban chi dao, két
luan hoac glao tryc tiép trén Hé thdng Quan Iy van ban diéu hanh Vnptlofﬁce vn.
bam bdo tat ca nhiém vy do UBND huy¢n, Chu tich UBND huyén giao phai dugc
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xir Iy kip thoi (ké ca céc van ban dén trong ngay nghi), t6 chic thuc hién nghiém
tuc, kip thoi, ding thoi gian quy dinh. Gan trach nhiém cua lanh dao cac co quan,
don vi, dia phuong va lanh dao cac co quan, don vi co lién quan trong thi hanh
nhiém vy, cong vu dugc giao va danh gia mirc d¢ hoan thanh nhi€ém vy trong binh
xét thi dua, khen thuong hang nam.

- Dinh ky ra soat, bao cao tién d9, két qua thuc hién céc nhiém v, két luan,
chi dao vé UBND huyén (qua Van phong HDND va UBND huyén) dé theo doi,
k1p thoi chi dao thao gd cac Vu’ong mac; ddi véi nhu’ng van dé kho khan, Vu’ong
mac do yeu t6 khach quan, can keo dai thorl glan xur ly thi cac co quan, don vi, dia
phu’O'ng can kip thoi bao céo bang van ban dé xin gia han thoi han va phdi hop voi
cac co quan khac dé thuc hién; néu thiy nhiém vu dugc giao khong thudc chirc
ning, thim quyén xur Iy cta don vi thi nhanh chdng théng tin, phan hdi dé xem
xét, xu ly.

5. Giao Van phong HDND va UBND huyén

- Can cu chtc nang, nhiém vu dugc giao chi dong phdi hop vdi cac co
quan, don vi, dia phuong thyc hién ¢6 hi€u qua cong tac tham muu, tong hO’p, chu
dong tham muu, dé xuat cac van dé lién quan dén cong tic tham muu ciia cac co
quan, don vi, dia phuong véi Chu tich, cac Pho Chu tich UBND huyén.

- P6i v6i cac ndi dung co quan, don vi tham muu cho UBND huyén, Chu
tich UBND huyén ma ¢é ndi dung phic tap, chua rd rang, con cé y kién khac
nhau gilta cac co quan, don vi tham muru thi kip thoi bao cao, xin y kién Chu tich,
Pho Chu tich UBND huyén phu trach nganh, linh vuc.

- Khi tiép nhan van ban tham muru cta cac co quan, don vi: Ra soat ho so;
tham tra vé thu tuc, hinh thire, thé thire, tinh thong nhat va hop phap cua du thao
vin ban; yéu cau giai trinh, 1arn 10 (neu can) hodc trd lai cac hd so khong dam bao
cac quy dinh cua phap luat, quy ché lam viéc va quy dinh tai Van ban nay.

- Pon débc, theo ddi, tong hop, bao cdo tinh hinh, két qua thuc hién nhiém
vu do UBND huyen Chu tich UBND huyén giao co quan, don vi, dia phu’orng va
cac ndi dung chi dao tai Van ban nay. Phdi hop véi Phong Noi vu dé xuat, bao
cao Chu tich UBND huyén xem xét, xir ly trach nhiém d6i véi to chire, ca nhan
cham tré, khong chu dong, tich cuc trong thuc hién nhiém vu duoc giao hoic
tham muu cac ndi dung trai quy dinh ctia phap luat.

Yéu cau Thu tru’O’ng cac co quan, don vi thudc huyén; Chu tich UBND cac
X3, thi tran va cac don vi lién quan nghiém tdc trién khai thuc hién./.

Noi nhan:

- TT. Huyén uy, HDND huyén (b/c);
- Lanh dao UBND huyén;

- Céc co quan, don vi thuoc huyen;

- UBND céc xa, thi tran;

- Van phong HDND&UBND huyén:
- LbVP, cac CV;

- Luu: VT, TH.

dn * w2
=ran Trong Thong



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-10-21T23:03:35+0700
	Tỉnh Lào Cai
	Trần Trọng Thông<ttthong-sapa@laocai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-10-20T07:28:46+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban nhân dân huyện Bảo Yên<contact-baoyen@laocai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-10-20T07:28:52+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban nhân dân huyện Bảo Yên<contact-baoyen@laocai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-10-20T07:29:03+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban nhân dân huyện Bảo Yên<contact-baoyen@laocai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




