UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1914/Qb-UBND Lao Cai, ngay 31 thang 08 nam 2022
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét 09 quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc
hanh chinh linh vue dang ky bién phap bao dim thyc hién tai Van
phong Ping ky dat dai tinh, Chi nhanh Viin phong Ping ky dat dai
thudc pham vi chirc ning quan ly ciia S& Tw phap tinh Lao Cai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LAO CAI

Can cit Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdang 4 nam 2018 cua

Chinh phii vé viéc thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh,

Can cit Théng twsé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phit hudng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh 6
61/2018/NB—CPngay23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co
ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Tai nguyén va Méi truong tinh Lao Cai.
QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh ndi bd trong giai
quyét thu tuc hanh chinh linh vuc ding ky bién phap bao dam thuc hién tai Vin
phong Pang ky dat dai tinh, Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai thuoc pham
vi chltc nang quan Iy ctia S& Tu phdp tinh Lao Cai.

Pi¢u 2. Giao So Thong tin va Truyen thong chu tri, phdi hop voi S6 Tai
nguyén va Moi truong va cac don vi co lién quan can cu Quyet dinh nay xay
dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phdn mém Hé thong
thong tin mot cira dién tir tinh Lao Cai (Cong dich vu cong tinh) theo quy dinh.

Dleu 3. Quyet dinh ndy c6 hi¢u luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
cac quyét dinh: Quyét dinh s0 2243/Qb-UBND ngay 30 thang 6 ndm 2021 cta
UBND tinh Lao Cai vé& viéc phé duyét 09 quy trinh noi bd trong giai quyét thu
tuc hanh chinh linh vyc dang ky bién phap bdo dam thyc hién tai Van phong
Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thugc pham vi chire
ning quan Iy ciia S& Tu phap tinh Lao Cai; Quyét dinh s6 2514/QD-UBND
ngay 16 thang 7 nam 2021 cua UBND tinh Lao Cai vé viéc phé duyét 09 quy
trinh ndi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vye déng ky bién phap bao
dam thyc hién tai Van phong Diang ky dit dai, Chi nhanh Vin phong Ding ky



dat dai thugc pham vi chirc néng quéan ly cua S¢ Tu phap tinh Lao Cai (Ap dung
thi diém thuwc hién tiép nhdn hé so va tra két qud ITHC cua Chi nhanh Van
phong Pang ky ddt dai thanh phé Lao Cai - B6 phdn tiép nhdn hé so va tra két
qud cua So Tai nguyén va Moi truong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh Lao Cai, theo quy dinh tai Céng vin so 5020/UBND-KSTT ngay
30/10/2020va Quyét dinh s6 4065/0P- UBND ngay 19/11/2020 ciia Chii tich
UBND tinh Lao Cai).

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc cac s¢: Thong
tin va Truyén thong, Tai nguyén va Mbi truong, Tu phap; Thi trudng céc so,
ban, nganh; Giam ddc Trung tim Phuc vu hanh chinh céng; Chu tich Uy ban
nhan dan cac huy¢n, thi xa, thanh phé; céc td chirc, c4 nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: ___ CHU TICH
- B6 Tu phap; 7 )

- B Tainguyén va Mo6i trudng;

- Cuyc Kiém soat TTHC (VP Chinh phit);
- TT Tinh tty, HDND, UBND tinh;

- Nhu biéu 4 Qb;

- Cong Thong tin dién tir ciia tinh;

- VNPT Lao Cai;

- Luu: VT, KSTTs.

| Trinh Xuan Truwong
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Phu luc
DANH MUC VA NOI DUNG 09 QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH LINH VUC PANG KY BIEN PHAP BAO PAM THUC HIEN TAI
VAN PHONG PANG KY DPAT PAI TINH, CHI NHANH VAN PHONG PANG KY DPAT PAI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH LAO CAI
(Kem theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngdy  thang ndm 2022
cua Chu tich UBND tinh Lao Cai)

A. DANH MUC CAC QUY TRINH

STT Tén quy trinh Ky hiéu

Ding ky thé chép quyen su dung dat tai san gan lién voi dat (gom
truong hop dang ky thé chap quyén sir dung dat hodc dang ky thé

! chdp quyén s dung dat dong thoi véi tai san gdn lién véi ddt hodc QTFol
dang ky thé chap tai san gdn lién véi ddt)
, |DPang ky thé chip du an dau tu xdy dyng nha ¢, nha & hinh thanh 0T.02

trong tuong lai

Ping ky thé chép tai san gan lién véi dat khong phai 1a nha & ma
3 | tai san d6 da hinh thanh nhung chua dugc ching nhan quyén sé QT-03
hitu trén Gidy chirng nhan

Pang ky bao luu quyén so hitu trong truong hop mua ban tai san

4 gin lién voi dét c6 bao luu quyén sé hitu QT04

5 Dang ky thay d6i noi dung bién phap bao dam bang quyén sir dung QT-05
dét, tai san gan lién voi dat da dang ky

6 Stra chita sai s6t ndi dung bién phap bao dam bing quyén st dung QT-06
dat, tai san gan lién v6i dat da dang ky do 16i ctia co quan ding ky
Piang ky vin ban thong bdo vé viée xur 1y tai san thé chip bang

7 X , A, gxs o & 1eX ,. 24X QT-07
quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat
Chuyén tiép dang ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop dong

8 . . QT-08
mua ban nha &

9 Xo6a dang ky bién phap bio dam bang quyén sir dung dét, tai san QT-09

gan lién voi dat




2

B. NOI DUNG CAC QUY TRINH NQI BQO TRONG GIAI QUYET TTHC
1. Quy trinh: QT-01
a. Tén quy trinh: Bang ky the chip quyen st dung dét, tai san gan hen voi dat (gom

truong hop dang ky the chap quyen sit dung dat hodc dang ky thé chap quyén sit dung dat
dong thoi véi tai san gdn lién véi dat hodc dang ky thé chap tai san gan lien véi dat).

b. N§i dung quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Luat Dét dai ndm 2013;
- Luat Nha ¢ nam 2014;
- Luat phi va ¢ phi nam 2015;
- Nghi dinh s0 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh phu vé dang ky bién phap bao dam;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6
diéu cua Luélt’ Pat dai; ) N
- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiet va huéng dan
thi hanh mdt so dieu cua Luat Nha o;
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sd Nghi
dinh quy dinh chi tiet thi hanh Luat Dat da;;
- Thong tu s 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua B truong BO Tu phap hudng dan mot sb
ndi dung Ve dang ky thé chip quyén sir dung dét, tai san gin lién voi dit;
- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDPND ngay 10/7/2020 ctia Hoi dong nhan déan tinh Lao Cai ban
hanh quy dinh vé céc loai phi, I¢ phi thuc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh
Lao Cai.

b.2 Thanh phin ho so ndp dé thywe hién TTHC Ban chinh | Béan sao

b.2.1 | Hinh thirc true tiép hodc qua dich vu buwu chinh cong ich

a) Hb so gom

1. Phiéu yéu cau diang ky X

2. Hop dong thé chip hodc hop dong thé chip co cong ching, ching
thuc trong truong hop phap luat quy dinh

3. Giéy chlmg nhan quyén sit dung dat, quyén so hu:u nha ¢ va tai san
khic gin lién véi dit hodc mot trong cac loai gidy chimg nhin quy
dinh tai khoan 2 Piéu 97 ciia Luat Dat dai (goi chung i Gidy chimng
nhan)

4. Truong hop thé chap tai san gin lién véi dat hinh thinh trong turong
lai khong phai 1 nha &, thi ndp thém céc gidy to sau:

- Gidy phép xdy dung theo quy dinh ciia phép luat phai xin phép xay
dung hoic Quyét dinh phé duyét du an dau tu theo quy dinh cta phap
luat phai Bp du 4an dau tu (01 ban sao khong c6 chung thuc), trir
trrdong hop hop dong thé chip tai san d6 c6 cong chimg, ching thuc;
mot trong cac loai Ban vé& thiét ké thé hién dwoc mat bang cong trinh
ctia du an trong trudng hop chi dau tu thé chip du 4n xdy dung cong
trinh (01 ban sao khong cé ching thuc);

- Gidy phép xdy dung theo quy dinh ctia phap luat phai xin phép xay




dung hoac Quyét dinh phé duyét du an dau tu theo quy dinh ctia phap
luat phai lip dy 4n dau tu (01 ban sao khong cé chung thuc), trir
treong hop hop dong thé chap tai san d6 c6 cong chung, ching thyc;
mot trong cac loai Ban v& thiét ké thé hién duoc mat bang cua tai san
gin lién voi dat da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét trong
truong hop thé chip tai san gan lién voi dat hinh thanh trong twong lai
1a cong trinh xay dung khac (01 ban sao khong c6 ching thuc).

5. Van ban thoa thuan c6 cong chimg, chung thuc gitra ngudi str dung
dat va chi s¢ hiru tai san gin lén v6i dat vé viec tao lap tai san gan
lién voi dat trong trrong hop thé chip tai san gin hen voi dat ma nguoi
str dung dat khong dong thoi i chu so hitu tai san gin lién véi dat.

6. Gidy to chirng minh trong céc truong hop sau:

- Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 1 nguoi
dugc ty quyén;

- Mot trong cac loai gidy to chimg minh thudc ddi twong khong phai
ndp phi khi thuc hién dang ky bién phap bao dam:

+ Hop dong bao dam hodc hop ddng tin dung c6 diéu khoan vé viée ca X
nhan, ho gia dinh vay von st dung vao mot trong cac linh vurc phuc vu
phét trién nong nghiép, nong thon;

+ Vin ban xac nhan (co chir ky va con dau) ctia to chic tin dung vé
viéc ca nhan, hy gia dinh vay von st dung vao mdt trong cac finh vuc
phuc vu phat trién nong nghiép, nong thon.

b)

Truwong hop ding ky thé chap tai san gan lien véi dat hinh thanh
trong tuwong lai ma bén thé chip khéong dong thoi la ngwoi sur dung
dit thi nguwoi yéu cau ding ky nop cdc gidy to quy dinh tgi cac khodn
1, 2, 4, 5 va 6 Piéu 39 ciia Nghi dinh so6 102/2017/ND-CP

b.2.2

Hinh thirc ngp ho so true tuyén (néu co)

Tap tin chira thinh phan hd so theo muc b.2.1

b.3

S6 hrong ho so: 01 bd

b.4

Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh:

Trong ngiy nhan hd so hop 1&: Néu nhan ho SO tiép nhan sau 15 gio, thi hoan thanh viéc ding
ky va tra két qua ngay trong ngay Bm viéc tiép theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai
quyét ho so thi ciing khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so ding ky h(_Yp 1.

T ru"ong hop nép ho so ddng ky bién phdp bdo dam bdng quyén sir dung dat, tai san gan lién voi
ddt tai Uy ban nhén dén cap xd hodc ngp hé so tai B phén tiép nhdn va tra két qua theo co ché
mot cira, thi thoi han gidi quyét ho so dang ky dwoc tinh tir ngdy Van phong dang ky ddt dai
nhdn hé so do Uy ban nhdn dén cdp xd hodc do B6 phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché
mét cira chuyén dén.

Thoi gian ding ky cit giam: Khong

b.5

Noi tiép nhin va tra két qua:

- DPéi véi to chikc va hg gia dinh, cd nhan trén dia ban thanh phé Lao Cai ndp hd so tai BO
phan Tiép nhin va tra két qua cta Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Lao Cai (Qudy giao
dich ctia S¢ Tai nguyén va Moi truong).




- Doi véi Hp gia dinh, cd nhan trén dia ban cic huyén nop ho so tai BO phan “Mot cua’ > cap
huyén va “Mot cira” cap xa noi co dat trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 1 ho gia dinh,
cé nhin c6 nhu cau ndp ho so truc tiép tai Uy ban nhan déan cap xa.

b.6 | Phi, 1§ phi: 80.000 dong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Tréch nhigm | L1¢1gian Biéu mawKét qui
giai quyet
Trwong hop d6i twong 13 hd gia dinh, c& nhan trén dia ban cac huyén
Budc 1 Nop ho so Ho gl th’ Gio h anh Theo muc b.2
ca nhan chinh

* Quy trinh gidi quyét tai UBND cép xd trudng hop ho gia dinh, ¢4 nhan c6 nhu cau ndp hod so truc tiép
tai Uy ban nhan dan cap xa.

Buoc 2

- Kiém tra, tiép nhan hd so:

+ Trudng hop hd so chua hop
€ theo quy dinh: Ghi phiéu
yéu cau bd sung, hoan thi¢n
ho so.

+ Truong hop tir chdi Ghi
phiéu tir chbi tiép nhan giai
quyét ho so.

+ Ho so hgp I¢ theo quy dinh:
Tiép nhin va ghi glay bién
nhan, hen ngdy tra hd so theo
quy dinh

- Tham dinh hd so bao cao
Lianh dao UBND cip xi

Hoan thién hd so chuyén hd
so dén B§ phan “Mot cua”
cap huyén

- Lanh
UBND cip xi
- Cong chuc Bo
phan “Mot cura”
ctia UBND cip xd
- Cong chirc dugc
phan cong xu Iy
ho so

dao

- Miu s6 01 - Gidy tiép
nhdn hd so va hen tra két
qua

- Méu s6 02 — Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so

- Mﬁu s6 03 — Phléu tir chdi
tiép nhan gidi quyét hd so

- Mau s6 05 — Phiéu klem
soat qui trinh giai quyét ho
SO

- Mau s6 06 — S6 theo ddi
hd so

- Bo ho so

Tai liécu van ban co6 lLén
quan va bo hé so duge
chuyén dén Bo phan “Mot
ctra” cap huyén

* Quy trinh gidi quyét tai cdp huyén

Budc 2

- Kiém tra, tiép nhan ho so:

+ Truong hop hd so chua hop
& theo quy dinh: Ghi phiéu
yéu ciu bd sung, hoan thién
h so.

+ Truong hop tir chdi Ghi
phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

+ Ho so hop € theo quy dinh:
tiép nhan ho so

(truong hop nhan dwoc yéu

- Cong chuc Bo
phan “Mot cura”
clia cAp huyén

- Lanh dao Chi
nhinh VPDK dat
dai

Khong quy
dinh thoi
gian

- Trong
ngay  nhan
ho so

- Truong
hop phai
kéo dai: 0,5
ngay lam
viéc

- M?lu‘ s6 01 - Giay tiép
nhan h0 so va hen tra két
qua

- qM?lu s6 02 — Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so

- Méu s6 03 — Phicu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho so

- Mau s6 05 — Phiéu klem
soat qué trinh giai quyét hd
SO

- Mau s6 06 — S6 theo doi




cau sau 15 gio thi hoan thanh ho so
viéc dang ky va trd két qua - BO hd so
ngay trong ngay lam viéc tiép
theo)
- Chuyén hd so cho Lanh dao
Chi nhinh VPDK dét dai
Budc 3 | - Phan cong can by xir Iy hd | - Lanh dao Chi| - Trong | - Bo ho so
SO;, nhanh VPDK dat | ngdy nhan| - Phiéu kiém soat qua trinh
- Tham dinh hd so, trinh ky | dai; ho so giai quyet ho Ny
duyét, chuyén tra két qua vé | - Cong chirc/vién | - Trudng | - Phiéu yéu cau ding ky c6
bd phan “Mot ctra” chitc dugc phan | hop phdi | ching nhan cta Chi nhanh
cong xtr Iy hd so; | kéo dai: 02 | Vin phong DPang ky dat dai
- BO phan vin thu | ngay am | - Gidy chimg nhén quyén st
vige dung dat
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
- S6 theo di hd so
Budc 4 | Poi véi trwong hop phai| - Linh dao Chi| Gi  hanh | MAu s6 04: Phiéu xin I6i va
kéo dai nhdnh Van phong | chinh hen lai ngy tra két qua
Trwong hop ho so qud han | PKDD
chii dpng thong bdo bing | - Cong chic/vién
vin bin dén B phin “Mjt | chic  dwoc phan
cita” kém theo vin bdan xin | cong xtr I hd so
16i té chire, cd nhan va hen
thoi gian trd két qud
Budc 5 | Tiép nhan két qua giai quyét | - Cong chirc/vién | - Trong | - Phiéu yéu cdu dang ky co
va trd cho h§ gia dinh, ca | chtc dugc phan|ngay nhdn| chimg nhan cta Chi nhanh
nhan cong xtr Iy hd so | ho so Vin phong Pang ky dat dai
- Cén bd, cong| - Truong | - Gidy ching nhan quyén st
chic BO phan | hop phai | dung dat
“Mot  ctra” cip | kéo dai 0,5| - Phiéu kiém soat qua trinh
huyén ngay lam | giai quyét hod so
viéc - S6 theo ddi ho so
Budc 6 | - Thong ké va theo ddi - Cong chic Bo | Gid  hanh| - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu hd so theo quy dinh phan “Mot ctra” | chinh giai quyét hd so
cua cap - S6 theo ddi ho so
huyén/cip xi (néu - Ho so hru theo quy dinh
co)
- Cac Cong
chtrc/vién chtrc
duoc phan cong
xu Iy ho so
Truwong hop d6i twong 1a to chirc va hy gia dinh, c4 nhin trén dia ban thanh phé Lao Cai
Budce 1 Nop ho so Té chire, ¢4 nhan Gio hanh Theo muc b.2

chinh




Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: - Cong chic lam| - Trong | - Mau s6 01-Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chua hop | viée tai Qudy giao | ngdy  nhan | hd so va hen tra két qua
l¢ theo quy dinh: Ghi phiéu|dich ~ S¢  Tai| hd so - MAu sb 02 — Phiéu yéu cau
yeu cau bo sung, hoan thién | nguydn va Moi| - Trudng | bd sung, hoan thién ho so
hd so truong tai Trung | hop phai | - Mau s6 03 — Phiéu tir chdi
+ Truong hop tir chdi: Ghi| tim Phuc vu hanh | kéo dai: 0,5 | tiép nhan giai quyét hod so
phiéu tir chdi tiép nhan giai | chinh cong tinh. ngay lam | - Mau s6 05 — Phiéu kiém
quyét ho so - Lanh dao phong | viéc soat qua trinh giai quyét ho
+ Ho so hop 1 theo quy dinh: | CNTT va Luu trit SO
tiép nhan ho so - Mau s6 06 — SO theo ddi
(trwong hop nhan dwoc yéu ho so
cau sau 15 gio thi hoan thanh - Bo hd so
viéc dang ky va tra két qua
ngay trong ngay lam viéc tiép
theo)
- Chuyén hd so cho Phong
Cong nghé thong tin va Luu
trit, Van phong Pang ky dat
dai tinh
Budc 3 | - Phin cong can bo xir Iy hd | - Vién chiac duoc | - Trong | - Bo ho so
S0; phan cong xir Iy | ngdy nhén| - Phiéu kiém soat qua trinh
- Thim dinh hd so, trinh ky | ho so ho so giai quyet hd 80;
duyét, chuyén tra két qua vé | - Lanh dao Phong | - Trudng | - Phiéu yéu cau ding ky,
bd phan “Mot cura” CNTT va Luu trlr; | hop phai | - Gidy chirng nhan quyén sir
- Lanh dao VPBK | kéo dai: 02 | dung dat
dat dai tinh. ngdy  lam
- B phan van thu | viéc
Buéc4 | P6i v6i trwomg hop phai| - Lanh dao VPDK | Gid  hanh | MAu s6 04: Phiéu xin 16i va
kéo dai dat dai tinl/ L&nh | chinh hen lai ngy tra két qua
Truwong hop ho so qud han | dao phong chuyén
chii dpng théng bdo bang | mon
vin bin dén B¢ phin “Mjt | - Cong chirc/vién
cira” kém theo vian bdn xin | chic dugc phan
16i té chirc, cd nhéan va hen | cong xtr I hd so
thoi gian trd két qua
Budc 5 | Tiép nhan két qua giai quyét | - Vién chic duoc | - Trong | - Phiéu yéu cau dang ky co
va tra cho hy gia dinh, ca | phdn cong xir Iy | ngdy nhan| ching nhan cua Van phong
nhan hd so ho so Pang ky dit dai tinh Lao
- Cong chuc/vién | - Truong | Cai;
chic B0 phan | hop phai | - Gidy chirng nhan quyén sir
“Mot cira” kéo dai: 0,5 | dung dat;
ngay lam | - Phiéu kiém soat qua trinh
vige giai quyét ho so;
- S6 theo ddi hd so.
Budc 6 | - Théng ké va theo ddi Cac cong chuc | Gio hanh | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu ho so theo quy dinh dugc phan cong | chinh giai quyét hod so

xtr Iy ho so

- S6 theo ddi hd so




- Ho so huu theo quy dinh

Tong s6 thoi gian giai quyét:

Trong ngdy nhan hd so hop k. Néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay
trong ngdy Bm viée tiép theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi ciing khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngiy nhan ho so dang ky hop .

Truong hop nop. hé so dang ky bién phdp bdo dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi ddt tai Uy
ban nhdn dan cap xd hodc ngp ho so tai Bé phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira, thi thoi
han giai quyét hé so dang ky duwoc tinh tw ngay Van phong dang ky dat dai nhdn hé so do Uy ban nhdn
dan cdp xd hodc do Bé phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mot cira chuyén dén.

2. Quy trinh: QT-02
a. Tén quy trinh: Ping ky thé chip du 4n dau tu xdy dung nha &, nha & hinh thanh trong tuong lai.
b. N¢i dung quy trinh:

b.1 Co s6 phap ly
- Luat Dét dai ndm 2013;
- Luat nha & nam 2014,
- Luat phi va I¢ phi nam 2015;
- Nghi dinh so 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dang ky bién phap bao dam;
- Nghi dinh sO 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat Dat dai;
- Nghi dinh s6 99/2015/NB-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s6 didu ctia Luat Nha 6;
- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu stra d6i, bo sung mot sb Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;
- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua Bo truong BO Tu phap huéng dan mot sd
noi dung Ve dang ky thé chip quyén sir dung dt, tai san gan lién voi dat;
- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi dong nhan dén tinh Lao Cai ban
hanh quy dinh vé cac loai phi, 1 phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan déan tinh
Lao Cai.

b.2 Thanh phin hd so nop dé thye hién TTHC Ban chinh | Bansao

b.2.1 | Hinh thirc truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich

Trwong hop ding ky thé chdp dw dn dau tw xdy dwng nha ¢, nha é
hinh thanh trong twong lai xdy dwng trong dy dn cua chi dau tw, ho

so’ gom:

1. Phiéu yéu cau diang ky X

2. Hop dong thé chip hoic hop déng thé chip co cong chimg, ching «
thuc trong truong hop phap luat quy dinh

3. Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau ding ky i ngudi X

duoc uy quyén

4, Glay chirng nhén hodc Quyet dinh giao dat, cho thué dat do co quan
¢6 thim quyén cap cho cha dau tu




5. Gidy phép xdy dung theo quy dinh ciia phap luat phai xin phép xay
dung hoac Quyét dinh phé duyét du an dau tu theo quy dinh ctia phap
luat phai lip du an dau tu, trir trudng hop hop dong thé chip tai san do
c6 cong chung, ching thuc;

6. Mot trong cac loai Ban v& thiét ké theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung thé hién duoc mit béng cong trinh ctia dy an hodc mat béng
clia cong trinh xdy dung trong du 4n d6 di duoc co quan c6 thim
quyén phé duyét ddi voi truong hop thé chip du an dau tu xdy dung
nha &

Truwong hop ding ky thé chdp nha 6 hinh thanh trong twong lai ciia
ca nhan, phap nhén, ho gia dinh mua nha 6 hinh thanh trong twong
lai trong dw an dau tw xay dung nha 6, ho so gom:

1. Phiéu yéu cau dang ky

2. Hop dong thé chip hoidc hop ddng thé chip co cong chimng, ching
thuc trong truong hop phap luat quy dinh

3. Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau diang ky i nguoi
dugc uy quyén

4. Hop d6ng mua ban nha & dugc ky giita bén thé chip véi chi dau tu
phu hop voi quy dinh cta phap luat vé nha &

5. Truong hop bén thé chip Ia bén nhan chuyén nhugng hop d‘(‘”mg mua
ban nha ¢ thi, phai ndp thém van ban chuyén nhwong hop dong mua
ban nha & phu hgp véi quy dinh cua phap luat vé nha &

Trwong hop ding ky thé chdp quyén sir dung dit dong thoi véi nha ¢
hinh thanh trong twong lai hodc ding ky thé chdp nha ¢ hinh thanh
trong twong lai cua cd nhdn, phdap nhdn, hf gta dinh xdy dwng trén
thira dit thuéc quyén sir dung ciia minh, ho so gom:

1. Phiéu yéu cau dang ky

2. Hop dong thé chip hoidc hop ddng thé chip co cong chimng, ching
thuc trong truong hop phap luat quy dinh

3. Giéy’ chirng nhén guyén sir dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat hodac mot trong cac loai gidy chimg nhan quy
dinh tai khoan 2 DPiéu 97 cua Luat Pat dai

4. Van ban uy quyén trong trudng hop nguoi yéu cau dang ky 1 nguoi
dugc ty quyén

5. Mot trong cac loai gidy to chimg minh thuoc ddi twong khong phai
ndp phi khi thyc hién dang ky bién phap bao dam:

+ Hop dong bao dam hodc hop ddng tin dung c6 diéu khoan vé viéc ca
nhan, h gia dinh vay von st dung vao mot trong cac linh vuc phuc vu
phét trién nong nghiép, nong thon;

+ Vin ban xac nhin (co chir ky va con dau) ctia to chic tin dung vé




viéc ca nhan, h(:) gia dinh vay von st dung vao mdt trong cac finh vuc
phuc vu phat trién nong nghi€p, ndng thon.

6. Gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luat phai xin phép xay
dung, tror treong hop hop dong thé chap tai san cd cong chung, chirng X
thuce

Trwong hop ding ky thé chdp tai san gdn lién véi dit hinh thanh
trong twong lai ma bén thé chép khong dong thoi la nguwoi sir dung
dit thi ngwoi yeu cdu dang ky nop cdc gtay to quy dinh tai cdac khodn
1, 2, 4, 5 va 6 Piéu 39 ciia Nghi dinh sé6 102/2017/ND-CP.

b.2.2 | Hinh thirc ndp ho so truc tuyén (néu co)
Tap tin chira thinh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 | S6 lrong ho so: 01 bd
b.4 Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh:
Trong ngay nhan ho so hop k. Neu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra
két qua ngay trong ngdy Bm viéc tiép theo. Truong hop _phai keo dai thoi gian giai quyét hd so
thi cling khéng qua 03 ngay lam vi¢c ké tir ngiy nhan hod so dang ky hop .
Truong hop nop hé so dang ky bién phap bao dam bang quyéen su dung ddt, tai san gan lién véi
ddt tai Uy ban nhén ddn cdp xa hoac ngp ho so tai B¢ phdn tiép nhdn va tra két qud theo co ché
mot civa, thi thoi han gidi quyét ho so dang ky duwoc tinh tir ngay Van phong dang ky ddt dai
nhédn hé so do Uy ban nhdn dén cdp xd hodc do Bé phdn tiép nhdn va tra két qud theo co ché
mét cira chuyén dén.
Thoi gian ding ky cit giam: Khong
b.5 Noi ﬁép nhin va tra két qua: ] ‘
- Doi vdi to chirc va h$ gia dinh, cd nhén trén dia ban thanh phé Lao Cai ndp ho so tai B
phan Ti€p nhan va trd két qua ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao
dich cua S¢ Tai nguyén va Moi truong). . .
- Doi voi Hp gia dtnh ca nhan trén dia ban cdc huyén ndp ho so tai Bo phan “Mot cura” cap
huyén va “Mot cura” cap xd noi c6 dat trong truong hop ngudi yéu cau dang ky [ ho gia dinh,
ca nhin c6 nhu cau ndp ho so truc tiép tai Uy ban nhan dén cdp xa.
b.6 | Phi, I¢ phi: 80.000 dong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
) . ‘n Thoi gian z x oz
T Trinh tw Trach nhi€¢m £ Bi¢u mawKeét qua
‘ : giai quyet
Truong hop d6i twong 12 hy gia dinh, c4 nhan trén dia ban cic huyén
. AT A Ho gia dinh, Gio hanh
Budc 1 Nop ho so 4 nhan chinh Theo muc b.2

* Quy trinh gidi quyet tai UBND cdp xa truong hop hd gia dinh, ¢4 nhan c6 nhu cAu ndp ho so truc tiép
tai Uy ban nhan dan cap xa.
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Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhin hd so: - Lianh  dao | Khong quy |- Miu sé6 01 - Gidy tiép
+ Trudng hop ho so chua hop | UBND cép xa dinh  thoi| nhdn hd so va hen tra két
¢ theo quy dinh: Ghi phiéu | - Cong chic B | gian qua
yéu cdu bo sung, hoan thién | phan “Mot cira” - MAu sb 02 — Phiéu yéu cau
ho so. ctia UBND cap xa bd sung, hoan thién hd so
+ Truong hop tir chdi Ghi| - Céng chuc duoc - Mﬁu s6 03 — Phléu tir chdi
phiéu tir chdi tiép nhan giai | phan cong xu Iy tiép nhan gidi quyét ho so
quyét ho so. ho so - Mau s6 05 — Phiéu klem
+ Ho so hop I theo quy dmnh: soat qué trinh giai quyét hd
Tiép nhan va ghi gay bién SO
nhan, hen ngy tra ho so theo - Mau s6 06 — S6 theo ddi
quy dinh ho so
- Tham dinh hd so bao cdo - Bo ho so
Lianh dao UBND cap xi
Hoan thién hd so chuyén ho Tai h@u‘ VaP }ll)‘ﬂan c0 len
so dén Bo phin “Mot cua” qﬁa n; va ;bo AO SAO ‘duc_):c
cép huyén cnu},/’enA dén ABQ phan “Mot

ctra” cap huyén

* Quy trinh gidi quyét tai cdp huyén

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: - Cong chuc Bo | - Trong| - Mau sé 01 - Gidy tiép
+ Trudng hop ho so chua h0’p phan “Mot cua” | ngdy nhan | nhan hd so va hen tra két
& theo quy dinh: Ghi phiéu | cua cip huyén ho so qua
yéu cdu bo sung, hoan thién| - Lanh dao Chil - Trudng | - Méu s6 02 — Phiéu yéu cau
ho so. nhinh VPDK dat| hop  phai| bo sung, hoan thién ho so
+ Truong hop tir chdi Ghi| dai kéo dai: 0,5 | - Mau s6 03 — Phiéu tir chdi
phiéu tr chdi tép nhin giai ngdy  lam| tiép nhan giai quyét ho so
quyét ho so. viéc - Mau sb 05 — Phiéu kiém
+ HO so hop 1€ theo quy dinh: so4t qua trinh giai quyét hd
tiép nhan hd so SO
(trwong hop nhan dwoc yéu - Mau sé 06 — S6 theo dai
cau sau 15 gio thi hoan thanh ho so
viéc dang ky va trd két qua - BO ho so
ngay trong ngay lam viéc tiép
theo)

- Chuyén hd so cho Lanh dao
Chi nhanh VPDK dét dai

Budc 3 | - Phin cong can bo xir If hd | - Lanh dao Chi| - Trong | - Bo ho so
SV . nhanh VPPK dat ngdy  nhén| - Phiéu ,kiér‘n soat qua trinh
- Tham dinh hd so, trinh ky | dai ho so gidi quyet ho so
duyét, chuyén tra két qua vé | - Cong chic/vién |-  Truong | - Phiéu yéu cau ding ky c6
bd phan “Mot cira” chic duoc phéan | hop phai | ching nhan cta Chi nhanh

cong xir Iy ho so; | kéo dai: 02 | Van phong Dang ky dat dai
- BO phan van thu | ngay lam | - Gidy ching nhan quyén sir
viée dung dét

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
- S6 theo ddi ho so
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Budc 4 | Poi véi trwomg hop phai| - Linh dao Chi| Gid  hanh | Mau s6 04: Phiéu xin 16i va
kéo dai nhanh VPBK dit | chinh hen lai ngay tra két qua
Trwong hop ho so qud han | dai;
chii dong thong bdo bang | - Cong chirc/vién
vin ban dén B phdn “Mpt | chiic dugc phan
cira” kém theo vin ban xin | cong xtr I hd so
16i t6 chirc, cd nhén va hen
thoi gian trd két qua
Budc 5 | Tiép nhan két qua giai quyét | - Cong chirc/vién | - Trong | - Phiéu yéu cau ding ky co
va trd cho h§ gia dinh, ca | chtc duoc phan | ngay nhan| chimg nhan cta Chi nhanh
nhan cong xtr Iy hd so | hod so Vén phong Dang ky dat dai
- Céan bo, cong| - Truong | - Gidy chung nhan quyén st
chic BO phan | hop phai | dung dat
“Mot  ctra” cip | kéo dai 0,5| - Phiéu kiém soat qua trinh
huyén ngay lam | giai quyét hod so
viéc - S6 theo ddi ho so
Budc 6 | - Théng ké va theo ddi - Cong chic Bo | Gid  hanh| - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu ho so theo quy dinh phan “Mot ctwra” | chinh giai quyét hod so
cua cap - S6 theo ddi hd so
huyén/cip xd (néu - Ho so hru theo quy dinh
co)
- Céc Cong
chtrc/vién chtrc
duoc phin cong
xir Iy ho so
Trwong hop d6i tweng 1 t6 chirc va hj gia dinh, cA nhin trén dia ban thanh phé Lao Cai
Budc 1 Nop ho so T6 chire, c4 nhan G1ghl}:]a;]nh Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: - Cong chic lam| - Trong | - Mau s6 01-Gidy tiép nhin
+ Truong hop hd so chua hop | viée tai Qudy giao | ngdly  nhan | hd so va hen tra két qua
& theo quy dinh: Ghi phiéu| dich So  Tai| hod so - Mau s6 02 — Phiéu yéu
yéu cau bd sung, hoan thién | nguydn va Mai| - Trudng | cau bd sung, hoan thién hd
ho so truong tai Trung | hop phai kéo | so
+ Truong hop tr chdi: Ghi| tim Phyc vy hanh | dai: 0,5 ngay | - MAu s6 03 — Phicu tir chdi
phiéu tir chdi tiép nhan giai | chinh cong tinh. lam viéc tiép nhan g1a1 quyét hd so

quyét ho so

+ Ho so hop 1 theo quy dinh:
tiép nhan hod so

(ter’ng hop nhdn dwoc yéu
cau sau 15 gio thi hoan thanh
viéc dang ky va tra két qua
ngay trong ngay lam viéc tiép
theo)

- Chuyén hd so cho Phong
Cong ngh¢ thong tn va Luu
trir, Van phong Dang ky dit
dai tinh

- Lanh dao phong
CNTT va Luu trie

- Mau sb 05 — Phiéu klem
so4t qua trinh giai quyét hd
SO

- MAau s6 06 — So theo ddi
ho so

- Bo ho so
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Budc 3 | - Phan cong can b xir ly hd | - Vién chic dugce | - Trong | - B ho so
SO; phin coéng xr Iy | ngly nhan| - Phiéu kiém soat qua trinh
- Tham dinh hd so, trinh ky | hd so ho so giai quyet ho 80,
duyét, chuyén tra két qua vé | - Lanh dao Phong | - Trudng | - Phiéu yéu cau ding ky;
bd phan “Mot ctra” CNTT va Luu trit; | hop phai kéo | - Gidy ching nhan quyén
- Lanh dao VPDK | dai: 02 ngay | sir dung dat
d4t dai tinh. lAm viée
- B0 phan van thu
Budc 4 | Poi véi trwong hop phai| - Lanh dao VPPK | Gi6  hanh | Mau s6 04: Phiéu xin 10i
kéo dai dat dai tinh/ Lanh | chinh va hen lai ngay tra két qua
Trwong hop ho so qud han | dao phong chuyén
chii dpng théng bdo bang | mon
vin bin dén B¢ phdn “Mpt | - Cong chirc/vién
cira” kém theo vin bdn xin | chic duogc phan
16i t6 chirc, cd nhén va hen | cong xtr I hd so
thoi gian tra két qua
Budc 5 | Tiép nhan két qua giai quyét | - Vién chirc duoc | - Trong | - Phiéu yéu ciu dang ky c6
va tra cho ho gia dinh, ca| phdn cong xur Iy | ngdy  nhan| chirng nhin ctia Van phong
nhan ho so ho so Ping ky dat dai tinh Lao
- Cong chuc/vién | - Truong | Cai;
chic  BO phan | hop phai kéo | - Gidy ching nhin quyén
“Mot cira” dai: 0,5 ngay | str dung dit;
Bm viéc - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;
- S6 theo ddi hd so.
Budc 6 | - Théng ké va theo ddi Cac cong chuc | Gio hanh | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu ho so theo quy dinh dugc phan cong | chinh giai quyét hd so
xir Iy ho so - S6 theo ddi hd so

- Ho so hru theo quy dinh

Tong s6 thoi gian giai quyét:
Trong ngdy nhan hd so hop 18. Néu nhin ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay
trong ngay lam viéc tiép theo. Trudng hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi ciing khéng qué 03
ngay lam viéc ké tir ngiy nhan ho so dang ky hop .
Truong hop nop. hé so dang ky bién phdp bdo dam bang quyén sir dung ddt, tai san gan lién véi dat tai Uy
ban nhdn dan cap xd hodc nép ho so tai Bo phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira, thi thoi
han gzal quyét ho so dang ky duoc tinh tir ngdy Van phong dang ky ddt dai nhdn ho so do Uy ban nhén
dan cdp xd hodc do Bg phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mot cira chuyén dén.

3. Quy trinh: QT-03
a. Tén quy trinh: Pang ky thé chap tai san gin lién voi dat khong phai [a nha ¢ ma tai san d6 da hinh
thinh nhung chwa duoc chimg nhin quyén sé hiru trén Gidy chirmg nhan.
b. N§i dung quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

- Luat DPat dai nam 2013;
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- Luat Nha & ndm 2014;
- Luat phi va 1& phi nam 2015;

- Nghi dinh s6 102/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh phu vé ding ky bién phap bao dam;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
dicu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngiy 20/10/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Nha 6;

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngiay 06/01/2017 cta Chinh phi sira d6i, b sung mot sb Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngdy 25/11/2019 cua B truéng BO Tu phap hudng dan mot s6
ndi dung Ve dang ky thé chip quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDPND ngay 10/7/2020 ctia Hoi dong nhan déan tinh Lao Cai ban
hanh quy dinh v& cac loai phi, 18 phi thuoc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh
Lao Cai.

b.2

Thanh phén hé so ndp dé thue hién TTHC Ban chinh | Bansao

b.2.1

Hinh thikc triee tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich

Truong hop thé chdp tai san gan lien véi dat khong phai la nha ¢ ma
tai san do da hinh thanh nhung chuwa duoc chwng nhdn quyen SO hitu
trén Gidy chitng nhdn ma chii Ny hitu tai san gan lién véi dat dong thoi
la nguoi sir dung dat, hé so gom:

1. Phiéu yéu cau ding ky X

2. Hop dong thé chap hoic hop dong thé chip co cong ching, ching
thuc trong truong hop phap luat quy dinh

3. Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky i nguoi
dugc uy quyén

4, Glay chirng nhén hodc Quyet dinh giao dat, cho thué dat do co quan
¢6 thim quyén cap cho cha dau tu

5. Mot trong cac loai gidy to ching minh thudc dbi twong khong phai
nop phi khi thuc hi¢n dang ky bién phap bao dam:

+ Hop dong bao dam hodc hop dong tin dung co didu khoan vé viéc ca
nhan, ho gia dinh vay von su dung vao mdt trong cac finh vuc phuc vu
phét trién nong nghiép, nong thon;

+ Vin ban xac nhan (c6 chit ky va con diu) ciia to chirc tin dung vé
vigc cd nhan, hd gia dinh vay von st dung vao mdt trong cac finh vuc
phuc vu phét trién nong nghiép, ndng thon;

6. HO6 so dé nghi chimg nhan quyén so hitu tai san gan lién voi dat theo
quy dinh cua phap Luat Dat dai.

b)

Truwong hop thé chdp tai san gan lién voi dat khéng phdi la nha ¢ ma
tai san dé da hinh thanh nhung chwa dwoc chirng nhdn quyén sé hivu
trén Gidy chitng nhdn va chii s¢ hitu tai san gan lién véi ddt khong
dong thoi la nguwoi siv dung dat, ho so gom:
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1. Phiéu yéu cau dang ky X

2. Hop ddng thé chap hodc hop dong thé chip co cong chimng, ching
thuc trong truong hop phap luat quy dinh

3. Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky i ngudi
duoc uy quyén

4. Mot trong cac loai gidy to ching minh thudc dbi twong khong phai
ndp phi khi thuc hién dang ky bién phap bao dam:

+ Hop dong bao dam hodc hop dong tin dung co dicu khoan vé viéc ca
nhan, ho gia dinh vay von st dung vao mdt trong cac finh vuc phuc vu
phat trién nong nghiép, nong thon;

+ Vin ban xac nhan (co chir ky va con dau) ciia to chic tin dung vé
vigc ca nhan, hd gia dinh vay von st dung vao mdt trong cac finh vuc
phuc vu phat trién nong nghiép, noéng thon;

5. H6 so d& nghi chirmg nhan quyén so hitu tai san gan lién véi dat theo
quy dinh cia phap Luat bat dai

Truong hop dang ky thé chap tai san gan lién véi ddt hinh thanh frong
tuong lai ma bén thé chap khong dong thoi la ngu"oz sir dung dat thi
ngueoi yéu cau dang ky ndp cdc giday to quy dinh tai cdc khodn 1, 2, 4, 5
va 6 Piéu 39 cia Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP

b.2.2 | Hinh thirc ndp ho so triec tuyén (néu co)

Tép tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwgng ho so: 01 bd

b.4 Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh:
Trong ngay nhan hd so hop . Neu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra
két qua ngay trong ngdy am viéc tiép theo. Truong hop phal kéo dai thoi gian giai quyét ho so
thi cling khong qua 03 ngay lam vi¢c ké tir ngdy nhan ho so dang ky hop I€.
Truong hop nop ho so dang ky bién phap bao dam bang quyén su dung ddt, tai san gan lién véi
dat tai Uy ban nhdn dén cdp xa hoac nép ho so tai B¢ phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché
mot cua, thi thoi han gidi quyét ho so dang ky dwoc tinh tw ngay Van phong dang ky dat dai
nhén ho so do Uy ban nhén déan cdp xd hodc do Bo phdn tiép nhdn va trd két qua theo co ché
mét cira chuyén dén.
Thoi gian ding ky cit giam: Khong

b.5 NO’irtiép nhin va tra két qua: ] ‘
- Doi voi to chirc;, hg gia dinh, ca nhdn trén dia ban thanh pho Lao Cai ndp ho so tai BO phan
Tiép nhan va trd két qua cua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich
cua S¢ Tai nguyén va Moi trlrc‘mg). . .
- Doi voi Hp gia d‘mh cd nhdn trén dia ban cdac huyén ndp ho so tai B0 phéan “Mot ctra” cap
huyén va “Mot cura” cip xd noi c6 dat trong truong hop nguoi yéu cau ding ky 1a ho gia dinh,
¢4 nhan c6 nhu cau ndp hd so tryc tiép tai Uy ban nhan dan cap xa.

b.6 | Phi, 1¢ phi: 80.000 dong
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b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Tréich nhigm | | 191gian Biéu miwKét qui
glai quyet
Truwong hop d6i twong 13 h gia dinh, c4 nhan trén dia ban cic huyén
Budc 1 Nop ho so Ho gl ?m Gy ha nh Theo muc b.2
ca nhan chinh

* Quy trinh gidi quyét tai UBND cip xd truong hop ho gia dinh, ca nhan c6 nhu cau ndp hd so truc tiép
tai Uy ban nhan dan cap xa.

Buoc 2

- Kiém tra, tiép nhan hd so:

+ Truong hop hd so chua hop
& theo quy dinh: Ghi phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.

+ Truong hop tir chdi Ghi
phiéu tr chdi tép nhin giai
quyét hd so.

+ Ho so hop 1 theo quy dinh:
Tiép nhan va ghi glay bién
nhan, hen ngly trd hd so theo
quy dinh

- Tham dinh hd so bao cao
Lanh dao UBND cip xi

Hoan thién ho so chuyén ho
so dén BO phan “Mot cua”
cap huyén

- Lanh
UBND cép xi
- Cong chuc Bo
phan “Mot cua”
ctia UBND cap xa
- Cong chic dugc
phan cong xu Iy
hd so

dao

- Mau s6 01 - Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két
qua

- MAu sb 02 — Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so

- Mau s6 03 — Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hod so

- Mau s6 05 — Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd
SO

- Miu s6 06 — S6 theo doi
hd so

- B6 ho so

Tai liéu van ban c6 Lén
quan va bd hd so duoc
chuyén dén BO phan “Mot
ctra” cAp huyén

* Quy trinh gidi quyét tai cdp huyén

Bude 2

- Kiém tra, tiép nhan hd so:

+ Trudng hop hd so chua hop
l¢ theo quy dinh: Ghi phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién
hd so.

+ Truong hop tur chbi: Ghi
phleu tir chdi tiép nhan giai
quyet ho so.

+ Ho so hop 1 theo quy dinh:
tiép nhan ho so

(trwong hop nhan dwoc yéu
cau sau 15 gio thi hoan thanh
viéc dang ky va trd két qud
ngay trong ngay lam viéc tiép
theo)

- Chuyén hd so cho Lanh dao
Chi nhanh VPDK dét dai

- Cong chuc Bo
phan “Mot cua”
ctia cap huyén

- Lanh dao Chi
nhinh VPPK dt
dai

Khéng quy
dinh thoi
gian

- Trong
ngay  nhan
ho so

- Truong
hop phai
kéo dai: 0,5
ngay lam
Viéc

- Mau s6 01 - Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két
qua

- Mau s6 02 — Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién ho so

- Méu s6 03 — Phiéu tir chdi
tiép nhin giai quyét hd so

- Mau s6 05 — Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho
SO

- Mau s6 06 — SO theo ddi
ho so

- Bo hd so
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Budc 3 | - Phan cong can by xir Iy hd | - Lanh dao Chi| - Trong | - Bo ho so
50; nhinh VPDK dat | ngly nhan| - Phiéu kiém soat qua trinh
- Tham dinh hd so, trinh ky | dai; ho so giai quyét hod so
duyét, chuyén tra két qua vé | - Cong chirc/vién | - Truong | - Phiéu yéu cau dang ky c6
bd phan “Mot ctra” chitc  dugc phan | hop phdi| chiung nhan cta Chi nhanh
cong xir Iy hd so; | kéo dai: 02 | Vin phong Dang ky dat dai
- By phan van thu | ngay lam | - Giay chirng nhan quyen sir
viéc dung dat
- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so
- 86 theo di ho so
Budc 4 | Poi véi trwong hop phai| Linh dao Chi| Gid  hanh | Miu s6 04: Phiéu xin 16i va
kéo dai nhinh VPDK dét | chinh hen lai ngay tra két qua
Trwong hop ho so qud han | dai;
chii dpng théong bdo bang | - Cong chirc/vién
vin bin dén B phin “Mjt | chic  dwoc phan
cita” kém theo vin bdan xin | cong xtr I hd so
16i t6 chirc, c¢d nhén va hen
thoi gian tra két qud
Budc 5 | Tiép nhan két qua giai quyét | - Cong chirc/vién | - Trong | - Phiéu yéu cdu dang ky co
va trd cho ho gia dinh, cd | chic dugc phan|ngdy nhin| ching nhan cta Chi nhanh
nhan cong xir Iy hd so | ho so Vén phong Dang ky dat dai
- Can bo, cong| - Truong | - Gidy chung nhan quyén sir
chitc B0 phan | hop phai | dung dat
“Mot  ctra” cip | kéo dai: 0,5| - Phiéu kiém soat qua trinh
huyén ngay lam | giai quyét ho so
viéc - S6 theo ddi ho so
Budc 6 | - Théng ké va theo ddi - Cong chic Bo | Giv  hanh| - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu ho so theo quy dinh phan “Mot ctra” | chinh gidi quyét hd so
cua cap - S6 theo ddi ho so
huyén/cip xi (néu - Ho so hru theo quy dinh
co)
- Cac Cong
chtrc/vién chtrc
dugc phan cong
xtr Iy ho so
Truong hop dbi twrgng 12 to chirc va hd gia dinh, c4 nhan trén dia ban thanh phé Lao Cai
Bude 1 Nop ho so T6 chire, c4 nhan Glghl}:]e;]nh Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: - Cong chic lam| - Trong | - Mau s6 01-Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chwa hop | viée tai Quiy giao | ngdy  nhan | hd so va hen tra két qua
& theo quy dinh: Ghi phiéu| dich S&  Tai| ho so - Miu s 02 — Phiéu yéu
yéu cau bd sung, hoan thién | nguydn va Mai| - Trudng | cau bd sung, hoan thién hd
ho so truong tai Trung | hop phai kéo | so
+ Truong hop tir chdi: Ghi| tim Phuc vu hanh | dai: 0,5 ngdy | - Mau s6 03 — Phiéu tir chdi
phiéu tr chdi tiép nhin giai | chinh cong tinh. | Bm viéc tiép nhan giai quyét hod so
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quyét hd so

+ Hb so hop 1 theo quy dinh:
tiép nhan ho so

(trwong hop nhdan dwoc yéu

- Lanh dao phong
CNTT va Luu trtr

- Mau sb 05 — Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd
SO

- Mau sb 06 — SO theo ddi

cau sau 15 gio thi hoan thanh ho so
viéc dang ky va tra két qua - Bo hd so
ngay trong ngay lam viéc tiép
theo)
- Chuyén hd so cho Phong
Cong ngh¢ thong tn va Luu
trit, Van phong Pang ky dat
dai tinh
Budc 3 | - Phan cong can bo xir Iy hd | - Vién chire dugc | - Trong | - B ho so
SO;, phan cong xir Iy | ngdy  nhan| - Phiéu kiém soat qua trinh
- Tham dinh hd so, trinh ky | hd so ho so giai quyét ho so;
duyét, chuyén tra két qua vé | - Lanh dao Phong | - Truong | - Phiéu yéu cau ding ky;
b phan “Mdt cua” CNTT va Luu trit; | hop phai kéo | - Gidy ching nhin quyén
- Lanh dao VPPK | dai: 02 ngay | sir dung dat
d4t dai tinh. lam viée
- BO phén van thu
Budc 4 | Poi véi trwomg hop phai| - Lanh dao VPPK | Gid  hanh | Mau s6 04: Phiéu xin 16i
kéo dai dat dai tinh/ Lanh | chinh va hen lai ngay tra két qua
Trwong hop ho so qud han | dao phong chuyén
chii dong théng bdo bang | mon
vin ban dén B phdn “Mpt | - Cong chic/vién
cira” kém theo vin bdn xin | chic duogc phan
16i té chire, cd nhdn va hen | cong xir Iy ho so
thoi gian trd két qua
Budc 5 | Tiép nhan két qua giai quyét | - Vién chic dugc | - Trong | - Phiéu yéu cau ding ky c6
va tra cho ho gia dinh, cd | phdn cong xu Iy | ngdy  nhdn| ching nhdn ctia Van phong
nhan ho so ho so Ping ky dat dai tinh Lao
- Cong chuc/vién | - Truong | Cai;
chic  BO phan | hop phii kéo | - Gidy ching nhin quyén
“Mot cira” dai: 0,5 ngay | str dung dat;
lam viéc - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;
- S6 theo ddi hd so.
Buéc 6 | - Théng ké va theo dai Céc cong chuc | Gio hanh | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu ho so theo quy dinh dugc phan cong | chinh giai quyét hd so
xtr Iy ho so - S6 theo ddi hd so

- Ho so Iuu theo quy dinh

Tong s6 thoi gian giai quyét:
Trong ngay nhan hd so hop 1. Néu nhan hd so sau 15 gid, thi hoan thanh viéc ding ky va tra két qua ngay
trong ngay Bm viéc tiép theo. Trudng hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi ciing khéng qué 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so dang ky hop 18.
Truong hop nop. hé so dang ky bién phdp bdo dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi ddt tai Uy
ban nhén dén cdp xa hodc ndp ho so tai B phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira, thi thoi
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han glal quyét ho so dang ky duoc tinh tir ngay Van phong dang ky ddt dai nhén ho so do Uy ban nhan
dan cdp xa hodc do B phdn tiép nhdn va trd két qua theo co ché mot civa chuyén dén.

4. Quy trinh: QT-04

a. Tén quy trinh: Pang ky bao hru quyén so hitu trong trudng hop mua ban tai san gin lién voi dat co
bao hru quyén s hitu.

b. N§i dung quy trinh:

b.1 Co s6 phap ly

- Luat Dt dai nam 2013;

- Luat nha ¢ ndm 2014,

- Luat phi va ¢ phi nam 2015,

- Nghi dinh s6 102/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh pha vé ding ky bién phap bao dam;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu ctia Luat Dét dai,

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngiy 20/10/2015 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot s6 diéu cta Luat Nha &;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot sé Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Lut Dat dai;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngdy 25/11/2019 cta B¢ truéng B Tu phap hudng dan mot sb
noi dung Ve dang ky thé chip quyén st dung dat, tai san gin lién véi dat;

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai ban
hanh quy dinh vé& cac loai phi, & phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh
Lao Cai.

b.2 Thanh phin ho so ndp dé thye hién TTHC Ban chinh | Bansao

b.2.1 | Hinh thirc truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh cong ich

1. Phiéu yéu cau dang ky X

2. Hop doéng mua ban tai san co didu khoan bao luru quyen s& hiru hodc
hop dong mua béan tai san kém vin ban vé& bao lru quyén s hitu c6 cong X
chirng, chig thuc trong truong hgp phdp luat quy dinh

3. Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky 1 nguoi
dugc ty quyén

4. Gidy chirng nhin X

b.2.2 | Hinh thirc nép hé so truc tuyén (néu co)

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3 | S6 lwong hd so: 01 bd

b.4 Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh:
Trong ngay nhan hd so hop 1. Neu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc ding ky va tra két
qua ngay trong ngdy Bm viéc tiép theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi
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cling khdng qua 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so ding ky hop k.

Truong hap nép ho so dang ky bién phdp bdo dam bang quyén s dung dat, tai san gan lién véi
ddt tai Uy ban nhdn dan cdp xd hodc ngp hé so tai B6 phdn tzep nhdn va tra két qua theo co ché
mot cua, thi thoi han gidi quyet ho so déing ky dwoc tmh tir ngay Van phong ddang ky dat dai nhdn
hé so do Uy ban nhdn déan cdp xd hodc do Bg phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira
chuyén dén.

Thoi gian ding ky cit giam: Khong

b.5 Noi tiép nhan va tra két qua:
- Déi voi to chire; ho gia dinh, cd nhén trén dia ban thanh pho Lao Cai ndp ho so tai B phan
Tiép nhan va tra két qua cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich
cua S& Tai nguyén va Moi truong).
- Doi véi HY gia dinh, ca nhan trén dia ban cic huyén ndp ho so tai B phan “Mot cwra” cap
huyén va “Mot ctra” cap xa noi c6 dat trong truong hop ngudi yéu cau dang ky 1a hd gia dinh, cé
nhan c6 nhu cau ndp ho so tryc ti€p tai Uy ban nhan dan cap xa.

b.6 Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

. . o Thoi gian R Xk -
T Trinh tw Trach nhi¢m £ Bi¢u maw/Keét qua
gial quyet

Trwong hop d6i twong 13 hy gia dinh, c4 nhan trén dia ban cac huyén

Budc 1

Gi0 hanh
chinh

Ho gia dinh,

Nop ho so A Theo muc b.2
ca nhan

* Quy trinh gidi quyet tai UBND cdp xd trudng hop ho gia dinh, ca nhan c¢6 nhu cau ndp hd so truc tiép tai
Uy ban nhan déan cép xd.

Buoc 2

- Kiém tra, tiép nhan ho so: - Lanh  dao | Khong quy | - M?lu‘ s6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chua hop | UBND cap xa dinh thoi | nhan ho so va hen tra ket

16 theo quy dinh: Ghi phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop tir chdi: Ghi
phiéu tr chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

+ Ho6 so hop 18 theo quy dmnh:
Tiép nhin va ghi gy bién
nhan, hen ngay tra ho so theo
quy dinh

- Thim dinh hd so bdo cdo
Lianh dao UBND cap xi

Hoan thién hd so chuyén ho SO
dén BO phan “Mot cira” cip
huyén

- Cong chuc Bo
phan “Mot cua”
ctia UBND cap xa
- Cong chirc dugc
phan cong xu Iy
ho so

gian

qua

- Méu s6 02 — Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so

- Mﬁu s6 03 — Phléu tir chdi
tiép nhan gidi quyét hd so

- Mau s6 05 — Phiéu klem
so4t qua trinh giai quyét hd
SO

- Mau s6 06 — So theo ddi
hd so

- Bo hd so

Tai Léu van ban co6 lén
quan va bo ho so duge
chuyén dén Bo phan “Mot
ctra” cAp huyén

* Quy trinh gidi quyét tai cdp huyén
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Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: - Cong chuc B9 | - Trong| - Mau s6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chwa hop | phan “Mot cira” | ngdy nhan | nhan hd so va hen tra két
16 theo quy dinh: Ghi phiéu yéu| cta cip huyén ho so qua
cau bo sung, hoan thién hd so. | - Lanh dao Chi| - Trudng | - Méu s6 02 — Phiéu yéu cau
+ Truong hop tir chbi: Ghi| nhanh VPBK dét | hop phai | bd sung, hoan thién hd so
phiéu tir chdi tiép nhan giai| dai kéo dai: 0,5 | - Mau s6 03 — Phiéu tir chdi
quyét ho so. ngay lam | tiép nhan gidi quyét ho so
+ Ho6 so hop I theo quy dinh: viéc - Mau s6 05 — Phiéu klem
tiép nhin hod so soat qué trinh giai quyét hd
(trieong hop nhin dwoce yéu cau SO
sau 15 gio' thi hoan thanh viéc - Mau s6 06 — S6 theo ddi
dang ky va tra két qua ngay ho so
trong ngay lam viéc tiép theo) - BO ho so
- Chuyén hd so cho Lanh dao
Chi nhanh VPPK dét dai
Budc 3 | - Phan cong can bo xir Iy hd so; | - Lanh dao Chi| - Trong | - Bo ho so
- Tham dinh hd so, trinh ky| nhanh VPPK dat| ngdy nhin| - Phiéu kiém soat qua trinh
duyét, chuyén tra két qua vé bo | dai ho so giai quyet hd S0
phan “Mdt ctra” - Cong chuc/vién | - Trudng | - Phiéu yéu cau ding ky c6
chic dugc phén | hop phai | chimg nhan cta Chi nhanh
cong xir Iy ho so; | kéo dai: 02 | Van phong Dang ky dé‘g dai
- BO phan van thu | ngay lam | - Giay chirng nhan quyén sir
viée dung dat
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
- S6 theo ddi ho so
Budc 4 | DPoi v6i trwong hep phéi kéo | - Lanh dao Chi| Gi¥  hanh | Mau s6 04: Phicu xin 16i va
dai nhanh VPDK dit | chinh hen lai ngay tra két qua
Trwong hop hé so qud han | dai
chii djng théng bdo bang vin | - Cong chic/vién
ban dén Bé phan “Mjt civa” | chiic dugc phan
kém theo vin bédn xin 16i té | cong xit Iy ho so
chiwrc, ca nhdn va hen thoi
gian trd két qua
Budc 5 | Tiép nhan két qua giai quyét va | - Cong chircivién | - Trong | - Phiéu yéu cau diang ky c6
tra cho hg gia dinh, ca nhan chiic dugc phan | ngdy nhan| ching nhdn cua Chi nhanh
cong xir Iy hd so | ho so Vin phong Pang ky dat dai
- Can bo, cong| - Trudng | - Gidy ching nhan quyén sir
chic BO phan | hop phai | dung dat
“Mot  ctra” cip | kéo dai: 0,5| - Phiéu kiém soat qua trinh
huyén ngay lam | giai quyét hod so
Viéc - S6 theo ddi hd so
Budc 6 | - Thong ké va theo doi - Cong chuc Bo | Gio hanh | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu ho so theo quy dinh phan “Mot cwa” | chinh giai quyét hd so

cua cap
huyén/cap xa (néu
co)

- Sb theo ddihd so
- Ho so hru theo quy dinh
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- Cac Cong
chirc/vién chirc
dugc phan cong
xtr Iy ho so

Truwong hop d6i twong 1 to chirc va h gia dinh, c nhan tré

n dia ban thanh phdé Lao Cai

Budce 1 Nop ho so T6 chire, ¢4 nhan Glghﬁ]nh Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: - Cong chic lam | - Trong | - Mau s6 01-Gidy tiép nhan
+ Trudng hop hd so chwa hop | viée tai Quiy giao | ngdly  nhin | hd so va hen tra két qua
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu yéu| dich ~ S&  Tai| ho so - Méu sb 02 — Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so | nguyén va  Mai | - Trudng | cau bd sung, hoan thién hd
+ Truong hop tr chdi Ghi| truong tai Trung | hop phai kéo | so
phiéu tir chdi tiép nhan giai| tim Phyc vu hanh | dai: 0,5 ngay | - MAu s6 03 — Phiéu tir chdi
quyét hd so chinh cong tinh. lam viéc tiép nhan giai quyét hd so
+ HO so hop 18 theo quy dinh:| - Lanh dao phong - Mau sé 05 — Phiéu kiém
tiép nhan ho so CNTT va Luu trr soat qua trinh giai quyét hd
(trwong hop nhén dwoc yéu cau SO
sau 15 gio thi hoan thanh viéc - Miu s6 06 — S6 theo ddi
ding ky va tra két qud ngay hd so
trong ngay lam viéc tiép theo) - Bo hd so
- Chuyén hd so cho Phong
Cong nghé¢ thong tn va Luu
trit, Van phong Dang ky dét dai
tinh
Budc 3 | - Phan cong can b xu Iy hd so; | - Vién chie duoc | - Trong | - B ho so
- Tham dinh hd so, trinh ky| phdn cong xir Iy | ngdy  nhdn | - Phiu kiém soat qua trinh
duyét, chuyén tra két qua vé bo | ho so ho so giai quyét hd so;
phan “Mdt ctra” - Lanh dao Phong | - Trudng | - Phiéu yéu cau diang ky;
CNTT va Luu trit; | hop phai kéo | - Gidy ching nhan quyén
- Lanh dao VPPK | dai: 02 ngay | sir dung dat
d4t dai tinh. lam viéc
- B0 phén van thu
Budc 4 | Poi véi trwong hop phai kéo | - Lanh dao VPPK | Gid hanh | Mau s6 04: Phiéu xin 16i
dai dat dai tinh/ Lanh | chinh va hen lai ngdy tra két qua
Truwong hop hé so qud han | dao phong chuyén
chii djng théng bdo bang vin | mon
ban dén Bé phin “Mjt civa”| - Cong chirc/vién
kém theo vin bdn xin 16i té | chic dugc phan
chirc, cd nhén va hen thoi| cong xir Iy hd so
gian trd két qua
Budc 5 | Tiép nhan két qua giai quyét va | - Vién chirc dugc | - Trong | - Phiéu yéu cau dang ky co
tra cho h gia dinh, ca nhan phan cong xu Iy | ngdy  nhan | chirng nhan ctia Van phong
ho so ho so Piang ky dat dai tinh Lao
- Cong chuc/vién | - Truong | Cai;
chtc  Bo phan | hop phai kéo | - Gidy ching nhin quyén
“Mot ctra” dai: 0,5 ngay | str dung dt;
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lam viéc - Phiéu kiém soat qua trinh
gidi quyet ho so;
- S6 theo ddi ho so.

Budc 6

- Th(*)ng‘ ké va theo doi Céc cong chuc | Gio hanh | - Phiéu ,kiém soat qua trinh
- Luu ho so theo quy dinh dugc phan cong | chinh giai quyéet ho so
xur Iy ho so - So6 theo d6i ho so

- Ho so Iuu theo quy dinh

Tong s6 thoi gian giai quyét:

Trong ngay nhin hd so hop K. Néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay
trong ngay Bm viéc tiép theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi ciing khdng qué 03
ngay lam viéc keé tir ‘ngay nhan hd so dang ky hop .

Truong hop nop, hé so dang ky bién phdp bdo dam bang quyén s dung dat, tai san gan lién véi ddt tai Uy
ban nhan dan cdp xd hodc nép ho so tai B6 phdn tiép nhdn va trd két quda theo co ché mét cira, thi thoi han
gidi quyét hé so ding ky duoc tinh tir ngay Van phong dang ky ddt dai nhdn hé so do Uy ban nhén ddn cap
xd hodc do BY phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mot cira chuyén dén.

5. Quy trinh: QT-05

a. Tén quy trinh: Pang ky thay ddi ndi dung bién phap bao dam bing quyén st dung dat, tai
san gin lién voi dat da dang ky.

b. No§i dung quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Luat Dat dai nam 2013;
- Luat Nha & nam 2014;
- Luat phi va ¢ phi ndm 2015;
- Nghi dinh s6 102/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh phu vé ding ky bién phap bao dam;
-Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat Dét dai
- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot s6 didu ciia Luat Nha o;
-Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngiy 06/01/2017 ciia Chinh phii sira ddi, b6 sung mot sé Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;
- Thong tu s 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua Bo truéng Bo Tu phip hudng din mot sb
ndi dung vé& ding ky thé chip quyén st dung dat, tai san gin lién vé6i dit;
- Nghi quyét s 06/2020/NQ-HPND ngay 10/7/2020 ctua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai ban
hanh quy dinh vé& cac loai phi, & phi thuc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan tinh
Lao Cai.
b.2 Thanh phﬁn hé so nop dé thue hién TTHC Ban chinh | Bansao
b.2.1 | Hinh thirc trwc tiép hodc qua dich vu buwu chinh cong ich

Ho so dang ky thay doi néi dung bién phdp bdo dam bang quyen s
dung dit hodc quyén s dung dit dong thoi Vvdi tai san gan lién véi
ddt hodc tai san gin lién véi dat da dang ky gom:

1. Phiéu yéu cau ding ky thay doi X
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2. Hop dong stra d6i, b sung hop ddng thé chp (tru: trrong hop dang
ky thay d6i doi véi tai san bao dam 1 tai san gin lién voi dat hinh
thanh trong twong lai da hinh thanh quy dinh tai khoan 4 Piéu 18 cua
Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP) hodc hop dong stra ddi, bd sung hop
ddng mua ban tai san c6 diéu khoan bao lru quyén s¢ hitu hoic vin
ban stra d6i, bd sung vin ban vé bao hru quyén so hitu trong trudng
hop thay d6i ndi dung bién phap bao dam theo thoa thudn cta cic bén
hodc vin ban khic ching minh ndi dung thay do6i trong trudng hop
thay d6i ndi dung bién phap bao dam theo quyét dinh ciia co quan co
thAm quyén

Trwong hop thay doi bén thé chdp, bén nhdn thé chap do to
chite lai phdp nhdn, mua, ban no hodc chuyén gzao quyén yéu cau,
chuyén giao nghia vu ddn su khdc theo quy dinh cua phap ludt thi khi
thyc hign dang ky thay doi noi dung thé chdp da ding ky, nguoi yéu
cau dang ky nép quyét dinh, van ban cia co quan cé tham quyén vé
viéc t6 chire lai phdp nhdn, hop dong hodc van ban khac ching minh
cho viéc mua, ban no, chuyén giao quyen yéu cau, chuyen giao nghia
vu theo hinh thirc dwoc quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 43 cuia Nghi
dinh s6 102/2017/ND-CP dé thay thé cho hop dong sira doi, b6 sung
hop dong thé chap.

3. Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau ding ky i nguoi
duoc uy quyén

4, Giéy‘ chirng nhan d6i voi truong hop dang ky bién phap bao dam ma
trong ho so dang ky c6 Gidy chirng nhan

5. Trudng hop ding ky thay ddi ndi dung bién phap bao dam di ding
ky ma trong hd so ding ky bién phap bao dam trudc d6 da c6 mot
trong cac loai gidy t0 chirng minh thudc d6i twong khong phai ndp phi
khi thyc hién ding ky bién phap bao dam dudi day thi ngudi yéu cau
dang ky khong phai ndp céc loai gidy to do:

+ Hop dong bao dam hodc hop dong tin dung c6 diéu khoan vé viéc ca
nhan, ho gia dinh vay von sir dung vao mdt trong cac finh vuc phuc vu
phét trién néng nghiép, ndng thon;

+ Vin ban xic nhan (co chir ky va con dau) ctia to chic tin dung vé
viéc ca nhan, h gia dinh vay von st dung vao mdt trong céc finh vuc
phuc vu phat trién nong nghiép, nong thon.

6. Truong hop trong nhiéu hop dong thé chdp c6 cung mot bén nhdn
thé chap ma cé sw thay doi thong tin ciia nhén bén thé chdp hodc thay
déi bén nhan thé chap do_ 16 chire lai phdp nhdn, mua, ban no hodc
chuyén giao quyén yéu cau, chuyén giao nghia vu dan sw khac theo
quy dinh cua phap ludt thi cung cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Piéu
43 cua Nghi dinh so 102/2017/NP-CP, nguoi yéu cau dang ky nop mot
(01) ban Danh muc cdc hop dong thé chdp da ding ky dé dang ky thay
doi doi véi tat ca cac hop dong do.

Trwong hop di ding ky bi¢n phdp bdo dam bang quyén sir dung dit,
tai san gan lién voi dat ma ngwoi sw dung dat, chu so hitu tai sin
gan lién voi dat dwoc co quan nha nwdc coé tham quyén cho phép doi
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tén khdc véi tén ghi trén Gidy chirng nhéan da cdp, thi viéc thuwe hién
dang ky thay doi ngi dung bién phdp bio dim dda dang ky dwoc thuc
hién dong thoi véi thii tuc chinh 1y bién dong dit dai (thay déi tén
ngwoi st dung dit, chii s¢ hivu tai sin gan lién véi dit trén Gidy
chirng nhdn).

Van phong dang ky dat dai xac nhan thay d6i tén cia bén bao dam
trong trudng hop thé chip quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat
hodc tén ctia bén nhan bdo dam trong trudong hop mua ban tai san co
bao Iwu quyén so hitu trén Gidy ching nhin va hd so dia chinh trudce
khi thyc hién thu tuc dang ky thay d6i noi dung bién phap bao dam.
Trong truong hop ndy, nguoi yéu cau dang ky khong phai x6a dang ky
bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gin lén v6i dat
trwde khi thye hién ding ky thay doi.

b.2.2 | Hinh thirc ngp ho so triec tuyén (néu cé)
Tap tin chtra thanh phan ho so theo muc b.2.1
b.3 | SO lwong ho so: 01 bo
b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh:
Trong ngay nhan hd so hop k6. Neu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc tlep theo. Trudng hop phai kéo dai thoi gian giai quyet ho so thi
ciing khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhin hd so ding ky hop €.
Truong hop nop ho so dang ky bién phap bdo dam bang quyén su dung ddt, tai san gdn lién véi
ddt tai Uy ban nhdn dan cap xd hodc nép ho so tai Bo phdn tiép nhdn va tra két qud theo co ché
mot cua, thi thoi han giai quyet hé so dang ky dwoc tinh tu ngay Van phong dang ky ddt dai nhdn
hé so do Uy ban nhdn ddn cdp xa hodc do Bg phdn tiép nhdn va trd két qud theo co ché mét cira
chuyén dén.
Thoi gian ding Ky cit giam: Khong
b5 | Noi tiép nhin va tra két qua: , ‘
- Doi vdi to chirc, ho gia dinh, cd nhdn trén dia ban thanh pho Lao Cai ndp ho so tai B phan
Tiép nhan va tra két qua cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich
cta S¢ Tai nguyén va Moi trur(‘mg). . .
- Doi véi H) gia dinh, cd nhan trén dja ban cdc huyén ndp ho S0 tai BO phan “Mot ctra” cap
huyén va “Mot ctra” cap Xa noi co dat trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a ho gia dinh, ca
nhan ¢6 nhu ciu ndp ho so truc tiép tai Uy ban nhan déan cép xa.
b.6 | Phi, I¢ phi: 60.000 dong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trich nhigm | L0¢191an Biéu mAwKét qua
gial quyet

Truwong hop d6i twong 13 h gia dinh, c4 nhin trén dia ban cic huyén

Budce 1

Ho gia dinh, Gior hanh

Nop ho so ¢4 nhan chinh

Theo muc b.2

* Quy trinh gidi quyét tai UBND cdp xd trudng hop ho gia dinh, ca nhan c6 nhu cau ndp hd so truc tiép tai
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Uy ban nhin déan cip xA.

Buoc 2

- Kiém tra, tiép nhan hd so:
+ Truong hop hd so chua hop

- Lanh
UBND ciép xi

dao

Khong quy
dinh  thoi

- MAu s6 01 - Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua

I¢ theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | - Coéng chirc B | gian - Mau s6 02 — Phiéu yéu cau
cau b sung, hoan thién ho so. phan “Mot cura” bd sung, hoan thi¢n ho so
+ Truong hop tir chdi: Ghi| ctia UBND cip xa - Mau sb 03 — Phiéu tir chdi
phiéu tir chdi tiép nhan gii | - Cong chirc duoc tiép nhan giai quyét ho so
quyét ho so. phan coéng xi ly - MAau s6 05 — Phiéu kiém
+ Ho so hop 1€ theo quy dinh: | hd so so4t qua trinh giai quyét hd
Tiép nhan va ghi gidy bién SO
nhan, hen ngay tra ho so theo - MAu s6 06 — S6 theo ddi hd
quy dinh SO
- Thim dinh hd so bao cdo - Bo ho so
Lanh dao UBND cip xi
Hoan thién ho so chuyén ho so Tfl ! h?u van ban ¢6 lién quan
£ R N e A Ar o e A va by ho so dugc chuyén
dén B0 phan “Mot ctra” cap dén B6 phan “Mét cira” oA
huyén ¢n BO phan “Mot cura” cap
huyén
* Quy trinh gidi quyét tai cdp huyén
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: - Cong chuc Bo| - Trong | - Mau sé 01 - Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chua hop | phdn “Mot ctra”| ngay nhén ho so va hen tra ké‘g qua
I8 theo quy dinh: Ghi phi€u yéu | cia cap huyén ho so - Mau s6 02 — Phiéu yéu cau
cau bd sung, hoan thién hd so. |- Lanh dao Chil - Truong bd sung, hoan thi¢n ho so
+ Truong hop tir chdi Ghi| nhinh VPDK dat| hop  phai| - Mau s6 03 — Phiéu tir chdi
phiéu tr chdi tiép nhan giai| dai kéo dai: 0,5 | tiép nhan giai quyét hd so
quyét hd so. ngdy lam| - Mau s 05 — Phiéu kiém
+ HO so hop 18 theo quy dinh: viéc soat qua trinh giai quyét hd
tiép nhan hod so SO
(trwong hop nhdn dwoc yéu cau - Mau s6 06 — Sb theo ddihd
sau 15 gio thi hoan thanh viéc SO
dang ky va tra két qua ngay - Bo hod so
trong ngay lam viéc tiép theo)
- Chuyén hd so cho Lanh dao
Chi nhanh VPDK dit dai
Budc 3 | - Phan cong can bo xtr Iy hd so; | - Lanh dao Chil - Trong | - B ho so
- Thim dinh hd so, trinh ky | nhanh VPPK dit| ngdy nhan| - Phiéu kiém soat qua trinh
duyét, chuyén tra két qua vé b | dai; ho so giai quyet ho Ny
phan “Mot ctira” - Cong chuc/vién| -  Truong | - Phiéu yéu ciu ding ky c6
chitc dugc phan| hop phdi | chiing nhadn cia Chi nhanh
cong xir Iy ho so; | kéo dai: 02 | Van phong Piang ky dat dai
- Bo phan van thy | ngdy  lam | - Gidy chimg nhan quyén st
Viéc dung dat
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
- S6 theo ddi ho so
Budc 4 | Poi v6i trwong hop phii kéo | - Lanh dao Chi| Gi  hanh | Miu s6 04: Phiéu xin 16i va
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dai nhanh VPPK dét| chinh hen lai ngiy tra két qua
Truwong hop hé so qud han | dai
chii dpng thong bdo bing vin | - Cong chirc/vién
ban dén B phan “Mpt cira” | chitc duoc phan
kém theo vin bédn xin 16i té | cong xir I hd so
chwrc, ca nhdn va hen thoi
gian trd két qua
Budc 5 | Tiép nhan két qua giai quyét va | - Cong chuc/vién | - Trong | - Phiéu yéu cau dang ky c6
tra cho ho gia dinh, ca nhan chitc dugc phan| ngdy nhan| ching nhan cta Chi nhanh
cong xir Iy hd so | ho so Vin phong Dang ky dat dai
- Can bo, coéng| -  Truong | - Gidy ching nhan quyén sir
chac  BO phan| hop phai | dung dat
“Mot  clra” cip | kéo dai 0,5 | - Phiéu kiém soat qué trinh
huyén ngdy  lam| giai quyét ho so
viéc - S theo ddi hd so
Budc 6 | - Théng ké va theo dai - Cong chic Bo| Gid  hanh | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu hd so theo quy dinh chinh giai quyét hd so

phan “Mot cua”
cua cap
huyén/cap xi (néu
cd)

- Cac Cong
chirc/vién chirc
dugc phan cong
xtr Iy hd so

- S6 theo ddihd so
- HO so luu theo quy dinh

Trwong hop d6i twong 13 to chirc va hd gia dinh, ca nhan trén dia ban thanh phd Lao Cai

Budc 1 Nop ho so T6 chire, ¢4 nhan Glgh#]?]nh Theo muc b.2

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: - Cong chic lam| - Trong | - Mau s6 01-Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chua hop | viée tai Quiy giao | ngdy  nhdn | ho so va hen tra két qua
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | dich ~ S¢&  Tai| ho so - Méu s6 02 — Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so | nguyén va M0i| - Trudng | cau bd sung, hoan thién hd
+ Truong hop tir chdi Ghi| trudng tai Trung| hop phai kéo | so
phiéu tir chdi tiép nhan giai| tim Phuc vu hanh| dai: 0,5 ngay | - Méu sb 03 — Phiéu tir chdi
quyét hd so chinh cong tinh. lam viéc tiép nhan giai quyét hod so
+ Hb so hop 16 theo quy dinh: | - L&nh dao phong - Mau s6 05 — Phiéu kiém
tiép nhan ho so CNTT va Luu trtr soat qua trinh giai quyét hd
(trwong hop nhdn dwoc yéu cau SO
sau 15 gio thi hoan thanh viéc - Méu s6 06 — S6 theo dai
dang ky VA tra két qua ngay ho so
trong ngay lam viéc tiép theo) - Bo hd so
- Chuyén hd so cho Phong
Cong nghé thong tn va Luu
trit, Van phong Pang ky dat dai
tinh

Budc 3 | - Phan cong can bd xir Iy ho so; | - Vién chirc dugc | - Trong | - B ho so
- Thim dinh hd so, trinh ky | phan cong xir ly| ngdly  nhan| - Phiéu kiém soat qua trinh
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duyét, chuyén tra két qua vé bo | hd so ho so gidi quyet ho S0;
phan “Mot ctra” - Lanh dao Phong| - Truong | - Phiéu yéu cau ding ky;
CNTT va Luu trir; | hop phai kéo | - Gidy ching nhin quyén
- Lanh dao VPPK | dai: 02 ngay | sir dung dat
d4t dai tinh. lam viéc
- BO phén van thu
Budc 4 | Péi véi triromg hop phai kéo | - Lanh dao VPPK | Gid  hanh | Mu s6 04: Phiéu xin 16i va
dai dat dai tinh/ Lanh| chinh hen lai ngay tra két qua
Trwong hop hé so qud han | dao phong chuyén
chii dpng théng bdo bang vin | mdn
ban dén B phin “Mpt cira” | - Cong chirc/vién
kém theo vin béin xin 16i té | chic duoc phan
chire, c¢d nhén va hen thoi | cong xir Iy hd so
gian trd két qud
Budc 5 | Tiép nhan két qua giai quyét va | - Vién chie duoc | - Trong | - Phiéu yéu cau dang ky co
tra cho hd gia dinh, c& nhan phan cong xu Iy | ngdy  nhdn| ching nhan ctia Van phong
ho so ho so Piang ky dat dai tinh Lao
- Cong chic/vién | - Truong | Cai;
chtc  Bo phan| hop phai kéo | - Gidy ching nhin quyén
“Mot cira” dai: 0,5 ngay | str dung dat;
lam viéc - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;
- 86 theo ddi hd so.
Budc 6 | - Théng ké va theo doi Cac cong chac| Gid  hanh | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu ho so theo quy dinh dugc phan cong| chinh giai quyét ho so
xtr Iy ho so - S6 theo ddihd so
- Ho so Iuu theo quy dinh
Tong sb thoi gian giai quyét:
Trong ngay nhan hd so hop 6. Néu nhan hd so sau 15 gid, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay
trong ngdy dm viéc tiép theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi ciing khéng qua 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so dang Ky hop 1.
Truwong hop nop hé so dang ky bién phdp bdo dam bang quyén s dung dat, tai san gan lién véi ddt tai Uy
ban nhdn dan cap xa hoac ngp ho so tai B phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira, thi thoi han
gidi quyét ho so ding ky duoc tinh tir ngay Van phong dang ky dat dai nhdn hé so do Uy ban nhdn dédn cdp
xd hodc do BY phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mot cira chuyén dén.

6. Quy trinh: QT-06
a. Tén quy trinh: Sira chita sai sot ndi dung bién phap bao dam bang quyén str dung dit, tai san gin
lién voi dat da dang ky do 16i ciia co quan dang ky.
b. N§i dung quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

- Luat it dai nam 2013;
- Luat Nha ¢ nam 2014;

- Luat phi va I¢ phi ndm 2015;

- Nghi dinh sé 102/2017/ND-CP ngiy 01/9/2017 ctia Chinh phii v& ding ky bién phap bao dam;
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- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mt sb
didu ciia Luat Dat dai;

-Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Nha &;

-Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu sira d6i, bé sung mot s6 Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cta Bo trudng Bo Tu phip hudng din mdt sb
ndi dung vé dang ky thé chip quyén sir dung dét, tai san gan lién véi dat;

- Nghi quyét s 06/2020/NQ-HPND ngay 10/7/2020 ctia Hoi déng nhan dan tinh Lao Cai ban
hanh quy dinh vé cac loai phi, 1 phi thuc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan déan tinh
Lao Cai.

b.2 Thanh phin hé so ndp dé thwe hién TTHC Ban chinh | Bansao
b.2.1 | Hinh thirc trie tiép hodc qua dich vu buwu chinh cong ich
1. Phiéu yéu cau sira chita sai sot X
2. Phiéu yéu cau dang ky da ching nhan c6 sai sot X
3. Van ban uy quyén trong truong hgp ngudi yéu cau ding ky 1 ngudi X
dugc uy quyen
4. Gidy chirng nhin trong truong hgp ndi dung chimg nhan c6 sai sot X
b.2.2 | Hinh thirc nép hé so truc tuyén (néu co)
Tap tin chira thinh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 | S6 lwong hd so: 01 bd
b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong 01 ngay lam viéc tur ngay nhan ho so hop K.
Truong hop nop hé so dang ky bién phap bao dam bang quyen sir dung dat, tai san gan lién véi
dat tai Uy ban nhén dan cap xd hodc ndp ho so tai Bé phdn tiép nhin va tra két qua theo co ché
mot cura, thi thoi han giai quyet hé so dang ky dwoc tinh tur ngay Van phong dang ky dat dai nhan
hé so do Uy ban nhdn dén cdp xd hodc do Bo phdn tiép nhdn va tra két qud theo co ché mét cira
chuyén dén.
Thoi gian ding ky cit giam: Khong
b5 | Noi tiép nhin va tra két qua: , ‘
- Doi vdi to chirc, hg gia dinh, cd nhan trén dia ban thanh pho Lao Cai ndp ho so tai BS phan
Ti€p nhan va tra két qua cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich
cua S¢ Tai nguyén va Moi truong).
- Poi véi Hp gia d‘mh cd nhan trén dia ban cdc huyén ndp hod so tai B phan “Mot cura” cap
huyén va “Mot ctra” cap Xa noi co dat trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 3 hd gia dinh, ca
nhan c6 nhu cdu ndp hd so truc tiép tai Uy ban nhan déan cap xa.
b.6 Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian Biéu miwKét qua
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giai quyét

Trwong hop d6i twong 1a h gia dinh, ¢

4 nhan trén dia ban cac huyén

Bude 1 Nop ho so

Ho gia dinh,
ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Theo muc b.2

* Quy trinh giai quyét tai UBND cdp xa truong hop hd gia dinh, ¢4 nhan c6 nhu ciu ndp hd so truc tiép tai

Uy ban nhan dan cap xa.

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hé so: - Linh  dao | Khong quy |- Mau sé 01 - Gidy tiép nhan
+ Truong hop ho so chwa hop | UBND cip xa dinh thoi | ho so va hen tra két qua
€ theo quy dinh: Ghi phiéu |- Coéng chic B | gian - Méu sb 02 — Phiéu yéu cau
yéu cAu bd sung, hoan thi¢n | phan “Mot ctra” bd sung, hoan thi¢n ho so
ho so. ctia UBND cip xa - MAu s6 03 — Phiéu tir chdi
+ Trudng hop tir chdi: Ghi | - Céng chirc duoc tiép nhan giai quyét hd so
phleu tr chdi tiép nhan giai | phan cong xir - Mau s6 05 — Phléu kiém
quyet ho so. ho so soat qua trinh giai quyét hd so
+ Hb so hop 18 theo quy dinh: - Mau s6 06 — S6 theo ddi hd
Tiép nhan va ghi gidy bién SO
nhan, hen ngiy tra ho so theo - Bo hd so
quy dinh
- Thim dinh hd so bdo cdo
Lanh dao UBND cip xi
Hoin thin b so chuyén b Tai lw van bin 0 en quan
so dén Bo phan “Mot ctra” VaA bo ? so‘dufy cc¢ u y’e,tn d?n
K R Bo0 phan “MoOt cua” cap
cap huyén A

huyén

* Quy trinh gidi quyét tai cdp huyén

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: - Cong chic Bo | 01 g lam|- Mau sb 01 - Glay tiép nhan
+ Truong hop hd so chua hop | phan  “Mot ctra” | viée hd so va hen tra két qua
& theo quy dinh: Ghi phiéu | cap huyén - Mau s6 02 — Phiéu yéu cau
yeéu ciu bd sung, hoan thién | - Lanh dao Chi bod sung, hoan thién ho so
hd so. nhinh VPDK dét - Méu sb 03 — Phiéu tir chi
+ Truong hop tir chdi: Ghi| dai tiép nhan giai quyét hd so
phiéu tr chdi tép nhin giai - Mau s6 05 — Phleu kiém
quyét ho so. soat qué trinh giai quyét hd so
+ Ho so hop 1 theo quy dinh: - Mau s6 06 — So theo ddi hd
tiép nhan ho so so
(tru’ong hop nhan dwoc yéu - B6 ho so
cau sau 15 gio thi hoan thanh
viéc dang ky va trd két qua
ngay trong ngay lam viéc tiép
theo)
- Chuyén hd so cho Lanh dao
Chi nhanh VPDK dét dai

Bude 3 | - Phan cong can bd xir Iy hd | - Lanh dao Chi| 06 gio 1am | - Bo hd so
SO; nhinh VPDK dat | viéc - Phiéu kiém soat qui trinh
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- Tham dinh ho so, trinh ky
duyét, chuyén tra két qua vé
b0 phan “Mot cira”

dai;

- Cong chirc/vién
chitc dugc phan
cong xir Iy ho so:
- B6 phan van thu

gidi quyét ho so

- Phiéu yéu cau ding ky c6
chimg nhan cua Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai

- Gidy chiing nhan quyén sir
dung dat

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so

- S6 theo ddi ho so

Budc 4 | Poi véi trwong hop phai|- Linh dao Chi| Gio  hanh | Mau sé 04: Phiéu xin 16i va
kéo dai nhanh VPDPK dit | chinh hen lai ngy tra két qua
Trwong hop ho so qud han | dai
chii dpng théng bdo bang | - Cong chic/vién
vin ban dén B¢ phin “Mjt | chic duoc phan
cita” kém theo vin bdn xin | cong xir Iy hd so
16i t6 chire, cd nhin va hen
thoi gian trd két qua
Budc 5 | Tiép nhan két qua giai quyét | - Cong chic/vién | 01 gid lam| - Phiéu yéu cau diang ky co
va trd cho ho ga dinh, cd | chtc dugc phan | viée chiing nhan cua Chi nhanh
nhan cong xtr Iy hd so Vin phong Pang ky dat dai
- Cong chuc/vién - Gidy ching nhan quyén sir
chic Bo phan dung dat
“Mot  ctra”  cip - Phiéu kiém soat qué trinh
huyén giai quyét hd so
- S6 theo ddi ho so
Budc 6 | - Thong ké va theo doi - Cong chic Bo | Gid  hanh|- Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu hd so theo quy dinh phdn “Mot cua”| chinh giai quyét hd so

Cua cap
huyén/cap xa (néu
cd)

- Céac Cong
chirc/vién chirc
dugc phan cong
xtr Iy ho so

- Sé theo doi hod so
- HO so luu theo quy dinh

Truwong hop doi twong la to chirc; h gia dinh, ca nhan trén dia ban thanh phé Lao Cai

Budc 1 Nop ho so T6 chire, ¢4 nhan thl,}rl;nh Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: - Coéng chic/vién | 01 g lam | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan
+ Truong hop hod so chua hop | chitc lam viéc tai | viée ho so va hen tra két qua

& theo quy dinh: Ghi phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so

+ Trudong hop tir chdi Ghi
phiéu tir chbi tiép nhan giai
quyét hd so

+ Ho so hop 1 theo quy dinh:

Quay gao dich
cua S& Tai
nguyén va Moi
truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong.

- Lanh dao Phong

- Mau s6 02 — Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so

- MAau s6 03 — Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so

- Méu s6 05 — Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so
- Miu s6 06 — S6 theo ddi hd
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tiép nhan ho so CNTT va luu trir SO
(trwong hop nhan dwoc yéu - Bo hd so
cau sau 15 gio thi hoan thanh
viée dang ky va tra két quad
ngay trong ngay lam viéc tiép
theo)
- Chuyén hd so cho Phong
Cong ngh¢ thong tin va Luu
trit, Van phong Ping ky dat
dai tinh
Budc 3 | - Phan cong can bd xir Iy hd | - Vién chae duoc | 06 g lam | - Bo hod so
SO; phan cong xu 1y | viéc - Phiéu kiém soat qua trinh
- Thdm dinh hd so, trinh ky | ho so; gidi quyet hd 80;
duyét, chuyén tra két qua vé | - Lanh dao Phong - Phiéu yéu cau ding ky;
b phan “Mdt cua” CNTT va Luu trit; - Gidy chirmg nhan quyén sir
- Lanh dao VPDK dung dat
dat dai tinh
- B0 phan van thu
Buéc 4 | Poi véi trwong hop phai| - Linh dao VPPK | Gid  hanh | MAu s6 04: Phiéu xin 16i va
kéo dai dat dai tinh/Lanh | chinh hen lai ngy tra két qua
Trwong hop ho so qud han | dao phong chuyén
chii dong théng bdo bang | mon
vin ban dén B¢ phdn “Mjt | - Cong chic/vién
cira” kém theo vin bdn xin | chic dugc phan
16i t6 chirc, cd nhéan va hen | cong xir Iy ho so
thoi gian trd két qud
Budc 5 | Tiép nhan két qua giai quyét | - Vién chic dugc | 01 gid lam | - Phiéu yéu ciu ding ky co
va trda cho ho gia dinh, cd | phan cong xu Iy | viéc chirng nhan cta Van phong
nhan ho sos Ding ky dét dai tinh Lao Cai;
- Cong chirc/vién - Gidy chimg nhan quyén sir
chirc lam viéc tai dung dat;
Quiy giao dich - Phiéu kiém soat qua trinh
ctua So Tai gidi quyet ho so;
nguyén va Moi - S6 theo ddi ho so.
truong tai Trung
tim Phuc wu
Hanh chinh cdng
tinh.
Budc 6 | - Thong ké va theo doi Cong  chuc/vién | Gid  hanh | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu ho so theo quy dinh chic duoc phan | chinh giai quyét hd so

cong xir Iy ho so

- So theo ddi hod so
- Hb so lru theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét:
Trong 01 ngay lam viéc tir ngay nhan ho so hop 1.
Truong hop nop hé so dang ky bién phdp bdo dam bang quyén s dung ddt, tai san gan lién véi dat tai Uy
ban nhan ddn cap xa hodc ngp hé so tai Bé phdn tiép nhdn va trd két qud theo co ché mot cia, thi thoi han
gidi quyét ho so dang ky dwoc tinh tir ngay Van phong dang ky dat dai nhdn hé so do Uy ban nhdn dén cap
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xd hodc do Bo phan tiép nhdn va tra ket qua theo co ché mot cira chuyén den.

7. Quy trinh: QT-07

a. Ten quy trinh: Pang ky vian ban thong bao vé viéc xtr Iy tai san thé chip bang quyén str dung dat,
tai san gin lién voi dat.

b. N§i dung quy trinh:

b.1

Co s& phap ly

- Luat Pat dai nim 2013;

- Luat nha ¢ ndm 2014;

- Luat phi va I¢ phi ndm 2015,

- Nghi dinh s6 102/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh pha vé ding ky bién phap bao dam;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cua Luat Dét dai

-Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng din
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Nha &;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngiy 06/01/2017 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mot sb Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Lugt Dat dai;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua Bo truong Bo Tu phap hudng dan mot sd
ndi dung Ve dang ky thé chip quyén sir dung dét, tai san gin lién voi dat;

- Nghi quyét s 06/2020/NQ-HPND ngay 10/7/2020 ctua Hoi déng nhan dan tinh Lao Cai ban
hanh quy dinh vé cac loai phi, & phi thudc thAm quyén quyét dinh cta Ho1 déng nhan dan tinh
Lao Cai.

b.2

Thanh phin hé so ndp dé thwe hién TTHC Ban chinh | Bansao

h.2.1

Hinh thirc triee tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich

1. Phiéu yéu cau ding ky vin ban thong bao vé viéc xtr Iy tai san thé
chap

2. Vin ban thong bao vé viéc xir Iy tai san thé chap X

3. Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu ciu diang ky 1 nguoi
duoc uy quyén

4. Truong hop ding ky thay doi ndi dung bién phap bao dam da dang ky
ma trong hd so dang ky bién phap bao dam trude do di c6 mot trong cac
loai giéy to chimg minh thude ddi tugng khong phai nop phi khi thuc
hién dang ky bién phap bao dam dudi day thi nguoi yéu cau dang ky
khong phai ndp cac loai gidy to do:

+ Hop ddng bao dam hodc hop dong tin dung co didu khoan vé viéc ca X
nhan, ho gia dinh vay von sir dung vao mét trong cac inh vuc phuc vu
phat trién nong nghiép, ndng thon;

+ Vin ban xac nhan (c6 chit ky va con diu) cta to chirc tin dung vé viéc
c4 nhan, ho gia dinh vay von st dung vao mot trong c4c finh vuc phuc
vu phét trién néng nghiép, ndng thon.

b.2.2

Hinh thirc ngp hé so trwe tuyén (néu cé)
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Tap tin chtra thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 | SO lwong hé so: 01 bo

b.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh:
Trong ngay nhén ho so hop 6. Néu nhén ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra ket
qua ngay trong ngay lam viéc tiep theo. Trudng hop phai kéo dai thoi gian gidi quyét hd so thi
cling khong qua 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhan hd so dang ky hop E.
T mo’ng hop nop ho so dang ky bién phap bao dam bang quyen Sur dung dat tai san gan lién véi
dat tai UBND cap xa hodc nop hé so tai Bo phan tiep nhan va tra két qud theo co ché mot cua,
thi thoi han gidi quyet ho so dang ky dwoc tinh tir ngay Van phong dang ky dat dai nhdn hé so do
UBND cap xd hodc do Bo phan tiép nhdn va tra két qud theo co ché mot cuia chuyen dén.
Thoi gian ding ky cit giam: Khong

b.5 Noi tiép nhin va tra két qua:
- Doi v(fi to chwre va hé gia dinh, ca nhdn trén dja ban thanh pho Lao Cai n0p ho S0 tai BO
phan Tiép nhin va trd két qua ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao
dich cta S¢ Tai nguyén va Moi truong).
- Doi voi HY gia dinh, cd nhin trép dia ban cdac huyén ndp ho SO tai BO phan “Mot ctra” cap
huyén va “Mot ctra” cap xa noi c6 dat trong truong hop ngudi yéu cau dang ky 1a hd gia dinh, ca
nhan c6 nhu cau ndp ho so tryc tiép tai Uy ban nhan dan cap xa.

b.6 | Phi, 1& phi: 70.000 dong

b.7 Quy trinh xi ly cong viéc

™ Trinh tu Tréch nhigm | Lnoi gian Biéu mAwKét qua

giai quyet

Trwong hop d6i twong 13 hy gia dinh, c4 nhin trén dia ban cic huyén

Buoc 1

H¢ gia dinh, Gio hanh

Nop ho so ¢4 nhan chinh

Theo muc b.2

* Quy trinh gidi quyet tai UBND cdp xda truong hop hd gia dinh, ¢4 nhan c6 nhu ciu ndp hd so truc tiép tai
Uy ban nhan dan cép xa.

Buoc 2

- Kiém tra, tiép nhan hd so: - Lanh dao| Khong quy |- MAiu sb 01 - Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chwa hop | UBND cip xi dinh thoi | hd so va hen tra két qua

I¢ theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | - Coéng chirc B | gian - Mau s6 02 — Phiéu yéu cau
cau bo sung, hoan thién hd so. | phan “Mot ctra” bd sung, hoan thién ho so

+ Truong hop tir chdi: Ghi| ctia UBND cip xa - Mau s6 03 — Phicu tir chi
phiéu tir chdi tiép nhan giai | - Cong chic dugc tiép nhan gii quyét hd so
quyét ho so. phan cong xir Iy - Mau s6 05 — Phiéu kiém
+ Ho so hop € theo quy dinh: | hd so so4t qua trinh giai quyét hd
Tiép nhan va ghi gy bién SO

nhan, hen ngiy trd hd so theo - MAu s6 06 — S6 theo ddihd
quy dinh SO

- Thim dinh hd so bao cdo - Bo ho so

Lanh dao UBND cip xi
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Hoan thién hd so chuyén hd so
dén B0 phan “Mot cwtra” cap
huyén

Tai liéu van ban co lién quan
va b hd so duoc chuyén
dén Bo phan “Mot ctra” cép
huyén

* Quy trinh gidi quyét tai cdp huyén

Budc 2

- Kiém tra, tiép nhan hd so:
+ Truodng hop ho so chua hop

- Cong chuc Bo
phan “Mot cura”

- Trong
ngdy  nhén

- Mau s6 01 - Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua

1é theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | cta cap huyén ho so - Mau s6 02 — Phiéu yéu cau
cau bd sung, hoan thién hd so. |- Lanh dao Chil - Truong bod sung, hoan thi¢n ho so
+ Truong hop tir chéi Ghi| nhinh VPDK dat| hop  phai| - Mau s6 03 — Phiéu tir chdi
phiéu tir chdi tiép nhan giai | dai kéo dai: 0,5 | tiép nhan giai quyét hd so
quyét hd so. ngdy lam| - Mau s 05 — Phiéu kiém
+ HO so hop I theo quy dinh: viée soat qua trinh gidi quyét hd
tiép nhan hod so SO
(trieong hop nhén diege yéu cau - Mau s6 06 — S theo ddi hd
sau 15 gio thi hoan thanh viéc SO
dang ky va tra két qua ngay - Bo ho so
trong ngay lam viéc tiép theo)
- Chuyén hd so cho Lanh dao
Chi nhianh VPDK dit dai
Budc 3 |- Phan cong can bo xir Iy hd | - Lanh dao Chi| - Trong | - Bo ho so
S0; nhanh VPPK dat| ngdy nhan| - Phiéu kiém so4t qua trinh
- Tham dinh hd so, trinh ky | dai ho so giai quyét hod so
duyét, chuyén tra két qua vé bo | - Cong chirc/vién| - Truong | - Phiéu yéu cau diang ky c6
phan “Mdt ctra” chitc dugc phan | hop phdi | chiing nhidn cia Chi nhanh
cong xtr Iy hd so; | kéo dai: 02 | Van phong Pang ky dat dai
- Bo phan van thy | ngdy  lam | - Gidy chimg nhan quyén sir
Viéc dung dét
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
- S6 theo ddi ho so
Bud6c 4 | Poi véi trwong hop phai kéo | - Linh dao Chi| Gid  hanh | Miu s6 04: Phiéu xin 16i va
dai nhanh VPBK dit| chinh hen lai ngay tra két qua
Trwong hop hé so qud han | dai
chii dpng théong bdo bing vin | - Cong chirc/vién
bin dén By phin “Mpt civa” | chirc dwoc phin
kém theo vin bdn xin 16i té | cong xir Iy ho so
chiwre, ca nhdn va hen thoi
gian trd két qud
Budce 5 | Tiép nhan két qua gidi quyét va | - Cong chic/vién| - Trong | - Phiu yéu cau ding ky co
trd cho hg gia dinh, c4 nhan chic duoc phan| ngdy nhan| ching nhin ctia Chi nhanh
cong xir Iy hd so | ho so Vin phong Piang ky dat dai
- Céan bo, cong|-  Truong | - Gidy ching nhin quyén sir
chitc BO phan| hop phai | dung dat
“Mot  ctra” cip | kéo dai: 0,5 | - Phiéu kiém soat qua trinh
huyén ngdy  lam| giai quyét hod so

viéc

- S theo ddi hd so
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Budc 6

- Thong_ké va theo ddi
- Luu ho so theo quy dinh

- Cong chuc Bo
phan “Mot cura”
cua cap
huyén/cip xd (néu
cd)

- Cac Cong
chire/vién chirc
duoc phan cong
xtr Iy ho so

Gio
chinh

hanh

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so

- S6 theo ddi ho so

- Ho so Iwu theo quy dinh

Truwong hop d6i twong 1 to chirc va hd gia dinh, c4 nhin trén dia ban thanh phdé Lao Cai

Budce 1 Nop ho so T6 chire, ¢4 nhan Glgh#]a;]nh Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: - Cong chic lam| - Trong | - Mau s6 01-Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chwa hop | vise tai Quiy giao | ngdy  nhan | ho so va hen tra két qua
16 theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | dich S¢  Tai| ho so - Mau s6 02 — Phiéu yéu
cdu bd sung, hoan thién hd so | nguydn va Moi| - Trudng | cAu bd sung, hoan thién hod
+ Truong hop tir chdi Ghi| truong tai Trung| hop phai kéo | so
phiu tr chdi tiép nhin giai | tim Phyuc vu hanh| dai: 0,5 ngdy | - MAu s6 03 — Phiéu tir chbi
quyét ho so chinh cong tinh. lam vigéc tiép nhan giai quyét hd so
+ Hb so hop 16 theo quy dinh: | - Lanh dao phong - Mau s6 05 — Phiéu kiém
tiép nhan ho so CNTT va Luu trix soat qua trinh giai quyét hd
(trwong hop nhdn dwoc yéu cau SO
sau 15 gio' thi hoan thanh viéc - Méu s6 06 — S6 theo dai
dang ky va tra két qua ngay hd so
trong ngay lam viéc tiép theo) - Bo hd so
- Chuyén hd so cho Phong
Cong nghé thong tn va Luu
tritr, Van phong Pang ky dat
dai tinh
Budc 3 | - Phan cong can bo xir Iy ho | - Vién chirc dugc | - Trong | - B ho so
S0; phin coéng x Iy| ngly  nhin| - Phiéu kiém soat qua trinh
- Thim dinh hd so, trinh ky | hd so ho so giai quyét ho so;
duyét, chuyén tra két qua vé bo | - Lanh dao Phong| - Truong | - Phiéu yéu cau dang ky;
phan “Mot cura” CNTT va Luu trit; | hop phai kéo | - Gidy ching nhan quyén
- Lanh dao VPDPK | dai: 02 ngay | sir dung dat
dét dai tinh. lam viéc
- B0 phén van thu
Budc 4 | POi véi trwomg hep phii kéo | - Lanh dao VPDPK | Gid  hanh | Méu s6 04: Phiéu xin 16i va
dai dat dai tinh/ Lanh| chinh hen lai ngay tra két qua
Trwong hop hé so qud han | dao phong chuyén
chii djng théng bdo bang vin | mdn
bin dén By phin “Mpt civa” | - Cong chirc/vién
kém theo vin béin xin 16i té | chic duoc phan
chirc, c¢d nhén va hen thoi | cong xir Iy hd so
gian trd két qud
Budc 5 | Tiép nhan két qua giai quyét va | - Vién chiac duoc | - Trong | - Phiéu yéu cau dang ky co
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trd cho hg gia dinh, c4 nhan phan cong xir Iy| ngdy  nhén| ching nhén cia Van phong
ho so ho so bang ky dat dai tinh Lao
- Cong chuc/vién | - Truong | Cai;
chic  BO  phan| hop phii kéo | - Gidy chirng nhan quyén
“Mot cira” dai: 0,5 ngay | str dung dat;
Bm viéc - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;
- S6 theo ddi hod so.
Budc 6 | - Théng ké va theo ddi Cac cong chac| Gid  hanh| - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu ho so theo quy dinh dugc phan cong| chinh giai quyét hd so
xir Iy ho so - S6 theo ddihd so
- H6 so hru theo quy dinh

Tong s6 thoi gian giai quyét:

Trong ngay nhan hd so hop K. Néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay
trong ngay Bm viéc tiép theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi ciing khong qua 03
ngay lam vi¢c ké tir ngdy nhan ho so dang ky hop 1.

Truong hop nop, hé so dang ky bién phdp bdo dam bang quyen su dung ddt, tai san gan lién véi dat tai Uy
ban nhan ddn cdp xd hodc nép hé so tai B phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira, thi thoi han
gidi quyét ho so dang ky dwoc tinh tir ngay Van phong dang ky ddt dai nhan hé so do Uy ban nhén ddn cdp
xd hodc do BY phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mot cira chuyén dén.

8. Quy trinh: QT-08
a. Tén quy trinh: Chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai san phét sinh tir hop dong mua ban nha 6.
b. N§i dung quy trinh:

b.l1 | Cosé phaply
- Luat Dt dai nam 2013;
- Luat nha ¢ nam 2014,
- Luat phi va I¢ phi nam 2015;
- Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh phi vé ding ky bién phap bao dam;
- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu ciia Luat Dét dai;
- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngiy 20/10/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét vi hudng dan
thi hanh mot s6 diéu cta Luat Nha &;
-Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngiy 06/01/2017 ctia Chinh phu sira d6i, b sung mot s6 Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;
- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cta B truong B Tu phap hudng dan mot sb
noi dung Ve dang ky thé chip quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat;
- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ciia Hoi dong nhin dan tinh Lao Cai ban
hanh quy dinh v& cac loai phi, 16 phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh
Lao Cai.
b.2 Thanh phin hd so ndp dé thue hién TTHC Ban chinh | Bén sao
b.2.1 | Hinh thirc trwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich

Yéu ciu chuyén tiép ding ky thé chdp quyen tai san phat sinh tir hop
dong mua bdn nha 6 sang ding ky thé chip nha ¢ hinh thanh trong
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twong lai, ho so gom:

1. Phiéu yéu cau chuyén tiép ding ky thé chap X

2. Vin ban cung cap thong tin vé viéc thé chap quyén tai san phat sinh tir
hop dong mua ban nha ¢ hodc vin ban ching nhin ding ky bién ‘phap
bdo ddm va van ban chirng nhan dang ky thay doi n01 dung thé chap da
dang ky do co quan dang ky thé chip quyén tai san cép (néu co)

3. Van ban uy quyén trong trudong hop ngudi yéu cau dang ky I nguoi
duoc uy quyén

Yéu ciu chuyén tiép ding ky thé chdp quyén tai sin phdt sinh tiv hop
dong mua bdn nha ¢ sang ding ky thé chdp nha 6 do nha 6 hinh
thanh trong twong lai da dwegc hinh thanh (da dwoc nghiém thu dwa
vao str dunq), ho so gom:

1. Phiéu yéu cau chuyén tiép ding ky thé chap X

2. Vian ban cung cip thong tin vé viéc thé chip quyén tai san phat sinh tir
hop ddng mua ban nhi & hodc vin ban chimg nhin ding ky bién phap
bao dam va van ban ching nhan dang ky thay doi n6i dung thé chap da
dang ky do co quan ding ky thé chip quyén tai san cap (néu co)

3. Vian ban tly quyén trong trudng hop nguoi yéu cau diang ky 1 nguoi
duoc uy quyen

4. Hop dong thé chip nha & co cong chimg, chiung thuc theo quy dinh
cua phap luat

5. Gidy chirng nhan (d4 c6 ching nhan quyén so hitu nha o). X

Trwong hop di ding ky thé chip quyen tai san phat sinh tir hop dong
mua bdn, chuyen nhwong tai sin gan lién véi dit khong phdi la nha ¢
ma c6 yéu cdu chuyén tiép sang ding ky thé chdp tai sin gdn lién vo't
dit do tai sin da hinh thanh, nghi¢m thu va dwgc chirng nhdn quyen
SO hiru thi viéc chuyen tlep ding ky dwoc thwe hién nhw viéc chuyén
tiép diing ky thé chdp quyén tai sin phdt sinh tiv hop dong mua ban
nha 6 theo quy dinh tai Diéu 46, Piéu 49 ciia Nghi dinh sé
102/2017/NP-CP va Diéu nay

b.2.2 | Hinh thirc nép ho so trwec tuyén (néu co)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 | SO lwong ho so: 01 bo
b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh:

Trong ngay nhin hd so hop 18. Néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc ding ky va tra két
qua ngay trong ngdy lm viéc tiép theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi
cling khong qua 03 ngay lam vi¢c ké tir ngiy nhan ho so ding ky hop 8.

Truong hop nép ho so dang ky bién phdp bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi
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dat tai Uy ban nhan dén cdp xd hodc ngp hé so tai Bé phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché
mot cuea, thi thoi han gidi quyet ho so déing ky dwoc tmh twe ngay Van phong ddang ky dat dai nhdn
hé so do Uy ban nhdn dén cdp xd hodc do Bo phdn tiép nhdn va tra két qud theo co ché mét cira
chuyén dén.

Thoi gian ding ky cit giam: Khong

b.5 Noi tiép nhin va tra két qua:
- 1;)61' vOi to chirc, ﬁé gia dinh, cd nhdn trén dia ban thanh pho Lao Cai ndp hd S0 tai BO phan
Tiep nhan va tra két qua cua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich
cia S¢ Tai nguyén va MOi truong). . .
- Doi voi Hp gia dmh cd nhdn trén dia ban cdac huyén nop ho so tai Bo phan “Mo6t cira” cap
huyén va “Mot cira” cap x4 noi CO dat trong truong hop ngu(n yéu cau ding ky [a ho gia dinh, c4
nhan c¢6 nhu cau ndp ho so trire tiép tai Uy ban nhan dan cép xa.
b.6 Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tw Tréich nhi¢gm | 191 gian Biéu mAwKét qui
giai quyet
Trwong hop d6i twong 13 h gia dinh, c4 nhin trén dia ban cic huyén
. A 1A HO gia dinh, Gio hanh
Budc 1 Nop ho so 4 nhan chinh Theo muc b.2

* Quy trinh gidi quyét tai UBND cdp xd trudng hop ho gia dinh, ca nhan c6 nhu cau ndp hd so truc tiép tai
Uy ban nhan dén cap xa.

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: - Linh  dao| Khong quy | - Méu sé 01 - Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chwa hop | UBND cép xi dinh thoi | hd so va hen tra két qua
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | - Céng chic B¢ | gian - Mau s6 02 — Phiéu yéu cau
ciu bo sung, hoan thién hd so. | phan “Mot ctra” b sung, hoan thién hd so
+ Truong hop tir chdi: Ghi| cia UBND cip xa - Mau s6 03 — Phiu tir chéi
phiéu tir chdi tiép nhan giai| - Cong chic dugc tiép nhan gii quyét hd so
quyét ho so. phan cong xir Iy - MAu s6 05 — Phiéu kiém
+ Ho so hop € theo quy dinh: ho so so4t qua trinh giai quyét hd
Tiép nhan va ghi glay bién N
nhan, hen ngay tra ho so theo - MAu s6 06 — S6 theo ddihd
quy dinh SO
- Thim dinh hd so bao cdo - Bo hd so
Lanh dao UBND cip xi
Hoan thién hd so chuyén hd so Tai licu Ean ban c6 henhquan
dén B phin “Mot cira” cép va bd ho soi duoc ¢ uyen

A dén Bo phan “Mot cira” cap
huyén
huyén
* Quy trinh gidi quyét tai cdp huyén
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: - Cong chuc Bo| - Trong | - Mau sé 01 - Gidy tiép nhan

+ Truong hop hd so chua hop | phan “MOot cira”| ngdy  nhan | hd so va hen tra két qua
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I¢ theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | ctia cAp huyén ho so - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau
cAu bd sung, hoan thién ho so. |- Lanh dao Chil - Truong bd sung, hoan thi¢n ho so
+ Truong hop tir chdi: Ghi| nhanh VPPK dat| hop  phai| - Miu s6 03 — Phiéu tir chdi
phiéu tir chbi tiép nhan giai| dai kéo dai: 0,5 | tiép nhan giai quyét hd so
quyét ho so. ngdy lm| - Mau sé6 05 — Phiéu kiém
+ Hb so hop 1 theo quy dinh: viée soat qua trinh giai quyét hd
tiép nhan ho so SO
(truong hop nhén dwoc yéu cau - Mau s6 06 — S6 theo ddi ho
sau 15 gio’ thi hoan thanh vigc SO
dang ky va tra két qua ngay - B ho so
trong ngay lam viéc tiép theo)
- Chuyén hd so cho Lanh dao
Chi nhanh VPPK dét dai
Budc 3 | - Phan cong can bo xtr Iy hd so; | - Lanh dao Chi| - Trong | - Bo ho so
- Thim dinh hd so, trinh ky | nhanh VPPK dit| ngdy nhan| - Phiéu kiém soat qua trinh
duyét, chuyén tra két qua vé bo | dai; ho so gidi quyet ho SO
phan “Mot cua” - Cong chuc/vien| - Truong | - Phiéu yéu ciu ding ky c6
chitc dugc phan| hop phai | chimg nhan cta Chi nhanh
cong xir Iy hd so; | kéo dai: 02 | Van phong Déng ky dat dai
- Bo phan van the | ngdy  lam | - Gidy chung nhan quyén st
viéc dung dat
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hod so
- S6 theo ddi hd so
Budc 4 | Pbi véi trirong hop phai kéo | - Linh dao Chi| Gid  hanh | Mau sb 04: Phiéu xin 16i va
dai nhanh VPBK dit| chinh hen lai ngay tra két qua
Truwong hop hé so qud han | dai
chii dpng thong bdo bang vin | - Cong chirc/vién
ban dén Bé phin “Mpt cira” | chiic  duoc phan
kém theo vin béin xin 16i té | cong xir Iy ho so
chwrc, ca nhdn va hen thoi
gian trd két qud
Budc 5 | Tiép nhan két qua giai quyét va | - Cong chic/vién | - Trong | - Phiéu yéu cau dang ky co
tra cho h) gia dinh, ca nhan chitc dugc phan| ngdy nhdn| ching nhan cta Chi nhanh
cong xir Iy hd so | ho so Van phong Dang ky dat dai
- Can bo, cong| -  Truong | - Gidy chung nhan quyén sir
chic B0 phan| hop phai | dung dat
“Mot  clra” cap | kéo dai: 0,5 | - Phiéu kiém soat qua trinh
huyén ngdy  lam| giai quyét hd so
viéc - S6 theo ddi hd so
Budc 6 | - Thong ké va theo doi - Cong chiic Bo| Gid  hanh | - Phiéu kiém soat qué trinh
- Luu ho so theo quy dinh phan “Mot cwra”| chinh giai quyét hd so

cua cap
huyén/cap xi (néu
co)

- Cac Cong
chic/vien  chirc

- Sé theo ddi hd so
- HO so luu theo quy dinh
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duoc phén cdng
xu Iy ho so

Truong hop d6i twong 13 to chirc va hd gia dinh, ca nhan trén dia ban thanh phdé Lao Cai

Gio hanh

Buoc 1 Nop ho so T6 chire, ¢4 nhan chinh Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: - Cong chic lam| - Trong | - Méu sd 01-Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chua hop | viée tai Quiy giao | ngiy nhan | hd so va hen tra két qua
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | dich  S&  Tai| ho so - Mau s6 02 — Phiéu yéu cau
cau bo sung, hoan thién hd so | nguydn va M0i| - Trudng | bd sung, hoan thién hd so
+ Truong hop tir chdi Ghi| truong tai Trung| hop  phai| - Mau sd 03 — Phiéu tir chdi
phiéu tir chdi tiép nhan giai | thm Phuc vy hanh | kéo  dai: | tiép nhan giai quyét ho so
quyét hd so chinh cong tinh. 05 ngay|- Mau sé 05 — Phiéu kiém
+ HO so hop 16 theo quy dinh: | - Linh dao phong| lam viéc Soat qua trinh gidi quyét hd so
tiép nhan ho so CNTT va Luu trix - Mau s6 06 — So theo ddi hd
(trieong hop nhdn diege yéu cau SO
sau 15 gio thi hoan thanh viéc - B6 hd so
dang ky va tra két qua ngay
trong ngay lam viéc tiép theo)
- Chuyén hd so cho Phong
Cong nghé thong tin va Luu
trit, Van phong Dang ky dat dai
tinh
Budce 3 | - Phan cong can bd xu Iy ho so; | - Vién chire duoe | - Trong | - BO ho so
- Tham dinh hd so, trinh ky | phdn cong xur ly| ngay nhén| - Phiéu’ kiém soat qua trinh
duyét, chuyén tra két qua vé bo | ho so ho so gidi quyet ho so;
phan “Mot cua” - Lanh dao Phong| - Truodng | - Phiéu yéu cau ding ky;
CNTTvaLuutrlr; | hop  phai| - Gidy chimg nhin quyén sir
- Lanh dao VPPK | kéo  dai: | dung dét
dat dai tinh. 02  ngay
- B phan van thu | lam viéc
Budc 4 | Péi véi treong hop phai kéo | - Lanh dao VPPK | Gid  hanh | MAu s6 04: Phiéu xin 16i va
dai dat dai tinl/ Lanh| chinh hen lai ngy tra két qua
Truwong hop ho so qud han | dao phong chuyén
chii dpng thong bdo bing vin | mon
bin dén By phin “Mpt civa” | - Cong chirc/vién
kém theo vin béin xin 16i t6 | chic duoc phin
chire, cd nhéin va hen thoi | cong xu Iy hd so
gian trd két qud
Budc 5 | Tiép nhan két qua giai quyét va | - Vién chirc duogc | - Trong | - Phiéu yéu cau ding ky c6
tra cho ho gia dinh, ca nhan phan cong xur Iy| ngdy nhan | chirng nhian cia Van phong
ho so ho so Ding ky dat dai tinh Lao Cai;
- Cong chic/vién| - Truong | - Gidy ching nhin quyén st
chitc Bo phan| hop phai| dung dit;
“Mot cira” kéo  dai|- Phiéu kiém soat qua trinh
05 ngay | giai quyét hd so;

lam viéc

- S6 theo ddi hd so.
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Buée 6 | - Thf')ng‘ ké va theo doi Cac cong choc| Gio hanh | - Phiéu’ kiém soat qua trinh
- Luu ho so theo quy dinh dugc phan cong | chinh giai quyéet ho so
xu Iy ho so - SO theo doi hd so

- Ho so Iwu theo quy dinh

Tong s6 thoi gian giai quyét:

Trong ngay nhan hd so hop 6. Néu nhin hd so sau 15 gid, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay
trong ngay Bm viéc tiép theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi ciing khéng qué 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hod so dang ky hop k.

Truong hop nop, hé so ding ky bién phdp bdo dam bang quyén s dung dat, tai san gan lién véi ddt tai Uy
ban nhan dan cdp xd hodc nép ho so tai B phdn tiép nhan va trd két qua theo co ché mét civa, thi thoi han
gidi quyét ho so dang ky duoc tinh tir ngay Van phong dang ky ddt dai nhan hé so do Uy ban nhén dan cdp
xd hodc do BY phdn tiép nhdn va tra két qud theo co ché mot cira chuyén dén.

9. Quy trinh: QT-09
a. Tén quy trinh: Xoéa ding ky bién phép bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat.
b. No¢i dung quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Luat D4t dai nam 2013;

- Luat nha & nim 2014;

- Luat phi va I¢ phi nam 2015;

- Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh phi vé ding ky bién phap bao dam;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cua Luat Pét dai;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngiy 20/10/2015 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét vi hudng dan
thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Nha &;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngdy 06/01/2017 ctia Chinh phu sira d6i, b sung mot s6 Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cta B¢ truong B Tu phap hudng dan mot sb
noi dung Ve dang ky thé chip quyén st dung dat, tai san gin lién voi dit;

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ciia Hoi dong nhdn dan tinh Lao Cai ban
hanh quy dinh vé& cac loai phi, & phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh
Lao Cai.

b.2 Thanh phin hé so ndp dé thue hién TTHC Ban chinh | Bansao

b.2.1 | Hinh thirc trwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich

Ho so gom:

1. Phiéu yéu cau xoéa dang ky X

2. Vin ban dong ¥ x6a dang ky bién ‘phap bao dam cua bén nhan bao
dam hodac van ban xdc nhan gidi chip cua bén nhan bdo dam trong X
truong hop phicu yéu cau xéa dang ky chi ¢6 chir ky ctia bén bao dam;

3. Gidly ching nhan ddi vi truong hop dang ky bién phap bao dam ma
trong ho so dang ky c6 Gidy chirng nhan
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4. Van ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau ding ky i nguoi
dugc uy quyen

5. Trudng hop xda ding ky bién phap bao dam ma trong hd so ding Ky
bién phip bao dam trudc d6 di co mdt trong cac loai gidy to ching
minh thudc ddi twong khong phai ndp phi khi thyc hién dang ky bién
phap bao dam duéi dy thi nguoi yéu cau ding ky khong phai ndp céc
loai gidy to do:

+ Hop dong bao dam hodc hop dong tin dung c6 didu khoan vé viée ca
nhan, ho gia dinh vay von sir dung vao mdt trong céac linh viuc phuc vu
phat trién nong nghiép, néng thon;

+ Vian ban xac nhan (c6 chit ky va con du) cta to chirc tin dung vé
vigc cd nhan, hd gia dinh vay von st dung vao mot trong cac finh vuc
phuc vu phat trién nong nghiép, noéng thon.

Truwong hop xoa ding ky quy dinh tai diém i khoan 1 Piéu 21 ciia
Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP (co quan thi hanh an din sw hodc
Vin phong thira phat lai da ké bién, xw ly xong tai sdn bdo dam), ho
so’ gom:

1. Phiéu yéu cau xoa dang ky

2. Gidy chimg nhin di voi tredng hop dang ky bién phép bao dam ma
trong ho so dang ky c6 Gidy chirng nhan

3. Van ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau dang ky i ngudi
dugc uy quyen

4. Truong hop xoa ding ky bién phap bao dam ma trong hd so ding ky
bién phap bao dam trudc d6 di co mot trong cac loai gidy to ching
minh thudc d6i twong khong phai ndp phi khi thuc hién déng ky bién
phap bao dam thi nguoi yéu cau ding ky khong phai ndp cac loai gidy
to do.

5. Van ban xic nhan két qua xtr Iy tai san bao dam ctia co quan thi
hanh an dan sy hodc Van phong thira phat lai

T ru’(mg hop xoa dang ky theo quy dinh tai cic diém d, d va e khodn i
Diéu 21 ciia Nghi dinh s6 102/2017/NP-CP thi tiy tirng trwong hop
cu thé, nguwoi yeu cdu ding ky nop cac loai gmy to' quy dinh tai diém
a khodn 2 Piéu 47 ciia Nghi dinh s6 102/2017/NP-CP va mét trong
cdc gidy to sau ddy dé thay thé cho gidy to quy dinh tai diém b khodn
2 Piéu 47 ciia Nghi dinh sé 102/2017/NP-CP:

1. Van ban giai chap, van ban thanh Iy hop dong the chip; hop dong
mua ban tai san ddu gid duoc co quan c6 thim quyén phé duyét hodc
van ban khac ching minh viéc xir Iy xong toan bo tai san thé chip;

2. Can cu ching minh viéc tai san bi ti€u hay, bi ton thit toan bd hodc
quyét dinh phd do, tich thu tai sdn c¢6 hi€u lyc ctia co quan nha nudc cod
tham quyén;
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3. Ban an, quyét dinh cta Toa an, quyét dmh cia Trong tai da ¢ hiél;
luc phap luat vé viéc hily bo bién phap thé chap, tuyén bd hop dong thé X
chap vo hiéu.

b.2.2 | Hinh thirc ngp ho so tric tuyén (néu cé)
Tap tin chita thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3 | S6 hrong ho so: 01 bd

b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh:
Trong ngay nhin ho so hop €. Néu nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra ket
qua ngay trong ngay lam vi¢c ti€p theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi
cling khong qua 03 ngay lam vi¢c ké tir ngiy nhan ho so ding ky hop 8.
Truong hop nop hé so dang ky bién phap bao dam bang quyén si dung dat, tai san gdn lién voi
dat tai Uy ban nhdn ddn cap xa hodc ndp hé so tai Bo phdn tiép nhén va tra két qua theo co ché
mot cuea, thi thoi han gidi quyet ho so déing ky dwoc tinh tw ngdy Van phong dang ky dat dai nhdn
hé so do Uy ban nhdn dén cdp xd hodc do Bg phdn tiép nhén va tra két qua theo co ché mot cira
chuyén dén.
Thoi gian ding Ky cit giam: Khong

b.5 Noi ,tiép nhin va trd két qua: ] ‘
- Doi voi to chirc va h gia dinh, cd nhdn trén dia ban thanh pho Lao Cai ndp ho so tai B
phan Tiép nhin va trd két qua ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao
dich cua S¢ Tai nguyén va Mai truong). . .
- Doi voi Hp gia dmh cd nhan trén dia ban cdac huyén ndp ho S0 tai BO phan “Mot cua” cap
huyén va “Mot ctra” cap xa noi co dat trong truong hop ngudi yéu cau dang ky 1a ho gia dinh, ca
nhan c¢6 nhu ciu ndp ho so tre tiép tai Uy ban nhan dan cap xa.

b.6 | Phi, I¢ phi: 20.000 dong

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

™ Trinh tur Tréch nhi¢gm | 1001 gian Biéu mAwKét qua

giai quyet
Truong hop d6i twong 1 hy gia dinh, ca nhan trén dia ban cac huyén
Buoc 1 Nop ho so HO gl th’ Gio h anh Theo muc b.2
ca nhan chinh

* Quy trinh gidi quyét tgi UBND cdp xa truong hop ho gia dinh, c4 nhan ¢6 nhu ciu ngp hd so tryc tiép tai
Uy ban nhan dan cap xa.

Buoc 2

- Kiém tra, tiép nhan ho so: - Lanh dao| Khong quy |- Mau sd 01 - Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chwa hop | UBND cép xi dinh thoi | hd so va hen tra két qua

I theo quy dinh: Ghi phleu yéu | - Cong chirc Bo | gian - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau
cu bd sung, hoan thién ho so. phan “Mot cta” bd sung, hoan thi¢n ho so

+ Truong hop tir chdi: Ghi| ctia UBND cap - Mau sb 03 — Phiéu tir chdi
phiéu tir chdi tiép nhin giai| Xa tiép nhan giai quyét hd so
quyét hd so. - Cong chuc - Méiu s6 05 — Phiéu kiém
+ Hb so hop 16 theo quy dinh: | duwoc phin cong soat qua trinh giai quyét hd so
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Tiép nhan va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra ho so theo
quy dinh

- Thim dinh hd so bdo cdo
Linh dao UBND cip xi

Hoan thi¢én ho so chuyén ho so
dén BO phan “Mot ctra” cap
huyén

xtr Iy hd so

- Mau sb6 06 — Sb theo ddi hd
SO
- BO ho so

Tai liéu van ban co6 lién quan
va by hd so dugc chuyén dén
B0 phan “Mot ctra” cap huyén

* Quy trinh gidi quyét tai cdp huyén

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: - Cong chuc B | - Trong | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chuwa hop | phan “Mot cra”| ngdy  nhan | hd so va hen tra két qua
16 theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | cta cdp huyén ho so - Méu s6 02 — Phiéu yéu cau
cdu bd sung, hoan thién hd so. | - Lanh dao Chi| -  Truong | bd sung, hoan thién hd so
+ Truong hop tir chdi: Ghi| nhanh  VPPK | hop  phai| - Méiu s6 03 — Phiéu tir chdi
phiéu tr chbi tiép nhan giai | dat dai kéo dai: 0,5 | tiép nhan giai quyét hd so
quyét ho so. ngdy lam|- Mau s6 05 — Phiéu kiém
+ Hb so hop 1 theo quy dinh: vige so4t qua trinh giai quyét hd so
tiép nhan ho so - Mau s 06 — S6 theo ddi hd
(trwong hop nhdn dwge yéu cau SO
sau 15 gio thi hoan thanh vigc - Bo hd so
dang ky va tra két qua ngay
trong ngay lam viéc tiép theo)
- Chuyén hd so cho Lanh dao
Chi nhanh VPPK dét dai
Budc 3 | - Phan cong can bo xtr Iy hd so; | - Lanh dao Chil - Trong | - Bo hd so
- Tham dinh hd so, trinh ky | nhdanh  VPPK | ngdy nhin|- Phiu kiém soat qua trinh
duyét, chuyén tra két qua vé bo | dit dai; ho so giai quyét hd so
phan “Mot ctra” - cong| -  Truong |- Phiéu yéu ciu ding ky c6
chirc/vien  chirc | hop phai | chimg nhan cua Chi nhanh
dugc phan cong | kéo dai: 02 | Van phong Ding ky dat dai
xir Iy ho so; ngdy  lam| - Gidy ching nhan quyén sir
- B6 phan van| viéc dung dat
thu - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
- S6 theo ddi hd so
Budc 4 | Péi véi trirong hop phai kéo | - Lanh dao Chi| Gid  hanh | MAu s6 04: Phiéu xin 16i va
dai nhanh VPBK | chinh hen lai ngay tra két qua
Trwong hop hé so qud han | dat dai
chii dpng thong bdo bing vin | - Cong
ban dén B phan “Mpt cira” | chic/vien  chirc
kém theo vin béan xin 16i t6 | dugc phan cong
chire, c¢d nhin va hen thoi | xt Iy hd so
gian trd két qud
Budc 5 | Tiép nhan két qua giai quyét va | - cong| - Trong | - Phiéu yéu cau ding ky co
tra cho ho gia dinh, ca nhan chirc/vien  chic | ngdy nhadn | ching nhan cua Chi nhanh
duoc phan cong| ho so Vin phong Pang ky dat dai
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xtr Iy ho so - Truong | - Gidy chimg nhin quyén sir
- Céan bo, cong| hop  phai| dung dat
chic BO phan| kéo dai: 0,5 | - Phiéu kiém soat qué trinh
“Mot cira” cap | ngdy  lam | giai quyét hd so
huyén viée - S6 theo ddi ho so
Budc 6 | - Théng ké va theo doi - Cong chirc Bo| Gid  hanh| - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu ho so theo quy dinh chinh giai quyét hd so

phan “Mot ctra”

cua cap
huyén/cap xa
(néu co)

- Cé Cong
chirc/vién  chirc
duoc phan cong
xir Iy ho so

- Sé theo ddi hod so
- HO so luu theo quy dinh

Trwong hop d6i twong 1a to chirc va hy gia dinh, ca nhin trén dia ban thanh phé Lao Cai

Budc 1 Nop ho so To Chlfc’ ca Gio }1anh Theo muc b.2
nhan chinh
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhén ho so: - Cong chuc lam | - Trong | - ‘Mﬁu sO Ol-Giéy tiép nhan
+ Truong hop ho so chua hop | viec tai Quay| ngdy  nhdn| ho so va hen tra két qua
16 theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | giao dich So Tai| ho so - Méu s6 02 — Phiéu yéu cau
cau bd sung, hoan thién hd so | nguyén va Mai| - Trudng | bd sung, hoan thién hd so
+ Truong hop tir chdi Ghi| trudng tai Trung| hop phai kéo | - Mau s 03 — Phiéu tir chbi
phiéu tr chbéi tiép nhdn giai| tim Phuc wvu| dai: 0,5 ngay | tiép nhan giai quyét hd so
quyét ho so hanh chinh cong| lam viéc - Mau s6 05 — Phiéu kiém
+ Ho so hop 1 theo quy dinh: | tinh, soat qua trinh giai quyét hd
tiép nhan hd so - Lanh dao SO
(trieong hop nhén dwoc yéu cau | phong CNTT VA - Mau s6 06 — S6 theo ddi hd
sau 15 gio thi hoan thanh viéc | Luu trtv SO
dang ky va tra két qua ngay - Bo hd so
trong ngay lam viéc tiép theo)
- Chuyén hdé so cho Phong
Cong nghé thong tin va Luu
trit, Van phong Ding ky dat dai
tinh
Budc 3 | - Phan cong can bo xtr Iy hd so; | - Vién chirc duoc | - Trong | - Bo ho so
- Thim dinh hd so, trinh ky | phan cong xir Iy | ngdy  nhan| - Phiéu kiém soat qué trinh
duyét, chuyén tra két qua vé bd | hd so ho so giai quyét ho so;
phan “Mot ctira” - Lanh dao]| - Trudng | - Phiéu yéu cau diang ky;
Phong CNTT Vva | hop phai kéo | - Gidy chirmg nhan quyén st
Luu trir; dai: 02 ngay | dung dat
- Lanh dao| lam viéc
VPDK dit dai
tinh.
- B0 phan van
thu
Budc 4 | Poi véi trwong hep phai kéo | - Lanh  dao| Gid  hanh | MAu s6 04: Phiéu xin 18i va
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dai VPDK dit dai| chinh hen lai ngiy tra két qua
Truwong hop hé so qud hgn | tnh/ Linh dao
chii dpng théong bdo bang vin | phong chuyén
bin dén Bé phin “Mét civa” | mon
kém theo vin béin xin 16i 16 | - Cong
chirc, ca nhdn va hen thoi | chuc/vien  chuc
gian trd két qua dugc phan cong
xir Iy ho so
Budc 5 | Tiép nhan két qua giai quyét va | - Vién chirc duoc | - Trong | - Phiéu yéu cau dang ky ¢
tra cho hd gia dinh, c& nhan phan cong xir Iy | ngdy  nhdn | chimg nhan cua Van phong
ho so ho so Ping ky dat dai tinh Lao Cai;
- Ccong| - Trudng | - Gidy chirng nhin quyén sir
chirc/vien  chirc | hop phai kéo | dung dat;
Bo phan “Mot| dai: 0,5 ngay | - Phiéu kiém soat qua trinh
cua” lam viéc gidi quyet ho so;
- S6 theo ddi ho so.
Budc 6 | - Théng ké va theo ddi Cac cong chirc| Gid  hanh| - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu ho so theo quy dinh duogc phan cong| chinh giai quyét ho so
xir Iy ho so - S6 theo ddi hd so

- Ho so hru theo quy dinh

Tong sb thoi gian giai quyét:
Trong ngay nhan hd so hop k. Néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay
trong ngdy lam viéc tiép theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi ciing khong qué 03
ngay lam vi¢c ké tir ngdy nhan ho so dang ky hop 1.
Truong hop nop, hé so dang ky bién phdp bdo dam bang quyen sw dung ddt, tai san gan lién véi dat tai Uy
ban nhan ddn cdp xd hodc ndp hé so tai B phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira, thi thoi han
gidi quyét ho so dang ky dwoc tinh tir ngay Van phong dang ky ddt dai nhdn ho so do Uy ban nhdn dén cdp

X& hodc do B phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét civa chuyén dén.
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