UBND THANH PHO LAO CAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6:697 /PGD&DT-TCCB TP. Lao Cai, ngay 23 thdng 12 nam 2023

V/v hudng dan thyc hién ché do
nghi phép hang nim

Kinh gii: Cac trudng mam non, phd thong cong lap.

Cin ctr B luat s0 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 ciia Qudc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam, khoa XIV, ky hop thir 8 v€ viéc ban hanh
B0 luat Lao dong (B0 luat lao dong 2019);

Can cur Thong tu s6 48/2011/TT-BGD&DPT ngay 25/10/2011 ctia Bo Gido
duc va Dao tao vé viéc quy dinh ché d6 lam viéc d6i v6i gido vién mam non;
Thong tu s6 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 cua Bo Giao duc va Dao tao
vé viée stra d6i bo sung mot sd didu cuia Quy dinh ché d6 1am viéc d6i véi gido
vien pho thong ban hanh kém theo Thong tu sé 28/2009/TT-BGDDT ngiy
21/10/2009 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao; Van ban hop nhét s6
03/VBHN-BGDDT ngay 23/6/2017 ctia Bo Gido duc va Dao tao vé viéc Ban
hanh quy dinh vé ché d¢ lam viéc dbi vé6i gido vién phd thong. Phong Gido duc
va Pao tao hudng dan vién churc, nguol lao dong nganh Gido duc va Dao tao
thuc hién ché d6 nghi phép hang niam nhu sau:

I. Cac hinh thirc nghi phép

1. Nghi phép nam.

2. Nghi phép he.

3. Nghi phép theo ché do 6m dau.

4. Nghi phép theo ché d6 thai san.

5. Nghi vi€c riéng.

6. Nghi phép d6i véi nir vién chirc ¢6 thoi gian nghi thai san tring véi thoi
gian nghi phép he.

Céc hinh thirc nghi phép néu trén don vi thue hién theo quy dinh tai D1eu
5 Vin ban hop nhat sé 03/VBHN-BGDDT ngay 23/6/2017; Diéu 3 Thong tu sb
48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011; Khoan 1, Piéu 34 Luit Bao hiém xi hoi
nim 2024; Dicu 113, 114, 115 Bb luat sb 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 (Bo
luat lao dong 2019).

II. Thim quyén giai quyét nghi phép

1. Hiéu trwéng cac trwong mam non, pho thong giai quyét nghi phép
cho:
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Vién chirc khong giltr chitc vu quan 1y va nguoi lao dong cac don vi truc
thudc nhu sau:

- Nghi phép nim, nghi phép theo ché do ém dau, nghi phep theo ché do
thai san, nghi viéc riéng c6 thoi gian nghi phép to61 da 03 ngay lién tuc/lan.

- Nghi phép he.

- Nghi phép theo ché d6 thai san: doi véi truong hop lao dong nir khi sinh
con.

- Nghi phép d6i véi vién chire nit c6 thoi gian nghi thai san tring véi thoi
gian nghi phép he.

- Nghi phép quy dinh tai diém b, khoan 1, Piéu 2 Thong tu sb
141/2011/TT-BTC.

2. Phong Gido duc va Pao tao giai quyét nghi phép cho:

- Cong chuc, nguoi lao dong lam viéc tai co quan Phong Gido duc va Bao
tao.

- Vién chitc quan Iy cac trudng mam non, phd thong cong lap.

- Vién chirc khong gilt chirc vu quan ly va nguoi lao dong cac don vi
truong mam non, pho thong nhu sau: Nghi phép nam, nghi phép theo ché do 6m
dau, nghi phép theo ché dd thai san, nghi viéc riéng c6 thot gian nghi phép trén
03 ngay lién tuc/lan.

II1. Ho so xin nghi phép

1. Bon xin nghi phép ¢6 ¥ kién ctia Thu truéng don vi.

Riéng tru’(‘mg hop giéi quyét nghi phép d6i voi ngu(‘_ri lao dong nit c6 thoi
gian nghi thai san trung voi thoi gian nghi phép heé: Pon xin nghi phep phai c6 ¥

kién xac nhan thong tin cua Thu trudng don vi vé thoi gian, thoi diém nghi thai
san va tuyén dung vao nganh Gido duc va Pao tao.

2. Ban photocopy hd so minh chimg ciia bénh vién hodc gidy ching nhan
nghi viéc hudng ché do bao hiém x3 hoi do co quan c6 thim quyén quy dinh tai
Diéu 24 Thong tu sd 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016 quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Bao hiém x3 hoi thudc finh vuc y té, c6 ban chinh dé doi
chiéu (truong hop nghi phép theo ché d6 6m dau).

3. Ban photocopy glay chtng sinh hodc gidy khai sinh ctia con, gidy xac
nhan cua cosoy té 61 v6i truong hop sinh con phai phiu thuat, sinh con dudi 32
tudn tudi (truong hop vién chirc, ngudi lao dong 1a nam nghi phép khi vo sinh
con).

4. Gidy xac nhan ctia Thu trudng co quan, don vi va Ban Chap hanh cong
doan co sd vé tinh trang phuc hdi stic khoe sau thai san va s ngy nghi dudng
stc, phuc hdi sie khoe theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 Luét Bao hiém x3 hoi
ngay 20/11/2014 (truong hop nghi dudng strc, phuc hoi stirc khoe sau thai san).
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5. Ban photocopy gidy dang ky két hon (trudng hop nghi phép khi két
hon).
6. Ban photocopy gidy xac nhan cua chinh quyen dia phu:ong trong thoi

gian lwu trd (d6i v6i nghi phép phai di chuyén ngoai tinh). Cac gidy to minh
chung ly do xin nghi phép khac.

Trén day la hudng dan thyc hién ché do nghi phep hang ndm d6i voi can
bd, giao vien, nguoi lao dong tai cac co s¢ giao duc mam non, phd thong cong
lap trén dia ban thanh phé Lao Cai. Phong Gido duc va Dao tao dé nghi Hiéu
tru’ong cac truong mam non, pho thong nghiém tuc trién khai thuc hién. Trong
qué trinh thyc hién néu co van dé phat sinh hodc chua cép nhét trong ndi dung
néu trén, dé nghi cac don vi bao cao ngay vé Phong Gido duc va Dao tao (qua bo
phan T6 chic can bo) dé dugc xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: TRUO'NG PHONG
- Nhu trén;
- Lanh dao Phong GD&DT;

- Coéng TTDT;
- Luu VT, TCCB.

Tran Thi Thity Dung



Mau 1: Nop Phong GD&DT giai quyét

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN NGHI PHEP

Kinh gri:
- Phong Gi4o duc va Pao tao thanh phé Lao Cai;

- Ban giam hi¢u truong ....................

K0T = 1 = TR
Chirc VU .ooevvvvvvvvviee e PonvicOng tac ..o

Kinh dé pghi Ban Gido hi¢u nha truong va Lanh dao Phong Gido dyc va Dao tao
thanh pho Lao Cai. Gidi quy€t cho to1 dugenghi ...,

Ké tur ngay........ [oieennn. [ociiiiinnnn, dén hét ngay.......... [oieenn. [oviiiiinnnn.

.................................................................................................

Tbi hira sau khi hét thoi gian nghi phép trén t6i s& co mit tai don vi dé cong tac
binh thuong./.

.............. , Ngay ........ thang ........ nam ....
Nguoi viet don

Y KIEN CUA HIEU TRUONG
(nhdn xét, ky tén, déng ddu)



Mau 2: Trudong giai quyét

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON XIN NGHI PHEP

Kinh gtri: Ban giam hi¢u truong ....................

IO = 1 = TR
Chirc VU .ooevvvvvvvvvveee e PonvicOng tac .o

Kinh dé nghi Ban Gido hi€u nha truong va Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao
thanh pho Lao Cai. Gidi quyét cho to1 dugcnghi .........oovveeveiiiieiieiie e

Ké tir ngay........ T [ i, dén hét ngay.......... [ieereis [iviiininnn,

.................................................................................................

T6i hira sau khi hét thoi gian nghi phép trén t6i s& cd mit tai don vi dé cong tac
binh thuong./.

............... ngay ........ thang ........ nam ...
Nguoi viet don

Y KIEN CUA HIEU TRUONG
(nhdn xét, ky tén, déng ddu)
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