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QUYẾT ĐỊNH
Về việc ban hành Quy chế chuyên môn năm học 2023-2024

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THPT SỐ 2 MƯỜNG KHƯƠNG
Căn cứ Điều lệ trường trung học cơ sở, trung học phổ thông và trường phổ
thông có nhiều cấp học ban hành kèm theo thông tư số 32/2020/TT-BGD&ĐT
ngày 15/9/2020 của Bộ GD&ĐT;
Căn cứ hướng dẫn quản lý hồ sơ, hoạt động chuyên môn trong các trường
trung học của sở GD&ĐT Lào Cai;
Căn cứ tình hình thực tế tại đơn vị để đảm bảo tính thống nhất trong chỉ đạo, quản lý, tổ chức các hoạt động chuyên môn trong nhà trường từ năm học 2023-2024;
Theo đề nghị của các tổ chuyên môn,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này bản “Quy chế chuyên môn năm
học 2023-2024” của trường THPT số 2 huyện Mường Khương.
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày 06/9/2023.
Điều 3. Hiệu trưởng, các phó hiệu trưởng, tổ trưởng chuyên môn, phụ trách
các bộ phận công tác và cán bộ, giáo viên, nhân viên trong nhà trường chịu trách
nhiệm thi hành quyết định này./. 
	Nơi nhận:
- Như điều 3;
- Website nhà trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG


(Đã ký)


Lã Mạnh Cường







QUY CHẾ CHUYÊN MÔN
(Ban hành theo Quyết định số 47/QĐ-THPTS2.MK, ngày 06 tháng 9 năm 2023
của Hiệu trưởng trường THPT số 2 Mường Khương)

	 
I. HỒ SƠ CỦA TỔ CHUYÊN MÔN VÀ GIÁO VIÊN 
1. Hồ sơ của tổ chuyên môn
1.1. Kế hoạch hoạt động của tổ chuyên môn:
- Xây dựng cả năm học (được phê duyệt của Lãnh đạo nhà trường), thực hiện theo tháng, tuần có sơ kết, tổng kết.
- Kế hoạch thể hiện rõ việc quản lý các hoạt động chuyên môn như: Phân công nhiệm vụ cho giáo viên; dạy học tự chọn; bồi dưỡng chuyên môn; bồi dưỡng học sinh giỏi; phụ đạo học sinh yếu; ôn tập thi tốt nghiệp lớp 12; thực hiện KHGDNT; thực hiện các quy định của quy chế chuyên môn khác.
1.2. Sổ ghi chép sinh hoạt chuyên môn (bản giấy hoặc đánh máy):
Phân công thư ký ghi đầy đủ, chi tiết các buổi sinh hoạt định kỳ, đột xuất; kiểm tra về hồ sơ, hoạt động dự giờ; thực hiện nền nếp, quy chế chuyên môn; áp dụng sáng kiến kinh nghiệm, chuyên đề bồi dưỡng vào thực tiễn giảng dạy... 
1.3. Các hồ sơ được lập trong quá trình hoạt động của tổ chuyên môn
 Dùng làm minh chứng đánh giá các hoạt động của tổ chuyên môn, không sử dụng để đánh giá, xếp loại hồ sơ của tổ chuyên môn. 
2. Hồ sơ của giáo viên
2.1. Kế hoạch giáo dục của giáo viên: Gồm kế hoạch giáo dục bộ môn và kế hoạch dạy học theo tuần. Kế hoạch giáo dục bộ môn do nhóm bộ môn xây dựng và được hiệu trưởng nhà trường phê duyệt vào đầu năm học, kế hoạch dạy học theo tuần thực hiện theo Quy chế sử dụng hồ sơ điện tử ban hành kèm theo Quyết định của hiệu trưởng trường THPT số 2 Mường Khương
2.2. Kế hoạch bài dạy (giáo án)
- Quy định này áp dụng đối với các giáo án dạy học chính khóa trên lớp, dạy các nội dung thực hành-trải nghiệm sáng tạo, dạy học tự chọn, giáo án dạy thêm, giáo án dạy nghề, dạy bồi dưỡng HSG. 
- Xây dựng kế hoạch bài dạy (giáo án) bảo đảm các yêu cầu về phương pháp dạy học, kĩ thuật dạy học, kiểm tra, đánh giá, thiết bị dạy học và học liệu, nhằm phát triển phẩm chất, năng lực của học sinh trong quá trình dạy học; việc xây dựng kế hoạch bài dạy bảo đảm đủ thời gian để học sinh thực hiện nhiệm vụ học tập đã đặt ra, tránh việc áp dụng hình thức, khuôn mẫu trong việc xây dựng kế hoạch bài dạy. Tiến trình dạy học mỗi bài học được xây dựng thành các hoạt động học với mục tiêu, nội dung, sản phẩm học tập cụ thể mà học sinh phải hoàn thành, cách thức thực hiện linh hoạt để tổ chức dạy học phát huy tính tự học, chủ động, sáng tạo của học sinh.
- Đối với môn Lịch sử, cần tăng cường khai thác và sử dụng các nguồn sử liệu khác nhau để tái hiện, phục dựng lịch sử một cách khoa học, khách quan, chân thực; đồng thời gắn với hoạt động thực hành, thực tiễn nhằm phát triển năng lực, phẩm chất cho học sinh trong học tập môn Lịch sử. Đối với môn Ngữ văn, cần thực hiện tốt yêu cầu đổi mới phương pháp dạy học môn Ngữ văn theo hướng dẫn tại Công văn số 3175/BGDĐT-GDTrH ngày 21/7/2022 về việc hướng dẫn đổi mới phương pháp dạy học và kiểm tra, đánh giá môn Ngữ văn ở trường phổ thông.
- Các quy định khác thực hiện theo Quy chế sử dụng hồ sơ điện tử ban hành kèm theo Quyết định của hiệu trưởng trường THPT số 2 Mường Khương và các văn bản chỉ đạo hướng dẫn của Sở GD&ĐT Lào Cai, trường THPT số 2 Mường Khương. 
2.3. Sổ theo dõi và đánh giá học sinh: Thực hiện theo Quy chế sử dụng hồ sơ điện tử ban hành kèm theo Quyết định của hiệu trưởng trường THPT số 2 Mường Khương.
2.4. Sổ chủ nhiệm (đối với giáo viên làm công tác chủ nhiệm lớp): Thực hiện theo Quy chế sử dụng hồ sơ điện tử của hiệu trưởng trường THPT số 2 Mường Khương phải đảm bảo các yêu cầu sau:
- Học bạ được lập từ đầu năm học, được giáo viên chủ nhiệm ghi đầy đủ thông tin và đối chiếu với hồ sơ gốc của học sinh; hoàn thiện kết quả cuối học kỳ, cuối năm học. Với học sinh phải rèn luyện trong hè về hạnh kiểm, kiểm tra lại thì giáo viên chủ nhiệm hoàn thiện học bạ sau khi có kết quả xét kiểm tra lại, rèn luyện trong hè. Ghi rõ học sinh có đạt giải thưởng trong các kỳ thi từ cấp huyện trở lên và các khen thưởng khác.
- Phê học bạ: Giáo viên chủ nhiệm ghi nhận xét về ý thức phấn đấu trong học tập và rèn luyện, ý thức chấp hành nội quy trường, lớp và các hoạt động khác của học sinh trong năm học. Nội dung nhận xét phải thể hiện sự thân thiện, phản ánh đúng kết quả học tập và rèn luyện, khơi gợi được sự tự tin và tinh thần phấn đấu tích cực của học sinh; tránh nhận xét quá ngắn gọn, chung chung, khi nhận xét, giáo viên chủ nhiệm không gạch các đầu dòng mà nhận xét theo phong cách văn viết, có đầy đủ chủ ngữ, vị ngữ; lời phê phải gắn với đặc điểm của từng học sinh; ký, ghi rõ họ tên sau khi nhận xét.
- Hoàn thiện học bạ chậm nhất sau 2 tuần so với ngày kết thúc năm học (Trừ học sinh phải kiểm tra lại, rèn luyện trong hè).
II. HOẠT ĐỘNG CỦA TỔ CHUYÊN MÔN VÀ GIÁO VIÊN
1. Các hoạt động của tổ chuyên môn
1.1. Xây dựng kế hoạch công tác: Đầu năm học, tổ chuyên môn sinh hoạt để thống nhất xây dựng kế hoạch hoạt động của tổ trong năm học trình hiệu trưởng phê duyệt (kế hoạch tổ chuyên môn, kế hoạch sinh hoạt chuyên môn, kế hoạch bồi dưỡng giáo viên, kế hoạch kiểm tra giáo viên, kế hoạch bồi dưỡng chuyên môn, kế hoạch bồi dưỡng, giúp đỡ học sinh…). Thứ 2 hàng tuần tổ trưởng chuyên môn (TTCM) phải công khai lịch công tác trong tuần, đánh giá kết quả tuần trước. 
1.2. Phê duyệt kế hoạch bài dạy (giáo án), kế hoạch dạy học hàng tuần: Thực hiện theo Quy chế sử dụng hồ sơ điện tử ban hành kèm theo Quyết định của hiệu trưởng trường THPT số 2 Mường Khương.
1.3. Dự giờ và sinh hoạt chuyên môn: TTCM quy định số tiết dự giờ của giáo viên (căn cứ vào xếp loại chuyên môn, định mức giảng dạy, yêu cầu kiểm định, yêu cầu đổi mới...). Xây dựng yêu cầu cụ thể hoạt động dự giờ của giáo viên trẻ, giáo viên còn hạn chế chuyên môn, giáo viên mới tuyển dụng. TTCM trình hiệu trưởng phê duyệt. 
- Tổ chức SHCM theo NCBH chương trình GDPT mới 2018 ít nhất 4 lần/tổ CM/năm học theo hướng dẫn tại văn bản 1453/SGD&ĐT ngày 09/9/2020 của Sở GD&ĐT Lào Cai.
1.4. Tổ chức sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn theo Điều lệ trường trung học (ít nhất 1 lần trong 2 tuần và có thể họp đột xuất theo yêu cầu công việc hoặc khi hiệu trưởng yêu cầu).
1.5. Công tác kiểm tra, giám sát của tổ chuyên môn: Xây dựng kế hoạch và tổ chức kiểm tra giáo viên tuần/tháng, lập đầy đủ các loại hồ sơ kiểm tra theo quy định, chú ý việc kiểm tra lại sau kiểm tra (dự giờ, kiểm tra hồ sơ giáo viên, kiểm tra tiến độ thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn của giáo viên theo kế hoạch). 
1.6. Công tác bồi dưỡng chuyên môn
Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng chuyên môn đặc biệt chú ý giáo viên còn hạn chế về năng lực. Quy định cụ thể hình thức bồi dưỡng, kết quả cần đạt, tổ chức nghiệm thu kết quả.
Thực hiện các nội dung bồi dưỡng của Bộ, sở, nhà trường như bồi dưỡng đổi mới chương trình, tin học, ngoại ngữ…
Xây dựng phong trào sử dụng hiệu quả TBĐDDH, thi đua tự làm TBĐDDH
1.7.  Tham gia đánh giá, xếp loại giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp giáo viên cơ sở giáo dục phổ thông theo quy định của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo.
1.8. Các hoạt động khác: Thực hiện theo các văn bản chỉ đạo hướng dẫn của Sở GD&ĐT Lào Cai, trường THPT số 2 Mường Khương.
2. Hoạt động chuyên môn của giáo viên
2.1. Xây dựng kế hoạch giáo dục và các kế hoạch công tác trong năm học: Thực hiện theo các văn bản hướng dẫn của Sở GD&ĐT Lào Cai, trường THPT số 2 Mường Khương, TTCM.
2.2. Dạy học theo thời khóa biểu:
- Thời khóa biểu: Thực hiện đủ các tiết dạy trong thời khoá biểu. Giáo viên tuyệt đối không được tự ý đổi tiết cho nhau, trường hợp đặc biệt cần có sự đồng ý của lãnh đạo nhà trường.
- Trong quá trình dạy học, giáo viên bộ môn (GVBM) tuyệt đối không được sử dụng điện thoại di động cho các công việc khác không liên quan đến tiết dạy; không giải quyết việc riêng hoặc các công việc khác không liên quan đến tiết dạy; ra vào lớp đúng thời gian quy định (không ra sớm, vào muộn); quản lý học sinh nghiêm túc trong giờ học; không để học sinh ồn ào, mất trật tự, nói leo trong giờ học; thực hiện nghiêm túc các điều giáo viên không được làm, quy tắc ứng xử…  
- Giáo viên phải sử dụng các đồ dùng, thiết bị dạy học có sẵn trong giảng dạy; khuyến khích tự làm các đồ dùng dạy học có thể làm được: Phiếu học tập, bảng phụ, mô hình, băng hình ….
- Cuối mỗi tiết dạy, GVBM phải ghi đầy đủ các thông tin: Tiết PPCT, tên bài, nhận xét tiết học và ký, xếp loại. Đánh giá tiết học thực hiện nghiêm túc theo quy định, tránh đánh giá chung chung, viết tắt. 
- Dạy học trực tuyến quy định cụ thể trong kế hoạch, quy định dạy học trực tuyến.
2.3. Dự giờ, sinh hoạt chuyên môn:
- Dự giờ: Gồm dự giờ theo kế hoạch của tổ chuyên môn, ban kiểm tra nội bộ trường học, lãnh đạo nhà trường và dự giờ theo yêu cầu tự bồi dưỡng chuyên môn của giáo viên; các tiết dự được ghi chép trên phiếu dự giờ, ghi đầy đủ tiến trình giờ học, nhận xét chi tiết, tập trung vào mô tả các hoạt động học của học sinh, khó khăn, thuận lợi trong học tập, điều chỉnh tổ chức thiết kế hoạt động học (nếu có); đánh giá, nhận xét theo phiếu (phụ lục 2), đóng tập lưu trữ để làm minh chứng quản lý và kiểm định CLGD.
- Sinh hoạt chuyên môn: Tham gia đầy đủ các buổi sinh hoạt chuyên môn (nếu có lý do đặc biệt phải nghỉ thì cần được sự cho phép của TTCM), chuẩn bị các nội dung sinh hoạt theo kế hoạch sinh hoạt chuyên môn. 
2.4. Kiểm tra, đánh giá học sinh:
1.4.1. Hình thức kiểm tra định kì
- Thực hiện kiểm tra định đồng loạt toàn trường; ra đề, coi thi, sắp xếp phòng thi, chấm thi theo quy định tổ chức kiểm tra của nhà trường. 
2.4.1. Kiểm tra, đánh giá bằng điểm số:
2.4.1.1. Số điểm kiểm tra
- Đối với lớp 12: Học sinh phải có đủ số điểm kiểm tra, đánh giá theo Thông tư 26/2020/TT-BGDĐT, ngày 26/8/2020 về sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy chế đánh giá, xếp loại học sinh trung học cơ sở và học sinh trung học phổ thông ban hành kèm theo Thông tư số 58/2011/TT-BGDĐT ngày 12 tháng 12 năm 2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo.
- Đối với lớp 10,11:  Học sinh phải có đủ số điểm kiểm tra, đánh giá theo Thông tư 22/2021/TT-BGDĐT, ngày 20/7/2021 Quy định về đánh giá học sinh THCS và THPT
2.4.1.2. Hình thức kiểm tra
* Kiểm tra thường xuyên: 
- Kiểm tra, đánh giá thường xuyên thông qua các hình thức:  Hỏi - đáp, viết, thuyết trình, thực hành, thí nghiệm, thực hành. Số lần kiểm tra, đánh giá thường xuyên không giới hạn, chỉ giới hạn số đầu điểm kiểm tra, đánh giá thường xuyên. 
- TTCM quy định về việc lấy điểm bài kiểm tra, đánh giá thường xuyên để ghi nhận sự tiến bộ của học sinh, nhưng phải kiểm soát được việc vào điểm, quản lý điểm, hạn chế tối đa phải sửa điểm kiểm tra.
 - Việc kiểm tra thường xuyên phải được thể hiện trên giáo án (nội dung, hình thức kiểm tra …). 
* Kiểm tra định kì 
- Hình thức bằng bài kiểm tra (trên giấy hoặc trên máy tính), bài thực hành, dự án học tập phải được hiệu trưởng phê duyệt; mỗi bài kiểm tra bằng hình thức tự luận có ít nhất 2 mã đề, bài kiểm tra trắc nghiệm ít nhất 4 mã đề. Kiểm tra định kỳ bằng bài thực hành, dự án học tập phải có hướng dẫn nhiệm vụ cụ thể và tiêu chí đánh giá trước khi thực hiện. 
- Bài kiểm tra có thời gian từ 45 phút đến 90 phút, đề kiểm tra bao gồm các câu hỏi, bài tập (tự luận hoặc tự luận và trắc nghiệm). Đề kiểm tra được xây dựng dựa trên ma trận, đặc tả của đề (bản mô tả chi tiết những yêu cầu, mức độ cần kiểm tra trong mỗi nội dung kiểm tra theo bộ môn), đảm bảo đánh giá đúng, phù hợp với năng lực học sinh. Giáo viên ra đề tuyệt đối chính xác nội dung (phải có chính dẫn chính xác văn bản), hình thức. Đề kiểm tra ra theo 4 mức độ: 
+ Nhận biết chiếm tỉ lệ 40% đề kiểm tra (Các câu hỏi yêu cầu học sinh nhắc lại hoặc mô tả đúng kiến thức, kĩ năng đã học theo các bài học hoặc chủ đề trong chương trình môn học, hoạt động giáo dục).
+ Thông hiểu chiếm tỉ lệ 30% đề kiểm tra (Các câu hỏi yêu cầu học sinh giải thích, so sánh, áp dụng trực tiếp kiến thức, kĩ năng đã học theo các bài học hoặc chủ đề trong chương trình môn học, hoạt động giáo dục).
+ Vận dụng chiếm tỉ lệ 20% đề kiểm tra (Các câu hỏi yêu cầu học sinh vận dụng kiến thức, kĩ năng đã học để giải quyết vấn đề đặt ra trong các tình huống gắn với nội dung các bài học hoặc chủ đề trong chương trình môn học, hoạt động giáo dục).
+ Vận dụng cao chiếm tỉ lệ 10% đề kiểm tra (Các câu hỏi yêu cầu học sinh vận dụng tổng hợp kiến thức, kĩ năng đã học để giải quyết vấn đề đặt ra trong các tình huống mới, phù hợp với mức độ cần đạt của chương trình môn học, hoạt động giáo dục). 
- Trước khi ra đề kiểm tra phải hướng dẫn học sinh ôn tập theo ma trận, bảng đặc tả
- Quy định về hình thức ma trận, đặc tả của đề, đề kiểm tra, đáp án: Theo hướng dẫn của nhà trường năm học 2022-2023
- Quy định về chấm chữa, trả bài: Chấm bằng bút đỏ, có chỉ ra những chỗ sai cho học sinh có nhận xét cụ thể về ưu điểm, tồn tại về bài làm của học sinh, động viên sự cố gắng tiến bộ của học sinh. Bàn giao bài kiểm tra giữa kỳ và cuối kỳ cho đ/c Đức lưu trữ đến khi kết thúc năm học; bài kiểm tra thường xuyên bằng hình thức viết trả sau tối đa 1 tuần, bài kiểm tra giữa kỳ trả sau tối đa 2 tuần. Riêng bài viết văn trả theo phân phối của chương trình. 
2.4.2. Đánh giá bằng nhận xét sự tiến bộ về thái độ, hành vi và kết quả thực hiện các nhiệm vụ học tập của học sinh trong quá trình học tập môn học, hoạt động giáo dục: Thực hiện sau mỗi học kỳ và cả năm học.
2.5. Bồi dưỡng chuyên môn
Tham gia đầy đủ, có hiệu quả các nội dung bồi dưỡng của Bộ, Sở, Nhà trường và của tổ chuyên môn. Đặc biệt chú trọng công tác tự bồi dưỡng.
2.6. Các hoạt động khác: Thực hiện theo kế hoạch của nhà trường và các văn bản hiện hành của Bộ GD&ĐT, Sở GD&ĐT Lào Cai. Thực hiện nghiêm túc nội quy, quy định cơ quan. 
3. Chế độ thông tin báo cáo
- Thực hiện chế độ thông tin báo cáo giữa lãnh đạo nhà trường và GVBM qua 2 hình thức: Trực tiếp và gián tiếp bằng văn bản giấy hoặc gửi qua email.
- CBQL, GVBM có trách nhiệm kiểm tra hộp thư (email) ít nhất 1 lần/ ngày làm việc (vào buổi sáng và buổi chiều), đảm bảo điện thoại, zalo liên lạc thường xuyên trong giờ hành chính. Thực hiện truy nhập, tiếp nhận thông tin từ 3 hình thức trên để xử lý công việc ngay khi có yêu cầu đột xuất của lãnh đạo nhà trường hoặc cơ quan quản lý cấp trên. 
Trên đây là một số quy định chuyên môn của trường THPT số 2 Mường Khương áp dụng từ năm học 2023-2024. Các TTCM, GVBM nghiên cứu kỹ và tổ chức thực hiện, nếu có vướng mắc cần góp ý, điều chỉnh, báo cáo về bộ phận chuyên môn nhà trường để thống nhất giải quyết. 
                                                                                 








Phụ lục I
QUY ĐỊNH XẾP LOẠI TIẾT HỌC
---------------------
Kết quả xếp loại tiết học được chia thành 4 mức độ: Tốt (T), Khá (K), Trung bình (TB), Yếu. Không được mâu thuẫn giữa ý kiến nhận xét với xếp loại (Ví dụ: Phần nhận xét được ghi là: Học sinh không chuẩn bị bài đầy đủ; học sinh ít tham gia phát biểu ý kiến; có học sinh thiếu tập trung trong giờ học, thiếu đồ dùng học tập… mà lại xếp loại Tốt)
I/ VIỆC XẾP LOẠI GIỜ DẠY CĂN CỨ TRÊN 3 YÊU CẦU SAU:
1. Tính chuyên cần lớp học 
2. Nền nếp lớp học (vệ sinh, trang phục…)
3. Học tập (ý thức, tinh thần học tập, kết quả học)
 	II/ CÁCH XẾP LOẠI CỤ THỂ NHƯ SAU:
1.  Loại Tốt:  Thực hiện nghiêm túc cả 3 nội dung trên cụ thể như sau:
- Chuyên cần: không quá 02 học sinh nghỉ học có phép. 01 học sinh với lớp A1
- Nền nếp: Học sinh vào lớp đúng giờ, không có học sinh bỏ tiết. Lớp học sạch sẽ, gọn gàng, có đầy đủ SGK, vở ghi, đồ dùng học tập, có khăn trải bàn, lọ hoa, sơ đồ chỗ ngồi, không có học sinh vi phạm quy định nền nếp (trang phục, đầu tóc…)
- Học tập: Học và bài tập đầy đủ, hăng hái phát biểu xây dựng bài, điểm kiểm tra miệng từ 5 điểm trở lên (Trung bình chung), 6 điểm với lớp A1
2.  Loại Khá: Nếu mắc một trong các lỗi sau:
- Chuyên cần: Không quá 3 học sinh nghỉ học có phép hoặc 01 học sinh nghỉ học không phép. Lớp A1 không quá 2 học sinh nghỉ học có phép, không có học sinh nghỉ học không phép
- Nền nếp: Học sinh vào lớp đúng giờ, không có học sinh bỏ tiết. Lớp học sạch sẽ, gọn gàng, có đầy đủ SGK, vở ghi, đồ dùng học tập, có khăn trải bàn, sơ đồ chỗ ngồi, không quá 2 học sinh vi phạm quy định nền nếp (trang phục, đầu tóc…)
- Học tập: Tối đa 05 học sinh không làm BTVN, Điểm kiểm tra miệng đạt từ 4 điểm trở lên. (Trung bình chung). Lớp A1 không quá 02 học sinh không làm BTVN, điểm kiểm tra từ 5 điểm.
3. Loại Trung bình: Nếu mắc một trong các lỗi sau:
- Chuyên cần: Không quá 2 học sinh nghỉ học không phép hoặc 4 học sinh nghỉ học có phép. Lớp A1 có 1 học sinh nghỉ học không phép hoặc 3 học sinh nghỉ học có phép.
- Nền nếp: Lớp học bàn ghế lộn xộn, học sinh vào muộn, có 01 học sinh bỏ tiết; từ 3 - 5 học sinh vi phạm nền nếp.
- Học tập: tối đa 5 HS không làm bài tập ở nhà hoặc chuẩn bị dụng cụ thí nghiệm, đồ dùng đối với môn TD, GDQP theo yêu cầu của GV; Điểm kiểm tra miệng dưới 4 điểm. (Trung bình chung)
4. Loại yếu: 
- Các trường hợp còn lại hoặc vi phạm 1 trong những điều HS không được làm (điều 40, 41- Điều lệ trường THPT)
+ Xúc phạm nhân phẩm, danh dự; xâm phạm thân thể GV, CB, NV của trường và HS khác.
+ Gian lận trong kiểm tra đánh giá; làm việc riêng; hút thuốc lá; uống rượu bia; sử dụng điện thoại.
+ Đánh bạc, vận chuyển, tàng trữ, sử dụng ma túy, vũ khí, chất độc hại, văn hóa phẩm đồi trụy.
+ Trang điểm lòe loẹt, sơn móng tay, móng chân; nhuộm tóc khác màu đen.
Lưu ý: 
+ Nếu trong giờ học lớp vi phạm chỉ một nội dung nhỏ trong 1 yêu cầu trong khi các yêu cầu khác thực hiện tốt thì giáo viên không hạ bậc xếp loại giờ học đó. 
+ Nếu trong tiêu chí nề nếp còn có nội dung giáo viên phải nhắc nhở nhưng học sinh đã kịp thời khắc phục sửa chữa giáo viên không đánh giá vào tiết học (trừ lỗi có học sinh bỏ tiết). 
+ Nếu trời mưa quá to giáo viên không đánh giá chỉ tiêu chuyên cần giờ học (Tuy nhiên tùy từng điều kiện cụ thể để xếp loại tiết học hợp lí). Nếu trong lớp có học sinh nghỉ do dịch bệnh, chữa bệnh dài ngày, nhà có đám hiếu…tổ chủ nhiệm xác nhận thì giáo viên không xét vào chuyên cần của lớp).
Mọi đánh giá - xếp loại tiết học trái với qui định này sẽ được TTCM, Tổ CN, Ban Thi đua theo dõi và đánh giá, xếp loại GV theo tháng và năm học.
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Phụ lục II
MẪU PHIẾU ĐÁNH GIÁ BÀI DẠY
(Kèm theo văn bản số            /SGD&ĐT-GDTrH ngày       tháng  năm  của Sở GD&ĐT)
Tên bài dạy: ……………………….....................................................
Môn học/Hoạt động giáo dục: ………................................................
        Lớp:………..….…......; Tiết: ……..; ngày dạy ………………….…….....
			Họ và tên giáo viên dạy:...............................................Đơn vị công tác…...........................
	Nội dung
	Tiêu chí
	Điểm tối đa
	Điểm đánh giá

	1. Kế hoạch bài dạy
	1.Mức độ phù hợp của các hoạt động học với mục tiêu, nội dung và phương pháp dạy học được sử dụng.
	1,00
	

	
	2.Mức độ rõ ràng, chính xác của mục tiêu, nội dung, sản phẩm, cách thức tổ chức thực hiện mỗi hoạt động học của học sinh.
	2,00
	

	
	3.Mức độ phù hợp của thiết bị dạy học và học liệu được sử dụng để tổ chức các hoạt động học của học sinh.
	1,00
	

	
	4.Mức độ phù hợp của phương án kiểm tra, đánh giá trong quá trình tổ chức hoạt động học của học sinh.
	2,00
	

	2. Hoạt động
của giáo viên
	5.Mức độ chính xác, phù hợp, sinh động, hấp dẫn của nội dung, phương pháp và hình thức giao nhiệm vụ học tập cho học sinh.
	2,00
	

	
	6.Khả năng theo dõi, quan sát, phát hiện kịp thời những khó khăn của học sinh.
	1,00
	

	
	7.Mức độ phù hợp, hiệu quả của các biện pháp hỗ trợ và khuyến khích học sinh hợp tác, giúp đỡ nhau khi thực hiện nhiệm vụ học tập.
	2,00
	

	
	8.Mức độ chính xác, hiệu quả trong việc tổng hợp, phân tích, đánh giá quá trình và kết quả học tập của học sinh (làm rõ những nội dung/yêu cầu về kiến thức, kĩ năng học sinh cần ghi nhận, thực hiện).
	2,00
	

	3. Hoạt động của học sinh
	9.Khả năng tiếp nhận và sẵn sàng thực hiện nhiệm vụ học tập của học sinh trong lớp.
	2,00
	

	
	10.Mức độ tích cực, chủ động, sáng tạo, hợp tác của học sinh trong việc thực hiện các nhiệm vụ học tập.
	2,00
	

	
	11.Mức độ tham gia tích cực của học sinh trong trình bày, thảo luận về kết quả thực hiện nhiệm vụ học tập.
	2,00
	

	
	12.Mức độ đúng đắn, chính xác, phù hợp của các kết quả thực hiện nhiệm vụ học tập của học sinh.
	1,00
	

	Tổng điểm
	20,00
	


Các tiêu chí được nhận xét, đánh giá theo 3 mức: Đạt mức 1 cho khoảng 50-65% điểm tối đa; Đạt mức 2 cho khoảng 65-80% điểm tối đa; Đạt mức 3 cho khoảng 80-100% điểm tối đa. Cho điểm đánh giá thành phần là bội số của 0,25.
Xếp loại bài dạy: GIỎI: tổng điểm đạt từ 18 điểm đến 20 điểm; KHÁ: tổng điểm đạt từ 13,5 điểm đến dưới 18 điểm; TRUNG BÌNH: tổng điểm đạt từ 10 điểm đến dưới 13,5 điểm; KHÔNG ĐẠT: tổng điểm dưới 10 điểm.
Ưu điểm: ……………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
Hạn chế: ……………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
Cải tiến: ……………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………

Người đánh giá
                                                                                                                                                                     (Ký và ghi rõ họ tên)

