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QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché quan ly va sir dung Hé so dién tir

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO

Can ciz Quyét dinh s 38/2020/QP-UBND, ngay 29/12/2020 cia UBND
tinh Ldao Cai vé viéc ban hanh Quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han,
Co' cau to chirc ciia S¢ GD&DT tinh Lao Cai;

Can cir Quyét dinh sé 17/2017/QP/UBND, ngay 28/4/2017 ciia UBND tinh
Lao Cai Vé phdn cap quan 1y té chirc, can bg, céng chirc, vién chirc nha nuéc
thugc tinh Lao Cai;

Can cir Théng tu s6 32/2020/TT-BGDAOT ngay 15/6/2020 cia Bé trusng
Bé Gido duc va Pdo tao vé viéc ban hanh Biéu 1é trueng trung hoc co s6,
trieong trung hoc phé théng va truong phé théng ¢é nhiéu cdp hoc; Théng tu s6
28/2020/TT-BGDAT ngay 04/9/2020 cua B¢ truong Bé Gido duc va Dao tao vé
viéc ban hanh Diéu 1é Truong tiéu hoc.

Can ci Quyét dinh sé 131/QP-TTg ngay 25/01/2022 cia Thui tuwéng Chink
phai Vvé viéc phé duyét Bé dn “Tang cuong ung dung céng nghé théng tin va
chuyén dsi sé trong gido duc va ddo tao giai dogn 2022-2025, dinh hwéng dén
nam 2030~

Xét dé nghj cua Truong phong Gido duc Trung hoc S¢ Gido duc va Pao
tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va sir dung Ho
so dién tir.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra, Truéng cac phong cua So
Giao duc va Pao tao; Tha truong cac don vi va ca nhan cé lién quan can cl
quyét dinh thi hanh./.

Noi nha KT. GIAM bOC
oi nhégn: 4 ' A

- Nhu biéu 3; = EHOGIAM bOC
- Lanh dao So GD&DT; Y &S NN

- Céc phong thudc S GD&DT; In \2\
- Phong GD&DT huyén, thi xa, thanh phd;

- Céc don vi truc thuéc S6 GD&DT;

- Trung tim GDNN-GDTX huyén, thi x4, thanh ph ;
- VNPT Lao Cai, Viettel Lao Cai (p/h);

- Luu: VT, GDTrH.

Nguyén Minh Thuan
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UBND TINH LAO CAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO DPoc lap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Quin Iy va sit dung Ho so dién tir
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s03020 /QD-SGDDT ngay09/9/2022 cua
So Gido duc va Dao tao tinh Lao Cai)

Chwong |
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va si dung HO so dién tir (HSDT) doi
véi hoc sinh trudng tiéu hoc (TH), trung hoc co s¢ (THCS), trung hoc phd thong
(THPT), truong pho thong co nhiéu cap hoc va cac trung tim ‘giao duc nghé
nghiép - gido duc thuong xuyén (GDNN-GDTX) ¢6 hé GDTX ciap THPT, trung
tam KTTHHNDN-GDTX tinh (sau day goi chung la co s& gido duc) trén hé
théng quan 1y truc tuyén.

Péi tuong ap dung bao gom: can bo quan 1y, gido vién, nhan vién duoc
phan quyén st dung thudc cac co so gido duc trén dia ban tinh Lao Cai.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

HSDT 1a hd so dugc sé hoa trén cac phan mém, nén tang quan 1y & cac co
s& gido duc, bao gém: Hoc ba, Bang tong hop két qua danh gia gido duc di véi
cap tiéu hoc, Sb theo ddi va danh gia hoc sinh d6i véi cap trung hoc, s6 dau bai,
ké hoach gido duc bo mén, ...

Hé thong HSPT 1a tng dung truc tuyén trong quan 1y HSPT, duoc xay
dung dua trén cac quy dinh, quy ché cua B Gido duc va Dao tao (GD&DT)
gom cac nhém chirc nang gitp cho co s gido duc theo ddi, quan 1y moi thong
tin can thiét vé qua trinh hoc tap, nhan xét, danh gia, xép loai hoc sinh, hoc vién;
ddng thoi phuc vu cho cong tac quan 1y chuyén mon va cc cong tac khac thuoc
linh vuc gido duc. Dir liéu trong cac loai ho so dién tir cua cac co so gido duc
phai ¢am bao tinh lién thong vai co so dit liéu nganh va duoc phan quyén khai
thac theo quy dinh.

Diéu 3. Nguyén tic quén ly

1. HSPT dugc sir dung thong nhat, thuc hién phan cap quan 1y cho cac co
SO giao duc.

2. Bam bao cong khai, minh bach va nghiém cdm moi hanh vi gian lan
trong quan 1y va st dung HSDT.

Chwong 11
TRACH NHIEM QUAN LY VA SU DUNG HO SO PIEN TU
Diéu 4. Pbi véi Sé Gido duc va Pao tao
1. S6 GD&PT thanh 1ap Ban quan tri HSDT cap S¢ dé theo dai, chi dao,
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diéu hanh toan nganh trién khai thuc hién va sir dung hiéu qua trén hé thong
quan 1y thong tin gido duc; theo ddi, hudng dan, kiém tra, giam sat cac don vi str
dung hé thong phan mém hoat dong c6 hiéu qua.

2. Céac phong chuyén moén thuoc S6 GD&DPT va Ban quan tri HSDT duogc
phan cong, chiu trach nhiém chi dao, kiém tra, dén d6c va tao diéu kién thuan
loi cho cac co sé giao duc thyc hién nghiém tuc, ¢6 hi¢u qua HSPT.

3. Str dung HSDT trong quan ly thong tin gido duc, cong tac thanh tra,
kiém tra, danh gia, thong ké, bao cio.

Piéu 5. P6i v6i phong GD&PT cac huyén, thi xi, thanh pho

1. Truong Phong GD&PT thanh lap Ban quan tri HSDT cap phong do
Truong phong lam truong ban, chiu trach nhiém toan dién vé tinh chinh xac, bao
mat, chuan hoa va dam bao dit liéu phai dang, du va séng; quan 1y tai khoan va
phan quyén khai thac dit liéu; chi dao cac don vi tryc thudc phong GD&DT cap
nhat day du, chinh xac cac thong tin cta can bo, gido vién, hoc sinh va két qua
danh gia, xép loai hoc tap, rén luyén caa hoc sinh trén hé théng quan Iy HSBT.

2. Chiu trach nhiém chi dao trién khai, kiém tra, don ddc va tao diéu kién
thuan loi dé cic co so gido duc truc thudc thuc hién nghiém tac, hiéu qua
HSDT.

3. St dung HSDT trong quan ly thong tin gido duc, cong tac thanh tra,
kiém tra, danh gia, thong ké, bao céo.

4. Khuyén khich sir dung cac phan mém, nén tang, tri tué¢ nhan tao (Al)...
dé phan tich, danh gia, trg giup cho cac khau trong 1anh dao va quan ly.

Picu 6. Pdi voi cac co sb gido duc

1. Thanh lap Ban quan tri HSDT do Hiéu truong (Giam dc) lam truong
ban chiu trach nhiém toan dién vé quan tri HSDT, chiu trach nhiém toan dién vé
tinh chinh x4c, bao mat, chuan hoéa va dam bao dir liéu phai dung, du va cap
nhat; phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién; cap nhat day du thong tin
can bo, gido vién, hoc sinh, hoc vién va két qua danh gia, xép loai hoc tap, rén
luyén cua hoc sinh, hoc vién trén hé théng quan ly HSBT.

2. Quan 1y tat ca cac tai khoan str dung phan mém HSDT tai don vi, kiém
tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Quyét dinh thoi diém khoéa, mé phan mém, xuat HSPT dé cung cap cho
hoc sinh, hoc vién khi c6 yéu cau dang quy dinh.

4. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat két qua danh gia, xép loai
va cac thong tin khac caa hoc sinh, hoc vién vao co so dir licu HSDT cua nha
truong.

5. Khuyén khich sir dung cac phan mém, nén tang, tri tué¢ nhan tao (Al)...
dé phan tich, danh gia, trg giup cho cac khau trong 1anh dao va quan ly.

6. Xet duyét Bang tong hop két qua danh gia gido duc, S6 theo ddi va
danh gia hoc sinh vao cudi mdi hoc Ky, cudi nam hoc va cac loai ho so khac theo
quy dinh.
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Piéu 7. Poi véi gido vién chi nhiém

1. Cap nhat danh sach, so yéu 1y lich, thong tin cua hoc sinh, hoc vién tir
dau nam hoc va cap nhat thudng xuyén khi co thay doi.

2. Biém danh hoc sinh, hoc vién va cap nhat 1én phan mém quan 1y nha
truong muon nhat sau 30 phut ké tir thoi diém bat dau tiét hoc dau tién hang
ngay.

3. Cap nhat két qua danh gia vé hoc tap, nang luc, pham chat vao giira hoc
ky 1, cudi hoc ky I, giira hoc ky Il va cudi nam di vai hoc sinh tiéu hoc; két qua
danh gia vé hoc tap va rén luyén cta hoc sinh, hoc vién vao cudi mdi hoc ky, ca
nam ddi véi cip THCS, THPT.

4. B4o cao véi Ban quan tri vé van dé su cé, 15i cap nhat hé thdng hoic
cac van dé khé khan khac lién quan dén viéc cap nhat dit liéu.

5. Theo ddi, kiém tra va xac nhan trong HSPT cac nodi dung sau day:

- Danh sach hoc sinh, hoc vién vang hoc, nghi hoc, chuyén 1ép, chuyén
truong trong nam hoc.

- Két qua danh gia pham chat va nang luc; xép loai hanh kiém va hoc lyc;
két qua danh gia vé hoc tap va rén luyén cua hoc sinh, hoc vién.

- Két qua danh gia hoan thanh, chua hoan thanh I6p hoc, hoan thanh, chua
hoan thanh chuong trinh tiéu hoc; duoc 1én I6p hodc khong duoc 1én 16p; danh
sach hoc sinh, hoc vién duogc 1én 16p sau khi kiém tra, danh gia lai hoic rén
luyén trong he; xét dé xuat cac hinh thic khen thudng cua hoc sinh, hoc vién dbi
véi ting cap hoc.

- Nhan xét, danh gia két qua hoc tap, rén luyén tirng mat va toan dién cua
hoc sinh, hoc vién theo quy dinh.

Piéu 8. P6i voi gido vién bo mon

1. Thuc hién day dua s6 1an kiém tra, danh gia thuong xuyén, dinh ky theo
quy dinh cua Bo GD&DT; truc tiép nhap két qua kiém tra, danh gia hoc sinh,
hoc vién cua cac |6p minh phuy trach giang day vao hé théng HSPT; dam bao
chinh xéac, cong khai, kip thoi; d& xuat diéu chinh cac sai st trong qua trinh
nhap két qua vao hé thong.

2. Thuc hién chuc nang kiém tra, d6i chiéu két qua kiém tra, danh gia
thuong xuyén, dinh ky caa hoc sinh, hoc vién do 16p minh phu trach trén hé
théng HSDT.

3. B4o c4o dot xuat vai Ban quan tri vé van dé su cé, 15i cap nhat hé théng
hodc cac van dé kho khan khac lién quan dén viéc cap nhat dix liéu.

4. Khuyén khich ky s6 xac nhan két qua kiém tra, danh gid mon hoc trén
Hoc ba, Bang tong hop két qua danh gia gido duc, S6 theo dai va danh gia hoc
sinh vao cudi mdi hoc Ky, cudi nam hoc.

Piéu 9. Poi véi lanh dao cac co 5S¢ gido duc
Ky xac nhan két qua danh gia cua gido vién bd mén, gido vién chu nhiém
trén hé thong HSDT vao cuoi nam hoc hoac xuat HSDT dé tra cho hoc sinh, hoc



vién khi c6 yéu cau theo quy dinh.

Piéu 10. Poi véi cac thanh vién tham gia sir dung hé thong HSPT

T4t ca cac thanh vién tham gia st dung HSDT c6 trach nhiém bao mat tai
khoan sir dung, khong nho nguoi khac lam thay cong viéc cia minh. Ngoai ra,
tuy theo vai tro va trach nhiém duoc phan cong, moi ca nhan phai thuc hién cac
nhiém vu khéc lién quan dén viéc quan 1y va sir dung HSPT theo yéu cau cua
lanh dao don vi.

Chwong 111
QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG HO SOPIEN TU

Piéu 11. Quy dinh vé viéc cap nhat két qua danh gia, xép loai trong
HSDT

1. Gigo vién bo mon, gido vién cha nhiém truc tiép diém danh hang ngay,
nhap két qua danh gia, xép loai vao hé thong quan Iy HSDT theo quy dinh cua
lanh dao don vi.

2. Két qua danh gia duoc cap nhat vao hé théng quan Iy HSDT phai théng
nhét voi két qua trong so theo doi va dénh gia hoc sinh cia gido vién.

3. Lanh dao cac don vi dinh ky kiém tra tién do cap nhat két qua danh gia,
ti 16 danh gia theo quy dinh vao cudi mdi thang, mdi hoc ky cua nam hoc. Két
qua kiém tra dung lam can ¢t xép loai viéc thuc hién tién do kiém tra, danh gia
hoc sinh, hoc vién mdi thang, mdi hoc ky.

4. Viéc diéu chinh cac sai sot trong qua trinh nhap théng tin, két qua danh
gia, xép loai trén hé thdng quan Iy HSPT theo dé nghi cta gido vién phai duoc
lanh dao don vi cho phép va duoc ghi nhan day du cac diéu chinh trong hd so
leu trir; khi chinh sira dit liéu phai co su ching kién cua Ban quan tri va gido
vién chi nhiém cua 16p do.

Piéu 12. Quy dinh phan céng quin ly HSPT

1. Hiéu truong (Giam ddc) cac co sé gido duc chiu trach nhiém diéu hanh
quan ly HSDT va Ban hanh Quy ché qudn Iy, sir dung, co sy phan cong trach
nhiém, phén quyén va quy dinh quan 1y cu thé trudc khi to chac thuc hién; co
ban in dé luu trix theo quy dinh.

2. Ban quan tri theo quyét dinh thanh lap cua lanh dao don vi co trach
nhiém quan tri hé thong quan Iy HSBT theo quy ché quan 1y HSDT cua don vi.

3. Viéc in 4n, dong dau, luu trir HSPT chi thyc hién ¢ cac co s giao duc.

Picu 13. Nhiém vu cia ngudi quan tri hé thong

1. P6i véi nguoi quan tri hé thong cap sé, phong GD&PT

a) An dinh thoi gian khoa, mo dit liéu dé kiém tra qua trinh thuc hién viéc
quan ly HSDT cua cac don vi va bao céao lanh dao Sé, phong GD&DT theo quy
dinh.

b). bé nghi phong GD&DT, S¢ GD&DT yéu Cau cong ty cung ng nén

tang, phan mém cap nhat kip thoi quy Che danh gia, xép loai két qua hoc tap, rén
luyén caa hoc sinh, hoc vién theo tirng cap hoc khi ¢é quyét dinh thay doi, diéu



chinh tir cac cap quan ly cép trén.

2. P6i voi nguwoi quan tri hé thong cia cac don vi truc thudc phong
GD&DPT, Sé¢ GD&PT

a) Phan quyén cho cac c4 nhan, nhém, t6, bo phan st dung HSPT; tham
muu cho lanh dao co s¢ gido duc dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét bi
phuc vu cho hoat dong cua hé théng quan 1y HSDT.

b) Quan 1y va bao mat dit liéu; thuc hién khoa, md hé théng theo yéu cau
cta lanh dao co s gido duc va theo quy ché quan Iy HSPT cua don vi.

C) Dé nghi S GD&DT, phong GD&PT yéu Cau cong ty cung ng phan
mém, nén tang cap nhat kip thol quy ché danh gla Xep loai két qua hoc tap cua
hoc sinh, hoc vién theo tirng cap hoc khi co quyét dinh thay d6i, diéu chinh tur
cac cép quan ly cép trén.

d) Cap nhat dir liéu vao dau mdi nam hoc hoic co sy thay doi theo su
phan cong cua lanh dao co so gido duc.

e) Huéng dén, hd trg, tao diéu kién thuan lgi cho gido vién trong viéc str
dung phan mém.

Piéu 14. Quy dinh vé in 4an va lwu trir

Sau khi két thuc hoc ky va nam hoc, xét dé nghi caa ban quan tri, lanh dao
co s gido duc quyét dinh viéc khoa HSDT trén hé thdng quan 1y. Ban quan tri
HSDT cua don vi phéi hop cing bo phan vian phong nha truong co trach nhiém
in 4n HSPT tir phan mém, ban in va thiét bi luu dit liéu phai dam bao chat lrong
luu trix vinh vién (khuyén khich cac don vi thué hé thong luu trix va cap nhat ty
dong trén Cloud).

Chwong IV
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 15. Khen thwéng

Tha truong cac don vi quyét dinh khen thuang theo tham quyén ddi véi to
chirc va ca nhan c¢6 thanh tich trong viéc thuc hién quy dinh.

Piéu 16. Ky luat

Tha truong cac don vi quyét dinh ky luat theo dung tham quyén ddi véi to
chirc va ca nhan vi pham.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay ap dung cho viéc st dung HSDT, quy dinh sir dung va
khai thac hé théng phan mém quan 1y thong tin giao duc tai cac co quan quan Iy
giao duc, cac co so gido duc trén dia ban tinh Lao Cai ké tir nam hoc 2022-2023.

2. Trong qué trinh t6 chic thuc hién néu co phat sinh kho khan, vudng
mAc can sira d6i, bo sung, cac co quan, don vi Kip thoi bao cao vé So GD&PT
(qua phong GDTrH) dé xem xét, giai quyét./.
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