TINH UY LAO CAI PANG CONG SAN VIET NAM
BAN NOI CHINH

* Lao Cai, ngay 31 thang 01 nam 2024
S6 99 -QC/BNCTU

QUY CHE
lam viéc cia Ban Ni chinh Tinh uy

- Can cu Biéu ¢ Pang Cong san Viét Nam;

- Can ctr Quy dinh $6 137-Qb/TW, ngay 01/12/2023 cua Ban Bi thu quy
dinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, t6 chirc b may co quan chuyén
trach tham muru, giup viéc Tinh ay, thanh uy;

- Can ctr Quy dinh s6 585-QB/TU ngay 07/3/2023 ctia Ban Thudng vu

Tinh @y vé phan cip quan ly t6 chtc, can b va bo nhiém, gidi thiéu can bo
ung cu;

- Can cu Quyét dinh s6 783- -Qb/TU ngay 29/12/2023 cua Ban Thuong
vu Tinh ay vé viéc sap xép, kién toan t6 chic bo may cac don vi truc thudc
Ban Noi chinh Tinh uy;

- Cin ctt Quy dinh sé 04-QB/BNCTU ngay 23/01/2024 cua Ban Noi
chinh Tinh Gy quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han, moi quan hé cong
tac cua cac phong thuoc Ban Noi chinh Tinh uy Lao Cai;

Ban Noi chinh Tinh uy ban hanh Quy ché 1am viéc nhu sau:

N Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi tweng ap dung

1. Quy ché ndy quy dinh vé nguyén tac, che do, 1€ Ioi lam viéc, trinh tu
giai quyet cong viéc va quan hé cong tac cia Ban Noi chinh Tinh uy (sau day
goi tat la Ban).

2. Van phong, cac phong nghi¢p vu (sau day goi chung la phong) va can
bo, cdng chirc, nguoi lao dong thudc Ban chiu su diéu chinh cta Quy ché nay.

Pi¢u 2. Nguyén tic, ché d lam viéc

1. Ban Noi chinh Tinh uy lam viéc theo ché do thu trudng trén co s ton
trong nguyén tac tap trung dan cha.

2. Moi hoat dong cua Ban phai tuan thu cac quy dinh cua bang; phap luat
cia Nha nudc, chirc nang nhiém vu va Quy ché lam viéc, ndi quy lam viéc
cta co quan, dam bao ky cuong, dan chu, khoa hoc, minh bach va hiéu qua.



3. Khi phan cong cong viéc, mdi viéc chi giao mdt phong chu tri theo
dung chirc nang, nhiém vu; mot nguoi phu trach chiu trach nhiém chinh.
Cong viéc di giao cho phong thi Trudng phong phai chiu trach nhiém vé
cong viéc dugc giao.

4. Thuc hién dung trinh tu, thi tuc va thoi han giai quyét cong viéc theo
quy dinh; chuong trinh, ké hoach va Quy che lam viéc cua Ban, trir truong
hop dot xuat hoic theo y&u cau cua co quan cap trén.

5. bam bao dan chg, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat
dong. Phat huy ndng luc, s¢ trudong cua can bg, cong chuc, ngudi lao dong;
ting cuong cong tac phoi hop, trao do6i thdng tin trong giai quyét cong viéc
theo chtrc ndng, nhiém vy, quyén han duoc giao.

Chuong I
TRACH NHIEM, QUYEN HAN, TO CHUC VA HOAT PONG
Pi¢u 3. T4p thé lanh dao Ban thio luan va quyét dinh cac van dé

1. Chuong trinh, ké hoach, bién phap dé thuc hién chuc nang, nhi€ém vu
duogc giao va cac nhiém vu khac do Thuong truc, Ban Thuong vu Tinh uy giao.

2. Xay dung chu truong, nghi quyet quyét dinh, chi thi, két luin, quy
ché, quy dinh, dé an, chuong trinh, ké hoach cua Tinh iy, Ban Thuong vu
Tinh @y vé& coéng tic ndi chinh, phong, chéng tham nhing, tiéu cuc
(PCTNTC) va cai cach tu phiap (CCTP). Cu thé hoa chu trwong, chinh sach
cua Bang, phap luat cua Nha nudce vé cong tac ndi chinh, PCTNTC va CCTP.
So két, tong két vé cong tac ndi chinh, PCTNTC va CCTP cta Tinh ty do
Ban chu tri hoic phdi hop chuan bi trinh Ban Chap hanh Pang bo, Ban
Thudng vu Tinh ay; cac b4o céo tham dinh, dé xuat ddi vai cac dé an, du an
khac co lién quan dén cong tac noi chinh, PCTNTC va CCTP; cé4c bao cdo vu
viéc, vu an thugc pham vi Ban No6i chinh Tinh ty tham muu xir ly.

3. Chuong trinh, ké hoach cong tac nam; bao cao dinh ky quy, 6 thang, 9
thang va tong ket hang ndm hodc bao céo theo chuyén dé; ké hoach hoat
dong doi ngoai cua co quan.

4. B¢ xuat v6i Thuong truc, Ban Thuong vu Tinh uy cho cha trrong,
dinh hudng xi ly mot s6 vu viéc, vu an theo quy dinh cua Bang va phap luat
cua Nha nuéc.

5. Tham gia nhan xét, danh gia can bo dién Ban Thuong vu Tinh uy, Ban
can sy bang UBND tinh quan ly; tham gia v6i cac co quan c6 tham quyeén
trong viéc bo nhiém mot so chie danh tu phap theo quy dinh.

6. Phan cong nhiém vu trong lanh dao Ban; kién toan to chac by may,
bién che; quy dinh chirc nang, nhiém vu, vi tri viéc lam va to chuc bo may
cua cac phong thugc Ban; viéc ban hanh cac quy che, quy dinh cua Ban.



7. Cong tAc quy hoach, dao tao, boi dudng, tiép nhan, tuyén dung, bo
nhiém, mien nhi¢m, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat va cac chinh
sach, che d6 khac doi vai can bg, cong chic, nguoi lao dong thuoc Ban.

8. Dy toan, quyét toan ngan sach hé‘mg nam cud Co quan; chu truong, ké
hoach mua sam hoac stra chira trang thict bi co s vat chat phuc vu hoat dong
cta Ban theo quy dinh.

9. Viéc thyc hign cong thc phdi hop dé trien khai cac nhiém vy cua Ban
va thuc hién cac quy ché phoi hop da ky ket.

10. Tham gia y kién vai tap thé Chi iy trong cong tac lanh dao, chi dao,
xay dung Chi bo trong sach, vitng manh.

11. Mét sé cong viéc quan trong khac theo dé nghi ctia Truong ban hoac
cac pho truong ban.

Piéu 4. Trach nhiém, quyén han cia Truéng ban

1. Truong ban 1a Tha truéng co quan, lanh dao, diéu hanh hoat dong
chung cta co quan va chiu trach nhiém trudc Ban Chap hanh Bang bo tinh,
Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh Gy vé moi mit hoat dong cia co
quan theo chirc niang, nhiém vu, quyén han duoc giao.

2. Phan cong nhiém vu cho c&c phé truéng ban; chi dao, kiém tra, giam
sat, don ddc cong tac ddi voi cac pho truéng ban trong pham vi linh vuc phy
trach viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac cua Ban. Khi can
thiét, Truong ban truc tiép chi dao giai quyét cong viéc da phan cong cho pho
truong ban, sau d6 thong bao dé phd truang ban phu trach 1inh vuc biét.

3. Triéu tap, chﬁ tri, két luan cac cudc hop lanh dao Ban, cac hoi nghi
giao ban hai tuan, hang thang, quy, 6 thang, 9 thang va nam cua Ban. Quyet
dinh nhitng van dé con cé y kién khac nhau gitra cac pho trudng ban,

4. Chi dao chung cong tic Van phong; truc tiép chi dao cong tac t6 chuc,
can bd; thi dua, khen thuwong; ky luat cia Ban theo quy dinh.

5. Truong hop Truong ban vang mat thi uy quyén cho mot Phé Truong
ban thay mat Trudng ban diéu hanh cac mat hoat dong cia co quan.

6. Chi dao hoac tryuc tiép xem xét, giai quyet kien nghi, phan anh, khicu
nai, t06 cao trong noi bd co quan theo quy dinh cta Pang va phap luat cua
Nha nudc.

7. Uy quyén 01 dong chi phd truong Ban lam cha tai khoan cua Ban;
thuc hién quan ly tai chinh, tai san cua Ban theo quy dinh.

8. Ky cac vén ban cua Ban trinh Thuong truc, Ban Thuong vu Tinh uy,
hoic gui dén cac cap uy, to chic dang (trr mot 6 van ban da uy quyén cho
Pho Trudng ban); quy ché 1am viéc cia co quan, quyét dinh b nhi¢m, diéu
dong, khen thuang, ky luat, thuc hién chinh sach can bo theo phan cap quan



1y; cac van ban nhan xét, danh gia hang nam ddi v&i can bo, cong chic va
nguoi lao dong theo phan cap quan ly can bo.

9. La Phé truong Ban Thuong truc Ban chi dao CCTP tinh, gitp viéc
cho Truong Ban Chi dao CCTP tinh, phu trach va chi dao truc tiép céc hoat
dong cua BCD CCTP tinh theo chirc nang, nhiém vu duoc giao; chi dao viéc
thuc hién nhiém vu Co quan Thuong truc Ban Chi dao CCTP tinh theo quy
ché 1am viéc cua BCD.

10. La Pho Truong Ban thuong truc Ban chi dao PCTN,TC tinh, gitp
viéc cho Trudong Ban Chi dao PCTN,TC tinh, phu trach va chi dao truc tiép
cac hoat dong cuia BCB PCTN,TC tinh theo chirc nang, nhiém vu dugc giao;
chi dao viéc thuc hién nhiém vu Co quan Thuong truc Ban Chi dao PCTNTC
tinh theo quy ché lam viéc cua BCP.

Piéu 5. Trach nhiém, quyén han cia Pho Trwéng ban

1. Thay mat Trudong ban phu trach, chi dao xir ly thuong xuyén linh vuc
cong tac dugc phan cong. Theo ddi, huéng dan, don doc, kiém tra, gidm sat
cdng tac noi chinh, PCTNTC va CCTP tai cac cap uy theo sy phan cong cua
Trudng ban. Chiu trach nhiém trudc phap luat, Ban Chap hanh Dang bo tinh,
Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy va Trudng ban trong thuc hién
nhiém vu dugc phan cong; cing Truéng Ban chiu trach nhiém tap thé vé cac
hoat dong cua Ban.

2. Pho Truong ban phu trach timg linh vuc c6 trach nhiém phéi hop dé
théng nhat giai quyét nhitng van dé lién quan, thuc hién trao d6i khi can giao
viéc cho phong, hoac can bg, céng chirc khdng thudc linh vuc phu trach.
Thuc hién nhiém vu thanh vién cac ban chi dao cua tinh, cta Ban khi dugc
phan cong.

3. Thuong xuyén, kip thoi bao céo Truéng ban nhitng van dé mgi phét
sinh thuoc linh vyc dugc phan cong phu trach; nhitng van dé ma cac pho
truong ban da phdi hop giai quyet nhung con c6 y kién khac nhau hoic c6
noi dung cap béach, quan trong can thiét phai bao cao Truang ban.

4. Nhan uy quyén giai quyét cong viéc cua Ban khi Truéng Ban vang
mit. Tham du cac cudc hop theo phan cong hoic uy quyén cua Trudng ban.
Pai dién cho lanh dao Ban dy cac cudc hop c6 lién quan dén linh vuc duogc
phan céng phu trdch. Bugc cho can bg, céng chirc, nguoi lao dong thude
phong dugc giao phu trach nghi dén 01 ngay 1am viéc theo quy dinh.

5. Ddi véi cac phong duoc phan cong phu trach

a) DPinh hudng cong tac; chi dao xir ly ndi dung cong viéc chuyén mén;
kiém tra, don doc viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cdng tac ctia Ban
va thuc hién chirc nang, nhiém vu cua phong.



b) Truc tiép giai quyét kién nghi, yéu cau cta tap thé va ca nhan trong
phong dol vai nhitng viéc thude tham quyén; béo céo xin y kién Trudng ban
nhitng van dé vuot qua tham quyén.

¢) Pinh ky 03 thang hoac dot xuat 1am vigc tryc tiép voi tap thé phong, du
cac cudc hop so ket, tong ket cong tac cta phong dugc phan cong phu trach.

6. Bao cdo Trudng ban khi di cong tac (hoic nghi viéc riéng) va dé nghi
nguoi X ly cong viéc thay minh trong thoi gian vang mat tai co quan (n€u
thay can thiét).

7. Ky mot s6 van ban thuoe linh vuc dugc phan cong phu trach va duoc
ky thay Truong ban mot so véan ban thuoc tham quyén cia Truong ban khi
duogc Trudng ban uy quyen.

8. Thuc hién mot sé nhiém vu khéc do Truéng ban giao.

Piéu 6. Trach nhiém, quyén han cia Chanh vin phong va cac
trwéng phong (sau ddy goi chung la trwéng phong)

1. Céac truong phong cé trach nhiém quan ly, phan cong nhiém vy, kiém
tra, don d6c va to chuc thuc hién cong viéc cua can bo, cong chie, nguoi lao
dong theo chirc nang, nhiém vu cta phong dugc giao; chiu trach nhiém trudc
Trudng ban, Ph Truéng ban vé cac hoat dong cua phong minh va cac nhiém
vu khac do 1anh dao Ban giao; quan ly tai san cua phong theo quy dinh.

2. T6 churc trién khai thyc hién cac cha truong, quyét dinh, ¥ kién chi dao
cta lanh dao Ban dén can bo, cong chirc, ngudi lao dong thudc phong. Thuc
hién ché d6 bao céo theo quy dinh hodc theo yéu cAu cua 1anh dao Ban. Cir can
bd, cong chic thude quyén quan 1y di cong tac theo chwong trinh, ké hoach da
dugc Lanh dao Ban phé duyét hodc theo su chi dao cua lanh dao Ban.

3. Tham muu, dé xuit v4i 1anh dao Ban vé chu truong, thuc hién cac
nhiém vu chuyén mon cua phong. Pugc tham du mot s hoi nghi ctia Trung
uong, cua tinh, ciia Ban cua cac co quan li€n quan do 1anh dao Ban phan cong.

4. Khi vang mit tai co quan tir 02 ngay tré 1én phai uy quyén cho mot
phd truong phong diéu hanh cong viée ctia phong va bao cdo 1anh dao Ban.
Puoc phep cho can b, cong chirc, ngudi lao dong trong phong nghi 1/2 ngay
1am viéc va phai bao cao lanh dao Ban phu trach biét.

5. Phoi hop voi cac truong phong khac thuc hién nhiém vy chung cua
Ban; giai quyét nhitng ndi dung dé nghi ctia phong khac cé lién quan dén
chirc ning, nhiém vu, thim quyén cua phong ‘minh. D6i voi nhitng van dé
phat sinh vuot qué thim quyén hodc nhitng van dé c6 kho khin anh hudng
dén viéc thuc hién nhiém vu thi béo co l1anh dao Ban cho v kién chi dao.

6. Trudng cac phong ngoai thuc hién trach nhiém va quyén han néu trén
con thuc hién nhiém vu cua mot chuyén vién; thuc hién cac nhiém vu khac



do lanh dao Ban giao.

8. Pbi v6i Chanh Van phong, ngoai cic nhiém vu trén con thue hién mot
sO nhiém vu cu thé sau:

- La chu tai khoan thir hai ctia co quan khi dugc ty quyén.
- Ky thira 1énh Trudng ban mit s6 van ban theo su ty quyén cta Truong Ban.

Piéu 7. Trach nhiém, quyén han ciia phé chianh viin phong va céc
phé truwéng phong (sau day goi chung la phd truong phong)

1. Gitp truong phong thuc hién chirc nang, nhiém vu chung cua phong;
dugc phan cong phu trach m(f)t’ sO linh vuc cong tac va chiu trach nhiém trudc
trudng phong, 1anh dao Ban doi vai linh vuc dugce phan cong phu trach.

2. Nhan uy quyén giai quyét cong viéc cua phong khi truong phong vang
mat. Tham muu, dé xuat voi trudng phong va l1anh dao Ban vé chu truong,
giai phap thuc hién cac nhiém vu chuyén mon ctia phong, cua Ban.

3. Tham muu, dé xuat véi truong phong, 1anh dao Ban vé chu truong,
thuc hién cac nhi€ém vu chuyén mén cta phong. Pugc tham duy mot sb6 hoi
nghi cia Trung wong, cua tinh, cua Ban cua cac co quan lién quan do lanh
dao Ban giao.

4. The hién mot s6 nhiém vu khac do lanh dao Ban, trudng phong giao.
Piéu 8. Trach nhiém, quyén han ciia can b, cong chirc, ngwoi lao dong

1. Guong mau thuc hién nghiém tlc céc chu truong, dudng 16i, nghi quyét,
chi thi ctia Dang, chinh sach phép luat cua Nha nudc, ndi quy, quy ché va cac
quy dinh cua co quan; co tinh than xay dung mdi doan két, chu dong, sang tao
trong cong tac, dam bao hoan thanh nhiém vu dugc giao, tham gia tich cuc vao
cac hoat dong cua co quan; xay dung co quan trong sach, virng manh.

2. Thuc hién nhiém vu theo sy phan cong cua lanh dao Ban, 1anh dao
phong va chiu trach nhiém vé viéc thuc hién nhiém vu duoc giao. Chap hanh
sy phan cdng nhiém vy, su chi dao diéu hanh, bao cdo ldnh dao phong, 1anh
dao Ban, theo phan cap quan ly.

3. Cha déng nghién ctru, tham muwu, dé xuat thuc hién cac nhiém vu
dugc phan cong theo dung trinh ty, thu tuc, thoi han quy dinh; tham gia cac
nhiém vu chung, dot xuat ciia co quan khi dugc giao. Poi vai nhitng cong
viéc dugc lanh dao Ban giao va yéu cau bao céo tryc tiép, cé trach nhiém bao
cdo Truéng phong vé pham vi, diéu kién, thoi gian du kién thuc hién va tu
chiu trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém vu truée 1anh dao Ban.

4. Pugc cung cap thong tin, tai licu, didu kién 1am viéc can thiét phuc vu
cho cbng tac chuyén mon, dugc tham gia cac cudc hop, hoi nghi cua Ban, cua
cac co quan, t6 chuc dang theo quy dinh. Tai cac cudc hop, hoi nghi, dugc
phét biéu y kién phu hop vai chirc danh, nhiém vu dugc phan cong va phai
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chiu trach nhiém vé noi dung phét biéu cta minh.

5. Thong qua Chi bo va cac to chirc doan thé; Hoi nghi CBCC dé kicm
tra, giam sat viéc thuc hién chu truong, chinh sach, che d6 doi véi CBCC cling
nhu viéc quan ly, sur dung tai san, ngi quy, quy ché lam viéc cua co quan.

6. Thuc hién mot sé nhiém vu khéc do lanh dao Ban, don vi giao.
Chuong 111
CHE PO LAM VIEC VA TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC
Piéu 9. Xay dwng va thuc hién chwong trinh, ké hoach cong tac

1. Lanh dao Ban giao Van phong chu tri, phbi hop VGi cac phong xay
dung du thao chuong trinh, ke hoach cong tac cua Ban d¢ trinh tap thé lanh
dao Ban xem xét quyet dinh.

2. Truéng cac phong truc thude cin ctr chuwong trinh, ké hoach cong tac
hang ndm cua Ban, xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac cua phong dé to
chire thuc hién. Truong hop dot xuat can thay d6i noi dung hoic thoi gian thyc
hién, Truang phong cha tri phai bao cao 1anh dao Ban xem xét, quyét dinh.

3. Vin phong Ban giup lanh dao Ban theo ddi, don d6c cac phong thuc
hién chuong trinh, k& hoach cong tic cua co quan. Dinh ky hang tuan, thang,
quy, nim béo cdo 1anh dao Ban tinh hinh, tién d6 thyc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac.

Piéu 10. T6 chikc cac cudc hop, hdi nghi
1. Cac cuoc hop, hoi nghi dinh ky cia Ban:
a) Hop giao ban tuan

- T6 chirc hop giao ban 2 tuan 1 lan vao séng thir hai dau tuan do Truong
ban hoac phd truong ban dugc Gy quyen cha tri.

- Thanh phﬁn: Lanh dao Ban; Chanh vén phong va cac truong phong
thuoc Ban (khi can thiet co thé xem xét moi thém chuyén vién Vian phong va
cac Phong nghiép vu co lién quan).

b) Hop giao ban céng tac hang thang

- To chic vao khoang tir ngay 25 dén 30 hing thang, do Truong Ban
hoac Phd Trudng Ban dugc uy quyén cha tri quyet dinh

- Thanh phan: Toan thé can bo, cong chirc, nguoi lao dong co quan.
c) Hop dé xuat xir Iy cac vu viéc, vu an theo quy dinh.
2. Hop Lanh dao Ban do Truong Ban quyét dinh.

3. Hoi nghi so két 6 thang, 9 thang, tong két hang nam va cac hoi nghi
khac do 1anh dao Ban cha tri (thoi gian cu thé do 1anh dao Ban quyét dinh).



- Thanh phan: Toan thé can bg, cdng chirc, nguoi lao dong co quan

- Tai lieu hop hang thang, so két, tong két co quan, chi b: Pugc gui trén
hé thong quan ly hop trong HE thong wng tap trung cua tinh
http://tihtinhuy.vnpthub.vn.

4. Céc cudc hop, hoi nghi, hoi thao chuyén dé khac theo yéu cau cong tac
do Truang ban quyét dinh.

5. Tuy theo tinh hinh thyc t&, cac phong to chac hop toan thé phong hang
thang, quy, 06 thang, 9 thang va nim dé kiém diém, danh gia viéc thuc hién
chwong trinh, k& hoach, nhiém vu cong tac trong ky va du kién nhiém vu
cong tac ky tiép theo va dé trién khai thuc hién nhiém vu.

6. Cuoi nim céc phong to chic hop nhan xét, danh gia can bo cong chic,
nguoi lao dong va binh xét thi dua khen thuong cua phong theo quy dinh (ké
ca khen thudong chuyén de).

Pi¢u 11. Ché @6 thong tin, bao céo
1. Ché d@§ thong tin ndi bd

- Lanh dao Ban thdng bao cho céan b, céng chirc, nguoi lao dong nhirng
chu truong, chinh sach 16n cua Pang, Nha nude tai cac cude hop, hoi nghi
cua Ban hoac guri tai liéu cho cac phong dé thong bao.

- Thue hién y kién chi dao cua Linh dao Ban, Van phong thdng bao lich
cdng tac, hoi hop t§i céc tap thé va c& nhan thuoc Ban thong qua hé thong
Ung dung tap trung cta tinh va nhém zalo co quan vao dau gid mdi budi 1am
viéc hoic thdng bao truc tiép khi c6 viéc dot xuat, phét sinh.

- Lanh dao Ban thong tin cho Vén phong biét lich di cong tac dé Van
phong xep lich cong tac va bo tri phuong tién phuc vu.

- Theo y kién cua lanh dao Ban hodc can cir ndi dung, tinh chat cua tai
liu thong tin giri dén, Van phong chuyén vin ban vao hop thu dién tir hoac
mang Lotus 8.5, hoac photo guiri cho cac phong. Trudéng cac phong co trach
nhiém pho bién kip thoi dén CBCC va nguoi lao dong.

2. Ché do bao céo

- Céc pho truong ban cd trach nhiém bao céo véi Truéng Ban veé tinh
hinh két qua thuc hién cong viéc, linh vuc duoc giao phu trach; nhirng van
dé, noi dung trong cac cudc hop, hoi nghi ctia co quan, to chirc dang, cap dy
truc thugoc ma cac pho trudong ban du theo phan cong.

- Cac phong c6 trach nhiém thuc hién day du ché do thdng tin, bao cao;
thuc hién dung quy dinh bao cdo cong tac dinh ky cua phong (tuan, théng,
quy, 6 thang, 9 thang nam; bao cdo danh gia cu thé két qua dat dugc, uu
diém, han che dé xuat kién nghi...) voi lanh dao Ban phuy trach va gari Van
phong dé tong hop béo céo chung.


http://tlhtinhuy.vnpthub.vn/

- Chuyén vién bao cao véi truong phong sau khi dugc cur di dw hoi nghi,
hoi thao, di cong tac, lam vi€c Voi cac co quan, t6 chuc, ca nhan hodc nhing
cong viéc khac dugc giao; truong hgp can thiet phai bao céo lanh dao Ban
phu trach hoac khi 1anh dao Ban yéu cau bao céo.

* Thoi han gii bdo cao

- B4o c4o hang tuan: Trudc 9h00° séng thir sau hang tuan.

- Bao cao thang: Trudc 20 hang thang.

- Bao cdo quy, 6 thang, 9 thang, nim: Trudc ngady 20 cua thang cubi quy,
6 thang, nam.

Piéu 12. Ché dd cong khai cac thong tin vé hoat dong ciia co quan

Thyuc hign ché do cong khai theo quy dinh cuia Bang, Nha nuéc va Quy
dinh thuc hién dan chu Quy ché dan chu trong hoat dong cia Ban Noi chinh
Tinh uy.

Pi¢u 13. Ché do bao mat

Thu:g hién theo Luat bao vé bi mat bao vé Nha nuéc va cac van ban
hudng dan thi hanh.

Piéu 14. Ché dd di cong tac

1. Céc dong chi lanh dao Ban bo tri di cong tac & cAc cap ty, cac nganh,
co s& d€ nam tinh hinh thuc té, phuc vu cong tac nghién ctru, tham muru.

2. Can ctr chuong trinh, lgé hoach cong tac cua Ban; theo su chi dao cua
lanh dao Ban hoac do yéu cau cong viéc, cac phong xay dung ké hoach di
cong tac.

3. Can bo, cdng chirc, ngudi lao dong tham gia cac doan cong tac do céac
co quan, to chirc khac moi hoac di cong tz"ic ngoai chuong trinh, ké hoach da
duoc phé duyét phai bao cao va dugc sy dong y cua lanh dao Ban phu trach.

Pi¢u 15. Ché do hoc tap

1. Lanh dao Ban khuyén khich can bo, cong chtc, ngudi lao dong khong
ngtrng hoc tap d¢ nang cao nang luc, trinh d0 nhung khong lam anh huéng
dén viéc thuc hién nhiém vu chinh tri cua co quan; vigc hoc tap phai cé
chuong trinh, ke hoach cu theé, c6 ndi dung thict thuc va dugc lanh dao Ban
dong y.

2. Viéc cur can bc},‘cﬁng chuec, nguoi lao dong di hoc, dao tao, boi dudng
phai can ctr vao yéu cau nhiém vuy, dieu kién tiéu chuan cua tirng vi tri cong
tac. Can bo, cﬁr)g chic, nguoi lao dong duoc cir di hoc, dao tao, boi dudng
phai bao cao ket qua cho Truong phong, lanh dao Ban va dugc huong cac
cheé do theo quy dinh.

3. Cac truong hop di hoc khac do Truang Ban quyét dinh.
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Piéu 16. Ché dd nhan xét, danh gia, xép loai chat lwgng can bg, cong
chire, ngwoi lao dong hang nam

Thuc hién theo quy dinh, huéng dan ctia Pang, Nha nudc va cua tinh,

piéu 17. Chap hanh thoi gian 1am viéc, bao vé tai san cong,
PCTNTC, thuc hanh tiet kiém, chong lang phi

1. Can b, cbng chirc, nguoi lao dong co trach nhiém thuc hién nghiém
tlc thoi gian lam viéc theo Bo Luat Lao dong va gio hanh chinh theo quy
dinh. Trong gio hanh chinh, néu cé viéc ra ngoai co quan phai b&o céo
Trudéng phong.

2. Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh cua Bang, phap luat cua Nha
nugc vé PCTNTC, thyc hanh tiét kiem, chong lang phi; cac quy dinh cua
bang va Nha nudc vé quan ly tai chinh; cac quy ché, quy dinh cta co quan
vé chi tiéu noi bd, quan ly tai san cong va cac quy dinh khac co lién quan.

Pi¢u 18. Khen thwéng, ky luat

Thuc hién theo Diéu 1& Pang, Luat can b, cdng chuc; Luat Thi dua -
Khen thuong; va cac van ban quy dinh, huong dan cia Bang, Nha nudc cua
tinh va Quy dinh vé cong tac thi dua - Khen thudng.

Piéu 19. Giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cao trong co quan

Thuc hién theo quy dinh cua Luat Khiéu nai, Luat T6 cdo va bao dam
dung quy dinh lién quan cua Bang.

Piéu 20: Quy trinh tiép nhan, xir ly, soan thao, phat hanh vin ban

Thuc hién theo Quy dinh s6 800-QP/TU ngay 16/01/2024 cua Tinh vy
Lao Cai vé Vé cong tac vin thu, luu trir trong cac co' quan, t6 chuc dang to

chirc chinh tri - xd hdi cac cap tinh Lao Cai. D4i véi cac van ban khong mat,
thuc hién ky chir ki so theo quy dinh.

Chuong 1V
QUAN HE CONG TAC
Piéu 21. Quan hé cong tac cua linh dao Ban véi cac phong

1. Truong Ban, lanh dao Ban chi dao, diéu hanh céc phong théng qua
Trudéng phong, lanh dao Ban dugc phan cong phu trach.

2. Trugng céc phong chiu su chi dao, kiém tra, don doc cua lanh dao Ban
phu trach; dong thoi phai bao cdo kip thoi veé thuc hién cac nhiém vu duoc giao.

Pi¢u 22. Quan hé cong tac giira cac phong thudc Ban

1. LA mdi quan hé phéi hop dé thuc hién chirc ning, nhiém vu cua Ban
va cac phong thuoc Ban;
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2. Cac phong thuoc Ban cd trach nhiém phdi hop khi t6 chuc cac to,
doan cong tac thuc hién nhiém vu chuyén mon.

3. Truong phong va cac pho truong phong chi giai quyet nhitng cong
viéc thugc chirc nang, tham quyén cua phong minh; khéng chuyén cong viéc
thuoc tham quyen trach nhiém cua phong minh sang phong khac. Trong qua
trinh thue hién néu phat sinh lién quan d¢én phong khac thi chu dong ph0| hop
giai quyét, bao cao pho truong ban phy trach nhing van dé vuéng mac hoac
vuot qua tham quyén.

Piéu 23. Quan hé cong tac giira lanh dao Ban véi Chi uy Chi bd

Thuc hién theo Quy dinh 138-Qb/TW ngay 01/12/2023 cua Ban Bi thu
quy dinh chirc ning, nhiém vy, méi quan hé cong tac cua dang bo, chi bo co
SO co quan.

Pi¢u 24. Quan hé cdng tac giira lanh dao Ban véi Ban Chap hanh
Cong doan va Hoi chir thap dé co quan

L& quan hé phdi hop cong tac; lanh dao Ban va Ban Ché}p hanh Cong
doan co s& Ban dinh ky hang quy trao doi viéc thuc hién quy ché phoi hop da

ky két gitra Tha trudng co quan va Ban Chip hanh Cong doan va chuong
trinh cdng tac hing ndm cua co quan va cac doan thé.

Piéu 25. Quan hé cong tac véi Thuong true, Ban Thuong vu Tmh uy
va cac co quan tham muu giup Vlec ¢ Trung wong; Mat tran To quoc va
cac doan the chinh tri - xa hgi cap tinh; Thu’o’ng truce H01 dong nhan dan
va UBND; cap uy va cac ban tham muu, gitp vi€éc cia cap uy cap duéi.

- Quan h¢ cong tac vai Ban Noi chinh Trung wong, Thuong truc Tinh ty,
Ban Thuong vu Tinh uy: Ban N6i chinh Tinh Gy chiu su 1&nh dao, chi dao cua
Thuong truc Tinh Gy, Ban Thuong vu Tinh Gy, Ban Néi chinh Trung vong.

- Pdi véi cac t6 chirc dang, cac co quan, don vi 1a quan hé phdi hop.

Thyc hién theo Quyet dinh s6 540-QB/TU ngay 22/5/2017 ciia Tinh ty
ban hanh quy ché phoi hop gitra cac co quan chuyén trach tham muu, gitip
viéc Tinh uy; Quy dinh s6 20-QB/TU ngay 08/12/2021 cua Ban Thuong vu
Tinh ay vé vigc ph01 hop trong cong tac ndi chinh va phong, chong tham
nhiing; Quy dinh s6 04-QbD/BNCTU ngay 23/01/2024 ctia Ban Noi chinh Tinh

uy vé chirc nang, nhiém vy, quyén han chirc nang, nhiém vu, quyén han va
mo1 quan hé cong tac cua cac phong thuoc Ban Noi chinh Tinh uy Lao Cai.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 26. T chikc thuc hién

~ 1. Cac dong chi lanh dao Ban, Van phong, cac phong nghiép vu va toan
thé¢ can bg, cong chuirc, nguoi lao dong thuoc Ban co trach nhiém thuc hién
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Quy ché nay. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu cé vudng mic can sua
d6i, bod sung thi cac phong bao cdo lanh dao Ban (qua phong Van phong) xem
xét, quyét dinh.

2. B nghi Chi ty Chi b va céc to chirc doan thé phdi hop thuc hign
Quy che nay.

3. Giao Van phong Ban theo doi, don dbc, dinh ky bao cao lanh dao Ban
viéc thuc hién Quy che.

Quy ché nay c6 hiéu luyc ké tir ngdy ky va thay thé Quy ché so 02-
Qb/BNCTU ngay 12/01/2023 cua Ban vé Quy che lam viéc cta Ban Noi
chinh Tinh uay./.

Noi nhan: TRU’ ONG BAN
- Ban Noi chinh Trung uong,

- Thuong truc Tinh uy,

- Ban T6 chic Tinh dy,

- Lanh dao Ban,

- Chi bo Ban Noi chinh Tinh uy,

- Cong doan, Hoi Chit thap do Ban, >

- Viin phong va cac phong thuoc Ban, Ly Van Hai
- Luuw: VT.
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