HOI NONG DAN VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BCH HOI NONG DAN TINH LAO CAI DPoc 1ap - Ty do - Hanh phic
*
S 52 -QD/HNDT Lao Cai, ngay o8 thang 3 nam 2024
QUY PINH

quy trinh, thii tuc giai quyét ho so cong viéc
cua H¢i Nong dan tinh Lao Cai

Cian ¢t Diéu 16 Hoi Nong dan Viét Nam

Can cur Két luan so 82-KL/TW, ngiy 16/8/2010 ctia B Chinh trj vé cai cach
thu tuc hanh chinh trong Dang

Can cr Pé an s6 14-DA/TU, ngay 11/12/2020 cta Ban Chip hanh Pang bo
tinh vé cai cach hanh chinh trén dia ban tinh Lao Cai, giai doan 2020 — 2025;

Can clr Thong bao s6 3184-TB/TU, ngay 19/12/2023 ciia Thuong tryc Tinh iy
Lao Cai vé cac quy trinh, thii tuc hd so cong viéc khdi Pang, MTTQ va céc to chic
chinh tri - xa hoi tinh Lao Cai.

BAN THUONG VU HOI NONG DAN TINH LAO CAl
QUY bINH

Piéu 1. Quy dinh vé quy trinh, thi tuc gidi quyét ho so cong viéc ndi bd cua

Hoi Nong dén tinh Lao Cai gdm c6 13 quy trinh (c6 quy trinh kém theo)

Piéu 2. Vin phong, cac Ban, Trung tam HO tro ndng dan, Hoi Nong dan céc
huyén, thi xa, thanh pho va cac ¢ nhén co lién quan can ¢t thuc hién.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Van phong Tinh uy; CHU TICH

- Thuong tryc HND tinh;
- Cac ban HND tinh;
- Luu VT.

Bui Quang Hung



\UC HANH CHINH HQI NONG DAN TINH

DANH MUC

TT Tén thua tuc hanh chinh
1 Quy trinh dang ky, xét chon hd nong dan san xuét, kinh doanh giéi cap Trung
uong
2 | Quy trinh ding ky, xét chon ho nong dan san xuat, kinh doanh giéi cap Tinh
3 | Cong nhan danh hi¢u Nong dan Viét Nam xuit sic
4 | T6n vinh Nong dan Lao Cai xuét sic
5 | Quy trinh thi tuc cho vay, thu ng ctia Quy hd trg ndng dan
6 | Cong tac thi dua - Khen thudng
7 | Quy trinh kiém tra, gidm sat va thi hanh ky luat cuia Hoi Nong dan
g | Quy trinh giam sat theo Quyet dinh 217, ngay 12/12/2013 cua Bo Chinh tri
9 | Quy trinh thyc hién thi hanh ky lut trong hé théng Hoi doi véi to chic Hoi
10 | Quy trinh thyc hién thi hanh ky ludt trong hé thdng Hoi ddi vdi ca nhan
Quy trinh, tha tuc kién toan va cong nhan uy vién Ban Chap hanh, Uy vién
11 | Ban Thuong vu
12 | Quy trinh, thu tuc kién toan va cong nhdn chirc danh Chu tich, Pho Chu tich
13 | Quy trinh thanh lap Chi Hoi, Té6 Hoi Nong dan nghé nghiép




RNUC HANH CHINH PUA LEN CONG DICH VU CONG
QUY TRINH SO 01

XH PANG KY, XET CHON HQ NONG DAN SAN XUAT,
KINH DOANH GIOI CAP TRUNG UONG

- Pinh ky 05 nam 01 lan Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam to
chtrc tong két phong trao nong dan thi dua san xuét kinh doanh
gioi va xét cong nhan Ho ndng dan san xuat kinh doanh gioi.

- Can cr diéu kién, tiéu chuan Hoi Nong dan cap tinh chuan bi
hd so theo quy dinh ndp vé Hoi ddng thi dua khen thudng -
Trung wong Ho1 Nong dan Viét Nam.

- HoO1 déngvThi dua khen thudng - Trung uong Hoi1 Nong dan
Viét Nam t6 chic xét duyét ho so va dé nghi Ban Thuong vu
Trung wong Hoi Nong dén Viét Nam ra quyét dinh cong nhén
Ho6 nbng dan san xudt, kinh doanh gioi; don vi to chitc phong
trao gi6i cAp Trung wong. Trudng hop khong duoc cong nhén,
Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam thong bao bang vin ban va
néu r0 Iy do khong dugc cong nhan.

Céch thtc

- Hang nim Ban Chi dao phong trao thi dua "Nong dan san xuat,
kinh doanh gi6i" trung wong ban hanh K& hoach trién khai, thuc
hién phong trao thi dua ”Nong dan san xuat kinh doanh gio1,
doan két giup nhau lam gidu va gidm nghéo bén vin,

- Giao chi tiéu thi dua cho céc tinh, thanh phé trién khal thuc
hién.

- Pinh ky hang nam xdy dung Bao céo trién khai thyc hién
phong trao.

Thanh phan ho
SO

- To trinh cua H§1 Nong dan cap tinh.

- Danh sach dé nghi xét duyét cac hd nong dan dat san Xuét,
kinh doanh gioi cap Trung wong (do Hoi Néng dan cdp tinh
lap).

- Bién ban xét duyét ctia Hoi Nong dan cép tinh.

- B4o céo tom tit thanh tich ctia ho nong dan san xuat kinh
doanh gidi (c6 xdc nhdn ciia chinh quyén co s6)

- S6 luong ho so: 01 bo

Thoi han giai
quyét

- Quy I: Xay dung giao chi ti€u thi dua.
- Quy IV: Béo céo két qua thuc hién.
- T6 chuc tong két phong trao va ra quyét dinh cong nhan 5 nim
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1 lan.

Do6i tugng thuc
hién

H61 Nong dan cap huyén.

Co quan thyc
hién

Ho1 Nong dan tinh

Két qua thuc | - Quyét dinh cong nhan HY nong dan san xuat, kinh doanh gioi;
hién bon vi t6 chirc phong trao gioi cap tinh.
- Gidy chu’ng nhan HY san xuét kinh doanh gioi; Pon vi to chirc
phong trao gidi cap tinh.
L¢ phi Khong

Tén mau don,
mau to khai

- Ban dang ky thanh tich H) nong dén san xuét, kinh doanh gioi
Mau 01

- Béo céo thanh tich dé nglli cong nhan ho nong dan san Xuét,
kinh doanh gioi Mau 02

- Danh sach dé nghi cong nhan ho néng dan san xuét, kinh
doanh gidi Mau 03

- Danh sach trich ngang tém tat thanh tich ho nong dan san xuat,
kinh doanh gioi Mau 04

Yéu cau, di€u
kién

- HO ndng dan c6 dang ky thi dua.

- Ho dién hinh xuat sic nhiéu mdt, dat danh hiéu Ho ndng dan
san xuat, kinh doanh giéi cap tinh tir 02 lan lién tuc tr¢ In.

- Hang nam hudng dan va phd bién kién thac, kinh nghiém san
xuat, kinh doanh cho it nhat 20 lao dong tro Ién.

- M&i nam tao viéc lam cho it nhat 15 lao dong va giup d& co
higu qua 07 luot hg nghéo, ho kho khan tro IEn ve von, vat tu,
k¥ thuat, kinh nghiém dé phat trien san xuat kinh doanh.

- C6 murc thu nhap gap 6 lan so voi mirc co s6.

Cén cu phap ly

- Quy dinh s6 944-QD/HNDTW ngay 04 thang 9 ndm 2014 cta
Ban Chap hanh Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam veé Quy
dinh tiéu chuan Ho nong dan san xuét, kinh doanh giéi cac cap
va t6 chirc thyuc hién.

Quyet dinh s6 1218-QD/HNDTW ngay 24/12/2014 cua Ban
Chép hanh Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam ban hanh quy
dinh vé thi dua, khen thudéng cua Ho1 Nong dan Viét Nam.




QUY TRINH SO 02

QUY TRINH PANG KY, XET CHON HQ NONG DAN SAN XUAT,

KINH DOANH GIOI CAP TINH

Trinh tu

- binh ky 05 nim 01 lan Hoi Nong dan tinh t6 chic tong keét
phong trao noéng dan thi dua san xuat kinh doanh gioi va xét
cong nhan Ho ndng dan san xuat kinh doanh gioi.

- Cian ctr diéu kién, tiéu chuan Hoi Nong dan cap huyén chuan bi
ho so theo quy dinh ndp vé Hoi dong thi dua khen thuéng - Hoi
Nong dan tinh.

- Hoi dong Thi dua khen thuong - Hoi Nong dan tinh t6 chirc
xét duyét hd so va dé nghi Ban Thudng vu Hoi Nong dan tinh ra
quyét dinh cong nhan H6 ndng dan san xuét, kinh doanh gioi;
don vi t6 chirc phong trao gidi cap tinh. Truong hop khong dugc
cong nhan, Hoi Nong dén tinh thong bao bang van ban va néu rd
Iy do khong dugc cong nhan.

Cach thuc

- Hang nam, HO1 Nong dan tinh tham muu Ban Chi dao phong
trao thi dua "Nong dan san xuét, kinh doanh gi6i" tinh ban hanh
Ke hoach trién khai, thyc hién phong trao thi dua "Nong dan san
xuat kinh doanh gioi, doan két giip nhau lam gidu va giam
nghéo bén vimg".

- Can cu chi tiéu thi dua Trung wong Ho1 Nong dan Viét Nam,
giao chi tiéu thi dua cho cac huyén, thi, thanh phd trién khai
thuc hién.

- Pinh ky hang nim xdy dung Bao céo trién khai thuc hién
phong trao.

Thanh phan ho
SO

- T¢ trinh cia HO1 Nong dan cap huyén.

- Bién ban xét duyét cua Ho1 Nong dan cap huyén.

- Danh sach trich ngang, tom tit thanh tich dé nghi xét duyet
cong nhan cac hd ndéng dan dat san xuét, kinh doanh gidi cap

tinh.

+ S6 twong hd so: 01 bo

Thoi han giai
quyeét

- Quy I: Xay dung giao chi ti€u thi dua.
- Quy IV: Béo céo két qua thuc hién.

- T6 chuc tong két phong trao va ra quyét dinh cong nhan 5 nam
1 lan.

D61 tuong thuc
hién

Ho1 Nong dan cap huyén.




Co quan thuc
hién

Hdi Nong dan tinh.

Két qua thyc |- Quyét dinh cong nhan HO nong déan san xuat, kinh doanh gioi;
hién bon vi t6 chirc phong trao gioi cap tinh.
- Gidy chimg nhan Ho san xuat kinh doanh gioi; Pon vi to chirc
phong trio gidi cap tinh.
L¢ phi Khong
T@;n méu ,d(m’ - Ban dang ky thanh tich Ho nong dan san xuét, kinh doanh gioi
mau to khai

Mau 01

- B4o céo thanh tich dé nghi cong nhén hd nong dén san Xudt,
kinh doanh gioi Mau 02

- Danh sach dé nghi cong nhén~h© nong dan san xuét, kinh
doanh gidi Mau 03

- Danh sach trich ngang tom tat thanh tich ho nong déan san xuat,
kinh doanh gioi Mau 04

Yéu cau, di€u
kién

- HO nong dan c¢6 dang ky thi dua.

- Ho dat danh hiéu Ho nong dan san xuat, kinh doanh gioi cap
huyén tir 02 lan lién tuc tro len.

- Hang nam hudéng dan va phd bién kién thic, kinh nghiém san
xuat, kinh doanh cho it nhat 15 lao dong tro In.

- M&i nim tao viéc 1am cho it nhat 10 lao dong va gitp do ¢
hiéu qua 05 luot ho ngheo ho khé khan tré 18n vé vén, vat tu,
ky thuat, kinh nghiém dé phét trién san xuét kinh doanh.

- C6 muc thu nhap gap 3 1an so véi mirc co sé.

Can cu phap ly

- Quy dinh s6 944-QD/HNDTW ngay 04 thang 9 nam 2014 cua
Ban Chéap hanh Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam vé Quy
dinh tiu chuan Ho ndéng dan san xuét, kinh doanh gidi cac cap
va to chure thuc hién.

- Quyét dinh s6 1218-QD/HNDTW ngay 24/12/2014 cta Ban
Chép hanh Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam ban hanh quy
dinh vé thi dua, khen thudng ctia Hoi Nong dan Viét Nam.




QUY TRINH SO 03

QUY TRINH XET NONG DAN VIET NAM XUAT SAC

Trinh tu Budc 1: Xay dung van ban trién khai ké hoach, thé 1€ xét chon
To6n vinh “Nong dan Viét Nam xuét sic” ctia TW Hoi dén HND
cap huyén.

Budgc 2: Tham dinh ho so:
Bud6c 3: Hop Hoi dong thi dua khen thuong Hoi Nong dan tinh
Bud6c 4: Hoan thién ho so, giri trinh TW xét chon.

Céch thirc Binh chon qua cac vong: So Loai; So khao va Trung khdo

Thanh phan ho| = 1. Ban khai tom tat thanh tich ctia ndng dan tiéu bieu xuat

SO sac 6 xac nhan cua Hoi Nong dan, UBND cap xa (Pho to giay
khen va céc giay chang nhan kem theo).

2. To trinh dé nghi; bién ban binh xét; danh sach trich
ngang do Ban Thuong vu Hoi NOong dan cap huyén trinh.

3. Danh sach va h so c4 nhan dugc dé cir ton vinh (mbi
huyén, thi x&, thanh pho d¢ xuat 03 dai biéu)

Th(‘)’} han giai Trong nim

quyet

D61 tuong thyc
hién

La cong dan Viét Nam khong phén biét lira tudi, thanh phan, ton
giao, dan tc, trinh do hoc van; khong nam trong danh sach dat
danh hiéu “’Nong dan Viét Nam xuit sic” ciia cic nim trudc;
Khong 1a cong chure, vién chirc hodc can bo hudng luong tir
ngan sach nha nudc

Co quan thuc
hién

Trung wong Ho1 Nong dan Viét Nam

Ilf?t qua  thuc Quyét dinh trao tang danh hi€éu “Nong dan Viét Nam xuét sic”
ién
Lé phi Khong
Tén mau don A
s o0 Khon
mau to khai g

Yéu cau, di€u
kién

Can ctr ti€u chi binh chon duogc quy dinh trong thé 1& binh chon
cua tirng nam

Can cu phap ly

Thé 1¢ binh chon danh hi€éu Nong dan Viét Nam xuat sac do
Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam ban hanh hang nim
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BO THU TUC SO 04

QUY TRINH TON VINH NONG DAN LAO CAI XUAT SAC

Trinh tu

Buwoc 1: Xay dung ké hoach, thé 1¢ xét chon Ton vinh “Nong
din Lao Cai xudt sic”.

Hoi Nong dan tinh ban hanh ké hoach to chuc ton vinh
No6ng dan Lao Cai xuat sic giri Hoi Nong dan cép huyén ra soat,
dé cu, lap hd so xét chon ton vinh Nong dan Lao Cai xuit sdc
theo thé 18, mau hd so ctua Hoi Nong dan tinh quy dinh hang
nam.

- Pang tai cac van ban trén tai website cia Ho1 Nong dan
tinh Lao Cai.

- Céac co quan/té chirc c4 nhan tién hanh dé cur/gi6i thidu
hodc ca nhan tu ung ctr thyc hién cung cap day du cac thong tin
vé ban than c4 nhan to chirc theo miu dé cu/gii thiéu/tu Gng cir
va Ho so (thong tin va cac tu li¢u: hinh anh, van ban.. xac nhan
cac thanh tich cta ca nhan ndng dan duoc dé cir).

- Nop HO so va Danh sach dé cir qua dudng cong vin
(ndp truc tiép hodc gii qua buu dién) — La hinh thic bat budc
tai dia chi: Ho1 Nong dan tinh Lao Cai, Tru so Khbi 3, phuong
Nam Cuodng, thanh phé Lao Cai, tinh Lao Cai.

Buédc 2: Tham dinh hé so:

- B0 phan tham muu, giip viéc chuong trinh xét chon ton
vinh Nong dan Lao Cai xuét sic cua Hoi Nong déan tinh tong
hop danh sach dé cir va hd so thanh tich c4 nhan, minh hoa
thanh tich ctia Nong dan duoc dé ctr tir cac t6 chirc, ca nhén;
phan loai thong tin theo cac ti€u chi binh chon da dugc Ban

Thuong vu Ho1 Nong dan tinh Lao Cai phé duyét giri cho tung




thanh vién cua Hi dong thi dua khen thuong Ho1 Nong dan tinh
binh chon.

- Hoi dong thi dua khen thuéng Hoi Nong dan tinh tién
hanh chon ngdu nhién hd so trong Danh sach hd so duge dé cur
tién hanh thAm dinh tai dia phuong va ho gia dinh.

Buwéc 3: Hop Hoi dong thi dua khen thuéng Hpi Nong
dan tinh

- Bo phan tham muu gitp viéc chwong trinh ton vinh tong
hop Danh séach va Hb so thanh tich c4 nhan duogc binh chon theo
cac chi tiéu da dugc Ban Thuong vu Hoi Nong dan tinh ban
hanh; tong hop bao céo hoat dong tham dinh; giri ban in (truc
tiép hodc qua dudng cong vin) hodc/va ban dién tir (qua email)
dén timg thanh vién cua Hoi dong thi dua khen thuong Hoi
Nong dan tinh.

- Céc thanh vién Hoi dong thi dua khen thudng lam viée
doc 1ap (nghién ctu, danh gid) va cho diém timg ho so dugc dé
Ccu.

- Sau thoi gian nghién ctru hd so, vin ban lién quan, Hoi
déng thi dua khen thudng tién hanh Hop xét, bo phiéu, kiém
phiéu va chdt danh sach hd so nong dan duoc tén vinh Nong
dan Lao Cai xuét sic trong nim

Buoc 4: Hoan thién ﬁé so, gui trinh Ban Thuong vu
Hpi Nong dan tinh ra quyét dinh cong nhdn Nong dan Lao
Caixudtsac.

- Can cr két qua hop Hoi dong thi dua khen thuong Hoi Nong
dan tinh, bo phén tham muu giip viéc chuong trinh ton vinh
hoan thién ho so trinh Ban Thuong vu Ho1 Nong déan tinh xem
xét va quyét dinh cong nhan Nong dan Lao Cai xuat sic trong
nam.

Cach thire

Xét chon

Thanh phan ho

1. Ban khai tdm tat thanh tich cua néng dan tiéu biéu xuat

9




SO

sac ¢6 xac nhan cua Hoi Nong dan, UBND cap xa (Pho to giay
khen va cac giay chirng nhan kem theo).

2. To trinh dé nghi; bién ban binh xét; danh sé&ch trich
ngang do Ban Thuong vu Hoi Nong dan cap huyén trinh.

3. Danh séch va hd so c4 nhan duge dé cu ton vinh (mdi
huyén, thi x&, thanh pho dé xuat 03 dai bieu)

Thoi han giai
quyeét

Xong trong thang 10

D61 tuong thuc
hién

La cong dan Viét Nam khong phan biét Ira tudi, thanh
phﬁn, ton gido, dan tdc, trinh d§ hoc van; Céc ca nhan duoc dé
Xuét ton vinh khong trung v6i ca nhan da dugc vinh danh Nong
dan Lao Cai xuat sac va “Nong dan Viét Nam xuat sac” qua cac
nam.

Co quan thyc
hién

Hoi1 Nong dan Tinh Lao Cai

}Ifét qua  thyc Quyét dinh ting danh hiéu “Nong dan Lao Cai xuat sac”
ién ,
' Biéu chung
Lé phi Khong
Tén mau don A
% > | Khon
mAu 1 khai J

Yéu cau, di€u
kién

Ho1 nghi ton vinh va trao tang danh hi¢u phai to6 churc trang
trong, chu ddo, ti€t kiém, hi€u qua va tao duge sirc lan toa trong
hdi vién, nong dan va toan h¢ thong Hoi.

Can cu phap ly

Ké hoach T6 chirc hoi nghi ton vinh “Nong dan Lao Cai
xuit sic” va Thé 1é binh chon danh hiéu Nong dan Lao Cai Xuét

sac do Hoi Nong dan tinh ban hanh hang nim

10




BQ THU TUC SO 05

THU TUC CHO VAY, THU NO CUA QUY HO TRQ NONG DAN

- Lua chon m6 hinh, dia ban, nguoi vay, xay dung du an va lap

Trinh tu h6 so vay von; Tham dinh dy 4n; Phé duyét cho vay; Giai ngan;

Thu phi va ng gbc.
Can ctr nguon von cta Quy HJ tro ndng dan cap minh va ngudn
von duge Quy HTND cap trén ty thac cho vay, Ban diéu hanh
Quy HTND xay du’ng ké hoach str dung von trinh Ban Thuong vu
Ho1 No6ng déan cung cap phé duyét, co van ban thong bao cho Hoi
Noéng dan cp dudi biét va trién khai thuc hién.

Cach thie + Ban Thuong vu Hoi Nong dan cap xd bao cao cap uy, chinh
quyén dia phuong vé vige tlep nhan von; to chirc hop Ban chap
hanh Hoi Nong dan cap xi dé thong nhat tiéu chi lya chon mo
hinh, dia ban va cac hg gia dinhh¢i vién néng dan tham g1a du an.
+ Ban Thuong vu Hoi Nong dan cip xa hudng din cac ho vay
viét gidy dé nghi vay von, 1ap hd so cho vay theo quy dinh.
Thanh phan ho so bao gom:

+ Bién ban hop chi hdi.
+ Bién ban hop cac thanh vién dy an.
+ Glay dé nghi vay Von kiém phuong an str dung von.
+ Du 4n dé nghi vay von.
\ s 1+ | + Danh sach cac ho dé nghi vay von.

'ST(?anh phan ho + T trinh dé nghi vay VOgIl ctia Hoi Nong déan cap xd/huyén.
+ Bién ban thAm dinh dy an.

+ Danh séach céac ho duoc thém dinh du diéu kién vay von.

+ To trinh dé nghi vay von ctia Hoi Nong dan tinh (d6i voi
ngudn TW uy thac).

+ Quyét dinh phé duyét du an.

+ K& hoach giai ngan.

Thoihan giai | Trong thoi gian 10 ngdy 1am viée, ké tir ngdy nhan ho so hop 6.

quyét
- HO gia dinh hdi vién ndng dan tu nguyén tham gia du &n nhdm
hd vay von phat trién san xuit, kinh doanh theo su chi dao,
hudng dan ctia Hoi Nong dan cac cép;

Pdi tuong - T6 hop tac ctia hoi vién nong dan, Hop tic xa ndng nghiép co

thuc hién ky Hop ddng hodc Thoa thuan hop tac voi Hoi Nong dan vé viée

hé trg néng dan, nhit 13 ho nghéo, hd cén ngheo trong ving to
chiic san xuat, kinh doanh, ti€u thy san pham, gidi quyét viéc
lam, nang cao thu nhap;
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- Cac d6i tuong khac khi c6 quyét dinh cua Ban Thuong vu
Trung wong Ho1 Nong dan Viét Nam.

Co quan thyc
hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dmnh:

+ Pbi voi ngudn uy thac Trung wong: Trung wong Hoi Nong dan
Viét Nam.

+ Ngudn von cap nao do Ban Thuong vu cap d6 quyét dinh: Hoi
Nong dan tinh; H61 Nong dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Hoi Nong dan cac cip.

Két qua thuc
hién

Dur 4n vay von Quy Hd tro nong dan. Cac ho dugc phé duyét vay
von kém du an.

L¢ phi Khong
Tén mau don, | Khdng
mau to khai

Yéu cau, diéu| Khong

kién

Cén ct phap Iy

- Quyét dinh s6 908-QD/HNDTW ngay 15/11/2011 ctia Ban
Thuong vu Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam vé viéc ban
hanh Diéu 1é t6 chirc va hoat dong Quy HTND;
- Huéng din s6 82-HD/QHTTW, ngay 22/12/2014 cia Quy
HTND Trung uong, Huéng dan nghiép vu cho vay vén Quy
HTND;
- Thong tu 69/2013/TT-BTC, ngay 21/5/2013 cua Bo Tai chinh
hudng dan ché do quan Iy tai chinh d6i v6i cac Quy Ho tro Nong
dan thudc hé théng Ho1 Nong dan Viét Nam;
- Huéng dan sé 1079-HD/HNDTW, ngay 18/11/2013 cua Ban
Thuong vu Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam hudng dan mot
s6 van dé cuy thé thyc hién Thong tu sb 69/2013/TT-BTC ngay
21/5/2013 ctia Bo tai chinh vé quan Iy tai chinh Quy HO trg
Nong dan thugc h¢ théng Ho1 Nong dan Viét Nam;
- Quyét dinh 1201-QD/HNDTW ngay 31/12/2013 cua Ban
Thudng vu Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam vé muc thu phi
cho vay Quy Hd tro nong dan va ty 1& phan bd phi thu cho vay
Quy Ho tro nong dan;

- Quyét dinh s 5356/QD-UBND, ngay 30/11/2017 ctia UBND
tmh Lao Cai quyét dinh ban hanh Quy ché quan Iy va st dung
ngudn von ngan sach tinh cip cho Quy HTND tinh Lao Cai;
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BOQ THU TUC SO 06

QUY TRINH CONG TAC THI PUA, KHEN THUONG CUA HOI NONG DAN

Trinh tu

1. P6i véi khen thwéng dinh ky, khen chuyén dé va dot
Xuét

Buée 1: cip dudi truc tiép cua cip Hoi co tham quyén xem
xét, quyét dinh khen thuong thuc hién day da hd so gui vé co
quan thuong truc Hoi dong Thi dua — Khen thuong Hoi Nong
dan tinh (d6i v6i dé nghi Bang khen cua Ban Chap hanh Hoi
Nong dan tinh), giri Ban Thuong vu Hoi Nong dan cap huyén,
thi x3, thanh phd (d6i v6i Gidy khen ctia Hoi Nong dan huyén,
thi xd, thanh phd) va giri Hoi Nong dan co so (d6i v6i Gidy khen
cua Hoi1 Nong dan co s0).

Buoc 2: Pon vi tiép nhan ho so tién hanh kiém tra; néu hd
so chua day du thi yéu cau don vi dé nghi khen thuong bo sung;
ho so day du thi tiép nhan.

Burée 3: Don vi tiép nhan hd so phdi hop thim dinh.

Buée 4: Hop Hoi ddng Thi dua — Khen thudng hoic Ban
Thuodng vu dé xét khen thuong cac hd so da tham dinh.

Buée 5: Ban Thudng vu ban hanh quyét dinh va cong b,
trao quyét dinh khen thudng tai cAp minh hodc phan cép cho cép
dudi thuc hién.

2. DPoi véi khen thuwéng hoi thi, cujc thi

Buée 1: Can cir két qua hoi thi, cudc thi, cac bo phan cé
lién quan dé xuat cac tap thé, c4 nhan dat két qua cao dé Ban
Thuong vu Hoi Nong dan cap minh khen thudng.

Buée 2: Ban Thuong vu Hoi Nong dan tinh ban hanh quyét
dinh khen thuong va t6 chic cong bd, trao quyét dinh khen
thudng.

3. Déi vdi ting ky niém chwong

- Vin ban hudng dan ctua Hoi Nong dan cac cép

- Hoi Nong dan xd tong hop trinh BCH Hoi Nong dan
huyén

- Hoi Nong dan huyén tong hop, trinh HND tinh

- Hoi Nong dén tinh tong hop, trinh Trung uong HNDVN

Cach thuc

Hop Ho1 dong Thi dua, khen thudéng Hoi Nong dan tinh Lao Cai

Thanh phan ho

1. Bang khen ciia Ban chip hanh Hpi Nong din tinh
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SO

+ To trinh dé nghi khen thuong tap thé, c4 nhan;

+ Bién ban cudc hop cua co quan, don vi dé nghi khen
thudng;

+ Bang tong hop danh sach trich ngang thanh tich cta tip
thé, ca nhan dé nghi khen thuong;

+ B4o c4o thanh tich ctia tap thé c6 y kién xac nhan ctia cap
iy Pang cung cap;

+ Béo c4o thanh tich ciia ca nhan c6 ¥ kién xac nhan cia
Ban Thuong vu Hoi Nong dan noi dang cong tac, sinh hoat hodc
xac nhan cua lAnh dao don vi quan Iy tryc tiép.

2. Doi véi khen thuéng tip thé, cd nhéin dat gidi cudc thi,
hoi thi

- K& hoach td chie hdi thi, cudc thi;

- Bién ban hop xét cua Ban Giam Khao hoi thi, cudc thi;

- Béo céo két qua hdi thi, cudc thi;

3. Déi vdi ting ky niém chwong

- To trinh d& nghi ting Ky niém chuong “Vi giai cip ndng
dan Viét Nam” ctia Hoi Nong dan cp huyén.

- Ban tom tit thanh tich va qua trinh cong tic dong gop,
cong hién cho t6 chirc Hoi Nong dan ¢6 xac nhan cua don vi cha
quan..

- Ban tong hop danh sach dé nghi ting Ky niém chuong “Vi
giai cap nong dan Viét Nam” c6 xac nhan ctia BTV Hoi Nong
dan cap huyén..

- Danh sach dé nghi tang Ky niém chuong “Vi giai cap
nong dan Viét Nam” c6 xac nhan cta BTV Hoi Nong dan cip
huyén.

;Ill}(:é} than 8| Theo huéng dan cua Trung wong Hoi Nong dan
P6i tuong Can bo, Hoi vién, nong dan, nhitng nguoi co dong gdép cho cong
thuc hién tac Ho1 va phong trao ndéng dan

Co quan thyc
hién

Ho1 Nong dan tinh
Trung wong Ho1 Nong dan Viét Nam

Két qua thuc

Quyét dinh cong nhén sang kién

hien Quyét dmh tang Bﬁng. khen

' Quyét dinh tang Ky niém chuong cua Trung wong HNDVN
Lé phi Khong
Tén mau don, | Biéu 1
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mau to khai

Biéu 2 - Danh cho can bé trong hé théngHéi
Biéu 3 - Danh cho cdn bé ngoai Hoi

theo mau 04

theo mau 05

Yéu cau, di€u
kién

1. Bo61 vo1 tang Ky niém chuong:

- Can b Hoi c6 thoi gian cong tac tir 10 nam

- Nguoi ¢6 dong gop cho cong tac Ho1 va PTND: 5 nam

2. Bing khen:

* Poi véi tap thé: Guong mau chap hanh tot chu truong, chinh sach
cua Dang, phap luat cua Nha nude. Co 02 nam Lién tyc duge danh
gi4 hoan thanh xuét sic nhiém vu cong tac Hoi va phong trao nong
dan, ndi bo doankét, thuc hién tdt quy ché dan chu & co'sd, t6 chic
t6t cac phong trao thi dua; thuc hanh tiét kiém. Khong ¢6 cé nhan
b1 hinh thire ky luat tir canh céo tr¢ lén.

* Po6i voi ca nhan: Guong mau chap hanh tot chu tru:ong, chinh
sach ctia Pang, phap luat ctia Nha nude. Thuc hién tot cac phong

trao thi dua, cac cugc van dong cia Trung wong va dia phuong. Co
02 nim lién tuc hoan thanh xuat sic nhiém vu

Cén ctr phap ly

- Luat Thi dua, Khen thudéng ngay 16/11/2003; Luat sua
d6i, bd sung mot sd diéu cua Ludt thi dua, khen thuong ngay
14/6/2005 va Lut stra doi, bo sung mot sé didu cua Luat thi dua,
khen thudng ngay 16/11/2013;

- Picu 1& Hoi Nong dan Viét Nam va Hudng dan thi hanh
Diéu 1¢ Hoi Nong dan Viét Nam;

- Quyét dinh s6 1218-QD/HNDTW ngay 24/12/2014

- Quyét dinh sd 1078-QB/HNDTW ngay 23/10/2014 vé
viéc ban hanh Quy ché xét ting Ky niém chuong “Vi giai cp
Nong dan Viét Nam”

- Quyét dinh sb 42/2019/QD- UBND ngay 20/9/2019 ctia
Uy ban nhan dén tinh Lao Cai stra d6i mot s diéu ctia quy dinh
mot sd ndi dung veé cong tac thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Lao Cai kém theo Quyét dinh s6 50/2017/QD-UBND ngay
29/12/2017 ciia Uy ban nhan dan tinh Lao Cai
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BO THU TUC SO 07

Quy trinh kiém tra, giam sat va thi hanh ky luit ciia Hoi Nong dan

- Chuan bj kiém tra

Trinh tu - Tién hanh kiém tra

- Két thuc kiém tra
Buwéc 1: Chudn bi kiém tra
- Ban Thuong vy, Chi nhiém Uy ban kiém tra khi dugc uy
quyén ban hanh quyét dinh kiém tra va thanh lap doan ki€ém tra
to chuc, ca nhén khi 6 dau hi€u vi pham hoac kiém tra ndi dung
t0 céo theo tham quyén.
- Xay dyng ké hoach kiém tra cy thé vé muc dich, yéu cau, noi
dung, ddi tuong, phuong phap, thoi gian, dia ban kiém tra, tién
d6 thuc hién; thong bao ké hoach kiém tra cho to chirc, ca nhan
duoc kiém tra.
- Phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién doan kiém tra;
xay dung dé cuong kiém tra
Buéc 2: Tién hanh kiém tra
- Cong bo ké hoach, quyét dinh, kiém tra

) ) - Lam viée véi td chite, ¢4 nhan dugce kiém tra vé céc nodi dung

Cach thuc

kiém tra, cac t chirc, ca nhan c6 lién quan.

- Tién hanh thu thap ti liéu, chimg cir; kicm tra, xc minh céc
thong tin, tai licu lién quan dén ndi dung kiém tra.

- Lam 6 ¢6 hay khong c6 vi pham; ndi dung, tinh chét, mtc do,
tac hai va nguyén nhan cua vi pham.

Buiéc 3: Két thitc kiém tra

- Thanh vién doan kiém tra c6 trach nhiém bdo céo bang van ban
véi truong doan kiém tra

- Poan klem tra xdy dung du thiao bao cdo két qua kiém tra va
két luan kiém tra.

- Hop doan kiém tra dé thong nhét cac ndi dung trong bao cdo va
du thao két luan kiém tra.

- Trudng doan kiém tra bao cdo t6 chirc Hoi, ¢4 nhan ban hanh
quyét dinh ki€ém tra.
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- Thong qua du thao két luan kiém tra:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hop théng qua dy thao két
lugn ki€m tra, doan kiém tra hoan chinh vin ban két luan klem
tra; gln dén cac t6 chiic, ca nhan cé lién quan, giri dén nguoi t6
c4o néu 1a doan kiém tra, x4c minh ndi dung t6 cao va doi tuong
duoc kiém tra dé thyc hién.

- Theo ddi, don ddc, gidm sat viéc thuc hién két luan cua doan
ki€ém tra.

Két qua cua
viéc thuc hién
kiém tra

Két luan kiém tra gui dén céac to chiic, ca nhan co lién quan, gui
dén nguoi td céo néu la doan kiém tra, x4c minh ndi dung to céo
va ddi twong duoc kiém tra dé thuc hién.

Can cu phap ly

- Can ctr Didu 1¢ Hoi Néng dan Viét Nam lan tha VII;

- Can ctr Quy dinh sb 797-QD/HNDTW, ngiy 29/7/2019 cua
Ban Chap hanh Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam vé cong tac
kiém tra, giam sat va thi hanh ky ludt cia Hoi Nong dan Viét
Nam;

-Cancu donthu............ (hoac thyc hién yéu cau nhiém vu hodc
két luan, kién nghi ctia doan kiém tra, doan giam sat chuyén deé
cua Hoi1 Nong dan).
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BO THU TUC SO 08

Quy trinh giam sat theo Quyét dinh 217 ngay 12/12/2013

ctia B¢ Chinh tri

Trinh tw

- Xay dung Ké hoach gidm sat

- Ban hanh va thong bao quyét dinh thanh 14p doan giam sat

- Poan gidm sat lam viéc vdi cac co quan, to chirc, ca nhan dugc
giam séat

- Bo c4o két qua giam sat va kién nghi sau giam sat

- Budc 5: Theo doi, don ddc viee giai quyét kién nghi sau gidm
sat

Cach thuc

- Thu thap thong tin, tai Liéu co6 lién quan.

- Xay dung va ban hanh ké hoach giam sat

- Moi dai dién co quan, t6 chirc lién quan tham gia doan giam
sat.

- Ban hanh quyét dinh thanh lap doan gidm sat

- Thong bao ké hoach; t0 chuc viéc thu thap thong tin cé lién
quan dén ndi dung gidm sat;

- Thong bao ké hoach, quyét dinh thanh lap doan gidm sét; néu
muc dich, yéu cau, nd1 dung, phuong thirc va chuong trinh lam
viéc cua doan giam sat.

- Truéng doan giam séat két luan cudc lam viéc.

- Chém nhat sau 15 ngay, ké tir ngay két thic 1dm viéc vé6i co
quan, t6 chic, don vi dugc giam sat, Truong doan giam sat bao
cao két qua gidm sat giri Ban Thuong vu Hoi Nong dan cép chu
tri giam sat.

- Theo dbi viée tra 101 va to chic thyc hién kién nghi giam sat
cua co quan, to chirc, don vi, c4 nhan dugc giam sat.

Thanh phan ho
SO

K¢é hoach giam sat
Théng bao quyét dinh thanh lap doan giam sat

Béo cao két qua gidm sat

Thot han giai
quyét

Theo ké hoach hang nim
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D6i tuong
thuc hién

Tap thé, c4 nhan trong dién giam sat theo ké hoach nim

Co quan thuc
hién

Hoi Nong dan céc cap

Két qua mong
muon

Ban Thlmng vu Hoi Nong dan cap chu tri glam sat két luén ve
no1 dung giam sat va co6 van ban kién nghi giri co quan, to chtrc
duoc glam sat, co quan, to chirc, ca nhan co tham quyén, dong
thoi bao cao Hoi Nong dan cép trén truc tiép.

L¢ phi

Khong

Tén mau don,
mau to khai

mau sé 01
mau s6 02
mau s6 03
mau sb 04
mau sb 05

Yéu cau, di€u
kién

Khong

Can cu phap ly

- Can ctr Quyét dinh s0 217-QD/TW, ngay 12/12/2013 cua Bo
Chinh tri (khoa XI) vé “Quy ché giam sat va phan bién x& hoi
ctia Mit tran T6 qudc Viét Nam va cac doan thé chinh tri - X3
h" 9%
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BO THU TUC SO 09

Quy trinh thwe hién thi hanh ky luit trong hé thong Hoi

doi voi to chire Hoi

Trinh tu

- T6 chic Hoi vi pham ky luat chuan bi ban ty kiém diém, tu
nhan hinh thic ky luat
- Hop xem xét, quyét dinh ky Iuat

- Cong bd quyét dinh ky luat

Céch thtrc

Buwée 1: Té chire Hpi vi pham ky ludt chudn bi ban tw kiém
diém, tw nhin hinh thirc ky ludt

- Tap thé hodc ngudi ding dau td chirc Hoi vi pham chuan bi ndi
dung kiém diém vé tinh chit, muc do cua hanh vi vi pham, xéc
dinh mtc do anh hudng, trach nhi€ém cua tirng thanh vién.

- Uy ban Kiém tra lam viéc véi t6 chirc Hoi vi pham

Buwde 2: Té chire Hpi cé thim quyén quyét dinh ky ludt (Ban
Chép hanh hodc Ban Thuong vu) hop xem xét, quyét dinh ky
ludt

- Nghe dai dién t6 chire Hoi vi pham trinh bay v kién va ¥ kién
ndy duogc bao cdo day du (kém theo ban tu kiém diém).

- Uy ban Kiém tra bao c4o; trinh bay bao cdo cua té chic Hoi vi
pham va to chirc, c4 nhan co lién quan khong ddéng ¥ hodc ¢ y
kién khac voi Uy ban Kiém tra; dé xuat ¥ kién trong viée xur Iy
ky luat.

- T6 chirc Hoi co tham quyén ky luat to chirc hop xét ky luat,
Buiéc 3: Cong bé quyét dinh ky ludt

- Cép nao ra quyét dinh ky lut thi cip do cong bd quyét dinh ky
luat.

Thanh phan hd
SO

- Ho so giri t6 chire Hoi ¢6 tham quyén quyét dinh ky ludt gom:
+ Ban ty kiém diém cua t6 chirc Hoi vi pham.

+ Bién ban hop cua to chirc Hoi kiém diém, ty nhan hinh thic ky
luat (ghi rd thoi gian, thanh phan, sb nguoi du hop, sé nguoi
duoc triéu tip, tom tat ¥ kién phat biéu cua cac thanh vién, két
qua bo phiéu kin tu nhan hinh thie ky luat, két uan).

+ Béo céo cua Uy ban Kiém tra vé viéc xem xét, thi hanh ky luat
d6i voi to chire Hoi vi pham.
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+ Céc tai lidu, hd so ¢6 lién quan (két luan ctia céc co quan cong
an, thanh tra, kiém tra...; quyét dinh ky luat ctia Pang, chinh
quyén, doan thé khéc; bao cdo két qua kiém tra, xic minh; cac tai
liéu diéu tra, xac minh... néu co).

Thot han giai
quyeét

Theo thuc té phat sinh vu viéc

DP6i tuong
thue hién

T6 chirc vi pham di€u 1€ HO1

Co quan thyc
hién

UB Kiém tra cia HND cép trén

Két qua thuc
hién

Quyét dinh ky luat dugce giao dén to chirc Hoi vi pham dé thi
hanh va bao cdo Ban Thudng vu, Uy ban Kiém tra cp trén truc
tiép va cac to chuc, ca nhan co lién quan.

- Quyét dmnh ky luat t6 chirc Hoi vi pham c6 hi€u luc ngay sau
khi cong bd quyét dinh.

Lé phi Khong
Tén méau don, R
mau to khai Khong

Can cu phap ly

- Can ctr Biéu ¢ Hoi Nong dan Viét Nam lan thi VII;
- Can ¢t Quy dinh s6 797-QD/HNDTW, ngay 29/7/2019 cua
Ban Chép hanh Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam vé cong tac

kiém tra, gidm sat va thi hanh ky luat cia Hoi Nong dan Viét
Nam;

- Can cu don thu ............ (hoac thuc hién yéu cau nhiém vuy,
hodac két luan, kién nghi cua doan kiém tra, doan gidm sat

chuyén dé ctua Hoi Nong dan);
- Can ctr van ban 56 , ngay .. thang .cua..... (ten
to chitc d& nghi thi hanh ky 1uat) veé viéc de nghl ky luat ddi véi

t6 chic Hoi ........ va két qua kiém tra xem xét, dé nghi ctia Poan
kiém tra (néu co);

------
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BO THU TUC SO 10

Quy trinh thuc hién thi hanh ky luat trong hé thong Hoi

d6i v6i ca nhan

Trinh tu

- Hop kiém diém c4 nhan vi pham
- Hop xem xét, quyét dinh ky luat
- Cong bd quyét dinh ky luat

Cach thirc

Buiéc 1: Té chike hop kiém diém cd nhin vi pham

- C4 nhan vi pham phai lam ban kiém diém va tu nhan hinh thirc
ky ludt.

- Bon vi quan ly tryc tiép can bo vi pham; chi Hoi, t6 Hoi noi

hoi vién sinh hoat t6 chirc hop dé ca nhan vi pham kiém diém va
tu nhan hinh thuc ky luat trudce tap thé.

- T6 chirc Hoi c6 thim quyén dé nghi ky lut to chirc hop dé ca
nh?m vi pham kiém diém va ty nhan hinh thic ky luat trude tap
the.

- T6 chirc Hoi c6 thim quyen dé nghi ky luat giri hé so dé nghi
ky luat lén cap c6 thdm quyén quyét dinh ky luat.

Buic 2: Té chive hop xem xét, quyét dinh ky ludt

- T6 chirc Hoi c6 thim quyén quyét dinh ky Iuat tién hanh céc
bién phép thu thip day du ching c, tai liéu c6 lién quan dé két
ludn vi pham.

- To chic Hoi ¢ tham quyén ky luat t6 chirc hop xét ky luat
Buic 3: Cong bé quyét dinh ky ludt

- Cép nao ra quyét dinh ky luat thi cap do cong b6 quyét dinh
hodc c6 thé giao cho cép dudi cong bd quyét dinh.

Thanh phan ho
SO

- Ban tu kiém diém ctia ¢4 nhan vi pham; so yéu 1y lich hodc Iy
lich trich ngang tuy ting truong hop cu thé.

- Bién ban hop xét dé nghi ky luat

- Van ban dé nghi cta to chirc Hoi c6 thdm quyén dé nghi ky
luat.

- Céc tai liéu, ho so c6 lién quan

Thot han giai
quyeét

Theo vu viéc
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D6i twong

C4 nhan vi pham diéu 1¢ Hoi

thuc hién
Co q}lllin thyc UBKT Ho1 Nong dan cép trén
ién

Két qua thuc
hién

Quyet dinh ky luat dugc giao dén ca nhan vi pham dé thi hanh
va bao cdo Ban Thuong vy, Uy ban Kiém tra cép trén truc tiép
va céc to chirc, c4 nhan c6 lién quan.

- Quyét dinh ky ludt c4 nhén vi pham c6 hiéu lyc ngay sau khi
cong bo quyét dmnh.

L¢ phi

Tén mau don,
mau to khai

Can cu phap ly

- Can ctr Biéu I¢ Hoi Nong dan Viét Nam lan thi VII;
- Can ct Quy dinh sb 797-QD/HNDTW, ngiy 29/7/2019 cua
Ban Chép hanh Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam vé cong tac

kiém tra, gidm sat va thi hanh ky luat cia Hoi Nong dan Viét
Nam;

-Canctu donthu ............ (hoac thuc hién yéu cau nhiém vu hoac
két tuan, kién nghi cta doan kiém tra, doan giam sat chuyén dé
cua Ho1 Nong dan);

- Can ctr van ban SO ... , Ngay .. thang . nam ... cua ..... (tén
t6 chirc dé nghi thi hanh ky luat) vé viee dé nghl ky luat déi
VOl........ va két qua kiém tra xem xét, dé nghi ctia Poan kiém tra

- Can ctr Bién ban hop xet ky luat ....... ngay ..... thang ...... nam
..... cta Ban Chép hanh/Ban Thuong vu/ Uy ban Kiém tra Hoi
Nong dan tinh Lao Cai.
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BO THU TUC SO 11

Quy trinh, thi tuc kién toan va cong nhin iy vién Ban Chip hanh, iy
vién Ban Thuong vu

Buée 1: Khi BCH, BTV vu Hoi Nong dan cap nao khuyét
Uy vién thi BTV cép d6 cin ctr dé an BCH di duogc thong qua tai
dai hoi va dé an BTV da dugc BCH thong qua tai hoi nghi lan
thir nhét; két qua quy hoach cac chic danh da duoc cép ty phé
duyét; ticu chuén cu thé ddi véi tung chirc danh; thao lun, théng
nhét Iya chon nhan su du kién gidi1 thiu bau bo sung vao BCH,
BTV. Bio céo cép ty cung cap va BTV Hoi Nong déan cép trén
true tiép (bang van ban) dé xin y kién vé chu truong kién toan

. nhan su.
Trinh ty L A
Buoce 2: Ban thuong vu HOi cap trén truc ti€ép xem xét, cho

¥ kién va tra 101 bang vin ban.

Burée 3: Khi co ¥ kién ddng ¥ ctia cép uy cung cip va ban
thuong vu Hoi cap trén truc tiép, ban thuong vu Hoi Nong dan
cap bau bo sung triéu tap hoi nghi ban chap hanh va tién hanh bau
bo sung cac chirc danh theo quy dinh. o

Buoc 4. Ban thuong vu Hoi Nong dan cap bau bo sung
hoan thién thu tuc, hd so trinh ban thuong vu Hoi cép trén truc
tiép xem xét, quyét dinh cong nhan.

T6 chiec Hoi nghi BCH Hoi1 Nong dan cung cap va thyc hién

Céch thirc theo trinh tur

- Ho so xin chu truong kién toan, bo sung nhan suw

+ To trinh ctia ban thuong vu Hoi Nong dan cap bau bo
sung xin chi truong kién toan ban chap hanh, ban thudng vu
(can néu rd 1y do va tinh hinh ban chap hanh, ban thudng vu &
.. | thoi diém kién toan).

Thanh phan ho ,
SO + Danh sach trich ngang nhén su cu thé.

+ DPoi voi nhan sy 1a uy vién ban thuong vu phai co thém
Iy lich theo mau 2C/TCTW-98 ctia Ban T4 chirc Trung wong quy
dinh.

- Hé so dé nghi cong nhdn cdc chuc danh kién toan, bo
sung
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+ To trinh cua ban thuong vu Hoi Nong dan cap bau bd
sung dé nghi cong nhan churc danh ki¢n toan.

+ Trich bién ban Hoi nghi ban chdp hanh (phan diéu hanh
ki€n toan nhan su).

+ Bién ban kiém phiéu bau timg chirc danh.

- Trong vong 15 ngay lam viéc, ban thuong vu Hoi to6 chirc
hoi nghi BCH bao cdo 1én ban thudng vu Hoi cép trén truc tiép
cac bién ban bau cir ban chap hanh, ban thuong vu kém theo
danh sach trich ngang va to trinh dé nghi cong nhéan két qua bau

Thot han giai ot

quyet - Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so cua
cap dudi, ban thuong vu Hoi cap trén phai ra quyét dinh cong
nhén. Neu khong cong nhén phai thong bao va néu 16 Iy do cho
Hoi cap dudi biet bang vin ban.

D61 tuong Trong dién quy hoach BCH, BTV

thue hién

Co quan thyc
hién

BCH Ho1 Nong dan cung cap

Két qua thuc
hién

Quyét dinh cong nhan uy vien BCH, BTV cta Hoi cap trén

Lé phi KHONG
Tén mau don, | To trinh dé nghi cong nhan két qua bau cur
mau to khai

Yéu cau, di€u
kién

Theo quy dinh ctia Pang, Trung wong Hoi va cta Tinh ty

Can cu phap ly

Diéu 1¢ Hoi Nong dan Viét Nam lan thir VII; Huéng dan s6 93 —
HD/HNDTW, ngay 5/8/2019 cua Trung uwong HoOi Nong dan
Viét Nam huéng dan mot sb vin dé cu thé vé thi hanh diéu 1é
Ho1 Nong dan Viét Nam.
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BO THU TUC SO 12

Quy trinh, thu tuc kién toan va cong nhan chirc danh Chu tich, Pho Chu
tich

Buée 1: Khi khuyét cac chirc danh chi tich, pho chu tich
cép nao, thi té chire bang, ban thuong vu Ho1 Nong dan cép do
can cir dé an ban thuong vu di duoc hdi nghi ban chap hanh lan
thir nhéat thong qua va két qua quy hoach cac chirc danh da duoc
cap Uy phé duyét; thao luan, thdng nhat phuong an va xin ¥ kién
ban thuong vu cap ty ciing cip va ban thuong vu hoindng dan cap
trén tryc tiép cho chil truong kién toan.

Buoc 2: Thuc hién quy trinh cong tac can bd theo quy
dinh, c6 thé thuc hién mot trong cac trudng hop sau:

- Trén co s& phuong an da duge phé duyét tai budc 1, tién
hanh céc thu tuc can thiét theo quy trinh cong tic can bo (trong
d6 c6 viée thao luan, [y phiéu tin nhiém va théng nhét trong to
chirc Pang, ban thudng vu, ban chap hanh) dé gidi thiéu nhan sy
cu thé d6i voi timg chirc danh.

- Can cur gi6i thiéu ctia ban thudng vu cap ay vé nhan su
Trinh ty cu thé dé thyc hién quy trinh kién toan.

- Ty theo tinh hinh thuc té ctia dia phuong, t6 chic Pang,
ban thuong vu Hoi Nong dan cép kién toan c6 thé lya chon nhan
su phu hop dé tham muu véi cdp ay cho thuc hién quy trinh
cong tac can bg.

Burée 3: Sau khi ¢6 phuong 4n nhan sy cu thé:

- P6ivai Hoi Nong dan céc tinh, thanh phd: Pang doan Hoi
Néng dan tinh/thanh phé tham muu cho ban thuong vu tinh/thanh
Uty ¢6 vin ban trao d6i v6i Pang doan Hoi Nong dan Viét Nam vé
chu trrong va nhan su cu thé du kién kién toan chirc danh chu tich,
pho chu tich ctia Hoi Nong dén tinh/thanh phé.

- Pbi voi Hoi Nong dan cap huyén, cap co sé: Ban thuong
vu Hoi Nong dan cap huyén, cap co so tham muu cho cap uy
cing cap c6 van ban trao d6i v4i ban thuong vu Hoi Nong dan
cép trén vé chu truong va nhan su cu thé dy kién kién toan chirc
danh chu tich, phé chu tich ctia cap huyén hodc cap xa.
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Burée 4: Trén co s& chi dao cua cép ty cing cép va ¥ kién
ddng ¥ bang vin ban vé chu truong kién toan nhan su ctia Dang
doan (hodc ban thuong vu) Hoi cép trén tryc tiép, ban thuong vu
Ho1 Nong dan noi kién toan tri¢u tap hdi nghi ban chap hanh tién
hanh bau bo sung céac chitc danh theo quy dinh.

Buoc 5: Ban thuong vu Ho1 Nong dan noi kién toan hoan thién
thi tuc, hd so trinh ban thuong vu cp trén truc tiép xem xét
quyét dinh cong nhan.

Cach thuce

T6 chuc hoi nghi BCH Hoi Nong dan cung cap

Thanh phan ho
SO

- Ho so xin y kién kién toan, bé sung nhdn su:

+ Pé nghi cép ay c6 vin ban giri Pang doan (ddi voi trung
wong, tinh, thanh phd), ban thudng vu Hoi Nong dan (d6i véi
cap huyén, cép x) trao d6i vé cong tac can bd dé thong nhét chi
trrong va nhan sy cu thé kién toan chirc danh chu tich, pho chu
tich (Kém theo trich ngang 1y lich nhan su dy kién gi6i thiéu).

+ T¢ trinh cua ban thuong vu Ho1 Nong dan noi kién toan
giri ban thuong vu Hoi Nong dan cép trén truc tiép bao cdo tinh
hinh ban chép hanh, ban thuong vu, nhan sy chu tich, phé chu
tich. Trén co s& d6, xin ¥ kién va chu trwong kién toan chuc
danh chu tich, pho chu tich (Kém theo so yéu Iy lich can bd theo
mau 2C/TCTW-98; Vin ban diéu dong, phan cong cong tac ciia
cap uy doi voi nhan sy duge luan chuyén (néu cé).

- Hé so dé nghi cong nhdan chuc danh duoc kién toan, bé
sung

+ T¢ trinh cua ban thuong vu Ho1 Nong dan noi kién toan
dé nghi cong nhan chirc danh dugc kién toan, ) sung.

+ Trich bién ban Hoi nghi ban chdp hanh (phan diéu hanh
kién toan nhan su).

+ Bién ban kiém phiéu bau timg chic danh.

Thoi han giai
quyeét

- Trong vong 15 ngay lam viéc, ban thuong vu Ho1t6 chirc
hoi nghi BCH bao céo 1én ban thuong vu Hoi cap trén truc tiép
cic bién ban bau ctr ban chip hanh, ban thuong vu kém theo
danh sach trich ngang va to trinh dé nghi céng nhan két qua bau
cu
- Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so cua cap
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dudi, ban thuong vu Hoi cap trén phai ra quyét dinh cong nhan.
Néu khong cong nhén phai thong bao va néu 16 ly do cho Hoi
cap dudi biet bang van ban.

DP6i tuong
thue hién

Trong dién quy hoach chitc danh Chu tich, ph6 Chu tich

Co quan thuc
hién

BCH hdi néng dan cung cap

Két qua thuc
hién

Quyét dinh cong nhan cua Hoi cap trén

Lé phi KHONG
Tén mau don, | T trinh dé nghi cong nhan két qua bau cti
mau to khai

Yéu cau, di€u
kién

Theo quy dinh cua Pang, Trung wong Hoi va cua Tinh tuy

Can cu phap ly

Diéu 1¢ Hoi Nong dan Viét Nam lan thir VII; Huéng dan s6 93 —
HD/HNDTW, ngay 5/8/2019 cua Trung wong HOi Nong dan
Viét Nam huéng dan mot s6 van dé cu thé vé thi hanh diéu 1¢
Ho1 Nong dan Viét Nam.
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BQ THU TUC SO 13

Quy trinh thanh lap Chi Hdi, T Hoi Nong din nghé nghiép

Trinh tu

- Buoc 1: Tuyén truyén, van dong hoi vién, nong dan nang
cao nhan thitrc vé muc dich, ¥ nghia cua viéc thanh 1ap Chi Hoi,
T6 Hoi Néng dan nghé nghiép dé van dong hoi vién, nong dan
tham gia Chi Hoi, T6 Hoi Nong dan nghé nghiép.

- Buoc 2: Ban Thuong vu Ho1 Nong dan co s&, cung Ban
Chép hanh Chi Hoi tién hanh:

+ Khao sét, ndm bt tinh hinh san xuat, kinh doanh, dich
vy, lua chon, phat huy thé manh nganh nghé, linh vuc cua dia
phuong va nhu cau tham gia cta hoi vién, nong dan trén dia ban
dé thanh 1ap Chi Hoi, T6 Hoi Nong dan nghé nghiép phu hop,
dam bdo theo tiéu chi 5 tu, 5 cung.

+ Ra soat nong dan Ia thanh vién cac T6 Hop tac, Hop tac
xa chua 13 hoi vién dé tuyén truyén, van dong phat trién hoi vien
va van dong dang ky tham gia Chi Hoi, To Hoi Nong dan nghé
nghiép trong cac Hop tac xa, T6 Hop tac.

+ Nhing noi kho khin, chua thanh 1ap dugc Chi Hoi, To
Hoi Nong dan nghe nghi¢p thi tdp trung lya chon ¢ nhiing dia
ban c6 lang nghé truyén thong, c6 nganh nghé san xuat, kinh
doanh 16m, tap trung hang hoa; cay con chii lyc, tiém ning loi thé
phat trién cua dia phuong, dé xac dinh loai hinh, linh vuc hoat
dong; hoi vién san xuit, kinh doanh gidi c6 uy tin...]Jam nong ¢t
dé xay dung Chi Hoi, Tc Hoi Nong dan nghé nghiép.

- Buoc 3: Ban Thu’O’ng vu Hoi Nong dan co sé tién “hanh
hop thao luén, thong nhit va bao cdo xin chu truong cua cap uy
cung cap va Hoi Nong dan cap trén truc t1ep quan ly vé viéc
thanh 1ap Chi Hoi, T6 Hoi Nong dan nghé nghiép.

- Buoc 4: Ban Thuong vu Ho1i Nong dan cap CO SO ra
quyét dinh thanh lap Chi Hoi, T6 Hoi Nong dan nghé nghlep, chi
dinh Ban Chép hanh, Chi Hoi truong, Chi Hoi pho doi voi Chi
Hoi va T6 trudng, To pho d6i vOi T6 Hoi. Nhiém ky cua Chi Hoi
Néng dan nghé nghiép théng nhat tinh tir khi ¢6 quyét dinh thanh
lap va thoi gian 1d 5 ndm theo quy dinh cua Diéu 1& Hoi.

- Budc 5: Ban Thuong vu Hoi Nong dan cap co s& phdi
hop véi Uy ban Nhén dén cung cap dc Uy ban Nhan dan xa,
phuong, thi tran ban hanh quyét dinh vé viéc thanh lap Hop tac
x3, T6 hop tac theo duing quy dinh ctia phap luat.

- Buée 6: Ban Thuong vu Hoi Nong dan cap co sd ¢o vin
ban trinh, dé nghi Pang Uy x4, phudng, thi trin ban hanh Nghi
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quyét vé viéc thanh lagp T6 Dang hodc Chi by Dang néu trong
Chi Hoi, T6 Hoi Nong dén nghé nghiép c6 du sé luong dang
vién theo quy dinh cta Diéu 1¢ Dang.

- Bu6e 7: To chirc 18 ra mét va cong bd quyet dinh thanh
lap; thong qua du thao quy ché lam viéc va trién khai chuong
trinh, ké hoach hoat dong cua Chi Hoj, T6 Hoi Nong dan nghe
nghiép.

Cach thirc Hop BTV HGi1ND co so
+ Vian ban nhat tri chu truong cua cép uy dang noi co
nguyén vong thanh lap Chi Hoi Nong dan nghé nghiép hodc van
ban dé nghi cia Chi Hoi d6i voi thanh lap T6 Hoi Nong dan
nghé nghiép.
+ Danh sach hoi vién, don xin tham gia Chi Hoi, T6 Hoi
\ x| Nong dan nghé nghi€p cua hoi vién.
;l“élanh phan ho + Danh sach trich ngang dé ctr can bo Chi Hoi, To Hoi
Néng dan nghé nghiép, gom: Ban Chép hanh, Chi Hoi truong,
Chi Hoi pho (d@6i véi Chi héi); T6 trudng, TO phod (doi véi Té
Hoi).
+ Du thdo Quy ché hoat dong cua Chi Ho1, T6 HO1 Nong
dan nghé nghiép.
+ Du kién phuong hudng, nhiém vu san xuét, kinh doanh.
’;};}?é than S Theo ké hoach ciia BCH Ho1 Nong dan co so
D61 tugng Ho1i vién Nong dan
thuc hién

Co quan thuc
hién

Ban Thuong vu HND co sé

Két qua thuyc
hién

Quyét dinh cong nhan Chi, t6 hdi Nong dan nghé nghiép

Lé phi khong
Tén mau don, | khdng
mau to khai

Yéu cau, di€u
kién

dam bao theo tiéu chi 5 cung: Cung linh vuc lao dong, nganh
nghé san xut, kinh doanh, dich vy; cting méi quan tAm; cling c6
su chia s¢é; cung trach nhiém va cung hudng loi.

Cén ctr phap Iy

Huong ddn so 205-HD/HNDTW ngay 10/7/2020 cua Trung
wong Hoi Nong dan Viét Nam
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