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HUONG DAN

Viée thye hién sap xép to chirc Hoi Nong dén & nhu’ng dia phwong
thuce hién sip xép don vi hanh chinh cap huyén, cAp x4 giai doan 2024 - 2030

Thuc hién Nghi quyét sb 37-NQ/TW, ngay 24/12/2018 cta Bo Chinh trj vé
viéc sip xép don vi hanh chinh cap huyén, chp xd; Két luan sé 48-KL/TW, ngay
31/01/2023 cua Bd Chinh tri vé tiép tuc thuc hién sép xép don vi hanh chinh cép
huyén, x& giai doan 2023 - 2030; Nghi quyét sd 35/2023/UBTVQHI15, ngay
12/7/2023 ctia Uy Ban Thudng vu Qudc hoi vé viée sip xép cac don vi hanh chinh
cap huyén, cép x4 trong giai doan 2023 —2030.

Can ctt Huéng dén sé 26-HD/BTCTW ngay 30/11/2023 ctia Ban T6 chie
Trung wong vé viéc thuc hién sap xép td chirc, can bd, cong chirc, vién chic co
quan Dang, Mat tran T qubc va cac doan thé chinh trj - x4 hdi & nhitng dia phuong
thue hién sip xép don vi hanh chinh cip huyén, cap x4 giai doan 2023 — 2030.

C#n ctr Didu 1& Hoi Nong dan Viét Nam va xuét phat tir thuc tién viéc thanh
lap, giai thé, sap xép, kién toan t6 chirc bd mdy, can bo Hoi Nong dan cac cép sau
khi sap x€p don vi hanh chinh thoi gian qua.

Ban Thudng vu Trung wong Hoi Néng dan Viét Nam huéng din viéc sap
xép td chirc Hoi Néong dan cip huyén, cép xa (sau ddy goi tit la t6 chitc Hoi) &
nhitng dia phuong thuc hién sip xép don vi hanh chinh cip huyén, cAp x4 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Gitp cac cé'lp Hoi thuc hién cong tac sép xép td chirc bd may, can bd Hoi
cép huyén va cdp x dam béo tinh gon, hoat dong hidu qua, gén vé6i tinh gian bién
ché, co ciu lai va nang cao chét lrong d6i ngli can bd Hoi cac cép, déng bo vadi
phuong 4n téng thé thuc hién sip xép céc don vi hanh chinh giai doan 2023 - 2030
da dugc phé duyét cia dia phuong.

2. Viéc sip xép t6 chirc Hoi phai dudi sy lanh dao tp trung, thdng nhét truc
tiép cla cép uy Pang va Hoi cép trén; dam bao chit ché, dung trinh tu, thu tuc va
hd so theo quy dinh Didu 1é Hoi Néng dan Viét Nam va quy dinh cta phap ludt.
Thuyc hién viéc sip xép ddng thoi giai quyét ché do, chinh sich hop Iy cho can bg,



cdng chitc, nguoi lao dong cé lién quan va cé 16 trinh bd tri, sép xép bao dam theo
quy dinh.

I1. QUY TRINH, THU TUC, NOI DUNG THUC HIEN SAP XEP
1. Quy trinh, thi tuc va ndi dung thwe hién sap xép

1.1. Péi véi Hpi Néng din cip huyén, cdp xd mdi thanh ldp do hop nhit,
sdp nhdp cdc don vi hanh chinh cing cap

Buwée 1: Ban Thuong vu Hoi Nong dan cép trén truc tiép chu dong lam viéc
v6i cap ty, Ban Chép hanh Hoi Néng dan noi c6 trong Dé 4n sap xép don vi hanh
chinh vé chu truong thanh lap t6 chic Hoi twong tmg véi don vi hanh chinh sau
khi sap xép; dong thoi, thong nhat du kién phuong dn nhan su tham gia Ban Chip
hanh Ban Thudng vu, Uy ban kiém tra (@6i véi cdp huyén), cac chitc danh chii chét
ctia t6 chirc Hoi tai don vi méi thanh lap.

Buéc 2: Ban Thuong vu Hoi Nong dan cap trén truc tiép x4y dung D& 4n
sap xép t6 chirc Hoi, xin ¥ kién thong nhat vdi cp Gy clia don vi hanh chinh méi
vé viéc thanh 18p t6 chitc Hoi moi cua dia phuong, cu thé: vé sb lugng hoi vién, s6
co s& Hoi/ chi Héi truc thudc; nhan sy tham gia Ban Chap hanh, Ban Thudng vu,
Uy ban kiém tra (d6i véi cdp huyén) va cac chiic danh chu chdt clia td chic Hoi.

Burée 3: Sau khi ¢6 y kién thong nhat ctia cép uy Pang noi thanh 14p td chic
H6i méi, Ban Thudng vu Hoi Nong dan cép trén truc tiép ra Quyét dinh giai thé td
chirc Hoi cii; thanh 14p t6 chirc Hoi mdi; cong nhén so co s& Hoi/ chi Hoi va hoi
vién truc thudc; chi dinh Ban Chap hanh, Ban Thuong vu va cac chirc danh chu
chét ctia t6 chitc Hoi méi.

H6 so hop nhat, sép nhdp gom:

(1) Pé an sap xép td chirc Hoi.

(2) Van ban théng nhét ctia cip Gy cung cép.

(3) Ban sao Quyét dinh ctia co quan cé thim quyén vé viéc hop nhét, sép
nhap don vi hanh chinh.

(4) Cac bién ban hop c6 lién quan.

Buéc 4: Ban Thudng vu Hoi Nong dan méi duoc chi dinh td chitc Hoi nghi
Ban Chap hanh méi dé cong bd Quyét dinh giai thé td chie Hoi cfi, thanh 1ap b
chirc Hoi méi; cac Quyét dinh chi dinh Ban Chép hanh, Ban Thuong vu va cac
chirc danh chii chdt cua t6 chirc Hoi méi; bau Gy ban Kiém tra (d6i véi cdp huyén);
thong bao sb co s& Hoi/ chi Hai, sb lwong hoi vién truc thude t6 chirc Hoi méi;
thao luan, diéu chinh, bé sung phuong huéng, muc tiéu, nhiém vy, giai phép va thong
qua nghi quyét chuong trinh hanh dong cua t6 chirc Hoi méi duoge hop nhét, sap nhap.

2



Buwée 5: Luu ho so.
1.2. Péi véi Hpi Néng din cap huyén, cap xa cé diéu chinh dia gidi

- Ban Thuong vu Hoi Nong dan cép trén truc tiép noi c6 td chirc Hoi dugc
chuyén di co trach nhiém lam cac thu tuc chuyén giao td chirc Hoi, sb lwong hoéi
vién va huéng din Ban Chép hanh, Ban Thuong vu, cac nhén su chi chdt, hoi vién
vé noi sinh hoat méi, cu thé:

+ Béo cdo cap uy cung cap va phoi hop vai cap ty cd to chitc Hoi chuyén di
vé chu truong, dé an chuyén giao, du kién chwong trinh chuyén giao;

+ Té chirc Hoi nghi Ban Chép hanh noi ¢6 t6 chirc Hai chuyén di cong bd
cac Quyét dinh chuyén giao va xac nhén lai sé co sé Hoi/ chi Hai, s6 hoi vién truc
thudc sau khi c¢6 t6 chire Hoi duoc chuyén di; théng nhit phuong 4n chuyén giao
hd so, sb sach, tai chinh, co s& vat chat (néu ¢d); thao luan, diéu chinh phuong
hudng, muc tiéu, nhiém vu, giai phap va théng qua nghi quyét, chuong trinh hanh
dong cuia td chire Hoi sau khi ¢6 sy diéu chinh.

+ Lién hé v6i Ban Thuong vu Hoi Néng dén noi dugce tiép nhan dé thong
nhit chwong trinh chuyén giao.

+ Hoan thién, luu ho so chuyén giao.

- Ban Thuong vu Hoi Néng dan cip trén truc tiép noi ¢6 to chirc Hoi duoc
chuyén dén co trach nhiém lam thu tuc ti€p nhéan t6 chirc Hoi va hoi vién tuong
g v6i dia gidi hanh chinh duoc didu chinh, cu thé:

+ Béo céo cap uy cung cap va phoi hop vdi cap uy cd to chirc HOi dugc
chuyén dén vé chu truong, dé an ti€ép nhan, du kién chuong trinh tiép nhan.

+ T4 chire Hoi nghi Ban Chép hanh noi ¢6 t6 chitc Hdi duge chuyén dén
(bao gom ca cde 1y vién Ban Chdp hanh méi dwoc chi dinh sau khi diéu chinh);
codng bd cac Quyét dinh tiép nhan va cong nhén sb co s& Hoi/ chi Hoi, sb hoi vién
true thude sau khi c6 td chirc Hoi dugce chuyén dén; nhan ban giao hd so, sd sach,
tai chinh, co s& vat cht (méu cd); thao luan, didu chinh, bd sung phwong huéng,
muc tiéu, nhiém vu, giai phap va thong qua nghi quyét, chuong trinh hanh dong
ctia to chtrc Hoi méi duoc diéu chinh.

+ Hoan thién, luu hd so tiép nhén.
1.3. Poi véi Hpi Néng din cip huyén, cap xa gidi thé

Ban Thuong vu Hoi Néng déan cép trén truc tiép can cir quyét dinh giai thé
don vi hanh chinh dé ra quyét dinh giai thé t6 chirc Hoi sau khi ¢é vy kién thong
nhét ctia cép Uy cling cap.




2. Xac dinh nhiém ky hoat dong va s6 thir tw (s6 1an) cia nhiém ky dai
hdi d6i voi nhirng t6 chire Hdi méi thanh lap

- Nhiém ky dau tién ctia Hi Nong dan cdp huyén, cip xd mdi thanh lap
duoc xac dinh 1a nhiém ky 2023 - 2028.

- V& s6 thit tu (s6 1an) ctia nhiém ky dai héi Hoi Nong dan cAp huyén, cap xa
sau khi thanh 14p nhu sau:

+ Truong hop sép nhap 02 t& chirc Hdi trd 1én cling cap, ¢6 s6 th tu (s 14n)
ctia nhiém ky bang nhau thi s6 thtr tu ctia nhiém ky t6 chirc Héi méi sép nhép duoc
gilt nguyén nhu nhiém ky cua cac td chirc Hoi trude khi sap nhép.

+ Truong hop sép nhap 02 t6 chire Hoi trd 1én cling cp, c¢6 sb thi tu (sb 14n)
cua nhiém ky khac nhau thi s6 thir tu ctia nhiém ky to chirc Hoi mai duoc sap nhap
duoc tinh la lan thir nhat.

+ Trudng hop sép nhap td chirc Hoi cdp dudi trd thanh mot bd phan cia to
chitc Hoi cép trén thi sb tht tu (s6 1an) duoc tinh theo nhiém ky cua t6 chic Hoi
cAp trén.

3. V& iy vién Ban Chép hanh, ty vién Ban Thwong vu, Chi tich, Phé Chi
tich Hoi Nong dan cip huyén, cAp xa; iy vién Uy ban kiém tra, Chii nhiém, Pho
Chii nhiém Uy ban kiém tra Hoi Nong dan cap huyén

3.1. Nhan su gidi thidu giit chirc danh phai dam bao cac tiéu chuan theo quy
dinh tai Huéng dan sé 515-HD/HNDTW ngay 21/9/2022 ctia Ban Thuong vu
Trung wong Hoi vé cong tac nhan su Pai hoi Hoi Nong dan cép tinh, huyén va co
s& nhiém ky 2023 - 2028.

3.2. 86 heong 1y vién Ban Chdp hanh, vy vién Ban Thuong vu, Chii tich, Phé
Chu tich Hoi Néng ddn cd}v huyén, cd'p xa

- S& luong Uy vién Ban Chip hanh, uy vién Ban Thuong vu Hbi Néng dan
cap huyén, cép x4 nhiém ky méi & don vi hanh chinh sau sap xép t6i da khong vuot
qua tdng sb hién cé cia cac t chirc Hoi cung cap trude khi sap xép don vi hanh
chinh trir di s6 luong cac dong chi nghi huu, nghi cong tac, chuyén cong tac khac.

- 4 luong Phé Chu tich Hoi Néng déan cép huyén, cip xa nhiém ky méi &
don vi hanh chinh sau sép xép ti da khong vuot qua tong sé hién cé cia céc t6
chire Hoi cung cép trude khi sip xép don vi hanh chinh trir di s6 luong céc dong
chi nghi huu, nghi cong tac, chuyén cong tac khéac. Cu thé nhu sau:

+ Trudng hop nhan su Chu tich cta t6 chitrc H6i méi 1a nhén su trong sb

Chu tich, Phé Chu tich ctia mét trong cac td chirc Hoi trude khi sép xép don vi

hanh chinh thi téng sé Phé Chu tich cua t6 chirc Hoi méi t6i da bang tong sb chi

tich, Phé Chu tich Hoi hién c6 cua céc td chirc Hoi cung cép trude khi hop nhét,
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sap nhép trur di s6 luong 01 dong chi Chu tich va cac ddng chi nghi huu, nghi cong
tac, chuyén cong tac khéc.

+ Truong hop nhéan su Chu tich cua t6 chirc Hoi méi duoc chi dinh tir noi
khéc ma khong phai 12 nhan sy Chu tich, Phé Chu tich ctia céc don vi sap xép don
vi hanh chinh thi s lugng Ph6 Chu tich t6i da bang tong s6 Chu tich va Pho Chu
tich Hoi hién c6 cua céc td chire Hoi ciing cép trude khi sdp xép don vi hanh chinh
trir di s6 lwong cac dong chi nghi huu, nghi cong tac, chuyén cong tac khéc.

- Vé chire danh Chu tich Hoi Néong dan cép huyén, cép x4: Ban Thuong vu Hoi
Néng dan cép trén truc tiép chil dong lam viéc véi cép uy noi thanh l4p t6 chirc Hoi
moi dé xuat phuong an sap xép nhan su Chu tich Hoi dap img yéu cau nhiém vu.

- Ban Thuong vu Hoi Nong dan cép tinh chu dong ph01 hop voi cap uy cap
huyén lanh dao, chi dao viéc xdy dung 16 trinh, thuc hién bé tri, sip xép glam sO
lugng cac chirc danh trén & don vi méi, cham nhét 60 thang ké tir ngay quyét dinh
thanh 1ap t6 chirc ¢ hiéu luc thi hanh thi thuc hién ding quy dinh chung ctia Pang,
Nha nudc va cia Hoi Nong dén Viét Nam.

3.3. Vé s6 lwong uy vién Uy ban kiém tra, Chi nhiém, Phé Chi nhiém Uy
ban kiém tra: Thuc hién theo D& 4n Uy ban Kiém tra Ho6i Nong dén cac cép va
Huéng dan cta Ban Thuong vu Trung wong Hoi vé td chitc hoat dong cua Uy ban
Kiém tra Hoi Nong dén céc cip nhiém ky 2023 - 2028.

4. Vé sip xép to chire by may, bo tri can by, cong chirc, ché do, chinh
sach doi véi ddi ngii can by, cong chire, vién chire va nguwoi lao dong

- Thuc hién theo Muc 4, Huéng dan s6 26-HD/BTCTW ngay 30/11/2023 cua
Ban T chic Trung wong vé viéc thue hién sép xép t6 chirc, can b, cong chiic, vién
chitc co quan Pang, Mt tran T quéc va cac doan thé chinh tri - x3 hoi ¢ nhitng dia
phuong thuc hién sap xép don vi hanh chinh cép huyén, cap xa giai doan 2023 - 2030.

- Ban Thudng vu Hoi Néng dan cép tinh, cép huyén tham gia phdi hop véi
Ban T chtc cép ty cung cp dé sip xép, bd tri va giai quyét ché do chinh sach
can bd cho phu hgp, dam bao quyén loi cuia can bo Hoi theo quy dinh.

III. TO CHUC THU'C HIEN
1. Ban Thudng vu Hoi Nong dan cap tinh

- Can ¢t Hudng dén ctia Ban Thudng vu Trung uong Hoi, van ban ctia cap ty
clung cap va cac van ban khéc lién quan den viée sép xép, sap nhap don vi hanh
chinh cp huyén, cép x4 va cac quy dinh vé cong tic can bd cua dia phuong dé xay
dung va huéng dan xay dung dé 4n thanh 1ap va hoat dong t6 chirc Hoi cua don vi
hanh chinh méi; ddng thoi, phdi hgp véi cép uy huyén noi c6 sap xép don vi hanh
chinh @ hudéng dan thuc hién quy trinh dénh gi4, lva chon nhan sy uy vién Ban
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Chap hanh, ty vién Ban Thuong vu, Chu tich, Phd Chu tich cp huyén, cip x3; uy
vién Uy ban kiém tra, Chu nhiém, Pho Cha nhiém Uy ban kiém tra Hoi Nong dan
cap huyén.

- P& nghi Ban Thuong vu tinh, thanh ty xem xét, bd tri cong viée, giai quyét
ché d6 chinh sach ddi véi nhitng dong chi thude dién quan 1y cta cap ay tinh, thanh
phd (néu co). Chi dao, huéng dan cép uy cap huyén, xem xét bd tri cong viéc phu
hop, giai quyét ché do, chinh sach d6i v6i nhimg dong chi trong dién déi du do viée
sép xép, sap nhap va nhiing dong chi c6 nguyén vong nghi ché do trude tudi theo quy
dinh cuia Pang, Nha nudc va cac quy dinh hién hanh.

- Huéng dén Ban Thuong vu Héi Nong dan cdp huyén, cap x4 thude dbi
twong sap nhép tién hanh thong ké, kiém tra s6 sach, co s& vét chét, trang thiét b
va cac cdng viéc khéc; tién hanh ban giao vé hd so, sb sach chuyén mén, tai chinh,
co sO vat chét... cua tung don vi Hoi Nong dén cép huyén, cép x4, dé chuén bj thu
tuc thanh 1ap Hoi Nong dan cap huyén, cip xi méi sau khi sép nhép.

- Pinh ky bao céo két qua thuc hién vé Ban Thuong vu Trung wong Héi. Trong
qué trinh t6 chirc thuc hién c6 vén d& vuéng mic phét sinh, phan anh vé Ban Thuong
vu Trung wong Hi (qua Ban Té chitc Trung wong Hpi) dé kip thoi giai quyét.

2. Trung wong Hoi

Giao Ban T chirc chu tri phdi hop véi Co quan Uy ban Kiém tra va Vin
phong Trung wong Hoi theo doi, tong hop két qua sap xép, kién toan Hoi Néng dan
cép huyén, cép x4 & dia phuong thuc hién sdp xép don vi hanh chinh cép huyén,
cép x&; tham muu giai quyét kip thoi vuéng méc phét sinh trong qué trinh t6 chirc
thuc hién./]

Noi nhén: , T/M BAN THUONG VU
- Ban Bi thu TW Dang (dé b/c); //:_é“‘
- Céc ban Bang TW va VPTW Dang; P e

- Ban Thuong vu cac Tinh ay, Thanh ay;
- Cac d/c Uy vién BCH TW Hi;

- Céc ban, don vi TW Hoi;

- Hoi Néng dén cac tinh, thanh phd;

- Luu VP, BTC.
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