UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PONG TUYEN Poc 14p - T do - Hanh phic
S6: 24 /QD-UBND DPong Tuyén, ngay 03 thang 4 ndam 2023
QUYET PINH

V/v Diéu chinh, b6 sung phan cong nhiém vu d6i voi Chii tich, phé Chi tich,
CBCC thugc UBND xi Pong Tuyén, thanh pho Lao Cai nim 2023

UY BAN NHAN DAN XA PONG TUYEN

Can cir Luat T6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doz bé
sung mot sé diéu cia Ludt Té chite Chinh phii va Ludt T6 chite Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6: 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ciia Chinh phit quy
dinh vé can bg, cong chire xd, phwong, thi trdn; Thong twr S6: ]3/2019/TT BNV
ngay 06 thang 11 ndam 2019 ciia B6 Ngi vy Hubng dan mot s6 quy dinh vé van bé cong
chirc cdp xd va nguoi hoat dong khong chuyén trach o cdp xd, & thén, té dan pho

Can cir Quyét dinh s6 47/2017/0D-UBND ciia UBND tinh Lao Cai sita déi, bo
sung mot s6 diéu cua Quy dinh tiéu chuan, chirc trach, nhiém vu doi véi can bé, cong
chie xd, phuong, thi tran trén dia ban tinh Lao Cai ban hanh kém theo Quyét dinh
6 43/2013/0D-UBND ngay 10/10/2013 ciia UBND tinh Lao Cai;

Can cir Quyét dinh so 161/0P-UBND ngay 21/7/2021 ciia UBND xd Pong
Tuyén Vé viéc Ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND xd Pong Tuyén khéa VI,
nhiém ky 2021-2026; Quyét dinh s6 06/0P-UBND ngay 31/01/2023 ciia UBND xd
Béng Tuyén Veé viéc phadn cong nhiém vu Chu tich UBND, pho Chu tich UBND, Uy
vién UBND va Céng chirc thuéc UBND xa Pong Tuyén nam 2023

Theo d@é nghi ciia Cong chire Vin phong - Thong ké xd Pong Tuyén.

QUYET PINH:

Piéu 1. Diéu chinh phan cong nhiém vu cac Cong chirc thuoc UBND xi Pong
Tuyén, thanh phd Lao Cai nam 2023.

(Co phan cong nhiém vu cu thé kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va Piéu chinh, bd sung Quyét
dinh s6 06/QD-UBND ngay 31/01/2023 ctia UBND xi Pong Tuyén V/v phan cong
nhi¢m vu Chu tich UBND, phé Chu tich UBND, Uy vién UBND va Cong chirc thude
UBND xa Pong Tuyén nam 2023

Piéu 3. Cong chirc Van phong - Théng ké&; CBCC chuyén mon thuoc UBND xi;
Co quan, don vi, t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan can cur Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; ’

- UBND thanh pho Lao (;ai;

- Phong Noi vu thanh phé;

- ”l:T. béang uy, HDND, UBND xa;
- Uy vién UBND xa;

- Can b, cong chuc, HDLD xa;

- Luu: VT, CC.VP-TK.



http://vbpl.vn/laocai/pages/vbpq-timkiem.aspx?type=0&s=1&Keyword=43/2013/Q%C4%90-UBND&SearchIn=Title,Title1&IsRec=1&pv=1
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PIEU CHINH PHAN CONG NHIEM VU CONG CHUC UBND XA
(Kem theo OD so:24 /QOD-UBND ngayo3 /4/2023 cua UBND xa Pong Tuyén)

1. Cong chirc Vin phong - Thong ké: Tham muu giap HDND, UBND xi t6
chirc thuc hién nhiém wvu, quyén han cia HDND, UBND xa trong cdc linh vuc: Van
phong HDND & UBND xa, Cai cach hanh chinh, thi dua, khen thudng, ky luat, théng
ké theo quy dinh cua phap luat.

1.1. Ba Trin Thi Hodi truec tiép thuwe hién cdc nhiém vu sau:

- Xay dung va theo dodi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam
viéc dinh ky va dot xuét ctia Hoi dé)ng nhan dan, Thuong truc Ho1 d@)ng nhan dan, Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa;

- Gitip Thudng truc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan x3 to chiic cac ky
hop; chuan bi cac diéu kién phuc vu céac ky hop va cac hoat dong cua Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhan dan xa;

- Tham muu dy thdo cac van ban theo yéu cau cla HDND, TT. HDND, UBND,
Chu tich UBND x3; Cac van ban cua UBND xa trinh cac ky hop HDND xa.

- Tham muu xay dung ké hoach, téng hop béo céo dé 4n vi tri viéc lam can b9,
cong chire; can bo khong chuyén trach. Tong hop, bao cdo danh gia can bd, cong chirc
tuan, thang, quy, nam theo quy dinh. Theo doi thuc hién dao dirc cong vu, viéc chép
hanh 18 16i, tac phong lam vi€c cua can bd, cong chirc.

- Tham muu xay dung ké hoach, bao cao, theo di tong hop cong tac cai cach
hanh chinh thang, quy, ndm theo quy dinh.

- Theo doi viéc thuc hién quy ché 1am viéc ctia UBND x4 va thuc hién dan chu &
co s theo quy dinh cua phép luit.

- Ghi bién ban hoi y dau gid hang ngdy. Mo sb ghi chép va tham muu thong béao
két luan giao ban, hop thanh vién UBND tuln, thang.

- Thuong truc, tham muu Hoi dong Thi dua khen thudng xi trong cong tac thi
dua khen thuong; Thuc hién theo di, tong hop, béo cdo, luu giit cac vin ban lién quan
dén cong tac Thi dua khen thuong,

Thuc hién cong tac thd quy cua UBND x3; Chiu trach nhiém ldy, phét vin
phong phém dén cac bo phan, can b0, cong chirc Pang uy, HDND, UBND xa va céc
doan thé. Thuc hién ghi chép sb thong tin hoi ¥ dau gio.

- Thyuc hién nhiém vy, tham muu UBND x3 vé cong tac théng ké dan so; cay
trong vt nudi, phat trién kinh té Nong - Lam nghiép; phat trién cong nghiép; TTCN
trén dia ban. Théng ké diéu tra cac co sO san xuat kinh doanh, thwong mai dich vu,
nganh nghé tiéu thu cong nghiép. Téng hop, theo ddi, béo céo tinh hinh phat trién
cong nghi¢p, thuong mai, dich vu.

- Téng hop, bao cdo ke khai tai san, thu nhap ca nhan cia can bg, cong chic.

- Phu trach, bién t3p thong tin tuyén truyén cac nhiém vu chinh tri cua dia
phuong trén hé thdng loa truyén thanh xa.
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Chiu trach nhiém trude Chua tich UBND xa, trudc phdp luat vé linh vue, nhiém
vu dugc phan cong va thuc hién nhiém vu dot xuét khac khi Chu tich UBND xa giao.
Theo doi, phu trach Thén Tong Mon.

1.2. Ba Lé Thi Ngoc Anh truc tiép thuwe hién nhiém vu sau

- Tham muu, giap UBND xa thuc hi€n nhi¢ém vu t6 chirc, thuc hién cac nhiém vu
tai vin phong UBND xa; Thuong truc tai bd phin “mdt cira” nhan va tra két qua giao
dich trong cong viée gitta UBND véi co quan, to chiic va cong dan.

- Chu tri, phdi hop véi Cong chire Tai chinh - Ké toan xay dung ké hoach phat
trién Kinh té - X3 hoi hang nam, giai doan. Tham muu téng hop bao cdo tinh hinh phat
trién Kinh t& - X3 hoi tuan, thang, quy, nim ctia UBND xi; Tdng hop bao céo tinh
hinh trude, trong va sau cac dip nghi 18, tét theo quy dinh.

- Tham muu tong hop, ra soatcong tac kiém soat thu tuc hanh chinh; xay dung ké
hoach KSTTHC, xay dung bdo cdo thang, quy, 9 thang, ndm theo quy dinh. Xay dung
ké hoach, bao cao, theo ddi tong hop cong tac ISO.

- Chiu trach nhiém tham muu theo doi bdo cao cong tdc cong doan thang, quy,
nam, quyét todn cong tac thu, chi cong doan. Kip thoi tham muu tham héi b6 me, con,
doan vién cong doan.

- Thuc hién cong tac Van thu - Luu trt, khai thac mang ndi b0 (vao $d cOng van
Pi - Pén), tiép nhan cong van Pi - Pén chuyén Chu tich UBND xa xir Iy (Lueu y: Céc
van ban dén dwgc tong hop thanh van ban va ghi ré néi dung xir Iy dé quan 1y ¢6 hé
thé'ng ciing nhw lam co so dé danh gidviéc thuc hién cdc nhiem vu do Chu tich UBND
X3 giao). Quan Iy, luu trit cong vin di, dén, s6 sach gidy to, quan Iy viéc 1ap hd so luu
trir theo quy dinh. Quan Iy, sap xép kho luu trir, md s6 theo ddi don dbc viée thuc hién
cac van ban chi dao cép trén cua cac by phan bi cham mudn thugc UBND xa.

- Tham muu tong hop bdo cdo va quan Iy cong thong tin dién tir x3. Truc tiép
quan Iy con dau ctia UBND xa theo quy dinh. Thuc hién nhiém vu thu phi, 1é phi cong
chung, chig thyuc theo quy dinh. Chiu traich nhi€ém truéc Chu tich UBND xa, trudc
phép luat vé finh vuc, nhiém vu duoc phan cong va thuc hién nhiém vu dot xuat khac
khi Chu tich UBND xa giao. Theo dodi, phu trach Thon Cum Thugng 1.

2. Cong chirc Dia chinh - NN - XD&MT xa.

Tham muu Uy ban Nhan dan xd t6 chtc thuc hién nhiém vy, quyén han cua
UBND xa Déng Tuyén trong céac linh vuc: Pit dai, dia gi61 hanh chinh, tai nguyén,
moi truong, xay dung, do thi, giao thong, ndng nghi€p va xay dung nong thon maoi
trén dia ban theo quy dinh cua phép luit:

2.1. Ba Nguyén Thi Bich Lién truc tiép thuc hi¢n cdc nhiém vu sau:

- Cht tri tham muu vé cac inh vyc xdy dung, do thi, giao thong, méi trudng,
NONg - Lam nghiép, xay dung Nong thon mai theo quy dinh cta phap luat;

- T6 chitc van dong nhan dan ap dung céc tién bo khoa hoc ki thudt vao san
xuit, bao vé moi truong trén dia ban; Tham gia giam sat vé ki thudt cac cong trinh xay
dung thudc thim quyén quan Iy ciia Uy ban nhan dan cép x3;
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- Chu tri tham muu cap phép cai tao, xdy dung cac cong trinh va nha & trén dia
ban dé Chu tich Uy ban nhan dan xi quyét dinh hoic bao cédo Uy ban nhan dan cép
trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

2.2. Ong Trin Xudn Chiéu trwc tiép thwe hién cdc nhiém vu sau:

- Thu thap thong tin, tong hop s6 lidu, 1p s6 sach céc tai lidu, cac hd so, vin ban
va xay dung cac bao céo vé dat dai, dia gi6i hanh chinh, tai nguyén, moi truong va da
dang sinh hoc, cong tac quy hoach.

- Chu tri, phéi hop vé6i cong chitc chuyén mon khac thuc hién céc thu tuc hanh
chinh trong viéc tiép nhan hd so va thdm tra dé x4c minh ngudn gde, hién trang ding
ky va str dung dat dai, tinh trang tranh chdp dat dai va bién dong vé dat dai trén dia
ban; Xay dung cac ho so, vin ban vé dat dai.

Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

Trén day 1a diéu chinh phan céng nhiém d6i véi cac Cong chire UBND x3 Pong
Tuyén, thanh phd Lao Cai ndm 2023. Quyét dinh nay thay thé quyét dinh s6: 06/QD-
UBND ngay 31/01/2023 vé viéc phan cong nhiém vu Chu tich UBND, phé Chu tich
UBND, Uy vién UBND va Céng chic thuéc UBND xa Pong Tuyén nam 2023..
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