
ĐẢNG BỘ TỈNH LÀO CAI 

ĐẢNG ỦY KHỐI CQ-DN TỈNH 
* 

     Số         -QĐ/ĐUK  

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

Lào Cai, ngày  02 tháng 02 năm 2024 

QUY ĐỊNH 

quy trình, thủ tục giải quyết hồ sơ công việc của Ủy ban Kiểm tra  

Đảng ủy Khối Cơ quan - Doanh nghiệp tỉnh Lào Cai 

----- 

 

- Căn cứ Điều lệ Đảng; 

- Căn cứ Kết luận số 82-KL/TW ngày 16/8/2010 của Bộ Chính trị về cải 
cách thủ tục hành chính trong Đảng;  

- Căn cứ Đề án số 14-ĐA/TU, ngày 11/12/2020 của Ban Chấp hành Đảng bộ 
tỉnh về cải cách hành chính trên địa bàn tỉnh Lào Cai, giai đoạn 2020 - 2025; 

- Căn cứ Nghị quyết Đại hội đại biểu Đảng bộ Khối Cơ quan - Doanh 
nghiệp tỉnh Lào Cai lần thứ XXIV, nhiệm kỳ 2020 - 2025;  

- Căn cứ Quy định số 775-QĐ/TU, ngày 19/12/2023 của Ban Thường vụ 

Tỉnh ủy Lào Cai về quy trình, thủ tục giải quyết hồ sơ công việc của Ủy ban Kiểm 
tra Tỉnh ủy Lào Cai, 

BAN THƯỜNG VỤ ĐẢNG ỦY KHỐI CQ - DN TỈNH QUY ĐỊNH 

Điều 1. Quy định về quy trình, thủ tục giải quyết hồ sơ công việc của Ủy ban 

Kiểm tra Đảng ủy Khối Cơ quan - Doanh nghiệp tỉnh, gồm có 01 quy trình (có quy 
trình kèm theo).  

Điều 2. Uỷ ban Kiểm tra Đảng ủy Khối, các cơ quan tham mưu, giúp việc 
của Đảng ủy Khối, các cấp ủy, chi bộ trong Đảng bộ Khối có trách nhiệm tổ chức 

thực hiện./. 

 
Nơi nhận: 
- UBKT Tỉnh ủy, 
- Thường trực Đảng ủy Khối, 

- Các Ban, VP, đoàn thể Khối, 
- Các chi, đảng bộ cơ sở, 

- Lưu VP, UBKT Đảng ủy Khối. 

T/M BAN THƯỜNG VỤ 
BÍ THƯ 

 

 
 

 
 

 
Nguyễn Hữu Long 

 



 

2 

QUY TRÌNH 
ĐỀ NGHỊ XÉT TẶNG  KỶ NIỆM CHƯƠNG  

“VÌ SỰ NGHIỆP KIỂM TRA CỦA ĐẢNG” 

 

Trình tự 

Bước 1: Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối tiếp nhận thông báo của 
Ủy ban Kiểm tra Tỉnh ủy về việc xét tặng Kỷ niệm chương 

(được chuyển đến trước ngày 25/5 hàng năm). 

Bước 2: Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối triển khai kế hoạch xét 

tặng Kỷ niệm chương tới Ủy ban Kiểm tra cơ sở. 

Bước 3: Ủy ban Kiểm tra cơ sở phổ biến quy định và tổng hợp 

hồ sơ đề nghị xét tặng báo cáo ban thường vụ đảng ủy cơ sở 

(nơi không có ban thường vụ đảng ủy thì báo cáo đảng ủy cơ 

sở).  

Bước 4: Ủy ban Kiểm tra cơ sở gửi hồ sơ đề nghị xét tặng Kỷ 

niệm chương đến Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối. 

Bước 5: Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối tiếp nhận hồ sơ được 

chuyển đến, tổng hợp, kiểm tra, rà soát danh sách theo điều 

kiện, tiêu chuẩn, báo cáo Ban Thường vụ Đảng ủy Khối xem 

xét, thống nhất ý kiến. 

Bước 6: Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối xây dựng báo cáo đề 
nghị, chuyển hồ sơ đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương đến Ủy 

ban Kiểm tra Tỉnh ủy và thông báo đến các đơn vị đề nghị xét 

tặng. 

Bước 7: Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối tiếp nhận kết quả xét 

tặng từ Ủy ban Kiểm tra Tỉnh ủy chuyển đến, thông báo và giao 

Kỷ niệm chương (nếu có) đến đơn vị đề nghị xét tặng. 

Cách thức 

Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp Kiểm tra của Đảng” là hình thức 

khen thưởng được tặng một lần cho các cá nhân, được xét tặng 

vào dịp kỷ niệm ngày truyền thống Ngành Kiểm tra Đảng 
(16/10) hàng năm.  

Thành phần hồ sơ 

01 bộ hồ sơ theo mẫu quy định tại “Phụ lục số 02 ban hành kèm 

theo Quyết định 747-QĐ/UBKTTW, ngày 03/11/2022 của Ủy 

ban Kiểm tra Trung ương”: 

- Tờ khai đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp Kiểm 

tra của Đảng”.  

- Danh sách đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp 

Kiểm tra của Đảng”. 

- Bảng tổng hợp kết quả đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương “Vì 

sự nghiệp Kiểm tra của Đảng”. 

Thời gian gửi hồ sơ 

- Hồ sơ đề nghị của Ủy ban Kiểm tra cơ sở gửi về Ủy ban Kiểm 

tra Đảng ủy Khối thực hiện theo văn bản triển khai kế hoạch xét 

tặng Kỷ niệm chương của năm công tác. 
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- Hồ sơ đề nghị của Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy Khối gửi về Ủy 

ban Kiểm tra Tỉnh ủy thực hiện theo văn bản triển khai kế hoạch 

xét tặng Kỷ niệm chương của năm công tác. 

Thời hạn giải quyết Không có quy định cụ thể. 

Đối tượng thực 

hiện 

- Cán bộ đã và đang công tác tại ủy ban và cơ quan ủy ban kiểm 

tra các cấp, kể cả các đồng chí đã nghỉ hưu có công lao đóng 

góp xây dựng ngành Kiểm tra Đảng.  

- Cán bộ đang công tác trong lĩnh vực kiểm tra Đảng tại các cơ 

quan, đơn vị; tổ chức chính trị - xã hội; lực lượng vũ trang... có 

công lao đóng góp xây dựng ngành Kiểm tra Đảng.  

- Các đồng chí lãnh đạo Đảng, Nhà nước; các đồng chí lãnh đạo 

các ban, ngành, tổ chức chính trị - xã hội địa phương có công 

lao đóng góp xây dựng ngành Kiểm tra Đảng. 

Kết quả thực hiện 

Thường trực Ủy ban Kiểm tra Trung ương quyết định trao tặng 

hình thức khen thưởng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp Kiểm tra 

của Đảng”. 

Yêu cầu, điều kiện 

* Tiêu chuẩn 

- Có lập trường tư tưởng, chính trị vững vàng; chấp hành tốt các 

chủ trương, chính sách, nghị quyết, chỉ thị, quy định của Đảng, 

pháp luật của Nhà nước; thực hiện tốt các quy định, quy chế, nội 

quy của cơ quan, đơn vị; có tinh thần đoàn kết, giúp đỡ nhau 
trong công tác, có phẩm chất đạo đức tốt, lối sống lành mạnh.  

- Trong thời gian tính tiêu chuẩn xét tặng, hằng năm được đánh 

giá hoàn thành tốt nhiệm vụ trở lên; không bị kỷ luật đảng từ 

hình thức khiển trách trở lên trong vòng 01 năm trước thời điểm 

đề nghị tặng Kỷ niệm chương. 

* Cán bộ, công chức, viên chức đang công tác tại ủy ban kiểm 

tra các cấp:  

- Có thời gian công tác trong ngành Kiểm tra Đảng đủ 05 năm 

trở lên đối với thành viên ủy ban kiểm tra từ cấp cơ sở trở lên.  

- Có thời gian công tác trong ngành Kiểm tra Đảng đủ 07 năm 

trở lên đối với cán bộ, công chức, viên chức (không là thành viên 

ủy ban kiểm tra) công tác tại cơ quan uỷ ban kiểm tra các cấp. 

* Lãnh đạo của địa phương:  

- Các đồng chí Bí thư, Phó Bí thư, Chủ tịch Hội đồng nhân dân, 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân từ cấp quận, huyện và tương đương 
trở lên. Thời gian công tác ở các chức danh nêu trên cộng đủ 05 

năm trở lên.  

Thời gian công tác để tính điều kiện là đến tháng 10 của năm đề 

nghị tặng Kỷ niệm chương, ví dụ: đề nghị năm 2022 thì tính thời 

gian công tác đến tháng 10/2022 . 

Phí, lệ phí Không. 
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Tên mẫu đơn, mẫu 

tờ khai 

Theo Quyết đinh số 747-QĐ/UBKTTW, 03/11/2022 của Ủy ban 

Kiểm tra Trung ương 

Căn cứ thực hiện 

Quyết định số 747-QĐ/UBKTTW ngày 03/11/2022 của Ủy ban 

Kiểm tra Trung ưởng về việc ban hành Quy định về công tác thi 

đua, khen thưởng của Ngành Kiểm tra Đảng. 
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ĐẢNG ỦY ..................................... 
ỦY BAN KIỂM TRA 

* 
 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

........, ngày ...... tháng ...... năm ..... 

DANH SÁCH 
Đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp Kiểm tra của Đảng”  

năm ......... 

 
 

TT Họ và tên 
Năm 

sinh 

Chức vụ, đơn 

vị công tác 

Quê 

quán 

Số năm, 

tháng công 

tác kiểm tra 

Nghỉ hưu, 

mất sức 

Ghi 

chú 

        

        

        

        

        

        

        

        

 

 

XÁC NHẬN CỦA CẤP UỶ  

(HOẶC BTV CẤP ỦY CƠ SỞ) 
BÍ THƯ hoặc PHÓ BÍ THƯ 

(Ký tên, đóng dấu) 

T/M UỶ BAN KIỂM TRA 

CHỦ NHIỆM hoặc PHÓ CHỦ NHIỆM 
(Ký, ghi rõ họ và tên) 



 

ĐẢNG UỶ ..........................  
ỦY BAN KIỂM TRA 

* 
 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

..........., ngày .... tháng .... năm ........ 

BẢNG TỔNG HỢP 
Kết quả đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp Kiểm tra của Đảng”  

năm ........... 

 

TT Đối tượng 

Tỉnh Huyện Đảng uỷ cơ sở 

Tổng 

số 

Ghi 

chú Lãnh 

đạo 

Chuyên 

viên 

Lãnh 

đạo 

Chuyên 

viên 

Lãnh 

đạo 

Chuyên 

viên 

I 
Cán bộ làm công tác 

kiểm tra 
        

1 Cán bộ đang công tác         

2 
Cán bộ đã nghỉ hưu, 

mất sức 
        

3 
Cán bộ đã chuyển 
công tác 

        

II 
Cán bộ lãnh đạo theo 

4 chức danh 
        

1 
Cán bộ lãnh đạo 
đương chức 

        

2 
Cán bộ lãnh đạo đã 
nghỉ hưu 

        

3 
Cán bộ lãnh đạo đã  

chuyển công tác 
        

 

 T/M ỦY BAN KIỂM TRA 
CHỦ NHIỆM hoặc PHÓ CHỦ NHIỆM 

(Ký tên, đóng dấu treo của cấp ủy) 
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TỜ KHAI 
Đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp Kiểm tra của Đảng” 

 
 

I. SƠ YẾU LÝ LỊCH 

 1. Họ và tên: ................................................................................................... 
2. Sinh ngày, tháng, năm: ...............................................................................  

3. Ngày vào Đảng....................................., ngày chính thức........................... 
4. Quê quán: ...................................................................................................  

5. Chỗ ở hiện nay: .............................................................. ............................ 
6. Đơn vị công tác: ......................................................................................... 

7. Ngày vào công tác ngành Kiểm tra Đảng: .................................................  
8. Đã nghỉ hưu, nghỉ mất sức: ........................................................................ 

9. Khen thưởng: ..............................................................................................  
10. Kỷ luật: (Đảng, chính quyền, đoàn thể) ................................................... 
  

II. QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC  
(chỉ kê khai thời gian là uỷ viên UBKT, chủ nhiệm, phó chủ nhiệm UBKT 

đảng ủy cơ sở) 

  
Từ tháng, năm 

đến tháng, năm 
Đơn vị công tác Chức vụ 

Thời gian 

(tính theo tháng) 
Ghi chú 

    

Tổng số thời gian làm 

công tác kiểm tra Đảng 
là...năm.....tháng 

    

    

    

    
Cộng     

 
Căn cứ quy định của Uỷ ban Kiểm tra Trung ương, tôi tự nhận thấy đủ điều 

kiện để xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp Kiểm tra của Đảng”, kính đề nghị 
cơ quan có thẩm quyền xem xét, quyết định.  

Tôi xin cam đoan nội dung tự khai trên là đúng sự thật, nếu sai tôi xin chịu 
hoàn toàn trách nhiệm. 

 

Cơ quan quản lý cán bộ xác nhận 
(đối với trường hợp đã nghỉ hưu, 

chuyển công tác thì cơ quan khi nghỉ 
hưu, chuyển đi ký xác nhận) 

........, ngày......tháng.......năm ...... 
Người khai 
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