Phu luc |
MO HINH THAM CHIEU NGHIEP VU
(BRM)



l. GIOI THIEU

M6 hinh tham chiéu nghiép vu (BRM) cung cdp mot Khung chung mo ta
cac nghiép vu phd bién cua cac co quan nha nudc (CQNN), viéc mo ta nay doc
lap véi ciu tric to chirc cac CQNN va tao diéu kién phéi hop gitra cadc CQNN
khi cting chung nhém nghiép vu. M6 hinh tham chiéu nghiép vu 1a co so dé xay
dung Kién trac nghiép vu.

I1. CAU TRUC MO HINH THAM CHIEU NGHIEP VU

BRM cau trdc theo ba mic, thé hién cac chire nang nghiép vu cia CQNN.
Mtic cao nhét 1a Mién nghiép vu, thé hién cac linh vuc nghiép vu phd bién ma
CONN thyc thi. M&i Mién nghiép vu duoc chia nhé thanh cac Nhém nghiép vu
(thé hién & mirc giira) va mdi Nhom nghiép vu lai dugc té chtc thanh cac Loai
nghiép vu (thé hién & mie dudi cing).

Nhom nghigp vy

Loai nghiép vu

Hinh 1.Cau trdc M6 hinh tham chiéu nghiép vu BRM
Nguyeén tac phan loai:
Cép 1. Mién nghiép vu

Céac Mién nghiép vu mé ta ban chat chirc ning CQNN va cac cong viéc
lién quan toi hoat dong cia CQNN, phan cdp ¢ mac cao nhat trong ciu tric
BRM. Dua theo chic ning, dbi twong quan ly va tinh chat cac hoat dong cua
CONN, Mién nghiép vu duoc phan loai thanh cac Nhdm nghiép vu khac nhau.

Cap 2. Nhém nghiép vu

Nhom nghiép vu bao gém cac chirc nang cuia CQNN, phan cap ¢ mic
giira trong cau tric BRM. Cac chirc ning dugc nhoém theo Nhém nghiép vy, doc
Iap vai chirc nang, nhiém vu caa cac B, nganh, dia phuong.

Cap 3. Loai nghiép vu



Loai nghiép vu dugc phan ra tir Nhdm nghiép vu, bao gém céc chiic ning
nhé hon thuc hién chtc nang caa CQNN, phan cap ¢ muac thap nhat trong cau
tric BRM. Cac chuc ning nho hon bao gdm céc nghiép vy, quy trinh, thu tuc
lién quan dé thuc hién mot chic nang cu thé.

béi ngoai,

Qudc phong
va An ninh,
trat tur an
toan xa hoi
Hinh 2. Cac Mién nghiép vu cia CQNN
Cac Mién nghiép vu phan chia cac hoat dong cia CQNN thanh 05 Mién
riéng biét:
1) Kinh té - x& hoi;
2) Xa hoi;
3) P6i ngoai, Qudc phong va An ninh, trat tu an toan xa hoi;
4) Hb tro hoat dong cia CQNN;
5) Quan ly ngudn lyc.
BRMO001. Mién nghiép vu Kinh té - X4 hgi

Bao gom céc; dich vu go CQONN (khong phu thugc bg, nganh, co quan nao
thuc hién) cung cap truc tiép cho doanh nghiép va dai dién cua doanh nghiép
(trong va nudc ngoai).

BRMO002. Mién nghiép vu Xa hi

Bao gom cac dich vu do CQNN (khdng phu thudc bo, nganh, co quan nao
thuc hién) cung cap truc tiep cho nguoi dan.

BRMO003. Mién nghiép vu Pdi ngoai, Qudc phong va An ninh, trat tw
an toan xa hoi



Bao gom cac dich vu do co quan nha nuéc cung cap cho ngudi dan, doanh
nghiép, c& nhan, t6 chuc lién quan & trong va ngoai nudc va cac dich vu thuc
hién chire nang ddi ngoai dé xay dung, duy tri quan hé véi cac qubc gia va cac to
chtc quéc té; Céc dich vu nham bao vé doc 1ap, cha quyén, toan ven lanh tho
cua To qudc, gép phan bao vé hoa binh ¢ khu vuc va thé gisi; Bao vé an ninh
qudc gia va bao dam trat tw an toan xa hoi, ¢au tranh phong, chong toi pham.

BRMO004. Mién nghiép vu Hb tro hoat dong ciia CQNN

Bao gom cac dich vu xay dyng, ban hanh chinh sach, phap lut tao nén
tang quan tri dé€ ho trg cac hoat dong caa CQNN trongqviéc cung cap dich vu cua
CQNN cho nguoi dan, doanh nghiép va cac co quan, t6 chirc lién quan.

BRMO005. Mién nghiép vu Quan ly nguén luc

Bao gom céc dich vu trong ndi bd CQNN dé quan ly, diéu tiét cac nguon
luc cét I18i caa quoc gia (nhan lyc, tai chinh, trang thiét bi, co s¢ vat chat, thong
tin,...) d& dam bao sir dung ngudn luc t6i wu phuc vu phét trién dat nuéc hiéu
qua, bén virng, dong thoi tao diéu kién dé cac CQNN, Chinh phu hoat dong hiéu
luc, hiéu qua.

Dudi ddy s& ligt k&, phan loai chi tiét cac Loai nghiép vu, Nhoém nghiép
vu trong moi Mién nghiép vu.



111. PHAN LOAI
1. Mién nghigép vu Kinh té - X4 hoi

BRMOO1.

Mién nghiép vu Kinh té& - X3 hoi

BEM001.001
Ho tro deanh nghiép

BEMO001.001.001 Bao v&
ngrdd tidu ding

BRMO001.001.002. Bio hiém

BRMO001.001.003. Dang ky
thanh1ap, cap phép hoat dong

BEMO001.001.004. Hoat déng
cia deanh nshiép

BRMD01.001.003. Héwova
phat trien doanh nghiép vira va
nhd

BR_MDDl.DE_Pl.DDIS._HEHD‘: phat
trién kinh té t3p thé hop tic xd

BRM001.001.007. ngqw_'z‘i
phat trién cac nganh kinh té
BRM)01.001.008. Kiém soat
thi trirdmz chitng khoan

BRM001.001.009. Kiém sodt
céc to chikc tin dung

BEMO001.001.010. Quanly
canh trarh

BRM001.001.011. Un di thué

Hinh 1.Mién nghiép vu Kinh té - X& hoi

BRMO001.002
Quén 1y kinh té

ERMO001.002.001. Chinh sach
tai khoa

BRMO001.002.002. Chinh sach
tién té

BRM001.002.003. Chinh sich
tién té quoc t&
BRM001.002.004.Dich vu
thue

BRMD01.002.005. Dau tr
nirec ngoa

BRMO001.002.006. Diu fir tai
chinh

ERMO001.002.007. Dau tr vén
nha mréc

BRMDO01.002.008. Gid hang
héa, dichvu

BRMD01.002.009. Quén 1§ hé
thing tai chinh

BRMO001.002.010 Ngin quy
nha mrdc

BEM0)01.002.011 Thanh toan
mua hang, sit dung dich vu cia
CQNN

BRMO001.002.012 Tién té
(dong tién quoc gia)

ERMD01.003
Throng mai

BRMU001.003.001 Béo hé
quyen tac gla va quyen lién
quan quyen tic gid
BRMO001.003.002. Bao hd tai
san tri tué

BEM0)01.003.003. Hiép dinh
thironz mai quoc té

BRMD01.003.004. Kidm soit
nhap khau

BRMDO01.003.005. Kiém soit
xudt khau

BRMO01.003.006. Quan 1y,
giam sat hanz hoa lru thing
trén thi trrong

BEM001.003.007. Titu ding

va phit trién bén vitng

BEM001.003.007. Tiéu ding
va phit trién bén vitng

a) Nhoém nghiép vu Hé tro doanh nghiép

Bao gom cac hoat dong dé:

- HO trg phat trién kinh té;

BEM001.004
Dulich

BRMO01.004 001 Phit trién
nganh du lich

BRMDO1.004.002 Xix tign
dulich

- Hb tro vé quan Iy va phat trién doanh nghiép; Cac chuong trinh xtc tién
va hudng dan vé cac quy dinh lién quan dén hoat dong ctia doanh nghiép;

- Hd tro, hudng dan tuan thu cac yéu cau caa nha nuéc trong hoat dong
cua doanh nghiép.

- M4 Nhém: BRM001.001g6m céc Loai nghiép vu sau:
BRMO001.001.001 Bao vé ngudoi tiéu dung.
BRM001.001.002 Bao hiém.



BRM001.001.003
BRMO001.001.004
BRMO001.001.005
BRMO001.001.006
BRMO001.001.007
BRMO001.001.008
BRMO001.001.009
BRM001.001.010
BRM001.001.011

Ping ky thanh 1ap, cap gidy phép hoat dong.
Hoat dong cua doanh nghiép.

H3 tro va phat trién doanh nghiép vira va nho.
HO trg, phat trién kinh té tap thé, hop tac xa.
HJ tro va phat trién cac nganh kinh té.

Kiém soét thi trudong chang khoan.

Kiém soét céc to chuc tin dung.

Quan ly canh tranh.

Uu di thué.

b) Nhém nghiép vu Quan ly kinh té

Bao gom cac hoat dong dé:

- H& tro quan ly cdng quy va cac nguon luc khéc;

- Hb trg céc chinh sach phu hop dé tang nguon thu (chu yéu thué) va diéu

tlet chi tiéu cong, huéng dan cac ‘quy dinh vé dau tu va theo ddi, giam sat cc chi
s6 kinh té va dy bao xu hudng dé 1ap ké hoach tai chinh.

M4 Nhém: BRM001.002, gom cac Loai nghiép vu sau:

BRMO001.002.001
BRMO001.002.002
BRMO001.002.003
BRMO001.002.004
BRM001.002.005
BRM001.002.006
BRM001.002.007
BRMO001.002.008
BRMO001.002.009
BRMO001.002.010
BRMO001.002.011

nha nuoc.

BRMO001.002.012

Chinh sach tai khoa.

Chinh sach tién té.

Chinh séch tién té quéc té.
Dich vu thué.

Pau tu nudc NYoai.

Dau tu tai chinh.

Pau tu von nha nuéc.

Gia hang héa, dich vu.
Quan ly hé théng tai chinh.
Ngan quy Nha nudc.
Thanh toan mua hang, st dung dich vu cua co quan

Tién té (dong tién qudc gia).

c) Nhém nghiép vu Thwong mai

Bao gdom cac hoat dong lién quan:

- Hoat déng mua, ban, trao d6i hang hoa va hudng dan cac quy dinh lién

quan hoat dong thuong mai;



- Can cén thuong mai, bao hg va céc chuong trinh trg Cap bao gom ca
cac hoat dong trong nudc, ngoai nudc va két ndi gitra cac qudc gia dé hd trg
dam phan hi¢p dinh thuong mai.

M4 Nhém: BRM001.003, gom cac Loai nghiép vu sau:
BRM001.003.001 Bao ho quyén tac gia va quyén lién quan quyeén tac gia.
BRM001.003.002 Bao ho tai san tri tué.

BRMO001.003.003 Hiép dinh thuong mai qudc té.

BRMO001.003.004 Kiém soat nhap khau.

BRM001.003.005 Kiém soét xuat khau.

BRMO001.003.006 Quan 1y, gidm sat hang héa luu thong trén thi truong.
BRMO001.003.007 Tiéu dung va phat trién bén viing.

BRM001.003.008 X(c tién thuong mai.

d) Nhém nghiép vu Du lich

Bao gom cac hoat dong dé:

- Khuyén khich, thu hat du khach tham quan, vui choi giai tri tai cac
diém du lich;

- Phét trién, quan ly nganh du lich;

- Cac chuong trinh, chién dich, quang b4, xdc tién du lich.
M4 Nhém: BRM001.004, gom cac Loai nghiép vu sau:
BRMO001.004.001 Phét trién nganh du lich
BRMO001.004.002 Xc tién du lich



BRMD02.001
Cham soct stec khoe

. BRMDO02.001.001. Antoan ve
sinth e pham

| BRM002.001.002. Béo fiém y
t

BRM002.001.003. Din sé va
sie khoe sinh san

BRM002.001.004. Dichvuy té
quoc phong, an ninh

BRMD02.001.005. Dich vu
khim chita bérh

. BRM002.001.008. Dich vu cho
ngwdei co nhucau dic bidt

BRM)02.001.007. Phac d
diéu t

BRMD02.001.008. Nghién ciru
yhoe

—— BRMD02.001.009. Y té co sé

- BRM002.000.010. Y té cong
dong

- BRMO002.001.011. Y té céng
déng

Mign nehiép vu X3 hai

BRM002.002
Bao chi

BRMD02.002.001. Phit trién
va quin 1§ hé théng bao chi

BRMO002.002.002. Quén 1y
hoat déng bao chi

BRMOO2

BRMD02.003
Dich vu cong dong va trg giip
idhdl

-]

BEM002.003.001. Binh dﬁng

BREM002.003.002. Dichvuhé
tro noi &

BRM002.003.003. Dich vu
khan cap

BRM002.003.004. Dich vu twr
vin céng déng

BRMO002.003.003. Gia dinh,
thanh nién va tré em

BRMD02.003.006. Phang
chong té nan x3 hoi

BRM002.003.007. Phit trién
cong dong

BRMD02.003.008. Nawdi cd
cing

BEM002.003.009. Thién tai,
dich bénh

BRMD02.003.010. Tiép cin
giao thing dwong bo

BRMO002.003.011. Tre gitip tai
chinh

BRMO002.004
(Giao duc va dao tao

BRM002.003.001. Cong nhin
van bing nwde ngoai

BRM002.004.002. Gido duc
dai hoc

BEM002.004.003. Gido duc
héa rhip
BRM002.004.004. Gido due
-~ méim non (nhém &, nha w8 va
mau gido}
BRM002.004.003. Gido duc
pho thing, thirong xuyén

BRM002.004.006. Gido duc
qudc phing va an minh

BRM002.004.007. Gido duc
nghé nghigp

BRM002.004.008. Gido duc
nghé thuat, biéu dién

BRMD02.004.008. Giso duc fr
tung, chinh tr

BRMO02.004.010. Phé cip
gido duc

BRMD02.004.011. Phat trién
d6i ngfi nha gido
BRM002.004.012. Kiém dinh,

- phit trién chireng trinh gido
due



BRM0O02

BRMD02.003
Giao théng vin tai
—

- BRMD02.003.001 Ping kitm
— BRMO002.005.002. Puing bd

—  BRMD02.005.003. Dung sat

BRMD02.005.004. Duéng
hang khéng

BRMO002.005.005. Thiry néi
dia

BRMD02.003.006. Phat trién
hatng giao théng

- BRMD02.005.007. V én chuyén
hanz hoa

L BRMD02.005.008. V an chuyén
hanh khach

Mién nghiép vu X3 hoi (...tiép)

EBEMD02.006
Ha tang dé thi

BRM002.006.001 Cung cip
nang luong

BRMD02.006.002. Cung cip
nrde

ERM002.006.003. Duy tri
mang lwdi giao théng

BRMO002.006.004. Phé trién
vimng d6 thi

BRM002.006.003. Quénly
chat thai

| | BRMO002.006.006. Quin 1y dat

cong va cong trinh cons cong

| | BRMO002.006.007 Quén 1y 4

thi

BRMO002.006.008. Nha ¢ xi
hi

|| BEMO002.006.008. Céc tignich
cong cong va dich vu thigt yeu

BRMD02.007
Hang hai
1

| BRM002.007.001 Luéng hing
hii

BRMD02.007.002. Quén 1y
cang hign

| BRMO002.007.003. Quén 1y hoa
tigu

BRM002.007.004. Quin 1y
ki neo dau

_ BRM002.007.003. Quanly tau,
thuyén

BRMD02.007.006. Quin 1§
thuyén vign

. BEMDO02.007.007 Tim kidm,

et hé, ciru nan

BRM002.008
Héi, T6 chirc phi chinh phi

BRMO002.008.001 Quin 1§
thinh 1ap hoat déng

BRMD02.008.002. Quin1§
hoat déng cita héi, té chirc phi
chinh phi



BRM002.009
Lao ding- Vide lim

B

- BRM002.009.001 Antodn, vé
sinhlao dng
BRMD02.009.002. Bio h'im
+ tai nanlao déng béh nghé
nghiép
- BRMI02.009.003. Bao hiém
that nghiép

 BRM002.009.004 Bao hiém xd
b

- BRM002.009.005. Dichvu
viée lam

| BRMDO2.009.006. Pht trén
nguon thin lye

| BRM002009.007. Quan hé
lao dong

| BRMO002.009.008. Thi truimg
lao dong

BRM002

Mién nghiép vu X& hoi (...tiép)

BRM002010
Mo tuémg

B

 BRM0O2.010.001 Bao ton &
tich

 BRM002.010.002. Bao vé méi
trtong céc di sin thién hién
 BRM002.010.003. Bio v méi
trtong bién
- BRM002.010.004 Gin gift m
treéng nhin tao
| BRM002.010.003. Gin gitiméi
truing ty nhién trén dat lien
 BRM002.010.006. Hoat ding
trg gitp cing dong
BRM)02.010.007 Phong
chang 6 hiém méi wuong
 BRM)I2.010.008. Quin1y
bién vi hii dio

- BRM002.010.009. Qaunly
chit lwong m i trwéng

twong, kh teong, thiy vin

- BRM002.010.010. Théng tinméi

BRM002.011
Quéc tich, hé tieh va di i

—

- BRM002.011.001 Quéc tich

- BRM002.011.002. Tam git,
truic xuit

 BRM)02.011.003. Nghitpwy
diti
 BRMDO2.011.004. Nehitpw
cho ngudi f nan

- BRM002.011,005. Quin 1y
st nhip cinh

. BEMO02.011.006, Quinly h
tich v cu

|

BRMO02.012
Tii nguyén i rhidn

— |

 BRMDOL.012.001 Dia chit vk
kboing sin

- BRMO02.012.002, Quin 1y dit
dai

- BRMO3.012.003. Tai ngayén
bien va hai do

- BRM03.012.004, Tai nguyén
e

 BRM03.012.005, Téi ngayén
niing lwgng

- BRM03.012.006. Tai ngayén
sinh vit

BRM03.012.007. Téi nguyén
fing



Mién nghiép vu

BRM002

hi (...tiép)

L J
[ |
BRM002.011
BRM002.009 BRM002.010 Quée tich, hd tich, cw tri
An toan, vé sinh lao dong Méi truomg va dinh danh xic thwe
dién tir
P— S— |
BRM002.009.001 BRM002:010.001 BRM002.011.001
An toan, vé sinh lao dong Bio ton di tich Qudc tich

BRM002.009.002
—— Bao hiém tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép

BRMO002.009.003
Bao hiém that nghiép

BRM002.009.004
Bao hiém xa hoi

BRM002.009.005
Dich vu viéc lam

BRA\'/IO(]Z,O()Q,O[)6
Phat trién nguon nhan luc

BRMO002.009.007
Quan h¢ lao dong

BRM002.009.008
Thi treong lao dong

BRM002.010.002
—— Bao vé moi trudng cac di
san thién nhién

BRM002.010.003
Bao vé méi truong bién

BRMO002.010.004
—— Gin giit mdi trwong nhan
tao

BRMO002.010.005
—— Gin gilt moi trudng v
nhién trén dét lién

BRMO002.010.006
—— Hoat dong tro giip cong
déng

BRM002.010.007
I—— Phong chéng 6 nhiém moi
truong

BRMO002.010.008
Quan Iy bién va hai dao

BRM002’.010.009
——  Quan ly chat lvong moi
truong

BRM002.010.010

“—— Thong tin mdi truong, khi
tuong, thuy vin

BRM002.011.002
Tam gi, truc xuat

BRM002.011.003
Nghiép vu cu trit

BRM002.011.004
Nghiép vu cho ngudi ti nan

BRM002.011.005
Quan 1y xuat nhdp canh

BRM002.011.006
Quin I ho tich

BRM002.011.007
“—— Quan ly dinh danh va xac
thue dién tr

10

BRM002.012
Tai nguyén thién nhién

R

BRM002.012.001
Dia chat va khoang san

BRM002.012.002
Quén ly dat dai

BRM002.012.003
Tai nguyén bién va hai dao

BRM002.012.004
Tai nguyén nuée

BRM002.012.005
Tai nguyén nang lwong

BRM002.012.006
Tai nguyén sinh vat

BRM002.012.007
Tai nguyén rirng



BRM 002

Mién nghiép vu Xa hdi (...tiép)

[ [
BEMO002.014
Tin nzwing, tén gido

I

BRM002.014.001 Thirh 1ép,
céng nhin té chitc tén gido

~ BRMO0O02.013
The thao, vui choi va gidi ti

N

BRM002.013.001 Dich vu
cdng vién va khu bdo ton -

BRMD02.013.002. Phét trién
the duc - the thao

BRMO002.014.002. Quén 1y
I hoat déng cia céc té chite tin
. gido
BRMO002.013.003. Kiém sodt

B chit cam trong thé thao

BEMO002.010.003. Quan 1y

. — hoat ding tin ngwéng, cac co
| BRM002.013.004 Kiém soat s& fin ngrdng
hoat dénz vii choi cd thirdng
| BRMO02.013.003. Vui chei va
gidl tri cong dong
b}
Hinh 2. M

>

BEMO002.015
Truyeén thinz

—

. BRM002.015.001 Dich vu baru
chinh

BRM002.015.002. Ha ting
truyen théng

| BRMDO02.013.003. Phat thanh
tn1yén hinh

| BRMO002.015.004. Thwong mai
didgn tir

| BRMD02.015.005. Théng tin
vé tuyén

| BRMDO02.015.006. Théng tin
dign tir

—  BRMO002.015.007. V& tinh

BRMO002.015.008. Vién théng

L BEMDO02.015.009. Xuit ban

n nghi

11
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BREM002.016
Van hoa

J—
|— BRM002.016.001 Chuin mrc quéng cdo

— BEMO002.016.002. Bién anh

BRM03.016.003. Gidi thwéng vin hoc
ngh tht

I~ BEM03.016.004. M thuit, nhiép anh

—  BRMO03.016.003. Nghé thuit bitu dién

BRM03.016.006. Phat tridn vin hoe nghé thujt

BEM03.016.007. Quéng ba, zidi thigu swu
tam nghé thuat, hién vat

BRMD3.016.008. Vin hoa quén ching,
wvin hoa dan tic va tuyén truyen

— BRM03.016.009. Quin 1y 12 héi

| BEMO03.016.010. Quan 1y bio tén va suu
tam hién vat

BRM03.016.011. Titu chun, quy chuin
I VE quang cio

BRM03.016.012. Tiép cin vat phém vin
héa nzhé thuat

BEM03.016.013. Di san van hoa



a) Nhom nghiép vu Cham séc stirc Khoe

Bao gdm cé4c hoat dong dé:

- HO tro du phong, kham va diéu tri bénh hoic thuong tat;
- H tro cung cap dich vu y té va nghién ciu y hoc;

- H tro cac chuong trinh quan 1y nha nudc vé san pham cham soc y té va
duoc pham;

- Kiém soat dang ky va hanh nghé cua chuyén gia hanh nghé y.
Ma Nhém: BRM002.001, bao gém céc Loai nghiép vu sau:
BRM002.001.001 An toan vé sinh thuc pham.
BRMO002.001.002 Bao hiém y té.

BRM002.001.003 Dan s va sic khoe sinh san.
BRMO002.001.004 Dich vuy té quéc phong, an ninh.
BRM002.001.005 Dich vu kham chira bénh.
BRMO002.001.006 Dich vu cho ngudi ¢ nhu cau dic biét.
BRM002.001.007 Phéc do diéu tri.

BRM002.001.008 Nghién ctu y hoc.

BRMO002.001.009 Y té co so.

BRMO002.001.010 Y té cong cong.

BRMO002.001.011 Y té dy phong.

b) Nhém nghiép vu Béo chi

M4 nhém: BRM002.002, gom cac Loai nghiép vu sau:
BRMO002.002.001 Phét trién va quan ly hé thdng béo chi.
BRMO002.002.002 Quan ly hoat déng béo chi.

¢) Nhém Nghiép vuDich vu cong déng va tro gitp xa hoi
Bao gom céc dich vu lién quan céc hoat dong:

- Tro gitp nguoi dan ¢ cac vung, mién can su giup do hodc nhu:ng nguoi
c6 cing hoan canh va nhu cau nhu ngudi gia, tré em co nhd, mé coi,.

- Cung cap cac dich vy phic loi, bao hiém va hd tro tai chinh;
- HO tro cac truong hop khan cap, rai ro va thién tai.

M4 Nhom: BRM002.003, gém céc Loai nghiép vu sau:
BRM002.003.001 Binh ding gidi.

BRMO002.003.002 Dich vu hd trg noi 6.
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BRMO002.003.003 Dich vu hd tro khan cép.
BRMO002.003.004 Dich vu tu vin cong ddng.
BRMO002.003.005 Gia dinh, Thanh nién va Tré em.
BRMO002.003.006 Phong chéng té nan x& hoi.
BRMO002.003.007 Phét trién cong dong.
BRMO002.003.008 Nguoi co cong.
BRMO002.003.009 Thién tai, dich bénh.
BRMO002.003.010 Tiép can giao thong duong bo.
BRMO002.003.011 Trg gilp tai chinh,

d) Nhom nghiép vu Gido duc va Pao tao

Bao gom cé4c hoat dong dé:

- HO tro trang bi ki nang va kién thirc cho ngudi dan;
- Pua giao duc dén moi déi tuong trén toan qudc;

- H6 trg cac co s& gido duc (dai hoc, cao dang, truong pho thong, trung
tam gido duc,...) hoac cac nhém cong dong cung cap dich vu gido duc va dao
tao;

- HO tro phat trién va quan 1y cac co so gido duc;...

Ma Nhém: BRM002.004, bao gémcac Loai nghiép vu sau:
BRMO002.004.001 C6ng nhan vin bang nudc ngoai.
BRM002.004.002 Giao duc dai hoc.

BRM002.004.003 Giéo duc hoa nhap.

BRM002.004.004 Gido duc mam non (nhém tré, nha tré va mau gio).
BRMO002.004.005 Giéo duc pho thong, thudng xuyén.
BRM002.004.006 Giao duc qubc phong va an ninh.
BRM002.004.007 Giao duc nghé nghiép.

BRM002.004.008 Gido duc nghé thuat, thé chat.
BRM002.004.009 Giéo duc tu twong chinh tri.
BRM002.004.010 Phé cap gido duc.

BRM002.004.011 Phét trién doi ngii nha giao.
BRMO002.004.012 Kiém dinh, phat trién chuong trinh gido duc.
d) Nhom nghiép vu Giao thdng van tai

M4 Nhom: BRM002.005, gém céc Loai nghiép vu sau:
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BRM002.005.001 bang kiém.

BRM002.005.002 Buong bo.

BRMO002.005.003 Budng sit.

BRMO002.005.004 Buong hang khong.

BRMO002.005.005 Thuy néi dia.

BRM002.005.006 Phat trién ha tang giao théng.
BRM002.005.007 Van chuyén hang hoa.

BRM002.005.008 Van chuyén hanh khach.

e) Nhém nghiép vu Ha tang do thi

Céc dich vu linh vuc Ha ting d6 thi bao gdbm céc dich vu dé:
- H tro sy phét trién cac ving do thi (thi xa/thi tran, thanh phd);

- H& tro quan ly, phét trién do thi bén vitng va duy tri cac dich vu thiét
yeu cho cong dong, dan cu;

- Hd tro trién khai cac trang thiét bi, dich vu dé dap tng nhu cau hanh
chinh, xa ho1, vui choi giai tri cua cac khu dan cu.

Ma Nhém: BRM002.006, gom cac Loai nghiép vu sau:
BRMO002.006.001 Cung cép ning luong.

BRMO002.006.002 Cung cap nudc.

BRMO002.006.003 Duy tri mang ludi giao thong.
BRMO002.006.004 Phét trién ving do th.

BRM002.006.005 Quan ly chat thai.

BRMO002.006.006 Quan Iy dat céng va cdng trinh céng cong.
BRMO002.006.007 Quan Iy db thi.

BRMO002.006.008 Nha & x4 hoi.

BRM002.006.009 Céc tién ich cong cong va dich vu thiét yéu.
g) Nhém nghiép vu Hang hai

Ma nhém: BRM002.007, gém cac Loai nghiép vu:
BRMO002.007.001 Ludng hang hai.

BRMO002.007.002 Quan ly cang bién.

BRMO002.007.003 Quan Iy hoa tiéu.

BRMO002.007.004 Quan 1y khu neo dau.

BRMO002.007.005 Quan ly tau, thuyén.
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BRMO002.007.006 Quan ly thuyén vién.

BRMO002.007.007 Tim kiém, cttu ho ciru han.

h) Nhém nghiép vu Héi, Té chikc phi Chinh phia

M4 Nhom: BRM002.008, gém céc Loai nghiép vu sau:

BRMO002.008.001 Pang ky thanh 1ap/hoat dong.

BRM002.008.002 Quan ly hoat dong cua hoi, té chixc phi chinh phu.

1) Nhém nghiép vu Lao dong - Viéc lam

Bao gdom cé4c hoat dong dé:

- HG tro tang trudng viéc 1am, tién luong va quan hé lao dong;

- Hd tro céc chién lugc cai thién méi quan hé noi 1am viéc, nang suat va
hiéu qua cong Viéc;

- HO tro tang truang va on dinh thi truong lao dong.

M3 Nhoém: BRM002.009, gom céc Loai nghiép vu sau:

BRMO002.009.001 An toan, vé sinh lao dong.

BRM002.009.002 Bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

BRMO002.009.003 Bao hiém that nghiép.

BRM002.009.004 Bao hiém x4 hoi.

BRMO002.009.005 Dich vu viéc lam.

BRM002.009.006 Phat trién ngudn nhan lyc.

BRMO002.009.007 Quan hé lao dong.

BRM002.009.008 Thi truong lao dong.

k) Nhdm nghiép vu Méi truwong

Bao gdm cé4c hoat dong dé:

- Hb tro hoat dong quan Iy mdi trudng tu nhién va nhan tao;

- Cén bang gitra yéu cau phat trién va gin giit, bao ton dé tao ra gia tri bén
virng, dem lai loi ich 1au dai cho céng nghiép, du lich va cong dong;

- Bdo vé cac thanh phan thugc méi truong tw nhién va nhan tao, bao gom
Vviéc gin gitt, phat huy gia tri cac di san quoc gia va di san the giai.

M4 Nhém: BRM002.010, gom cac Loai nghiép vu sau:

BRM002.010.001 Bao ton di tich.

BRMO002.010.002 Bao vé méi truong cac di san thién nhién.

BRM002.010.003 Bé4o vé moi truong bién.
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BRMO002.010.004 Gin gitr m6i trueong nhan tao.
BRMO002.010.005 Gin giir méi trudng tu nhién trén dat lién.
BRMO002.010.006 Hoat dong trg gidp cong dong.
BRMO002.010.007 Phong chéng 6 nhiém méi truong.
BRM002.010.008 Quan ly bién va hai dao.

BRM002.010.009 Quan ly chat lugng moi trudng.
BRMO002.010.010 Thoéng tin méi truong, khi tugng, thuy van.
1) Nhdm nghiép vu Quac tich, ha tich va cw tri

Bao gdom cé4c hoat dong dé:

- H tro nhitg ngudi mudn nhap canh vinh vién hoic ngan han;
- Ban hanh va tu van vé céc yéu cau nhap canh hoic truc xuat dbi Voi

hanh khach va ngudi nhap cu, bao gom ca céac chién lugc quan ly nhap cu trai

phep.

M3 Nhoém: BRM002.011, gom céc Loai nghiép vusau:

BRM002.011.001 Quéc tich.

BRM002.011.002 Tam gii, truc Xuét.

BRM002.011.003 Nghiép vu cu tra.

BRM002.011.004 Nghiép vu cho nguoi ti nan.

BRMO002.011.005 Quan ly xuét nhap canh.

BRM002.011.006 Quan ly ho tich.

m) Nhom nghiép vu Tai nguyén thién nhién

Bao gdom cé4c hoat dong dé:

- Hb tro quan ly va st dung bén viing cac ngudn tai nguyén ning luong,

khoang san, dia chat, dat dai va nudc, ...

- Panh gia vé cac bién phép khai thac va sir dung tai nguyén;
- Tu van cac quy dinh lién quan va hd trg cac nganh nham hién thuc hoa

tiém nang kinh té cua tai nguyén.

Ma Nhém: BRM002.012 gém c4c Loai nghiép vu sau:
BRM002.012.001 Dia chat va khoéang san.
BRM002.012.002 Quan ly dat dai.

BRM002.012.003 Tai nguyén bién va hai dao.
BRM002.012.004 Tai nguyén nudc.
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BRM002.012.005 Tai nguyén nang luong.
BRM002.012.006 Tai nguyén sinh vét.
BRMO002.012.007 Tai nguyén rung.

n) Nhém nghiép vu Thé thao, vui choi va giai tri
Bao gdom cé4c hoat dong dé:

- Cung cAp cAc hoat dong vui choi giai tri va thé thao, ho trg, xtc tien va
khuyén khich ngudi dan, cong dong tham gia cac hoat dong thé thao, vui choi
va giai tri cé to chuc;

- Hudng dan cac quy dinh vé thé thao, vui choi va giai tri.
Ma Nhém: BRM002.013, gom cac Loai nghiép vu sau:
BRM002.013.001 Dich vu cdng vién va khu bao ton.
BRM002.013.002 Phét trién thé duc - thé thao.
BRMO002.013.003 Kiém soat chat cam trong thé thao.
BRMO002.013.004 Kiém soat hoat dong vui choi c6 thudng.
BRMO002.013.005 Vui choi va giai tri cong dong.

0) Nhém nghiép vu Tin ngwéng, Ton giao

Bao gom cac hoat dong hd tro viéc:

- Quan ly hoat dong tin ngudng, ton gido theo chinh sach phap luat vé tin
ngudng, ton giéo;

- Quan ly thanh 14p, chia tach, sap nhap, hop nhét, giai thé cac t chic ton
gido, co s tin ngudng,...

Ma Nhém: BRM002.014, gom cac Loai nghiép vu sau:
BRMO002.014.001 Thanh lap, cong nhan t6 chic ton gido.
BRM002.014.002 Quan ly hoat déng cac té chic ton giéo.
BRMO002.014.003 Quan ly hoat dong tin ngudng, cac co sé tin ngudng.
p) Nhém nghiép vu Truyén théng

Bao gom cac hoat dong dé:

- Hb tro su phat trién va quan 1y cac nganh dé thuc day va tao thuan loi
trong giao tiép va truyen tai thong tin;

- H& tro cung cap céac dich vu théng tin lién lac cho moi nguoi dan.

- Tu van cac quy dinh, tiéu chuan va hudng dan lién quan dén dich vu va
cong nghé truyen théng.

M4 Nhom: BRM002.015, gém céc Loai nghiép vu sau:
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BRM002.015.001 Dich vu buu chinh.
BRMO002.015.002 Ha tang truyén thong.
BRMO002.015.003 Phét thanh truyén hinh.
BRM002.015.004 Thuong mai dién ti.
BRMO002.015.005 Théng tin vo tuyén.
BRMO002.015.006 Thong tin dién tu.
BRM002.015.007 V¢ tinh.
BRM002.015.008 Vién thong.
BRM002.015.009 Xuat ban.

q) Nhom nghié€p vu Vin hoa

Bao gom cac hoat dong dé:

- Hd tro cac to chic vin hoa va nghé thuat nhu vién bao tang, thu vién va
trung bay nghé thuat;

- H tro phat trién va quan ly san pham nghé thuat va suu tam vé van hoa;

- Khuyén khich phat trién cac nganh vin hoa;

- Tai tro cho cac hoat dong va sy kién nham quang ba sy da dang vé di
san va van hoa.

Ma Nhém: BRM002.016, gom cac Loai nghiép vu sau:

BRM002.016.001 Chuan muyc quang cao.

BRMO002.016.002 Dién anh.

BRM002.016.003 Giai thudng van hoc nghé thuat.

BRMO002.016.004 My thuat, nhiép anh.

BRMO002.016.005 Nghé thuat biéu din.

BRM002.016.006 Phat trién van hoc, nghé thuat.

BRM002.016.007 Quang b, gidi thiéu suu tim nghé thuat, hién vat.

BRMO002.016.008 Van hda quan chung, van hoa dan doc va tuyén truyén
co dong.

BRM002.016.009 Quan 1y 18 hoi.

BRM002.016.010 Quan ly bao ton va suu tam hién vat.
BRMO002.016.011 Quy chuan, tiéu chuan vé quang céo.
BRMO002.016.012 Tiép can vat pham van hoa nghé thuat.
BRM. 002.006.012 Di san vin hoa.
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3. Mién nghiép vu Péi ngoai, Quéc phong va An ninh, trat tw an toan

BRM003.001.002. Anninh

BRM003.002.002. Dich vy

xa hdi
BRMO03
Mién nghiép vu Dai ngoai, Quéc phong va
3t tu’ an toan xa hdi
| |
BRM003 001 BRMI03.002 BRM003.003 BRMD03.004
Anninh, trat tv an toan %8 hi Quan hé quoc té Quoc phong Tur phap
BRMﬂﬂ:-jitlt-:?l- Antoin BRM0U3.002.001. Cie it BRMIOS.003.001 Lie | BRM003.004.001. Hoat ding
gia0 thong udc, thoa thuin quoc té lugng vi rang t0 tung

BRM003.004.002. Lujt doanh

trt ty antodn ub hji lish sy BRMO03 003.002. G nghiép
in hoa binh qudc té
BRMO03.001.003. An rinh BRM003.002.003. Dich vu hg gL b e BRM003.004.003. Ly ljch tu
kinh & chitw BRM003.003.003. H3 g plip
1 g céc s kibn din syl 1 1
théng tin ngoai giao tai Viét Nam dan sy
BRM003.002.005. Hop ti BRMDUA003.001 Hi vg BRM)03.004.003, Phap luit
\ 300200, I« ’ A ode # i 3,004,000, Phap lu
BRMWS.OGIf:;.Biéuuatéi quéc phing * wsﬂzg::::hums hich chich d
P
: BRM003.002.006. Ngwai Vidt BRMO03 003.005. Xay BRM)03.004.006, Phip luit
BRMD03.001.006. Ho g cai Nam & nrde ngodi dimg iém lye quoc hinh sy
tao . phong
BRM03.002.007. Tham vn BRM003.004.007, Thi hanhén
BRM003.001.007, Phong quéc té din s
chdy, chira chay ,
BRM003.002.008, Xiie ién, BRM003.004.008 Tro gitp
BRMO03.001,008, Thyethi quing bi ra o ngodi phiply

phip lugt

Hinh 3.Mién nghiép vu Béi ngoai, Quéc phong va An ninh, trat ty an toan XH
a) Nhém nghiép vu An ninh, trat tw an toan xa hdi
M4 Nhém: BRM003.001, gom cac Loai nghiép vu sau:
BRMO003.001.001 An toan giao théng.
BRM003.001.002 An ninh, trat tu an toan xa hoi.
BRM003.001.003 An ninh kinh té.
BRMO003.001.004 An ninh thong tin.
BRM003.001.005 Diéu tra phong chdng toi pham.
BRM003.001.006 Hb trg cai tao.
BRMO003.001.007 Phong chay chira chay.
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BRMO003.001.008 Thuc thi phap luat.
b) Nhém nghiép vu Quan hé quéc té
Bao gdm cé4c hoat dong dé:

- Xay dung, duy tri quan hé ngoai giao véi cac qudc gia, vung lanh thd va
cac té chie qudc té;

- Bao vé va thuc déy loi ich quéc gla tham gia, dong gop vao nd luc duy
tri an ninh quéc té, phat trién kinh té, moi truong, van hoa, gido duc, khoa hoc,
cong nghgé,... thong qua cac chuong trinh xtic tién, quang ba, vién tro, diéu udc,
cong uéc qudc té va hoat dong ngoai giao.

Ma Nhém: BRM003.002, gom cac Loai nghiép vu sau:
BRMO003.002.001 Céac diéu udc, thoa thuan quoc té.
BRMO003.002.002 Dich vu Lanh su.
BRM003.002.003 Dich vu ho chiéu.
BRMO003.002.004 Dai dién ngoai giao tai Viét Nam.
BRMO003.002.005 Hop tac quéc phong.
BRMO003.002.006 Ngudi Viét Nam ¢ nudc ngoai.
BRMO003.002.007 Tham van quéc té.
BRMO003.002.008 X(ic tién, quang ba ra nudc ngoai.
¢) Nhém nghiép vu Quéc phong

Bao gdom cé4c hoat dong dé:

- Ho tro hoat dong bao vé doc lap, chi quxén, toan ven lanh thd cua
To quoc, gop phan bao vé hoa binh ¢ khg vuc va thé giai; b;lo vé an ninh quoc
gia va bao dam trat ty an toan xa h@iﬁ, dau tranh phong, chong toi pham thong
qua hoat dong xa@y dung, duy tri va trien khai luc lugng vii trang;

- H& tro cac sy kién dan su 16n cua dat nude, cac hoat dong trong tinh
trang khan cap nhu phong, chong, khic phuc hau qua tham hoa, su ¢é, thién tai,
dich bénh, cac hoat dong hd trg nhan dao va né luc gin giir hoa binh.

M4 Nhoém: BRM003.002, gém céc Loai nghiép vu sau:
BRMO003.003.001 Lyc luong vii trang.

BRM003.003.002 Gin gitt hoa binh quéc té.
BRMO003.003.003 H3 tro c4c su kién dan su lén cua dit nudce.
BRMO003.003.004 Hd tro tng pho cac tinh hudng khan cp.
BRM003.003.005 Xay dung tiém luc quéc phong.
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d) Nhom nghiép vuTw phap

Bao gdm cé4c hoat dong dé:

- Cung cap, huéng dan va ap dung cac quy dinh cua phap luat;

- Huoéng dén ca nhan, doanh nghigp, t6 chic tuan thu cac nguyén tac,
dieu khoan da duoc thoa thuan, cam két bang van ban phap luat;

- H3 tro hoat dong cua hé théng tu phap.

M4 Nhém: BRM003.004, gom cac Loai nghiép vu sau:

BRMO003.004.001
BRMO003.004.002
BRMO003.004.003
BRM003.004.004
BRM003.004.005
BRM003.004.006
BRM003.004.007
BRM003.004.008

Hoat dong té tung.
Luat Doanh nghiép.
Ly lich tu phap.

Phap luat Dan su.
Phap luat hanh chinh.
Phap luat hinh su.
Thi hanh an dan su.
Tro gitp phap ly.

4. Mién nghiép vu Hé tro hoat dong ciia CQNN

Bao gom cac chirc nang CQNN sir dung dé cung cap dich vu cho nguoi
dan, doanh nghiép, cong ddng va cac chinh sach, chuong trinh, co ché quan Iy
dé hd tro hoat dong cua CQNN trong viéc cung cap dich vu cho ngudi dan,
doanh nghiép, cong ddng va cac co quan, td chic.

CAu tric caa Mién nghiép vu H trg hoat dong cia CQNN bao gdm cac
nhom, loai nghiép vu dudi day.
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BRM004

Mién nghiép vu HB tro hoat dbng clia Chinh phi

BRM004.002
Choa hoe vi cing nghi

—

JRMO04.002.001, Do dac va

bin &
JRMO04.002.002. Hoat dong
thién et khoa hoe, phit trién
6ng nghé va d0i mai sing tao
3RMO004.002.003. Phit trién
tiém lye khoa hoc va cong

nghé

RMD04.002.004 Niing lwong
1guyén tlr, an toan birc xg va

hat nhin
RMD04.002.005 Tiéu chuin,

do lrong va chat rgng

RM004.002.006 54 hitu eéng
thiép va Quyen doi voi gong
chy trong

3RMO04.002.007 Vidn thim

BRMO04.003

Ph bién, cung cip thing tin,

chinh sach va phap luat
|

BRMD04.003.001 L&
phét dgng (Chién dich
truyén théng)

BRMD04.003.002. Quan
hé céng ching

BRMD04.003.003.
Théng tin cho ngeéi din

BRMD04.003.004. Tiép
nhin gop ¥, xit 1y phin
dnh, kien nghj

BRMO04.003.003.
Truyen théng chinh phi

BRM004.004
Quin s

BRMDO4.004.001. Bia
gi6 hanh chinh

BRM004.004.002. Hanh
chinh cong

BRM004,004,003, Lé tin
hash chinh

BRMDO4,004.004, Quan
hé giita cac co quan nha
e

BRMO004.004.005. Thi
dua khen thdng

BRM004.004.006. Thanh
tra, kigm tra va kiém todn

BRMD04.004.007. Té
chire s kign

BRMO04.004.008. Xay
dimg vin ban phap luat

BRMO04 004.009. Xdy
dimg quy ché, quy dith

BRMDO4.003
Théng ké

|

BRMD04.005.001. Cong
ba va pho bien théng tin
thong ké
BRM)04.005.002.
Biéu tra thong ki
BRMD04.005.003.
Phoi hop thong ké
BRM004.005.004.
Phuong phip va titu
chuin thong ké

BRM004.005.005. ._.mum
hop va phan tich thing
ké

BRM004.006
Thu ngin sich

BRMO04.006.001.
Thuthue

BRMO04.006.002.
Phi valé phi
BRM004.006.003.
Thu ti 31k phat v pham
hanh chinh

BRM004.006.004. Thu
héi von dau tur va lei
nhudn tir cac doanh
nghiép nha nrdc, cong ty
cd gop von oha nude, to
chire kinh té
BRM004.006.005. Thu
cap quyén, thim do, khai
thic tai nguyén
BRM004.006.006. Thu
héi tien cho vay ci2 Nha
nude
BRM004.006.007. Thanh
1y tai sin cbng

BRMO004.006.008. Bin
tai sin cong
BRM004.006.009. Cée
khodn déng gop ty
nguyén, vikn trg khéng
hodn lai ciia _.,.zn_.. phi
nudc ngoai, t0 chirc, cd
nhin

tro hoat dong cua Chinh phu

én nghiép vu H4

Hinh 4. Mi

ach

angans
dinh hudng chi

\

hoach v

e

u K

pvVv
hoat dong d

¢

a) Nhém nghi

a thiét lap
0

lugce; xac dinh v
bo nguon luc trong s

cn

/4
A

&
p Vu va quy

chuong trinh va quy trinh do.

dm cac

Bao g

cac

\

o

a phan

by

trinh v

18

huong trinh, nghi

cac ¢

m cac Loai nghiép vu sau:
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BRMO004.001.001 Cai tién nghiép vu.

M& Nhom: BRM004.001, g

4

ach.

BRMO004.001.003 Hiéu qua nguon luc.
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BRMO004.001.005 Ké hoach d4u thau, mua sam.
BRMO004.001.006 Kién truc.

BRMO004.001.007 Phan bd ngan séach.
BRMO004.001.008 Quy hoach.

b) Nhom nghiép vu Khoa hoc va cong nghé

Bao gom céc hoat dong nghién cuu, trién khai thuc nghiém, phat trlen
ing dung cdng nghé nham phat trién khoa hoc va cong nghé, phat trién ngum
luc khoa hoc cong nghé, d6i méi sang tao, nang luong nguyén tu, tiéu chuan, do
luong chat lugng, so hitu tri tué.

Ma Nhém: BRM004.002, gom cac Loai nghiép vu sau:
BRMO004.002.001 Po dac va ban do.
~ BRM004.002.002 Hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién céng nghé
va doi mai sang tao.
BRMO004.002.003 Phat trién tiém luc khoa hoc va cong nghé.
BRMO004.002.004 Nang lugng nguyén ti, an toan buc xa va hat nhan.
BRMO004.002.005 Tiéu chuan, do luong va chat lugng.

- BRMO004.002.006 S¢ hitu cong nghiép va Quyen doi voi giong cay
trong.

BRMO004.002.007 Vién tham.

¢) Nhém nghiép vu Pho bién, cung cap thdng tin, chinh sach, phap
luat

Bao gom cac dich vu dé trao ddi thdng tin va truyen théng gitra chinh phu,
co quan nha nuGC Vi ngudi dan, cd nhén, co quan, td chuc lién quan mot céach
tryc tiép hoic gian tiép cac dich vu CQNN cung cap cho ngudi dan; cling nhu
pho bién cac chinh sach, van ban phap luat cia nha nudc cho nguoi dan, X hoi.

Ma Nhém BRMO004.003, gom céc Loai nghiép vu sau:
BRMO004.003.001 L& phat dong (chién dich truyén théng).
BRM004.003.002 Quan hé cong ching.

BRMO004.003.003 Thong tin cho ngudi dan.
BRMO004.003.004 Tiép nhan gop v, xu ly phan &nh, kién nghi.
BRMO004.003.005 Truyén théng chinh phu.

d) Nhom nghiép vu Quan tri

Bao gom cac hoat dong dé thuc day cac hoat dong phuc vu cong ddng, xa
hoi; xay dung méi trudng va nghiép vu van hoa, nang cao chat luong song.
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M4 Nhom: BRM004.004, bao gdm céc Loai nghiép vu sau:
BRMO004.004.001 Bia gidi hanh chinh.,
BRMO004.004.002 Hanh chinh cong.
BRMO004.004.003 Lé tan hanh chinh.
BRM004.004.004 Quan hé gitra cac CQNN.
BRMO004.004.005 Thi dua - Khen thudng.
BRM004.004.006 Thanh tra, kiém tra va kiém toan.
BRMO004.004.007 Tb chuc su kién.
BRMO004.004.008 Xay dung van ban phap luat.
BRMO004.004.009 Xay dung quy ché, quy dinh.

d) Nhém nghiép vu Thong ké

Bao gom cac hoat dong dé ho tro cung cap nghiép vu thong ké mang tinh
khach quan, kip thoi va phan hoi thong tin dé ho tro va khuyen khich viéc ra
quyét dinh, nghién cuu, thao luan trong chinh phu va cong dong.

M3 Nhoém: BRM004.005 gom cac Loai nghiép vu sau:
BRMO004.005.001 Co6ng bd va phé bién thong tin théng ké.
BRMO004.005.002 Diéu tra thong ké.

BRM004.005.003 Phéi hop thdng ké.

BRMO004.005.004 Phwong phap va Tiéu chuan thong ke.
BRM004.005.005 Téong hop va phan tich thong ké.

e) Nhém nghiép vu Thu ngan sach

Bao gom cac dich vu dé thyuc hién chirc nang thu ngan sach nha nuéc tir
cac nguon thu khac nhau.

Ma Nhém: BRM004.006, gom cac Loai nghiép vu sau:
BRM004.006.001 Thu thué.

BRM004.006.002 Phi va Lé phi.

BRMO004.006.003 Thu tuir xur phat vi pham hanh chinh.

BRMO004.006.004 Thu hoi von dau tu va lgi nhuan tir cac doanh nghigp
nha nudc, cong ty ¢6 gop von nha nudc, t6 chic Kinh té.

BRMO004.006.005 Thu tir cap quyén, tham do, khai thac tai nguyén.
BRMO004.006.006 Thu hdi tién cho vay ciia Nha nudc.
BRMO004.006.007 Thanh ly tai san céng.
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BRMO004.006.008 Ban tai san cong.

BRMO004.006.009 Cac khoan dong gop tu nguyén, vién trg khong hoan
lai cia Chinh phu nudc ngoai, t6 chic, ca nhan.

g)Nhém nghiép vu Traoe déi thong tin, phé bién hwéng din kién thic

Bao gom cac hoat dong dé: HS trg CQNN trao doi thong tin, phd bién
kién thuc voi cac ca nhan, doanh nghiép, to chic trong cong ddng. Hoat dong
nay bao gdm céc nghién cau, phét trién, sang tao tri thirc, tu van, bao cdo va
phd bién thong tin, huéng dan cac quy dinh.

Ma Nhém: BRM004.007, gom cac Loai nghiép vu sau:
BRMO004.007.001 Cung cap, hién thj thong tin cho ngudi dan.
BRMO004.007.002 Dién dan va thao luan.

BRM004.007.003 Dbinh dang noi dung thong tin.
BRMO004.007.004 Hudéng dan, cung cap thdng tin.
BRMO004.007.005 Phat an pham hoic truyén thanh, truyén hinh.
BRMO004.007.006 Phéan tich va béao céo.

5. Mién nghiép vu Quan ly nguon luc

Quan ly nguon luc bao gom céac cong viéc quan ly, diéu tiét nham sir
dung toi wu nguon luc cot 16i cua quoc gia phuc vu phét trién dong bo, bén ving,
lau dai va ho trg cac CQNN hoat dong hiéu luc, hiéu qua.
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BRM003.001
(Quan Iy hinh chinh

B

BRM003.001.001.Co sg
vat chat, trang et by

BRMD03.001.002. Cang
- tic ez can b, cong
chue, vién chic

BRM003.001.003. Dich
v tro e thudt, eié
dap thng tin
| BRMO03.001.004. Dim

béo an ninh trit fr

- BRM003.001.003. Ké
hoach hozt dong

BRM)05.001.006. Nei
© Q. quy ché ciaco
quan, to chie

- BRM003.000.007. Tru
st lam vige

- BRM003 001.008. Vin
hea cong s

BRMO05

Mi&n nghiép vu quan Iy nguén hre

BRMD5 002
(Quinl§ Céng nght thing tin

]

BRM003.002.001. Bao
© fri v cung cép gidl
phép CNTT
BRM005.002.002. H3
tro dichw CNTT

BRM)03.002.003.
Quinly dich vu CNTT
BRM003.002.004 Quin
- Iy ke ting vi vin hanh
he thang
BRM003.002.005 Quin
1y nguénlue CNTT
BRM007.002-006.
— Quanly nha cung img
dich vu CNTT

BRMOIS 003
Quint du i vitte, thitbi
hang hoa

|

BRM003.003.001.
- Danhmue hang dr tr
quéc gia
BRM005.003.002. Mua,
- banhing dr tr quic
gia

BRM003.003.003.

Quinly, st dmg hing
dur tri quoc gia

BRMIO3.004
Quin 1y nguon fee

|

BRMI05.004.001. Do tao, b
duéng can b, cong chite, vitn
chire (CBCCVC)

- BRMO03.004.002. Bérh gi,
phénlod CBCCVC

- BRM003.004.003. Quinly
huéu qualao déng

- BRMO05.004.004. Quanl§vi
tr vidc lam vat chirc bimay

| BRMOD3.004.003. Quin§va
duy i phic o

| BRMOCS.004.006. Tuyén dung
CBCCVC

BRM)O5.004.007. Tién hrong

- BRMI03.004.008. Tirh zidn
bién ché

BRMO03.004.009. Thu hit
nhan lre

BRM003.003
Quén 1y ta chith

|

| BRM003.003.001. Béo
cdo tal chinh

| BRMI03.003.002. Bo
lromg hiéu qui

| BRMO03.003.003. Ké
todn

| BRAMD3.003.004. Maa
sim cong

 BRMDIS.003.005. Quin
1§ newin e ti chinh

BRMO3 003.006. Quén
Iy ién cong quy

| BRMD03.003.007. Quén
Iy 1 san vang phat

BRM03.003.008.
Thath toén

Hinh5.Mién nghiép vu Quan Iy ngudn luc

a) Nhém nghiép vu Quan ly hanh chinh

BRM005.006
Quinly thing fin

—

BRM003.008.001.Qun
1y béo m it thong tin

 BRMDI3.006.002. Quan
1§7ho s, vén bin

| BRMD03.006.003. Quin
I quyén thong tin

| BRMD03.006.04. Quin
1y vidn

BRMI03.006.003. Tiéu
— chunQuy chuan trao
di thing tin

BRMDO3.006.006. Tiu
+ chuin Quy chuin quin
1y thng tin

| BRMDS.006.007. Quin
1§ i thic

Bao gdom cac hoat dong dé quan 1y va duy tri co s& ha ting noi bo céac

CQONN.

Ma Nhém: BRMO005.001, gém cac Loai nghiép vu lién quan duoc phan

loai nhu sau:

BRM005.001.001 Co sd vat chat, trang thiét bi.
BRMO005.001.002 Cdng tac cua can bo, cdng chuc, vién chuec.
BRMO005.001.003 Dich vy hé tro ki thuat, giai dap thong tin.
BRMO005.001.004 Bam bao an ninh trat tu.
BRM005.001.005 Ké& hoach hoat dong.

BRMO005.001.006 Noi quy, quy ché cta co quan, to chuc.
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BRMO005.001.007 Tru so lam viéc.
BRMO005.001.008 Van héa cong sé.
b) Nhém nghiép vu Quan ly cong nghé théng tin

_Bao gom cac hoat dong dieu phoi nguon luc va cac giai phap CNTT theo
yéu cau dé ho trg hoac cung cap nghiép vu.

M4 Nhém: BRM005.002, gdm cac Loai nghiép vu lién quan dugc phan
loai nhu sau:

BRM005.002.001 Bao tri va cung cap giai phap CNTT.
BRM005.002.002 H6 tro dich vu CNTT.

BRM005.002.003 Quan ly dich vu CNTT.

BRMO005.002.004 Quan ly ha ting va van hanh hé théng.
BRMO005.002.005 Quan Iy ngudn luc CNTT.
BRM005.002.006 Quan ly nha cung tng dich vu CNTT.

¢) Nhém nghiép vu Quan ly dw trir vat tw, thiét bi, hang hda

M4 Nhém: BRM005.003, gdm cac Loai nghiép vu lién quan dugc phan
loai nhu sau:

BRM005.003.001 Danh muc hang du trit qudc gia.
BRM005.003.002 Mua, ban hang dit trit quéc gia
BRMO005.003.003 Quan ly, sir dung hang du trit qudc gia.
d) Nhém nghiép vu Quan ly nguén luc

Bao gdom céac Loai nghiép vu trong cac hoat dong lién quan téi tuyén
dung va quan ly nhan su.

M4 Nhém: BRM005.004, gdm cac Loai nghiép vu lién quan dugc phan
loai nhu sau:

BRM005.004.001 Pao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chuc.
BRMO005.004.002 Panh gia, phan loai can bg, cong chuc, vién chuc.
BRM005.004.003 Quan ly hiéu qua lao dong.

BRMO005.004.004 Quan Iy vi tri viéc 1am va t6 chac bo may.
BRMO005.004.005 Quan ly va duy tri phac lgi.

BRM005.004.006 Tuyén dung cén bo, cong chuc, vién chiec.
BRMO005.004.007 Tién luong.

BRMO005.004.008 Tinh gian bién ché.
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BRM005.004.009 Thu hat nhan lyc.
d) Nhom nghiép vu Quan ly tai chinh

Bao gdm céc nghiép vu lién quan t&i viéc CQNN sir dung thong tin tai
chinh dé do luong, van hanh va du bao hiéu luc, hiéu qua cac hoat dong caa mot
thue thé lién quan téi muc tiéu cia CQNN. Kha nang nam bt va sir dung thdng
tin d6 thudng duogc dic trung boi cac chinh sach, hoat dong thuc tién, cac chuan
muc va mot hé théng kiém soét cac hoat dong nam bat, bao cdo mot cach tin
cay, nhat quan.

M4 Nhém: BRM005.005, gdm cac Loai nghiép vu lién quan dugc phan
loai nhu sau:

BRM005.005.001 Béo cao tai chinh.
BRM005.005.002 Do luong hiéu qua.
BRMO005.005.003 K¢ toan.

BRM005.005.004 Mua sam cong.
BRMO005.005.005 Quan ly nguén luc tai chinh.
BRMO005.005.006 Quan ly tién cong quy.
BRM005.005.007 Quan ly tai san va no phai tra.
BRM005.005.008 Thanh toan.

e) Nhodm nghiép vu Quan ly thong tin

Bao gdm céc hoat dong lién quan tgi hoat dong quan ly hoac luu gitr
thdng tin va tai san tri tué thuoc quyen s¢ hiru cua nha nudc vei cac hoat dong
nhu quan tri thu thap, sap xép, luu trix, bao tri, thu hoi, pho bién va hay théng
tin.

M4 Nhém: BRM005.005, gdm cac Loai nghiép vu lién quan dugc phan
loai nhu sau:

BRMO005.006.001 Quan ly bao mat théng tin.
BRMO005.006.002 Quan Iy ho so, van ban.
BRMO005.006.003 Quan ly quyén thong tin.
BRMO005.006.004 Quan 1y thu vién.

BRMO005.006.005 Tiéu chuan/Quy chuan trao doi thdng tin.
BRMO005.006.006 Tiéu chuan/Quy chuan quan ly thdng tin.
BRM005.006.007 Quan ly tri thic.
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