UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN MUONG KHUONG Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 552 /QD-UBND Muong Khuong, ngay 16 thang 9 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Bién tip va T6 gitp viéc Ban Bién tap
Cong Thong tin dién tir huyén Mwong Khuong

UY BAN NHAN DAN HUYEN MUONG KHUONG

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

an cwr Ludt sua ci:‘(fi, bé sung mot s6 Diéu cua Ludt Té chite Chinh phu va
Ludat To chirc chinh quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh so 1673/QP-UBND ngay 20/5/2021 ciia UBND tinh Lio

Cai vé viéc ban hanh Quy ché chi tra nhudn but, thii lao déi véi tac phdam, théng tin
dang trén Cong théng tin dién tir tinh;

Can cu Quyet dinh s6 484/0P-UBND ngay 27/8/2021 cua UBND huyén
Muong Khwong vé viéc kién toan Ban Bién tap va To o giup viéec Ban Bién tap Cong
Thong tin dién tw huyén Muong Khuong,

Theo dé nghi ciia Phong Vin héa va Théng tin huyén Muong Khwong.
QUYET PINH:

WDiéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Ban Bién
tap Cong thong tin dién tir huyén Muong Khuong.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phc‘mg HDND va UBND huyén, Trudéng Ban bién tap va
cac thanh vién Ban bién tap Cong thong tin dién tur huyén Muong Khuong; Thu
tru’ong céc co quan, cac ban, nganh, doan thé, Chu tich UBND cac x4, thi trin va
cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- TT. Huyén uy; KT. CHU TICH
- TT. HBDND,UBND huyén;

- Céc co quan tham muu gitip viec HU;

- UBMMTQ huyén va cac co quan khi
Doan thé huyén;

- Nhu diéu 3;

- Luu: VT, VHTTLiém.

PHO CHU TI¢
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN MUONG KHUONG Doc lap - Tu do - Hanh ph(c
QUY CHE

Hoat dgng ctia Ban Bién tip va To giup viéc Ban Bién tap
Cong thong tin dién tr huyén Muwong Khwong
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56552 /OP-UBND ngay 16 /09 /2021
cua Uy ban nhan dan huyén Muong Khuong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Ban bién tdp Céng Thong tin dién tir huyén Muong Khuong (sau ddy
goi tdt la Ban bién tdp) 1a t6 chirc tham muu cho UBND huyén dinh hudng, kiém
duyét, diéu hanh va phat trién ndi dung, chat lwvong thong tin cia Cong Thong tin dién
tor huyén Muong Khuong tai dia chi: http://www.muongkhuong.laocai.gov.vn

Piéu 2. Nhiém vu cua Ban bién tap

1. Dinh huéng, kiém duyét, diéu hanh va phét trién chat lugng ndi dung thong
tin trén Cong Thong tin dién t& (TTDT) nham phuc vu cong tac chi dao, di€u hanh,
quan 1y Nha nudce va thuan tién cho viéc tim ki€m, khai thac thong tin cia nhan dan.

2. Theo doi tinh hinh hoat dong cua chuyén myc Hoi- Dap truc tuyén, viéc
trién khai thuc hién cung cap cac dich vu cong truc tuyen trén Cong TTDT nhim
day manh viéc trao d6i thong tin truc tuyén gitra nguoi dan - chinh quyén, minh bach
thong tin thuc day cai cach hanh chinh.

3. Tham muu, dé xuat céc gidi phap nhdm nang cao chét lugng, ndi dung Cong
TTDT, dam bao hoat ddng thong suot, hi€u qua, an toan va bao mat thong tin.

4. Téng hop, bao céo két qua hoat dong cua Cong TTDT, hoat dong ctia Ban
bién tap (dmnh ky hodc dot xuat) theo yéu cau cua UBND huyén.

Pi¢u 3. Ban bién tip Cong TTDT thuc hién theo Quyét dinh s6 484/QD-
UBND ngay 27/8/2021 cua Uy ban nhan dan huyén Muong Khuong.

Phong Van hoa va Thong tin huyén 1a co quan Thuong truc ctia Ban bién téap.

Chuong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE
Pi¢u 4. Trudéng Ban bién tap
1. Chiu trach nhiém trudc Huyén ty, HDND, UBND huyén vé toan bo ndi
dung thong tin dugc dua lén Cong TTDT Muong Khuong.
2; Piéu hanh moi hoat dong cuia Ban bién tap trong viéc xay dung ké hoach,
phat trién ndi dung va cac hoat dong khac co6 lién quan trong viéc nang cao chat
luong thong tin cua Cong TTDT Muong Khuong.


http://www.muongkhuong.laocai.gov.vn/
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3. Cung voi cac Pho ban xét duyét thong tin trude khi dua lén Cong TTDT
Muong Khuong.

4. Chu tri cac cudc hop cua Ban bién tap; Phan cong nhi¢m vu, kiém tra cong
tac cua cac thanh vién Ban bién tap.

5. B4o céo va dé xuat voi Huyén uy, HDND, UBND huyén vé hoat dong cuia
Ban bién tip va hoat dong ctua Cong TTDT Mudng Khuong.

Piéu 5. Cac Phé Ban bién tap

a) Giip Truong Ban bién tap trién khai thyc hién céc nhiém vu ctia Ban va d6n
déc, klem tra thuc hién ké hoach, ndi dung hoat dong cia Ban nham nang cao chat
lugng Cong TTDT huyén;

b) Thay mit Trudng Ban Bién tip chi dao trién khai thyc hién nhiém vu cta
Ban. Tham gia kiém duyét thong tin trude khi dang tai lén Cong TTDT. Theo ddi,
d6n ddc cac co quan chire nang thyc hién viée cung cap thong tin va tra 161 cac cau
hoi cua cac t6 chirc, cong dan trén Cong TTDT huyén; chiu trach nhiém truéc Ban
bién tap vé ndi dung va chat luong thong tin ctia Cong TTDT Muodng Khuong;

c) Chuan bi ndi dung, chuong trinh va cac tai liéu phuc vu céac cudc hop cua
Ban bién tap. Chi dao, di€u hanh sy phdi hgp gitta cac bd phan: Ky thuat, quan tri
mang dam bao cac thong tin dua Ién Cong duoc kip thoi, chinh xac, an toan bao mat
thong tin;

) d)qGil’lp Truong Ban bién tap trién khai thuc hién céac nhiém vy cta Ban va don
doc, kiém tra thuc hién ké hoach, ndi dung hoat dong ctia Ban. Dé xuat cac giai phap
dé phat trién nang cao chat luong ndi dung Cong TTDT Muong Khuong hoat dong
co hi¢u qua;

e) Theo doi, don dbc cac co ‘quan, don vi thyc hién viéc xay dung ndi dung
cung cép, trao do6i thong tin trén cong TTPT Muong Khuong;

f) Thuc hién cac nhiém vu khac khi Trudng ban phan cong.

Piéu 6. Cac thanh vién Ban bién tip

1. Gup Tru\é‘ng ban bién tép trién khaj thuc hién céc ké hoach, nodi dung hoat
dong cua Ban nham ning cao chat lugng Cong TTDT huyén;

2. Theo ddi, don dbc cac co quan chire ning thuc hién viée cung cép thong tin
va tra 101 céac cau hoi cua céc to chiic, cong dan trén Cong TTDT huyén;

3. Thuc hi¢n cac ndi dung tuyén truyén theo linh vuce chuyén mon, dé xuit céc
gidi phap dé phat trién nang cao chat lugng ndi dung Cong TTDT huyén;

4. Thuc hién cac nhiém vu khac khi Trudng ban phan cong.

Piéu 7. Co quan thuwdng truc

Phong Vén hoé va Thong tin huyén Ia co quan thuong tryc ctia Ban bién tap co
nhiém vu:
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1. T1ep nhén cac tin, bai, thong tin, cac cau hdi cua cac cong tac vién, cac ca
nhan, t6 chic giri dén.

2. Cép nhat cac tin, bai, théng tin, dit lidu da duogc kiém duyét lén Céng. Chuyén
cau hoi dén co quan chirc nang dé tra loi theo ding quy dinh.

3. Chiu trach nhiém trude Huyen uy, HDND, UBND huyén vé nhiing Van dé
lién quan dén k¥ thuat va ndi dung cua Cong. Thue hién cac nhiém vu bao dam Cong
TTDT dugc van hanh thong sudt, hiéu qua, an toan bao mat thong tin.

4. Thyc hién viéc thanh to4n tién nhun bt, tién thu lao cho cac ddi tuong dugc
hudng va dam bao day du thu tuc dé quyét toan kinh phi theo quy dinh.

5. Dy théo céc van ban, chuan bi céc tai liéu ¢6 lién quan va cac diéu kién can
thi€t cho cac phién hop ctia Ban bién tap dat két qua.

Pi¢u 8. T6 giiip viéc Ban Bién tap

a) Tong hop thong tin tir cac kénh, cac ngudn do thanh vién ciia Ban bién tap

va céc nganh, cac don vi, c4 nhan cung cap. Bién tap thong tin theo chi dao cua
Trudng ban bién tap.

b) Trinh lanh dao Ban bién tap kiém duyét tin, bai, hinh anh, dit liéu trude khi
dua lén cong TTDT.

¢) Thyc hién nghiém c4c quy dinh vé bao mét thong tin, phdi hop véi bd phan
k¥ thudt — quén tri cong TTDT dé dua thong tin lén cong va dam bao cho cong hoat
dong thong sudt.

Picu 9. Kinh phi hoat djng, con dau ciia Ban bién tip

- Ban bién tép hoat dong theo ché d6 kiém nhiém. Kinh phi hoat dong cua Ban
bién tap dugce st dung tir ngudn Ngan sach huyén cap qua phong Vian hoa va Thong
tin huyén.

- Phong Van hoé va Thong tin c6 trach nhiém x4y dung du toan kinh phi hoat
dong hang nam cua Ban bién tap, kinh phi chi trd nhuén but cho cac cdng tac vién
c6 tac pham ding trén Cong TTDT.

- Vin ban do Truong Ban bién tap ky sir dung con dau ctia UBND huyén.
Pi¢u 10. Cac don vi cung cap thong tin

Cé&c co quan tham muu giap viéc Huyén uy, UBMTTQVN huyén va cac co
quan doan the; cac phong, ban, nganh, thugc UBND huy¢n, UBND céc x4, thi tran
(sau day goi tat 1a cac co quan, don vi) c6 nhi¢ém vu:

1. Thu thap, bién tap thong tin ciia don vi cung cap cho Ban bién tap Cong
TTDT Muong Khuong theo ndi dung va thoi gian quy dinh. Thu trudng cac co quan
don vi chiu trach nhiém trude Phap luat vé ndi dung va su chinh x4c cua céc thong
tin cung cap cho Ban bién tdp Cong TTDT cua huyén.
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2. Bam bdo an toan thong tin, khong vi pham Phép Iénh bao vé Bi mat Nha
nude va cac Nghi dinh, Thong tu ciing nhu cac quy dinh chuyén nganh ddi vai céc
thong tin dwa 1én Cong TTDT ciia huyén.

3. Ty chiu trach nhiém vé ban quyén tac gia va tuan thi cac quy dinh cua Luat
Bao chi khi cung céap céc tin, bai, &nh dé dua lén Cong TTDT cua huyén.

4. Tiép nhan va tra 16i cac cau hoi cua céc t6 chire, cdnhan giri dén chuyén muc
Hoi- Dap trén cong TTDT cua huyén.

Pi¢u 11. Trach nhiém cung cip thong tin ciia cac don vi

1. Van phong Huyén uy, Van phong HDND va UBND huyén ¢6 trach nhiém
cung cap thong tin chi dao diéu hanh, vin ban quy pham phap luat; thong tin tinh
hinh kinh té- x& hdi cua huyén theo thang, quy, ndm, tirng nhiém ky... cham nhét 02
ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Cac co quan tham muu gitip viéc Huyén uy, UBMTTQVN huyén va cic co
quan doan thé; Trung tdm Vin hoa, Thé thao - Truyén thong huyén, phong Gido dyc
va DT, phong Tai nguyén va Moi truong, phong NOoi vy, phong Kinh té va Ha tang,
phong Nong nghi¢p & PTNT, UBND céc xa cung cap thong tin mdi thang it nhét ba
ban tin nhdm dam bao day du thong tin trén Cong thong tin dién tir.

3. Céc don vi khac khong bat budc phadi c6 ban tin dinh ky nhung khi co6 tin
can dang tai trén cong thi cung cap thong tin cho Ban bién tap.

Pi¢u 12. Tiép nhan, tra 10i thong tin trén chuyén muc Héi - Pap

1.Viéc tiép nhan thong tin trén chuyén muc Hoi - Dap dugc thyc hién 24/24h
vao tat ca cac ngay trong tudn.

2. Chi tlep nhan cac cau hoi ¢é nd1 dung hoi vé co ché, chinh sach, thi tuc
hanh chinh2 tim hi§:u co hoi dau tu va cac thong ,tin hiru ich khac vo1 muc ti€u tao
dieu ki¢én t61 da dé céc to chiric, ca nhan dugc do6i thoai voi cac co quan nha nude
thugc huyén. Khong tiép nhan cac ndi dung thong tin lién quan dén giai quyet khiéu
nai, t0 cao.

3. Cau hoi ghi rd cac thong tin vé to chirc, ca nhan dat cau hoi cu thé:

a) Po6i voi cau hoi cua t6 chtre: Ghi rd ho va tén, chiic vy nguoi dai dién hoi,
s6 Quyét dinh (hodc gidy phép) thanh lap don vi, dia chi (s6 nha, dwong/phé,

qudn/huyén, tinh/thanh phé va cac don vi hanh chinh twong dwong) trusd chinh cta
co quan, don vi;

b) Dbi voi cdu hoi cua ca nhén: Ghi 1 ho va tén, quoc tich, nghé nghiép, dia
chi noi dang sinh song, hoc tap, lam viéc (s6 nha, duong/phd, xd/phudng, quin/
huyén, tinh/thanh phd va cac don vi hanh chinh twong duong).

4. Cac co quan, don vi c6 trach nhiém tra 101 cac cau hoi duge gui dén thudc
chirc nang, nhiém vy, quyen han cua minh; tuy theo tinh chat thong tin hoi ma co
quan, don vi cO tham quyén tra 101 phan loai tra loi trén Cong TTDT tinh Lao Cai
hoiic tra 161 truc tiép dén dia chi cta céc t6 chirc, ca nhan (néu cung cip dia chi).
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/5. Noi dung tréa 161 céu hoi can ngan gon, ding trong tAm cau hoi; ghi chinh
xac 0, ky hiéu, trich yéu, ngay, thang, ndm, tén co quan ban hanh van ban quy pham
phép ludt duge str dung dé tra 1oi.

6. Thoi gian tra o1 trén chuyén muc Hoi - Bap thuc hién theo quy dinh sau:
a) Nam (05) ngay doi voi cac cau hoi thude tham quyén giai quyét;
b) Tam (08) ngay ddi voinhitng cau hoi can su phdi hop lién nganh;

¢) Truong hop déc bi€t thi phai hen tra 161 nhung t61 da khong qua mudi (10)
ngay. Thoi diém dé xac dinh thoi gian tra 101 dugc tinh tr 08h00” cac ngay lam viée
(khong tinh ngay nghi e, tét).

7. Nguoi tra o1 thong tin trén chuyén muc Hoéi - Pap la lanh dao cac co quan,
don vi.

8. Viéc hoi cua céc t chirc, c4 nhan va viée tra i cua cac co quan, don vi
thudc tinh theo Quy ché nay khong bi diéu chinh boi Luat Khiéu nai, to cdo; y kién
tra 101 ctia cac co quan, don vi chi ¢c6 y nghia tham khao, khong phai 1a co sé phap
Iy dé giai quyét cac quan hé dan su.

Piéu 13. Cung cap dich vu cong truc tuyén trén Cong TTPT huyén Mudng
Khuong

1. Céc co quan, don vi, c6 trach nhiém cung cép toan bg thong tin vé dich vu
cong truc tuyén, cac thu tuc hanh chinh.

2. Khi c6 su thay (101, chinh stra cac quy trinh, thu tuc cua dich vy cong truc
tuyén, cac co quan, don vi can cap nhat kip thoi nhiing thay doi va gui vé Hoi dong
bién tap dé thong bao trén Cong TTDT huyén Mudng Khuong nhim béo dam cho
cac t6 chirc, c4 nhan ndm bat thong tin nhanh chong, kip thoi.

3. Céc coquan, don vi ¢6 trach nhiém dua céc dich vu cong truc tuyén Vao su
dung; str dung c6 hi¢u qua cac dich vu cong truc tuyén da dugc trién khai, ddm bao
tuan thi day du theo 10 trinh cung cap dich vu cong truc tuyén va cac quy dinh phap
luat hién hanh.

Pi¢u 14. Tiép nhan va cip nhit thong tin Ién Cong TTPT huyén

1. Cac co quan, don vi, to chirc, ca nhan gu1 thong tin cOng tac vé Ban bién
tap Cong TTDT huyén Muong Khu:ong vao cac ngdy trong tuan theo dia chi bbtcttdt-
muongkhuong@Iaocai.gov.vn.

2. Ban bién tap tiép nhan thong tin cua cac ca nhan, t6 chirc, co quan, don vi
trong va ngoai huyén vao cac ngay trong tuan Sau khi tiép nhan thyc hién phén loai,
tong hop trinh Lanh dao Ban bién tip kiém duyét tin bai phé duyét dé cap nhat 1én
Cong TTDT huyén.

3. Ban bién tap thuc hién nghiém cac quy dinh bao mat thong tin. Phbi hop
v6i bo phan ki thuat — quan tri Cong TTDT dé tao 1ap, luu trir thong tin.


mailto:bbtcttdt-muongkhuong@laocai.gov.vn
mailto:bbtcttdt-muongkhuong@laocai.gov.vn
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Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Picu 15. Ché d¢ lam viéc

1. Ban bién tap Cong TTDT huyén lam viéc theo nguyén tac tap trung dan
chu. Cac thanh vién trong Ban b@én tap lam viéc theo ché dg kiém nhiém, hudng ho
trg thu nhdp theo Quyet dinh s6 71/2016/QD-UBND ngay 24/8/2016 cua UBND
tinh Lao Cai vé viéc ban hanh Quy dinh vé chi tra ché d6 nhuan b, trich lap va su
dung Quy nhudn bt trong hoat ddng bao chi, xut ban, thong tin tuyén truyén, (101

Vv6i cdc co quan, don vi str dung ngan sach nha nude thuc tinh Lao Cai (theo thuc té
kinh phi dvwoc cdp).

2. Ban bién tép Cong TTDT hop giao ban theo quy, 6 thang, mot nam (Khi
can thiét ¢ thé hop dot xuat) dé kiém diém, danh gia ket qua thuc hién cac nhi€ém
vu theo ket luan cua cudc hop trude va dé xuat giai quyét cac van dé phat sinh (néu
cO) va trién khai nhiém vu tiép theo;

3. Co quan thuong truc (Phong Van hoa va Thong tin huyén) c¢6 trach nhiém
gtri tai liéu cho céc thanh vién Ban bién tdp Cong TTDT huyén it nhat 2 ngay trudc
ky hop; bao cao tinh hinh hoat dong Cong TTPT huyén cho Vian phong UBND tinh
dé tong hop bao cao Uy ban nhan dan tinh theo dinh ky hang thang, quy, nim.

Piéu 16. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 phat sinh van d& mdi hoac UBND
tinh c6 ban hanh quy dinh khac thi Phong Van hoa va Thong tin huyén chu tri, trinh
UBND huyén xem xét, sira d6i, bo sung Quy ché nay cho phu hop.

Dleu 17. Céc don vi, to chtrc, ca nhan thuc hién t6t Quy ché duoc khen
thudng, néu thyc hién khong t6t thi xem xét mirc d6 hoan thanh nhiém vu va cong
tac thi dua cudi nam; néu vi pham s& bi xir Iy theo quy dinh cta phép Iuat.

Diéy 18. Cac thanh vién Ban bién tap cong TTDT, co quan thuong truc va T
bién tap cong TTDT chiu trach nhiém thyc hi¢én Quy ché nay.

Piéu 19. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu co \(én dé phat sinh, Ban
bién tap hop tong hop y kién bao cao UBND huyén xem xét di€u chinh, b sung cho
phu hop./.
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