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86: 137 /KH-SXD Lao Cai, ngay 14 thang 03 nam 2024

KE HOACH
Thue hi€n cong tac bao vé bi mat nha nwéc nam 2024

Cian ctr Luat Bdo vé bi mat nha nudc va cac vin ban huéng dan thi hanh;
Cian cir Ké hoach s6 115/KH-UBND ngay 22/02/2024 cia UBND tinh Lao Cai
vé thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh nim 2024.

S¢ Xay dung ban hanh Ké hoach thuc hién cong tdc bdo v¢ bi mat nha nudc
nam 2024 véi nhitng nd1 dung nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Quan triét, ndng cao nhan thirc va y thire, trach nhiém ctia cong chirc, vién
chutre, nguoi lao dong trong toan nganh vé tam quan trong cua cong tdc bao vé bi mat
nha nudc (BMNN).

2. T6 chuc tuyén truyén, pho bién, trién khai cong tac bao v€ BMNN va cac van
ban quy dinh chi tiét, hudng dan thi hanh ¢am bao dting Ké hoach va hiéu qua;

3. Bao dam su phdi hop chit chg, tinh than trach nhiém, chu dong ctia cac cong
chure, vién chuc, nguoi lao dong;

4. Nang cao hiéu qua, chit luong cong tac quan Iy nha nudc vé bao vé BMNN,
kiém tra, phat hién, ngan chan moi hanh vi lam 10, mat, cb v chiém doat, mua ban,
ti€u huy trai phép tai li€u, mang vat bao vé BMNN, c6 bién phap kip thoi, ngan
chan, khic phuc nhitng so ho, thiéu sot trong cong tac bao vé BMNN.

II. CONG TAC TRONG TAM

1. Tlep tuc chi dao t6 chuc trién khai, quan triét dén toan thé  cOng chue, vién
chae, nguoi lao dong trong cac phong, ban, don vi truc thuge So nim virng va chap
hanh nghiém cac chu truong, duong 161, quy dinh cta Péang, chinh sach phap lut cia
nha nude lién quan dén cong tac bao vé BMNN trong tdm 1a: Ludt bao vé BMNN; Chi
thi s6 05/CT-TTg ngay 21/02/2012 cua thi twdng Chinh phu; Chi thi sé 02/CT-TTg
ngdy 15/11/2019 ctia Tha tudng Chinh pha vé ting cudng cong tac bao vé BMNN
trong tinh hinh méi; Ké hoach s6 67/KH-UBND ngay 04/3/2019 ctia UBND tinh vé
trién khai thyc hién Chi thi sé 02/CT-TTg ngay 04/7/2018 ctia Thi tudng vé cong tac
bao vé BMNN trén khong gian mang va cac van ban chi dao, huong dan cua Bo Xay
dung, cua tinh, cua S& vé cong tac bao v¢ BMNN; khong sir dung may tinh c6 noi
mang Internet dé soan thao vin ban c6 ndi dung thuéc danh muc BMNN.

2. Tang cuong phdi hop trong cong tac bao vé BMNN tai cac phong, ban, don
vi. Ban hanh Quyét dinh phan cong cong chic, vién chire kiém nhiém theo ddi, tham
muu cong tac bao vé BMNN (theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh 26/2020/ND-CP ngay
28/02/2020 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao vé BMNN).

3. Ctrcdng chirc, vién chire 1am cong tac bao vé BMNN tham gia cac 16p tap hudn
nhim nang cao nhan thurc trong viéc thuc hién cac quy dinh vé BMNN.



4. Xay dung n61i quy bao vé BMNN theo Luat Bao vé BMNN, Thong tu cua Bo
Coéng an va Quyet dinh s6 465/QD-UBND ngay 09/02/2021 ctia UBND tinh vé ban
hanh quy ché bao vé BMNN ép dung ddi véi cac co quan, don vi, dia phuong thude
UBND tinh quan ly.

5. Chu dong phong ngira nham k1p thoi phat hién nhimg so ho, thiéu sot dé kip
thoi chan chinh, khic phuc cac vu viéc 16, mat BMINN dé trién khai bién phép can
thiét ngan chin, han ché thip nhét thiét hai xay ra, ddng thoi phdi hop cac co quan,
don vi chirc nang khan truong nam tinh hinh, diéu tra, xir Iy nghiém cac sai pham
theo quy dinh cua phap luat.

6. Quan tdm dau tu, trang bi co s vat chit k¥ thuat, ting cudng tng dung khoa
hoc cong nghé dé kiém soat thong tin, phong chéng 16, mat BMNN.

7. T6 chire trién khai sokét, téng két; bao céo dinh ky, dot Xuét vé cong tac bao
vé BMNN.

II. TO CHU'C THUC HIEN

1. Can ctr Ke hoach nay Truong cac phong, Thu tru’ong céac don vi truc thude
So nghiém tac trién khai thuc hién, ban hanh Noi quy bao vé bi mat nha nuée, xiy
dung Ké& hoach va td chirc trién khai thuc hién phu hop vé1 chiic ndng, nhiém vy cua
tung don vi; Bao cao két qua thuc hién theo quy dinh.

Cac phong, ban, don vi tiép tuc thuc hién thyc hién nghiém:

1.1. B0 phan Van thu, cic phong, ban, don vi thuong xuyén nghién ctru Luat,
Nghi dinh, Thong tu ctia Trung wong, cac quy dinh cua tinh va cta SO vé bao vé bi
mat nha nudc. Trién khai, quan triét, tuyén truyén, t6 chirc thuc hién tdt cac Quy
dinh vé bao vé bi mat nha nuéc dam bao dung quy dinh hién hanh.

1.2. B6i voi bd phan Vin thu ciia S¢ va Van thu cta cac don vi.

- Tiép nhan hd so vin ban dén phai thuc hién quy trinh tiép nhan va giao nhan
tai litu mat dung quy dinh vao so6, ky nhan.

- Lap s6 giao, nhan hd so vian ban mét theo dung quy dinh.

- Tiép nhan vin ban mait cta cac phong, ban, don vi (néu c6) thyc hién quy
trinh nhu sau:

+ Tiép nhan van ban phai ding thé thirc cta van ban mat. Néu khong dung quy
dinh van thu khong phat hanh, tra lai cac phong, ban, don vi.

+ Phiéu dé xudt mirc do mat theo mau cta Quyét dmnh ban hanh N6i quy Bao
vé BMNN cua S¢ Xay dung Lao Cai.

- Gri van ban mit ra ngoai co quan phai dam bao ding quy trinh.

- Vigc sao, chup tai liéu chira bi mat nha nudc phai tién hanh tai noi dam béo an
toan, dung quy dinh.

- Thuong xuyén cap nhat thyc hién ding cac quy dinh vé mau dau, muc dau so
sach, théng ké vé bi mat nha nudec.

- Céc ho so, tai liéu luu trir van ban mat phai luu trit ¢ noi an toan va dung thoi
han quy dinh.

- Khong 1Bm sai ch, hu hong, dé 16, mat cac ti iéu ién quan dén bi mat nha nudc.

- Khong mang tai li€u, vat chirabi mat nha nude ra khéi noi luu giir trai phap luat.



- Trién khai thuc hién tiéu huy tai Liéu, vat mang BMNN theo quy dinh tai biéu
23, Luat bao vé BMNN.

1.3. Bbi véi cac phong, ban, don vi truc thudc Sé.

1.3.1. Van phong Sé:

- Nghién ctru va hudng din cac phong, ban, don vi thuc hién quy dinh vé bao
v¢€ bi mat nha nudc.

- Sép xép, bd tri phong dé soan thio, in vin ban mat. May in, may tinh khong
két nd1 mang Internet va dam bao ding quy dinh cua soan thdo, in van ban mat.

1.3.2. Céc phong, ban, don vi truc thugc S&

* P61 v6i cac phong chuyén mén thude So:

- Khi nhan duogc van ban trr van thu dén phai sir dung tai liéu dung theo quy
dinh khong dé bi 10, bi mét tai liéu c6 chira bi mat nha nudc.

- Céc van ban mat phai tham muu soan thao thuc hién nhu sau:

+ Phai dé xuat Giam doc S¢ xéc dinh bi mat nha nudce, do mat clia bi mat nha
nudc theo quy dinh.

+ Pang ky Van phong S dé soan thao van ban mat.

+ Soan thao, in tru:cqtiép trén may tinh, may in Van phong S¢& bd tri. Khong
copy USB vao may tinh dé soan thao van ban mat.

+ Thyc hién quy trinh soan thao, thé thirc vin ban, trinh ky Lanh dao, giao,
nhan dam bio ding quy dinh kém theo Phiéu dé xuat mic d6 mat theo mau cua
Quyét dinh ban hanh Noi quy Bao vé BMNN cuia S¢ xay dung Lao Cai.

- Van ban mat dén, di do cac phong quan 1y, luu trir phai dam bao dung quy
dinh khong sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc.

* DPdi véi cac don vi truc thude Sé: TH chirc thuc hién quy trinh tiép nhan van
ban dén, van bér} di va soan thao van ban chira bi mat nha nuéc thuc hi€n tuong tu
nhu cac budc do1 voi bo phan Van thu, cac phong ctia S¢ va yéu cau dam bao ding
quy dinh cua nha nude hién hanh.

1.4. Ngoai cac ndi dung trén yeu cau van thu, cac phong, ban, don vi thuc hién
theo cac quy dinh va huéng dan vé thuc hién bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh
hién hanh.

1.5. Trach nhi€ém trong cong tac thuc hién cac quy dinh vé béo vé bi mét nha nudc.

- Van thu, cac phong, ban, don vi néu thuc hién khong dung cac quy dinh veé
bao v€ bi mat nha nudc nhu:

+ Nguoi co trach nhiém quan ly, str dung van ban mat lam sai léch, hu hong; dé
bi 1, bi mat tai liéu, vat cd chira bi mat nha nude ra ngoai cho ngudi khac khong céd
tham quyén st dung.

+ Thu thap, trao déj, cung cép, chuyén giao bi mat nha nudce trai phap luat; sao,
chup, luu gitt, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, tiéu huy tai Liéu, vat chira bi mat nha
nudc trai phap luat



+ Soan thdo, luu gilr tai licu c6 chira nd1 dung bi mat nha nudc trén may tinh
hodc thiét bi khac di két ndi hodc dang két ndi véi mang Internet, mang may tinh,
mang vién thong,

+ Tham muu soan thdo van ban mat khong dung trinh tu, thé thirc, hd so vin
ban mat.

+ Chuyén muc dich st dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao, luu
gitr, trao d6i bi mat nha nude khi chua loai bo bi mat nha nude.

+ Mang tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc ra khoinoi luu gitr trai phap luat.

2. Giao Vin phong S¢ huéng dan, kiém tra, don ddc viée thuc hién Ké hoach
ndy va tong hop, bao cao Cong an tinh theo quy dinh.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu ¢ kho khian vuéng mac dé nghi cac
phong, ban, don vi kip thoi phan anh vé Van phong So dé tong hop, bao cdo Gidm
dbc So chi dao, giai quyét.

Trén day la Ké& hoach trién khai thuc hién cong tac bao v€ bi mat nha nudc
nam 2024 cua S Xay dung ./.

Noi nhén. GIAM bOC
- COng an tinh;
- Lanh dao S¢;
- Céc phong, ban, don vi tryc thudc Sé;
- Luu VT, VP.

I Cong Hoan
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