BAN DAN TQC

QUY DINH

Vi tri, chirc ning, nhiém vy, quyén han
va co cdu t6 chirc ciia Phong KHTH

Ma hiéu: QPOI/KH

Lan ban hanh:  01/01

Ngay ban hanh:  /9/2021

MUC LUC

I. So' @6 t6 chirc Phong Ké hoach Tong hop
I1. Yéu céu ning e, trach nhiém, quyén han ciia cic chire danh cong viéc

Trf’.c h Soan thao Xem xét Phé duyét
nhié¢m ¥

Ho tén Pinh Thi Ngoc f\n} Tran Phing Nong Puc Ngoc
Chir ky

Chire vu Chuyén vién Pho6 Trudong Ban Trudng Ban
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QUY PINH M‘é hiéu: QbOl/KH
BAN DAN TQC | Vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han | Lan ban hanh: 01/01
va co cau to chirc cia Phong KHTH Ngay ban hanh:  /9/2021
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu | Trang / Phin Lan ban :
. afs o P o R " A Ngay ban
stra doi/ lién quan Mo ti nji dung sira doi hanh / Lan 2
P T, v ake hanh
bo sung | viéc sira doi e swra doi
Ban hanh lan dau 01 28/11/2019
Cac trang Stra d6i cho phti hop véi thuc | Stra dbi lan
/9/2021

tién quy dinh dang thuc hién | 01/01
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QUY DINH Ma hiéu: Qb01/KH

BAN DAN TQC | Vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han Lan ban hanh:  01/01

< A A - 3 5
va co cau to chire cia Phong KHTH Ngay ban hanh:  / 9/2021

I. SO PO TO CHUC PHONG KE HOACH TONG HQP

1 TRUGNG PHONG

PHO TRUONG PHONG
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CHUYEN VIEN 1 CHUYEN VIEN 2 CHUYEN VIEN 3

II. YEU CAU NANG LUC, TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC
CHU'C DANH CONG VIEC

1. Trwong phong
1.1. Chirc ning:
Phu trach chung, chiu trach nhiém truéc Phéap luat va Truong Ban vé lanh

dao, chi dao, thuc hién theo chirc nidng, nhiém vu ctia phong KHTH tai Quyét
dinh s6 22/QD-BDT ngay 14/3/2019 cua Trudng Ban Dan tdc.

1.2. Nhiém vu cu thé

- Quén 1y c4n bd cong chirc thudc phong (phan cong nhiém vu, kiém tra,
don doc cong viéc thuong xuyén doi véi can b thudc phong).

- Tham muu chi dao viéc xiy dung va t6 chirc thuc hién ké hoach cua
nganh; xay dung du thao cac quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han,
5 ndm va hang ndm cua nganh; chuong trinh, dé an, du 4n, bién phap td chirc
thuc hi€n cac nhiém vu vé€ cong tdc dan tdc thudc pham vi dugc giao.

- Tham muu thuc hién ché do thong tin, bdo cdo dinh ky, dot xuat, chuyén
dé veé tinh hinh, két qua thuc hién cong tac dan tdc, chinh sach dan tdc trén dia
ban tinh theo quy dinh.

- Tham muu phéi hgp voi cac S&, ban, nganh ¢6 lién quan thdm dinh céc
du 4n, d¢ 4n co lién quan dén linh vuc quan ly nha nude vé cong tac dan toc va
dong bao dan tdc thi€u sd trén dia ban tinh khi dugc phan cong.
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QUY BINH Ma hiéu: QPO1I/KH

BAN DAN TQC | Vi tri, chirc niing, nhi¢m vu, quyén han | Lan ban hanh:  01/01

. A A - - 5
va co cau to chirc cia Phong KHTH Ngay ban hanh:  /9/2021

- Tham dinh céc bdo cdo, cac vin ban ciia phong trude khi trinh 1anh dao
Ban ky ban hanh.

- Phan cong can bo giai quyét, hodc truc tiép giai quyét cong viéc phat
sinh ngoai ké hoach khi lanh dao Ban giao.

- Thuc hién céc nhiém vy khac theo sy phan cong cuia Lanh dao Ban.

1.3. Bao cdo: Bédo cdo moi hoat dong thudc chirc niang nhiém vu cua
phong dén Lanh dao Ban theo quy dinh.

1.4. Yéu cau vi tri:
- Trinh d6: Tét nghi€p dai hoc tr¢ 1én.
- K¥ ning: C6 k¥ ning quan ly nha nudc vé cong tac ké hoach, téng hop.

- Kinh nghiém: D3 kinh qua vi tri truéng phong hodc phé trudéng phong
trd 1én va hoan thanh tot nhi€ém vu trd 1€n & céc vi tri nay.

- Chinh tri: C6 trinh d6 Trung cs?ip 1y luan chinh tri tre 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng chirc danh lanh dao, quan ly theo vi tri viéc lam.

2. Pho truwong phong

2.1. Chirc nang:

Gitp viéc cho truong phong mot sé nhiém vu cua phong va chiu trach
nhiém trudc Phép luat va Truong phong vé nhiém vu dugc phan cong.

2.2. Nhiém vu cu thé:

- Thuomg truc, giai quyét cac cong viée cla phong khi Trudng phong uy
quyén va bao cdo lai v&i Trudng phong cong viée da giai quyét.

- Tham muu thuc hién phén dinh 3 khu vyc khi ¢6 huéng dan ctiia Uy ban
Dan tdc.

- Tham muu téng hop, xdy dung ké hoach hang nam va giai doan cac
chuong trinh, chinh sach do Ban dugc giao thuong tryc theo yéu cau cia Uy
ban Dan toc va UBND tinh.

- Truc tiép tham muru trién khai thuc hién cac du an, tiéu du 4n thudc Nghi
quyét sé 88/2019/NQ-QH ngay 18/11/2019 cta Quéc hoi theo su phan cong cua
Truong phong.

- Thyuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua Lianh dao Ban va
Trudng phong.
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QUY DINH Ma hiéu: QbO01/KH

BAN DAN TQC | Vi tri, chirc niing, nhi¢m vy, quyén han Lan ban hanh:  01/01

va co ciu t6 chirc cia Phong KHTH Ngay ban hanh:  /9/2021

2.3. Bao c4o: Thyc hién bao cdo két qua cong viée dén Trudng phong va
Lanh dao Ban (khi dugc yéu cau).

2.4. Yéu ciu vj tri:
- Trinh d6: Tt nghiép dai hoc trd 1én.
- Ky nang: C6 k¥ ning quan ly nha nudc vé cong tic ké hoach, tong hop.

- Kinh nghiém: D3 kinh qua vi tri ph6 truéng phong hodc chuyén vién tro
1én va hoan thanh tot nhiém vu tr¢ 1€n ¢ cac vi tri nay.

- Chinh tri: C6 trinh d Trung cép ly ludn chinh tri tr¢ lén.

- C6 chig chi bdi dudng chirc danh 1anh dao, quan ly theo vi tri viéc lam.
3. Chuyén vién 1

3.1. Chirc nang:

La cong chirc Ban Dan tdc tinh tham muu thuc hién cdc nhiém vu do
trudng, pho phong phan cong va chiu trach nhiém trude Phép ludt va trudng,
pho6 phong d6i voi nhitng nhiém vu dugc phan cong.

3.2. Nhiém vu cu thé:

- Truc tiép tham muu trién khai thuc hién cac du 4n, tiéu du an thudc Nghi
quyet so 88/2019/NQ-QH ngay 18/11/2019 cia Quoc hoi theo sy phan cong cua
Trudng phong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Trudng phong va
Phé Trudng phong.

3.3. Bdo cdo: Thuc hién béo cdo két qua cong viéc dén Lanh dao phong.
3.4. Yéu céu vi tri:

- Trinh d6: Tét nghiép dai hoc tré 1én.

- K¥ ning: C6 k¥ nang thuc hién cac chuong trinh, dy an.

4. Chuyén vién 2:

4.1. Chirc ning

La cong chirc Ban Dan tdc tinh tham muu thuc hién cac nhiém vu do
trudng, pho phong phan cong va chiu trdch nhi€ém trude Phap ludt va trudng,
phé phong d6i voi nhitng nhi€ém vu dugce phéin cong.

4.2. Nhiém vu cu thé

- Truc tiép tham muu trién khai thuc hién cac du 4n, tiéu du an thudc Nghi
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BAN DAN TQC | Vi tri, chirc niing, nhiém vy, quyén han Lan ban hanh:  01/01
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va co cau tod chirc cia Phong KHTH Ngay ban hanh:  /9/2021

quyét sb 88/2019/NQ-QH ngay 18/11/2019 ctia Quéc hdi theo su phan cong cia
Trudng phong.

. Phu trach cong tac ndi vu cia phong (chim cong, thu ky cac cude hop,

dé xuat stra chira, mua sam tai san phuc vu cong tac,...).

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cia Trudng phong va
Phé Trudng phong.

4.3. Bao cdo: Thuc hién béo cdo két qua cong viéc dén Lanh dao phong.

4.4. Yéu ciu vj tri

- Trinh d6: Tét nghiép dai hoc trd 1én.

- K¥ ndng: Co k¥ nang thyce hi¢n cac chuong trinh, dy an.

5. Chuyén vién 3

5.1. Chirc nang:

La cong chirc Ban Dén tdc tinh tham muu thuc hién cic nhiém vu do
truong, pho phong phan cong va chiu trach nhi¢m truée Phap ludt va truong,
phé phong doi véi nhitng nhiém vu dugc phan cong.

5.2. Nhiém vu cu thé:

- Tham muu xay dung chuong trinh, ké hoach céng tic hang nim cua
phong va cia Ban.

- Tham muu tong hop cac bio cdo ciia nganh; thuc hién ché dé thong tin,
béo céo dinh ky va dot xuat ve tinh hinh thuc hi¢n nhiém vu cong tac dan toc
trén dia ban tinh va nhiém vu dugc giao theo quy dinh ciia Uy ban nhin dan
tinh, Uy ban Dan t{c.

- Tham muu trién khai thuc hién Quyét dinh sé 2152/Qb-TTg ngay
18/12/2020 cua Thu tuéng Chinh phu Phé duyét Dé an kéo dai thdi gian thuc
hi¢n Quyét dinh s6 2214/QD-TTg ngay 14 thang 11 nam 2013 cta Thu tudng
Chinh phu vé viéc phé duyét Dé an “Tang cudng hop tic quoc té hd trg phat
trién kinh té - xa hi vung dong bao dan tdc thiéu s6” dén nam 2025.

- Theo ddi, trién khai thuc hién ISO 9001-2015; trién khai cong tac cai
cach hanh chinh cta phong.

- Thue hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong ctia Trudng phong va
Pho Truong phong.

5.3. Bao c4o: Thuc hién bao cdo két qua cong viéc dén Lanh dao phong.

5.4. Yéu cau vi tri:
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- Trinh d¢: Tét nghiép dai hoc tré 1én.

- K¥ nang: C6 k¥ ning thyc hién cong tac ké hoach, tong hop.
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