UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 3585/QD-UBND Lao Cai, ngay 08 thang 10 nam 2021
QUYET PINH

Vé viée phé duyét 15 quy trinh ndi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh
thuoc tham quyén giiai quyet cia Ban Quan ly Khu Kkinh té tinh Lao Cai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH LAO CAI

Cén cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cén cir Nghi dinh sé 61/2018/NDP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tr sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii hwdng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thure hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Trirong Ban Quan 1y Khu kinh té tinh Lao Cai tai To trinh
s6 74/TTr-BOL ngay 01/9/2021.

QUYET DPINH:

Dicu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 15 quy trinh noi bo trong gidi
quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ctia Ban Quan Iy Khu kinh té
tinh Lao Cai.

Piéu 2. Giao S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi Ban Quan 1y
Khu kinh té va cac co quan, don vi ¢6 lién quan cin cir Quyét dinh nay xdy dung
quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh tai phan mém Hé thong thong tin
mot ctra dién tir tinh Lao Cai (Céng dich vu cong) theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c¢6 hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S& Thong tin va Truyén
thong, Truong Ban Quan Iy Khu kinh té, Thi trudng céc sé, ban, nganh; Giam dbc
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé
va cac to chire, ca nhan ¢6 lién quan chmu trach nhiém thi hanh Quyét dmh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhur Dicu 4 QD; — " ’

- Cuc Kiém soat TTHC (VP Chinh pht);
- TT Tinh iy, HDND, UBND tinh;

- Lanh dao VP UBND tinh;

- Cong Théng tin dién tir cua tinh;

- VNPT Lao Caz;

- Luu: VT, TCHC (ya), KSTTs.
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DANH MUC VA NQI DUNG 15 QUY TRINHNQIBQ
TRONG GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE TINH LAO CAI

(Kem theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay / 10/2021 ciia Chii
tich UBND tinh Lao Cai)

I. DANH MUC CAC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh Ky hiéu
1 Béo cdo giai trinh nhu cau, thay déinhu ciu sir dung ngudi o déng mrée ngoai QT-01
2 Cap gidy phép lao dong cho ngudi lao ddng nurde ngoai lam viée tai Viet Nam QT-02
3 Cap lhi gily phép lao ddng cho nguoi lao dong mrée ngoai m viee tai Vidt QT-03
i Nam i
4 Xac nhin nguoi lao dong murde ngoai khong thude dién cip gidy phép lao dong QT-04
Giahan gidy phép lao dong cho ngwdilao dong nude ngoai bm vide tai

5 n QT-05
Viét Nam

6 Pé nghi tuyén ngudi lao dong Viet Namvio cic vi tri cong viée du kién tuyén QT-06
nguoi lao dong mrdc ngoai

7 Pang ky No61 quy lao dong ctia Doanh nghi€p QT-07
Cap gidy phép thanh lap van phong dai dién cia thwong nhdn mrdc ngoai tai

8 n QT-08
Viét Nam
Ciap li gidy phép thanh lap vin phong dai dién ciia thwong nhan nwée ngoai tai

9 o QT-09
Vit Nam
Piu chinh gidy phép thanh lip vin phong dai dién cia thwong nhin nuwde ngoai

10 i i QT-10
ta1 Viét Nam
Gia han gidy phép thanh Hp vin phong dai dién cua thurong nhin nurde ngoai tai

11 o QT-11
Vit Nam
Chim dtt hoat dong van phong dai d€n cua thwong nhan nuwdc ngoai tai Vigt

12 QT-12
Nam

13 Tha tuc khiu trir tién bdi thwomg, giai phéng mit bang vao tién sir dung dat, tién QT-13

; thué dit trong Khu kinh té ;
Thi tuc Mién tién st dung dat ddi voi du an duoc nha nuée glao dit co thu tién

14 st dung dét trong Khu kinh t& dé dau tr xdy dung nha & x3 hoi phuc wvu doi QT-14
song cho ngudi lao dong

15 Tha tuc mién, giam tién thué dét trong Khu kinh té QT-15
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II. NOI DUNG CAC QUY TRINH TRONG GIAI QUYET TTHC

1. Quy trinh: QT-01
a. Tén quy trinh: Bio céo giai trinh nhu ciu, thay dbi nhu cau sir dung newdi lao dong mrée ngoai
b. N¢i dung cua quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- B§ luat Tao dong 2019;
- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cia Chinh phu quy dinh vé lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan lylao dong Viét Namlam vic cho to chtc,
ca nhan mrde ngoai tai Viét Nam.
b.2 Thanh phin hé so dé thwe hién TTHC Bén chinh | Ban
sao
b.2.1 Thanh phan ho so nép truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh
Bao cdo gii trinh nhu cau st dung ngwdi lao ddng nude ngoai theo Mau .3
s0 O1/PLI Phu luc I ban hianh kém theo Nghi dmh so 152/2020/ND-CP
hodc bao cdo giai trinh thay déi nhu cau st dung nguoi lao dong mrde
ngoai theo Mau s6 02/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dmh so
152/2020/ND-CP.
b.2.2 Thanh phan hoé so nép truc tuyén
Tap tin chiva thanh phf‘in ho so theo muc b.2
b.3 S6 Irgng ho so: 01 bo
Yéu ciu, di¢u kién thwe hién: . )
Ngudt st dung lao dong xdc dinh dwge nhu cau st dung ngudi lao dong mrde ngoai do1 voi
ting vi tri cong viec ma ngwot lao dong Vgt Nam chwra dap ing duge.
b.4 Toéng thoi gian xit 1y theo quy dinh: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo
quy dmh.
Thei gian ding ky cdt gidam: Khong
b.5 Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich ctia Ban Quan ly Khu kinh t€).
b.6 Lé phi: Khong
b.7 Quy trinh xi ly cong viéc
Thoi gi T
TT Trinh tu Trach nhiém | .o 2o | Bibu miwKét qua
: : gial quyet
Bude 1 Nop hd so Té chirc hodc | Giohanh | Theo muc b.2

ca nhan cé yéu chinh
cau




* Quy trinh giai quyét tai Ban Quan Iy Khu kinh té: 06 ngay lam viéc

Bude 2 | ism tra, tiép nhan hd so: Cong chic hm | 0.5ngay | - Mau 56 01 - Gié}f tiéP
. viéc tai quay | lam wviéc | nhidn hd so va hen tra két
+ Truong hop ho so chwa hop ‘lé giao dich cilia qua
theo quy dinh: Ghi phu yéu cau |Ban Quin I - Mau s6 03 — Phiéu tr
bo sung, hoan thién hé so Khu kinh & tai chbi tiép nhan giai quydt
+ Truong hop tir chéi Ghi phiéu | [rung @m phuc hoss .y
tir chdi tiép nhin giai quyét o so | V¥ hanh - chinh - Mau 6 02 - Phl?u b
; . , | cong tinh Lao cau bd sung, hoan thién ho
+ Ho so hop & }:heo quy dmh: Tiép | cai -
nhin vi ghi gidy b€n nhin, hen - Méu s 05 — Phiéu kiém
ngay tra ho so sau do chuyen sodt qué trinh gidi quyét hd
phong chuyén mdn 55
- Chuyén hd so Phong chuyén mén - Mbu s6 06 — S8 theo ddi
(Phong Quan ly doanh nghiép) ho so
(Théng tu s6 01/2018/TT-
YRR
- Bo ho so
Budc 3 | Phong chuyén mén Lanh dao | 0,5ngay |- Hb so dé nghi
- Tiép nhan hé so Phong QLDN im vide | - Phiéu kiém soat qué trinh
- Phén céng xir Iy hd so giai quyét ho so
Budc 4 |- Kiémtra hd so: Cong chitc | Ol ngay Cong van phuc dap (néu
+ HO so khong dap ung yéu cau: | duoc phian [ lAm viéc | co).
Théng bao cho td chirc, ci nhan | cong xit 1y hd
hoan thién hd so, néu 1o ly do. SO
+ Truomg hop hd so can gidi trinh va
bé sung thém, théng bao cho t6
chire, ¢4 nhan hoan thién hd so
+ Truong hop hd so dap img yéu
cau: Tién hanh xtt Iy ho so
- Tham dinh ho so Cong chitc | 02ngay |- Du thao To trinh chip
- Tay ¥ kién co quan ¢ lién quan | duoc phan thuan nhu cdu hodc thay
(néu c6) cong xit 1y hd d6i nhu cau sir dung lao
- Téng hop du thao vin ban c6 lién | so doéng nuwdc ngoai cua
quan doanh nghiép.
- Trinh Lanh dao Phong - Van ban tai liéu c6 lién
quan
Budc 5 | - Lanh dao Phong xem xét - Lanh dao| 0,5ngay |- HG sodé nghi
+ Néu dong y: Ky duyét Phong QLDN lm vide |- Kiém duyét Dy thao To
+ Néu khong dong y: chuyén tra hd |- Cong chirc trinh chip thuin nhu ciu
so chuyén vién trinh duge phian cong hodc thay d6i nhu cau sir
- Trinh hd so Lanh dao Ban xir Iy ho so dung lao dong mrdc ngoai
cua doanh nghiép.
Budce 6 - Lanh dao Ban xét duyét hd so Lanh dao Ban| 0,5 ngay | Ky duyét Du thao To trinh,
+ Néu dong y: Ky duyét Quan Iy Khu| 1m viéc [ hd so trinh UBND tinh.
+Néu khong dong v: chuyén tra hd | kinh té

so phong chuyén mén




Bude 7 Truwong hop ho so qud han chii |- Lanh dao | Gio hanh o ’ }
dong thong bdo bang vdan bdn den | Ban Quan ly chinh Mau s6 04: Phiu xm 161
Bé phin Tiép nhin hé so va trd | Khu kinh té va hen lai ngay tra két qua
két qui Trung tam Phuc vu hanh |- Coéng chic
chinh cong tinh Lao Cai kem theo | duoc phan
vin bdn xin 16i té chirc, c¢d nhdn | cong xit Iy hd
va hen thoi gian trd ket qua so
Budc 8 |- Phat hanh van ban va chuyén dén | - Coéng chic | Ol ngay |- To trinh
Quiy giao Jdich cua Ban Quan Iy | duoc phincong [ lam viée |- B hd so trinth UBND
Khu kinh t& tai Trung tdm phuc wvu | xr ly ho so tinh
hanh chinh cong tinh Lao Cai - Van thue co - H6 so chuyén dén VP
Foe Sl T sor i T o B3 | T , UBNDtwoh
z a i o e Ao . |- Cong chuc - Phitu ki€ém soat qua
thong quan Iy van ban (thwc hén | 2 , . T
theo van ban sé 864/VPUBND- |Bm Ve tai trinh giai quyet ho so
KSTT ngay 10/8/2021 cua Van | T Bg‘ao Qd‘-f‘h - Sthen dorhs s
hong UBND tinh e L, R
P orLg . .;) " | ¥ Khu kmh te
_theAp E?an, klim Soilt hq Sod‘vi tai Trung tam
chuyén ho so cho quay giao dich | py o panh
cua Var} phong UBND‘ tinh ,t:;u e cong
Tfu:ﬂgq tam‘ Phuc? vu hanh chinh il T8 Gl
cong tinh Lao Cai
Buge 9 | - Thong ké va theo ddi Cong  chic | Gio hanh | Phiéu kiém sodt qua trinh
- Luu ho so theo quy dinh duoc phan chinh gidi quyét ho so
ot o o S4 theo dai hd so
H6 so Iru theo quy dinh
* Quy trinh giai quyét tai Van phong UBND tinh, UBND tinh: 04 ngay lam viéc
Budc 1 - Kiém tra, tiép nhin hd so: Cong chire lél‘m 0,’5 ngrily (C?C maui phen. o
viee tai quay | Bmwviéc [ Thong tw s6 01/2018/TT-
+ Truomg hop hd sochwa hop |8 | gio dich cua VPCP) L
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau | Van phong } }\/Iaul SO 01‘ ) Gla}i i=p
b6 sung, hoan thién hé so UBND tinh tai nhe_}n ho so va hen tra keét
Trung tam qua . y
+ Truomg hop tir chéi: Ghi phiéu | Phuc vu hanh - Mau s6 03 — Phicu tu
tir choi tiép nhdn giai quyét hd so | chinh cong choi tiép nhdn giai quyct
‘ tinh Lao hoso B
+ Truong hop Ho so hop § theo Cai/Cong chirc -Mau s6 02 — Phi€u yéu
quy dnh: Ti€p nhdn va ghi gidy tiép nhin van cau b6 sung, hoan thién
bién nhan, hen ngay tra ho so (tho1 | pan dén cia ho so ,
gian duoc quy dinh giai quyét tai Vin phong -Mau s6 05 — Phi€u ki€m
co quan) UBND tinh Sgét qua trinh giai quyét
o ho so .
- Chuyén hd so cho Van thu/Lanh - MAu s6 06 : S6 theo doi
dao Van phong phan céng chuyén hé so
vién xur Iy ho so - Ho so d& nghi
Buéc 2 | Phan cong chuyén vién xir Iy hd so | Lanh dao Vin 0,5 ngay | - Bo ho so dé nghi.




phong UBND m viée | - Phiéu kiém soat qua
tinh trinh giai quyét hd so.
Buéc 3 | Thim dinh, kiém tra hd so: Cong chitc | 2,5 ngay |-Vanban tra I61 co quan
- Trwong hop ho so khong dap ung | dwoc phin | 1m viéc | trinh hd so, néu 13 Iy do
yéu cau hodc can glal trinh va bd cong xit Iy hd khong dap tng yéu ciu
sung thém thanh phin ho so, thong | so (néu co)
bao cho co quan trinh, néu 10 ly
do. - Van ban c6 Lén
- Truong hop, hd so dap tmg yéu quan
cAu:
+ Thue hién thim dinh ho so
+ LAy v kién céc co quan c6 lién
quan (néu co)
+ Dy thao vian ban
- Trinh hd so Linh dao Vin phong
UBND tinh
- Trinh hd so Thuong truc UBND
tinh
Budc 4 | - Phat hanh van ban - Cong chirc| 05ngiy [- Két qua gai quyét
- Chuyén tra két qua giai quyét | duoc phan TTHC
cho quiy giao dich cua Van|cong xi Iy hd - Phifu kiém soat qua
phong UBND tinh tai Trung |so phdéi hop trinh giai quyét hod so
tam Phuc wvu hanh chinh cong | voi Bo - S6 theo ddi ho so
cia tinh. Hinh thirc: tryc tiép | phdn Vin thu
hoéc qua phan mém Igate hodc |- Coéng chirc
qua phin mém quin § hd so lam viée tai
cong vigc quiy giao dich
- Tiép nhan két qua, chuyén tra | cia Vin phong
cho quiy giao dich ctia Ban Quan | UBND tinh tai
Iy Khu kinh té tai Trung tim phuc | Trung tam
vu hanh chinh | Phuc wvu hanh
cong tinh Lao Cai chinh cong
tinh Lao Cai
Buéc 5 | Ban Quan Iy Khu kinh # tép nhan | Céng chic lm | Gio hanh | Kétqua giai quyét TTHC
két qua giai quyét tra cho to chirc, | viec tai quay chinh
ca nhan giao dich cua
Ban Quan Iy
Khu kinh t tai
Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh Lao Cai
Budc 6 | - Thong ké va theo doi Cac cong chitc | Gio hanh | - Phiéu kiém soat qua
- Luru ho so theo quy dinh dugc phan chinh trinh giai quyet ho SO

cong xuit ly ho
SO cua cac co
quan don vi

- Sé theo ddihd so mau
- H6 so hru theo quy dinh

Tong s6 thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18




2. Quy trinh: QT-02
a. Tén quy trinh: Cap giay phép lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Vit Nam
b. Ngi dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- B6 luat Lao dong 2019

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ciia Chinh phii quy dih vé lao dong mrde
ngoai lam viéc tai Vit Namva tuyén dung, quan Iy lao dong Viét Nam lam viée cho t6 chirc, ca
nhian nudc ngoai tai Vet Nam.

b.2 Thanh phan hé so dé thwe hién TTHC Ban chinh | Ban sao

b.2.1 Thanh phé"m ho so nop truc tié"p hodc qua dich vu buu chinh

1. Vian ban dé nghi cap gidy phép lao dong theo mau sé 11/PLI Phu hue I X
ban hanh kém theo Nghi dmh s6 152/2020/ND-CP.

2. Gidy chitng nhin sirc khoe hodc gidy kham sitc khoe do co quan, t6 X
chirc y t& c¢6 thim quyén ciia nurdc ngoai hodc cia Viét Nam cép c6 gi
tri trong thoi han 12 thang, ké tir neay ky két ludn strc khoe dén ngay
nop hd so hodc gidy chirng nhan c6 du sire khoe theo quy dinh cia Bo
trudmg BO Y te.

3. Phiéu Iy lich tu phip hodc vin ban xac nhin ngwdilao dong mrde X
ngoai khong phai la ngudi dang trong thoi gian chp hanh hinh phat
hoac chwra duge xo6a an tich hodc dang trong thoi gian bitruy clru trach
nhi€ém hinh sy clia nwde ngoai hodc cia Viet Nam cﬁp.

Phiu Iy lich tw phip hodc van ban xic nhin nguwdi ko dong mrdc neoai
khong phai i nguoi dang trong thoi gian chdp hanh hinh phat hodc chwa
duoc x6a an tich hoac dang trong thoi gian b1truy cru trach nhiém hinh
sw duoc cip khong qua 06 thing, ké tir ngay cip dén ngiy ndp hd so.

4. Vian ban, gidy to chingminhl nha quan Iy, gidm doc diéu hanh X
chuyén gia hodc lao déng  k§ thuat va mot s6 nghé, coéng viee
duge quy dmh nhu sau:

+ Gidy to chirng minh 1a nha quan Iy, giam ddc diéu hanh;

+ Gidy to chimgminh b chuyén gia, lao dong k¥ thuit gdm: van
béng, chitng chi, van ban xac nhdn cua co quan, td chirc, doanh nghiép
tai mréc ngoai vé s6 namkinhnghiém cia chuyén gia, lao dong k§y
thuat;

+Vin ban chimgminh kinh nghiém ciia cu thu bong da murde
ngoai hodc gidy chung nhin chuyén nhwong qudc té (ITC) cip cho céu
thi bong da mrdc ngoai hoac van ban cua Lién doan Bong da
Viét Namxac nhan dang ky tam thot hoac chinh thirc cho cau thu cua
cau lac bo thuée L€n doan bong da Viet Nam;

+ Giéy phép lai taubay doco quan ¢6  thim quyen cua
Viét Namcép hodc do co quan co thim quyén cia nurde ‘ngoai cap va
duoc co quanco thim quydn ctia Viét Nam cong nhin dbi voiphicéng
nude ngoai hodc chirng chi chuyén mén duge phép lam viéc trén tau bay
do Bo Giao thong vén tai cip cho tiép vién hang khong;

+ Giiy ching nhin trinh d6 chuyén mén tronginh wre bao
dudng taubay docoquancéd thim quyén cua  Viét Namcip




hodc do co quan cé thAim quyén ciia nude ngoai cap va dwoc co quan co
thim quyén cia Viét Nam cong nhan d6i voi ngudi lao dong nrde ngoai
lam cong viéc bao dudng tau bay.

+ Gidy ching nhin kha niang chuyén moén hodc glay cong nhén
gidly chimng nhan kha ning chuyén mon do co quancéd thim quyén cua
Viét Nam cap cho thuyén vién nuwéc neoai;

+ Gidy cong nhin thanh tich cao trong finh wvirc thé thao va dwgc
B6 Van hoa, Thé thao va Dulich xdc nhin d6i véi huin luyén vién
thé thao hoac t6i thiéu mbdt trong cic bang cdp nhur: Bang B huin luyén
vién béng dé cua Lién doan Bong da Chau A (AFC) hoc bang huén
luyén vién thu mén cap do 1 cia AFC hoac bang huan luyén vién thé hrc
cap dd 1 cia AFC hoac bang huin luyén vién bong
d4 trong nha (Futsal) cAp do 1 cia AFC hodc bat ky bang cip huin luyén
vién trong dwong cua mrdc ngoai duge AFC cong nhan;

+Van bang do co quancod thdim quyén cap dép Ung quy dinh vé
trinh d0, trinh d6 chuin theo Luit Gido duc, Luit Gido duc dai hoc, Luat
Giao duc nghé nghiép va Quy ché t6 chitc hoat dong cua trung tim ngoai
ngit, tm hoc do BY trudng Bo Gido duc va DPao tao ban hanh.

5. 02 anh mau (kich thude 4cm x 6cm, phéng nén tring, mat nhin théng,
dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén
ngay nop ho so.

6. Bansao c6 ching thuc hd chiéu con gid tritheo quydinh cia phap
ludt

7. Van ban chip thuin nhu ciu st dung neuoi lao dong mrée neoai trir
nhitng trrong hop khong phai xdc dmh nhu cau st dung nguoi lao dong
nudc ngoat

8. Céc giy to lién quan dén newoi ko dong mrée ngoai:

- i véi nguoi lao dong mroc ngoai di chuyén trong ndi
bo doanhnghiép phai c6 van ban cua doanhngh€p mrdc ngoai
cu sang Am viéc tai hién dién thwong mai cta doanh nghi€p nudc ngoai
d6 trén Bnh thé Viét Namva vin ban ching minh ngudi lao dong nude
ngoai di duwoc doanhnghiép nudc ngoai dé tuyén dung trudc khilm
vide tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc.

- Pbi voi ngu ol lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac loai
hop df’ing hodc thoa thuin vé kinh té, throng mai, tai chinh, ngan hang,
bao hiém, khoa hoc ky thuat, van hoa, thé thao, giao duc, gido duc nghé
nghiép va yté phai c6 hop ddng hoac thoa thuin ky két giita dbi tac phia
Viét Namva phia nwdc ngoai trongdé phai c6 théoa thudn vé& viée
nguoi lao dong nude ngoai Bm viée tai Vit Nam.

-Pbi Vi nguoilao dong nude ngoai nha cung cap dich wvu theo hop
ddng phai c6 hop dongcungcip dich vu ky két giita ddi tic phia
Vit Namva phia nudc ngoai va van ban chirng mmh ngudilao dong
nuede ngoai da lam wviéc cho doanh ngh€p nwéc ngoai khong cé hién
dién thwong mai tai Viét Nam duwoge it nhit 02 nam.

- Pbi voi nguoi lao dong nuwde ngoai chio ban dich vu phai ¢é vin ban
cia nhicungcip dich wu cir ngwoilo dong nwde ngoai vao
Viét Nam dé dam phan cung cap dich vu.




- béi voi ngu'0'1 lao dong nwéc ngoai lam viée cho t6 churc phi chinh phi
nrée ngodi, t0 chirc quoc t& tai Vit Nam du’orc phép hoat dong theo
quy dmh cua phap ldt Viet Namphai co glay ching nhin cua t6
chirc phichinh pha nudc ngoai, o chirc quéc t& dwoe phép hoat
dong theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- D61 v6i nguoi lao dong mrde neoai 1a nha quan I, gidm dbc diéu hanh,
chuyén gia va lao dong k¥ thuat thi phai c6 vian ban cua doanh ngh€p,
coquan, t6 chitc nwéc ngoai cir ngudilo ddng nuwde ngoai sang m
vide tai Viét Nam va phir hop voi vi tri du kién lam viée.

9. HoO so dé nghi cip gidy phép lao dong ddi véi mot sb truong hop dic X
bit:

- Dbi v6i nguoilo dong mréc neoai di dwoc cap gidy phép lao dong,
dang con hidu hrc ma c6 nhucau lam viée cho nguoi st dung lao déng
khic & cing vi tri cong viée va cung chirc danh cong viée ghi trong glay
phép lao dong thi hd so dé& nghi cip gidy phép lao dong mo1 gom: gy
xac nhan cua ngu’(n str dung lao dong trude d6 vé viee ngwdilao dong
hién dang lim viée, cac giay to quy dmh tai diém 1, 5,6, 7, 8 néu trén va
béan sao ¢ chimg thire gidy phép lao dong da dwoc cap;

- D61 voi ngwoi lao dong mrée ngoai di duoc cip gidy phép ko dong va
dang con hiéu luc ma thay ddi vi trd cong viéc hoac chirc danh cong viéc
hoac hinh thitc lam viéc ghi trong giéy phép lao dong theo quy dmh cua
phap luit nhung khong thay doi ngwol s dung lao dong thi hdé so dé
nghi cép gidy phép lo dong mGi gém cic gidy to quy dinh tai diém1, 4,
5, 6, 7va8néu trén va gidy phép lao dong hoac bansao co ching thue
gidy phép lao dong da duoc cip.

10. Hop phap hoa lanh sw, chimg thue cac gidy to: X
Cac gidy to quy dinh tai cac diém2, 3, 4, 6 va 8 néu trén Ia 01 ban gbc
hodc bansao ¢6 chiing thue, néu cia nu’dc ngoai thi phai duge hop phép
hoéa lnh sw, trir treong hop duge mién hop phap héa Enh sy theo didu
we quoc t& ma mréc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Namva nude
ngoai lénquandéu 1 thanh vién hoac theo nguyén tic c6 di c6 lai
hoac theo quy dinh cua phap luat; dichra tiéng Vit va chung thue theo
quy dmh cia phap luit Vit Nam.

b.2.2

Thanh phan hé so nép true tuyén

Téip tin chira thanh phin hé so theo muc b.2

b.3

S6 lrgng ho so: 01 bo

Yéu cau, diéu kién thwe hién:

- bu 18 tudi tré Bn va co nang hrc hanh vi déan su déy du;

- Co trmh d6 chuyén modn, k¥ thuat, tay nghé, kinh nghiém lam viéc; c6 du stc khoe theo quy
dinh cua Bo truong BO Y ;

- Khéng phai ld nguoi dang trong thoi gian chip hanh hinh phat hodc chura duoc xod an tich hodc
dang trong thoi gian bi truy clru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap luat mrde ngoai hoac
phap luat Vigt Nam.

- Vin ban chip thuin nhu céu sit dung ngudi lao dong nrde ngoai trir nhitng treong hop khong
phai xac dinh nhu cau sit dung ngudi lao déng mrde ngoai

b.4

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dia hd so hop .




Theéi gian ding ky cdt gidam: Khong

b.5 Noi tiép nhin va trd két qua: Bo phan Tiép nhin hd so va tra két qua Trung tim Phyc vu hanh
chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich ctia Ban Quan ly Khu kinh té).
b.6 ¢ phi: 500.000 dong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
(Thuc hién 05 tai chd tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh-Quyét dinh so 3061/0D-
UBND ngay 24/8/2021 ciia Chii tich UBND tinh Lao Cai)
TT Trinh tw Trich plign |~ oLEmn Biéu miwKét qui
: * gial quyet
Budc 1 | Nop hd so T chitc hodc ca | Gio hanh | Theo muc b.2
nhan c6 yéu cau chinh
Budc 2 RoiBon s, 1piitin b o C?ng ‘chuf ]am Q,S ngy | - Mau‘ so 01 - (Elay Elep nhan
; viéc tai quay giao | lm viéc [ ho so va hen tra két qua )
+ Truong hop ho so chwa hop 1€ | dich cua  Ban - Mau s6 03 — Phiéu tir choi
theo quy dinh: Ghi phi€u yéu cau | Quan Iy Khu kinh tiép nhan giai quyéthd so
bo sung, hoan thién ho so t¢ tai Trung tim - MAu sb 02 — Phiéu yéu cau bo
+ Truong hop tir dhits: ohi phiéu phuc wvu hélnnh sung, hor?m thién h(j”)( o
tir chéi tiép nhan giai quyét hd so c}‘unh cong tinh - Mai.‘l O 05 — Plﬁ}leukklem soat
. X _ Lao Cai qua trinh giai quyét ho so
+.;H0 i h(:rp e EIEO Uy d}nh: - Méu s6 06 -S4 theo ddiho so
Tiép nhin va ghi gidy bién nhin (Théng te sé6 01/2018/TT-
- Tié}l hanh xem xét ho so hoic FPGE)
chuyén cong chitc duwgc phin - B6 ho so
cong xur Iy ho so
Buéc3 | oz D . . . 3,5ngiy | - Bo hd so dé nghi
,\P?Ol hop voi Phong chuyén CoAng CP e d,u q? lam viéc | - Phiéu kiém soat qua trinh
mon: phan cong xur ly e
2 giai quyét ho so
.' % g ho so
+ Tién hanh xem xét, tham dmh; - Van ban, tai ldu cé6 kén
1= Thim tra (néu c0); xac minh Sl
ho so...
+ Lay y kién co quan co lLén
quan (néu co)
+ Téng hop du thao vin ban ¢
lién quan
- Xem xét phé duyét ho so (néu
duwoc uy quyén) hodc trinh Tinh
dao Ban Phé duyét ho so
Budc 4 | - Lanh dao Ban xét duyét ho so Lanh dao Ban| ¢35 ngy | - Ho6 so dé nghi
+ Néu dong y: Ky duyét Quan Iy Khu| lmviec |- Ky duyét Théng bio Cép

- Néu khong dong y: Chuyén tra
ho so Phong chuyén mon

Hoac ghé duyét hd so (néu duoc
uy quyén)

kinh t&/Cong
chitc  dugc uy
quyén

Gidy phép lao dong cho nguoi
mrde ngoai lam viéc tai doanh

nghiép.
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Bu6c 5 | Truwong hop ho so qud han |- Linh dao Ban| Gio hanh | Mau sé 04: Phiéu xin Bi va
chii dong thong bdo bang vin | Quin Iy Khu chinh hen hi ngiy tra két qua
bdan kém theo vin bdn xin 161 | kinh t (Théng tw s6 01/2018/TT
té chirc, cd nhin va hen thoi |-  Cong  chirc VPCP)
gian trd két qud duoc phan cong

xir Iy hd so
Budc 6 | - Phat hanh van ban. - Cong chirc| 05ngy |Kétqua giai quyét TTHC
duoc phin cong [ lam viée
xir Iy hd so.
- Chuyén tra két qua giai quyét X .| Gio hanh | - Két qua giai quyét TTHC
TTHC va tra cho t chire § Con% ck:uc chinh - Phiéu kiém soat qua
dwgc phan cong winh % X
e in, K , gai  quyét ho so
quan Iy dau, phat - 84 theo ddi bb so
hanh van ban
Budc 7 | - Thing ké va theo di Cong chitc dwge | Gio hanh | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Liru ho so theo quy dinh phan cong xur ly chinh giai quyét hd so
ho so - 86 theo ddi ho so
- Hb so hru theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05:ngay
lam viéc

3. Quy trinh: QT-03
a. Tén quy trinh: Cép lai gidy phép lao ddng cho ngudi o dong mrde ngoai Bm vide tai Viet Nam
b. N§i dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- B6 luat Lao dong 2019;
- Nghi dinh sd 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cia Chinh phu quy dmh vé lao dong nudc ngoai
lhm viéc tai Vit Namva tuyén dung, quan Iylao dong Vit Namlam viéc cho to chirc, ca nhan
nurdc ngoai tai Vit Nam.
b.2 | Thanh phin ho so dé thwe hién TTHC Bin chinh | Bin sao
b.2.1 Thanh phan hé so nop triee tiép hodc qua dich vu buu chinh
1. Van ban dé nghi cip li gidy phép lao dong theo miu sé 11/PLI Phu X
luc Tban hanh kem theo Nghi dmh sO 152/2020/ND-CP.
2. 02 anh mau (kich thude 4cm x 6em, phéng nén tring, mit nhin ﬂlﬁng, %
dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khéng qua 06 thang tinh dén
ngay ndp ho so.
3. Gidy phép lao dong con thoi han da duoc cap: X
- Treong hop gay phép lao dong bi mat thi phai c6 xac nhin cua co
quan Cong an cAp xd cia Viét Nam hodc co quan c6 thim quyén cia
nudc ngoai theo quy dmh cua phap luat.
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- Truong hop thay dbi ndi dung ghi trén gidy phép lao dong thi phai 6
cac giay to ching mmh.

4. Van ban chip thudn nhu cdu str dung nguoi lao dong nudc ngoai trir X
nhitng treong hop khong phai xac dmh nhu cau st dung nguoi lao dong

nudc ngoat

5.Gidy to quy dinh tai diém3 va4 néu trén 1 ban gdc hodc bansao co X

chimg thue trir treong hop bi mét, néu ciia mrée neoai thi phai hop phép
hod kinh su va phai dichratiéng Viét trir truong hop dwoc mién hop
phap hoa Bnh sy theo didu wéc quic & ma mréc Cong hoa xd hoi chu
nghia Vet Namva nuwdc ngoai liénquandéu 1a  thanh  vién
hoidc theo nguyén tic cé di ¢6 lai hodc theo quy dinh cia phap luat.

b.2.2 | Thanh phan hé so nép truc tuyén

Tap tin chira thanh phin ho so theo muc b.2

b.3 | SO lwong ho so: 01 bd
Yéu cau, diéu kién thwe hién:
Nguoi lao dong nude ngoar da dugce cap gidy phép lao dong dap trng mot trong cac dieu kién sau:
- Gidy phép lao dong con thoi han bi mat;
- Giay phép lao dong con thot han bi hong;
- Thay dbi ho va tén, qudc tich s ho chidu, dia diém km viéc ghi trong gidy phép lao dong con
thot han.

b.4 | Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh: 03 ngiy km viée ké tir ngay nhan du hd so hop &.
Thoi gian ding ky cdt giam: 01 ngiy lam viéc (Quyét dinh sé6 3009/QD-UBND ngay 23/8/2021
cia Chu tich UBND tinh Lao Cai)
Thei gian xi 1y sau khi cdt giam: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop .

b.5 | Noi tiép nhan va trad két qua: Bo phin Tiép nhin hd so va tra két qua Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich cua Ban Quan Iy Khu kinh té).

b.6 | 12 phi: 400.000 dong

b.7 Quy trinh xir ly cong viée
(Thuc hién 05 tai ché tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh-Quyét dinh so 3061/0D-
UBND ngay 24/8/2021 cua Chii tich UBND tinh Lao Cai)

TT Trinh tu Trdch phigm | LD Bian Biéu miwKét qua

: : gial quyet
Bude 1 T chirc hodc cd | Gio hanh | Theo muc b.2
Nop ho so nhan ¢é yéu cau chinh
Bude 2 | Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc Bm| 0,5ngiy | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan

+ Truong hop hd so chuwa hop € | viéc tai quiy giao | lam viée | hd so' va hen tra két qua )
theo quy dmh: Ghi phiu yéu cau | dich cia Ban Quan - Mau so6 03 — Phiéu tir choi
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bd sung, hoan thién ho so

+ Trwong hop tir chdi: ghi phiéu tir
chéi tiép nhin giai quyét hd so

+ Hb so hop & theo quy dinh: Tiép
nhan va ghi gidy bién nhan

- Tiéln hanh xem xét hd so hodc
chuyén cong chirc duge phin cong

Iy Khu kinh té tai
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
tinh Lao Cai

tiép nhin giai quyét hd so

- Miu s6 02 — Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so

- Méus6 05 — Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so

- Miu s6 06 — S6 theo ddi hd
SO

(Théng te s6 01/2018/TT-

xit Iy hd so EPCE)
- Bo ho so
Budc3 | oz s g a | . 0,5 ngay | - B ho so dé nghi

Ph0,1 hop v6i Phong chlolyen mon: h(;gngc glllluc X(zruql; Bm vidc |- Phin kidm Soit qui trih
+ Tién hanh xem xét, tham dinh; E("i i € giai quyét hd so
+ Tham tra (néu c6); xac minh hé | - Cac phong, bar, - Van ban, tai liéu c6 lién
S don vi co Lén Het
+ Lay v kién co quan c6 Lén quan | quan
(n€u co)
+ Tong hop du thao van ban c6 ién
quan
- Xem xét phé duyét ho so (néu
dugc uy quyén) hoac trinh Lanh
dao Ban Phé duyét hd so

Budc 4 | - Lanh dao Ban xét duyét ho so Lanh dao Ban| 0,5ngay |- Ho6 so dé nghi )
+ Neéu dong y: Ky duyét Quan ly Khu kinh | pm viee |- Ky duyét Thong bao Cap
= Néu khong déng y: Chuyén tra té/C(’ing chirc dwoc Gié‘iy phép lao dong cho nguoi
ho so Phong chuyén moén Uiy quyén mrde ngoai lam viéc tai doanh
Hodc phé duyét ho so (néu duoc ty nghiép.
quyén)

Budc 5 | Trieong hop hé so qud han chii | - Linh dao Ban| Gio hanh | Mau s6 04: Phiéu xin 16i va
dong thong bdo b(ing_ vdan bdn | Quan Iy Khu kinh chinh hen li ngay tra két qua
kem theo vin bdn xin léi to chirc, | € (Théng tr s6 01/2018/TT
cd nhdn va hen thoi gian tra ket | - Coéng  chic VPCP)
qud dwge phan cong

xut Iy ho so
Bude 6 | -Phat hanh van ban - Cong chic| 0,5ngay |Kétqua gidi quyét TTHC
duogc phan cong| lam wiéc
xut Iy ho so.
- Chuyén tra két qua giai quyét Cong chire d Gio hanh | - Két qua giai quyét TTHC
TTHC va tra cho t6 chitc - Longc e qu'(y(f- chinh - Phiéu kiém soat qua
phan cong quan ly . Af 2
B ? . trml} giai  quyet ho so
dau, phat hanh - S4 theo doi ho so
van ban

Bude 7 | - Théng ké va theo doi Cong chitc dwoc | Gio hanh | - Phiéu kiém soat qua trinh

- Luu hd so theo quy dinh phan cong xu Iy chinh giai quyét hd so

hd so

- 86 theo ddi ho so
- Ho so Iwu theo quy dmh
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02 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC lim Vige

4. Quy trinh: QT-04
a. Tén quy trinh: Xac nhan ngudi lao dong nude ngoai khong thude dién cap giay phép lao dong
b. N§i dung cuia quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

- B6 luat Lao dong 2019

- Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cia Chinh phui quy dinh vé lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Viét Namva tuyén dung, quan ly lao dong Viét Nam lam viéc cho to chite, ca

nhan nudc ngoai tai Vit Nam.

b.2

Thanh phan hd so dé thwe hién TTHC

Ban chinh

Ban sao

b.2.1

Thanh phan hé so nép tric tiép hodc qua dich vu buu chinh

1. Van ban d nghi xdc nhin ngudilao dong nwde ngoai khong thude
dién cap gy phép lno dong theo Mau s6 09/PLI Phu hic I banhinh
kém theo Nghi dnh s6 152/2020/ND-CP.

2. Gidy chitng nhan sirc khoe hodc gidy kham sitc khoe do co quan, t6
chirc y & ¢o thim quyén cép cua nmrde ngoai hodc cua Viét Nam cap co
gid tritrong thoi han 12 thang, k& tir neay ky két hdn stic khoe dén
ngay ndp hd so hodc gidy chimg nhin c6 du site khoe theo quy dinh
ctia BO truémg Bo Y té

3. Van ban chip thuin nhu cdu s dung ngudi lao dong nude ngoai trir
nhitng treong hop khong phai xac dmh nhu cau st dung nguoi lao
dong nude ngoat

4. Bansao c6 chirng thure hd chiéu con gid tritheo quydinh ctia phap
ludt.

5. Céac gidy to dé chirng minh ngudi ko déng mrée ngoai khong thude
dién cip gidy phép lao dong

6. Cac gidy toquydinh tai diém2, 3va5l0lban géc hodc
bansao co ching thue, néu clia nde ngoai thi phai hop phap hoa lanh
sw, dichra tiéng Viét va c6 chirng thre trir treong hop dwoc mién hop
phap hoa Binh su theo didu wde quic té ma mrée Cong hoa xi hoi chi
nghia ViétNamva mnuéc ngoai lénquandéu L thanh vién
hodc theo nguyén tic cé di co lai hodc theo quy dinh cia phap luat

b.2.2

Thanh phan ho so nép truc tuyén

Tap tin chita thanh phan ho so theo muc b.2

b.3

S6 lwong hoé so: 01 bo

Yéu cau, diéu kién thwe hién:
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Nguoi lao dong nude ngoai thuge mdt trong cac trirong hop saw:

- La Trudng van phong dai dén, du an hodc chm trach nhi€m chinh vé hoat dong cua td chire
qubc &, to chirc phi chinh phi mrde ngoai tai Viét Nam.

- Vio Viét Nam v6i thoi han dwéi 3 thang dé xtt Iy sw ¢, tinh hudng k¥ thuat, cong nghé phirc
tap ndy sinh lam anh hudng hodc ¢ nguy co anh huéng toi san xuit, kinh doanh ma cac chuyén
gia Viét Nam va cac chuyén gia nwde ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xur Iy duge.

- Truong hop theo quy dinh cia diéu wéc quoc t& mi nude Cong hoa x3 hdi chi nghia Viét Nam
a thanh vién.

- Di chuyén trong ndi bd doanh nghiép thudc pham vi 11 nganh dich vu trong biéu cam két dich
vu cia Viét Nam v6i T clnre Thuong mai thé gidi, bao gdm: kinh doanh; thong tin; xdy dung;
phan phdi; gido duc; méi truong; tai chinh; y te du lich; van hoa giai tri va vén tai

- Vao Viét Nam dé cung cap dich vu tr vin vé chuyén moén va k¥ thuit hodc thuwc hién céc
nhi€ém vu khac phuc vu cho cong tac nghién ciru, xay dung, tham dinh, theo doi dénh gia, quan
Iy va thue hién chwong trinh, du an st dung nguon hd tro phat trién chinh thire (ODA) theo quy
dinh hay thoa thudn trong cac diéu ude qubc té vé ODA di ky két giita co quan c6 thim quyén
cua V&t Nam va nudc ngoai

- Pugc Bd Ngoai giao cAp gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét Nam theo quy dinh
cua phap luat.

- Duoc co quan, to chirc cia mréc ngoai cir sang Viét Nam giang day, nghién ctru tai truong
qubc té thudc pham vi quan I ctia co quan dai dién ngoai giao nrdc ngoai hoac Lién hop qudc:
cic co s0, to chite duge thanh lap theo cac hiép dinh ma Viét Nam da ky két, tham gia.

- Tinh nguyén vién.

- Vao Viét Nam thue hién thoa thudn quéc té ma co quan, t6 chirc & Trung wong, cap tinh ky két
theo quy dinh cua phap luat.

- Hoc smnh, smh vién dang hoc tap tai cac treong, co s& dao tao & nwde ngoai cod thoa thuin thue
tdp trong cac co quan, to chirc, doanh nghiép tai Viét Nam; hoc vién thuc tap, tdp su trén tau
bién Viét Nam.

- C6 hod chiéu cong vu vao lam viée cho co quan nha nudc, td chire chinh tri, t& chirc chinh tri -
x4 hoi.

- Nguoichiu trach nh€ém thanh ldp hién dén thwong mat

- Pugc B6 Gido duc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nuwde ngoai vao Viet Nam dé giang
day, nghién ctru.

Truong hop khéng phai lim thu tuc xac nhin newdi lao dong mrde ngoai khong thude didn cép
gidy phép lao dong nhung phai bao cédo véi S& Lao dong - Thwong binh va Xa héi noi ngwoi lao
dong nudc ngoai du kién m viéc thong tin: ho va tén, tud, quéc- tich, s& ho chiéu, tén nguoi s
dung lao dong mrdc ngoai, ngay bat dau va ngay két thic Bm viée trude it nhit 3 ngiy, ké tir
ngay nguoi ko dong mréc negoai du kién bat dau lim viée tai Viét Nam, bao gdm:

- Mot s6 truong hop khoéng phai Bm tha tuc xac nhdn khong thude dién cép gidy phép lao dong:
+ Vao Viét Nam véi thot han dudi 03 thang dé thue hién chao ban dich vu

+ La ludt sw mrde ngoai dd dwge cip gidy phép hanh nghé lat su tai Viét Nam theo quy dinh
cua Tuat Luat su;

+ Neuwoi nrde ngoai két hon voi ngudi Vist Nam va sinh song trén Bnh thd Viet Nam

+ La thanh vién g6p von hodc chii s hitu cdng ty trach nhiém hiru han c6 gié tri gop von tir 3 ty
dong tré 1én.

+ Ta cha tich Hoi dong quan tri hodc thanh vién Hoi dong quan tri ciia cong ty ¢b phin co gid tri
e6p von tir 3 ty dong tré kn.

+ Vao Viét Nam lam viéc tai vi tri nha quan Iy, giam déc diéu hanh, chuyén gia hoac lao dong
k¥ thuat co thoi gian lm vide dudi 30 ngay va khéng qua 03 lin trong 01 nam;

+ Than nhan thanh vién co quan dai dién nwde ngoai tai Viet Nam duoc phép lam viée tai Viét
Nam theo quy dinh tai diéu ude quoc & ma nrdc Cong hoa xd hoi chi nghia Viét Nam ki thanh
vién.

b.4

Tong thori gian xit Iy theo quy dinh: 05 ngay lam viéc ké tir ngiy nhan du ho so hop 18
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Thei gian ding ky cdt giam: Khong

b.5 Noi tiép nhin va tra két qua: Bo phan T iép nhdn hoé so va tra két qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh Lao Cai (Quady giao dich ciia Ban Quan Iy Khu kinh té).
b.6 L€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xw ly cong viéc
(Thuc hién 05 tai chd tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh-Quyét dinh so 3061/0D-
UBND ngay 24/8/2021 ciia Chu tich UBND tinh Lao Cai)
TT Trinh tu Trichohigm | Lo0lBHEN Biéu miwKét qua
: : gial quyet
o NOp ho so Tf) n;;m‘c ’hoef}c Gio hinh Theo muc b.2
udc cd nhin c6 yéu chirh
cau
Budce 2 Kifm tra, tép nhin hd so: Cf)ng ch(rc ]égn 0‘,5 ngz:ly -AMﬁu‘sé 01 -aGie::ly tiéP nhin
. viéc tali quay lam viéc ho so va hen tra két qua
+ Trwong hop ho so chua hop B | giao  dich ctia - Mau sb 03 — Phiéu tir chéi
theo quy dmh: Ghi ph€u yéu cdu | Ban Quan Iy ti€p nhan giai quyét ho so
bo sung, hoan thién ho so Khu kinh t tai - Mau sb 02 — Phiéu yéu cau
+ Truong hop tir chéi: ghi phiéu tir Trung‘ tAm ph’uc bo sung, ?Oéln th€én E('i SO
chéi tiép nhan gidi quyét hd so vu hanh chinh - Mau so6 05 — .P.hleu rk1er¥1
) ) . . |cong tinh Lao soat qua trinh giai quyét ho
+ %Io s‘or h(::fp lfe '[he”(‘) quy dmh: Tiép | Cyj SO
nhan va ghi gidy bién nhan - Mau s 06 — S6 theo ddihd
- Tién hanh xem xét hd so hoic SO )
chuyén cong chire dugce phan cong (Thong tu s6 01/2018/TT-
xir Iy hd so VPCP)
- B ho so
Buces: | Phéi hop véi Phong chuyén mon: |- Céng chikc 3"5 ngay |- Ho Eo solr;de nghl o
p o e hin | 1Bm viée |- Phicu kilm soat qua trinh
+ Tién hanh xem xét, tham dinh; cﬁﬁg it 1;) 1 giai quyet ho so
+ Tham tra (néu ¢6); xac minh hd | ¢¢ - Van ban, tai iéu co lén
80... - Cac phong, quan
+ Lﬁy y kién co quan c6 lién quan b.fm’ don vi ¢6
(néu c6) lién quan
+ Téng hop du thiao vin ban c6
lén quan
- Xem xét phé duyét ho so (néu
duoc uy quyén) hoac trinh Lanh
dao Ban Phé duyét ho so
Budc 4 | - Lanh dao Ban xét duyét hd so Lanh dao Ban 0,5 ngay - Hb sodé nghi
+ Néu dong v: Ky duyét ) Quan ly Khu| lam viée - Ky duyét Cong van xéc
+ Néu khong dong y: Chuyén tra [ kmh  t¢/Cong nhin nguwdl nuwdc ngoai

ho so Phong chuyén mén
Hodc phé duyét hd so (néu duoc
Uy quyén)

chitc duogc uy
quyen

khong thuoe dién cap GPLD.
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Bu6c 5 | Truwong hop ho so qud han chii |- Linh dao | Gio hanh | Mau sb 04: Phiéu Xin 161 va
dong thong bdo bang vin bdn | Ban Quan ly chinh hen lai ngay tra két qua

kém theo vin bdn xin 16i té | Khu kinh té (Théng tw s6 01/2018/TT
chirc, cd nhdn va hen thoi gian |- Cong chic VPCP)
tri két qud duoc phan
cong
xit Iy hd so
Bu6e 6 | - Phat hanh van ban - Coéng chic| 0,5ngay | Kétqua giai quyét TTHC
duoc phan lam viéc
cong
, : —{ xit 1y hd so. : :
- Chuyén tra két qua giai quyet Gio hanh | - Kétqua giai quyet TTHC
TTHC va tra cho t6 chirc R i chinh - Phifu kiém soat qua
- Coéng chirc PEVEANPETE & hd so
P gal  quyc o s
dEge  phon 8 theo ddi hb so
cong quan Iy
daw, phat hanh
van ban
Budc 7 | - Théng ké va theo ddi Coéng chitc | Gio hanh | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Liru hd so theo quy dinh duoc phan chinh giai quyét ho so
cong xit Iy hd - S6 theo ddihd so
SO - H6 so Iru theo quy dinh
05 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viéc

5. Quy trinh: QT-05
a) Tén quy trinh: Gia han gidly phép lao dong cho nguoi lao dong nudc negoai Bm vide tai Vist Nam
b) Noi dung cta quy trinh:

b.1 Co so phap ly

- B§ luat T.ao dong 2019;

- Nghi dinh s 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé lao dong nude
ngoai lAm viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan lylao dong Viét Namlam vic cho to chirc,
ca nhan mrde ngoai tai Viét Nam.

b.2 Thanh phin hé so dé thwe hién TTHC Ban chinh | Bén sao

b.2.1 Thanh phr“in ho so nop truc tié:p hodc qua dich vu buu chinh

1. Van ban dé nghi cip lai gidy phép lao dong theo mau x
s0 11/PLIPhu lucT banhanh kémtheo Nghi dmh s6 152/2020/ND-

oP.

2. 02 anh miu (kich thude 4cm x 6em, phéng nén tring, mit nhin X

thing, ddu @& trin, khong deo kinh m@u), anh chup khong
qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so.
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3. Gidy phép lao dong con thoi han di dwoc cip

4. Vin ban chip thuinnhuciu st dung nguoilao dong mréc ngoai
trr nhitng treong hop khong phai xic dmhnhucau st dung
nguoi lao dong nudc ngoai

5. Bansao ching thuc hd chiéu con gia tritheo quy dinh cia phap
ludt

6. Gidy chirng nhan swre khoe hoac gidy kham stre khoe do co quan, to
chitc yté ¢6 thim quyén cdp ciia nrée ngoai hodc cia Viét Nam cap
cO gia tri trong thoi han 12 thang, k& tir ngay ky két luin sirc khoe dén
ngay nop hd so hoac gidy ching nhin cé du stc khoe theo quy dinh
ciia BO trrong Bo Y té

7. Mot trong cac gidy to chirng minh ngudi lao dong nude ngoai tiép
tue  lam  v€cchongwoi st dung ko dong theo ndidung gidy
phep lao ddng da duoc cap nhur saw:

- Déi Vo1 nguoi lao dong mrdc ngoai di chuyén trong ndi
bo doanhnghiép phai c6 van ban cua doanhngh€p nudc ngoai
cu sang lAim viéc tai h€n d€n thwong mai cua doanh ngh€p nuwde
ngoai do trén inh thd Vit Nam va vin ban
ching mmh ngwoi lao dong nurde ngoai da  dugce doanh ngh€p murde
ngoai d6 tuyén dung trude khilim viée tai Viét Namit nhdt 12 thang
lién tuc.

-P6i véi nguoilao dong nwde ngoai thue hién cac loai hop dong
hodc thoa thuin vé kinh té, thwong mai, tai chinh, ngan hang, bao
hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé thao, gido duc, giao duc nghé
nghiép va yté phai c6 hop ddng hoac thoa thudn ky két giira ddi tac
phia Viét Namva phia mréc ngoai, trong &6 phai c6 thoa thuin vé
viéc ngudi lao dong mrde ngoai lam viée tai Vit Nam.

-Dbi  v6i ngudilao dong nudc ngoai B nha cungcdp  dich
vutheo hop ddng phai c6 hop ddng cung cip dich wvu ky két gita dbi
tac phia V&tNamva phia mnmréc ngoai va van ban
chirng mmh ngudi lao dong mrde ngoai dd lam viéc cho doanh nghiép
nrdc ngoai khong cd h€én dién thwong mai tai Viét Namdugce it
nhdt 02 nam.

- Dbi v6i nguwoilao dong nude ngoai chio ban dich wvu phai ¢o van
ban cia nha cungcap dich vu cit ngudilao dong mrde ngodi vao
Viét Nam dé dam phan cung cip dich vu.

- D61 voi nguoilo dong nurde ngoai lm vide cho t6 chirc phi chinh
phi nudc ngoai, t6 chirc qude té tai Viet Namdwoc phép hoat
dongtheo quydmh cia phap ldt Viét Namphai c6 van ban cua
co quan, t& chirc cir nguoilao dong nudc ngoai den lam viée cho t6
chttc phi chinh phu nrée ngodi, to chitc quic te tai Vit Nam trir
truong hop lIaim viéc theo hop ddng lao dong va glay phep hoat dong
cia t5 chirc phichinh phii mréc ngoai to chirc quéc t€ tai Viet Nam
theo quy dinh cua phap luat.

- P6i véi nguoilao dong nede ngoai B nha quan ly, giam dbc didu
hanh, chuyéngia, laodong ki thuit thi phai c6 van ban
cia doanh nghiép, co quan, to chirc nudc ngoai ctt ngudilao dong
nrdc ngoai sang lam viée tai Viét Namva phu hop véi vi tri du kién
lam wiéc.
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8. Gidy to quydinh tai cac diém3, 4, 6 va 7 néu trén 1 01 ban gbc X
hodc bansao cé chitng thwe, néu cia nude ngoai thi phai hofp phap
hoéa Bnh sw va phai dich ra tiéng Viét trir truong hop duoc mien hop
phap héa Iinh su theo didu wéc quoc & ma nude Cong hoa xa hoi cha
nghia ~ Viét Namva nuéec ngoai lénquandéu 1 thanh  vién
hodc theo nguyén tic c6 di co lai hodc theo quy dinh cua phap huit.

b.2.2 Thanh phin ho so nép trwee tuyén
Tép tin chita thanh phian ho so theo muc b.2

b.3 S6 hrong hd so: 01 bd
Yéu ciu, di¢u kién thwe hién:
Nguwoi lao dong mrdc ngoai da duoc cap giay phép lao dong dap (rng mdt trong cac di€u kién
sau:
- Gidy phép lao dong con th(‘)fi han it nhit 5 ngay nhu’ng khong qua 45 ngay.
- Puoc co quan ¢ thim quyén chip thuin nhu cau sir dung ngwot lao dong nude ngoat
- Gidy to chu’ng minh nguot lao dong mrdce ngoal tiép tuc im viéc cho nguoi sit dung lao dong
theo ndi dung gidy phép lao dong da dwoc cép.

b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop k.
Théi gian ding ky cdt giam: Khong

b.5 Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan Tz’é}) nhdn ho so va tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Lao Cai (Qudy giao dich ciia Ban Quan Iy Khu kinh té).

b.6 ¢ phi: 400.000 dong

b.7 Quy trinh xi ly cong viéc
(Thuc_hién_05 tai chéo_tai Trung tam Phuc vu_hanh _chinh cong tinh-Quyét dinh_so
3061/0D-UBND ngay 24/8/2021 ciia Chii tich UBND tinh Lao Cai)

TT Trinh tu Trich nhigm | 10U ERN Biéu miwKét qua

: : gial quyet
) ! chinh
cau
Bude 2 | s . ps sin Tivsor Cong chirc lam | 0.5 ngdy —AMﬁu‘sé 01 Gmy tiép nhin
. viec tai quay| lam viéc | ho so va hen tra két qua

+ Truong hop ho so chua hop ¥ | giao  dich cia - Méu 56 03 — Phicu tir chdi
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau | Ban Quan I tiép nhan giai quyet ho so

bo sung, hoan th€n ho so

+ Truong hop tir chéi: ghi phleu tur

Khu kinh # tai
Trung tam phuc

- MAu s6 02 — Phiéu yéu ciu
bo sung, hoan th€n hd so

chdi ti€p nhin giai quyet hd so vu hanh  chinh - Mau s6 05 — .P.hiéu 'kiérp
. | cong tinh Lao soat qua trinh giai quyét ho
+ HOo so hop 1é theo quy dinh: Tiép Cai S5

nhén va ghi gidy bién nhan

- Tién hanh xem xét hd so hodc
chuyén cong chirc duge phan cong
XU Iy ho so

- Mau sb 06 — S6 theo doihd
SO

(Théng tu sé 01/2018/TT-
VPCP)
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- Bo ho so

Budc 3 | - Phéihop véi Phong chuyén mén: |- Cong chirc | 3,5ngay | - Bo hd so dé nghi
+ Tién hanh xem xét, thAm dinh; duoc phan| m viéc |- Phiéu kiém soat qua trinh
+ Thim tra (néu c6); xdc minh hd | cong xr I hd giai quyét ho so
50... SO - Van ban, tai héu co lién
+ T4y vy kién co quan 6 lién quan | - Céc phong, quan
(néu c6) ban, don vi co
+ Téng hop du thio van ban co | kén quan
lién quan
- Xem xét phé duyét hd so (néu
duoc Uy quyén) hoic trinh Linh
dao Ban Phé duyét hd so

Budce 4 - Léirrlh dE‘_IO Ban xét duyét ho so Lanh dao Ban| (5 ngay | - Hb sodé nghi
+ Néu dong y: Ky duyét Quin ly Khu| amviéc |- Ky duyét Thong bio Gia
+ Néu khong dong y: Chuyén tra | kinh  t&/Cong han Gidy phép lao dong cho
ho so Phong chuyén mén chirc dwoc uy nguoi nrdc ngoai lam vige
Hodc phé duyét hé so (néu duoc | quyén tai doanh nghiép.
uy quyén)

Budc 5 Trieong hop hé so qud han chii | - Tanh dao| Gio hanh | Mau sé 04: Phiéu xin 16i va
déng théng bdo bang vin bin | Ban Quan Iy chinh hen ki neay tra két qua
kém theo vin bin xin 16i to | Khu kinh té (Théng tw s6 01/2018/TT
chirc, cd nhdn va hen thoi gian | - Cong chic VPCP)
trd két qua duoc phan

cong
xit Iy hd so
Budc 6 | - Phat hanh van béan - Cong chirc| 0,5ngdy |Kétqua giai quyét TTHC
duoc phin| Am viéc
cong
. , — xir Iy ho so. - -
- Chuyén tra két qua gia1 quyét Gio hanh | - Két qua giai quyét TTHC
TTHC va tra cho t chirc R . chinh - Phiéu kiém soat qua
- Cong chic . £ A
N trinh  giai quyét ho so
duge  phan - S4 theo ddi b so
cong quan ly
déu, phat hanh
van ban
Budc 7 | - Thong ké va theo doi Cong chitc | Gio hanh | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu hé so theo quy dinh duoc phan chinh giai quyét ho so
cong xu Iy hd - S theo ddihd so
SO - H6 so Iru theo quy dinh
Téng thiri gian gidi quyét TTHC 95 ngay
lam viéc

6. Quy trinh: QT-06

a) Tén quy trinh: P& nghi tuyén ngwoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viee du kién tuyén ngudi
lao dong nude ngoai.

b) Noi dung cia quy trinh:
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b.1 Co sé phap ly
- B§ luat Lao Q(f)ng 2019; ‘
- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phi quy dmh vé lao dong mrde
ngoai lam viéc tai Vit Namva tuyén dung, quan Iy lao ddong Viét Nam lam viéc cho td chuc,
ca nhan nmurde ngoai tai Vit Nam.

b.2 Thanh phan hé so Ban chinh Bén sao

b.2.1 Thanh pkf}n ho so nop truc tié"p hodc qua dich vu buu chinh
Van ban dé nghi tuyen nguoilao dong Vit Nam vao cac vi tri X
cong viec du kién tuyén ngudilao dong mrée ngoaitheo Mal:l
sO 04/PLIPhu  lcI banhanh keéemtheo Nghi dmh s6
152/2020/ND-CP hodc diéu chinh, Pé sung nhu cau st dung
nguoilao dong nmudc  ngoaitheo Mau  s6 O05/PLIPhy  Iuc I
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.
b.2.2 Thanh phin hé so nép triec tuyén

Tép tin chira thanh phan hé so theo muc b.2.1

b.3 S6 hrong ho so: 01 bd
Yéu cau, diéu kién thwe hién:

b.4 Tong thori gian xir Iy theo quy dinh:
- 02 thang ké tir ngay nhan dwgc dé nghi tuyén dwgce tir 500 lao dong Viet Nam trér kn;
- 01 thang ke tir ngay nhan duwoc dé nghi tuyén tir 100 dén dudi 500 lao dong Viet Nam
- 15 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi tuyén dudi 100 lao dong Viét Nam
Thoi gian diang Ky cit giam: Khong

b.5 Noi tiép nhin va tra két qua: Bo phin Tiép nhin hd so va tra két qua Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich ctia Ban Quan Iy Khu kinh t&).

b.6 L€ phi: Khong

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc:

TT Trinh ty Trich nhigm | DUt A Biéu miwKét qua

: : gial quyet
Bude 1 Nop ho so Té chirc hodc ca Gi¢ hanh Theo muc b.2
nhan ¢é yéu cau chinh

* Quy trinh giai quyét tai Ban Quin 1y Khu kinh té

- 40 ngay ké tir ngay nhan duweoe hé so dé nghz Iuyen duoc tir 500 lao dong Viét Nam tro lén

- 20 ngay ké tir ngay nhdn dwoe hoé so déi voi tuyen tir 100 lao dong dén dwdi 500 lao dong Viét Nam va
- 10 ngay ké tir ngay nhdn dwoc hé so doi voi tuyén dudéi 100 lao dong Viét Nam

Buoc 2

Coéng chirc lam 01 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép
. viéc  tai quay nhan hd so va hen tra két
+ Truwong hop ho so chua hop € | giao  dich cua qua

-Kiém tra, tiép nhan hd so:
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theo quy dmh: Ghi phiéu yéu
cau bo sung, hoan thi€n ho so

+ Truwong hop tir chdi: Ghi phiéu
tir chbi tiép nhan giai quyét ho
SO

+ HO so hop & theo quy dinh:
Tiép nhin va ghi gidy bién nhan,
hen ngay tra hd so sau do
chuyén phong chuyén mén

- Chuyén ho so Phong chuyén
mon (Phong Quan ly doanh
nghi¢p)

Ban Quan I
Khu kinh € tai
Trung tam phuc
vu  hanh chinh
cong tinh Lao
Cai

- Miu s6 03 — Phiéu tir
chdi tiép nhin giai quyét
ho so

- Méu s6 02 — Phiéu yéu
cau bod sung, hoan thién
hd so

- Mau s6 05 — Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- Méu s6 06 — Sb theo
ddihd so

(Thong tu 56
01/2018/TT-VPCP)

- Bb ho so

Budce 3 Phong chuyén mon Lanh dao Phong 01 ngay - Ho so dé nghi
- Tiép nhan ho so QLDN - Phiéu kiém soat qua
- Phan cong xir I ho so trinh giai quyét hd so
Buéc 4 | - Kiémtra ho so: Cong chire | - 03 ngay Cong vin phiic dap (néu
+ Ho so khong dap tmg yéu cau: | dwoe phin cong | - 01 ngay dbi | co).
Théng bao cho t& chirc, cd nhan | xir Iy hd so véi tuyén
hoan thién hd so, néu 18 ly do. dudsi 100 lao
+ Truong hop hd so can giai trinh dong  Viét
va bd sung thém, thong bao cho t6 Nam
chite, ¢4 nhan hoan thién hd so
+ Truong hop hd so dap g yéu
cau: Tién hanh xir Iy ho so
- Thim dinh hé so Cong chite | - 27 ngiy ddi | - Du thao To trinh chip
- Hoan thién hd so gio1 thiéu, | duoc phin cong | voi dé nghi | thuan nhu cédu hoic thay
cung tng ngwdi lao déng Viet | xir Iy ho so tuyén duoc tir | déi nhu cau st dung lao
Nam cho nha thau. ... 500 lao dong | ddng nudc ngoai cua
...... Vit Nam tr¢ | doanh nghi€p.
- Trinh Lanh dao Phong lén - Vin ban tai Liéu co Lén
quan
- 08 ngay dbi
v6i @& nghi
dé nghi tuyén
duéi 500 lao
dong Viét
Nam
- 03 ngay dbi
Vol tuyén
duéi 100 lao
dong Viét
Nam xem lai
Budc 5 - Lanh dao Phong xem xét - Lanh dao |- 05 ngay ddi| - HO so dé nghi
+ Néu dong v: Ky duyét Phong QLDN voi dé nghi|- Kiém duyét Du thao
+ Néu khong dong y: chuyén tra tuyén dwoc tir | T trinh chap thuin nhu
ho so chuyén vién trinh - Cong chire 500 lao ddng| ciu hodc thay d6i nhu

- Trinh hd so Lanh dao Ban

dugc phan cong

Viét Nam tr¢

ciu st dung lao dong
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xir Iy ho so en; nurdc ngoai cua doanh
- 04 ngay dbi | nghiép.
v6i @& nghi
tuyén dudi
500 lao dong
Vit Nam
- 01 ngay dbi
Vo1 tuyén
dudi 100 lao
dong Viét
Nam
Budce 6 - Lanh dao Ban xét duyét hd so Lanh dao Ban 02 ngay Ky duyét Dy thio To
+ Néu ddng v: Ky duyét Quan k§ Khu trinh, ho so trinh UBND
+Néu khéng ddng V: chuyén tra | kinh & tinh.
ho so phong chuyén mén
Bude 7 Truwong hop hé so qud han chii | - Lanh dao Ban Gi0 hanh
déng thong bdo bdng vin bdn | Quan Iy Khu chinh Maiu sé 04: Phiéu xin
dén B phin Tiép nhin ho so | kinh 16i va hen lai ngay tra
va trd két qua Trung tam Phuc |- Cong chirc két qua
vu hanh chinh cong tinh Lae | duoc phan cong
Cai kém theo vin bdn xin 16i té | xt j hd so
chirc, ca nhdn va hen thoi gian
trd két qua
Budce 8 - Phat hanh van ban va chuyén |- Coéng chic 01 ngay - To trinh
dén Quiy giao dich cia Ban | dwoc phan cong - B6 hd so trinh UBND
Quan Iy Khu kinh t# tai Trung | xtt Iy ho so tinh
tdim phuc vu hanh chinh cong |- Van the co - H6 so chuyén dén VP
tinh Lao Cai quan UBND tinh
- Cong chire lam - Phiéu kiém soat qua
Hoidc trinh ho so dién t trén Hé | viec tai  quiy trinh giai quyét hd so
théng quan Iy vin ban (thwc hién | giao  dich cua - S6 theo ddi hd so
theo van ban s6 864/VPUBND- |Ban Quén Iy
KSTT ngay 10/8/2021 ciia Van | Khu kinh & tai
phong UBND tinh) Trung tam Phyc
- Tiép nhan, kiém soat hd so va | V¥ hanh  chinh
chuyén hd so cho quay giao dich Cé'l?g tinh  Lao
cia Vin phong UBND tinh tai | Cal
Trung tdim Phuc wvu hanh chinh
cong tinh Lao Cai
Bude 9 | - Thong ké va theo dﬁi. Cong chirc duoc Gi0 hanh Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh phin cong xur Iy chinh trinh gidi quyét ho so

ho so

86 theo ddi hd so

Hb so Iuu theo quy dinh

* Quy trinh giai quyét tai Van phong UBND tinh, UBND tinh
- 20 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi tuyén duogc tr 500 lao dong Viét Nam tr¢ n
- 10 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi tuyén dudi 500 lao dong Viet Nam
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- 05 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi tuyén dudi 100 lao dong Viet Nam

Budc 1 -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chire lam 01 ngay (C{lc mau  phieu the?
viée tai quay Thong o SO
+ Truwong hop hd so chua hop B | giao  dich cua 01/ 2918/,TT'VPCP,) .,
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu Van phong - Mau s6 01 - Gy tiep
cau bo sung, hoan thién ho so UBND tinh tai nhin ho so va hen tra
Trung tam Phuc ket (iué i i
+ Truong hop tir chbi: Ghi phleu vu  hanh chinh - Méau s6 03 — Phicu tir
tir chdi tiép nhan giai quyét hd cong tinh Lao choi tiép nhin gidi
SO Cai/Coéng chuc quyét ho so ]
] tiép nhin van -Mau s6 02 — Phiéu yéu
+ Truwong hop Ho so hop € theo | ban dén cia Vin cau b6 sung, hoan thién
quy dinh: Ticp nhan va ghi gidy |phong  UBND hé so )
bin nhan, hen ngay tra ho so tinh -Mau s60 05 — Phiéu
(thoi gian dwoc quy dinh giai kiém soat qua trinh giai
quyét tai co quan) quyét ho so .
- Miu s6 06 : So theo
- Chuyén hé so cho Van ddi ho so
thu/Lanh dao Van phong phén - Ho so dé nghi
cong chuyén vién xit Iy hd so
BuGc 2 | Phin cong chuyén vién xir Iy hd | Lanh dao Van 01 ngay - Bo ho so dé nghi
SO phong UBND - Phiéu kiém soat qua
tinh trinh giai quyét hd so.
Buéc 3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Cong chire duoce | - 17 ngay dbi | -Van ban tra i co
- Truong hop hé so khoéng dap phan coéng xir Iy | véi dé nghi| quan
trng yéu cau hodc can giai trinh ho so dé nghi tuyén | trinh hd so, néu 5 Iy do
va bd sung thém thanh phin ho duwoc tir 500 | khong dap ting yéu cau
so, thong bao cho co quan trinh, lao dong Viét | (néu co)
néu 1o Iy do. Nam tr¢ n
- Treong hop, hd so dap tng yéu - 07 ngay déi| - Van ban c6 lién
cAu: v6i dé nghi| quan
+ Thuee hién thim dinh ho so dé nghi tuyén
+ T4y y kién cac co quan ¢6 lién dudt 500 lao
quan (néu co) dong Viét
+ Dy thao van ban Nam
- Trinh hd so Lanh dao Vin - 02 ngay ké
phong UBND tinh tr ngay nhan
- Trinh hd so Thuong truc duoc hod so dé
UBND tinh nghi  tuyén
dudi 100 lao
dong Viét
Nam
Bude 4 | - Phat hanh van ban - Cong chic 01 ngay - Két qua giai quyét

- Chuyén tra két qua giai quyét
cho quiy giao dich cuia Van
phong UBND tinh tai Trung
tdim Phuc wvu hanh chinh cong
cia tinh. Hinh thire: truc tiép

dugce phan cong

xir Iy hd so p
hop  véi

ho1
Bo

phin Van thu
- Cong chire lam

TTHC
- Phiu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

- S6 theo ddi hd so
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hoac qua phan mém Igate hodc | vidc tai quiy
qua phin mém quin ly hd so |gao dich cua
cong viéc Van phong
- Tiép nhin két qua, chuyén tra | UBND tinh tai
cho quiy giao dich cia Ban | Trung tim Phuc
Quan Iy Khu kinh t& tai Trung | vu hanh chinh
tim phuc wvu  hanh chinh | cong tinh TLao

cong tinh Lao Cai Cai
Buée 5 | Ban Quéan Iy Khu kinh té tiép | Cong chirc lAm Gi0 hanh Két qua giai quyét
nhian két qua giai quyét tra cho [ viec tar quay chinh TTHC
t6 chire, ca nhan giao dich cua
Ban Quan I
Khu kinh % tai
Trung tam Phyc
vu  hanh chinh
cong tinh Lao
Cai
BuGc 6 | - Thong ké va theo doi Cac cong chic Gi10 hanh - Phiéu kiém soat qua
- Luru ho so theo quy dinh duoc phin cong chinh trinh giai quyet ho SO

xir Iy ho so cua
cac co quan don
vi

- S theo ddi hd so mau
- Hb so hru theo quy
dmh

Tong s6 thori gian giai quyét:
- 02 thang ké tir ngay nhan dwoc dé nghi tuyén dwoc tir 500 lao dong Viet Nam tr& En;

- 01 théng ké tr ngdy nhin dwgc dé nghi tuyén t 100 dén dudi 500 lao dong Viét Nam

- 15 ngiy ké tir ngiy nhin dwoc dé nghi tuyén dudi 100 lao dong Viet Nam xem lai

7. Quy trinh: QT-07
a) Teén quy trinh: Dang ky Noéi quy lao dong ctia Doanh nghiép
b) Noi dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- B luat Tao dong 2019;
- Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh pha quy dinh chi tiét va hudéng dan
thi hanh mot sb diéu cua Bo Luét lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.
b.2 Thanh phin hé so dé thwe hién TTHC Bén chinh | Ban sao
b.2.1 Thanh pkt“in ho so nop truc tiép hodc qua dich vu biwru chinh

1. Van ban dé nghi dang ky Noi quy lao dong;

vO1 noi ¢o to chire dai di€én nguoi lao dong tai co so;

X
2. No61 quy lao dong 02 bo; X
3. Vin ban gop vy ciia to chirc dai dién ngudi lao dong tai co s& dbi X
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4. Cac van ban cua nguoi st dung lao dong c6 quy dinh lién quan X
dén ky luat lao ddng va trach nhiém vat chat (néu co).

b.3 S6 hrong ho so: 01 bd
Yéu céu, dié¢u kién thwe hién:
Cac quy dmh cua nd1 quy lao dong khong trai voi phap luat lao dong.
b.4 Téng théi gian xit Iy theo quy dinh: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhin da hd so hop E.
Thoi gian ding ky cdt giam: Khong
b.5 Noi tiép nhin va trd két qua: Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Tao Cai (Quay giao dich cua Ban Quan ly Khu kinh té).
b.6 Lé phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viée
(Thiec hién 05 tai ché tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh-Quyét dinh s 3061/0D-
UBND ngay 24/8/2021 ciia Chii tich UBND tinh Lao Cai)
. 5 o Thoi gian B KSR
TT Trinh ty Trach nhiem P Bieu mawKet qua
giai quyet
Bude 1 Nop hd so Td chirc hodc ¢4 | Gio hanh | Theo muc b.2
nhin cé yéu cau chinh
Bude 2 Kiém tra, tiép nhin ho so: Cong choc lm| 0,5ngay | - Mﬁq s6 01 - Gidy tiép
+ Truomg hop ho so chwa hop € | viee tai quay| lam viéc | nhin ho so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu ciu | giao dich cua qua
bd sung, hoan thi€én ho so Ban Quan ly Khu - Mau s6 03 — Phiu tr
+ Truomg hop tir chi: ghi phiéu tir kAmh t¢ tai Trung c£101 tiép nhan gai quyct
chdi tiép nhan giai quyéthd so | @m  phue v Wi 2
. i | hanh chinh cong - Mau s6 02 — Phiéu yéu
+ HO so hop I theo quy dmh: Tiép | tinh Lao Cai cau bo sung, hoan thién hd
nhan va ghi gidy bién nhan SO
- Tién hanh xem xét hd so hodc - Mﬁu 5(? 05‘ - Phléu hé‘}’l
chuyén cong chire dwoc phin cong soal. qua trinh giai quyet
xit 1 hd so hoso , .
- Mau s6 06 — So theo doi
ho so
(Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)
- B ho so
Bude 3 - Phdihop voi Phong chuyén mén: |-  Coéng chwe | 05ngay | - Bo hd so dé nghi
+ Tiéqn hanh Xem X¢t, thAm dinh; . duoc Rhén cong | lam viéc |- Phicu kiérp soat qua
+ Tham tra (n€u c¢0); xac minh ho | xtt ly ho so trinh gidai quyet ho so
o ] - Cac phong, - Vin ban, tai kéu co hén
+ Lay y kien co quan ¢ lién quan | ban, don vi co quan
(néu co) lién quan
+ Tong hgp du thao vin ban c6 lén
quan
- Xem xét phé duyét hdé so (néu
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duoc 1wy quyén) hodc trinh Léanh
dao Ban Phé duyét ho so

Budce 4 - Lﬁnh de}o Ban xét duyét hd so Lanh dao Ban| 0 ngy |- Hb so dé nghi ‘
+ Néu dong v: Ky duyét Quan ¥ Khu| Iamviée |- Ky duyét Thong bao vé
+ Néu khéng dong y: Chuyén tra | kinh t&/Cong viéc Dang ky No1 quy lao
ho so Phong chuyén mén chirc  duoc 1y dong
Hoidc phé duyét hd so (néu duoc ay | quyen
quyén)
Bude 5 Triweong hop hé so qud han chii |- Lanh dao Ban| Gio hanh | Mau s 04: Phiéu xin 16i
dong thong bdo bang vin bin [ Quan L Khu chinh va hen li ngiy tra két
kém theo vin bin xin 16i to chikc, | kinh té qua  (Thong tr  sb
cd nhin va hen thoi gian trd két | -  Coéng  chire 01/2018/TT VPCP)
qud duoc phan cong
xit Iy hd so
Budc 6 | - Phat hanh van ban - Céng chirc| 0,5ngay |Kétqua giai quyét TTHC

duoc phan cong | lam viéc
xir Iy hd so.

- Chuyén tra két qua giai quyét . , Gio hanh |- Két qua giai quyét

TTHC va tré cho b chirc - Cong chic| iy | TTHC
dugc phin cong - Phiéu kiém soat A

; : 2 qua

qu2}n 1}7 da}l’ trinh gidi quyét ho so
L (A, e 8 theo ddi ho so
ban

Bude 7 - Théng k& va theo doi Cong chire duoc | Giv hanh | - Phiéu kiém soat qua

- Luu ho so theo quy dinh phan cong xur ly chinh trinh giai quyét hd so
hd so - 86 theo d&i hd so
- Hb so hru theo quy dinh
Téng théi gian gidi quyét TTHC 07 ngay
lam viéc

8. Quy trinh: QT-08
a. Tén quy trinh: Cap giay phép thanh lip Van phong dai dién cta thwong nhin nedc ngoai tai tinh Vigt

Nam

b. Ngi dung cia quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

- Luat Thwong mai ngay 14/6/2005;

-Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngiy 25/01/2016 do Chinh Phu ban hianh, quy dinh chi tiét Luat
Thwrong mai vé Vin phong dai dién, chi nhanh cua thuwong nhin mrdc ngoai tai Vit Nam;

- Théng tr 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 do Bé Céng Thwong ban hanh quy dinh biéu miu
thee hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi Tiét Ludt
Throng mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cua thwong nhan mrdc ngoai tai Vgt Namy

- Théng tr s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 do Bo Tai Chinh quy dinh mrc thu, ché do
thu, nop & phi cip gidy phép thanh lip Van phong dai dién ctia t6 chire xuc tién thwong mai

nude ngoai, thwong nhin nuwde ngoai tai Vit Nam
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b.2

Thanh phan hé so thwe hién TTHC

Ban chinh

Ban sao

b.2.1

Thanh phin nép ho so truec tiép hodc giti qua dich vu buu chinh

1. Pon dé nghi cdp Gidy phép thanh ldp Vian phong dai dién

2. Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to c6 gia tri trong dwong ciia
throng nhin nude ngoai;

3. Vian ban cta thrrong nhan nwde ngoai cit/bd nhiém ngwdi dimg dau
Vin phong dai dién;

4. Bio cdo tai chinh c¢6 kiém toan hodc van ban xac nhan tinh hinh
thuc h€n nghia vu thué hodc tai chinh trong nam tai chinh gﬁn nhét
hodc gidy t& co gia tri twong dwong do co quan, tO chitc cé thim
quyén noi thwong nhin mréc ngoai thanh Wp cip hodc xdc nhén,
chirng minh sy ton tai va hoat dong cua thwong nhin mrée ngoai
trong nam tai chinh gan nhit;

5. Ho chiéu hodc gidy chirng minh nhin dan hodc thé cin cude cong
dan (néu 1A nguoi Viét Nam) hodc ban sao hd chiéu (néu la nguoi
nudc ngoai) cua ngurol dung dau Van phong dai dién;

6. Tai lidu vé dia diém du kién dat tru s& Vin phong dai dién bao
gom:

- Bi#én ban ghi nh¢ hoac thoa thuan thué dia diém hoac ban sao tai
lidu chirg minh thwong nhin c6 quyén khai thac, st dung dia diém
dé dat tru s& Van phong dai dién;

- Tai liéu vé dia diém du kién dit tru s Vin phong dai dén (theo quy
dinh tai Piéu 28 Nghi dinh 07/2016/ND-CP va quy dinh phdp hudt co
lién quan.).

(* Lueu y: Tai liéu quy dinh tai cdc muc b, ¢, d va d (d6i voi triecong
hop ban sao hé chiéu ciia ngwoi dimg dau Van phong dai dién la
nguoi nede ngoai) phai dich ra tiéng Viét va chieng thiee theo quy
dinh ciia phdp lugt Viét Nam. Tai liéu quy dinh muc b phai duoc co
quan dai dién ngoaqi giao, co quan lanh su cia Viét Nam & nudc
ngoai chitng nhdn hodc hop phdp héa lanh su theo quy dinh ctia phdp
ludt Viét Nam).

b.2.2

Thanh phin hé so ndp trec tuyén (néu co)

Tap tin clira thanh phén hé so theo muc b.2.1

b.3

S6 hrong hé so: 01 bd

Yéu cau, dicu kién thwe hién:

Thwong nhian nrde ngoai duoe cip Gidy phép thianh lp Vin phong dai dién khi dap umg céc

dicu kién sau:

1. ’Thuong nhan mré’cvngoe‘li duoe :the‘mh lip, ’déng kv kinh doanh theo quy dinh cua phap it
quoc gia, vung lanh thd tham gia diéu wée quoe t€ ma Viet Nam [ thanh vién hodc duoc phap

ludt cic qudc gia, vimg Bnh thé nay cong nhin;
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2. Thwong nhin nude ngoai di hoat dong it nhdt 01 nam, ké tir ngay duoc thanh lip hoac dang
ky;

3. Trong trwdong hop Gidy ding kv kinh doanh hodc gidy t& ¢é gid tri twong dwong cua thuong
nhin nude ngoai cdé quy dmh thot han hoat dong thi thot han d6 phai con it nhit i 01 nam tinh
tir ngay nop hd so;

4. N6i dung hoat déne cuia Van phong dai dién phai phu hop v6i cam két cua Vidt Nam trong
céc diéu ude quoc té ma Vit Nam B thanh vién;

5. Truong hop ndi dung hoat ddng ctia Vin phong dai dién khdng phi hop v&i cam két ctia Viét
Nam hoidc thuong nhin nude ngoai khong thude qudc gia, vimg Einh thd tham gia didu ude qudc
té ma Vist Nam 1a thanh vién, viéc thanh lap Van phong dai dién phai duoc su chip thudn ciia
Bo truong, Thu truong co quan ngang BO quan ly chuyén nganh (sau day goi chung la Bo
treong B quan ly chuyén nganh).

b.4 Téng thoi gian xit 1y theo quy dinh:
- 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan day du hd so hop K: ) )
- Truong hop giti Ay v kién cia Bd quan Iy chuyén nganh: Co quan cap Giay phép g1 van ban
hy v kién‘cﬁa B6 quan Iy chuyén nganh trong thoi han thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhg_“m da ho so hop 1. Trong thoi han 05 neav lam viée, ké tir neay nhin duoc van ’bén Xin v
kién cua Co quan cép Giay phép, B6 quan Iy chuyén nganh c¢6 van ban néu rd y kién dong y
hodc khéne dong v cip phép thanh lip Véan phone dai dién. Trong thdi han 05 negay lam viéc,
ké tir ngay nhian dwoc v kién coa Bo quan Iy chuyén nganh, Co quan ciap Gidy phép cap hoic
khong c-glp Gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién cho thwong nhin mréc ngoai Trudmg hop
khong cap phép phai c6 van ban néu 16 Iy do
Thoi gian ding ky cat giam: Khong
Thoi gian xir Iy sau khi cit giam:

b.5 Noi tiép nhin va tra két qua: Bo phin Tiép nhan hd so va tra }(ét qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lao Cai (quay giao dich Ban Quan ly Khu kinh té)

b.6 Phi, I.¢é phi: 3.000.000d (Thong tw sé 143/2016/TT-BTC ngay 26 thing 9 nam 2016 ctia Bo Tai
Chinh)

b. 7 Quy trinh xiw ly cong viéc

TT Trinh tuw Trich nhigm | LRoi gian Bidu mdwKét qua

giai quyet
Bude 1 Nop ho so Theong nhin Gio hanh Theo muc b.2
chinh
Bude 2 | _Kigm tra, tiép nhan hd so: Coéng chic Bm| 05ngay |- Mau sé 01 - Gidy tiép

. viee tai  qudy| bm ngdy | nhdn hd so va hen tra két
+ Truwong hop ho so chua hop € | giao  dich cua qua
theo quy dmh: Ghi ph€u yéu ciu |Ban Quan I - Miu s6 03 _ Phiéu tir

bd sung, hoan thién hd so Khu kinh t& tai e sl
) ) N . choi ti€ép nhan giai quyét

+ Truémg hop tir chéi Ghi phiéu T“m%l artilm phuc hé so

" De ik ' 1o A A vu Ch_l]lll o 3 ’

i ch(31 tiép nhan Ag1a1 quyét ho s.or obtg tii Lio 'Mﬁu 256 0 _ Pl‘liéu }fe::u

+ ’Ho so hop k& th,eo quy dmh: | op; cau bd sung, hoan thién

Tiép nhin va ghi gidy bién nhan, ho so

hen ngay tra ho so sau do chuyén Mau s5 05 — Phidu




29

phong chuyén moén

- Chuyén hd so Phong chuyén
moén (Phong Quan Iy Doanh
nghiép)

kiém soat qua trinh gidi
quyét ho so

- Mau sb 06 — S6 theo
do1 ho so

(Thong tw S0
012018/TT-VPCP)

- Bo hd so dé nghi

Buge 3 | Phong chuyén mon Lanh dao Phong| 0,5ngay |- Bo hd so dé nghi
i 122) nkian ho, sc’r ha Quafl ly Doanh| Bmungy | Phiéu kiér}a soat qua
~Bintongxy Iy ho st nghiép trinh giai quyét hd so
Budc 4 - Chuyén vién tién hanh xem xét, | Cong chire duge | - 01 ngay | Cong van phic dap (néu
xtt Iy ho so; d& xuit phuong 4n | phin cong xir Iy | hm viée o)
giai quyet ho so - 02 ngy
- Kiém tra ho so: lam vige
; . trurc hy
+ Ho so khong dap tmg yéu cau: (OT% o
- : “ < gur lay 'y
Thong bdo cho thwong nhin hoan kidn co
thién ho so, néu 16 Iy do. quan c6 tén
+ Truomg hop hé so cin gidi trinh quan
va bd sung thém thong bao cho to
chire, ca nhan hoan thién ho so
+ Truong hop hf“{ so dap ung yéu
cau: Tién hanh tham dmh
-Thim dinh hd so, Cong chirc dugc 25ngy |- Du thio Gidy phép
- Pé xuat phwong an giai quyét phin cong xr Iy [ lam véc | thanh Bp Vin phong dai
. N . . ho so dién cua thwong nhin
- Trinh hd so Lanh dao phong nude ngoi
- Du thao van ban tir chdi
cap phép (n€u 10 ly do)
Bude 5 | - Lanh dao Phong xem xét - Lansh dao| Olngy |Kim duydt Dy thao
+ Néu déng v: Ky duyét Phong Quan ly| lam viéc Giay ph}ép hoac van
n R s " . | Doanh nghiép ban.ttr choi
+ Néu khong dong y: chuyén tra ) )
ho so chuyén vién trinh -h ACan ]?9’
. ~ . . chuyén vién
- Trinh Lanh dao Ban phé duyét tirgre: Pl vong
xtr ly ho so
Buéc 6 |- Lanh dao co quan xét duyét ho | Lanh dao Ban 01 ngay Ky duyét Gidy phép
SO Quan ly Khu| [m viéc thanh lp Vian phong dai
1+ Néu déng y: Ky duyét kinh té dién cua thuwong nhan
% . _ 2 ) nude ngoai trén dia ban
+ Néu khong dong y: chuyén tra ; , ’
A . A - tinh Lao Cai
ho so phong chuyén mon
Buéc 7 | Truwong hop ho so qud han chi |- Linh dao| Gio hanh | Méu s 04: Phiu xin 161
déng thong bdo bding vin bin |Quan Iy Khu chinh va hen lai ngay tra két
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dén Bé phin Tiép nhin ho so va | kinh té qua
trd két qud Trung tim Phuc vu |- Cong chirc
hanh chinh cong tinh Lao Cai | dugc phan cong
(quiy giao dich Sé Coéng |xu Iy hd so
Thuwong) kem theo vin ban xin
16i té chire, cd nhin va hen thoi
gian trd két qud
Buoce 8 | - Phat hanh vin ban Coéng chire duoc 0,5 ngay - Két qua giai quyét
- Phdi hop v6i phong chuyén mén fﬁlan coogiminly | BuvEe TTHC, )
Chuyén két qua giai quyét TTHC | ™ 5° - Phicu kiém soat qua
dén quay giao dich cia Ban quan trinh gidi quyet ho so
Iy Khu kinh t tai Trung tim Phuc - S6 theo ddiho so
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
Budc 9 | Tiép nhin két qua giai quyét va tra | Cong chic m| Giy hanh |- Két qua giai quyét
cho thwong nhan véc tai  quay chinh TTHC
gaa dld,l cue} - Phifu kiém soat qua
Ban quin L trinh gidi quyét hd so
Khu kinh t€ ta ] .
Trung tam Phuc - SO theo doi ho so
vu hanh chinh
cong tinh Tao
Cai
Bude 10 | - Théng ké va theo doi1 Cac cong chuc Gi0 hanh - Phiéu kiém soat qua
- Luru hé so theo quy dinh dugc phan cong chinh trinh giai quyét ho so
xir Iy ho so - S6 theo ddihd so
- Ho so hru theo quy dinh

Tong s6 thoi gian giai quyét:
- 07 ngay lam viéc ké tir khi nhin day di ho so hop &;

- Truong hop gui Ky v kién cia Bd quan Iy chuyén nganh: Co quan cdp Gidy phép giri van ban By v kién
ctia B6 quan I chuyén nganh trong thoi han thoi han 03 neav Bm viee ké tir neay nhan du hd so hop B.
Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhin duoc vin ban xin v kién cta Co quan ciap Gidy phép, Bo
quan Iy chuyén nganh ¢ vin ban néu 16 v kién dong v hodc khéng dong ¥ cip phép thanh lap Vian phong dai
dién. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir neay nhan dwoc v kién cia Bd quan Iy chuyén nganh, Co quan
cap Gidy phép cap hodc khdng cdp Gidy phép thanh lap Van phong dai dién cho thwong nhdn mrdc ngoai
Trudng hop khong cap phép phai c6 vin ban néu 16 Iy do

9. Quy trinh: QT-09

a. Tén quy trinh: Cép lai gidy phép thanh lp Van phong dai dién cua thwong nhin nude ngoai tai Viét
Nam

b. N§i dung cia quy trinh:

b.1 Co s6 phap ly

- Luat Thuong mai ngay 14/6/2005; ]
- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 do Chinh Phu ban hanh, quy dmh chi tiét Ludt
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Thirong mai vé Van phong dai dién, chi nhanh cta thwong nhan mrdc ngoai tai Viét Nam,

- Théng tr 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 do B6 Cong Thiong ban hinh quy dinh biéu miu
thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phi quy dinh chi Tiét Luat
Throng mai vé Vian phong dai dién, Chi nhanh cta thvong nhin nudc ngoai tai Vit Nam;

- Théng tu sb 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 do B6 Tai Chinh quy dinh murc thu, ché do thu,
nop & phi cdp gidy phép thanh Bp Van phong dai dién cua t6 chirc xic tién thwong mai mréec
ngoai, thwong nhan nwdc ngoai tai Viet Nam

b.2 Thanh phin hé so thwe hién TTHC Bén chinh | Bén sao
b.2.1 Thanh phan nép ho so triee tiép hodc givi qua dich vu bwu chinh
Triwong hop cip lai khi Vin phong thay déi tru sé, ho so 01 bé bao
gom:
1. Don dé nghi cdp lai Gidy phép thanh lip Van phong dai dién (theo X
madiut);
2. Théng bio vé& viéc chim dut hoat dong Van phong dai dién giti Co x
quan cap Gy phép noi chuyén di
3. Gidy phép thanh lp Van phong dai dién di dwoc cip; X
4. Tai iéu vé dia diém dy kién dat try s Vin phong dai dién noi
chuyén dén gom:
- Bién ban ghi nhé hoac thoa thudn thué dia di€m hoac ban 520 tag liéu X
chirng mnh thwong nhin cé quyén khai thac, st dung dia diém dé dat
tru s¢ Van phong dai dién; X
- Tai liéu vé dia diém du kién dat tru s Van phong dai d€n theo quy
dmh tai Pieu 28 Nghi dmh s6 07/2016/ND-CP va quy dmh phap luat
¢6 lién quan.
Trieong hop Gidy phép thanh lgp Vin phong dai dién bi mdt, bi hiiy
hoai, bi hir héng hodc bi tiéu hiiy die6i moi hinh thicc ho so gom:
1. Pon d& nghi cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién, (theo x
mc?u)
b.2.2 Thanh phan hé so nép triee tuyén (néu co)

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwgng ho so: 01 bo
Yéu céu, diéu kién thuc hién:

b.4 Tong thoi gian xit 1y theo quy dinh: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan day du ho so hop ©

Thoi gian diang Ky cat giam: 01 ngay lam vide

Thoi gian xi Iy sau khi cat giam: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn du ho so hop ©
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b.5 Noi tiép nhan va trd kétqua: Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lao Cai (quay giao dich Ban Quan ly Khu kmh té)
b.6 Phi, Lé phi: 1.500.000 d (Thong tur s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 nim 2016 do Bo Tai
Chinh)
b.7 Quy trinh xiw ly cong viéc
TT Trinh tw Trich nhigm | 1h¢i gian Bidu mAwKét qui
giai quyet
. Nop ho so T6 chirc Gio hah | Theo muc b.2
Bude 1 .
chinh
Buoe 2 | _ ki ta, i8n mban. b st Cong chic hm| 05 ngiy |- Méu s6 01 - Giy tiép
. viece tar quay lam viéc nhian hd so va hen tra két
+ Treong hop ho so chwa hop I€ giao dich cua qué
theo quy dmh: Ghi phiu yéu cau | Ban Quén iy Khu - Miu sé 03 — Phidu tir
bo sung, hoan thién ho so kinh & tai Trung Dl s i .
) . N § cho1 ti€ép nhan giai quyét
+ Truong hop tr chdi: Ghi phiéu tir ;af;lh 1})1;.1;10 vu W s
I A L 1 anh ¢ cong ~ 2 .
choi ‘t1ep nhan giai quyét ho so s T30 G -Miu sé 02 — Phidu yéu
+ HO so hop E theo quy dinh: Tiép cau bo sung, hoan thién
nhin va ghi gy bi€n nhin hen ho so
ngay tra hd so sau d6 chuyén MNbEa &6 05 — Pl
phong chuyén mbdn kiém sodt qua trinh gidi
- Chuyén hd so Phong chuyén mén quyét ho so
(Phong Quan Iy Doanh nghiép) - Miu s6 06 — 86 theo
doiho so
(Thong tu 56
01/2018/TT-VPCP)
- Bb ho so dé nghi
Buge 3 | Phong chuyén mon Lanh dao Phong [ 0,5ngay |- Bo hd so dé nghi
- Tiép nhan ho so Quan ly Doanh | lam ngay Phidu  kid At .
- Phan cong xur Iy hd so nghiép h EM. Refll. S0dL ua
i trinh giai quyét ho so
Budc 4 |- Chuyén vién tién hanh xem xét, | Cong chirc dwoc 0,5ngdy | Céng van phic dap (néu
xir Iy ho so; dé xuat phuong an giai phﬁn cong xur Iy | lam ngay | co)

quyét

- Kiém tra ho so:

+ Ho6 so khong dap ung yéu cau:
Thong bao i cho
Throng nhian hoan thién hoé so, néu
0 ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh
va bo sung thém théng bao cho
thirong nhén hoan thién hd so

+ Truong hop hd so dap tng yéu

ho so
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cAu: Tién hanh thAm dinh

- Thim dinh hd so Cong chirc duoc 01 ngay Kiém duyét Dy thao vin
- P& xuit phuong 4n giai quyét phin cong xr ly | lam viéc ban, tai iéu hén quan
g ho so
- Trinh ho so Lanh dao phong
Bude 5 | - Lanh dao Phong xem xét - Lanh dao| 05ngy |Kiém duyét Du thao van
+ Néu ddng y: Ky duyét Phong Quan ly| lm vic ban, tai iéu €n quan
: : o ;| Doanh 16
+ Neéu khong dong y: chuyén tra hod oa . nghi¢p )
so chuyén vién trinh (-i COI;!;% c}}uc
- Trinh Lanh dao Ban I,Ig(,: Ii an cong
xtr Iy ho so
Bude 6 | - Lanh dao co quan xét duyét hd so |Lanh dao Ban| 0,5ngdy |[Ky duyét Gily phép
+ Néu déng y: Ky duyét QLKKT lam viéc thanh Ap Van phong dai
N T dién cua thuong nhin
+ Nkell‘..l kho}lllg iiong ¥: chuyén tra ho nude ngodi trén dia ban
so phong chuyén mén tich Tio Cai.
Bude 7 | Truwong hop hé so qud han chii |- Linh dao Ban | Gio hanh | Mdu s6 04: Phiéu xin 16i
dong thong bdo bing vin bin dén | QLKKT chinh va hen li ngay tra két
Bé phin Tiép nhdn ho so va tra |- Cong chirc qua
két qua Trung tam Phuc vu hanh | duoc phan cong
chinh céng tinh Lao Cai (qudy | xt Iy ho so
giao dich So Cong Thuong) kem
theo vin ban xin 16i to chire, cd
nhan va hen thoi gian trd két qud
Bude 8 | - Phat hanh van ban Coéng chuc duoc 0,5 ngay |- Két qua giai quyét
- Phdi hop voi phong chuyén mon flga;ldcong X0 Iy | Bk Hue =
Chuyén két qua giai quyét TTHC - Phlgg qum soat qua
dén quiy giao dich cia Ban quan trinh giai quyét ho so
Iy Khu kinh té tai Trung tim Phuc - S6 theo ddihd so
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
Bude 9 | Tiép nhan két qua gidi quyét va tra | Cong chire Bm | Gio hanh |-  Két qua gai quyét
cho t6 chirc, ca nhin vEc tai  quay chinh TTHC
%]2 E (illfllaln cu; - Phiéu kiém soat qua
) v trinh giai &t ho
Khu kmh té tai : g q“?”e‘ 080
Trung tim Phuc - S6 theo dd1 ho so
vu hanh chinh
cong tinh Lao
Cai
Budc 10 | - Théng ké va theo do1 - Cac cong chirc Gi0 hanh - Phiéu kiém soat qua
- Lwru ho so theo quy dmh dugce phan cong chinh trinh giai quyét ho so

xir Iy hd so

- 86 theo ddiho so
- Ho so lvu theo quy dinh
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Tf‘)ng 56 thoi gian giai quyét: 04 ngay
lam viéc

10. Quy trinh: QT-10_ ’
a. Tén quy trinh: Di¢u chinh Giay phép thanh lap Van phong dai dién cuia thuong nhin mrdc ngoai tai

Vit Nam

b. No¢i dung cuia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Luat Thuong mai ngay 14/6/2005; ]
- Nght dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 do Chinh Phu ban hanh, quy dmh chi tiét Luat
Throng mai vé Vian phong dai dién, chi nhanh cta thwong nhin nrde ngoai tai Viét Nam; i
- Thong tw 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 do Bo Cong Thwong ban hanh quy dinh biéu mau
thire hién Nghi dmh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cia Chinh phi quy dnh chi Tiét Luat
Thurong mai yé Van phong dai dién, Chi nhanh cua thvong nhin nudc ngoai tai Viét Nany
- Théng tir s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 do Bo Tai Chinh quy dmnh m¥c thu, ché dd thu,
ndp & phi cip gidy phép thanh Bp Vin phong dai dién cia t6 chirc xic tién thwong mai nude
ngoai, thwong nhan nwdc ngoai tai Viet Nam

b.2 Thanh phin hé so thwe hién TTHC Bén chinh | Bén sao

b.2.1 Thanh phan nép ho so triee tiép hodc givi qua dich vu bwu chinh

1. bon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh Hp Van phong dai dién X
(theo mAu);

2. Cac ta1 iéu chirng mmnh vé ndi dung thay doi, cu thé:

* Truong hop thay déi tén goi hodc dia chi dat tru s& cua thwong nhan
mrée ngoai: Tai Liéu phap ¥ do co quan c¢6 thim quyén cép chirng
minh sy thay doi tén go1 hodc dia chi dat tru s& cua thwong nhin mroc
ngoai (Gidy to ndy phai duge co quan dai dién ngoai giao, co quan
linh sy cua Vit Nam & mudc ngoai chirng nhian hoac hop phap hoa
linh su theo quy dnh cua phap ludt Viét Nam).

* Truomg hop thay doi ndi dung hoat dong cua thwong nhin mrde
ngodi ¢6 lién quan trwc tiép dén ndi dung hoat dong ctia Chi nhanh tai
Vit Nam:

Tai lidéu phap Iy do co quan c¢6 tham quyén cip chitng minh su thay
d6i ndi dung hoat dong cua thwong nhin mrdc ngoai (Gidy to nay phai
duoc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy cia Vit Nam &
nude ngoai ching nhan hodac hop phap hoa lnh sw theo quy dmh cta
phap luat Viét Nam).

* Truong hop thay déi ngwoi dimg dau cua cia Vian phong dai dién:

+ Vin ban cia thwong nhin nuée ngoai cit/ bd nhiém ngudi dimg dau
moi cia Van phong dai dién;

+ Ho 5:hiéu hoac gidy chirng minh nhin dan hoac thé can cudc cong
dan (n€u la nguoil Viét Nam) hoac ban sao hd chieu (néu la nguwol mrde
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ngoai) cua ngwdi dung ddu moi cia Van phong dai dién; Gidy to chirng
minh ngudl dirng dau cti cua Van phong dai dién da thuc h€n nghia vu
thué thu nhap ca nhan dén thoi diém thay d6i

* Truong hop thay d6i dia chi dit tru sé ciia Van phong dai dién:

+ B#n ban ghi nhd hoacjhéa thuan thué dia diém hoyac tal liéu ching
minh thirong nhan cé quyén khai thac, st dung dia diém dé dat tru s¢
Van phong dai dién;

+ Tai liéu vé dia diém du kién dat tru s6 Van phong dai dién phi hop
vo1 cac quy dinh cua phap luat Viét Nam veé di€u kién an nmh, trét tu,
an toan vé sinh lao dong va cac di€u k€n khac theo quy dinh cua phap
luat

Ban chinh Gidy phép thanh lap Van phong dai dién. £

(*Luu v: Déi véi cac tai li€u, thanh phan hd so i tiéng mrde ngoai, Dé
nghi thwong nhan dich ra tiéng Viét va chirng thuc theo quy dmh cua
phap lat Vit Nam; phai dwge co quan dai dién ngoai giao, co quan
linh sy cua Vit Nam & nudc ngoai chirng nhidn hoac hop phap hoa
linh sy theo quy dnh cua phap ludt Viét Nam.)

bh.2.2

Thanh phén ho so nop truc tuyén (néu cé)

Tap tin chira thanh phin hd so theo muc b.2.1

b.3

S6 lrong ho so: 01 bd

Yéu cau, dieu kién thwe hién:

Thwong nhdn mréc ngoai phai Bm thi tuc diéu chinh Gidy phép thanh Ep Van phong dai dién
trong nhitng trirong hop sauw:

1. Thay déi tén goi hoac dia chi dat try so cua thuwong nhan mrdc ngoai

2. Thay dbi ngwdi dung déu cia Van phong dai dién.

3. Thay dbi tén goi ctia Van phong dai dién.

4. Thay d6i ndi dung hoat ddng cta Vian phong dai dién.

5. Thay doi dia chi dit tru so coa Van phong dai dién trong mot tinh, thanh phé truc thuoc Trung
rong hoac trong khu vere dia ly thuée pham vi quan ly cia mét Ban quan ly.

b.4

Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh:

- 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan day di ho so h0'p &

- Co quan cap Glay phép giri van ban Ky v kién cia B6 quan I chuyén nganh trong thoi han 03
ngay lam vide ké tir ngay nhdn du h6 so hop . Trong thoi han 05 ngay lam vide ké tir ngay nhin
dugc vin ban cua Co quan cap Gidy phep, Bo quan Iy chuyén nginh ¢6 vin ban néu 15 v kién
dong vy hodc khong dong y diéu chinh Gidy phép thanh Mp Vin phong dai dién. Trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc v kién cia B quan Iy chuyén nganh, Co quan cdp Gidy
phép diéu chinh hoac khong diéu chinh Gidy phép thanh lp Van phong dai dién cho throng
nhan nwde ngodi. Trirdng hop khong diéu chinh phai ¢6 van ban néu 15 Iy do.

Thei gian ding ky cdt giam: Khong
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b.5 Noi tiép nhan va tra kétqua: Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lao Cai (quay giao dich Ban Quan ly Khu kinh t€)
b.6 Phi, Lé phi: 1.500.000 d (Thong tur s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 nim 2016 do Bo Tai
Chinh)
b. 7 Quy trinh xiw ly cong viéc
TT Trinh tu Trich nhiém | 1hO1gian Bidu miwKét qui
giai quyeét
Bude 1 | Nop ho so T6 chirc Gio hanh | Theo muc b.2
chinh
Bude 2 | _Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chic fam | 05ngay |- Mau so 01 - Gay tip
. vikce a1 quay giao | lam ngay | nhdn ho so va hen tra ket
+ Trudong hop hd so chua hop | dich  cia  Ban qua
£ theo quy dlt Gin phicu y8u | Quin i Kim kith _ Miu s6 03 — Phiéu tir chéi
cau bo sung, hoan thién hd so | t¢ tai Trung tAm o e o oo
) ' . ti€p nhan giai quyet hod so
+ Trudng hop tr chéi Ghi|Phuc vu  hanh 5 g e B
B L. Lz . ... | chinh cong tinh -Mau s6 02 — Phiéu yéu cau
phicu tir choi ticp nhin gail - : bd sung, hoan thién hé so
quyét ho so Lao Cai L e "
3 ) ) -Mau s6 05 — Phi€u kiém
+ HO so hop I theo quy dmh: soat qua trinh giai quyét hd
Tiep nhan va ghi giay bién 5
nhan, hen ngay trd ho so sau dd . : _
A T e 8 C o 50 Samet - Miu sb 06 — S theo dai
chuyén phong chuyén moén 1 so
- Chuyen 15 so Phong chuyén (Thong 1w s6 01/2018/TT-
mon (Phong Quan ly doanh VPCP)
nghiép) —_—
- BO ho so dé nghi
Bude 3 | Phong chuyén mdn Linh dao Phong| 0,5ngay |- Bdhd so d& nghi
- Tiép nhidn ho so ; ; ) 5 . .
2 PE;H Cé.n X(;-’SIY hd so Quafl ly Doanh| lm ngy - Phiéu ’kiér‘n soat qua trinh
e nghiép giai quyét ho so
Buéc 4 |- Chuyén vién tén hanh xem | Cong chirc duwoc [- 01 ngay |- Céng van phic dap (néu
xét, xt Iy hd so; dé& xuét|phin cong xir Iy [lam viée o)
phuwong an giai quyst ho so - 02 ngay |- Cong van gii By y kién
K hd <o lam viéc | co lién quan
N Ao (trwong  hop
+ HO so khong dap tng yéu Hn & p
o : : gur lay 'y
caw: Thong bao cho thuong i i

nhin hoan thién ho so, néu rd

Iy do.

+ Truong hop hd so can gidi
trinfh va bd sung thém thong
Throng nhan hoan

bao cho
thién ho so

+ Trwdong hop hd so dap g

yéu caw Tién hanh thim dinh

quan c6 lién
quan
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Du thio van ban gui Ay ¥ kién
cac co quan cé lién quan trinh
Lanh dao co quan (néu co)

- Thim dinh hd so

- Téng hop y kién (trwong hop
giri van ban liy y kién tham
gia)

- ’Dé xuat phwong an giai
quyet

- Trinh hd so Lanh dao phong

Cong chic dugce
phin cong xir Iy
ho so cua

- 01
lam viéc
- 03 ngay
lam viée
(truong  hop
gri ky y
kién co
quan c6 Lén
quan

ngy

Du thao Gie“:ly phép hoac
van ban tir choi cap phép

Budc 5 | - Lanh dao Phong xem xét - Lanh dao Phong | 0,5 ngay Kiém duyét Dy thao vin
NG d("ing ¥: Ky duyét Quan ly Doanh lam wviéc ban, tai iéu Lén quan
+ Néu khong dong y: chuyén nglui_ap )
tra ho so chuyén vién trinh 'h(;ong fhuc dquqci
- Trinh Lanh dao Ban p; n cong xir
ho so
Buge 6 | - Lanh dao co quan xét duyét [ Lanh dao Ban 01 ngay Ky duyét Gidy phép thanh
hd so lam wiéc lip Van phong dai dién cua
+ Néu déng y: Ky duyét thwrong nhidn nude ngoai
: N A, . 5 trén dia ban tinh Lao Cai.
+ Néu khong dong v: chuyén
tra hd so phong chuyén mén
Bu6c 7 | Truwong hop hé so qud han |- Tinh dao Ban| Gio hanh | Mau s6 04: Phiéu xin 16i va
chit dong théng bdo bang vin quan ly Khu kinh chinh hen lai ngay tra két qua
bdin dén Bo phdn Tiép nhdn | t&
hé so va tri két qui Trung | - Cong chirc duoc
tim Phuc vu hdnh‘ chinh cong | phin cong xa Iy
tinh Lao Cai (quay giao dich | ho so
So Cong Thu’o’ng) kém theo
vin bdan xin 16i té chire, cd
nhdn va hen thoi gian tri két
qua
Budc 8 | - Phat hanh vin ban Coéng chuc duoc 0,5 ngay - Két qua giai quyét TITHC
- Phoi hop véi phong chuyén EE]an gong mr ly| myice - Phiéu’ klém soat qua trinh
mon Chuyen ket qua giai quyét &80 giai quyet ho so
TTHC dén quay giao d1ch’ cua - S6 theo dai hd so
Ban quan Iy Khu kmnh t¢ tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh Lao Cai
Budc 9 | Tiép nhin két qua giai quyét va Qéng .Chﬁ‘c lam Gio hanh | - Két qua giai quyét TTHC
tra cho thirong nhéan bl ta1 C}uay g1ao chinh - Phiu kidm soat qua trinh
dich «cia Ban

quan ly Khu kinh

giai quyét hd so
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& tai Trung tam - S6 theo ddi hd so
Phuc wvu  hanh
chinh cbéng tinh

Lao Cai
Bude 10 | - Thong ké va theo doi - Can bd, coéng| Givhanh |- Phiéu kiém soat qua trinh
- Lwu ho so theo quy dmh chtc BO phan chinh gial quyét ho so
“Mot  cira”  cua - Sé theo doi ho so
Ban QLKKT - Ho6 so hru theo quy dmh

- Can bg, chuyén
vién duwgc phan
cong xit ly ho so

Tong s6 thoi gian gian quyét TTHC:

- 05 ngay lam viéc ké tir khi nhin day du ho so hop &

- Co quan cip Gidy phép giri van ban liy v kién cta B quan ly chuyén nganh trong thoi han 03 ngay lam
viée ké tr ngdy nhin du h6 so hop K. Trong thoi han 05 ngay Bm viée ké tir ngay nhan dugc van ban cia Co
quan cap Giay phép, B6 quan Iy chuyén nganh c6 van ban ndu 16 v kién dong v hodc khong ddng y didu
chinh Gidy phép thanh lap Van phong dai dién. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tr ngay nhan duoc v
kién cia B quan Iy chuyén nginh, Co quan cip Gidy phép diéu chinh hoac khong diéu chinh Gidy phép
thanh lap Van phong dai dién cho thwong nhin mrée ngoai Truong hop khong diéu chinh phai ¢6 vin ban
néu 1o Iy do.

11. Quy trinh: QT-11

a. Tén quy trinh: Gia han Gidy phép thanh lip Vian phong dai dién cua thuong nhin nrdc ngodi tai
Viét Nam

b. N§i dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Luat Thwong mai ngay 14/6/2005;

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 do Chinh Pha ban hanh, quy dinh chi tiét Tudt
Thurong mai vé Van phong dai dién, chi nhanh cua thwong nhan mrdc ngoai tai Viét Nam,

- Théng tv 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 do Bé Céng Throng ban hanh quy dinh biéu miu
thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phi quy dinh chi Tiét Tuat
Throng mai vé Vian phong dai dién, Chi nhanh cta thvong nhin nudce ngoai tai Vgt Nam;

- Théong tw s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 do Bo Tai Chinh quy dinh mitc thu, ché d6 thu,
nop & phi cp gidy phép thanh lap Van phong dai dién cua t6 chirc xic tién thwong mai mrde
ngoai, thuong nhan nmrdc ngoai tai Viét Nam

b.2 Thanh phin hé so thwe hién TTHC Bin chinh | Bin sao

b.2.1 Thanh phan nép hé so trwe tiép hodc giri qua dich vu buu chinh

1. Bon dé nghi gia han Gidy phép thanh lip Vian phong dai dién (theo x
madtt);

2. Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy t& c6 gia tri twong dwong cia x
throng nhin mrdc neoai (phai dich ra tiéng Vidt va duoc co quan dai
dién ngoai giao, co quan lAnh sy cua Vit Nam & nudce ngoai chirng
nhdan hoac hop phap hoa lAnh sy theo quy dmh cua phap at Vit
Nam);
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3. bao cao tai chinh c6 kiém todn hoac van ban xdc nhin tinh hinh thwc X

hén nghia vu thué hodc tai chinh trong nam tai chinh gé‘in nhit hodc
gidy t ¢o gia tri twong dwong do co quan, td chitc ¢ thim quyén noi
thwrong nhin nrdc ngoai thanh p cdp hodc xac nhan, chirng minh su
ton tai va hoat dong cua thwong nhin nudc ngoai trong nim tai chinh
gan nhit (phai dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh phap luat

Viét Nam.);

4. Gidy phép thanh lip Van phong dai dién.

bh.2.2 Thanh pkr?".n ho so nop truc tuyé"n (néu cé)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 S6 lrgng ho so: 01 bo
Yéu ciu, diéu kién thwe hién: Throng nhin nwde ngoai dwoc gia han Gidy phép thanh lp Vin
phong dai dién khi hét thoi han quy dinh trong Gidy phép, trir truwong hop c¢6 hanh vi vi pham
thudéc cac truong hop bi thu héi Gidy phép thanh lap Van phong dai dién theo quy dmh tai Dicu
44 Nghi dmh 07/2016/ND-CP.
b.4 Tong thoi gian xit Iy theo quy dinh: 05 ngay Bm viée ké tir khi nhan diy du hd so hop ©
Thoi gian dang ky cat giam: 01 ngay lam viée (Quyét dinh sé 3009/QD-UBND ngay 23/8/2021
cia Chui tich UBND tinh Lao Cai)
Thoi gian xi Iy sau khi cit gidm: 04 ngay lam viéc ké tir khi nhdn ddy du hd so hop 18
b.5 Noi tiép nhan va trd kétqua: Bo phan Tiép nbin ho so va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lao Cai (quay giao dich Ban Quan ly Khu kinh t€)
b.6 Phi, Lé phi: 1.500.000 ¢ (Thong tur s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 nim 2016 do Bo Tai
Chinh)
b. 7 Quy trinh xiw ly cong viéc
TT Trinh tir Tréch phigm | 100 gian Biu mAwKét qua
) : gial quyét
Bude 2 | _Kiém tra, tép nhan hd so: Cfmg chire le‘gn 0.5ngay |- Méu s6 01 - Gidy tiép
viee fa1 quay lam viéc nhdn ho so va hen tra két

+ Trudong hop hd so chwa hop I
theo quy dmh: Ghi phu yéu cau
bd sung, hoan thi€én ho so

+ Trueong hop tir chdi: Ghi phiéu tir

giao dich cua
Ban Quan Iy
Khu kinh € tai
Trung tdm phuc

qua

- Mau sé 03 — Phiéu tur
choi t€p nhan g@i quyet
ho so

L S e A 1A vu hanh chinh x % :
choi tiép nhan giai quyét ho so céng ki P _Mju s& 02 — Phifu yéu
+ Hb so hop k& theo quy dinh: Tiép | Caj cau bo sung, hoan thién ho

nhin va gh giéy bién nhin, hen
ngay tra hdé so sau doé chuyén
phong chuyén mon

- Chuyén hd so Phong chuyén mén

SO

-Mau sb6 05 — Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét
ho so
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(Phong Quan Iy Doanh nghiép)

- ‘Mﬁu sb 06 — S theo ddi
ho so

(Théng tw s6 01/2018/TT-
VPCP)

- Bo ho so dé nghi

Bude 3 | Phong chuyén mon Linh dao | 0,5ngdy |- Bohd so dé nghi
- Tiép nhan ho so : in I 5 3 e .z
PEP A'n ;}Sly 1 so f)hm;%l Qu“.lfl | lmngy | Phicu kiem soat qua trinh
- Phan céng 0 s oanh nghiép gidi quybt b so
Bu6e 4 | - Chuyén vien tiér} hanh xem xét, | Cong chirc | 0,5ngay |Cong van phic dap (néu
xtt ly hod so; dé xuat phwong an gai | duge phan | lam ngay | co)
quyét c6ng X l}'f ho
- Kiém tra ho so: 50
+ H6 so khong dap tng yéu cau:
Thong bao cho thuwong nhan hoan
thién ho so, néu 10 ly do.
+ Truong hop hd so cin giai trinh
va bo sung thém théng bao cho o
chire, ca nhian hoan thién ho so
+ Trwong hop ho so dap tng yéu
cau: Tién hanh thim dinh
- Thim dinh hé so Cong chirc 01 ngay Du thao Gidy phép hoic
- Pé xuat phrong an giai quyét duoc phan [ lam ngay [ van ban tir cho1 cap phép.
ey \ cong xir Iy ho
- Trinh ho so Lanh dao phong St
Budc 5 | - Lanh dao Phong xem xét - Lanh dao| 0,5ngay |Kiém duyét Dy thao van
+ Néu déng ¥: Ky duyét Phong Quan ly | lam viéc | ban, tai k€u Lkén quan
£ 2 L . 2 .., | Doanh nghép
+ Néu khong dong v: chuyén tra ho A )
so chuyén vién trinh (-i Cong Clkl:fc
- Trioh Linh dao Ban QLKKT voe | pmn
cong xi ly ho
SO
Bude 6 | - Lanh dao co quan xét duyét hd so |Lanh dao Ban| 0.5ngay |Ky duyét Gidy phép thanh
+Néu déng ¥: Ky duyét QLKKT lam viée lap Van phong dai dién
& s @i .h S e EA cua thuong nhidn nudc
N Ne‘} ong dong y- chyen tra ho ngoai trén dia ban tinh Lao
so phong chuyén moén Gdd
Bu6c 7 | Truwong hop ho so qud han chii |- Lanh dao| Gio hanh [MAu sb 04: Phiéu xin 161
dong théng bdo bing vin ban dén | Ban QLKKT chinh va hen lai ngay tra két qua
Bé phin Tiép nhin ho so va tra |- Cong chuc
két qua Trung tim Phuc vu hanh | duoc phan
chinh céng tinh Lao Cai (qudy | cong xi I hd
giao dich So Cong Thuong) kem | so

theo vin bdn xin loi to chirc, cd
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nhadn va hen thoi gian trd két qud
Budce 8 | - Phat hanh vin ban Cong chitc | 0,5ngay |- Két qua gai quyét
Z. e . ~ | duge phin [ lam viéc TTHC
- Phoi hop voi phong chuyén mon cong xr K b L .
Chuyén két qua giai quyét TTHC Sgng - Phitu  kiém soat qua
dén quay giao dich cia Ban quan trinh giai quyét ho so
Iy Khu kinh t€ tai Trung tdm Phuyc - S6 theo d6i hod so
vy hanh chinh coéng tinh Lao Cai
Budc 9 | Tiép nhan két qua giai quyét va tra | Cong chirc im | Giy hanh | - Két qua giai quyét
cho Theong nhin vice clgi sguy chinh TTHC
g‘: ?1 Cilli:n CUI; - Phiéu ki'érn‘soélt qua
el Kk i trml’ol gial qu}.fet‘ ho so
Trung i - S6 theo dd1ho so
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh Lao Cai
Budce 10 | - Thong ké va theo doi Cac cong chitc | Gio hanh | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu hd so theo quy dinh duoc phan chinh giai quyét ho so
cong xi ly ho - S0 theo dd1ho so
so - HO so Iru theo quy dnh
Tf‘)ng s6 thoi gian giai quyét 04 ngay
lam viéc

12. Quy trinh: QT-12
a. Tén quy trinh: Chim dit hoat déng cia Van phong dai dién cua thwong nhin nurdc ngoai tai Vit

Nam

b. N§i dung cua quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Luat Thuong mai ngay 14/6/2005; '
- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 do Chinh Phu ban hanh, quy dmh chi tiét Ludt
Throng mai vé Vian phong dai dién, chi nhanh cta thwong nhan nrde ngoai tai Viét Nam; )
- Thong tw 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 do B6 Cong Thwong ban hanh quy dinh biu mau
thre hén Nghi dmh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cia Chinh phu quy dmh chi Tiét Luit
Thirong mai yé Van phong dai dién, Chi nhanh cta thvong nhin nudc ngoai tai Viét Nany
- Thong tr so 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 do B Tai Chinh quy dnh mirc thu, ché 46 thu,
ndp & phi cip gidy phép thanh Bp Vin phong dai dién cia t6 chirc xic tién thwong mai mwée
ngoai, thuong nhan nmrdc ngoai tai Viét Nam
b.2 Thanh phin hé so thwe hién TTHC Bin chinh | Bén sao
bh.2.1 Thanh phan nép ho so triee tiép hodc giki qua dich vu buwu chinh
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1. Théng bao vé viéc chim durt hoat dong Van phong dai dién theo X
miu ciia Bo Cong Thwong do dai dién c6 thim quyén cua thwong nhan
nrde ngoai ky, trir truedng hop quy dinh tai Khoan 5 Piéu 35 Nghi dinh
07/2016/ND-CP

2. Van ban ciia Co quan cap Gidy phép khdng gia han Gidy phép thanh X
lap Vin phong dai dién (d6i v6i truong hop quy dinh tai Khoan 4 Diéu
35 Nghi dinh 07/2016/ND-CP) hodc Quyét dinh thu hdi Gidy phép
thanh Mp Van phong dai dién cia Co quan cip Gidy phép (ddi véi
truong hop quy dinh tai Khoan 5 Diéu 35 Nghi dinh 07/2016/ND-CP);

3. Danh sach chi ng va s60 ng chuwa thanh toan, gom ca ng thué va ng

tién dong bao hiém xi hoi;

4. Danh sach ngudi lao dong va quyén loi trong tng hién hanh cua X
nguol lao dong.

5. Ban chinh Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién. X

b.2.2

Thanh phan hé so nép trie tuyén (néu co)

Tap tin chira thanh phin hd so theo muc b.2.1

b.3

S6 hrong ho so: 01 bo

Yéu ciu, di¢u kién thwe hién:

Vin phong dai dién chim dirt hoat dong trong cac treong hop sau:

1. Theo dénghi ciia thuong nhin nudc ngoai.

2. Khi thwong nhin mrdc ngodi chdm dit hoat dong theo phap ludt cia quic gia, ving lanh thd
noi thwong nhan dé thanh lap hoac dang ky kmh doanh.

3. Hét thoi han hoat dong theo Gidy phép thanh Ep Van phong dai dién ma thwong nhén mudc
ngoai khong dé nghi gia han.

4. Hét thoi gian hoat dong theo Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién ma khong duoc Co
quan cip Gidy phép dong v gia han.

5. Bi thu hdi Gidy phép thanh Hp Van phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 44 Nghi dinh
07/2016/ND-CP.

6. Thuong nhan mréc ngoai, Vin phong dai dién khong con dap vng mot trong nhitng diéu kién
quy dinh tai Piéu 7 va Piéu 8 Nghi dinh 07/2016/ND-CP.

b.4

Tong thoi gian xit Iy theo quy dinh: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan diy du hd so hop &

Thoi gian ding Ky cat giam: Khong

Noi tiép nhan va tra kétqua: Bo phan Tiép nhin ho so va tra két qua Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lio Cai (quiy giao dich Ban Quan Iy Khu kinh &)

b.6

Phi, L.é phi: Khong

b. 7

Quy trinh xiw ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Biéu miwKét qua
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giai quyét
Bude 1 | Nop ho so Thuong nhan va Gi> hanh | Theo muc b.2
cu dan bién giot chinh
Trung Quodc
Buoe 2 | _ ki ta, i8n mban. b st Cong chre Bm| 05ngay |- Mau sé 01 - Giy tiep
. % | vee tar quay gao lam viéc nhin hé so va hen tra két
+ Truong hc_rp ho scr. Chu’é.l’ hop & dich ciia Ban Quém qua
tkieo Jy dmh.‘ Ghl.A phnEu ¥l | by Khuﬂklnh t© tal - Mau s 03 — Phiéu tir
cau bo sung, hoan thién ho so Trung tim phuc vu A, - .
) o |l o obne chdi tiép nhan gidi quyct
+ Truong hop tir choi Ghi phiéu oy L‘C i — ho so
. s n x 3, a0 Cai - i ,
tr chéi tiép nhian giai quyet ho Miu 55 02 - Prifu yéu
S cau bo sung, hoan thién ho
+ HO6 so hop E theo quy dmh: SO
TEp ahan v ght gey ben nhan, “Miu sé 05 — Phidu kiém
hen gy tra hon s sau do sodt qui trinh giai quyét
chuyén phong chuyén moén e s
- Chuyén hd so Phong chuyén - Mau s6 06 — So theo doi
mon (Phong Quan I Doanh hé so
nghiép) (Théng tw s6 01/2018/TT-
VPCP)
- Bo hd so dé nghi
Bude 3 | Phong chuyén mon Linh dao Phong| 0,5ngay |- Bohd so dé nghi
- Tiép nhian ho ; : ) ) ¢
-P ;Tﬁpil CCAJ.I? X(:"lfsg hd so Quafl ' Jbeanh Bm ngay |_ Phiéu kiém soat qua trinh
& nghip giai quyet ho so
Bu6éc 4 |- Chuyén vién tén hanh xem | Cong chirc duoc 01 ngay Cong van phic dap (néu
xét, xtr Iy hd so; dé xudt phwong phin céng xu Iy | lam ngay |[co)
an giai quyét ho so
- Kiém tra ho so:
+ Hb so khéng dap tng yéu caw:
Thong bao cho thuwong nhan
hoan thién ho so, néu 15 ly do.
+ Truong hop ho so can gii
trinh va bo sung thém thdng bao
cho tO chitc, ca nhan hoan thién
ho so
+ Truong hop hd so dap tng
yéu caw: Tién hanh thdm dinh
- Thim dinh ho so Cong chic dugce 1,5 ngay Dy thio van ban thong
phin cong xtt ly| Ilam viéc |bao cham dut hoat dong

- Pé xuit phrrong 4n giai quyét
- Trinh hd so Lanh dao phong

ho so

Van phong dai dén cua
throng nhin nudc ngoai
trén dia ban tinh Lao Cai
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Bude 5 | - Lanh dao Phong xem xét - Lanh dao Phong | 0,5ngay |Kiém duyét Du thio van
+ Néu déng ¥: Ky duyét Quan Iy Doanh lam viée ban, tai iéu hkén quan
; ¢ ) ; Tié
+ Neéu khong dong y: chuyén tra . ?p )
ho so chuyén vién trinh - Cong chire duge
. i phin cong xt ly
- Trinh Lanh dao Ban QLKKT b so
Budc 5 | - Lanh dao co quan xét duyéthd | Lanh dao Ban| 0,5ngiy |Ky duyét van ban thong
SO QLKKT lam viéc bao chim dit hoat dong
+ Néu déng ¥: Ky duyét Van phong dai dén cua
P a T W - throng nhin nudc ngoai
+x e . ong OHAg Y f uyen tra trén dia ban tinh Lao Cai
ho so phong chuyén mon
Bude 6 | Trwdng hgp ho so qud han chii | - Linh dao Ban| Giy bach |Méau s6 04: Phiéu xin 1i
dong thong bdo bang vin bdn quan Iy Khu kinh chinh va hen lai ngay tra két qua
déen Bo phin Tiep nhin ho so | €
va trd két qud Trung tam Phuc | - Can bd, chuyén
viu hanh chinh cong tinh Lao | vién duoc phan
Cai (quady giao dich S¢ Cong | cong xit Iy ho so
Thuong) kém theo vin bin xin
loi to chire, cd nhdn va hen thoi
gian trd két qud
Budc 7 | - Phat hanh van ban Cong chiuc dugc | 0.5ngdy |- Két qua giai quyét
. A 5 TG lam viéc
- Phoi hop voi phong chuyén Egasn(r cong X ly ' TTHC.’ .
moén Chuyén két qua giai quyét - Pheu  kiém soat qua
TTHC dén quiy gao dich cia trinh giai quyet ho so
Ban quan Iy Khu kinh t€ tai - S0 theo do1 ho so
Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong tinh Lao Cai
Bude 8 | Tiép nhan két qua giai quyét va | Cong chitc dwoc | Gio hanh | - Két qua gai quyét
tra cho t6 chitc, ca nhin dong | phin céng xir ly chinh TTHC
thCAYi déng j[}lén% bz’}0 trén Cﬁr}g ho so - Phiéu kiém soat qui
ﬂ:lol?%( rtfm dién tr cua Ban Quan trinh gidi quyét hd so
y - 86 theo d&iho so
Budc 9 | - Théng‘ké va theo doi Cac Cong chuc Gio hanh - Phiéu }(iérp soat qua trinh
- Lwu ho so theo quy dmh dugc phan cong chinh giai quyéet ho so
xir Iy ho so - S6 theo ddihd so
- HO so Iru theo quy dnh
Tong s6 thoi gian gidn quyét TTHC 05 ngay
lam viéc

13. Quy trinh: QT-13:
a. Tén quy trinh: Khiu trir tién bdi thuong giai phong mit bang vao tién sit dung dt, tién thué dat trong

Khu kinh té.
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b. N¢i dung cia quy trinh:

b.1 Co s& phap ly
- Nghi dinh s6 35/2017/ND-CP ngay 03/4/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé thu tién st dung dat,
thu tién thué dat, thué mat nude trong Khu kmh té, Khu cong nghé cao.
- Thong tw s6 89/2017/TT-BTC ngay 23/8/2017 cua B Tai chinh hwdng dan mét so dieu cua
Nghi dinh s6 35/2017/ND-CP ngay 03/4/2017 ciia Chinh phi quy dinh vé thu tién sit dung dit,
thu tién thué dat, thué mat nude trong Khu kmh t€, Khu cong nghé cao.
- Van ban phap ludt co ién quan.
b.2 Thanh phan hé so thwe hién TTHC Bén chinh | Ban sao
b.2.1 Thanh pkén ho so nop truc tié}a hodc qua dich vu buu chinh
- Vin ban cta nguoi sit dung dat dé nghi duoc trir tién boi theomg, giai <
phong mit bang vao tién st dung dit, tién thué dét phai ndp.
- Phwong an boi thwong, giai phong mat bang duoc co quan nha mrdc co <
tham quyén phé duyét (ban sao).
- Quyét dinh phé duyét quyét toan chi _phi bdi thwong, giai phong mit
bang ctia co quan nha nude c6 thim quyén (ban sao). X
Thanh phin hé so ndp trec tuyén (néu co)
b.2.2
Tép tn chira thanh phan ho so theo myc b.2.1
S6 hrong hd so: 01 b
b.3
Yéu ciu, di¢u kién thwe hién:
b.4 Tong thoi gian xit 1y theo quy dinh: Khoéng quy dinh
b.5 Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan Tiép nhin hd so va tra két qua Trung tim Phuc vu hanh
’ chinh cong tinh Lao Cai (quay giao dich Ban Quan Iy Khu kinh t€)
b.6 Phi, Lé¢ phi: Khong quy dinh
b.7 Quy trinh xi ly cong viéc
. : n Thoi gian R x oK .
T Trinh tw Trach nhiém £ Bieu mawket qua
gial quyét
Té chire, ca nhan
Bude 1 | Nop ho so sit dung dat trong Giyhﬁnh Theo myc b.2
Khu Kinh té.
Budc 2 | Tiép nhin hd so Cong chic Bm| Giyhanh |- Mau 0 01 - Giy tép
‘ viée tai quiy giao T nhin ho so va hen tra két
+ Truong hop ho so chua hop K [dich cua Ban qua .
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | Quan Iy Khu kinh - Mau s6 03 — Phgu tr
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cau bo sung, hoan thi€n ho so.

+ Truong hop tir chéi: Ghi phiég
tr choi tiép nhan giai quyet ho
S0.

+ ,H(A) so hop K theo quy dmh:
Tiép nhin va ghi giay bién nhin,
hen gay tra ho so.

- Chuyén phong chuyén mon

(Phong Quan ly Tai nguyén va
Moi truong)

€ tai Trung tam
Phuc vu  hanh
chinh coéng tinh
Lao Cai

choi t€p nhan giai quyét
ho so

- Mau s6 02 — Phiéu yéu
cau b sung, hoan thién hd
SO

- Méau s6 05 — Phiéu kiém
soat qua trinh gidi quyét
ho so

- Mau s6 06 — Sb theo doi
ho so

(Théng te s6 01/2018/TT-
VPCP)

- Bo ho so
Bude 3 | Tiép nhin/ phin coéng can bd xi | Linh dao phong | Gio hanh |- Bd hd so dé nghi.
Iy ho so chuyén mén chinh
- Méu s6 05 - Phiéu kiém
sodt qua trinh giai quyét
ho so.
Birded |- Tiép nhan, thim dinh, kiém tra | Cong chitc dwoc | Giv hanh | Cong vin phic déap (néu o)
ho so: phéin cong xu ly chinh
+ Truong hop ho so khong dap ho so
ung yéu cau, thong bao cho to
chirc, ca nhan hoan thién hd so,
néu 10 ly do.
+ Trwomg hop hd so can gia
trinh va bo sung thém, thong bao
cl}o t0 chirc cd nhan hoan thién
ho so.
+ Truong hop ho so dap tng
yéu caw: Ti€p nhan ho so
= Chliyén .Vién :ciér} }ianh xem C(j)ng cihi'rc Ciuqcf Gi&r}hﬁnh + Théng bdo thoi gian
Xét, t%lam dinh; xir ly ho so plgan cong xu ly chinh kiém tra/ am viee.
+ Kiém tra thue dia/lam viéc voi | ho so o
co quan lién quan lién quan dén *\lelAen l?fm lam viée va cdc
hé so giai quyét TTHC tai iéu hén quan.
+ Pé xuat phuong an giai quyét. + Du thao van ban, tai ku
+ Du thao van ban lién quan Bén quan
- Trinh hd so Linh dao Phong
Bude 5 | - Lanh dao Phong kiém ftra, kiém |- Lanh dao phong | Gid hanh | Kiém duyét dw thio vin
duyét ho so chuyén mén chinh ban, tai iéu lién quan trinh
+ Dong y: Kiém duyét - Coéng chirc duge Lanh dao co quan
+ Khong dong y: Chuyén tra hod pglén cong xu Iy
so cho chuyén vién xir ly ho so
- Trnh hd so Léinh dao Ban
Quan ly Khu kinh t&
Bude 6 | . Lanh dao Ban Quan Iy Khu [Lanh dao Ban| Gid haoh |Ky duyét Gidy phép thanh
kmh t€ xét duyét hd so Quan ly Khu kinh chinh lip Vian phong daideén
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+ Néu dong y: Ky duyét

+ Néu khéng dong y: Chuyén tra
ho so Phong chuyén mon

Truong hop tra lay ¢ van
ban néu 16 ly do

- Lwu ho so theo quy dinh

xir Iy ho so

Buoce 7 | - Phat hanh van ban Cong chirc duge | Gio hanh | - Két qua giai quyét TTHC
- Phoi hop v61 phong chuyén Plgﬁn cong xur ly chinh - Phiéu klém soat qua trinh
mon chuyén két qua giai quyet ho so giai quyet ho so
TTHC dén quay giao dich cua _ S8 theo dB1HS so
Ban Quan Iy Khu knh € tai
Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh Tao Cai

Buéc 8 | Tiép nhan két qua gidi quyét [Cong chc hm| Gio hanh |- Kétqua giai quyét TTHC
TTHC va tra cho t0 chitc ca | viéc tai quay gio chinh - Phiéu kiém soat qua trinh
nhan d1cl} l'culgh E;E giai quyét hd so

LS - 86 theo ddi b so
¢ tar Trung tam

Phuc wvu  hanh

chinh cong tinh

Lao Cai

Bude 9 | - Théng ké va theo dbi Cac Cong chic | Gio hanh |- Phiéu }(iém soat qua trinh

duoc phin cong chinh giai quyét ho so

- So theo doiho so

- Hd so hru theo quy dinh

Tong s6 thoi gian gian quyét TTHC: Khong quy dinh

14. Quy trinh: QT-14:
a. Tén quy trinh: M#n tién st dung dat déi véi du an duoe Nha nudc giao dat ¢ thu tién sir dung dit
trong Khu kinh t& dé ddu tur xdy dung nhi & x3 hoi phuc vu doi séng cho ngudi ko dong.
b. N¢i dung cia quy trinh:

b.1

Co s& phap ly

- Nghi dmh s6 35/2017/ND-CP ngay 03/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé thu tién st dung dat,
thu tién thué dat, thué mit nuwde trong Khu kinh té, Khu cong nghé cao.
- Théng tu s6 89/2017/TT-BTC ngay 23/8/2017 ciia Bo Tai chinh hudng din mot s6 diéu cia
Nghi dinh s6 35/2017/ND-CP ngay 03/4/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé thu tién st dung dit,
thu tién thué dét, thué mait nude trong Khu kmnh té, Khu cong nghé cao.

- Van ban phap ludt co én quan.

b.2

Thanh phan hé so thwe hién TTHC

Ban chinh | Ban sao

b.2.1

Thanh pkr“in ho so nop truc tié}a hodc qua dich vu buu chinh

- Van ban cua nguoi st dung dit dé nghi dwoc trir tién bdi throng, giai
phong mat bang vao tién st dung dat, tién thué dat phai ndp (ban chinh).

- Phurong 4n boi theong, giai phong mit bang dwge co quan nha nude c6

thim quyén phé duyét (ban sao).




48

- Quyét dinh phé duyét quyét toan chi phi bdi thuong, giai phong mit

bang cua co quan nha nrdc c¢6 tham quyén (ban sao).

Thanh phin hé so ndp trec tuyén (néu co)

b.2.2
Tap tin chira thanh phan hd so theo mmuic b.2.1
b.3 S6 Irgng hé so: 01 b
Toéng thoi gian xit Iy theo quy dinh: Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 16
b.4
Thoi gian ding ky cit giam: Khong
- Noi tiép nhin va tra két qua: Bo phan Tiép nhin ho so va tra két qua Trung tim Phuc vu hanh
- chinh cong tinh Lao Cai (quay giao dich Ban Quan Iy Khu kinh t¢)
b.6 Phi, Lé phi: Khong quy dinh
b.7 Quy trinh xit ly cong viéc
T Trinh tw Trich phiém | 1001 gian Biéu miwkét qua
giai quyét
Chu dau tur duoc o
Bude 1 | Nop hod so Nhi nudéc gao Gy ha il Theo muc b.2
A chinh
dat.
Bude 2 | Tiép nhan hd so Cong chic hm| 05ngay |- Mauso 01 - Giay tiep
viée tai quiy giao nhin ho6 so va hen tra két
+ Trudong hop ho so chua hop K [dich cua Ban qua B
theo quy dmh: Ghi phi€u yéu [ Quan Iy Khu kinh - Méiu’ s0 03 — Phieu tir
cau bo sung, hoan thi€n ho so. t tai Trung tim clgéi tiép nhan giair quyét
‘ oo |Phuc vu hanh Wow ,
+ Trudmg hop tir chot Ghi phicu | pop  cane  tinh - Mau s6 02 — Phiéu yéu
tr chor tiép nhin giai quyét ho |y, . cdu bd sung, hoan thidn hd
50. SO
; . - Miu s 05 — Phiéu kié
+ HO so hop K theo quy dmh: soétauiz il e:l 1623
Tiép nhin va ghi gidy bién nhin, £ Soq gal qwy
hen gay trd ho so. - Mau s6 06 — So theo doi
- Chuyén phong chuyén moén ho so )
(Phong Quéan ly Tai nguyén va (Théng tw so 01/2018/TT-
Moi truong) VPCP)
- Bo ho so
: . 5 Ao R G 5 5 ; - BO ho so dé nghi.
Bude 3 | Tiép nhan/ phan cong can bd xit | Lanh dao phong [ 0,5 ngay Tz s
ly hd so chuyén mon '.?hle“ }ﬂ eng sodt qué trinh
giai quyét ho so.
Buded | Tiép nhan, thim dinh, kiém tra Cong chirc duoc 03 ngay Cong van phuc dap (néu co)

ho so:

+ Trueong hop hd so khong dap
tng yéu cau, thong bao cho t6
chirc, ca nhan hoan thién ho so,
néu 10 Iy do.

phin cong xt ly
ho so
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+ Trwomg hop hé so can giai
trinh va bd sung thém, théng bio
cho t& chitc céd nhan hoan thién
ho so.

+ Truong hop hd so dép vng
yéu cau: Tiép nhan hd so

- Chuyén .Vién tién hanh xem | Chuyén vién 08 ngay + Thong béo thoi gian
xét, thim dmnh; xir ly ho so dugc phan cong kidm tra/ Bm vidc.
+ Kiém tra thye dia/lam viée voi [ X Iy ho so o
co quan lén quan hkén quan dén +‘.B.1Aen l?f‘n im vige va cac
hé so giai quyét TTHC tai iéu hén quan.
+ P& xuét phuong 4n giai quyét. J.rn Du thao van ban, tai iéu
+ Du thao van ban lién quan fien quan
- Trinh hd so Linh dao Phong

Budéce 5 | - Lanh giao Phong kiém tra, kiém | - Lanh dao phong 01 ngay Kiém duyét du thao van
duyét ho so chuyén mén ban, tai iéu lién quan trinh
+ Dong y: Kiém duyét - Cong chirc duoc Lanh dao co quan
+ Khong dong y: Chuyén tra hd p];lﬁn cong xu ly
so cho chuyén vién xi ly ho so
- Trinh hd so Lﬁnh dao Ban
Quan Iy Khu kmnh t¢

Budce 6 | - Linh dao Ban Quin ly Khu|Lanh dao Ban 01 ngdy | Ky duyét Gidy phép thanh
kmh t€ xét duyét hd so Quan ly Khu kinh lip Vian phong daideén
+ Néu déng ¥: Ky duyét te Truong hop tra lay c¢d van

. ) £ . B ban néu 10 Iy do

+ Neéu khong dong y: Chuyén tra
ho so Phong chuyén mon

Buéc 7 | Trieong hop ho so qud han chi |- Tinh dao Ban| Giy hanh |Mau s6 04: Phiéu Xin 16i
dong thong bdo bang vdn bdn | Quan Iy Khu kinh chinh va hen lai ngay tra két qua
dén Bo phin Tiép nhin ho so |t
va trd ket qua Trung tdm Phuc | - Cong chirc dugc
vu hanh chinh cong tinh Lao | phin cong xu ly
Cai kém theo vin béin xin léi to | ho so
chirc, ca nhdn va hen thoi gian
tri két qui

Bude 8 | - Phat hanh van ban Cong chic duwoc| Olngay |- Kétqua gidi quyét TTHC
- Phoi hop v6i phong chuyén Plﬁ“ cong xu ly - Phiéu klém soat qua trinh
mon  chuyén két qua giai quyét | hO so. giai quyet ho so
[THE den qudy gao deh: oia - S theo ddi hd so
Ban Quan Iy Khu kmnh t¢ tai
Trung tdim Phuc vy hanh chinh
cong tinh Tao Cai

Buéc9 | Tiép nhian két qua giai quyét |Cong chiec lm| Gio hanh | - Két qua giai quyét TTHC
TTHC va tra cho t6 chitc ca |viéc tai quiy giao chinh - Phiéu kiém soat qua trinh
nhan dich c¢0a Ban

Quan ly Khu kinh
t¢ tai Trung tim

giai quyét ho so
- 86 theo ddi hd so
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Phuc vu  hanh

chinh cong tinh
Lao Cai
Bude 10 | - Thong ké va theo doi Cong chirc dwge | Gio hanh | - Phiéu klém soat qua trinh
- Luu hd so theo quy dinh phin céng xu Iy chinh giai quyét ho so
ho so - S theo ddi hd so
- Hb so ru theo quy dinh
T(zmg thivi gian giai quyét 15 ngay

15. Quy trinh: QT-15: ’
a. Tén quy trinh: Mién giam tién thué dat trong Khu kinh t¢.
b. Noi dung cuia quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 35/2017/ND-CP ngiy 03/4/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé thu tién stt dung dat, thu

tién thué dat, thué mat mrde trong Khu kinh &, Khu cong nghé cao.

- Thong tu s6 89/2017/TT-BTC ngay 23/8/2017 ciia B) Tai chinh huéng dan mt sd diéu cia Nghi
dmh so6 35/2017/ND-CP ngay 03/4/2017 cua Chinh phu quy dmh vé thu t€n st dung dat, thu tién

thué dat, thué mit mrdc trong Khu kinh té, Khu cong nghé cao.

b.2

Thanh phén ho so thwe hién TTHC

Ban chinh

Ban sao

b.2.1

Thanh pht“in ho so nop truc tié"p hodc qua dich vu buu chinh

a) Ho so mién tién thué dt trong thoi gian xdy dung co ban

- Pon @& nghi mién tién thué dat trong thoi gian xay dung co ban; trong d6
ghi r&: D€n tich dat thu€, thoi han thué dat; ly do mién va thoi gian mien
tién thué dat (ban chinh)

- Gidy chﬁ:ng nhan dau tur, Gié‘iy phép dau tr, Gidy chitng nhan dang ky dau
tu, Quyet dinh chu truong dau tw (trir treong hop thude dbi twong khong
phai cap cac loai gily to nay theo phap ludt vé dau tir) (ban sao).

- Quyét dinh cho thué dt cia co quan nha nuée c¢6 thim quyén (ban sao).

- Du an dau tw duoc phé duyét theo quy dmh cua phap luat vé dau tr Bm
co sd d€ duoc Nha nude cho thué dat (ban sao).

b) Ho so mién, giam tién thué dt theo quy dinh phap luat vé dau tu:

- Don dé nghi duoc mién, giam tién thué dat, trong d6 ghi rd: Dién tich dét
thué, thoi han thué dat; Iy do mién, gidm va thoi gian mién, giam tién thué
dat (ban chinh).

- Gidy chitng nhan dau tu, Gidy phép diu tu, Gidy chirng nhin diang ky dau
tu, Quyét dinh chi trrong dau tu (trir trueong hop khéng phai cdp cac loai
gidy to nay theo phap it v& dau tu va trrong hop dwoe Nha mrde giao dét
khong thu tién stt dung dét nay chuyén sang thué dét hodc dwoc Nha nude
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cho thué dat nay thudc do1 teong duoc mien, giam tién thué dat) (ban sao).

- Du 4n dau tu dwoc phé duyét theo quy dinh ctia phap ludt vé déu tur (trir
truong hop dwge Nha nude giao dat khong thu’tién st dung (ﬁt nay chuyén
sang thué dat hoac dugc Nha mrde cho thué dat nay thugc doi1 twong duoce
mién, giam tién thué dat) (ban sao).

- Quyét dinh cho thué dét ciia co quan nha nude c6 thim quyén (ban sao).

- Chitng tir chirng minh d3 giai ngan dwoc t6i thidu 6.000 ty dong trong 03
nam do1 voi trwong hop dwoc men, gam tién thué dat theo quy dmh tai
diém ¢ khoan 2 Diéu 15 Luat dau tr (ban sao).

- Gidy to chitng minh sit dung s6 lao dong binh quin trong nim tir 500
ngudi trd 1én ¢6 xac nhin cia co quan quan Iy lao dong c6 thim quyén trén
dia ban thwe hién du an voi trudng hop duoc mién, giam tién thué dét theo
quy dinh diém d khoan 2 Diéu 15 Luit déu tu (ban sao).

¢) Ho so mién tién thué dit trong thoi gian tam ngirng hoat dong:

- Don dé nghi dwoc mién tién thué dit trong thoi gian tam neirng hoat dong
(ban chinh).

- Vin ban x4c nhan cia co quan ding ky diu tu vé thoi gian tam ngirng
hoat dong cuia dy an (ban chinh).

- Quyét dinh cho thué dt ctia co quan nha nwée c6 thim quyén (ban sao).

b2.2

Thanh phin hé so ndp trec tuyén (néu co)

Tap tin chira thanh phin hd so theo mmic b.2.1

b.3

S6 hrgng hé so: 01 b

Yéu cau, dieu kién thwc hién:

b.4

Toéng thoi gian xit Iy theo quy dinh: Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 6

Thoi gian ding ky cit giam: Khong

b.5

Noi tiép nhin va tra két qua: Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua Trung tim Phuc vu hanh

chinh cong tinh Lio Cai (quiy giao dich Ban Quan Iy Khu kinh té)

b.6

Phi, Lé phi: Khong quy dinh

b.7

Quy trinh xi ly cong viéc

Thoi gian

Trinh tw Trach nhiém e
: : giai quyét

Bi¢u mawkeét qua

Bude 1

Chi dau tr dwoc | Gio hanh
Nha nudec gao chinh
dat.

Nop ho so

Theo muc b.2
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Buée 2 | Tiép nhan hd so Cong chic hm| 05ngay |- Mau so 01 - Gidy tip
‘ viée tai quiy gao nhz;}n ho so va hen tra két
+ Truong hop ho so chua hop K [dich cua  Ban qua )
theo quy dmh: Ghi ph€u yéu | Quan Iy Khu kinh - Mau s6 03 — Phicu tr
cu b sung, hoan thién hd so. t¢ tai Trung tim choi t€p nhan g@i quyet
‘ oo o | Phue vy hanh hosg ,
+ Truong hop tir choi: Ghi phi€y | o cong  tinh - Mau s6 02 — Phiéu yéu
tir chéi tiép nhdn giai quyet ho |y, . cau bd sung, hoan thién hd
SO. SO
; . - Miu s6 05 — Phiéu kié
+ HO so hop K theo quy dmh: soétauiz trich e:l eré;:
Tiép nhin va ghi gidy bién nhan, a4 gan A
B i ana. bo 59, - Mau s6 06 — Sb theo doi
- Chuyén phong cluyén mén ho so )
Mbi truong) VPCP)
- Bo ho so
. .z R i A . 1A N . . - Bo ho so dé nghi.
Budce 3 Trlep; nhdn/ phan cong can bg xur Lanhn daci phong [ 0,5 ngay _ ik Tibin, soat qud thid
Iy ho so chuyén mén r o
giai quyéet ho so.
Riide 4 |- ‘Tiép nhan, thAim dinh, kiém tra Cong chirc duogc 03 ngay Cong vin phuc dap (néu c0)
ho so: phain cong xui ly
+ Truong hop hd so khong dap | ho so
ung yéu cau, thong bao cho to
chitc, c4 nhan hoan thién hd so,
néu 1o ly do.
+ Trwong hop hd so can giai
trinh va bo sung thém, théng bao
cho t& chirc ¢4 nhan hoan thién
ho so.
+ Truong hop hd so dap Ung
yéu cau: Ti€p nhan ho so
- Chl}yén .vién tién hanh xem | Cong chirc duogc 08 ngay + Thong béo thoi gian
xét, thim dmnh; xir ly ho so phin coéng xir ly e
+ Kiém tra thye dia/lim vie vi | 20 50 o
co quan lién quan kén quan dén +‘.B.1Aen l?f‘n lim vige va cic
hd so gidi quyét TTHC tai iéu Lén quan.
+ D@ xudt phuong 4n giai quyét. J.: Dy thao van ban, tai kiéu
+ Du thao van ban lién quan fién quan
- Trinh hd so Lanh dao Phong
Bude 5 | - Lanh dao Phong kiém tra, kiém | - Lanh dao phong 01 ngay Kiém duyét du thao van

duydt ho so

+ Dong y: Kiém duyét

+ Khéng dong y: Chuyén tra hod
so cho chuyén vién xu ly

- Trnh hd so [ﬁnh dao Ban
Quan ly Khu kmnh t&

chuyén mén

- Cong chirc duoc
phin cong xt ly
ho so

ban, tai iéu lién quan trinh
Lanh dao co quan
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Bu6c 6 | . Tanh dao Ban Quan Iy Khu|Lanh dao Ban| 0lngdy |Ky duyét Gidy phép thanh
kinh # xét duyét ho so Quan Iy Khu kinh lip Vian phong dai dién.
+ Néu dong y: Ky duyét te Truong hop tra lai co van
" R £ . ban néu 16 Iy do
+ Neéu khong dong y: Chuyén tra
h6 so Phong chuyén mdn
Buéc 7 | Trieong hop ho so qud han chii |- Tinh dao Ban| Gio hanh | Mau s6 04: Phiéu xin 16i
déng théng bdo bdng vin bin | Quan Iy Khu kinh chinh va hen lai ngay tra két qua
dén Bo phin Tiép nhin ho so |t
va trd két qud Trung tim Phuc | - Cong chirc duoc
vu hanh chinh cong tinh Ldo | phin cong xt ly
Cai kém theo vin bdn xin 16i t6 | ho so
chirc, ca nhdn va hen thoi gian
trd két qua
Budce 8 | - Phat hanh van ban Cong chic duge | Olngiy |- Kétqua giai quyét TTHC
- Phoi hop véi phong chuyén plgéin cong xur ly - Phiéu kiém soat quéa trinh
moén chuyén két qua giai quyét ho so. giai quyét hd so
TTHC dén quiy giao dich cia - 8 theo ddi hd so
Ban Quan Iy Khu kmh t€ tai
Trung tdim Phuc vy hanh chinh
cong tinh Tao Cai
Budc 9 Tiép nhan két qua giai quyét Cong chrc lam| Gio hanh |- Két qua giai quyét TTHC
TTHC va tra cho t6 chitc ca |viéc tai quiy giao chinh - Phiéu kiém soat qua trinh
nhéin dich c¢cia Ban giai quyét 1 i
Quan Iy Khu kinh - 86 theo ddi h so
€ tai Trung tidm
Phuc wvu  hanh
chinh cong tinh
Lao Cai
Bude 10 | - Théng ké va theo ddi Cac cong chic | Gio hanh |- Phiéu kiérgl soat qua trinh
- Luu hd so theo quy dinh dl»l’()’(’: ’Phén cong chinh giai quyét ho so
i Iy b s - S6 theo ddihd so
- Hb so hru theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay




