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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BAT XAT Poclap - Tu do - Hanh phuc
sé: 0§ /2016/QD-UBND Béit Xat, ngay & thing 9 ném 2016
QUYET PINH

Ve viée ban hanh Quy dinh vi tri, chire ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu td chite cfia Vin phong H01 ddng nhin din
va Uy ban nhin din huyén Bat X4t

UY BAN NHAN DAN HUYEN BAT XAT

Cin cir Ludt Té chiie Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Céan o Luét Ban hanh vén ban quy pham phap [uét ngay 22/6/2015;

Cén cir Nghi dinh sb 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cta Chinh phu quy
dinh tb chiic céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dédn huyén, quan, thi
x3, thanh phé thudc tinh;

Theo dé nghi ciia Trudng, phong No6i vu huyén.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay ban “Quy dinh vi tri, chic
nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chuc cua Van phéng Héi dong nhén déan
va Uy ban nhén dan huyén Bat Xat”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 08/9/2016 va thay thé
quyét dinh s6 2634/2009/QB-UBND ngay 03/10/2009 cia UBND huyén Bat
X4t vé viéc ban hanh quy dinh vi tri, chic ndng, nhiém vu, quyén han va co céu
t6 chiic ciia Vin phong UBND huyén Bat Xat.

Piéu 3. Chanh Vian phong 161 dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Trudng phong Né1 vu huyén, Thu trudng cdc co quan, don vi cé lién quan, Chi
tich UBND cac x4, thi tran chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néw

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
.e'.‘f‘

- Van phong HDND tinh;

- Vin phong UBND tinh;

- 8& N6i vy tinh;

- 56 Tu phap tinh;

- TT, HU, HDND, UBND huyén;
- Cong TTDT huyén;

- Nhu diéu 3;

- Luu: VT, NV(S).T.A(S4)Q'_

Hoano Dang Khoa
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BAT XAT boclap - Tu do - Hanh phuc
QUY PINH

Vi tri, chire nang, nhiém vy, quyen han va co cdu t6 chire chia
Vin phong Hai dong nhan dan va Uy ban nhin din huyén Bat Xat
(Ban hémh kém theo Quyét dinh so g5 /2016/0P-UBND
ngay & /9/2016 ciia Uy ban nhén dén huyén Bat Xat)

) ’ _ Chuong I .
VITRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Picu 1. Vi tri va chire ning

1. Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhén dan huyén 14 co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhén dén huyén, c6 chic ning tham muu tong hop
cho Hoi déng nhan dén va ﬁy ban nhan dan vé: Hoat dong cua Hhn d’é“mg
nhan déan, Uy ban nhan dan; tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan vé chi
dao, didu hanh cia Chu tich Uy ban nhén dan; cung cAp théng tin phuc vu quan
ly va hoat ddng cia Héi ddng nhéan dan, Uy ban nhén dén va cac co quan nha
nuée & dia phuong, bao dam co sd vat chat k¥ thuét cho hoat dong cua Héi
déng nhén dan va Uy ban nhén dén; tryc tiép quan ly va chi dao hoat dong cua
B& phén. tlep nhén va tra két qua theo co ché mot cua, mt cua lién thong;
hudng dan Uep nhén hd so cha ca nhén, td chic trén tit ca cac linh vye thude
thdm quyén gial quyét ctia Uy ban nhan dan huyén, chuyen hé so dén cdc co
quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan huyén gial quyét va nhéan két qua dé
trd cho ca nhén, t& chic.

2. Vén phong Hoi dong nhan din va Uy ban nhén dan huyén cé tu cach
phap nhén, con ddu va tai khoan rigng; chiu su quén 1y, chi dao truc tiép cia
Thudng truc Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhan dan huyén, dong thoi chiu sy

chi dao vé chuyen moén nghiép vu cia Van phong Hoi ddng nhin dén tinh va
Van phong Uy ban nhén déan tinh.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach cdng tac va quy ché lam viéc cua
Thuong tryc Hi dong nhén dan, Uy ban nhén dén huyén; theo déi, ddn doc,
kiém tra cac co quan, ban, nganh, H6i dong nhan dan va Uy ban nhédn dan cac
x4, thi trin trong viéc thuc hién nhiém vu.

2. Bao dam cung cép diy du, kip thot théng tin, tai lidu, s6 ligu phuc vu
cdng tac giam sat, diéu hanh moi mit Kinh té - X4 hoi, Québc phong - Anninh va
cong téc ddi ngoai cia Thuong truc Hol déng nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén.
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11 PhOI hop chat ché véi cac co quan, phong, ban, don vi, x4, thi trén
trong viéc t6 chirc thue hién cac yéu ciu nhiem vu dé phuc vu hoat ddng ctia Ho1

ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén va céc nhiém vy chinh tri khac & dia
phuong.

12. Phéi hop voi Thanh tra huyén va cie nganh ¢4 lién quan, tham muu
gmp Uy ban nhan dan huyén viéc giai quyet don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi
ctia nhan dén gui dén Thuong truc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén
huyén qua Vin phong Héi ddng nhéan dan va Uy ban nhan dan huyén cia t6
chire, cong dén va nguoi nude ngoai theo chire nang, quyén han cta Van phong
Hoi déng nhén dan va Uy ban nhan dén huyén.

13. Phéi hop véi phong Néi vu trong viéc thue hién céng tac luu triy.

14. Thuc hién céc nhiém vu khac do Thudng truc Héi déng nhan dan va
Uy-ban nhin dan huyén phan céng.

. _Chwong II A _
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

bieu 3. Co cau to chire

Vin phong Hai ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c6 Chénh vin
phong, khéng qua 03 Phé Chanh vin phong va cac chuyén vién.

1. Chénh vin phong chiu trach nhiém truée Uy ban nhin dan huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan huyén va trude phép luat vé viée thuc hién chuc ning,
nhiém vu, quyén han dugc giao va toan bb hoat déng ctla Van phong.

2. Phé Chanh van phong giip Chanh véan phong phu trach va theo dd1 mot
sb mat cong tac; Chiu trach nhiém trude Chanh van phong va truée phép luit vé
nhiém vu dugc phan cong. Khi Chanh vin phong véng mat, mét Phé Chanh van
phéng duoc Chanh vin phong ty nhiém diéu hanh cdc hoat dong cia Vin
phong.

3. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, danh gia, khen thuong, ki ludt,
mién nhiém, cho tir chitc va thuc hién ché d6, chinh sach khdc ddi véi Chanh
vén phong, Pho Chanh vin phong do Chu tich Uy ban nhén dan huyén quyét
dinh theo quy dinh phap luat va theo phén cp quan 1y vé céng tac t6 chire, can
bd cia tinh.

Pieu 4. Bien che

Bién ché cong chic cia Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan
dén huyen dugc giao trén co sO vi tri viée 1am, gan voi chie néng, nhiém vu va
pham vi hoat déng va nam trong tong bién ché cong chirc coa Uy ban nhan dan
huyén duoc Uy ban nhan dan tinh giao.
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3. Gitip Thuodng truc Hoi dbng nhan dan va Uy ban nhén dén huyén trong
cOng tac do61 ndi, déi ngoai.

4. Tham muu, d& xuit giup Thuong truc Hoi ddng nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén trong viéc lya chon nhiing van dé, chu truong, chinh sach, co
ché quan ly dam bao ding phap ludt va phtt hop véi tinh hinh thuc té & dia
phuong. Soan thao vin ban theo sy phin céng cia Thuong truc Héi déng nhan
dan va Uy ban nhén dan huyén.

5. T8 chite va phéi hop v6i cac co quan chiic nang, cac x4, thi trdn chuin
bi n6i dung, chuong trinh, céc diéu kién vat chéat phuc vu céc ky hop, phién hop,
hdi nghi, hét thdo do Thuong truc Hdéi dong nhan dan va Uy ban nhin dén
huyén t5 chirc. Theo ddi quéan ly hd so, bién ban, soan thao van ban cudc hop.
Ban hanh cac van ban thong bao ¥ kién chi dao ciia Thuong truc Hoi déng nhin
dan va Uy ban nhan dan huyén vé cac cong viéc thudc pham vi trach nhiém cua
Thudng truc Héi déng nhan dan va Uy ban nhin dan huyén.

6. Gittp Héi ddng nhén dén va Uy ban nhin dén huyén théng nhét viéc
ban hanh, céng b6 vin ban theo quy dinh. Théam tra cdc vin ban quan ly Nha
nuoc do cac co quan, ban, nganh, Héi déng nhan dan va Uy ban nhan dan céc
x4, thi trdn tham muu cho Thudng trre 61 ddng nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén ky ban hanh.

7. Gitp Héi dbng nhin dén va Uy ban nhan dan huyén don dbe céc co
quan, ban, nganh, cdc xa, thi trdn thuc hién cac nghi quyet quyét dinh, chi thi,
céng vén, théng bao va cac y kién chi dao cta Hoi dbng nhan dén va Uy ban
nhéan dén huyén. Theo déi ndm bat tinh hinh thue hién, phm hop vo1 cac nganh,
dia phuong c6 lién quan béo céo dé xuét Thuong truc Hoi ddng nhéan dan va Uy
ban nhan dan huyén gial quyét, thao g& nhing khé khin, vudng mac va nhing
vén d& phat sinh dé chi dao kip thot. P& xuit, kién nghi véi Chu tich Héi ddng
nhén dén va Cht tich Uy ban nhén dén huyén cac bién phép cén thiét nhim dam
bao hiéu luc, hiéu qua van ban quan ly Nha nudc.

8. Dam bao cac diu kién vé co s& vat chat, kinh phi, phuong tién lam
viéc phuc vu t6t cho hoat déng ctia Thuong truc Hoi dong nhén d4n va Uy ban
nhén dén huyén, déng thoi thuc hién quan ly bd may td chiic, bién ché can bd,
kinh phi, tai san dugc giao theo quy dinh cia phap luéat.

9. Hudng dan chuyén mén, nghiép vu vé cdng tac van phong doi1 véi can
b6 lam cong tac van phong O cac co guan, ban, nganh thudc Uy ban nhan dan
huyén va can b6 1am cdng tac van phong & cac x4, thi tran.

10. Tham mun, téng hop gitip Uy ban nhan dan huyén trong viée t chc
thue hi€n Nghi quyét ctia Ban chip hanh Pang bd, Ban Thudng vu Huyén uy va
Ngh quyet cta Hoi ddng nhan dan huyén; giap Thudng true Hoi ddng nhan dén
huyén, Uy ban nhéan dan huyén thuc hién quy ché phdi hop céng tac voi Uy ban
Mit trin T4 quoc Viét Nam, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan cing cap
va cée doan thé & dia phuong.



~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Chanh vin phong Hai ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén
Bat X4t ¢ trach nhiém t6 chire thuc hién quy dinh nay.
Trong qué trinh thuc hién néu ¢6 van dé gi vuong méc, phat sinh cAn phai

diéu chinh, Chanh vin phong 1161 déng nhan din va Uy ban nhéan din huyén
phéi hop véi Trudng phong N6i vu huyén ¢ van ban trinh UBND huyén xem

xét quyét dinh‘.’/{w/

Hoing Ding Khoa



