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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BAT XAT Dée 1ap - Tw do - Hanh phac
So: /4 /2016/QD-UBND Bdt Xat, ngaydyf théng 9 ndm 2016
QUYET BINH

Ve viée ban hanh Quy dinh vi tri, chire nang, nhiém vu, quyén han
va co cAu td chire cia phong Tu plnp huyén Bat Xat

UY BAN NHAN DAN HUYEN BAT XAT

Can ot Luit T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can cu Ludt Ban hanh van ban quy pham phép luét ngay 22/6/2015;
Can cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05/5/2014 ctia Chinh phi quy

dinh t6 chirc cde co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan huyén, quan, thi
xd, thanh phd thudc tinh;

Can ¢t Théng tu lién tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22/12/2014
cia Bo Tw phap va B6 N6i va hudng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
céu th chire ctia S& Tu phép thuge Uy ban nhéan dén tinh, thanh phé truc thude
Trung wong va phong Tu phap thudc Uy ban nhén dan quén, huyén, thi xa,
thanh phé thude tinh;

Theo d& nghi clia Trudng phong No61 vu huyén.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh keém theo quyet dinh nay ban “Quy dinh vi tri, chirc
nang, nhiém vu, quyen han va co cdu to chire cia phong Tu phap huyén Bét
Xat”.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay 08/9/2016 va thay thé
quyet dinh s6 2641/2009/QD-UBND ngay 03/10/2009 cua UBND huyén Bat
Xat vé& viée ban hanh quy dinh vi trf, chic nang, nhiém vu, quyén han va co cau
td chiic cia phong Tu phap huyén Bét Xat.

Diéu 3. Chanh Van phong Héi déng nhan dén va Uy ban nhan dan huyén,
Trudng phong Né1 vu huyén, Trudng phong Tu phap huyén, Thit trudng cdc co
quan, don,vi cd lién quan, Chu tich UBND cac x4, thi tran chju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh néy.}se{

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- S& Ngi vu tinh; CHU TICH

- S& Tu phéap tinh; e

-TT.HU, HEDND, UBND huyén;
- Cc:mg TTDT huyén;

- Nhu diéu 3;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BAT XAT Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY DINH

Vi tri, chiie nang, nhiém vu, quyén han vi co chu o chirc
cua phong Tw phap huyén Bat Xat
(Ban hémh kém theo Quyét dinh sé: 4 /2016/0D-UBND
ngdy g /9/2016 cia Uy ban nhdn dan huyén Bét Xdt)

) Chuong I _
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri va chike ning

1. Phong Tu phap la co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén huyén,
thue hién chite ndng tham muu, giip Uy ban nhén dn huyén quan 1y nha nuéc
vé&: cOng tac x4y dung va thi hanh phap luét; theo d61 thi hanh phap luét; kxem
tra, xu ly van ban quy pham phap luat; kiém soét thi tuc hanh chinh; pho bién,
giao duc phap luat; hoa gidi ¢ co sd; nudl con nudi; hd tich; chung thuc; bbi
thudng nha nudc; tro gitp phap ly; quan ly cdng tac thi hanh phép luat vé xi 1y
vi pham hanh chinh va cdng tac tu phap khac theo quy dinh cua phép luat.

2. Phong Tu phap c6 tu cach phap nhén, con déu va tai khoan riéng; chiu
su chi dao, quan Iy vé t6 chirc, vi tri viéc lam, bién ché cbng chic, co ciu ngach
céng chiic va cong tac ctia Uy ban nhéan dan huyén, ddng thoi chiu su chi dao,
kiém tra, thanh tra, huéng din vé chuyén mén nghiép vu ciia S& Tu phap.

Pitu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhéan dan huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké
hoach dai han, 05 ndm va héng nam vé linh vuc tu phép chuong trinh, bién phéap t6
chtic thuc hién cée nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phap, xay dung, hoan
thién phap ludt vé cac linh vuc thude pham vi thAm quyén quyét dinh ctia Hoi ddng
nhan dén va Uy ban nhan dan huyén trong linh vuc tu phap.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén du thao cac van ban v& linh vuc tu
phap thude thdm quyén ban hanh clia Chu tich Uy ban nhan dén huyén.

3. Td chire thuc hién céc vin ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach trong linh vue tu phap sau khi d& duoc cip c6 tham quyén phé duyét.

4. Chi dao, huéng dén, kiém tra chuyén mdn nghiép vu vé cOng tac tu
phap & cép xA.

5. V& xay dung vin ban quy pham phap luat:

a) Phéi hop x4y dung quyét dinh, chi thi thudc thdm quyén ban hanh cia
Uy ban nhén dan huyén do céc co quan chuyén mén khac thudc Uy ban nhén
dan huyén cha tri xay dung;
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b) Théam dinh dy thdo cac van ban quy pham phép lut thude tham quyén
ban hanh cda Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén; gép y du thdo vin
ban quy pham phap luét cua Hoi d6ng nhan dan huyén theo quy dinh cta phap luat;

c) Té chic léy y kién nhan dan vé cac du 4n ludt, phap lénh theo sy chi
dao cua Uy ban nhan dén huyén va huéng dan ctia S& Tu phép.

6. V& theo di thi hanh phép luat:

a) Xay dung va trinh Uy ban nhin dan huyén ban hanh va t6 chirc thuc
hién K& hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat trén dja ban;

b) Hudng dan, don dbc, kiém tra cic co quan chuyén mén thude Uy ban
nhén dan huyén va céng chirc chuyén mén thudc Uy ban nbén dan cap xa trong
viéc thuce hién cong tac theo déi tinh hinh thi hanh phap luét tai dia phuong;

¢) Téng hop, d& xuét véi Uy ban nhan dén huyén vé vide xu ly két qua
theo d6i tinh hinh thi hanh phap luét;

d) Theo dé&i tinh hinh thi hanh phap luét trong hnh vuc tu phap thudc
pham vi quén 1y nha nuéc ciia Uy ban nhén dén huyén.

7. V& kiém tra vin ban quy pham phép luit:

a) Giup Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan din huyén t kiém tra vin
ban do Héi dén g nhan dan va Uy ban nhén din huyén ban hanh; hudng dan con g
chirc chuyén moén thudc ny ban nhan dan cfip x4 thuc hién tu kiém tra vin ban
quy pham phap lut do Uy ban nhén dan cép xa ban hanh;

b) Thuc hién klem tra van ban quy pham phap luét ciia Héi déng nhén dan
va Uy ban nhan dén cap x4 theo quy dinh ctia phép luat; trinh Cha tich Uy ban
nhan dan huyén quyét dinh c4c bién phép xir ly van ban tré1 phap luét theo quy
dinh cta phép luét.

8. Té chue trién khal thuc hién viéc ra soat, hé théng hoa van ban quy
pham phép ludt ciia Hai ddng nhén dén va Uy ban nhéan d4n huyén theo quy dinh
ctia phap luét; dén déc, hudng dan, tong hop két qua ra soat, hé thono héa chung
cta cde co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén huyén va cua Uy ban nhan
dan cp xa.

9. Vé kiém soat tha tuc hanh chinh:
a) 16 chie trién khai thue hién nhiém vy kiém soat thu tuc hanh chinh theo

chi dao cva Uy ban nhén dan huyén, hudng dan ctia co quan tu phép cip rén va
theo quy dinh ciia phap luat vé& kiém soat tht tuc hanh chinh;

b) Tham muu giup Uy ban nhan din huyén chi dao, t6 chuc thuc hién
rd soat, danh gia tha tyc hanh chinh thuc hién trén dia ban huyén dé kién
nghi, d& xuét viéc stra ddi, bd sung, hiay bo, bai bd;

¢) Huéng dan, dén dbc, kiém tra viée thue hién niém yét céng khai thu
tuc hanh chinh, bdo céo tinh hinh, két qua gidi quyét thi tyc hanh chinh va
Uep nhan, xir 1y phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh cta co quan

chuyén mén thude huyén, Uy ban nhén dan cép x3.

10. VE& phé bién, gigo duc phap luédt va hoa gidi ¢ co so:
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2) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh chuong trinh, ]
hoach phb bién, gido duc phép luat va té chire thuc hién sau khi chuong trinh, k
hoach dugc ban hanh;

b) Theo d&j, huéng dan va kiém tra cong tac phd bién, gido duc phap
luat tai dia phuong, d6n déc, klem tra cac co quan chuyén moén truc thude Uy
ban nhan dan huyén, co quan, t6 chirc ¢6 lién quan va Uy ban nhan dan chp xi
trong viée t6 chirc Ngay Phép lut nude Cong hoa x& hoi cht nghia Viét Nam
trén dia ban;

¢) Thyc hién nhiém vu cta co quan thudng truc Héi dong phdi hop phd
bién, gido duc phap luat huyén;

d) X4y dung, quan ly déi ngii bao cdo vién phéap ludt, tuyén truyén vién
phéap [uat theo quy dinh cia phéap luit;

&) Huéng dan viéc xay dung, quan 1y, khai thac t sach phéap luat & clp x4
va & cac co quan, don vi khac trén dia ban theo quy dinh cta phép luét;

e) T4 chiic trién khai thye hién céc quy dinh ctia phép luat vé hod gidi & co 6.

11. Thédm dinh du thio huong ude, quy uée cta thén, td dan phd trude khi
trinh Chi tich Uy ban nhan dan huyén phé duyét.

12. Gidp Uy ban nhan dén huyén thuc hién nhigém vu vé& xay dung x&, thi
trin tiép can phap luat theo quy dinh.

13. Vé quan ly va dang ky hd tich:

a) Chi dao, kiém tra viée t6 chic thue hién cbng tac dang ky va quén ly hd
tich trén dia ban; t§ chic bdi dudng nghiép vu quén ly va dang ky hd tich cho
cong chire Tu phap - Ho tich chp x4

b) Gitp f]y ban nhan dan huyén thuc hién dang ky hd tich theo quy dinh
cva phap luat; dé nghi Uy ban nhén dan huyén quyet dinh viéc thu hdi, hiy bé
nhimg gidy to hd tich do Uy ban nhan déan cdp x4 cap tra1 véi quy dinh cia phap
Iudt (trr trudng hop két hon trai phap luat);

¢) Quan ly, cp nhét, khai thac Co & d& liéu hd tich dién td va cép ban
sao trich luc hé tich theo quy dinh;

d) Quan ly, st dung $6 b6 tich, bidu mAu ho tich; o trit S8 hd tich, hd so
dang ky hd tich theo quy dinh phap luat.

14. Thue hién nhiém vu quan ly v& nudi con nuéi theo quy dinh ctia phép luat.

15. V& chung thuc:

a} Huéng dan kiém tra vé ncrhwp vu cho cong chic chuyén mon thuge
Uy ban nhan dan cép x3 trong viéc cAp ban sao tir s6 gdc, ching thyc ban sao tir
ban chinh, chung thuc chi ky;

b) Thuc hién cip ban sao tir s§ gbe, chung thuc ban sao tir ban chinh,
chung thuc chit ky theo quy dinh cda phap luat.

16. V& boi thudng nha nudc:

a) Dé xuit, trinh Uy ban nhan dan huyén xac dinh co quan c¢ trach nhiém
bdi thudng trong trudng hop ngudi bi thiét hai yéu cdu hodc chua cd su théng

4



O C

nhét vé viéc xédc dinh co quan cé trach nhiém bdi thuong theo quy dinh ciia phap
luat;

b) Hudng dan Uy ban nhén dan cip x4 thuc hién viée giai quyét béi thuong;

c) Cung cap théng tin, hudng dan thi tuc hé tro nguoi bi thidt hai thuc
hién quyén yéu ciu bdi thudng trong hoat déng quan 1y hanh chinh;

d) Theo déi, dén dbe, kiém tra viéc giai quyét bdi thudng, chi tra tién boi
thuong va thuc hién trach nhiém hoan tra theo quy dinh cua phap lvat déi voi
triromg hop Uy ban nhén dan cép x4 c6 trach nhiém gjiai quyét boi thuong,

17. Thuc hién nhiém vu tro gitip phép ly theo quy dinh cia phap luét.

18. Vé quan ly cong tac thi hanh phap luit vé xr Iy vi pham hanh chinh:

a) Gitp Uy ban nhén dan huyén theo d5i, dén dbc, kiém tra va bdo céo
céng tac thi hanh phap Juat vé xir Iy vi pham hanh chinh tai dia phuong;

b) D& xuit véi Uy ban nhan din tinh kién nghi co quan cé thdm quyén
nghién ciru, xir ly cac quy dinh xr ly vi pham hanh chinh khong kha thi, khéng
phi hop véi thuc tién hoic chong chéo, mau thuan véi nhau;

c¢) Huéng dan nghiép vu trong viée thuc hién phap luat vé XU Iy vi pham
hanh chinh;

d) Thuc hién théng ké v& xur Iy vi pham hanh chinh trong pham vi quan 1y
cua dia phuong.

19. Giip Uy ban nhan déan huyén thuc hién nhiém vu, quyén han vé thi
hanh 4n dan su, hanh chinh theo quy dinh cta phap luat va quy ché phdi hop
cOng tac gifia co quan tu phap va co quan thi hanh an dén su dia phuong do B6
Tu phap ban hanh.

20 Té chue tap huan, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu quan ly nha
nwée vé cong tac tu phap d6i véi cong chire Tu phép - Ho tich cdp x4, cac td
chue va ¢é nhén khéc 6 1ién quan theo quy dinh cia phap luét.

21. Té chic ung dung khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng thong tin,
luu trli phuc vu céng tic quén ly nha nudc vé linh vuc thude pham vi quan ly
cua Phong.

22. Thuc hién cong tac théng tin, théng ké, bao cdo dinh ky va dot xuht vé
tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cia Uy ban nhén dan
huyén va So Tu phap.

23. Chi tr1, phdi hop véi céc co quan lién quan kiém tra, tham gia thanh
tra viéc thuc hién phap luat trong cac Iinh vuc quéan ly ddi voi td chire, ca nhan
trén dia ban; giai quyét khiéu nai, t6 céo; phong, chéng tham nhing, lang phi
trong hoat dong tu phap trén dia ban theo quy dinh cta phap luat va phan cong
ctia Uy ban nhan dén huyén.

24. Quan ly td chiic bd méyj vi tri viée lam, bién ché cong chie, co céu
ngach cong chic, thuc hién ché d6 tién luong, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen
thudng, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mén nghiép vu dbi véi cong

chiae thudc pham vi quan 1y cua Phong theo quy dinh cia phap luat, theo phén
cdng cla Uy ban nhan dan huyén.



O O

25. Quan ly va chiu trach nhiém v& tai san, ta chinh cia Phong theo quy
dinh ctia phép luét va phan céng cia Uy ban nhan dan huyén.

26. Thuc hién cac nhiém vu khic do Uy ban nhan din huyén giao hodc
theo quy dinh cua phap ludt.

) Chuongll
CO CAUTO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Co chu t6 chirc

Phong Tu phép c6 Truong phong, khong qua 02 Phé Trudng phong va
céc cong chuc khéc.

1. Trudng phong chiu trach nhiém trude Uy ban nhéan dén, Cha tich Uy ban
nhan dan huyén va trude phép luat vé viéc thuc bién nhiém vy, quyén han duoc
giao va toan bd hoat déng cva Phong va cong chie Tu phép — HS tich cAp x4 trén
dia ban.

2. Phé Trudmg phong la ngudt gidp Trudng phong phu trach va theo daéi
mét s6 mit céng tac; chiu trach nhiém trude Truéng phong va trude phap ludt vé
nhiém vu dugc phan céng. Khi Trudng phong ving mat, mét Pho Trudng phong
duoc Trudng phc‘mg Uy nhiém didu hanh céc hoat ddng cua Phong.

3. Viéc bd nhiém, diéu dong, luén chuyén, khen thuong, ky ludt, mién
nhiém, cho ti chiie, thuc hién ché 6, chinh sach khac dcn vél Trudng phong, Phé
Trudng phong do Chi tich Uy ban nhén dén huyén quyét dinh theo quy dinh clia
phap luét va theo phén cAp quan 1y t6 chirc can b ciia tinh.

Diéu 4. Bién ché

Bién ché cong chtic ctia phong Tu phap duoc giao tr €n co 8O vi trf viée
lam, gAn voi chirc nang, nluém vy, pham vi hoat dong va nam trong tong bién

ché cong chirc cita Uy ban nhén dén huyén dugce Uy ban nhén dan tinh giao.

~ Chwong Il
TO CHUC THUC BIEN

Diéu 5. Trudng phong Tu phap huyén Bat Xat cd trach nhiém t6 chire
thuc hién quy dinh nay.

Trong qué trinh thuc hién néu cé van dé gi vuéng mic, phét sinh cn phai
diéu chinh, Truéng phong Tu phap phdi hop voi Trudng phong N&1t vu huyén co
van ban trinh UBND huyén xem xét quyét dinh. \(

TM. UY BAN NHAN DAN




