DANH MUC VA NOI DUNG 02 QUY TRINH NQI BO

TRONG GIAI QUYET TTHC LINH VUC DAN TQOC THUQC PHAM VI CHUC

NANG QUAN LY CUA BAN DAN TOQC TINH LAO CAl

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4109 /OP-UBND ngay / /2019
cua Chu tich UBND tinh Lao Cai

DANH MUC CAC QUY TRINH

STT Tén quy trinh Ky hiéu
1 Cong nhan ngudi ¢ uy tin trong dong bao dan toc thiéu sb QT-01
5 Pua ra khoi danh sach nguoi ¢ uy tin trong dong bao dan toc thiéu QT-02

s6

11. NOI DUNG QUY TRINH NQI BO TRONG GIAl QUYET TTHC

1. Quy trinh: QT-01
a. Tén quy trinh: Céng nhan ngudi c6 uy tin trong déng bao dan toc thiéu sé
b. N§i dung caa quy trinh:

b.1 Co s6 phap ly
Quyét dinh s 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 ctia Thi tudéng Chinh phu vé tiéu chi
Ira chon, cong nhén ngudi c6 uy tin va chinh sach d6i voi nguoi ¢ uy tin trong dong
bao dan toc thiéu s6
b.2 Thanh phan ho so ndp Ban chinh Ban sao
b.2.1 Hinh thac truec tiép hodc qua dich vu buu chinh

Hé so ngp tai UBND cdp x&

Trudng thon t6 chtrc hop thon (co sy tham gia cua it nhit 2/3
s6 ho gia dinh trong thon) phd bién vé nodi dung chinh sach,
tiéu chi, Diéu kién binh chon nguoi cd uy tin quy dinh tai
Diéu 4 Quyét dinh $612/2018/QD-TTg va dé ctr ngudi c6 uy
tin (theo Mau sé 01 tai Phu luc kém theo Quyét dinh
s612/2018/QD-TTg) gri Truong ban cong tac mit tran thon.

Truéng ban cong tac mat tran thoén to chac hop lién tich (co
su tham gia cua dai di¢n Chi 1y, chinh quyén, Ban cong tac
Mt tran, cac to chirc doan thé va dai dién ho dan trong thon)
lap danh sach de nghi cong nhan nguwdi c6 uy tin guri Uy
ban nhan dan cap x&01 bo hd so gom:

+ Vin ban dé nghi X
+ Bién ban hop lién tich theo Mau s6 02 tai Phu luc kém theo




Quyét dinh sb 12/2018/QD-TTg)

Ho so UBND cdp x& giti UBND cdp huyén

- B hd so UBND cép x4 gui

- Uy ban nhan dan cap xa chu tri, phdi hop vdi cac ban,
nganh lién quan cua xa kiém tra két qua binh chon cua céc
thon (theo Mau sé 03 cua Phu luc | kém theo Quyét dinh
180/QD-UBDT) va lap hd so 01 bd, gdm: Vin ban dé& nghi
kém theo danh sach va bién ban theo Mau s 03Quyét dinh sé
12/2018/Qb-TTg ngay 06/3/2018 cua Thu tuéng Chinh phu
airi Uy ban nhan dan cap huyén

Hé so' UBND cdp huyén gizi Ban Dan tgc tinh

- B6 hd so UBND cip huyén guri

- Uy ban nhan dan cap huyén tong hop, kiém tra va lap hé so

01 bd, gdm: Van ban dé nghi, danh séch theo Mau s6 04 Phy
luc ban hanh kém theo Quyét dinhsé 12/2018/Qb-TTgngay
06/3/2018 caa Thu tuéng Chinh phu va Ban tong hop hd so
dé nghi cua cac xagiri Ban Dan téc tinh

Ban dan tgc tinh trinh UBND tinh

Ban dan toc tinh tong hop, thdng nhat voi co quan Cong an
cap tinh, Mat tran t6 quoc tinh va cac nganh chirc nang lién
quan hoan thién ho so 01 bd, gom

- To trinh Chu tich UBND tinh cong nhan, phé duyét danh
sach nguoi co uy tin trong dong bao dan toc thiéu so

- Du thao Quyét dinh caa Chu tich UBND tinh c6ng nhan,
phé duyét danh sach ngudi c6 uy tin

- Biéu tong hop danh sach ngudi ¢6 uy tin dé nghi phé duyét
(theo Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
12/2018/Qb-TTgngay 06/3/2018 ctia Thu tuwéng Chinh phu)

- Ban tong hop hd so cua céc huyén dé nghi Chu tich UBND
tinh cong nhan nguoi c6 uy tin trong dong bao dan toc thicu
SO

b.2.2 Théanh phan hé so ngp truc tuyén (néu cé)
Tap tin chira thanh phan hé so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwgng ho so: 01 b




b.4

Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh: 15 ngay lam viéc
- Tai UBND céc xa, phuong, thi tran: 05 ngay lam viéc,ké tir ngay nhan di hd so hop 16

- Tai UBND céc huyén, thanh phd: 05 ngay 1am viéc,ké tir ngay nhan du hd so hop 16

- Tai Ban Dan toc tinh: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, tong hop, thong
nhat véi cac co quan c6 lién quan, hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh
phé duyét danh sach ngudi ¢6 uy tin trén dia ban tinh trudc ngay 15 thang 12 ctia nam

Thoi gian ding ky cdt giam: 04 ngay lam viéc (Quyér dinh sé 247/0D-UBND ngay

25/01/2019)

Thei gian xi ly sau khi cdt giam: 11 ngay 1am viéc
- Tai UBND céc xa, phuong, thi tran: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 16

- Tai UBND céc huyén, thanh phd: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dua hé so hop 1é

- Tai Ban Dan toc tinh: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, tong hop, thdng

nhét véi cac co quan c6 lién quan, hoan thién ho so trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh
phé duyét danh sach ngudi ¢6 uy tin trén dia ban tinh truéc ngay 15 thang 12 ctia nam

b.5

Noi tiép nhin va tra két qua: Bo phan Tiép nhin va Tra két qua “Mot ctra” cua

UBND cép xA.

b.6

Lé phi: Khong.

b.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian
Giai quyeét

Biéu mau/Keét qua

* Quy trinh giai quyét tai UBND cac xa, phwong, thi tran (05 ngay lam viéc)

Busc1l | Nop hd so T6 chuc, Gio hanh | Theo muc b.2
Canhan chinh

Busc2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cén bo, | 0lngdy |- MAau sb 01 - Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chua hop | cong  chic hé so va hen tra két qua
I theo quy dinh: Ghi phiéuyéu | Bo  phan (Thong tu s6 01/2018/TT-
cau bd sung, hoan thienhéso | “Mot  cira” VPCP)
+ Truong hop tir chéi: Ghi | cia UBND - Mau s6 03 — Phiéu tir chdi
phiéu tir chdi tiép nhan giai | cac X4, tiép nhan giai quyét hd so
quyét ho so phuong, thi (Thong tu sd 01/2018/TT-
+ Hb so hop 1é theo quy dinh: | tran VPCP)

Tiép nhan va ghi Gidy bién
nhan, hen ngay tra hd

- Chuyén hé so cho can b,
cbng chic xa hoi cia UBND
xa, phuong, thi tran

-Mau s6 02 — Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)

-Mau sé 05 — Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so
(Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)

- MAu s6 06 — S6 theo ddi ho
so (Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)

- Bo ho so




Busc 3 | Tham dinh, kiém tra ho so: Cén bo, | 02ngdy |-Bohdso
- Kiém tra hd so: cong  chic - Du thao Vian ban dé nghi
+ HO so khéng dap tng yéu | dugc  phan kém theo danh sach va bién
cau: Thong béo cho té chuc, ca | cong xir ly ban
nhan hoan thién hd so, néu rd | hd so cua - Cong van phic dap (néu co)
ly do. UBND cac - Phiéu kiém soat qué trinh
+ Trudng hop hd so can giai | xd, phuong, giai quyét ho so
trinh va bd sung thém, thong | thi tran
bao cho to chirc, ca nhan hoan
thién ho so
+ Truong hop hd so dap ung
yéu cau: Tién hanh tham dinh
+ Hoan thién hd so gui liy y
kién phéi hop véi cac co quan,
don vi theo quy dinh (néu cd)
- Pé xuat phuong an giai
quyét, trinh Lanh dao UBND
xa, phuong, thi tran
Budc 4 - Lanh dao UBND céc x4, | - Lanh dao| O0lngay | Ky duyét van ban gii UBND
phudong, thi tran xem xét UBND cac cap huyén va céc tai liéu co
+ Néu déng y: K)'/ duyét 9 X4, p,hlr(‘)’ng, lién quan
+ Néu khong dong y: Chuyén | thi tran L o
tra hd so can bd, chuyén vién - Phieu kiém soat qua trinh
trinh gia quyét ho so;
- Chuyén phat hanh vanban | -Can  bg, - S0 theo doi ho so
- Chuyén két qua cho Bo phan | cong  chuac
tiép nhan va tra két qua “Mot | duoc phan
cua” céng xu ly
hd so coa
UBND céac
xa, phuong,
thi tran
Budc5 | - Tiép nhan két qua; sap xép hd | Can bo,| 01ngdy | Bo hd so chuyén UBND cép
so chuyén cho B phan “Mét | cong  chtic huyén
cira” cua UBND cac huyén, | Bo phan
thanh phé “Mot  cira”
cuia UBND
cac Xa,
phuong, thi
tran
Budc 6 | Trwomg hop hé so qud han | - Linh dao | Giohanh | Mau 04: phiéu xin 13i va hen
chi dgng thong bao bing vin | UBND céc |  chinh ngay tra két qua (Thong tu sb
ban den B phdn “Mgt cira” | xa, phuong, 01/2018/TT-VPCP)
kém theo van ban xin loi té | thitran
chirc, cd nhan va hen thei | - Céan b,
gian tra két qud cong  chic
duoc phén
cong xu ly
ho so cua




UBND céac
xd, phuong,
thi tran

Buoc 7

- Thong ke va theo doi
- Luu ho so theo quy dinh

- Can bo,
cong chuc
Bo phan
“Mot  cua”
cua UBND
cac Xa,
phuong, thi
tran

- Céan bho,
cong chuc
dugc phén
cong xur ly
hd so cua
UBND cac
xa, phuong,
thi tran

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so

- S theo ddi ho so

- Hd so Iuu theo quy dinh

* Quy trinh giai quyét tai UBND cac huyén, thanh phé (03

ngay lam viéc)

Buoc1 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cén bo, | 02 giolam | - Mau sé 01 - Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chua hop | cong  chic viéc hé so va hen tra két qua
1 theo quy dinh: Ghi phiéuyéu | Bo  phan (Thong tu s6 01/2018/TT-
cau bd sung, hoan thienhéso | “Mot  cira” VPCP)
+ Truong hop tir chéi: Ghi | cia UBND - Mau s6 03 — Phiéu tir chdi
phiéu tir chdi tiép nhan giai | cac huyén, tiép nhan giai quyét ho so
quyét ho so thanh phd (Thong tu sb 01/2018/TT-
+ Hb so hop 1é theo quy dinh: VPCP)
Tiép nhan va ghi gidy bién -Mau s6 02 — Phiéu yéu cau
nhan, hen ngay tra hd bo sung, hoan thién hd so
- Chuyén hé so cho Phong Dan (Thong tu sd 01/2018/TT-
toc cac huyén, thanh phé. VPCP)
-Mau s6 05 — Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so
(Thong tu sd 01/2018/TT-
VPCP)
- MAu s6 06 — S6 theo ddi ho
so (Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)
-Bo hd so
Buéc2 | Phong chuyén mén Lanh  dao| 02giolam |- Ho so d& nghi
- Tiép nhan ho so Phong Déan viéc - Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Phan cong xit ly hd so toc UBND quyét ho so
cac huyén,
thanh phé
Buéc3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Céan bo, | 0lngdy |- Du thao vin ban d& nghi;
- Kiém tra ho so: chuyén vién danh sach theo miu sé 04
+ Hb so khong dap tng yéu | phong Dan Phu luc ban hanh kem theo
cau: Théng bao cho UBND cép | toc Cac Quyét dinh sb 12/2018/Qb-




x& nop hd so, théng béo cho t6 | huyén, TTg ngay 06/3/2018 cua Thu
chuc, cad nhan hoan thién hd | thanh phd tuéng Chinh pha va Ban
50, néu 15 1y do. téng hop hd so dé& nghi cua
+ Truong hop hd so can giai Cac X&
trinh va bo sung thém, théng - Cong van phiic dap (néu c6)
badocho UBND cip x4, théng - Phiéu kiém soat qué trinh
bao cho t6 chuc ca nhan hoan giai quyét ho so
thién ho so
+ Trudng hop hd so dap ung
yéu cau: Tién hanh tham dinh
- Pé xuit phwong 4an giai
quyét, trinh Lanh dao phong
Dan toc UBND cac huyén,
thanh phd
Buéc4 | - Lanh dao Phong Dan toc - Lanh dao | 05ngay |- Kiém duyét vin ban dé
UBND céc huyén, thanh phé | Phong Dan nghi va tai liéu hd so co lién
xem xet toc cac quan
+ Néu dong y: Ky duyét huyén,
+ Néu khong dong y: Chuyén | thanh phé
tra hd so can bd, chuyén vién
trinh - Can bo,
chuyén
viénPhong
- Trinh van ban Lanh dao | Dan toc
UBND cac huyén, thanh phé | UBNDcéc
huyén,
thanh phé
Budc 5 - Lanh dao UBND cac huyén, | - Lanh dao | 0,5ngdy |- Ky duyét vin ban dé nghi va
thanh phé xem xét UBND cac tai liéu ho so c6 lién quan gui
+ Néu dong y: Ky duyét huyén, thanh Ban Dan toc tinh
+ Néu khong dong y: Chuyén | phd
tra hd so can bd, chuyén vién - Phiéu kiém soat qua trinh
trinh giai quyét ho so
- Can bo,
- Chuyén phat hanh vin ban chuyén - S6 theo dbi ho so
- Chuyén két qua cho Bo6 phan | viénphong
Tiép nhan va Tra két qua “Mot | Dan  toc,
ctra” UBND cac
huyén,
thanh phé
Busc 6 | - Tiép nhan két qua; sap xép hd | Can bo, | 05ngay |-Bohdso
so chuyén cho Bé phan Tiép | cong chuc
nhan va Tra két qua “Mét | B6  phan
cira” cua Ban Dan téc tinh “Mot  cua”
cua UBND
cac huyén,
thanh phd
Busc7 | Trwong hop hé so qud han |- Lanh dao | Gidhanh | Mau s 04: Phiéu xin 15i va
chii déng thong bao bang vin | UBND  céc chinh hen lai ngay tra két qua
bdn dén Bé phdn “Mgt cira” | huyén, (Thong tu sd 01/2018/TT-

6




kém theo van ban xin 16 té
chic, cd nhan va hen thoi
gian trd ket qud

thanh phd
- Can bo,
chuyén vién
phong Dén
toc

VPCP)

Budc 8

- Thong ke va theo doi
- Luu ho so theo quy dinh

- Can bo,
cong chuc
Bo phan
“Mot  cua”
cuia UBND
cac huyén,
thanh phd
- Can bo,
chuyén vién
phong Dén
toc cua
UBND cac
huyén,
thanh phé

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so

- S theo ddi ho so

- Hd s0 Iuu theo quy dinh

* Quy trinh giai quyét tai Ban Dan tac tinh (03 ngay 1am viéc)

Buoc1 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cén bo, | 02 giolam | - Mau sé 01 - Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chwa hop | céng  chirc, viéc hd so va hen tra két qua
I& theo quy dinh: Ghi phiéuyéu | Bo  phan (Thong tu sb 01/2018/TT-
cau bd sung, hoan thienhéso | “Mot  cira” VPCP)
+ Truong hop tir chbi: Ghi | cua Ban dan - Mau s6 03 — Phiéu tir chdi
phiéu tir chdi tiép nhan giai | toc tinh tiép nhan giai quyét ho so
quyét ho so (Thong tu sb 01/2018/TT-
+ Hb so hop 1é theo quy dinh: VPCP)
Tiép nhan va ghi gidy bién -Mau s6 02 — Phiéu yéu cau
nhan, hen ngay tra ho bo sung, hoan thién hd so
- Chuyén hd so cho Phong (Thong tu sd 01/2018/TT-
Chinh sach Dan toc VPCP)
-Mau s6 05 — Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so
(Théng tu s 01/2018/TT-
VPCP)
- MAu s6 06 — S6 theo ddi ho
so (Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)
-Bo hd so
Buéc2 | Phong chuyén mén Lianh dao| 02giolam | -Ho so d& nghi
- Tiép nhan ho so phong viéc - Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Phan cong xit ly hd so Chinh séch quyét ho so
Dan toc -
Ban dan toc
tinh
Busc3 | Tham dinh, kiém tra ho so: Can b, | 1,5ngay |- Dy thio T¢ trinh, du thao
- Kiém tra ho so: chuyén vién Quyét dinh kém theo danh




+ Ho6 so khong dap ung yéu
cau: Théng bdo cho co quan
nop hd so, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can giai
trinh va b6 sung thém, thong
b4o cho co quan ndép hd so
hoan thién hd so

+ Truong hop hd so dap tng
yéu cau: Tién hanh thim dinh

- Pé xuit phuong an giai
quyét, trinh Lanh dao phong
Chinh sach Dan toc.

phong
Chinh  sach
Dan toc -
Ban Dan toc
tinh

sach dé nghi cong nhan ngudi
c6 uy tin theo quy dinh va
ban tong hop hod so dé nghi
ctia cap huyén

- Cong van phiic dap (néu c6)
- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so

Bugc4 |- Lanh dao phong Chinh séch |- Lanh dao | 0,5ngay | Kiém duyét To trinh, du thao
Dan toc xem xét. phong Quyét dinh kém theo danh
+ Néu dong y: Ky duyét Chinh  séch sach dé nghi cong nhan nguoi
+ Néu khong dong y: chuyén | Dan toc cd uy tin theo quy dinh va
tra hd so can bd, chuyén vién ban téng hop hod so dé nghi
trinh ctia cap huyén
- Trinh van ban Lanh dao Ban | - Can bo,
Déan toc chuyén vién
phong
Chinh  s&ch
Dan toc
Budc 5 - Lanh dao Banxem xét xét |- Lanh dao | 0,5ngay |- Ky duyét To trinh
duyét hd so Ban dan toc -Dy thao Quyét dinh kém
+ Néu dong y: Ky duyét tinh theo danh sach dé& nghi cong
+ Néu khong dong y: chuyén nhan ngudi ¢6 uy tin theo quy
tra hd so can bd, chuyén vién dinh va ban téng hop hd so dé
trinh nghi cua cap huyén
- Phiéu kiém soat qua trinh
Cén bo, giai quyét ho so
- Chuyén phat hanh vin ban va | chuyén vién - S theo dbi hd so
chuyén hé so dén Bo phan | PhongChinh
Tiép nhan va Tra két qua | sach Dan toc
“Mét_cira” cia_Vin phong | phdi hop Véi
UBND tinh Can bo Van
thu cua
BanDan toc
Bu6c 6 | Trwong hep hé so qud han |- Ban Dan | Giohanh | Mau sé 04: Phiéu xin 13i va
chii déng thong bao bang véin | toc chinh hen lai ngay tra két qua
bdn dén Bé phdn “Mgt cira” | - Can b, (Thong tu sb 01/2018/TT-
kém theo vin ban xin 16i té | chuyén vién VPCP)
chic, cd& nhan va hen theoi | dugc phén
gian trd két qud cong xu ly
hd so
Budc 7 - Thbng ké va theo doi -Can  bo, | Giohanh | Mau sé 04: Phiéu xin 13i va




- Luu ho so theo quy dinh

cong chac,
Bo phan
“Mot  cua”
cua Ban

Dén toc tinh

- Can bo,
chuyén vién
Phong
Chinh sach
Dén toc

chinh

hen lai ngay tra két qua
(Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)

* Quy trinh giai quyét tai Vian phong UBND tinh; UBND tinh (Cong nhan, phé duyét danh sach ngudi c6
uy tin trén dia ban tinh truwéc ngay 15/12 ciia nam)

Busc1l |- Kiém tra, tiép nhan hd so: Cén bo, | Givhanh |- MAu sb 01 - Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chwa hop | Chuyén chinh hd so va hen tra két qua
I theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | vién Bo (Thong tu sé 01/2018/TT-
cau bo sung, hoan thien hdo so | phan  “Mot VPCP)

+ Truong hop tir chdi: Ghi|cira”  cua - Mau sé 03 — Phiéu tir chdi
phiéu tir chdi tiép nhan giai | Van phong tiép nhan giai quyét ho so
quyét ho so UBND tinh (Thong tu sé 01/2018/TT-
+ Trudong hop H6 so hop 1& VPCP)
theo quy dinh: Tiép nhan va -Mau sé 02 — Phiéu yéu cau
ghi phiéu hen bo sung, hoan thién ho so
- Chuyén hd so cho Lanh dao (Thong tu sé 01/2018/TT-
Vian phong phan cong chuyén VPCP)
vién xir Iy ho so -Mau sb 05 — Phiéu kiém
Soat qua trinh giai quyét ho so
(Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP)
- MAu s6 06 — S6 theo ddi ho
so (Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP)
-Bo ho so

Budc 2 Phan cong chuyén vién xt ly | Lanh  dao | Giohanh |-Bo ho so

hé so Vian phong chinh - Phiéu , kiém soat qué trinh
UBND tinh gial quyet ho so

Budc3 | Tham dinh, kiém tra ho so: Chuyén Giohanh |- Van ban tra 10i co quan
- Truong hop hod so khéng dap \Igﬁn pho_r)g chinh tr”lh ho, so’r, e ro; y (;10
, R N oa gilao khong dap tng yéu cau (neu
ung yéu cau hoac can giai trinh | (..~ . T ,

. N . » . | Van xa Van co)
va bo sung thém thanh phan ho X
hong bao cho co quan trinh phong
50, thong a > | UBND tinh

néu ro ly do.

- Truong hop, hd so dap tng
yéu cau:

+ Thuc hién tham dinh ho so

+ Du thao Quyét dinh cua Chu




tich UBND tinh cdng nhan,
phé duyét danh sach nguoi cé
uy tin trong dong bao dan toc
thiéu sé

+ Trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh

Busc4 | Kiém duyét hd so - Lanh dao | Giohanh | Kiém duyét dy thao Quyét
+Néuddngy: Kyduyét | van phong | chinh | dinh cia Cha tich UBND tinh
+ Neu khong dong y: chuyén | UBND tinh cong nhan, phé duyét danh
tra ho so chuyén vién trinh séch ngudi c6 uy tin trong
ddng bao dan toc thiéu sé va
- Trinh hd so Thuong truc |-  Chuyén tai liéu co lién quan
UBND tinh vién phong
Khoa gido
Van xa Van
phong
UBND tinh
Budc 5 - Xem xeét ky duyét van ban -Thuong Giohanh |- Ky duyét Quyét dinh cua
+Néuddngy: Ky duyét ~ |trgc UBND | chinh | Chi tich UBND tinh cong
+ Neu khong dong y: Chuyeén | tinh nhan, phé duyét danh sach
tra ho so chuyén vién trinh nguoi c¢o uy tjn trong dong
bao dan toc thiéu so
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
Budc 6 | - Phat hanh vin ban Chuyén Gio hanh | - Két qua giai quyét.
- Tiép nhan két qua giai quyét | vién phong chinh - Phiéu kiém soat qua trinh
- Chuyén tra két qua cho Ban | Khoa gi4o gié[ quyet ho SO
Dan toc (hinh thuc: truc tiep | vian xa phéi - S0 theo ddi ho so
hoac qua phan mém quan ly ho hop v&i Bo
SO cong viéc) pﬁﬁn Véﬁ
thu va Can
b6, chuyén
vién Bo
phan  “Mot
cua” cua
UBND tinh
Buéc7 | Ban Dan toc tiép nhan két qua | Ban Dantoc | Gid hanh | Két qua giai quyét TTHC
giai quyét tra cho cac co quan chinh
(hinh thuc: truc tiép hoic qua
phan mém quan ly hd so cong
Viéc)
Buéc8 | - Thong ké va theo doi - Can bo, | Gid  hanh | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu hd so theo quy dinh chuyén vién giai quyét hd so
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Bo phan | chinh
“Mot  cura”
Cua Vian
phong

UBND tinh

- Céc can
bo, chuyén
vien  duoC
phan cong
xt Iy hd so
Cua cac co
quan don vi

- Sé theo d&i hd so mau
- HO so luu theo quy dinh

Téng sb thoi gian giai quyét: 11 ngay lam viéc

- Tai UBND cic xa, phuong, thi tran: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop 1€ ) 9
- Tai UBND cac huyén, thanh pho: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dua

hd so hop 1é

- Tai Ban Dan toc tinh: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dua hé so hop 1€,
tong hop, théng nhat vai cac co quan c6 lién quan, hoan thién hd so trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét danh sach nguoi ¢ uy tin
trén dia ban tinh trudc ngay 15 thang 12 cta nam

2. Quy trinh: QT-02
a. Tén quy trinh: Pua ra khoi danh sach ngudi ¢ uy tin trong dong bao dan toc thiéu sb
b. N§i dung caa quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 ctia Thu twéng Chinh phii vé tidu chi
lya chon, cong nhén nguoi c6 uy tin va chinh sach d6i voi nguoi ¢6 uy tin trong dong

bao dan tdc thi€u so

b.2

Thanh phan ho so ndp

Ban chinh

Ban sao

b.2.1

Hinh thac trec tiép hodgc qua dich v buwu chinh

Hé so ngp tai UBND cdp x&

Truong ban cong tac Mat tran thon cha tri té chac hop lién
tich (c6 su tham gia cua dai dién Chi ay, chinh quyén, Ban
cdng tac Mat tran, cac to chic doan thé va dai dién ho dan
trong thdn), 1ap bién ban hop theo Mau sé 06 tai Phu luc 2
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 12/2018/QD-TTg ngay
06/3/2018 cua Tha tudng Chinh phu,giri Uy ban nhan dan
caAp x& 01 bo, gom:

- Van ban dé nghi
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- Bién ban hop theo Mau sb 06 tai Phu luc 11 ban hanh kém
theo Quyét dinh sb 12/2018/Qb-TTyg ngay 06/3/2018 cua Thu
tuéng Chinh phu va cac gidy to c¢6 lién quan dé nghi dua ra
khoi danh sach ngudi o uy tin.

Uy ban nhan dan cip x4 kiém tra va Iap hd so 01 bd gom:
- Vin ban dé nghi

- Bién ban theo Mau s6 07 tai Phuy luc Il ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 12/2018/Qb-TTg ngay 06/3/2018 cua Thu
tuéng Chinh phuva cac gidy to lién quan gii_Uy ban nhan
dan cdp huyén;

Ho so UBND cdp x& giei UBND cdp huyén

- B6 ho so UBND cap xa gui

Uy ban nhan dan cap huyén tong hop, kiém tra va lap ho so
01 bo gom:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach va ban tong hop hé so
dé nghi ciia xa dé giki Ban Dan téc

Hé so' UBND cdp huyén gizi Ban Dan tgc tinh

- B6 hd so UBND cip huyén guri

- Ban Dan toc chu tri, phdi hop véi cong an tinh, Mat tran to
qudc tinh va cac nganh chirc nang lién quan hoan thién ho so
01 bo gom:

+ To trinh kém theo danh sach d& nghi dua ra khoi danh séch
nguoi ¢ uy tin

+ Du thao Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh

+ Bang tong hop hd so dé nghi cua cac huyén va cac giay to
lién quan khac

Ban dan tgc tinh trinh UBND tinh

- To trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh kém theo danh sach
deé nghi dua ra khoi danh sach nguoi cé uy tin

- Du thao Quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh dwa
ra khoi danh sach nguai o uy tin

- Bang tong hop hd so ctia cac huyén dé nghi Chu tich Uy ban
nhan dan tinh dua ra khoi danh sach nguoi ¢ uy tin trong
dong bao dan toc thiéu so6

- Céc gidy to/tai lidu lién quan khac (néu co)

b.2.2

Théanh phan hé so ngp truc tuyén (néu cé)
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Tap tin chira thanh phan hé so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwgng ho so: 01 b

b.4 Téng thoi gian xir 1y theo quy dinh: 15 ngay lam viéc ‘
- Tai UBND céc xa, phuong, thi tran: 05 ngay lam viéc,ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Tai UBND céc huyén, thanh phd: 05 ngay IQm viéc,ke tir ngay nhan da ho so hop 1€
- Tai Ban Dan toc ,tinh: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nh’an da ho so hop lécua huyén, Ban
Dan toc chu tri, phéi hc_yp VOi cc“;ng an tinh, Mat tran to quoc tinh va céc nganh ch{xg nang lién
quan hoan thién ho sothong nhat trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét quy¢t dinh dua
ra khoi danh sach ngudi c6 uy tin trén dia ban tinh va gai Uy ban Dén toc tong hop theo quy
dinh
Thoi gian dang ky cdt giam: 04 ngay lam viéc (Quyér dinh sé 247/0P-UBND ngay
25/01/2019)
Thei gian xi ly sau khi cdt giam: 11 ngay lam viée 7 ‘
- Tai UBND cac xa, phuong, thi tran: 05 ngay lam viéc,v ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Tai UBND cac huyén, thanh pho: 03 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Tai Ban Dan toc :tinh: 03 ngay lam viéc, ké tu ngay nha}n da ho so hop 1€ cua huyén, Ban
Dan toc chu tri, phoi hop véi cong an tinh, Mat tran t6 quoc tinh va cac nganh chirc nang lién
quan hoan thién ho so thong nhat trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh
dua ra khoi danh sach nguoi c6 uy tin trén dia ban tinh va gui Uy ban Dan toc tong hop theo
quy dinh

b.5 Noi tiép nhin va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua “Mot ctra” cua
UBND cap xa.

b.6 L¢ phi: Khong.

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach | Théi gian Bidu miwKét qua

: nhi¢m Giai quyét

* Quy trinh giai quyét tai UBND cac xa, phwong, thi tran (05 ngay lam viéc)

Busc1l | Nop hd so T6 chac, Ca | Giohanh | Theo muc b.2
nhan chinh

Budc2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cén bo,| 01ngdy |- Mau s 01 - Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chua hop | cong  chic hé so va hen tra két qua
1 theo quy dinh: Ghi phiéuyéu | B6  phan (Thong tu sé 01/2018/TT-
cau bo sung, hoan thien ho so | “Méot  cira” VPCP)
+ Truong hop tir chdi: Ghi|cia UBND - Mau sb 03 — Phiéu tir chdi
phiéu tir chdi tiép nhan giai | cac X4, tiép nhan giai quyét hd so

quyét ho so

+ Ho so hop Ié theo quy dinh:
Tiép nhan va ghi Gidy bién
nhan, hen ngay tra hd

- Chuyén hd so cho can bo,
cong chac xa hoi cia UBND
X3, phuong, thi tran

phu(‘yng, thi
tran

(Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP)
-Mau sb 02 — Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so
(Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP)

-Mau sé 05 — Phiéu kiém
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soat qua trinh giai quyét ho so
(Théng tu sd 01/2018/TT-
VPCP)

- MAu sb 06 — S6 theo ddi hd
so (Thong tu sé 01/2018/TT-

\VPCP)
- Bo ho so
Buéc3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Can bo, | 02ngdy |- Dy thao vin ban
- Kiém tra ho so: cébng chuc - Cong van phiic dap (néu c6)
+ Hd so khong dap ung yéu | duoc phan - Phiéu kiém soat qué trinh
cau: Thong béo cho tb chirc, ca | cong xu Iy giai quyét ho so
nhan hoan thién hd so, néu o6 | hd so cua
ly do. UBND cac
+ Truong hop hd so can giai | xa, phuong,
trinh va bo sung thém, thong | thi tran
bao cho t6 chirc, ca nhan hoan
thién ho so
+ Trudng hop hd so dap tng
yéu cau: Tién hanh tham dinh
- Pé xuat phuong an giai
quyét, trinh Lanh dao UBND
x4, phudng, thi tran
Buéc4 |- Lanh dao UBND cic x4, |- Linh dao| 01ngdy |- Vinban dé nghi
phudng, thi tran xem xét UBND céc o . _
+ Néu ddng y: Ky duyat xd, phuong, - Bién ban theo Mau S\o 07 tai
+ Néu khong dong y: Chuyén | thi tran Phy luc 11 ban hanh kem theo
tra hd so can bd, chuyén vién Quyet dinh so6 12/2018/Qb-
trinh TTg ngay 06/3/2018 cua Thu
tuéng Chinh phu va cac gidy
- Chuyén phat hanh vin ban - Céan bo, to lién quan
- Chuyén két qua cho Bo phan | cong  chuc ez o
tiép nhan va tra két qua “Mot | dugc  phan '_[Dh'euA, k'fm soat qua trinh
cla” cong xu Iy gia quyét ho so;
ho so cla - S6 theo d6i hd so
UBND céac
xa, phuong,
thi tran
Budc5 | - Tiép nhan két qua; sap xép hd | Can bo,| 0lngay |-Bohdso
so chuyén cho Bé phan “Mét | cong chirc
cira” cua UBND cac huyén, | Bo phan
thanh phé “Mot  cira”
cuia UBND
cac Xa,
phuong, thi
tran
Busc6 | Trwong hop hé so qud han |- Lanh dao | Gio hanh | Mau 04: phiéu xin I15i va hen
chai dgng thong bao bang vin | UBND céc chinh ngay tra két qua (Théng tu s6
ban den B¢y phgn “Mgt cira” | xa, phuong, 01/2018/TT-VPCP)
kém theo van ban xin loi to | thitran
chic, ca nhan va hen thoi |- Cén bo,
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gian trd két qud

cong chac
dugc phén
cong xur ly
hd so cua
UBND cac
xa, phuong,
thi tran

Buoc 7

- Thong ke va theo doi
- Luu ho so theo quy dinh

- Can bo,
cong chuc
Bo phan
“Mot  cua”
cua UBND
cac Xa,
phuong, thi
tran

- Céan bho,
cong chuac
dugc phén
cong xu ly
hd so cua
UBND cac
xa, phuong,
thi tran

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so

- S theo ddi ho so

- Hd s0 Iuu theo quy dinh

* Quy trinh giai quyét tai UBND cac huyén, thanh phé (03

ngay lam viéc)

Buéc1 |- Kiém tra, tiép nhan ho so: Cén bo, | 02 givlam | - Mau sé 01 - Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chwa hop | cong  chic viéc hé so va hen tra két qua
I theo quy dinh: Ghi phiéuyéu | Bo  phan (Thong tu s6 01/2018/TT-
cau bd sung, hoan thienhéso | “Mot  cira” VPCP)

+ Truong hop tir chéi: Ghi | cia UBND - Mau s6 03 — Phiéu tir chdi
phiéu tir chdi tiép nhan giai | cac huyén, tiép nhan giai quyét ho so
quyét ho so thanh phd (Thong tu sb 01/2018/TT-
+ Hb so hop 1é theo quy dinh: VPCP)
Tiép nhan va ghi gidy bién -Mau s6 02 — Phiéu yéu cau
nhan, hen ngay tra hd bo sung, hoan thién hd so
- Chuyén hé so cho Phong Dan (Thong tu sd 01/2018/TT-
toc cac huyén, thanh phé. VPCP)
-Mau sé 05 — Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so
(Thong tu sd 01/2018/TT-
VPCP)
- MAu s6 06 — S6 theo ddi ho
so (Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)
-Bo hd so

Buéc2 | Phong chuyén mén Lanh  dao| 02giolam | - Ho so d& nghi
- Tiép nhan hd so Phong Dan viéc - Phiéu kiém soat quéa trinh giai
- Phan cong xit ly hd so toc  UBND quyét hd so

cac huyén,
thanh phd
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Buoc 3

Tham dinh, kiém tra ho so:

- Kiém tra hd so:

+ HO so khéng dap tng yéu
cau: Théng bao cho UBND cap
x& nop ho so, théng bao cho to
chiic, cd nhan hoan thién hd
so, néu 1o ly do.

+ Truong hop hd so can giai
trinh va b6 sung thém, thong
badocho UBND cip x4, théng
bdo cho t6 chuc ca nhan hoan
thién ho so

+ Trudng hop hd so dap ung
yéu cau: Tién hanh tham dinh

- Pé xuit phuong an giai
quyét, trinh Lanh dao phong
Déan toc UBND cac huyén,
thanh phé

Can bo,
chuyén vién
phong Dén
toc cac
huyén,
thanh phd

01 ngay

- Dy thao van ban dé nghi
k}ém theo gjanh §éch va ban
tong hop ho so d¢ nghi cua xa

- Cong van phuc dap (néu co)
- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyet ho so

Budc 4

- Lanh dao Phong Dan toc
UBND céc huyén, thanh ph
xem xet

+ Néu dong y: Ky duyét

+ Néu khong dong y: Chuyén
tra hd so can bd, chuyén vién
trinh

- Trinh van ban Léanh dao
UBND céc huyén, thanh pho

- Lanh dao
Phong Dan
toc cac
huyén,
thanh phé

- Can bo,
chuyén
viénPhong
Dan toc
UBNDcéc
huyén,
thanh phé

0,5 ngay

- Van ban/Danh séch

Buoc 5

- Lanh dao UBND cac huyén,
thanh phé xem xét

+ Néu dong y: Ky duyét

+ Néu khong dong y: Chuyén
tra hd so can bd, chuyén vién
trinh

- Chuyén phat hanh van ban
- Chuyén ket qua cho Bo phan
Tiep nhan va Tra két qua “Mot

2 2

Cua

- Lanh dao
UBND cac
huyén, thanh
phé

- Can bo,
chuyén
viénphong
Dan toc,
UBND cac
huyén,
thanh phé

0,5 ngay

- Van ban dé nghi kém theo
danh sach va ban tong hop ho
so dé nghi cua xa

- Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét ho so

- S6 theo ddi ho so

Budc 6

- Tiép nhan két qua; sap xép ho
so chuyén cho Bé phan Tiép
nhan va Tra két qua “Mét
ctra” cia Ban Dan téc tinh

Cén bo,
cébng chuc
Bo phan
“Mot  cira”
cua UBND
cac huyén,

0,5 ngay

-Bo ho so
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thanh phd

Buoc 7

Truwong hop hé so qud han
chi déng thong bao bang vin
bdn dén Bé phdn “Mgt cira”
kém theo vin ban xin 161 t6
chic, ca nhan va hen thoi
gian tra két qud

- Lanh dao
UBND cac
huyén,
thanh ph
- Can bo,
chuyén vién
phong Dén
toc

Gio hanh
chinh

Mau s 04: Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua
(Théng tu sd 01/2018/TT-
VPCP)

Budc 8

- Thong ke va theo doi
- Luu ho so theo quy dinh

- Can bo,
cong chuc
Bo phan
“Mbdt  cua”
cuia UBND
cac huyén,
thanh phd
- Can bo,
chuyén vién
phong Dén
toc
cuaUBND
cac huyén,
thanh phé

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so

- S theo ddi ho so

- Ho so luu theo quy dinh

* Quy trinh giai quyét tai Ban Dan téc tinh (03 ngay lam viéc)

Buoc1 |- Kiém tra, tiép nhan ho so: Cén bo, | 02 giolam | - Mau sé 01 - Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chwa hop | céng  chic, viéc hé so va hen tra két qua
1 theo quy dinh: Ghi phiéuyéu | Bo  phan (Thong tu sb 01/2018/TT-
cau bo sung, hoan thien ho so | “Méot  cira” VPCP)

+ Truong hop tir chdi: Ghi | cua Ban dan - Mau sé 03 — Phiéu tir chdi
phiéu tir chdi tiép nhan giai | toc tinh tiép nhan giai quyét ho so
quyét ho so (Thong tu sé 01/2018/TT-
+ Ho so hop & theo quy dinh: VPCP)
Tiép nhan va ghi gidy bién -Mau s6 02 — Phiéu yéu cau
nhan, hen ngay tra ho bo sung, hoan thién hd so
- Chuyén hd so cho Phong (Thong tu sé 01/2018/TT-
Chinh sach Dan toc VPCP)
-Mau sb 05 — Phiéu kiém
Soat qua trinh giai quyét ho so
(Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP)
- MAu s6 06 — S6 theo ddi hd
so (Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP)
-Bo ho so

Buéc2 | Phong chuyén mon Linh dao| 02giolam |- Ho so d& nghi
- Tiép nhan hd so phong viéc - Phiéu kiém soat quéa trinh giai
- Phan cong xit ly hd so Chinh  séach quyét hd so

Dan toc -
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Ban dan toc
tinh

Buéc 3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Can bo,| 1,5ngdy |- Dy thao to trinh kém theo
- Kiém tra hd so: chuyén vién danh sach d& nghi dua ra khoi
+ HO so khong dap tng yéu | phong danh sach nguoi c6 uy tin; du
cau: Théng bdo cho co quan | Chinh sach thao Quyét dinh cua Chu tich
nop hd so, néu rd ly do. Dan toc - Uy ban nhan dan tinh; bang
+ Truong hop hd so can giai | Ban Dan toc tong hop hd so dé nghi cua
trinh va bo sung thém, théng | tinh céc huyén va céc gidy to lién
b4o cho co quan ndép hd so quan khac
hoan thién hd so - Cong van phiic dap (néu c6)
+ Truong hop hd so dap tng - Phiéu kiém soat qua trinh
yéu cau: Tién hanh thim dinh giai quyét ho so
- P& xuit phuong an giai
quyét, trinh Lanh dao phong
Chinh sach Dan toc.

Buéc4 |- Lanh dao phong Chinh sach | - Lanh dao | 0,5ngay | Kiém duyét hd so va cac vin
Dan toc xem xét. phong ban co6 lién quan
+ Néu dong y: Ky duyét Chinh  séach
+ Néu khong dong y: chuyén | Dan toc
tra hd so can bd, chuyén vién
trinh
- Trinh van ban Lanh dao Ban | - Can bo,

Dan toc chuyén
viénphong
Chinh  s&ch
Dan toc

Budc 5 - Lanh dao BanDan toc xem xét | - Lanh dao | 0,5ngay |- Ky duyét To trinh kém theo
xét duyét ho so Ban dan toc danh sach dé nghi dua ra khoi
+ Néu dong y: Ky duyét tinh danh sach ngudi ¢6 uy tin
+ Néu khong dong y: chuyén - Dy thao Quyét dinh cia Chu
tra hd so can bd, chuyén vién tich Uy ban nhan dan tinh;
trinh bang tong hop ho so dé nghi

cua cac huyén va cac gidy to
Cén bo, lién quan khac
- Chuyén phat hanh vin ban va | chuyén vién
chuyén hé so dén Bo phan | PhongChinh - Phiéu kiém soat qua trinh
Tiép nhan va Tra két qua | sach Dan toc giai quyét hd so
“Mét_cira” ciia_Vin phong | phdi hop Véi - S6 theo ddi hd so
UBND tinh Can bo Van
thu cua Ban
Dan toc

Budc 6 | Trwomg hop hé so qud han |- Ban Dan | Giohanh | Mau sé 04: Phiéu xin 13i va
chi dgng thong bao bang vin | toc chinh hen lai ngay tra két qua
bdn dén Bé phan “Mét civa” | - Cén b9, (Thong tu sé 01/2018/TT-
kém theo vian bdn xin 14i té | chuy@n vién VPCP)
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chirc, ca nhén va hen thei | dugc  phén

gian tra két qud cong xu ly
ho so

Budc 7 - Thdng ké va theo doi -Can  bo, | Giohanh | Mau sé 04: Phiéu xin 13i va

- Luu ho so theo quy dinh cong chuec, chinh hen lai ngay tra két qua
Bo6  phan (Théng tu sd 01/2018/TT-
“Mot  cira” VPCP)
cua Ban

Dén toc tinh

- Can bo,
chuyén vién
Phong
Chinh séach
Dén toc

* Quy trinh giai quyét tai Vin phong UBND tinh; UBND tinh

Budéc1 |- Kiém tra, tiép nhan ho so: Cén bo, | Giohanh | - Mau sé 01 - Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chua hop | Chuyén chinh hd so va hen tra két qua
l¢ theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | vien B9 (Thong tu sb 01/2018/TT-
cau bo sung, hoan thien ho so | phan  “Mot VPCP)

+ Truong hop tir chdi: Ghi|cira”  cua - Mau s6 03 — Phiéu tir chdi
phiéu tir chdi tiép nhan giai | Van phong tiép nhan giai quyét hd so
quyét ho so UBND tinh (Thong tu s6 01/2018/TT-
+ Trudong hop H6 so hop 1& VPCP)
theo quy dinh: Tiép nhan va -Mau s6 02 — Phiéu yéu cau
ghi phiéu hen bo sung, hoan thién hd so
- Chuyén ho so cho Lanh dao (Thong tu s6 01/2018/TT-
Van phong phan cong chuyén VPCP)
vién xu ly hd so -Mau sé 05 — Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so
(Thong tu sd 01/2018/TT-
VPCP)
- MAu s6 06 — S6 theo ddi ho
so (Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)
-Bo hd so
Budc 2 Phan cong chuyén vién xu ly | Lanh  dao | Giohanh |-Bo ho so
hé so Vian phong chinh - Phiéu , kiém soat qué trinh
UBND tinh giai quyet ho so
Budc 3 Tham dinh, kiém tra h so: Chuyén Giohanh |- Van ban tra 16i co quan
. N A .| vien phong chinh trinh hd so, néu 5 ly do
) Truong h op rlo 89 kh_o,r.lg 44p |\ hoa gido khong dap tng yéu cau (néu
ung yéu cau hoac can giai trinh | (.. . T )
Lo N . + .+ | Van xa Van co)
va bo sung thém thanh phan ho .
- . . phong
so, thong bdo cho co quan trinh, UBND tinh

néu ro ly do.
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- Truong hop, hd so dap tng
yéu cau:

+ Thyc hién tham dinh hé so

+ Dy thao Quyét dinh cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh dua
ra khoi danh sach nguoi co uy
tin trong dong bao dan toc
thiéu sd

+ Trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh

Buéc4 | Kiém duyét ho so - Lanh dao| Giohanh | Kiém duyét du thao Quyét
+Néudongy: Kyduyét | van phong | chinh | dinh caa Cha tich Uy ban
+ Ncu khong dong y: chuyén | UBND tinh nhan dan tinh dua ra khoi
tra ho so chuyén vién trinh danh sach nguoi co uy tin
trong dong bao dan toc thicu
- Trinh hd so Thuong truc |-  Chuyén sb va cac tai liéu co lién quan
UBND tinh vién phong
Khoa giao
Van xa Van
phong
UBND tinh
Budc 5 - Xem xeét ky duyét van ban -Thuong Giohanh |- Ky duyét Quyét dinh cua
+Néudong y: Kyduyét ~ [trgc UBND | chinh | Chu tich Uy ban nhan dan
+ Néu khong dong y: Chuyen | tinh tinh dwa ra khoi danh séach
tra ho so chuyén vién trinh ngudi c¢6 uy tin trong ddng
bao dan toc thiéu sé
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
Buéc 6 | - Phat hanh vin ban Chuyén Gio hanh | - Két qua giai quyét.
- Tiép nhan két qua giai quyét | vién phong chinh - Phiéu kiém soéat qua trinh
- Chuyén tra két qua cho Ban | Khoa gi4o giéi quyet ho S0
Dén toc (hinh thuc: tryc tiep | vin xa phéi - S0 theo ddi ho so
hoac qua phan meém quan ly ho hop v&i Bo
SO cong viéc) phﬁn Véﬁ
thu va Can
bo, chuyén
Vién Bo
phan “Mot
cua” cua
UBND tinh
Budc7 | Ban Dan toc tiép nhan két qua | Ban Dantoc | Gio hanh | Két qua giai quyét TTHC
giai quyét tra cho cac co quan chinh

(hinh thirc: truc tiép hoic qua
phan mém quan ly hd so cong
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Viéc)

Bugc8 | - Thong ké va theo dbi
- Luu ho so theo quy dinh

- Can bo,
chuyén vién
Bo phan
“Mot  cua”
Cua Van
phong
UBND tinh

- Céac can
bo, chuyén
vien duogcC
phan cong
xa Iy ho so
Cia cac co
quan don vi

Gio
chinh

hanh

- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so

- S6 theo ddi hd so mau

- Hd s0 luu theo quy dinh

Téng sb thoi gian giai quyét: 11 ngay lam viéc

- Tai UBND céc xa, phuong, thi trdn: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan

du hd so hop 1&

- Tai UBND céc huyén, thanh phé: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du

hd so hop 1é

- Tai Ban Dan toc tinh: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop I8,
tong hop, thong nhat voi cac co quan c6 lién quan, hoan thién ho so trinh
Chua tich Uy ban nhéan dan cap tinh phé duyét dua ra khoi danh sach nguoi

c6 uy tin trong ddng bao dan toc thiéu sd
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