DANH MUC VA NQI DUNG 11 QUY TRINH NQI BQ TRONG

GIAIQUYET TTHC LINH VUC THUY LQI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN

LY CUA SO NONG NGHIEP VA PTNT TINH LAO CAI

(Kém theo Quyét dinh s6:3031/0D-UBND ngay 09 thang 9 nam 2020
cua Chu tich UBND tinh Lao Cai)

I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén quy trinh Ky hiéu
* Danh muc cac quy trinh cép tinh (05 QT)
1 Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong b6 cong khai quy trinh van hanh ho | QT-01
chtra nuac thugc tham quyéen cua UBND tinh
2 Tham dinh, phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dap, hd chta thay QT-02
loi thudc tham quyén caa UBND tinh
3 Tham dinh, phé duyét phuong an g pho thién tai cho cong trinh, ving ha du QT-03
dap trong qua trinh thi cong thugc tham quyen cua UBND tinh
4 Tham dinh, phé duyét phuong an tng ph6 véi tinh huong khan cap thudc tham | QT-04
quyen cua UBND tinh
5 Phé duyét phuong an bao vé dap, ho chira nuéc thude tham quyén cia UBND | QT-05
tinh
* Danh muc cac quy trinh cap huyén (04 QT)
1 Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong b6 cong khai quy trinh van hanh h | QT-01
chtra nuac thugc tham quyéen cua UBND huyén
2 Thim dinh, phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dap, hd chua thay | QT-02
loi thudc tham quyén caa UBND huyén
3 Tham dinh, phé duyét phuong an g pho thién tai cho cong trinh, ving ha du QT-03
dap trong qué trinh thi cdng thudc tham quyén cia UBND huyén (trén dia ban
02 xa tro 1én)
4 Tham dinh, phé duyét phuong én ng ph6 voi tinh huong khan cap thudc tham | QT-04
quyen cua UBND huyén (trén dia ban 02 x& tro 1€n)
* Danh muc cac quy trinh cip x& (02QT)
1 Tham dinh, phé duyét phuong an ing pho thién tai cho cong trinh, ving ha du QT-01
dap trong qua trinh thi cong thugc tham quyeén cia UBND cap xa
2 Tham dinh, phé duyét phuong an tng pho véi tinh hudng khan cap thugc tham | QT-02

quyén caa UBND cap x4




I1. NQI DUNG QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
A. CAC QUY TRINH (TTHC) CAP TIiNH (05 OT)

1. Quy trinh: QT-01

a. Tén quy trinh:Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bd cdng khai quy trinh van hanh hé chia
nuée thudc tham quyén caa UBND tinh.

b. N§i dung ciaa quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Luat Thuy lginam 2017

- Khodn 1; diém ¢ khoan 2; diém b khoan 4; diém ¢ khoan 7- Diéu 12, Nghi dinh 114/2018/ND-
CP ngay 04/9/2018 cia Chinh phu vé quan ly an toan dap, ho chira nudéc.

b.2 Thanh phan ho so dé thyc hién TTHC Bin chinh Bin sao
b.1.2 Thanh phén hé so nép trwe tiép hodc givi qua dwong buwu dién
- To trinh dé nghi phé duyét quy trinh van hanh ho chira nuéc X
- Dy thao quy trinh van hanh hé chira nudc X
- B40 c4o thuyét minh két qua tinh toan k¥ thuat X
- Ban d0 hién trang cong trinh X
- Vin ban gop v kién ciia cac co quan, don vi lién quan X
- Céc tai li¢u lién quan khac kem theo X

b.2.2 Thanh phan hé so ngp truc tuyén (néu cé)

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.1.2

b.3 S6 lwong ho so: 01 bd

b.4 Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh:

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so, co quan tiép nhan xem xét, kiém tra;
truong hop hd so khong hop 18, co quan tiép nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi
phé duyét quy trinh van hanh dé hoan chinh theo quy dinh

- Trong thot han 30 ngay lam viéc ke tir ngdy nhan du ho so hop 18, co quan tiép nhan t6 chirc
tham dinh va trinh cp c6 tham quyén xem xét phé duyét

Thoi gian ding ky cdt giam: Khong

b.5 Noi tiép nhéan va tra két qua: Bo phan “Mot cra” cua S¢ Nong nghiép va Phat trién nong
thon

b.6 Lé phi: Khong

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu miu/Két qua
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giai quyét
. N Tb chuec, Gi0 hanh | Theo muc b.2
Budce 1 Nop ho so c4 nhan chinh

Quy trinh giai quyét tai S& Nong nghiép va Phat trién nong thén (co quan tiép nhin ho so): 23 ngay

lam viéc
Bu6c 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Can bo, cong| 05ngay |- Mau s6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chua hop 1¢ | chirc Bo phén | lam viéc | nhan h6 so va hen tra ké,t
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | "MOt cua” cta qua (Thong tu  s0
cau bo sung, hoan thién ho so So Nong nghiép 01/2018/TT-VPCP) ,
+ Trudne hoo tir chdi: Ghi phid va Phat tri@:n - Mau s0 03 - Phiél} tur phéi
g hop tir choi: Ghi phiéu | . - .z N 21
tir chéi tiép nhan gidi quydt hd nong thon, tiép tlepAnhan giai quyet ho so
o nhan. (Thong tu sd6 01/2018/TT-
X X o VPCP)
+ }AIO SO hQP le ,tPeO quy dmAh: Ticp - Mau s6 02 — Phiéu yéu cau
nhan va ghi giay bién nhan, hen bd sung, hoan thién hd so
ngay trd ho so , (Thong tu sé 01/2018/TT-
- Chuyén ho so d?;n Chi cuc VPCP)
Thfly 10'1 (sau déy viet tat 1a Chi - Mau 56 05 — Phléu klém
cuc)/Phong Chuyén mén (Phong soat qua trinh giai quyét ho
Phong chong thién tai) SO (Thong tu )
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd
so (Thong tur sb 01/2018/TT-
VPCP)
-B6 hd so
Budc 3 | Lanh dao Chi cuc/Phong chuyén | Lanh dao Chi | 0,5ngdy | - Ho so dé nghi
mon cuc/Phong lam viéc | -Phiéu kiém soat qué trinh
- Tiép nhan hd so chuyén moén giai quyét ho so
- Phan cong xir ly ho so
Budc 4 - Chuyén \(lén tl:éﬂ h’énh xem Chuyén vién 02 ngé_y Céng van phﬁC dép (néu
xet, xu 1y ho so; d¢ xuat phuong | quge phan cong | lam viéc | €0)
an giai quyet xir Iy ho so
- Kiém tra ho so:
+Hb so khong dap ung yéu cau:
Thong bao cho té chirc, ca nhan
hoan thién hé so, néu rd 1y do.
+ Trudong hop hd so can giai
trinh va bo sung thém, thong béao
cho t chirc, c& nhan hoan thién
ho so
+ Truong hop hd so dap tng yéu
cau: Tham dinh hd so
- Tham dinh h so Chuyén  vién | 14ngay |Du thao van ban, tai liéu
- Kiém tra, liy y kién cic co | dwoc phan cong | lamviéc | lién quan.
quan c6 lién quan (néu co)... xur 1y ho so




- Dé xuat phuong an giai quyét
- Trinh hé so Lanh dao phong

- Lanh dao Phong kiém duyét ho | Lanh dao Phong | 02 ngay | Kiém duyét du thio vin
SO lam viéc | ban, tai li€u lién quan.
+ Kiém tra hd so, dat yéu cAu:
Ky duyét.
+ Chua dat yéu cau: Chuyén tra
hé so chuyén vién tham muu
- Trinh hd so Lanh dao Chi cuc.
- Lanh dao Chi cuc kiém duyét | - Lanh dao Chi | 02ngay |- Ky duyét van ban, hd so
hé so. cuc lam viéc | c6 lién quan, trinh hd so
+ Kiém tra hd so, dat yéu cu: | -Lanh dao Lanh dao S¢ Noéng nghiép
Ky duyét, trinh hd so Lanh dao | phong hoic VaPTNT
S¢ Nong nghiép va PTNT. chuyén vién
+ Chua dat yéu cau: Chuyén tra | tham muu.
hé so vé phong chuyén mén, |- Chuyén vién
lanh dao phong chuyén chuyén | dugc phin cong
vién tham muu, hoan thién. xtr Iy ho so
- Trinh hd so Lanh dao S¢
Nong nghiép va PTNT
Budc 5 | - Lanh dao co quan xét duyét hd | Lanh  dao S| 01ngay |Kyduyét To trinh, van ban,
SO Nﬁng nghlép va lam viéc tai liéu co lién quan trinh
+ Néu dong y: Ky duyét PTNT UBND tinh
+ Néu khong dong ¥: chuyén tra
hd so don vi trinh
Budc 6 | Trwong hop ho so qud han chii | - Lanh dao S& | Giohanh | Mau sé 04: Phiéu xin 16i va
dong thong bdo bang vin bin | Nong nghiép va chinh hen lai ngay tra két qua
dén Bp phan “Mpt civa” kém | PTNT (Thong tu s 01/2018/TT-
theo vin bdn xin 16i té chire, cd | - Chuyén vién VPCP)
nhén va hen thoi gian trd két | duoc phan cong
qud xir 1y ho so
Buéc 7 | - HO so di dugc ky duyét: Phat | - Chuyén vién | 0lngay |- TO trinh va hd so tai liéu
hanh vin ban va chuyén cho B | dugc phan cong | l1am viéc | cd lién quan
phan “Mdot ctra” xir 1y ho so - Ho so chuyén Vin phong
- Phdi hop véi Phong chuyén |- Vian thu So UBND tinh
moén hoan thién hd so trinh | Nong nghiép va - Phiéu kiém soat qua trinh
UBND tinh PTNT giai quyét hd so
- Chuyén hd so dén BO phan |- Can bg, cong - S6 theo di ho so
“Mot cua” cua Van phong | chuc B phéan
UBND tinh “Mot ctra” cua
S& Nong nghiép
va PTNT
Buéc 8 | - Thong ké va theo ddi - Can bd, cong | Gid hanh | - Phiéu kiém soat qué trinh




- Luu ho so theo quy dinh

chic B9 phan
“Mot cura” cua
S¢ Nong nghiép
va PTNT

- Chuyén vién
duoc phan cong
xir 1y hd so

chinh

giai quyét hd 50
- S6 theo doi ho so
- HO so luu theo quy dinh

*Quy trinh gidi quyét tai Vin phong UBND tinh, UBND tinh:10ngay lam viée (Co' quan c6 tham

quyén quyét dinh)

Buéc 1 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Can by, Chuyén | 0,5ngay |- Miu sé 01 - Gidy tiép
+ Truong hop ho so chua hop I¢ | vién B0 phén | lamviéc | nhan hd so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | “Mot cura” cua qua (Thong tu  sd
cau bo sung, hoan thién h6so | Van phong 01/2018/TT-VPCP)

+ Truong hop tir ch6i: Ghi phiéu | UBND tinh -Mau s6 02 — Phiéu yéu ciu
tr choi tiép nhan giai quyet ho b sung, hoan thién hd so
SO ‘ (Thong tu s6 01/2018/TT-
+ Truong hop Ho so hop 1€ theo VPCP)
quy dinh: Tiép nhdn va ghi gidy - Mau s6 03 — Phiéu tir chdi
bién nhan, hen ngay tra ho so tiéo nhan eidi & hd
thoi gian duge quy dinh giai p nian glal quyet 10 SO
(thoi gian duogc quy dinh g (Thong tu s6 01/2018/TT-
quy¢t tai co quan) VPCP)
- Chuyén ho so cho Lanh dao x 2 » "
Véan phong phan cong chuyén -Mau SO 0‘5 -~ Phl cu Eﬂenf
vién xir 1y hd so soat qua trinh giai quyet h(;)
SO (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 06 — S6 theo di
hé so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
-B6 hd so

Buéc 2 | Phan cong chuyén vién xu ly hd | Lanh dao Van | 0,5 ngay |-Bo hd so
SO phong UBND | lamviéc |- Phiéu kiém soat qua trinh

tinh giai quyét hd so

Bugc 3 | Tham dinh, kiém tra ho so: Chuyén vien | 05ngay |-Van ban tra 10i co quan
- Truong hop hd so khong dap | dugc phan cong | lam viéc | trinh hd so, néu rd Iy do
g yéu cau hodc can giai trinh | xir 1y hd so khong dap tmg yéu cau (néu
va bo sung thém thanh phan hd cd)
s0, thong bao cho co quan trinh, - Du thdo van ban co6 lién
néu ro ly do. quan
- Truong hop, hd so dap ung yéu
cau:

+ Thuc hién thim dinh hd so

+ Lay y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co)

+ Du thao Quyét dinh

+ Trinh hd so Lanh dao Van
phong UBND tinh




Buéc 4 | Kiém duyét ho so - Lanh dao Van | 0lngay |Kiém duyét du thao quyét
+ Néu dong ¥; Ky duyét phong UBND | lamviéc | dinh va tai liéu c6 lién quan
+ Néu khong dong ¥: chuyén tra | tinh
hé so chuyén vién trinh
- Trinh hd so Thudng tryc UBND | - Chuyén vién
tinh duoc phan cong
xir 1y ho so
Budc 5 | Xem xét ky duyét van ban Thuong truc | 02ngdy | Ky duyét Quyét dinh.
+Néu dong y: Ky duyét UBND tinh. lam viéc | Truong hop khong dong ¥
+ Néu khong ddng y:Chuyén tra c6 van ban néu rd ly do
hé so chuyén vién trinh
Buée 6 | Trwong hop hé so qud han chii | - Lanh dao Van | Gio hanh | Mau sé 04: Phiéu xin 11 va
dgng théng bdo bang vin bdn | phong chinh hen lai ngay tra két qua
dén Bp phan “Mpt civa” kém | - Chuyén vién (Thong tu s 01/2018/TT-
theo vin bdn xin 16i té chire, cd | dugc phan cong VPCP)
nhén va hen thoi gian tra két | xu 1y hod so
quad
Budc 7 | - Phat hanh van ban Chuyén vién | 01ngay |- Kétqua giai quy&tTTHC
- Tiép nhan két qua giai quyét dugc phan cong | lam viéc | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Chuyén tra két qua cho S¢ | xur 1y ho so phdi giai quyét hd so
Nong nghiép va PTNT (hinh | hop v6i B6 phén - S6 theo ddi hd so
thire:  truc tiép hoic qua phan Vén thu va Céan
mém Igate hodc qua phan mém | b, chuyén vién
quan 1y ho so cong viéc) Bo phan “Mot
cua” cua VP
UBND tinh
Buéc 8 | SO Nong nghiép va PTNT tiép |- S6  Néng | Giohanh | Két qua giai quyét TTHC
nhan két qua giai quyét tra cho | nghiép va PTNT chinh
T chirc, ca nhan - Can bo,
chuyén vién Bo
phan “Mot ctra”
cua SO& Nong
nghiép va PTNT
Buéc 9 | - Thong ké va theo di - Cin  bo, | Giohanh |- Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu hd so theo quy dinh chuyén vién B¢ chinh giai quyét hd so

phan “Mot ctra”
cia Vian phong
UBND tinh

- Cac can bo,
chuyén Vién
dugc phan cong
xtr 1y hd so cua
cac co quan don
vi

- S6 theo ddi ho so mau
- H6 so luu theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét: ‘ ’ "
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so, co quan tiép nhan xem xé&t, kiém tra; truong hop




hé so khong hop 1€, co quan tiép nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi phé duyét quy trinh van
hanh dé hoan chinh theo quy dinh

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1, co quan tiép nhan t6 chie thim dinh va
trinh cap c6 tham quyén xem xét phé duyét

2. Quy trinh: QT-02

a. Tén quy trinh: Tham dinh, phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dap, hd chaa thuy loi
thugc tham quyén caa UBND tinh

b. N§i dung ciaa quy trinh:

b.1 Co so phap ly

- Luat Thuy lgindm 2017

- Khodn 1; diém b khoan 2; khoan 4 - Diéu 19, Nghi dinh 114/2018/ND- CP ngay 04/9/2018
cta Chinh phu vé quan 1y an toan dédp, ho chira nudce.

b.2 Thanh phan ho so dé thyc hién TTHC Ban chinh | Ban sao

b.1.2 Thanh phén hé so ndp trwe tiép hodc givi qua dwong bwu chinh

- To trinh dé nghi phé duyét X
- Du thao dé cuong kiém dinh an toan dap, hd chira thuy loi X
- C4c tai li¢u lién quan khac kém theo (néu co). X

b.2.2 Thanh phén hé so nép trwe tuyén (néu co)

Tap tin chtra thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwong hd so: 01 bo

b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh:

- Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén hé so, co quan tiép nhén ho so ¢6 trach
nhiém xem xét, kiém tra ho so; trudng hop ho so khong hop 1€, co quan tiép nhan ho so thong
béo cho t6 chirc, ca nhan dé nghi phé duy¢t dé cuong kiém dinh an toan dap, hd chira thuy loi dé
hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é, co quan tiép nhan hd so co
trach nhiém tham dinh hd so

Thoi gian ding ky cdt giam: Khong

b.5 Noi tiép nhéan va tra két qua: Bo phan “Mot cra” cua S¢ Nong nghiép va Phat trién nong
thon

b.6 Lé phi: Khong

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc




TT Trinh tw Tréch nhigm | Lno18ian Biéu mAw/Két qua
: : gial quyet
Budc 1 | Nop ho so Té chuec, Gio hanh | Theo muc b.2
ca nhan chinh

Quy trinh giai quyét tai S& Nong nghiép va Phat trién ndng thén (co quan tiép nhan hé so): 12 ngay

lam viéc
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cin b, cong| 05ngay |- Miu sé 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chua hop 1¢ | chirc Bo  phan | lam viéc | nhan hd so va hen tra ké:[
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | “MOt cira” cua So qua (Théng  tu  s6
cau bo sung, hoan thién ho so Nﬁ}lg nghiép AVé 01/ 2918/TT‘VPCP) Ve
+ Trudng hop tir chéi: Ghi phiéu thlt tr ,on hong i I>4aq S0 0% a P}neu t}I
tr chdi tiép nhan eidi auvét hd thon, tiép nhan. ch6i ti€p nhén giai quyet
p nhan gial quy A R £
o hé so  (Thong tu so
\ . . iy 01/2018/TT-VPCP)
+Hb 50 hop 1¢ theo quy dinh: Tiép - Mau sé 02 — Phiéu yéu
nh?n va %hl gidy bién nhan, hen cau bo sung, hoan thién hd
ngdy tra ho so , SO (Thong tw  sb
- Chuyén ho so dén Chi cyc 01/2018/TT-VPCP)
Thuy loi (sau day viét tat la Chi - Mau s6 05 — Phiéu kiém
cuc)/Phong Chuyén mon (Phong so4t qua trinh giai quyét
Phong chong thién tai) hé so (Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd
so (Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP)
- Bo hd so
Budc 3 | Lanh dao Chi cuc/Phong chuyén | Lanh  dao  Chi| 0,5ngay | - Ho so dé nghi
mon cuc/Phong chuyén | 1am viéc | -Phiéu kiém soét qué trinh
- Tiép nhan hd so mon giai quyét ho so
- Phan cong xu ly ho so
Busc4 |- Chuyén vién tién hanh Xem | Chuyén vién dugc | 02ngay | Cong van phic dap (néu
xet, xu 1y ho so; dé xuat phuong | phan cong xir ly | lam viée | €0)
an gial quyet hd so
- Kiém tra hd so:
+Hb so khéng dap ng yéu cau:
Théng béo cho t6 chic, c& nhan
hoan thién hd so, néu 13 1y do.
+ Truong hop hd so can giai
trinh va bo sung thém, thong béao
cho t chirc, c& nhan hoan thién
hd so
+ Truong hop hé so dap ung yéu
cau: Tham dinh hd so
- Tham dinh ho so Chuyén vién dugc | 06 ngdy | Dy thdo van ban, tai lidu
- Kiém tra thuc té, 1iy ¥ kién cac | phan cong xtr 1y | lam viéc | lién quan.




co quan c6 lién quan (néu c6)... | ho so
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh hd so Lanh dao Phong
- Lanh dao Phong kiém duyét hd | Lanh dao Phong 01 ngay |Kiém duyét du thao vin
SO lam vi¢c | ban, tai li€u lién quan.
+ Kiém tra hd so, dat yéu cau:
Ky duyét.
+ Chua dat yéu cau: Chuyén tra
hé so chuy@n vién tham muu
- Trinh ho soLanh dao Chi cuc.
- Lanh dao Chi cuc kiém duyét | - Lanh dao Chi| 0,5ngdy | Ky duyét vin ban, hd so
hd so. cuc lam viéc | cd lién quan, trinh hod so
+ Kiém tra hd so, dat yéu cAu: | - Lanh dao phong Lanh dao S¢ Nong nghiép
Ky duyét, trinh hd so Lanh dao | hoic chuyén vién va PTNT
S& Nong nghiép va PTNT. tham muu.
+ Chua dat yéu cau: Chuyén tra | - Chuyén vién
hé so vé phong chuyén mén, | dugc phan cong
linh dao phong chuyén chuyén | xir Iy ho so
vién tham muu, hoan thién.
- Trinh ho so Lanh dao S& Nong
nghiép va PTNT

Buéc5 | - Lanh dao co quan xét duyét ho | Lanh  dao  So | 0,5ngay | Ky duyét To trinh, vén
SO Nﬁng nghlép va lam ViéC bél’l, tai héu co lién quan
+ Néu déng ¥: Ky duyét PTNT trinh UBND tinh
+ Néu khong dong ¥: chuyén tra
hd so don vi trinh

Bu6c 6 | Truwong hop hé so qud han chii | - Lanh dao S¢ | Giohanh | Mau sb 04: Phiéu xin 16i
dong thong bdo bang vin bin | Nong nghiép va chinh va hen lai ngay tra két qua
dén Bp phan “Mpt civa” kém | PTNT (Théng tu s6 01/2018/TT-
theo vin bdn xin 16i té chire, cd | - Chuyén  vién VPCP)
nhén va hen thoi gian trd két | duoc phan cong
qud xir 1y ho so

Buée 7 | - HO so dd duoc ky duyét: Phat | - Chuyén vién | 0lngay |- To trinh va hd so tai lidu
hanh van ban va chuyén cho B6 | dwoc phan coéng | lam viée | c6 lién quan
phan “Mot cira” xtr Iy ho so - H6 so chuyén Vin phong
- Phdi hop voéi Phong chuyén |- Vian thu So UBND tinh

mon hoan thién hd so trinh
UBND tinh
- Chuyén hd so dén Bo6 phan
“Mot ctra” cua Van phong
UBND tinh

Noéng nghi¢p va
PTNT

- Can bg, cong
chic BO phéan
“Mot ctra” cua S
Nong nghi¢p va
PTNT

- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so
- SO theo doi1 ho so
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- Thong ké va theo ddi
- Luu ho so theo quy dinh

Bude 8

- Cén by, cong
chic B phan
“Mot ctra” cua Sé&
Nong nghi¢p va
PTNT

- Chuyén vién
dugc phén cong
xu 1y ho so

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hod so

- S6 theo ddi hd so

- Ho so luu theo quy dinh

*Quy trinh giai quyét tai Vin phong UBND tinh, UBND tinh: 06 ngay lam viéc (Co quan c6 thim

quyén quyét dinh)

Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Can bo, Chuyén | 05ngdy |- Mau s 01 - Gidy tiép
+ Truong hop ho so chua’ho’p I¢ | vien B0 phan | lamviéc | nhan hd so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phicu yéu | “Mot cua” cua qua (Thong tu  sd
cau bo sung, hoan thjén ho so ’ Van phong 01/2018/TT-VPCP)

+ Truong hop tir ch6i: Ghi phi€u | UBND tinh -Miu sé 02 — Phiéu yéu
tor chdi tiép nhan giai quyét ho ciu bé sung, hoan thién hd
SO . X so (Thong tu  sb
+ Truong hop Ho so hop 1€ theo 01/2018/TT-VPCP)
quy dinh: Ti€p nhén va ghi giay - Miu sé 03 — Phidu tir
bién nhan, hen ngay trd ho so L. LA JO Z
. . choi tiép nhan giai quyét
(thoi gian dugc quy dinh giai hd so  (Théng tw sb
quyet tai co quan) 01/2018/TT-VPCP
- Chuyén ho so cho Lanh dao XA .;) ¥
< \ Al A A -Mau s6 05 — Phiéu kiém
Van phong phan cong chuyén \ A X
vién xir Iy hd so sgat qua '[I‘lnlAl giai quye;[
hé so (Théong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 06 — SO theo ddi
ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Bo hd so

Budc2 | Phan cong chuyén vién xir Iy ho | Lanh dao Van | 05ngdy |-Bohdoso
SO phong UBND | lamviéc |- Phieu kiém soat qua

tinh trinh giai quyét ho so

Buéc 3 | Tham dinh, kiém‘ tra ho so: Chuyén vién dugc | 3,5ngay |-Van ban tra 101 co quan
- Truong hop ho so khong dap | phén cong xur ly | lamviéc | trinh ho so, néu 16 ly do

(mg yéu cau hodc can giai trinh
va bd sung thém thanh phan hd
so, thong bdo cho co quan trinh,
néu rd ly do.

- Trudng hop, hd so dap tmg yéu
cau:

+ Thyc hi¢n thdm dinh hd so

+ Lay y kién cac co quan c6 lién
quan (néu c6)

+ Du thao van ban

+ Trinh hd so Lanh dao Vin
phong UBND tinh

ho so

khong dap ung yéu cau
(néu co)

- Du thao van ban c¢o lién
guan
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Buéc 4 | Kiém duyét ho so - Lanh dao Vian| 05ngdy |Kiém duyét du thao vin
+ Néu dong ¥; Ky duyét phong UBND | lam viéc | ban va tailiéu co lién quan
+ Néu khong dong ¥: chuyén tra | tinh
hé so chuyén vién trinh
- Trinh hd so Thudng tryc UBND | - Chuyén  vién
tinh duoc phan cong xu
1y hd so
Budc 5 | Xem xét ky duyét van ban Thuong trwc | 0,5 ngay , A VA X
+ Néu ddng v: Ky duyét UBND tinh. lam vige | & duyét BE cuong, ket
+ Néu khong ddng y:Chuyén tra qua kiém d}nh' Truong
hé so chuyén vién trinh hop khong dong y c¢o6 van
ban néu ré ly do
Bu6e 6 | Truwong hop hé so qud han chii | - Lanh dao Van | Gido hanh | Mau s6 04: Phiéu xin 16i
dgng théng bdo bang vin bdn | phong chinh va hen lai ngay tra két qua
dén Bp phan “Mpt civa” kém | - Chuyén vién (Thong tu s6 01/2018/TT-
theo vin bdn xin 16i té chirc, ¢d | dugc phan cong VPCP)
nhén va hen thoi gian tra két | xu 1y ho so
quad
Bu6e 7 | - Phat hanh van ban Chuyén vién dugc | 0,5ngay | - Két qua giai quyétTTHC
- Tiép nhan két qua giai quyét phan cong xur ly | lamviéc |- Phiéu kiém soat qua
- Chuyén tra két qua cho S¢ |hd so phdi hop trinh giai quyét ho so
Nong nghiép va PTNT (hinh | v6i B6 phén Van - S6 theo ddi ho so
thire: truce tiép hoic qua phan thu va Cén b0,
mém Igate hodc qua phan mém | chuyén vién B9
quéan 1y ho so cong viéc) phan “MGgt cua”
cia VP UBND
tinh
Budc 8 | S6 Nong nghi€p va PTNT tiép | - S& Nong nghiép | Gio hanh | Két qua giai quyét TTHC
nhan két qua giai quyét tra cho | va PTNT - Cén chinh
T chirc, ca nhan by, chuyén vién
B6 phan “Mot
cua” cua S& Nong
nghiép va PTNT
Busc 9 | - Thong ké va theo ddi - Cén bd, chuyén | Gidhanh |- Phiu kiém soat qud
- Luu ho so theo quy dinh vien B0 phén chinh trinh giai quyet ho so
“Mot  cua” cua - S6 theo ddi hd so mau
Vian phong - H6 so luu theo quy dinh
UBND tinh

- Cac can bo,
chuyén vién dugc
phan cong xur ly
hd so cua cac co
quan don vi

Tong thoi gian giai quyét:
- Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so, co quan ti€ép nhan ho so ¢ trach nhiém xem xét,
kiém tra ho so; truong hop ho so khong hop 1€, co quan ti€p nhan hé so thong bao cho to chirc, cd nhan dé
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nghi phé duyét dé cuong kiém dinh an toan dap, ho chira thity loi dé hoan chinh h so theo quy dinh.
- Trong thoi han 15 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, co quan tiép nhan ho so co trach
nhiém tham dinh ho so

3. Quy trinh: QT-03

a. Tén quy trinh: Tham dinh, phé duyét phuong an g pho thién tai cho cong trinh, ving ha du dap
trong qua trinh thi céng thudc tham quyén caa UBND tinh

b. Ngi dung cia quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

- Luat Thay logi nam 2017

- Khoan 1; khoan 3; diém ¢ khoan 4‘ va diém ¢ khoan 5 - Djéu 7, Nghi dinh s6 114/2018/ND-
CP ngay 04/9/2018 cua Chinh phu vé quan 1y an toan dap, ho chira nuéc.

b.2

Thanh phan ho so' dé thwe hién TTHC Bin chinh | Bin sao

b.1.2

Théanh phén hé so nép truc tiép hodc givi qua dwong buu dién

- To trinh dé nghi phé duyét phuong an (mg pho thién tai cho cong X
trinh, vung ha du dap

- Dy thao phuong an g pho thién tai cho cong trinh, ving ha du X
dap

- Bao c4o két qua tinh toan ky thuat X

- Van ban gop y kién ctia cac co quan, don vi lién quan X

- Cac tai liéu khac lién quan kém theo (néu co). X

bh.2.2

Thanh phan hé so ndp truc tuyén (néu co)

Tap tin chtra thanh phan ho so theo muc b.1.2

b.3

S6 lwong ho so: 01 bo

b.4

T6ng thoi gian xir ly theo quy dinh:

- Trong thdi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén hd so, co quan tiép nhan hd so ¢o trach
nhiém xem xét, kiém tra hd so; trudng hgp hé so khong hop 18, co quan tiép nhan hd so thong
bao bang van ban cho to chirc, ca nhan dé nghi phé duyét phuong an dé hoan chinh ho so theo
quy dinh.

- Trong thdi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é, co quan tiép nhan hd so
¢6 trach nhiém tham dinh hd so

Thoi gian ding ky cdt giam: Khong

b.5

Noi tiép nhén va tra két qua: Bo phan “Mot cira” ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/xay-dung-do-thi/nghi-dinh-114-2018-nd-cp-quan-ly-an-toan-dap-ho-chua-nuoc-393268.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/xay-dung-do-thi/nghi-dinh-114-2018-nd-cp-quan-ly-an-toan-dap-ho-chua-nuoc-393268.aspx
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b.6 Lé phi: Khong
b.7 Quy trinh xi ly cong viéc
X . o Thaoi gian R Kk .
TT Trinh tw Trach nhi¢ém P Biéu mau/Két qua
‘ * gial quyet
Budc 1 | Nop ho so T4 chiic, Gio hanh | Theo muyc b.2
cé nhan chinh

Quy trinh giai quyét tai S&" Nong nghiép va Phat trién nong thén (co quan tiép nhin hd so): 15 ngay

lam viéc
Budc2 |- Kiém tra, tiép nhan ho so: Cin bo, cong| 0,5ngay |- Mau sé 01 - Gidy tiép
+ Trudng hop hd so chua hop 1¢ | chic B phan | lam viéc | nhan hé so va hen tra ké:[
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau | Mot cua” cua qua  (Thong tu so
b6 sung, hoan thién ho so S¢ Nong nghiép 01/2018/TT-VPCP)
+ Truone hoo tir chéi: Ghi phié va Phat tri@n - Mﬁu’sf) 03 — Phic¢u t}‘I
g hop tir choi: Ghi phiéu | "% . - Lok e x
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so | o108 thon, ticp C}AIOI uep nhanA glal quyeAt
A ] .| nhan. hé so (Théong tu soO
+ Ho so hO’p lé t}leo quy dmh: Tlép 01/2018/TT-VPCP)
nhﬁn Vvé, ghi giady bién nhan, hen - MAu sb 02 — Phiéu yéu
ngay traﬂho S‘O ) cAu bd sung, hoan thién
- Chuyén ho so dén Chi cuc Thuy hd so (Théng tu sd
lgi (sau day wviet tat la Chi 01/2018/TT-VPCP)
cuc)/Phong Chuyén mén (Phong - Mau s6 05 — Phiéu
Phong chong thién tai) kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 06 — S6 theo ddi
hd so (Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP)
-B6 hd so
Buéc3 | Lanh dao Chi cuc/Phong chuyén | Lanh dao Chi| 05ngay | - Ho so dé nghi
mon cuc/Phong lam viéc | -Phiéu kiém soat qua
- Tiép nhan hd so chuyén mon trinh giai quyét ho so
- Phan cong xir ly ho so
Buéc 4 | - Chuyén vién tjén hanh xem x€t, | Chuyén vien | 02ngay | Cong van phuc dap (néu
xur ly ho so; deé xuat phuong an | qyge phan cong | lam viée | €0)
gial quyeét xir Iy ho so

- Kiém tra ho so:

+Hb so khong dap @ng yéu cau:
Théng bao cho té chuc, ca nhan
hoan thién hé so, néu r 1y do.

+ Trudng hop hd so can giai trinh
va bd sung thém, thdng béo cho to
chtrc, ca nhan hoan thién hd so

+ Truong hop hd so dép ung yéu
cau: Tham dinh hd so
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- Tham dinh ho so Chuyén  vién| 09ngay | Du thdo vin ban, tai liéu
- Kiém tra, lay ¥ kién cic co quan | dugc phén cong | lam viéc | lién quan.
¢6 lién quan (néu co)... xu 1y ho so
- Pé xuit phuong an giai quyét
- Trinh hd so Lanh dao Phong
- Lanh dao Phong kiém duyét ho | Lanh dao Phong | 01 ngay | Kiém duyét du thao vin
SO lam viéc | ban, tai li¢u li€n quan.
+ Kiém tra ho so, dat yéu cau: Ky
duyét.
+ Chua dat yéu cau: Chuyén tra
ho so chuyén vién tham muu
- Trinh hd so Lanh dao Chi cuc.
- Lanh dao Chi cyc kiém duyét hd | - Lanh dao Chi| 0,5ngay |Ky duyét vin ban, hd so
SO. cuc lam viéc | c6 lién quan, trinh hd so
+ Kiém tra ho so, dat yéu cau: Ky | - Lanh  dao Lanh dao S& Nong
duyét, trinh hd so Lanh dao S¢ phong hoac nghiép va PTNT
Nong nghiép va PTNT. chuyén vién
+ Chua dat yéu cau: Chuyén tra | tham muu.
hd so vé phong chuyén mén, lanh | - Chuyén vién
dao phong chuyén chuyén vién | dugc phan cong
tham muru, hoan thién. xu ly hd so
- Trinh hd so Lanh dao S¢ Nong
nghiép va PTNT

Budc5 |- Lanh dao co quan xét duyét ho | Lanh dao So¢ | 01ngay |Ky duyét To trinh, van
SO Nf)ng nghlép va lam viéc ban, tai li€u co lién quan
+ Néu déng y: Ky duyét PTNT trinh UBND tinh
+ Néu khong dong y: chuyén tra
hd so don vi trinh

Budc 6 | Trwong hop ho so qud han chii | - Lanh dao S¢ | Giohanh | Mau s6 04: Phiéu xin 15i
dong théng bdo bang vin bdan | Nong nghiép va chinh va hen lai ngay tra két
dén Bj phin “Mpt cita” kém | PTNT qua (Thong tu s
theo vin bdn xin 16i té chirc, cd | - Chuyén vién 01/2018/TT-VPCP)
nhén va hen thoi gian trd két qua | dugc phan cong

xtr 1y ho so

Buse7 |- Hb so dd duoc ky duyét: Phat | - Chuyén vién| 0,5ngdy |- To trinh va hd so tai
hanh vin ban va chuyén cho Bo | dwoc phan cong | l1am viéc | liéu c6 lién quan
phan “Mot ctra” xtr Iy ho so - H6 so chuyén Vin
- Phéi hop v6i Phong chuyén mén | - Vian thu S& phong UBND tinh

hoan thjén hé SO t;inh UBND tinh
- Chuyén ho so dén B¢ phan “Mot
cua” cua Van phong UBND tinh

Nong nghiép va
PTNT

- Can bo, cong
chic BO phan
“Mot cura” cua
S¢& Nong nghi¢p

- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so
- SO theo doi ho so
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va PTNT

Budc 8

- Thong ké va theo ddi
- Luu ho so theo quy dinh

- Can bo, cong
chuc B phan
“Mot cura” cua
S¢ Nong nghiép
va PTNT

- Chuyén vién
duogc phan cong
xir 1y hd so

G106 hanh
chinh

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

- S6 theo ddi ho so

- H6 so luu theo quy dinh

*Quy trinh giai quyét tai Vin phong UBND tinh, UBND tinh: 08 ngay lam viéc (Co quan c6 thAm

quyén quyét dinh)
Bude 1 - Kiém tra, tiép nhan ho so: Can by, Chuyén | 0,5ngay |- Mau sé 01 - Gidy tiép
+ Truong hop ho so chwa hop 1€ | vién B0 phan | 1am viéc | nhan ho so va hen tra két

theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau
b sung, hoan thién ho so

+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
+ Trudng hop HO so hop 1é theo
quy dinh: Tiép nhan va ghi gidy
bién nhadn, hen ngay tra hd so
(thoi gian dugc quy dinh giai
quyét tai co quan)

- Chuyén ho so cho Lanh dao Vin
phong phan cong chuyén vién xtr
1y ho so

“Mot ctra” cua
Vian phong
UBND tinh

qua (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)
-Mau s6 02 — Phiéu yéu
cau bod sung, hoan thién
hé so  (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 03 — Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét
hé so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
-Mau sb 05 — Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06 — Sé theo
ddi hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)

-B6 hd so

Buéc 2 | Phan cong chuyén vién xur Iy hd | Linh dao Van| 0,5ngay |- Bohd so
SO phong UBND | lamviéc |- Phiéu kiém soat qua
tinh trinh giai quyét ho so
Buée3 | Tham dinh, kiém tra ho so: Chuyén vien | 04 ngay |-Van ban tra 16i co quan
- Truong hop ho so khong dap | duoc phan cong | lam viéc | trinh hd so, néu rd 1y do
g yéu cau hodc can giai trinh va | xir Iy ho so khong dap ung yéu cau

bd sung thém thanh phan hd so,
thong bdo cho co quan trinh, néu
rd ly do.

- Trudong hop, hd so dép tng yéu
cau:

+ Thyc hién thim dinh hd so

+ Lay ¥ kién cac co quan c6 lién
quan (néu co)

+ Du thao van ban

(néu co)
- Du thao van ban co6 lién
quan
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+ Trinh hd so Lanh dao Vian

phong UBND tinh
Buéc 4 | Kiém duyét ho so - Lanh dao Van | 01ngdy |Kiém duyét du thao vin
+ Néu dong ¥; Ky duyét phong UBND | lamviéc |banva tai liéu co lién
+ Néu khong dong ¥: chuyén tra hd | tinh quan
so chuyén vién trinh
- Trinh hé so Thuong tryc UBND | - Chuyén vién
tinh duoc phan cong
xir 1y ho so
Budc 5 | Xem xét ky duyét van ban Thuong truc | 0lngay | Ky duyét phuong an.
+ Néu dong y: Ky duyét UBND tinh. lam viéc | Truong hop khong ddng
+ Néu khong dong y:Chuyén tra y ¢6 van ban néu rd ly do
hé so chuyén vién trinh
Bu6c 6 | Truwong hop hé so qud han chi | - Lanh dao Vian | Gido hanh | MAu s 04: Phiéu xin 15i
dong théng bdo bang vin bdn | phong chinh va hen lai ngay tra két
dén By phin “Mpt cira” kém | - Chuyén vién qui (Thong tu  sb
theo vin ban xin 16i té chirc, cd | dugc phan cong 01/2018/TT-VPCP)
nhdn va hen thoi gian trd két qua | xu 1y hod so
Buéc 7 | - Phat hanh vin ban Chuyén  vién| Olngay |- Két qua  giai
- Tiép nhan két qua giai quyét dugc phan cong | lam viéc | quy&tTTHC
- Chuyén tra két qua cho S& Nong | xir 1y ho so phdi - Phiéu kiém soat qua
nghiép va PTNT (hinh thire: trye | hop véi BO phan trinh giai quyét ho so
tiép hodc qua phan mém Igate | Van thu va Can - S6 theo di ho so
hodc qua phan mém quan 1y ho so | bd, chuyén vién
cong viéc) BO phan “Mot
cua” cua VP
UBND tinh
Budc 8 S& Nong nghiép va PTNT tiép | - S0 Nong | Giohanh | Két qua giai quyét TTHC
nhan két qua giai quyét tra cho T | nghiép va PTNT chinh
chire, ca nhan - Can bo,
chuyén vién Bo
phan “Mot ctra”
cua S& Nong
nghiép va PTNT
Buéc 9 | - Théng ké va theo dbi - Can  bo, | Gidhanh |- Phiéu kiém soat qua
- Luu hd so theo quy dinh chuyén vién B chinh trinh giai quyét ho so

phan “Mot ctra”
cua Van phong
UBND tinh

- Cac can bo,
chuyén vién
duogc phan cong
xir Iy hd so cua
cac co quan don

- S6 theo do1 ho so mau
- Ho so luu theo quy dinh
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vi

Téng thoi gian giai quyét:

- Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén ho so, co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém xem xét,
kiém tra hd so; truong hop hd so khong hop 18, co quan tiép nhan hod so thong bao bang vin ban cho to
chtrc, c4 nhan dé nghi phé duyét phuong an dé hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&, co quan tiép nhan hd so c6 trach
nhiém tham dinh ho so

4. Quy trinh: QT-04

a. Tén quy trinh: Tham dinh, phé duyét phuong an g phé voi tinh hudng khan cip thudc tham quyén
cua UBND tinh.

b. Ngi dung ctia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Luat Thay lgi nam 2017

- Khoan 1; khoan 2; diém ¢ khoan 4; diém c, d khoan 5 - Diéu 26, Nghi dinh s6 114/2018/ND-
CP ngay 04/9/2018 cua Chinh phu vé quén 1y an toan dap, ho chira nudec.

b.2 Thanh phan ho so' dé thyc hién TTHC Bin chinh | Bin sao
b.1.2 Thanh phin hé so ngp truc tiép hodc givi qua dwong buu dién
- To trinh dé nghi phé duyét X
- Dy thao phuong an tmg phé véi tinh hudng khan cap X
- Bao c4o két qua tinh toan ky thuat X
- Vin ban gop v kién ctia cac co quan, don vi lién quan X
- Cac tai liéu lién quan khac kém theo (néu c6) X

b.2.2 Thanh phin hé so ngp truc tuyén (néu co)

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.1.2

b.3 S6 lwong ho so: 01 bd

b.4 Téng thoi gian xir Iy theo quy dinh:

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan hd so, co quan tiép nhan hd so cé trach
nhiém xem xét, kiém tra ho so; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép nhan ho so thong
bdo bang van ban cho td chuc, cd nhan dé nghi phé duyét phuong an dé hoan chinh ho so theo
quy dinh.

Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, co quan tiép nhan hd so cd
trach nhiém tham dinh ho so



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/xay-dung-do-thi/nghi-dinh-114-2018-nd-cp-quan-ly-an-toan-dap-ho-chua-nuoc-393268.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/xay-dung-do-thi/nghi-dinh-114-2018-nd-cp-quan-ly-an-toan-dap-ho-chua-nuoc-393268.aspx
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Thoi gian ding ky cdt gidam: Khong

b.5 Noi tiép nhin va tra két qua: Bo phan “Mot cira” cia S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon
b.6 Lé phi: Khong
b.7 Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhigm | LNOT8IAN | g o SwKét qui
giai quyet
Budc 1 | Nop ho so Tb chire, Gi0 hanh | Theo muc b.2
ca nhan chinh

Quy trinh giai quyét tai S& Nong nghiép va Phat trién nong thén (co' quan tiép nhan ho so): 15 ngay

lam viéc
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Can bo, cong| 05ngay |- Mau s6 01 - Gidy tiép
+ Trudng hop hd so chua hop 16 chic Bo phan | lamviéc | nhan hd so va hen tra ké}
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cu | "MOt cua” cua qua (Thong  tw s
bd sung, hoan thién hd so S¢ Nong nghiép 01/ 2918/TT'VPCP) ]
+ Trudne hoo tir chéi: Ghi phié va Phat trién - Mau s6 03 — Phiéu tu
g hop tir choi: Ghi phiéu | "% . - PR N X
tr chdi tiép nhan eidi auvét ho so | NONg thon, tiép choéi ti€p nhén giai quyét
p nhan giai quy A A A X
\ A i . | nhan. ho so  (Thong tu so
+ HO so hop 1€ theo quy dinh: Tiép 01/2018/TT-VPCP)
Ilh?.n Vf‘l ghl gidy bién nhan, hen - MAu s6 02 — Phiéu yéu
ngaytdhoso cau bo sung, hoan thién ho
- Chuyén ho so dén Chi cyc Thuy SO (Théng tu  sb
logi (sau day wviét tat la Chi 01/2018/TT-VPCP)
cuc)/Phong Chuyén moén (Phong - Mau s6 05 — Phiéu kiém
Phong chong thién tai) soat qua trinh giai quyét
hé so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- MAu 56 06 — S6 theo ddi hd
so (Thong tu s6 01/2018/TT-
VVPCP)
- B6 hd so
Budc 3 | Lanh dao Chi cuc/Phong chuyén | Lanh dao Chi| 0,5ngay | - Ho so dé nghi
mon cuc/Phong lam viéc | -Phiéu kiém soat qua trinh
- Tiép nhan hd so chuyé&n mén giai quyét ho so
- Phan cong xi ly ho so
Bugc 4 |- Chuyén vién tjén hanh xem Xét, | chuyén vien | 02ngay | Cong van phic dap (néu
Xﬁ_')" ho so; dé xuat phuong an | qyoc phan cong | lam viée | €0)
glal quyét xtr 1y ho so

- Kiém tra ho so:

+Hd so khong dap tng yéu cau:
Théng béo cho té chtrc, ca nhan
hoan thién hd so, néu 13 1y do.
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+ Truong hop hd so can giai trinh
va bd sung thém, théng béao cho to
chirc, ca nhan hoan thién ho so

+ Truong hop hd so dap Gng yéu
cau: Tham dinh hd so

- Tham dinh ho so Chuyén  vién | 09ngdy | Du thao vin ban, tai liéu
- Kiém tra, ldy y kién cac co quan | dugc phan cong | lamviéc | lién quan.
c6 lién quan (néu co)... xu 1y ho so
- Pé xuat phuong 4n giai quyét
- Trinh hé so Lanh dao phong
- Lanh dao Phong kiém duyét ho | Lanh dao Phong | 01ngdy |Kiém duyét du thao vin
SO lam viéc | ban, tai liéu li€n quan.
+ Kiém tra ho so, dat yéu cau: Ky
duyét.
+ Chua dat yéu cau: Chuyén tra
ho so chuyén vién tham muu
- Trinh Lanh dao Chi cuc.
- Lanh dao Chi cuc kiém duyét hd | - Lanh dao Chi| 0,5 ngay | Ky duyét van ban, hd so
SO. cuc lam viéc | c6 lién quan, trinh ho so
+ Kiém tra ho so, dat yéu cAu: Ky |- Lanh dao Lanh dao S¢ Nong nghiép
duyét, trinh hé so Lanh dao S& | phong hoic Va PTNT
Nong nghiép va PTNT. chuyén vién
+ Chua dat yéu ciu: Chuyén tra | tham muu.
hd so vé phong chuyén mén, lanh | - Chuyén vién
dao phong chuyén chuyén vién | duoc phan cong
tham muu, hoan thién. xtr Iy hd so
- Trinh hd so Lanh dao S& Néng
nghiép va PTNT

Budc5 |- Lanh dao co quan xét duyét hd | Linh dao S¢ | O0lngay |Ky duyét To trinh, vin
SO N()ng nghlép va lam viéc ban, tai li€u co lién quan
+ Néu déng v: Ky duyét PTNT trinh UBND tinh
+ Néu khong dong y: chuyén tra
hd so don vi trinh

Budc 6 | Trwong hop ho so qud han chii | - Lanh dao S¢ | Gio hanh | Mau sb 04: Phiéu xin 16i
dong théng bdo bang vin bdn | Nong nghiép va chinh va hen lai ngay tra két qua
dén Bj phin “Mpt cita” kém | PTNT (Thong tu s6 01/2018/TT-
theo vin bdn xin 16i t6 chirc, cd | - Chuyén vién VPCP)
nhén va hen thoi gian tra két qua | duoc phan cong

xtr 1y ho so

Buéc 7 | - HO so dd dugc ky duyét: Phat | - Chuyén vién | 0,5ngay |- To trinh va ho so tai lidu
hanh van ban va chuyén cho Bo | dugc phan cong | lam viéc | ¢ lién quan
phan “Mot ctra” xtr 1y hd so - H6 so chuyén Vin phong
- Phéi hop v6i Phong chuyén mén | - Vin thu So UBND tinh
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hoan thién hd so trinh UBND tinh
- Chuyén ho so dén Bo phan “Mot
ctra” cia Van phong UBND tinh

Nong nghiép va
PTNT

- Céan bg, cong
chac B0 phan
“Mot cua” cua
So& Nong nghiép
va PTNT

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
- SO theo ddi ho so

Budc 8

- Théng‘ ké va theo doi
- Luu ho so theo quy dinh

- Can bo, cong
chuc B phan
“Mot cua” cua
S Nong nghiép
va PTNT

- Chuyén vién
dugc phan cong
xtr 1y ho so

G106 hanh
chinh

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so

- S6 theo ddi ho so

- H6 so luu theo quy dinh

*Quy trinh giai quyét tai Vin phong UBND tinh, UBND tinh: 08 ngay lam viéc (Co quan c6 tham

quyén quyét dinh)

Buse 1 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Céan by, Chuyén | 0,5ngay |- Mau sé 01 - Gidy tiép
+ Truong hop ho so chua hop 1¢ | vien B¢ phén | lam viéc | nhan hd so va hen tra két
thpo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau | “Mot cura” cua qua (Thong tu  sd
bo sung, hoan thién h§ SO | Van phong 01/2018/TT-VPCP)

+ Trqdng hop tir choi: Ghi phiéu UBND tinh “M3u sé 02 — Phiéu yéu

tur choi tiép nhan giai quyét ho so ciu bé sung, hoan thién hd

+ Truong hop HO so hop 1€ theo SO (Thong tu b

quy dinh: Tiép nhan va ghi giay 01/2018/TT-VPCP)

bién nhén, hen ngay trd hd so . Mau s& 03 — Phidu tir

(tho1 gian dugc quy dinh gidi L. A A o X

e chéi tiép nhan giai quyét
quyet tai co quan) hé so  (Théng tu sb

- Qhuyén }16 sc; cho LﬁnAh dae Vér} 01/2018/TT-VPCP)

?;ﬁggs é)han cong chuyén vién xu 'M,S“ Sé, ()5‘_ Phi‘é'}‘l kiérA’n
soat qué trinh giai quyét
hé so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu sb6 06 — Sb theo ddi
hé so (Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP)

-B6 hd so

Buéc 2 | Phan cong chuyén vién xtr 1y hd | Linh dao Vian | 0,5ngdy |- Bo hd so
SO phong UBND | lamviéc |- Phiéu kiém soat qua

tinh trinh giai quyét ho so

Bude 3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Chuyén viéen | 04ngay |-Van ban tra 1oi co quan
- Truong hop hd so khong dap | dugc phan cong | lam viéc | trinh hd so, néu 1d 1y do
{g yéu cau hodc can giai trinh va | xir 1y ho so khong dap tmng yéu cau

bd sung thém thanh phan hd so,
thong bao cho co quan trinh, néu
ro ly do.

(n€u co)
- Du thao van ban co lién
quan
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- Truong hop, hd so dap ung yéu
cau:

+ Thyc hién thdm dinh ho so

+ Lay ¥ kién céc co quan c0 lién
quan (néu co)

+ Du thao van ban

+ Trinh hd so Lanh dao Van

phong UBND tinh
Buéc 4 | Kiém duyét ho so - Lanh dao Van | Olngay |Kiém duyét du thio vin
+ Néu dong ¥; Ky duyét phong UBND | lam viéc | ban va tai liéu co lién quan
+ Néu khong ddng ¥: chuyén tra hd | tinh
so chuyén vién trinh
- Trinh hd so Thuong truyc UBND | - Chuyén vién
tinh dugc phan cong
xir Iy ho so
Buée 5 | Xem xét ky duyét van ban Thuong truc | 0lngay | Ky duyét phuong an.
+ Néu dong y: Ky duyét UBND tinh. lam viéc | Truong hop khong dong y
+ Néu khong dong y:Chuyén tra c6 van ban néu ro ly do
hd so chuyén vién trinh
Buéc 6 | Trwong hop ho so qud han chii | - Lanh dao Van | Gio hanh | Mau s6 04: Phiéu xin 16i
dong théng bdo bang vin bdn | phong chinh va hen lai ngay tra két qua
dén Bé phin “Mpt civa” kém |- Chuyén vién (Thong tu s6 01/2018/TT-
theo vin bdn xin 16i to chirc, cd | dugc phan cong VPCP)
nhén va hen thoi gian trd két qua | x\r 1y hd so
Bu6e 7 | - Phat hanh van ban Chuyén  vién| 0lngay |- Kétqua giai quyétTTHC
- Tiép nhan két qua giai quyét dugc phan cong | lamviéc |- Phiéu kiém soat qua
- Chuyén tra két qua cho S¢ Néng | xir 1y hd so phdi trinh giai quyét ho so
nghiép va PTNT (hinh thire: tryc | hop voi Bo phan - S6 theo ddi ho so
tiép hoic qua phan mém Igate | Van thu va Can
hodc qua phan mém quan 1y ho so | bd, chuyén vién
cong viéc) Bo phan “Mot
cra” cua VP
UBND tinh
Budc 8 | SO Nong nghiép va PTNT t1ep - S& Noéng| Giohanh | Két qua giai quyét TTHC
nhan két qua giai quyét tra cho T6 | nghiép va PTNT chinh
chirc, ca nhan - Can bo,
chuyén vién B
phan “Mot ctra”
cua SOo Nong
nghiép va PTNT
Buéc 9 | - Thong ké va theo ddi - Can  bd,| Giohanh |- Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh chuyén vién B chinh trinh giai quyet ho so

phan “Mot ctra”

- S6 theo ddi hd so miu
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cia Vin phong
UBND tinh

- Cac can bo,
chuyén vién
dugc phan cong
xtr 1y hd so cua
cac co quan don
vi

- H6 so luu theo quy dinh

Téng thoi gian giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so, o quan tlep nhan ho so ¢o trach nhiém xem xet,
kiém tra ho so; truong hop hd so khong hop 1€, co quan tlep nhan hd so thong bao bang van ban cho td
chtrc, ca nhan dé nghi phé duyét phuong an dé hoan chinh hé so theo quy dinh.

Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, co quan tiép nhan hd so co trach nhiém
tham dinh ho so

5. Quy trinh: QT-05 i 9 .
a. Tén quy trinh: Phé duyét phuong an bao vé dap, ho chira nudc thuoc tham quyen caa UBND

tinh

b. N§i dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Luéat Thuy loi ndm 2017
- Khodn 1; khodn 2; diém ¢ khoan 5- Diéu 23, Nghi dinh s6 114/2018/ND- CP ngay 04/9/2018
cua Chinh phu vé€ quan ly an toan dap, ho chura nudec.
b.2 Thanh phén ho so' dé thwe hién TTHC Ban chinh | Bin sao
b.1.2 Thanh phén hé so ngp trwe tiép hodc givi qua dwong buu di¢n
- Pic diém dia hinh, thong sO thiét ké, so dd mit bang bé tri cong X
trinh va chi gi¢i cam mdc pham vi bao vé dap, ho chira nudc
- Tinh hinh quan ly, khai thac va bao v¢ dap, hd chtra nude X
- Ché do bao cdo, kiém tra thuong xuyén, dinh ky, dot Xuét X
- Quy dinh viéc gidi han hoac cAm cac loai phuong ti¢n giao thong X
c6 tai trong lon luu thong trong pham vi bao vé cong trinh; quy
trinh vé phong chay, chira chay; bao v¢ an toan noi luu giir tai liéu,
kho tang cat giir vat liéu nd, chat dé chay, chét doc hai
- T chuc lyc lugng va phan cong trach nhiém bao vé dap, hd chira X
nuoc; trang thi€t bi ho tro cong tac bao vé
- T chuc kiém tra, kiém soat nguoi va phuong tién ra, vao cong X
trinh
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- Phong ngtra, phat hi¢n, ngén chan cac hanh vi xdm pham, pha X
hoai cong trinh va vung phu can cua dap, ho chira nudc

- Bao v¢, xtr ly khi dap, ho chira nude xay ra sy ¢o6 hodc cé nguy X
CO XAy ra su cO

- Nguon lyce t6 chirc thye hién phuong an X

- Trach nhi¢ém cua chu s¢ hiru, chu quan 1y, t6 chirc, ca nhan khai
thac dap, hd chta nudc, chinh quyén cac cép va cac co quan, don

vi lién quan.

b.2.2 Thanh phén hé so nop tryc tuyé'n (néu co)

Tap tin chira thanh phﬁn ho so theo muc b.1.2
b.3 S6 lwong ho so: Khong quy dinh
b.4 Téng thoi gian xir ly theo quy dinh: Khong quy dinh
b.5 Noi tiép nhin va tra két qua: Bo phan “Mot cra” ciia S¢ Nong nghiép va Phat trién nong

thoén.
b.6 Lé phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

. . oA Thoi gian R X ok .
TT Trinh tw Trach nhiém I Biéu mau/Keét qua
* : giai quyet
Budc 1 | Nop ho so T6 churc, Gio hanh | Theo muc b.2
ca nhan chinh

Quy trinh giai quyét tai S& Nong nghiép va Phat trién nong thon (co quan tiép nhan hd so)

Budc 2

- Kiém tra, tiép nhan hd so:

+ Trudng hop hd so chua hop 1€
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so

+ Truong hop tur chéi: Ghi ph1eu
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

+ Ho so hop 18 theo quy dinh: Tiép
nhan va ghi gidy bién nhan, hen
ngay tra ho so

- Chuyén hé so dén Chi cuc Thuy
loi (sau day viét tit la Chi
cuc)/Phong Chuyén mon (Phong
Phong chéng thién tai)

Can by, cong
chic B phan
“Mot cura” cua
S¢ Nong nghiép
va Phat trién
néng thon, tiép
nhan.

Gio hanh
chinh

- Mau sb 01 - Giay tiép
nhén hd so va hen tra két
qua (Thong tu  sd
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 03 — Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyet
hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 02 — Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
hd so (Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 05 — Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 06 — S6 theo dbi
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hé so (Thong tr sb

01/2018/TT-VPCP)
-Bo6 hd so
Budc3 | Lanh dao Chi cuc/Phong chuyén | Linh dao Chi | Gio hanh | - HO so dé nghi
mén cuc/Phong chinh | -Phiéu kiém soat qué
- Tiép nhan ho so chuy&n mén trinh giai quyét ho so
- Phan cong xi Iy hd so
Bugc4 |- Chuyén vién tién hanh xem xét, | Chuyén  vién | Gio hanh | COng van phic dép (néu
xur 1y ho so; dé xuat phuong 4n | qugc phan cong chinh c0)
giai quyet xir 1y hd so
- Kiém tra ho so:
+Hb so khong dap ¢ng yéu cau:
Théng bao cho t6 chiic, ca nhan
hoan thién hé so, néu rd 1y do.
+ Trudng hop hd so can giai trinh
va bo sung thém, thdng bao cho t6
chtrc, ca nhan hoan thién hd so
+ Truong hop hd so dép ung yéu
cau: Tham dinh hd so
- Tham dinh hd so Chuyén  vién | Gio hanh | Du thdo vin bén, tai liéu
- Kiém tra, lay ¥ kién cic co quan | dugc phén cong chinh lién quan.
c6 lién quan (néu co)... xu 1y ho so
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh hd so Lanh dao phong
- Lanh dao Phong kiém duyét ho | Lanh dao Phong | Gio hanh | Kiém duyét du thao vin
SO chinh ban, tai li¢u lién quan.
+ Kiém tra ho so, dat yéu cau: Ky
duyét.
+ Chua dat yéu cau: Chuyén tra
hd so chuyén vién tham muu
- Trinh Lanh dao Chi cuc.
- Lanh dao Chi cyc kiém duyét hd | - Lanh dao Chi | Gido hanh | Ky duyét vin ban, hd so
S0. cuc chinh | c6 lién quan, trinh ho so
+ Kiém tra ho so, dat yéu cau: Ky | - Lanh  dao Lanh dao S& Nong
duyét, trinh hé so Lanh dao S¢ | phong hodc nghi¢p va PTNT
Nong nghiép va PTNT. chuyén Vvién
+ Chua dat yéu ciu: Chuyén tra | tham muu.
hd so vé phong chuyén mén, lanh | - Chuyén vién
dao phong chuyén chuyén vién | dugc phin cong
tham muu, hoan thién. xtr Iy ho so
- Trinh h6 so Linh dao S¢ Néng
nghi¢p va PTNT
Budc5 |- Lanh dao co quan xét duyét hd | Lanh  dao S6¢ | Giohanh | Ky duyét To trinh, vén

Nong nghiép va

ban, tai li¢u co6 lién quan
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SO PTNT chinh trinh UBND tinh
+ Néu ddng y: Ky duyét
+ Néu khong dong y: chuyén tra
hd so don vi trinh
Buéc 6 |- HO so dd dugc ky duyét: Phat | - Chuyén vién | Giohanh |- To trinh va hd so tai
hanh vin ban va chuyén cho B¢ | dugc phan cong chinh liéu ¢ lién quan
phéan “Mot ctra” xtr 1y ho so - HO so chuyén Vin
- Phéi hop v6i Phong chuyén mén | - Vian thu Sé phong UBND tinh
hoan thién ho so trinh UBND tinh | Néng nghiép va - Phiéu kiém soat qua
- Chuyén ho so dén Bo phan “Mot | PTNT trinh giai quyét ho so
cua” cia Van phong UBND tinh | - Can bd, cong - S6 theo ddi hd so
chic B0 phan
“Mot ctra” cua
S& Nong nghiép
va PTNT
Budc 7 - Théng ké va theo doi - Can bg, cong | Gio hanh | - Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh chitc B6 phan | chinh | trinh giai quyét hd so
“Mot ctra” cua - Sb theo ddi hd so
Sé Nong nghiép - Ho so luu theo quy dinh
va PTNT
- Chuyén vién
dugc phan cong
xtr 1y ho so
*Quy trinh giai quyét tai Vin phong UBND tinh, UBND tinh (Co quan ¢é thim quyén quyét dinh)
Budc 1 - Kiém tra, tiép nhan hd so: Can by, Chuyén | Giohanh |- Mau sé 01 - Gidy tiép
+ Truong hop ho so chua hop 1€ | vien B phan chinh nhan hd so va hen tra két
th:ao quy dinh: Ghi pbiéu yéu cAu | “Mot cira® cua qua (Thong  tu sd
bo sung, hoan thi¢n h,(A) SO ) Van phong 01/2018/TT-VPCP)
+ TI'lIO’l’lg h(_)’p to choi: Ghi phiéu UBND tinh -Mau sé 02 — Phiéu yéu
tur choi tiép nhan giai quyet ho so cdu bd sung, hoan thién
+ Truong hop HO so hop 1€ theo hd so (Thong tu sb
quy dinh: Tiép nhan va ghi giay 01/2018/TT-VPCP)
ble‘n' nhgn, hen ngay tra ho 59 - Méu s6 03 — Phiéu tir
(thoi gian dugc quy dinh gidi L. A A ian %
e choi ti€p nhan giai quyét
quyét tai co quan) . hé so  (Théng tu sb
- C‘huyen }10 s0 cho Lanﬂh dae Va{l 01/2018/TT-VPCP)
{),hﬁr;lg phén cong chuyén vién xu Miu s& 05 — Phiéu
v ho so 2 . s
kiém sodt qua trinh giai
quyét ho so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 06 — S6 theo
ddi hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- B0 ho so
Buéc 2 | Phan cong chuyén vién xur ly hd | Lanh dao Van | Giohanh |- B hd so
SO phong UBND | chinh |- Phiéu kiém soat qua
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tinh trinh giai quyét ho so
Buéc 3 | Tham dinh, kiém tra ho so: Chuyén  vién | Gio hanh | -Vian ban tra 10i co quan
- Truong hop hd so khong dap | duge phan cong chinh trinh hd so, néu rd 1y do
g yéu cau hodc can giai trinh va | xu 1y hd so khong dap tng yéu ciu
bd sung thém thanh phan ho so, (néu co)
thong bao cho co quan trinh, néu - Du thao van ban co lién
rd ly do. quan
- Trudng hop, hd so dap Gng yéu
cau:
+ Thyc hién tham dinh hd so
+ Liy v kién cac co quan c6 lién
quan (néu c6)
+ Du thao van ban
+ Trinh hd so Lanh dao Vin
phong UBND tinh
Budc 4 Kiém duyet hd so - Lanh dao Van | Gio hanh | Kiém duyét du thado van
+Néu dong ; Ky duyét phong UBND chinh ban va tai li€u co lién
+ Néu khong dong y: chuyén tra ho | tinh guan
so chuyén vién trinh
- Trinh h6 so Thuong trge UBND | - Chuyén  vién
tinh dugc phan cong
xtr Iy hd so
Buée 5 | Xem xét ky duyét van ban Thuong truc | Gio hanh | Ky duyét phuong an.
+ Néu dong y: Ky duyét UBND tinh. chinh Truong hop khong ddng
+ Néu khong dong y:Chuyén tra y ¢6 van ban néu rd ly do
hd so chuyén vién trinh
Buéc 6 | - Phat hanh vin ban Chuyén  vién| Gidhanh |- Két qua  giai
- Tiép nhan két qua giai quyét dugc phan cong chinh quyétTTHC
- Chuyén tra két qua cho S Néng | xtr Iy hd so phdi - Phiéu kiém soat qua
nghiép va PTNT (hinh thire: tryc | hop véi BO phan trinh giai quyét ho so
tiép hodc qua phan mém Igate | Van thu va Can - S6 theo di ho so
hoic qua phan mém quan 1y ho so | bd, chuyén vién
cong viéc) Bo phan “Mot
cua” cua VP
UBND tinh
Budc 7 S¢ Nong nghiép va PTNT tlep - S& Nong| Giohanh | Két qua giai quyét TTHC
nhan két qua giai quyét tra cho T6 | nghiép va PTNT chinh
chirc, ca nhan - Can bo,
chuyén vién B
phan “Mot ctra”
cua SO0 Nong
nghiép va PTNT
Buéc 9 | - Thong ké va theo doi - Can  bg,| Gidhanh |- Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh chuyén vién B chinh trinh giai quyé( hd so

phan “Mot ctra”
cua Van phong

- S6 theo do1 ho so mau
- HO so luu theo quy dinh
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UBND tinh

- Cac can bo,
chuyén vién
duoc phan cong
xir Iy hd so cua
cac co quan don
vi

Téng thoi gian giai quyét Khong
quy dinh

B . CAC QUY TRINH (TTHC) CAP HUYEN (04 QT)

1. Quy trinh: QT-01 . ’ i

a. Tén quy trinh: Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bo cong khai quy trinh van hanh ho chira
nude thude tham quyen cia UBND huyén

b. N§i dung cia quy trinh:

b.1 Co so phap ly

- Luat Thuy lgi nam 2017

- ’Khoén 1; diém d khoan 2; diém c khoan 4; khoéq 6; diém ¢ khoan 7- D‘iéu 12, Nghi dinh
s0 114/2018/ND-CP ngay 04/9/2018 ctia Chinh phu v€ quan 1y an toan dap, hd chira nude

b.2 Thanh phan ho so' dé thyc hién TTHC Ban chinh | Bin sao

b.2.1 Thanh phén hé so nép trwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh

- To trinh d& nghi phé duyét quy trinh van hanh ho chira nuéce X
- Dy thao quy trinh van hanh ho chira nudc X
- B4o c4o thuyét minh két qua tinh toan k¥ thuat X
- Ban db hién trang cong trinh X
- Vin ban gop v kién cta cac co quan, don vi lién quan X
- Céc tai li¢u lién quan khac kem theo X

b.2.2 Thanh phin hé so ngp truc tuyén (néu co)

Tap tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwong ho so: 01 bd

b.4 Téng thoi gian xir Iy theo quy dinh:

- Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so, co quan tiép nhin hd so c6 trach nhiém xem
x€t, kiém tra tinh hop 1€ cua ho so.

- Giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan day du hd so hop 18.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/xay-dung-do-thi/nghi-dinh-114-2018-nd-cp-quan-ly-an-toan-dap-ho-chua-nuoc-393268.aspx
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Thoi gian ding ky cdt giam:Khong

b.5 Noi tiép nhén va tra két qua: Bo phan “Mot cira” cua cip huyén
b.6 Lé phi: Khong
b.7 Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhigm | LROTEIaN | g dwKée qua
: : giai quyet
Budc 1 | Nop ho so T chie, ¢4 nhan G::(;ﬁ}:] ahnh Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Can by, cong| 0,5ngay |- Mau sb 01 - Gidy tiép
+ Truong hop ho so chua hop 1¢ | chee  Bo  phén lam viéc | nhan hd so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau | “Mot cua” ciacap qua (Thong tu sd
bo sung, hoan thién hf) SO ’ huyén 01/2018/TT-VPCP)
* Truong hop tir choi: Ghi phiéu -MAu sé 02 — Phiéu yéu
tir choi ti€p nhan giai quyet ho so chu b sung, hoan thién
+ Ho so hop 1¢ theo quy dinh: hé so  (Théng tu sé
Tiép nhén va ghi gidy bién nhén, 01/2018/TT-VPCP)
hen ngay t;ra ho; . - Miu s6 03 — Phiéu tir
- Chuyén hd so cho phong SO A ann X
~ R N choi tiép nhan giai quyét
chuyén moén/ Co quan chuyén A o X
N A 1o LA ho so  (Thong tu so
mon. (dugc phan cong xu ly ho 01/2018/TT-VPCP)
1a UBND cap huy¢ x . .
50 cha cip e Miu sb 05 — Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (Thong tu so6
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — So theo
doi hd so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- B6 ho so dé nghi
Buéc 3 | Phong chuyén mon Lanh dao phong | 0,5ngay |- Ho SO de nghi
- Tiep nhdn ho so chuyén mén dugc | lamviéc |- Phifu kiém soat qua
- Phan cong xur 1y ho so phan cong xu ly trinh giai quyét ho so
h6 so cua UBND
cap huyén
Budc 4 Tiép nhén, thAm dinh, kiém tra hd | Can b0, chuyén | 02 ngay Cong van phuc dap (néu
SO vién dugc phan | lamviéc | cO)

- Kiém tra ho so:

+ Hb so khong dap tng yéu cau:
Thong bao cho té chuc, ca nhan
nop ho so hoan thién hd so, néu rd
ly do.

+ Trudng hop hd so can giai trinh
va bd sung thém, théng bao cho 6
chuc, ca nhan nop hd so hoan
thién ho so

cong xur 1y ho so
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+ Truong hop hé so dap tng yéu
cau: Tién hanh tham dinh

- T6 chirc thAm dinh hd so - T6 thdm dinh | 24ngdy | Dy thao vin ban, tai liéu
-Gui lay y kién cac co quan c6 | (néu co) lam viéc | cO lién quan
lién quan (néu co) - Can b9, chuyén
- P& xuit phuong an giai quyét vién dugc phan
- Trinh hd so Lanh dao phong cong xtr Iy ho so
Budc 5 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao| O03ngdy |Kiém duyét Quyét dinh,
+ Néu dong y: Ky duyét hd so Phongchuyén lam viéc | van ban tai lidu c6 lién
+Néu khong dong y: Chuyén tra | mén dugc phan quan
chuyén vién trinh cong xu ly hod
socia UBND cap
huyén
- Trinh ho so Lanh dao Vin phong
UBND cip huyén (néu c6) - Lanh dao Vin
+ Néu dong y: Ky duyét ho so UBND cép huyén
+Néu khong dong y: Chuyén tra
chuyén vién trinh
- Trinh hé so Lanh dao UBND cép | - Can b, chuyén
huyén vién dugc phéan
cong xir 1y ho so
Budc 6 | - Lanh dao UBND cip huyén xét | Lanh dao UBND | 02ngay | Ky  duyét  Quyét
duyét ho so cap huyén lam vige | dinh/Vin ban tra 1oi néu
+ Néu ddng y: Ky duyét. ro 1y do néu khong dong
+Néu khong ddng y: Chuyén tra y
lai ho so
Bu6c 7 | Truwong hop hé so qud han chii | - Linh  dao | Giohanh | MAu s6 04: Phiéu xin 16
dong thong bdo bang vin bdn | UBND cap huyén chinh va hen lai ngay tra két
dén B$ phin “Mpt cita” kém | - Lanh dao Phong qua (Théng tu  sd
theo vin bén xin 16i té chirc, cd | chuyén mon 01/2018/TT-VPCP).
nhén va hen thoi gian trd két qua | - Can bd, cong
chuc dugc phan
cong xir 1y ho so
Bu6c 8 | - Phat hanh van ban Can bo, cong| Olngay |- Két qua giai quyét
- Chuyén cho Bo phan “Mot ctra” | chic dugc phan | lamviée | TTHC
tra cho t6 chirc, ca nhan cong xir Iy ho so - Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
- S6 theo dbi ho so
Bu6c 9 | - Thong ké va theo ddi - Can bo, cong | Giohanh |- Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh chuc B phan chinh trinh giai quyét ho so
“Mot cira” cua - S6 theo ddi hd so

cap huyén
- Cén bg, chuyén

- H6 so luu theo quy dinh
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vien dugc phan
cong xu ly ho so

Téng thoi gian giai quyét

- Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho so, co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém xem xét, kiém tra
tinh hop 1¢ cta ho so.

- Giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day du hd so hop 16.

2. Quy trinh: QT-02

a. Tén quy trinh: Tham dinh, phé duyét d& cuong, két qua kiém dinh an toan dép, hd chua thuy loi
thudc tham quyén cia UBND huyén.

b. N§i dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Luat Thuy loi nam 2017

- Khoan 1; diém ¢ khodn 2; khoan 4- Diéu 19, Nghi dinh s6 114/2018/ND- CP ngay 04/9/2018
cta Chinh phu vé quan 1y an toan dép, ho chira nudce.

b.2 Thanh phan ho so' dé thye hién TTHC Bin chinh | Bin sao

b.2.1 Thanh phin hé so ngp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh

- To trinh dé nghi phé duyét X
- Dy thao dé cuong kiém dinh an toan dap, ho chta thuy loi X
- Cac tai liéu lién quan khac kém theo (néu c6). X

b.2.2 Thanh phén hé so nép trwe tuyén (néu co)

Tap tin chtra thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwong hd so: 01 bd

b.4 Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh:

- Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so, co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém xem
xét, kiém tra tinh hop 1€ cua ho so.

- Giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam vige, ké tir ngay nhan day da ho so hop 18.

Thoi gian ding ky cdt giam:Khong

b.5 Noi tiép nhén va tra két qua: Bo phan “Mot cira” cua cip huyén

b.6 Lé phi: Khong

b.7 Quy trinh xi ly cong viéc
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TT Trinh tu Trach nhigm | LRO18IAN | g hAw/Két qui
gial quyet
Budéc 1 | Nop ho so T chue, ¢4 nhan Glc?]i};] ahnh Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Can bo, cong| 05ngdy |- Miu sb 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chua hop 1¢ | chic BO phén | lamviéc | nhan hd so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phleu yéu cau “Mot  cua”  cua qua (Thong tu sd
bd sung, hoan thién hd so , cap huyén 01/2018/TT-VPCP)
+ Trqong hop tur chdi: G}u phiéu -Mau sé 02 — Phiéu yéu
tr choi ti€p nhan giai quyét ho so ciu bd sung, hoan thién
+ HO so hop 1¢ theo quy dinh: hd so (Théng tu sb
Tiép nhém va ghi giﬁy bién Ilhéln, 01/2018/TT-VPCP)
henngdymaho =~ - M s6 03  Phiéu ti
- Chuyén ho so cho phong chuyén héi tiép nhan gidi qu et
mon/Co quan chuyén mon. (dugc E P gt quy
N R I ; 0 so (Thong tu $b
phan cong xu Iy hd so) cua 01/2018/TT-VPCP)
UBND cap huyen -Mau sé 05 — Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau sb6 06 — So theo
ddi hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)
- B ho so dé nghi
Budce 3 | Phong chuyén mén Lanh dao phong | 0,5ngdy |- Ho so dé nghi
- Tiép nhan ho so chuyén mén duge | lamviéc |- Phiéu kiém soat qua
- Phan cong xir 1y ho so phan cong xu ly trinh giai quyét ho so
hd so cia UBND
cap huyén
Bu6c 4 | Tiép nhan, thim dinh, kiém tra hd | Can bo, chuyén | 02ngdy | Cong vin phuc dap (néu
SO vién dugc phan | lam viéc | cO)
- Kiém tra hd so: cong xir 1y ho so
+ Ho so khong dap ung yéu cau:
Théng béo cho to chtc, ca nhan
nop hd so hoan thién ho so, néu o
ly do.
+ Truong hop hd so can gidi trinh
va bo sung thém, thong béo cho to
chic, c& nhan nop hd so hoan
thién ho so
+ Truong hop hd so dap ting yéu
cdu: Tién hanh thim dinh
- T6 chtrc tham dinh ho so - T6 thdm dinh | 12ngdy | Dy thao vin ban, tai liéu
-Gui lay y kién cac co quan c6 | (néu co) lam viéc | cO lién quan

lién quan (néu co)
- P& xuit phuong an giai quyét

- Can b9, chuyén
vién dugc phan
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- Trinh ho so Lanh dao phong

cong xur 1y ho so

Budc 5 | - Lanh dao phong xem xeét - Lanh dao| 02ngdy |Kiém duyét Dé cuong,
+ Néu dong y: Ky duyét hd so Phongchuyén lam viéc | két qua kiém dinh dugc
+Néu khong dong y: Chuyén tra | mén dwoc phan phé duyét, van ban tai
chuyén vién trinh cong xir ly hod liéu c6 lién quan

socia UBND cép
huyén
- Trinh hé so Lanh dao Vin phong
UBND cép huyén (néu c6) - Lanh dao Vin
+ Néu ddng y: Ky duyét hd so UBND cép huyén
+Néu khong ddng y: Chuyén tra
chuyén vién trinh
- Trinh hé so Lanh dao UBND cép | - Can b, chuyén
huyén vién dugc phéan
cong xir 1y ho so

Budc 6 | - Lanh dao UBND cip huyén xét | Lanh dao UBND | 0,5ngay | Ky duyét Bé cuong, két
duyét ho so cap huyén lam viéc | qua kiém dinh duoc phé
+ Néu ddng y: Ky duyét. dyyc?t/VénAbén t[é loi I;léu
+Néu khong ddng y: Chuyén tra 6 ly do néu khong dong
lai hd so y

Budc 7 | Trwong hop ho so qud han chii | - Lanh  dao | Giohanh | Mau s 04: Phiéu xin 13i
dong théng bdo bang vin ban | UBND cip huyén chinh va hen lai ngay tra két
dén Bj phin “Mpt cita” kém | - Lanh dao Phong qua (Thong tu s
theo vin bdn xin 16i to chirc, cd | chuyén mon 01/2018/TT-VPCP).
nhan va hen thoi gian trd két qua | - Can b, cong

chuc dugc phan
cong xtr Iy ho so

Bu6c 8 | - Phat hanh vin ban Can bd, cong| 05ngdy |- Két qua giai quyét
- Chuyén cho Bo phan “Mot ctra” | chc dugc phan | lamviée | TTHC
tra cho t6 chirc, ca nhan cong xir Iy ho so - Phiéu kiém sodt qua

trinh giai quyét ho so
- S6 theo ddi hd so

Bu6c 9 | - Thong ké va theo ddi - Can bo, cong | Giohanh |- Phiéu kiém soat qua

- Luu ho so theo quy dinh chuc B phan chinh trinh giai quyét ho so
“Mot cra” cua - S6 theo ddi hd so

cap huyén

- Cén b9, chuyén
vién dugc phéan
cong xir 1y ho so

- H6 so luu theo quy dinh

Téng thoi gian giai quyét

- Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho so, co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém xem xét, kiém tra
tinh hop 1¢ cta ho so.
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- Giai quyét: Trong thoi han 15 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan day du ho so hop 18.

3. Quy trinh: QT-03

a. Tén quy trinh: Tham dinh, phé duyét phuong an tng pho thién tai cho cong trinh, ving ha du dap
trong qua trinh thi cong thudc tham quyén ciia UBND huyén (trén dia ban tir 02 xa trd 1én).

b. N§i dung cia quy trinh:

b.1 Co so phap ly

- Luat Thay lgi nam 2017

- Khoan 1; khoan 3; diém b khoan 4; diém b khoan 5 - Piéu 7, Nghi dinh 114/2018/ND-
CP ngay 04/9/2018 cia Chinh phu vé quén 1y an toan dap, ho chura nude.

b.2 Thanh phan ho so dé thyc hién TTHC Ban chinh | Ban sao

h.2.1 Thanh phén hé so nép trwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh

- T& trinh dé nghi phé duyét phuong 4n tmg pho thién tai cho cong X

trinh, vung ha du dép

- Dy thao phuong an ung pho thién tai cho cong trinh, viing ha du X

dap

- B40 c4o két qua tinh toan k¥ thuat X

- Vin ban gop v kién ctia cac co quan, don vi lién quan X

- Cac tai liéu lién quan khac kém theo (néu co) X

b.2.2 Thanh phin hé so ngp truc tuyén (néu co)

Tap tin chtra thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwong hd so: 01 bd

b.4 Téng thoi gian xir Iy theo quy dinh:

- Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so, co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém xem
xét, kiém tra tinh hop 1€ cua ho so.

- Giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam vige, ké tir ngay nhan day da ho so hop 18.

Thoi gian ding ky cdt giam:Khong

b.5 Noi tiép nhén va tra két qua: Bo phan “Mot cira” cua cip huyén

b.6 L¢ phi: Khong

b.7 Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két qua



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/xay-dung-do-thi/nghi-dinh-114-2018-nd-cp-quan-ly-an-toan-dap-ho-chua-nuoc-393268.aspx
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giai quyét
Budée 1 | Nop ho so T chirc, ca nhan G::(;",l;] Eﬁlh Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Can by, cong| 0,5ngay |- Mau sé 01 - Gidy tiép
+ Trudng hop ho so chua hop ¢ | chirc  BO phan | lamviéc | nhan hd so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phleu yéu | “Mot ctra” ctiacap qua (Thoéng tu sd
cau b sung, hoan thi¢n ho so huyén 01/2018/TT-VPCP)
+ Trudng hop tur choi: Ghi Rhlel} -Miu sé 02 — Phiéu yéu
tr choi tiép nhan giai quyet ho cAu bd sung, hoan thién
S0 . hd so  (Thong tu sb
+ Ho so hop 1€ theo quy dinh: 01/2018/TT-VPCP)
Tiép nhén va ghi giay bién nhén, - Mau sé 03 — Phibu tir
hen ngdy tra ho chéi tiép nhan gidi quyét
- Chuyén ho so cho phong he so (Thén w6
o R n g sO
chuyén moén/ Co quan chuyén 01/2018/TT-VPCP)
mon. (dugc phan cong xur Iy ho Xz iz
s0) cia UBND cAp huyén -Mau s6 05 — Phiéu kiém
soat qué trinh gidi quyet
hé so (Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — So theo déi
hé so (Théng tu s
01/2018/TT-VPCP)
- B6 ho so dé nghi
Budc 2 | Phong chuyén mon Lanh dao phong | 0,5ngay |- Ho so dé nghi
- Tiép nhan hd so chuyén mon dugc | lam viéc | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Phén cong xir 1y ho so phan cong xu ly giai quyét ho so
hd so cia UBND
cap huyén
Budce 3 Tiép nhén, thim dinh, kiém tra | Can b0, chuyén | 02 ngay Cong van phuc dap (néu
hd so: vién dugc phan | lamviéc | cd)
- Kiém tra ho so: cong xir Iy hd so
+ Hb so khong dap tng yéu cau:
Thong bao cho té chirc, ca nhan
nop ho so hoan thién ho so, néu
ro ly do.
+ Truong hop hd so can giai
trinh va bo sung thém, thong bao
cho t6 chiic, ca nhan nop hd so
hoan thién ho so
+ Truong hop hd so dap tng
yéu cau: Tién hanh thim dinh
- T6 chirc tham dinh ho so - T6 thdm dinh | 14 ngdy | Dy thdo van ban, tai liéu
-Gui lay ¥ kién cac co quan co | (néu co) lam viéc | cO lién quan

lién quan (néu co)
- Dé xuit phuong an giai quyét
- Trinh Lanh dao phong

- Can bg, chuyén
vién dugc phéan
cong xu 1y ho so
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Budc 4 | - Lanh dao phong xem xét. - Lanh dao| 03ngdy |Kiém duyét Quyét dinh
+ Neu dong y: Ky duyét ho so Phongchuyén [am viéc | van ban tai liu co lién
+Neu khong dong y: Chuyén tra | moén duge phan quan
chuyén vién trinh cong xu ly ho

socua UBND cap
. huyén
- Trinh ho so Lanh dao Vén |- Lanh dao Van
phong UBND cap huyén (néu c6) | UBND cap huyén
+ Neéu dong y: Ky duyét ho so
+Néu khong dong y: Chuyeén tra
chuyén vién trinh
- Trinh h0 so Lanh dao UBND | -Céan b9, chuyén
cap huyén vién dugc phan
cong xu 1y ho so

Budc 5 | - Lanh dao UBND cap huyén xét | Lanh dao UBND | 02ngay | Ky duyét Quyét dinh/Van
duyét ho so cap huyén lam viéc | ban tra 16i néu rg ly do neu
+ Néu dong y: Ky duyaét. khong dong y
+Néu khong dong y: Chuyén tra
lai ho so

Budc 6 | Truwong hop ho so qud han chu | - Lanh  dao | Gio hanh Mau sé 04: Phiéu Xin 16i
dgng thong bdo bang van bdn | UBND cap huyén chinh va hen lai ngay tra ket qua
dén Bj phdn “Mpt cita” kém | - Lanh dao Phong (Thong tu s6 01/2018/TT-
theo van ban xin 16i to chirc, cd | chuyén mon VPCP).
nhédn va hen thoi gian trda két | - Can bo, cong
qua chirc dugc phan

cong xur 1y ho so

BuGc 7 | - Phat hanh vin ban Cin bo, cong| O0lngay |- Két qua giai quyét
- Chuyén cho B phan “Mot | chic duoc phan | lam vige TTHC
ctra” tra cho t6 chirc, ¢4 nhan cong xur ly ho so - Phiéu kiém soat qua

trinh gidi quyét ho so
- S6 theo ddi ho so

Budc 8 | - Thong ké va theo doi - Cén bo, cong| Giohanh |- Phiéu kiém sodt qua

- Luu ho so theo quy dinh chitc B phan chinh trinh giai quyet ho so
“Mot cua” cua - SO theo doi ho so

cap huyén

- Can b, chuyén
vién dugc phan
cong xir Iy hd so

- Hb so luu theo quy dinh

Téng thoi gian giai quyét

- Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so, co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém xem xét, kiém tra
tinh hop 1¢ cta ho so.
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- Giai quyét: Trong thoi han 20 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan day du ho so hop 18.

4. Quy trinh: QT-04

a. Tén quy trinh: Tham dinh, phé duyét phuong an tmg pho vé6i tinh hudng khan cép thudc thim quyén
cia UBND huyén (trén dia ban tir 02 xa trd 1én).

b. N§i dung cia quy trinh:

b.1 Co so phap ly

- Luat Thay lgi nam 2017

- Khoan 1; khoan 3; diém b khoan 4; diém b khoan 5 - Diéu 26, Nghj dinh 114/2018/ND -CP
ngay 04/9/2018 ctia Chinh phu vé quan ly an toan dap, ho chira nudce.

b.2 Thanh phan ho so dé thyc hién TTHC Bin chinh | Bin sao

h.2.1 Thanh phén hé so nép trwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh

- T& trinh dé nghi phé duyét; X
- Dy thdo phuong an ung pho véi tinh huéng khén cép; X
_Béo céo két qua tinh todn k§ thuat; X

X

- Van ban gop y kién cua céc co quan, don vi lién quan;

- Cac tai liéu lién quan khac kém theo (néu c6)

b.2.2 Thanh phén hé so nép trwe tuyén (néu co)

Tap tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwong hd so: 01 bd

b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh:

- Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so, co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém xem
xét, kiém tra tinh hop 1€ cua ho so.

- Giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam vige, ké tir ngay nhan day da ho so hop 18.

Thoi gian dang ky cdt giam:Khong

b.5 Noi tiép nhén va tra két qua: Bo phan “Mot cira” cua cip huyén

b.6 Lé phi: Khong

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tu Trach nhigm | LRO18IAN | g hAw/Két qui
gial quyet
Budéc 1 | Nop ho so T chue, ¢4 nhan Glc?]i};] ahnh Theo muc b.2
Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cin by, c¢ong | 05ngdy |- Mau sb 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chua hop 1¢ | chic BO phén | lamviéc | nhan hd so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phleu yéu cau “Mot  cua”  cua qua (Thong tu sd
bd sung, hoan thién hd so , cap huyén 01/2018/TT-VPCP)
+ Trqong hop tur chdi: G}u phiéu -Mau sé 02 — Phiéu yéu
tr choi ti€p nhan giai quyét ho so ciu bd sung, hoan thién
+ HO so hop 1¢ theo quy dinh: hd so (Théng tu sb
Tiép nhém va ghi giﬁy bién Ilhéln, 01/2018/TT-VPCP)
henngdymaho =~ - M s6 03  Phiéu ti
- Chuyén ho so cho phong chuyén héi tiép nhan giai qu et
mon/ Co quan chuyén mon. (dugc }Cl P gt quy
N N T e ; 0 so (Thong tu $b
phan cong xu Iy hd so) cua 01/2018/TT-VPCP)
UBND cap huyen -Mau sé 05 — Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau sb6 06 — So theo
ddi hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)
- B ho so dé nghi
Budce 2 | Phong chuyén mén Lanh dao phong | 0,5ngdy |- Ho so dé nghi
- Tiép nhan ho so chuyén mén duge | lamviéc |- Phiéu kiém soat qua
- Phan cong xir 1y ho so phan cong xu ly trinh giai quyét ho so
hd so cia UBND
cap huyén
Bu6c 3 | Tiép nhan, thim dinh, kiém tra hd | Can bo, chuyén | 02ngdy | Cong vin phuc dap (néu
SO vién dugc phan | lam viéc | cO)
- Kiém tra hd so: cong xir 1y ho so
+ Ho so khong dap ung yéu cau:
Théng béo cho to chtc, ca nhan
nop hd so hoan thién ho so, néu o
ly do.
+ Truong hop hd so can gidi trinh
va bo sung thém, thong béo cho to
chic, c& nhan nop hd so hoan
thién ho so
+ Truong hop hd so dép ung yéu
cdu: Tién hanh thim dinh
- T6 chtrc tham dinh ho so - T6 thim dinh 14 ngay | Dy thao van ban, tai liéu
-Gui lay y kién cac co quan c6 | - Can bd, chuyén | lam viéc | cd lién quan

lién quan (néu co)
- P& xuit phuong an giai quyét

vien dugc phan
cong xu ly ho so
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- Trinh Lanh dao phong
Budc 4 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao| 03ngdy |Kiém duyét phuong an
+ Néu ddng y: Ky duyét hd so Phongchuyén lam viéc | vdn ban tai liéu co lién
+Néu khong ddng y: Chuyén tra | mén duoc phan quan
chuyén vién trinh cong xu ly hd
socia UBND cép
- Trinh hd so Lanh dao Van phong | huyén
UBND cép huyén (néu c6) - Lanh dao Vin
+ Néu ddng y: Ky duyét hd so UBND cip huyén
+Néu khong ddng y: Chuyén tra
chuyén vién trinh
- Cén b9, chuyén
- Trinh hé so Lanh dao UBND cép | vién dugc phan
huyén cong xir 1y ho so
Budc 5 | - Lanh dao UBND cap huyén xét | Lanh dao UBND | 02ngay | Ky  duyét  phuong
duyét ho so cap huyén lam viéc | n/Van ban tra 16i néu ro
+ Néu ddng y: Ky duysét. ly do néu khong dong y
+Néu khong dong y: Chuyén tra
lai ho so
Bu6c 6 | Truwong hop hé so qud han chii | - Linh  dao | Giohanh | MAu s6 04: Phiéu xin 16
dong thong bdo bang vin bdn | UBND cap huyén chinh va hen lai ngay tra két
dén B$ phin “Mpt cita” kém | - Lanh dao Phong qua (Théng tu sd
theo vin bén xin 16i té chikc, cd | chuyén mon 01/2018/TT-VPCP).
nhén va hen thoi gian trd két qua | - Céan bd, cong
chic dugc phan
cong xir 1y ho so
BuGc 7 | - Phat hanh vin ban Cin bo, cong| 0lngdy |- K&t qua giai quyét
- Chuyén cho B phan “Mot cira” | chic dugc phan | lam vige TTHC
trd cho c4 nhan cong xtr Iy ho so - Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
- S6 theo dbi hé so
Budc 8 | - Thong ké va theo doi - Cén bd, cong | Giohanh |- Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh chuc B phan chinh trinh giai quyét ho so
“Mot cua” cua - Sb theo ddi hd so

cap huyén

- Can b9, chuyén
vién dugc phan
cong xtr Iy ho so

- Ho6 so luu theo quy dinh

Tong thoi gian gidi quyét

- Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so, co quan tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém xem xét, kiém tra
tinh hop 1€ cta ho so.

- Giai quyét: Trong thoi han 20 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan day du ho so hop 18.
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C. CAC QUY TRINH (TTHC) CAP XA (02 OT)

a. Tén quy trinh: Tham dinh, phé duyét phuong an Gmg pho thién tai cho cong trinh, vung ha du dap
trong qué trinh thi cong thudc tham quyén ciia UBND cap xi.

b. N§i dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Luat Thuy loi nam 2017

- Khoan 1; khodn 3; diém b khoan 4; diém b khoan 5 - Piéu 7, Nghi dinh 114/2018/ND-
CP ngay 04/9/2018 cua Chinh phu vé quan 1y an toan dap, ho chura nude.

b.2 Thanh phin ho so' dé thye hién TTHC Ban chinh | Ban sao

b.2.1 Thanh phén hé so nép trwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh

- To trinh dé nghi phé duyét phuong an ting pho thién tai cho X

cong trinh, vung ha du dap

- Dy thao phuong an ung pho thién tai cho cong trinh, vung ha X

du dap

- B40 c4o két qua tinh toan k¥ thuat X

- Vin ban gép y kién cua cac co quan, don vi lién quan; X

Céc tai liéu lién quan khac kém theo (néu c) X
bh.2.2 Thanh phan hé so ndp truc tuyén (néu co)

Tap tin chtra thanh phan h so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwong hd so: 01 bo

b.4 - Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so, co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém xem
xét, kiém tra tinh hop 1é ctia ho so.
- Giai quyét: Trong thoi han 20 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan day du ho so hop 18.
Thoi gian ding ky cdt giam:Khdng

b.5 Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan “Mot cira” ctaUBND cap x&

b.6 L¢ phi: Khong

b.7 Quy trinh xit ly céng viéc

TT Trinh ty Trich nhi¢m | 101 8ian Biéu mAuw/Két qué
: * gial quyet
Budc 1 | Nop hd so T6 chie, ca| Giohanh | Theo muc b.2

nhéan chinh
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Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhén hd so: Can bo, cong | Olngay |- Mau sé 01 - Gidy tiép
+ Truong hop ho so chua hop 1€ | chitc B0 phén | lam viéc | nhan hd so va hen tra két
t}}eo quy dinh: Ghi phiéu yéu | “Mot cua” cua qua (Thong tu sd
cau bo sung, hoan thjén ho so , UBND cap xa 01/2018/TT-VPCP)

* Truong hop tir choi: Ghi phicu -Mau s6 02 — Phiéu yéu
tor choi tiép nhan giai quyét ho ciu bd sung, hoan thién hd
SO so (Thong tu  s6
* Ho so hop 1¢ theo quy dinh: 01/2018/TT-VPCP)
Ti€p nhan va ghi giay bién nhan, - M3u s6 03 — Phidu tur
hen ngay tra ho chdi tiép nhan giai quyét
- Chuyén ho so cho cho can b he  so ("fhén w6
A A 1 1A , g SO
duoc phaP cong xu 1y ho so cua 01/2018/TT-VPCP)
UBND cap xa “MAu sb 05 — Phiéu kiém
so4t qua trinh giai quyét
hé so (Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — Sb theo ddi
hé so (Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP)
- B6 ho so dé nghi

Bu6c 2 | Tiép nhéan, tham dinh, kiém tra | Can bd, chuyén | 02ngdy | Cong van phuc dép (néu

hd so: vién dugc phan | lam viéc | cO)

- Kiém tra hd so: cong xir 1y ho so

+ Hb so khong dap umg yéu cau:

Théng béo cho té chirc, ca nhan

nop hd so hoan thién hd so, néu

rd ly do.

+ Truong hop hd so can giai

trinh va bo sung thém, théng bao

cho t6 chirc, c& nhan nop hd so

hoan thién hé so

+ Trudng hop hd so dap tng

yéu cau: Tién hanh tham dinh

- Thdm dinh hd so Can bd, chuyén | 16 ngdy | Du thao vin ban, tai liéu
-Gui lay y kién cac co quan c6 | vién duoc phan | lam viéc | c6 lién quan
lién quan (néu co) cong xtr Iy ho so

- Pé xuit phuong an giai quyét

- Trinh h6 so Lanh dao UBND

cap x4

Budc 3 |- Lanh dao UBND cap xd xét | Lanh dao | 03ngay |Phé duyét Phuong éan.
duyét ho so UBND cép xi lam viéc | Truong hop khong dong y
+ Néu dong y: Ky duyét. cd van ban néu ro 1y do
+ Néu khong dong y: Chuyén tra
lai hd so

Budc 4 | Truwong hop hé so qud han chii | - Lanh  dao | Gidhanh | Mau sb 04: Phiéu xin 15i
dpng thong bdo bang vin ban | UBND cip xa chinh | va hen lai ngay tra két qua

dén B¢ phdn “M¢t cia” kém

- Cén bg, cong

(Thong tu s6 01/2018/TT-
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theo van ban xin loi to chirc, cd
nhdn va hen thoi gian tra két
qud

chuc duoc phén
cong xu ly ho so

VPCP).

Budc 5 | - Phat hanh vin ban Cin bd, cong| Olngay |- Két qua giai quyét
- Chuyén cho B¢ phan “Mot | chirc duoc phan | lamviéc | TTHC
ctra” tra cho to chirc, c4 nhan cong xu Iy ho so - Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so
- S6 theo ddi hd so
Budco | - Théng‘ké va theo doi - Can bd, cong | Gio hanh |- Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh chic B phéan chinh trinh giai quy¢t ho so

“Mot ctira” cua
cap xa

- Sé theo ddi hd so
- HO so luu theo quy dinh

- Cén b9,
chuyén vién
duoc phan cong
xtr Iy hd so

Tong thoi gian gidi quyét

- Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhédn hd so, co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém xem xét, kiém tra
tinh hop 1¢ cta ho so.

- Giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam vige, ké tir ngay nhan day du ho so hop 18.

2. Quy trinh: QT-02

a. Tén quy trinh: Tham dinh, phé duyét phuong an tmg phé véi tinh hudng khan cap thudc tham quyén
ctia UBND cép xA.

b. N§i dung cia quy trinh:

b.1 Co s6 phap ly

- Luat Thuy loi nam 2017

- Khoan 1; khoan 3; diém a khoan 4; diém a khoan 5 - Piéu 26, Nghj dinh 114/2018/ND-
CP ngay 04/9/2018 ctia Chinh phu v€ quan 1y an toan dap, ho chtra nudc.

b.2 Thanh phan hd so' dé thwe hién TTHC Bin chinh | Bin sao

b.2.1 Thanh phén hé so ndp trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh
- To trinh dé nghi phé duyét X
- Dy théo phuong 4n ting phé véi tinh hudng khan cip X
- B&o c4o két qua tinh toan ky thuat X

- Van ban goép y kién cua cac co quan, don vi lién quan X



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/xay-dung-do-thi/nghi-dinh-114-2018-nd-cp-quan-ly-an-toan-dap-ho-chua-nuoc-393268.aspx
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42

- Céc tai liéu lién quan khac kém theo (néu c6)

b.2.2 Thanh phén hé so np triee tuyén (néu co)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwong hd so: 01 bo
b.4 - Trong 03 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan hd so, co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém xem
xét, kiém tra tinh hop 1€ cta ho so.
- Giai quyét: Trong thoi han 20 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan day du ho so hop 18.
Thoi gian diing ky cdt giam:Khodng
b.5 Noi tiép nhén va tra két qua: Bo phan “Mot cira” caaUBND cap xa
b.6 Lé phi: Khong
b.7 Quy trinh xi ly cong viéc
R 8 - Thoi gian ST S .
TT Trinh tu Trach nhiém £ Biéu mau/Ket qua
: * giai quyet
Bude 1 | Nop ho so T6 chuc, cé nhan GLT",};] ?h Theo muc b.2
Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Can by, cong| 0lngay |- Mau sb 01 - Gidy tiép
+ Truong hop ho so chua hop 1€ | chic BO  phén | lam viéc | nhan hd so va hen tra két
t}}eo quy dinh: Ghi phiéu yéu | “Mot cua” cua qua (Thong tu  sd
cau bo sung, hoan thién ho so | UBND cap xa 01/2018/TT-VPCP)
+ TI’IIS‘)’ng hO’p tir choi: Ghi phiél‘l -Miu Sé 02 — Phiéu yéu
tor choi tiép nhan gidi quyét ho cdu bd sung, hoan thién
S0 X . hé so (Théng tu sb
+ Ho so hop 1¢ theo quy dinh: 01/2018/TT-VPCP)
Tiép nhén va ghi gidy bién nhén, - Mdu sé 03 — Phiéu tur
hen ngdy tré ho chéi tiép nhan giai quyét
- Chuyén ho so cho cho can bd A 1A X
A A 1 1A , ho so  (Thong tu sO
duoc phan cong xur ly ho so cua 01/2018/TT-VPCP)
UBND cap xa x % &
-Mau s6 05 — Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Miu s6 06 — So theo
ddi ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- B6 ho so dé nghi
Budc 2 | Tiép nhan, thdm dinh, kiém tra | Can bg, chuyén | 02ngay | Cong van phuc dép (néu
ho so: vién dugc phan | lamviéc | cO)

- Kiém tra ho so:

cong xur 1y ho so
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+ Hb so khong dap umg yéu cau:
Théng béo cho té chirc, ca nhan
nop hd so hoan thién ho so, néu
ro ly do.

+ Truong hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, thong bao
cho t6 chirc, c& nhan nop hd so
hoan thién hd so

+ Trudng hop hd so dap ung
yéu cau: Tién hanh tham dinh

- Tham dinh hd so Can b0, chuyén | 16 ngay | Du thao van ban, tai liéu
-Gui 1y y kién cac co quan c6 | vien dugc phan | lam viéc | c6 lién quan
lién quan (néu co) cong xir Iy ho so
- Pé xuit phuong an giai quyet
- Trinh hd so Lanh dao UBND
cép xa
Budc 3 |- Lanh dao UBND cap xi xét | Lanh dao UBND | 03 ngdy |Phé duyét Phwong an.
duyét hé so cap xa lam viéc | Truong hop khong ddng
+ Néu dong y: Ky duyét. ¥ ¢6 van ban néu ro ly do
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra
lai hd so
Budc 4 | Trwong hop hoé so qud han chii | - Lanh  dao | Gidhanh | Mau s 04: Phiéu xin 13i
dgng thong bdo bang vin ban | UBND cip xa chinh va hen lai ngay tra két
dén B phin “Mét cita” kém | - Can bo, cong qui (Thong tu sb
theo vin bdn xin 16i té chirc, cd | chtc duoc phéan 01/2018/TT-VPCP).
nhén va hen thoi gian tra két | cong xir Iy hd so
qua
Bu6c 5 | - Phat hanh vin ban Cin bo, cong| 0lngdy |- K&t qua giai quyét
- Chuyén cho B¢ phan “Mot | chirc duoc phan | lam viée TTHC
ctra” tra cho t6 chirc, c4 nhan cong xur ly ho so - Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
- S6 theo ddi ho so
Budc 6 | - Thong ké va theo doi - Cén bd, cong | Giohanh |- Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh chuc B phan chinh trinh giai quyét ho so
“Mot cua” cua - Sb theo ddi hd so
cap xa - Ho so luu theo quy dinh

- Can b9, chuyén
vién dugc phan
cong xur 1y ho so

Tong thoi gian giai quyét

- Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so, co quan tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém xem xét, kiém tra

tinh hop 18 cua hd so.

- Giai quyét: Trong thoi han 20 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan day du ho so hop 18.
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