UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1706/QD-UBND Lao Cai, ngay 07 thang 08 nim 2022
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét 33 quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc
hanh chinh linh viee ngwoi ¢6 cong thuge pham vi chirc nang
quan ly cia Sé Lao dong - Thuwong binh va Xa hgi tinh Lao Cai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH LAO CAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua

Chinh phii vé thyc hién co ché mét cira, mét ciea lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii sita déi, bé sung mét s6 a"zeu cua Nghi dinh S061/20] 8/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinhphu vé viéc thuee hién co ché mét cira, mot cira
lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCPngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia B6
truong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé diéu cia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thyc
hién co ché mot cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Lao déng - Thuwong binh va Xd héi tinh
Lao Cai tai To trinh so 206 [TTr-SLDTBXH ngay 26 thang 7 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 33 quy trinh ndi bd trong giai
quyét tha tuc hanh chinh (cép tinh: 31 TTHC; cap huyén: 01 TTHC; cép xa: 01
TTHC) linh vuc nguoi ¢6 cong thudc pham vi chu:c ndng quan Iy cuia S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi tinh Lao Cai.

Piéu 2. Giao SO Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop voi Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi va cac don vi c¢o lién quan can clr Quyet dinh nay,
xdy dyng quy trinh dién tir giai quyét thu tyc hanh chinh tai phan mém Hé théng
thong tin mot cira dién tir tinh Lao Cai (Cong dich vu cong) theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh. Bai bo
30 quy trinh trong giai quyét TTHC, gom:

1. Hai muoi séu (26) quy trinh ndi bd (quy trinh s0 thir tw s 01 dén 26) duoc
phé duyét tai Quyét dinh s6 1956/QD-UBND ngay 25/06/2020 cua Chu tich



UBND tinh Lao Cai vé viéc phé duyét 27 quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc
hanh chinh linh vuc nguoi ¢6 cong thudc pham vi chiic nang quan Iy cia Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Lao Cai.

2. Hai (02) quy trinh ndi bo (quy trinh sé thi tw s6 17, 18) duoc phé duyét
tai Quyét dinh s6 2182/QD-UBND ngay 10/7/2020 ciia Chu tich UBND tinh Lao
Cai vé viéc phé duyét 25 quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh inh
vuc lao ddng thuong binh va xa hdi ap dung tat UBND cép huyén thugc pham vi
chirc nang quan ly cua S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi tinh Lao Cai.

3. Hai (02) quy trinh n6i bo (quy trinh s6 thir tu s6 17, 18) dugc phé duyét
tai Quyet dinh s6 2118/QD-UBND ngay 7/7/2020 cua Chu tich UBND tinh Lao
Cai vé viéc phé duyét 18 quy trinh nd1 b trong giai quyet thu tuc hanh chinh linh
vuc lao dong thuong binh va xa ho1ap dung tat UBND cap xa thudc pham vi chuc
nang quan ly cia S& Lao dong-Thuong binh va Xa hoi tinh Lao Cai.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc céc so: Thong
tin va Truyén thong, Lao dong-Thuong binh va Xa hoi; Thu trudng cac sd, ban,
nganh; Giam ddc Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich Uy ban nhan
dan céc huyén, thi x4, thanh phd va céc to chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HU TICH
- B6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi; C °C

- Cuc Kiém soat TTHC (VP Chinh phu);
- TT. TU, HDND, UBND tinh;

- Nhu biéu 4 Qb; £
- Lanh dao Van phong; r
- Cong Théng tin dién tir tinh; it | >
- VNPT Lao Cai; Laaxo¥ /O,
- Luu: VT, KSTT,. ‘ 7

‘ rinh Xuan Truong




DANH MUC VA NOI DUNG 33 QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC LINH VU'C NGUOI CO CONG

I. DANH MUC CAC QUY TRINH

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG -THUONG BINH VA XA HOI TINH LAO CAI
(Kem theo Quyeét dinh so /OD-UBND ngay thang nam 2022 cua Chu tich UBND tinh Lao Cai)

TT Tén quy trinh Ky hié¢u
| Cip tinh
1 | Giai quyét ché d6 tro cip wu dai dbi voi than nhan Liét si QT-01
2 Giai quyét ché d6 vu dai ddi véi vo hodc ché)ng liét si léy ché)ng hoac vo khac QT-02
3 | Giai quyét ché do tro cap tho cing liét si QT-03
4 | Giai quyét ché d6 wu dai dbi véi truong hop ting hodc truy ting danh hi¢u vinh dy nha nuéc “Ba me Viét Nam anh hing” QT-04
¢ |G quyét ché d6 wu dai dbi v6i Anh hing lyc lwong vl trang nhan dan, Anh hing ko dong trong thoi ky khang chién hién QT-05
khong cong tac trong quan ddi, cong an
6 | Cong nhan thwong binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh QT-06
Khim gidm dinh i ty 16 ton thwong co thé doi véi truong hop con sot vét thuong, con s6t manh kim khi hodc c6 ty I¢ ton QT-07
7 | thuong co thé tam thoi hodc kham gidm dinh bo sung vét thwong va di€u chinh ché d§ doi voi truong hop khong tai ngii,
cong tac trong quan dogi, cong an
8 | Giai quyét huong thém mot ché do trg cap d6i v6i thwong binh dong thoi i bénh binh QT-08
9 | Giai quyét ché d6 ddi véi thuong binh dang huong ché d6 mét sirc lao dong QT-09
10 | Cong nhan ddi véi nguoi bi thwong trong chién tranh khong thude quan doi, cong an QT-10
11 Lap S(X),theo c'16i', cap phuong tién trg gitp, Fiung cu chinh hinh, 'phuo*ng tién, tI}iét bi phuc.:‘ hoi chire néng dbi voi truong hop QT-11
dang song tai gia dinh hodc dang duoc nuéi dudng tap trung tai cac co sé nudi dudng, dicu dudng do dia phuong quan ly
12 | Tiép nhan ngudi c6 cong vao co sé nudi dudng, didu dudng ngudi ¢ cong do tinh quan Iy QT-12
13 Pua nguoi c6 cong ddi véi trudong hop dang duoc nudi dudng tai co sé nudi dudng, didu dudng ngudi co cong do tinh quan QT-13

Iy v& nuoi dudng tai gia dinh
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14 CAp bo sung hoég cap lai gidy chirmg nhan ngudi c6 cong do nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan Iy va gidy chirng QT-14
nhan than nhan lLiét si

15 | Cong nhan va gidi quyét ché do wu dii nguoi hoat dong cach mang QT-15

16 | Cong nhin va giai quyét ché d6 uu dai ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc QT-16

17 | Cong nhan va giai quyét ché d6 con dé ciia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc QT-17

18 Cong nhan va giai quyét ché do ngudi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé t6 qudc, lam nghia vu qudc té bi dich bat QT-18
tu, day

19 | Giai quyét ché d6 nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé t6 qube va lam nghia vu qudc té QT-19

20 | Giai quyét ché do nguoi co cong gifip d& cach mang QT-20

21 | Giai quyét ché d6 hd tro dé theo hoc dén trinh do dai hoc tai cac co sé gido duc thudc hé théng gido duc qubc dan QT-21

5y | G quyét phu cép dic biét hang thang doi voi thuong binh ¢6 ty I¢ ton thuong co the tir 81% trd lén, bénh binh ¢ ty 1 ton QT-22
thuong co thé tir 81% trd lén

23 | Huong lai ché d6 vu dai QT-23

24 | Hudng tro cap khi nguoi c6 cong dang huong tro cap wu dii tir tran QT-24

25 | B sung tinh hinh thin nhan trong hd so Liét si QT-25

26 | Sira ddi, bd sung théng tin ca nhan trong hd so ngudi cb cong QT-26

27 | Di chuyén ho so khi ngudi hudng trg cap wu dii thay doi noi thuong tra QT-27

28 | Cép trich lyc hodc sao hd so nguoi cd cong véi cach mang QT-28

29 Di chuyén hai cot it si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac theo nguyén vong cua dai dién thin nhan hodc nguoi QT-29
hudng trg cap tho cing liét si

30 Di chuyén hai c6t ]iét‘ sT dang an ting ngoai nglﬁa trang liét si vé an tang tai nghia trang liét sitheo nguyén vong cua dai dién QT-30
than nhan hodc nguoi hudng tro cap tho cing ligt si

31 | Cép gidy x4c nhin théng tin v& noi lLiét sihy sinh QT-31

Cép huyén




32 | Tham viéng mo liét si QT-32
Il | Cap xa
33 | Cép gidy x4c nhan thin nhan cla ngudi c6 cong QT-33
II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC
1. Quy trinh: QT-01 o ’ )
a) Tén quy trinh: Giai quyet ché d6 tro cap uu dai doi voi than nhan Liét si
b) N§i dung ciia quy trinh:
b.1 Co sé phap ly
- Phap énh U’p dai nguoi ¢6 cong voi cach mang ngay 09 thang 12 ndm 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phi quy dinh chi tiet va bién phap thi hanh Phap énh Uu dai nguoi c6 cong
voi cach mang,
b.2 Thanh phén hé so thue hién TTHC Ban chinh Ban sao
b.2.1 Thanh phin ho so ndp truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh cong ich
- Ban khai c6 xac nhan ctia UBND cap xa noi thudng tra (Mau s6 05 Phy luc I Nghi dinh s 131/2021/ND- y
CP)
- Ban sao duoc chimg thuc tir Bang “To qubc ghi cong” X
- Va mot trong céc gidy to sau
+ Truong hop thin nhan 1a ngudi cd cong nudi liét siphai co van ban ddng thuan ciia cac than nhan ligt
st truong hop liét si khong con thdn nhén thi phai c6 van ban ddng thuan cua nhitng nguoi thudc quy X

dinh ta1 diém b khoan 1 Piéu 651 Bo luat Dan su. Van ban dong thuan do Uy ban nhan dan cap xd xac
nhan vé chit ky, noi thudng trai va ndi dung ddng thuan.




+ Truong hop than nhan la con chua du 18 tu6i phai c6 thém ban sao duoc ching thyuc tur gidy khai sinh X
hodc trich Iyc khai sinh Iuc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ctia Uy ban nhan dan cip xa

+ Truong hop than nhan 13 con tir du 18 tudi trd 1én dang di hoc phai c6 thém gidy xac nhan cla co sO X
gido duc noi dang theo hoc.

+ an(‘mg hop than nhan 121’ con tir du 18 tucx)i’tr(”)’ Ién bi khuyét tat nang, khuyét tat dac :t)iét nang trude khi X
da 18 tudi phai c6 thém gidy xac nhan khuyet tat theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyét tat.

+ Truong hop than nhan 1a con tir du 18 tudi tré 1én bi khuyét tat nang, khuyét tat dac bi¢t nang sau khi X
da 18 tudi ma khong c6 thu nhap hing thang hodc c6 thu nhip hing thang thap hon 0,6 lan mirc chudn
phai ¢6 thém gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua Luat Nguoi Kkhuyét tat, glay xac nhan thu nhapp
theo Mau s 47 Phu Iuc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ctia Uy ban nhan dan cip xA.

b.2.2 Thanh phén ho so ndp triee tuyén (néu cd)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwong hd so: 01 bd
Yéu ciu, diéu kién thyc hién:
bu dieu kién, ti€u chuan va doi tuong huong ché d6 uvu dai
b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh:

- 20 ngdy ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh. ) i .

- Truong hop quy dinh tai cac di€ém d, d khoan 1 Bieu 26 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so theo
quy dinb. , L 7

- Truong hop than nhén 1iét si da dugc huong ché d6 wu dai nhung chua duoc cap gidy chirmg nhén than nhin Lét si: 12 ngdy ke tur ngay
nhan dugc don dé nghi.

Thoi gian ding ky cit giam: Khong




b.5 Noi tiép nhén va tra két qua:
- Ngp trwe tiép hoiic qua dich vu B CCT: Bj phan tiép nhan va tra két qua Trung tAm phyc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich S¢
Lao dong — TBXH). Pia chi: Pai 16 Tran Hung Pao, phudng Nam Cuong, thinh phd Lao Cai, tinh Lo Cai.
- Trwc tuyén (néu co): Cong dich vu cong.

b.6 Phi, 1€ phi: Khong

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Biéu miwKét qua

Budce 1 Nop hd so Ca nhan Gio hanh chinh Theo muc b.2

a) T ruwong hop ap dung theo Khoan 1Diéu 26 nghi dinh so6 131/2021/ND-CP (doi véi bé, me, vo, chong, nguoi cé cong nuéi liét si, con liét si chuwa dii 18
tudi hodc con liét si dii 18 tuéi tré lén dang di hoc):

(20 ngay)

Buoc 2

- Kiém tra, tiép nhan hd so:

+ Truong hop hd so chua hop 1€ theo quy
dinh: Ghi phi€u yéu céu bd sung, hoan
thién ho so

+ Truong hop tir choi: Ghi phiéu tir choi
tiép nhan gidi quyet ho so

+ Ho so hop & theo quy dinh: Tiép nhin
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua
- Chuyén hd so dén phong chuyén mdn
dugc giao xur Iy hd so (Phong Nguoi co
cbng)

Cong chire Bo phan Tiép nhan hd
so va tra két qua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich cuia S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi).

0,5 ngay

- Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
hen trda két qua (Thong tu soO
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 02 — Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hé so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
gidli quyét hd so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sb 05 - Phjéu kiém soét qua
trinh gidi quyet ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

- Méu 6 06 — S0 theo ddi hd so (Thong
tur s0 012018/TT- VPCP)




- Bo ho so
Budc 3 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Ngudi co cong 01 ngay - Hb so d& nghi.
- Tiép nhan ho so - Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phén cong xtt Iy hd so ho so.
Budc 4 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xit Iy ho | Chuyén vién Phong Ngudi co cong 14 ngay - Dy thao vin ban.
so; dé xuat phuong 4n gidi quyet - Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét
+ HO so khong dap ting yéu cau: Thong ho so.
béo cho ca nhan, néu rd ly do.
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+ Trudng hop hd so dap irng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.
+ Lay ¥ kién co quan lién quan (néu co)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh
Budc 5 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 02 ngay - Hb so dé nghi.

+ Néu dong ¥: Kiém duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
chuyén vién trinh.

- Trinh hd so lanh dao S6

- Chuyén vién Phong Nguoi co
cbng

- Kiém duyét du thao Quyét dinh cép
gidy ching nhan thin nhan Liét si va
tro cidp mot lAn khi bdo tir; Gidy
ching nhan than nhan Lt si, Quyét
dinh tro cap tudt hing thang ddi véi
than nhan liét si; Quyét dinh chim dut
ché do wu dai d6i véi than nhan.




Budc 6 |- Lanh dao So Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Throng 02 ngay - Ho so d& nghi
duyé,t h(ﬂ)‘ SO. binh va Xa hoi - Quyét dinh cép gidy ching nhan
+Néu dong y: Ky duyét. than nhan liét siva tro cap mot lan khi
+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so béo tir; Gidy ching nhin thin nhdn
phong chuyén mon. liét st Quyét dinh trg cap tudt hing
thang d6i voi than nhan Liét st Quyét
dinh chim dirt ché do wu dai déi véi
than nhan.
Budc 7 | Truong hop hd so' qud hgn chii dgng | - Lanh dao S& Lao dong — Thuong Gid hanh chinh Méu s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bdo dén Bé phin Tié lep nhén ho so' | binh va Xa hoi ngdy tra két qua (Théong tu so
Va trd két qud kém theo vin bdn xin 16i | - Chuyén vién dugc phan cong xir 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay tra két qua Iy h so.
Bude 8 | Phat hanh van ban va chl}yén cho BY phan | Chuyén vién dugc phan cong xur 0,5 ngay - Phjéu kiém soat qua trinh gidi quyét
Tiep nhan hd so va tra két qua ctia S¢ Lao | Iy hd so phoi hop véi Bo phan Van ho so.
dong — Thuong Binh va Xa hdi tai Trung | thu va Cong chirc tai BO phan Tiép - S theo ddi hd so.
tam Phuc vu hanh chinh cong nhan ho so va tra két qua cua S&
Lao dong — Thuong Binh va Xa hoi
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong.
Budc 9 | Tiép nhén, tra két qua gidi quyét cho ca | Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
nhan. ho so va tra két qua ciia So Lao
dong — Thuong Binh va Xa hoi
Buéc 10 | - Thong ké va theo doi. - Cong chire tai Bo phan Tiép nhin Gio hanh chinh - Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét

- Luu ho so theo quy dinh.

hd so va tra két

ho so.
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- Chuyén vién duoc phan cong xur
Iy ho so cta cac co quan.

- S theo ddi hd so.
- Ho so lru theo quy dinh.

b) Trwong hop quy dinh tai cic diém d, d khodn 1 DPiéu 26 Nghi dinh sé 131/2021/NP-CP (trwong hop con liét si dii 18 tudi tré 1én bi khuyét tat,
khuyeét tat dat biét nang): 10 ngay

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc Bo phén Tiép nhan hd 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
+ Trudng hop hd so chua hop 16 theo quy | 8O Va tra keét qua Trung tam Phyc hen trda két qud (Théong tu sO
dinh: Ghi phiéu yéu cAu bo sung, hoan | V& hanh chinh cong tinh Lao Cali 01/2018/TT-VPCP)
thign hd so (Quay giao dich ctia S¢ Lao dong - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau b sung,
+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir chdi | ~ Thuong binh va Xa hoi). hoan thién ho so (Thong tu so
tiép nhan gidi quyet hd so 01/%018{1_'_ 'VPCE’) o
+ Hb so hop & theo quy dinh: Tiép’nhén - ‘lq\{Iéu 86;03 —‘APhiéu tur ch(?i tiép nhﬁI}
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua giai quyét ho so  (Thong tu so

2 LA X . A A 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon N % N ) )
duoc giao xir Iy hd so (Phong Nguoi c6 - Mau s6 05 — Phiéu  kiém soat qua
cong) trinh gidi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so (Thong
tur s0 0122018/TT- VPCP)
- Bo ho so

Budc 3 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Ngudi co cong 0,5 ngay - Hb so d& nghi.

- Tiép nhan ho so - Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xtr Iy ho so ho so.
Budc 4 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xtr Iy hd | Chuy@n vién Phong Nguoi c6 cong 03 ngay - Dy thao van ban.

s0; dé xuat phuong an giai quyét

- Phjéu kiém soat qua trinh gidi quyét
ho so.
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+ Hb so khong dap tng yéu cau: Thong
béo cho ca nhan, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

+ Truong hop ho so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

+ Lay ¥ kién co quan lién quan (néu co)

- Pé xuat phuong an giai quyét

- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh

- Chuén bi hd so va cic vanban lién quan | - Chuyén vién Phong Ngudi ¢o 01 ngay - Gidy gioi thiéu dén Hoi dong giam
- Gtri ho so dén Hoi dong giam dinh y khoa | €ONg dinh y khoa tinh
tinh - BO phén van thu - HO so/tai liéu lién quan

Buéc 5 | T6 chirc giam dinh Hoi dong gidam dinh y khoa cép Khoéng quy dinh Bién ban giam dinh chuyén dénSo Lao

tinh dong-TBXH

Budc 6 | - Tong hop két qua Hoi dong giam dinh y | Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong 2,5 ngay Du thao Quyét dinh tro cap tudt hing
khoa thang d6i v6i than nhan Liét si
- Tién hanh thim dinh
- Trinh lanh dao phong

Budc 7 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguoi cd cong 01 ngay - Hb so dé nghi.

+ Néu dong ¥: Kiém duyét.
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
chuyén vién trinh.

- Chuyén vién Phong Nguoi co
cbng

- Kiém duyét dy thao Quyét dinh tro
cap tuat hing thang ddi voi than nhan
liét si
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- Trinh hd so lanh dao S¢

Buoc8 |- Linh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuwong 01 ngay - Hb so dé nghi
duyé’t hﬁ\ 80. binh va Xa hoi - Quyét dinh tro cAp tudt hing thang
+ Néu dong y: Ky duyét. do1 voi than nhan Liét si
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
phong chuyén mén.

Budc 9 | Truwong hop hé so qud han chii déng | - Linh dao SO Lao dong — Thuong Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 161 va hen lai
thong bao dén B) phdn Tiép nhdn hé so | bnh va Xa hoi ngay tra két qua (Thong tu so
va tra két qua kém theo van ban xin loi | - Chuyén vién duge phan cong xir 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay tra két qua Iy hd so.

Bude 10 Phét hanh van ban va chuyén cho B phan ,Chlgyén Vi‘?? dUQC, phﬁ}n cong xur 0,5 ngay - Phiéu kiem soét qué trinh gidi quyét
Tiép nhan hd so va tra két qua ctia S& Lao | Iy ho so phoi hop v6i Bo phan Van ho so.
dong — Thong Binh va Xa hoi tai Trung | thu va Cong chirc tai Bo phan Tiep - S8 theo dBihd so.
tam Phyc vu hanh chinh cong nhin ho so va tra két qua cua So

- Lao dong — Thuong Binh va Xa hoi
tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong.

Budc 11 | Tiép nhan, tra két qua gidi quyét cho ca Cong chire tai Bo phén Tiép nhan Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
nhan. ho so va tra két qua ciia S& Lao

dong — Thuong Binh va Xa hoi
Bugc 12 Gio hanh chinh | _ phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Thong ké va theo déi.
- Luu ho so theo quy dinh.

- Cong chire tai Bo phan Tiép nhin
ho so va tra két

ho so.
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- Chuyén vién duoc phan cong xir
Iy ho so cta cac co quan.

- S6 theo ddihd so.
- Ho so lru theo quy dinh.

¢) Truwong hop than nhén liét st dd dwoc hwéng ché dp wu dii nhwng chwa dwoc cap gidy chirng nhin than nhan liét si: 12 ngay

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc Bo phan Tiép nhan hd 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
+ Truong hop ho so chua hop 1¢ theo quy | SO va tra két qua Trung tam Phuc hen tra két qud (Thong tu sO
d]nh Ghi phleu yeu Cau bo sung, hoan | Vu l}énh chinh Céng tinh Lao Cai 01/2018/1T'VPCP)
thién hd so (Quay giao dich cua ~SérAI'Jao dong - Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
+ Truomg hop tir chi: Ghi phiéu tir chéi | ~ [1ong binh v Xa ho. hoan thién hd so  (Thong tu sb
tiép nhan giai quyet ho so 01/2018/TT-VPCP)

+ Ho so hop I¢ theo quy dinh: Tiép nhan - '1}{[5111 86;03 —‘APhiéu tur chc}i tiep nhér}
va ghi gidy tiép nhan, hen ngiy tra két qua giai quyét ho so  (Thong tu soO
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon 01/ 2318/;” 'VPCP‘)A . o
dugc giao xur Iy ho so (Phong Nguoi co - Mau s6 05 — Phieu  kiém soat qua
cong) trinh giai quyet ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Méu sb 06 — 86 theo ddi hd so (Thong
tur s0 012018/TT- VPCP)
- Bo ho so

Budc 3 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Ngudi co cong 01 ngay - Hb so d& nghi.

- Tiép nhan ho so - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phéan cong xtr Iy hd so ho so.
Bugc 4 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xu Iy hd | Chuyén vién Phong Ngudi co cong 08 ngay - Du thao van ban.

s0; dé xuat phuong an giai quyet
+ Hb so khong dap tng yéu cau: Thong
bao cho ca nhan, néu rd ly do.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so.
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+ Trudong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

+ Truong hop ho so dap ing yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)

- Pé xuét phuwong 4n giai quyét

- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S¢&
xem xét quyet dinh

Budc 5 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguodi cd cong 01 ngay - Ho so d& nghi.
+ Néu dong y: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi co - Kiém duyét du thio Gidy ching
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra ho so | €ONg nhan than nhan liét s
chuyén vién trinh.
- Trinh hd so lanh dao S6
Buéc 6 |- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong 01 ngay - Ho so dé nghi
duyet ho so. binh va Xa hoi - Gidly chirng nhn than nhan Lét si
+ Néu dong y: Ky duyét.
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
phong chuyén mon.
Budc 7 | Truwong hop hé so qud han chii déng | - Linh dao SO Lao dong — Thuong Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai

théngbdo dén By phin Tiép nhin ho so
va trd két qua kém theo van bdan xin 1oi
va hen lai ngay tra két qua

binh va Xa hoi
- Chuyén vién duoc phan cong xur
Iy ho so.

ngiy tra két qua (Théng tu s
01/2018/TT-VPCP).
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Budc 8 | Phat hanh van ban va chqyén cho BY phan | Chuyén vién dugc phan cong xur 0,5 ngay - Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
Tiép nhan ho so va tra ket qua cia S¢ Lao | 1y ho so phoi hop véi BO phan Van ho so.
dong — Thuong Binh va Xa hoi tai Trung | thu va Cong chirc tai B phan Tiép - S theo ddi hd so.
tam Phuc vu hanh chinh cong nhan ho so va tra két qua cua So
Lao dong — Thuong Binh va Xa hoi
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong.
Budc 9 | Tiép nhan, tra két qua giai quyét cho cé | Cong chirc tai B6 phan Tiép nhan Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
nhan. ho so va tra két qua ctia S Lao
dong — Thuong Binh va Xa hoi
Budc 10 | - Thong ké va theo ddi. - Cong chire tai BO phan Tiép nhin Gio hanh chinh - Phjéu kiém soat qua trinh gidi quyét

- Chuyén vién dugc phan cong xur
Iy ho so cta cac co quan.

- S6 theo ddi hd so.
- Hb so Iwu theo quy dinh.

Tong so thoi gian giai quyét:
- Truong hop ap dung theo Khoan 1 Biéu 26 nghi dinh s6 131/2021/ND-CP( d6ivéi bo, me, vo, chong, nguodi cd cong nudi Liét si, con liét si chua da 18 tudi

hodc con liét sTdu 18 tudi trd n dang di hoc): 20 ngay.

- Trudng hop quy dinh tai cac diém d, d khoan 1 Piéu 26 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP (trudng hop con liét si da 18 tudi trd én bi khuyét tat, khuyét
tat dat biét nang): 10 ngay. ’ o
- Trueong hop than nhan liét si da duge huong ché d6 wu dai nhung chua duge cap giay ching nhan than nhan Liét st 12 ngay.

2. Quy trinh: QT-02 o ’ ‘ ’ ‘
a) Tén quy trinh: Giai quyét ché do wu dai doi vdi vo hodc chong liét silay chong hodc vo khac
b) N¢i dung ciia quy trinh
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b.1 Co sé phap ly
- Phap Iénh U:u dai nguoi ¢6 cong voi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phi quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Phap lénh Uu dii ngudi c6 cong vai cach
mang,
b.2 Thanh phin hé so thwe hién TTHC Ban chinh Ban sao
b.2.1 | Thanh phdn ho so nép trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh cong ich
- Don d& nghi Mau s6 17 Phy lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X
- Trudng hop nudi con liét si dén tudi truong thinh: Vin ban dong thuin cia con ligt si cé xac nhan vé chir
rooN . \ ;.Y A A A o~ X
ky va noi thuong tri ctia Uy ban nhan dan cap xa.
- Truong hop chim soc bb, me ligt si khi con song;
+ Vin ban xac nhan ciia Uy ban nhan dan cap xi noi bd, me liét si thwong trii khi con song X
+ Bién ban hop dong thuan cta thin nhan liét sT hodc cia nhitng ngudi thudc hang thira ké thir hai cta liét
si quy dinh tai diem b khoan 1 Biéu 651 By luat Dan su (6,ng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh rudt, chi X
rudt, em rudt cua Liét st chiu rudt cua liét s ma nguoi chét [a ong ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai) co xac
nhan cia Uy ban nhan dan cap xa noi lp bién ban theo Mau s6 80.
+ Bién ban hop ddng thuan cua thén nhén li¢t si hodc cua nhirng nguoi thude hang thira ké thtr ba cua ligt si
quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 651 Bo luat Dan sy (cu ndi, cu ngoai ctia nguoi chét; bac rudt, cha rudt,
ciu ruot, co 83 m@t, di rudt cta liét si, chau rudt ctia nguoi chét ma liét si Ia bac rudt, chi rudt, célu’ru(f)t, co X
rudt, di rudt; chat rudt cta liét si ma liét sila cu ndi, cu ngoai) néu nhitng nguodi thudc hang thira ké thir hai
cua liét sikhong con.
+ Vin ban dong thuan c6 xac nhan vé chir ky va noi thuong tra cia Uy ban nhan dan cip xi ctia nhitng x

thanh vién ving mit khong du hop.
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- Truong hop khong cham soéc dugc bd, me liét si khi con séng:

+ Céac Bién ban dong thuan cta than nhan liét si hodc cta nhirng nguoi thudc hang thira ké thr hai hodc thu
ba cua Liét si

+ Mot trong cac gidy to ching minh 1y do khong chim soc duoc bd, me liét si vi hoat dong cach mang: 1y
lich can bo; ly lich dang vién; Iy lich quan nhan; ho so bao hiem xa hoi; cac giay to, tai liéu khac do co quan X
c6 thAim quyén ban hanh, xac nhan trong thoi gian tham gia cach mang

b.2.2 | Thanh phdn hé so ngp truwc tuyén (néu cé)

Tap tin chtra thanh phan ho so theo muc b.2.1

b3 S6 lwong hd so: 01 bo
Yéu cau, di¢u ki¢n thue hién: Khong

b.4 Tong thoi glan xir ly theo quy dlnh
- 12 ngay ké tir ngdy nhan du glay td d6i voi treong hop S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi thuong trii cia ca nhan dong thoi 1a So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi n0’1 quan Iy ho so gdc liét si
- 17 ngay ké tir ngdy nhan du gidy to d6i véi treong hop S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi thuong trd cia cd nhan khong phai la S¢ Lao
d6ng - Thuong binh va Xa hoi noi quan Iy hd so gdc liét si
Thei gian ding ky cit giam: Khong

b.5 Noi tiép nhén va tra két qua:
- Ngp truee tiép hodc qua dich vu BCCI: B6 phan tiép nhan va tra két qua Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quiy giao dich S Lao
dong — TBXH). Dia chi: Dai o Tran Hung Dao, phudng Nam Cudng, thanh phd Lao Cai, tinh Lao Cai.
- Trwe tuyén (néu co): Cong dich vu cong

b.6 L¢ phi: Khong
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b.7 Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian giai quyét Biéu miwKét qua
Budc | Nop ho so Canhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
1

a) Quy trinh déi véi trwong hop S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hi noi thwong trii ciia cd nhén dong thoi la S6 Lao dong - Thwong binh va Xa hgi
noi qudn Iy ho so géc liét si: 12 ngay

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc Bo phan Tiép nhin hd 0,5 ngay - Méu, s6 01 - Gidy tiép nhép hd so va hen
+ Trudng hop hd so chua hop 16 theo quy | SO va tra két qua Trung tam Phuc tra két qua (Thong tu so 01/2018/TT-
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan | V¥ l}énh chinh cong tinh Lao Cai VPCP)
thién ho so (Quay giao dich cia S6 Lao dong - Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan
+ Truomg hop tir chéi: Ghi phiéu tir chéi | ~ Thuong binh va Xa hoi). thién ho so (Théng tu s 01/2018/TT-
tiép nhan giai quyét hd so VPCP)

+ Ho so hop 1€ theo quy dinh: Tlep nhin - M‘?‘u Sé 03 — Phiéu tir Chéi, tiép nhan gidi
va ghi gidy tiép nhan, hen ngdy tra két qua quyét ho so (Théng tu s6 01/2018/TT-
- Chuyén hd so dén phong chuyén mon VPCEP) ) , ,
duoc giao xir Iy hd so (Phong Nguoi c6 - Mau s6 05 — Phitu  kiém soat qua trinh
cong) gidi quyet ho so (Thong tur s6 01/2018/TT-
VPCP)
- Mau s6 06 — S0 theo ddi ho so' (Thong tur
s0 012018/TT- VVPCP)
- Bo ho so

Budc 3 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Ngudi cb cong 01 ngay - H6 so dé nghi.

- Tiép nhan ho so - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
- Phan cong xir Iy hd so 80.
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Budc 4

- Chuyén vién tién hanh xem xét, xur ly hd
s0; dé xuat phuong an gidi quyet

+ Ho so khong dép tng yéu cau: Thong
béo cho ca nhan, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)

- Pé xuat phuong an giai quyét

- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh

Chuyén vién Phong Nguoi co cong

6,5 ngay

- Du thao van ban.
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.

Budc 5

- Lanh dao phong xem xét

+ Néu dong y: Kiém duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so
chuyén vién trinh.

- Trinh hd so lanh dao S6

- Lanh dao Phong Ngudi c6 cong
- Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

1,5 ngay

- Hb so dé nghi.

- Kiém duyét du thao Quyét dinh vé viéc
trg cap tuat hang thang doi véi vo hodc
chong Liét sida lay chong hoac vo khac

Buoc 6

- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét
duyét ho so.

+ Néu dong ¥: Ky duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
phong chuyén mén.

Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi

02 ngay

- Ho so dé& nghi

- Quyét dinh vé& viéc tro cAp tudt hiang
thang ddi v6i vo hodc chong liét sidaliy
chéng hoac vo khac
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Budc 7 | Truong hop hé so' qud hgn chii dpng | - Lanh dao S& Lao dong — Thuong Gid hanh chinh Méu s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai ngay
thong bao dén BY phdn Tiép nhdn hé so | bnh va Xa hoi tra két qua (Thong tu so 01/2018/TT-
va trd két qud kém theo vin ban xin loi | - Chuyén vién dwoc phan cong xir Iy VPCP).
va hen lai ngay tra két qua ho so.

Bude 8 | Phat hanh van ban va chl}yén cho BY phan | Chuyén vién duoc phan cong xur ly 0,5 ngay - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho
Tiép nhan ho so va tra két qua ctia S& Lao | ho so phdi hop véi Bo phan Van thu SO.
dong — Thuong Binh va Xa hi tai Trung | va Cong chire tai B phén Ti€p nhén - S theo ddi hd so.
tam Phuc vu hanh chinh cong ho so va tra két qua cia S& Lao dong

— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Bu6c 9 | Tiép nhén, tra két qua gidi quyét cho ca | Cong chirc tai BO phan Tiép nhan hd Gid hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
nhan. so va trakét qua cua So Lao dong —

Thuong Binh va Xa hoi
Budc 10 | - Thong ké va theo doi. - Cong chirc tai B phan Tiép nhin Gid hanh chinh - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd

- Chuyén vién dugc phancong xir ly
ho so cua céc co quan.

- 86 theo ddi hd so.
- H so lru theo quy dinh.

b) Quy trinh déi véi trwong hop S6 Lao dong - Thwong binh va Xa héi noi thwong tri ciia cd nhan khéng phdi la S¢ Lao déng - Thwong binh va Xa
héi noi quan 1y hé so géc ligt si: 17 ngay

Buédce 2

- Kiém tra, tiép nhan ho so:

+ Truong hop hd so chua hop 16 theo quy
dinh: Ghi phi€u yéu cau bd sung, hoan
thién ho so

Cong chirc B6 phan Tiép nhan hd
so va tra két qua Trung tm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quiy giao dich ctia S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi).

0,5 ngay

- Méu, s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Thong tu so 01/2018/TT-
VPCP)
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+ Truong hop tir choi: Ghi phiéu tir choi
tiep nhan gidi quyét ho so

+ Hb so hop & theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi giay tiép nhan, hen ngay tra két qua
- Chuyén hd so dén phong chuyén mdn
duoc giao xir Iy ho so (Phong Nguoi co
cbng)

- Méu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so (Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)

- Mau s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyet ho so (Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)

- Mau S(f) 05 — Phiéu kiém soat qua trinh
gidi quyet ho so (Thong tur s6 01/2018/TT-
VPCP)

- Mau s6 06 —S6 theo ddi hd so (Thong tur
s0 012018/TT- VVPCP)

- Bo hd so
Budc 3 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 01 ngay - Ho so dé nghi.
- Tiép nhan hd so - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
- Phan cong xir Iy hd so $0O.
Bugc 4 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xu Iy ho | Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong 04 ngay - Du thao van ban.
s0; d¢ xuat phuong an giai quyet - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
+ HO so khong dap ting yéu cau: Thong SO.

bao cho ca nhan, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can gidi trinh va b
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

+ Truong hop ho so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

- D& xuat phuong an giai quyét

- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh

- Bo hd so chuyén dén S¢ Lao dong-
TBXH quan Iy ho so goc Liét s
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Budc 5 | Cung cap ban trich luc hd so li¢t siva van | S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa 05 ngay B0 ho so
ban xac nhin chua giai quyét ché do | hoi quan Iy ho so goc lit si
chuyén S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa
hoi noi thuong tri

Budc 6 | - Tiép nhan van ban S& Lao dong-Thuong | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong 03 ngay - Du thao van ban.
binh va Xa hoi quan Iy h6 so goc et s - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
- Tién hanh thAm dinh 50.
- Trinh Linh dao phong, giai quyét

Budc 7 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguoi co cong 1,5 ngay - Ho so dé& nghi.
+ Néu dong y: Kiem duyét. - Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong - Kiém duyét dy thao Quyét dinh vé viéc
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so tro cap tuat hang thang doi véi vo hoac
chuyén vién trinh. chong Li¢t sida lay chong hodc vo khac
- Trinh hd so lanh dao S6

Buéc 8 |- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong 1,5 ngay - H6 so dé nghi
+ Néu dong y: Ky duyét. thang d6i véi vo hodc chdng liét sidaldy
+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so chong hodc vo khac
phong chuyén mén.

Budc 9 | Truwong hop hé so qud han chii déng | - Lanh dao S& Lao dong — Thuong Gid hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai ngdy

théngbdo dén By phin Tiép nhin ho so
va trd két qud kém theo van ban xin 16i
va hen lai ngay tra két qua

binh va X3 hdi
- Chuyén vién dugc phancong xir ly
ho so.

tra két qua (Thong tu sd 01/2018/TT-
VPCP).
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Bude 10 | Phat hanh van ban va chqyén cho B§ phan | Chuyén vién duoc phan cong xir ly 0,5 ngay - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho
Tiép nhan ho so va tra ket qua cia S¢ Lao | ho so phoi hop voi B phén Van thu SO.
dong — Thuong Binh va Xa hoi tai Trung | va Cong chirc tai B phan Tiép nhin - S theo ddi hd so.
tam Phuc vu hanh chinh cong ho so va tra két qua ctia S¢ Lao dong
— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Bu6c 11 | Tiép nhn, tré két qua gii quyét cho ca | Cong chirc tai BO phan Tiép nhan hd Gid hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
nhan. so va trakét qua cua So Lao dong —
Thuong Binh va Xa hoi
Budc 12 | - Thdng ké va theo dbi. - Cong chirc tai B phan Tiép nhin Gid hanh chinh - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
- Luu hd so theo quy dinh. ho so va tra két SO.

- Chuyén vién dugc phancong xir ly
ho so cua céc co quan.

- S6 theo di ho so.
- H6 so lru theo quy dinh.

Tong sb thoi gian giai quyét:
- Ddi v6i truong hop So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi thudng trii clia ca nhan dong thoi 1 S& Lao dong - Thuong binh va X hoi noi quan Iy ho so
gbc ligt st: 12 ngay.
- Dbi v6i truong hop So Lao dong - Thuong binh va X hdi noi thudng trii ctia ca nhan khong phai i S¢ Lao dong - Thwong binh va X3 hoi noi quan Iy hd
so goc ligt st 17 ngay.

3. Quy trinh: QT-03
a) Tén quy trinh: Giai quyet che d¢ trg cap tho cing ligt si
b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

- Phap Iénh Uu dai ngudi ¢ cong véi cdch mang ngay 09 thang 12 nim 2020
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- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap lénh Uu dii ngudi ¢ cong véi
cach mang.

b.2

Thanh phin hd so thwe hién TTHC Ban chinh Ban sao

b.2.1

Thanh phin ho so ndp trwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh cong ich

-Pon dé nghi Mau s6 18 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X

- Ban sao ching thue tir Bang “To qubc ghi cong”. X

- Vin ban ty quyén. X

bh.2.2

Thanh phdn hé so ndp trwe tuyén (néu cé)

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3

S6 lwong hd so: 01 bd

Yéu cau, di€u kién thuc hién:

Nguoi duoc uy quyén tho ctng liét si hodc co quan, don vi dugc giao thd cung liét si dugce xac dinh theo quy dinh khoan 6 Biéu 28 Nghi dinh
s0 131/2021/ND-CP.

b.4

Tong théi gian xir 1y theo quy dinh: 24 ngay, ké tir ngay nhan day du hd so va hop 18
- Tai UBND cép xi: 05 ngay lam viéc

- Tai cap huyén: 07 ngdy lam viéc

- Tai S Lao dong — BXH: 12 ngay

Thoi gian ding ky cit giam: Khong

b.5

Noi tiép nhan va tra két qua:
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- Nép true tiép hodc qua dich vu BCCI: Bo phan “Mot ctra” UBND cip xa

- Trwe tuyén (néu cé): Cong dich vu cong

b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhi¢ m Thoi gian giai quyét Biéu miwKét qua

* Quy trinh tai UBND cdp xa: 05 ngay lam viéc

Budc 1 | Nop ho so Canhan Gi0 hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc Bo phan “Mdt ctra” ciia | 0,5 ngdy lam viéc | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
+ Trudng hop hd so chua hop 18 theo quy | UBND cap xi hen tra két qua  (Thong tu s
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan 01/2018/TT-VPCP)
thién ho so - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir chbi hoan thién hd so (Thong tu sb
tiép nhan giai quyét hd so 01/2018/TT-VPCP)
+ Ho so hop 16 theo quy dinh: Tiép nhan - MAu s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan
va ghi Gidy bién nhan, hen ngay tra két giai quyét hd so (Théng tu sb
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho cong chirc lao dong, - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
thuong binh va x3 hoi cia UBND cap xd trinh giai quyét hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Bo ho so
Budc 3 | Kiém tra, tham tra ho so: Cong chirc dugc phan cong xur ly 03 ngay lam viéc - Du thdo van ban

ho so

- Cong van phuc dap (néu co)
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- Trudong hop hd so khong dép tng yéu
cau: Thong bao cho ca nhan, néu rd ly
do.

- Truong hop ho so can giai trinh va bd
sung thém: Thdng béo cho ca nhan hoan
thién ho so

- Trudng hop hd so dap tng yéu cau:

+ Tién hanh thdm tra

+ Lay ¥ kién phdi hop vdi cac co quan
lién quan (néu co)

+ Du thao van ban

- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xi

- Phicu kiém soat qua trinh gidi quyét
ho so

Buéc 4 | - Lanh dao UBND cap xa xem xét Lianh dao UBND cép xi 01 ngay lam viéc - X&c nhan don dé nghi, 1p danh sach
+ Néu dong ¥: Ky duyét kém gidy to quy dinh.
+ N@;u khong dong y: Néu rd Iy do va - Van ban tra 161 néu 0 ly do néu
chuyén trd ho so khong dong y (néu co)

- S6 theo ddi ho so

Buéc 5 | Trwong hop hé so qud han chii djng | - Linh dao UBND cap xa Gio6 hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
théngbdo dén By phin Tiép nhin hé so | - Cong chirc duoc phan cong xir Iy ngdy tra két qua (Théng tu sb
va trd két qud kém theo vin bén xin 16i | hd so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay trd két qud

Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chic dugc phan cong xtt Iy | 0,5 ngay lam viec | - Van ban, tai liéu co6 lién quan trinh

- Chuyén cho Bo phan “Mot ctra” UBND
cap xa

hd so phdi hop v6i B phan Vin
thu va cong c}n’rc B0 phan “Mot
cua” UBND cap xa

Phong LDTBXH cap huyén

- Bo ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so

- S6 theo ddi ho so
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Budc 7

- Cong chie duge phan cong xtr Iy hd so
hoan thién hd so trinh Phong LDTBXH
cap huyén

- Chuyén ho so dén Bo phan “Mot ctra”
UBND cip huyén

- Cong chirc dugc phan cong xir 1y
hd so

- Cong chiic BY phan “Mot ctra”
UBND ciép xi

Gi0 hanh chinh

- S0 theo ddi ho so
- HO so luu theo quy dinh

* Quy trinh tai cdp huyén: 07 ngay lam viéc

Budc 1 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chic B phan “Mot cira” | 0,5 ngay lam viéc | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
+ Trudng hop ho so chua hop I¢ theo quy | UBND cép huyén hen tra két qua  (Thong tu s
dinh: Ghi phiéu yéu cau bd sung, hoan 01/2018/TT-VPCP)
thién ho so - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau b sung,
+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir chbi hoan thién hd so (Thong tu sb
tiép nhan giai quyét hd so 01/2018/TT-VPCP)

+ Ho so hop 1é theo quy dinh: Tiép nhan - MAu s6 03 — Phiéu tir chi tiép nhan
va ghi gidy bién nhin, hen ngdy tra két giai quyét hd so  (Thong tu s
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho Phong Lao dong - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
Thuong binh va Xa hoi cdp huyén trinh giai quyét hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Bo ho so

Bude 2 | Phong chuyén mén Lanh daoPhong Lao dong Thuong | 0,5 ngay lam viéc - Ho so dé nghi
- Tiép nhin hd so binh va X hoi cip huyén - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phéan cong xtr Iy hd so hd so

Budc 3 | - Kiém tra hd so: Chuyén vién Phong Lao dong | 4,5ngay lam viéc | - Dy thao van ban

+ Hb so khong dap tmg yéu cau: Thong
bé&o cho ca nhan, néu rd ly do.

Thuwong binh va X hoi cp huyén

- Cong van phac dap (néu cb)
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+ Truong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, théng bao cho ca nhan hoan
thién hd so

+ Trudong hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thAm dinh

+ Hoan thién hd so giri ly y kién phdi
hop voi1 cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)

- Pé xudt phuong an giai quyét, trinh
Lanh dao phong Lao dong Thuong binh
va Xa hoi cp huyén

- Phicu kiém soat qua trinh gidi quyét
ho so

Budc 4 | - Lanh dao phong Lao dong Thuong binh | - Lanh dao Phong Lao dong| 01 ngay lam viéc | - Ho so dé nghi
va Xa hoi xem xét Thuong binh va Xa héi - Ky duyét Van ban, tai li¢u co lién
+ Néu dong ¥ Ky duyét - Chuyén vién phong Lao dong quan
+ Néu khong dong ¥ Chuyén tra hd so | Thuong binh va Xa hoi
can b9, chuyén vién trinh

Budc 5 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao Phong Lao dong Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bdo bang vin bdin dén Bé phdn | Thuong binh va X3 hoi ngly tra két qua (Théng tu sb
Tiép nhin hé so va tr két qua kém theo | - Chuyén vién phong Lao dong 01/2018/TT-VPCP)
vin ban xin 16i va hen lai thoi gian trd | Thuong binh va Xa hoi
két qua

Budc 6 | Phat hanh vin ban va chuyén cho BO | Chuyén vién dugc phan cong xir Iy | 0,5 ngdy Bm viéc | - Van ban, tai liéu co lién quan trinh

phan “Mot ctra” cuia cap huyén

ho so phdi hop véi BO phan Van
thu va Cong chire tai Bo phan Tiep
nhan va Tra két qua cta cap huyén

S6¢ Lao dong-TBXH
- Bo ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so

- S6 theo ddi ho so
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Budc 7 | - Cong chire duge phén cong xur Iy ho so | - Cong chirc duoc phan cong xur ly Gi0 hanh chinh - Bo }16 so trinh S¢ Lao dong-TBXH
hoan thién hd so trinh S& Lao dong- | ho so ) - Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét
TBXH - Cong chuce tai Bo phan Tiép nhan ho S0
- Chuyén h6 so dén Bo phan tiép nhén ho | va Tra két qua cua cap huyén - SO theo doi hd so
so va tra ket qua cua S¢ Lao dong-TBXH
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
* Quy trinh tgi So Lao dpng — Thwong binh va Xda hgi: 12 ngay
Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc B phan Tiép nhan hd 0,5 ngay - MAu s6 01 - Gidy tiép nhin ho so va
+ Trudng hop hd so chua hop 16 theo quy | 8O va tra két qua Trung tam Phuc hen trda két qua (Thong tu sO
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bd sung, hoan | V4 hanh chinh cong tinh Lao Cai 01/2018/TT-VPCP)
thign ho so (Quay giao dich cua S¢ Lao dong - Méu s0 02 — Phiéu yéu ciu bo sung,
+ Truong hop tir chéi: Ghi phiéu tir chéi | ~ 1hwong binh va Xa hoy. hoan thign hd so  (Thong tu s6
tiép nhan gidi quyét ho so 01/ %018{1_1_ 'VPCR) o
+ Ho so hop & theo quy dinh: Tiép nhin - Mau s6 03 — Phiu tir choi tiép nhan
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua giai quyet ho so  (Thong tu sb
2 LA X . A 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so dén phong chuyén mén R 2 .
duogc giao xtr Iy ho so (Phong Nguoi co - Mauso 05— Phicu kiém soat qué trinh
cong) gidi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Méu 6 06 —S6 theo ddi ho so' (Thong
tur s0 0122018/TT- VPCP)
- Bo ho so
Budc 2 | Phong chuyén mon Lanh dao Phong Nguoi co cong 0,5 ngay - Hb so dé nghi.

- Tiép nhan ho so
- Phan cong xur Iy ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét
ho so.
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Budc 3

- Chuyén vién tién hanh xem xét, xur ly hd
s0; dé xuat phuong an gidi quyet

+ Ho so khong dap tng yéu cAu: Thong
béo cho ca nhan, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

+ Lay y kién co quan lién quan (néu c6)

- Pé xuat phuong an giai quyét

- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh

Chuyén vién Phong Nguoi co cong

07 ngay

- Du thao van ban.
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so.

Budc 4

- Lanh dao phong xem xét

+ Néu dong ¥: Kiém duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so
chuyén vién trinh.

- Trinh hd so linh dao S&

- Lanh dao Phong Ngudi c6 cong
- Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

1,5 ngay

- Ho so d& nghi.
- Kiém duyét du thdo Quyét dinh tro
cap tho cing Liét si

Budce 5

- Lénh _dao S¢ Lao dong-TBXH xét
duyét ho so.

+ Néu dong y: Ky duyét.

+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so
phong chuyén mon.

Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi

02 ngay

- Ho so dé nghi
- Quyét dinh trg cap thd clng liét si
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Buéc 6 | Truwong hop hd so' qud hgn chii dpng | - Lanh dao S& Lao dong — Thuong Gio hanh chinh Méu s6 04: Phicu xin 10i va hen lai
thong bao dén By phén Tiép nhdn hé so | binh va Xa hoi ngdy tra két qua (Thong tu sO
va trd két qud kém theo vin ban xin 16i | Chuyén vién dugc phan cong xi Iy 01/2018/TT-VPCP).
va hen lgi ngay trd két qua ho so.

Budc 7 | Phat hanh van ban va chl}yén cho BY phan | Chuyén vién duoc phan cong xir ly 0,5 ngay - Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
Tiép nhan ho so va tra két qua ctia S& Lao | ho so phdi hop véi Bo phan Van thu ho so.
dong — Thuong Binh va Xa hi tai Trung | va Cong chire tai B phén Ti€p nhén - S theo ddi hd so.
tam Phuc vu hanh chinh cong ho so va tra két qua cia S& Lao dong

— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 8 | Tiép nhan, chuyen két qua cho B phén | Cong chuc tai B phan Tiép nhan hd Gi0 hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
“Mot cira” cap xa tra két qua cho ca nhan | so va tra két qua cua S Lao dong —
theo quy dinh. Thuong Binh va Xa hoi

Budc 9 | - Théng ké va theo dbi. - Cong chirc tai B phan Tiép nhin Gid hanh chinh - Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét

- Chuyén vién dugc phancong xir ly
ho so cua céc co quan.

- 86 theo ddi hd so.
- H so lru theo quy dinh.

Tong s thoi gian giai quyét: 24 ngay

4. Quy trinh: QT-04 ’ ’ ’
a) Tén quy trinh: Giai quyet ché d6 wu dai doi voi treong hop tang hodc truy tang danh hiéu vinh du nha nude “Ba me Viét Nam anh hing”.
b) Noi dung cia quy trinh:
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b.1 Co sé phap ly
- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong voi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong
vO1 cach mang.
b.2 Thanh phan ho so thye hién TTHC Bin chinh Bin sao
b.2.1 Thanh phin ho so ndp truwc tiép hodc qua dich vu buwu chinh cong ich
- Ban khai Mau s6 03 Phy lyc 1 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP X
- Truong hop ba me Viét Nam anh hing con séng: Ban sao dugc ching thuc tir quyét dinh ting
danh hi¢u vinh dy nha nuéc “Ba me Viét Nam anh hung” hoac ban sao dugc ching thuc tir Bang X
“Ba me Viét Nam anh hung”.
- Truong hop bame Viét Nam anh hing duoc truy ting: Ban sao dugc chirng thuc tir quyét dinh truy X
tang danh hi¢u vinh dy nha nuéc “Ba me Viét Nam anh hung”.
- Truong hop ba me Viét Nam anh hing duogc tang danh hiu nhung chét ma chwa duoc huong ché
d6 wu dai Ban sao duoc chung thuce tir quyét dinh tang danh hiéu vinh dy nha nude “Ba me Viét "
Nam anh hung” hodc ban sao dugc chirng thuc tir Bang “Ba me Viét Nam anh hing” va gidy bdo tir
hoac trich luc khai tir
b.2.2 Thanh phin ho so nép trwe tuyén (néu cé)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwong hd so: 01 bd
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Yéu céu, diéu ki¢n thue hi¢n: Khong

b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: 24 ngay, ké tir ngiy nhin duoc day du hd so va hop 18
- Tai UBND cap xa: 05 ngay lam viéc
- Tai cdp huyén: 07 ngay Bm viéc
- Tai S¢ Lao dong — BXH: 12 ngay
Thoi gian ding ky cit giam: Khong
b.5 Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop truc ttep hodc qua dich vu BCCI: By phan “Mot cura” UBND cap xa
- Trwe tuyén (néu cé): Cong dich vu cong
b.6 Phi, 1€ phi: Khdng
b.7 Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Bi¢u miwKét qua
* Quy trinh tai UBND cdp xa: 05 ngay lam viéc
Budc 1 | Nop ho so Céa nhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Buéc 2 | -Kiém tra, tiép nhén ho so: Cong chirc Bo phan “Mot ctra” cia 0,5 ngay lam viéc - Méu sb 01 - Giéy tiép nhan hd so

+ Trudng hop ho so chua hop I theo quy | UBND cip xd
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so

+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét ho so

va hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 02 — Phiéu yéu céu bd
sung, hoan thién hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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+ Ho so hop 1 theo quy dinh: Tiép nhdn
va ghi Gidy bién nhan, hen ngiy tra két
qua

- Chuyén hd so cho cong chirc lao dong,
thwong binh va xa hoi ciia UBND cap xi

- Mau sd 03 — Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 06 — So6 theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- Bo ho so

Budc 3

Kiém tra, thim dinh ho so:

- Truong hop ho so khong dap ng yéu
cau: Thong bao cho ca nhan, néu rd ly
do.

- Truong hop ho so can giai trinh va b
sung thém: Thdng béo cho cd nhan hoan
thién hd so

- Trudng hop hd so dap ung yéu cau:

+ Tién hanh thAm dinh

+ Lay y kién phdi hop voi cac co quan
lién quan (néu co)

+ Du thao van ban

- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xi

Cong chire duge phén cong xir 1y
ho so

03 ngay lam viéc

- Du thao van ban

- Cong van phuc dap (néu co)

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

Buoc 4

- Lanh dao UBND cip xi xem xét

+ Néu dong y: Ky duyét

+ Néu khong dong ¥: Néu rd Iy do va
chuyén tra ho so

Lanh dao UBND cép xa

01 ngay lam viéc

- Xac nhan ban khai kém theo cac
giéy to

- Vin ban tra 16 néu 13 Iy do néu
khoéng dong ¥ (néu co)

- S6 theo dbi ho so
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Budc 5 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao UBND cap xi Gio hanh chinh Mau s 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bdo dén Bj phdn Tiép nhin ho so | - Cong chiic dugc phan cong xir 1y ngdy tra két qua (Thong tu sb
va trd két qua kém theo vin bén xin 16i | hd so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay trd két qua

Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chiic duge phan cong xir Iy | 0,5 ngay lam viéc | - Van ban, tai liéu co lién quan trinh
- Chuyén cho Bo phin “Mét ctra” UBND | hd so phdi hop voi Bo phan Vin cép huyén
Cép xa thu va cong chirc Bo phan “Mot - Bo hd so

ctra” UBND cap xi - Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so
- S6 theo ddi hd so
Bude 7 | - Cong chirc duoc phén cong xir Iy ho so | - Cong chire dugc phan cong xir Iy Gio hanh chinh - S6 theo ddi ho so

hoan thién ho so trinh cip huyén
- Chuyén ho so dén B phan “Mot cira”
cap huyén

ho so
- Cong chirc B§ phan “Mot cira”
UBND cap xa

- H6 so lru theo quy dinh

* Quy trinh tai cdp huyén: 07 ngay lam vigc

Budce 1

- Kiém tra, tiép nhan ho so:

+ Trudng hop hd so chwa hop 16 theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

+ Truong hop tir ch01 Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so

+ Hb so hop 18 theo quy dinh: Tiép nhan
Va ghi gidy bién nhin, hen ngay tra két
qua

- Chuyén hd so cho Phong Lao dong
Thuwong binh va Xa hoi cAp huyén

Cong chirc Bo phan “Mot cira” cap
huyén

0,5 ngay lam viéc

- Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu sb 02 — Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)
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- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- BO ho so

Bude 2 | Phong chuyén mén Lanh daoPhong Lao dong Thuong | 0,5 ngay lam viéc - Ho so dé nghi
- Tiép nhan hd so binh va Xa hoi cip huyén - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so hd so
Buéc 3 | Tham dinh, kiém tra ho so: Chuyén vién Phong Lao dong | 4,5ngay lam viéc - Du thao van ban
- Kiém tra hd so: Thuong binh va X& hoi cdp huyén - Cong van phuc dap (néu co)
+ Hb so khong dap tmg yéu cau: Thong - Phiéu kiém soat qua trinh giai
bao cho c& nhan, néu rd Iy do. | quyét hd so
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, théng bao cho ca nhan hoan
thién hd so
+ Trudong hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thAm dinh
+ Hoan thién hd so gui lay y kién phdi
hop vo1 cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)
- Pé xudt phuong 4n giai quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va Xa hoi cap huyén
Budc 4 | - Lanh dao phong Lao dong Thuong binh | - Lanh dao Phong Lao dong | 01 ngay lam viéc - H6 so dé nghi
va Xa hoi cAp huyén xem xét Thuong binh va X hoi cap huyén - Ky duyét vin ban dé nghi va tai
+ Néu dong ¥: ky duyét - Chuyén vién phong Lao dong liéu ho so co lién quan
+ Néu khong d6ng y: Chuyén tra hd so | Thuong binh va Xa hdi cip huyén
can bg, chuyén vién trinh
Budc 5 | Trwong hop ho so qud han chii dpng | - Lanh dao Phong Lao dong Gio hanh chinh Mau s 04: Phiéu xin 16i va hen lai

théng bdo bang vin bin dén Bj phin
Tiép nhdn ho so va trad két qua kém theo

Thwrong binh va Xa hdi cap huyén

ngly tra két qua (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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vin ban xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua

- Chuyén vién phong Lao dong
Thuong binh va Xa hdi cap huyén

Budc 6

Phat hanh vian ban va chuyén cho Bo
phan “Mot ctra” ctuia cap huyén

Chuyén vién dugc phan cong xtr ly
ho so phdi hop véi Bd phan Vin
thu va Cong chirc tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cta cap huyén

0,5 ngay lam viéc

- Vén ban, tai liéu c6 lién quan trinh
So Lao dong-TBXH

- Bo ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- S6 theo ddi ho so

* Quy trinh tgi S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa hgi : 12 ngay

Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc B phan Tiép nhan ho 0,5 ngay -Mausb 01 - Gidy tiép nhan hd so va
+ Trudng hop hd so chua hop 16 theo quy | SO Vva tra két qua Trung tdm Phuc hen trd két qua (Thong tu sO
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bd sung, hoan | V4 hanh chinh cong tinh Lao Cai 01/2018/TT-VPCP)
thién ho so (Quay giao dich cua So Lao dong - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung,
+ Truwdmg hop tir chdi: Ghi phidu tir chéi | ~ Thuong binh va Xa hai. hoan thign hd so  (Thong tur sO
tiép nhan gidi quyét ho so 01/%018,/-“- 'VPC!D) o
+ Hb so hop 16 theo quy dinh: Tiép nhan - }}/_Iéu s0 ;03 :Phléu tir Chfil tip nhé{l
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua giai quyet ho so (Thong tu s6

2 1A z . A 01/2018/TT-VPCP)

- Chuyén ho so dén phong chuyén mon X 3 o

dugc giao xir Iy hd so (Phong Ngudi c6 - Mau s6 05 — Phiu kiém soat qua

cong) trinh giai quyet ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Mau $6 06 —S6 theo ddi hd so (Thong
tur s0 012018/TT- VPCP)
- Bo ho so

Budc 2 | Phong chuyén mon Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0,5 ngay - Hb so dé nghi.
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- Tiép nhan ho so
- Phan cong xtr Iy ho so

- Phicu kiém sodt qué trinh gidi quyét
ho so.

Budc 3

- Chuyén vién tién hanh xem xét, xir Iy hd
s0; dé xuat phuong an giai quyet

+ Ho so khong dap ung yéu cAu: Thong
b&o cho c& nhan, néu r6 ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, théng bdo cho ca nhan hoan
thién ho so.

+ Truong hop hd so dap g yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)

- Pé xuat phuong an giai quyét

- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh

Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

07 ngay

- Du thao van ban.
- Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so.

Budc 4

- Lanh dao phong xem xét

+ Néu dong y: Kiém duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
chuyén vién trinh.

- Trinh hd so lanh dao S6

- Lanh dao Phong Ngudi co cong
- Chuyén vién Phong Nguoi co cong

1,5 ngay

- Ho so d& nghi.

- Kiém duyét dy thaio Quyét dinh vé
viée trg cap, phu cp wu dai Ba me
Viét Nam anh hing,

Budce 5

- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xet
duyét ho so.
+ Néu dong y: Ky duyét.

Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hdi

02 ngay

- Ho so dé nghi
- Quyét dinh vé viéc tro cp, phu cip
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+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so
phong chuyén mon.

uu dai Ba me Viét Nam anh hung.

Buéc 6 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao S Lao dong — Thuong Gi0 hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bao dén By phdn Tiép nhdn hé so | binh va Xa hoi ngay tra két qua (Thong tu sO
v trd ket qud kém theo vin ban xin loi | - Chuyén vién dwoc phan cong xir Iy 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay tra két qua ho so.
Bude 7 | Phat hanh van ban va chqyén cho By phan | Chuyén vién duoc phan cong xir ly 0,5 ngay - Pbié'u‘ kiém soat qua trinh giai
Tiép nhén ho so va tra két qua cua So Lao | ho so phoi hop vdi Bo phén Van thu quyét ho so.
dong — Thuong binh va Xa hdi tai Trung | va Cong chirc tai B phan Tiép nhan - S theo ddi hd so.
tam Phuc vu hanh chinh cong ho so va tra két qua cua S& Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Buéc 8 | Tiép nhdn, chuyén két qua cho B phan | Cong chirc tai BO phan Tiép nhan hd Gid hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
“M0ot ctra” cap xa tra két qua cho ca nhan | so va tra két qua cua S¢ Lao dong —
theo quy dnh. Thuong Binh va Xa hoi
Budc 9 | - Thong ké va theo doi. - Cong chure tai B6 phan Tiép nhin Gio hanh chinh - Phjéu kiém soat qué trinh giai quyét

- Chuyén vién dugc phancong xir ly
ho so cua cac co quan.

- SO theo doi1 ho so.

- H so hru theo quy dinh.

Tong so thoi gian giai quyét: 24 ngay.
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5. Quy trinh: QT-05
a) Tén quy trinh: Giai quyét ché d6 wu dai d6i voi Anh hing lwc hrong vil trang nhan dan, Anh hing lao dong trong thoi ky khang chién hién

khéng cong tac trong quan doi, cong an
b) Noi dung cia quy trinh:

b.1

Co s6 phap ly

- Phap Iénh Uu dai nguoi ¢ cong véi cach mang ngay 09 thang 12 ndm 2020

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap lénh Uu dai nguoi co cong

vO1 cach mang.

b.2

Thanh phin hé so thue hién TTHC

Ban chinh

Ban sao

b.2.1

Thanh phén ho so ngp trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich

- Ban khai Mau s6 04 Phu Iyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

- Truong hop Anh hing lyc lwgng vii trang nhan dan, Anh hing lao dong trong thoi ky khang chién con
song: Ban sao dugc ching thuc tr quyét dinh phong tang hodc ban sao duoc ching thuc tir Bang anh
hung.

- Trudong hop Anh hing lyc lwong vil trang nhan dan, Anh hing lao dong trong thdi ky khang chién duoc
truy tang: Ban sao dugc chimg thuc tir quyét dinh truy tdng danh hi€u anh hing.

- Truong hop Anh hung lyc lwgng vii trang nhén dan, Anh hing lao dong trong thoi ky khang chiér} duoc
tang danh hi¢u nhung chét ma chua dugc hudng ché do wu dai: Ban sao dugc chung thyc tir quyét dinh
phong tang hodc ban sao dugc chirng thuc tir Bang anh hung va gidy bao tir hodc trich luc khai tir.

h.2.2

Thanh phén ho so ndp triee tuyén (néu cd)

Tap tin chtra thanh phan ho so theo muc b.2.1
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b.3 S6 lwong hd so: 01 bd
Yéu ciu, diéu kién thue hién: Khong
b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: 24 ngay, ké tir ngdy nhan duoc day du hd so va hop 16
- Tai UBND cap xa: 05 ngay lam vi¢c
- Tai cp huyén: 07 ngay lm viéc
- Tai S Lao dong — TBXH: 12 ngay
Thei gian ding ky cit giam: Khong
b.5 Noi tiép nhin va tra két qua:
- Nop truc ttep hodac qua dich vu BCCI: B phan “Mot cira” UBND cap xa
- Truc tuyen (néu cé): Cong Dich vu cong
b.6 Phi, 1¢ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Bi¢u miwKét qua
* Quy trinh tai UBND cdp xd: 05 ngay lam viéc
Budc 1 | Nop ho so Céa nhan Gio hanh chinh Theo muyc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc BO phan “Mot cua” 0,5 ngay lam viéc -Mausd 01 - Giéy tiép nhan hd so va

+ Truong hop hd so chua hop ¢ theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so

+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hod so

ctia UBND cap xa

hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so (Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP)
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+ Ho so hop 1 theo quy dinh: Tiép nhdn
va ghi Gidy bién nhan, hen ngiy tra két
qua

- Chuyén hd so cho cong chirc lao dong,
thwong binh va xa hoi cla cap xa

- MAu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- Bo ho so

Buéc 3 | Kiém tra, thAm dinh ho so: Cong chirc dugc phan cong xir 1y 03 ngay lam viéc - Du thao van ban
- Truong hop hd so khong dap tng yéu | hd so - Cong vin phic dap (néu co)
cau: Thong bao cho ca nhan, néu rd ly - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
do. hd so
- Truong hop ho so can giai trinh va b
sung thém: Thdng béo cho cd nhan hoan
thién hd so
- Trudng hop hd so dap tng yéu cau:
+ Tién hanh thdm dinh
+ Lay y kién phdi hop voi cac co quan
lién quan (néu co)
+ Du thao van ban
- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xi
Budc 4 | - Lanh dao UBND cap xa xem xét Linh dao UBND cap xi 01 ngay lam viéc | - X4c nhan ban khai
+ Néu dong y: Ky duyét - Vin ban tra 10i néu 15 Iy do néu
+ Néu khong dong ¥: Néu rd Iy do va khong dong ¥ (néu co)
chuyén tra ho so - S6 theo ddi ho so
Budc 5 | Truwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao UBND cap xi Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai

théng bdo dén Bj phén Tiép nhin hé so

- Cong chirc dugc phan cong xur
Iy ho so

ngay tra két qua (Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP)
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va trd két qua kém theo vin bdn xin 16i
va hen lai ngay trda két qua

Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chiic duge phan cong xir ly | 0,5 ngay lam viec | - Van ban, tai liéu c6 lién quan trinh
- Chuyén cho Bo phan “Mot ctra” UBND | hd so phdi hop véi Bo phan Vin cap huyén
cép Xa thu va cong chirc BO phan “Mot - Bo hd so
ctra” UBND cép xa - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so
- S6 theo ddi hd so
Budc 7 | - Cong chirc duwoc phin cong xir Iy hd so | - Cong chirc duwoc phan cong xir Gi0 hanh chinh - S6 theo ddi hd so

hoan thién h6 so trinh cAp huyén
- Chuyén ho so dén By phan “Mot cura”
cap huyén

Iy ho so
- Cong chirc Bo phan “Mot cura”
UBND cap xa

- Hb so luru theo quy dinh

* Quy trinh tai cdp huyén: 07 ngay lam viéc

Budc 1

- Kiém tra, tiép nhan hd so:

+ Truong hop hd so chua hop 1 theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so

+ Truong hop tir ch01 Ghi phiéu tir chdi
tiép nhén gii quyét hd so

+ Ho so hop I theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi gidy bién nhan, hen ngy tra két
qua

- Chuyén hd so cho Phong Lao dong
Throng binh va Xa hdi cua cip huyén

Cong chirc B phan “Mot cta”
cap huyén

0,5 ngay lam viéc

- Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hé so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so (Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo doi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
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- Bo ho so
Bude 2 | Phong chuyén mén Linh dao Phong Lao dong | 0,5 ngay lam visc | - H so dé nghi
- Tiép nhin hd so Thwong binh va Xa hoi cip huyén - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xtr Iy ho so ho so
Budc 3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Chuyén vién Phong Lao dong | 4,5ngay lam viéc | - Dy thao van ban
- Kiém tra ho so: Thuong binh va Xa hoi cip huyén - Cong van phic dap (néu co)
+ Ho so khong dap ng yéu cau: Thong - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
bao cho ca nhan, néu rd ly do. ho so
+ Truong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, théng bao cho c& nhan hoan
thién hd so
+ Trudong hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thdm dioh
+ Hoan thién hd so gi Ay y kién phdi
hop voi cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu cb)
- Pé xudt phuong an giai quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va Xa hoi cap huyén
Budc 4 | - Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh | - Lanh dao Phong Lao dong 01 ngay lam viéc - Ho so dé nghi
va Xa hoi cip huyén xem xét Thuong binh va Xa hoi cap huyén - Ky duyét vin ban dé nghi va tai lidu
+ Néu dong y: Ky duyét - Chuyén vién Phong Lao dong ho so ¢o lién quan
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so | Thuong binh va X hoi cap huyén
can bg, chuyén vién trinh
Budc 5 | Truwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao Phong Lao dong Gi0 hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai

thong bao bang vin bdin dén Bj phin
Tiép nhin hé so va trd két qud kém theo
vin ban xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua

Thuong binh va Xa hoi cap huyén
- Chuyén vién Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cap huyén

ngay tra két qua (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)
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Budc 6 | Phat hanh van ban va chuyén cho B9 Chuyén vién dugc phan cong xur 0,5 ngay lam viéc | - Van ban, tai i¢u co lién quan trinh
phan “Mgt ctra” cua cap huyén Iy hd so phdi hop voi B phan S¢ Lao dong-TBXH
Van thu va Coéng chiac tai BO - B ho so
phan Ti€p nhén va Tra két qua - Phi€u kiém soat qua trinh giai quyet
cua cap huyén ho so
- SO theo ddi ho so
* Quy trinh tai So Lao dong — Thwong binh va Xa héi: 12 ngay
Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chire Bo phan Tiép nhan hd 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
+ Truong hop hd so chua hop 1& theo quy | SO va tra két qua Trung tdm Phuc hen tra két qua (Thong tu sO
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bo sung, hoan | V4 hanh chinh cong tinh Lao Cai 01/2018/TT-VPCP)
thién hod so (Quay giao dich cua ~S(3’AI‘430 dong - Méu s6 02 — Phiéu yéu ciu bd sung,
+ Trudng hO‘p tr ChOl Ghi phiéu tir chéi | ~ Thuwong binh va Xa hoi). hoan thién hé so (Thong tu so
tiép nhan giai quyét ho so 01/2018/TT-VPCP)
+ Ho so hop I theo quy dinh: Tiép nhan - Mﬁu 56;03 :Phiéu tir Ch(:ﬁ ticp nhﬁf}
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua giai quyet ho so  (Thong tu so
- Chuyén hd so dén phong chuydn mdn 01/ 2818/?_ 'VPCP‘)A, . o
duogc giao xir 1y hd so (Phong Nguoi c6 - Mau 6 05 — Phicu  kiém soat qua
cong) trinh gidi quyet ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Méu 6 06 — S0 theo ddi hd so' (Thong
tur s0 0122018/TT- VPCP)
- B6 ho so
Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Nguoicod cong 0,5 ngay - Hb so d& nghi.

- Tiép nhan hd so
- Phan cong xir Iy hd so

- Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét
ho so.
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Budce 3 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xur Iy hd | Chuyén vién Phong Ngudi co cong 07 ngay - Dy thao van ban.
80; d‘é xudt phuong an giai quyé:c - Phjéu kiém soat qua trinh gidi quyét
+ HO so khong dap ting yéu cau: Thong ho so.
béo cho ca nhan, néu rd ly do.
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.
+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh
Budc 4 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguoicd cong 1,5 ngay - Ho so d& nghi.
+ Néu dong ¥: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi co - Kiém duyét du thio Quyét dinh vé
+ Néu khong ddng ¥: Chuyén tra hd so | €ONg viéc trg cap wu ddi Anh hing lyc
chuyén vién trinh. lwong vii trang nhan dan/Anh hung
- Trinh hd so Enh dao S& lao dong trong thoi ky khang chién.
Buéc 5 |- Lanh dao S& Lao dong-TBXH xét | Lanh dao So Lao dong — Thuong 02 ngay - Hb so dé nghi

duyét hd so.

+ Néu dong ¥: Ky duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
phong chuyén mén.

binh va Xa hoi

- Quyét dinh v& viéc tro cép uu dai
Anh hung lgc lwong vii trang nhan
dan/Anh hing lao dong trong thoi ky
khéng chién.
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Budc 6 | Trwong hop hé so qud han chii dong | - Lanh dao So Lao dong — Thuwong Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bao dén By phdn Tiép nhdn hé so | binh va Xa hoi ngay tra két qua (Thong tu so
va trd ket qud kém theo vin ban xin loi | - Chuyén vién duoc phan cong xir 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay tra két qua Iy hd so.

Bude 7 | Phat hanh van ban va chqyén cho BY phan | Chuyén vién dugc phan cong xur 0,5 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Tiép nhén ho so va tra két qua cua So Lao | Iy ho so phoi hop voi Bo phan Van ho so.
dong — Thuong Binh va Xa hdi tai Trung | thu va Cong chire tai B phan Tiép - S theo dsi hd so.
tam Phuc vu hanh chinh cong nhan ho so va tra két qua cua So

Lao dong — Thuong Binh va Xa hdi
tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong.

Budc 8 | Tiép nhan, chuyen két qua cho BO phén | Cong chire tai BO phan Tiép nhin Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
“Mot cira” cap xa tra két qua cho ca nhan | hd so va tra két qua ctia S¢ Lao
theo quy dinh. dong — Thuong Binh va Xa hoi

Budc 9 | - Thong ké va theo doi. - Cong chire tai Bo phén Tiép nhan Gio hanh chinh - Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Luru hd so theo quy dinh. hd so va tra két ho so.

- Chuyén vién duogc phan cong xir
Iy ho so cta cac co quan.

- S6 theo ddi hd so.
- Ho so hru theo quy dinh.

Tong s6 thoi gian giai quyét: 24 ngay.
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6. Quy trinh: QT-06
a) Tén quy trinh: Cong nhan thuong binh, nguoi hudng chinh sach nhu thwong binh
b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

- Phap Iénh Uu dai ngudi c6 cong véi cdch mang ngay 09 thang 12 naim 2020

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va bién phap thi hinh Phap lénh Uu di nguoi c6 cong

vO1 cach mang.

b.2

Thanh phén hé so thue hién TTHC

Ban chinh

Ban sao

h.2.1

Thanh phin ho so ndp truwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh cong ich

- Ban tom tat bénh an diéu tri vét thuong ciia bénh vién tuyén huyén hodc trung tdm y té huyén hoic
trong duong trd lén (bao gom ca bénh vién quan doi, cong an).

- Truong hop bi thuong quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 23 Phap lénh phai c6 gidy x4c nhin truong
hop bi thuong do ’céc co quan, don vi da dugc quy dinh tai khoan 1 Di€u 17 Nghi dinh so0
131/2021/ND-CP cap.

- Trudng hop bi thwong quy dinh tai diém d, e, g, i, k khoan 1 Diéu 23 Phap Iénh thi phai ¢6 cac gidy
to theo quy dinh twong ng tai cac khoan 2, 3,4, 6, 7 Dicu 17 Nghi dinh so 131/2021/ND-CP.

- Truong hop bi thuong quy dinh tai diém h khoan 1 Piéu 23 Phap lénh phai c¢6 quyét dinh phan cong
nhiém vu cua co quan co thim quyén, bién ban xay ra sy viéc kém theo ban sao dugc chirng thuc tir
mot trong cac gidy to ¢o ghi nhan thoi gian 3m nhiém vu quéc phong, an ninh & dia ban dic biét kho
khan nhur sau: Iy lich can bg; Iy lich quan nhan; 1y lich dang vién; ho so bao hiém xi hoi.

- Truong hop bi thuong trong khang chién chong Phap, khang chién chéng My, chién tranh bién gidi
phia Bic, bién gi6i Ty Nam va lam ntha vu qudc té tai Lao va Campuchia, truy quét Ful r6 quy dinh
tai mt trong cac khoan a, b, c,d, d Diéu 23 Phép Iénh thi thuc hién theo hudng dan tai Muc 12 Chuong
I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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b.2.2 Thanh phén ho so np trwe tuyén (néu co)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 S6 hrong hd so: 01 bo

Yéu cﬁu,,diéu kién thuc hi¢n: ” ‘

1. Truc tiep phuc vu chién dau quy dinh tai di€ém a khoan 1 Pieu 23 Phap Enh duoc xdc dinh 1a thyc hién cdc nhiém wu trong lic trdn danh
dang dién ra hoac trong khi dich dang bin pha: ctu thuong, tai thuong, tai dan, ddm bao thong tin lién lac, bdo vé hang hda va céac truong
hop dam bao chién dau.

2. Pia ban dich chiém déng, dia ban co chién sy, dia ban tiép gidp ving dich chiém dong quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 23 Phap Iénh
duogc xac dinh theo quy dinh tai Phu luc III Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

3. Truc tiép Jam nhiém vu huén luyén chién dau, dién tap hodc lam nhiém wu quéc phong, an ninh c6 tinh chit nguy hiém quy dinh tai diém
g khoan 1 Biéu 23 Phap knh duoc xic dinh nhu sau:

a) Nhi¢ém wvu hudn luyén chién dau, dién tap co tinh cht nguy hiém trong céac truong hgp sau: bén dan that, st dung thudc nd; chira chay;
chéng khing bd, bao loan; gidi thodt con tin; ctru hd, ctru nan, rng ctru thaim hoa thién tai; trong huAn luyén chién diu, dién tap cua luc
lugng: khong quan, hai quan, kiém ngu, canh sat bién, dic cong, trinh sat ddc nhiém, canh sat co dong, dac nhiém.

b) Lam nhiém wu quéc phong, an ninh c6 tinh chét nguy hiém khi: chira chay; chéng khing bd, bao loan; giai thoat con tin; ctru hd, clru nan,
g ctru tham hoa thién tai; thyc hién nhiém vu ctia kiém ngu, canh sat bién; tim kiém, quy tip hai cdt liét si ra pha, xur Iy, tiéu huy bom
min, vat liéu nd; nghién cuu, ché tao, san xuét, thir nghi€ém, bao quan, van chuyén thude phong, thudc nd, vii khi, dan dugc; xdy dung cong
trinh ngdm qudc phong, an ninh.

4. Pia ban bién gidi, trén bién, hai ddo co diéu kién dic biét khé khan theo quy dinh tai diém h khoan 1 Piéu 23 Phap €nh (sau day goi 1a
dia ban ddc biét khé khin) 1 dia ban c6 diéu kién ty nhién hiém tro, khic nghiét, kho khin dé xay ra tai nan, bao gdm cac dia ban theo Phu
luc IV Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

5. Truc tiép lam nhiém vu dau tranh chdng t6i pham quy dinh tai diém ikhoan 1 Diéu 23 Phap nh 1 tryc tiép thyc thi nhiém vu theo yéu
ciu cla co quan c6 thim quyén giao nham diéu tra, phat hién, ngan chan, bat gitr ddi tugng pham t01 hodc ngan chan hanh vi nguy hiém cho
xa hoi thudc cac t61 duoc quy dinh trong BO luat Hinh su.

6. Xem xét cong nhan thwong binh theo quy dinh tai diém k khoan 1 Diéu 23 Phap Iénh bao gom cac yéu tb sau:

a) Nhan thirc dugc day du sy nguy hiém va tinh cap bach ciia sy viée.
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b) Chu dong thuc hién hanh vi dac biét diing cam, chép nhan hy sinh ban than.

¢) Bao vé loi ich quan trong ctia Nha nuc, tinh mang va loi ich hop phap ciia Nhan dan hodc dé ngan chan, bét giit ngudi ¢6 hanh vi pham
t01 ddc bi€t nghiém trong.

d) La tim guong c6 y nghia t6n vinh, gido duc, lan téa rong rii trong xa hoi, dwgc ting thuéng Huin chwong va duoc co quan quan Iy nha
nuwdc vé ngudi ¢ cong to chire phat dong hoc tap tim gwong trong pham vi ca nudc.

7. Céc truong hop khac thuc hién theo quy dinh tai cac diém c, d, d, e khoan 1 Piéu 23 Phap Iénh.

b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: 104 ngay, ké tir ngdy nhan dugc day du hd so va hop 16
- Co quan, don vi c6 tham quyén cap gidy chirng nhan bi thwong: 20 ngay
- 86 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 24 ngay
- Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh: 60 ngay
Thoi gian ding ky cdt giam: Khong
b5 | Noitiép nhin va tra két qua:
- Nop triee tiép hodc qua dich vu BCCI : B{ phan ti€p nhén va tra két qua Trung tam phyc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich S¢
Lao dong —,TBX,H). bia cbi: Dai 10 Tran Hung Pao, phuong Nam Cuong, thanh phd Lao Cai, tinh Lao Cai
- Trwce tuyén (néu co): Cong Dich vu cong
b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich nhi¢m Thoi gian giai quyét Biéu miwKét qua
Budc 1 | Nop ho so - Co quan, don vi truc tiép quan 20 ngay Theo muc b.2

Iy nguoi bi thuong c6 trach
nhiém xac lap, hoan thién céc
gidy to theo quy dinh giri co quan
c6 thAm quyén cdp gidy ching
nhan bi thuong.
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- Co quan, don vi ¢6 tham quyén
cap gidy chirng nhan bi thuong co
trach nhiém kiém tra, cap glay
chirng nhén bi thuwong chuyén hod
so dén Bo phan tlep nhin va tra két
qua Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong tinh Lao Cai (Quy giao dich
S¢ Lao dong — TBXH)

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc Bo phan Tiép nhan hd 0,5 ngay - Méu s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
+ Trudng hop hd so chua hop I theo quy | SO Va trd ket qua Trung tam Phuc hen tra két qua (Thong tu sb
dinh: Ghi phiéu yéu cu b sung, hoan | V4 hanh chinh cong tinh Lao Cai 01/2018/TT-VPCP)
thién hd so (Quay giao fliCh cua ~Sf’ ALao dong - MAu s 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
+ Trwomg hop tir chéi: Ghi phidu tir chéi | ~ ThUong binh va Xa hai. hoan thién hd so (Théng tw so
tiep nhan giai quyet hd so 01/2~018,/'I_I' VPC!D) o
+ Ho so ho‘p ¢ theo quy dinh: Tlep nhan - Mﬁu sO A’03 —APhjéu fr Ch(éi tiep nhﬁl;l
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua giai quyet ho so  (Thong tu sO
- Chuyén hd so dgn phong chuyén mon 01/2:018[“__\/'3(:'1) " o
dugc giao xir Iy hd so (Phong Nguoi co - Mau 56 05 — Ph}eu kiém soat qua
cong) trinh giai quyet ho so (Thong tu sO

01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 —S6 theo ddi ho so (Théng
tur s0 012018/TT- VPCP)
- Bo ho so
Budc 3 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Ngudi cb cong 0,5 ngay - Ho so dé nghi.

- Tiép nhan hd so
- Phan cong xir Iy hd so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so.
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Budc 4 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xur Iy ho | Chuyén vién Phong Ngudi co 08 ngay - Dy thao gidy gioi thiéu dén Hoi
s0; dé xuat phuong an giai quyet cobng dong giam dinh y khoa tinh
+ Ho so khong dép tng yéu cau: Thong - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
béo cho ca nhan, néu rd ly do. ho so.
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.
+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh
- Chuén bi hd so va cac vanban lién quan | - Chuyén vién Phong Ngudi 6 03 ngay - Gidy gi6i thi¢u dén Hoi dong giam
- Gri hd so dén Hoi ddng giam dinh y khoa | €ONg dinh y khoa tinh
tinh - B phan Van thu - HO so/tai liéu lién quan
Bude 5 | Hoi dong Giam dinh y khoa nhn du gidy | Hoi dong gidm dinh y khoa 60 ngay Bién ban giam dinh y khoa
to, t6 chirc kham gidm dih thuong tat,
guri Bién ban Gidm dinh y khoa dén So
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
Budc 6 | - Tiép nhan két qua HOi dong giam dinh y | Chuyén vién Phong Ngudi co 7,5 ngay - Dy thao Quyét dinh vé viéc cép gidy

khoa
- Tién hanh thdm dinh
- Trinh Lanh dao phong

cbng

chirng nhan nguoi huong chinh sach
nhu thuong binh va tro cép, phu cép
wu dii; Gidy chirng nhan ngudi hudng
chinh séch nhu thuong binh.
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Budce 7 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguoi cd cong 02 ngay - Hb so dé nghi.
+ Néu dong y: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi co - Kiém,duyé‘g du thio Quyét dinh vé
+ Néu khong ddng ¥: Chuyén tra hd so | €ONg viéc cap gidy ching nhdn nguoi
chuyén vién trinh. huong chinh sach nhe thwong binh va
; A , trg cap, phu cap wu dai Gidy ching
- Trinh ho so lanh dao S&
! ©s a0 nhan ngudi huong chinh sach nhu
thuong binh.

Budc8 |- Linh dao S0 Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S& Lao dong — Thuong 02 ngay - H6 so dé nghi
duyé’t hé‘ 50. binh va Xa hoi - Quyét dinh vé viéc cap gidy chimg
+ Néu dong y: Ky duyét. nhan ngudi huong chinh sach nhu
+ Néu khong dong y: Chuyén trd ho so thwong binh va tro cip, phu cip uu
phong chuyén mén. dai; Gidy ching nhan nguoi hudng

chinh sach nhu thuong binh.

Budc 9 | Truwong hop hd so qud hgn chii dgng | - Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong Gio hanh chinh Méu s6 04: Phiéu xin 18i va hen lai
thong bao dén B phan Tiép nhdn ho so | binh va Xa hoi ngay tra két qua (Thong tu sO
va trd ket qud kém theo vin ban xin loi | - Chuyén vién dugc phan cong xir 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay trda ket qua Iy hd so.

Budc 10 | Phat hanh vin ban va chuyén cho B phan | Chuyén vién dugc phin cong xir 0,5 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai

Tiép nhan hd so va tra két qua ctia S¢ Lao
dong — Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong

Iy hd so phdi hop véi Bo phan Vin
thu va Cong chirc tai Bo phan Tiép
nhan hd so va tra két qua ctia S&
Lao dong — Thuong Binh va Xa
hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng.

quyét hd so.
- S6 theo ddi ho so.
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Budc 11 | Tiép nhan, tra két qua giai quyét cho ca Cong chue tai B phan Tiép nhan Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
nhan. ho so va tra két qua cua So Lao
dong — Thuong Binh va Xa hoi

Budc 12 | - Thong ké va theo doi. - Cong chirc tai B phan Tiép nhin Gio hanh chinh - Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét
- Luru hd so theo quy dinh. ho so va tra két ho s0. ‘
- Chuyén vién dugc phan cong xir - S6 theo doi ho so.
Iy ho so cta cac co quan. - Hb s0 Iuru theo quy dinh.

Tong s6 thoi gian giai quyét: 104 ngay.

7. Quy trinh: QT-07

a) Tén quy trinh: Kham gidm dinh lai ty 18 ton thwong co thé d6i voi truong hop con st vét thuong, con sét manh kim khi hodc ¢ ty 16 ton thuong
co thé tam thoi hodc kham giam dinh bd sung vét thwong va diéu chinh ché d6 d6ivoi truong hop khong tai ngii, cong tac trong quan doi, cong an

b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Phéap IEnh Up dai nguoi c¢6 cong voi cach mang 09 thang 12 nam 2020 )
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap énh Uu dai nguoi co cong voi
cach mang,

b.2 Thanh phz‘“ln ho so thue hién TTHC (ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich) Ban chinh Ban sao

b.2.1 Thanh phén hé so ngp trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh cong ich

-Pon dé nghi giam dinh lai ty & ton thwong co thé ddi véi thwong binh, ngudi bi thwong theo Mau s6 33
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Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao Gidy ching nhan bi thuong, X

- Bién ban ciia cac lan gidm dinh trude. X

- Két qua chyp, chiéu va chan doan ciia bénh vién tuyén huyén hodc trung tim y té huyén hodc tuong
duong trd 1én (bao gdm ca bénh vién quan doi, cong an) dbi v6i trudng hop nguoi bi thwong con sot X
manh kim khi trong co thé.

- Phiéu phau thuat hodc tom tit hd so bénh 4n cta cua bénh vién myén huyén hodc trung tam y té huyén
hoic twong duong trd Ién (bao gdm ca bénh vién quan doi, cong an) ddi véi trudng hop dd phau thuat Ay X
di vat

b.2.1 Thanh phén ho so np trwe tuyén (néu co)

Tap tin chtra thianh phan hé so theo muc b.2.1

b.3 S6 hwrong hd so: 01 bd

Yéu céu, diéu ki¢n thye hién:
Kham giam dinh lai ty 1& t6n thuong co thé dbi voi truong hop con sét vét thurong, con sét manh kim khi hodc ¢6 ty 1¢ ton thuong co thé tam thoi
hodc kham giam dinh bo sung vét thuong va didu chinh ché do dbi véi truong hop khong tai ngii, cong tic trong quan doi, cong an.

b.4 Tong théi gian xir 1y theo quy dinh: 84 ngay, ké tir ngdy nhan duoc day dit hd so va hop 1&
- S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 24 ngay
- Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh: 60 ngay
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Thoi gian ding ky cdt giam: Khong

b.5 Noi tiép nhan va tra két qua: ) ) .
- Nop truec tiép hodc qua dich vu BCCI : B6 phan tiép nhan va tra két qua Trung tm phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich S¢ Lao
dong — TB’XH)., Pia chi: pai 10 Tran Hung Pao, phuong Nam Cuong, thanh phd Lao Cai, tinh Lao Cai.
- Truc tuyén (n€u c6): Cong Dich vu cong
b.6 L¢ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Bi¢u miwK¢ét qua
Budc 1 | Nop ho so Canhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chire BO phan Tiép nhan hd 0,5 ngay - Méu s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen

+ Truong hop }16 so chua hop 1€ theo quy
dinh: Ghi phi€u yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir chbi
tiép nhan gidi quyet ho so

+ Hb so hop 1€ theo quy dinh: Tié'p’nhzfm
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon
duoc giao xtr Iy ho so (Phong Ngudi co
cong)

so va tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich ctia S& Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi).

tra két qua (Thong tur s601/2018/TT-VPCP)
- MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so (Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)

- Méu s0 03 — Phiéu tir chdi tiép nhin giai
quyet ho so (Thong tur so 01/2018/TT-
VPCP)

- Méu s6 05— Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)

-Mau s6 06— S6 theo ddi hd so (Thong tir sO
01/2018/TT- VPCP)

- Bo ho so
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Budce 3 | Phong chuyén mon Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0,5 ngay - Hb so dé nghi.
- Tiép nhan ho so - Phiéu kiém soét qué trinh gidi quyét hd so.
- Phan cong xtr Iy ho so
Budc 4 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xit Iy ho | Chuyén vién Phong Nguoi c6 08 ngay - Dy thao gidy giéi thiéu dén Hoi dong giam
s0; dé xuat phurong an giai quyet cbng dinh y khoa tinh
+ Ho so khong dap ung yéu cau: Thong - Phiéu kiém soét qué trinh gidi quyét hd so.
béo cho ca nhan, néu rd ly do.
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thi€én ho so.
+Trudng hop hd so dap rng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.
+ Lay ¥ kién co quan lién quan (néu co)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh
- Chuén bi hd so va cac vanban lién quan | - Chuyén vién Phong Ngudi o 03 ngay - Gidy gioi thiéu dén Hoi dong giam dinh y
- Giri hd so dén Hoi ddng gidm dinh y khoa | €ONg khoa tinh
tinh - B phan Van thu - HO so/tai liéu lién quan
Budc 5 | Hoi dong Giam dinh y khoa nhan di gidy | Hoi dong giam dinh y khoa 60 ngay Bién ban giam dinh y khoa

td, t6 chirc kham giam dinh thuong  tat,
gui Bién ban Giam dinh y khoa dén S&
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
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- Dy thao Quyét dinh diéu chinh trg cap, phu

Budc 6 | - Tong hop két qua Hoi dong giam dinh y | Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 7,5 ngay [ , h tro
khoa tinh cong cap uu dai hoac quyet dinh cap gidy ching
- Tién hanh thdm dinh nhin thuwong binh, ngudi hudng chinh sach
- Trinh Lanh dao phong nhu thwong binh.

Budc 7 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 02 ngay - Ho so dé nghi.

+ Néu dong ¥: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Ngudi co - Kiém duyét du thio Quyét dinh diéu
+ Néu khong ddng ¥: Chuyén tra hd so | €Ong chinh trg cap, phu cap wu dai hodc quyét
chuyén vién trinh. dinh cap gay ching nhan thuwong binh,
- Trinh hd so lanh dao S& ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh.

Budc 8 |- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong 02 ngay - Ho so dé nghi
duyé’t hé‘ S0. binh va Xa hoi - Quyét dinh diéu chinh tro cip, phu cap wu
+ Neéu dong y: Ky duyét. dai hodc quyét dinh cdp gidy chimg nhin
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so thwong binh, ngudi hudng chinh sach nhu
phong chuyén mén. thuong binh.

Budc 9 | Truwong hop hé so qud han chii déng | - Linh dao So Lao dong — Thuwong Gid hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 10i va hen lai ngdy tra
thong bao dén By phdn Tiép nhdn hé so | bnh va Xa hoi két qua (Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
va trd két qua kém theo van ban xin loi | . Chuyén vién duge phan cong xir
va hen lai ngay tra két qua Iy ho so.

Budc 10 | Phat hanh vin ban va chuyén cho Bo phan | Chuyén vién dwgc phan cong xir 0,5 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

Tiép nhan ho so va tra két qua ctia S& Lao
dong — Thuong Binh va Xa hdi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong

1y hd so phdi hop véi BO phan Vin
thu va Cong chirc tai Bo phan Tiép
nhan hd so va tra két qua cta S&
Lao dong — Thuong Binh va Xa

SO.
- Sb theo ddi hd so.
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hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng.

Budc 11 | Tiép nhin, tra két qua giai quyét cho ca | Cong chirc tai Bo phin Tiép nhan Gid hanh chinh Két qua giai quyét TTHC

nhan. ho so va tra két qua cia S¢ Lao
dong — Thuong Binh va Xa hoi

Budc 12 | - Thong ké va theo doi. - Cong chure tai B phén Tiép nhan Gi0 hanh chinh - Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so.
- Luru ho so theo quy dinh. ho6 so va tra ket - S6 theo ddi ho so.
- Chuyén vién duoc phin cong xir - Hb s0 Iuru theo quy dinh.

Iy ho so cta cac co quan.

Tong sb thoi gian giai quyét: 84 ngay.

8. Quy trinh: QT-08
a) Tén quy trinh: Giai quyet hudong thém mot ché do trg cap doi voi thuong binh dong thoi 1a bénh binh
b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Phap Iénh Uu dai nguoi ¢ cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nim 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tict va bién phép thi hanh Phap Iénh Uu dai ngudi ¢ cong vGi
cach mang,
b.2 Thanh phin hé so thye hién TTHC Ban chinh Ban sao
b.2.1 Thanh phén ho so ndp trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich

- Pon dé nghi gidi quyét thém ché do trg cap theo Mau s6 19 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X
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- Ban sao Gidy chirng nhan bi thuong. X

- Ban sao Gidy ching nhan bénh binh. X

- Bién ban gidm dinh y khoa. X

bh.2.2

Thanh phan hé so nép trwe tuyén (néu co)

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3

S6 lwong ho so: 01 bd

Yéu cau, diéu kién thwe hién:
bu dieu kién hudng thém che do tro cap.

b.4

Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: 17 ngdy, ké tir ngdy nhin dugc day di hd so va hop 1

Thoi gian ding ky cit giam: Khong

b.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Ngp truee tiép hoiic qua dich vu BCCI : Bo phan tiép nhan va tra két qua Trung tm phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich S&
Lao dong — TBXH). Pia chi: Pai 16 Tran Hung Pao, phudng Nam Cuong, thinh phd Lao Cai, tinh Lao Cai.

- Trwe tuyén (néu cé): Cong Dich vy cong

b.6

Phi, 1€ phi: Khong

b.7

Quy trinh xir ly cong viéc

Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Biéu mawKét qua
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Budc 1 | Nop ho so Céa nhan Gio hanh chinh Theo muyc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc Bo phan Tiép nhan 0,5 ngay - M'fl}l s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen
+ Trudng hop hd so chua hop 16 theo quy hd so va tra két qua Trung tim tra ket qua (Thong tur s601/2018/TT-VPCP)
dinh: Ghi phiéu yéu cau bod sung, hoan Phyc vu hanh chinh cong tinh - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so Lao Cai (Quay giao dich cua So thién hd so (Thong tw s6 01/2018/TT-
+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir chdi L?_O dong — Thuong binh va Xa VPCP)
t@ép nhan gidi quyét hd so ho. - Mu sé 03 — Phidu tir chéi tiép nhan giai
+ Hb so hop 18 theo quy dinh: Tiép nhan quyét ho so (Thong tu so 01/2018/TT-
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua VPCEP) ’ ) 7
- Chuyén hd so dén phong chuyén mon - Mau s6 05— Phiéu kiém soat qua trinh giai
duoc giao xir Iy hd so (Phong Ngudi ¢6 quyet ho so (Thong tu so 01/2018/TT-
cong) veeR ‘ ,
-Mau s6 06— S0 theo doi ho so (Thong tur sO
01/2018/TT- VPCP)
- B6 ho so
Budc 3 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 01 ngay - Ho so dé nghi.
- Tiép nhin hd so - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so.
- Phan cong xir Iy hd so
Budc 4 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xu ly ho | Chuyén vién Phong Nguoi co 06 ngay - Du thao van ban.

s0; dé xuat phwong 4n giai quyet

+ Ho so khong dap tng yéu cAu: Thong
béo cho ca nhan, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

cbng

- Phiéu kiém soét qu trinh giai quyét ho so.
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+ Truong hop ho so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

+ Lay ¥ kién co quan lién quan (néu co)

- P& xuat phuong an giai quyét

- Trinh Lﬁnh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyét dinh

Budce 5

Truong hop hd so thuong binh dugc
cong nhan tr ngay 31 thang 12 nam 1994
tro ve trude khong con gy to thé hién
ty 1 ton thuong co thé do thwong tat
hodc that lac thi S& LD-TBXH ¢ vin
ban dé nghi Cuc Chinh sach, Tong cuc
Chinh tr1 quan ddi nhan dan Viét Nam
(d6i voi si quan, quan nhan chuyén
nghi€p, ha si quan, binh si cong chic
qubc phong, cong nhin va vién chuc
quc phong trong quin doi) hodc tha
truong Cuc To chitc can bo, B Cong an
(d6i voi s quan, ha si quan, chién si trong
cong an) cap ban trich luc ho so thurong
binh m cin ctr dé giai quyét ché do.

- Cuc Chinh sich, Tong cuc
Chinh tri quan d6i nhan dan
Viét Nam

- Cuc T6 chtrc can bd, Bo Cong
an

05 ngay lam viéc

Vin ban gri Cyc Chinh sach, Tong cuc
Chinh tri quan d6i nhdn dan Viét Nam
hodc Cuyc T6 chic can bd, B6 Cong an

Budc 6

- Lanh dao phong xem xét

+ Néu dong y: Kiém duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
chuyén vién trinh.

- Trinh hd so linh dao S&

- Lanh dao Phong Ngui co cong
- Chuyén vién Phong Nguoi co
cobng

02 ngay

- Ho so dé nghi.
- Kiém duyét du thdo Quyét dinh vé viéc
hudng thém ché do tro cap uu dai




63

Buéc 7 |- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong —Thuong 02 ngay - Hb so dé nghi
duyét ho so. binh va Xa hoi - Quyét dinh vé viéc huéng thém ché do
+ Néu dong y: Ky duyét. tro cAp uu dii
+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so
phong chuyén mén.

Buéc 8 | Trwong hop hé so qud han chii dong | - Linh dao S¢ Lao dong — Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra
thong bao dén B) phén Tiép nhdn hé so' | Thuong binh va Xa hoi két qua (Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
va tra két quad kém theo van ban xin I | . Chuyén vién dugc phin cong
va hen lai ngay tra két qua xtr Iy hd so.

Budc 9 | Phat hanh van ban va chqyén cho BY phan | Chuyén vién dugc phan cong xur 0,5 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
Tiép nhan ho so va tra két qua ctia S& Lao | Iy hd so phoi hop véi Bo phan SO.
dong — Thuong Binh va Xa hoi tai Trung | Van thu va Cong chic tai B -S4 theo d5i hd so.
tam Phuc vu hanh chinh cong phan Ti€p nhan ho so va trd két

qua cua S¢ Lao dong — Thuong
Binh va X3 hoi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 10 | Tiép nhin, tra két qua giai quyét cho ca | Cong chirc tai Bd phan Tiép nhin Gid hanh chinh Két qua giai quyét TTHC

nhan. ho so va tra két qua cua S¢ Lao
dong — Thuong Binh va Xa hoi
Budc 11 | - Thong ké va theo doi. - Cong chire tai BO phan Tiép Gi0 hanh chinh - Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so.

- Luu ho so theo quy dinh.

nhan ho so va tra ket
- Chuyén vién dugc phan cong
xu Iy ho so cta cac co quan.

- S6 theo ddihd so.
- Ho so lru theo quy dinh.

Tong sb thoi gian giai quyét: 17 ngay.
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9. Quy trinh: QT-09
a) Tén quy trinh: Giai quyet cheé d¢ doi voi thuong binh dang hudng ché do mat strc lao dong
b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Phap Iénh Uu dai nguoi ¢ cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nim 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong
vO1 cach mang.

b.2 Thanh phin hé so thye hién TTHC Ban chinh Ban sao

b.2.1 Thanh phén ho so ndp trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich

- Pon dé nghi giai quyét thém ché do tro cip X
- Ban sao Gidy chirng nhan bi thuong X
- Bién ban gidm dinh y khoa X

b.2.2 Thanh phéin ho so ndp triec tuyén (néu co)

Tap tin chtra thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 S6 rong hd so: 01 bo

Yéu cau, diéu kién thwe hién:
bu dieu kién hudng thém che do tro cap.

b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh:
a) Bbi v6i hd so thwong binh dang hudng ché do mit strc lao dong luru tai S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi: 12 ngay
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b) D6i voi hd so thwong binh dang hudng ché do mét stic lao dong ma khong c6 hd so lwu & S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hodc hd
so luu khong con giay to thé hién ty I€ ton thuong co thé do thuong tat: 24 ngay

- S¢ Lao dong-TBXH: 12 ngay

- Bao hiém xa hoi: 12 ngay

Thoi gian ding ky cdt giam: Khong

b.5 Noi tiép nhén va tra két qua:
- Nép truec tiép hoiic qua dich vu BCCI : BO phan tiép nhin va tra két qua Trung tim phuc vy hanh chinh c6ng tinh Lao Cai (Quiy giao dich S&
Lao dong — TBXH) bia cbl. Dai 16 Tran Hung DPao, phuong Nam Cuong, thanh pho Lao Cai, tinh Lao Cai.
- Trwe tuyén (néu co): Cong Dich vu cong

b.6 Phi, 1€ phi: Khdng

b.7 Quy trinh xit ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Biéu miwKét qua

Budc 1 | Nop ho so Cé nhan Gio hanh chinh Theo muyc b.2

* Quy trinh déi véi ho so thwong binh dang hwéng ché dp mit sirc lao dpng lwu tai S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa héi: 12 ngay

Budc 2

- Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chure Bo phan Tiép nhan hd 0,5 ngay - Mau sb 01 - Giéy tiép nhan ho so va
+ Trudng hop hd so chwa hop 16 theo quy | SO Va tra két qua Trung tAm Phuc hen tra két quia (Thong tu sb
dinh: Ghi phiéu yéu ciu b6 sung, hoan | Vi hanh chinh cong tinh Lao Cai 01/2018/TT-VPCP)
thién hd so (Quay giao fiiCh cua So Lao dong - Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
+ Truong hop tur ChOl Ghi phiéu tir chdi | ~ Thuong binh va Xa hoi). hoan thién hd so  (Théng tu sd
tiép nhan giai quyét ho so 01/2018/TT-VPCP)
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+ Ho s0 hop I theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay trd ket qua
- Chuyén hd so dén phong chuyén mon
duoc giao xttr Iy hd so (Phong Nguoi co
cong)

- Mau s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhin
gdi quyet hd so  (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Maus 05— Phiéu kiém soat qua trinh
gidi quyct ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

- Mau 6 06 — S6 theo ddi hd so' (Thong tr
s0 012018/TT- VPCP)

- B6 ho so
Budc 3 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong 01 ngay - Ho so dé nghi.
- Tiép nhan ho so - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
- Phén cong xtt Iy hd so S0.
Budc 4 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xtt Iy ho | Chuyén vién Phong Nguoi c6 08 ngay - Du thao Quyét dinh vé viéc hudng

s0; dé xuat phwong 4n giai quyét

+ Hb so khong dap tng yéu cau: Thong
b&o cho c& nhan, néu r6 ly do.

+ Truong hop ho so can giai trinh va bd
sung thém, thdng bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

+ Truong hgp hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh tham dinh.

+ Lay y kién co quan lién quan (néu c6)
- Pé xuat phuong an giai quyét

- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S¢&
xem xét quyet dinh

cbng

thém ché do tro cép uu dai.
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.
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Budc 5 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Ngudi cé cong 01 ngay - H6 so d& nghi.

+ Néu dong y: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi co - Kiém duyét du thao Quyet dinh vé
+ Néu khong ddng ¥: Chuyén tra hd so | €ONg vigc huong thém ché d¢ tro cap uu dai.
chuyén vién trinh.

- Trinh hd so linh dao S&

Budc 6 |- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong 01 ngay - Ho6 so dé nghi
duyét ho so. binh va Xa hoi - Quyét dinh V& viéc huong thém ché do
+ Néu dong y: Ky duyét. tro cdp uu dii.

+ Néu khong ddng y: Chuyén tra hd so
phong chuyén mon.

Bu6c 7 | Truwong hop ho so' qud han chii dpng | - Lanh dao S& Lao dong — Thuong Gid hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai ngay
théng bdo dén Bj phégn Tiép nhdn hé | binh va Xa hoi tra két qua (Thong tu s6 01/2018/TT-
so'va trd két qua kém theo vin ban xin | _ Chuyén vién dugc phin cong xir VPCP).
10i va hen lai ngay trd két quai Iy hd so. )

Bu6c 8 | Phit hanh vin ban va chuyén cho Bo Chuyén vién dugc phan cong xu 0,5 ngay - Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét
phén Tiep nhan ho so va tra ket qua cua | 1y ho so phodi hop voi B phan Van hd so.

S¢ Lao dong — Thuong Binh va Xa hdi | thu va Cong chirc tai Bo phan Tiép 2 1A
. . . , . X RS - S6 theo doi ho so.
tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh coéng | nhin hd so va tra két qua cua So
Lao dong — Thuong Binh va Xa
hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.
Budc 9 | Tiép nhan, tra két qua gidi quyét cho ca | Cong chirc tai Bo phan Tiép nhin Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC

nhan.

ho so va tra két qua ctia S& Lao
dong — Thuong Binh va Xa hoi
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Budc 10

- Théng ké va theo doi.
- Luu ho so theo quy dinh.

- Cong chire tai Bo phan Tiép nhan
ho so va tra ket

- Chuyén vién dugc phan cong xir
Iy ho so cua cac co quan.

Gi6 hanh chinh

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.

- S theo ddi hd so.

- Hb so Iuu theo quy dinh.

* Quy trinh doi v6i ho so thwong binh dang huong ché d mt svrc lao dong ma khong ¢6 ho so lwu ¢ S6 Lao dpng - Thwong binh va Xa héi hodc

ho so lwu khong con gidy to thé hién ty 1é ton thwong co thé do thwong tit: 24 ngay

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc Bo phan Tiép nhan ho 0,5 ngay - Méu s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
+ Trudng hop hd so chua hop 1é theo quy | SO Va tra ket qua Trung tam Phuc hen tra két qua (Thong tu s6
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bo sung, hoan | V4 hanh chinh cong tinh Lao Cai 01/2018/TT-VPCP)
thign hd so (Quay giao dich cua S¢ Lao dong - Mau s6 02 — Phiéu yéu ciu b6 sung,
+ Truong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chéi | ~ Thirong binh va Xa hoi). hoan thién ho so  (Théng tu so
tiép nhan giai quyét hd so 01/2018/TT-VPCP)

+ Ho so hop ¢ theo quy dinh: Tiép nhin - Mau 6 03 — Phicu tir choi tiép nhan

va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua gidi quyét ho so  (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

- Chuyén hd so dén phong chuyén mon R R

dugc giao xir Iy hd so (Phong Ngudi ¢6 - Mauso 05 —Phiéu kiém soat qua trinh

Cﬁﬁg) gidi quyct ho so (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)
-Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so (Thong tur
s0 012018/TT- VVPCP)
- B6 ho so

Bude 3 | Phong chuyén mon Lanh dao Phong Nguoico cong 0,5 ngay - Ho so dé nghi.

- Tiép nhan ho so
- Phan cong xur Iy ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.
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Budc 4

- Chuyén vién tién hanh xem xét, xu ly hd
s0; dé xuat phuong an gidi quyet

+ Hb so khong dap ung yéu cau: Thong
béo cho ca nhan, néu rd ly do.

+ Trudng hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

+ Trudng hgp ho so dap Gng yéu cau:
Tien hanh tham dinh.

+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)
- Pé xuat phuong an giai quyét

- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh

Chuyén vién Phong Nguoi co
cbng

03 ngay

- Dy thao vin ban giri Bao hiém xa hoi
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
SO.

- Chuan bi ho sova cac van ban lién quan
- Guri ho so dén Bao hiém xa hoi

- Chuyén vién Phong Nguoi co
cong
- B phan Van thu

01 ngay

- Vin ban giri Bao hiém xa hdi tinh
- Ho sotai liéu lién quan

Budce 5

Co quan Bao hiém x3 hoi cung cap ban
sa0 h0 so huong ché do mit suc lao
dong va giri dén S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

Béao hiém xa hodi

12 ngay

Ho so

Budc 6

Truong hop ban sao hd so hudng ché do
mat strc lao dong khong thé hién 1o ty
Ié ton thwong co thé do thuong tat thi
S¢ Lao dong - Thuong binh va cé van
ban dé nghi Cuyc Chinh sach, Téng cuc

- Cuc Chinh sach, Téng cuc
Chinh tri quan doi nhan dan Vi¢t
Nam

- Cuc T6 chirc can bo, Bo Cong
an

Gi6 hanh chinh

Van ban giri Cyc Chinh séch, Téng cuc
Chinh tri quan d61 nhan dan Viét Nam
hodc Cuc T6 chirc can bd, B6 Cong an
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Chinh tri quan ddi nhan dan Vigt Nam
(d6i v6i si quan, quin nhan chuyén
nghi¢p, ha si quan, binh si, cong chuc
qubc phong, cong nhan va vién chic
qubc phong trong quin doi) hodc thu
truong Cuc To chirc can bo, B Cong
an (d6i voi si quan, ha sT quan, chién si
trong cong an) cdp ban trich luc hd so
thuong binh lam can cir dé giai quyét
ché do

Budc 7 | - Téng hop két qua Bao hiém xd hoi tinh | Chuyén vién Phong Ngudi co 4,5 ngay - Dy thio Quyét dinh vé viéc huodng
- Tién hanh thim dinh cong thém che d¢ tro cap wu dai.
- Trinh Lanh dao phong

Budc 8 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 01 ngay - Ho so dé nghi.
+ Néu dong y: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi co - Kiém duyét du thao Quyét dinh vé
+ Néu khong ddng y: Chuyén tra hd so | €ONg viéc huong thém ché do tro cap wu dai
chuyén vién trinh.
- Trinh hd so lanh dao S6

Buéc 9 |- Linh dao S& Lao dong-TBXH xét | Linh dao S¢ Lao dong — Thwong 01 ngay - Ho so d& nghi

duyét ho so.

+ Néu dong ¥: Ky duyét.

+ Néu khong ddng y: Chuyén tra hd so
phong chuyén mén.

binh va Xa hoi

- Quyét dinh vé viée hudng thém ché do
tro cap wu di.
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Budée 10

Trwong hop ho so qud han chii dpng
théng bdo dén B phin Tiép nhin hé
so'va trd két qud kém theo vin bdn xin
16i va hen lai ngay tra két qua

- Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi

- Chuyén vién dugc phan cong xir
Iy ho so.

Gi6 hanh chinh

Méu s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua (Thong tuw s6 01/2018/TT-
VPCP).

Buoc 11

Phat hanh vin ban va chuyén cho Bo
phan Tiép nhan hd so va tra két qua ciia
S¢ Lao dong — Thuong Binh va Xa hoi
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén vién dugc phan cong xur
Iy hd so phdi hop véi B phan Vin
thu va Cong chirc tai BY phan Tiép
nhan hd so va tra két qua cua S
Lao dong — Thuong Binh va Xa
hoi tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng.

0,5 ngay

- Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so.
- S6 theo dbi ho so.

Budc 12

Tiép nhin, tra két qua giai quyét cho ca
nhan.

Cong chuire tai BO phan Tiép nhan
ho so va trd két qua cua S¢ Lao
dong — Thuong Binh va Xa hoi

Gio hanh chinh

Két qua giai quyét TTHC

Budce 13

- Thong ké va theo doi.
- Luu ho so theo quy dinh.

- Cong chire tai B phan Tiép nhan
ho so va tra két

- Chuyén vién dugc phan cong xir
Iy hd so ctia cac co quan.

Gio hanh chinh

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
SO.

- S6 theo ddihd so.

- Hb so Iuu theo quy dinh.

Tong s6 thoi gian gidi quyét:
- Pdi v6i hd so thwong binh dang huong ché d6 mat stic lao dong Iwu tai S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 12 ngay

- Dbi v6i ho so thwong binh dang huong ché do mit sirc lao dong ma khong co hd so hru & S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc hd so lwru khdng
con gidy to thé hién ty 1€ ton thwong co thé do thuong tat: 24 ngay




72

10. Quy trinh: QT-10
a) Tén quy trinh: Cong nhan doi voi nguoi bi thuong trong chién tranh khong thugc quan doi, cong an
b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Phap Iénh Uu dai nguoi ¢ cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nim 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong
vO1 cach mang.

b.2 Thanh phin hé so thye hién TTHC Ban chinh Ban sao

b.2.1 Thanh phén ho so ndp trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich

- Ban khai theo Méu s6 08 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

- Gidy to chimg minh qua trinh tham gia cach mang quy dinh khoan 1 tai Piéu 76 Nghi dinh sb
131/2021/Nb-CP:

+ Bén sao duoc chang thye tr mot trong cac gidy to sau: Iy lich can bo; Iy lich dang vién; Iy lich quin
nhan; quyet dinh phuc vién, xuit ngfl, thoi viéc; hd so bao hiém xa héi hodc cac gidy t0, tai liéu do co
quan c¢6 tham quyén ban hanh 1ap tir ngdy 31 thang 12 nim 1994 tré vé trude (d6i v6i nguoi tham gia
cach mang sau d6 tiép tuc tham gia cong tac tai cac co quan nha nudc).

+ Ban sao dugc ching thyc tir mot trong cac gidy to sau: ho so khen thudng tong két thanh tich khang
chién hodc mot trong cic quyét dinh cta Thu twéng Chinh pht vé ché d6 dbi voi ngudi tham gia khing
chién chdng Phap; chéng My; tham gia chién tranh bao vé T6 qubc, lAim nhiém wu qudc t& & X
Campuchia, gifp ban Lao (d6i véi nguoi tham gia cdch mang sau d6 khong tiép tuc tham gia cong tac
tai cac co quan nha nudc).

- Ty ting truong hop kém theo mdt trong cac gidy to sau:
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+ Gidly 10, tai liéu chirng minh bj thwong va ban sao dugc ching thyc tir mdt trong cac gidy to doi véi
truong hop quy dinh tai diém a khoan 2 bieu 76 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

+ Két qua chyp phim va két luAn cua bénh vién tuyén huyén hoic trung tam y té tuyén huyén hodc
trong duong trd en (bao gdm ca bénh vién quin doi, cong an) dbi voi vét thuong con manh kim Khi X
trong co thé v6i treong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 76 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Néu da phiu thuat Ay di vat thi phai kém theo phiéu phau thuit hodc gidy ra vién hodc tom tit hd so
bénh an ghi nhan ndi dung nay.

b.2.1 Thanh phén ho so ndp trwe tuyén (néu co)

Tap tin chira thinh phan hd so theo muyc b.2.1
b.3 S6 lwong hd so: 01 bd

Yéu ciu, diéu kién thwe hién: Pu didu kién, tiéu chuan xem xét cong nhin theo quy dinh tai Piéu 34 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh:

- Bbi v6i nguoi bi thwong thuong tra tai dia phuong noi bi thwong, do Uy ban nhin dan huyén cip Gidy ching nhan bi thwong: 204 ngay
ké tir ngdy nhan du ho so.

- Ddi voi nguoi bi thwong thuong trii tai dia phwong khac, do Uy ban nhian dan huyén cap Gidy ching nhan bi thwong: 207 ngay ké tir ngay
nhan da ho so

- P6i voi ngudi bi thuong thuong tra tai dia phuong khéac, khong do Uy ban nhin dan huyén cip Gidy ching nhan bithuong: Trén 207 ngay
ké tir ngay nhan du hd so

Thoi gian ding ky cdt giam: Khong

b.5

Noi tiép nhin va tra két qua:
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- Nop truc ttep hogc qua dich vu BCCI : By phan “Mot cira” UBND cap xa

- Trwee tuyén (néu cé): Cong Dich vy cong

b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tw Trach nhiém Thoi gian giai quyét Biéu miwKét qua

a) Déi véi nguoi bi thwong trit tai dia phwong noi bi thuong, do Uy ban nhén din huyén cip Gidy chibng nhdn bi thuwong : 204 ngay

* Quy trinh tai UBND cdp xd: 60 ngay

Buoc 1

Nop ho so

Cé& nhan

G106 hanh chinh

Theo muc b.2

Buoc 2

- Kiém tra, tiép nhan hd so:

+ Trudng hop hd so chwa hop 1 theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

+ Truong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so

+ Ho so hop & theo quy dinh: Tiép nhdn
va ghi Giéy bién nhdn, hen ngay tra két
qua

- Chuyén hé so cho cong chirc lao dong,
thwong binh va x3 hoi ctia UBND cip xi

Cong chiic Bo phan “Mot cta”

ctia UBND cip x

0,5 ngay

- MAu s 01 - Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so (Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 03 — Phiéu tir chi tiép nhan
giai quyét hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qué
trinh gidi quyét hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- Bo ho so
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Buge 3 | Kiém tra, tham dinh ho so: Céng chirc duge phan cong xir Iy 4,5 ngay - Dy thao van ban
- Truong hop ho so khong dap Ung yéu | hg so - Lap danh sach )
cau: Thong bdo cho ca nhan, néu rod Iy - Cong van phuc dap (néu co)
do. L q - Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét
- Truong hop ho so can gidi trinh va bo ho so
sung thém: Thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so . .
- Truong hop ho so dap ung yéu cau:
+ Tien hanh thim dinh
+ Lay y kién phoi hop véi cac co quan
lién quan (néu co)
+ Du thao van ban
- Trinh hd so Lanh dao UBND cép x4
Buge 4 | Niém yét cong khai trén phwong tién Cong chirc duoc phan cong xt 1y | Téi thiéu 40 ngay | - Danh sach/tai li¢u c6 lién quan
thong tin dai ching hd so - Lap bién ban két qua niém yét cong
Khai
Buéc 5 T6 chirc hop Hoi dong xic nhan ngudi Hoi dong xac nhan ngudi cd cong 12 ngay - Danh sach/tai liéu co lién quan
c6 cong néu khong co6 khieu nai chp xa - Lap bién ban hop Hoi dong xac nhan
ngudi co cong
Bude 6 | - Tong hop bién ban két qua niém yét Cong chirc dwoc phan cong xir 1y 1,5 ngay Danh sach/tai liéu Lién quan
cong khai, bién ban hop Hoi dong xic | g so
nhan ngudi cd cong
- Trinh lanh dao UBND cép xa
Buge 7 | - Lanh dao UBND cép xa xem xét Linh dao UBND cép xa 01 ngay -Danh sach/tai liéu lién quan

+ Néu dong y: Ky duyét
+ Néu khong dong ¥: Néu 1d Iy do va
chuyén trd ho so

- Van ban tra 16i néu 13 § do néu
khong dong y (n€u co)
- SO theo ddi ho so
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- Lanh dao UBND cép xa

Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai

Budc 8 | Truwong hop hé so qud hgn chu djng Gio hanh chinh h |
thong bdo dén Bj phén Tiép nhin hé so | - Cong chirc duge phan cong xir ngdy tra két qua (Thong tu s6
va trd két qud kém theo vin bén xin 16 | I hd so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay trd két qud

Budc 9 | - Chuyén phat hanh van ban, Cong chirc duge phan cong xu ly 0,5 ngay - Van ban, tai iéu co6 lién quan trinh
- Chuyén cho B0 phan “Mét ctira” UBND | ho so phoi hop véi Bo phan Van UBND cap huyén
cap xa thu va cong chﬁ:c Bo phan “Mot - Bo }16 SO )

ctra” UBND cap xa - Phicu kiém sodt qué trinh gidi quyét
ho so
- S6 theo ddi hd so

Bude 10 | - Cong chiae duge phan cong xu Iy ho so | - Cong chirc dugc phan cong xir Gio hanh chinh - Sé theo ddi hd so
hoan thién hd so trinh UBND cip huyén | Iy hd so - HO so luu theo quy dinh
- Chuyen,ho so dén Bo phin “Mot cira” | - Cong chirc BO phan “Mot cura”

UBND cap huyén UBND cap xa

* Quy trinh tai UBND cdp huyén: 60 ngay

+ Truong hop ho so chu’a hop 1€ theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so

+ Truong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so

+ Ho so hop 16 theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi gidly bién nhan, hen ngy tra két
qua

- Chuyén hd so cho phong Lao dong
Thuong binh va X hoi cap huyén

UBND cip huyén

hen tra két qua (Thong tu sb
Ol/2018/'|'|' VPCP)
- Méu s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hé so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so (Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)
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- MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo doi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- BO ho so

Budc 2 Ph(‘iﬂg ChyyénA mon Lanh dao Phong Lao dong 01 ngay - Ho so dé: nghi ’
- Tiép nhan ho so Thuong binh va Xa hoi cip huyén - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xur 1y ho so ho so

Buge 3 | Thim dinh, kiém tra hd so: Chuyén vién Phong Lao dong 15 ngay - Dy thdo van ban

- Kiém tra hd so:

+ Hb so khong dap tng yéu cau: Thong
béao cho cé& nhan, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can gidi trinh va bo
sung thém, théng bao cho c& nhan hoan
thién hd so

+ Trudng hop hd so dap ing yéu cau:
Tién hanh thim dinh

+ Hoan thién hd so gi Ay y kién phdi
hop voi cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)

+ Truong hop khong thudc thim quyén
cép gidy chirg nhan bi thwong cta Chu
tich Uy ban nhian dan cdp huyén thi
chuyén hd so dén co quan c6 thim quyén
theo quy dinh tai khoan 3 hoic 4 Picu 36
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

Thuong binh va Xa hdi cap huyén

- Cong vin phic dap (néu co)
- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
ho so
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- Pé xuat phuong 4n giai quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va Xa hoi cap huyén

Bu6c 4 | Bdo cao Chu tich UBND cép huyén t6 | - Lanh dao Phong Lao dong 05 ngay - Van ban/Tai ligu ¢6 lién quan
chtrc hop Ban Chi dao xac nhan nguoi c6 | Thuong binh va Xa hoi cap huyén - Bo ho so
cong - Chuyén vién Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hdi cap huyén
Buge 5 | To chirc hop Ban chi dao xac nhén nguoi | Ban chi dao xac nhdn nguoi co 30 ngay Bién ban
c6 cong deé xét duyét ho so. Co quan y t€ | cong
cap huyén kiém tra vét thuong thuc thé
va lap Bién ban (ncu co)
Bude 6 | - Tiép nhan Bién ban Chuyén vién Phong Lao dong 03 ngay Du thao Van ban/Tai liéu c6 lién quan
- Tham dinh Thuong binh va Xa hdi cap huyén
- Trinh 1anh dao phong
Buge 7 |- Lanh daophong Lao dong Thuong binh | - Lanh dao phong Lao dong 02 ngay - Kiém duyét du thao Gidy ching
va XAa h(_)kl cap huy?n xem xet Thuong binh va Xa hoi cap huyén nhin bj thwong
+Néudong y: Kiem duyét - Chuyén vién phong Lao dong
+ Neéu khong dong y: Chuyén tra ho so' | Thyong binh va Xa hoi cAp huyén
can bg, chuyén vién trinh
Buéc 8 | - Lanh dao UBND cap huyén Lanh dao UBND cip huyén 02 ngay - Ho so dé nghi )
+ Néu dong y: Ky duyét - Ky duyét Gidy ching nhan bi
+ Neéu khong dong y: Chuyén tra hd so thuong
chuyén vién trinh
Bu6c 9 | Trwong hop hé so qud han chii djng | - Lanh dao UBND cép huyén Gio6 hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai

thong bdo bang vin bin dén By phin
Tiep nhan ho so va trd ket qud kem theo

- Chuyén vién duoc phan xir Iy hd
SO

ngdy tra két qua (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)
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van bdn xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua

Budce 10 | Phat hanh vin ban va chuyép cho Bo Chuyén vién duoc phan cong xir 01 ngay - Van ban, tai liéu c6 lién quan trinh
phan “Mot ctra” cuia UBND cap huyén Iy hd so phdi hop v6i BO phin So Pa(i dong-TBXH
Van thue va Coéng chirc tai BO } BgAho 59 . .
phan Tiép nhin va Tra két qua - Phicu kiém soat qua trinh giai quydt
ctia UBND cip huyén ho so .
- S6 theo ddi ho so
Bude 11 | - Cong chirc duwoc phan cong xir Iy hd so | - Cong chirc dwoc phan cong xir Gi® hanh chinh - Bo ho so trinh S& Lao dong-TBXH
hoan thién ho so trinh S& Lao dong- | Iy ho so - Phi€u kiém soat qua trinh giai quyet
TBXH , |- Cong chirc tai Bo phan Tiép hoso
- Chuyén hd so dén Bo phén tiép nhan hd | nhan va Tra két qua ctia UBND - S6 theo ddi ho so
so va tra ket qua cua S¢ Lao dong-TBXH | cap huyén
tai Trung tdm phyuc vu hanh chinh cong
* Quy trinh tgi So Lao dpng — Thwong binh va Xa hgi: 24 ngay
* Hpi dong gidm dinh y khoa: 60 ngay
Bude 1 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc Bo phan Tiép nhan ho 0,5 ngay - MAu sé 01 - Gidy tiép nhan hd so va

+ Truong hop hod so chua hop 16 theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

+ Truong hop tir chéi: Ghi phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét ho so

+ Ho so hop 1 theo quy dinh: Tiép nhin
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua

so va trd két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich ctia S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi).

hen tra két qua (Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 02 —Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hé so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 03 — Phiéu tir chi tiép nhan
gdi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
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- Chuyén ho so dén phong chuyén mon
duogc giao xtr Iy ho so (Phong Nguoi co
cong)

- Mau s6 05 — Phiéu  kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Méu sb 06 — S0 theo ddi hd so (Thong
tr 0 012018/TT- VPCP)

- Bo ho so
Buge 2 | Phong chuyén mon Linh dao Phong Ngudi cé cong 0,5 ngay - Hd so d& nghi.
- Tiép nhin hd so - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xir I hd so ho so.
Bu6e 3 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xir Iy ho | Chuyén vién Phong Nguoi co cong 08 ngay - Dy thao gily gioi thiéu dén Hoi ddng
s0; dé xuat phuong an gidi quyet gidm dinh y khoa tinh
+ Ho so khong dap tng yéu cdu: Thong - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
béo cho ca nhan, néu rd ly do. ho so.
+ Trudong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.
+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)
- Pé xuét phuong 4n giai quyét
- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh
- Chuan bj hd so va cac van ban lién quan | - Chuy8n vién Phong Nguoi co 03 ngay - Gidy gi6i thiéu dén Hoi dong gidm

- Giri ho so dén Hoi dong giam dinh y khoa
tinh

cbng
- BO phéan Van thu

dinh y khoa tinh
- Ho so/tai liéu lién quan
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Budc 4 | Hoi dong Giam dinh y khoa nhan du gidy | Hoi dong gidm dinh y khoa 60 ngay Bién ban giam dinh y khoa
t0, t0 chirc khdm gidm dinh thuong tat,
guri Bién ban Gidm dinh y khoa dén So
Lao dong — Thuong bmnh va Xa hoi
Bude 5 | - Tiép nhan két qua Hoi ddng gigm dinh y | Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong 7,5 ngay - Dy thao Quyét dinh cip gidy ching
khoa nhdn nguoi huéng chinh sach nhu
- Tién hanh tham dinh thuong binh va trg cap phu cép vu dai
. _ . hoac quyet dinh trg cap thuong tat mot
- Trinh Lanh dgo phong lan; Gidy ching nhin ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh.
Budc 6 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Ngudi cod cong 02 ngay - Ho so dé nghi.
+ Néu dong y: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi co - Kiém duyét dy thao Quyét dinh cap
+ Néu khong ddng y: Chuyén tra hd so | €ONg gidy chimg nhan nguoi huong chinh
chuyén vién trinh. sach nhu thwong binh va tro cap, phu
- Trinh hd so kinh dao S6 cap vu dii hodc quyet dinh tro cap
thwong tat mot ln; Gidy ching nhin
nguoi hudng chinh sach nhu thuong
binh.
Budc7 | - Lanh dao S& Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong 02 ngay - Hb so dé nghi

duyét ho so.

+ Néu dong ¥: Ky duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
phong chuyén mén.

binh va Xa hoi

- Quyét dinh cdp gidy ching nhan
nguoi huwong chinh sach nhu thuong
binh va tro cap, phu cdp wu dii hoic
quyet dinh tro cp thwong tat mot lan;
Gidy ching nhan ngudi hudng chinh
sach nhu thuong binh.
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Bu6c 8 | Trwong hop hé so' qud hgn chii dgng | - 1 inh dao S¢ Lao dong — Thuong Gio hanh chinh | Mau s0 04: Phiéu xin i va hen lai
théng bdo dén Bj phin Tiép nhdn hé so | binh va Xa hoi ' ngdy tra két qua (Thong tu soO
vd Zfa klet.qua‘kem7 tIﬁtA,eo van bdn xin loi | Chuyén vién dugc phin cong xtr 01/2018/TT-VPCP).
va hen lal ngay tra ket qua Iy hd so.
Bude 9 thit harAlh Vfin bén‘vé 7ch1}yén 7ch(7) B(f)7phéln ,Chl‘}yén Vi?p du’qq phé}n cfzng )Eu: 0,5 ngay - Phjéu kiém soét qué trinh giai quyét
Tiép nhan ho so va tra két qua ctia Sé Lao | Iy ho so phoi hop véi Bo phan Van hd so.
dong — Thuong Binh va Xa hoi tai Trung | thu va Cong chirc tai Bo phan Tiép A 1A
S J1 e - dl Dt C - theo doi he :
tam Phyc vy hanh chinh cong nhan hd so va tra két qua clia SO 50 theo doiho so
Lao dong — Thuong Binh va Xa hoi
tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong.
Budc 10 Tiép nhanva chuyén B0 phan “Mot ctra” | Cong chire tai BO phan Tiép nhan Gi6 hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
UBND cap xa tra két qua giai quyet cho ca | ho so va tra két qua ctia S¢ Lao
nhan. dong — Thuong Binh va Xa hoi
Bude 11| - Théng ké va theo dBi. - Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan Gio hanh chinh - Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét

- Chuyén vién duoc phan cong xir
Iy ho so cta cac co quan.

- S6 theo ddi hd so.
- Ho so hru theo quy dinh.

b) Trwong hop ngwoi bi thiwong thwong tri tai dia phwong khdc, do Uy ban nhén dén huyén cdp gidy chitng nhén bi thwong: 207 ngay

* Quy trinh tai UBND cdp xi noi ngwoi bi thwong dang thwong trii: 03 ngay lam viéc

Budc 1

Nop ho so

Ca nhan

Gio6 hanh chinh

Theo muc b.2
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Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chac B phan “Mot cua” 0,5 ngdy Am viéc | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
+ Truong hop ho so chua hop € theo quy | cuia UBND cap xa hen tra két qua (Thong tu sd
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bo sung, hoan 01/2018/TT-VPCP)
thién hod so - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau b sung,
+ Truong hop tr choi: Ghi phiéu tir chdi hoan thign hd so (Thong tu sd
tiép nhan giai quyét hod so 01/2018/TT-VPCP)

+ Ho so hop I theo quy dinh: Tiép nhan - MAu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
va ghi Gidy bién nhin, hen ngay tra két giai quyét ho so (Thong tu sb
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho cong chirc lao dong, - Miu s6 05 — Phiéu  kiém soat qua
thwong binh va x3 hoi ctia UBND cip xa trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 06 — So theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Bo ho so

Budc 3 | Kiém tra, thim dlnh ho so: Cong chirc dwoc phan cong xu Iy 1,5 ngdy lam viéc | - Dy thio Van ban dé nghl
- Truong hop ho so khong dap Ung yeu | ) so - Cong van phuc dép (néu co)
cau: Thong bdo cho ca nhin, néu 1o Iy - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét
do. . . . ho so
- Truong hop hd so can gidi trinh va bo
sung thém: Thdng béo cho ca nhan hoan
thién ho so
- Truong hop hd so dép tmg yéu cau:

+ Tién hanh thdm dinh
+ Lay y kién phdi hop vdi cac co quan
lién quan (néu co)
+ Du thao van ban
- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xa
Budc 4 | - Lanh dao UBND cép xi xem xét Lianh dao UBND cép xi 0,5 ngay lam viéc | -Vin ban dé nghi
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+ Néu dong ¥: Ky duyét
+ Né:u khong doéng y: Néu rd Iy do va
chuyén tra ho so

- Van ban tra 10i néu 13 ¥ do néu
khong dong y (n€u co)
- S6 theo ddi hd so

Budc 5 | Trwong hop hé so qud han chii djng | - Lanh dao UBND cap xa Gio hanh chinh Mau s 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thongbdo dén Bj phin Tiép nhdn ho so' | - Cong chirc dugce phan cong xur ngay tra két qua (Thong tu so
va trd ket qud kém theo vin bdn xin 10i | 1y ho so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay trda ket qua

Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban, Cong chirc duge phan cong xu ly | 0,5 ngdy lam viéc | - Van ban, tai liéu c6 lién quan trinh
- Chuyén cho B¢ phéan “Mot ctra” UBND | ho so phoi hgp voi B§ phan Van UBND cap xa noi nguoi bi thuong
cap xa thu va cong clp’rc B§ phan “Mot thuimg tra trudce khi bi thuong

cua” UBND cap xa - BO ho so )
- Phi€u kiém soat qua trinh giai quy¢t
ho so
- S6 theo ddi ho so

Bugc 7 | - Cong chire duge phan cong xur ly ho so | - Cong chirc dwoc phan cong xur Gio hanh chinh - 86 theo ddi ho so
hoan thién ho6 so trinh UBND cap huyén | Iy ho so - HO so luu theo quy dinh
- Chuyén ho so dén Bo phan “Mot ctra” | - Cong chuc Bo phan “Mot cura”

UBND cap xa noi nguoi bi thwong | UBND cap xa
thuong tra trude khi bi thwong
* Quy trinh UBND tai cdp xi noi ngwoi bi thwong thwong trii trwée khi bi thwong: 57 ngay
Budce 1 Cé& nhan Gi0 hanh chinh

Nop hd so

Theo muc b.2
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Bude 2

- Kiém tra, tiép nhan hd so:

+ Trudng hop ho so chua hop € theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so

+ Truong hop tr choi: Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so

+ Ho so hop I theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi Glay bién nhdn, hen ngay tra két
qua

- Chuyén hd so cho cong chirc lao dong,
thirong binh va x3 hoi ciia UBND cip xi

Cong chuac B(f) phan “Mot cua”
cua UBND cap xa

0,5 ngay lam viéc

- Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Théng tu s
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 02 — Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so (Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 06 — So theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- Bo ho so

Budc 3

Kiém tra, thim dinh ho so:

- Trudong hop hd so khong dép tng yéu
cau: Thong bao cho ca nhan, néu rd ly
do.

- Truong hop ho so can giai trinh va bd
sung thém: Thdng béo cho ca nhan hoan
thién ho so

- Truong hop hd so dép tmg yéu cau:

+ Tién hanh thdm dinh

+ Lay y kién phdi hop vdi cac co quan
lién quan (néu co)

+ Du thao van ban

- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xa

Cong chuc duoc phan cong xir ly
ho so

2,5 ngay lam viéc

- Dy thao van ban

- Lap danh sach )

- Cong van phic dap (néu co)

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so




86

Budc 4 | Niem yét cong khai trén phuong tién Cong chirc duge phan cong xu ly Toi thiu 40 ngdy | - Danh sach/tai li(’éu c6 lién quan
thong tin dai chung ho so - Lap bién ban két qua niém yét cong
Khai
Bude 5 | T6 chirc hop Hoi dong x4c nhan nguoi | Hoi dong xac nhan nguoi c6 cong 12 ngay - Danh sach/tai liéu co Iié‘n quan
c6 cong néu khong co khi€u nai cap xa - Lap bién ban hop Hi dong xac nhan
ngudi co cong
Budc 6 | - Tong hop bién ban két qua niém yet Cong chiic dugc phan cong xur ly 01 ngay lam viéc Danh sach/tai liéu lién quan
cong khai, bién ban hop Hoi dong xac | h so
nhan nguoi cd cong
- Trinh 1nh dao UBND cp xa
Bude 7 | - Lanh dao UBND cap xa xem xét Lianh dao UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc | -Danh sach/tai li¢u lién quan )
+ Néu dong y: Ky duyét - Van ban trd 161 néu 0 Iy do néu
+ N@;u khong dong y: Néu rd Iy do va khépg dong y (‘néu c0)
chuyén tra ho so - SO theo ddi ho so
Bu6c 8 | Trwong hop hé so qud han chii dgng | - Lanh dao UBND cap xa Gio hanh chinh | M3y s§ 04: Phiéu xin 13i va hen lai
thong bao dén By phdn Tiép nhdn hé so | - Cong chirc duoc phan cong xur ngay tra két qua (Thong tu so
va trd két qua kém theo van ban xin 16i | Iy ho so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay trd ket qua
Budc 9 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chiic duogc phan cong xir ly | 0,5 ngay lam viéc | - Van ban, tai li€u c6 lién quan trinh

- Chuyén cho Bo phan “Mot ctra” UBND
cap xa

hd so phdi hgp voi Bd phan Vin
thu va cong chirc By phan “Mot
cua” UBND cap xa

UBND cép x3 noi nguoi bi throng

dang thuong tra
- Bo ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

ho so
- SO theo doi hd so
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Bude 10 | - Cong chirc duoc phan cong xur ly ho so | - Cong chirc duoc phan cong xir Gi0 hanh chinh - S6 theo ddi hd so
hoan thign ho so trinh UBND cép xa noi | Iy ho so - H6 so lwu theo quy dinh
nguoi bi thwong dang thuong tra - Cong chic B phan “Mot ctira”
- Chuyén hd so dén Bo phan “Mot ctra” | UBND cép xa
UBND cép huyén
* Quy trinh tai UBND cdp xi noi ngwoi bi thwong dang thwong trii: 03 ngdy lam viéc
Bude 1 | Nop ho so Canhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc BO phan “Mot cira” | 0,5 ngdy Bm viéc | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
+ Truong hop ho so chua hop I theo quy | cua UBND cap xa hen tra két qua (Thong tu sb
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan 01/2018/'I_I' VPCP)
thién hod so - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung,
+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir chdi hoan thién hd so (Théng tu sd
tiép nhan giai quyét hd so 01/2018/TT-VPCP)
+ Ho so hop 16 theo quy dinh: Tiép nhan - MAu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
va ghi Gidy bién nhan, hen ngiy tra két giai quyét hd so (Thong tu sd
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho cong chirc lao dong, - MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
thuong binh va x3 hoi cia UBND cép xd trinh giai quyét hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — S6 theo doi hd so
(Thoéng tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- B6 ho so
Buéc 3 | Kiém tra, thim dinh ho so: 1,5 ngdy lam viéc | - Dy thio Vin ban dé nghi

- Truong hop ho so khong dép tGng yéu
cau: Thong bao cho ca nhan, néu 1o ly
do.

Cong chirc dugc phan cong xur Iy
ho so

- Cong van phic dap (néu cb)
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so
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- Truong hop hd so can giai trinh va b
sung thém: Thdng bao cho ca nhan hoan
thién hd so

- Trudng hop hd so dap ung yéu cau:

+ Tién hanh thim dinh

+ Lay y kién phdi hop vdi cac co quan
lién quan (néu co)

+ Du thao van ban

- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xa

Budc

- Lanh dao UBND cap xa xem xét

+ Néu dong y: Ky duyét

+ Né:u khong ddéng ¥y: Néu rd Iy do va
chuyén tra ho so

Linh dao UBND cap xa

0,5 ngay lam viéc

-Vian ban dé nghi )

- Van ban tra 161 néu 0 Iy do néu
khong dong y (néu co)

- S6 theo ddi hd so

Budce

Trwong hop ho so qud han chii dong
théng bdo dén Bj phén Tiép nhin hé so
va trd két qud kém theo vin bdn xin 16i
va hen lai ngay trd két qud

- Lanh dao UBND cép xa
- Cong chire duge phan cong xur
Iy ho so

Gio hanh chinh

Mau sb 04: Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

Budc

- Chuyén phat hanh van ban;
- Chuyén cho Bg phan “Mot cua” UBND
cap xa

Cong chirc dugc phan cong xir 1y
ho so phdi hop v6i Bo phan Vin
thu va cong chirc Bo phan “Mot
ctra” UBND cép xa

0,5 ngay lam viéc

- Van ban, tai liéu c6 lién quan trinh
UBND cip xd noi nguoi bi thwong
thuong tri trudc khi bi thuong

- Bo ho so

- Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét
hd so

- S6 theo ddi hd so

Budc

- Cong chirc dugc phéan cong xu Iy ho so
hoan thién ho so trinh UBND céap huyén

- Cong chirc dugc phan cong xur
Iy ho so

Gio hanh chinh

- S0 theo ddi ho so
- HO so luu theo quy dinh
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- Chuyén hfS so dén Bo phan “Mot ctra”
UBND cédp xa noi nguoi bi thuong
thuong tra trude khi bi thwong

- Cong chfrc B0 phan “Mot ctra”
UBND céap xa

* Quy trinh tgi UBND cép huyén: 60 ngay

Bude 1 | -Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc Bo phin “Mot cira” 01 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
+ Truong hop ho so chwa hop 1 theo quy | UBND cép hu}.Ién ' ' hen tra két qua (Thong tu sb
dinh: Ghi phi€u yéu cau bo sung, hoan 01/2018/TT-VPCP) o
thién ho so - Mau s6 02 — Phiéu yé€u cau bo sung,
+ Truong hop tir choi: Ghi phicu tir choi hoan thién h6 so (Thong tu so
tiép nhan giai quyét hd so 01/2018/TT-VPCP) o
+ Ho so hop 16 theo quy dinh: Tiép nhan - Mau s6 03 — Phicu tir choi tiép nhan
va ghi gidy bién nhan, hen ngiy tra két gidi quyét ho so (Thong tu so
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyen hd so cho Phong Lao dong - Mau s6 05 — Phicu  kiém soat qua
Thuong binh va X4 hoi cta cAp huyén trinh giai quyét ho so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s0 06 — SO theo ddi ho so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Bo hd so
Bude 2 | Phong chuyén mon Linh dao Phong Lao dong 01 ngay - H6 so d& nghi
- Tiép nhan ho so Thurong binh va X hoi cip huyén - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
- Phin cong xur Iy ho so ho so
Budc 3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Chuyén vién Phong Lao dong 15 ngay - Du thao van ban

- Kiém tra hd so:
+ H6 so khong dap tng yéu cau: Thong
bao cho ca nhan, néu ro ly do.

Thwong binh va Xi hoi cip
huyén

- Cong van phic dap (néu cb)
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+ Truong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, théng bao cho ca nhan hoan
thién hd so

+ Trudong hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thAm dinh

+ Hoan thién hd so gi Ay y kién phdi
hop voi1 cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)

+ Tru(‘)ng hop khong thudc thim quyén
cap gidy ching nhan bi thwong ciia Chu
tich Uy ban nhin dan cap huyén thi
chuyén hd so dén co quan c6 thim quyen
theo quy dinh tai khoan 3 hoic 4 Picu 36
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

- Pé xudt phuong 4n giai quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va Xa hoi cap huyén

- Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so

Budc 4 | Bao c4o Chu tich UBND cép huyén 6 | - Lanh dao Phong Lao dong 05 ngay - Van ban/Tai liéu co lién quan
chtrc hop Ban Chi dao xac nhan nguoi co Thuong binh va Xa hoi cap huyén - B ho so
cong - Chuyén vién phong Lao dong
Thuong binh va Xa hdi cap huyén
Budc 5 | T4 chic hop Ban chi dao xac nhan nguoi | Ban chi dao xdc nhdn nguoi co 30 ngay Bién ban
€0 cong de xét duyét ho so. Co quan y t€ | cong
cap huyén kiém tra vét thuong thuc thé
va lap Bién ban (nu co)
Budc 6 | - Tiép nhan Bién ban Chuyén vién Phong Lao dong 03 ngay Du thao Van ban/Tai liéu co lién quan

- Tham dinh
- Trinh lanh dao phong

Thuong binh va Xa hdi cap huyén
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Bude 7 | - ‘L?mll df.l.O ehbng I:ao dong Thuong binh | - Lanh dao !:’h(?ngNLeio d(f)rAlg 02 ngay - Kiém duyét du thao Gidy chirng
va Xﬂa hgl cap huygn xem xét Thuong binh va Xa hoi cap huyén nhén bi throng
+ N&u dong y: Kiém duyét ‘ - Chuyén vién Phong Lao dong
+ Néu khong dong y: Chuyén trd ho so Thuong binh va Xa hoi cip huyén
can bg, chuyén vién trinh
Budc 8 | - Lanh dao UBND cap huyén Lanh dao UBND cap huyén 02 ngay - Ho so dé nghi
+ Néu dong y: Ky duyét - Ky duyét Gidy chimg nhan bi
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so thuong
chuyén vién trinh
Buoc 9 | Trwong hop hé so qud han chii dpng | - Lanh dao UBND cap huyén Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bdo bang vin bin dén B$ phin | - Chuyén vién dugc phan xir Iy ho ngdy tra két qua (Théng tu sd
Tiép nhdn ho so va trd két qua kém theo | so 01/2018/TT-VPCP)
vin ban xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua
Budce 10 | Phat hanh vdn ban va chuyép cho BO | Chuyén vién dwoc phan cong xir 01 ngay - Van ban, tai iéu co6 lién quan trinh
phan “Mot cira” cia UBND céap huyén | [y ho so phdi hop voi Bo phan S¢ Lao dong-TBXH
Van thu va Cong chiac tai BO - Bo ho so .
phan Tiép nhan va Tra két qua - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ctia UBND cép huyén ho so .
- SO theo ddi ho so
Budc 11 | - Cong chirc duge phan cong xir Iy hd so | - Cong chirc dugce phan cong xir Gi0 hanh chinh - B6 hd so trinh S& Lao dong-TBXH

hoan thién hd so trinh S& Lao dong-
TBXH

- Chuyén h6 so dén Bo phan tiép nhan hd
so va tra két qua cta S¢ Lao dong-TBXH
tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong

Iy ho so

- Cong chirc tai BO phén Tiép
nhan va Tra két qua cia UBND
cap huyén

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so .
- SO theo ddi ho so




92

* Quy trinh tai S6 Lao dong — Thwong binh va Xa héi: 24 ngay

* Hpi dong gidm dinh y khoa: 60 ngay

Budc 1| - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc Bo phan Tiép nhan hd 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
a tra két qua Trung tdm Phuc hen tra két 2 (Tho tr s
+ Truong hop ho so chua hop 1€ theo quy s0°va . i . . en tra két qua (Thong SO
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan wu hanh.chml.l cong tinh Lao Cai 01/2018/TT-VPCP)
h ’ (Quay giao dich cta S¢ Lao dong N Y e R W
thién ho so e A Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung,
\ \ - . & \ £ T Thuong binh va Xa h(.)l)- ho3 hié h‘A Tho A
+ Truong hop tir chdi: Ghi phi€u tir chdi oan thién h6 so (Thong tu sO
tiép nhan giai quyet ho so 01/2018/TT-VPCP)
+ Ho so hop I¢ theo quy dinh: Tlep nhan - ‘Méu S(A)A03 —‘APhiéu tur chc}i tiep nhérAl
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua giai quyét ho so  (Thong tu so
- Chuyén hd so dén phong chuyén mon 01/ 2318/;” 'VPCP‘)A . o
dugc giao xur Iy ho so (Phong Nguoi co - Mau s6 05 — Phieu  kiém soat qua
cong) trinh giai quyct ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Méu sb 06 — 86 theo ddi hd so (Thong
tur s0 0122018/TT- VPCP)
- Bo hd so
Buge 2 | Phong chuyén mon Linh dao Phong Ngudi cé cong 0,5 ngay - Hd so d& nghi.
- Tiép nhan ho so - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan c6ng xir Iy hd so ho so.
Bude 3 | . Chuyén vién tién hanh xem xét, xu Iy hd | Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong 08 ngay - Dy thao gidy giéi thiéu dén Hoi dong

s0; dé xuat phuong an giai quyet

+ Hb so khong dép tng yéu cau: Thong
béo cho ca nhan, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

gidm dinh y khoa tinh
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so.
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+ Truong hop ho so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

+ Lay ¥ kién co quan lién quan (néu co)

- P& xuat phuong an giai quyét

- Trinh Lénh dao phong va Lanh dao So
xem xét quyét dinh

- Chuan bi hd so va cac vanban lién quan | - Chuyén vién Phong Nguoi co 03 ngay - Gidy gi6i thiéu dén Hoi dong giam
- GUri ho so dén Hoi ddng giam dinh y khoa | €ONg dinh y khoa tinh
tinh - B phan Van thu - HO so/tai liéu lién quan
Budc 4 | Hoi (jéng Giam dinh y khoa nhan du gidy | Hoi dong gidm dinh y khoa 60 ngay Bién ban gidm dinh y khoa
t0, t6 chirc kham gidm dinh thuong tat,
giri Bién ban Gidm dinh y khoa dén So
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
Bude 5 | - Tiép nhan két qua Hoi ddng gigm dinh y | Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong 7,5 ngay - Dy thio Quyét dinh cap gidy ching
khoa nhan nguoi hudng chinh sach nhu
- Tién hanh thim dinh thuong bmh va trg cap phu cép vu dai
. . . hodc quyet dinh trg cap thuong tat mot
- Trinh Lanh dao phong lan; Gidy chiung nhan ngudi hudng
chinh séch nhu thuong binh.
Budc 6 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 02 ngay - Ho so dé nghi.

+ Néu dong y: Kiém duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
chuyén vién trinh.

- Trinh hd so linh dao S&

- Chuyén vién Phong Nguoi co
cbng

- Kiém duyét dy thao Quyét dinh cip
gidy chirmg nhin ngudi huong chinh
sach nhu thuong binh va tro cap, phu
cap vu dii hodc quyet dinh tro cap
thwong tat mot ln; Gidy chimg nhin
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nguol huong chinh sach nhu thuong
binh.

Bude7 |- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong 02 ngay - H so dé nghi
duyé’t hﬁ\ 50. binh va Xa hoi - Quyét dinh cdp gidy ching nhin
+ Néu dong y: Ky duyét. nguoi hudng chinh sach nhu thuong
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so binh va tro' cap, phu cap wu dai hodc
phong chuyén man. quyet dinh tro cap thwong tat mot lan;

Gidy chirng nhan nguoi hudng chinh
sach nhu thuong binh.

Budc 8 | Trwong hop hé so qud hgn chii dgng | -1 znh dao S Lao dong — Thuong Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thongbdo dén Bj phin Tiép nhdn ho so' | binh va Xa hoi ngay tra két qua (Thong tu soO
va trd ket qua kém theo vin ban xin 1o N A A , 01/2018/TT-VPCP).

s hen lai nedv tri ké ) - Chuyén vién duoc phan cong xir
va hen lgi ngay tra két qua 1§ hd so.

Budc 9 Ph,ét hanh van ban va chqyén cho Bd phan Chgyén Viép duoc phﬁn cong xu 0,5 ngay - Phiéu kiém soat qué trinh gii quyét
Tiép nhan ho so va tra két qua ctia S¢ Lao | Iy hd so phoi hop véi Bo phin Van ho so.
dong — Thuong Binh va X3 hoi tai Trung | thu va Cong chirc tai Bo phan Tiép - 33 theo doi hd
tam Phuc vu hanh chinh cong nhan ho so va tra két qua cua So 86 theo ddi ho so.

Lao dong — Thuong Binh va Xa hoi
tai Trung tm Phyc vy hanh chinh
cong.
Budce 10 Tiép nhan va chuyén B0 phan “Mot cira” | Cong chure tai B§ phan Tiép nhan Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
UBND cap xa tra két qua giai quyét cho ca | hd so va tra két qua cta S& Lao
nhan. dong — Thuong Binh va Xa hoi
Bude 11 | - Théng ké va theo dbi. - Cong chtrc tai Bo phan Tiép nhan Gio hanh chinh - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét

- S theo di hd so.
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- Chuyén vién duoc phan cong xir
Iy ho so cta cac co quan.

- Ho so hru theo quy dinh.

¢) Trweong hop ngwoi bi thwong thwong tri tai dia phwong khdc, khong do Uy ban nhén din huyén cép gidy chirng nhén bi thwong: 207 ngay

* UBND cdp xi noi ngwoi bi thwong dang thwong trii: 03 ngay lam viée

Bude 1 Nop ho so Canhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chac B phan “Mot cua” 0,5 ngay lam viéc | - MAu s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
+ Truong hop hd so chua hop 1¢ theo quy | ctia UBND cép xa hen tra két qua (Thong tu sb
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bo sung, hoan 01/2018/TT-VPCP)
thién hod so - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
+ Truong hop tir ch01 Ghi phiéu tir chdi hoan thign hd so (Thong tu sd
tiép nhan giai quyét ho so 01/2018/TT-VPCP)
+ Hb so hop 18 theo quy dinh: Tiép nhan - MAu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
va ghi Gidy bién nhan, hen ngay tra két giai quyét hd so (Théng tu sb
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho cong chirc lao dong, - Miu s6 05 — Phiéu  kiém soat qua
thwong binh va xa hoi cia UBND cap xa trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 06 — So theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Bo hd so
Buéc 3 | Kiém tra, thim dinh ho so: 1,5 ngay lam viéc | - Dy thio Vin ban dé nghi

- Truong hop ho so khong dép tng yéu
cau: Thong bdo cho ca nhan, néu rd ly
do.

Cong chirc duge phin cong xur ly
ho so

- Cong van phic dap (néu cb)
- Phiéu kiém soét qua trinh gii quyét
ho so
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- Truong hop hd so can giai trinh va b
sung thém: Thdng bao cho ca nhan hoan
thién hd so

- Trudng hop hd so dap ung yéu cau:

+ Tién hanh thim dinh

+ Lay y kién phdi hop voi cac co quan
lién quan (néu co)

+ Du thao van ban

- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xa

Budc

- Lanh dao UBND cap xa xem xét

+ Néu dong y: Ky duyét

+ Né:u khong ddéng y: Néu 15 Iy do va
chuyén tra ho so

Linh dao UBND cap xa

0,5 ngay lam viéc

-Vian ban dé nghi )

- Van ban tra 161 néu 0 Iy do néu
khong dong y (néu co)

- S6 theo ddi hd so

Budce

Trwong hop ho so qud han chii dong
théng bdo dén Bj phén Tiép nhin hé so
va trd két qud kém theo vin béin xin 16
va hen lai ngay trd két qud

- Lanh dao UBND cép xa
- Cong chire duge phan cong xur
Iy ho so

Gio hanh chinh

Mau sb 04: Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

Budc

- Chuyén phat hanh van ban;
- Chuyén cho Bg phan “Mot cua” UBND
cap xa

Cong chirc dugc phan cong xir 1y
ho so phdi hop v6i Bo phan Vin
thu va cong chirc Bo phan “Mot
ctra” UBND cép xa

0,5 ngay lam viéc

- Van ban, tai liéu c6 lién quan trinh
UBND cip xd noi nguoi bi thwong
thuong tri trudc khi bi thuong

- Bo ho so

- Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét
hd so

- S6 theo ddi hd so

Budc

- Cong chirc dugc phéan cong xu Iy ho so
hoan thién ho so trinh UBND céap huyén

- Cong chirc dugc phan cong xur
Iy ho so

Gio hanh chinh

- S0 theo ddi ho so
- HO so luu theo quy dinh
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- Chuyén hfS so dén Bo phan “Mot ctra”
UBND cédp xa noi nguoi bi thuong
thuong tra trude khi bi thwong

- Cong chfrc B0 phan “Mot ctra”
UBND céap xa

* UBND cdp xi noi ngwoi bi thwong thwong trii truwée khi bi thwong: 57 ngay

Uy ban nhan dén cdp xd noi ngudi bi| Uy bannhan déan cip xi noi ngudi 57 ngay HO so theo quy dinh
thuong trudng tru trude khi bi thuong xtt | bi truong trudng trd trwde khi bi
Iy ho so theo quy dinh. thuong
* UBND cdp xi noi ngwoi bi thwong dang thwong trii: 03 ngay lam viéc
Bude 1 Nop ho so Canhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chac B phan “Mot cua” 0,5 ngdy Bm viéc | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va

+ Truong hop ho so chua hop € theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

+ Truong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hod so

+ Hb so hop 18 theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi Gidy bién nhan, hen ngy tra két
qua

- Chuyén hd so cho cong chirc lao dong,
thirong binh va x3 hoi ciia UBND cip xi

ctia UBND cap xa

hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 02 — Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so (Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Miu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sé 06 — S theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- Bo ho so
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Buée 3 | Kiém tra, thim dinh hd so: Cong chie duoc phan cong xir ly | 1,5 ngay lam viéc | - Du thao Van ban/tai liéu lién quan
- Truong hop ho so khong dap ing yéu | hg so - Cong van phic dap (néu co)
cauw: Thong bao cho ca nhan, néu rd ly - Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét
do. . o i ho so
- Truong hop ho so can gidi trinh va bo
sung thém: Thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so . .
- Truong hop ho so dap ung yéu cau:
+Tién hanh thdm dinh
+ Lay y kién phoi hop véi cac co quan
lién quan (néu co)
+ Du thao van ban
- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xd
Bude 4 | - Lanh dao UBND cap xa xem xét Lianh dao UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc | -Van ban/tai li¢u lién quan )
+ Néu dong y: Ky duyét - Van ban tra 161 néu 16 Iy do néu
+ Né:u khong dong ¥: Néu 15 Iy do va khéng dong y (nu co)
chuyén tra ho so - SO theo ddi ho so
Bu6c 5 | Truromg hop hé so qui han chii dpng | - Lanh dao UBND cap xa Gio hanh chinh | M3y s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bdo dén Bg phdn Tiépnhdn ho so | - Cong chic dugc phan cong xtir ngay tra két qua (Thong tu so
va tra két qua kém theo van ban xin 16i | Iy ho so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay trd ket qua
Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chiic duogc phan cong xir ly | 0,5 ngay lam viéc | - Van ban, tai li€u c6 lién quan trinh

- Chuyén cho Bo phan “Mot ctra” UBND
cap xa

hd so phbi hop voi Bo phan Vin
thu va cong chirc B phan “Mot
cua” UBND cap xa

UBND cap cap huyén

- Bo ho s0 ,
- Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét
ho so

- S6 theo ddi hd so




99

Budce 7 | - Cong chire duge phén cong xu Iy ho so | - Cong chirc duoc phan cong xir Gi0 hanh chinh - S6 theo ddi hd so
hoan thién hd so trinh UBND cép huyén | Iy ho so - H6 so lwu theo quy dinh
- Chuyen ho so dén B phan “Mdt ctra” | - Cong chirc Bo phan “Mot cua”
UBND cép huyén UBND ciép xi
* Quy trinh tai UBND cép huyén: 60 ngay
Budc 1 | -Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc B phan “Mot cua” 01 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
+ Truong hop hd so chua hop 16 theo quy | UBND cap huyén hen tra két qua  (Thong tu sb
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan 01/2018/TT-VPCP)
thién ho so - Méu s6 02 — Phiéu yéu ciu bd sung,
+ Truong hop tir ch01 Ghi phiéu tir chdi hoan thién hd so (Théng tu s
tiép nhan giai quyét ho so 01/2018/TT-VPCP)
+ Hb so horp 1é theo quy dinh: Tiép nhan - Méu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
va ghi gidly bién nhan, hen ngiy tra két giai quyét hd so (Thong tu s
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho phong Lao dong - Méu s6 05 — Phiéu  kiém soat quéa
Thurong binh va Xa hdi cua cap huyén trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Miu sb 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- B6 ho so
Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Lao dong 01 ngay - Hb so d¢é nghi
- Tiép nhan hd so Thuong binh va Xa hoi cap huyén - Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so hd so
Budc 3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Chuyén vién phong Lao dong 15 ngay - Dy thao van ban

- Kiém tra hd so:
+ HO so khong dép ung yéu cau: Thong
bé&o cho cé nhan, néu rd ly do.

Thuong binh va Xa hdi cap huyén

- Céng van phic dap (néu co)
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so
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+ Truong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, théng bao cho ca nhan hoan
thién hd so

+ Trudong hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thAm dinh

+ Hoan thién hd so gi Ay y kién phdi
hop voi1 cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)

+ Tru(‘mg hop khong thudc thim quyén
cap gidy ching nhan bi thwong ciia Chu
tich Uy ban nhin dan cap huyén thi
chuyén hd so dén co quan c6 thim quyen
theo quy dinh tai khoan 3 hoic 4 Picu 36
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

- Pé xudt phuwong an giai quyét, trinh
L&nh dao Phong Lao dong Thuong binh
va X4 hoi cap huyén

Budc 4 | Bdo cdo Chu tich UBND céap huyén t6 | - Lanh dao Phong Lao dong 05 ngay - Van ban/Tai liéu c6 lién quan
chirc hop Ban Chi dao xac nhan nguoi c¢6 | Thuong binh va Xa hdi cap huyén - B ho so
cbng - Chuyén vién Phong Lao dong
Thurong binh va Xa hoi cap huyén
Budc 5 | T6 chirc hop Ban chi dao xac nhan nguoi | Ban chi dao xac nhan ngudi c6 30 ngay Bién ban
c6 cong de xét duyét ho so. Co quan y te | cong
cap huyén kiém tra vét thuong thuc thé
va 1ap Bién ban (n€u cd)
Buéc 6 | - Tiép nhan Bién ban Chuyén vién Phong Lao dong 03 ngay Du thao Van ban/Tai li€u co lién quan

- Tham dinh
- Trinh 1Anh dao phong

Thuong binh va Xa hoi cip huyén
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Budc 7 | - Lanh dao phong Lao dong Thwong binh | - Lanh dao Phong Lao dong 02 ngay - Kiém duyét dy thao vin ban chuyén
va X3 hoi cap huyén xem xét Thuong binh va Xa hoi cap huyén ho so dé nghi cap gidy ching nhan bi
+ Néu dong ¥: Kiém duyét thuong
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so | - Chuyén vién Phong Lao dong
can b, chuyén vién trinh Thuong binh va Xa hoi cap huyén
Budc 8 | - Lanh dao UBND cap huyén Linh dao UBND cip huyén 02 ngay - Ho so dé nghi
+ Néu dong y: Ky duyét - Ky duyét Vin ban chuyén hd so dé
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hod so nghi cap gidy chirg nhan bj thwong
chuyén vién trinh
Budc 9 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao UBND cap huyén Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bdo bang vin bin dén B phén | - Chuyén vién dugc phan xir Iy ho ngdy tra két qua (Théng tu sd
Tiép nhdn hé so va trd két qud kém theo | so 01/2018/TT-VPCP)
vin ban xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua
Budc 10 | Phat hanh vin ban va chuyén cho Bo | Chuyén vién duoc phan cong xir 01 ngay - Vén ban, tai iéu co hen quan trlnh
phan “Mot cira” cia UBND cép huyén Iy hd so phdi hop v6i Bo phin Co quan c6 thim quyén cap gidy
Van thu va Coéng chiac tai Bo chirng nhan bi thuong
phan Tiép nhan va Tra két qua - Bo hd so
ctia UBND cép huyén - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so
- S6 theo ddi ho so
Budc 11 | - Cong chirc duge phan cong xir Iy hd so | - Cong chirc dwge phan cong xur Gi0 hanh chinh - BO hé s0 trinh co quan ¢ thAm

hoan thien h6 so trinh co quan co tham
quyén cap glay chirng nhan bi thwong
- Chuyen ho so dén Co quan c6 thim
quyén cap gidy chirg nhan bi thwong

Iy ho so

- Cong chic tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua ctia UBND
cap huyén

quyen Cap gidy chirng nhan bi thwong
- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
ho so

- S6 theo ddi hd so
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* Quy trinh tai co quan cé thim quyén cdp gidy chirng nhén bi thwong theo quy dinh tai khodn 3 hodc 4 Piéu 36 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP

Buéc 1 | Kiém tra hd so, cap gidy ching nhan bi
thwong va chuyén vé S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hdi noi nguodi bi
thuwong thuong tra

Co quan c6 thim quyén cap gidy
chirng nhan bi thuong

Khéng quy dinh

Gidy ching nhan bi thwong

* Quy trinh tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hgi: 24 ngay

* Hpi dong gidm dinh y khoa: 60 ngay

Buoc 1 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong Chl’l’lg Bo phaTn Tiép nhélf)lhhé 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
: 3 5 a tra két qua Trung tam Phuc hen tra két qua (Thong tur sb
+ Truong hop ho so chua hop 1€ theo quy s0'va . A . . c ¢t qua 2
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan w lianh,Chml,l cong t113h Lao Fal 01/2018/TT-VPCP)
thién ho so (Quay giao ich cua ~So}ao dong - Méu s6 02 — Phiéu yéu ciu bd sung,
. o .. | = Thuong binh va Xa hoi). R A A R Z
+ Truong hop tir choi: Ghi phiéu tir choi hoan thién hé so  (Thong tu s6
tiép nhan gidi quyet ho so 01/%018{1_'_ 'VPCE) o
+ Hb so hop 1 theo quy dinh: Tiép’nhén - }q\{[ﬁu séA’OS —‘APhiéu tur chc}i tiép nhﬁ{l
va ghi gidy ti€p nhan, hen ngay tra két qua giai quyet ho so  (Thong tu so
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon 01/23180T-VPC?1 " o
duoc giao xur Iy ho so (Phong Nguoi co - Mau s6 05 — Phieu  kiém soat qua
cong) trinh gidi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so (Thong
tur s0 0122018/TT- VPCP)
- Bo ho so
Buge 2 | Phong chuyén mon Linh dao Phong Ngudi co cong 0,5 ngay - Hd so d& nghi.

- Tiép nhan ho so
- Phan cong xir Iy hd so

- Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so.
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Bude 3 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xir Iy ho | Chuyén vien Phong Nguoi c6 cong 08 ngay - Dy thao gidy gioi thiéu dén Hoi ddng
s0; dé xuat phuong an gidi quyet gidm dinh y khoa tinh
+ Ho so khong dép tng yéu cau: Thong - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
béo cho ca nhan, néu rd ly do. ho so.
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.
+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh
- Chuan bj hd so va cac van ban lién quan | - Chuy8n vién Phong Nguoi co 03 ngay - Gidy gi6i thiéu dén Hoi dong gidm
- Giri hd so dén Hoi ddng giam dinh y khoa | €ONg dmh y khoa tinh
tinh - BO phan Van thu - HO so/tai liéu lién quan
Budc 4 | Hoi dong Giam dinh y khoa nhan du gidy | Hoi dong gidm dinh y khoa 60 ngay Bién ban giAm dinh y khoa
to, t0 chirc kham gidm dinh thuong tat,
giri Bién ban Gidm dinh y khoa dén S¢&
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
Bude S | - Tiép nhan két qua Hoi ddng gidm dinh y | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong 7,5 ngay - Dy thao Quyét dinh cip gidy ching

khoa
- Tién hanh thim dinh
- Trinh Lanh dao phong

nhan nguoi huong chinh sich nhu
thuong binh va trg cip, phu cip wu dai
hoac quyét dinh tro cép thuong tat mot
lan; Gidy chimg nhin ngudi hudng
chinh sach nhu thwong binh.
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Budc 6 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguoi cd cong 02 ngay - Ho so' dé nghi.

+ Néu dong y: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi co - Kiém duyét du thao Quyét dinh cép
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so | €ONg gidy chimg nhan nguoi huong chinh
chuyén vién trinh. sach nhu thuong binh va trg cép, phu
- Trich 1o so Enh dao S& cap wu dai hodc quyet dinh trg cap
’ thuong tat mot lan; Gidy ching nhin
nguol huong chinh sach nhu thuong

binh.

Buée7 |- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S6 Lao dong — Thuong 02 ngay - H so ¢ nghi
duyé,t hé‘ SO. binh va X4 hoi - Quyét dinh cdp gidy chirmg nhin
+ Néu dong y: Ky duyét. nguol huong chmh sach nhu thuong
+ Néu khong ddng y: Chuyén tra ho so binh va trg' cip, phu cép wu dai hoac
phong chuyén mon. quyet dinh trg cip thuong tat mot lan;

Gidy chimg nhan nguoi hudng chinh
sach nhu thuong binh.

Budc 8 | Truwong hop hé so qud han chii dong | -1 znh dao S& Lao dong — Thuong Gi0 hanh chinh Mau s6 04: ’Phiéu xin 16i va hen lai
théng bdo dén Bj phin Tiép nhdn hé so | binh va Xa hoi ’ ngdy tra két qua (Thong tu sO
va ;lra klet.qua‘ketm? tlit%o van bén xin loi | _ Chuyén vién dugc phan cong xir 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay trd ket quad ¥ hd so.

Budc 9 | Phat hanh vin ban va chuyén cho By phan | Chuyén vién dwgc phan cong xir 0,5 ngay - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét

Tiép nhan hd so va tra két qua ctia S¢ Lao
dong — Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong

Iy hd so phdi hop voi Bo phan Vin
thu va Cong chire tai Bo phan Tiép
nhan ho so va tra két qua ctia S&
Lao dong — Thuong Binh va Xa hdi
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong.

ho so.
- SO theo doi ho so.
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Buéc 10 | Tiép nhén va chuyen Bo phan “Mot cura” | Cong chuc tai B phan Tiép nhin Gi0 hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
UBND cap xa tra két qua giai quyét cho ca | ho so va tra két qua ciia S Lao
nhan. dong — Thuong Binh va Xa hoi

Bude 11 | - Théng ké va theo ddi. - Cong chure tai Bo phén Tiép nhan Gio' hanh chinh - Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Luru hd so theo quy dinh. ho so va tra két ho so.

- Chuyén vién duogc phan cong xur
Iy hd so cta cac co quan.

- S6 theo ddi hd so.
- Ho so hru theo quy dinh.

Tong so thoi gian giai quyét:
- Ddi v6i ngudi bi thwong thuong tri tai dia phuong noi bi thwong, do Uy ban nhin dan huyén cip Gidy ching nhin bi thuong : 204 ngay.
- P6i v6i ngudi bi thwong thuong tra tai dia phwong khac, do Uy ban nhan dan huyén cdp Gidy chirmg nhan bi thwong: 207 ngay.

- D6i v6i ngudi bi thwong thuong tri tai dia phuong khac, khong do Uy ban nhan dan huyén cdp Gidy ching nhan bi thwong: Trén 207 ngay.

11. Quy trinh: QT-11 ) ) . ’
a) Tén quy trinh: Lap so6 theo doi, cap phuong tién trg giip, dung cu chinh hinh, phuong tién, thi€t bi phuc hoi chirc niang doi voi truong hop
dang song tai gia dinh hodc dang duoc nudi dudng tip trung tai cac co so nudi dudng, didu dudng do dia phuong quan Iy
b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Phap Iénh Uu dai ngudi c6 cong voi cach mang ngay 09 thing 12 nim 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phi quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Phap nh Uu dai nguoi co cong
voi cach mang,
b.2 Thanh phén hé so thue hién TTHC Bin chinh Bin sao
b.2.1 Thanh phén ho so np trwc tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich
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- Pon d& nghi cip phuong tién tro gitp, dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét bi phuc hdi chirc ning X
(Mau s6 21 phy Iyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).

- Gidy kham va chi dinh sir dung phwong tién tro giop, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi chinh X
hinh phyc hdi chirc ning (Mau s6 40 phu luc I Nghi dinh so 131/2021/ND-CP).

bh.2.2 Thanh phén ho so ndp trwee tuyén (néu cd)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwong hd so: 01 bd
Yéu céu, di¢u kién thue hién: Lip so6 theo ddi, cip phuong tién tro giup, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hdi chirc ning ddi
voi trudng hop dang sbng tai gia dinh hodc dang dwoc nudi dudng tap trung tai cac co sé nudi dudng, diéu dudng do dia phwong quan .
b.4 Tong thoi gian xw ly theo quy dinh: 42 ngay, ké tir ngdy nhan dugc day di ho so va hop 1&
- Tai cap huyén/co s& nuoi dudng, dicu tri: 22 ngay
- Tai S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 20 ngay
Thoi gian ding ky cit giam: Khong
b.5 Noi tiép‘ nhén va tra két qua: ) ) )
- N@p ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich: Bo phan “Mot cira” UBND cap huyén doi voi truong hop dang song tai gia dinh/co
sO nudi dudng, dieu dudng doi vdi cac trudong hop dang duoc nudi dudng tap trung
- Trwc tuyén (néu co): Cong Dich vu cong
b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
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T

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian giai quyét

Bi¢u miwKét qua

* Quy trinh tai cdp huyén déi véi trwong hop dang song tai gia dinh; tai co sé nuéi dwing, diéu dwong doivéi cdc truong hop dang dwoc nudi dwong
tdp trung: 12 ngay

Budc 1 | Nop ho so Canhan Gi0 hanh chinh Theo muc b.2

Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chic B) phan “Mot cua” 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so
+ Truong hop hd so chua hop 16 theo quy | UBND cép huyén/Can bo B phan va hen tra két qua (Thong tu sb
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bo sung, hoan | tiép nhan va tra két qua co so nudi 01/2018/TT-VPCP)
thién hod so dudng, diéu dudng - Méu s6 02 — Phiéu yéu cau bo
+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir chbi sung, hoan thién hd so (Thong tur sb
tiép nhan giai quyét hd so 01/2018/TT-VPCP)
+ Ho so hop 1 theo quy dinh: Tiép nhan - Méu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
va ghi gidly bién nhan, hen ngay tra két nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho Phong Lao dong - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
Thuong binh va Xi hoi ciia cdp trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
huyén/phong giai quyét hd so co so nudi 01/2018/TT-VPCP)
dudng, diéu dudng - Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so

(Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Bo ho so

Bude 3 | Phong chuyén mén Lanh daoPhong Lao dong Thuong 01 ngay - H6 so dé nghi
- Tiép nhan hd so binh va Xa hoi cdp huyén/Lanh - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xtr Iy ho so dao Co so nudi dudng, diéu dudng ho so

Budc 4 Thém dinh, kiém tra ho so: Chuyén vién phong Lao dong 7,5 ngay - Dy thao van ban

- Kiém tra hd so:
+ HO so khong dap ung yéu cau: Thong
bao cho cé nhan, néu rd ly do.

Thuong binh va Xa hoi cap
hqyén/Cén bd Co sé nuoi du?mg,
di€u dudng dugc phan xttr Iy ho so

- Cong van phuc dap (néu co)
- Phleu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
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+ Truong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, théng bao cho ca nhan hoan
thién hd so

+ Trudong hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thAm dinh

+ Hoan thién hd so gi Ay y kién phdi
hop voi1 cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)

- Pé xudt phuong an giai quyét, trinh
Lanh dao phong Lao dong Thuong binh
va Xa hoi cap huyén/Gidm dbc Co so
nudi dudng, diéu dudng

Budc 5

- Lanh dao phong Lao dong Thuong binh
va X3 hoi cap huyén/Giam dbc so co s
nudi dudng, diéu dudng

+ Néu dong y: Ky duyét

+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so
chuyén vién trinh

- Lanh dao phong Lao dong
Thwong binh va Xai hdi cip
huyén/Giam dbc co sé nudi dudng,
diéu dudng

- Chuyén vién duoc phan xt Iy hd
s0/Can bg Co sé nuoi dudng, diéu
dudng dugc phan xt Iy hd so

02 ngay

- Ho so dé nghi
- Ky duyét van ban dé nghi va tai
liéu ho so co lién quan

Budc 6

Trweong hop ho so qud han chii dpng
thong bdo bang vin bin dén By phin
Tiép nhin hé so va trd két qud kém theo
vin ban xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xi hdi cip
huyén/Giam  dbc so co s& nudi
dudng, diéu dudng

- Chuyén vién duoc phan xir Iy hd
so/ Canbo Co s¢ nudi dudng, didu
dudng duoc phan xir Iy hd so

Gio hanh chinh

Mau sb 04: ,Phiéu xin 10i va hen laj
ngay tra két qua (Thong tu soO
01/2018/TT-VPCP)

Budc 7

Phat hanh vian ban va chuyén cho Bo
phan “Mot cura” ctia UBND cap huyén/

Chuyén vién dugc phan cong xur ly
hQ so/Can bo Co s& nuoi du?mg,
diu dudng dugc phan xit Iy ho so

01 ngay

- Vén ban, tai liéu c6 lién quan trinh
S¢ Lao dong-TBXH
- BO ho so
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B) phn tiép nhan va tra két qua Co s¢
nuoi dudng, diu dudng

phdi hop v6i Bo phan Van thu va
Cong chirc tai Bo phan Tiép nhén
va Tra két qua cua UBND cap
huyén/Can bd B phan tlep nhan
va tra két qua Co s& nudi dudng,
diéu dudng

- Phiéu kiém soat qu trinh giai
quyet ho so
- SO theo doi ho so

Buéc 8 |- Cong chirc dwgc phan cong xir I hd | - Cong chirc dwgc phan cong xir 1y Gio6 hanh chinh - B9 ho so trinh S¢ Lao dong-TBXH
s0/Can bd Co sé nudi dudng, didu dudng hdé so/Can bd co s& nudi dudng, - Phiéu kiém soat qua trinh giai
duoc phan xir Iy hd so hoan thién hd so | didu dudng duoc phan xir ly ho so quyét hd so
trinh S¢ Lao dong-TBXH ) _ | - Cong chuc tai B phan Ticp nhan - S6 theo ddi ho so
- Chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan hd | va Tra két qua cua UBND cap
so va tra két qua cuia S& Lao dong-TBXH | huyén/Can bd B phan tlep nhan
tai Trung tAm phuc vu hanh chinh céng | va tra két qua Co s¢ nudi dudng,

diéu dudng
* Quy trinh tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hgi: 20 ngay
Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc B phan Tiép nhan hd 0,5 ngay - MAu sb 01 - Gidy tiép nhan ho so va

+ Trudng hop hd so chua hop & theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so

+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét hd so

+ Hb so hop 1é theo quy dinh: Tiép nhin
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua
- Chuyén hd so dén phong chuyén mon
dugc giao xir Iy hd so (Phong Ngudi co
cong)

so va tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich ciia So Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi).

hen tra két qua (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
-Mausé 02 — Phjéu yéu cau bd sung,
hoan thién h6 so (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét ho so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)
- MAu s6 05 — Phiéu kiém soét qua
trinh gidi quyét hd so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
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- Mau s6 06 —S6 theo ddi hd so (Thong
tur s6 012018/TT- VPCP)

- Bo ho so
Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Ngudi co cong 01 ngay - Ho so dé nghi.
- Tiép nhan hd so - Phjéu kiém soat qué trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so ho so.
Bude 3 | - Chuyén vien tién hanh xem xét, xu ly ho | Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong 6,5 ngay - Du thao van ban.
SO; d‘é xuat phuong an giai quyéF - Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
+ HO so khong dap tng yéu cau: Thong ho so.
béo cho ca nhan, néu rd ly do.
+ Truong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+ Tru:(‘n}g hop ho so dap trng yéu cau: Tién
hanh tham dnh.
+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh
Budc 4 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 1,5 ngay - Ho so dé nghi.

+ Néu dong y: Kiém duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
chuyén vién trinh.

- Trinh ho so lanh dao S&

- Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

- Kiém duyét dy thao Quyét dinh vé
vigc cép tién mua phuong tién trg
giip, dung cu chinh hinh, phuong
tién, thiét bj phuc hdi chirc ning.
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Buéc 5 |- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong 02 ngay - Ho so dé nghi
duyét ho so. binh va Xa hoi - Quyét dinh vé& viée cép tién mua
+ Néu dong ¥: Ky duyét. phuong tién trg giip, dung cu chinh
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so hinh, phuwong tién, thiét bi phuc hoi
phong chuyén mon. chirc nang.

Budc 6 | Truwong hop hé so qud hgn chii dpng | - Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong Gi0 hanh chinh Mau s6 04: ,Phiéu xin 16i va hen lai
thong bdo dén By phan Tiep nhdn ho so | binh va Xa hoi ngay tra két qua (Thong tu sO
va trd két qud kém theo vin bdn xin 16i | - Chuyén vién duogc phan cong xu Iy 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay tra két qua ho so.

Budc 7 | Phat hanh van ban va chuyén cho Bo phan | Chuyén vién duoc phan cong xir Iy 0,5 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Tiép nhan ho so va tra két qua ctia SO Lao | hd so phdi hop voi Bo phan Van thu quyét hd so.
dong — Thuong Binh va Xa hdi tai Trung | va Cong chure tai Bo phan Tiép nhan - S theo ddi hd so.
tam Phuc vu hanh chinh cong ho so va tra két qua cia S& Lao dong

— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Buéc 8 | Tiép nhan, chuyén két qua cho Bo phin | Cong chirc tai B phan Tiép nhan hd Gi0 hanh chinh Két qua giai quyét TTHC

“Mot cura” cap huyén/ B phan tiép nhin
va tra két qua co s& nudi dudng, di€u
dudng dé tra két qua cho ca nhan theo quy
dinh.

so va tra két qua ctia S& Lao dong —
Thurong Binh va Xa hoi
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Budc 9

- Théng ké va theo doi.
- Luu ho so theo quy dinh.

- Cong chirc tai B phan Tiép nhin
ho so va tra ket

- Chuyén vién dugc phan cong xir ly
ho so cua cac co quan.

Gid hanh chinh

- Phjéu kiém soat qué trinh giai quyét
ho so.

- S6 theo ddihd so.

- H so hru theo quy dinh.

* Quy trinh tai cdp huyén doi véi trwong hop dang séng tai gia dinh; tai co sé nuéi dwing, diéu dwong déivéi cdc trwong hop dang dwoc nuéi dwing
tdp trung (10 ngay)

- Poi vdi cdc truwong hop lin dau mdi dwoc cip sé (05 ngay lam viéc)

Bu6c 1 | Tiép nhan S6 theo ddi do So Lao dong - | Bo phén tié'p’nhém va tra két qua | 0,5 ngdy lam viéc S6 theo doi
Thuong binh va Xa hoi chuyén t6i va | cia UBND cap huyén, Co sé nudi
chuyén phong chuyén mén dudng, dicu dudng nguodi c6 cong
Budc 2 | Duyét hd so, giao chuyén vién xir Iy Linh dao Phong Lao dong - | 0,5ngiy lam viéc | S6 theo ddi
Thuong va Xa hov Lanh dao Co'so
nuoi dudng, dicu dudng nguoi cod
cong
Budc 3 | Lap thu tuc chi tra cho ngudi duoc cép | Chuyén vién xir I hd so 02 ngay lam viéc Thi tuc chi tra kém S6 theo ddi
phuong tién trg' giip, dung cu chinh hinh,
phuong tién, thiét bi phuc hdi chirc ning
kém theo SO theo ddi trinh Lanh dao phé
duyét
Budce 4 | Phé duyét thu tuc chi tra Lanh dao Phong Lao dong - 01 ngay lam viéc Thu tyc chi trd duoc phé duyét kem

Thuong va Xa h@V Lanh dao Cosd
nudi dudng, di€u dudng nguodi cod
cbng

S6 theo doi
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Budc 5

Giao sf) quan Iy va chi trd cho nguoi
duoc cp phuong tién trg giip, dung cu
chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hdi
chirc ning kém theo S6 theo ddi trinh
Lanh dao phé duyét

Chuyén vién xtr Iy hd so

01 ngay lam viéc

Tl}ﬁ tuc chi tra dugc phé duyét kem
So6 theo doi

- Doi vdi cdc trwong hop di cé sé theo doi hiang nam ldp danh sich ngwoi dén nién han dwoc cdp phwong tién tro gitip, dung cu chinh hinh (05
ngay lam viéc)

Budc 1

Tiép nhan Danh sach phé duyét do S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
chuyén td1 va chuyén phong chuyén mon

Bo phan tiép nhin va tra két qua
cia UBND cap huyén/Co so nudi
dudng, dicu dudng ngudi c6 cong

0,5 ngay lam viéc

Danh sach phé duyét

Budc 2

Duyét ho so, giao chuyén vién xu Iy

Lanh dao Phong Lao dong -
Thuong va Xa hoi/ Lanh dao Coso
nudi dudng, didu dudng ngudi co
cbng

0,5 ngay lam viéc

Danh sach phé duyét

Buéc 3

Lap tha tuc chi tra cho nguoi duoc cap
phuong tién trg giip, dung cu chinh
hinh, phwong tién, thiét bi phuc hoi chirc
nang

Chuyén vién xir Iy

02 ngay lam viéc

Thi tuc chi tra

Buoc 4

Phé duyét thu tuc chi tra

Lanh dao Phong Lao dong -
Thuong va Xa hoi/ Lanh dao Coso
nudi dudng, didu dudng ngudi co
cobng

01 ngay lam viéc

Thu tuc chi trda dugc phé duyét

Budc 5

Giao sé quan 1y va chi trd cho nguoi
duogc cap phuong tién trg giip, dung cu

Chuyén vién

01 ngay lam viéc

Thu tuc chi trd dugc phé duyét
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chinh hinh, phuong tién, thiét bi phyc hoi
chirc nang kém theo SO theo ddi trinh
Lanh dao phé duyét

Tong sb thoi gian giai quyét: 42 ngay

12. Quy trinh: QT-12
a) Tén quy trinh: Tiép nhan nguoi c¢6 cong vao co s nudi dudng, dieu dudng ngudi cé cong do tinh quan Iy
b) Noi dung cia quy trinh:

b.1 Co s6 phap ly

- Phap Iénh U:u dai nguoi c6 cong voi cach mang ngay 09 thang 12 ndm 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong
vo1 cach mang.

b.2 Thanh phan ho so thye hién TTHC Bin chinh Bin sao

b.2.1 Thanh phin ho so np trwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh céong ich

- Pon dé nghi vao nudi dudng tai co sé nudi dudng nguoi ¢ cong (Mau s6 22 phu luc I Nghi dinh X
s0 131/2021/ND-CP).

- Ban sao duoc chimg thuc tir quyét dinh cip gidy chirg nhan va trg cip, phu cap uu dai ngudi co X
cong.

b.2.2 Thanh phéin ho so ndp triec tuyén (néu co)

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3 S6 wrong hd so: 01 bo
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Yéu cau, dieu kién thye hi¢n:Tiép nhan nguoi ¢6 cong vao co sé nudi dudng, dieu dudng nguoi cod cong do tinh quan ly.

b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: 17 ngay lam viée,ké tir ngdy nhan duoc day da hd so va hop 18
- Tai UBND cap xa: 05 ngay lam viéc
- Tai cap huyén: 07 ngay lam viéc
- Tai S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh: 05 ngay lam viéc
Thoi gian ding ky cdt giam: Khong
b.5 Noi tiép nhan va tra két qua:
- N@p truc tiép hodc qua dich vu BCCI: B) phan “Mot ctira” UBND cap xa
- Trwc tuyén (néu c0): Cong Dich vu cong
b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tuw Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Biéu miwKét qua
* Quy trinh tgi UBND cip xd (05 ngay lam viéc)
Budc 1 | Nop ho so Canhan Gi0 hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc B phan “Mot cra” cia | 0,5 ngay lam viée | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so
+ Truong hop ho so chua hop 1€ theo quy | UBND cép xa va hen tra két qua (Thong tu so
dinh: Ghi phi€u yéu cau bd sung, hoan 01/2018/TT-VPCP)
thién ho so , , , - MAu s6 02 — Phicu yéu cau bo
+ Truong hop tir choi: Ghi phi€u tir choi sung, hoan thi¢én ho so (Thong tu so6

tiép nhan giai quyét hd so 01/2018/TT-VPCP)
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+ Ho so hop 1 theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi Gidy bién nhan, hen ngiy tra két
qua

- Chuyén hd so cho cong chirc lao dong,
thwong binh va xa hoi ctia UBND cap xi

- Mau sd 03 — Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 06 — So6 theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- Bo ho so

Buéc 3 | Kiém tra, thAm dinh ho so: Cong chirc duge phan cong xu ly 03 ngay lam viéc - Dy thdo van ban
- Truong hop hd so khong dap tng yéu | hd so - Cong van phuc dap (néu co)
cau: Thong bao cho ca nhan, néu rd ly - Phiéu kiém soat qua trinh giai
do. quyét ho so
- Truong hop ho so can giai trinh va b
sung thém: Thdng béo cho cd nhan hoan
thién hd so
- Trudng hop hd so dap tng yéu cau:
+ Tién hanh thdm dinh
+ Lay y kién phdi hop voi cac co quan
lién quan (néu co)
+ Du thao van ban
- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xi
Budc 4 | - Lanh dao UBND cép x4 xem xét Lanh dao UBND cép xa 01 ngay lam viéc - Xé4c nhan don dé nghi
+ Néu dong y: Ky duyét - Vin ban tra 16 néu 13 I do néu
+ Néu khong dong ¥: Néu rd Iy do va khong dong ¥ (néu co)
chuyén tra ho so - S6 theo ddi ho so
Budc 5 | Truwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao UBND cap xi Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 15i va hen lai

théng bdo dén Bj phén Tiép nhin hé so

- Cong chirc duoc phan cong xu 1y
ho so

ngly tra két qua (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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va trd két qua kém theo vin bdn xin 16i
va hen lai ngay trda két qua

Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chic dugc phan cong xtit Iy | 0,5 ngay lam viéc | - Van ban, tai liéu c6 lién quan trinh
- Chuyén cho Bo phan “Mot cira” UBND | hd so phoi hop voi Bo phan Van Phong LDTBXH cap huyén
cap xa thu va cong c}n’rc B§ phan “Mot -Bo hé SO
ctra” UBND cap xa - Phicu kiém soat qua trinh giai
quyet hd so
- S6 theo doi ho so
Budc 7 | - Cong chirc duwoc phin cong xir Iy hd so | - Cong chirc duoc phan cong xir Iy Gi0 hanh chinh - S6 theo ddi ho so
hoan thién h6 so trinh Phong LDTBXH | ho so - HO so luu theo quy dinh
cap huyén ) - Cong chirc B§ phan “Mot cira”
- Chuyén ho so dén Bo phan “Mot ctra” | UBND cap xa
UBND cap huyén
* Quy trinh tai cdp huyén: 07 ngay lam viéc
Budc 1 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chac BO phan “Mot cwra” | 0,5 ngay lam viée | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so

+ Trudng hop hd so chwa hop 16 theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét hd so

+ Ho so hop 16 theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi gidy bién nhan, hen ngdy tra két
qua

- Chuyén hd so cho phong Lao dong
Thuwong binh va Xa hoi cdp huyén

UBND cap huyén

va hen tra két qua (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu sb 02 — Phiu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)
- Mau sd 03 — Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)
- MAu s6 05 — Phiéu kiém soat quéa
trinh giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)
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- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- BO ho so

Bude 2 | Phong chuyén mén Lanh daoPhong Lao dong Thuong | 0,5 ngay lam viéc - Ho so dé nghi
- Tiép nhan hd so binh va Xa hoi cip huyén - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so hd so
Budc 3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Chuyén vién phong Lao dong | 4,5ngay lam viéc |- Dy thao van ban
- Kiém tra hd so: Thuong binh va X hoi cdp huyén - Cong van phuc dap (néu co)
+ Hb so khong dap tmg yéu cau: Thong - Phiéu kiém soat qua trinh giai
bao cho c& nhan, néu rd Iy do. | quyét hd so
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, théng bao cho ca nhan hoan
thién hd so
+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thAm dinh
+ Hoan thién hd so gui lay y kién phdi
hop vo1 cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)
- P& xuAt phuong 4an giai quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va Xa hoi cap huyén
Budc 4 | - Lanh dao phong Lao dong Thwong binh | - Lanh dao phong Lao dong | 01 ngay lam viéc - Ky duyét Van ban, tai liéu co lién
va Xa hoi cAp huyén xem xét Thuong binh va X hoi cap huyén quan
+ Néu dong y: Ky duyét - Chuyén vién phong Lao dong
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so | Thuong binh va Xa hdi cip huyén
can bg, chuyén vién trinh
Budc 5 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao phong Lao dong Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 15i va hen lai

théng bdo bang vin bin dén Bj phin
Tiép nhdn ho so va trad két qua kém theo

Thwrong binh va Xa hdi cap huyén

ngly tra két qua (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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van bdn xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua

- Chuyén vién duoc phan xt Iy hd
SO

Budc 6 | Phat hanh vin ban va chuyén cho B | Chuyén vién duogc phan cong xir Iy | 0,5 ngdy Bm viéc | - Van ban, tai liéu c6 lién quan trinh
phin “Mét ctra” ctia UBND cép huyén ho so phdi hop véi Bo phan Vién So Lao dong-TBXH
thu va Cong chure tai Bo phan Tlep - Bo ho so
nhan va Tra két qua cia UBND cap - Phiéu kiém soat qua trinh giai
huyén quyét ho so
- S6 theo ddi hd so
Budc 7 | - Cong chirc duoc phan cong xir Iy hd so | - Cong chirc duoc phan cong xir 1y Gi0 hanh chinh - Bo ho so trinh S¢'Lao dong-TBXH
hoan thién hd so trinh S¢ Lao ddng- | ho so - Phiéu kiém soat qua trinh giai
TBXH - Cong chirc tai B6 phan Tiép nhan quyét hd so
- Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan ho | va Tra két qua ciia UBND cip - S6 theo ddi ho so
5o va tra két qua ciia S& Lao dong-TBXH | huyén
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
* Quy trinh tai S6 Lao dong — Thwong binh va Xda héi: 05 ngay lam viéc
Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc Bo phan Tiép nhin hd 0,5 ngay lam viéc -Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va

+ Truong hop hd so chwa hop 18 theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bod sung, hoan
thién ho so

+ Truong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so

+ Ho so hop & theo quy dinh: Tiép nhin
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua
- Chuyén hd so dén phong chuyén mdn
duoc giao xir Iy hd so (Phong Ngudi c6
cbng)

so va tra két qua Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich ctia S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi).

hen tra két qua (Thong tu O
01/2018/TT-VPCP)

-Mausb 02—
hoan thién hd so
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s 03 — Phiéu tir choi tiep nhan
giai quyét ho so (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

Phiéu yéu cau bd sung,
(Thong tu so
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- Méu s6 05 — Phiu kiém sodt qua
trinh gidi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

- Mau 6 06 —S6 theo ddi hd so' (Thong
tr 0 012018/TT- VPCP)

- Bo ho so
Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Nguoicé cong 0,5 ngay lam viéc - Ho so dé nghi.
- Tiép nhan ho so - Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xtr Iy ho so ho so.
Budc 3 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xit Iy ho | Chuyén vién Phong Ngudi co cong | 2,5 ngay lam viéc | - Dy thdo vin ban.
so; dé xuat phuong 4n gidi quyet - Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét
+ HO so khong dap ung yéu cau: Thdng ho so.
béo cho ca nhan, néu rd ly do.
+ Trudong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.
+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh
Budc 4 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguoicd cong 0,5 ngay lam viéc - Hb so dé nghi.

+ Néu dong ¥: Kiém duyét.

- Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong

- Kiém duyét du thao Quyét dinh vé
viéc tiép nhdn ngudi cd cong vao co
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+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so
chuyén vién trinh.
- Trinh h so linh dao S&

s0 nuo1 dudng nguodi co cong.

Buéc 5 |- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong | 0,5 ngay lam viec - Ho so dé nghi
duyé’t h6‘ SO. binh va Xa ho1 - Quyét dinh v& viéc tiép nhan nguoi
+ Néu dong y: Ky duyét. c6 cong vao co s¢ nudi dudng nguoi
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so c6 cong.
phong chuyén mon.

Budc 6 | Truwong hop hé so qud han chii déng | - Lanh dao S& Lao dong — Thuong Gid hanh chinh Mau s 04: Phiéu xin 16i va hen lai
théng bdo dén Bj phin Tiép nhin hé so | binh va Xa hoi ngly tra két qua (Théng tu sb
va trd két qua kém theo vin ban xin 16i | _ Chuyén vién duoc phan cong xir Iy 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay trd ket qua hd so.

Budc 7 | Phat hanh vin ban va chuyén cho Bo phin | Chuyén vién dugc phan cong xr Iy | 0,5 ngay lam viéc | - Phiéu kiém so4t qua trinh giai
Tiép nhan ho so va tra két qua ctia SO Lao | hd so phdi hop voi Bo phan Van thu quyét hd so.
dong — Thuong Binh va Xa hoi tai Trung | va Cong chire tai B phén Tiép nhan - S theo ddi hd so.
tdm Phyuc vu hanh chinh cong ho so va tra két qua cua S& Lao dong

— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Buéc 8 | Tiép nhan, chuyén két qua cho Bo phan | Cong chirc tai B phan Tiép nhan hd Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
“MOot cira” cAp xa tra két qua cho ca nhan | so va tra két qua ctia S& Lao dong —
theo quy dinh. Thuong Binh va Xa hoi

Budc 9 | - Thong ké va theo doi. - Cong chirc tai BO phan Tiép nhan Gio hanh chinh - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Luu ho so theo quy dinh.

ho so va tra ket

ho so.
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- Chuyén vién dugc phan cong xur Iy - S6 theo di ho so.
h6 so cua cac co quan. - Ho so lru theo quy dinh.

Tong s6 thoi gian gidi quyét: 17 ngay 1am viéc

13. Quy trinh: QT-13

a) Tén quy trinh: Pua ngudi c6 cong ddi voi trudong hop dang duoc nudi dudng tai co sé nudi dudng, didu dudng ngudi c6 cong do tinh quan 1y
vé nubi dudng tai gia dinh.

b) N§i dung cua quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Phap énh U"u dai nguoi c6 cong voi cach mang ngay 09 thang 12 ndm 2020.
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Phap lénh Uu dai nguoi ¢ cong
voi cach mang.

b.2 Thanh phan ho so thue hién TTHC Bin chinh Bin sao

b.2.1 Thanh phén ho so ndp trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich

bon d,é nghi chuyén tir co sé nudi dudng nguodi co cong vé gia dinh (Mau sé 23 Phu luc I Nghi X
dinh s6 131/2021/ND-CP).

b.2.2 Thanh phén ho so ndp triee tuyén (néu cd)

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwong ho so: 01 bd

Yéu cau, diéu Kién thwe hién: Pua nguoi c6 cong vé nudi dudng tai gia dinh ddi v6i nhitng truong hop dang duoc nudi dudng tai co sé
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nudi dudng, diéu dudng nguoi co cong do tinh quan K.

b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: 10 ngav lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1§, cu thé:
- Tai Co s& nudi dudng, didu dudng ngudi co cong: 05 ngdy lam vie
- Tai So Lao dong Thuong binh va Xa hdi tinh: 05 ngay lam viéc
Thoi gian ding ky cit giam: Khong
b.5 Noi tiép nhén va tra két qua: i
- Ngp truwe tiép hodc qua dich vu BCCI: Co sé nuoi dudng, diéu dudng nguoi cd cong
- Trwc tuyén (néu cé): Cong Dich vu cong
b.6 Phi, 1¢ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Biéu miw/Két qua
* Quy trinh tai Co sé diéu duéng, nuéi dwing ngwoi cé cong: 05 ngay lam viéc
Budc 1 Nop ho so Cé nhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Can bo Bo phan tiép nhan va tra | 0,5 ngdy lam viéc - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so

+ Trudng hop ho so chua hop I theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so

+ Trudng hop tur ch01 Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so

+ Hb so hop 16 theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi gidly bién nhan, hen ngiy tra két
qua

két qua co s& nudi dudng, dieu

dudng

va hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 02 — Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)




124

- Chuyén hd so cho phong giai quyét hd
s0 co s& nuoi dudng, dieu dudng

- MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- Bo ho so

Bude 3 | Phong chuyén mén Linh dao phong giai quyét hd so | 0,5 ngay lam viéc - H6 so dé nghi
- Tiép nhin hd so co sonudi dudng, diéu dudng - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phéan cong xtr Iy hd so hd so
Budc 4 | Tham dinh, kiém tra hd so: Can bd co s nudi dudng, diéu | 2,5ngdy lam viéc | - Du thao van ban
- Kiém tra hd so: dudng duoc phan xir Iy hd so - Cong van phuc dap (néu co)
+ Hb so khong dap tmg yéu cau: Thong - Phiéu kiém soat qua trinh giai
bao cho c& nhan, néu rd Iy do. quyét hd so
+ Truong hop hd so can gidi trinh va bo
sung thém, théng bao cho ca nhan hoan
thién hd so
+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thAm dinh
+ Hoan thién hd so gui lay y kién phdi
hop voi cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)
- Pé xudt phuong 4n giai quyét, trinh
Truong phong gidi quyét hd so co s
nudi dudng, diéu dudng
Bugc 5 | - Truong phong gidi quyét hd so co sd | - Lanh dao phong gidi quyét hd so | 0,5 ngay lam vige | - Kiém duyét Van ban, tai ligu c6

nudi dudng, diu dudng xem xét

+ Néu dong ¥: Kiém duyét

+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so
can bg, chuyén vién trinh

co so nuoi dudng, dieu dudng
- Can by co sé nudi dudng, dicu
dudng dugc phan xir Iy ho so

lién quan
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Budc 6 | - Lanh dao co s¢ nudi dudng, diéu dudng | Lanh dao co s& nudi dudng, diéu 0,5 ngay lam viéc - Ho so dé nghi
+ Néu dong y: Ky duyét dudng - Ky duyét vin ban dé nghi va tai
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so liu hd so c6 lién quan
chuyén vién trinh
Budc 7 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao co sé nudi dudng, dicu Gio hanh chinh Mau s 04: Phiéu xin 16i va hen lai
théng bdo bang vin bin dén Bj phin | dudng ngiy tra két qua (Thong tu sb
Tiép nhin hé so va trd két qud kém theo | - Can bd co so nudi dudng, diéu 01/2018/TT-VPCP)
vin ban xin 16i va hen lai théi gian trd | dudng duoc phan xt Iy hd so
két qua
Budc 8 | Phat hanh vin ban va B phan tiép nhan | Can bd co sé nudi dudng, diu | 0,5 ngdy lam viéc | - Van ban, tai liéu c6 lién quan trinh
va tra két qua co so nudi dudng, dicu | dudng duoc phin xir Iy hd so phdi So Lao dong-TBXH
dudng hop v6i Bo phin Vin thu va Can - Bo ho so
bd B phan tiép nhan va tra két qua - Phiéu kiém soat qua trinh giai
co s nudi dudng, diéu dudng quyét ho so
- S6 theo ddi hd so
Budc 9 |- Cén bod co so nudi dudng, dicu dudng | - Can bd co sé nudi dudng, didu Gid hanh chinh - Bo ho so trinh S¢'Lao dong-TBXH

duoc phan xir Iy hd so hoan thién ho so
trinh S¢ Lao dong-TBXH

- Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan hd
so va tra két qua ctia S& Lao dong-TBXH
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

dudng dugc phan xt Iy hd so

- Can bd B phan tiép nhan va tra
két qua co s& nubi dudng, diéu
dudng

- Pbié'u‘ kiém soat qua trinh giai
quyet ho so
- S0 theo doi hd so

* Quy trinh tai S¢ Lao dong-Thwong binh va Xa hgi: 05 ngay lam viéc




126

Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc BO phén Tiép nhan hd 0,5 ngay lam viéc - Méu s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
+ Trudng hop hod so chua hop I theo quy | SO va tra két qua Trung tam Phuc hen trd két qua (Thong tu sO
dmh Ghl phleu yeu Cau bo Sung, hoan vu hénh Chinh Cﬁng tﬁﬂl Lélo Cal 01/2018/1_|_ VPCP)
thign hd so (Quay giao dich cta S¢ Lao dong - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung,
+ Trwomg hop tir chéi: Ghi phidu tir chéi | ~ ThUong binh va Xa hai. hoan thién hd so (Théng tu sO
tiep nhan giai quyet ho so 01/2~018,/'I_I' -VPC!D) o
+ Ho so hop 1¢ theo quy dinh: Tiép nhin - Mau's6 03— Phiéu tir choi ticp nhan
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua giai quyet ho so  (Thong tu sO

01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so dgn phong chuyén mon Y. O o
dugc giao xir Iy hd so (Phong Nguoi cd - Mau 56 05 — Ph}eu kiém soat qua
cbng) trinh giai quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 —S0 theo ddi ho so (Thong
tur s0 0122018/TT- VPCP)
- Bo ho so

Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Nguoicod cong 0,5 ngay lam viéc - Ho so dé nghi.

- Tiép nhin hd so - Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét
- Phan cong xir Iy hd so ho so.
Budc 3 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xtr Iy ho | Chuyén vién Phong Ngudi co cong 2,5 ngay lam viéc - Du thao van ban.

s0; dé xuat phwong 4n giai quyét

+ Hd so khong dép tng yéu cau: Thong
bao cho ca nhan, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, théng bao cho c& nhan hoan
thién ho so.

+ Truong hop ho so dap trng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so.
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+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)

- Pé xuat phuong an giai quyét

- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S¢
xem x€t quyet dnh

Budc 4 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguoicd cong 0,5 ngay lam viéc - Hb so dé nghi.

+ Néu dong ¥: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong - Kiém duyét dy thao Quyét dinh
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so dua ngum c6 cong vé nudi dudng tai
chuyén vién trinh. gia dinh

- Trinh hd so lanh dao S6

Buéc5 |- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong 0,5 ngay lam vi¢c - Ho so dé nghi
duyé:[ h(A)‘ SO. binh va Xa hoi - Quyét dinh dua nguoi c6 cong vé
+ Néu dong y: Ky duyét. nudi dudng tai gia dinh.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
phong chuyén mon.

Budc 6 | Truwong hop hé so qud han chii déng | - Lanh dao S& Lao dong — Thuong Gid hanh chinh Mau s 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bao dén By phdn Tiép nhdn hé so | bnh va Xa hoi ngay tra két qua (Thong tu sO
va trd két qud kém theo van ban xin 10i | - Chuyén vién dwoc phan cong xit Iy 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay tra két qua ho so.

Budc 7 | Phat hanh vin ban va chuyén cho Bo phin | Chuyén vién dugc phin cong xr Iy | 0,5 ngay lam viéc | - Phiéu kiém so4t qua trinh giai

Tiép nhan hd so va tra két qua ctia S¢ Lao
dong — Thuong Binh va Xa hdi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong

hd so phdi hop véi BO phan Vin thu
va Cong chirc tai Bo phan Tiép nhin
ho so va tra két qua ctia SO Lao dong
— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong,

quyét ho so.
- S6 theo ddi hd so.
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Budc 8 | Tiép nhn, chuyén két qua cho co s¢ nudi | Cong chirc tai BY phan Tiép nhan hd Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
dudng, di€u dudng ngudi c6 cong tra ket | so va tra két qua cua S¢ Lao dong —
qua giai quyet cho ca nhan. Thurong Binh va Xa hoi

Buéc 9 | - Théng ké va theo doi. - Cong chirc tai BO phan Tiép nhan Gio hanh chinh - Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét
- Luru hd so theo quy dinh. ho so va tra két ho so.

- Chuyén vién dugc phan cong xur ly
ho so cta cac co quan.

- S6 theo di ho so.
- Ho so lru theo quy dinh.

Tong s6 thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc

14. Quy trinh: QT-14

a) Tén quy trinh: Cép b sung hodc cp lai gidy ching nhan ngudi co cong do nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan Iy va gidy chirng
nhan than nhan liét si

b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
Phap énh Uu dai nguoi c6 cong vdi cach mang ngdy 09 thang 12 nam 2020
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap lénh Uu dai nguoi c6 cong vGi
cach mang,
b.2 Thanh phin hé so thye hién TTHC Ban chinh Ban sao
b.2.1 Thanh phin ho so nép truc tiép hodic qua dich vu buwu chinh céng ich
Pon d& nghi theo Mau s6 25 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X
b.2.2 Thanh phén ho so ndp triee tuyén (néu cd)
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Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwong hd so: 01 bd
Yéu ciu, diéu kién thwe hién: Khong
b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: 17 ngay, ké tir ngdy nhan duoc day du hd so va hop 1&
- Tai UBND cap xa: 05 ngay lam viéc
- Tai co quan quan Iy hd so: 12 ngay
Thoi gian ding ky cit giam: Khong
b.5 Noi tiép nhén va tra két qua:
- Nop truc ttep hoac qua dich vu BCCI: B phan “Mot cira” UBND cép xa
- Trwe tuyén (néu cé): Cong Dich vu cong
b.6 Phi, 1¢ phi: Khdng
b.7 Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Bi¢u miwKét qua
* Quy trinh tgi UBND cdp xa: 05 ngay lam viéc
Budc 1 | Nop ho so Ca nhéan Gio hanh chinh Theo myc b.2
Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chac B phan “Mot cua” 0,5 ngay lam viéc - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so

+ Trudng hop hd so chua hop I theo quy | ciia UBND céap xa
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so

va hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét hd so

+ Hb so hop 16 theo quy dinh: Tiép nhdn
va ghi Gidy bién nhin, hen ngy tra ho

- Chuyén hd so cho cong chirc lao dong,
thwong binh va xa hoi cia UBND cip xa

- Méu sb 02 — Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so (Thoéng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 06 — So theo ddi hd so
(Thoéng tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- Bo hd so

Budc 3

Kiém tra, thAim dinh ho so:

- Truong hop hd so khong dap g yéu
cau: Thong bao cho ca nhan, néu rd ly
do.

- Truong hop hd so can giai trinh va b
sung thém: Thdng bao cho cd nhan hoan
thién hd so

- Trudng hop hd so dap tng yéu cau:

+ Tién hanh thdm dinh

+ Lay y kién phdi hop voi cac co quan
lién quan (néu co)

+ Du thao van ban

- Trinh hd so Lanh dao UBND cép x4

Cong chirc dugc phan cong xir 1y
ho so

03 ngay lam viéc

- Du thao van ban

- Cong van phac dép (néu cb)

- Phiu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

Buoc 4

- Lanh dao UBND cép xi xem xét

+ Néu dong y: Ky duyét

+ Néu khong dong ¥: Néu 13 Iy do va
chuyén tra ho so

Linh dao UBND cap xa

01 ngay lam viéc

- Xac nhan don dé nghi lp danh
sach kem don

- Vin ban tra 16 néu 13 Iy do néu
khong dong ¥ (néu co)

- S6 theo ddi ho so
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Budc 5 | Truwong hop hé so qud han chii dpng | - Lanh dao UBND céap xa Gio hanh chinh Méu s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bao dén By phdn Tiép nhdn hé so | - Cong chirc duoc phan cong xur ngay tra két qua (Théng tu soO
va trd két qud keém theo vin bdn xin 16i | Iy ho so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay tra két qua

Bude 6 | - Chuyén phat hanh vin ban; Cong chic duge phan cong xur ly 0,5 ngay lam viéc - Van ban, tai liéu co lién quan trinh
- Chuyén cho B0 phan “Mét cira” UBND | ho so phoi hop véi Bo phan Van S¢ Lao dong-TBXH
cap xa thu va cong chﬁ:c B0 phan “Mot -Bo hé SO

ctra” UBND cap xa - Phicu kiém soat qua trinh giai
quyéet ho so; So6 theo doi ho so

Buge 7 | - Cong chire duge phén cong xur Iy ho so | - Cong chire dugc phén cong xur Gi0 hanh chinh - Sé theo ddi hd so
hoan thién hd so trinh S& Lao dong- | Iy ho so - HO so luu theo quy dinh
TBXH - Cong chuc B phan “Mot cua”

- Chuyén ho6 so dén Bo phén tiép nhan ho | UBND cap xa
so va tra két qua ctia Sé Lao dong-TBXH
tai Trung tm phuc vu hanh chinh cong
* Quy trinh tgi S¢ Lao dpng-Thwong binh va Xa hdi: 12 ngay
Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc Bo phan Tiép nhan hd 0,5 ngay -Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va

+ Trudng hop ho so chua hop 1& theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bod sung, hoan
thién ho so

+ Truong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so

+ Ho so hop & theo quy dinh: Tiép nhin
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua
- Chuyén hd so dén phong chuydn mon
duoc giao xtr Iy ho so

so va tra két qua Co quan quan 1y
ho so nguoi cd cong

hen tra két qua (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- MAu s6 02 — Phiéu yéu ciu bo sung,
hoan thién hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
-Mau sb 03 —‘Phié'u tir chdi tiép nhér}
gidi quyét ho so (Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)
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- Méu s6 05 — Phiu kiém sodt qua
trinh gidi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

- Mau 6 06 —S6 theo ddi hd so' (Thong
tr 0 012018/TT- VPCP)

- Bo ho so
Budc 2 | Phong chuyén mon Lanh dao Phong duoc giao xi 1y 01 ngay - Ho so dé nghi.
- Tiép nhan ho so ho so - Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xtr Iy ho so ho so.
Budc 3 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xir Iy ho | Chuyén vién duoc giao xir Iy hd so 6,5 ngay - Dy thao van ban.
so; dé xuat phuong 4n gidi quyet - Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét
+ HO so khong dap ting yéu cau: Thong ho so.
béo cho ca nhan, néu rd ly do.
+ Trudong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+ Trudng hop hd so dap g yéu cau: Tién
hanh tham dinh.
+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao Co
quan quan Iy ho so nguoi cd cong xem
xét quyet dinh
Budc 4 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong dugc glao xu ly 1,5 ngay - Ho so dé nghi.

+ Néu dong ¥: Kiém duyét.

ho so
- Chuy8n vién duoc giao xtr Iy hd

- Kiém duyét du thao
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+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so
chuyén vién trinh.
- Trinh h so linh dao S&

SO

- Quyéj: dmh yé viéc céip bod sung
hodc cap lai gidy ching nhan nguoi
c0 cong.

Budc 5 | - Lanh dao Co quan quan ly ho so nguoi | Lanh dao Co quan quan Iy hd so 02 ngay - Ho so dé nghi
o congxét duyét ho so. nguoi co cong - Quyét dinh vé viéc cép bd sung
+ Néu dong y: Ky duyét. hodc cap lai giay ching nhan nguoi
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so co cong.
phong chuyén mon.

Buéc 6 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao Co quan quan Iy hd so Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thongbdo dén Bj phin Tiép nhdn ho so' | nguoi c6 cong ngay tra két qua (Thong tu sO
va tra két qua kém theo van ban xin loi | - Chuyén vién duge phan cong xir 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay tra két qua Iy hd so.

Bude 7 | Phat hanh van ban va chpyén cho BY phan | Chuyén vién dugc phan cong xur 0,5 ngay - Pbiéu‘ kiém soat qua trinh giai
Tiép nhan hd so'va tra kétqua ciia Co quan | ly ho so phoi hop voi Bo phan Van quyét ho so.
quan 1y hd songuodi cod cong thu va Cong chure tai B phan Tiép - S theo ddi hd so.

nhan ho so va tra két qua cua Co
quan quan 1y ho so nguoi cé cong

Budc 8 | Tiép nhan, chuyén két qua cho B phan | Cong chirc tai B phan Tiép nhin Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
“Mot cura” cap xa tra ket qua cho ca nhén | ho so va tra két qua cia Co quan
theo quy dinh. quan 1y hd so ngudi co cong

Budc 9 | - Thong ké va theo doi. - Cong chirc tai B phan Tiép nhan Gio hanh chinh - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Luru hd so theo quy dinh. ho so va tra két ho so.

- Chuyén vién duoc phan cong xur
Iy hd so cta cac co quan.

- S6 theo di ho so.
- Ho so lru theo quy dinh.
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Tong sb thoi gian gidi quyét: 17 ngay.

15. Quy trinh: QT-15
a) Tén quy trinh: Cong nhan va giai quyét ché do uu dai ngudi hoat dong cach mang
b) Noi dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Phap énh U:u dai nguoi c6 cong voi cach mang ngay 09 thang 12 ndm 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong
Vo1 cach mang.

b.2 Thanh phan ho so thue hién TTHC Ban chinh Ban sao

b.2.1 Thanh phin ho so ndp true tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich

a) P6i véi ngudi hoat dong cach mang trwde ngay 01 thang 01 nim 1945

- Ban khai dé cong nhan va giai quyét ché d6 nguoi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 nim 1945. X

- Ban sao duoc chimg thuc tir 1 trong cic gidy to co ghi nhan thoi gian tham gia hoat dong cach mang sau:

+ Ly lich cua can bo, dang vién khai tir nim 1962 tré vé trude do co quan, to chirc c6 thim quyén quan . X

+ Ly lich khai trong Cudc van dong bao vé Pang theo Chi thi s6 90- CT/TW ngay 01 thang 3 nim 1965 ctia
Ban Bi thu Trung wong Déang (khoa III).

+ Ly lich dang vién khai ndm 1975, 1976 theo Thong tri s6 297/TT-TW ngay 20 thing 4 nim 1974 cta Ban
Bi thu Trung wong Pang (khoa III) doi voi ngudi hoat dong cach mang duoc két nap vao Dang sau nam X
1969 hodc nguodi hoat dong lién tuc ¢ cac chién truong B, C, K tir nam 1954 dén ngay 30 thang 4 nam 1975.
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- Ddi voi ngudi da hy sinh, tir tran tir ngdy 30/6/1999 trd vé trude thi bd sung thém mdt trong cac gidy to
Ssau:

+ Bén sao duoc ching thuc tir hd so khen thuéng Huan chuong Sao vang, Huén chwong HO Chi Minh, Huan
chuong, Doc lap hodc tir ho so, tai iéu dang lru gitr tai co quan luu trit ctia Pang, Nha nudc, bao tang lich
su tir cap huyén tr¢ én.

+ Ban trich luc hd so liét si

+ Lich str dang bo tir cp xa tré' Ién duoc cac co quan c6 tham quyén tham dinh, phé duyét va cip phép xuat
ban

b) Pdi voi ngwoi hoat ddng cach mang tir ngay 01 thang 01 nim 1945 dén ngay khéi nghia thang Tam
nam 1945:

- Ban khai dé cong nhan va giai quyét ché do nguoi hoat dong cach mang tir ngdy 01 thang 01 nim 1945
dén ngay khéi nghia thang Tam nam 1945.

- Ban sao dugc ching thuc tr mot trong cac gidy to c6 ghi nhan thoi gian tham gia hoat dong cach mang
Sau:

+ Ly lich cua can bg, dang vién khai tir nim 1969 tré vé& trudc do co quan, to chitc ¢ thAm quyén quéan ly.

+ Ly lich dang vién khai nim 1975, 1976 theo Thong tri s6 297/TT-TW ngay 20 thing 4 nim 1974 ciia Ban
Bi thu Trung wong Pang (khoa IIT) dbi v6i ngudi hoat dong cach mang do co quan, to chirc dé that lac 1y
lich khai tir ndm 1969 tré vé trudc hodc nguoi hoat dong cach mang duogc két nap vao bang sau nam 1969
hodc nguoi hoat dong lién tuc & cac chién truong B, C, K tir nam 1954 dén ngay 30 thang 4 nam 1975.

- Pbi v6i ngudi da hy sinh, tir tran tir trude ngdy 01 thang 01 nam 1995 thi bo sung thém mot trong cac gidy
to

+ Ban sao dugc chiung thyc tir Iy lich theo quy dinh tai khoan 1 biéu 10 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, tir
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ho so khen thuéng Huan chuong Hd Chi Minh, Huan chu’ong boc lap hoac tur ho so, tai liéu dang hru gitr
tai co quan luu trlr ctia Pang, Nha nudc, bao tang lich st tir cap huyén trd n.

+ Ban trich luc hd so liét si X

+ Lich sir dang bo tir cdp xa trd lén duoc cac co quan c6 thim quyén tham dinh, phé duyét va cAp phép xuat
ban.

bh.2.2

Thanh phin ho so ndp triec tuyén (néu co)

Tap tin chtra thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3

S6 lwong ho so: 01 bd

Yéu chu, diéu kién thue hién:

a) Ddi voi nguoi hoat dong cach mang trude ngiy 01 thang 01 nim 1945

Nguoi hoat dong cach mang theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 Phap énh 1d ngudi dugc cic co quan, to chirc ¢6 thim quyén cong nhan khi
c6 mdt trong cac diéu kién, tiéu chuin sau:

- ba tham gia mot t6 chtrc cach mang hodc da thyc sy hoat dong cach mang dudi sy lanh dao cua Pang trude ngay 01 thang 01 nam 1945.
- Pugc két nap hoic duogc két nap lai vao Pang Cong san Pong Duong trude ngay 19 thang TAm nim 1945.

b) Nguoi hoat dong cach mang tir ngdy 01 thang 01 nim 1945 dén ngay khoi nghia thang Tam niam 1945

- Nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nim 1945 dén ngdy khoi nghia thing Tam nim 1945 1a ngudi duoc co quan, t6 chirc co
thAm quyén cong nhan khi c6 mot trong cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Phap lnh.

- Danh myc ngay khoi nghia tai cac dia phwong theo quy dinh tai Phyu luc II Nghi dinh sé 131/2021/NP-CP.

¢) Khong xem xét cong nhan la nguoi hoat dong cach mang trudc ngay 01 thang 01 ndam 1945, nguwoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang
01 nim 1945 dén ngiy khoi nghia thang Tam nim 1945 d6i v6i ngudi bi khai trir ra khoi Pang.

b.4

Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: 37 ngay, ké tir ngdy nhan dugc day du ho so va hop 1
- Tai UBND cép xa: 05 ngay lam viéc

- Tai co quan c6 thAm quyén ban hanh quyét dinh cong nhan: 20 ngay

- Tai S¢ Lao dong Thuong binh va Xa hoi tinh: 12 ngay
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Thoi gian ding ky cdt giam: Khong

b.5 Noi tiép nhén va tra két qua: )
- Nop truee tiép hodc qua dich vu BCCI: By phan “Mot ctra” UBND cap xa
- Trwc tuyén (néu co): Cong Dich vu cong
b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢ m Thoi gian giai quyét Biéu mawKét qua

a) Péi véi ngwoi hoat dong cdch mang trwée ngay 01 thing 01 nam 1945

* Quy trinh gidi quyét tai UBND cdp xa (05 ngay lam viéc)

Buoce 1

Nop ho so Céa nhan

Gio hanh chinh

Theo muc b.2

Budc 2

- Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc Bo phan “Mot cura” cua
+ Truong hop ho so chua hop I theo quy | UBND cap xa

dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so

+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hod so

+ Ho so hop K theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi Gidy bién nhan, hen ngy tra két
qua

- Chuyén hd so cho cong chirc lao dong,
thwong binh va xa hoi ciia UBND cap xa

0,5 ngay lam viéc

- Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 02 — Phiéu yéu ciu b
sung, hoan thién hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- MAu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)
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- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- BO ho so

Budc 3 | Kiém tra, thim dinh ho so: Cong chirc dugc phan cong xur ly 03 ngay lam viéc - Du thdo van ban
- Truong hop hd so khong dap tng yéu | hd so - Cong van phuc dap (néu co)
cau: Thong bao cho ca nhan, néu rd ly - Phiéu kiém soat qua trinh giai
do. quyét ho so
- Truong hop ho so can giai trinh va bd
sung thém: Thdng bao cho ca nhan hoan
thién hd so
- Truong hop hd so dap tmg yéu cau:
+ Tién hanh thAm dinh
+ Lay y kién phdi hop vdi cac co quan
lién quan (néu co)
+ Du thao van ban
- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xa
Buéc 4 |- Lanh dao UBND cap xd xem xét Lanh dao UBND cip xi 01 ngay lam viéc - X4c nhan ban khai
+ Néu dong y: Ky duyét - Van ban trd 16i néu 3 Iy do néu
+ Néu khoéng dong ¥: Néu rd Iy do va khéng dong ¥ (néu co)
chuyén tra hd so - S6 theo ddi ho so
Budc 5 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao UBND cép xa Gio hanh chinh Mau s 04: Phiéu xin 15i va hen lai
théng bdo dén By phén Tiép nhin hé so | - Cong chirc dugc phin cong xt Iy ngly tra két qua (Théng tu sb
va trd két qud kém theo vin ban xin 16i | hd so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay trd két qud
Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chic dugc phan cong xit 1y | 0,5 ngay lam viéc - Van ban, tai liéu co6 lién quan trinh

- Chuyén cho Bo phan “Mot ctra” UBND
cap xa

hd so phdi hop v6i B phan Vin
thu va cong chirc BO phan “Mot
cua” UBND cap xa

co quan c6 thdim quyén ban hanh
quyet dinh cong nhén
- BO ho so
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- Phiéu kiém soat qu trinh giai
quyet ho so
- SO theo doi ho so

Budc 7

- Cong chirc dugc phan cong xir Iy hd so
hoan thién hd so trinh Co quan c6 tham
quyén ban hanh quyét dinh c6ng nhin
- Chuyén hd so dén Co quan c6 thim
quyén ban hanh quyét dinh céng nhin

- Cong chirc dugc phan cong xu ly
hd so

- Cong chiic B) phan “Mot ctra”
UBND cép xa

Gio hanh chinh

- Sé theo d&i hd so
- HO so luu theo quy dinh

* Quy trin

h gidi quyét tai Co quan c6 tham quyén ban hanh quyét dinh céng nhégn (20

ngay)

Tiép nhan hd so, xem xét ban hanh Quyét
dinh cong nhan va chuyén ho so dén So
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

Co quan c6 thim quyén

20 ngay

B0O ho so

* Quy trin

h gidi quyét tai S¢ Lao dpng — Thwong b

inh va Xa hgi: 12 ngay

Buoc 1

- Kiém tra, tiép nhan ho so:

+ Truong hop ho so chua hop I theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

+ Truong hop tir choi: Ghi phiéu tir choi
tiép nhan gidi quyet ho so

+ Ho so hop 1€ theo quy dinh: Tlep nhan
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua
- Chuyén hd so dgn phong chuyén mon
dugc giao xur Iy hd so (Phong Nguoi co
cbng)

Cong chirc Bo phan Tiép nhan ho
so va tra két qua Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich ctia S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi).

0,5 ngay

- Méu s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
hen trda két qua (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)
- MAu s6 02 — Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
-Mau sb 03 —‘Phié'u tir chdi tiép nhan
gl quyét ho so (Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)
- Méu sb 05 -~ Phjéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
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- Mau s6 06 —S6 theo ddi hd so (Thong
tur s6 012018/TT- VPCP)

- Bo ho so
Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Ngudi co cong 01 ngay - Ho so dé nghi.
- Tiép nhan hd so - Phjéu kiém soat qué trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so ho so.
Bude 3 | - Chuyén vien tién hanh xem xét, xu ly ho | Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong 6,5 ngay - Du thao van ban.
SO; d‘é xuat phuong an giai quyéF - Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
+ HO so khong dap tng yéu cau: Thong ho so.
béo cho ca nhan, néu rd ly do.
+ Truong hop hd so can gidi trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+ Tru:(‘n}g hop ho so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dnh.
+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh
Budc 4 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 1,5 ngay - Ho so dé nghi.

+ Néu dong y: Kiém duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
chuyén vién trinh.

- Trinh ho so lanh dao S&

- Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

- Kiém duyét dy thio Quyét dinh
cdp gidy ching nhan nguodi hoat
dong cach mang truoc ngay Ol
thang 01 nim 1945 va tro cip, phu
cap vu dii theo Mau s6 50 Phy luc I
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Nghi dinh s6 131/2021/ND- CP

Buéc 5 |- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong 02 ngay - Ho so dé nghi
duyé’t h()‘ SO. binh va Xa hdi - Quyét dinh cip gidy chirmg nhan
+ Néu dong y: Ky duyét. nguol hoat dong cidch mang trudc
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so ngay Ol thang 01 nam 1945 va tro
phong chuyén mon. cap, phu cap wu dai theo Mau sb 50
Phu luc I Nghi dmnh s0
131/2021/Nb- CP
Buéc 6 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao S Lao dong — Thuong Gi0 hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bao dén By phdn Tiép nhdn hé so | bnh va Xa hoi ngay tra két qua (Thong tu sO
v trd ket qud kém theo van ban xin loi | - Chuyén vién dwoc phan cong xir Iy 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay tra ket qua ho so.
Budc 7 | Phat hanh vin ban va chuyén cho B phin | Chuyén vién duoc phan cong xir Iy 0,5 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Tiép nhén ho so va tra két qua cua So Lao | ho so phoi hop véi BO phén Van thu quyét ho so.
dong — Thuong Binh va Xa hoi tai Trung | va Cong chirc tai B§ phin Tiép nhan - S theo ddi hd so.
tam Phuc vu hanh chinh cong ho so va tra két qua cua S& Lao dong
— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Budc 8 | Tiép nhan, chuyén ket qua cho B phén | Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan hd Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
“Mot ctra” UBND cép xa tra két qua cho | so va tra két qua ctia S& Lao dong —
ca nhan theo quy dinh. Thuong Binh va Xa hoi
Budc 9 | - Thong ké va theo doi. - Cong chure tai Bo phan Tiép nhin Gio hanh chinh - Phjéu kiém soat qué trinh giai quyét

- SO theo doi ho so.
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- Chuyén vién dugc phancong xur ly
ho so ctia cac co quan.

- Ho so lru theo quy dinh.

b) Péi vdi ngwoi hoat dopng cich mang tiv ngay 01 thing 01 nim 1945 dén ngay khéi nghia thang 8 nam 1945

* Quy trinh tai UBND cdp xa (05 ngay lam viéc)

Budc 1 | Nop ho so Canhan Gi0 hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc BO phan “Mot cra” cia | 0,5 ngay am viéc | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so
+ Trudng hop ho so chua hop I¢ theo quy | UBND cap xa va hen tra két qua (Thong tu sb
dinh: Ghi phiéu yéu cau bd sung, hoan 01/2018/TT-VPCP)
thién ho so - Méu s6 02 — Phiéu yéu cau bo
+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir chbi sung, hoan thién hd so (Thong tu s6
tiép nhan giai quyét hd so 01/2018/TT-VPCP)
+ Ho so hop 16 theo quy dinh: Tiép nhan - Méu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
va ghi Gidy bién nhan, hen ngiy tra két nhan giai quyét hd so (Thong tu sb
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho cong chirc lao dong, - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
thuong binh va x3 hoi cia UBND cép xd trinh giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Bo ho so
Budc 3 | Kiém tra, thim dinh ho so: Cong chuc dugc phan cong xir 1y 03 ngay lam viéc - Du thdo van ban

- Truong hop hd so khoéng dap tng yéu
cau: Thong bdo cho ca nhin, néu ro Iy
do.

- Truong hop ho so can giai trinh va b
sung thém: Thdng béo cho c& nhan hoan
thién ho so

ho so

- Cong van phuc dap (néu co)
- Phleu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
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- Trudng hop hod so dap tng yéu cau:

+ Tién hanh thAm dinh

+ Lay ¥ kién phdi hop vdi cac co quan
lién quan (néu co)

+ Du thao van ban

- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xi

Budc 4 | - Lanh dao UBND cép xa xem xét Lanh dao UBND cap xa 01 ngdy Am viéc | - Xéac nhan ban khai ,
+ Néu dong y: Ky duyét - Van ban trd 101 néu 10 Iy do néu
+ Néu khong dong y: Néu 16 Iy do va khong dong y (néu co)
chuyén tra ho so - S6 theo doi ho so
Bude 5 | Truwong hop ho so qud hgn chii dpng | - Lanh dao UBND cap xa Gio hanh chinh Mau sb 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bao dén B phan Tiép nhdn ho so | - Cong chiuc dugc phan cong xur ly ngay tra két qua (Thong tu so
va trd két qua kém theo van béan xin 10i | ho so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay trda ket qua
Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chuc dugc phan cong xir Iy | 0,5 ngay lam viéc - Van ban, tai liéu co6 lién quan trinh
- Chuyén cho B phan “Mot cara” UBND | ho so phdi hop véi Bo phén Van co quan c6 thAim quyén
cap xa thu va cong chirc BO phan “Mot - B6 ho so
cua” UBND cap xa - Phi€u kiém soat qua trinh giai
quyet hd so
- S6 theo do1 hd so
Budc 7 | - Cong chirc duoc phan cong xir Iy hd s0 | - Cong chirc dugc phan cong xur ly Gi0 hanh chinh - S6 theo ddi ho so
hoan thién ho so trinh co quan c6 tham | ho so - HO so luu theo quy dinh
quyén - Cong chirc By phan “Mot ctra”
- Chuyén ho so dén co quan c6 thdm | UBND cap xa
quyén
* Quy trinh gidi quyét tai Co quan cé tham quyén ban hanh quyét dinh céng nhin (20 ngay)
Budc 1 | Tiép nhan hd so, xem xét ban hanh Quyét | Co quan c¢6 thim quyén 20 ngay Bo hd so
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dinh cong nhan va chuyén ho so dén So
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

* Quy trinh tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xda héi (12 ngay)

Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc Bo phan Tiép nhin hd 0,5 ngay -Maus6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
+ Trudng hop hd so chua hop I theo quy | SO va tra két qua Trung tdm Phuc hen tra két qua (Thong tu sO
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bd sung, hoan | V¢ hanh chinh c6ng tinh Lao Cai 01/2018/TT-VPCP)
thién ho so (Quay giao ‘diCh cua SO 'Lao dong - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung,
+ Trudng hop tir chéi: Ghi phiéu tir chéi | — 1Puong binh va Xa hoi). hoan thign hd so  (Thong tw sb
tiép nhan giai quyét ho so 01/2018/TT-VPCP)

+ Ho so hop 1€ theo quy dinh: Tiép nhan - Mau s 03 *‘Phiéu tir chdi tiép nhin
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua giai quyet ho so (Thong tu s6
- Chuyén hd so dén phong chuyén mon 01/2~018{TI—'VPCP? )
duogc giao xir 1y hd so (Phong Nguoi c6 - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
cong) trinh gidi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 —S6 theo ddi hd so (Thong
tu s0 0122018/TT- VPCP)
- B ho so

Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Ngudi ¢ cong 01 ngay - Ho so dé nghi.

- Tiép nhin hd so - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xir I hd so ho so.
Budce 3 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xur Iy ho | Chuyén vién Phong Ngudi ¢ cong 6,5 ngay - Du thao van ban.

s0; dé xuat phwong 4n giai quyet

+ HO so khong dap ung yéu cau: Thong
b&o cho c& nhan, néu r6 ly do.

- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
ho so.
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+ Trudng hop hd so can giai trinh va bod
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

+ Truong hop ho so dap ing yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)

- Pé xuét phuwong 4n giai quyét

- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S¢&
Xem xét quyet dinh

Budc 4 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguodi cd cong 1,5 ngay - Hb so dé nghi.
+ Néu dong y: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong - Kiém duyét du thao Quyét dinh
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so C"EP gi?}y ching nhén ngum hoat
chuyén vién trinh. dong cach mang tirngay 01 thang 01
o A ~ . nam 1945 dén ngay khdéi nghia
Trinh ho soEnh dgo So thang Tém nim 1945 v tro céip, phu
cap uu dai theo Mau s6 50 Phu luc 1
Nghi dinh so 131/2021/ND-CP;
Gidy chiung nhan theo Mau s6 102
Phu lc I Nghi dnh s0

131/2021/ND-CP.
Budc5 |- Lanh dao S& Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong 02 ngay - Ho so dé nghi

duyét hd so.

+ Néu dong y: Ky duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
phong chuyén mon.

binh va Xa hoi

- Quyét dinh cép gidy ching nhan
nguol hoat dong cach mang tir ngay
01 thang 01 ndm 1945 dén ngay khoi
nghia thang Tam nam 1945 va trg
cap, phu cap vu dai theo Mau s6 50
Phu lic I Nghi dinh s
131/2021/ND-CP; Gidy ching nhin
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theo Mau s 102 Phy lyc 1 Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP.

Buéc 6 | Trwong hop ho so qud han chii djng | - Lanh dao S Lao dong — Thuong Gi0 hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
théng bdo dén By phgn Tiép nhin ho so' | binh va Xa hoi ngay tra két qua (Thong tu sb
va trd két quda kém theo vin bdn xin I6i | - Chuyén vién duogc phan cong xu Iy 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay tra két qua hd so.

Budc 7 | Phat hanh van ban va chuyén cho Bo phan | Chuyén vién duoc phin cong xir Iy 0,5 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Tiép nhin hd so va tra két qua ciia S& Lao | hd so phdi hop v6i Bo phan Vin thu quyét ho so.
dong — Thwong Binh va Xa hoi tai Trung | va Cong chirc tai B phan Tiép nhan - S theo ddi hd so.
tam Phuc vu hanh chinh cong ho so va tra két qua ctia S& Lao dong

— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Buéc 8 | Tiép nhan, chuyén két qua cho Bo phin | Cong chirc tai B phan Tiép nhan hd Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
“Mot ctra” UBND cép xa tra két qua cho | so va tra két qua cua S Lao dong —
ca nhan theo quy dinh. Thuong Binh va Xa hoi

Budc 9 | - Théng ké va theo ddi. - Cong chure tai BO phan Tiép nhan Gid hanh chinh - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét

- Luu hd so theo quy dinh.

ho so va tra két
- Chuyén vién dugc phancong xur Iy
ho so cta céc co quan.

ho so.
- S6 theo doihd so.
- H so lru theo quy dinh.

Tong sb thoi gian giai quyét: 37 ngay.

16. Quy trinh: QT-16
a) Tén quy trinh: Cong nhan va gidi quyét ché do uu dai ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc
b) Noi dung cia quy trinh:
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b.1 Co sé phap ly

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong voi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap énh Uu dai ngudi ¢ cong
vO1 cach mang.

b.2 Thanh phan ho so thye hién TTHC Bin chinh Bin sao

b.2.1 Thanh phin ho so ndp truwc tiép hodc qua dich vu buwu chinh cong ich

- Ban khai theo MAu s6 09 Phy Iuc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X

- Mot trong cac gidy tO c6 ghi nhan thoi gian tham gia khang chién tai ving quan d6i My sir dung
chat doc hoa hoc sau:

+ Gidy X Y Z. X

+ Ban sao duoc chung thue tr mdt trong cac gidy to sau: quyét dinh phuc vién, xudt ngii; gidy
chuyén thuong, chuyén vien, gidy diéu iy Iy lich can bo; Iy lich dang vién; Iy lich quéan nhan; ly
lich cong an nhin dan; hd so hudng ché do bao hiém xa h01 Huan chuong, Huy chuong chién si X
gidi phong; hd so khen thuéng thanh tich tham gia khang chién, hd so ngudi c6 cong duge xac
lap trude ngay 01 thang 01 nam 2000.

+ Gidy to do co quan c6 thAm quyén ban hanh, xic nhan trudc ngay 01 thang 01 nim 2000. X

Trudng hop danh sach, s6 quan Iy quin nhan, sb chi tra trg cAp quin nhan di B dang luwu tai co
quan chirc nang cua dia phlro’ng ma chua c6 xac nhan thi S¢ Lao dong Thuong binh va Xa hoi
co trach nhlern phdi hop v6i B chi huy quan su tinh tdp hop, chdt so hrong ngudi va xac nhan X
danh sach, s6 quan Iy dang do co quan, don vi quan Iy, hoan thanh trudc ngiy 01 thang 5 nim
2022 va g s6 liéu vé Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trude ngay 01 thang 6 nim 2022.




148

Trudng hop céc gidy O trén chi thé hién phién hiéu, ky hiéu don vi thi kem theo gidy xac nhin
thong tin gidi ma Phién hiéu, ky hi¢u, thoi gian, dia ban hoat dong cia don vi theo Mau s6 37 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Mot trong cac gidy to ghi nhian méic bénh (trir trudng hop c6 vo hodc ¢ chong nhung khong cd
con d¢) nhu sau:

+ Ban tom tit hd so bénh an cua bénh vién tuyén huyén hoic trung tam y t& huyén hodc twong
duong tré Ién (bao gobm cd bénh vién quan doi, cong an) theo mau quy dinh cta B Y té.

+ Ban tom tat hd so bénh an ngoai trii ciia Phong kham Ban Bao v¢ sirc khoe can b tinh, thanh
pho truc thudc trung wong theo mau quy dmh ctua Bo Y tE.

+ Gidy to do co quan, don vi c6 thim quyén ban hanh duoc xac lp tir ngay 30 thang 4 nim 1975
tr¢ vé trude ghi nhin mac bénh thugc nhom bénh than kinh ngoai bién trong thoi gian tr mot dén
nam tuan sau phoi nhiém ddi voi truong hop mac bénh than kinh ngoai bién cép tinh hodc ban
cap tinh.

+ Ban tom tat hd so bénh an ctia lan diéu tri cudi clng ghi nhan qua trinh diéu trj vé bénh rdi loan
tam than lién tiép trong 03 nim trd Ién cta bénh vién tuyén huyén hodc trung tm y & huyén hoic
twong dwong trd 1én (bao gdm ca bénh vién quin ddi, cong an) véi cac bénh rdi loan tAm than cé
lién quan dén phoi nhiém voi cht doc hoa hoc theo.

- Truong hop ¢6 vo hodc ¢6 chdng nhung khong ¢ con dé thi bo sung thém Gidy xac nhan ngu ol
hoat dong khang chién c6 vo hodc c6 chong nhung khong co con dé cua Uy ban nhan dan cép xa.

b.2.2 Thanh phin ho so ndp trwe tuyén (néu cé)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwong hd so: 01 bd

Yéu cau, dieu ki¢n thuc hién:
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a) Nguoi da cong tac, chién du, phuc vu chién diu trong khoang thoi gian tir ngdy 01 thang 8 nim 1961 dén ngay 30 thang 4 nam 1975 tai
ving ma quan doi My su dung chat doc héa hoc duoc xac dinh nhu sau:

- Canbo, chién si, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan vién qubc phong thudc quan doi.

- Canbo, chién si, cong nhan vién thudoc cong an.

- Can b9, cong nhan vién trong cac co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, td chic chinh tri - x3 hoi.

- Thanh nién xung phong tap trung.

- Cong an x&; dan quan; du kich; tr vé&; dan cong; can bo thon, ap, xd, phuong.

b) Dia danh thudc huyén Vinh Linh, tinh Quang Tri tir ngdy 30 thang 4 nim 1975 trd vé trude quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 Phap nh bao
gdm cac xd: Vinh Quang, Vinh Giang, Vinh Tan, Vinh Thanh, Vinh O, Vinh Khé, Vinh Ha, Vinh Lam, Vinh Son, Vinh Thuy.

) Danh myc bénh, di dang, di tat co lién quan dén phoi nhiém véi chit doc hoa hoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 Phép Iénh dugc quy dinh
tai Phu luc V Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va cd pham vi &p dung nhu sau:

- C4c bénh quy dinh tir khoan 1 dén khoan 15 Phu luc V Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP chi ap dung d6i voi ngudi hoat dong khang chién
bi phoi nhiém v&i chit doc hoa hoc.

- Cac di dang, di tat bam sinh quy dinh tai khoan 16 Phu Ilyc V Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va tat gai séng ché doi quy dinh tai khoan 17
Phu luc V Nghj dinh s6 131/2021/NB-CP chi 4p dung ddi voi con dé cua ngudi hoat dong khang chién bi phoi nhiém voi chit doc hoa hoc.

b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh:
- Trudng hop ngudi hoat dong khéng chién bi nhiém chit doc hoa hoc: 96 ngay ké tir ngay nhan du ho so.
- Truong hop nguoi hoat dong khang chién c6 condé bi di dang, di tat da duoc hudng ché d6 uu dai ma bd (me) chwa duoc hudng: 89 ngay keé tir
ngdy nhan da ho so. . i .
- Truong hop c6 vo hoac co chong nhung khong ¢ con dé: 31 ngay ké tir ngay nhan du ho so.
Thoi gian ding ky cit giam: Khong
b.5 Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop truc ttep hodc qua dich vu BCCI: B4 phan “Mot cra” UBND xa
- Trwe tuyén (néu cé): Cong Dich vu cong
b.6 Phi, 1¢ phi: Khdng
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Biéu miwKét qua
a) Truwong hop ngwoi hoat dpng khdng chién bi nhiém chét déc héa hoc (96 ngay)
* Quy trinh tai UBND cép xa: 05 ngay lam viéc
Budc 1 | Nop ho so Cé nhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chac Bo phan “Mot caa” cia | 0,5 ngay lam viée | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hod SO
+ Truong hop ho so chua hop 1€ theo quy | UBND cap xa va hen tra két qua (Thong tu soO
dinh: Ghi phi€u yéu céu bd sung, hoan 01/2018/TT-VPCP) o
thi€én ho so - Mau s6 02 — Phi€u yeu cau bod
+ Truong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chdi sung, hoan thi¢én ho so (Thong tu so6
tiép nhan giai quyét hd so 01/2018/TT-VPCP) o
+ Hb so hop 1¢ theo quy dinh: Tiép nhan - Mau s6 03 — Phiéu tir choi ti€p
va ghi Gidy bién nhan, hen ngiy tra két nhan gidi quyét ho so (Thong tu so
qua 01/2018/TT-VPCP) q
- Chuyén ho so cho cong chuc lao dong, - Mau s6 05 — Phieu kiém soat qua
thuong binh va xa hdi cua UBND cap xa trinh gidi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Mau 50 06 — So6 theo ddi ho so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- B ho so
Buéc 3 | Kiém tra, tham dinh ho so: Cong chire duge phan cong xir 1y | 03 ngdy lam viée - Dy thdo van ban

- Truong hop hd so khoéng dap tng yéu
cau: Thong bao cho ca nhan, néu 1o ly
do.

- Truong hop ho so can giai trinh va b
sung thém: Thdng béo cho c& nhan hoan
thién ho so

ho so

- Cong van phuc dap (néu co)
- Phleu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
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- Trudng hop hd so dap tng yéu cau:

+ Tién hanh thAm dinh

+ Lay ¥ kién phdi hop vdi cac co quan
lién quan (néu co)

+ Du thao van ban

- Trinh hd so Lanh dao UBND cép x4

Budéc 4 | - Lanh dao UBND cép xa xem X¢t Lanh dao UBND cfip xa 01 ngay lam viéc - Xac nhan ban khai, 1ap danh sach
+ Néu dong y: Ky duyét - Vin ban tra 16 néu 13 I do néu
+ Néu khong dong ¥: Néu 1d Iy do va khong dong ¥ (néu cb)
chuyén tra ho so - S6 theo ddi ho so
Budc 5 | Truwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao UBND cap xi Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 15i va hen lai
théng bdo dén By phén Tiép nhin hé so | - Cong chirc dugc phin cong xt Iy ngly tra két qua (Théng tu sb
va trd két qud kém theo vin bdn xin 16i | hd so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay trd két qua
Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chuc dugc phan cong xir Iy | 0,5 ngay lam viéc - Van ban, tai liéu co6 lién quan trinh
- Chuyén cho Bo phin “Mét ctra” UBND | hd so phdi hop véi B6 phin Vin cép huyén
cép xa thu va cong chic Bo phan “Mat - Bo hd so
ctra” UBND cap xi - Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so
- S6 theo ddi ho so
Budc 7 | - Cong chirc duoc phan cong xir Iy hd so | - Cong chirc duoc phan cong xir 1y Gi0 hanh chinh - S6 theo ddi ho so

hoan thién hd so trinh Phong LDTBXH
cip huyén

- Chuyén hd so dén Bo phin “Mot cira”
UBND cép huyén

ho so
- Cong chirc By phan “Mot cua”
UBND cap xa

- H6 so luu theo quy dinh

* Quy trinh tai cdp huyén: 07 ngay lam viéc
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Budc 1 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chuc BO phan “Mot ctra” | 0,5 ngay lam viéc - MAu s6 01 - Gidy tiép nhan hd so
+ Truong hop ho so chua hop € theo quy | UBND cap huyén va hen tra két qua (Thong tu sb
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bo sung, hoan 01/2018/TT-VPCP)
thién hod so - Méu sb 02 — Phiu yéu cau bo
+ Truong hop tir chéi Ghi phiéu tir chdi sung, hoan thién hd so (Thong tu s6
tiép nhan giai quyét hod so 01/2018/TT-VPCP)

+ Ho so hop I theo quy dinh: Tiép nhan - Méu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép

va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra hd nhan giai quyét hd so (Thong tu s6

- Chuyén hd so cho Phong Lao dong 01/2018/TT-VPCP)

Thuong binh va X hoi cap huyén - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06 — So theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Bo hd so

Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh daoPhong Lao dong Thuong | 0,5 ngay lam viéc - Ho so dé nghi
- Tiép nhan ho so binh va X3 hoi cip huyén - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so hd so

Budc 3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Chuyén vién Phong Lao dong | 4,5ngay lam viéc | - Du thao van ban

- Kiém tra hd so:

+ Ho so khong dap tng yéu cau: Thong
bao cho ca nhan, néu ro ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, théng bao cho c& nhan hoan
thién hd so

+ Truong hop hd so dép Gmg yéu cau:
Tién hanh thim dinh

+ Hoan thién hd so giri liy ¥ kién phdi
hgp v6i céc co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)

Thwrong binh va Xa hdi cap huyén

- Cong van phuc dap (néu co)
- Phleu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
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- Pé xudt phuong an giai quyét, trinh
Lanh dao phong Lao dong Thwong binh
va Xa hdi cap huyén

Budc

- Lanh dao phong Lao dong Thuong binh
va X4 hoi cép huyén xem xét

+ Néu dong ¥: ky duyét

+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so
can bg, chuyén vién trinh

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va X hoi cap huyén
- Chuyén vién Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cap huyén

01 ngay lam viéc

- Ky duyét lap danh sach kém gidy
to lién quan

Budc

Trwong hop ho so qud han chii dong
thong bdo bang vin bin dén By phin
Tiép nhén ho so va trd két qua kém theo
vin ban xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong bnh va Xa hoi cap huyén
- Chuyén vién dugc phan xur Iy ho
SO

Gio hanh chinh

Mau sb 04: Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua (Thong tu soO
01/2018/TT-VPCP)

Budce

Phat hanh van ban va chuyép cho Bo
phan “Mdt ctra” cia UBND céap huyén

Chuyén vién dugc phan cong xu ly
ho so phdi hop véi Bd phan Vin
thu va Cong chirc tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua ctia UBND cip
huyén

0,5 ngay lam viéc

- Vén ban, tai li€éu c6 lién quan trinh
S¢ Lao dong-TBXH

- Bo hd so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- S6 theo ddi ho so

Budc

- Cong chie duge phan cong xtr Iy hd so
hoan thign hd so trinh S¢ Lao dong-
TBXH

- Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan hd
s0 va tra két qua ciia S¢ Lao dong-TBXH
tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong

- Cong chirc dugc phan cong xur 1y
ho so
- Cong chire tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cuia UBND cip
huyén

Gio hanh chinh

- Bo hd so trinh S¢'Lao dong-TBXH
- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so

- S6 theo ddi ho so

* Quy trinh tgi S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa héi: 24 ngay
* Hpi dong gidm dinh y khoa: 60 ngay
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Bude I | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong Chﬁi Bo thlTn Tiép nhé;hhé 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan h so va
a tra ket qua Trung tam Phuc hen tra két qua (Thong tu sb
+ Truong hop ho so chua hop 1€ theo quy s0°va . P \ s 3 q g
dinh: Ghi phiéu yéu cau l;ycf) sung, hoan | '% }ianh_Chm},l cong mfh Lao ?a1 01/2018/TT-VPCP)
thién ho so (Quay giao ‘d1ch ‘cua~S(Aw‘Lao dong - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung,
. . . 2 . .| —Thuong binh va Xa hoi). hoan thien hd Thé Z
+ Truong hop tir choi: Ghi phieu tir choi oan thién h6 so (Thong tu sO
tiep nhan giai quyet ho so 01/2~018,/'I_I' -VPC!D) o
+ Ho so ho‘p 1 theo quy dinh: Tlep nhan - Méu sO A’03 —APhjéu ftr Chfzi tiép nhﬁl;l
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua giai quyet ho so  (Thong tu sO
- Chuyén hd so dgn phong chuyén mon 01/2:018£1T_VPCF? " o
dugc giao xir Iy hd so (Phong Nguoi cd - Mau 56 05 — Ph}eu kiém soat qua
cbng) trinh giai quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 —S0 theo ddi ho so (Thong
tur s0 012018/TT- VPCP)
- Bo ho so
Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Ngudi co cong 0,5 ngay - H6 so dé nghi.
- Tiép nhan ho so - Phicu kiém so4t qua trinh gidi quyét
- Phan cong xir Iy hd so ho so.
Budc 3 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xtr Iy hd | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong 08 ngay - Du thao gidy gi6i thibu dén Hoi

s0; dé xudt phuong an giai quyét

+ Hb so khong dép tng yéu cau: Thong
bao cho ca nhan, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, théng bao cho c& nhan hoan
thién ho so.

+ Truong hop ho so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dnh.

d6ng giam dinh y khoa tinh
- Phicu kiém so4t qua trinh gidi quyét
ho so.
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+ Lay ¥ kién co quan lién quan (néu co)

- Pé xuat phuong an giai quyét

- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S¢
xem x€t quyet dnh

- Chuan bi ho so va cc van ban lién quan | - Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong 03 ngay - Gidy giéi thiéu dén Hoi dong giam
- Gtri ho so dén Hoi dong giam dinh y khoa | - B phin Vin thu dinh y khoa tinh
tinh - Ho so/tai liéu lién quan
Budc 4 | Hoi dong Giam dinh y khoa nhan du gidy | Hoi dong giam dinh y khoa tinh 60 ngay Bién ban giam dinh y khoa
t0, t0 chirc kham gidm dinh thuong tat,
gui Bién ban Giam dinh y khoa dén S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
Budce 5 | - Téng hop két qua Hoi ddng giam dinh y | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong 08 ngay - Dy thao Quyét dinh vé viéc cap gidy
khoa ching nhdn ngwoi hoat dong khang
- Tién hanh thim dinh chién binhiem chatdoc hoa hoc va trg
. N o cap, phu cap uu dai; Gidy chirng nhan
- Trinh Lanh dao phong neudi ¢6 cong,
Budc 6 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguoi cod cong 1,5 ngay - Ho so dé nghi.
+ Néu dong y: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Ngudi co cong - Kiém duyét du thao Quyét dinh vé
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so viéc cap giay ching nhan nguoi hoat
chuyén vién trinh. dong khang chién bi nhiém chat ddc
- Trinh hd so Bnh dao S& hoa hoc va trg cap, phu cap uu dai;
i Gidy chirng nhan nguodi c6 cong.
Bu6c7 | . Lanh dao S& Lao ddong-TBXH xét | Lanh dao So Lao dong — Thwong 02 ngay - Ho so dé nghi

duyét hd so.
+ Néu dong ¥: Ky duyét.

binh va Xa hoi

- Quyét dinh vé viéc cip gidy chimg
nhan nguoi hoat dong khang chién bi




156

+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so
phong chuyén mon.

nhiém ,chfit doc hoa hoc va tro cép,
phu cap wu dai Giay chung nhian
ngudi co cong,

Budc 8 | Truwong hop hé so qua han chii dong | . Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong Gi0 hanh chinh Mau s6 04: ,Phiéu xin 16i va hen lai
thong bao dén By phin Tiép nhdn ho 5o | binh va Xa hoi ngay tra két qua (Thong tu sO
va trd ket qud kém theo van bdn xin 1o A A A A - 01/2018/TT-VPCP).

. R N - Chuyén vién dugc phancong xu ly
va hen lai ngay tra két qua h
0 SO.

Bude 9 | Phat hanh van ban va chqyén cho By phan | Chuyén vién duoc phan cong xir 1y 0,5 ngay - Phidu kiém sodt qua trinh giai
Tiép nhan ho so va tra két qua cua So Lao | ho so' phoi hop voi Bo phan Van thu quyét hd so.
dong — Thuong Binh va Xa hdi tai Trung va Cong chl'rq tai BO phan Ti€p nhan - S8 theo dBihd so
tam Phuc vu hanh chinh cong ho sova tra ket qua cia Sé Lao dong '

— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Buéc 10 Tgég’ nhan, chuAyén ~ké{ qua B9 phan “MJt | Cong chire tai B phan :l’iép nhan hd Gioy hanh chinh Két qua gidi quyét TTHC
cia” UBND cap xa tra két qua giai quyet | so va tra két qua cua S& Lao dong —
cho cé nhan. Thuong Binh va Xa hoi

Bude 11| - Théng ké va theo ddi. - Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan | Gio hanh chinh | - phigy kiém sodt qua trinh gidi quyét
- Luru hd so theo quy dinh. ho so va tra két ho so.

- Chuyén vién dugc phancong xur ly
ho so cua cac co quan.

- S6 theo ddi hd so.
- Ho so hru theo quy dinh.

b) Trwong hop ngwoi hoat dpng khdng chién cé con dé bi di dang, di tit di dwoc huwéng ché dp wu dii ma bé (me) chwa dwoc hwéng (89 ngay )

* Quy trinh tai UBND cdp xa: 05 ngay lam viéc

Budc 1

Nop hd so

Cé& nhan

Gio hanh chinh

Theo muc b.2
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Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc Bo phan “Mot cura” cua | 0,5 ngay lam viéc - MAu s6 01 - Gidy tiép nhan hd so
+ Truong hop ho so chua hop € theo quy | UBND cap xa va hen tra két qua (Thong tu sb
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bo sung, hoan 01/2018/TT-VPCP)
thién hod so - Méu sb 02 — Phiu yéu cau bo
+ Truong hop tir chéi Ghi phiéu tir chdi sung, hoan thién hd so (Thong tu s6
tiép nhan giai quyét hod so 01/2018/TT-VPCP)

+ Ho so hop I theo quy dinh: Tiép nhan - Méu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
va ghi Gidy bién nhin, hen ngay tra két nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho cong chirc lao dong, - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
thwong binh va x3 hoi ctia UBND cip xa trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — So theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- B0 hd so

Buéc 3 | Kiém tra, tham dinh ho so: Cong chirc duge phan cong xur ly | 03 ngay lam viée - Dy thdo van ban
- Truong hop hd so khong dap tng yéu | hd so - Cong van phuc dap (néu co)
cau: Thong bao cho ca nhan, néu rd ly - Phleu kiém soat qua trinh giai
do. quyét hd so
- Truong hop ho so can giai trinh va bd
sung thém: Thdng béo cho ca nhan hoan
thién ho so
- Truong hop ho so dép tmg yéu cau:

+ Tién hanh thdm dinh
+ Lay y kién phdi hop véi cic co quan
lién quan (néu co)
+ Du thao van ban
- Trinh hd so Lanh dao UBND cép x4
Budc 4 | - Lanh dao UBND cép xa xem X¢t Lanh dao UBND cép xa 01 ngay lam viéc - Xac nhan ban khai, lap danh sach

+ Néu dong ¥: Ky duyét
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+ Néu khong dong ¥: Néu 13 Iy do va
chuyén trd ho so

- Vin ban tra 16 néu 18 Iy do néu
khong dong ¥ (neu co)
- S6 theo ddi ho so

Budc 5 | Truwong hop ho so qud han chii djng | - Lanh dao UBND cép xa Gio hanh chinh Mau 6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bao dén B) phén Tiép nhdn hé so | - Cong chirc dugc phan cong xur ly ngay tra két qua (Thong tu soO
va trd két qud keém theo vin bdn xin 1oi | ho so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay tra két qua

Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban, Cong chirc duge phan cong xir 1y | 0,5 ngay lam viéc | - Van ban, tai li€u c6 li€n quan trinh
- Chuyén cho B¢ phéan “Mot ctra” UBND | ho so phoi hop véi Bo phan Van cap huyén
cap xa thu va cong c}n’rc B0 phan “Mot -Bo hﬁ SO

ctra” UBND cap xa - Phi€u kiém sodt qua trinh giai
quyéet ho so
- SO theo do1 ho so

Bude 7 | - Cong chirc duoge phén cong xir Iy ho so | - Cong chire dugc phan cong xir Iy Gio hanh chinh - Sé theo ddi hd so
hoan thi€én ho so trinh Phong LDTBXH | ho so - HO6 so luu theo quy dinh
cap huyén - Cong chirc BO phan “Mot cira”

- Chuyen ho so dén Bo phan “Mot cira” | UBND cap xa
UBND cip huyén
* Quy trinh tai cdp huyén: 07 ngay lam viéc
Buéc 1 | -Kiém tra, tiép nhén ho so: Cong chuc B phin “Mot clra” 0,5 ngay lam viéc - Méu sb 01 - Giéy tiép nhan hd so

+ Trudng hop hd so chua hop 16 theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so

+ Truong hop tir ch01 Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so

UBND cép huyén

va hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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+ Ho so hop 16 theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi gidy bién nhan, hen ngdy tra két
qua

- Chuyén hd so cho Phong Lao dong
Thuong binh va X hoi cap huyén

- Mau sd 03 — Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 06 — So6 theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- Bo ho so

Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh daoPhong Lao dong Thuong | 0,5 ngay lam viéc - H6 so dé nghi
- Tiép nhin hd so binh va X3 hoi cip huyén - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xtr Iy ho so ho so
Budc 3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Chuyén vién Phong Lao dong | 4,5ngay lam viéc | - Dy thao van ban
- Kiém tra ho so: Thurong binh va Xa hdi cap huyén - Cong van phac dap (néu cb)
+ Ho so khong dap tng yéu cau: Thong - Phiu kiém soat qua trinh giai
bao cho ca nhan, néu rd ly do. quyét ho so
+ Truong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, théng bao cho ca nhan hoan
thién hd so
+ Trudong hop hd so dap ting yéu cau:
Tién hanh thim dinh
+ Hoan thién hd so gui lay y kién phdi
hop voi cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu cb)
- Pé xudt phuong 4an gidi quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va Xa hoi cap huyén
Budc 4 | - Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh | - Lanh dao Phong Lao doéng | 01 ngay lam viéc - Ky duyét lap danh sach kém gidy

va Xa hoi cap huyén xem xét

Thuong binh va X hoi cap huyén

to lién quan
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+ Neu dong v: Ky duyét
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
can bg, chuyén vién trinh

- Chuyén vién Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hdi cap huyén

Bu6c 5 | Trwong hop ho so qud hgn chii djng | - Lanh dao Phong Lao dong Gio hanh chinh Mau s 04: Phiéu xin 15i va hen lai
thong bdo bang vian bdn dén Bé phdn | Thuong binh va X hoi cAp huyén ngdy tra két qua (Thong tu sb
Tiép nhin hé so va tra két qua kém theo | - Chuyén vién duoc phan xir Iy hd 01/2018/TT-VPCP)
vin ban xin 16i va hen lai thoi gian tri | so
két qua
Buéc 6 | Phat hanh vin ban va chuyén cho Bo | Chuyén vién duoc phan cong xir Iy | 0,5 ngdy lam viéc | - Vin ban, tai liéu co lién quan trinh
phin “Mot ctra” cia UBND cép huyén | hd so phdi hop voi Bo phian Vin S¢ Lao dong-TBXH
thu va Cong chuc tai B phan Tiép - Bo hd so
nhan va Tra két qua cia UBND cap - Phiéu kiém soat qua trinh giai
huyén quyét hd so
- S6 theo ddi ho so
Budc 7 | - Cong chirc duoc phin cong xir Iy hd so | - Cong chirc duoc phan cong xir 1y Gio hanh chinh - Bo ho so trinh S¢'Lao dong-TBXH
hoan thién hd so trinh S& Lao dong- | hd so - Phiéu kiém soat qua trinh giai
TBXH - Cong chirc tai B phan Tiép nhén quyét hd so
- Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan hd | va Tra két qua cia UBND cap - S6 theo ddi ho so
so va tra két qua ctia S Lao dong-TBXH | huyén
tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong
* Quy trinh tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hgi: 17 ngay
* Hpi dong gidm dinh y khoa cdp tinh: 60 ngay
Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc B6 phin Tiép nhan ho 0,5 ngay - Mau sb 01 - Gidy tiép nhan ho so va

+ Trudng hop ho so chua hop 1€ theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so

so va tra két qua Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quiy giao dich ctia S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi).

hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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+ Truong hop tir choi: Ghi phiéu tir choi
tiep nhan gidi quyét ho so

+ Hb so hop & theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi giay tiép nhan, hen ngay tra két qua
- Chuyén hd so dén phong chuyén mdn
duoc giao xir Iy ho so (Phong Nguoi co
cbng)

- MAu s6 02 — Phiéu yéu ciu bo sung,
hoan thién ho so (Thong tu soO
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 03 — Phiu tir chéi tiép nhan
gidi quyét ho so (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 05 - Phjéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06 —S6 theo ddi ho so (Théng
tur s0 012018/TT- VVPCP)

- B6 ho so
Budc 2 | Phong chuyén mon Lanh dao Phong Ngudicé cong 01 ngay - H6 so dé nghi.
- Tiép nhan ho so - Phicu kiém sodt qua trinh gidi quyét
- Phan cong xtr Iy ho so ho so.
Bu6e3 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xir Iy ho | Chuyén vien Phong Nguai co cong 7,5 ngay - Du thao gdy gi6i thibu dén Hoi

s0; dé xuit phuong an giai quyét

+ Hb so khong dap tng yéu cau: Thong
bao cho ca nhan, néu rd ly do.

+ Trudng hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

+ Truong hop ho so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

+ Lay ¥ kién co quan lién quan (néu co)

- Pé xuat phuong an giai quyét

ddng giam dinh y khoa tinh
- Phicu kiém so4t qua trinh gidi quyét
ho so.
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- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh

- Chuan bj hd so va cac vin ban lién quan | - Chuy@n vién Phong Ngudi c6 cong 03 ngay - Gidy gi6i thiéu dén Hoi dong gidm
- Giri hd so dén Hoi dong giam dinh y khoa | - B phin Van thu dmh y khoa tinh
tinh - HO so/tai liéu lién quan

Budc 4 | T6 chirc kham giam dinh Hoi dong giam dinh y khoa tinh 60 ngay Bién ban gidm dinh, chuyén S& Lao

dong-TBXH

Bude 5 | - Tng hop két qua Hoi ddng giam dinh y | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong 3,5 ngay - Dy thao Quyét dinh vé viéc cap gidy
khoa ' ' ching nhan nguoi hoat dong khéng
- Tién hanh thim dinh chién binhiém chat doc hda hoc va tro

. . S cap, phu cap vu dai; Gidy chirng nhan

- Trinh Lanh dao phong neudi ¢b cong,

Bu6c 6 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 0,5 ngay - Ho so dé& nghi.
+ Néu dong ¥: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong - Kiém duyét dy thio Quyét dinh v
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so viéc cap gidy chirng nhan nguoi hoat
chuyén vién trinh. dong khang chién bi nhiém chat dc
- Trinh hd so Bnh dao S& héa hoc va trg cap, phu cap uu dai;

: Gidy chirng nhan nguoi c6 cong,
Bu6c7 | . Lanh dao S& Lao dong-TBXH xét | Lanh dao So Lao dong — Thwong 0,5 ngay - Hd so d& nghi

duyét ho so.

+ Néu déng v: Ky duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so
phong chuyén mon.

binh va Xa hoi

- Quyét dinh vé viéc cdp gidy chimg
nhan nguoi hoat dong khang chién bi
nhiém chit doc hoa hoc va trg cép,
phu cép wu dai; Gidy ching nhan
nguoi co cong.
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Bu6c 8 | Trwong hop hé so' qud hgn chii dgng | - Lnh dao S6 Lao dong — Thuong | Gio hanh chinh Méu s6 04: Phiéu xin 10i va hen lai
théng bdo dén Bj phin Tiép nhdn hé so | binh va Xa hoi ' ngdy tra két qua (Thong tu soO
vcf trd ket.qua‘kem9 thfo va11 bdn xin o | Chuyén vién duoc phin cong xit I§ 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay tra két qua ho

0 SO.

Budc 9 | Phat hanh van ban va chl}yén cho B§ phan | Chuyén vién dugc phan cong xur ly 0,5 ngay - Phifu kiém soat qua trinh giai
Tiép nhan ho so va trad két qua ctia S¢ Lao | ho so phoi hgp voi B phan Van thu quyét hd so.
dong — Thuong Binh va Xa hdi tai Trung va Cong chl'Iq tai B0 phan Ti€p nhan - S8 theo dbi hd so
tam Phuc vu hanh chinh cong ho sova tra két qua cia S& Lao dong '

— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Bu6c 10 | Tiép nhan, chuyén két qua BO phan “Mot | Cong chirc tai BO phan Tiép nhan hd Gio hanh chinh Két qua gidi quyét TTHC
cua” UBND cap xa tra két qua giai quyet | so va tra két qua cua So Lao dong —
cho ca nhan. Thuong Binh va Xa hoi
Budc 11 | - Théng ké va theo dbi. - Cong chirc tai BY phan Tiép nhin Gio hanh chinh - Phjéu kiém soat qué trinh giai quyét
- Chuyén vién dugc phancong xu Iy - SO theo doi ho so.
hé so cua cac co quan. - Ho so hru theo quy dinh.
¢) Trwong hop cé vo hoiic ¢é chong nhwng khong cé con dé (31 ngay)
* Quy trinh tai UBND cdp xd: 12 ngay
Budc 1 | Nop ho so Cé nhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc Bo phan “Mot ctra” cia 0,5 ngay - Mau s6 01 - Giéy tiép nhan hd so

+ Truong hop }16 so chua hop € theo quy
dinh: Ghi phi€u yéu cau bod sung, hoan
thién ho so

UBND cip xi

va hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét hd so

+ Hb so hop 16 theo quy dinh: Tiép nhdn
va ghi Gidy bién nhan, hen ngay tra két
qua

- Chuyén hé so cho cong chirc lao dong,
thuong binh va xa hdi ctia UBND cap xi

- Méu sb 02 — Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so (Thoéng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 06 — So theo ddi hd so
(Thoéng tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- B0 hd so

Budc 3

Kiém tra, thAim dinh ho so:

- Truong hop hd so khong dap g yéu
cau: Thong bao cho ca nhan, néu rd ly
do.

- Truong hop hd so can giai trinh va b
sung thém: Thdng bao cho cd nhan hoan
thién hd so

- Trudng hop hd so dap tng yéu cau:

+ Tién hanh thdm dinh

+ Lay y kién phdi hop voi cac co quan
lién quan (néu co)

+ Du thao van ban

- Trinh hd so Lanh dao UBND cép x4

Cong chirc dugc phan cong xu ly
ho so

08 ngay

- Du thao van ban

- Cong van phac dép (néu cb)

- Phiu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

Budc 4

- Lanh dao UBND cép xi xem xét

+ Néu dong y: Ky duyét

+ Néu khong dong ¥: Néu 13 Iy do va
chuyén tra ho so

Linh dao UBND cap xa

03 ngay

-Lap danh sach, Cap gidy xac nhan
- Van ban tra 16 néu 13  do néu
khong dong ¥ (néu co)

- 86 theo ddi hd so
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Budc 5 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao UBND cap xi Gio hanh chinh Mau s 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bdo dén Bj phdn Tiép nhin ho so | - Cong chiic dugc phan cong xir Iy ngdy tra két qua (Thong tu sb
va trd két qua kém theo vin bén xin 16i | hd so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay trd két qua

Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chuc dugc phan cong xir 1y 0,5 ngay - Van ban, tai liéu co lién quan trinh
- Chuyén cho Bo phin “Mét ctra” UBND | hd so phdi hop voi B6 phin Vin cép huyén
Cép xa thu va cong chirc Bo phan “Mot - Bo hd so

ctra” UBND cap xi - Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so
- S6 theo ddi hd so
Budc 7 | - Cong chirc duoc phin cong xir Iy hd so | - Cong chire dugc phan cong xir Iy Gio hanh chinh - S6 theo ddi ho so

hoan thién hd so trinh Phong LDTBXH
cap huyén

- Chuyén hd so dén Bo phan “Mot cra”
UBND cép huyén

ho so
- Cong chirc B§ phan “Mot cira”
UBND cap xa

- H6 so lru theo quy dinh

* Quy trinh tai cdp huyén: 07 ngay lam vigc

Budce 1

- Kiém tra, tiép nhan ho so:

+ Trudng hop hd so chwa hop 16 theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

+ Truong hop tir ch01 Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so

+ Hb so hop 18 theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi gidy bién nhin, hen ngdy tra két
qua

- Chuyén hd so cho Phong Lao dong
Thuwong binh va Xa hoi cAp huyén

Cong ch1}:c B phan “Mot cua”
UBND cap huyén

0,5 ngay lam viéc

- Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu sb 02 — Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)
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- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- BO ho so

Bude 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Lao dong Thuong | 0,5 ngay lam viéc - Ho so dé nghi
- Tiép nhan hd so binh va Xa hoi cap huyén - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so hd so
Budc 3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Chuyén vién phong Lao dong | 4,5ngay lam viéc |- Dy thao van ban
- Kiém tra hd so: Thuong binh va X hoi cdp huyén - Cong van phuc dap (néu co)
+ Hb so khong dap tmg yéu cau: Thong - Phiéu kiém soat qua trinh giai
bao cho c& nhan, néu rd Iy do. | quyét hd so
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, théng bao cho ca nhan hoan
thién hd so
+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thAm dinh
+ Hoan thién hd so gui lay y kién phdi
hop vo1 cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)
- P& xuAt phuong 4an giai quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va Xa hoi cap huyén
Budc 4 | - Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh | - Lanh dao Phong Lao dong | 01 ngay lam viéc - Ho so dé nghi
va X4 hoi cAp huyén xem xét Thuong binh va Xa hoi cap huyén - Ky duyét danh sich kém gidy to
+ Néu dong y: Ky duyét - Chuyén vién Phong Lao dong theo quy dinh
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so | Thuong binh va Xa hdi cap huyén
can bg, chuyén vién trinh
Budc 5 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Linh dao Phong Lao dong Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 15i va hen lai

théng bdo bang vin bin dén Bj phin
Tiép nhdn ho so va trad két qua kém theo

Thwong binh va X3 hoi cAp huyén

ngly tra két qua (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)




167

vin ban xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua

- Chuyén vién duoc phan xt Iy hd
SO

Budc 6 | Phat hanh vin ban va chuyén cho B | Chuyén vién duogc phan cong xir Iy | 0,5 ngdy Bm viéc | - Van ban, tai liéu c6 lién quan trinh
phan “Mét ctra” ctia UBND cap huyén ho so phdi hop véi Bo phan Vién So Lao dong-TBXH
thu va Cong chure tai Bo phan Tlep - Bo ho so
nhan va Tra két qua ctia UBND cép - Phiéu kiém soat qua trinh giai
huyén quyét ho so
- S6 theo ddi hd so
Budc 7 | - Cong chirc dugc phan cong xir Iy hd so | - Cong chire duge phan cong xir 1y Gi0 hanh chinh - B9 ho so trinh S¢ Lao dong-TBXH
hoan thign hd so trinh S¢ Lao ddng- | ho so - Phiéu kiém soat qua trinh giai
TBXH - Cong chirc tai B6 phan Tiép nhan quyét ho so
- Chuyén hd so dén B phan tiép nhan ho | va Tra két qua cua UBND cip - S6 theo ddi ho so
s0 Va tra két qua ciia S¢ Lao dong-TBXH | huyén
tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng
* Quy trinh tgi So Lao dpng — Thwong binh va Xa hgi: 12 ngay
Budc 1| - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc B6 phan Tiép nhan ho 0,5 ngay - Méu s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va

+ Trudng hop ho so chua hop 1€ theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so

+ Truong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét hd so

+ Hb so hop & theo quy dinh: Tié'p’nhzfm
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua
- Chuyén hd so dén phong chuyén mon
duoc giao xtr Iy ho so (Phong Ngudi co
cong)

so va tra két qua Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quiy giao dich ctia S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi).

hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- MAu s 02 — Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién h6 so (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 03 —‘Phiéu tir chbi tiép nhan
gidi quyét ho so (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 05 — Phiéu kiém sodt qua
trinh gidi quyét hd so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
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- Mau s6 06 —S6 theo ddi hd so (Thong
tur s6 012018/TT- VPCP)

- Bo ho so
Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Ngudi co cong 01 ngay - H6 so dé nghi.
- Tiép nhan ho so - Phicu kiém so4t qua trinh gidi quyét
- Phan cong xtr Iy ho so ho so.
Bugc3 | . Chuyén vién tién hanh xem xét, xu ly hd | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong 6,5 ngay - Du thao van ban.
s0; dé xudt phuong an giai quyet - Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét
+ Hb so khong dép tng yéu cau: Thong ho so.
béo cho ca nhan, néu rd ly do.
+ Truong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+ Tru:(‘n}g hop ho so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dnh.
+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)
- P& xuat phuong an giai quyét
- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh
Buoc 4 | - 1 anh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguoi cd cong 1,5 ngay - Ho so d& nghi.

+ Néu dong y: Kiém duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
chuyén vién trinh.

- Trinh hd so lanh dao S6

- Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

- Klem duyet du thao Quyét dinh vé
viée cap gidy chu’ng nhan ngu(n hoat
dong khang chién bj nhiém chit doc
hda hoc va tro cép, phu cép uu dai;
Gidy chirng nhin ngudi c6 cong.
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Buéc5 | . Lanh dao S& Lao dong-TBXH xét L?mh (‘iaONSc"I.Lao dong — Thuong 02 ngay - Ho so dé nghi
duyé,t h(ﬂ)‘ SO. binh va X4 hoi - Quyét dinh vé viéc cip gidy ching
+ Néu dong y: Ky duyét. nhan nguoi hoat dong khang chién bi
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so nhiém chat doc hoa hoc va tro cap,
phong chuyén mon. phu cap wu dai; Gidy chung nhan

nguoi ¢ cong.

Budc 6 | Truwong hop hé so qua han chii dong | . 1anh dao S¢ Lao dong — Thuong Gi0 hanh chinh Mau s6 04: ,Phiéu xin 16i va hen lai
théng bdo den B phin Tiep nhdn ho so | binh va Xa hoi ‘ ngdy trd két qua (Thong tu soO
va trd ket qua kém theo vin ban xin 1o A n A A o 01/2018/TT-VPCP).

X A S - Chuyén vién dugc phancong xur ly
va hen lai ngay tra két quad h
0 SO.

Bude 7 | Phat hanh van ban va chqyén cho By phan | Chuyén vién duoc phan cong xir 1y 0,5 ngay - Phidu kiém sodt qua trinh giai
Ti€p nhan ho so va tra két qua ctia S& Lao | ho so phoi hop véi Bo phan Van thu quyét hd so.
dong — Thuong Binh va Xa hi tai Trung | va Cong chire tai B phén Ti€p nhén - S8 theo ddi hd so
tam Phuc vu hanh chinh cong ho sova tra ket qua cia Sé Lao dong '

— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Bu6c 8 | Tiép nhan, chuyén két qua Bo phan “Mot | Cong chirc tai B phan Tiép nhan hd Gio hanh chinh Két qua gidi quyét TTHC
cua” UBND cap xa tra két qua gidi quyet | so va tra két qua cua S& Lao dong —
cho cé nhan. Thuong Binh va Xa hoi

Bude 9 | - Thong ké va theo doi. - Cong chirc tai BY phan Tiép nhan Gi¢ hanh chinh - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Luru hd so theo quy dinh. ho so va tra két ho so.

- Chuyén vién dugc phancong xir ly
ho so cta cac co quan.

- S6 theo di ho so.
- Ho so lru theo quy dinh.

Tong so thoi gian giai quyét:
- Trudng hop ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc: 96 ngay
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- Truong hop nguoi hoat dong khang chién c6 con dé bidi dang, ditat da dugc huong ché do vu dai ma bd (me) chua duge hudng: 89 ngay

- Truong hop ¢6 vo hodc co chong nhung khong co con dé: 31 ngay

17. Quy trinh: QT-17 o ’ N )
a) Tén quy trinh: Cong nhan va giai quyét ché do con dé ctia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc
b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

- Phap Iénh Uu dai ngudi c6 cong véi cdch mang ngay 09 thang 12 naim 2020

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va bién phap thi hinh Phap lénh Uu di nguoi c6 cong

voi cach mang,

b.2

Thanh phin hé so thwe hién TTHC

Ban chinh

Ban sao

b.2.1

Thanh phén ho so ndp truwc tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich

- Ban khai theo Mau s6 09 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP.

- Ban sao dugc ching thuc tir giéy khai sinh, trich luc khai sinh.

- Mot trong céc gidy tO co ghi nhan thoi gian tham gia khang chién tai ving quin d6i My sir dung
chat doc hoa hoc sau:

+ Gidy X Y Z.

+ Ban sao duogc ching thuc tir mot trong cac gidy to sau: quyét dinh phuc vién, xuit ngfi; gidy chuyén
thuong, chuyen vién, gidy diéu tri; Iy lich can bo; Iy lich dang vién; 1y lich quan nhén; Iy lich cong
an nhan dan; ho so hudng ché d6 bao hiém xa hoi; Hudn chuwong, Huy chuong chién si gidi phong;
ho so khen thuong thanh tich tham gia khang chién, hd so ngudi cé cong duge xac Mp trude ngay
01 thang 01 nam 2000.
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+ Gidy to do co quan c6 thim quyén ban hanh, xac nhin trude ngay 01 thang 01 nim 2000.

Trudng hop danh sach, s6 quan Iy quan nhan, s6 chi tra trg cp quan nhan di B dang hru tai co quan
chirc nang cia dia phuong ma chua cé xac nhan thi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi c6 trach
nhiém phdi hop voi Bo chi huy quéin su tinh tip hop, chét s6 lrong ngudi va xac nhan danh sach, so
quan Iy dang do co quan, don vi quan 1, hoan thinh trudc ngay 01 thing 5 nim 2022 va giri s liéu
vé B Lao dong - Thuong binh va Xi hoi trudc ngay 01 thang 6 nim 2022.

Trudng hop céc gidy t& trén chi thé hién phién hi¢u, ky hiéu don vi thi kém theo gidy xac nhin thong
tin gidi ma phién hi¢u, ky hi€u, thoi gian, dia ban hoat dong ctia don vi theo Mau s6 37 Phu luc 1
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Mot trong cac giéy to' ghi nhin méc bénh hodc di dang, di tat nhu sau:

+ Ban tom tét‘hck) so bénh 4n cua bénh vién tuyén huyén hodc trung tm y té huyén hodc twong dwong
trd I€n (bao gdm ca bénh vien quan ddi, cong an) theo mau quy dinh cua B Y t€.

+ Giéy xac nhan di dang, di tat bam sinh cla cac co s y té cép X3 tré 1én dbi voi con dé chua kham
bénh, chita bénh v¢ cac di dang, di tat.

b.2.2 Thanh phin ho so ndp trwee tuyén (néu cé)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1
b3 | S6lwgng hd so: 01 bd
Yéu céu, diéu kién thwe hién: khong
b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 96 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du hd so va hop 16

- UBND cap xa: 05 ngay Bm viéc

- Phong LDTBXH cip huyén: 07 ngay Bm viéc
- Hoi dong Giam dinh y khoa cép tinh: 60 ngay
- S& Lao dong — TBXH cip tinh: 24 ngy




172

Thoi gian ding ky cdt giam: Khong

b.5 Noi tiép nhén va tra két qua:
- Nop truc ttep hoac qua dich vu BCCI: B phan “Mot cra” UBND cip xi
- Trwe tuyén (néu cé): Cong Dich vu cong
b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢ m Thoi gian giai quyét Biéu mawKét qua
* Quy trinh tai UBND cép xa: 05 ngay lam viéc
Budc 1 | Nop ho so Cénhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc BO phan “Mot cra” cia | 0,5 ngay am viée | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so

+ Trudng hop hd so chwa hop 16 theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so

+ Truong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so

+ Ho so hop 1 theo quy dinh: Tiép nhdn
va ghi Giéy bién nhan, hen ngay tra két
qua

- Chuyén hd so cho cong chirc lao dong,
thwong binh va x3 hoi ctia UBND cip xi

UBND ciép xi

va hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 02 — Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so (Thoéng tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sd 03 — Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- Bo hd so
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Budc 3 | Kiém tra, thim dinh ho so: Cong chirc dugc phan cong xu ly 03 ngay lam viéc - Du thdo van ban
- Truong hop ho so khong dap mg yéu | hd so - Cong van phuc dap (néu co)
cau: Thong bao cho ca nhan, néu rd ly - Phleu kiém soat qua trinh giai
do. quyét hd so
- Truong hop ho so can giai trinh va bd
sung thém: Théng béo cho ca nhan hoan
thién hd so
- Truong hop hd so dap tmg yéu cau:
+ Tién hanh thim dinh
+ Lay y kién phdi hop vdi cac co quan
lién quan (néu co)
+ Du thao van ban
- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xa
Budc 4 | - Lanh dao UBND cap xi xem xét Lianh dao UBND cép xa 01 ngay lam viéc - Xéc nhan ban khai va lap danh sach
+ Neu dong ¥: Ky duyét kém gidy td theo
+ Néu khong dong y: Néu 15 Iy do va - Van ban trd 16i néu 3 Iy do néu
chuyén tra hd so khong dong ¥ (néu co)
- 86 theo ddi hd so
Budc 5 | Truwong hop ho so qud han chii déng | - Lanh dao UBND cap xi Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 15i va hen lai
théng bdo dén Bj phén Tiép nhin hé so | - Cong chirc dwgc phin cong xt Iy ngly tra két qua (Théng tu sb
va trd két qud kém theo vin bdn xin 16i | hd so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay tra két qud
Bude 6 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chirc duge phan cong xir Iy | 0,5 ngay lam viéc | - Van ban, tai liéu co lién quan trinh

- Chuyén cho B) phan “Mot cira” UBND
cap xa

ho so phdi hop v6i Bo phan Vin
thu va cong chirc BO phan “Mat
cua” UBND cap xa

cép huyén

- Bo ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- 86 theo d&i hd so
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Budc 7 | - Cong chirc duwoc phin cong xir Iy hd so | - Cong chirc duoc phan cong xir Iy Gi0 hanh chinh - S6 theo ddi ho so
hoan thién hd so trinh Phong LDTBXH | hd so - Ho so Iuu theo quy dinh
cép huyén - Cong chiic BY phan “Mot ctra”
- Chuyén hd so dén Bo phan “Mot ctra” | UBND cép xa
UBND cip huyén
* Quy trinh tai cdp huyén: 07 ngay lam viéc
Buéc 1 | -Kiém tra, tiép nhén ho so: Cong chuc B phin “Mot ctra” 0,5 ngay lam viéc - Méu sb 01 - Giéy tiép nhan hd so
+ Truong hop ho so chua hop I theo quy | UBND cap huyén va hen tra két qua (Thong tu sb
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan Ol/2018/'|'|' VPCP)
thién ho so - Mau s6 02 — Phiéu yéu céu bo
+ Truong hop tir ch01 Ghi phiéu tir chdi sung, hoan thién hd so (Théng tu s6
tiép nhan giai quyét hod so 01/2018/TT-VPCP)
+ Ho so horp 1é theo quy dinh: Tiép nhan - Mau s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
va ghi gidly bién nhan, hen ngiy tra két nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho Phong Lao dong - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
Thurong binh va Xa hdi cap huyén trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Bo ho so
Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Lao dong Thuong | 0,5 ngay lam viéc - Ho so dé nghi
- Tiép nhan hd so binh va Xa hoi cap huyén - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so hd so
Buéc 3 | Tham dinh, kiém tra ho so: Chuyén vién phong Lao dong | 4,5ngay lam vigc | - Dy thao van bén

- Kiém tra hd so:
+ HO so khong dép ung yéu cau: Thong
bé&o cho ca nhan, néu rd ly do.

Thuong binh va Xa hdi cap huyén

- Cong van phuc dap (néu co)
- Phicu  kiém soéat qua trinh giai
quyéet ho so
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+ Truong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, théng bao cho ca nhan hoan
thién hd so

+ Trudong hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thAm dinh

+ Hoan thién hd so gi Ay y kién phdi
hop voi1 cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)

- Pé xuit phuong an giai quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va Xa hoi cap huyén

Buoc 4

- Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va Xa hoi cap huyén xem xét

+ Néu dong ¥ Ky duyét

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
can b9, chuyén vién trinh

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cap huyén
- Chuyén vién Phong Lao dong
Thuong binh va X3 hoi cap huyén

01 ngay lam viéc

- H6 so dé nghi )
- Ky duyét danh sach kem gay to
theo quy dinh

Budc 5

Trwong hop ho so qud han chii dong
thong bdo bang vin bdin dén Bé phin
Tiép nhén ho so va trd két qua kém theo
vin ban xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cap huyén
- Chuyén vién dugc phan xur Iy ho
SO

Gi0 hanh chinh

Mau sb 04: Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

Budc 6

Phat hanh vian ban va chuyén cho Bo
phan “Mot ctra” cia UBND cap huyén

Chuyén vién dugc phan cong xu ly
hd so phdi hop v6i B phan Vin
thu va Cong chirc tai B phan Tiép
nhan va Tra két qua ctia UBND cip
huyén

0,5 ngay lam viéc

- Vén ban, tai liéu c6 lién quan trinh
S6 Lao dong-TBXH

- Bo ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- S6 theo ddi hod so
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Budc 7 | - Cong chire duge phén cong xur Iy ho so | - Cong chirc duoc phan cong xur ly Gi0 hanh chinh - Bo h6 so trinh S¢ Lao dong-TBXH
hoan thién hd so trinh S& Lao dong- | ho so ) - Phieu kiém soat qua trinh giai
TBXH - Cong chuce tai Bo phan Tiép nhan quyét ho so
- Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhén ho | va Tra két qua cua UBND céap - SO theo doi hd so
so va tra ket qua cua S& Lao dong-TBXH | huyén
tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng
* Quy trinh tai S¢ Lao dgng — Thwong binh va Xa hji: 24 ngay
* Hpi dong giam dinh y khoa: 60 ngay
Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc Bo phan Tiép nhan ho 0,5 ngay - Méu s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
+ Trudng hop hd so chua hop I theo quy | SO va tra két qua Trung tdm Phuc hen tra két qua (Thong tu sb
dinh: Ghi phiéu yéu cdu bd sung, hoan | V¢ hanh chinh c6ng tinh Lao Cai 01/2018/TT-VPCP)
thién hd so (Quay giao dich cua So Lao dong - Méu s6 02 — Phiéu yéu cau b sung,
+ Trudmg hop tlr choi: Ghi phicu tir chdi | Thuong binh va Xa hoi). hoan thi¢n ho so  (Thong tu s6
tiép nhan giai quyét ho so 01/2018/TT-VPCP)
+ Ho so hop 1¢ theo quy dinh: Tiép nhin - Mauss6 03 —APhjéu tir Ch(}i tiép nhﬁf}
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua giai quyét ho so  (Thong tu so
2 1A £ \ A 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so dén phong chuyén mon N N o
dugc giao xur Iy hd so (Phong Nguoi co - Mau S0 05 — Phiéu kiém soat qua
cong) trinh gidi quyet ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 —S6 theo ddi hd so (Thong
tur s0 0122018/TT- VPCP)
- B ho so
Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Nguoicod cong 01 ngay - Ho so dé nghi.

- Tiép nhan hd so
- Phan cong xir Iy hd so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so.
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Budce 3 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xur Iy hd | Chuyén vién Phong Ngudi ¢ cong 7,5 ngay - Dy thao gidy gi6i thiéu dén Hoi
s0; dé xuat phuong an gidi quyet dong giam dinh y khoa tinh
+ Ho so khong dap tng yéu cAu: Thong - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
béo cho ca nhan, néu rd ly do. ho so.
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.
+ Lay y kién co quan lién quan (néu c6)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh
- Chuén bi hd so va cc van ban lién quan | - Chuyén vién Phong Ngudi co cong 03 ngay - Gidy gi6i thi¢u dén Hoi dong giam
- Guri hd so dén Hoi dong giam dinh y khoa | - Bo phan Van thu dinh y khoa tinh
tinh - HO so/tai liéu lién quan
Budc 4 | Hoi dong Giam dinh y khoa nhan du gidy | Hoi dong Giam dinh y khoa 60 ngay Bién ban gidm dinh y khoa
t0, t6 chirc kham gidm dinh thuong tat,
giri Bién ban Gidm dinh y khoa dén So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
Budc 5 | - Tong hop két qua Hoi dong giam dinh y | Chuyén vién Phong Ngudi co cong 08 ngay - Dy thao Quyét dinh vé viéc cap gidy

khoa
- Tién hanh thAm dinh
- Trinh Lanh dao phong

chirng nhan nguodi hudng chinh sach
nhu thuong binh va tro cip, phu cip
wudai; Gidy chirng nhan nguoi hudng
chinh sach nhu thuong binh.
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Budc 6 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguoi cd cong 1,5 ngay - Hb so dé nghi.

+ Néu dong y: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong - Kiém duyét dy thao Quyét dinh tro
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so cap wu dai doi voi con de cua nguoi
chuyén vién trinh, hoat dong khang chién bi nhiém chat
- Trinh b so lnh dao S doc hoa hoc.

Budc7 |- Lanh dao SO Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S& Lao dong — Thuong 02 ngay - Ho so dé nghi
duyét ho so. binh va X4 hoi - Quyét dinh tro cAp wu dai dbi voi
+ Néu dong y: Ky duyét. con dé cia nguoi hoat dong khang
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so chién bj nhiém chit doc hoa hoc.
phong chuyén mon.

Buéc 8 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao S Lao dong — Thuong Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bao dén By phdn Tiép nhdn hé so | bnh va Xa hoi ngay tra két qua (Thong tu sO
va trd ket qud kém theo vin ban xin loi | - Chuyén vién dwoc phan cong xir Iy 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay trd ket qua hd so.

Budc 9 | Phat hanh van ban va cht}yén cho BY phan | Chuyén vién duoc phan cong xir ly 0,5 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Tiép nhan ho so va tra ket qua cia S¢ Lao | ho so phoi hop voi B phén Van thu quyét hd so.
dong — Thuong Binh va Xa hoi tai Trung | va Cong chire tai B phan Ti€ép nhan 2 ~: A

A ) A A e LA 2 e N - S6 theo doi ho so.
tam Phuc vu hanh chinh cong ho so va tra két qua cia S& Lao dong
— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Bude 10 | Tiép nhan, chuyén két qua BO phan “Mot | Cong chirc tai BO phan Tiép nhan hd Gid hanh chinh Két qua giai quyét TTHC

ctra” UBND cap x tra két qua giai quyét
cho ca nhan.

so Vi tra két qua ciia SO Lao dong —
Thuong Binh va Xa hoi
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Budc 11

- Théng ké va theo doi.
- Luu ho so theo quy dinh.

- Cong chirc tai B phan Tiép nhin
ho so va tra ket

- Chuyén vién dugc phan cong xir ly
ho so cua cac co quan.

Gi6 hanh chinh

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

ho so.

- S6 theo dihd so.
- H so hru theo quy dinh.

Tong so thoi gian giai quyét: 96 ngay lam viéc.

18. Quy trinh: QT-18 ) ) ) o o )
a) Tén quy trinh: Cong nhan va giai quyet ché dé nguoi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé€ to quoc, lam nghia vu quoc t€ bi dich bat tu,

day

b) Noi dung cia quy trinh:

b.1

Co so phap ly

- Phap Iénh Uu dai nguoi ¢ cong véi cach mang ngay 09 thang 12 ndm 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap énh Uu dai ngudi c6 cong

vo1 cach mang.

b.2

Thanh phan ho so thue hién TTHC

Ban chinh

Ban sao

b.2.1

Thanh phin ho so ndp trwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh cong ich

- Ban khai theo Mau s6 10 Phy luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

- Gidy bao tir hogc trich luc khai tir (d6i véi truong hop chét ma chua dugc huéng ché do wu dai).

- Mot trong céac gidy tO ching minh c6 tham gia cach mang, khang chién bao vé T6 qudc, lam nghia vu

quoc t€ va thoi gian, dia diém bi tu, day nhu sau:

+ Ban sao duoc ching thuc tir mdt trong cc gidy to do co quan c6 thim quyén ban hanh, xac nhan tir
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ngay 31/12/1994 tr¢ vé trude: I lich can b, Iy lich dang vién, Iy lich quan nhan, 1y lich cong an; ho so
khen thuong tong két thanh tich tham gia khang chién; cac gidy to, tai liéu khac.

+ Ban sao dugc chimg thuc tir hd so huong ché do Bao hiém xa hoi. X

+ Ban trich luc hd so liét si X

- Gidy xac nhan cia co quan, don vi c6 thim quyén thudc Bo Qudc phong, Bo Cong an vé thdi gian tu
va noi bi tu

bh.2.2

Thanh phin ho so ndp trwe tuyén (néu cé)

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3

S6 lwong hd so: 01 bd

Yéu ciu, diéu kién thuc hién: Dia diém bi t, day dé xem xét cong nhan nguoi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé to quéc, lam
nghia vu quodc t€ bi dich bat tu, day duoc quy dinh tai Danh myc nha tu va nhitng noi dugc coi la nha tu do B§ Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi ban hanh.

b.4

Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: 24 ngay, ké tir ngay nhan dugc day du ho so va hop ¢
- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc

- Phong LDTBXH cép huyén: 07 ngdy lam viéc

- S Lao dong - TBXH: 12 ngay

Thoi gian ding ky cit giam: Khong

b.5

Noi tiép nhén va tra két qua: )
- Nop triee tiép hodc qua dich vu BCCI: By phan “Mot cura” UBND cép xa
- Truc tuyén (néu cé): Cong Dich vu cong

b.6

Phi, 1¢ phi: Khong
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b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach nhi¢ m Thoi gian giai quyét Bi¢u miwKét qua
* Quy trinh tai UBND cép xa: 05 ngay lam viéc
Budc 1 | Nop ho so Cénhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chac Bo phan “Mot caa” cia | 0,5 ngay lam viée | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhian hod SO
+ Truong hop ho so chua hop 1€ theo quy | UBND cap xa va hen tra két qua (Thong tu soO
dinh: Ghi phi€u yéu céu bd sung, hoan 01/2018/TT-VPCP) o
thi€én ho so - Mau s6 02 — Phi€u yeu cau bod
+ Truong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chdi sung, hoan thi¢én ho so (Thong tu so6
tiép nhan giai quyét hd so 01/2018/TT-VPCP) o
+ Hb so hop 1¢ theo quy dinh: Tiép nhan - Mau s6 03 — Phiéu tir choi ti€p
va ghi Gidy bién nhan, hen ngiy tra két nhan gidi quyét ho so (Thong tu so
qua 01/2018/TT-VPCP) 7
- Chuyén ho so cho cong chuc lao dong, - Mau s6 05 — Phieu kiém soat qua
thuong binh va xa hdi cua UBND cap xa trinh gidi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Mau 50 06 — So6 theo ddi ho so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- B6 ho so
Buéc 3 | Kiém tra, tham dinh ho so: Cong chire duge phan cong xir 1y | 03 ngdy lam viée - Dy thdo van ban

- Truong hop hd so khoéng dap tng yéu
cau: Thong bao cho ca nhan, néu 1o ly
do.

- Truong hop ho so can giai trinh va b
sung thém: Thdng béo cho c& nhan hoan
thién ho so

ho so

- Cong van phuc dap (néu co)
- Phleu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so
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- Trudng hop hd so dap tng yéu cau:

+ Tién hanh thdm dinh

+ Lay ¥ kién phdi hop vdi cac co quan
lién quan (néu co)

+ Du thao van ban

- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xi

Budc

- Lanh dao UBND cép xa xem xét

+ Néu dong ¥: Ky duyét

+ Néu khong dong ¥: Néu 1d Iy do va
chuyén tra ho so

Linh dao UBND cép xi

01 ngay lam viéc

-Xac nhan ban khai va lap danh sach
nhitng treong hop du diéu kién kém
gidy o theo quy dinh

- Van ban trd 16i néu 3 Iy do néu
khéng dong ¥ (néu co)

- S6 theo ddi ho so

Buoc

Trwong hop ho so qud han chii dong
théng bdo dén By phin Tiép nhin hé so
va trd két qud kém theo vin bén xin 16i
va hen lai ngay trd két qud

- Lanh dao UBND cép xa
- Cong chuc dugc phan cong xur ly
ho so

Gi6 hanh chinh

Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
ngdy tra két qua (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

Budc

- Chuyén phat hanh van ban;
- Chuyén cho B phan “Mot cira” UBND
cap xa

Cong chic dugc phan cong xir 1y
hd so phdi hop v6i B phan Vin
thu va cong chuc BO phan “Mot
ctra” UBND cép xa

0,5 ngay lam viéc

- Van ban, tai liéu co6 lién quan trinh
cap huyén

- Bo ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- S6 theo ddi ho so

Budc

- Cong chire duge phan cong xtr 1y hd so
hoan thién hd so trinh Phong LDTBXH
cap huyén

- Chuyén hd so dén Bo phan “Mot ctra”
UBND cép huyén

- Cong chirc dugc phan cong xir 1y
hd so

- Cong chic B phan “Mdt ctra”
UBND cip xi

Gio hanh chinh

- S6 theo di ho so
- HO so luu theo quy dinh
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* Quy trinh tai cdp huyén (07 ngay lam viéc)

Buéc 1 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chuc B phin “Mot ctra” 0,5 ngay lam viéc - Mau s6 01 - Giéy tiép nhan hd so
+ Truong hop hd so chua hop 16 theo quy | UBND cap huyén va hen tra két qua (Thong tu sb
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan 01/2018/TT-VPCP)
thién ho so - Mau s6 02 — Phiéu yéu cdu bd
+ Truong hop tir ch01 Ghi phiéu tir chdi sung, hoan thién hd so (Théng tu sd
tiép nhan gidi quyét hd so 01/2018/TT-VPCP)

+ Hb so hop 18 theo quy dinh: Tiép nhdn - Mau s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
va ghi gidly bién nhan, hen ngy tra két nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho Phong Lao dong - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qué
Thwrong binh va Xa hdi cap huyén trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 06 — So theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Bo ho so

Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Lao dong Thuong | 0,5 ngay lam viéc - Ho so dé nghi
- Tiép nhan hd so binh va Xa hoi cap huyén - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so hd so

Budc 3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Chuyén vién phong Lao dong | 4,5ngay lam viéc | - Du thao van ban

- Kiém tra hd so:

+ Hb so khong dap tmg yéu cau: Thong
béao cho cé nhan, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho cé& nhan hoan
thién hd so

+ Trudong hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thim dinh

Thuong binh va X hoi cap huyén

- Cong van phuc dap (néu co)
- Phleu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
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+ Hoan thién hd so gi Ay y kién phdi
hop véi cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu cb)

- Pé xudt phuong an giai quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va X4 hoi cap huyén

Budc

- Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va X4 hoi cip huyén xem xét

+ Neu dong v: Ky duyét

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so

can bg, chuyén vién trinh

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cip huyén
- Chuyén vién Phong Lao dong
Thuong binh va X3 hoi cap huyén

01 ngay lam viéc

- Ho so dé nghi )
- Ky duyét danh sach kem gay to
theo quy dinh

Budc

Trwong hop ho so qud han chii dong
thong bdo bang vin bdin dén Bé phin
Tiép nhdn hé so va trd két qud kém theo
vin ban xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cap huyén
- Chuyén vién duogc phan xur Iy ho
SO

Gio hanh chinh

Mau sb6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua (Thong tu soO
01/2018/TT-VPCP)

Budc

Phat hanh vin ban va chuyén cho B
phan “Mot ctra” cuia UBND cap huyén

Chuyén vién dugc phin cong xir ly
hd so phdi hop v6i B phan Vin
thu va Cong chirc tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua ctia UBND cip
huyén

0,5 ngay lam viéc

- Van ban, tai liéu co6 lién quan trinh
S¢ Lao dong-TBXH

- Bo ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- S6 theo ddi ho so

Budc

- Cong chire duge phan cong xtr 1y hd so
hoan thién hd so trinh S¢ Lao ddng-
TBXH

- Chuyén ho so dén Bg phan tiép nhan ho
so va tra két qua ctia S& Lao dong-TBXH
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng

- Cong chirc dugc phan cong xir 1y
hd so
- Cong chire tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cia UBND cap
huyén

Gio hanh chinh

- Bo ho so trinh S¢ Lao dong-TBXH
- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so

- S6 theo ddi ho so
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* Quy trinh tai S6 Lao dong — Thwong binh va Xa héi (12 ngay)

Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc Bo phan Tiép nhan hd 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
+ Trudng hop hd so chua hop 16 theo quy | 8O va tra két qua Trung tam Phuc hen tra két qua (Théng tu sb
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bd sung, hoan | V¢ hanh chinh c6ng tinh Lao Cai 01/2018/TT-VPCP)
thién hd so (Quay giao dich cua So Lao dong - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung,
+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir chéi | ~ wrong binh va Xa hoi). hoan thign h so (Thong tr sO
tiép nhan giai quyét ho so 01/2018/TT-VPCP)

+ HO so hop 1€ theo quy dinh: Tiép nhin - Méu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua giai quyet ho so (Thong tu sb
- Chuyén hd so dén phong chuyén mon 01/%018{-“_ 'VPCP,) )
duoc giao xir Iy hd so (Phong Nguoi ¢6 - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
cong) trinh gidi quyét hd so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 —S6 theo ddi hd so (Thong
tur s0 0122018/TT- VPCP)
- Bo ho so

Budce 2 | Phong chuyén mon Lanh dao Phong Nguoicod cong 01 ngay - H6 so dé& nghi.

- Tiép nhan ho so - Phicu kiém so4t qua trinh gidi quyét
- Phan cong xtr Iy ho so ho so.
Bude 3 | - Chuyén vien tién hanh xem xét, xu ly hd | Chuyén vién Phong Ngudi ¢ cong 6,5 ngay - Dy thao van ban.

s0; d& xut phuong an giai quyet

+ Ho so khong dap tng yéu cAu: Thong
bao cho c& nhan, néu r6 ly do.

+ Trudong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, théng bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so.
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+ Truong hop ho so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

+ Lay ¥ kién co quan lién quan (néu co)

- P& xuat phuong an giai quyét

- Trinh Lénh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyét dinh

Budc 4 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 1,5 ngay - Ho so dé nghi.

+ Néu dong ¥: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong - Kiém duyét dy thio Quyét dinh vé

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so vige tro cp wu dai ngudi hoat dong

chuyén vién trinh. cach mang, khang chién, bao vé t6

- Trinh hd so lnh dao S& qubc va Bm nghia vu qudc té b dich
bat ti, day.

Buéc 5 |- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong 02 ngay - Ho so dé nghi
duyzt bo so. binh va Xa hoi - Quyét dinh v& viée tro cAp wu dai
+ Néu dong y: Ky duyét. nguoi hoat dong cach mang, khing
+ Néu khong ddng y: Chuyén tra hd so chién, bao vé t6 quoc va lam nghia
phong chuyén man. vu quoc t€ bidich bat tu, day.

Budc 6 | Truwong hop hé so qud hgn chii dpng | - Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong Gi0 hanh chinh Mau s6 04: ,Phiéu xin 16i va hen lai
théngbdro den Bj phin Tiép nhdn ho so binh va Xa hdi ngay tra két qua (Thong tu sO
va trd két qud kém theo van ban xin 10i | - Chuyén vién dwoc phan cong xir Iy 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay trd ket qua hd so.

Budc 7 | Phat hanh vin ban va chuyén cho Bo phan | Chuyén vién dugc phan cong xir Iy 0,5 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai

Tiép nhan hd so va tra két qua ctia S& Lao
dong — Thuong Binh va Xa hdi tai Trung

ho so'phdi hop véi B phan Van thu
va Cong chure tai B phan Tiep nhan

quyét ho so.
- S6 theo ddi ho so.
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tam Phyc vu hanh chinh cong ho so va tra két qua cua SO Lao dong
— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 8 | Tiép nhan, chuyén lgét qua cho B phén | Cong chire tai Bo phan Tiép nhan hd Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
“Mot ctra” UBND cap xa tra két qua cho | so va tra két qua cua S¢ Lao dong —

ca nhan theo quy dinh. Thuong Binh va Xa hoi
Budc 9 | - Thong ké va theo doi. - Cong chirc tai BY phan Tiép nhan Gio hanh chinh - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Chuyén vién dugc phancong xur ly - S0 theo doi ho so.
ho so cua cac co quan. - Ho so hru theo quy dinh.

Tong s6 thoi gian gidi quyét: 24 ngay.

19. Quy trinh: QT-19
a) Tén quy trinh: Giai quyet ché do nguoi hoat dong khang chien giai phong dan toc, bao v€ t6 quoc va lam nghia vu quoc t&
b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Phéap IEnh U”u dai nguoi co cong voi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phi quy dinh chi tiet va bién phap thi hanh Phap nh Uu dai nguoi co cong
voi cach mang,

b.2 Thanh phan hé so thwe hién TTHC Ban chinh Ban sao

b.2.1 Thanh phén ho so np trwc tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich

- Ban khai theo Mau s6 11 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X
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- Giy bao tir hodc trich luc khai tir (d6i voi truong hop chét md chua duoc hudng ché do wu dai).

- Ban sao duoc chimg thuc tir mot trong cac gidy to sau:

+ Huan chuong Khang chién, Huan chuong Chién thing, Huy chwong Khang chién, Huy chuong Chién
thang hodc gidy ching nhan deo huan chuong, huy chuong.

+ Quyet dinh tang thwong Huan chuong Khang chién, Huan chuwong Chién thing, Huy chuong Khing
chién, Huy chuong Chién thing.

t Gidy xac nhan vé khen thudng tong két thanh tich khang chién va thoi gian hoat dong khang chién thuc
t€ cua co quan Thi dua - Khen thudng cap huyén tro lén.

b.2.2 Thanh phin ho so ndp trwe tuyén (néu cé)

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwong hd so: 01 bd
Yéu ciu, diéu ki¢n thye hién:Khong

b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: 24 ngay, ké tir ngay nhan duoc day di hd so va hop 16

- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc

- Phong LDTBXH cap huyén: 07 ngay lam viéc
- S¢ Lao dong - TBXH: 12 ngay
Thoi gian ding ky cit giam: Khong

b.5 Noi tiép nhin va tra két qua:

- Nop truc ttep hodc qua dich vu BCCI: B phan “Mot cura” UBND cap xa
- Truc tuyen (néu cé): Cong Dich vu cong
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b.6 Phi, 1¢ phi: Khdng
b.7 Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian gidi quyét Biéu miwKét qua
* Quy trinh tai UBND cdp xi (05 ngay lam viéc)
Budc 1 | Nop ho so Cé4 nhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Bugc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc B phan “Mot cira” ctia | 0,5 ngdy lam viéc | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so
+Truong hop ho so chua hop € theo quy | UBND cap xa va hen trd két qua (Thong tu so
dinh: Ghi phi€u yéu céu bd sung, hoan 01/2018/TT-VPCP) o
thién ho so - Mau s6 02 — Phieu yéu cau bo
+ Truong hop tir chot: Ghi phi€u tir chdi sung, hoan thién ho so (Thong tu s6
tiep nhan giai quyét ho so ) 01/2018/TT-VPCP) o
+ HO so hop I theo quy dinh: Tiép nhén - Mau s6 03 — Phieu tir choi tiép
va ghi Giay bién nhdn, hen ngay trd ket nhan giai quyet ho so (Thong tu so
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén ho so cho cong chire lao dong, - Mau s6 05 — Phieu kiém soat qua
thuong binh va xa hoi cia UBND cap xa trinh gidi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — SO theo ddi ho so
(Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP)
- BO ho so
Buéc 3 | Kiém tra, tham dinh ho so: Cong chiic dugc phan cong xu ly 03 ngay lam viéc - Dy thdo van ban

- Truong hop ho so khong dép tng yéu
cau: Thong bdo cho ca nhan, néu rd ly
do.

ho so

- Cong van phuc dap (néu co)
- Phicu kiém sodt qua trinh gidi
quyet ho so




190

- Truong hop hd so can giai trinh va b
sung thém: Thdng béo cho ca nhan hoan
thién hd so

- Trudng hop hd so dap ung yéu cau:

+ Tién hanh thim dinh

+ Lay y kién phdi hop voi cac co quan
lién quan (néu co)

+ Du thao van ban

- Trinh ho so Lanh dao UBND cép xi

Budéc 4 | - Lanh dao UBND cép xa xem x¢t Lanh dao UBND cfip xa 01 ngay lam viéc -Xac nhan ban khai, ldp danh sach
+ Néu dong y: Ky duyét - Vin ban tra 16 néu 13 I do néu
+ Néu khong dong ¥: Néu rd Iy do va khong dong ¥ (néu co)
chuyén tra ho so - S6 theo ddi ho so
Budc 5 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao UBND cap xi Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 15i va hen lai
théng bdo dén By phin Tiép nhin hé so | - Cong chirc duoc phan cong xir Iy ngiy tra két qua (Thong tu sb
va trd két qud kém theo vin bdn xin 16i | hd so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay trd két qua
Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chiic duge phan cong xir ly | 0,5 ngay lam viéc | - Van ban, tai liéu co lién quan trinh
- Chuyén cho B9 phan “Mot ctra” UBND | hd so phdi hop v6i Bo phan Vin cap huyén
cép xa thu va cong chircc BO phan “Mat - Bo hd so
ctra” UBND cap xi - Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so
- 86 theo ddi hd so
Buéc 7 | - Cong chirc dwgc phan cong xir Iy hd so | - Cong chire duge phan cong xir 1y Gio6 hanh chinh - S6 theo ddi ho so

hoan thién hd so trinh Phong LDTBXH
cip huyén

- Chuyén hd so dén Bo phan “Mot ctra”
UBND cép huyén

ho so
- Cong chiic B phan “Mot ctra”
UBND cap xa

- H6 so lru theo quy dinh
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* Quy trinh tai cdp huyén (07 ngay lam viéc)

Buéc 1 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chuc B phin “Mot ctra” 0,5 ngay lam viéc - Mau s6 01 - Giéy tiép nhan hd so
+ Truong hop hd so chua hop 16 theo quy | UBND cap huyén va hen tra két qua (Thong tu sb
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan 01/2018/TT-VPCP)
thién ho so - Mau s6 02 — Phiéu yéu cdu bd
+ Truong hop tir ch01 Ghi phiéu tir chdi sung, hoan thién hd so (Théng tu sd
tiép nhan gidi quyét ho so 01/2018/TT-VPCP)

+ Hb so hop 18 theo quy dinh: Tiép nhén - Mau s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
va ghi gidly bién nhan, hen ngy tra két nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho Phong Lao dong - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
Thwrong binh va Xa hdi cap huyén trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 06 — So theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Bo ho so

Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Lao dong Thuong | 0,5 ngay lam viéc - Ho so dé nghi
- Tiép nhan hd so binh va Xa hoi cAp huyén - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so hd so

Budc 3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Chuyén vién phong Lao dong | 4,5ngay lam viéc | - Du thao van ban

- Kiém tra hd so:

+ Hb so khong dap tmg yéu cau: Thong
béao cho cé nhan, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho cé& nhan hoan
thién hd so

+ Trudong hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thim dinh

Thuong binh va X hoi cap huyén

- Cong van phuc dap (néu co)
- Phleu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
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+ Hoan thién hd so gi Ay y kién phdi
hop véi cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu cb)

- Pé xudt phuong an giai quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va X4 hoi cap huyén

Budc

- Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va X4 hoi cip huyén xem xét

+ Neu dong v: Ky duyét

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so

can bg, chuyén vién trinh

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cip huyén
- Chuyén vién Phong Lao dong
Thuong binh va X3 hoi cap huyén

01 ngay lam viéc

- Ho so dé nghi )
- Ky duyét danh sach kem gay to
theo quy dinh

Buoc

Truwong hop hé so qud han chii dpng
thong bao bang vin bin dén Bé phin
Tiép nhin hé so va trd két qud kém theo
vin ban xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cap huyén

- Chuyén vién dugc phan xur Iy ho
SO

Gi6 hanh chinh

Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
ngdy tra két qua (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

Budc

Phat hanh van ban va chuyép cho Bo
phan “Mot ctra” cuia UBND cap huyén

Chuyén vién dugc phan cong xur ly
ho so phdi hop véi B phan Vin
thu va Cong chirc tai B phan Tiép
nhan va Tra két qua cia UBND cap
huyén

0,5 ngay lam viéc

- Van ban, tai liéu co lién quan trinh
S¢ Lao dong-TBXH

- Bo hd so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so

- S6 theo dbi hd so

Budc

- Cong chirc duge phan cong xu ly ho so
hoan thién hd so trinh S¢& Lao dong-
TBXH

- Cong chirc dugc phan cong xir 1y
hd so
- Cong chire tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cuia UBND cip
huyén

Gio hanh chinh

- Bo ho so trinh S¢'Lao dong-TBXH
- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so

- S6 theo ddi ho so
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- Chuyén h6 so dén Bo phan tiép nhan hd
so va tra két qua cua S¢ Lao dong-TBXH
tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng

* Quy trinh tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa héi (12 ngay)

Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc Bo phan Tiép nhan hd 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
+ Trudng hop hd so chua hop I¢ theo quy | SO va tra két qua Trung tdm Phuc hen trd két qua (Thong tu b
dinh: Ghi phiéu yéu cdu bd sung, hoan | V¢ hanh chinh cong tinh Lao Cai 01/2018/TT-VPCP)
thién hd so (Quay giao dich cua S¢ Lao dong - Mau s6 02— Phiéu yéu cau bo sung,
+ Truong hop tir chéi; Ghi phiéu tir chéi | ~ 1hwong binh va Xa hod. hoan thién hd so  (Thong t s0
tiép nhan gidi quyét hd so 012018/TT-VPCP)

+ Ho so hop 1 theo quy dinh: Tiép nhan - Mau's6 03 — Phicu tir choi tiép nhan
va ghi gidy tiép nhan, hen ngiy tra két qua giai quyet ho so (Thong tu so
2 LA X . A 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén ho so dén phong chuyén mdn . : " o
duoc giao xir Iy ho so (Phong Ngudi c6 - Mau s6 05 — Phieu kiém soat qua
cong) trinh gidi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 —S6 theo ddi hd so (Thong
tur s0 0122018/TT- VVPCP)
- Bo hd so

Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Ngudi co cong 01 ngay - Ho so dé nghi.

- Tiép nhan ho so - Phicu kiém sodt qua trinh gidi quyét
- Phan cong xtr Iy ho so ho so.
Budc 3 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xir Iy hd | Chuyén vién Phong Ngudi co cong 6,5 ngay - Dy thao van ban.

s0; dé xuat phuong an giai quyét

- Phjéu kiém soat qué trinh giai quyét
ho so.
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+ Hb so khong dép tng yéu cau: Thong
béo cho ca nhan, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

+ Truong hop ho so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

+ Lay ¥ kién co quan lién quan (néu co)

- Pé xuat phuong an giai quyét

- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh

Budc 4 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 1,5 ngay - Ho so dé& nghi.
+ Néu dong ¥: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong - Kiém duyét du thio Quyét dinh vé
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so viée tro cAp wu dai nguoi hoat dong
chuyén vién trinh, khang chién giai phong dan toc, bao
- Trinh hd so Enh dao S& vé t6 qudc va lam nghia vu quéc té.

Bu6c5 |- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S& Lao dong — Thuong 02 ngay - Ho so dé nghi
duyet ho so. binh va Xa hoi - Quyét dinh vé viéc tro cap uu dai
+ Néu dong y: Ky duyét. nguwoi hoat dong khang chién giai
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so phong dan toc, bao v¢ 6 quoc va
phong chuyén mon. lam nghia vu quoc te.

Budc 6 | Trwong hop hé so qud han chii déng | - Lanh dao S& Lao dong — Thuong Gid hanh chinh Mau s 04: Phiéu xin 10i va hen lai

théng bdo dén By phin Tiép nhin ho so
va trd két qua kém theo van ban xin 1oi
va hen lai ngay tra két qua

binh va Xa hoi
- Chuyén vién dugc phancong xu ly
ho so.

ngdy tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).
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Budc 7 | Phat hanh van ban va chuyén cho Bo phan | Chuyén vién duoc phan cong xir Iy 0,5 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Tiép nhan ho so va tra két qua ctia SO Lao | hd so phdi hop voi Bo phan Van thu quyét hd so.
dong — Thuong Binh va Xa hoi tai Trung | va Cong chire tai B phan Tiép nhan - S theo ddi hd so.
tam Phyuc vu hanh chinh cong ho so va tra két qua ctia S& Lao dong
— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Budc 8 | Tiép nhan, chuyén két qua cho BO phan | Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan hd Gio0 hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
“Mot ctra” UBND cép x3 tra két qua cho | so va tra két qua cia S Lao dong —
ca nhan theo quy dinh. Thurong Binh va Xa hoi
Budc 9 | - Théng ké va theo dbi. - Cong chure tai BO phan Tiép nhan Gid hanh chinh - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét

- Luu ho so theo quy dinh.

ho so va tra két
- Chuyén vién dugc phancong xir ly
ho so cua céc co quan.

ho so.
- S6 theo doihd so.
- H so lru theo quy dinh.

Tong sb thoi gian giai quyét: 24 ngay.

20. Quy trinh: QT-20 o
a) Tén quy trinh: Giai quyet ché do nguoi ¢ cong giip d& cach mang
b) Noi dung cia quy trinh:

b.1 Co s6 phap ly
- Phap énh U:u dai nguoi c6 cong voi cach mang ngay 09 thang 12 ndm 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap énh Uu dai ngudi c6 cong
Vo1 cach mang.

b.2 Thanh phan ho so thue hién TTHC Ban chinh Bansao
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b.2.1

Thanh phén ho so ndp trwc tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich

- Ban khai theo Mau s6 11 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Giy bao tir hodc trich luc khai tir (d6i voi truong hop chét ma chua duoc hudng ché do wu dai).

- Ban sao duoc chimg thuc tir mot trong cac gidy to sau:

+ Gidy ching nhan Ky niém chuong “To qudc ghi cong”, Bang “Co cong v6i nudc” trude cach mang
thang Tam ndm 1945; hudn chuong Khang chién; Huy chuong Khang chién.

+ Quyét dinh ting thuong Huan chuong Khang chién, Huy chuwong Khang chién.

+ Gidy xac nhan vé khen thuéng tong két thanh tich khang chién va qua trinh tham gia giflp d& cach
mang cua co quan Thi dua - Khen thlrong cap huyén tré 1én d6i v6i truong hop khong c6 tén trong
Gidy chirmg nhan Ky niém chwong “T6 qubc ghi cong”, Béng “Cé cong véi nude” trude cach mang
thang TAm nim 1945; Huén chuong Khang chién; Huy chwong Khang chién nhung c6 tén trong ho
so khen thuong.

bh.2.2

Thanh phin ho so ndp trwe tuyén (néu cé)

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3

S6 lwong hd so: 01 bd

Yéu ciu, diéu ki¢n thye hién:Khong

b.4

Tong théi gian xir 1y theo quy dinh: 24 ngay, ké tir ngdy nhan dugc dy di hd so va hop 18
- UBND ciép xa: 05 ngdy am viéc

- Phong LDTBXH cip huyén: 07 ngay Bm viéc

- S¢ Lao dong - TBXH: 12 ngay
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Thoi gian ding ky cdt giam: Khong

b.5 Noi tiép nhén va tra két qua: )
- Nop truee tiép hodc qua dich vu BCCI: By phan “Mot ctra” UBND cap xa
- Trwc tuyén (néu co): Cong Dich vu cong
b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢ m Thoi gian giai quyét Biéu mawKét qua
* Quy trinh tai UBND cip xdi (05 ngay lam viéc)
Budc 1 | Nop ho so Cénhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc BO phan “Mot cra” cia | 0,5 ngay am viée | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so

+ Trudng hop hd so chwa hop 16 theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so

+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so

+ Ho so hop 1 theo quy dinh: Tiép nhdn
va ghi Giéy bién nhdn, hen ngay tra két
qua

- Chuyén hd so cho cong chirc lao dong,
thwong binh va x3 hoi ctia UBND cip xi

UBND ciép xi

va hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 02 — Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sd 03 — Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- Bo hd so
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Budc 3 | Kiém tra, thim dinh ho so: Cong chirc dugc phan cong xu ly 03 ngay lam viéc - Du thdo van ban
- Truong hop ho so khong dap mg yéu | hd so - Cong van phuc dap (néu co)
cau: Thong bao cho ca nhan, néu rd ly - Phleu kiém soat qua trinh giai
do. quyét hd so
- Truong hop ho so can giai trinh va bd
sung thém: Thdng béao cho ca nhan hoan
thién hd so
- Truong hop hd so dap tng yéu cau:
+ Tién hanh thim dinh
+ Lay y kién phdi hop vdi cac co quan
lién quan (néu co)
+ Du thao van ban
- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xa
Budc 4 | - Lanh dao UBND cap xi xem xét Lianh dao UBND cép xa 01 ngay lam viéc -Xac nhan ban khai, lap danh sach
+ Neu dong ¥: Ky duyét - Van ban tra 16i néu 13 Iy do néu
+ Néu khong dong ¥y: Néu rd Iy do va khong dong ¥ (néu co)
chuyén tra hd so - S6 theo ddi ho so
Buéc 5 | Trwong hop hé so qud han chii djng | - Linh dao UBND cap xa Gio6 hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
théng bdo dén By phin Tiép nhin hé so | - Cong chirc duoc phin cong xir Iy ngdy tra két qua (Thong tu sb
va trd két qud kém theo vin bén xin 16i | hd so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay trd két qud
Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chirc dugc phan cong xtit Iy | 0,5 ngay lam viéc | - Van ban, tai liéu c6 lién quan trinh

- Chuyén cho Bo phan “Mot ctra” UBND
cap xa

hd so phdi hop v6i B phan Vin
thu va cong c}n’rc B0 phan “Mot
cua” UBND cap xa

cap huyén

- BO ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- S6 theo ddi hod so
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Budc 7 | - Cong chirc duwoc phin cong xir Iy hd so | - Cong chirc duoc phan cong xir Iy Gi0 hanh chinh - S6 theo ddi ho so
hoan thién hd so trinh Phong LDTBXH | hd so - Ho so Iuu theo quy dinh
cép huyén - Cong chiic BY phan “Mot ctra”

- Chuyén hd so dén Bo phan “Mot ctra” | UBND cép xa
UBND cip huyén

* Quy trinh tai cip huyén (07 ngay lam viéc)

Buéc 1 | -Kiém tra, tiép nhén ho so: Cong chuc B phin “Mot ctra” 0,5 ngay lam viéc - Méu sb 01 - Giéy tiép nhan hd so
+ Truong hop ho so chua hop I theo quy | UBND cap huyén va hen tra két qua (Thong tu sb
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan Ol/2018/'|'|' VPCP)
thién ho so - Mau s6 02 — Phiéu yéu céu bo
+ Truong hop tir ch01 Ghi phiéu tir chdi sung, hoan thién hd so (Théng tu s6
tiép nhan giai quyét ho so 01/2018/TT-VPCP)

+ Ho so horp 1é theo quy dinh: Tiép nhan - Mau s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
va ghi gidly bién nhan, hen ngiy tra két nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho Phong Lao dong - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
Thurong binh va Xa hdi cap huyén trinh giai quyét ho so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Bo ho so

Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Lao dong Thuong | 0,5 ngay lam viéc - Ho so dé nghi
- Tiép nhan hd so binh va Xa hoi cap huyén - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so hd so

Buéc 3 | Tham dinh, kiém tra ho so: Chuyén vién phong Lao dong | 4,5ngay lam vigc | - Dy thao van bén

- Kiém tra hd so:
+ HO so khong dép ung yéu cau: Thong
bé&o cho ca nhan, néu rd ly do.

Thuong binh va Xa hdi cap huyén

- Cong van phuc dap (néu co)
- Phicu  kiém soéat qua trinh giai
quyéet ho so
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+ Truong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, théng bao cho ca nhan hoan
thién hd so

+ Trudong hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thAm dinh

+ Hoan thién hd so gi Ay y kién phdi
hop voi1 cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)

- Pé xudt phuong an giai quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va X4 hoi cap huyén

Buoc 4

- Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va Xa hoi cap huyén xem xét

+ Néu dong ¥ Ky duyét

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
can b9, chuyén vién trinh

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cap huyén
- Chuyén vién Phong Lao dong
Thuong binh va X3 hoi cap huyén

01 ngay lam viéc

- H6 so dé nghi )
- Ky duyét danh sach kém giay to
theo quy dinh

Budc 5

Truwong hop ho so qud han chii dong
thong bao bang vin bdin dén Bé phin
Tiép nhin hé so va trd két qud kém theo
vin ban xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cap huyén

- Chuyén vién duoc phan xir Iy ho
SO

Gio6 hanh chinh

Mau sb 04: Phiéu xin 10i va hen laj
ngay tra két qua (Thong tu soO
01/2018/TT-VPCP)

Budc 6

Phat hanh van ban va chuyép cho Bo
phan “Mot ctra” cia UBND cap huyén

Chuyén vién dugc phan cong xt ly
ho so phdi hop v6i Bo phan Vin
thu va Cong chirc tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cia UBND cap
huyén

0,5 ngay lam viéc

- Van ban, tai liéu co lién quan trinh
S¢ Lao dong-TBXH

- Bo ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- S6 theo dbi hd so
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Budc 7 | - Cong chire duge phén cong xur Iy ho so | - Cong chirc duoc phan cong xur ly Gi0 hanh chinh - Bo h6 so trinh S¢ Lao dong-TBXH
hoan thién hd so trinh S& Lao dong- | ho so ) - Phieu kiém soat qua trinh giai
TBXH - Cong chure tai Bo phan Tiép nhan quyét ho so
- Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhén ho | va Tra két qua cua UBND céap - SO theo doi hd so
so va tra ket qua cua S& Lao dong-TBXH | huyén
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

* Quy trinh tgi So Lao dpng — Thwong binh va Xa héi (12 ngay)

Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc B phan Tiép nhan hd 0,5 ngay -Mausb 01 - Gidy tiép nhan hd so va
+ Trudng hop hd so chua hop 16 theo quy | 8O va tra két qua Trung tam Phuc hen trda két qua (Thong tu sO
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bd sung, hoan | V4 hanh chinh cong tinh Lao Cai 01/2018/TT-VPCP)
thign ho so (Quay giao dich cua S¢ Lao dong - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung,
+ Truong hop tir chéi; Ghi phiéu tir chéi | ~ 1hwong binh va Xa hod. hoan thién hd so  (Thong tr s0
tiép nhan giai quyét hd so 01/%018’/17 'VPCP) o
+ Ho so hop & theo quy dinh: Tiép nhin - Mau 56 03 - Phicu tir chdi tiép nhan
va ghi giay ti€p nhin, hen ngay tra kétqua giai quyet ho so (Thong tu so

2 LA X . A 01/2018/TT-VPCP)

- Chuyén hd so dén phong chuyén mén A x " o

dugc giao xir Iy hd so (Phong Ngudi co - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua

Cﬁng) trinh glé.l quyét ho so (Th61’1g tu sO
01/2018/TT-VPCP)
- Mau 6 06 —S6 theo ddi hd so' (Thong
tur s0 0122018/TT- VPCP)
- Bo ho so

Budc 2 | Phong chuyén mén Linh dao Phong Ngudi co cong 01 ngay - Hb so dé nghi.

- Tiép nhan ho so
- Phan cong xur Iy ho so

- Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so.
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Budc 3

- Chuyén vién tién hanh xem xét, xur ly hd
s0; dé xuat phuong an gidi quyet

+ Ho so khong dap tng yéu cAu: Thong
béo cho ca nhan, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)

- Pé xuat phuong an giai quyét

- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh

Chuyén vién Phong Nguoi co cong

6,5 ngay

- Du thao van ban.
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so.

Budc 4

- Lanh dao phong xem xét

+ Néu dong y: Kiém duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so
chuyén vién trinh.

- Trinh hd so linh dao S&

- Lanh dao Phong Ngudi c6 cong
- Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

1,5 ngay

- Ho so d& nghi.

- Kiém duyét du thao

- Quyét dinh vé& viée trg cép uu dai
ngudi ¢o cong giip dd cach mang

Budce 5

- Lﬁnh‘ dao S¢ Lao dong-TBXH xét
duyét ho so.

+ Néu dong y: Ky duyét.

+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so
phong chuyén mon.

Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi

02 ngay

- Ho so dé nghi

- Quyét dinh vé viée tro cip uu dai
nguol co cong giip do cach mang.
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Budc 6 | Truwong hop hé so qud hgn chii dpng | - Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong Gi0 hanh chinh Mau s6 04: ’Phié'u xin 16i va hen lai
thong bao dén BY phdn Tiép nhdn hé so | bnh va Xa hoi ngdy tra két qua (Thong tu sO
va tr ket qua kém theo van ban xin 10i | - Chuyén vién duge phan cong xit Iy 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay tra két qua ho so.

Budc 7 | Phat hanh van ban va chl}yén cho BY phan | Chuyén vién duoc phan cong xur ly 0,5 ngay - Pbié'u‘ kiém soat qua trinh giai
Tiép nhan ho so va tra két qua ctia S& Lao | ho so phdi hop véi Bo phan Van thu quyet ho so.
dong — Thuong Binh va Xa hi tai Trung | va Cong chire tai B phén Ti€p nhén - S theo ddi hd so.
tam Phuc vu hanh chinh cong ho so va tra két qua cia S& Lao dong

— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 8 | Tiép nhan, chuyén két qua cho B phén | Cong chuc tai B phian Tiép nhan hd Gi0 hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
“Mot ctra” UBND cap xa tra két qua cho | so va tra két qua cua So Lao dong —
ca nhan theo quy dinh. Thuong Binh va Xa hoi

Budc 9 | - Théng ké va theo doi. - Cong chirc tai B phan Tiép nhin Gid hanh chinh - Phicu kiém so4t qua trinh gidi quyét

- Chuyén vién dugc phancong xir ly
ho so cua céc co quan.

- 86 theo ddi ho so.
- H so lru theo quy dinh.

Tong sb thoi gian giai quyét: 24 ngay.

21. Quy trinh: QT-21 S N 7 ’ ’ ’
a) Tén quy trinh: Giai quyet ché do ho trg dé theo hoc dén trinh do dai hoc tai cac co so gido duc thudc hé thdng gido duc qudc dan
b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1

Co sé phap ly
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- Phap Enh U’p dai nguoi co cong voi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phi quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Phap énh Uu dai nguoi co cong
voi cach mang,

b.2 Thanh phén hd so thue hién TTHC Ban chinh Ban sao
b.2.1 Thanh phin ho so ndp truwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh cong ich
- Pon dé nghi theo Mau s6 20 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND X
- Gidy xac nhan theo MAu s6 41 Phu Iuc I Nghi dinh s6 131/2021/ND X
b.2.2 Thanh phén ho so ndp triee tuyén (néu cd)
Tap tin chtra thanh phan ho so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwong hd so: 01 bd
Yéu céu, di¢u kién thue hién: . i )
- Con ngudi c6 cong dang theo hoc tai cac co so' gido duc mam non, co s gido duc pho thong, gido duc thwong xuyén (doi voi nguoi hoc
dang theo hoc Chuong trinh trung hoc co s0, trung hoc phd thong), pho thong dén toc ndi trl, truong du bi dai hoc, trudong nang Khi€u,
trrong 16p danh cho nguoi tan tat, khuyét tat (sau day goi la co sé gido duc phd thong).
- Nguoi co cong va con cua ho dang theo hoc tai cac co sé giao duc nghé nghi€p c6 khoa hoc tir 01 ndm trd n hodc co sé gido duc dai hoc
(sau déay goi la co s gido duc nghé ‘nghi€p, dai hoc).
- Khong ap dung ché d6 wu dai di voi ngu0‘1 hoc da hudng ché do wu dai du thoi gian theo quy dinh tai Khoan 3 DPiéu 96 Nghi dinh
131/2021/ND-CP tai mot co s& gido dl_}c nghe nghi€p, dai hoc cung trinh d¢ dao tao.
- Khong 4p dung tro cap hang thang doi véi truong hop dang hudng lwong hodc chi phi sinh hoat khi di hoc.
b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh:

-24 ngay dbi voi truong hop ho so nguoi c6 cong dang do quén doi, cong an quan ly.
- 15 ngay lam viéc dbi voi trrong hop hd so ngudi co cong khong do quan doi, cong an quan .
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Thoi gian ding ky cdt giam: Khong

b.5 Noi tiép nhin va tra két qua:

- Nép truee tiép hodc qua dich vu BCCI:

+ Trudng hop hd so ngudi co cong dang do quan doi, cong an quan : Bo phan tiép nhin va tra két qua UBND cip huyén

+ Truong hop hd so ngudi c6 cong khong do quin doi, cong an quan Iy: B phan “Mot cira” cia UBND cip x3/Bd phan “Mot cira” Co s
nudi dudng, diéu dudng nguoi co cong

- Trwe tuyén (néu cé): Cong Dich vu cong

b.6 Phi, 1€ phi: Khong

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

Thoi gian giai

T Trinh tu Trach nhi¢m P
quyet

Bieu mawKet qua

a) Truwong hop ho so ngwoi cé cong dang do quén dpi, cong an qudn 1y (24 ngay)

* Quy trinh tai co quan, don vi quan Iy ngwoi cé cong thuéc B4 Quéc phong, Bé Cong an (12 ngay)

Tiép nhan don dé nghi, tham dinh, giai | Co quan quan Iy nguoi cd cong | Khdng qua 12 ngdy | Theo muc b.2
quyét va giri hd so vé Phong Lao dong - | thudc Bo qubc phong, B cong an
Thuong binh va Xa hdi noi nguodi hoc
thudng tra

* Quy trinh tai cdp huyén (05 ngay lam viéc)

Budc 1 | Nop ho so Canhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
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Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc B phan “Mot cira” | 0,5 ngdy lam viéc | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
+ Truong hop ho so chua hop € theo quy | UBND cap huyén hen tra két qua  (Thong tu s
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bo sung, hoan 01/2018/TT-VPCP)
thién hod so - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
+ Truong hop tr choi: Ghi phiéu tir chdi hoan thign hd so  (Thong tu s
tiép nhan giai quyét hd so 01/2018/TT-VPCP)

+ Ho so hop 1é theo quy dinh: Tiép nhan - MAu s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan
va ghi gidy bién nhan, hen ngiy tra két giai quyét hd so  (Thong tu sb
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho Phong Lao dong - Mau s 05 — Phiéu kiém soat qua
Thuong binh va X hoi cdp huyén trinh giai quyét hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — So theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Bo hd so

Budc 3 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Lao dong Thuong | 0,5 ngiy lam viéc | - HO so dé nghi
- Tiép nhan ho so binh va X4 hoi cap huyén - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so hd so

Buéc 4 | Tham dinh, kiém tra ho so: Chuyén vién phong Lao dong | 03 ngay lam viéc | - Dy thao van ban

- Kiém tra hd so:

+ Ho so khong dap tng yéu cau: Thong
bao cho ca nhan, néu ro ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, théng bao cho c& nhan hoan
thién hd so

+ Truong hop hd so dép Gmg yéu cau:
Tién hanh thim dinh

+ Hoan thién hd so giri liy ¥ kién phdi
hgp v6i céc co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)

Thwrong binh va Xa hdi cap huyén

- Cong van phic dap (néu co)
- Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét
hd so
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- Pé xudt phwong an giai quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuwong binh
va Xa hoi cap huyén

Budc 5

- Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va Xa hoi cap huyén xem xét

+ Néu dong y: Ky duyét

+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so
can bd, chuyén Vvién trinh

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cip huyén
- Chuyén vién Phong Lao dong
Thwong binh va X3 hoi cap huyén

0,5 ngay lam viéc

- H6 so dé nghi )
- Ky duyét danh sach kém giay to theo
quy dinh

Budc 7

Trwong hop ho so qud han chii dong
thong bdo bang vin bin dén By phin
Tiép nhin hé so va trd két qud kém theo
vin ban xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cap huyén
- Chuyén vién duoc phan xtr Iy ho
SO

Gi0 hanh chinh

Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

Buodc 8

Phat hanh vian ban va chuyén cho Bo
phan “Mot ctra” cia UBND cap huyén

Chuyén vién dugc phin cong xir ly
hd so phdi hop v6i Bo phan Vin
thu va Cong chirc tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua ctia UBND cap
huyén

0,5 ngay lam viéc

- Van ban, tai liéu co6 lién quan trinh
S¢ Lao dong-TBXH

- B6 ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so

- S6 theo d&i hd so

Budc 9

- Cong chie duge phan cong xtr Iy hd so
hoan thién hd so trinh S& Lao dong-
TBXH

- Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan hd
s0 Va tra két qua ciia S¢ Lao dong-TBXH
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

- Cong chuc dugc phan cong xur ly
ho so
- Cong chirc tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cuia UBND cip
huyén

Gio hanh chinh

- Bo hd so trinh S Lao dong-TBXH
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so

- S6 theo ddi ho so

* Quy trinh tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa héi (07 ngay lam viéc)
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Bude 1| - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong Chﬁi Bo thlTn Tiép nhﬁghhé 0,5ngay lamviéc | - Mau sé 01 - Gidy tiép nhan hd so va
a tra két qua Trung tam Phuc hen tra két qua (Thong tu s6
+ Trudng hop ho so chua hop 1€ theo quy S0 va . P . . e q g
dinh: Ghi phiéu yéu cau S(E) sung, hoan i };lanh_Chm},l cor}g mfh Lao ?al 01/2018/TT-VPCP)
thién ho so (Quay giao ‘d1ch ‘cua~S(Aw‘Lao dong - Mau s6 02 — Phiéu yéu cu bo sung,
. . . 2 . .| —Thuong binh va Xa hoi). hoan thien hod Tho Z
+ Trudng hop tir choi: Ghi phicu tir choi oan thién ho so  (Théng tu so
tiép nhan giai quyét hd so 01/2018/TT-VPCP) o
+ Hb so hop 1€ theo quy dinh: Tiép nhin : 'Mﬁu 50 :O3 :Phiéu tir Chf}i tiép nhﬁf}
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua giai quyet h6 so  (Thong tu s
- Chuyén hd so dgn phong chuyén mon 01/ EOlEi/TI'—VP(iP) B o
duge giao xir Iy hd so (Phong Ngudi ¢6 - Maus6 05— Phiéu kiém soat qua trinh
cong) gdi quyét hd so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — S6 theo ddi b so (Thong
tir s0 0122018/TT- VPCP)
- Bo ho so
Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Ngudi co cong 0,5 ngay lam viéc | - H§ so dé nghi.
- Tiép nhan ho so - Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét
- Phan cong xtr Iy ho so ho so.
Budc 3 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xtt Iy hd | Chuyen vién Phong Ngudi c6 cong | 3,5 ngay lam viéc | - Dy thao viin ban.

s0; dé xudt phuong an giai quyét

+ Hb so khong dép tng yéu cau: Thong
bao cho ca nhan, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, théng bao cho c& nhan hoan
thién ho so.

+ Truong hop ho so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dnh.

- Phi¢u kiém soat qu4 trinh gidi quyét
ho so.
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+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)

- Pé xuat phuong an giai quyét

- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S¢
xem x€t quyet dnh

Budc 4 | . Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguoi co cong 01 ngay lam viéc | - HO so dé nghi.
+ Néu dong ¥: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong N gudi c6 cong - Kiém duyét du thao Quyét dinh tro
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so cap vu dii trong gido duc dao tao
chuyén vién trinh.
- Trinh hd so lanh dao S6

BudcS |- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong | 01 ngay lam viéc | - H so dé nghi
dUYéf hﬁ‘ 50. binh va Xa hoi - Quyét dinh tro cip wu dii trong gido
+ Néu dong y: Ky duyét. duc dao tao
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so
phong chuyén mon.

Bu6c 6 | Truwong hgp hé so qud han chii dong | _ | znh dao S¢ Lao dong — Thuong Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
théngbdo dén By phin Tiép nhdn ho so' | binh va Xa hoi ngay tra két qud (Thong tu so
vd trd ket.qua‘kem7 thfo van bén xin loi | Chuyén vién duoc phin cong xit I§ 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay tra két qua o so

Budc 7 | Phat hanh vin ban va chuyén cho Bo phan | Chuyén vién dwogc phan cong xirly | 0,5 ngdy lam viée | - Phidu kidm soat qua trinh giai quyét

Tiép nhan ho so va tra két qua ctia S& Lao
dong — Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong

ho so phdi hop voi B phan Van thur
va Cong chure tai B phan Tiép nhan
hd so va tra két qua ciia S¢ Lao dong
— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

ho so.
- S6 theo doi ho so.
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Budc 8 ‘Tié]gz nhin, c?uyén }(ét qua cho Bo phan | Cong chirc tai B phan :l’iép nhan ho | Gio hanh chinh | K¢t qua giai quyét TTHC
‘Mot cura” cap huyén tra két qua cho ca | so va tra két qua ciia S¢ Lao dong —
nhan theo quy dinh. Thuong Binh va Xa hoi

Bu6c 9 | - Théng ké va theo doi. - Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan |  Gio hanh chinh | - Phidy kiém sodt qua trinh gidi quyét
- Luru hd so theo quy dinh. ho so va tra két ho so.

- Chuyén vién dugc phancong xir ly
ho so cta cac co quan.

- S6 theo di ho so.
- Ho so lru theo quy dinh.

b) Trwong hop hé so ngwoi cé cong khéng do quéin dji, cong an qudn 1y (15 ngay lam viéc)

* Quy trinh tai UBND cdp xdl Co sé nudi dwdng, diu dudng ngwoi c6 cong (03 ngay lam viéc)

Budc 1

Nop hd so

Cé& nhan

Gid hanh chinh

Theo muc b.2

Budc 2

- Kiém tra, tiép nhan ho so:

+ Trudong hop hod so chwa hop 16 theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so

+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét hd so

+ Hb so hop 16 theo quy dinh: Tiép nhdn
va ghi Gidy bién nhan, hen ngay tra két
qua

- Chuyén hé so cho cong chirc lao dong,
thuong binh va xd hoi ctia UBND cap
xd/can bd co s¢ nudi dudng, didu dudng
nguoi co cong.

Cong chirc Bo phan “Mot ctra” cia
UBND cap x3/Can bd Bo phin
“Mot cira” Co so nudi dudng, diéu
dudng nguodi co cong

0,5 ngay lam viéc

- MAu s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua  (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- B0 ho so
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Buéc 3 | Kiém tra, thim dinh hd so: Cong churc/can bg dugce phan cong | 1,5 ngay lam viec | - Du thdo van ban
- Truong hop hd so khong dap tng yéu | xir Iy ho so - Cong van phic dap (néu co)
cdu: Thong bao cho ca nhin, néu rd ly - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
do. hd so
- Truong hop ho so can giai trinh va bd
sung thém: Thdng béao cho ca nhan hoan
thién hd so
- Truong hop hd so dap tmg yéu cau:
+ Tién hanh thAm dinh
+ Lay y kién phdi hop véi cac co quan
lién quan (néu co)
+ Du thao van ban
- Trinh hd so Lanh dao UBND cip
x4/Lanh dao co so nudi dudng, diéu
dudng nguoi cd cong.
Buéc 4 |- Linh dao UBND cip xa/Linh dao co | Lianh dao UBND cap xa/ Lanh dao | 0,5 ngdy lam viéc | - Xac nhan don va lap danh sach
so nubi dudng, ditu dudng nguoi c6 | co so nudi dudng, didu dudng - Vin ban tra 1oi néu 18 Iy do néu
cOng xem xeét nguoi cd cong. khong dong ¥ (néu co)
+ Néu dong ¥: Ky duyét - S6 theo ddi hd so
+ Néu khong dong ¥: Néu rd Iy do va
chuyén tra ho so
Budc 5 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Lainh dao UBND cdp xd/ LAnh | Gio hanh chinh | MAu s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
théng bdo dén Bj phin Tiép nhin hé so | dao co so nudi dudng, diéu dudng ngdy tra két qua (Théng tu s
va trd két qud kém theo vin bdn xin 16i | ngudi ¢ cong. 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay trd két qua - Cong chirc dugc phan cong xur ly
hd so
Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chic/can bd dugce phan cong | 0,5 ngay lam viéc | - Van ban, tai li¢u co6 lién quan trinh

- Chuyén cho Bo phan “Mot cura” UBND
cap xa

xtr Iy hd so phdi hop véi BO phan
Van thu va cong chirc B phan

cap huyén
- BO ho so
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“Mot cira” UBND cap xd/ Can bo
B6 phin “Mot cua” Co s¢ nuoi
dudng, dicu dudng nguodi co cong

- Phicu kiém soat qua trinh giai quyet
ho so .
- SO theo doi ho so

Buoc 7

- Cong chirc/Cén bg dugc phan cong xir
Iy hd so hoan thién hd so trinh Phong
LDTBXH cap huyén

- Chuyén ho so dén Bo phan “Mot ctra”
UBND cép huyén

- Cong chuc/Can bo dugc phan
cong xir Iy ho so

- Cong chicBd phan “Mot ctra”
UBND cip xi/Can bd B phin
“Mot ctra” Co so nudi dudng, diu
dudng nguoi co cong

Gio hanh chinh

- Sé theo ddi hd so
- HO so luu theo quy dinh

* Quy trinh tai cip huyén (05 ngay lam viéc)

Budc 1 | -Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chitc Bo phan “Mot cira” | 0,5 ngdy lam viéc | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
+ Truong hop ho so chua hop I theo quy | UBND cap huyén hen tra két qua  (Thong tu s
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan 01/2018/TT-VPCP)
thién ho so - Miu s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
+ Truong hop tucho1 Ghi phiéu tir chdi hoan thién hd so  (Thong tu s
tiép nhan giai quyét hod so 01/2018/TT-VPCP)

+ Hb so hop 1é theo quy dinh: Tiép nhan - MAu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
va ghi gidy bién nhin, hen ngay tra két giai quyét hd so  (Thong tu sb
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho Phong Lao dong - Mau s 05 — Phiéu kiém soat qua
Thurong binh va Xa hdi cap huyén trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Miu s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- B6 ho so
Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Lao dong Thuong | 0,5 ngay lam viéc | - HO so dé nghi

- Tiép nhan ho so

binh va X4 hoi cip huyén
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- Phan cong xur Iy ho so

- Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét
ho so

Budc 3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Chuyén vién phong Lao ddéng | 03 ngay lam viéc | - Du thao van ban
- Kiém tra hd so: Thuong bmh va Xa hdéi UBND - Cong van phic dap (néu cb)
+ Ho so khong dap Gng yéu cau: Thong | cap huyén - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
bao cho ca nhan, néu rd ly do. hd so
+ Truong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, théng bao cho ca nhan hoan
thién hd so
+ Truong hop hd so dép Gmg yéu cau:
Tién hanh thim dinh
+ Hoan thién hd so giri ly ¥ kién phdi
hgp v6i céc co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)
- P& xudt phuong an giai quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va X4 hoi cap huyén
Budc 4 | -Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh | - Linh dao Phong Lao ddng | 0,5 ngiy Bm viéc |- HO so dé nghi
va X4 hoi cap huyén xem xét Thuong binh va X3 hoi cap huyén - Ky duyét ho so, danh sach kém gidy
+ Néu dong : ky duyét - Chuyén vién Phong Lao dong to' theo
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so | Thuong binh va Xa hoi cip huyén
can bg, chuyén vién trinh
Budc 5 | Truwong hop ho so qud han chii dong | - Linh dao Phong Lao dong | Gio hanh chinh | Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai

théng bdo bang vin ban dén Bj phin
Tiép nhdn ho so va trd két qua kém theo
vin bdn xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua

Thwong binh va Xa hoi cap huyén
- Chuyén vién duoc phan xu Iy ho
SO

ngly tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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Budc 6 | Phat hanh vin ban va chuyén cho B | Chuyén vién duogc phan cong xir Iy | 0,5 ngdy Am viéc | - Van ban, tai liéu co lién quan trinh
phan “Mot cira” cia UBND cép huyén hd so phdi hop v6i B phan Vin S¢ Lao dong-TBXH
thur va Cong chirc tai Bo phan Tiép - Bo hd so
nhan va Tra két qua ctia UBND cip - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
huyén hd so
- S6 theo ddi ho so
Budc 7 | - Cong chirc duoc phin cong xir Iy hd so | - Cong chirc duoc phan cong xir 1y Gi0 hanh chinh - B6 hd so trinh S Lao dong-TBXH
hoan thién hd so trinh S¢ Lao ddng- | ho so - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
TBXH - Cong chire tai B phan Tiép nhan hd so
- Chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan hd | va Tra két qua ctia UBND cip - S6 theo ddi ho so
so va tra két qua ctia S Lao dong-TBXH | huyén
tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong
* Quy trinh tai S6 Lao dong — Thwong binh va Xa héi (07 ngay lam viéc)
Budce 1 Cong chuc Bo phan Tiép nhan hoé | 0,5 ngay lam viéc

- Kiém tra, tiép nhan ho so:

+ Truong hop ho so chua hop 1€ theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so

+ Trudng hop tur g:héj: Ghi phiéu tir chbi
ticp nhan gidi quyet ho so

+ Ho so hop € theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua
- Chuyén ho so dgn phong chuyén mon
dugc giao xtr Iy ho so (Phong Nguoi co
cbng)

so va tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich ctia S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi).

- Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so  (Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhin
gdi quyet ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

-Mausb 05— Phiéu kiém soat qua trinh
gdi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

- Mau 6 06 —S6 theo ddi hd so (Thong
tur s0 012018/TT- VVPCP)
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- B0 ho so

Budc 2

Phong chuyén mén
- Tiép nhin hd so
- Phan cong xir Iy hd so

Lanh dao Phong Nguoicd cong

0,5 ngay lam viéc

- Ho so dé nghi.
- Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét
ho so.

Budce 3

- Chuyén vién tién hanh xem xét, xii Iy ho
s0; dé xuat phuong an gidi quyet

+ Ho so khong dap tng yéu cdu: Thong
béo cho ca nhan, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

+ Lay ¥ kién co quan lién quan (néu co)

- Pé xuat phuong an giai quyét

- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh

Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong

3,5 ngay lam vi¢c

- Dy thao van ban.
- Phiéu kiém soét qué trinh gidi quyét
ho so.

Budc 4

- Lanh dao phong xem xét

+ Néu dong ¥: Kiém duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
chuyén vién trinh.

- Trinh hd so linh dao S&

- Lanh dao Phong Nguoi co cong
- Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong

01 ngay lam viéc

- Ho so dé nghi.
- Kiém duyét du thao Quyét dinh tro
cap vu dii trong gido duc dao tao.
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BuéeS |- Lanh dao So¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong | 01 ngay lam viéc | - [ so d& nghi
duyé,t h(ﬂ)‘ SO. binh va X4 hoi - Quyét dinh tro cap wu dai trong gido
+ Néu dong y: Ky duyét. duc dao tao.

+ Néu khoéng dong y: Chuyén tra hd so
phong chuyén mon.

Bu6c 6 | Trwong hop ho so qua han chii dpng | - {snh dao S& Lao dong — Thuong | Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thongbdo dén Bj phin Tiép nhdn ho so' | binh va Xa hoi ngay tra két qua (Thong tu so
va trd ket qua kém theo vin ban xin 1o A A A v 01/2018/TT-VPCP).

. R N - Chuyén vién dugc phancong xir ly
va hen lai ngay tra két quad h
0 SO.

Bude 7 | Phat hanh véan ban va chqyén cho BO phan | Chuyén vién dugc phan cong xirly | 0,5 ngay lam viéc | - phidy kiém soat qua trinh giai quyét
Tiép nhén ho so va tra két qua cua S¢ Lao | ho so phoi hgp véi Bo phén Van thu hd so.
dong — Thuong Binh va Xa hdi tai Trung | va Cong chirc tai B phan Tiép nhan - 98 theo d3i hd so
tdm Phyuc vu hanh chinh cong ho so va tra két qua cua S& Lao dong ’

— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Buéc 8 | Tiép nhan, chuyén két qua cho B§ phén | Cong chire tai Bo phan Tiép nhan ho Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
“M0ot cira” cap xa tra két qua cho ca nhan | so va tra két qua cua S¢ Lao dong —
theo quy dinh. Thuong Binh va Xa hoi

Budce 9 Gio hanh chinh | . phidy kidm soat qué trinh giai quyét

- Thong ké va theo doi.
- Luu hd so theo quy dinh.

- Cong chirc tai B phan Tiép nhin
ho so va tra két

- Chuyén vién dugc phancong xir ly
ho so cua céc co quan.

ho so.
- S6 theo ddihd so.
- H so lru theo quy dinh.

Tong so thoi gian giai quyét:

- 24 ngay d6i véi trudong hop hd so ngudi c6 cong dang do quan doi, cong an quan Iy.

- 15 ngay lam viéc ddi voi trudong hop hd so ngudi ¢ cong khong do quan doi, cong an quan Iy.
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22. Quy trinh: QT-22

a) Tén quy trinh: Giai quyét phu cap dic biét hang thang dbi v6i thwong binh c6 ty & ton thuong co thé tir 81% tré Ién, bénh binh co ty 1& ton
thwong co thé tir 81% trd Ién

b) Noi dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Phap Iénh Uu dai nguoi ¢ cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap énh Uu dai ngudi c6 cong
vO1 cach mang.
b.2 Thanh phin hé so thue hién TTHC Bin chinh Bin sao
b.2.1 Thanh phén ho so ngp trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich
- Pon dé nghi. X
- Ban tom tat bénh 4n diéu trj th hién cyt hodc liét hoan toan hai chi tré 1én; mi hoan toan hai mit;
tam than ndng dan dén khong tu luc dugc trong sinh hoat cua bénh vién tuyén huyén hodc trung X
tam y t&é cap huyén hodc twong duong trd Ién (bao gom ca bénh vién quan doi, cong an).
b.2.2 Thanh phin ho so ndp trwe tuyén (néu cé)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwong hd so: 01 bd

Yéu ciu, diéu ki¢n thue hién: Khong

b.4

Tong théi gian xir 1y theo quy dinh: 12 ngay, ké tir ngdy nhan dugc day di hd so va hop 18
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Thoi gian ding ky cdt giam: Khong

b.5 Noi tiép nhan va tra két qua: ) ) .
- Nop truc tiép hodc qua dich vu BCCI: B phan tiép nhan va tra két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich S&
Lao dong —,TBXH). bia clgi: Dai 16 Tran Hung DPao, phuong Nam Cuong, thanh pho Lao Cai, tinh Lao Cai.
- Trwe tuyén (néu co): Cong Dich vu cong
b.6 Phi, 1¢ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Bi¢u miwK¢ét qua
Budc 1 | Nop ho so Canhan Gi0 hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc By phan Tiép nhan ho 0,5 ngay - MAu s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va

+ Truong hop }16 so chua hop 1€ theo quy
dinh: Ghi phi€u yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir chbi
tiép nhan gidi quyet ho so

+ Hb so hop 1€ theo quy dinh: Tié'p’nhzfm
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon
duoc giao xtr Iy ho so (Phong Ngudi co
cong)

so va tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich ciia So Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi).

hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

-Mausb 02— Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién h6 so (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 03 — Phiu tir chéi tiép nhan
gidi quyét ho so (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 05 — Phiéu kiém soét qua
trinh gidi quyét hd so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06 —S6 theo ddi hd so (Théng
tur s0 012018/TT- VPCP)

- Bo ho so
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Budce 3 | Phong chuyén mon Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 01 ngay - Hb so dé nghi.
- Tiép nhan ho so - Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so ho so.
Bugc 4 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xu Iy hd | Chuyén vién Phong Ngudi ¢ cong 6,5 ngay - Du thao van ban.
s0; dé xuat phurong 4n gii quyet - Phjéu kiém soat qué trinh giai quyét
+ Hb so khong dép tng yéu cau: Thong ho so.
béo cho ca nhan, néu rd ly do.
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thi€én ho so.
+Trudng hop hd so dap irng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.
+ Lay ¥ kién co quan lién quan (néu co)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh
Budc 5 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Ngudicé cong 1,5 ngay - Hb so dé nghi.
+ Néu dong ¥: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong - Kiém duyét du thao Quyet dinh
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so dieu chinh trg cap, phu cap wu dai.
chuyén vién trinh.
- Trinh hd so lanh dao S6
Budc 6 |- Lanh dao S& Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S& Lao dong — Thuong 02 ngay - H6 so dé nghi

duyét ho so.
+ Néu dong ¥: Ky duyét.

binh va X3 hoi

- Quyét dinh Quyét dinh dicu chinh
trg cap, phu cap uu dai
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+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so
phong chuyén mon.

Buéc 7 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao S Lao dong — Thuong Gi0 hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
théng bdo dén Bj phin Tiép nhdn hé so | binh va Xa hoi ngly tra két qua (Théng tu sb
va trd két qua kém theo van ban xin 16i | _ Chuyén vién duoc phan cong xir Iy 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay trd ket qua hd so.

Buéc 8 | Phat hanh vin ban va chuyén cho B phin | Chuyén vién duoc phan cong xir Iy 0,5 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Tiép nhan ho so va tra két qua ctia SO Lao | hd so phdi hop voi Bo phan Van thu quyét hd so.
dong — Thuong Binh va Xa hoi tai Trung | va Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan - S theo ddi hd so.
tdm Phyuc vu hanh chinh cong ho so va tra két qua cua SO Lao dong

— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng.

Buéc 9 | Tiép nhan, tra két qua giai quyét cho c& | Cong chirc tai B phan Tiép nhan hd Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
nhan. s0 Vi tra két qua ciia SO Lao dong —

Thuong Binh va Xa hoi
Budc 10 | - Thong ké va theo doi. - Cong chirc tai BO phan Tiép nhan Gio hanh chinh - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Luu hd so theo quy dinh. ho so va tra ket ho so.

- Chuyén vién dugc phancong xir ly
ho so cua cac co quan.

- SO theo doi1 ho so.

- H so hru theo quy dinh.

Tong s6 thoi gian giai quyét: 12 ngay.

23. Quy trinh: QT-23
a) Tén quy trinh: Huodng lai ché do wu dai
b) N§i dung ciia quy trinh:
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b.1 Co sé phap ly
- Phap Iénh U’,u dai nguoi c6 cong voi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong
vO1 cach mang.
b.2 Thanh phan ho so thye hién TTHC Bin chinh Bin sao
b.2.1 Thanh phin ho so ndp truwc tiép hodc qua dich vu buwu chinh cong ich
- Pon dé nghi theo Mau sb 24 Phy luc 1 Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP. «
- Céc gidy to chimg minh da chap hanh xong hinh phat t, thoi diém huong lai ché do wu dai ké tir thang
lién ké sau thang chap hanh xong hinh phat tu (d61 véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diu 54 Phap X
[énh).
- Gidy tO nhdp canh (ddi voi trudng hop ngudi c6 cong hodc thin nhan xudt canh trai phép nay trd vé mrde
thuong trt). Néu trong thoi gian 01 thang sau khi nhdp canh khong c¢6 don d€ nghi hudng lai ché do thi phai X
keém theo Phicu Iy lich tu phap s6 1 quy dinh tai Luat Ly lich tu phap.
- Phiéu Iy lich tu phap s6 1 quy dinh tai Luat Ly lich tu phap (d6i voi truong hop nguoi ¢ cong hodc than x
nhan mat tich nay tr¢ ve).
b.2.2 Thanh phan hé so ngp trwe tuyén (néu co)
Tép tin chira thinh phan ho so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwong hd so: 01 bd

Yéu cau, diéu kién thue hién: Khong
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b.4 Tong théi gian xir 1y theo quy dinh: 12 ngay, ké tir ngdy nhan dugc day dit hd so va hop 18
Thoi gian ding ky cit giam: Khong
b.5 Noi tiép nhén va tra két qua: ) ) .
- Nop truc tiép hodc qua dich vu BCCI: Bo phan tiép nhan va tra két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich S&
Lao dong — TBXH). Dia chi: bai 16 Tran Hung Dao, phuong Nam Cudng, thanh phd Lao Cai, tinh Lao Cai.
- Trwc tuyén (néu co): Cong Dich vu cong
b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Biéu miwKét qua
Budc 1 | Nop ho so Céa nhan Gio hanh chinh Theo myc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc B phan Tiép nhan hd 0,5 ngay -Mausd 01 - Glay tlep nhan hd so Va

+ Truong hop hd so chua hop 16 theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

+ Tmong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so

+ Ho so hop 1& theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua
- Chuyén hd so dén phong chuyén mdn
duoc giao xir Iy hd so (Phong Ngudi c6
cbng)

so va tra két qua Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich ctia S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi).

hen tra két qua (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- MAu s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan
gdi quyeét ho so (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 05 — Phiéu kiém soét qua
trinh gidi quyét hd so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
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- Mau s6 06 —S6 theo ddi hd so (Thong
tur s6 012018/TT- VPCP)

- Bo ho so
Budc 3 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Ngudi co cong 01 ngay - Ho so dé nghi.
- Tiép nhan hd so - Phjéu kiém soat qué trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so ho so.
Budc 4 | - Chuyén vien tién hanh xem xét, xu ly ho | Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong 6,5 ngay - Du thao van ban.
SO; d‘é xuat phuong an giai quyéF - Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
+ HO so khong dap tng yéu cau: Thong ho so.
béo cho ca nhan, néu rd ly do.
+ Truong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+ Tru:(‘n}g hop ho so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dnh.
+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh
Budc 5 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 1,5 ngay - Ho so dé nghi.

+ Néu dong y: Kiém duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
chuyén vién trinh.

- Trinh ho so lanh dao S&

- Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

- Kiém duyét dy thao Quyét dinh vé
viéc huong lai ché do dbi véi nguoi
€O cong hoac than nhin nguoi cd
cong.
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Budc 6 |- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong 02 ngay - Hb so dé nghi
duyé,t hé‘ S0. binh va Xa hoi - Quyét dinh vé viéc huong lai ché
+ Néu dong y: Ky duyét. dd doi voi nguoi ¢6 cong hodc than
+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so nhan nguoi c6 cong.
phong chuyén mon.

Buéc 7 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao S Lao dong — Thuong Gid hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thongbdo dén By phdn Tiep nhdn hé so' | binh va Xa hoi ngay tra két qua (Théng tu sO
va tr ket qua kém theo van ban xin 10i | - Chuyén vién duge phan cong xit Iy 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay tra két qua ho so.

Bude 8 | Phat hanh van ban va chqyén cho By phan | Chuyén vién duoc phan cong xur ly 0,5 ngay - Pbié'u‘ kiém soat qua trinh giai
Tiép nhan ho so va tra ket qua ciia S¢ Lao | ho so phoi hop voi B phén Van thu quyet ho so.
dong — Thuong Binh va Xa ho1 tai Trung | va Cong chirc tai B phan Tiép nhin - S theo ddi hd so.
tam Phuc vu hanh chinh cong ho sova tra két qua cia S& Lao dong

— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 9 | Tiép nhan, tra két qua giai quyét cho cé | Cong chire tai B phén Tiép nhan hd Gi0 hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
nhan. so va trakét qua cua So Lao dong —

Thuong Binh va Xa hoi
Budc 10 | - Thong ké va theo doi. - Cong chure tai BO phan Tiép nhan Gid hanh chinh - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét

- Luu ho so theo quy dinh.

ho so va tra két
- Chuyén vién dugc phancong xu ly
ho so cua céc co quan.

ho so.
- S6 theo ddiho so.
- H6 so lru theo quy dinh.

Tong sb thoi gian giai quyét: 12 ngay.
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24. Quy trinh: QT-24
a) Tén quy trinh: Huong tro cap khi ngudi ¢ cong dang huong trg cap vu dai tir tran
b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co s6 phap ly

- Phéap IEnh U:u dai nguoi co cong voi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/NDB-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phi quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Phap lénh Uu dai nguoi ¢ cong véi
cach mang,

b.2 Thanh phén hé so thue hién TTHC Ban chinh Ban sao

b.2.1 Thanh phén ho so np trwc tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich

- Trg' cAp mét lin, mai ting

+ Bin khai theo Mau s6 12 Phy luc I Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP. X

+ Ban sao dugc chimg thuc tir gidy béo tir hodc trich luc khai ti.

- Tro' cap tuit hing thing, tro' cAp tudt nudi dudng hing thang:

+ Ban khai theo Mau sé 12 Phy lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. «

+ Ban sao dugc chimg thuc tir gidy béo tir hodc trich luc khai tir.

+ Ban sao dugc ching thuc tir gidy khai sinh hodc trich luc khai sinh d6i voi truong hop than
nhén 1& con chua du 18 tudi.
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+ Gidy xac nhan cua co sd gido duc noi dang theo hoc ddi véi trudong hop than nhan 1 con tir du
18 tudi tr¢ len dang di hoc;

+ Néu dang theo hoc tai co s¢ gido duc nghé nghi€p hodc gido duc dai hoc thi phdi c6 thém ban
sao duoc chirng thue tir Bang t6t nghiép trung hoc phd théng hodc gidy xac nhdn cla co sd gido X
duc trung hoc phd théng vé thoi diém két thuc hoc.

bh.2.2

Thanh phin ho so ndp triec tuyén (néu co)

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3

S6 lwong hd so: 01 bd

Yéu clu, diéu ki¢n thye hién:

- Tro cép tudt hing thang, trg cAp tudt nudi dudng hing thang

+ Puoc thuc hién d6i v6i than nhan cla ngudi co cong con song.

+ Tro cap tuét hang thang ddi voi con bi khuyet tat nang, khuyet tat dac bi€t ning néu du diéu kién sau:

+ Con bi khuyét tat ning, khuyét tat dic biét ning tir nho néu ton thuong co thé tir 61% trd én duoc Hoi dong gidm dinh y khoa c6 thim
quyén két luan.

+ Con bi khuyét tat ning, khuyét tat dic biét ning sau khi du 18 tudi néu ton thwong co thé tir 61% trd 1én duoc Hoi dong gidm dinh y khoa
co thém quyén két luan, khong c6 thu nhap hing thang hodc tong thu nhap héng thang thip hon 0,6 lan mirc chudn.

- Tro cap tuat nudi dudng hang thang 601 voi nguoi quy dinh tai khoan 4 Pidu 121 Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP néu dudi 18 tudi ma md
c0i ca cha lAn me hodc sau khi du 18 tu6i ma sdng co don.

b.4

Tong thoi glan xir ly theo quy dinh:

- Pbi véi tro cap mot lan va mai tang: 24 ngay ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh

- Déi véi tro cap tuat hing thang, trg cap tuat nudi dudng hang thang:

+ 31 ngay ké tir ngdy nhan du hd so ddi véi truong hop du dicu kién.

+ 43 ngay keé tir ngdy nhan da hd so ddi voi trudng hop con tir dii 18 tudi trd 1én bi khuyét tat nang, khuyét tat dic biét ning.

Thoi gian ding ky cit giam: Khong

b.5

Noi tiép nhin va tra két qua:
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- Nop truc ,tié'p hogc qua dich vu BCCI: Bo phan “Mot cira” UBND cap xa

- Truc tuyén (néu cé): Cong Dich vu cong

b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach nhiém Thoi gian giai quyét Bi¢u miwKét qua
a) Tre' cdp mét ldn va mai tang (24 ngay)
* Quy trinh tai UBND cdp xd (05 ngay lam viéc)
Budc 1 | Nop ho so Céa nhan Gio hanh chinh Theo myc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tlép nhan hd so: Cong Chl'l”C B0 phan “Mdt ctra” cta 0,5 ngay lam viéc - MAu s6 01,- Giéy tiép nhan hd so va
+ Truong hop ho so chua hop I€ theo quy | UBND cap xa hen tra két qua  (Thong tu so
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan Ol/2018/'|'|' VPCP)
thién ho so ) ) ) - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
+ Trudng hop tir choi: Ghi phicu tir choi hoan thign hd so  (Thong tu s
tiep nhan giai quyet hd so ) 01/2018/TT-VPCP) o
+ Ho so hop I€ theo quy dinh: Tiép nhan - Mau s6 03 — Phi€u tir choi ti€p nhén
va ghi Gidy bién nhdn, hen ngay trd ket gidi quyct ho so (Thong tu so
qua 01/2018/TT-VPCP) i
- Chuyén ho so cho cong chirc lao dong, - Mau so 05 — Phicu kiém sodt qua
thuong binh va xa hdi cua UBND cap xa trinh gidi quyét ho so (Thong tu soO
01/2018/TT-VPCP) .
- Mau s6 06 — SO theo doi ho so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- B0 ho so
Budc 3 | Kiém tra, thim dinh ho so: Cong chirc duoc phan cong xt 1y 03 ngay lam viéc - Dy thao van ban

ho so

- Cong van phic dap (néu co)
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- Truong hop hd so khong dép tng yéu
cau: Thong bao cho ca nhan, néu rd ly
do.

- Truong hop ho so can giai trinh va bd
sung thém: Thdng béo cho ca nhan hoan
thién ho so

- Trudng hop hd so dap tng yéu cau:

+ Tién hanh thim dinh

+ Lay y kién phdi hop vdi cac co quan
lién quan (néu co)

+ Du thao van ban

- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xi

- Phicu kiém soat qua trinh gidi quyét
ho so

Buéc 4 | - Lanh dao UBND cap x3 xem xét Lianh dao UBND cép xi 01 ngay lam viéc - Xac nhan ban khai va lap danh sach
+ Néu dong ¥: Ky duyét kém cac gidy to quy dinh
+ N@;u khong dong y: Néu rd Iy do va - Van ban tra 161 néu 0 ly do néu
chuyén trd ho so khong dong y (néu co)

- S6 theo ddi ho so

Buéc 5 | Trwong hop hé so qud han chii djng | - Linh dao UBND cap xa Gio6 hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
théngbdo dén By phin Tiép nhin hé so | - Cong chirc duoc phan cong xir Iy ngly tra két qua (Théng tu sb
va trd két qud kém theo vin bén xin 16i | hd so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay trd két qud

Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chirc dugc phan cong xtt ly | 0,5 ngay lam viéc | - Van ban, tai liéu co6 lién quan trinh

- Chuyén cho Bo phan “Mot ctra” UBND
cap xa

hd so phdi hop v6i B phan Vin
thu va cong c}n’rc B0 phan “Mot
cua” UBND cap xa

cap huyén

- B0 ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho SO

- S6 theo ddi ho so
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Budc 7 | - Cong chirc duwoc phin cong xir Iy hd so | - Cong chirc duoc phan cong xir Iy Gi0 hanh chinh - S6 theo ddi ho so
hoan thién hd so trinh Phong LDTBXH | hd so - Ho so Iuu theo quy dinh
cép huyén - Cong chiic BY phan “Mot ctra”

- Chuyén hd so dén Bo phan “Mot ctra” | UBND cép xa
UBND cip huyén

* Quy trinh tai cdp huyén (07 ngay lam viéc)

Buéc 1 | -Kiém tra, tiép nhén ho so: Cong chuc B phin “Mot ctra” 0,5 ngay lam viéc -Mau s6 01 - Giéy tiép nhan ho so va
+ Truong hop hd so chua hop 1 theo quy | UBND cap huyén hen tra két qua  (Thong tu s
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan 01/2018/TT-VPCP)
thién ho so - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung,
+ Truong hop tir cho1 Ghi phiéu tir chdi hoan thign hd so  (Thong tu s
tiép nhan giai quyét hod so 01/2018/TT-VPCP)

+ Hb so horp 1é theo quy dinh: Tiép nhan - MAu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
va ghi gidly bién nhan, hen ngiy tra két giai quyét hd so (Thong tu s6
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho Phong Lao dong - Mau s 05 — Phiéu kiém soat qua
Thurong binh va Xa hdi cap huyén trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Miu s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Bo ho so

Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Lao dong Thuong | 0,5 ngay lam viéc - Ho so dé nghi
- Tiép nhan hod so binh va Xa hoi cap huyén - Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so hd so

Budc 3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Chuyén vién phong Lao dong | 4,5ngay lam viéc |- Du thao van ban

- Kiém tra hd so:
+ HO so khong dép ung yéu cau: Thong
bé&o cho ca nhan, néu rd ly do.

Thuong binh va X3 hoéi UBND
cap huyén

- Cong van phuic dap (néu co)
- Phi€u kiém sodt qua trinh giai quyét
ho so
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+ Truong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, théng bao cho ca nhan hoan
thién hd so

+ Trudong hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thAm dinh

+ Hoan thién hd so gi Ay y kién phdi
hop voi1 cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)

- Pé xudt phuong an giai quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va Xa hoi cap huyén

Buoc 4

- Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va Xa hoi cap huyén xem xét

+ Néu dong ¥ Ky duyét

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
can b9, chuyén vién trinh

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cap huyén
- Chuyén vién Phong Lao dong
Thuong binh va X3 hoi cap huyén

01 ngay lam viéc

- H6 so dé nghi )
- Ky duyét danh sach kém gidy to theo
quy dinh

Budc 5

Truwong hop ho so qud han chii dong
thong bao bang vin bdin dén Bé phin
Tiép nhin hé so va trd két qud kém theo
vin ban xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua

- Lénh dao Phong Lao dong
Thurong binh va Xa hoi cap huyén

- Chuyén vién duoc phan xir Iy ho
SO

Gio6 hanh chinh

Mau sb 04: ’Phiéu xin 161 va hen laj
ngay tra két qua (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

Budc 6

Phat hanh van ban va chuyép cho Bo
phan “Mot ctra” cia UBND cap huyén

Chuyén vién dugc phan cong xur 1y
ho so phdi hop v6i Bo phan Vin
thu va Cong chirc tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cia UBND cap
huyén

0,5 ngay lam viéc

- Véan ban, tai liéu c6 lién quan trinh
S¢ Lao dong-TBXH

- Bo ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so

- 86 theo ddi hd so
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Budc 7 | - Cong chire duge phén cong xur Iy ho so | - Cong chirc duoc phan cong xur ly Gi0 hanh chinh - Bo }16 so trinh S¢ Lao dong-TBXH
hoan thién hd so trinh S& Lao dong- | ho so ) - Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét
TBXH - Cong chuce tai Bo phan Tiép nhan ho so
- Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhén ho | va Tra két qua cua UBND céap - SO theo doi hd so
so va tra ket qua cua S& Lao dong-TBXH | huyén
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

* Quy trinh tgi So Lao dpng — Thwong binh va Xa héi (12 ngay)

Budc 1| - Kiém tra, tiép nhan hd so: Céng cl{ﬁc P@ p7h£1n Tiep Anhéln ho 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
+ Truong hop hd so chua hop 1& theo quy S0 va tra k‘?t quaATrur{g tan} Phuc' hen tra két qua (Thong tu s
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bo sung, hoan | = lzanh'chlnl.l cong tmqh Lao ?al 01/2018/TT-VPCP)
thién ho so (Quay giao .dlCh ‘cua~ScAy‘La0 dong - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung,

. e . -4 . .| —Thuong binh va Xa hoi). hoan thien hd Thé Z
+ Truong hop tir choi: Ghi phicu tir choi oan thién ho so  (Thong tu so
tiep nhan gidi quyet ho so 01/ %018{17 'VPCR) o
+ Hb so hop 1é theo quy dinh: Tiép nhan - Mau s6 03 — Phiu tir choi tiép nhan
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua giai quyet h6 so  (Théng tu s
- Chuyén ho so dén phong chuyén moén 01/ EOlé/’I‘I’-VPgP) B o
dugc giao xtr Iy ho so (Phong Nguoi co - Mauso 05— Phicu kiém soat qué trinh
cong) gdi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Méu 6 06 —S6 theo ddi ho so' (Thong
tur s0 0122018/TT- VPCP)
- Bo ho so
Buge 2 | Phong chuyén mon Linh dao Phong Ngudi c6 cong 01 ngay - Hb so dé nghi.

- Tiép nhan hd so
- Phan cong xir Iy hd so

- Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét
ho so.
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Bude3 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xir Iy ho | Chuyén vien Phong Ngudi c6 cong 6,5 ngay - Dy thio vin ban.
80; d‘é xudt phuong an giai quyé‘\c - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
+ HO so khong dap ting yéu cau: Thong ho so.
béo cho ca nhan, néu rd ly do.
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.
+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh
Budc 4 | . Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 1,5 ngay - Ho so dé nghi.
+ Néu dong y: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Ngudi co cong - Kiém duyét du thao Quyét dinh giai
+ Néu khong ddng y: Chuyén tra hd so quyét trg cap mot lan; Quyét dinh giai
chuyén vién trinh. quyét trg cip mai tang.
- Trinh hd so linh dao S&
BudcS |- Lanh dao SO Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong 02 ngay - Ho so dé nghi
duyét hd so. binh va Xa hoi - Quyét dinh giai quyét tro cAp mot
+ Néu dong y: Ky duyét. lan; Quyét dinh giai quyét tro cap mai
+ Néu khong déng v Chuyén tra hd so tang.
phong chuyén mon.
Budc 6 | Truwong hop hé so qud han chii dong Gid hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai

théng bdo dén Bj phén Tiép nhin hé so

- Lanh dao S& Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi

ngly tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).
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va trd két qua kém theo vin bdn xin 16i
va hen lai ngay trda két qua

- Chuyén vién dugc phancong xu ly
ho so.

Budc 7 | Phat hanh van ban va chuyén cho Bo phan | Chuyén vién dwgc phan cong xir 1y 0,5 ngay - Phiu kiém soat qua trinh giai quyét
Tiép nhén ho so va tra két qua cua So Lao | ho so phoi hop véi Bo phén Van thu ho so.
dong — Thuong Binh va Xa hi tai Trung | va Cong chire tai B phén Ti€p nhén - S8 theo ddihd so
tam Phuc vu hanh chinh cong ho sova tra ket qua cia Sé Lao dong '
— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Budc 8 | Tiép nhan, chuyén két qua cho BO phin | Cong chirc tai B6 phan Tiép nhan hd Gid hanh chinh Két qua gidi quyét TTHC
“M0ot ctra” cap xa tra két qua cho ca nhan | so va tra két qua cua S¢ Lao dong —
theo quy dinh. Thuong Binh va Xa hoi
Budc 9 | - Théng ké va theo dbi. - Cong chirc tai BO phan Tiép nhan Gio hanh chinh - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Luru hd so theo quy dinh. ho so va tra két ho so.
- Chuyén vién dugc phan cong xur Iy - S6 theo di ho so.
h6 so clia cac co quan. - H6 so lwu theo quy dinh.
b) Tro cdp tuit hang thdng, tro cip tudt nuéi duwéng hang thang
bl) Péi véi trwong hop dii diéu kién (31 ngay)
* Quy trinh tai UBND cdp xd (12 ngay)
Budc 1 | Nop ho so Céa nhan Gio hanh chinh Theo myc b.2
Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc Bo phan “Mot cura” cua 0,5 ngay -Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va

+ Truong hop hé so chua hop € theo quy
dinh: Ghi phi€u yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

UBND cép xi

hen tra két qua  (Thong tu s

01/2018/TT-VPCP)
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+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét hd so

+ Hb so hop 16 theo quy dinh: Tiép nhén
va ghi Gidy bién nhan, hen ngay tra két
qua

- Chuyén hé so cho cong chirc lao dong,
thuong binh va xa hdi ctia UBND cap xi

- MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 03 — Phiéu tir chi tiép nhan
giai quyét hd so  (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Miu s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thoéng tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- Bo hd so

Budc 3

Kiém tra, thAim dinh ho so:

- Truong hop hd so khong dap g yéu
cau: Thong bao cho ca nhan, néu rd ly
do.

- Truong hop hd so can giai trinh va b
sung thém: Thdng bao cho cd nhan hoan
thién hd so

- Trudng hop hd so dap tng yéu cau:

+ Tién hanh thdm dinh

+ Lay y kién phdi hop voi cac co quan
lién quan (néu co)

+ Du thao van ban

- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xi

Cong chirc dugc phan cong xu ly
ho so

09 ngay

- Du thao van ban

- Cong van phac dap (néu cb)

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so

Buoc 4

- Lanh dao UBND cép xi xem xét

+ Néu dong y: Ky duyét

+ Néu khong dong ¥: Néu 13 Iy do va
chuyén tra ho so

Linh dao UBND cap xa

02 ngay

- Xac nhin ban khai va cip cac gidy
to lién quan

- Vin ban tra 10i néu 18 ¥ do néu
khong dong ¥ (néu co)

- S6 theo ddi ho so
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Budc 5 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Lanh dao UBND cap xi Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bdo dén Bj phdn Tiép nhin ho so | - Cong chiic dugc phan cong xir Iy ngdy tra két qua (Thong tu so
va trd két qua kém theo vin bén xin 16i | hd so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay trd két qua

Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chuc dugc phan cong xir 1y 0,5 ngay - Véan ban, tai liéu cé lién quan trinh
- Chuyén cho Bo phin “Mét ctra” UBND | hd so phdi hop voi B6 phin Vin cép huyén
Cép xa thu va cong chirc B phan “Mot - Bo hd so

ctra” UBND cép xa - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so
- S6 theo ddi hd so
Budc 7 | - Cong chirc duoc phin cong xir Iy hd so | - Cong chirc duoc phan cong xir 1y Gio hanh chinh - S6 theo ddi ho so

hoan thién hd so trinh Phong LDTBXH
cap huyén

- Chuyén hd so dén Bo phan “Mot cra”
UBND cép huyén

ho so
- Cong chirc B§ phan “Mot cira”
UBND cap xa

- H6 so lru theo quy dinh

* Quy trinh tai cdp huyén (07 ngay lam viéc)

Budce 1

- Kiém tra, tiép nhan ho so:

+ Trudng hop hd so chua hop 16 theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so

+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hod so

+ Hb so hop 18 theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi gidy bién nhin, hen ngdy tra két
qua

- Chuyén hd so cho Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cap huyén

Cong ch1}:c B0 phan “Mot cua”
UBND cap huyén

0,5 ngay lam viéc

- Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua  (Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)
- MAu s6 02 — Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so (Théng tu s
01/2018/TT-VPCP)
- MAu s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so  (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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- MAu s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- BO ho so

Bude 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Lao dong Thuong | 0,5 ngay lam viéc - Ho so dé nghi
- Tiép nhan hd so binh va Xa hoi cap huyén - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so hd so
Budc 3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Chuyén vién phong Lao dong | 4,5ngay lam viéc |- Dy thao van ban
- Kiém tra hd so: Thuwong binh va Xa hoi cép huyén - Cong van phuc dap (néu co)
+ Ho so khong dap ng yéu cau: Thong - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
bdo cho ca nhan, néu rd Iy do. | hé so
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, théng bao cho ca nhan hoan
thién hd so
+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thAm dinh
+ Hoan thién hd so gui lay y kién phdi
hop vo1 cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)
- Pé xudt phuong 4n giai quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va Xa hoi cap huyén
Budc 4 | - Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh | - Lanh dao Phong Lao dong | 01 ngay lam viéc - Ho so dé nghi

va X4 hoi cAp huyén xem xét

+ Néu dong y: Ky duyét

+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so
can bg, chuyén vién trinh

Thuong binh va Xa hoi cap huyén
- Chuyén vién Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cap huyén

- Ky duyét danh sach nhiing truong
hop du dicu kién
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Budc 5

Truong hop ho so qud han chii dong
thong bdo bang vin bin dén Bé phin
Tiép nhén ho so va trd két qua kém theo
vin ban xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cap huyén
- Chuyén vién dugc phan xur Iy ho
SO

Gi0 hanh chinh

Méu s6 04: Phiéu xin 10i va hen lai
ngay tra két qua (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

Budc 6

Phat hanh vian ban va chuyén cho Bo
phan “Mot ctra” cia UBND cap huyén

Chuyén vién dugc phan cong xu ly
ho so phdi hop v6i BO phan Vin
thu va Cong chirc tai B phan Tiép
nhan va Tra két qua ctia UBND cip
huyén

0,5 ngay lam viéc

- Vén ban, tai li¢u c6 lién quan trinh
S¢ Lao dong-TBXH

- Bo ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so

- S6 theo dbi hd so

Budc 7

- Cong chie duge phan cong xtr Iy hd so
hoan thign hd so trinh S¢ Lao dong-
TBXH

- Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan hd
s0 va tra két qua ciia S¢ Lao dong-TBXH
tai Trung tam phuc vy hanh chinh cong

- Cong chirc duoc phan cong xu ly
ho so
- Cong chire tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cuia UBND cip
huyén

Gid hanh chinh

- B6 hd so trinh S Lao dong-TBXH
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so

- S6 theo ddi ho so

*Quy trin

h tai So Lao dong —Thwong binh va Xa héi (12 ngay)

Budce 1

- Kiém tra, tiép nhan ho so:

+ Trudng hop }16 so chua hop 1€ theo quy
dinh: Ghi phi€u yéu cau bd sung, hoan
thién ho so

+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan gidi quyét ho so

+ Hb so hop 1€ theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi gidy tiép nhan, hen ngiy tra két qua

Cong chirc B6 phan Tiép nhan hd
so va tra két qua Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quiy giao dich ctia S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi).

0,5 ngay

- Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
hen trd két qua (Thong tor sO
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s0 02 — Phiéu yéu ciu bo sung,
hoan thién hdé so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan
gidi quyet ho so  (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)




238

- Chuyén ho so dén phong chuyén mon
dugc giao xtr Iy hd so (Phong Nguoi co
cong)

- Méusd 05— Phiu kiém soat qué trinh
gdi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

- Méu 6 06 — S6 theo ddi ho so' (Thong
tr s 012018/TT- VPCP)

- Bo ho so
Buge 2 | Phong chuyén mon Linh dao Phong Ngudi cé cong 01 ngay - Hb so dé nghi.
- Tiép nhin hd so - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so ho so.
Bu6e3 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xir Iy ho | Chuyén vien Phong Ngudi co cong 6,5 ngay - Dy thao vin ban.
$0; d‘é xudt phwong an giai quyé‘\c - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
+ HO so khong dap ting yéu cau: Thong ho so.
béo cho ca nhan, néu rd ly do.
+ Trudong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+ Trudng hop hd so dap g yéu cau: Tién
hanh tham dinh.
+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)
- Pé xuét phuong 4n giai quyét
- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh
Budc 4 | . Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 1,5 ngay - Ho so dé nghi.

+ Néu dong y: Kiém duyét.
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
chuyén vién trinh.

- Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong

- Kiém duyét dy thao Quyét dinh
chdm dut ché d6 wu dai ddi voi nguoi
c6 cong hodc than nhan; Quyét dinh
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- Trinh hd so lanh dao S¢

tro cAp khi ngudi co cong tir tran.

BudeS |- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong 02 ngay - Ho so dé nghi
duyét ho so. binh va Xa hoi - Quyét dinh chdm dirt ché do wu dai
+ Néu dong y: Ky duyét. dbi voi nguoi ¢ cong hodc than nhén;
+ Néu khong dong y: Chuyén trd ho so Quyét dinh trg cap khi nguoi ¢ cong
phong chuyén mon. tir tran.

Budc 6 | Truwong hop hé so qud han chii dong | . Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong Gi0 hanh chinh Mau s6 04: ’Phjé'u xin 16i va hen lai
théng bao dén Bj phin Tiép nhdn ho so' | binh va Xa hoi . ngdy tra két qua (Théng tu sO
va trd ket qud kém theo van bdn xin 10 A A A A . 1v 01/2018/TT-VPCP).

. ATE N - Chuyén vién dugc phan cong xu ly
va hen lai ngay tra két qua ho
0 SO.

Bude 7 | Phat hanh van ban va chqyén cho BY phan | Chuyén vién duoc phan cong xir 1y 0,5 ngay - Phiu kiém soat qua trinh giai quyét
Ti€p nhan ho so va trd két qua cia S& Lao | ho so phoi hgp voi Bo phan Van thu hd so.
dong — Thuong Binh va Xa hi tai Trung | va Cong chire tai B phén Ti€p nhén - S8 theo dBihd so
tam Phuc vu hanh chinh cong ho sova tra ket qua cia Sé Lao dong '

— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 8 | Tiép nhan, chuyén két qua cho B phan | Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan hd Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
“M0ot ctra” cap xa tra két qua cho ca nhan | so va tra két qua cua S¢ Lao dong —
theo quy dinh. Thuong Binh va Xa hoi

Budc 9 | - Théng ké va theo ddi. - Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan | Giohanh chinh | - phidy kiém sodt qua trinh gidi quyét
- Luru hd so theo quy dinh. ho so va tra két ho so.

- S6 theo ddi hd so.
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- Chuyén vién dugc phancong xur ly
ho so ctia cac co quan.

- Ho so lru theo quy dinh.

b2) Péi véi trwong hop con tir dii 18 tuéi tré 1én bi khuyét tat niang, khuyét tgt dic bigt ning (43 ngay)

* Quy trinh tai UBND cip xd (12 ngay)

Budc 1 | Nop ho so Céa nhan Gio hanh chinh Theo myc b.2
Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc Bo phan “Mot cura” cua 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
+ Truong hop ho so chua hop I theo quy | UBND cap xa hen tra két qua  (Thong tu s
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan 01/2018/TT-VPCP)
thién hod so - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau b sung,
+ Truong hop tir ch01 Ghi phiéu tir chdi hoan thign hd so  (Thong tu s
tiép nhan giai quyét hd so 01/2018/TT-VPCP)
+ Hb so hop 18 theo quy dinh: Tiép nhan - MAu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
va ghi Gidy bién nhan, hen ngy tra két giai quyét hd so  (Thong tu sb
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho cong chirc lao dong, - Mau s 05 — Phiéu kiém soat qua
thwong binh va xa hoi cia UBND cap xa trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Miu s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Bo hod so
Buéc 3 | Kiém tra, tham dinh ho so: Cong chiic dugc phan cong xu ly 09 ngay - Dy thdo van ban

- Trudong hop hd so khong dép tng yéu
cau: Thong bdo cho ca nhan, néu rd ly
do.

- Truong hop ho so can giai trinh va bd
sung thém: Thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so

ho so

- Cong van phac dap (néu cb)
- Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét
ho so
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- Trudng hop hd so dap tng yéu cau:

+ Tién hanh thim dinh

+ Lay ¥ kién phdi hop vdi cac co quan
lién quan (néu co)

+ Du thao van ban

- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xi

Budc 4 | - Lanh dao UBND cap xi xem xét Linh dao UBND cép xi 02 ngay - Xé4c nhan ban khai va cap cac gidy
+ Néu dong y: Ky duyét to lién quan
+ Néu khong dong ¥: Néu 1d Iy do va - Vin ban tra 10i néu 18 ¥ do néu
chuyén tra ho so khong dong ¥ (néu co)
- S6 theo ddi hd so
Budc 5 | Trwong hop ho so qud han chii déng | - Lanh dao UBND cap xi Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
théng bdo dén Bj phgn Tiép nhin ho so | - Cong chirc dugc phan cong xir Iy ngdy tra két qua (Thong tu sb
va trd két qua kém theo vin bdn xin 16i | hd so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay trd két qua
Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chuc dugc phan cong xi 1y 0,5 ngay - Van ban, tai liéu cé lién quan trinh
- Chuyén cho Bo phan “Mot ctra” UBND | hd so phdi hop v6i Bo phan Vin cap huyén
cép xa thu va cong chirc B phan “Mot - Bo hd so
ctra” UBND cép xa - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
ho so
- S6 theo ddi hd so
Budc 7 | - Cong chirc duwoc phin cong xir Iy hd so | - Cong chirc duoc phan cong xir Iy Gio hanh chinh - S6 theo ddi ho so

hoan thién hd so trinh Phong LDTBXH
cAp huyén

- Chuyén hd so dén Bo phan “Mot ctra”
UBND cép huyén

ho so
- Cong chirc B§ phan “Mot cira”
UBND cap xa

- Ho so Iuu theo quy dinh

* Quy trinh tai cdp huyén (07 ngay lam viéc)
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Budc 1 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chuc BO phan “Mot ctra” | 0,5 ngay lam viéc -Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
+ Truong hop ho so chua hop € theo quy | UBND cap huyén hen tra két qua  (Thong tu s
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bo sung, hoan 01/2018/TT-VPCP)
thién hod so - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau b sung,
+ Truong hop tr choi: Ghi phiéu tir chdi hoan thign hd so  (Thong tu s
tiép nhan giai quyét hd so 01/2018/TT-VPCP)

+ Ho so hop 1é theo quy dinh: Tiép nhan - MAu s6 03 — Phiéu tir chi tiép nhan
va ghi gidy bién nhan, hen ngiy tra két giai quyét hd so  (Thong tu sb
qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho Phong Lao dong - Mau s 05 — Phiéu kiém soat qua
Thuong binh va X hoi cdp huyén trinh giai quyét hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Bo hd so

Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Lao dong Thuong | 0,5 ngay lam viéc - H6 so dé nghi
- Tiép nhan ho so binh va X4 hoi cap huyén - Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so hd so

Buéc 3 | Tham dinh, kiém tra ho so: Chuyén vién phong Lao dong | 4,5ngay lam viéc | - Dy thao van ban

- Kiém tra hd so:

+ Ho so khong dap tng yéu cau: Thong
bao cho ca nhan, néu ro ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, théng bao cho c& nhan hoan
thién hd so

+ Truong hop hd so dép Gmg yéu cau:
Tién hanh thim dinh

+ Hoan thién hd so giri liy ¥ kién phdi
hgp v6i céc co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)

Thwrong binh va Xa hdi cap huyén

- Cong van phuc dap (néu co)
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so
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- Pé xudt phwong an giai quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuwong binh
va Xa hoi cap huyén

Budc

- Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va Xa hoi cap huyén xem xét

+ Néu dong y: Ky duyét

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
can b, chuyén vién trinh

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cip huyén
- Chuyén vién Phong Lao dong
Thwong binh va X3 hoi cap huyén

01 ngay lam viéc

- Ho so dé nghi
- Ky duyét danh sach nhiing trudng
hop du dieu kién

Budc

Trwong hop ho so qud han chii dong
thong bdo bang vin bdin dén By phin
Tiép nhén ho so va trd két qua kém theo
vin ban xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cap huyén
- Chuyén vién dugc phan xur Iy ho
SO

Gio hanh chinh

Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

Budce

Phat hanh van ban va chuyép cho Bo
phan “Mdt ctra” cia UBND cap huyén

Chuyén vién dugc phan cong xu ly
ho so phdi hop véi Bd phan Vin
thu va Cong chirc tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua ctia UBND cip
huyén

0,5 ngay lam viéc

- Van ban, tai liéu c6 lién quan trinh
S¢ Lao dong-TBXH

- Bo hd so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so

- S6 theo ddi ho so

Budc

- Cong chie duge phan cong xtr Iy hd so
hoan thign hd so trinh S¢ Lao dong-
TBXH

- Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan hd
s0 va tra két qua ciia S¢ Lao dong-TBXH
tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong

- Cong chirc dugc phan cong xu ly
hd so
- Cong chire tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cuia UBND cip
huyén

Gio hanh chinh

- Bo hd so trinh S Lao dong-TBXH
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so

- S6 theo ddi ho so

* Tai S¢ Lao dong —Thwong binh va Xa hoi (24 ngay)
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Bude I | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong Chﬁi Bo thlTn Tiép Hhﬁ;hhé 0,5 ngay - Méu s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
a tra ket qua Trung tam Phuc hen tra két qua (Thong tu sb
+ Trudng hop ho so chua hop 1€ theo quy S0 va . P . . c q g
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bo sung, hoan | Y4 hanh chinh cong tinh Lao Cai 01/2018/TT-VPCP)
thién ho so (Quay giao ‘d1ch ‘cua~S(Aw‘Lao dong - Méu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung,
. . . 2 . .| —Thuong binh va Xa hoi). hoan thien hd Thé Z
+ Truong hop tir choi: Ghi phieu tir choi oan thién ho so  (Thong tu so
tiep nhan giai quyet ho so 01/2~018{1T -VPCP,) o
+ Ho so hop 1¢ theo quy dinh: Tiép nhin - Mau s0 03 — Phicu tir choi ticp nhan
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua giai quyet ho so  (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so dgn phong chuyén mon ~ N o
dugc giao xir Iy hd so (Phong Nguoi cd - Mauso QS—Phleu kiém soat qua trmh
cbng) giai quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s 06 — S6 theo ddi ho so' (Thong
tur s0 0122018/TT- VPCP)
- Bo ho so
Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Ngudi co cong 0,5 ngay - H6 so dé nghi.
- Tiép nhan ho so - Phiéu kiém so4t qua trinh gidi quyét
- Phan cong xir Iy hd so ho so.
Budc 3 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xir Iy hd | Chuyén vien Phong Nguoi co cong 09 ngay - Dy thao vin ban.

s0; dé xudt phuong an giai quyét

+ Hb so khong dép tng yéu cau: Thong
bao cho ca nhan, néu rd ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, théng bao cho c& nhan hoan
thién ho so.

+ Truong hop ho so dap trng yéu cau: Tién
hanh tham dnh.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so.
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+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)

- Pé xuat phuong an giai quyét

- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S¢
xem x€t quyet dnh

- ChuAn bj hd so va cac vin ban lién quan
- Giri hd so dén Hoi dong giam dinh y khoa
tinh

- Chuyén vién Phong Nguoi co cong
- B phan van thu

02 ngay

- Gidy gioi thiu dén Hoi dong giam
dinh y khoa tinh
- Hb so/tai liéu lién quan

Budc 4 | Hoi dong Giam dinh y khoa nhan du gidy | Hei ddng Giam dinh y khoa Khéng quy dinh | Bién ban gidm dinh y khoa
t, t0 chirc kham gidm dinh thuong tat, | )
giri Bién ban Gidm dinh y khoa dén So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
Budc 5 | - Tng hop két qua Hoi ddng giam dinh y | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong 08 ngay Dy thao Quyét dinh tro cip tuat hang
khoa thang doi véi than nhan Lét si
- Tién hanh thim dinh
- Trinh lanh dao phong
Bu6c 6 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 1,5 ngay - Ho so dé nghi.
+ Néu dong ¥: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong - Kiém duyét dy thio Quyét dinh tro
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so cap tuat hang thang d6i voi than nhan
chuyén vién trinh, ligt s
- Trinh hd so lanh dao S¢
Bu6c 7 | . Lanh dao S& Lao dong-TBXH xét | Lanh dao So Lao dong — Thuong 02 ngay - Hb so d& nghi

duyét hd so.

+ Néu dong y: Ky duyét.

+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra ho so
phong chuyén mon.

binh va Xa hoi

- Quyét dinh tro cp tuit hing thang
do1 voi than nhan Liét si
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Bu6c 8 | Truwong hop hé so qud hgn chii dgng | - Lanh dao Sé Lao dong — Thuong Gio hanh chinh Mau s6 04: ’Phié’u xin 101 va hen lai
théng bdo dén Bj phin Tiép nhdn hé so | binh va Xa hoi ' ngdy tra két qua (Thong tu soO
vd trd ket.qua‘kem9 thfo van bdn xin loi | Chuyén vién duoc phin cong xit I§ 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay tra két qua ho
0 SO.
Budc 9 thit harAlh Véil’l bén‘vé 7ch1}yén 7ch(7) B(f)7phéln ghuyén A’\‘/ién duqc p}lén E:éngvxﬂr ly 0,5 ngay - Phjéu kiém soat qué trinh giai quyét
Tiép nhan ho so va tra két qua ctia Sé Lao | ho so phdi hop véi Bo phan Van thu ho so.
dong — Thuong Binh va Xa hdi tai Trung va Cong chl'Iq tai B0 phan Ti€p nhan - S8 theo dBihd so
tam Phuc vu hanh chinh cong ho so va tra két qua cia S& Lao dong '
— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Bu6c 10 | Tiép nhn, chuyén két qua cho B phan | Cong chirc tai BO phan Tiép nhan hd Gioy hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
“Mot cura” cap xa tra két qua cho ca nhan | so va tra két qua cua So Lao dong —
theo quy dinh. Thurong Binh va Xa hoi
Budc 11 | . Théng ké va theo dbi. - Cong chirc tai BO phan Tiép nhan Gio hanh chinh - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét

- Luu ho so theo quy dinh.

ho so va tra ket
- Chuyén vién dugc phancong xir ly
ho so cua cac co quan.

ho so.
- S theo ddihd so.
- Ho so hru theo quy dinh.

Tong s6 thoi glan gidi quyet

- DOl Vol trg cap mot lAn va mai tang; 24 ngay
- D6i voi tro cap tudt hing thing, tro cAp tudt nudi dudng hing thang:
+ 31 ngay ddi véi truong hop du diéu kién.
+ 43 ngay ddi voi truong hop con tir du 18 tudi tro lén bi khuyét tat nang, khuyét tat dac bi¢t nang.

25. Quy trinh: QT-25
a) Tén quy trinh: Bo sung tinh hinh than nhan trong ho so liét si
b) N§i dung ciia quy trinh:
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b.1 Co sé phap ly

- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong voi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong
vO1 cach mang.

b.2 Thanh phan ho so thye hién TTHC Bin chinh Bin sao

b.2.1 Thanh phén ho so np truwc tiép hodc qua dich vu bwu chinh cong ich

- Pon dé nghi theo Mau s6 06 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X

- Ban sao dugc chimg thye tir mot trong cac gidy to chimg minh mdi quan hé véi liét si nhu sau:

+ Dbi véi dé nghi bo sung la cha dé me dé, vo hoac chéng liét st

Can cude cong dan, Iy lich can bo, Iy lich dang vién, I lich quan nhdn, gidy ching nhan ding ky két hon. X

Céc gidy to, tai liéu khic do co quan c6 thim quyén ban hanh, xic nhin X

Vin ban dong thuan ctia than nhan liét sihodc cua nhirng nguoi thudc quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
651 B luat Dan sy. Truong hop nhiing nguoi nay khong con thi phai dugc nhitng ngudi thude quy dinh X
tai diém c khoan 1 Piéu 651 Bo luat Dan sy ¢6 vin ban dong thuan.

+ Pbi voi dé nghi bd sung 1 con liét si Gidy khai sinh, trich luc khai sinh, quyét dinh cong nhan viée
nudi con nudi theo quy dinh cta phap ludt; 1y lich can bg, ly lich dang vién, Iy lich quan nhan; cac gidy X
to, tai iéu khac do co quan c6 thim quyén ban hanh, xac nhan trudc ngdy 01 thang 7 nim 2021.

b.2.2 Thanh phén hé so ngp trwe tuyén (néu co)

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1
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b.3 S6 lwong hd so: 01 bd
Yéu ciu, diéu ki¢n thyre hién:Khong
b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: 24 ngay, ké tir ngay nhan dugc day di hd so va hop 16
- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc
- Phong LDTBXH cap huyén: 07 ngay lam viéc
- S Lao dong - TBXH: 12 ngay
Thoi gian ding ky cit giam: Khong
b.5 Noi tiép nhin va tra két qua:
- Nop truc ttep hogc qua dich vu BCCI: Bo phan “Mot cira” UBND cap xa
- Trwe tuyén (néu cé): Cong Dich vu cong
b.6 Phi, 1¢ phi: Khong
b.7 Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Biéu miwKét qua

* Quy trinh tai UBND cip xdi (05 ngay lam viéc)

Buoce 1

Nop ho so Céa nhan Gid hanh chinh

Theo muc b.2

Buoc 2

- Kiém tra, tlép nhén ho so: Cong chirc Bo phan “Mot ctra” cia 0,5 ngay lam viéc
+ Trudng hop ho so chua hop I theo quy | UBND cap xa
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so

- Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho Ny
va hen tra két qua (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
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+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so

+ Hb so hop 16 theo quy dinh: Tiép nhén
va ghi Gidy bién nhan, hen ngay tra két
qua

- Chuyén hé so cho cong chirc lao dong,
thuong binh va xa hdi ctia UBND cap xi

- Méu sb 02 — Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so (Thoéng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 06 — So theo ddi hd so
(Thoéng tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- Bo hd so

Budc 3

Kiém tra, thAim dinh ho so:

- Truong hop hd so khong dap g yéu
cau: Thong bao cho ca nhan, néu rd ly
do.

- Truong hop hd so can giai trinh va b
sung thém: Thdng bao cho cd nhan hoan
thién hd so

- Trudng hop hd so dap tng yéu cau:

+ Tién hanh thdm dinh

+ Lay y kién phdi hop voi cac co quan
lién quan (néu co)

+ Du thao van ban

- Trinh hd so Lanh dao UBND cép xi

Cong chirc dugc phan cong xu ly
ho so

03 ngay lam viéc

- Du thao van ban

- Cong van phac dép (néu cb)

- Phiu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

Buoc 4

- Lanh dao UBND cép xi xem xét

+ Néu dong y: Ky duyét

+ Néu khong dong ¥: Néu 13 Iy do va
chuyén tra ho so

Linh dao UBND cap xa

01 ngay lam viéc

-Xac nhan ban khai va lap danh sach
kém céc gidy to quy dinh

- Vin ban tra 16 néu 13 Iy do néu
khong dong ¥ (néu co)

- S6 theo ddi ho so
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Budc 5 | Truwong hop hé so qud hgn chii dpng | - Lanh dao UBND cap xa Gio hanh chinh Méu s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bao dén By phdn Tiép nhdn hé so | - Cong chirc dugc phan cong xur ly ngay tra két qua (Thong tu so
va trd két qud keém theo van bdn xin 10i | ho so 01/2018/TT-VPCP)
va hen lai ngay tra két qua

Bude 6 | - Chuyén phat hanh van ban; Cong chirc duoge phan cong xir 1y | 0,5 ngay lam viéc | - Van ban, tai liéu c6 li€n quan trinh
- Chuyén cho B9 phan “Méot cira” UBND | ho so phdi hgp véi Bo phan Vin cap huyén
cap xa thu va cong c}n’Ic B6 phan “Mot -Bo hé SO

ctra” UBND cap xa - Phieu kiém soat qua trinh giai
quyet ho so
- S0 theo doi hd so

Bude 7 | - Cong chirc duoc phén cong xur Iy ho so | - Cong chire dugc phan cong xir Iy Gi0 hanh chinh - Sé theo ddi hd so
hoan thi€én ho so trinh Phong LDTBXH | ho so - HO so luu theo quy dinh
cap huyén ) - Cong chirc B§ phan “Mot cira”

- Chuyén ho so dén Bo phan “Mot ctra” | UBND cap xa
UBND céap huyén
* Quy trinh tai cdp huyén (07 ngay lam viéc)
Budc 1 | -Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chuc B phin “Mot cua” | 0,5 ngay lam viéc - MAu s6 01 - Gidy tiép nhan hd so

+ Trudng hop ho so chua hop I theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so

+ Truong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so

+ Hb so hop 18 theo quy dinh: Tiép nhdn
va ghi gidly bién nhan, hen ngy tra két
qua

- Chuyén hd so cho Phong Lao dong
Thwrong binh va Xa hdi cap huyén

UBND cép huyén

va hen tra két qua (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 02 — Phiéu yéu céu bd
sung, hoan thién hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)
- Miu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)
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- MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- Bo ho so

Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Lao dong Thuong | 0,5 ngay lam viéc - H6 so dé nghi
- Tiép nhin hd so binh va Xa hoi cap huyén - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phéan cong xtr Iy hd so hd so
Budc 3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Chuyén vién phong Lao dong | 4,5ngay lam viéc | - Dy thao van ban
- Kiém tra hd so: Thuong binh va Xa hdéi UBND - Cong van phuc dap (néu co)
+ Hb so khong dap tng yéu cau: Thong | cip huyén - Phiéu kiém soat qua trinh giai
bao cho c& nhan, néu rd Iy do. quyét hd so
+ Truong hop hd so can gidi trinh va bo
sung thém, théng bao cho c& nhan hoan
thién hd so
+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thAm dinh
+ Hoan thién hd so giri ly y kién phdi
hop voi cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)
- Pé xudt phuong 4n giai quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va X4 hoi cap huyén
Budc 4 | - Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh | - Lanh dao Phong Lao dong 01 ngay lam viéc - Ho so dé nghi

va Xa hoi cap huyén xem xét

+ Néu dong y: Ky duyét

+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so
can bg, chuyén vién trinh

Thuong binh va Xa hoi cap huyén

- Chuyén vién Phong Lao dong
Thurong binh va Xa hoi cap huyén

- Ky duyét danh sich kém gidy to
quy dinh
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Budc 5 | Truwong hop ho so qud han chii déng | - Lanh dao UBND cép huyén Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 15i va hen lai
théng bdo bang vin bin dén B$ phin | - Chuyén vién dugc phan xir Iy hd ngdy tra két qua (Thong tu sb
Tiép nhin hé so va trd két qud kém theo | so 01/2018/TT-VPCP)
vin ban xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua
Budc 6 | Phat hanh vin ban va chuyén cho Bo | Chuyén vién dugc phan cong xir Iy | 0,5 ngdy Bm viéc - Vén ban, tai liéu coé lién quan trinh
phan “Mot ctra” cia UBND céap huyén | hd so phdi hop véi B phian Vin S¢ Lao dong-TBXH
thu va Cong chirc tai Bo phan Tiép - Bo ho so
nhan va Tra két qua cia UBND cap - Phiéu kiém soat qua trinh giai
huyén quyét ho so
- S6 theo ddi ho so
Budc 7 | - Cong chirc duwoc phin cong xir Iy hd so | - Cong chirc duoc phan cong xir Iy Gio hanh chinh - Bo ho so trinh S¢'Lao dong-TBXH
hoan thién hd so trinh S& Lao dong- | hd so - Phiéu kiém soat qua trinh giai
TBXH - Cong chire tai B6 phan Tiép nhén quyét ho so
- Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan hd | va Tra két qua cia UBND cap - S6 theo ddi ho so
s0 Va tra két qua ciia S¢ Lao dong-TBXH | huyén
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
* Quy trinh tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa héi (12 ngay)
Budc 1 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chuc BC) phan Tiép nhan hd 0,5 ngay - Mau sb 01 - Gidy tiép nhan ho so va

+ Trudng hop ho so chua hop 1€ theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so

+ Trudng hop tir choi: Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyet ho so

so va tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quiy giao dich ctia S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi).

hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mausé 02 — Phjéu yéu cau bd sung,
hoan thién h6 so (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)
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+ Hb so hop € theo quy dinh: Tiép’nhén
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua
- Chuyén hd so dén phong chuyén mon
duoc giao x1r Iy ho so (Phong Nguoi co
cong)

- MAu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
gdi quyeét ho so (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

- Méu sb 05 -~ Phjéu kiém soat qua
trinh gidi quyet ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

—M?}u 56 06 —S6 theo ddi hd so' (Thong
tu s0 0122018/TT- VPCP)

- Bo ho so
Budc 2 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong Ngudi cd cong 0,5 ngay - H6 so dé nghi.
- Tiép nhan ho so - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
- Phan cong xir I hd so ho so.
Buéc 3 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xit Iy hd | Chuyén vién Phong Ngudi ¢ cong 07 ngay - Du thao van ban.

s0; dé xuat phwong 4n giai quyét

+ Ho so khong dap tng yéu cAu: Thong
b&o cho c& nhan, néu r6 ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thdng bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

+ Truong hop hd so dap ng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)

- Pé xuat phuong an giai quyét

- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S&
xem xét quyet dinh

- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
ho so.
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Budc 4 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguoi cd cong 1,5 ngay - Hb so dé nghi.

+ Néu dong y: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong - Kiém duyét du thio Quyét dinh vé
+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so viéc bo sung tinh hinh than nhan Lét
chuyén vién trinh. sT va trg cap uu dai

- Trinh hd so linh dao S&

Bugc 5 | - Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét| Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong 02 ngay - Ho so dé nghi
duyét ho so. binh va Xa hoi - Quyét dinh vé& viéc bd sung tinh
+ Néu dong y: Ky duyét. hinh than nhin liét si va tro cap uu
+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so dai
phong chuyén mon.

Budc 6 | Truwong hop hé so qud han chii dong | - Lanh dao S& Lao dong — Thuong Gid hanh chinh Mau s 04: Phiéu xin 16i va hen lai
théng bio dén By phin Tiép nhin hé so | binh va Xa hoi ngay tra két qua (Thong tu sb
va tra két qua kém theo van ban xin loi | - Chuyén vién duoc phan cong xir Iy 01/2018/TT-VPCP).
va hen lgi ngay tra két qua hd so.

Bude 7 | Phat hanh vén ban va chqyén cho BO phén | Chuyén vién duoc phan cong xur 1y 0,5 ngay - Pbiéu‘ kiém soat qua trinh giai
Tiép nhan ho so va trd két qua cua S¢ Lao | ho so phdi hgp voi Bo phan Van thu quyet ho so.
dong — Thuong Binh va Xa hoi tai Trung | va Cong chure tai Bo phan Tiép nhan - S theo ddi hd so.
tam Phuc vu hanh chinh cong ho so va tra két qua ctia S¢ Lao dong

— Thuong Binh va X3 hoi tai Trung
tam Phyuc vu hanh chinh cong.
Budc 8 | Tiép nhan, chuyén két qua cho B phan | Cong chirc tai B phan Tiép nhan hd Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC

“Mot ctra” UBND cép xa tra két qua cho
ca nhan theo quy dinh.

5o va tra két qua ciia S& Lao dong —
Thuong Binh va Xa hoi
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Budc 9

- Théng ké va theo doi. - Cong chure tai BO phan Tiép nhin
- Luu ho so theo quy dinh. ho so va tra ket

- Chuyén vién dugc phan cong xir ly
ho so ctia cc co quan.

Gi6 hanh chinh

- Phjéu kiém soat qué trinh giai quyét
ho so.

- S6 theo ddihd so.

- H so hru theo quy dinh.

Tong so thoi gian giai quyét: 24 ngay.

26. Quy trinh: QT-26 ‘
a) Tén quy trinh: Stra d6i, bo sung thong tin trong ho so nguodi co cong
b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

- Phép Iénh Uu dai ngudi 6 cong voi cach mang sb 02/2020/UBTVQH14 ngdy 09 thang 12 ndm 2020 cia Uy ban Thuong vy Quoc hdi
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phi quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Phap nh Uu dai nguoi co cong

vO1 cach mang.

b.2

Thanh phén hé so thue hién TTHC

Ban chinh Ban sao

h.2.1

Thanh phin ho so ndp truwc tiép hodc qua dich vu buwu chinh cong ich

- Pon dé nghi theo Mau s6 26 Phu luc I Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao ¢6 chirng thuc tir cac gidy to sau:

+ D061 voi ngudi cd cong: can cude cong dan hodc chirng minh thu nhan dan hodc s6 hd khau da duoc cap

trude ngay 01 thang 7 nam 2021.

+ P6i voi than nhan liét s hodc ngudi hudng tro cap thd cing liét si thAn nhan cta nguoi co cong da tir

trdn: cin cudce cong dan hodc chimg minh thu nhan dan hodc s6 hd khiu di duoc cip trude ngiy 01 thang 7 X

nam 2021 cta ngudi dugc dé nghi dinh chinh thong tin.




256

bh.2.2

Thanh phin ho so ndp triee tuyén (néu co)

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3

S0 lwong ho so: 01 bd

Yéu cau, diéu kién thuc hi¢n:

Truong hop ap dung:

- Nguoi c6 cong dé nghi sura ddi, bd sung nhitng thong tin sau: ho, tén, chit dém; ngay, thang, ndm sinh; qué quan cla nguodi cé cong hoac
than nhin ctia ho ghi trong hd so nguoi c6 cong dé phu hop véi gidy to vé ho tich.

- Than nhan liét si thin nhin ngudi c6 cong, nguodi hudng tro cip tho cling liét si ngudi hudong ché do dbi voi vo hodc chong liét siliy
chéng hodc vo khac dé nghi sua ddi, bd sung nhitng thong tin sau cua ban than: ho, tén, chir dém; ngdy, thang, ndm sinh; qué quan dé phu
hop véi gidy to vé ho tich.

- Than nhin liét si hodc ngudi hudng tro cap thd cing liét si dénghi sira doi, bo sung nhirng thong tin sau cta liét st ho, tén, chir dém; ngdy,
thang, ndm sinh; ngdy, thang, nam hy sinh; qué quan (theo dia danh khi xac lap ho so cong nhan liét si); cép bac, chic vu; co quan, don vi
khi hy sinh; treong hop hy sinh; noi hy sinh.

b.4

Tong théi gian xir 1y theo quy dinh: 24 ngay, ké tir ngay nhan dugc day di hd so va hop 1

Thei gian ding ky cit giam: Khong

b.5

Noi tiép nhdn va tra két qua:

- Nép truec tiép hoiic qua dich vu BCCI: B phan tiép nhan va tra két qua Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich S&
Lao dong — TBXH). Pia chi: Pai 16 Tran Hung Pao, phuong Nam Cudng, thanh phd Lao Cai, tinh Lao Cai.

- Trwe tuyén (néu cé): Cong Dich vu cong

b.6

Phi, 1€ phi: Khong

b.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Biéu miwKét qua
Budc 1 | Nop ho so Canhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Bu6c2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong chirc BO phin Tiép nhan ho 0,5 ngay - Méu s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
+ Trudng hop hd so chwa hop 18 theo quy S0 V% tra ké,t quéATrqu tén} Phuc{ hen tra két qua (Thong tu sd
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bd sung, hoan | ‘& hanh chinh cong “f}h Lao Cai 01/2018/TT-VPCP)
thién hod so (Quay giao .dlCh ‘cua~ScAr‘La0 dong - MAu s 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
— Thuong binh va Xa hoi).
+ Trudng hop tir ch01 Ghi phiéu tir chbi hoan thién hd so (Thong tu s6
tiép nhan giai quyét ho so 01/2~018,/'|_|' VPC!D) o
+ Ho so hop € theo quy dinh: T]ép nhan - Mau so 03 —‘Phiéu tir choi tiep nhén
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua giai quyét ho so  (Théng tu s6
- Chuyén hd so dén phong chuyén mdn 01/ %018{11- 'VPCP? i
duoc giao xir Iy ho so (Phong Ngudi co - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
cbng) trinh giai quyet ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Mau $0 06 —S6 theo ddi hd so (Thong
tur s0 0122018/TT- VPCP)
- Bo ho so
Bude 3 | Phong chuyén mon Lanh dao Phong Ngudicé cong 01 ngay - H6 so dé& nghi.
- Tiép nhan ho so - Phicu kiém sodt qu trinh gidi quyét
- Phan cong xir Iy hd so ho so.
Bude 4 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xii Iy ho | Chuyén vién Phong Ngusi c6 cong 5,5 ngay - Du théo van ban.

s0; dé xuit phuong an giai quyét
+ Hb so khong dap tng yéu cau: Thong
bao cho ca nhan, néu rd ly do.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so.
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+ Trudong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

+ Truong hop ho so dap ing yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)

- Pé xuét phuwong 4n giai quyét

- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh

BudeS | - Kiém tra, d6i chiéu thong tin... - Chuyén vien Phong Ngudi c6 cong 05 ngay - Bo hd so
- Dy thao van ban dénghi co quan ¢ thim | ~ B9 phan Van thu - Van ban, tai li¢u lién quan gui co
quyén dinh chinh thong tin quan c6 tham quyén
- Trinh L&nh dao phong va Lanh dao S&
Budc 6 | pinh chinh thong tin Co quan c6 thim quyén Khong quy dinh | van ban sira d6i, bd sung théng tin
cua co quan c6 tham quyén gui S&
Lao dong-TBXH
Budc 7 | - Téng hop vin ban dinh chinh thong tin | Chuyen vién Phong Ngudi c6 cong 7,5 - Dy thao vin ban.
cta co quan chuyén mon - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao S& ho so.
Budc 8 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguoi cé cong 02 ngay - Hb so dé nghi.

+ Néu dong y: Kiém duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so
chuyén vién trinh.

- Trinh hd so lanh dao S6

- Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

-Kiém duyét du thdo Quyét dnh sta
doi, bo sung thong tin trong ho so
nguoi co cong
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Bu6c9 |- Lanh dao S& Lao dong-TBXH xét | Lanh (‘iaONSc"I.Lao dong — Thuong 02 ngay - Hb so dé nghi
duyé,t h(ﬂ)‘ S0. binh va Xa hoi - Quyét dinh stra doi, bo sung thong
+ Néu dong y: Ky duyét. tin trong ho so ngudi cd cong
+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so
phong chuyén mon.

Budc 10 | Trwong hop hé so qud han chii dgng | _ inh dao S Lao dong — Thuong Gid hanh chinh Mau 56 04: Phiéu xin 16i va hen lai
théngbd,o dén B phdn Tiépnhdn ho so' | binh va Xa hoi ngdy tra két qua (Thong tu sO
va trd ket qua kém theo vin ban xin 1o A A A v 01/2018/TT-VPCP).

. A . - Chuyén vién dugc phancong xir ly
va hen lai ngay tra két quad h
0 SO.

Buée 11| Phét hanh van ban va chuyén cho Bo phan | Chuyén vién dugc phan cong xu 1y 0,5 ngay - Phiéu_kiém so4t qué trinh gidi
Tiép nhan hd so va tra két qua ciia S¢ Lao | hO s phoi hop v6i BO phan Van thu quyét hd so.
dong — Thuong Binh va Xa hoi tai Trung | V& COng chirc tai Bo phan Tiép nhan - S8 theo ddihd so.

o — Thuong Binh va X4 hoi tai Trung
tm Phuc vu hanh chinh c6ng.

Budc 12 | - Tiép nhén, tra két qua gidi quyét cho ca | Cong chire tai Bo phan Tiép nhan hd Gi0 hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
nhan. so va tra ket qua ciia S¢ Lao dong —

- Guri thong bao di€u chinh thong tin dén | Thuong Binh va Xa hoi
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
Budce 13 | - Théng ké va theo ddi. - Cong chirc tai BY phan Tiép nhan Gio' hanh chinh - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Chuyén vién dugc phancong xu ly - S6 theo doi ho so.
h6 so cua cac co quan. - H6 so ru theo quy dinh.

Tong so6 thoi gian giai quyét: 24 ngay.
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27. Quy trinh: QT-27
a) Tén quy trinh:Di chuyén ho so khi nguoi huong trg cap wu dai thay doi noi thuong tra
b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Phap énh U,u dai nguoi c6 cong véi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020 ,
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Phap nh Uu dai ngudi c6 cong
vO1 cach mang.
b.2 Thanh phan hd so thwre hién TTHC Ban chinh Bansao
b.2.1 Thanh phén ho so ndp trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich
- Pon dé nghi theo MAu s6 27 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X
- Ban sao duoc chitng thuc tir can cudc cong dan hodc gidy xac nhan cta co quan dang ky cu tra. X
b.2.2 Thanh phén hé so ngp trwe tuyén (néu co)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwgng hd so: 01 bd
Yéu ciu, diéu kién thwe hign: Moi vuéng mic vé ché do va ho so phai duoc gidi quyét trude khi di chuyén. Thoi diém tiép tuc hudng ché do
trg cap theo Phi€u bao di chuyén ho so.
b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 24 ngay, ké tir ngay nhan day du hd so va hop 16

- S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi quan Iy hd so: 12 ngiy
- S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi ca nhan thuong tri: 12 ngay

Thoi gian dang ky cit gidam: Khong
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b.5 Noi tiép nhén va tra két qua:
- Ngp truee tiép hoiic qua dich vu B CCT: Bj phan tiép nhan va tra két qua Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quiy giao dich S¢&
Lao dong — TBXH). Pia chi: Pai 16 Tran Hung Pao, phudong Nam Cuong, thinh phd Lao Cai, tinh Lao Cai.
- Trwc tuyén (néu co): Cong Dich vu cong
b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Biéu miwKét qua
* Quy trinh tai S¢ Lao dgng - Thwong binh va Xa héi noi qudan Iy hé so (12 ngay)
Budc 1 | Nop ho so Canhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc B6 phin Tiép nhan ho 0,5 ngay - Mau sb 01 - Gidy tiép nhan ho so va

+ Trudng hop ho so chua hop € theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so

+ Truong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét hd so

+ Hb so hop 1€ theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi gidy tiép nhan, hen ngiy tra két qua
- Chuyén ho so d‘en phong chuyén mon
dugc giao xtr Iy ho so (Phong Ngudi co
cong)

so va tra két qua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich ctia S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi).

hen tra két qua (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s 02 —Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sb 03 — Phiu tir chéi tiép nhan
gdi quyét ho so (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 05 — Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyet ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06 —S6 theo ddi hd so (Théng
tur s0 0122018/TT- VVPCP)

- Bo ho so




262

Bude 3 | Phong chuyén mon Lanh dao Phong Nguoico cong 0,5 ngay - Hb so dé nghi.
- Tiép nhan ho so - Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so ho so.
Budc 4 | . Chuyén vién tién hanh xem xét, xur ly hd | Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong 07 ngay - Dy thao van ban.
so; dé xuat phuong dn gidi quyct - Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét
+ H6 so khong dap ung yéu cau: Thong ho so.
b&o cho c& nhan, néu r6 ly do.
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thdng bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+Truong hop hd so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.
+ Lay y kién co quan lién quan (néu c6)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh
Budc 5 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Ngudicd cong 1,5 ngay - Hb so dé nghi.
+ Néu dong ¥: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong - Kiém duyét dy thio Phiéu béo di
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so chuyén ho so ngudi c6 cong.
chuyén vién trinh.
- Trinh hd so linh dao S&
Bu6c6 | . Lanh dao S& Lao dong-TBXH xét | Lanh dao So Lao dong — Thwong 02 ngay - Ho so dé nghi

duyét hd so.

+ Néu dong y: Ky duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
phong chuyén mon.

binh va X3 hoi

- Phiéu bao di chuyén hd so ngudi
¢ cong.
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Bu6c 7 | Trwong hop hé so qud hgn chii dgng | - Lanh dao S6 Lao dong — Thuong | Gio hanh chinh Méu s6 04: Phiéu xin 10i va hen lai
théng bdo dén Bj phin Tiép nhdn hé so | binh va Xa hoi ' ngdy tra két qua (Thong tu soO
vd trd ket.qua‘kem7 thfo van bdn xin loi | Chuyén vién duoc phin cong xit I§ 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay tra két qua ho

0 SO.

Bude 8 | Phat hanh van ban va chl}yén cho BY phan | Chuyén vién duoc phan cong xur ly 0,5 ngay - Van ban, tai li€u c6 lién quan
Tiép nhan ho so va tra két qua ctia S& Lao | ho so phdi hop véi Bo phan Van thu chuyén S& Lao dong - Thuong binh
dong — Thuong Binh va Xa hdi tai Trung va Cong chl'Iq tai B0 phan Ti€p nhan va Xa hdi noi céd nhan thuong tra
tam Phuc vy hanh chinh cong ho so va tra két qua cua S¢ Lao dong - Bo hd so

— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung _ Phifu kifm sodt qué trnh gidi
tam Phuc vu hanh chinh cong. £ 1A

quyet ho so.

- S6 theo ddi hd so.

Budc 9 | - Tiép nhan, tra két qua giai quyét cho c& | Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan hd Gid hanh chinh - B6 hd so
nhan (Phiéu bao di chuyén hd so ngudi | so va tra két qua ctia S& Lao dong — . & TTH
6 cong). Thurong Binh va Xa hoi Ketqua gai quyet ¢
- Dong thoi guri Phiéu béo di chuyén ho
so nguoi c6 cong kém bo hd so So Lao
dong - Thuong binh va X3 hdi noi ca
nhan thuong tra

Budc 10 | - Théng ké va theo ddi. - Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan | Gio hanh chinh - Phiéu kiém soatqua trinh gidi quyét
- Luru hd so theo quy dinh. ho so va tra két ho so.

- Chuyén vién dugc phancong xu ly - S6 theo di ho so.
h6 so clia cac co quan. - Hb so hru theo quy dinh.
* Quy trinh tai S¢ Lao dpng - Thwong binh va Xa hoi noi ca nhin thwong tri (12 ngay)
Bude 11 | S6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoinoi | S& Lao dong - Thuong binh va Xa 12 ngay Van ban, tai i¢u co lién quan

tiép nhan ho so: Thong bao dén S¢ Lao

hoi noi ca nhan thuong tri
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dong - Thuwong binh va X3 hdi noi di; kiém
tra ho so néu khong virdng méc thi ding ky
quan Iy dditwong va thyuc hién tiép cac ché
do uu dai.

Tong so thoi gian giai quyét: 24 ngay.

28. Quy trinh: QT-28 ‘
a) Tén quy trinh:Cap trich luc hodc sao ho so nguoi c6 cong voi cach mang
b) Noi dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Phap Iénh Uu dai nguoi ¢ cong véi cach mang ngay 09 thang 12 ndm 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh Uu dai nguoi cé cong
vO1 cach mang.

b.2 Thanh phan ho so thye hién TTHC Bin chinh Bin sao

b.2.1 Thanh phin ho so ndp trwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh cong ich

Pon dé nghi hodc van ban dé nghi cp trich luc hodc sao mot sd gidy to trong hd so hoic X
toan bd ho so nguoi cod cong.

b.2.2 Thanh phin ho so ndp triee tuyén (néu cd)

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3 S0 lwong ho so: 01 bd

Yéu ciu, diéu ki¢n thue hién:Khong
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b.4 Tong théi gian xir 1y theo quy dinh: 12 ngay, ké tir ngdy nhan duogc day di hd so va hop ¢
Thoi gian ding ky cit giam:
- Cép trich Iuc ho so ngudi c6 cong hodc sao mot sd gidy to trong hd so ngudi co cong theo dé nghi cua ngudi co cong hodc thin nhan dé
giai quyét ché do co lién quan dén ndi dung dé nghi.
Than nhan dang huong trg cip tudt hing thing thay d6i noi thudng tri ma van con than nhin khac dang huéng tro cap tuat hang thang tai
noi di thi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi cap ban trich luc hd so ngudi co cong kém ban sao y quyét dinh hudng tro cdp tudt hing
thang dén noi thudng tra Mo . ) i )
- Cap trich luc hodc sao ho so ngudi céd cong theo d€ nghi cta co quan, t6 chirc dé gidi quyet vu viée c6 lién quan.
b.5 Noi tiép nhdn va tra két qua:
- Nop tructiép hodgc qua dich vy BCCI: B0 phan ti€p nhén va tra két qua Trung tm phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich S¢
Lao dong — TBXH). Dia chi: Dai 16 Tran Hung Dao, phuong Nam Cuong, thanh phd Lao Cai, tinh Lao Cai.
- Trwc tuyén (néu co): Cong Dich vu cong
b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach nhi¢ m Thoi gian giai quyét Biéu miwKét qua
Budc 1 | Nop ho so C4 nhan, co quan, t6 chirc Gio hanh chinh Theo muc b.2
Bude2 | - Kiém tra, tiép nhan h so: Cong chitc B phan Ticp nhan ho 0,5 ngay - MAu s 01 - Giy tiép nhan hd so v
+ Truong hop hd so chua hop 1 theo quy so va frd ket qua Trung tim Phyc hen tra két qua (Thong tu so

vu hanh chinh cong tinh Lao Cai 01/2018/TT-VPCP)
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan (Quiy giao dich cia S& Lao dong

thién h‘o SO o | “Throng binh va X hoi). 1-11\‘/I§u s}g02 ; PMéu yélf[}cle;iu bd sung,
+ Truong hop tir choi: Ghi phieu ir choi oan thién h6 so  (Thong tu s
tiép nhan giai quyét ho so 01/2018/TT-VPCP)
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+ Hb so hop € theo quy dinh: Tiép’nhén
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua
- Chuyén hd so dén phong chuyén mon
duoc giao x1r Iy ho so (Phong Nguoi co
cong)

- Méu $6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyet ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
—Mafmsé%—Sétheo doi ho so (Thong
tu s0 0122018/TT- VPCP)

- B6 ho so
Bude 3 | Phong chuyén mon Lanh dao Phong Nguoico cong 0,5 ngay - Ho so dé nghi.
- Tiép nhan ho so - Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so ho so.
Bude 4 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xir Iy ho | Chuyén vién Phong Nguoi co cong 07 ngay - Dy thao van ban.
s0; d€ xuat phirong an gii quyet - Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét
+ H6 so khong dap ung yéu cau: Thong ho so.
bao cho c& nhan, néu r6 ly do.
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+ Truong hop hd so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.
+ Lay y kién co quan lién quan (néu c6)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh Lﬁnh dao phong va Lanh dao S¢&
xem xét quyet dinh
Budc 5 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Ngudi c6 cong 1,5 ngay - Hb so dé nghi.
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+ Néu dong ¥: Kiém duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
chuyén vién trinh.

- Trinh hd so linh dao S&

- Chuyén vién Phong Nguoi co
cbng

- Kiém duyét du thao Phiéu theo ddi
sao hd so nguodi co cong, Cép trich
lic hd so, sao mot sb gidy to hoidc
toan bd hd so ngudi c6 cong.

Buéc6 |- Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong 02 ngay - H so dé nghi
duyét ho so. binh va X4 hoi - Phiéu theo ddi sao hd so nguoi co
+ Néu dong y: Ky duyét. cong, Cép trich Iyc hd so, sao mdt sd
+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so gidly t0 hodic toan bd hd so nguoi co
phong chuyén mén. cong
Budc 7 | Trwong hop hé so qud hgn chii dgng | -1 znh dao S Lao dong — Throng Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thongbdo dén Bj phin Tiép nhdn ho so' | binh va Xa hoi ngay tra két qua (Thong tu soO
va trd ket qua kém theo vin ban xin 1o N A A , 01/2018/TT-VPCP).
+ hen lai nodv tri két aui - Chuyén vién dugc phan cong xur
va hen lgi ngay trd ket qud ¥ hd so.
Bude 8 | Phat hanh van ban va chqyén cho BO phan | Chuyén vién dugc phén cong xur 0,5 ngay - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét
Tiép nhan ho so va trd két qua cua S& Lao | Iy ho so phoi hop voi Bo phan Van ho so.
dong — Thuong Binh va X& hoi tai Trung | thu va Cong chirc tai Bo phan Tiép ~ S5 theo dai h
tam Phuc vu hanh chinh cong nhan ho so va tra két qua cua So 86 theo ddi ho so
Lao dong — Thuong Binh va Xa hoi
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong.
Bu6c 9 | Tiép nhan, trd két qua gidi quyét cho ca | Cong chirc tai B phan Tiép nhan Gio hanh chinh | K&t qua giai quyét TTHC
nhan. ho so va tra két qua ctia SO Lao
dong — Thuong Binh va Xa hoi
Bude 10 Gio hanh chinh - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Thong ké va theo doi.
- Luu ho so theo quy dinh.

- Cong churc tai Bo phan Tiép nhan
ho so va tra két

ho so.
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- Chuyén vién dugc phén cong xur - S6 theo ddi ho so.
Iy ho so cua cac co quan. - Ho so lru theo quy dinh.

Tong s6 thoi gian giai quyét: 12 ngay.

29. Quy trinh: QT-29

a) Tén quy trinh: Di chuyén hai c6t liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac theo nguyén vong cua dai dién than nhan hodc ngudi
huéng tro cip thd clng liét si

b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Phéap IEnh U’p dai nguoi co cong voi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phi quy dinh chi tiet va bién phap thi hanh Phap énh Uu dai nguoi c6 cong
voi cach mang,

b.2 Thanh phin hd so thwe hién TTHC Ban chinh Ban sao

b.2.1 Thanh phén ho so np trwc tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich

- Péi véi trwong hop chwa dwoc ho tro:

+ Pon dé nghi di chuyén hai c6t liét si theo Mau s6 32 Phy luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP. X
+ Gidy béo tin mo liét si X
+ Vin ban ty quyén doi v6i truong hop than nhan liét sity quyén di chuyén hai cot lit si X

- Poi véi trwong hop di dwoc hé tro:

+Pon dé nghi di chuyén hai ¢t liét si theo Mau s6 32 Phu Iuc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X




269

+ Ban sao duoc ching thuc tr giéy ching nhan gia dinh hodc than nhan Lt si hodc ban sao dugc
chimg thyc tir quyét dinh trg cdp thd cing liét si

+ Giéy bao tin md liét si X
+ Van ban Gy quyén d6i voi truong hop than nhin liét sity quyén di chuyén hai cbt liét si X
b.2.2 Thanh phén ho so ndp trwe tuyén (néu cd)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwong hd so: 01 bd
Yéu ciu, di¢u ki¢n thyuc hién:
a) Yéu cau
- Thin nhan liét si nguoi dwoc than nhan liét si Gy quyén, ngudi hudng tro cap thd cung liét si (t6i da 03 ngudi) dwoc hd tro di chuyén hai
cot liet si
- Ho trg di chuyen hai cot ligt sitheo nguyén vong cua dai dién than nhan Lét sihodc ngwdi hudng trg cap tho cing liét st tién cét boc va di
chuyén hai cot liét st tién dilai va tién an theo khoang cach tir noi cu tri dén noi c6 md Liét si tién xdy vo mo Lt si déi véi trudng hop an
tang ngoai nghia trang Lt si )
- Chi ho trg mot lan khi di chuyén hai cot liét si
b) bieu kién i ) ) i
Chi 4p dung viéc di chuyén hai cot Liét si doi voi truong hop md liét sico day du thong tin dang an tdng trong nghia trang liét si
b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin duogc day da hd so va hop 18
Thoi gian ding ky cdt gidm: Khong
b.5 Noi tiép nhén va tra két qua:

- Nép trwc tiép hoiic qua dich vu B CCI: B6 phan tiép nhan va tra két qua Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quiy giao dich S&
Lao dong — TBXH). Dia chi: Dai 16 Tran Hung Dao, phuong Nam Cuong, thanh phd Lao Cai, tinh Lao Cai.
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- Trwe tuyén (néu cé): Cong Dich vu cong

b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tuw Trach nhi¢ m Thoi gian giai quyét Biéu miwKét qua
a) Trwong hop chwa dwoc hé tro
* Quy trinh tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa héi noi quan Iy ho so goc (03 ngay lam viéc)
Budc 1 | Nop ho so Céa nhan Gio hanh chinh Theo muyc b.2
Budc 2| - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc B phan Tiép nhan hd 02 gio lam viec - Méu s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va

+ Truong hop ho so chua hop I theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

+ Trudng hop tur ch01 Ghi phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét ho so

+ Ho so hop 1€ theo quy dinh: Tié'p’nhe_‘ln
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua
- Chuyén hd so dén phong chuyén mdn
dugc giao xur Iy hd so (Phong Nguoi co
cbng)

so va tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quiy giao dich ctia S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi).

hen tra két qua (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s 02 — Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so (Thong tu soO
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 03 — Phiéu tir chi tiép nhan
gl quyét ho so (Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)

- Méu sb 05 — Phjé'u kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06 —S6 theo ddi hd so (Thdng
tur s0 012018/TT- VPCP)

- Bo ho so
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Budc 3

Phong chuyén mén
- Tiép nhan ho so
- Phan cong xtr Iy ho so

Lanh dao Phong Ngudico cong

0,5 ngay lam vi¢c

- Ho so dé nghi.
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so.

Budc 4

- Chuyén vién tién hanh xem xét, xu Iy ho
so; dé xuat phuong an gidi quyet

+ Ho so khong dap tng yéu cAu: Thong
b&o cho c& nhan, néu r6 ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thdng bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

+Truong hop hd so dap tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

+ Lay y kién co quan lién quan (néu c6)

- Pé xuat phuong an giai quyét

- Trinh Léanh dao phong va Lanh dao S¢
xem xét quyet dinh

Chuyén vién Phong Nguoi co cong

01 ngay lam viéc

- Du thao van ban.
- Phicu kiém so4t qua trinh gidi quyét
ho so.

Budce 5

- Lanh dao phong xem xét

+ Néu dong ¥: Kiém duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
chuyén vién trinh.

- Trinh hd so linh dao S&

- Lanh dao Phong Ngudi c6 cong
- Chuyén vién Phong Nguoi ¢ cong

0,5 ngay lam viéc

- Ho so dé& nghi.
- Kiém duyét dy thao Gidy giéi thiéu
di chuyén hai cot liét si

Budc 6

- Lﬁnh‘ dao S¢ Lao dong-TBXH xét
duyét ho so.

+ Néu dong y: Ky duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
phong chuyén mon.

Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi

0,5 ngay lam viéc

- Ho so dé nghi
- Gidy gi6i thiéu di chuyén hai cot
liét si
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Bu6c 7 | Trwong hop hé so qud hgn chii dgng | - Lnh dao S6 Lao dong — Thuong | Gio hanh chinh Méu s6 04: Phiéu xin 10i va hen lai
théng bdo dén Bj phin Tiép nhdn hé so | binh va Xa hoi ' ngdy tra két qua (Thong tu sO
vd trd ket.qua‘kem9 thfo van bdn xin loi | Chuyén vién duoc phincong xit I§ 01/2018/TT-VPCP).
va hen lai ngay tra két qua o so
Bude 8 | Phat hanh van ban va chl}yén cho BY phan | Chuyén vién duoc phan cong xur ly 02 gio lam viéc - Phifu kiém soat qua trinh giai
Tiép nhan ho so va trad két qua ctia S¢ Lao | ho so phoi hgp voi B phan Van thu quyét hd so.
dong — Thuong Binh va Xa hdi tai Trung va Cong chl'Iq tai B0 phan Ti€p nhan - S8 theo dbi hd so
tam Phuc vu hanh chinh cong ho so va tra két qua cia S& Lao dong '
— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Budc 9 | Tiép nhén, tra két qua gidi quyét cho ca | Cong chirc tai BO phan Tiép nhan hd Gio hanh chinh Két qua gidi quyét TTHC
nhan. so va trakét qua cua So Lao dong —
Thuong Binh va Xa hoi
Budc 10 | - Théng ké va theo dbi. - Cong chirc tai BY phan Tiép nhin Gio hanh chinh - Phjéu kiém soat qué trinh giai quyét
- Chuyén vién dugc phén cong xu ly - S6 theo doi ho so.
hé so cua cac co quan. - Ho so hru theo quy dinh.
* Quy trinh Phong Lao déng - TBXH noi qudn ly mé liét si (02 ngay lam viéc)
Budc 11 | - Lap bién ban ban giao hai cot liét st lap | Phong Lao dong — TBXH phbihop | 02 ngdy lam viéc | - Bién ban ban giao hai cot liét si; lap

phiéu bao di chuyén hai cot liét si kém
theo bién ban ban giao hai cbt liét si guri
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi quan Iy hd so gbe liét siva noi quan
Iy m§ liét si

- Trudong hop hai cbt list si khong di
chuyén vé dia phuong dang quan Iy hd

voi UBND cép xd

phiéu bao di chuyén hai cot liét si
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so thi dong thoi giri S&, Phong Lao dong
- Thu”(mg binh va Xa hdi noi don nhan
hai cot Lét si

- Thuc hién stra chira lai vo md

* Quy trinh S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hdi noi qudn ly mg ligt si (01 ngay lam viéc)

Budc 12 | Cap nhat thong tin vao co s¢ dit liéu qudc S6¢ Lao dong -TBXH 01 ngay Bm viéc | - Phiéu béo di chuyen, bién ban ban
gia ve liet si giao hai cot liét si

* Quy trinh UBND cdp xd noi dén nhin hai cét liét si (01 ngay lam viéc)

Budce 13 | Lap bién ban ban giao hai cot liét st to Uy ban nhan dén cap xa 01 ngay lam viéc - Bién ban ban giao hai cot lLiét si;
chirc an tang hai cot liét si vao nghia van ban bao cdo phong Lao dong -
trang Li¢t s, c6 van ban bio cédo phong Thuong binh va Xa hoi noi don nhan
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi hai cot ligt st kem gidy gioi thi€u va
don nhan hai cot ligt si kém gay gidi bién ban ban giao hai cot li¢t si
thi¢u va bién ban ban giao hai cot liét si.

* Quy trinh tai Phong Lao dong - TBXH noi dén nhin hai cot li¢t si (01 ngay lam viéc)

Budc 14

- Chi hd tro tién di lai va tién an; tién cat
boc hai cot liét si

- Chi hd tro tién xdy vo mo liét si cin ctr
vao nguyén vong an tdng hai cot li¢t si
ngoai nghia trang Li¢t stheo don dé nghi.
- Covan ban giri S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi noi don nhan hai cot li¢t
si va noi quan Iy ho so Liét si kém bién
ban ban giao hai cot Lt si

Phong Lao dong - TBXH

01 ngay lam viéc

Van ban/tai liéu lién quan
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* Quy trinh S6 Lao dpng - TBXH noi dén nhdn hai cét liét si (01 ngay lam viéc)

Bud6ce 15 | Capnhat thong tin vao co s¢ dir liéu qudc Sé¢ Lao dong - TBXH 01 ngay lam viéc | Gidy béo tin mo liét si
gia ve liét siva cap gidy bao tin mQ li¢t
Si.

* Quy trinh tai S¢ Lao dpng - TBXH noi qudn Iy hé so goc (01 ngay lam viéc)

Budc 16 | Luu phiéu bao di chuyén hai cdt liét siva S6¢ Lao dong - TBXH 01 ngay lam viéc

bién ban ban giao hai cot liét sivao ho so
liét si

b) Trwong hop da dwoc ho tro

* Quy trin

h tai cdp huyén (03 ngay lam viéc)

Budce 1

- Kiém tra, tiép nhan ho so:

+ Trudng hop ho so chua hop I theo quy
dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

+ Truong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so

+ Ho so hop [ theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi gidy bién nhin, hen ngay tra ho

- Chuyén hd so cho Phong Lao dong
Thuong binh va X hoi cap huyén

Cong chuc BO phan “Mot cwra”

UBND cip huyén

02 gio lam viéc

- Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Miu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- B0 ho so
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Bude 2 | Phong chuyén mon Lanh dao Phong Lao dong Thuong | 0,5 ngay lam viéc - Ho so dé nghi
- Tiép nhan ho so binh va Xa hoi cap huyén - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xir Iy hd so hd so
Budc 3 | Tham dinh, kiém tra hd so: Chuyén vién phong Lao dong | 1,5ngay lam viéc | - Du thao van ban
- Kiém tra hd so: Thuong binh va Xa héi UBND - Cong van phuc dap (néu co)
+ Ho so khong dap Gng yéu cau: Thong | cap huyén - Phleu kiém soat qua trinh giai
béao cho cé nhan, néu rd ly do. quyét ho so
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho cé& nhan hoan
thién hd so
+ Truong hop hd so dép Gmg yéu cau:
Tién hanh thAm dinh
+ Hoan thién hd so gui lay y kién phdi
hop véi cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)
- Pé xudt phuong 4n giai quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh
va X4 hoi cap huyén
Budc 4 | -Lanh dao Phong Lao dong Thuong binh | - Linh dao Phong Lao ddng | 0,5 ngiy dm viec | - Ho so dé nghi
va Xa hoi cAp huyén xem xét Thwong binh va X3 hoi cAp huyén - Ky duyét Gidy gioi thiéu di chuyén
+Neu dong ¥: Ky duyet - Chuyén vién Phong Lao dong hai cot liét si
+ Néu khong ddng y: Chuyén tra hd so | Thuong binh va Xa hoi cip huyén
can bg, chuyén vién trinh
Budc 5 | Trwong hop ho so qud han chii dong | - Linh dao Phong Lao dong Gid hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 15i va hen lai

théng bdo bang vin ban dén Bj phin
Tiép nhdn ho so va trd két qua kém theo
vin bdn xin 16i va hen lai thoi gian trd
két qua

Thwong binh va X3 hdi cap huyén
- Chuyén vién duoc phan xu Iy ho
SO

ngly tra két qua (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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Budc 6 | Phat hanh van ban va chuyép cho Bo | Chuyén vién duoc phan cong xu ly 02 gio lam viéc - Van ban, tai liéu c6 lién quan
phan “Mot ctra” cia UBND cap huyén ho so phdi hop voi Bo phan Van -Bo ho so
thu va Cong chirc tai B phan Tiép - Phicu kiém soat qua trinh gidi
nhan va Tra két qua cuia UBND cap quyet ho so
huyén - S6 theo doi ho so
Budc 7 |- Tiép nhan chuyén tra két qua cho cé | Cong chirc tai BO phan Tiép nhan Gio hanh chinh - Két qua thu tuc hanh chinh
nhan va Tra két qua cua UBND cap - Phieu kiém soat qua trinh gidi
huyén quyet ho so
- SO theo doi hd so
Bu6c 8 | - Théng ké va theo ddi. - Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan |  Gio hanh chinh - Phiéu kiém soatqua trinh giai quyét
- Chuyén vién dugc phancong xur ly - SO theo do1 ho so.
h6 so clia cac co quan. - Hb so hru theo quy dinh.
* Quy trinh tai Phong Lao dong — TBXH; UBND cip xi noi qudn ly mé liét si (02 ngay lam viéc)
Buéc 10 | - Lap bién ban ban giao hai cbt liét st lap | Phong Lao dong — TBXH, Uyban | 02 ngay lam viéc | - Bién ban ban giao hai cot liét st lap

phiéu bao di chuyén hai cot liét si kém
theo bién ban ban giao hai cbt liét si guri
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi quan Iy hd so gbe liét siva noi quan
Iy md Lt si

- Truong hop hai cdt Liét si khong di
chuyén vé dia phuong dang quan Iy hd
so thi dong thoi giri S¢, Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi noi don nhian
hai cot liét si

- Thuc hién stra chira lai vo md

nhan dan cap xa

phiéu bao di chuyén hai cot lLiet si
theo Mau s6 94
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* Quy trinh tai S6 Lao dong -TBXH noi qudn Iy mé liét si: 01 ngay lam viéc

Bu6e 11 | Capnhat thong tin vao co s¢ dir liéu qudc S¢ Lao dong -TBXH 01 ngay Am viéc | - Phiéu béo di chuyen, bién ban ban
gia ve li¢t si giao hai cot liét si

* Quy trinh tai UBND cdp xd noi dén nhgn hai cot li¢t si: 01 ngay lam viée

Budc 12 | Lap bién ban ban giao hai cot ligt si; to Uy ban nhan dén cap xa 01 ngay lam viéc - Bién ban ban giao hai cot liét si;
chirc an tang hai cot liét si vao nghia van ban bao cdo phong Lao dong -
trang Li¢t s, c6 van ban bao cdo phong Thuong binh va Xa hdi noi don nhan
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi hai cot liét si kém giay giéi thi€u va
don nhan hai cot liét si kém gay gioi bién ban ban giao hai cot Liét si.
thi€éu va bién ban ban giao hai cot liét si

* Quy trinh tai Phong Lao déng - TBXH noi dén nhén hai cot ligt si: 01 ngay lam viéc

Bude 13 | C6 van ban gii S¢ Lao dong - Thuong | Phong Lao dong - Thuong binh 01 ngay lam viéc Van ban/tai liéu lién quan
binh va Xa hoi noi don nhén hai cot liét va Xa hoi
si va noi quan 1y ho so liét si kem bi€n
ban ban giao hai cot liét si

* Quy trinh tai S6 Lao dpng - TBXH noi dén nhin hai cét liét si: 01 ngay lam viéc

Budce 14

Cép nhat thong tin vao co s¢ dit licu quéc
gia ve liét siva cap giay bao tin mQ lit
Si.

S¢ Lao dong -TBXH

01 ngay lam viéc

- Giéy bao tin mo liét sitheo Mau sd
103

* Quy trinh tai S6 Lao dpng - TBXH noi qudan Iy hé so goc: 01 ngay lam viéc
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Budc 15 | Luu phiéu béo di chuyén hai cot it siva S¢ Lao dong -TBXH 01 ngay lam viéc
bién ban ban giao hai cot liét si vao ho so
liét si

Tong s thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc

30. Quy trinh: QT-30

a) Ténquy trinh: Di chuyén hai cdt liét si dang an tang ngoai nghia trang liét si vé an ting tai nghia trang liét si theo nguyén vong cia dai dién
than nhin hodc ngudi hudng tro cip thd clng list si

b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Phap énh U”u dai nguoi ¢6 cong voi cach mang ngay 09 thang 12 ndm 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh pht quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Phap lénh Uu dai nguoi ¢6 cong
Vo1 cach mang.

b.2 Thanh phin hé so thwe hién TTHC Ban chinh Ban sao

b.2.1 Thanh phéin ho so nép trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich

- Pon dé nghi di chuyén hai cbt liét si theo Mau s6 32 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP X

- Ban sao dugc ching thuc tir bién ban ban giao hai cot lit si dbi véi truong hop mo liét si dugc co X
quan chirc ndng ban giao cho gia dinh quan ly.

- Vian ban ay quyén ddi voi trudng hop than nhan liét siay quyén di chuyén hai cbt Liét si X

b.2.2 Thanh phéin ho so ndp triee tuyén (néu cd)
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Tap tin chtra thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 | S6 lwong hd so: 01 bd
Yéu céu, diéu Kkién thwe hién:
a) Yéu ciu
- Than nhan liét si, nguoi dwogc thin nhan liét sidy quyén, ngudi hudng trg cap thd clng liét si (t6i da 03 nguoi) duoc hd trg di chuyén hai
cot liét si
- HO tro di chuyén hai cdt liét si theo nguyén vong cua dai dién than nhan li¢t si hodc ngudi hudng tro cép tho cling gt st tién cat boc va di
chuyén hai cot liét si; tién di lai va tién an theo khoang céach tir noi di chuyén dén nghia trang liét si noi don nhén hai cot Liét si
- Chi }‘16 trg mot 1an khi di chuyén hai cot it si.
b) Diéu ki¢n:
Chi 4p dung viéc di chuyén hai cbt Liét si ddi voi cac trudong hop md liét si sau:
- MO liét sidang an tang ngoai nghia trang liét s nhung c6 bién ban ban giao hai ¢t liét si ctia co quan co thim quyén, nay dua vao an
tangtrong nghia trang lLét si
- M0 cua thuong binh chét do vét thuong tai phat dugc cong nhan [a Liét sinay dua vao an tang trong nghia trang lLiét si
b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 09 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhian dugc day du hd so va hop 18
Thoi gian ding ky cdt giam: Khong
b5 | Noitiép nhin va trd két qua: , , ‘
- Nop truc tiép hodc qua dich vu BCCI: B phan tiép nhan va trd két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay giao dich S&
Lao dong — TBXH). Dia chi: Pai 16 Tran Hung Dao, phuong Nam Cuong, thanh phd Lao Cai, tinh Lao Cai
- Trwce tuyén (néu co): Cong Dich vu cong
b.6 Phi, 1¢ phi: Khdng
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc




280

T

Trinh tw

Trach nhi¢m

Thoi gian giai quyét

Bi¢u miwKét qua

a) Trwong hop chwa dwoc ho tro

* Quy trinh tai S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xi hi noi quan Iy hé so géc (03 ngay lam viéc)

Buéc 1 | Nop hd so Pai dién than nhan liét si hoac Gi0 hanh chinh - Theo muyc b.2
p .
nguoi huong tro cap thd cling liét
si
Budc2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong Chﬁ";{Bﬁ ph@;1 Tiép Uh@;hhé 02 gio lam viée - MAu s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
a tra két qua Trung tam Phuc hen tra két qua (Théng tu sb
+ Truong hop hd so chua hop € theo quy S0°va . R \ \ s q 2
dinh: Ghi phleu yeéu cau bo sung, hoan u I:anh. chmh coﬂng t}11h Lacz Cai 01/2018/TT-VPCP)
thién hd so (T%‘;aoi gl%?mihf]g c}:(u;}?g)Lao dong - - MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
+ Trudmg hop tir chéi: Ghi phiéu tir chbi . W hoan thién hd so (Thong tw s
tiép nhan giai quyét ho so 01/%018’/17 VPC!D) o
+ Hb so hop € theo quy dinh: T1ep nhan - Mﬁu s0 ;03 :Phiéu tir Ch(éi tiep nh@{}
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay tra két qua giai quyét ho so (Thong tu sb
- Chuyén hd so dg:n phong chuyén mon 01/2:018{'T'VPC|1) N o
duoc giao xir 1y hd so (Phong Nguoi ¢o - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
cong) trinh giai quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 —S6 theo ddi hd so (Thong
tur s0 012018/TT- VPCP)
- Bo hd so
Budc 3 | Phong chuyén mdn Lanh dao Phong Nguoi co cong 0,5 ngay lam viéc | - H{ so d& nghi.

- Tiép nhin hd so
- Phan cong xir Iy hd so

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so.
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Buoc 4 | . Chuyén vién tién hanh xem xét, Xt [y hd | Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong 01 ngay lam viéc - Dy thao van ban.
s0; dé xuat phuong 4n gii quyet - Phjéu kiém soat qué trinh giai quyét
+ Ho so khong dap ung yéu cau: Thong ho so.
béo cho ca nhan, néu rd ly do.
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+Trudng hop hd so dép tng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.
+ Lay y kién co quan lién quan (néu co)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao So¢
xem xét quyet dinh
Budc 5 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Nguoi c6 cong 0,5 ngay lam vi¢c - Ho so dé nghi.
+ Néu dong ¥: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong - Kiém duyét du thao Gidy gioi thiéu
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so di chuyén hai cbt liét si
chuyén vién trinh.
- Trinh ho so lanh dao S&
Budc 6 | . Lanh dao S¢ Lao dong-TBXH xét | Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong | 0,5 ngdy lAm viéc | . H{ so dé nghi
duyét ho so. binh va Xa hoi - Gihy gi6i thibu di chuyén hai cbt
+ Néu dong y: Ky duyét. ligt si
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so
phong chuyén mon.
Budc 7 | Trwong hop ho so qud han chii dong Gi0 hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 10i va hen lai

théng bdo dén B phin Tiép nhin ho

- Lanh dao S& Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi

ngly tra két qua (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP).
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so' va trd két qud kém theo vin bdn xin
loi va hen lgi ngay tra két qua

- Chuyén vién duoc phén cong xu ly
ho so.

Bugc 8 | Phathanh van banva chl}yén cho Bo phan | Chuyén vién dugc phan cong xur ly 02 gio lam viéc - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Tiép nhén ho so va tra két qua cua S¢ Lao | ho so phoi hop véi BO phan Van thu quyét hd so.
dong — Thuong Binh va Xa hoi tai Trung | va Cong chire tai BO phan Tiép nhan - S8 theo ddi hd so
tam Phuc vu hanh chinh cong ho sova tra két qua cua So Lao dong )
— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Bu6c 9 | Tiép nhan, chuyén két qua cho Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan ho | Gior hanh chinh Két qua gidi quyét TTHC
cho ca nhan theo quy dinh. so va tra két qua ctua S& Lao dong —
Thuong Binh va Xa hoi
Bude 10 | - Théng ké va theo dai. - Cong chirc tai B phan Tiép nhan Gio hanh chinh - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Luu hd so theo quy dinh.

ho so va tra két
- Chuyén vién dugc phan cong xir ly
ho so cua cac co quan.

hd so.
- S6 theo ddi hd so.
- Ho so hru theo quy dinh.

* Thong bdo dén Phong Lao dpng - Thwong binh va Xa hi noi qudn 1y m vé viéc di chuyén hai cét ligt si

Bude 11

Thong bio dén Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi quan Iy mo
vé viéc di chuyén hai cot liét si

Dai dién than nhén ¢t st hoac nguoi
hudng tro cap tho cliing ligt si

Gio hanh chinh

B0 ho so

* Phong Lao dong - TBXH noi qudn 1y mé (01 ngay lam viéc)

Budc 12

Lap phiéu bao di chuyén hai cét liét si
giri S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi quan Iy hd so gdc liét siva noi
quan ly md liét si Truong hop hai cot
liét si khong di chuyén vé dia phuong

Phong Lao dong — TBXH

01 ngay lam viéc

Phiéu bao di chuyén hai cot liét si
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dang quan Iy ho so thi dong thoi guri So,
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi don nhan hai cot Lét si.

* Uy ban nhén din cdp xa noi dén nhan hai cét liét si (01 ngay lam viéc)

Bude 13

Lap bién ban ban giao hai ¢t liét si; t6
chirc an tang hai cot liét si vao nghia
trang liét si coé van ban bdo cao Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi
don nhan hai cot ligt si kéem gidy gidi
thiéu va bién ban ban giao hai cdt Liét si

Uy ban nhan dan cap xa

01 ngay lam viéc

Bién ban ban giao hai cOt liét st vin
ban bdo cdo phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi noi don nhan
hai cot liét si kém gidy gioi thiéu va
bién ban ban giao hai cot liét si

* Phong Lao déng - TBXH noi dén nhén hai cot ligt si (01 ngay lam viéc)

Buoc 14

- Chi hd tro tién cat bdc hai cot ligt si,
tién dilai va tién an theo khoang cach tir
noi di chuyén dén nghia trang Liét sinoi
d6n nhan hai cdt liét si

- C6 van ban gui S¢ Lao dong - Thuwong
binh va X hoi noi dén nhan hai cdt ligt
sT va noi quan Iy hd so gdc liét si kém
bién ban ban giao hai cot liét si

Phong Lao dong - TBXH

01 ngay lam viéc

Ho so

* 8¢ Lao dong - TBXH noi don nhin hai cét liét si (02 ngay ngay lam viéc)

Budc 15

Cap nhét thong tin vao co s¢ dir li¢u
quoc gia vé liét siva cap giay bao tin md
liét si.

Sé Lao dong - TBXH

02 ngay lam viéc

- Hb so
-Giay bao tin md Lét si
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* §6 Lao dong - TBXH noi qudn Iy ho so géc (01 ngay lam viéc)

Buoc 16

Luu phiéu bao di chuyén hai cét liét si
va bién ban ban giao hai cot liét si vao
ho so liét si

So Lao dong - TBXH

01 ngay lam viéc

b) Truwong hop di dwoc ho tro

* Quy trinh tai S6 Lao dong - Thwong binh va Xa héi noi qudn 1y ho so géc (03 ngay lam viéc)

Budc 1 | Nop ho so Pai dién than nhan liét si hoac Gi0 hanh chinh Theo muc b.2
nguoi huong tro cap thd cing liét
si

Budc 2 Cong chirc Bo phan Tiép nhan hd 02 gio lAm viéc

- Kiém tra, tiép nhan ho so:

+ Truong hop hd so chua hop & theo quy
dinh: Ghi phiu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so

+ Truong hop tir choi: Ghi phiéu tir choi
tiep nhan giai quyet ho so

+ Hb so hop 16 theo quy dinh: Tiép nhan
va ghi giay tiép nhin, hen ngay tra két qua
- Chuyén hd so dén phong chuyén mon
dugc giao xur Iy ho so (Phong Nguoi co
cong)

so va tra két qua Trung tim Phuc
vu hanh chinh coéng tinh Lao Cai
(Quay giao dich cta S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi).

- MAu s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 02 — Phiéu yéu cu bd sung,
hoan thi¢n ho so (Thong tu soO
01/2018/TT-VPCP)

- MAu sb 03 — Phiéu tir chdi tiép nhin
gdi quyét ho so (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 05 — Phiu kiém sodt qua
trinh gidi quyét ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

- Mau 6 06 —S6 theo ddi hd so' (Thong
tur s0 0122018/TT- VVPCP)

- Bo ho so
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Budc 3 | Phong chuyén mon Lanh dao Phong Nguoi cd cong 0,5 ngdy lam viéc - Hb so dé nghi.
- Tiép nhan hd so - Phjéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Phan cong xtt Iy ho so ho so.
Buoc4 | . Chuyén vién tién hanh xem xét, xu Iy hd | Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong 01 ngay lam viéc - Dy thao van ban.
s0; dé xuat phuong dn gidi quyct - Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét
+ Ho6 so khong déap Ung yéu cau: Thong ho so.
bao cho c& nhan, néu r6 ly do.
+ Trudng hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan hoan
thién ho so.
+Truong hop hd so dép g yéu cau: Tién
hanh tham dinh.
+ Lay ¥ kién co quan lién quan (néu c6)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao So¢
xem xét quyet dinh
Budc 5 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Phong Ngudi co cong 0,5 ngay lam viéc - Hb so dé nghi.
+ Néu dong ¥: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong - Kiém duyét dy thio Gidy gidi thiéu
+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so di chuyén hai cbt ligt si
chuyén vién trinh.
- Trinh hd so linh dao S¢
Budce 6 Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong | 0,5 ngay lam viéc - Hd so dé nghi

- Lﬁnh‘dao S6 Lao dong-TBXH xét
duyét ho so.

+ Néu dong y: Ky duyét.

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
phong chuyén mon.

bmnh va X3 hoi

- Gidy gi6i thiéu di chuyén hai cot
liét si
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Bu6c 7 | Trwong hop ho so' qud han chii dgng | - Linh dao S¢ Lao dong — Thuong | Gio hanh chinh Méu s6 04: Phiéu xin 10i va hen lai
thong bao dén B phin Tiép nhin ho | binh v Xi hoi ' ngdy tra két qua (Thong tu soO
so'vd trd ket qud !cem fhi"o van bdin xin | Chuyén vién dugc phin cong xir Iy 01/2018/TT-VPCP).

101 va hen lai ngay tra két qua ho
0 sO.

Budc 8 Ph;it hanh van banva chqyén cho Bg phan Chuyén yién dugc phan cong xir ly 02 gio lam vige - Phidu kiém soat qua trinh giai
Tiép nhan ho so va tra két qua ctia S Lao | ho so phoi hop véi Bo phan Van thu quyét hd so.
dong — Thuong Binh va Xa hoi tai Trung va Cong chl'Ic’tai B0 phan Ti€ép nhan - S8 theo dbi hd so
tam Phuc vu hanh chinh cong ho sova tra két qua cua So Lao dong '

— Thuong Binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Bu6c 9 | Tiép nhan, chuyén két qua cho Cong chirc tai Bo phan Tiép nhdn ho | Gidr hanh chinh Két qua gidi quyét TTHC
cho cé& nhan theo quy dinh. so va tra két qua cua S& Lao dong —

Thuong Binh va Xa hoi
Bu6c 10 | - Théng ké va theo dbi. - Cong chirc tai BO phan Tiép nhan Gi¢ hanh chinh - Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét

- Luu hd so theo quy dinh.

ho so va tra ket
- Chuyén vién dugc phan cong xir ly
ho so cua cac co quan.

hd so.
- S6 theo ddi hd so.
- Ho so hru theo quy dinh.

* Théng bdo dén Phong Lao dong - Thwong binh va Xda hi noi qudn 1y mg vé viéc di chuyén hai cét ligt si

Buoc 11

Thong bao dén Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi quan 1y md
ve vigc di chuyén hai cot Lét si

Pai dién than nhan liét sihodc nguodi
hudng trg cap tho cung ligt si

Gi6 hanh chinh

B0 ho so

* Phong Lao dong - TBXH noi qudn ly mé (01 ngay lam viéc)

Budc 12

- Lap bién ban ban giao hai cot Liét si;
lap phi€u bdo di chuyén hai cot liet si

Phong Lao dong — TBXH, Uy ban
nhan déan cap xa

02 ngay lam viéc

- Bién ban ban giao hai cdt liét si
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kém theo bién ban ban giao hai cbt lit
st giri SO Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi quan ly hd so goc liét siva noi
quan ly md lLét si

- Truong hop hai cbt ligt si khong di
chuyén vé dia phuong dang quan Iy hd
so thi dong thoi giri S¢, Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi noi don nhan
hai cbt ligt si

- Thuc hién stra chira lai vo md

* Uy ban nhén din cdp xd noi dén nhéan hai cot ligt si (01 ngay lam viéc)

Budc 13

Lap bién ban ban giao hai cbt liét si; t6
chirc an ting hai cdt liét si vao nghia
trang liét si c6 van ban bao cdo Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi
don nhan hai cot ligt st kém gidy gidi
thiéu va bién ban ban giao hai cot liét si

Uy ban nhan dan cép xi

01 ngay lam viéc

Bién ban ban giao hai cOt liét st van
ban bdo cdo phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi don nhan
hai cot liét sikeém gidy gioi thiéu va
bién ban ban giao hai cot i¢t si

* Phong Lao dpng - TBXH noi dén nhéan hai cot ligt si (01 ngay lam viéc)

Budc 14

- Chi hd trg tién cat bdc hai cot it si,
tién di lai va tién an theo khoang cach tir
noi di chuyén dén nghia trang liét sinoi
d6n nhan hai cot liét i

- C6 van ban gui S¢ Lao dong - Thuwong
binh va Xa hdi noi don nhan hai cot ligt
sT va noi quan Iy hd so gbc liét si kém
bién ban ban giao hai cdt liét i

Phong Lao dong - TBXH

01 ngay lam viéc

HO so
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* §6 Lao dong - TBXH noi dén nhin hai cét liét si (02 ngay ngay lam viéc)

Budce 15 Cap nhat théng tin vao co s¢ dir lidu S¢ Lao dong - TBXH 02 ngay lam viéc - H(f) SO
quoc gia vé liét siva cip gidy bao tin md -Giay béo tin md Lét si
liét si.

* 86 Lao dong - TBXH noi qudn Iy ho so géc (01 ngay lam viéc)

Bude 16 | Luu phi€u bao di chuyén hai ct it si S6¢ Lao dong - TBXH 01 ngay m visc | HO so
va bién ban ban giao hai cot Lét si vao
ho so Liét si

Tong s thoi gian giai quyét: 09 ngay lam vigce

31. Quy trinh: QT-31
a) Tén quy trinh: Céip gidy xac nhan thong tin vé ndi liét si hy sinh
b) N§i dung cua quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Phap énh U’p dai nguoi c6 cong voi cach mang ngay 09 thang 12 ndm 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Phap lénh Uu dai nguoi ¢ cong
Vo1 cach mang.

b.2 Thanh phan ho so thwe hién TTHC Bin chinh Bin sao

b.2.1 Thanh phén ho so ngp trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich

Pon dé nghi cip gidy xac nhan thong tin vé noi liét si hy sinh X

b.2.2 Thanh phin ho so ndp trwee tuyén (néu cé)
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Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwong ho so: 01 bd

Yéu cau, diéu kién thwe hién: C4 nhan 14 dai dién than nhan hodc nguodi hudng tro cap thd cing liét si

b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 15 ngay, ké tir ngdy nhan day dii ho so va hop 1

Thoi gian diang ky cit gidam: Khong

b.5 Noi tiép nhén va tra két qua:
- Nop truc ttep hogc qua dich vu BCCI: Co quan, don vi quan ly liét si truede khi hy sinh cap tinh; BO Chi huy quéan su tinh
- Trwe tuyén (néu cé): Cong Dich vu cong

b.6 Phi, 1¢ phi: Khong

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian giai quyét Biéu mawKét qua

Budc 1 | Nop ho so Cé4 nhan Gid hanh chinh Theo muc b.2

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Can b, cong chirc By phan “Mot 0,5 ngay - Mau sb 01 - Gidy tiép nhan ho so va
+ Trudng hop hd so chua hop 16 theo quy | €Ura” co quan, don vi quan ly Liét s hen tra két qua (Thong tu sb
dinh: Ghi phiéu yéu ciu bd sung, hoan | trudc khi hy sinh cap tinh; Bo Chi 01/2018/TT-VPCP)
thién ho so huy quén sy tinh - Mau s6 02 — Phiéu yéu cu bo sung,
+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir chdi hoan thién ho so  (Thong tu O
tiép nhan giai quyét hd so 01/2018/TT-VPCP)
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+ Hb so hop € theo quy dinh: Tiép,nhén
va ghi gidy ti€p nhan, hen ngay tra két qua
- Chuyén hd so dén phong chuyén mon
duoc giao xur Iy ho so

- MAu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
gdi quyeét ho so (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

- Méu sb 05 -~ Phjéu kiém soat qua
trinh gidi quyét hd so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

—M?}u 56 06 —S6 theo ddi hd so' (Thong
tu s0 0122018/TT- VPCP)

- Bo ho so
Budc 3 | Phong chuyén mén Lanh dao Phong dugc giao xtr Iy hd 01 ngay - H6 so dé nghi.
- Tiép nhan ho so SO - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
- Phan cong xir I hd so ho so.
Budc 4 | - Chuyén vién tién hanh xem xét, xit Iy hd | Chuyén vién Phong dugc giao xit Iy 09 ngay - Du thao van ban.

s0; dé xuat phwong 4n giai quyét

+ Ho so khong dap tng yéu cAu: Thong
b&o cho c& nhan, néu r6 ly do.

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, thdng bao cho ca nhan hoan
thién ho so.

+ Truong hop hd so dap ng yéu cau: Tién
hanh tham dinh.

+ Lay y kién co quan lién quan (néu c6)

- Pé xuat phuong an giai quyét

- Trinh Lanh dao phong va Lanh dao co
quan, don vi quan Iy Liét si trude khi hy
sinh cap tinh; B Chi huy quén sy tinh
xem xét quyet dinh

hoé so

- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
ho so.
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Buéc 5 | - Lanh dao Phong dugc giao xit Iy ho so | - Lanh dao Phong duoc giao xur 1y 02 ngay - Ho so d& nghi.
xem xét ho so - Kiém duy¢t du thao Gidy x4c nhan
+ Néu ddng y: Kiém duyét. - Chuyén vién Phong dugc giao xur thong tin ve noi Li¢t si hy sinh
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so 1y ho so
chuyén vién trinh.

- Trinh hd so linh dao co quan, don vi
quan Iy Liét si trude khi hy sinh cap tinh;
Bo Chi huy quan sy tinh

Budc 6 | - Lanh dao co quan, don vi quan Iy liét si | Lanh dao Co quan, don vi quan ly 02 ngay - Hb so dé nghi
trude khi hy sinh cép tinh; BO Chi huy | L€t si trude khi hy sinh cap tinh; - Gifly x4c nhan thong tin vé noi liét
quﬁn’ su tlnh xét duyét ho so. B Chi huy quin su tinh s hy sinh ' '
+ Néu dong y: Ky duyét.

+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so
phong chuyén mon.

Bu6c 7 | Truwong hop ho so qud han chii dgng | - Lanh dao co quan, don vi quan 1y Gid hanh chinh Méu s6 04: Phi¢u xin 10i va hen lai
thong bao dén By phdn Tiépnhdn hé so | liét si trude khi hy sinh cép tinh; ngay tra két qua (Thong tu sO
va trd ket qud kém theo vin bdn xin 16i | B Chi huy quan sy tinh 01/2018/TT-VPCP).
va hen lgi ngay tra két qua - Chuyén vién dugc phan cong xir ly

ho so.
Budc 8 | Phat hanh van banva chuyén cho Bo phan | Chuyén vién duoc phin cong xir Iy 0,5 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai

“Mot ctra” co' quan, don vi quan Iy Liét si
trwdc khi hy smh cap tinh; BO Chi huy
quan sy tinh

hd so phdi hop voi B phan Van thur
va canbd, cong chirc BO phan “Mat
cua” co quan, don vi quan 1y liét si
trude khi hy sinh cap tinh; Bo Chi
huy quan su tinh

quyét ho so.
- S theo ddi hd so.
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Budc 9 | Tiép nhan, tra két qua giai quyét cho c& | Can bo, cong chirc BO phan “Mot Gio hanh chinh Két qua giai quyét TTHC
nhan. ctra” co quan, don vi quan ly liét si
trede khi hy sinh cap tinh; Bo Chi
huy quén su tinh
Budc 10 | - Thong ké va theo ddi. - Cong chirc tai B phan Tiép nhin Gid hanh chinh - Phicu kiém so4t qua trinh gidi quyét
- Lwu hd so theo quy dinh. ho so va tra ket ho so.
- Chuyén vién dugc phancong xu ly - S6 theo d&iho so.
ho so cua cac co quan. - H6 so lru theo quy dinh.

Tong sb thoi gian giai quyét: 15 ngay.

32. Quy trinh: QT-32
a) Tén quy trinh:Tham viéng md liét si
b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co s6 phap ly
- Phéap Enh U:u dai nguoi co cong voi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh pht quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Phap lénh Uu dai ngudi ¢ cong
Vo1 cach mang.
b.2 Thanh phin hé so thwe hién TTHC Bin chinh Bin sao
b.2.1 Thanh phén hé so ndp trwc tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich

- Pon dé nghi theo Mau s6 31 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP. X

- Ban sao dugc ching thuc tir mot trong cac gidy to sau: gidy ching nhin gia dinh hodc than nhan liét
st quyét dinh tro cip thd clng liét si
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- Mot trong cac gidy to sau:

+ Gidy bao tin md liét si ctia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi quan Iy mo ddi voi trudng hop

mé liét si c6 diy da thong tin, X
+ bbi voi truong hop chua xac dnh duge md cu thé trong nghia trang liét st

Gidy xac nhan do S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi quan Iy md vé viéc c6 tén trong danh sach X
quan ly ctua nghia trang.

Bén trich luc hd so liét si do So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi quan Iy hd so gdc cap. X

Ban sao dugc ching thuc tr gidy xac nhan thong tin vé noi liét si hy sinh theo Mau s6 44 Phu luc I
Nghi dinh so 131/2021/ND-CP.

b.2.2 Thanh phin ho so ndp triee tuyén (néu cé)
Tép tin chira thinh phan hd so theo myc b.2.1
b.3 S6 lwong ho so: 01 bo

Yéu cau, di¢u ki¢n thue hién:

a) Yéu cau:

Than nhan liét si (t5i da 03 ngudi, ké ca truong hop dang hudng tro cap thd ctng liét si) hodc ngudi huong trg cap tho cung ligt si duoc
hd trg thaim viéng mo liét si

b) Biéu kién tham vieng mo li¢t sT.

- Li€t si co tén trong danh sach L€t si cua nghia trang liét s trong nudc.

Liét sico thong tin dia danh noi hy sinh trong nudc cin cir mot trong cac gidy to sau: ban trich luc hd so liét si do S& Lao dong - Thwong
binh va Xa hoi noi quan ly hd so gbe cap; ban sao duoc chimg thure tir gidy xac nhan thong tin vé noi ligt sihy sinh theo Mau s 44 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: 06 ngay lam vigc, ké tir ngdy nhan du du hd so va hop 1&
- Tai cép huyén tai dia phuong noi quan ly ho so gbe: 03 ngay lam viéc
- UBND cap xa noi quan Iy mg hoac thudc dia phuong noi liét si hy sinh: 01 ngay lam viéc
- UBND tai dia phuong noi quan ly ho so goc cta Li¢t si: 02 ngay lam vi¢c
Thoi gian ding ky cdt giam: Khong

b5 Noi tiép nhén va tra két qua: )
- Ngp truc tiép hodc qua dich vu BCCI: Bj phan “Mot cira” UBND cap huyén
- Trwc tuyén (néu co): Cong Dich vu cong

b.6 Phi, 1¢ phi: Khdng

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tyr Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Bi¢u miwKét qua

* Quy trinh tai cdp huyén noi quén 1y hé so goc ligt si (03 ngay lam viéc)
Budc 1 | Nop ho so Cé& nhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Buéc 2 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chuc B phin “Mot clra” 02 gio lam viéc - Mau s6 01 - Giéy tiép nhan hd so

+ Truong hop hd so chwa hop 18 theo
quy dinh: Ghi phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so

+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir
chdi tiép nhin giai quyét hd so

+ HO so hop 1 theo quy dinh: Tiép
nhan va ghi gidy bién nhan, hen ngay
tra ho

UBND cép huyén

va hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 02 — Phiéu yéu céu bo
sung, hoan thién hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)
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- Chuyén hd so cho Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hdi cap huyén

- MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- Bo ho so

Budc 3

Phong chuyén mdn
- Tiép nhan ho so
- Phan cong xur Iy ho so

Lanh dao Phong Lao dong Thuong
binh va Xa hdi cap huyén

0,5 ngay lam viéc

- Ho so dé:: nghi )
- Phicu kiém soat qua trinh gidi quyet
ho so

Buodc 4

Tham dinh, kiém tra hd so:

- Kiém tra ho so:

+ HO so khong dap tng yéu cau:
Thdng bao cho ca nhan, néu rd ly do.
+ Truong hop ho so can giai trinh va
bd sung thém, thong bao cho ca nhin
hoan thién ho so

+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thAm dinh

+ Hoan thién ho so giri Ay ¥ kién phdi
hop véi cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)

- Pé xuit phuong an gidi quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong
binh va X3 hoi cap huyén

Chuyén vién phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi UBND
cap huyén

1,5 ngay lam viéc

- Du thao van ban

- Cong van phuc dap (néu co)

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

Budc 5

- Lanh dao Phong Lao dong Thuong
binh va Xa hoi cap huyén

+ Néu dong ¥: Ky duyét

+ Néu khéng dong y: Chuyén tra hd
so chuyén vién trinh

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cap huyén
- Chuyén vién Phong Lao dong
Thwong binh va X3 hoi cAp huyén

0,5 ngay lam viéc

- Ho so dé nghi
- Ky duyét Gay gioi thigu thim
vieng md liét si
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Budc 6 | Trwong hop hé so qud han chii déng | - Linh dao Phong Lao dong Gi0 hanh chinh Mau sb 04: Plﬁéu xin 16i va hen lai
thong bado bang vian bdan dén B¢ | Thuong binh va X3 hoi cap huyén . ngay tra két qua (Thong tu sO
phin Tiép nhén hé so va trd két qud | - Chuyén vién duoc phan xir Iy hd 01/2018/TT-VPCP)
kém theo van ban xin 16i va hen lai | so
thoi gian tra két qua

Budc 7 | Phat hanh vin ban va chuyén cho Bo | Chuyén vién duoc phan cong xtr Iy 02 gio lam viée - Van ban, tai liéu co lién quan
phan “Mot cura” cua UBND cép | ho so phoi hop véi B phan Vin -Bo ho so
huyén thu va Cong chirc tai B6 phan Tiép - Phiu kiém soat qua trinh gidi

nhan va Tra két qua cuia UBND cap quyet ho so
huyén - S6 theo doi ho so

Buéc 8 | Tiép nhan két qua chuyén tra cho ca | Cong chirc tai BO phan “Mot cira” Gio6 hanh chinh Két qua thi tyc hanh chinh
nhan ctia UBND cap huyén

Buoc9 | - Théng ké va theo doi. - Cong chire tai BO phan “Mot cira” Gio hanh chinh - Phiéu kiém sodtqua trinh giai quyét
- Luu ho so theo quy dinh. - Chuyén vién dugc phén cong xu Iy ho S0. .

ho so cua cac co quan. - SO theo doi1 ho so.
- H6 so lru theo quy dinh.

* Quy trinh tai UBND cip xd noi quan ly mg li¢t si hodc thugc dia phwong noi liét si hy sinh (01 ngay lam viéc)

Budc 1 | Nop ho so Cé4 nhan Gid hanh chinh Theo muc b.2

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc Bo phan “Mot ctra” cia 01 gio lam viéc - MAu s 01 - Gidy tiép nhan hd so

+ Truong hop hd so chua hop 1€ theo
quy dinh: Ghi phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so

+ Truong hop tur chdi: Ghi phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho so

UBND cip xi

va hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 02 — Phiéu yéu céu bd
sung, hoan thién hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)
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+ Ho so hop & theo quy dinh: Tiép
nhin va ghi Gidy bién nhan, hen ngay
tra ho

- Chuyén hd so cho cong chirc lao
dong, thuwong binh va xa hdi cua
UBND cép x3

- Mau sd 03 — Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 06 — So6 theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- B0 ho so

Budc 3

Kiém tra, thim dinh ho so:

- Trudng hop hd so khong dép tmg
yéu cau: Thong bao cho ¢4 nhan, néu
rd ly do.

- Truong hop ho so can giai trinh va
b6 sung thém: Thong bao cho ca nhin
hoan thién ho so

- Trudng hop hd so dap ung yéu cau:
+ Tién hanh thdm dinh

+ Lay ¥ kién phdi hop véi cac co quan
lién quan (néu c6)

+ Du thao van ban

- Trinh ho so Linh dao UBND cip xa

Cong chire duge phén cong xir 1y
ho so

03 gio lam viéc

- Du thao van ban

- Cong van phuc dap (néu co)
-Phiéu kiém soat qua trinh gjai
quyét ho so

Budc 4

- Lanh dao UBND cip xa xem xét

+ Néu dong ¥: Ky duyét

+ Néu khong dong ¥: Néurd ly do va
chuyén tra hd so

Lanh dao UBND cép xa

03 gio lam viéc

- Xéac nhan vao gidy gi6i thiéu tham
Viéng mo liét si

- Vin ban tra 16 néu 18 Iy do néu
khoéng dong ¥ (néu co)

- S6 theo ddi hd so
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Bu6c 5 | Truwong hop hé so qud han chii dpng | - Lanh dao UBND cap xa Gio hanh chinh Méu s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bao dén B phdn Tiépnhdn ho | - Cong chirc duge phan cong xu ly ngay tra két qua (Thong tu sO
$0' va trd két qud kém theo van ban | ho so 01/2018/TT-VPCP)
xin loi va hen lai ngay tra két qua

Budc 6 | - Chuyén phat hanh van ban, Cong chire duge phin cong xur 1y 01 gio lam viée - Van ban, tai liéu c6 lién quan
- Chuyén cho B0 phan “Mot cua” | ho so phdi hop véi BO phan Vin - B0 ho so
UBND cap xa thu va cong chirc BO phan “Mot - Phieu kiém soat qua trinh giai

cua” UBND cap xa quyet ho so
- S6 theo do1 hd so
Budc 7 | Tiép nhan két qua tra cho c4 nhan Cong chac BO phan “Mot cira” Gi6 hanh chinh Két qua thil tuc hanh chinh
UBND cap xa

Bude 10 | - Théng ké va theo doi. - Céng chirc tai B phan “Mot ctra” Gio hanh chinh - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét

- Luu hé so theo quy dinh. - Cong chirc duoc phan cong xu 1y ho S0. .
ho so cua céc co quan. - S6 theo doi ho so.
- Ho so hru theo quy dinh.

* Quy trinh tai cdp huyén noi quan Iy hé so goc (02 ngay lam viéc)

Budc 1 | Nop ho so Céa nhan Gio hanh chinh Theo muc b.2

Budc 2 | -Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chiuc Bo phan “Mot ctra” 02 gio lam viéc - MAu s6 01 - Gidy tiép nhan hd so

+ Truong hop hd so chwa hop 18 theo
quy dinh: Ghi phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so

+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd so

+ Ho so hop & theo quy dinh: Tiép
nhan va ghi gidy bién nhin, hen ngay
tra hd

UBND cip huyén

va hen tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu sb 02 — Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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- Chuyén hd so cho Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hdi cap huyén

- MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

- Bo ho so

Budc 3

Phong chuyén mdn
- Tiép nhan ho so
- Phan cong xur Iy ho so

Lanh dao Phong Lao dong Thuong
binh va Xa hdi cap huyén

02 gio lam viéce

- Ho so dé:: nghi )
- Phicu kiém soat qua trinh gidi quyet
ho so

Buodc 4

Tham dinh, kiém tra hd so:

- Kiém tra ho so:

+ HO so khong dap tng yéu cau:
Thdng bao cho ca nhan, néu rd ly do.
+ Truong hop ho so can giai trinh va
bd sung thém, thong bao cho ca nhin
hoan thién ho so

+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau:
Tién hanh thAm dinh

+ Hoan thién ho so giri Ay ¥ kién phdi
hop véi cac co quan, don vi theo quy
dinh (néu co)

- Pé xuit phuong an gidi quyét, trinh
Lanh dao Phong Lao dong Thuong
binh va X3 hoi cap huyén

Chuyén vién phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi UBND
cap huyén

01 ngay lam viéc

- Du thao van ban

- Cong van phuc dap (néu co)

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

Budc 5

- Lanh dao Phong Lao dong Thuong
binh va Xa hoi cap huyén

+ Néu dong ¥: Ky duyét

+ Néu khéng dong y: Chuyén tra hd
so chuyén vién trinh

- Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi cap huyén
- Chuyén vién Phong Lao dong
Thwong binh va X3 hoi cAp huyén

02 gio lam viéc

- Ho so dé nghi
- Ky duyét van ban thuc hién chi ho
trg thim vieng md ligt si
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Budc 6 | Trwong hop hé so qud han chii déng | - Linh dao Phong Lao dong Gi0 hanh chinh Mau s 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bado bang vian bdan dén B¢ | Thuong binh va X3 hoi cap huyén ngdy tra két qua (Thong tu sb
phin Tiép nhén hé so va trd két qud | - Chuyén vién duoc phan xir Iy hd 01/2018/TT-VPCP)

kém theo vin bin xin 16i va hen lai | so
thoi gian trd két qua

Budc 7 | Phat hanh vin ban va chuyén cho Bo | Chuyén vién duoc phan cong xtr Iy 02 gio lam viée - Van ban, tai liéu co lién quan
phan “MOot cira” cia UBND cdp | hd so phdi hop voi B phan Vin - Bo ho so
huyén thu va Cong chirc tai B6 phan Tiép - Phiéu kiém soat qua trinh gidi
nhan va Tra két qua ctia UBND cip quyét hd so
huyén - S6 theo ddi ho so

Budc 8 | Tiép nhan két qua chuyén tra cho ca | Cong chuc tai Bo phan “Mot cira” Gio hanh chinh Két qua tha tuc hanh chinh

nhan ctia UBND cép huyén
Buoc9 | - Théng ké va theo doi. - Cong chire tai BO phan “Mot cira” Gio hanh chinh - Phiéu kiém sodtqua trinh giai quyét
- Luu ho so theo quy dinh. - Chuyén vién dugc phén cong xu Iy ho S0. .
ho so cua cac co quan. - SO theo doi1 ho so.

- H6 so lru theo quy dinh.

Tong s6 thoi gian gidi quyét: 06 ngay lam viéc.

33. Quy trinh: QT-33
a) Tén quy trinh:Cap giay xac nhan than nhan cua nguoi c6 cong
b) N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Phéap Iénh Ufu dai nguoi co cong voi cach mang ngay 09 thang 12 nam 2020
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap énh Uu dai nguoi c6 cong voi
cach mang,
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b.2 Thanh phan ho so thwe hién TTHC Ban chinh Ban sao
b.2.1 Thanh phén hé so ndp trwc tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich
- Pon dé nghi cip gidly xac nhan thin nhan cta nguoi co cong, X
- Ban sao duoc chimng thuc tir mot trong cac gidy to sau:
+ Giéy chirng nhn ngudi c6 cong hodc Ky niém chuong ngwoi hoat dong cach mang, khang c}n’én, bao
v¢ T6 quoc, lam nghia vu qudc t€ bi dich bat tu, day; Huan chuong, Huy chuong khang chién; Huéan X
chuong, Huy chuong chién thang; ky niém chuong “T6 quoc ghi cong”; bang “Cé cong voi nude”.
+ Gidy to do co quan ¢ tham quyén’ ban hanh, xic nhin mdi quan hé véi nguoi cé cong gdm: cin cudc X
cong dan hodc s6 ho khau da dugc cap trude ngay 01 thang 7 nam 2021.
b.3 | S6 hrong hd so: 01 bd
Yéu ciu, diéu ki¢n thye hién:Khong
b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day du hd so va hop 1&
Thoi gian ding ky cdt giam: Khong
b5 Noi tiép nhan va tra két qua:
- NOp tryec tiép hodc qua dich vu BCCI: B§ phan “Mot ctra” cap xa
- Truec tuyén (néu cd): Cong Dich vu cong
b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Bi¢u miwK¢ét qua
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Budc 1 | Nop ho so Cé4 nhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc Bo phan “Mot ctra” cua | 0,5 ngay lam viéc - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
+ Trudng hop hd so chua hop 1 theo | UBND cip xd hen tra két qua  (Thong tu sb
quy dinh: Ghi phiéu yéu cau bd sung, 01/2018/TT-VPCP)
hoan thién hd so - Méu sb 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
+ Trudong hop tir chdi: Ghi phiéu tir hoan thién ho so  (Théng tu sb
chdi tiép nhan giai quyét hd so 01/2018/TT-VPCP)
+ Hb so hop 18 theo quy dinh: Tiép - Méu sb 03 — Phiéu tir chi tiép nhdn
nhan va ghi Gidy bién nhin, hen ngay giai quyét hdo so  (Thong tu sb
trd két qua 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén ho so cho cong chirc lao - Mau s0 05 — Phicu kiém soat qué
dong, thuong bmh va xa hoi cua trinh gidi quyét hd so (Théng tu sb
UBND cép xi 01/2018/TT-VPCP)
- MAu s6 06 — S6 theo ddi ho so (Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Bo ho so
Buéc 3 | Kiém tra, thim dinh ho so: 03 ngay lam viéc - Dy thao van ban

- Trudng hop ho so khong déap g yéu
cau: Thong béo cho ca nhan, néu rd Iy
do.

- Trwong hop ho so can giai trinh va bd
sung thém: Théng bao cho ca nhén
hoan thién hd so

- Truong hop hd so dép Gng yéu cau:
+ Tién hanh thdm dinh

+ Lay y kién phdi hop v6i céc co quan
lién quan (néu co)

+ Du thao van ban

- Trinh hd so Lanh dao UBND cap xa

Cong chic dugc phan cong xir 1y

ho so

- Cong van phuc dap (néu co)
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so
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Budc 4 | - Lanh dao UBND cip xd xem xét Lianh dao UBND cép xa 01 ngay lam viéc - Gidy xac nhan than nhin cua nguoi c6
+Neéu dong y: Ky duyét cong. )
+ Néu khong dong y: Néu r0 ly do va - Van ban tra 161 néu r0 Iy do néu khong
chuyén tra ho so dong y (néu co)
- S6 theo doi ho so
Budc 5 | Trwong hop hé so qud han chii dong | - Lanh dao UBND cap xi Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bdo dén B9 phén Tiép nhdn ho | - Cong chirc dugc phan cong xu ly ngay tra két quad (Thong tu soO
s0' va_trd két qud kém theo van ban | ho so 01/2018/TT-VPCP)
xin loi va hen lai ngay tra két qua
Budc 6 | - Chuyén phat hanh vin ban; Cong chirc dwoc phan cong xur 1y | 0,5ngay lam viéc | - Vén ban, tai liéu c6 lién quan
- Chuyén cho B{ phin “Mot cua” | hd so phoi hop voi BO phan Van - B0 ho so )
UBND cap xa thu va cong chircc BO phan “Mat - Phiu kiém soat qué trinh gidi quyct
cua” UBND cap xa ho so .
- S6 theo doi ho so
Budc 7 | Tiép nhan két qua tra cho ca nhan Cong chic B phan “Mot cira” Gio hanh chinh Két qua thil tuc hanh chinh
UBND cap xa
Budce 10 | - Théng ké va theo dbi. - Cong chure tai B phan “Mot cira” Gio hanh chinh - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
- Luru ho so theo quy dinh. - Cong chirc duge phan cong xur ly $0O.

ho so cua cac co quan.

- S6 theo ddihd so.
- H so hru theo quy dinh.

Tong so thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc.
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