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UBND TINH LAO CAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOQI VU Déc lip - Ty do - Hanh phiic

Sb: 1546 /SNV-CCVC Lao Cai, ngay 020 thang 11 nam 2018

V/v tb chirc thi ning ngach cong chirc
va thi thang hang vién chirc hanh chinh
1én chuyén vién chinh ndm 2018

Kinh giri:
- Céc sd, ban, nganh thudc tinh;
- Céc don vj sy nghiép thudc tinh;
- Uy ban nhén dén cac huyén, thanh phd.

‘Can cir Van ban so 5104/UBND—NC ngay 26/10/2018 cua UBND tinh Lao
Cai vé viéc phé duyét Pé an to chirc thi néng ngach cong chirc va thi thang hang
vién chuc hanh chmh Viin ban s6 5489/BNV-CCVC ngay 09/11/2018 ciia Bo
Noi vu vé viéc td chire thi nang ngach cdng chirc va thi thing hang vién chirc
hanh chinh lén chuyén vién chinh ndm 2018, S& N6i vu trién khai viéc tb chirc thi
ning ngach cong chirc va thi thang hang vién chirc hanh chinh Ién chuyén vién
chinh nam 2018, cu thé nhur sau:

1. D6i twgng dir thi

a) Pdi vai ky thi ning ngach cong chirc

Cén b, cong chirc dang gitr ngach chuyén vién hodc tuong duong, cé du
tiéu chuén, diéu kién déing ky du thi nang ngach céng chirc theo quy dinh, gom:

- Cong chirc duge xdc dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-
CP va Théng tur s6 08/2011/TT-BNV;

- Cén b theo quy dinh cia Ludt Can bg, cong chirc trong cac co quan nha
nude tir Trung wong dén cap huyén hién xép luong theo ngach, bac cong chirc
hanh chinh va hudng phu cép chirc vu lanh dao cta chirc vy, chirc danh dang dam
nhiém;

- Cén b, cong chuc o cap tinh va cép huyén thugc dxgn trong quy hoach,
duge co quan ¢6 thim quyen quyét dinh diéu dong, luén chuyén vé giir céc chirc
vy, chirc danh cén boocapxﬁ

b) Déi véi ky thi thiang hang vién chirc hanh chinh

Vién chirc lam vnec ¢ cac by phan hanh chinh, tong hep, to chuc can b,
quan tri, vin phong, ké hoach, tai chinh va céc bd phén khong truc tlep thuc hién
chuyén mon ughlep vu theo chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
trong cac don vj sy nghiép céng lap.

2. Tiéu chuén, didu ki¢n dy thi:

a) P6i véi ky thi ning ngach cong chirc




Can bg, cong chirc duge ding ky du thi niang ngach khi cé du céc tiéu
chuén, diéu kién sau day:

- Puge danh gi hoan thanh t6t nhiém vy trong thai gian 03 (ba) ndm lién
tuc tinh dén thoi diém dang ky dy thi ndng ngach; c6 phdm chét chinh trj va
phim chét dao dirc tét; khong trong thoi gian thi hanh ky ludt hodc trong thoi
gian dang bj co quan c6 thim quyén xem xét xir Iy ky luit;

- C6 nang lyc, trinh 46 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhén vj tri viéc lam
tuong Umg véi ngach cong chirc cao hon ngach céng chirc hién giir trong cling
nganh chuyén mén;

- Dép (mg yéu cau vé thoi gian gilt ngach, viin bing, chimg chi, dé i, dé
én va cdc yéu cdu khéc vé tidu chuidn chuyén mén, nghiép vu cia ngach cong
chire diing ky dyr thi theo quy dinh cta timg ngach cong chirc.

b) Déi véi ky thi thing hang vién chirc hanh chinh

- Vién chirc c6 thoi gian xép luong chuyén vién hodc tuong duong chuyén
vién tir dit 09 nim tré lén, trong d6 c6 thoi gian it nhat 01 nam (du 12 théng) gén
nhét xép luong chuyén vién, tinh dén thoi han ndp hd so dy thi thang hang vién
chirc hanh chinh theo théng béo tai vin ban nay;

- Vién chirc duge giao chu tri nghién ciru, xdy dung hodc la thanh vién ban
nghién ciru, ban soan thao xdy dyng it nhét 01 viin ban nghiép vy chuyén nganh,
linh vie hodic 01 dé tai, Chuong trinh, dé 4n cua co quan, don vj noi vién chirc
cong tic duge giao thuc hién da dugc cdp c6 thim quyén ban hanh hodic nghiém
thu (phai c6 quyét dinh ctia ngudi c6 thim quyén cir tham gia xdy dyng, viin ban,
Chwong trinh, dé an, dé tai nghién ciru khoa hoc va kém theo van ban xac nhén
dé 4n, dé tai da dugc cép co thim quyén thong qua).

¢) Vé trinh d6 ngoai ngir d6i vai thi ning ngach va thi thiang hang

Céng chirc, vién chirc c6 mét trong céc viin bing, chimg chi sau thi dap
{mg d tiéu chudn trinh d3 ngoai ngir dé dy thi ning ngach hodc thi thing hang:

- C6 biing t6t nghiép cao diing trdr 1én vé ngoai ngir;

-Co bing t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc do co s& dao tao nude ngodi ca“ip
cho ngudi hoe toan thoi gian & nude ngoai hoge & Vigt Nam ma ngén ngir sir
dung trong qué trinh hoc tip bing tiéng nudc ngoai;

- C6 bing tot nghiép thac si, tinh tir ngay 15/4/2011 tro lai day (theo quy
dinh tai Théng tu s6 10/2011/TT-BGDDT ngay 28/02/2011 cia B¢ truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 thac si, trude khi
bao v¢ ludn an phai c6 chimg chi ngoai ngir twong duong céip Bl hodc béc 3 tré
1én theo khung Chéu Au);

- C6 bing tot nghiép tién si, tinh tir ngay 22/6/2009 tro lai déy;

- C6 chimg chi dao tao tiéng dén tdc thiéu sé do co sé ddo tgo ¢6 thim
quyén cdp ddi véi cong chire, vién chire dang lam viéc & viing dén tde thiéu sb;




- C6 chimg chi ngoai ngir véi trinh d§ twong duong béc 3 khung ning lyc
ngoai nglr Viét Nam. Vig¢c xac dinh chimg chi ngoai ngir twrong duong béc 3
khung ning lyc ngoai ngir Viét Nam thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
15/2014/TT-BGDPT, Théng tu sé 08/2017/TT-BGDPT va huéng din cia Bo
Gido duc va Pao tao tai Cong vin s6 3755/BGDPT-GDTX va Cong vin )
6089/BGDPT-GDTX.

¢) Vé trinh 4§ tin hoc d6i véi thi ning ngach va thi thiing hang
Céng chirc, vién chirc c6 mét trong cac vin biing, chimg chi sau ddy thi du

tiéu chuén trinh d¢ tin hoc dé du thi ning ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén
vién cao cép hod@c du thi thing hang vién chirc hanh chinh lén chuyén vién chinh:

- C6 biing t6t nghiép tir trung cp chuyén nganh céng nghé théng tin tré lén;

- C6 chimg chi tin hoc v6i trinh d6 tuong duong trinh do dat chudn ky
ning s dung cong nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu so
03/2014/TT-BTTTTngay 11/3/2014 cia Bj truémg B§ Théng tin va Truyén
thong quy dinh Chuédn k¥ ndng sir dung cong nghé thong tin. Viéc xéc dinh
chimg chi tin hoc twong duong trinh 6 dat chuén k¥ ning sir dung cong nghé
théng tin co ban theo hudng din cia Bo Gido duc va Pao tao tai Cong vin sb
3755/BGDPT-GDTX va hudéng din cia B§ Théng tin va Truyén théng tai Cong
vin s6 3562/BTTTT-CNTT ngay 03/11/2015 va Céng van sé 3656/BTTTT-
CNTT ngay 15/12/2014 huéng din viée quy d6i chimg chi tin hoc khi cén bd,
cdng chirc, vién chirc dy thi ndng ngach cong chirc va thi thiang hang vién chirc.

3. Ho so diing ky dy thi

Ho so dang ky duy thi nang ngach va thing hang bao goém:

- Don ding ky dy thi ndng ngach va thiang hang;

- Ban so yéu 1y lich (theo mdu 2c-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 02/2008/QD-BNV ngdy 06/10/2008 ciia B§ trudng By Noi vu vé viée
ban hanh miu biéu quan ly ho so can bg, cong chirc), ¢6 xac nhin cua co quan sir
dung céng chirc (doi vai thi ndng ngach céng chic),

- Ban so yéu ly lich (theo miu sé 2 ban hanh kém theo Théng tr sb
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia Bj truémg Bé Noi vu quy dinh vé chirc
danh nghé nghiép va thay dbi chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc) cé xdc
nhin cua co quan sir dung vién chirc (déi véi thi thing hang vién chirc);

- Ban nhén xét, ddnh gia cia nguoi dimg diu co quan sir dung cong chirc,
vién chirc; 03 nam gin nhit (2015, 2016, 2017);

- Ban sao vin biing, chimg chi theo yéu céu cia ngach cong chirc va chirc
danh nghé nghiép dang ky du thi dugce co quan cé thim quyén chimg thuc;

- Gidy chimg nhin sirc khoe do co quan y té cé tham quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so dy thi ning ngach;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung cua co quan ¢6 thﬁm quyén; qu?'ét dinh
nang luong gin nhat; quyét dinh tiép nhén, chuyén loai, chuyén ngach (néu cé);




- Cac vin ban chimg thyc mién thi ngoai ng, tin hoc (néu cé).

Ho6 so ding ky du thi cia mdi cong chirc duge b6 vao mét bi dung riéng co
kich thuéc 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Piém a Khoan | Dleu 1 Quyet
dinh s 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cua Bo trudng Bo NQI vu vé viéc ban
hanh thanh phén hé so cén bd, cong chirc va miu biéu quan ly hé so can bd, cong
chirc).

Ho so ding ky du thi nang ngach do S& Néi vu phét hanh theo miu chung.

4. N§i dung, hinh thirc thi

a) Mén kién thirc chung:

- Hinh thic thi: thi viét;

- NQI dung thi: klem tra kién thiic, nang lyc hleu blet cua cong chire dy thi
vé hé théng chinh tri, to chirc bd méy nha nude; céc vin dé ve quan ly hanh chinh
nha nudc; phin céng, phén cip; vé cong vu, cong chirc; vé cai cach hanh chinh,
cai cach ché do cong vu, cong chirc; phan tich cac chu truong, duong 16i cua

Pang va cua phép luat vé nganh, linh vyc phi hop véi tiéu chudn cia ngach du
thi;

- Thi gian thi: 180 phit dbi véi truomg hop thi tric nghiém mén chuyén
mon, nghiép vu.

b) Mon chuyén mén, nghiép vu:

- Hinh thirc thi: thi tric nghiém hodc thi viét;

- Noi dung thi; kiém tra va danh gia trinh do, ning luc chuyén mén, nghiép
vu clia cong chire theo yéu céu cia ngach dy thi;

- Thoi gian thi: thi tric nghiém 45 phat, thi viét 180 phut.

¢) Mén ngoai ngir:

- Hinh thire thi: thi viét;
- Ngi dung thi: kiém tra céc ky ning doc, viét mdt trong nam thir tiéng:

Anh, Phap, Nga, Birc, Trung Quéc & trinh do tuong duong béac 3 khung néang luc
ngoai ngir Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thai gian thi: 90 phat.

d) Mén tin hoc van phong:

- Hinh thirc thi: thi trdc nghiém;

- Noi dung thi: kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, sir dung cac

tmg dung cua Microsoft Office, sir dung Internet & trinh d dat chuén k¥ ning sir
dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thai gian thi: 45 phat.
5. Di¢u ki¢n mién thi mén Ngoai ngir, mén Tin hoc.




a) Mién thi mén ngoai ngir d6i véi truomg hop khi c6 mét trong cac diéu
kién sau:

- Cong chire, vién chirc tir dii 55 tudi trd 1én ddi véi nam va tir du S0
tudi trdr 1én doi vai nir;

- Cong chire, vién chirc dang lam vigc & vimg déan toc thiéu so c6 chimg
chi dao tao tiéng dan tdc thiéu sb do co s& dao tao cap theo thim quyén;

- Céng chirc, vién chirc la nguoi dan tde thiéu s6 dang lam viéc & viing din
tc thiéu so;

- Céng chiirc, vién chirc c6 bang tot nghiép vé ngoai ngir cung trinh d¢ dao
tao hodc ¢ trinh d¢ dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén moén, nghiép
vu quy dinh trong tiéu chuan ctia ngach dur thi;

- Cong chire, vién chirc co bing tot nghiép theo yéu cau trinh d dao tao
hodc & trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mén, nghnep vu
quy dinh trong tiéu chuén cia ngach dy thi hoc tip & nuéc ngoai hodc hoc bing
tiéng nude ngoai & Viét Nam;

- Cong chire, vién chuc ¢6 bing tét nghiép nen si, thac si hodc ¢6 chimg
chi ngoai ngt'r tuong ducmg cap d¢ Bl khung Chau Au tré [én con trong thoi han
02 nam ké tir ngay cap bang t6t nghiép, chimg chi dén thoi diém cubi cung ndp
hé so ding ky dir thi ning ngach.

b) Mién thi mén tin hoc dbi véi cong chirc da tét nghiép tir trung cép
chuyén nganh cong nghé thong tin tré 1én.

6. Xdc dinh ngudi tring tuyén

a) Ngudi tring tuyén trong ky thi ning ngach céng chirc phai c¢6 du céc
diéu kién sau day:

Thi du cac bai thi ciia cac mén thi theo quy dinh;

Cé sb diém cua mdi bai thi dat tir 50 diém tro 1én (ké ca bai thi mén Ngoai
ngit va mén Tin hoc néu khéng duge mién thi);

Cé tong so diém cua cac bai thi mén Kién thuc chung va mon Chuyén

mén, nghiép vu cao hon ldy theo thir tir tir cao xubng thip cho dén hét chi tiéu
nang ngach 2018 do B§ Néi vu giao;

b) Vién chirc tring tuyén trong ky thi thang hang chire danh nghé nghiép
phai dy tlu du cac bai thi cia cac moén thi, trir nhung mén durge mién thi theo quy
dinh; c6 sb diém cua mdi bai thi dat tir 55 diém trd 1én, céc bai thi dugc cham
theo thang diém 100.

7. Thoi gian va dia diém td chirc thi ning ngach.

- Théi gian: dy kién té chirc trong thang Quy I nam 2019, thoi gian cu thé
s& co thong béo sau.

- Dija diém thi: tai Truong Cao ding Cong dong Lao Cai.




S& Noi vu dé nghj Thi truéng céc S&, ban nganh, don vi sy nghiép thude
tinh; Chu tich UBND cdc huyén, thanh phé thong bao cong khai diéu kién, tiéu
chuén tham gia dy thi; can cir vj tri viéc 1am cua cdng chire, vién chirc, tién hanh
xét duyét, lap danh sich cir cong chirc, vién chirc tham gia dy thi (theo mdu dinh
kém) giri danh sich va hd so tham gia dyu thi vé S& N§i vu trude ngay
05/12/2018, dong thoi giri ban dién tir giri vao dja chi email: phongccve-
snv(@laocai.gov.vn

Trong qué trinh thyc hién, néu ¢6 viéng méc, dé nghj lién hé véi S& Noi
vu (theo s6 dién thoai: 02143.841.227; phong Céong chirc vién chirc) dé dugce giai

dép././%
Nai nhin: GIAM POC
- Nhir trén;

- UBND tinh (dé bio céo);

- B§ Ni vy (dé béo cdo);

- Vén phong S&;

- Cong thong tin dién tr S Ngi vy;

- Lwu: VT, CCVC. %
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