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DANH MUC VA NOI DUNG 09 QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
TTHC LINH VU'C PANG KY BIEN PHAP BAO PAM THUC HIEN TAI
VAN PHONG PANG KY PAT PAI, CHI NHANH VAN PHONG PANG KY DAT PAI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH LAO CAI

Ap dung thi diém thuc hién tiép nhan hd so va tra két qua thu tuc hanh chinh cua
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thanh phd Lao Cai tai Bo phén tiép nhan ho so
va tra két qua ciia SO Tai nguyén va Moi truong tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh Lao Cai theo quy dinh tai Cong vin s6 5020/UBND-KSTT ngay 30/10/2020 va
Quyét dinh s6 4065/QD-UBND ngay 19/11/2020 ciia Chu tich UBND tinh Lao Cai

(Kém theo Quyét dinh s6: /ODP-UBND ngay /7 /2021
cua Chu tich UBND tinh Lao Cai)

I. DANH MUC CAC QUY TRINH

STT Tén quy trinh Ky hiéu

Ping ky thé chap quyen sir dung dit, tai san gan lién voi dat (gom truong hop

1 dang ky thé chdp quyen suw dung dat hodc dang ky thé chap quyén sir dung dat QT-01
dong thoi Vi tai san gan lién véi dat hodc dang ky thé chdp tai san gan lién véi
ddt)

2 Ding ky thé chap dy 4n dau tu xdy dung nha &, nha ¢ hinh thanh trong tuong lai QT-02

3 Diing ky thé chip tai san gin lién voi dat khong phai 1a nha ¢ ma tai san do da 0T-03
hinh thanh nhung chua dugc ching nhan quyén sé hitu trén Gidy chimg nhan

4 bang ky bao luu quyén sé hitu trong truong hop mua ban tai san gan lién véi dat QT-04
c6 bao luu quyén s¢ hiru
Ding ky thay doi noi dung bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san

5 4 DY r o 3K, A~ 3w , QT'05
gan lién voi dat da dang ky

6 Stua chira sai sot nd1 dung bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan QT-06
lién véi dat da dang ky do 101 cia co quan dang ky

7 bang ky van ban thong bao vé viée xir 1y tai san thé chip bang quyén sir dung QT-07
dat, tai san gan lién véi dat

8 Chuyén tiép dang ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hgp dong mua ban nha & QT-08

9 X6a ding ky bién phap bao dam bang quyén str dung dat, tai san gin lién véi dat QT-09
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B. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC
1. Quy trinh: QT-01

a. Tén quy trinh: bang ky thé chap quyen sir dung dat, tai san gan lién voi dét (gom truong hop dang ky
thé chdp quyén sir dung dat hodc dang ky thé chdp quyén sir dung dat dong thoi véi tai san gan lién véi dat
hodic dang ky thé chap tai san gan lién véi dat).

b. Noi dung quy trinh:

b.1 Co so phap ly

- Luat dat dai nam 2013;

- Luat nha & nam 2014,

- Luat phi va 1¢ phi nim 2015;

- Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ciia Chinh phii vé ding ky bién phap bao dam;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu cua Luat Dat dai:

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sé diéu ctia Luat Nha o;

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu sira doi, bé sung mot sé Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 ciia Bo truéng Bo Tu phap hudng dan mot so
n6i dung vé ding ky thé chip quyén st dung dat, tai san gin lién véi dat;

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi ddng nhan déan tinh Lao Cai ban
hanh quy dinh vé céc loai phi, 1¢ phi thudc thAm quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh
Lao Cai.

b.2 Thanh phan ho so ndp dé thue hi¢n TTHC Ban chinh | Ban sao

b.2.1 Thanh phin hé so ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich

1. Phiéu yéu cau dang ky X

2. Hop dong thé chap hodc hop dong thé chip c6 cong chung, chimg
thuc trong truong hop phap luat quy dinh

3. Glay ching nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat hodc mot trong cac loai gidy ching nhan quy dinh X
tai khoan 2 Diéu 97 ciia Luat dat dai (goi chung 14 Gidy chting nhan)

4. Truong hop thé chép tai san gan lién voi dat hinh thanh trong twong
lai khong phai 1a nha 6, thi ndp thém cac gidy to sau:

- Gidy phép xdy dung theo quy dinh ctia phap luat phai xin phép xay
dung hodc Quyét dinh phé duyét du an dau tu theo quy dinh cta phap
luat phai lap du 4n dau tu (01 ban sao khong c6 chimg thuc), trir trudng
hop hop dong thé chép tai san d6 c6 cong ching, ching thuc; mot trong
cac loai Ban v& thiét ké thé hién duoc mit b.':ing cong trinh ctia dy an
trong trudng hop chu dau tu thé chip du 4n xay dung cong trinh (01 ban
sao khong c6 chung thuc);

- Gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap lut phai xin phép xdy
dung hodc Quyét dinh phé duyét du an dau tu theo quy dinh ciia phap
luat phai lap dy an dau tu (01 ban sao khong ¢ chung thuc), trir truong
hop hop dong thé chap tai san do c6 cong chimg, chimg thyc; mét trong
cac loai Ban vé& thiét ké thé hién dwoc mit bang cua tai san gin lién véi




dat da duoc co quan co tham quyén phé duyét trong trudng hop thé chap
tai san gan lién véi dat hinh thanh trong tuong lai 1a cong trinh xay dung
khac (01 ban sao khong c¢6 chung thuc);

5. Van ban thoa thuan c6 cong ching, chung thuc gitta nguoi s dung
dat va chua so hitu tai san gan lién v6i dat v€ vi€e tao 1ap tai san gan lién
v6i dit trong trudng hop thé chip tai san gin lién voi dat ma ngudi st
dung dit khong dong thoi 13 cha so hitu tai san gan lién véi dat

6. Gidy to chimg minh trong cac truong hop sau:

- Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu ciu ding ky 13 ngudi
duoc uy quyén,;

- M6t trong céc loai gidy to chimg minh thudc ddi twong khong phai nop
phi khi thuc hién dang ky bién phap bao dam:

+ Hop ddng bao dam hoic hop dong tin dung c6 diéu khoan vé viéc ca X
nhan, hd gia dinh vay von st dung vao mot trong cac linh vuc phuc vu
phat trién néng nghiép, nong thon;

+ Van ban xac nhén (co6 chir ky va con déu) cua td chuc tin dung vé viéc
c4 nhan, ho gia dinh vay von st dung vao mét trong cac linh vuc phuc
vu phét trién nong nghiép, nong thon.

Trwong hop ding ky thé chdp tai sin gin lién véi dit hinh thanh
trong twong lai ma bén thé chip khong déng thoi la nguwoi s dung
ddt thi nguwoi yéu cdu ding ky ngp cdc - gidy to' quy dinh tgi cac khodn
1, 2, 4, 5 va 6 Diéu 39 ciia Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP.

b.2.2 | Thanh phin hé so ngp truc tuyén (néu cé)

Tap tin chtra thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 S6 Iwgng ho so: 01 bd

b.4 Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh:
Trong ngay nhan hd so hop 1. Néu nhan ho so sau 15 gié', thi hoan thanh viéc dang ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai keo dai thoi gian giai quyét ho so thi
cling khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dang ky hop 1€.
Truong hop nop ho so dang ky bién phap bao dam bang quyen sir dung dat, tai san gdn lién voi
dat tai Uy ban nhdn dan cap xd hodc ngp hé so tai BS phan tiép nhdn va tra két qua theo co ché
mot cuea, thi thoi han giai quyet hé so dang ky dwoc tinh tir ngdy Van phong dang ky dat dai nhdn
hé so do Uy ban nhdn ddn cdp xd hodc do Bé phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira
chuyén dén.
Thoi gian ding ky cdt giam: Khong

b.5 Noi tiép nhan va tra két qua: .
H¢ gia dinh, cd nhdn n0p ho so tai quay giao dich cﬁa So Tai nguyén va Moi truong tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Lao Cai (Van ban s6 5020/UBND-KSTT ngay 30/10/2020) va
B6 phan “Mot ctra” cap Xd noi co dat trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a ho gia dinh, ca
nhan ¢6 nhu cau ndp ho so tryc tiép tai Uy ban nhan déan cép xa.

b.6 Phi, 1¢ phi: 80.000 dong




b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thm glan Biéu miu/Két qua
* : giai quyet
Buéce 1 Nop ho so Ho gla th’ Gio h anh Theo muc b.2
ca nhan chinh

* Quy trinh gidi quyet tai UBND cdp xd trudng hop ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau ndp hod so truc tiép tai
Uy ban nhan déan cip xa.

Budce 2

- Kiém tra, tiép nhan ho so:

+ Truong hop hd so chua hop
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién
h6 so.

+ Truong hop tir chdi: Ghi
phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hé so.

+ Hb so hop 1é theo quy dinh:
Tiép nhan va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra hd so theo
quy dinh

- Tham dinh hd so bao cdo
Lanh dao UBND cép xa

Hoan thién hd so chuyén ho
so dén quay giao dich cua So
Tai nguyén va Mai truong tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lao Cai

- Lanh dao UBND
cap xa

- Cong chuc Bo
phan “Mot cua”
cia UBND cép xi

- Cong chuc dugc
phan cong xir 1y ho
SO

Khéng quy
dinh thoi gian

- Mau sb6 01 - Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két
qua  (Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 03 - Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
hd so  (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Miu s6 02 — Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thi¢n hd
SO (Thong tu  s6
01/2018/TT-VPCP)

-Mu s6 05 — Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyet
hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 06 — S6 theo ddi
hé so (Théng tu s
01/2018/TT-VPCP)

-B6 hd so

Tai liéu van ban c6 lién
quan va bo hd so dugc
chuyén dén qudy giao dich
cta S& Tai nguyén va Moi
truong tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh
Lao Cai

* Quy trinh gidi quyét tai Chi nhanh VPPDK dit dai thanh phé

Budc 2

- Kiém tra, t1ép nhan hd so:
(bao gom tlep nhdn ho so tir
cap xd chuyén den va ho 50
z‘zep nhdn truc tlep tai quay
giao dich cua So Tai nguyén
va Moi truwong Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh
Lao Cai)

+ Truong hop hd so chua hop
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu

Cong churc/vién
chirc lam viéc tai
quay giao dich cua
S¢ Tai nguyén va
Mo6i  truong  tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Lao Cai

- Ngay trong
ngay nhéan ho
SO

- Truong hop
phai kéo dai:
02 gio lam
viéc

- Mau s 01 - Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két
qua  (Thoéng tu  sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 03 — Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyet
hd so  (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 02 — Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho




yéu cau bd sung, hoan thién
hd so.

+ Truong hop tir chdi: Ghi
phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

+ Ho so hop 16 theo quy dinh:
Tiép nhan va ghi gidy bién
nhan, hen ngiy tra hd so theo
quy dinh

SO (Thong tu  sb
01/2018/TT-VPCP)
-Mau s6 05 — Phiéu kiém
soat qué trinh giai quyet
hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Miu s6 06 — S6 theo ddi
hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

(trwong hop nhan dwoc yéu - B hd so
cau sau 15 gio thi hoan thanh
viéc dang ky va tra két qua
ngay trong ngay lam viéc tiép
theo)
- Chuyén hé so cho Lanh dao
Chi nhanh Vian phong Pang
ky dét dai thanh phd Lao Cai
Budc3 | Lanh dao Chi nhdanh VPPK | Lanh dao  Chi |- Ngay trong | - Bo ho so
dat dai thanh pho Lao Cai nhanh VPPK dét | ngay nhan ho | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Tiép nhén hd so dai thanh phé Lao | so giai quyét ho so
- Phan cong can bo xir 1y ho | Cai
SO - Truong hop
phai kéo dai:
02 gio lam
viéc
Buéc4 |- Tham dinh hod 50; dé xuét | Cong chire/vién | - Ngay trong | - Phiéu yéu cau dang ky;
phuong an giai quyét. chitc duwoc phan | ngay nhan hd | - Gidy ching nhan quyén
- Hoan thién ho so trinh hd so | cong xir 1y hd so SO sir dung dét
Lanh dao Chi nhanh VPDK - Truong hop
dat dai thanh phd Lao Cai phai kéo dai:
1,5 ngay lam
viéc
Bu6c 5 | - Lanh dao Chi nhanh VPPK |- Lanh dao Chi |- Ngay trong | - Phiéu yéu cau dang ky c6
dat dai thanh phd Lao Cai nhanh VPDK dét | ngay nhan hd | ching nhan ciia Chi nhanh
+ Pong ¥: Kiém duyét dai thanh phd Lao | so Vin phong DPiang ky dat
+ Khong dong ¥: Chuyén tra | Cai - Truong hop | dai thanh phd Lao Cai
ho so cho chuyén vién xir Iy |- Cong chirc/vién | phai kéo dai: | - Gidy chimg nhan quyén
chuc dwoc phan | 0,5 ngay lam | sir dung dat
cong xtr 1y ho so viéc
Bubc6 | pa oo .. |- Lanh dao Chi| Gidhanh | Mau s 04: Phiéu xin 18i
Dot voi truong hep pha nhanh VPPK dét chinh va hen lai ngay tra két qua

kéo dai

Truwong hop ho so qud han
chii dpng thong bdo bing
vin bin dén By phgn Tiép
nhin hé so va trda két qud
Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lao Cai kém

dai thanh phd Lao
Cai

- Cong chuc/vién
chiic dugc phan
cong xir Iy ho so

(Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)




theo van ban xin 1oi to chirc,
cd nhdn va hen thoi gian trd
két qua

Budc 7 |- Phat hanh van ban tai liéu | Cong  chuc/vién | - Ngay trong | - Phiéu yéu cau ding ky c6
co lién quan chic dugc phan | ngay nhan ho | chimg nhan cia Chi nhénh
- Chuyen két qua giai quyét | cong xir 1y hd so | so Vin phong Ping ky dat
TTHC dén qudy giao dich cua | phdi hop voi B6 | - Trudng hop | dai thanh phd Lao Cai
S& Tai nguyén va Méi trudong | phan Vian thu, cdng | phai kéo dai: | - Gidy chung nhan quyén
tai Trung tdm Phyc vu chinh | chirc/vién chirc 1am | 0,5 ngay lam | sir dung dat
cong tinh Lao Cai/BO phén | viéc tai quiy giao | viée - Phiéu kiém soat qua trinh
“Mot cira” cia cip x3 (néu | dich cua S¢ Tai giai quyét ho so
cd) nguyén va Moi - S6 theo ddi hd so
truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Lao Cai
Budc 8 | Tiép nhan két qua giai quyét | Cong  chirc/vién |  Giohanh | - Phiéu yéu cau ding ky co
va tra cho h{ gia dinh, ca | chuc lam viéc tai chinh chirng nhéan cua Chi nhanh
nhan quay giao dich cua Vin phong Pang ky dat
S¢ Tai nguyén va dai thanh ph6 Lao Cai
Moéi  truong  tai - Gidy chimg nhan quyén
Trung tdm Phuc vu su dung dat;
hanh chinh cong - Phiéu kiém so4t qua trinh
tinh Lao Cai/Bo giai quyét hd so
phan “Mot cua” - S6 theo ddi hd so
ctia cip xa (néu co)
Bu6c 8 | - Théng ké va theo ddi - Cong chuc/vién |  Giohanh | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu hd so theo quy dinh chuc lam viéc tai chinh giai quyét ho so

quay giao dich cua
S¢ Tai nguyén va
Mo61  truong  tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng
tinh Lao Cai/Bo
phan “Mot cua”
cia cip xi (néu
co);

- Céc Cong
chire/vién chtrc
dugc phan cong xtr
1y ho so

- 6 theo ddi ho so
- H6 so luu theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét:
Trong ngay nhan hd so hop 1¢. Néu nhan hd so sau 15 gio', thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay
trong ngdy lam viéc tiép theo. Trudng hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi ciing khong qua 03
ngay lam viée ké tir ngdy nhan h so dang ky hop 1¢.
Truong hop nop hé so dang ky bién phdp bdo dam bang quyén s dung dat, tai san gan lién véi dat tai Uy
ban nhdn ddn cdp xd hodc ndp hé so tai B phdn tiép nhén va tra két qua theo co ché mét cira, thi thoi han




gidi quyét ho so ding ky dwoc tinh tir ngay Van phong dang ky dat dai nhdn hé so do Uy ban nhdn ddn cdp
xd hodc do BJ phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira chuyén dén.

2. Quy trinh: QT-02 o ‘
a. Tén quy trinh: Bang ky thé chap du an dau tu xay dung nha &, nha ¢ hinh thanh trong tuong lai.
b. Noi dung quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Luat dét dai nim 2013;
- Luat nha & nam 2014,
- Luat phi va 1€ phi nam 2015;
- Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ciia Chinh phi1 vé ding ky bién phap bao dam;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu cua Luat Dat dai:
- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mot s6 diéu cta Luét Nha &
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ciia Chinh phu sira doi, bé sung mot s6 Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;
- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 ciia Bo truong Bo Tu phap hudng dan mot so
ndi dung Vé dang ky thé chap quyén sir dung dit, tai san gan lién véi dat;
Nghi quyet 50 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi d6ng nhan dan tinh Lao Cai ban hanh
quy dinh vé cac loai phi, 18 phi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan tinh Lao
Cai

b.2 Thanh phan ho so ndp dé thue hi¢n TTHC Ban chinh | Ban sao

b.2.1 Thanh phan hé so ngp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich

* Truwong hop ding ky thé chip dw dn diu tw xdy dung nha g, nha o
hinh thanh trong twong lai xdy dyng trong dw an cua chi diu tw, ho
so gom:

1. Phiéu yéu cau ding ky X

2. Hop dong thé chap hodc hop dong thé chip c6 cong chung, chimg
thuc trong truong hop phap luat quy dinh

3. Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau diang ky 1a nguoi
duoc uy quyén

4. Giay ching nhan hoic Quyét dinh giao dat, cho thué dat do co quan
c6 tham quyén cap cho chu dau tu

5. Gidy phép xdy dung theo quy dinh ciia phap ludt phai xin phép xay
dung hodc Quyét dinh phé duyét du an dau tu theo quy dinh cta phap
ludt phai 1ap du an dau tu, trir trudng hop hop ddng thé chip tai san do
c6 cong chirng, ching thuc

6. Mot trong cac loai Ban vé thiét ké theo quy dinh cta phap luat vé xay
dung thé hi¢n dugc mat bang cong trinh ctia dy 4n hodc mat bang ctua




cong trinh xay dung trong du an d6 da dugc co quan c6 thAm quyén phé
duyét doi véi truong hop the chap du an dau tu xay dung nha &

* Truwong hop ding ky thé chip nha & hinh thanh trong twong lai ciia
cd nhén, phap nhan, hj gia dinh mua nha o hinh thanh trong twong
lai trong duw dn dau tw xdy dung nha é, ho so gom:

1. Phiéu yéu cau ding ky

2. Hop dong thé chap hoic hop ddng thé chip c6 cong ching, chimg
thuc trong truong hop phép luat quy dinh

3. Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky 1a ngudi
dugc uy quyén

4. Hop ddng mua ban nha & dugc ky gitra bén thé chip véi chi dau tu
phu hop véi quy dinh ctia phap luét vé nha &

5. Trudng hop bén thé chap 1a bén nhan cl}uyén nhuong hop doéng mua
ban nha ¢ thi, phai ndp thém van ban chuyén nhuong hop déng mua ban
nha & phu hop véi quy dinh cua phép luét vé nha &

* Trwong hop ding ky thé chdp quyén sir dung dit dong thoi véi nha
& hinh thanh trong twong lai hodc ding ky thé chéap nha 6 hinh thanh
trong twong lai ciia ca nhén, phdp nhan, hj gia dinh xdy dung trén
thiva dit thudc quyén sir dung ciia minh, hé so gom:

1. Phiéu yéu cau dang ky

2. Hop ddng thé chap hodc hop dong thé chip cé cong chung, chimg
thuc trong truong hop phap luat quy dinh

3. Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hiru nha & va tai san
kh&c gan lién vdi dat hoac mot trong cac loai giay chirng nhan quy dinh
tai khoan 2 Bi¢u 97 cua Luat dat dai

4. Van ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau diang ky 1a nguoi
dugc uy quyén

5. Mot trong cac loai gidy td ching minh thudc d6i twong khong phai
ndp phi khi thuc hién ding ky bién phap bao dam:

+ Hop ddng bao dam hoic hop dong tin dung c6 diéu khoan vé viéc ca
nhan, hd gia dinh vay von st dung vao mot trong cac linh vuc phuc vu
phat trién néng nghiép, nong thon;

+ Vin ban xac nhan (co chit ky va con déu) cua td chuc tin dung vé viéc
ca nhan, hd gia dinh vay von st dung vao mot trong cac linh vuc phuc
vu phat trién nong nghiép, néng thon .

6. Giay phép xay dung theo quy dinh cua phap luét phai xin phep xay
dung, trir truong hop hop dong thé chap tai san c6 cong ching, chung
thuc




* Trwong hop ding ky thé chdp tai sdan gdn lién véi dit hinh thanh
trong twong lai ma bén thé chip khong dong thoi la nguwoi sw dung
ddt thi nguwoi yéu cdu ding ky ngp cdc  gidy to' quy dinh tqi cac khodn
1,2, 4,5 va 6 Piéu 39 ciia Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP.
b.2.2 Théanh phin hé so ngp truc tuyén (néu co)

Tap tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 S6 Iwgng ho so: 01 bo

b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: . )
Trong ngay nhan ho so hop 1€. Néu nhén ho so sau 15 gie;, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc ticp t}leo. Truong hop phai kéo dai thoi gian gidi quyét ho so thi
ciing khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so dang ky hop 1¢.
Truong hop nop hé so dang ky bién phap bao dam bang quyén su dung ddt, tai san gan lién véi
ddt tai Uy ban nhdn dén cap xd hodc ngp hé so tai BS phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché
mot cua, thi thoi han giai quyet hé so dang ky dwoc tinh tir ngdy Van phong dang ky dat dai nhan
hé so do Uy ban nhdn ddn cdp xa hodc do Bé phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira
chuyén dén.
Thoi gian ding Ky cit giam: Khong

b.5 Noi tiép nhén va tra két qua: .
H¢ gia dinh, cd nhdn ndp ho so tai quay giao dich cua S¢ Tai nguyén va Moi truong tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Lao Cai (Van ban s6 5020/UBND-KSTT ngay 30/10/2020) va
B6 phan “MGt cira” cap x@ noi co dat trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a ho gia dinh, ca
nhan c6 nhu cau ndp ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap xa.

b.6 Phi, 1¢ phi: 80.000 dong

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém Thot glan glal Biéu mauw/Két qua

: : quyet
Bude 1 Nop hd so Ho giadinh, | .o panh chinh Theo muc b.2
ca nhan

* Quy trinh gidi quyét tai UBND cdp xda trudong hop ho gia dinh, ca nhan c6 nhu cau ndp hd so truc tiép tai
Uy ban nhan dan cap xa.

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: - Lanh dao UBND | Khéng quy dinh | - Mau s6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chua hop cap xa thoi gian nhan hd so va hen tra
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu | - Céng chic Bo két qua (Thong tu sb
yéu ciu bd sung, hoan thién | phan “Mot ctra” 01/2018/TT-VPCP)
hd so. ciia UBND cép x4 - Mau s6 03 — Phiéu tur

+ Truong hop tir chdi: Ghi
phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

+ HO so hop 16 theo quy dinh:
Tiép nhan va ghi gidy bién
nhan, hen ngdy tra ho so theo

- Cong chire duoc
phan cong xtr 1y ho
SO

chéi tiép nhan giai
quyét hd so (Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 02 — Phiéu
yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (Thong tu
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quy dinh ‘
- Tham dinh ho S0 bao cao
Lanh dao UBND cap xa

Hoan thién hd so chuyén hd
so dén quay giao dich cua So
Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Lao Cai

s6 01/2018/TT-VPCP)
-Mau s6 05 — Phiéu
kiém soat qué trinh giai
quyét hd so (Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP)

- MAu s 06 — Sd theo
ddi ho so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Bo hd so

Tai liéu van ban co lién
quan va bd hd so duoc
chuyén dén quay giao
dich cta S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai
Trung tadm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
Lao Cai

* Quy trinh gidi quyét tai Chi nhanh VPPK dit dai thanh phé

Budc 2

- Kiém tra, tiép nhan hd so:
(bao gom tlep nhdn ho so tir
cap xa chuyén den va ho 50
tlep nhdn truc tlep tai quay
giao dich cua So Tai nguyén
va Moi truong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Lao Cai)

+ Truong hop hd so chua hop
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
h so.

+ Truong hop tir chdi: Ghi
phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

+ Ho so hop 1¢ theo quy dinh:
Tiép nhan va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra hd so theo
quy dinh

(trwong hop nhan dwoc yéu
cau sau 15 gio thi hoan thanh
viée dang ky va tra két qua
ngay trong ngay lam viéc tiép
theo)

- Chuyén ho so cho Lanh dao
Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai thanh phd Lao Cai

Cong chirc/vién
chic lam viéc tai
quay giao dich cua
S¢ Tai nguyén va
Mo61  truong  tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Lao Cai

- Ngay trong
ngay nhan ho so

- Truong hop
phai kéo dai: 02
gio lam viée

- MAu s6 01 - Gidy tiép
nhan hd so va hen tra
két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 03 — Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so (Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 02 — Phiéu
yéu cau bd sung, hoan
thién ho so (Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP)
-Mau sé 05 — Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06 — So theo
déi hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
-Bo6 hd so

Budce 3

L?lnh dao Chi r}hénh VPBK
dat qai thanh ph@ Lao Cai
- Tiép nhan ho so

Lanh  dao Chi
nhanh VPBK  dat
dai thanh pho Lao

- Ngay trong
ngay nhan hoé so

-B6 hd so
- Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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- Phan cong can bo xu 1y ho | Cai - Truong hop
SO phai kéo dai: 02
gio lam vi¢e
Budc4 |- Tham dinh hd 50; dé xuét | Cong chtrc/vién | - Ngay trong | - Phiéu yéu cau ding
phuong an giai quyét. chic dwoc phan | ngdy nhan hd so | ky;
- Hoan thién hd so trinh hd so | céng xtr 1y ho so - Truong hop | - Gidy chang nhan
Lanh dao Chi nhdnh VPDK phai kéo dai: 1,5 | quyén sir dung dt
dat dai thanh phd Lao Cai ngay lam viéc
Buéc 5 |- Lanh dao Chi nhanh VPPK |- Lianh dao Chi |- Ngay trong | - Phiéu yéu ciu ding ky
dat dai thanh phd Lao Cai nhanh VPDK dét | ngdy nhian hd so | c6 chimg nhan cta Chi
+ Pong y: Kiém duyét dai thanh phd Lao | - Truong hop | nhanh Vin phong Ping
+ Khong dong ¥: Chuyén tra | Cai phai kéo dai: 0,5 | ky dat dai thanh phd
ho so cho chuyén vién xirly |- Coéng chtic/vién | ngay lam viéc Lao Cai
chuc duoc phan - Glay ching  nhén
cong xtr 1y ho so quyén str dung dat
Budc 6 Koo e \ .. |- Lanh dao Chi| Gio hanh chinh | Mau sé 04: Phiéu xin
Eé"; d;‘i" truong hop phai| b VPDK  dét 181 va hen lai ngay tra
. dai thanh pho Lao két qua (Thong tu so
Truong hop ho so qud han | Cai 01/2018/TT-VPCP)
chu dong ,théng bao bdn,g - Cong churc/vién
vin bdn‘ dén By phdn' Tiép | chuc duoc phﬁn
nhin ho so va trd két qud | cong xir Iy ho so
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lao Cai kem
theo vin bdn xin 16i to chirc,
cd nhdn va hen thoi gian trda
két qua
Bu6c 7 |- Phat hanh van ban tai liu | Cong  chuc/vién | - Ngay trong | - Phiéu yéu cau dang ky
co lién quan chitc duwoc phan | ngay nhan hd so | c6 ching nhan cua Chi
- Chuyen két _qua giai quyét | cong xir 1y ho so |- Truong hop | nhanh Van phong Dang
TTHC dén quay giao dich ctia | phdi hop véi Bo | phai kéo dai: 0,5 | ky dat dai thanh phd
S¢ Tai nguyén va Mai truong | phan Van thu, cong | ngay lam viéce Lao Cai
tai Trung tdm Phuc vu chinh | chirc/vién chirc lam - G1ay chung nhan
cong tinh Lao Cai/BO phén | viéc tai quiy giao quyén sir dung dat
“Mot cira” cia cdp xd (néu | dich cua S¢ Tai - Phiéu klem soat qua
co) nguyén va Moi trinh giai quyét ho so
truong Trung tam - S6 theo di ho so
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Lao Cai
Bu6c 8 | Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chire/vién | Gio hanh chinh | - Phiéu yéu cau dang ky

va tra cho hd gia dinh, ca
nhan

chirc lam viéc tai
quay giao dich cua
S¢ Tai nguyén va
Moéi truong Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Lao Cai/BO phan

c6 chung nhan cua Chi
nhanh Van phong Bang
ky dit dai thanh phd
Lao Cai

- Gléy ching  nhén
quyén st dung dat;

- Phiéu kiém soat qua
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“MO6t clra” cua cap trinh giai quyét ho so
xa (néu co) - S6 theo ddi hd so
Budc 8 | - Thong ké va theo ddi - Cong chuc/vién | Gio hanh chinh | - Phiéu kiém soat qué
- Luu ho so theo quy dinh chic lam viéc tai trinh giai quyet hd so
quiy giao dich cua - S6 theo ddi hd so
So Tai nguyén va - Ho so luu theo quy
Mo6i  truong  tai dinh

Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Lao Cai/Bo
phan “Mot ctra”
cia cip xi (néu

co);

- Céc Cong
chuc/vién chuce
dugc phéan cong xu
1y ho so

Tong thoi gian giai quyét:

Trong ngay nhan ho so hop 1&. Néu nhan ho so sau 15 gio', thi hoan thanh viéc diang ky va tra két qua ngay
trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hod so thi ciing khéng qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dang ky hop 1¢é.

Truong hop ngp ho so déing ky bién phdp bdo dam bang quyén sir dung ddt, tai san gan lién véi dat tai Uy
ban nhdn ddn cap xa hodc nop hé so tai BY phdn tiép nhdn va tra két qud theo co ché mét cira, thi thoi han
gidi quyét ho so ding ky dwoc tinh tir ngay Van phong dang ky ddt dai nhan ho so do Uy ban nhdn dén cap
xd hodc do B phdn tiép nhdn va tra két qud theo co ché mdt cira chuyén dén.

3. Quy trinh: QT-03

a. Tén quy trinh: Pang ky thé chap tai san gan lién v6i dat khong phai 1a nha ¢ ma tai san d6 da hinh
thanh nhung chua duoc chimg nhan quyén so hitu trén Gidy ching nhan.

b. Noi dung quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Luat dat dai nam 2013;

- Luat nha 6 nam 2014;

- Luét phi va 1€ phi nam 2015;

- Nghi dinh so 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dang ky bién phap bao dam;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phtl quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat Dét dai;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot s6 diéu cta Luat Nha &;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sira d6i, bd sung mot sé Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dt dai;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua Bo truong B¢ Tu phap hudng dan mot sb
ndi dung Ve dang ky thé chip quyén st dung dat, tai san gan lién voi dét;

- Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HPND ngay 10/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai ban
hanh quy dinh vé cac loai phi, 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan tinh
Lao Cai.
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b.2

Thanh phén ho so ndp dé thwe hién TTHC

Ban chinh

Ban sao

b.2.1

Thanh phan hé so nép truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich

Truwong hop thé chip tai sin gin lién voi dit khong phii la nha &
ma tai san do da hinh thanh nhung chwa dwoc chieng nhin quyen
s¢ hitu trén Gidy chitng nhén ma chii s¢ hitu tai san gin lién véi
dit dong thoi la ngwoi sir dung dit, hé so gom:

1. Phiéu yéu cdu ding ky

2. Hop dong thé chip hoidc hop ddng thé chap co cong ching, chimng
thuc trong truong hop phép luat quy dinh

3. Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau ding ky 1a
nguoi duge Uy quyen

4. Ban chinh Gidy chimg nhan quyen str dung dét, quyén so hitu nha
& va tai san khac gin lién véi dat hodc mot trong cac loai gidy chung
nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 97 ctia Luat dat dai (goi chung la
Gidy ching nhan)

5. Mot trong céac loai gidy to chirng minh thudc dbi twong khong phai
ndp phi khi thyc hién dang ky bién phap bdo dam:

+ Hop dong bao dam hoidc hop dong tin dung c6 diéu khoan vé viéc
c4 nhan, ho gia dinh vay vén st dung vao mot trong cac linh vuc
phuc vu phét trién néng nghiép, nong thon;

+ Van ban xac nhan (c6 chir ky va con déu) cua t6 chirc tin dung vé
viéc ¢4 nhan, ho gia dinh vay von st dung vao mdt trong céc linh vyc
phuc vu phat trién nong nghiép, nong thon;

6. Ho so dé nghi chimg nhan quyén so hitu tai san gan lién voi dat
theo quy dinh ctua phép luat dat dai.

Trwong hop thé chip tai sin gin lién voi dit khong phii la nha &
ma tai sin do da hinh thanh nhung chwa dwgc chirng nhén quyen
SO hitu trén Gtay chirng nhdn va chi so hivu tai san gin lién véi
dit khong dong thoi la ngwoi siv dung dit, hé so gom:

1. Phiéu yéu cau dang ky

2. Hop ddng thé chip hodc hop ddong thé chap co cong ching, chimng
thuc trong truong hop phép luat quy dinh

3. Vén ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu ciu ding ky 1a
nguoi dugc uy quyén

4. Mot trong cac loai gidy to chimg minh thudc ddi tuong khong phai
ndp phi khi thuc hién dang ky bi¢n phap bao dam:

+ Hop dong bao dam hodc hop dong tin dung c6 diéu khoan vé viée
ca nhan, hg gia dinh vay von st dung vao mot trong cac linh vuc
phuc vu phét trién néng nghiép, nong thon;

+ Van ban xac nhan (c6 chir ky va con déu) cua t6 chirc tin dung vé
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vi€c ca nhan, hg gia dinh vay von st dung vao mdt trong céc linh vuc
phuc vu phat trién nong nghiép, nong thon;

5. Hd so dé nghi ching nhan quyén s& hiru tai san gin lién véi dat
theo quy dinh cua phap luat dat dai.

Truwong hop ding ky thé chép tai san gén lien véi dit hinh thanh
trong twong lai ma bén thé chép khong dong thoi la ngwoi suw dung
dit thi ngwoi yéu cau dang ky ndp cac gidy to' quy dinh tai cac
khodn 1, 2, 4, 5 va 6 Diéu 39 ciia Nghij dinh s6 102/2017/ND-CP

b.2.2 Théanh phin hé so ngp truc tuyén (néu co)

Tap tin chtra thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwong ho so: 01 bd

b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh:
Trong ngay nhan hd so hop 8. Neu nhan hd so sau 15 gid, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két
qua ngay trong ngdy lam viéc tiép t}leo Truong hop phai keo dai thoi gian giai quyét ho so thi
ciing khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so dang ky hop 1¢.
Truong hop nop hé so dang ky bien phap bao dam bang quyén sur dung ddt, tai san gan lién véi
ddt tai Uy ban nhdn dén cap xd hodc ngp hé so tai B6 phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché
mot cua, thi thoi han giai quyet hé so dang ky dwoc tinh tir ngdy Van phong dang ky dat dai nhan
hé so do Uy ban nhdn ddn cdp xd hodc do Bé phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira
chuyén dén.
Thoi gian ding ky cit giam: Khong

b.5 Noi tiép nhan va tra két qua: ‘
H¢ gia dinh, cda nhdn ndp ho so tai quay giao dich c@a S¢ Tai nguyén va Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh chlnh cong tinh Lao Cai (Vén ban so 5020/UBND-KSTT ngay 30/10/2020) va
B¢ phan “Mot ctra” cap Xd noi co dat trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a ho gia dinh, ca
nhan c¢6 nhu cau ndp ho so tryc tiép tai Uy ban nhan déan cép xa

b.6 Phi, 1¢ phi: 80.000 dong

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trachnhigm | 1POTSIaN gl | gk L AwKE qua

: * quyet
. 1A Ho¢ gia dinh, Gio hanh
Budc 1 | Nop ho so c4 nhan chinh Theo muc b.2

* Quy trinh gidi quyét tai UBND cdp xda trudong hop ho gia dinh, ca nhan c6 nhu cau ndp hd so truc tiép tai
Uy ban nhan dan cap xa.

Budc 2

- Kiém tra, tiép nhan hd so: - Lanh dao UBND | Khong quy | - Mau sb 01 - Giay tiép
+ Trudng hop hd so chua hop | cép xa dinh thoi gian | nhan hd so va hen tra két
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu |- Céng chiac BO qua (Théng tu sd
yéu cau bd sung, hoan thién | phdn “Mot cta” 01/2018/TT-VPCP)

hd so. ctia UBND cap xi - Mau s6 03 — Phiéu tur
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+ Truong hop tir chdi: Ghi
phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

+ Ho so hop 16 theo quy dinh:
Tiép nhan va ghi gidy bién
nhan, hen ngiy tra hd so theo
quy dinh

- Tham dinh hd so béao cdo
Lanh dao UBND cap xa

Hoan thién hd so chuyén hd
so dén quiy giao dich cua So
Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lao Cai

- Cong chue duoc
phan cong xur ly ho
SO

chéi tiép nhan giai quyet
hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu sb 02 — Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thi¢n
hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
-Mau s6 05 — Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sb 06 — S6 theo
ddi hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Bo ho so

Tai liéu van ban c6 lién
quan va bo hd so duogc
chuyén dén quiy giao
dich cia S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Lao Cai

* Quy trinh gidi quyét tai Chi nhdnh VPPK dit dai thanh phé

Budce 2

- Kiém tra, tiép nhan hd so:
(bao gom tzep nhdn ho so tir
cap xa chuyén den va ho SO
tzep nhan tryc tlep tai quay
giao dich cua So Tai nguyén
va Moi truong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Lao Cai)

+ Trudng hop hd so chua hop
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
hé so.

+ Truong hop tir chdi: Ghi
phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

+ Hb so hop 1é theo quy dinh:
Tiép nhan va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra hd so theo
quy dinh

(trwong hop nhdn dwoc yéu
cau sau 15 gio thi hoan thanh
viée ding ky va tra két qua
ngay trong ngay lam viéc tiép
theo)

- Chuyén ho so cho Lanh dao
Chi nhanh Van phong Pang

Cong chuc/vién
chic lam viéc tai
quay giao dich cua
S¢ Tai nguyén va
Moéi  truong  tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng
tinh Lao Cai

- Ngay trong
ngay nhan ho
SO

- Truong hop
phai kéo dai:
02 gio lam
viéc

- Mau sb 01 - Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két
qua  (Thong tu b
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 03 — Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
hé so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sb 02 — Phiéu yéu
cau bod sung, hoan thién
hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
-Mau s6 05 — Phiéu
kiém soat qué trinh giai
quyét ho so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sb 06 — S6 theo
ddi hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Bo hd so
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ky dat dai thanh phd Lao Cai

Budc3 | Lanh dao Chi nhanh VPPK | Linh dao  Chi |- Ngay trong |- B¢ ho so
dat dai thanh phd Lao Cai nhanh VPDK dét | ngdy nhan ho |- Phiéu kiém soat qua
- Tiép nhan ho so dai thanh phé Lao | so trinh giai quyét ho so
- Phén cong can b xtr Iy ho | Cai
SO - Truong hop
phai kéo dai:
02 gio lam
viéc
Budc4 |- Tham dinh hd so; dé& xuit | Cong chtrc/vién | - Ngay trong | - Phiéu yéu cau ding ky;
phuong an giai quyét. chic dwoc phan | ngdy nhin ho | - Gidy ching nhén quyén
- Hoan thién ho so trinh hd so | cong xu 1y ho so SO sir dung dat
Lanh dao Chi nhanh VPDK - Truong hop
dat dai thanh phd Lao Cai phai kéo dai:
15 ngay lam
viéc
Budc 5 | - Lanh dao Chi nhanh VPPK | - Lanh dao Chi |- Ngay trong |- Phiéu yéu cau ding ky
dat dai thanh phd Lao Cai nhanh VPDK dét | ngdy nhan ho | ¢ ching nhén cia Chi
+ Pong y: Kiém duyét dai thanh phé Lao | so nhanh Van phong DPang
+ Khong dong ¥: Chuyén tra | Cai - Trudong hop | ky dét dai thanh phd Lao
ho so cho chuyén vién xirly |- Coéng chirc/vién | phai kéo dai: | Cai
chic dugc phan | 0,5 ngay lam | - Gidy chimg nhan quyén
cong xir 1y ho so viéc str dung dat
Budc6 | pa oo s .. |- Lanh dao Chi| Gidhanh | Mausé 04: Phiéu xin 18i
Eg; d‘z‘,i(i)’l truong hop phal nhanh VPBK dat chinh va hen lai ngay tra ké:[
. dai thanh pho Lao qua (Thong tu sO
Truong hop ho so qua han | Cai 01/2018/TT-VPCP)
chu dong thong bdo bang - Coéng chirc/vién
vin ban dén Bj phan Tiép | chtc  duoc phan
nhdn ho so va tra két qua | cong xur ly hd so
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lao Cai kém
theo vin ban xin 16i té chire,
cd nhdn va hen thoi gian tra
két qua
Budc 7 | - Phat hanh van ban tai li¢u | Cong chuc/vién | - Ngay trong | - Phiéu yéu cau ding ky
co lién quan chuc duoc phan | ngdy nhan hd | c6 chimg nhan cua Chi

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC dén quay giao dich cta
S¢ Tai nguyén va Mai truong
tai Trung tam Phuc vu chinh
cong tinh Lao Cai/Bo phan
“Mot clra” cua cip xd (néu
cd)

cong xu 1y ho so
phbéi hop voi Bo
phén Van thu, cong
chire/vién chire lam
viée tai quay giao
dich cua S& Tai
nguyén va Moi
truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

SO
- Truong hop
phai kéo dai:
0,5 ngay lam
viéc

nhanh Van phong Pang
ky dét dai thanh phd Lao
Cai

- Gidy chimg nhan quyén
sir dung dat

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

- S6 theo ddi ho so
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Lao Cai
Budc 8 | Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc/vién Gio hanh - Phiéu yéu cau ding ky
va tra cho ho gia dinh, ca | chirc lam viéc tai chinh c6 chung nhan cia Chi
nhan quiy giao dich cua nhanh Van phong Pang
S& Tai nguyén va ky dét dai thanh phd Lao
Moéi  truong  tai Cai
Trung tdm Phuc vu - Gidy chung nhan quyén
hanh chinh céng str dung dat;
tinh Lao Cai/Bo - Phiéu kiém soat qué
phan “Mot cua” trinh giai quyét ho so
ctia cip xa (néu co) - S theo ddi hd so
Budc 8 | - Thong ké va theo doi - Cong churc/vién Gio hanh - Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh chirc lam viéc tai chinh trinh giai quyét ho so

quiy giao dich cua
S¢ Tai nguyén va
Mo6i  truong  tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng
tinh Lao Cai/Bo
phan “Mot cua”
cia cip xi (néu
co);

- Céc Cong
chuc/vién chuce
dugc phan cong xu
Iy ho so

- S0 theo ddi ho so
- HO so luu theo quy dinh

Téng thoi gian giai quyét:
Trong ngay nhan ho so “hop 18 Néu nhan hd so sau 15 gio , thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay
trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi cling khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dang ky hop 1.
Truong hop ngp ho so dang ky bién phdp bdo dam bang quyén sir dung ddt, tai san gan lién véi dat tai Uy
ban nhdn ddan cap xa hodc nop hé so tai BY phdn tiép nhdn va tra két qud theo co ché mot cira, thi thoi han
gidi quyét ho so dang ky dwoc tinh tir ngay Van phong dang ky ddt dai nhdan ho so do Uy ban nhan dan cdp
xd hodc do B phdn tiép nhdn va tra két qud theo co ché mét cira chuyén dén.

4. Quy trinh: QT-04

a. Tén quy trinh: Pang ky bao luu quyén sé hitu trong truong hop mua ban tai san gin lién véi dét co
bao luu quyén s hitu.

b. N¢i dung quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

- Luat dét dai ndm 2013;
- Luét nha & nam 2014;
- Luat phi va I¢ phi nam 2015;

- Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé diang ky bién phap bao dam;
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- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu ciia Luat Dét dai;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cta Luat Nha ;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 caa Chinh phu sira dbi, bd sung mot sé Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dit dai;

- Théng tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua B trudng Bé Tu phap hudng dan mot sb
ndi dung Vé dang ky thé chap quyén st dung dat, tai san gan lién voi dét;

- Nghi quyét sb 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctua Hoi ddng nhan dan tinh Lao Cai ban
hanh quy dinh vé cac loai phi, 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan tinh
Lao Cai

b.2

Thanh phan ho so ndp dé thuc hién TTHC Bén chinh Ban sao

b.2.1

Thanh phan hé so nép truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich

1. Phiéu yéu cau ding ky X

2. Hop dong mua ban tai san co diéu khoan bao luu quyén s& hitu
hodc hop dong mua ban tai san kém van ban vé bao luu quyén s¢ hiru X
c6 cong chiing, ching thuc trong truong hop phap ludt quy dinh

3. Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau ding ky 1a
nguoi duge Uy quyen

4. Giay ching nhan X

b.2.2

Thanh phan hé so ngp truc tuyén (néu cé)

Tap tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3

S6 Irong hd so: 01 bd

b.4

Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh:

Trong ngay nhan ho so hop 1¢. Néu nhan ho so sau 15 gid, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hod so thi
cling khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so dang ky hop 1¢.

Truong hop nop hé so dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung ddt, tai san gan lién véi
ddt tai Uy ban nhan dén cap xd hodc ngp ho so tai B phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché
mot cuea, thi thoi han giadi quyet hé so dang ky dweoc tinh tir ngdy Van phong dang ky dat dai nhan
hé so do Uy ban nhdn ddn cdp xd hodc do Bé phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira
chuyén dén.

Thoi gian ding ky cit giam: Khong

b.5

Noi tiép nhén va tra két qua:

H$ gia dinh, cd nhdn ndp hd so tai quiy giao dich ciia S& Tai nguyén va Moi truong tai Trung
tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Lao Cai (Vén ban sO 5020/UBND-KSTT ngay 30/10/2020) va
B6 phén “Mot cura” cap Xd not co dat trong trudng hop nguoi yéu cau dang ky 1a ho gia dinh, ca
nhan ¢6 nhu cau ndp ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cip xa

b.6

Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
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b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Th0’1 glan Biéu miu/Két qua
* : giai quyet
Buéc 1 | Nop hd so HO gia dinh, Gio hanh Theo muc b.2
ca nhan chinh

* Quy trinh giai quyet tai UBND cdp xd trudng hop ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau ndp hd so truc tiép tai
Uy ban nhan dén cip xa.

Budce 2

- Kiém tra, tiép nhan ho so:

+ Truong hop hd so chua hop
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién
h6 so.

+ Truong hop tir chdi: Ghi
phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hé so.

+ Hb so hop 1é theo quy dinh:
Tiép nhan va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra hd so theo
quy dinh

- Tham dinh hd so bao cdo
Lanh dao UBND cép xa

Hoan thién hd so chuyén hd
so dén quay giao dich cua So
Tai nguyén va Mai truong tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lao Cai

- Lanh dao UBND
cap xa

- Cong chuc Bo
phan “Mot cua”
cia UBND cép xi

- Cong chuc dugc
phan cong xir 1y ho
SO

Khéng quy
dinh thoi gian

- Méu s6 01 - Giay tiép
nhéan hd so va hen tra két
qua (Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s 03 — Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét
hé so  (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 02 — Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
hé so  (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
-Mau s6 05 — Phicu
kiém so4t qua trinh giai
quyét hd so (Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sb 06 — S6 theo
ddi hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- B6 hd so

Tai li€u van ban co lién
quan va bd ho so duoc
chuyén dén quiy giao
dich cia S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Lao Cai

* Quy trinh gidi quyét tai Chi nhdnh VPPK dit dai thanh phé

Budc 2

- Kiém tra, t1ép nhan hd so:
(bao gom tlep nhdn ho so tir
cap xd chuyén den va ho 50
z‘zep nhdn truc tlep tai quay
giao dich cua So Tai nguyén
va Moi truong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Lao Cai)

+ Truong hop hd so chua hop
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu

Cong chirc/vién
chirc lam viéc tai
quay giao dich cua
S¢ Tai nguyén va
Mo6i  truong  tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Lao Cai

- Ngay trong
ngay nhan ho
SO

- Truong hop
phai kéo dai:
02 gio lam
viéc

- Mau s6 01 - Giay tiép
nhén hd so va hen tra két
qua (Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Méu sb 03 — Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyet
hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 02 — Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
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yéu cau bd sung, hoan thién
h so.

+ Truong hop tir chdi: Ghi
phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

+ Ho so hop 16 theo quy dinh:
Tiép nhan va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra hd so theo
quy dinh

(trwong hop nhan dwoc yéu
cau sau 15 gio thi hoan thanh
viéc dang ky va tra két qua
ngay trong ngay lam viéc tiép
theo)

- Chuyén hé so cho Lanh dao
Chi nhanh Van phong Dang
ky dét dai thanh ph6 Lao Cai

hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
-Mau sb 05 — Phiéu
kiém so4t qua trinh giai
quyét hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sb 06 — Sé theo
ddi hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

-Bo6 hd so

Budce 3

Lanh dao Chi nhanh VPDK
dat dai thanh phd Lao Cai

- Tiép nhén hd so

- Phan cong can bo xir 1y hd
SO

Lanh dao  Chi
nhanh VPDK dit
dai thanh phd Lao
Cai

- Ngay trong
ngay nhan ho
SO

- Truong hop
phai kéo dai:
02 gio lam
viéc

- Bo ho so
- Phicu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

Budc 4

- Tham dinh hd so; dé xuét
phuong an giai quyét.

- Hoan thién hd so trinh ho so
Lanh dao Chi nhanh VPBK
dat dai thanh phd Lao Cai

Cong chuc/vién
chirc  duoc  phéan
cong xur 1y ho so

- Ngay trong
ngiy nhan ho
SO

- Truong hop
phai kéo dai:
15 ngay lam
viéc

- Phiéu yéu cau dang ky;
- Gidy ching nhan quyén
str dung dat

Budce 5

- Lanh dao Chi nhanh VPBK
dat dai thanh phd Lao Cai

+ Pong ¥: Kiém duyét

+ Khong dong y: Chuyén tra
ho so cho chuyén vién xir Iy

- Lanh dao Chi
nhanh VPPK dat
dai thanh phd Lao
Cai

- Cong chuc/vién
chuc duoc phan
cong xtr 1y ho so

- Ngay trong
ngdy nhan ho
SO

- Truong hop
phai kéo dai:
0,5 ngay lam
viéc

- Phiéu yéu cau dang ky
c6 ching nhan cua Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai thanh phd Lao
Cai

- Gidy chung nhan quyén
str dung dat

Budc 6

Poi voi truong hop phai
kéo dai

Truwong hop ho so qud han
chii dpng thong bdo bing
vin bin dén By phgn Tiép
nhgn hé so va trd két qud
Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lao Cai kém

- Lanh dao Chi
nhanh VPDK dét
dai thanh phd Lao
Cai

- Cong chuc/vién
chiic dugc phan
cong xir Iy ho so

Gi0 hanh
chinh

Mau s6 04: Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két
qua (Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)
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theo van ban xin 1oi to chirc,
cd nhdn va hen thoi gian trd
két qua

Budc 7 |- Phat hanh vin ban tai liéu | Cong  chic/vién | - Ngay trong | - Phiéu yéu cau dang ky
co lién quan chic dugc phan | ngdy nhan ho | c6 ching nhan cua Chi
- Chuyen két qua gidi quyét | cong xir 1y hd so | so nhanh Van phong Pang
TTHC dén qudy giao dich cua | phdi hop voi Bo |- Truong hop | ky dat dai thanh phd Lao
S¢ Tai nguyén va Méi truong | phan Van thu, cong | phai kéo dai: | Cai
tai Trung tim Phyc vu chinh | chic/vién chic lam | 0,5 ngay 1am | - Gidy chimg nhan quyén
cong tinh Lao Cai/Bo phén | viéc tai quiy giao | viée str dung dat
“Mot cira” cia cip xd (néu | dich cua S¢ Tai - Phiéu kiém soat qua
cd) nguyén va Moi trinh giai quyét ho so
truong tai Trung - S6 theo ddi hd so
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Lao Cai
Budc 8 | Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc/vién Gio hanh - Phiéu yéu cau ding ky
va tra cho h{ gia dinh, ca | chuc lam viéc tai chinh c6 chung nhan cia Chi
nhan quay giao dich cua nhadnh Van phong Pang
S¢ Tai nguyén va ky dét dai thanh phd Lao
Moi  truong  tai Cai
Trung tdm Phuc vu - Gidy chung nhan quyén
hanh chinh cong sir dung dat;
tinh Lao Cai/Bo - Phiéu kiém soat qua
phan “Mot cua” trinh giai quyét ho so
ctia cp xa (néu co) - S theo ddi hd so
Budc 8 | - Thong ké va theo ddi - Cong chuc/vien | Giohanh |- Phiéu kiém soat qud
- Luu hd so theo quy dinh chuc lam viéc tai chinh trinh giai quyét ho so

quay giao dich cua
S¢ Tai nguyén va
Mo61  truong  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng
tinh Lao Cai/Bo
phan “Mot cua”
cia cip xi (néu
co);

- Céc Cong
chire/vién chtrc
dugc phan cong xtr
1y ho so

- S6 theo ddi ho so
- HO so luu theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét:
Trong ngay nhan hd so hop 1¢. Néu nhan hd so sau 15 gio', thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay
trong ngdy lam viéc tiép theo. Trudng hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi ciing khong qua 03
ngay lam viée ké tir ngdy nhan h so dang ky hop 1¢.
Truong hop nop hé so dang ky bién phdp bdo dam bang quyén s dung dat, tai san gan lién véi dat tai Uy
ban nhdn ddn cdp xd hodc ndp ho so tai B¢ phdn tiép nhdn va tra két qud theo co ché mét cira, thi thoi han
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gidi quyét ho so ding ky dwoc tinh tir ngay Van phong dang ky dat dai nhdn hé so do Uy ban nhdn ddn cdp
xd hodc do BJ phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira chuyén dén.

5. Quy trinh: QT-05 _

a. Tén quy trinh: Pang ky thay doi noi dung bién phap bao dam biang quyén st dung dat, tai san gin lién
v6i dat da dang ky.

b. N¢i dung quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Luat dét dai nim 2013;

- Luat nha & nam 2014;

- Luat phi va 1€ phi nam 2015;

- Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ciia Chinh phii vé ding ky bién phap bao dam;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cua Luat Dat dai:

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cta Lut Nha &;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ciia Chinh phu sira doi, bé sung mot s6 Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 ciia Bo truong Bé Tu phap hudng dan mot sb
ndi dung Vé dang ky thé chap quyén st dung dit, tai san gan lién véi dat;

- Nghi quyét sd 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai ban
hanh quy dinh vé céc loai phi, 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh
Lao Cai

b.2 Thanh phan ho so ndp dé thue hi¢n TTHC Ban chinh | Ban sao

b.2.1 Thanh phén hé so ngp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich

Ho so dang ky thay doi nji dung bi¢n phap bdo dam bang quyen s
dung dit hodc quyén sic dung dit dong thoi Vdi tai sdn gan lién véi
dit hodc tai sin gin lién véi dit di ding ky gom:

1. Phiéu yéu cau ding ky thay doi X

2. Hop dong sira doi, bo sung hop ddng thé chip (trtr truong hop dang
ky thay doi dbi v6i tai san bao dam 1a tai san gan lién véi dat hinh
thanh trong twong lai d& hinh thanh quy dinh tai khoan 4 Diéu 18 cia
Nghi dinh s6 102/2017/NB-CP) hoic hgp ddng sira d6i, bo sung hop
d6ng mua ban tai san c6 diéu khoan bao luu quyén s¢ hitu hodc vin
ban stra d6i, b sung vin ban vé bao luu quyén sé hitu trong trudng
hop thay d6i noi dung bién phap bao dam theo thoa thuan ciia cac bén
hodc vin ban khac chimg minh ndi dung thay d6i trong truong hop
thay d6i ndi dung bién phap bao dam theo quyét dinh ctia co quan co
thAm quyén;

Truong hop thay déi bén thé chap, bén nhdn thé chap do to
chire lai phdp nhdn, mua, ban no hodc chuyén giao quyén yéu cau,
chuyén giao nghia vu déan sw khdc theo quy dinh cia phdp ludt thi khi
thwce hién ding ky thay doi ndi dung thé chd'p da dang ky, nguoi yéu
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cau dang ky nop quyét dinh, van ban cia co quan cé tham quyén vé
viéc t6 chike lai phdp nhan, hop dong hodc van ban khac chirng minh
cho viéc mua, bdan no, chuyén giao quyen yéu cdu, chuyen giao nghia
vu theo hinh thirc dwoc quy dinh tai diém b khodn 1 Piéu 43 ciia Nghi
dinh s6 102/2017/ND-CP dé thay thé cho hop dong sira d6i, bé sung
hop dong thé chap.

3. Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a ngudi
duoc uy quyén

4. G1ay chimg nhan ddi voi truong hop ding ky bién phap bao dam ma
trong ho so diang ky c6 Gidy chimg nhan

5. Truong hop dang ky thay d6i noi dung bién phap bao dam di ding
ky ma trong ho so dang ky bién phap bao dam trudc do da co mot
trong cac loai gidy to chimg minh thudc déi twong khong phai nop phi
khi thuc hién dang ky bién phap bdo ddm dudi day thi nguoi yéu cau
dang ky khong phai ndp céc loai gidy to do:

+ Hop ddng bao dam hodc hop dong tin dung c6 diéu khoan vé viéc ca
nhan, ho gia dinh vay vén sir dung vao mot trong céc linh vuc phuc vu
phat trién néng nghiép, ndng thon;

+ Vin ban xac nhan (c6 chit ky va con diu) cta to chirc tin dung vé
viéc ca nhan, hg gia dinh vay von st dung vao mat trong céc linh vuc
phuc vu phat trién nong nghiép, nong thon.

6. Truong hop trong nhiéu hop dong thé chdp c6 cung mot bén nhdn
thé chdp ma c6 s thay doi thong tin cua nhdn bén thé chdp hodc thay
déi bén nhdn thé chap do t6 chirc lai phdp nhan, mua, ban no hodc
chuyén giao quyén yéu cau, chuyén giao nghia vy ddn sy khac theo
quy dinh ciua phap ludt thi cung cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Piéu
43 ciia Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP, nguot yéu cau dang ky nop mot
(01) ban Danh muc cac hop dong thé chap da dang ky dé dang ky thay
déi doi véi tat ca cac hop dong do.

Trwong hop di ding ky bién phdp bdo dam bang quyén sir dung dit,
tai san gdn lién véi dit ma ngwoi siv dung dit, chii s¢ hitu tai sin
gin lién véi dit dwoc co quan nha nwéc cé tham quyén cho phép doi
tén khdc véi tén ghi trén Gidy chitng nhin dd cdp, thi vi¢c thwe hign
ding ky thay déi ngi dung bign phdp béo dim da dang ky dwoc thuc
hién dong thoi véi thii tuc chinh ly bién dong dit dai (thay doi tén
nguwoi st dung dat, chii s6 hitu tai sin gan lién véi dit trén Gidy
chirng nhdn).

Vin phong ding ky dit dai xac nhdn thay d6i tén ciia bén bao dam
trong truong hop thé chip quyén str dung dét, tai san gin lién voi dat
hodc tén cua bén nhan bao dam trong truong hgp mua ban tai san co
bao luu quyén so hitu trén Gidy chimg nhan va ho so dia chinh trudc
khi thue hién thu tuc dang ky thay ddi nodi dung bién phap bao dam.
Trong truong hop nay, nguoi yéu cau dang ky khong phai xoa dang ky
bién phap bao dam bang quyén st dung dét, tai san gan lién v6i dat
trude khi thyc hién dang ky thay doi.
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b.2.2 Théanh phan hé so ngp truc tuyén (néu cé)

Tap tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 S6 Iwgng hé so: 01 bo

b.4 Téng thoi gian xt ly theo quy dinh: ‘ ’
Trong ngay nhan ho so hop I¢. Nf:u nhan ho so sau 15 gid, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai keo dai thoi gian giai quyet ho so thi
cling khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so ding kyhop 1&.
Truong hop nop hé so dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi
ddt tai Uy ban nhdn déan cap xa hodc ngp ho so tai BY phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché
mot cua, thi thoi han giai quyet hé so dang ky dwoc tinh tir ngay Van phong dang ky dat dai nhdn
hé so do Uy ban nhén déan cdp xd hodc do Bé phdn tiép nhdn va tra két qud theo co ché mét cira
chuyén dén.
Thoi gian ding Ky cit giam: Khong

b.5 Noi tiép nhén va tra két qua: .
H¢ gia dinh, cd nhdn ndp ho so tai quay giao dich cua S¢ Tai nguyén va Moi truong tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Lao Cai (Van ban s6 5020/UBND-KSTT ngay 30/10/2020) va
B6 phén “Mot cira” cap xa noi co dat trong truong hop nguoi yéu cau dang ky la ho gia dinh, ca
nhan c¢6 nhu cau ndp ho so tryc tiép tai Uy ban nhan dan cap xa

b.6 Phi, 1& phi: 60.000 dong

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

. . A Thoi gian R X R X
TT Trinh tw Trach nhiém . £ Biéu mau/Két qua
giai quyet
Budc 1l | Nop ho so Ho gla qlnh’ Gio h anh Theo muc b.2
ca nhan chinh

* Quy trinh gidi quyét tai UBND cdp xda trudong hop ho gia dinh, ca nhan c6 nhu cau ndp hd so truc tiép tai
Uy ban nhan dan cap xa.

Budc 2

- Kiém tra, tiép nhan ho so: - Lanh dao UBND | Khdng quy | - Méu s 01 - Giay tiép
+ Trudng hop ho so chua hop cap x4 dinh thoi gian | nhan ho so va hen tra két
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu | - Cong chirc Bo qua (Thong tu s
yéu ciu bd sung, hoan thién | phan “Mot ctra” 01/2018/TT-VPCP)
hd so. ciia UBND cip x4 - Miu s6 03 — Phiéu tur
+ Trudong hop tir chdi: Ghi |- Cong chic duoc chéi tiép nhan giai quyet
phiéu tir chéi tiép nhan giai | phan cong xir 1y ho hé so (Théng tu sb
quyét ho so. SO 01/2018/TT-VPCP)
+ Ho so hop 1¢ theo quy dinh: - Méu s6 02 — Phiéu yéu
Tiép nhan va ghi gidy bién cau bd sung, hoan thién
nhan, hen ngay tra hd so theo hé so (Théng tu sb
quy dinh 01/2018/TT-VPCP)
- Tham dinh hd so bdo c4o -Mau sb 05 — Phiéu
Lanh dao UBND cap xa kiém soat qué trinh giai
quyét ho so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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Hoan thién hd so chuyén hd
so dén quay giao dich cua S¢
Tai nguyén va Moéi truong tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Lao Cai

- Mau s6 06 — Sb theo
ddi hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- B6 hd so

Tai li€u van ban co lién
quan va bd hd so duoc
chuyén dén quiy giao
dich ctia S¢ Tai nguyén
va M0di truong tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Lao Cai

* Quy trinh gidi quyét tai Chi nhanh VPPK dit dai thanh phé

Bu6c 2 | -Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chtrc/vién | - Ngay trong | - Mau sb 01 - Giay tiép
(bao gom tlep nhdn ho so tir | chitc 1am viée tai ngay nhén ho | nhan hd so va hen tra két
cap xd chuyén den va ho S0 quiy giao dich cua | so qua (Théng tu  sd
tiép nhdn truc tiép tai quay | S Tai nguyén va 01/2018/TT-VPCP)
giao dich cia S6 Tdai nguyén | Mo  trudng  tai | - Truong hop | - Mau s6 03 — Phiéu ter
va Méi truong tai Trung tam | Trung tim Phuc vu | phai kéo dai: | chdi tiép nhan giai quyet
Phuc vu hanh chinh céng tinh | hanh chinh ¢6ng | 02 gid 1am | hd so  (Thong tu sb
Lao Cai) tinh Lao Cai viée 01/2018/TT-VPCP)
+ Trudng hop ho so chua hop - MAu sb 02 — Phiéu yéu
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu cdu bd sung, hoan thién
yéu cau bod sung, hoan thién hd so (Thong tu sb
hd so. 01/2018/TT-VPCP)
+ Truong hop tir chdi: Ghi -Mau s6 05 — Phiéu
phiéu tir chéi tiép nhan giai kiém so4t qua trinh giai
quyét ho so. quyét hd so (Théng tu sd
+ Ho so hop 1¢ theo quy dinh: 01/2018/TT-VPCP)
Tiép nhan va ghi gidy bién - Mau s6 06 — SO theo
nhén, hen ngay tra hd so theo ddi hd so (Thong tu )
quy dinh 01/2018/TT-VPCP)
(truvong hop nhdn duoc yéu - Bo ho so
cau sau 15 gio thi hoan thanh
viée dang ky va tra két qua
ngay trong ngay lam viéc tiép
theo)
- Chuyén ho so cho Lanh dao
Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai thanh phd Lao Cai

Budc3 |Lanh dao Chi nhénh VPDK |Lanh dao  Chi|- Ngay trong |- B¢ ho so

dét dai thanh phd Lao Cai

- Tiép nhan ho so

- Phan cong can b xt 1y ho
SO

nhanh VPBK dat
dai thanh pho Lao
Cai

ngay nhan ho
N

- Truong hop
phai kéo dai:
02 gio lam
viéc

- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so
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Budc4 |- Tham dinh hd so; dé& xuit | Cong chtrc/vién | - Ngay trong | - Phiéu yéu cau dang ky;
phuong an giai quyét. chic dugc phan | ngdy nhan hd | - Gidy chimg nhan quyén
- Hoan thién hd so trinh hd so | cong xtr 1y ho so SO str dung dat
Lanh dao Chi nhanh VPDK - Truong hop
dat dai thanh phd Lao Cai phai kéo dai:
1,5 ngay lam
viéc
Budc 5 | - Lanh dao Chi nhanh VPPK | - Lanh dao Chi |- Ngay trong |- Phiéu yéu ciu ding ky
dat dai thanh phd Lao Cai nhanh VPDK dét | ngdy nhan ho | ¢ ching nhan cua Chi
+ Pdng y: Kiém duyét dai thanh phé Lao | so nhanh Van phong Pang
+ Khéng dong y: Chuyén tra | Cai - Trudng hop | ky dét dai thanh phd Lao
ho so cho chuyén vién xtr Iy |- Cong chirc/vién | phai kéo dai: | Cai
chic dugc phan | 0,5 ngay lam | - Gidy chimg nhan quyén
cong xtr Iy ho so viéc sir dung dat
Budc6 | pa oo s .. |- Lanh dao Chi| Gidhanh | MaAusb 04: Phicu xin 16i
Eg; d‘z‘;(in treong hop pha nhanh VPDK dat chinh va hen lai ngay tra ké:[
. dai thanh pho Lao qua (Théong to  sO
Truong hgp hé so qua han | Cai 01/2018/TT-VPCP)
chi dong thong bdo bang |- Coéng chirc/vién
van bd’n‘ dén Bj phén, Tiep | chic dugc phan
nhdn ho so va trd két qud | cong xir 1y ho so
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lao Cai kém
theo vin ban xin 16i té chire,
cd nhdn va hen thoi gian tra
két qua
Budc 7 | - Phat hanh van ban tai liéu | Cong chie/vién | - Ngay trong | - Phiéu yéu cau ding ky
c6 lién quan chitc duwoc phan | ngdy nhan ho | ¢ ching nhan cta Chi
- Chuyén két qua giai quyét | cong xu 1y hd so | so nhanh Van phong DPang
TTHC dén quay giao dich S¢ | phdi hop véi Bo | - Truong hop | ky dét dai thanh phd Lao
Tai nguyén va Moi truong tai | phan Van thu, cong | phai kéo dai: | Cai
Trung tim Phuc vu chinh | chic/vién chirc 1am | 0,5 ngay lam | - Gidy chimg nhan quyén
cbng tinh Lao Cai/B§ phan | viéc tai quéy giao | viéc su dung dat
“Mot cira” cta cap xd (néu | dich cia So Tai - Phiéu kiém soat qua
cd) nguyén va Moi trinh giai quyét ho so
truong tai Trung - S6 theo ddi hd so
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Lao Cai
Buéc 8 | Tiép nhan két qua giai quyét | Cong  chuc/vien | Gighanh | - Phiéu yéu cdu dang ky
va trd cho hd gia dinh, c4 | chiic lam viéc tai chinh c6 ching nhan cua Chi

nhan

quay giao dich cua
S¢ Tai nguyén va
Mo6i  truong  tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Lao Cai/Bo
phan “Mot cua”

nhanh Van phong Pang
ky dat dai thanh phd Lao
Cai

- Gidy chung nhan quyén
str dung dat;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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ctia cap x4 (néu cb) - S theo ddi hd so
Budc 8 | - Thong ké va theo ddi - Cong chirc/vién Gidhanh |- Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh chirc lam viéc tai chinh trinh giai quy¢t ho so
quay giao dich cua - S6 theo doi ho so
S¢ Tai nguyén va - HO so luu theo quy dinh

Mo6i  truong  tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Lao Cai/Bo
phan “Mot cua”
cia cap xi (néu

co);

- Céc Cong
churc/vién churc
dugc phan cong xtr
1y hd so

Tong thoi gian giai quyét:

Trong ngay nhan hd so hop 1&. Néu nhan hd so sau 15 gio , thi hoan thanh viéc diang ky va tra két qua ngay
trong ngdy lam viéc tiép theo. Trudng hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hod so thi ciing khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so dang ky hop 1¢.

Truong hop nop hé so dang ky bién phdp bdo dam bang quyen su dung ddt, tai san gan lién voi dat tai Uy
ban nhan ddn cap xa hodc ngp hé so tai BY phdn tiép nhdn va tra két qud theo co ché mét cira, thi thoi han
gidi quyét ho so ding ky dwoc tinh tir ngay Van phong dang ky ddt dai nhdn hé so do Uy ban nhdn ddn cdp
xd hodc do BJ phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira chuyén dén.

6. Quy trinh: QT-06

a. Tén quy trinh: Sira chita sai sot ndi dung bién phép bao dam bang quyén str dung dat, tai san gin lién
v6i dat da dang ky do 13i ctia co quan dang ky.

b. N§i dung quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Luat dét dai nam 2013;

- Luat nha 6 nam 2014;

- Luat phi va 1€ phi nam 2015;

- Nghi dinh s 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cia Chinh phu vé ding ky bién phap bao dam;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu cua Luat Dit dai;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mt s6 diéu cta Luat Nha &;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sira d6i, bd sung mot sé Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

- Théng tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cta Bo truong Bo Tu phap hudng dan mot sb
ndi dung Vé dang ky thé chap quyén st dung dat, tai san gan lién voi dét;

- Nghi quyét sb 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctua Hoi ddng nhan dan tinh Lao Cai ban
hanh quy dinh vé cac loai phi, 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh
Lao Cai.
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b.2 Thanh phén ho so ndp dé thwe hién TTHC Ban chinh | Ban sao

h.2.1 Thanh phan hé so nép truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
1. Phiéu yéu cu stra chita sai st X
2. Phiéu yéu cau dang ky da chirmg nhén c6 sai sot X
3. Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau ding ky 1a X
nguoi dugce uy quyen
4. Gidy chimg nhén trong trudng hop nodi dung chimg nhan c6 sai sot X

b.2.2 Thanh phén hé so nép trwe tuyén (néu co)

Tap tin chtra thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwong ho so: 01 bo

b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong 01 ngay lam viéc tir ngay nhan ho so hop 1¢.
Truong hop nop ho so dang ky bién phdp bao dam bang quyen sir dung dat, tai san gdn lién voi
dat tai Uy ban nhdn dan cap xd hodc ngp hé so tai B6 phan tzep nhdn va tra két qua theo co ché
mot cua, thi thoi han giai quyet ho so dang ky dwoc tinh tir ngay Van phong dang ky ddt dai nhdn
hé so do Uy ban nhén déan cdp xd hodc do Bé phdn tiép nhdn va tra két qud theo co ché mét cira
chuyén dén.
Thoi gian ding ky cat giam: Khong

b.5 Noi tiép nhén va tra két qua: .
H§ gia dinh, cda nhdn ndp ho so tai quay giao dich cﬁ’a S¢ Tai nguyén va Moi truong tai Trung
tam Phuyc vy hanh chlnh cong tinh Lao Cai (Vén ban so 5020/UBND-KSTT ngay 30/10/2020) va
B6 phén “Mot cira” cap Xd not co dat trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a ho gia dinh, ca
nhan c¢6 nhu cau ndp ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap xa

b.6 Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

X . o Thoi gian I ST SIS SR
TT Trinh tw Trach nhiém £ Biéu mau/Két qua
: : giai quyet
Buéc 1 | Nop hd so HO gia dinh, Gio hanh Theo muc b.2
ca nhan chinh

* Quy trinh gidi quyét tai UBND cdp xda trudong hop ho gia dinh, ca nhan c6 nhu cau ndp hd so truc tiép tai
Uy ban nhan dan cap xa.

Budc 2

- Kiém tra, tiép nhan hd so: - Lanh dao UBND | Khdng quy | - Mau sb 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chua hop 1é | cap xa dinh thoi gian | nhan hd so va hen tra
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu |- Cong chic Bo két qua (Thong tu sb
cau bo sung, hoan thién hd so. | phan “Mot  ctra” 01/2018/TT-VPCP)

+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu | cia UBND cap x4 - MAu s6 03 — Phiéu tir
tir chdi tiép nhan giai quyét hd | - Cong chirc duoc chéi tiép nhan giai
SO. phan cong xir 1y ho quyét hd so (Thong tu
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+ HO so hop 1é theo quy dinh:
Tiép nhan va ghi gidy bién nhén,
hen ngay tra hd so theo quy dinh
- Tham dinh ho so bdo cdo Lanh
dao UBND cap xa

Hoan thién hd so chuyén hd so
dén quay giao dich cua So Tai
nguyén va Moi truong tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh Lao Cai

SO

s6 01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 02 — Phiéu
yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP)
-Mau s6 05 — Phiéu
kiém soat qué trinh giai
quyét hd so (Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP)

- MAu s 06 — S theo
ddi ho so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Bo ho so

Tai liéu van ban co lién
quan va bd hod so duoc
chuyén dén quay giao
dich cta S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai
Trung tadm Phuc wu
hanh chinh co6ng tinh
Lao Cai

* Quy trink gidi quyét tai Chi nhdanh VPPK dit dai thanh pho

Budc 2

- Kiém tra, tlép nhan hd so:

(bao gom tiép nhdn ho so tir cap
xd chuyén den va ho so tiép
nhén triee tiép tai quay giao dich
cua So Tai nguyén va Moi
truong tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Lao Cai)

+ Trudng hop hd so chua ‘hop 16
theo quy dinh: Ghi phleu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

+ Hb so hop 1& theo quy dinh:
Tiép nhan va ghi gidy bién nhan,
hen ngay tra ho so theo quy dinh
(trwong hop nhdn dwoc yéu cau
sau 15 gio thi hoan thanh viéc
ddang ky va tra két qua ngay trong
ngady lam viéc tiép theo)

- Chuyén hd so cho Lanh dao
Chi nhanh Van phong bang ky
dat dai thanh phd Lao Cai

Cong churc/vién
chic lam viéc tai
quay giao dich cua
S¢ Tai nguyén va
Mo61  truong  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Lao Cai

01 gio
lam viéc

- Mau s6 01 - Gidy tiép
nhan hd so va hen tra
két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 03 — Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so (Théng tu
$6 01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 02 — Phiéu
yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP)
-Mau sé 05 — Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06 — S theo
ddi hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Bo hd so

Budce 3

Lanh dao Chi nhanh VPPK dét
dai thanh pho Lao Cai
- Tiép nhan ho so

Lanh  dao Chi
nhanh VPBK dat
dai thanh pho Lao

01 gio
lam viéc

-B6 hd so
- Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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- Phan cong can bo xtr Iy hdo so | Cai
Budc4 |- Tham dinh hd so; d& xuit | Cong  chirc/vién 04 gior - Vin ban thong bao
phuong an giai quyét. chic dugc phan lam viéc chinh 1y thong tin sai
- Hoan thién hd so trinh hd so | cong xir 1y hd so sot;
Lanh dao Chi nhanh VPDK dat - Phiéu yéu cau ding
dai thanh phd Lao Cai ky;
- Glay ching  nhén
quyén str dung dat
Budc 5 | - Lanh dao Chi nhanh VPPK dét | - Lanh dao Chi 01 gio - Van ban thong bao
dai thanh phd Lao Cai nhanh VPPK dit| lamviéc | chinh 1y thong tin sai
+ Pong y: Kiém duyét dai thanh phd Lao sot;
+ Khong dong y: Chuyén tra hd | Cai - Phiéu yéu cau dang ky
so cho chuyén vién xur 1y - Cong chirc/vién c6 ching nhan caa Chi
chttc dugc phén nhanh Van phong Dang
cong xtr 1y ho so ky dat dai thanh phd
Lao Cai
- Glay ching  nhén
quyén sir dung dat
Budc6 | pai cxio .. . |- Lanh dao Chi| Giohanh | MAau s6 04: Phiéu xin
:j);il voi truong hep phai kéo nhanh VPDK dat chinh l(x)’i va hen lai ngay tra
. dai thanh pho Lao két qua (Thong tu so
Truong hgp ho so qud han chii | Cai 01/2018/TT-VPCP)
déng thong bao !)dng vin !uin - Cong chuc/vién
déen B¢ ghén Tiép nhdgn ho so | chic duoc phan
va trd két qud Trung tim Phuc | cong xir 1y ho so
vu hanh chinh cong tinh Lao
Cai kém theo vin béin xin 16i to
chire, ca nhan va hen thoi gian
trd két qua
Budc 7 | - Phat hanh van ban tai liéu co6 | Cong chtrc/vién 01 gio - Van ban thong bao
lién quan chuc duoc phan lam viéc chinh ly thong tin sai
- Chuyén két qua giai quyét | cong xir Iy hd so sot;
TTHC dén quiy giao dich cua | phdi hop véi Bo - Phiéu yéu cau diang ky
S¢ Tai nguyén va Moi truong tai | phan Van thu, cong c6 ching nhan caa Chi
Trung tdm Phyc vu chinh cong | chitc/vién chirc lam nhanh Van phong Bang
tinh Lao Cai/Bo phan “Mot ctra” | viée tai quiy giao ky dit dai thanh phd
ctia cap xa (néu co) dich cua S¢ Tai Lao Cai - Gidy chimg
nguyén va Moi nhan quyen str dung dat
truong tai Trung - Phiéu klem soat qua
tam Phuc vu hanh trinh giai quyét ho so
chinh cong tinh - S6 theo di ho so
Lao Cai
Budc 8 | Tiép nhan két qua giai quyét va | Cong churc/vién Gio hanh - Van ban thong bao
trd cho ho gia dinh, cd nhan chic lam viéc tai chinh chinh 1y thong tin sai

quiy giao dich cua
S¢ Tai nguyén va
Mo6i  truong  tai

sot;
- Phiéu yéu cau dang ky
c6 chung nhan cua Chi
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Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Lao Cai/Bo
phan “Mot cura”
ctia cap x4 (néu cb)

nhanh Van phong Pang
ky dat dai thanh phd
Lao Cai

- Glay ching  nhén
quyén st dung dat

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

- S6 theo ddi hd so

Budce 9

- Th(")ng‘ ké va theo doi
- Luu ho so theo quy dinh

- Cong churc/vién
chirc lam viéc tai
quiy giao dich cua
S¢ Tai nguyén va
Mo6i  truong  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Lao Cai/Bo
phan “Mot cua”
cia cip xi (néu
co);

- Céc Cong
chuc/vién chuc
dugc phéan cong xu
1y ho so

Gi0 hanh
chinh

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyet hd so

- S6 theo di ho so

- Ho so luu theo quy
dinh

Téng thoi gian giai quyét:
Trong 01 ngay lam viée tir ngdy nhan ho so hop 18.
Truong hop ngp ho so déing ky bién phdp bdo dam bang quyén sir dung ddt, tai san gan lién véi dat tai Uy
ban nhdn ddn cap xa hodc nop hé so tai BY phdn tiép nhdn va tra két qud theo co ché mét cira, thi thoi han
gidi quyét ho so ding ky dwoc tinh tir ngdy Van phong dang ky ddt dai nhan hé so do Uy ban nhdn dén cap

xd hodc do B phdn tiép nhdn va tra két qud theo co ché mét cira chuyén dén.

7. Quy trinh: QT-07

a. Tén quy trinh: Pang ky vin ban thong bao vé viée xir 1y tai san thé chap bang quyén st dung dat, tai
san gin lién voi dét.

b. N¢i dung quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Luat dat dai nam 2013;

- Luat nha 6 nam 2014;

- Luat phi va 1€ phi nam 2015;

- Nghi dinh s 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cia Chinh phu vé ding ky bién phap bao dam;

- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu cua Luat Dit dai;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va hudéng dan
thi hanh mot sé diéu cua Luat Nha &;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sira dbi, bd sung mot sé Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

- Théng tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua B trudng Bd Tu phap hudng dan mot sb
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ndi dung Vé dang ky thé chip quyén st dung dat, tai san gin lién véi dat;

- Nghi quyét sb 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 cua Hoi d6ng nhan dan tinh Lao Cai ban
hanh quy dinh vé céc loai phi, 1¢ phi thudc thAm quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh
Lao Cai

b.2

Thanh phan h so np dé thye hién TTHC Ban chinh | Ban sao

b.2.1

Thanh phan hé so nép truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich

1. Phiéu yéu cau dang ky van ban thong bio vé viéc xur 1y tai san thé
chap

2. Van ban thong bao vé viéc xir 1y tai san thé chap X

3. Véan ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau ding ky 1a ngudi
dugc uy quyén

4. Truong hop ding ky thay d6i noi dung bién phap bao dam da ding
ky ma trong hd so ding ky bién phap bao dam trudc d6 di c6 mot
trong cac loai gidy to chimg minh thudc déi twong khong phai ndp phi
khi thuc hién dang ky bién phap bao dam dudi day thi nguoi yéu cau
dang ky khong phai ndp céc loai gidy to do:

+ Hop ddng bao dam hodc hop dong tin dung c6 diéu khoan vé viéc ca X
nhan, ho gia dinh vay vén sir dung vao mot trong céc linh vuc phuc vu
phat trién néng nghiép, nong thon;

+ Vin ban xac nhdn (c6 chit ky va con diu) cta to chirc tin dung vé
viéc ca nhan, hg gia dinh vay von sir dung vao mdt trong céc linh vuc
phuc vu phat trién nong nghiép, nong thon.

b.2.2

Thanh phan hé so ngp truc tuyén (néu cé)

Tap tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3

S6 Irong ho so: 01 bd

b.4

Tong thoi gian xir ly theo quy dinh:

Trong ngay nhan hd so hop 1¢. Neu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két
qua ngay trong ngdy lam viéc tiép theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi
cling khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so ding kyhop 1&.

Truong hop nop hé so dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung ddt, tai san gan lién véi
ddt tai Uy ban nhdn dén cdp xd hodc ngp ho so tai B phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché
mot cua, thi thoi han giai quyet ho so dang ky dwoc tinh tir ngdy Van phong dang ky ddt dai nhin
hé so do Uy ban nhdn déan cdp xd hodc do Bé phdn tiép nhén va tra két qua theo co ché mét cira
chuyén dén.

Thoi gian ding ky cit giam: Khong

b.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

Hp gia dinh, cd nhén ndp ho so tai quay giao dich ctia S& Tai nguyén va Méi truong tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Van ban sO 5020/UBND-KSTT ngay 30/10/2020) va
B6 phan “Mot ctra” cap Xd noi co dat trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a ho gia dinh, ca
nhan ¢6 nhu cau ndp ho so tryc tiép tai Uy ban nhan dén cép xa
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b.6 Phi, 1¢ phi: 70.000 dong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
. . on Thoi gian I S S S
T Trinh tw Trach nhiém A Bi¢u mau/Keét qua
: * gial quyet
Budc I | Nop hd so Ho gia dinh, ) Gi0 hanh Theo muc b.2
ca nhan chinh

* Quy trinh gidi quyet tai UBND cdp xd trudng hop ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau ndp hd so truc tiép tai
Uy ban nhan déan cip xa.

Budc 2

- Kiém tra, tiép nhén ho so:
+ Truong hop ho so chua hop 1€

- Lﬁnh dao
UBND cap xa

Khéng quy
dinh thoi

- Mau s6 01 - Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két

theo quy dinh: Ghi phiéu yéu |- Cong chirc Bo | gian qui  (Théng tu  sd
cau bd sung, hoan thién ho so. phan “Mot ctra” 01/2018/TT-VPCP)
+ Truong hop tur chéi: Ghi phleu cia UBND cip - Mau s6 03 — Phiéu tr
tir chdi tiép nhan giai quyét ho | xa chéi tiép nhan giai quyet
SO. - Cong chuc hé so  (Thong tu sd
+ HO so hop 1é theo quy dinh: | dugc phan cong 01/2018/TT-VPCP)
Tiép nhan va ghi gidy bién nhan, | xir 1y hd so - Miu s6 02 — Phiéu yéu
hen ngay tra ho so theo quy dinh cau bo sung, hoan thién hd
- Tham dinh hd so bao cao Lanh SO (Thong tu  sb
dao UBND cap xa 01/2018/TT-VPCP)
-Mau s 05 — Phiéu kiém
soat qué trinh giai quyet
hé so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 06 — S6 theo di
hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- B6 hd so
Tai liéu van ban co lién
Hoan thién hd so chuyén ho so quan va bo hd so duge
dén quay giao dich cia S¢ Tai chuyén dén quay giao dich
nguyén va Moi truong tai Trung cua S& Tai nguyén va Moi
tam Phuc vy hanh chinh cong truong tai Trung tam Phuc
tinh Lao Cai vu hanh chinh cong tinh
Lao Cai
* Quy trinh gidi quyét tai Chi nhdnh VPPK dit dai thanh phé
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chuc/vién | - Ngay trong | - Mau s6 01 - Gidy tiép

(bao gom tiép nhén ho so tir cdp
xd chuyén dén va ho so tiép
nhén triee tiép tai quay giao dich
cua So Tai nguyén va Moi
truong tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Lao Cai)

+ Truong hop hd so chua hop 16
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu

chirc lam viéc tai
quiy giao dich
cuia S¢ Tai
nguyén va Moi
truong tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Lao Cai

ngay nhan ho
SO

- Truong hop
phai kéo dai:
02 gid lam
viéc

nhan hd so va hen tra két
qua  (Théng tu  sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu s6 03 — Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyet
hd so  (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 02 — Phiéu yéu
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cau bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tur chdi: Ghi phleu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

+ HO so hop 1é theo quy dinh:
Tiép nhan va ghi gidy bién nhén,
hen ngay tra ho so theo quy dinh
(truong hop nhdn dwoc yéu cau
sau 15 gio' thi hoan thanh viéc
dang ky va tra két qua ngay trong

cau bd sung, hoan thién hd
SO (Théng tu s
01/2018/TT-VPCP)

-Mau s6 05 — Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyet
hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu sb 06 — Sb theo ddi
hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

ngay lam viéc tiép theo) - B6 hd so
- Chuyén ho so cho Lanh dao
Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai thanh phd Lao Cai
Bu6c 3 | Lanh dao Chi nhanh VPPK dat | Lainh dao Chi | - Ngay trong | - B ho so
dai thanh phé Lao Cai nhanh VPDK dét | ngay nhan hd | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Tiép nhan ho so dai thanh phd | so giai quyét ho so
- Phan cong can bd xir Iy hd so | Lao Cai
- Truong hop
phai kéo dai:
02 gio lam
viéc
Buéc4 |- Tham dinh hd so; d& xudt | Cong chirc/vién | - Ngay trong | - Phiéu yéu cau ding ky;
phuong an giai quyét. chitc duge phan | ngay nhan ho | - Gidy ching nhén quyén
- Hoan thién hd so trinh hd so | cong xir Iy hd so | so str dung dat
Lanh dao Chi nhanh VPDK dat - Trudng hop
dai thanh phd Lao Cai phéi kéo dai:
1,5 ngay lam
viéc
Budc 5 | - Lanh dao Chi nhanh VPPK dét | - Lanh dao Chi | - Ngay trong | - Phiéu yéu cau dang ky co
dai thanh phd Lao Cai nhanh VPDK dét | ngay nhan hd | chig nhan ciia Chi nhanh
+ Pong y: Kiém duyét dai thanh phd | so Vin phong Diang ky dét
+ Khong dong y: Chuyén tra ho | Lao Cai - Truong hop | dai thanh phd Lao Cai
so cho chuyén vién xu ly - Cong | phai kéo dai: | - Gidy ching nhan quyén
chac/vién  chue | 0,5 ngay 1am | sir dung dat
dugc phan cong | viéc
xtr 1y ho so
Budc 6 | pa: coi o .. 1o |- Ldnh dao Chi| Giohanh |Mau s 04: Phiéu xin 18i
ggi‘ Vol truong hep phai keo | @ VPBK dit|  chinh | vahen lai ngay tra két qua
. dai thanh pho (Thong tu s6 01/2018/TT-
Truong hop ho so gud han chu | Ljo Cai VPCP)
d.o”,ng thong bdo ,bdng vin pdn - Céng
dén By phdn Tiép nhdn hé so | chuc/viéen chuc
va trd ket qua Trung tdm Phuc | dugc phin cong
vu hanh chinh céng tinh Lao | xit 1y ho so

Cai kém theo van bdn xin 1oi to
chire, ca nhdn va hen thoi gian
tra két qua
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Budc 7 | - Phat hanh vin ban tai liéu c¢6 | Cong chirc/vién | - Ngay trong | - Phiéu yéu cau ding ky co
lién quan chitc duge phan | ngay nhan ho | chimg nhan cia Chi nhanh
- Chuyén két qua giai quyét | cong xtr 1y hd so | so Vin phong Ping ky dat
TTHC dén quiy giao dich cua | phdi hop voi Bo | - Truong hop | dai thanh phd Lao Cai
S& Tai nguyén va Moi trudng tai | phan  Van thu, | phai kéo dai: | - Gidy chung nhan quyén
Trung tdm Phuc vu chinh cong | cong chirc/vién | 0,5 ngay lam | sir dung dat
tinh Lao Cai/B0 phan “Mot cura” | chuc lam viéce tai | viéc - Phiéu kiém soat qua trinh
ctia cap xa (néu co) quiy giao dich giai quyét ho so
cuia S¢6 Ta - S6 theo ddi hd so
nguyén va Moi
truong tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
tinh Lao Cai
Budc 8 | Tiép nhan két qua giai quyét va | Cong chic/vién | Gid hanh | - Phiéu yéu cau ding ky c6
tra cho ho gia dinh, ca nhan chtrc 1am viéc tai chinh chirng nhéan cua Chi nhanh
quiy giao dich Vin phong Pang ky dat
cia So Tai dai thanh phd Lao Cai
nguyén va Moi - Gidy chimg nhan quyén
truong tai Trung sir dung dat;
tam Phuc wvu - Phiéu kiém soat qua trinh
hanh chinh cong giai quyet ho so
tinh Lao Cai/B§ - S6 theo ddi ho so
phan “Mot ctra”
ciia cap xi (néu
cd)
Bu6c 8 | - Théng ké va theo ddi - Cong | Gidhanh | - Phiéu kiém soat qua trinh
- Luu hd so theo quy dinh chuc/vién  chuc chinh giai quyét hd so

lam viéc tai quay
giao dich cua S¢&
Tai nguyén va
Moi truong tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Lao
Cai/Bo phéan
“Mot cua” cua
cép x4 (néu co);
- Céa Cong
chuc/vién chuc
dugc phan cong
xir 1y ho so

- 6 theo ddi ho so
- H6 so luu theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyet
Trong ngay nhan hd so “hop 1€. Néu nhan hd so sau 15 gio , thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay
trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi ciing khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dang ky hop 1¢é.
Truong hop ngp ho so ding ky bién phdp bdo dam bang quyén sir dung ddt, tai san gan lién véi dat tai Uy
ban nhdn ddn cdp xd hodc nép ho so tai Bé phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira, thi thoi han
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gidi quyét ho so ding ky dwoc tinh tir ngay Van phong dang ky dat dai nhdn hé so do Uy ban nhdn ddn cdp
xd hodc do BJ phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira chuyén dén.

8. Quy trinh: QT-08 o o ‘ ‘
a. Tén quy trinh: Chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban nha .
b. Noi dung quy trinh:

b.1 Co so phap ly
- Luat dét dai nam 2013;
- Luat nha 6 nam 2014;
- Luat phi va 1¢ phi ndm 2015;
- Nghi dinh s 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ciia Chinh phu vé ding ky bién phap bao dam;
- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu cua Luat Dét dai:
- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sd diéu cta Luit Nha &;
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sira d6i, bd sung mot sé Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dt dai;
- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua B¢ truong Bo Tu phap hudng dan mot s6
ndi dung Ve dang ky thé chdp quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat;
- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 10/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai ban
hanh quy dinh vé cac loai phi, 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh
Lao Cai

b.2 Thanh phan ho so ndp dé thuc hién TTHC Ban chinh | Ban sao

b.2.1 Thanh phan hé so ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich

Yéu cau chuyén tiép ding ky thé chép quyen tai sdan phat sinh tir hop
dong mua bdn nha 6 sang dang ky thé chip nha ¢ hinh thanh trong
twong lai, hé so gom:

1. Phiéu yéu cau chuyén tiép dang ky thé chép X

2. Vian ban cung cap thong tin vé viéc thé chip quyén tai san phét sinh
tir hop dong mua ban nha & hodc van ban ching nhan dang ky bién
phap bao dam va van ban ching nhan dang ky thay ddi noi dung thé X
chip da dang ky do co quan ding ky thé chip quyén tai san cap (néu
co)

3. Vén ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky 1a nguoi
duoc uy quyén

Yéu cau chuyén tiép ding ky thé chdp quyén tai sin phdt sinh tiv hop
dong mua bdn nha 6 sang ding ky thé chdp nha ¢ do nha ¢ hinh
thanh trong twong lai da dwoc hinh thanh (da dwoc nghiém thu dwa
vao sir dung), hé so gom:

1. Phiéu yéu cau chuyén tiép ding ky thé chip X
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2. Vin ban cung cép thong tin vé viéc thé chip quyén tai san phat sinh
tir hop dong mua ban nha & hodc van ban ching nhan dang ky bién
phap bao dam va van ban ching nhan dang ky thay d6i noi dung thé X
chap di ding ky do co quan ding ky thé chip quyén tai san cip (néu
co)

3. Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau ding ky 1a nguoi
dugc uy quyén

4. Hop dong thé chap nha & c6 cong chimg, ching thuc theo quy dinh
cua phap luat

5. Gidy chtrng nhan (d c6 chting nhan quyén sé hitu nha &). X

Trwong hop da dang ky thé chdp quyen tai san phat sinh tir hop dong
mua ban, chuyen nhiwrong tai san gan lién véi ddt khong phal la nha o
ma ¢6 yéu cau chuyén tiép sang dang ky thé chdp tai san gdn lzen VOi
dat do tai san da hinh thanh, nghiém thu va dwoc chitng nhan quyen 5O
hitu thi viéc chuyen tzep ding ky dwge thwe hién nhw viéc chuyén tiép
dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban nha ¢
theo quy dinh tai Diéu 46, Diéu 49 cia Nghi dinh so 102/2017/ND-CP.

b.2.2 Thanh phén hé so nép trwe tuyén (néu co)

Tap tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwgng ho so: 01 bd

b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: i )
Trong ngay nhan ho so hop 1€. Néu nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc ti€p t}leo. Truong hop phai keo dai thot gian giai quyet ho so thi
ciing khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so dang ky hop 1¢.
Truong hop nop hé so dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung ddt, tai san gan lién véi
ddt tai Uy ban nhdn dén cap xd hodc ngp ho so tai B phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché
mot cua, thi thoi han giai quyet hé so dang ky dwoc tinh tir ngdy Van phong dang ky dat dai nhan
hé so do Uy ban nhédn dén cdp xa hodc do B phan tiép nhdn va trd két qua theo co ché mét cira
chuyén dén.
Thoi gian ding ky cit giam: Khong

b.5 Noi tiép nhan va tra két qua: .
H§ gia dinh, ca nhdn ndp ho so tai quay giao dich Cfl’a S¢ Tai nguyén va Mai truong tai Trung
tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Lao Cai (Vén ban s6 5020/UBND-KSTT ngay 30/10/2020) va
B6 phén “Mot cura” cap Xd noi co dat trong trudng hop nguoi yéu cau dang ky 1a ho gia dinh, ca
nhan c¢6 nhu cau ndp hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap xa

b.6 Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

T Trinh tu Trach nhigm | \001gian gl |\ g s UK qui

quyét
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Budc 1

Nop hd so

Ho gia dinh,
ca nhan

G106 hanh
chinh

Theo muc b.2

* Quy trinh gidi quyet tai UBND cdp xd trudng hop ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu ciu ndp hd so truc tiép tai
Uy ban nhan déan cép xa.

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: - Lanh dao UBND | Khéng quy | - Méu s 01 - Giay tiép
+ Truong hop hd so chua hop | cdp xa dinh thoi gian | nhan hd so va hen tra két
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | - Cong chirc Bo qua (Thong tu s
cau bo sung, hoan thién hd so. | phdn “Mot ctra” 01/2018/TT-VPCP)
+ Truong hop tur chdi: Ghi | cia UBND cép xa - Méu s6 03 — Phiéu ter
phleu tir chéi tiép nhan giai | - Cong chic dugc chéi tiép nhan giai quyet
quyet hd so. phan cong xu ly hd so (Théng tu sb
+ HO so hop 1é theo quy dinh: | hd so 01/2018/TT-VPCP)
Tiép nhan va ghi gidy bién - MAu sb 02 — Phiéu yéu
nhén, hen ngay tra hd so theo cau bd sung, hoan thién
quy dinh hd so (Thong tu sb
- Tham dinh hd so bao céo 01/2018/TT-VPCP)
Lanh dao UBND cap xa -Mau s6 05 — Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)
- Mau sb 06 — S6 theo
ddi hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- B6 hd so
Tai li€u van ban co lién
Hoan thién hd so chuyén hd so quan va bd hd so duoc
dén quay giao dich cta So¢ Tai chuyén dén quiy giao
nguyén va Moi truong tai dich cua S¢ Tai nguyén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh va Méi truong tai Trung
cong tinh Lao Cai tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Lao Cai
* Quy trink gidi quyét tai Chi nhdnh VPPK dit dai thanh pho
Budc2 |- Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong  chuc/vién | - Ngay trong | - Mau s6 01 - Gidy tiép

(bao gom tzep nhdn ho so tir
cap xa chuyén den va ho N
tzep nhan tryc tzep tai quay
giao dich cua S¢& Tai nguyén
va Moéi truong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Lao Cai)

+ Truong hop hd so chua hop
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop tir chdi: Ghi
phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

+ HO so hop 1é theo quy dinh:

chuc lam viéc tai
quidy giao dich
cua So Tai
nguyén va Mo@i
truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Lao Cai

ngdy nhan ho
SO

- Truong hop
phai kéo dai:
02 gio lam
viéc

nhén hd so va hen tra két
qua (Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)

- Miu s6 03 — Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyet
hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- MAu sb 02 — Phiéu yéu
cau bod sung, hoan thién
hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

-Miu sb 05 — Phiéu
kiém soat qué trinh giai
quyét ho so (Théng tu sb
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Tiép nhin va ghi gidy bién
nhén, hen ngay tra hd so theo
quy dinh

(trwong hop nhdn duoc yéu
cau sau 15 gio' thi hoan thanh
viéc dang ky va tra két qud
ngay trong ngdy lam viéc tiép
theo)

- Chuyén hd so cho Lanh dao
Chi nhanh Vén phong Pang ky
dat dai thanh phd Lao Cai

01/2018/TT-VPCP)

- MAiu sb 06 — Sb theo
ddi hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- B6 hd so

Budc 3 | Lanh dao Chi nhanh VPPK dit | Linh dao  Chi | - Ngay trong | - Bo hd so
dai thanh phd Lao Cai nhanh VPPK dat | ngdy nhan hd | - Phiéu kiém soat qua
- Tiép nhén hd so dai thanh phé Lao | so trinh giai quyét ho so
- Phan cong can bd xur Iy hd so | Cai
- Truong hop
phai kéo dai:
02 gio lam
viéc
Buéc4 |- Thim dinh hd so; dé xudt | Cong chiuc/vién | - Ngay trong | - Phiéu yéu cau dang ky;
phuong an giai quyét. chitc dugc phan | ngdy nhan ho | - Gidy chimg nhan quyén
- Hoan thién hd so trinh hd so | cong xir Iy hd so | so sir dung dat
Lanh dao Chi nhanh VPPK dt - Trudng hop
dai thanh phé Lao Cai phai kéo dai:
1,5 ngay lam
viéc
Budc 5 | - Lanh dao Chi nhanh VPPK |- Linh dao Chi |- Ngay trong |- Phiéu yéu cau ding ky
dat dai thanh phd Lao Cai nhianh VPPK dit | ngdy nhan ho | ¢c6 chimg nhan cta Chi
+ Pong y: Kiém duyét dai thanh phé Lao | so nhanh Van phong DPang
+ Khéng ddong y: Chuyén tra | Cai - Truong hop | ky dét dai thanh phd Lao
hd so cho chuyén vién xur 1y - Cong chuc/vién | phai kéo dai: | Cai
chic dugc phan | 0,5 ngay lam | - Gidy ching nhan quyén
cong xir Iyhd so | viée str dung dat
Budc6 | pa: oo ... |- Lanh dao Chi| Giohanh | Mausb 04: Phiéu xin 13i
ggi‘ voi truong hop phai keéo |, o h VPDK dit chinh va hen lai ngy tra két
. dai thanh phd Lao qud (Théong tou  sO
Truong hgp ho so qud han | Cai 01/2018/TT-VPCP)
chii dong thong bdo bang van | - Cong chire/vién
bti‘l’l dén Bé phé,n Tlép nhgin chirc  duoc phﬁn
héo so va trd két qud Trung | cong xur 1y ho so
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh Lao Cai kém theo vin
bin xin 16i té chiic, cd nhén
va hen thoi gian trd két qud
Bu6c 7 | - Phat hanh vén ban tai liéu ¢6 | Coing  chtc/vién | - Ngay trong | - Phiéu yéu cau dang ky

lién quan
- Chuyén két qua gidi quyet

chuc duoc phén
cong xu ly ho so

ngady nhan ho
SO

c6 ching nhan cua Chi
nhanh Van phong Pang
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TTHC dén qudy giao dich cua
S¢ Tai nguyén va Mdi trudong
tai Trung tam Phuc vu chinh
cong tinh Lao Cai/B§ phan
“Mot ctra” cia cip xa (néu co)

phéi hop voi Bo
phdn Van thu,
cong  churc/vién
chuc lam viée tai
quiy giao dich
cua So Tai
nguyén va MoOi
truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh coéng tinh
Lao Cai

- Truong hop
phai kéo dai:
0,5 ngay lam
viéc

ky dat dai thanh phd Lao
Cai

- Gidy chtng nhan quyén
sir dung dét

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

- S6 theo ddi ho so

Bu6c 8 | Tiép nhan két qua giai quyét va | Cong  chirc/vién Gi0 hanh - Phiéu yéu cau dang ky
tra cho h¢ gia dinh, ca nhan chuc lam viéc tai chinh €6 ching nhan cua Chi
quiy giao dich nhanh Van phong Dang
cua S¢ Tai ky dat dai thanh phd Lao
nguyén va Mo@i Cai
truong tai Trung - Gidy chimng nhan quyén
tam Phuc vu hanh su dung dat;
chinh coéng tinh - Phiéu kiém soat qua
Lao Cai/B§ phan trinh giai quyét ho so
“Mot ctra” cua - S6 theo ddi hd so
cap xa (néu co)
Budc 8 | - Thong ké va theo ddi - Cong chuc/vien |  Giohanh |- Phiéu kiém soat qua
- Luu hd so theo quy dinh chirc lam viéc tai chinh trinh giai quyét ho so

quiy giao dich
cua So Tai
nguyén va Moi
truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Lao Cai/Bo phén
“Mot ctra” cua
cap xa (néu co);

- Cé Cong
chic/viéen  chuc
dugc phan cong
xtr 1y ho so

- S6 theo ddi ho so
- HO so luu theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyet

Trong ngay nhan ho so “hop 16 Néu nhan hd so sau 15 gio , thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay
trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi cling khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dang ky hop 1.
Truong hop ngp ho so déing ky bién phdp bdo dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat tai Uy
ban nhdn ddn cap xa hodc nop hé so tai BY phdn tiép nhédn va tra két quad theo co ché mét cira, thi thoi han
gidi quyét ho so ding ky dwoc tinh tir ngay Van phong dang ky ddt dai nhan ho so do Uy ban nhdn dan cdp
xd hodc do B phdn tiép nhdn va tra két qud theo co ché mét cira chuyén dén.
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9. Quy trinh: QT-09 . ‘ ) o ’
a. Tén quy trinh: Xo6a dang ky bién phap bao dam bang quyén str dung dat, tai san gan lién vai dat.
b. N¢i dung quy trinh:

b.1 Co so phap ly
- Luat dat dai nam 2013;
- Luat nha & nam 2014,
- Lut phi va 18 phi nam 2015;
- Nghi dinh s 102/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cia Chinh phu vé ding ky bién phap bao dam;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét sb
diéu ctia Luat DAt dai;
- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Nha o;
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ciia Chinh phu sira doi, bé sung mot s6 Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;
- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 ciia Bo truéng Bo Tu phap hudng dan mot so
n6i dung vé ding ky thé chdp quyén st dung dat, tai san gin lién véi dat;
- Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ciia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai ban
hanh quy dinh vé cac loai phi, 18 phi thudc thim quyén quyét dinh caa Hoi dong nhan déan tinh
Lao Cai

b.2 Thanh phan ho so ndp dé thue hi¢n TTHC Ban chinh | Ban sao

b.2.1 Thanh phén hé so ngp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich

Ho so gom:

1. Phiéu yéu cau x6a ding ky X

2. Vian ban dong y x6a dang ky bién phap bao dam cta bén nhan bao
dam hodc van ban xac nhan giai chap cua bén nhan bao dam trong X
truong hgp phi€u yéu cau xda dang ky chi co chir ky cia bén bao dam,;

3. Giéy\chﬂrng nhan ddi voi truong hop dang ky bién phap bao dam ma
trong ho so dang ky c6 Giay chung nhan

4. Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a ngudi
duoc uy quyén

5. Trudng hop xo6a ding ky bién phap bao dam ma trong hd so dang ky
bién phap bao dam trude d6 dd c6 mot trong cac loai gidy to chimg
minh thudc ddi tugng khong phai ndp phi khi thyc hién dang ky bién
phap bao dam dudi day thi ngudi yéu cau ding ky khong phai nop cac
loai gidy to d6:

+ Hop ddng bao dam hodc hop dong tin dung c6 diéu khoan vé viéc ca X
nhan, h gia dinh vay von st dung vao mot trong cac linh vuc phuc vu
phat trién néng nghiép, nong thon;

+ Vin ban xac nhan (c6 chit ky va con dau) cia té chuc tin dung vé
vi€c ¢4 nhan, hd gia dinh vay von st dung vao mdt trong cac linh vuc
phuc vu phét trién néng nghiép, nong thon.
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Truwong hop xéa ding ky quy dinh tai diém i khodn 1 Diéu 21 ciia
Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP (co' quan thi hanh dn din sw hodc
Vin phong thira phat lai da ké bién, xir Iy xong tdi sin bdo dam), ho
so’ gom:

1. Phiéu yéu cau xo6a dang ky X

2. Gidly chimg nhan di voi truong hop dang ky bién phap bao dam ma
trong ho so dang ky c6 Giay ching nhan

3. Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau ding ky 1a nguoi
duoc uy quyén

4. Trudng hop x6a dang ky bién phap bao dam ma trong ho so ding ky
bién phap bao dam trudc do6 di co6 mot trong cac loai gidy to chimng
minh thudc ddi twong khong phai ndp phi khi thyuc hién ding ky bién
phap bao dam thi nguoi yéu cau ding ky khong phai ndp cac loai gidy
to do.

5. Vian ban xac nhan két qua xu 1y tai san bao dam cia co quan thi
hanh an dan su hodc Van phong thira phat lai

Truong hop xoa dang ky theo quy dinh tai cdac diém d, d va e khodn i
Diéu 21 ciia Nghi dinh sé 102/2017/ND-CP thi tiy tirng trwong hop
cu thé, ngwoi yéu cau ding ky ndp cdc loai gidy to quy dinh tai diém
a khodn 2 Diéu 47 ciia Nghi dinh sé 102/2017/NP-CP va mét trong
Cdc gidy to sau ddy dé thay thé cho gidy to quy dinh tai diém b khodn
2 Diéu 47 ciia Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP:

1. Van ban giai chap, van ban thanh 1y hop dong the chap; hop dong
mua ban tai san ddu gia dugc co quan cd tham quyén phé duyét hoac X
van ban khac chimg minh viéc xr Iy xong toan b tai san thé chép;

2. Can ct chung minh viéc tai san bi tiéu huy, bi ton that toan bd hodc
quyét dinh phé do, tich thu tai san c¢6 hi¢u lyc cia co quan nha nudc co X
thadm quyén;

3. Ban an, quyét dinh cua Toa an, quyét (,ﬁnh, cua Trong’ tai da co hiéq
lyc phap luét veé viéc hiy bo bién phap thé chap, tuyén b6 hop dong thé X
chap vo hiéu.

b.2.2 Théanh phin hé so ngp truc tuyén (néu cd)
Tap tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1
b.3 S6 Iwong hd so: 01 bd
b.4 Téng thoi gian xir Iy theo quy dinh:

Trong ngay nhan ho so hop 18. Néu nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két
quéa ngay trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi
cling khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so ding ky hop 18.

Truong hop nop ho so dang ky bi¢n phap bao dam bang quyén sir dung ddt, tai san gdn lién voi
dat tai Uy ban nhdn ddn cdp xd hodc ndp hé so tai B6 phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché
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mot cuea, thi thoi han giai quyet hé so dang ky dwoc tinh tir ngay Van phong dang ky dat dai nhdn
hé so do Uy ban nhdn ddn cdp xd hodc do Bé phdn tiép nhin va tra két qua theo co ché mét cira

chuyén dén.

Thoi gian diing Ky cit giam: Khdng

b.5 Noi tiép nhan va tra két qua: .
H¢ gia dinh, ca nhdn ndp ho so tai quay giao dich cﬁ,a So Tai nguyén va Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh chmh cong tinh Lao Cai (Véan ban s6 5020/UBND-KSTT ngay 30/10/2020) va
B6 phan “Mot ctra” cap Xd noi co dat trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a ho gia dinh, ca
nhan c6 nhu cau ndp ho so truc tiép tai Uy ban nhan déan cip x4
b.6 Phi, 1¢ phi: 20.000 dong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
§ . o Thoi gian Y S
TT Trinh tw Trach nhiém cns I Biéu mau/Keét qua
: * giai quyet
Budc 1 | Nop ho so Ho gla c?mh, Gio h Anh Theo muc b.2
ca nhéan chinh

* Quy trinh gidi quyét tai UBND cdp xa trudng hop ho gia dinh, ca nhan c6 nhu cau ndp hd so truc tiép tai
Uy ban nhan dan cap xa.

Budce 2

- Kiém tra, tiép nhén ho so:

+ Truong hop hd so chua hop
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu
yéu cau bod sung, hoan thién
h6 so.

+ Truong hop tir chdi: Ghi
phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

+ Ho so hop 1¢ theo quy dinh:
Tiép nhan va ghi gidy bién
nhan, hen ngiy tra hd so theo
quy dinh

- Tham dinh hd so béo cdo
Lanh dao UBND cap xa

Hoan thién hd so chuyén hd
so dén quay giao dich cta S¢
Tai nguyén va Méi truong tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Lao Cai

- Lanh dao UBND
cap x&

- Cong chuc Bo
phan “Mot ctra” cua
UBND ciép xi

- Cong chtuc duoc
phan cong xtr 1y hd
SO

Khéng quy
dinh thot gian

- Mau sb 01 - Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két
qua (Thong tu b
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 03 — Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
hé so (Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- MAu sb 02 — Phiéu yéu
cau bod sung, hoan thién
hé so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
-Mau s6 05 — Phiéu
kiém soat qué trinh giai
quyét ho so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sb 06 — S6 theo
ddi hd so (Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Bo hd so

Tai li€u van ban cé lién
quan va bo hd so dugc
chuyén dén quiy giao
dich cia S¢ Tai nguyén
va Mai truong tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Lao Cai
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* Quy trinh gidi quyét tai Chi nhanh VPPK dit dai thanh phé

Budc2 | -Kiém tra, tlép nhan hd so: Cong chuc/vién | - Ngay trong | - Mau s6 01 - Gidy tiép
(bao gom tzep nhén hé so tir | chie 1am viée tai | ngdy nhin hd | nhan hd so va hen tra két
cap xa chuyén den va ho S0 quiy giao dich cua | so qua (Théng tu sd
tiép nhdn truc tiép tai qudy | S6 Tai nguyén va 01/2018/TT-VPCP)
giao dich ciia S6¢ Tai nguyén | Moéi  truong  tai | - Truong hop | - Mau sb 03 — Phiéu tur
va M6i truong tai Trung tam | Trung tim Phuc vu | phai kéo dai: | chéi tiép nhan giai quyet
Phuc vu hanh chinh céng tinh | hanh chinh ¢oéng | 02 gid 1am | hd so  (Thong tu sb
Lao Cai) tinh Lao Cai viée 01/2018/TT-VPCP)

+ Truong hop hd so chua hop - Mau s6 02 — Phiéu yéu
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu cdu bd sung, hoan thién
yéu cau bd sung, hoan thién hé so (Thong tu sb
hd so. 01/2018/TT-VPCP)

+ Truong hop tir chdi: Ghi -Mau s6 05 — Phiéu
phiéu tir chéi tiép nhan giai kiém soat qua trinh giai
quyét hé so. quyét hd so (Théng tu sb
+ Hb so hop 1é theo quy dinh: 01/2018/TT-VPCP)

Tiép nhan va ghi gidy bién - Mau s6 06 — Sb theo
nhan, hen ngdy tra ho so theo ddi ho so (Thong tu sb
quy dinh 01/2018/TT-VPCP)
(trwong hop nhan dwoc yéu - B6 ho so

cau sau 15 gio thi hoan thanh

viéc dang ky va tra két qua

ngay trong ngay lam viéc tiép

theo)

- Chuyén ho so cho Lanh dao

Chi nhanh Van phong Dang

ky dét dai thanh ph6 Lao Cai

Bu6c 3 | Lanh dao Chi nhanh VPPBK | Linh dao Chi nhénh | - Ngay trong | - Bo ho so
dat dai thanh phd Lao Cai VPDK  dit dai | ngdy nhan ho | - Phiéu kiém soat qua
- Tiép nhan ho so thanh phd Lao Cai | so trinh giai quyét ho so
- Phén cong can b xir Iy ho
Ny - Truong hop

phai kéo dai:
02 gid lam
viéc

Bu6c 4 |- Tham dinh hd so; dé& xuit | Cong chtrc/vién | - Ngay trong | - Phiéu yéu cau ding ky;
phuong an giai quyét. chic duoc phan | ngay nhan hd | - Gidy ching nhan quyén
- Hoan thién hd so trinh hd so | cong xtr 1y ho so SO str dung dat
Lanh dao Chi nhdnh VPDK - Truong hop
dat dai thanh phd Lao Cai phai kéo dai:

1,5 ngay lam
viéc
Budc 5 | - Lanh dao Chi nhanh VPDK | - Lanh dao Chi|- Ngay trong | - Phiéu yéu cau ding ky

dat dai thanh phd Lao Cai

+ Pong y: Kiém duyét

+ Khong dong ¥: Chuyén tra
hé so cho chuyén vién xir ly

nhanh VPPK dét
dai thanh phd Lao
Cai

- Cong chuc/vién

ngay nhan ho
SO

- Truong hop
phai kéo dai:

c6 chung nhan cua Chi
nhadnh Van phong Dang
ky dat dai thanh phd Lao
Cai
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chic  dugc  phéan
cong xur 1y ho so

0,5 ngay lam
viéc

- Gidy chtng nhan quyén
su dung dat

Budc6 | pa oo .. |- Lanh dao Chi| Gishanh | Mausé 04: Phiéu xin 15i
E,O rvor truong hop phal nhanh VPBK dét chinh va hen lai ngay tra két
o dai A P , . .
. dai thanh pho Lao qud (Théng tu  sO
Truwong hop ho so qua hgn | Cai 01/2018/TT-VPCP)
chii djng thong bio bing |- Cong chic/vién
van bén‘ den Bé phﬁl’lr T lép chire du‘()’c phén
nhin ho so va tra két qud | cong xir Iy hd so
Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lao Cai kém
theo vin ban xin 16i té chire,
cd nhdn va hen thoi gian tra
két qua
Budc 7 | - Phat hanh van ban tai li¢u | Cong chuc/vién | - Ngay trong | - Phiéu yéu cau dang ky
c6 lién quan chitc  dugc phan | ngdy nhin ho | ¢ ching nhan cia Chi
- Chuyén két qua giai quyét | cong xir 1y hd so | so nhanh Van phong Dang
TTHC dén quay giao dich ctia | phdi hop voi BO | - Truong hop | ky dat dai thanh phd Lao
S¢ Tai nguyén va Moi truong | phan Van thu, cong | phai kéo dai: | Cai
tai Trung tdm Phuc vu chinh | chtc/vién chire 1am | 0,5 ngdy 1am | - Gidy chting nhan quyén
cong tinh Lao Cai/BO phan | viéc tai quéy giao | viéc su dung dat
“Mot cira” clia cap xd (néu | dich cia S¢ Tai - Phiéu kiém soat qua
o) nguyén va Moi trinh giai quyét ho so
truong tai  Trung - S6 theo ddi hd so
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lao
Cai
Budc 8 | Tiép nhan két qua giai quyét | Cong  chac/viéen |  Gidhanh | - Phiéu yéu cau dang ky
va tra cho hg gia dinh, cad | chuc lam viéc tai chinh c6 chung nhan cia Chi
nhan quay giao dich cua nhadnh Van phong Pang
S¢ Tai nguyén va ky dat dai thanh phd Lao
Mo6i  truong  tai Cai
Trung tam Phuc vu - Gidy chung nhan quyén
hanh chinh cong sir dung dat;
tinh Lao Cai/Bg - Phiéu kiém soat qua
phan “Mot ctra” ctia trinh giai quyét ho so
cap xi (néu co) - S6 theo ddi hd so
Budc 8 | - Thong ké va theo doi - Cong chic/vien | Giohanh |- Phiéu kiém soat qua
- Luu hd so theo quy dinh chuc lam vigc tai chinh trinh giai quyét ho so

quiy giao dich cua
S¢ Tai nguyén va
Mo6i  truong  tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbdng
tinh Lao Cai/B0
phan “Mot ctra” ctia
cap xi (néu co);

- Céc Cong

- Sé theo ddi ho so
- H6 so luu theo quy dinh
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churc/vién chure
dugc phan cong xur
1y ho so

Tong thoi gian giai quyét:

Trong ngay nhéan hd so “hop €. Néu nhén ho so sau 15 gio', thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay
trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so thi ciing khong qua 03
ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so dang ky hop 1¢.

Truong hop nop hé so dang ky bién phdp bdo dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat tai Uy
ban nhdn ddn cap xa hoac ngp ho so tai Bé phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira, thi thoi han
gidi quyét ho so ding ky dwoc tinh tir ngay Van phong dang ky dat dai nhdn hé so do Uy ban nhdn ddn cdp
xd hodc do BJ phdn tiép nhdn va tra két qua theo co ché mét cira chuyén dén.
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