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Toéng két 15 nim thue hién Nghij dinh 110/2004/ND-CP ngay
08/4/2004 ciia Chinh phii vé cong tic vin thu

Thuc hién Coéng van sé 189/SNV-CCVTLT ngay 05/3/2019 cia S& Noi
vu vé viéc bao cdo téng két 15 nam thuc hién Nghi dinh 110/2004/ND-CP ngay
08/4/2004 cia Chinh phu ve cong tac van thu, S& Giao duc va Pao tao Lao Cai
bao c4o nhu sau:

I. KET QUA THU'C HIEN NGHI PINH SO 110/2004/ND-CP VA
NGHI PINH 09/2010/NP-CP CUA CHINH PHU

1. Thue hién cAc nghiép vu vé vin thu

- Thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban di tai S6 GD&DT dugc thuc hién
theo Thong tu 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua B Noi vu vé hudéng dan
thé thtrc va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh.

- Toan bd quy trinh soan thao ban hanh van ban di dugc thyuc hién tudn tu
theo quy dinh tai Quy ché vé cong tac Van thu — Luu trit cia S6 GD&DT;

- 100% vin ban di cia S6 GD&DT dugc cép nhat trén phan mém Quan ly
van ban diéu hanh. Trong do, phan 16n vian ban dugc lién thong va phat hanh
hoan toan trén phan mém.

1.1. Quan ly van ban dén

- Giai doan 2016-2018, S& GD&DPT di tiép nhan 17.284 vin ban dén,
trong do:

+Nam 2016: 3.631 van ban dén;

+ Nim 2017: 5.685 van ban dén;

+ Nam 2018: 7.968 van ban dén;

+ 84 lugng van ban dén binh quan/ nam cua S& GD&DT: 5.761 van ban

(trong d6 c6 khoang 35 % van ban dén hoan toan dién tir; 52 % vin ban dén dién
tr kém gidy; 13 % van ban gidy).

- Viée tlep nhan va dang ky van ban dén tai S& GD&DT dugc thyuc hién
tai mdt diu mdi duy nhét (Vin thu) dam bao sy tép trung, thong nhét, yéu cau
cai cach hanh chinh, quy trinh lién thong, khoa hoc, hop ly, yéu cau bi mét dvei
thong tin, tai liéu thudc danh muc bi mat nha nude.

- Quy trinh trinh va chuyen giao van ban dén tai SO GD&DPT dugc thuc
hién hoan toan trén phan mém Quén ly vin ban diéu hanh do tinh cung cap.

- Cén bd, cong chirc duge giao co trach nhiém giai quyét cac vin ban dén
theo thAm quyén ctia minh. Lanh dao S¢ va Trudng céc phong chuyén mon



nghi€p vu ctia S& ¢6 trach nhiém don doc giai quyét van ban dén dé dam bao
tién do cong viéc cla co quan.

1.2. Quan ly van ban di

- Danh muc van ban _gui dién tir va van ban dién t& kém vin ban glay
duoc thuc hién theo phan mém Quan ly van ban diéu hanh (VNPT- -10Office).

- Giai doan nam 2016-2018, S& GD&PT ban hanh 17.776 vin ban di,
trong doé:

+Nam 2016: 5.828 vian ban;
+Nam 2017: 6138 vin ban;
+ Nam 2018: 5.800 van ban.

+ 86 luong van ban di binh quan/ ndm cua S& GD&DT: 5.922 vin ban
(trong do co khoang 38 % van ban di hoan toan dién tir; 61,9% vin ban di dién
t kém gidy; 0,1 % vin ban gidy- vin ban mat).

- Vin ban gidy va vin ban dién tu di tai S& GD&DPT dugc luu trit hang
ndm theo dung dinh.

1.3. Lap ho so va giao ngp tai li€u vao lwu trir co quan

- Hang nam, S& GD&DPT déu xdy dung Danh muc hd so cong viéc; can
cr vao Danh muc hd so cong viéc da ban hanh dé thu thap hd so cong viéc tir
cac phong ban s& ndp vao luu trit co quan do dé phan 16n hd so, tai liu deu
duoc 18p va ndp vao luu trit co quan theo ding quy dinh. Tuy nhién, c6 mét sd
hé so dang tam luu triy tai phong chuyén moén nghiép vu ctia S& chua nop vao
lru trit co quan do con can thiét cho viéc tra ciru, st dung thudng xuyén;

- Cong tac chinh ly tai liéu tai S& GD&DT duoc thuc hién thudng xuyén,
lién tuc ddm bao dung quy dinh;

Nam 2012 | 2013 | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018
S mét tai litu| 1m Im 2m 10m 2m 2m 4m
chinh 1}'/

- Cong tac khai théc, st dung tai lieu luu trir tai S6 GD&DT dugc thyc
hién khoa hoc theo quy dinh;

- Hb so, tai liéu luu trir tai S¢ thuong xuyén duogc str dung dé phuc vu
cong tac chuyén mon.
1.4. Quan ly, sir dung con diu va chirng thw s0

- C4c con du, chimg thu s6 cia S6 GD&DT duoc quan ly tap chung tai
Vian phong S6; can bd van thu duoc giao quan ly con dau chiu trach nhiém truée
phap luat vé viéc quan ly va sir dung con diu.

- Viéc sir dung con dau ching thu sé tai S&¢ GD&PT duge thuc hién
nghiém tac theo Nghi dinh s6 99/2016/ND- -CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu
veé quan ly va str dung con déu; Nghi dinh so 130/2018/ND-CP quy dinh chi tiét
thi hanh Luét giao dich dién tir vé chir ky sb va dich vu chtng thuc chit ky sé.

2. Thanh tra, kiém tra, her’ng dan viéc thuc hién cic quy dinh vé
cong tic Vin thu tir nim 2004 dén nay.
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- Hang nam, S& GD&DT tiép nhan nhiéu cudc thanh tra, kiém tra cta S&
Noi vu vé cdng tac Vin thu — Luu trit cia Sé; dong thoi, S¢ di xay dung ké
hoach kiém tra cong tac chuyén mon tai cac don vi truc thude, trong dé c6 nodi
dung kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé& cong tac van thu — luu tri¥; tién
hanh kiém tra, huéng din, dén ddc viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac Vin
thu — Luu trir tai co quan.

- Noi dung kiém tra: Kiém tra cong tac vin thu — luu trit; quan 1y cong
van di, dén; cach sép xép va bao quan tai liéu, ho so

- Két qua kiém tra: Hau hét céc phong, ban S& va cac don vi truc thudc
thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé vin thu, luu trir; van ban di, d&én da s6
duoc thuc hién khoa hoc; hd so, tai liéu sip xép, luu trir tuong dbi gon gang,
ngan nép.

3. Pho bién, tuyén truyén Nghi dinh 110/2004/ND-CP va Nghi dinh
09/ND-CP cua Chinh phu.

- Cong tac tuyén truyén phd bién luat luu trir va trién khai cac van ban quy
dinh vé céng tac van thu luu trit nhu Nghi dinh 09/2010/ND-CP va Nghi dinh s6
110/2004/ND-CP ctia Chinh ph, cac ké hoach Van Thu — Luu trit hang nim cta
tinh t6i toan thé can bo, cong chuc, vién chirc co quan S& GD&DPT va cac don vi
truc thudc béng nhiéu hinh thtc: Phd bién béng van ban, tai liéu; phé bién tai
Hoi nghi can bd cong chtic, vién chtic cua co quan, don vi; td chirc céc 16p tap
hudn... qua d6 nang cao y thire trach nhiém cua Thu trudng céc co quan, don vi
va can b, cong chirc vién chuc vé céng tac van thu - luu trir.

- Ngoai cong tac tuyén truyén pho bién cac van ban Ve cong tac Van thu
luu trit, SO GD&BDT con day manh viée thue hién Chi thi s6 35/CT- -TTg ngay
07/9/2017 ctia Thu tuéng Chinh phu vé viée ting cuong cong tac lap hd so va
giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich sir nhdm néng cao
nhén thtrc ctia can bd cong churc vé lap hd so cong viéc; tranh tinh trang tai li€u
luwu trit phan tan & nhidu noi gdy khé khin cho viée t6 chitc khoa hoc tai lidu va
lua chon tai liéu dén han ndp luu vao Luu trir lich str.

4. Ban hanh céc viin ban vé cong tac vin thu tir nim 2004 dén nay

- Hing nam, S& GD&DPT di ban hanh ké hoach thuc hién cong tac Vin
thu - Luu trit cua co quan nhim dua ra 1 trinh dé dat duoc cac muc tiéu da dat
ra trong cong tic Van thu — Luu trit ciing nhur huéng dan cén bg, cong chirc co
quan dat dugc muc tiéu do;

- Ngoai ra, S& GD&PT di nhiéu lan tién hanh stra doi quy ché thuc hién
cong tac Van luu — Luu trlt cua So dé tao su théng nhét chi dao vé cong tac Vin
thu — Luu trit vdi cac van ban chi dao cua Tinh, cua Trung uwong.

5. T6 chirc bd may va cong tac nhin sw 1am cong tac vin thu hi¢n nay
- Hién nay, S& GD&DT tinh c¢6 01 can bd chuyén trach vé cong tic Van
thu - Luu trit, cu thé nhu sau:
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6. Pao tao, boi dudng can bo, cong chirc lam cong tac Vin thw tir nim
2004 dén nay

- Hang nim, cén b chuyén trach vé - cong tac Van thu - Luu trir tham gia day
dl cac 16p tap huin nang cao nang luc vé cong tac Van thu — Luu trit do tinh t6
chtr;

- Ngoai ra, S6 GD&DT con t6 chirc cac budi hudng dan vé thuc hién cong tac
Van thu — Luu trir cho can by cong chirc co quan thong qua cac budi sinh hoat
chuyén dé.

7. Cong tac ing dung cong ngh¢ thong tin trong linh vuc Vin thu

- Hién nay, tai S6 GD&DT dang ung dung phan mém Quan 1y van ban
diéu hanh (VNPT-iOffice) cua tinh cung cép dé thuc hién cong tac Van thu -
Luu tr&r. Toan b van ban cua co quan duge cap nhat trén phan mém va lién
thong truc tlep den cac co quan, don vi lién quan, phan 16n cac van ban duge luu
trir trén phan mém theo phuong thtrc luu trir ddm may. Viéc su dung cac phan
mém quan ly van ban da gitip cho cong tac quan ly vin ban di, dén, cong tac tra
tim van ban, phuc vu str dung tai liéu nhanh, chinh xac va hiéu qua hon.

- Ngoai viéc thuc hién cong tac luu trir theo phuong thire thu cong truyén
thong va tng dung phan mém Quan 1y van ban didu hanh cua tinh dé luu trit tai
lieu S& GD&DT con tién hanh cdp nhat hang ngay céc hd so, tai liéu biang ban
dién tr trén may tinh nham tao didu kién cho viéc tra ctru clia can bo, cong churc
cO quan.

II. PANH GIA CHUNG

1. Uu diém

- Cong tac van thu cua co quan luén dugce Lanh dao S& quan tam chi dao.
Cong tac tuyén truyén, quan triét, phd bién Nghi dinh sb 110/2004/ND-CP va
Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP va céc van ban cua Nha nudc vé cong tac van thu
duogc thuc hién kip thoi, phong pha vé hinh thiec, ndi dung.

- Chu déng tién hanh ra soat, ban hanh cac van ban vé van thu phu hop
v6i quy dinh ctia phap luat hién hanh va thuc té ctia co quan.

- T6 chiic bd may vin thu — luu trit dugc cling cb; bién ché cong chirc lam
cong tac quan ly nha nude vé van thu duogce ting cudng.

- Can bg lam cong tac van thu ¢ co quan cé y thirc thuong xuyén tu hoc
tap, nang cao trinh dg, nang luc lam viéc, dap ing duoc yéu‘cz‘iu, nhiém vu, dac
biét trong viéc ung dung cong nghé thong tin trong quan ly ho so cong viéc.
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- Cong tac tap huan nghiép vu van thu cho can bd cdéng chirc duge chu
trong. Nhan thirc vé vi tri, vai trd va tim quan trong cta cong tac van thu duge
nang cao, gép phan phuc vu kip thoi cho cong tac chi dao, diéu hanh va thuc thi
cong vu tai co quan S6& GD&DT.

- Cong tac huéng dan 1ap ho so cong viée va giao ndp hd so, tai liéu vao
lvu trir lich su, Ivu trit co quan dugc chi dao thudng xuyén va dugce céc co quan,
t6 chirc thuc hién tuong doi tét.

- Céc hoat dong nghiép vu van thu dugc t6 chire thuc hién né nép, 6n dinh.

- Co s6 ha tang tai S& GD&PT co ban dap mg duogc nhu cau clia cong tac
Van thu — Luu trir.

2. Ton tai, han ché va nguyén nhin

- Nhén thirc cia mot s6 can bo, cong chirc vé& cong tac van thu chua diy
du, dan dén viéc chi dao, huéng dan, thuc hién nhiém vu van thu & co quan chua
duoc quan tdm chu trong dung muec.

- Viéc ung dung cong nghé thong tin vao viéc quan ly hé so, tai liéu luu
trlr con han ché. Cong nghé phuc vu cho cong tic vin thu con han ché, cu thé
phan mém hién van dang trong giai doan van hanh va stra chita thuong xuyén
nén hay xdy ra 16i gy ach téc trong qua trinh xur ly cong viéc.

- Viéc thu ndp tai liéu luu trir vé kho luu trir clia co quan con gip nhiéu kho
khan do tai liéu luu trit tai S¢ da phan 1a hd so cac chuong trinh du an kéo dai
nhiéu nam can tra ctru thuong xuyén; cong chirc phu trach cong tac luu trir chua
duoc dao tao dung chuyén mén nghiép vu; kiém nhiém nhiéu cong viéc khac.

- Nguén kinh phi danh cho cong tac vén thu, luu trit tai co quan con han
ché, khong duoc quan tam phan b6 trong du toan ngén sach hang nim, dan dén
viéc chua dam bao trién khai cac hoat dong, nhat 1a cong tac luu trit.

III. KIEN NGHI, PE XUAT

1. Pé nghi Cuc Van thu Luu trit Nha nudc xay dung cac van ban Quy
pham phap luat va van ban chi dao, hudng dan nghiép vu cong tac van thu theo
hudéng: Ban hanh Nghi dinh thay thé Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP, Nghi dinh
s0 09/2010/ND-CP ctia Chinh phu va céc Thong tu huéng dan thuc hién Nghi
dinh.

2. Pé nghi S& Noi vy, Chi cuc Vin thu Luu trit tinh t6 chirc cac thém cac
16p tap huan boi dudng dé nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu cta can bd
cong chiic vé Van thu — Luu trit cuia co quan va toan nganh Gido dyc.

Trén day la bdo cao tong két 15 nam thuc hién Nghi dinh s6
110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh phu vé coéng tic van thu, S&
GD&DT tran trong bao cdo./.

Noi nhin:
- S& Noi vu;
- Chi cuc Van thu Luu trif tinh;

- Lanh dao S6 GD&DPT;
- Luu: VT, VPg}‘/
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