UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Pijc lip - Ty do - Hanh phiic
86 : 46957QD-UBND Lao Cai, ngay A thing 4 nam 2019
QUYET PINH

Vé viée phé duyét 38 quy trinh ndi b trong gidi quyét thi tuc h:}nh chinh
linh vye gido duc va dao tao ap dung tai Uy ban nhin din cap huyén
thude pham vi chire niing quén Iy ciia S& Gido duc va Dao tao tinh Lao Cai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH LAO CAI

Cin cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 niim 2015;

Cin cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé viée thuc hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

Cin cir Thong tw sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua
Vin phong Chinh phil huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cua Nghi dinh 56
61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua Chinh phu vé vi¢c thue hién co
ché mdt cira, mét cira lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Gidm déc S& Gido duc va Dao tao tinh Lao Cai tai T&r trinh s6
70/TTr-SGD&DT ngay 06 thiang 6 nam 2019,

QUYET DPINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 38 quy trinh ndi bo trong giai quyet
thi tuc hanh chinh linh vye gido duc va ddo tao ap dung tai Uy ban nhin din cip
huyén thude pham vi chirc niing quan Iy cua S& Gido duc va Pao tao tinh Lao Cai.

Piéu 2. Giao S& Thong tin va Truyén thong chi tri, phdi hgp véi S¢ Gido duc
va Pao tao, Uy ban nhan dén cép huyén va cic don vi ¢6 lién quan cin cur Quyét dinh
nay xdy dung quy trinh dién tir giai quyet thu tuc hanh chinh tai phan mém Hé thong
thdng tin mdt cira dién tir tinh Lao Cai (Céng dich vu cong) theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Dleu 4. Chénh Vin phong Uy ban nhin din tinh, Giam déc S& Thong tin va
Truyén théng, Gidm dbe S& Gido duc va Pao tao, Thu trudng céc s6, ban, nganh;
Chii tich Uy ban nhan dén cic huyén, thanh pho va céc td chire, ¢a nhén c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ){

Noi nhan: CHU TICH
- Nhu Dicu 4 QD;

- B Gido duc va Pao tao;

- Cyc Kiém sodt TTHC (VP Chinh phu);
= TT Tinh iy, HDND, UBND tinh;

- Céng Théng tin dién tir cua tinh;

- VNPT Lao Cai;
- Luu: VT, KSTT;,;.M

= il Jang Xuian Phong



UC VA NQI DUNG 38 QUY TRINH NQI BQ,

ctia Chu tich UBND tinh I‘“’(L Cai

. DANH MUC CAC QUY TRINH (38 quy trinh)

an hanh kém theo Quyét dinh s6 £69570D-UBND ngay AL / § /2019

T TTHC LINH VUC GIAO DUC VA DAO TAO AP DUNG
DAN CAP HUYEN THUQC PHAM VI CHUC NANG

STT Tén quy trinh Ky hi¢u
1 Thanh lap truong Trung hoc co si cong 1ap hodc cho phép thanh lip QT-01
truong Trung hoc co so tur thyc
2 Cho phép truong Trung hoc co s& hoat dong gido duc QT-02
3 Cho phép truong Trung hoc co s& hoat dong tré lai QT-03
4 Sap nhdp, chia, tach truong trung hoc co sa QT-04
5 Gidi thé trudmg trung hoc co s¢ (theo d& nghi cta c nhan, td chirc QT-05
thanh ldp trudng)
6 Thanh lap truomg phd thong déan toe ban tra QT-06
7 Cho phép trudmg phd thong dan tde bén tri hoat dong gido duc QT-07
g Sap nhap, chia, tach truomg phd théng dan toc ban tri QT-08
9 Chuyén déi truemg phd thong dan toe ban tri QT-09
10 Thanh 1ap truong tiéu hoc cong lap hoic cho phép thanh Idp trudng | QT-10
tiéu hoc tu thuc
11 Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc QT-11
12 Cho phép truomg tiéu hoc hoat dong gido duc tro lai QT-12
13 Sap nhap, chia, tach trudmg tiéu hoc QT-13
14 Giai thé trurong tiéu hoc (theo dé nghi ctia c4 nhén, td chire thanh ldp | QT-14
truomg tiéu hoc)
15 Thanh lap trung tim hoc tip cong ddng QT-15
16 Cho phép trung tam hoc tip cong dong hoat dong tr¢ lai QT-16
17 Thanh 1dp 16p niang khiéu thé duc thé thao thude trudng tiéu hoc, QT-17

trurong trung hoc co s¢




tromg phd thong dan toe ndi tri ¢o cap hoc cao nhit 1a trung | QT-18
hoat dong gido duc
b truomg mau gido, truomg mam non, nha tré cong ldp hodc QT-19
p thanh 14p truong miu gido, tredéng mam non, nha tré din lap,
20 Cho phép truomg mau gido, trudng mdm non, nha tré hoat dong gido QT-20
duc
21 Cho phép trudmng miu gido, trudng mim non, nha tré hoat dong gido QT-21
duc tra lai
22 Sap nhap. chia, tich truong miu gido, trudng mdm non, nha tré QT-22
23 Giai thé trudmg mau gido, trudmg mam non, nha tré (theo yéu cdu cta QT-23
td chirc. ca nhan dé nghi thanh lap)
24 Cép gxay phép, gia han gidy phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc QT-24
thém ddi voi cip trung hoc co s@
25 Cong nhén xa dat chuin phd ¢dp gido duc, x6a mu chir QT-25
26 Quy trinh danh gid, xép loai *Cong ddng hoc tap” cap xa QT-26
27 Chuyen ddi co sé gido duc mam non béan cong sang co s gido duc QT-27
mam non c¢ong lap
28 (.huyen ddi co s¢ gitio duc mam non ban cOng sang co s& gido duc QT-28 |
méam non dan lap
29 Chuyén trudng di véi hoe sinh trung hoc co sé QT-29
30 Chuyén trudmg di véi hoe sinh tidu hoc QT-30
31 Xét, duyét chinh sach hé trgr dbi véi hoc sinh ban tra dang hoc tai cac QT-31
trudmg ti¢u hoc, trung hoc ¢& s& & xa, thon dic biét kho khin
32 HO trg hoc tap ddi véi tré miu gido, hoc sinh tiéu hoe, hoc sinh trung | QT-32
hoc co 5@, sinh vién cdc dan toc thiéu sd rit it nguai
33 HG trg dn trua dbi véi tré em miu gido QT-33
34 Xidc nhén hoat dong gido duc k¥ nang qong va hoat déng gido duc QT-34

ngoai gi¢ chinh khoa (Tru(mg phong gido duc va dao tao xdc nhin
dang ky hoat dong doi v&i nha tré, nhom tré; truong, 16p mau gido,
truorng mam non, tiéu hoc, trung hoc co sa, truong phd théng ¢6 nhiéu
cdp hoc ¢6 cdp cao nhét la trung hoc co so, phé théng dan tdc ban tra
va trung tdm hoc tap cong dong)

b




od Bpng va ho trg kmh phl mua phuorng tle,n dd dung hoc tap QT-35

| gfio duc va dao tao chiu trach nhiém quén 1y, té chirc thue
fa hoc bong va hd trg chn phi mua phojong tién, d6 ding hoc
. © riéng cho ngajori khuyét tat hoc tai cic co s¢ gido duc truc
thuoc cdp huyén quén ly

+ Phong lao dong - thurong binh va xa hdi chiu trach nhiém quan ly, to
chirc thye hién chi trd hoc bong va hé tro chi phi mua phucmg tién, dd
dung hoc tap dung riéng cho ngudi khuyét tit c6 ho khiu thuong tri
trén dia ban huyén, dang hoc tai cic co s& gido duc dai hoc, trung cap
chuyén nghiép ngoai cong lap trong pham vi ¢a nude

36 Pé nghi mién giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap cho hoc sinh, sinh QT-36

vién
37 Cp ban sao vin bing, chimg chi tir sb gbc QT-37
38 Chinh sira ndi dung vin bing, chimg chi QT-38

IL. NQI DUNG QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC

1. Quy trinh: QT-01

a. Tén quy trinh: Thanh lp tnrong Trung hoc co s& cong ldp hodic cho phép thanh lap
trueong Trung hoc co sé tr thuc

b. N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co so phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé diéu
kién dau tir va hoat dong trong linh vyc gido duc.

- Nghij dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh ph sira ddi bd sung
mot 56 diéu cia Ngh; dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh pht quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dng trong linh vuc gido dyc.

b.2 Thanh phin hd so njp Bin chinh | Ban sao
1. T& trinh vé thanh 1ap trrdng, ¥
2. Bé 4n thanh lap trudng. %

3. So yéu ly lich kém theo bén sao duge cp tir sé gbe,
ban sao dugc chirng thyc tir ban chinh hodc ban sao kém




'ﬁ"‘w&‘gu,c‘vi dur kién lam hiéu truéng.

b
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chinh dé déi chiéu vin bing. ching chi hop 1€

Y 14
& /

) S(‘)]lro’ng'hﬁ so: 01 bd.

==

= Thei gian xir Iy: 25 ngay lam viée. Trong do:

- 20 ngay lam vige, ké tir ngay nhn da ho so hop 1&, néu da didu kién co quan tiép
nhén ho so ¢6 y kién bing van ban va giri hd so thanh 1ap hodc cho phép thanh lap
truomg dén Chu tich UBND cap huyén.

- 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1&; Chi tich Uy ban nhin din cap
huyén ra quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap déi voi trurong.

b.5 Noi tiép nhiin va tra két qua: B phin Mot cira ciia UBND céip huyén.
b.6 L¢ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir ly cong viée
TT Trinh tw Trich nhi¢m | Thoi gian | Biéu mAu/Két qui
giai quyet
Budc 1 | Nop hé so Té chire, cd|Gid hanh | Theo muc b.2
nhan. chinh
Bude 2

- Kiém tra, tiép nhin hd so: S}illlr]c l;’c’) ;(}:25 Olngdy |_ Mﬁu s6 01: Gidy
+ Trudong hop hé so chua hop | Mot cira cia ;:erl: n:;z,;n l;\ot 5 :1:
I¢ theo quy dinh: Ghi phi¢u | yBND cép (I?h(“)ng‘ t:' qsé
yéu cau b6 sung, hoan thi¢n huyén. .
hd so Ol/2-018'/'I‘T-VP§ P)
¢ Trins b s chi: Ghi b
phiéu tir chéi tiép nhén giai : h}{ -Th%
quyét hd so quyct ho so (Thong

% - - tu s6 0172018/TT-
+ Ho s0 hop 1€ theo quy dinh:

tiép nhin va ghi gidy bién VFCF)

nhan, hen ngay tra ho so -Méau s6 02: Phiéu
- Chuyén hd so cho Phong véu ciu bd sung,
Gido duc va Dao tao (sau day hoan thién ho SO
viét tit la Phong GD&DT) (Théng tvr s

01/2018/TT-VPCP)

-Mau s6 05: Phiéu
kiém sodt qud trinh
giai quyét ho S0
(Thong tr SO
0172018/TT-VPCP)

#*
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- Mau sd 06: Sb theo
ddi hé so (Théng tu
) 01/2018/TT-
VPCP)

- Ho so dé nghi

Budéc3 | Phén cong xir Iy hé so Lanh dao | Ol ngay | Phiéu kiém sodt qua
phong GD&DT trinh gidi quyét hd so
Buéc4 | Thiam dinh hd so: Can bg, cong | 05 ngay Cong vén dé nghi
- Trudng hop ho so khong dip | chirc  phong (néu ¢o)
img yéu cau, thong béo cho t6 | GD&PT
chire, ¢4 nhén, néu rd ly do.
- Trudng hop hé so cdn giai
trinh va bo sung thém, thong
béo cho t6 chirc, cé nhin
- Truémg hop, hé so dap (mg
yeu c¢du, thuc hién thyc hién
thim dinh ho so
Buéec 5 |- Xem xét, thim dinh, xir ly |Can b), cong| 11ngay |- Du thio vin ban
hé so chirc  phong cia UBND cip
- Be xuit phuong an giai | GD&PT huyén.
quyét bio cdo Linh dao - Béo cdo két qua
phong GD&DT tham dinh hd so
+ Néu dat yéu cdu, dv thio -Phiéu kiém soat
thanh 1ip truong Trung hoc qué trinh giai quyét
co sé cdng lap hodc cho phép hé so
thanh 1dp trudong Trung hoc
¢o 50 tr thue ctia UBND cip
huyén quyét dinh thanh lép.
+ Néu khéng dat yéu cau, du
thdo quyét dinh khong thanh
ldp
Budc6 | Xem xét, kiém tra noi dung | Lanh dao | 02 ngay |- Ky duyét bdo cdo
bdo cdo thim dinh; van ban | phong GD&DT tham dinh.
trinh UBND cép huyén: - Ky duyét vin ban
- Néu dong y: Ky duyét viin trinh UBND cip
ban. huyén.
- Néu khong dong y:
Chuyen tra lai ho so
Buge7 | Xem xét bao cao tham dinh, | Lanh dao | 4,5ngay |- Ky duyét vin ban
hé so, tai liéu lién quan cia | UBND cip quyét dinh thanh lap
Phong GD&DT: huyén truomg Trung hoc co

s& cong lap hodc cho
phép thanh lap




trudng Trung hoc co
so tu thyuc

Buoe 8 | Truong hop ho so qud han | - Cin bg, cong | Gidrhanh | Mau sd 04: Phiéu
phdi lam vin ban xin 16i chire Mot cra chinh xin 18i va hcn lai
cia UBND cap ngdy tra két qua
huyén va cong (Thong wr  sb
chuc  Phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&DPT duoc
phén cong
tham muru.
Budc 9 Phat hanh viin ban chuyén Bo | Cén bd, cong 0,5 ngay | Vin ban quyét dinh
phdn mot ctra chire phong cia  UBND cip
GD&PT huyén.
Buée 10 | Tiép nhan van ban va trd két | Cén bo, ¢ong | Giv hanh |- Quyét dinh cia
qua cho t6 chire, ¢a nhan. chirc BO phén | chinh UBND cip huyén
Mit clra cua thanh lap hodc khong
UBND  cip thainh lap truong
huyén. THCS cong Iip hodc
tu thuc
- Phiéu kiém sodt
qud trinh giai quyét
ho so
- S5 theo ddi hd so
Buge 11 | -Thong ké va theo doi Cian bd, cong | Giohanh |- Phiéu kiém sodt
- Luu hé so theo quy dinh chitc by phin | chinh | qua trinh giai quyét
Mot cira cua ho so
UBND  cép - 86 theo doi hd so
huyén va - Ho so lwu theo quy
phong GD&DT dinh
Tong sb ngay giai quyét 25 ngay




- Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé didu
ki¢n dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghij dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phi stra ddi bé sung
mot s6 dicu ciia Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phu quy
dinh v€ dicu kién dau tu va hoat dong trong linh vye gido duc.

b.2 Thanh phin hé so np Bin chinh | Bin sao
1. Tty trinh dé nghi cho phép nha trurong hoat dong gido x
duc.
2. Bén sao dugce cdp tir sb ge, ban sao duoce chimg thye x
tir b{m chinh hodc ban sao kém t’heo bén chinh dé d6i chiéu
quy¢t dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh ldp
truomng.
b.3 S6 lwrgng hd so: 01 bo.
b4 Thoi gian xir ly: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€
b.5 Noi tiép nhén va tri két qui: B) phdn Mot cira cia UBND cép huyén.
b.6 Lé phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh ty Trich nhigm | Thoi gian | Biéu mAuw/Két qua
gidi quyét
Bude 1 | Nop hd so Té chirc, c4 | Gid hanh | Theo muc b.2
nhan. chinh
Buoc2 | Kiém tra, tiép nhén hd so: Céfl b(‘): cc‘nzg Ol'ngay | _ Miu sé 01: Giéy
A chirc Bo phdn tiép nhdn hd so va
+ Trudmg hop ho so chua hgp Mbt cira cua P t ra Két

hen

1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu | yRND cép ) que;l
y€u céu bo sung, hoan thién huyén. (Théng tr SO

01/2018/TT-VPCP)

- Mdu 56 03: Phiéu tir
choi tiép nhin giai
quyét ho so (Thong

ho so

+ Truong hop tir chdi: Ghi
phi€u tir chdi tiép nhin gidi
quyét ho so




1 so cho Phong
. &4 Dao tao (sau diy
Ta Phong GD&DT)

tr sd 01/2018/TT-
VPCP)

-Miu s6 02: Phiéu
yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so
(Théng tr s
01/2018/TT-VPCP)

-Miu s6 05: Phiéu
kiém soat qué trinh
giai quyét hd SO
(Théng tur s
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 06: 86 theo
doi ho so (Thong tu
SO 0172018/TT-
VPCP)

van ban quyet dinh cho phép
hoat dng gido duc.

- Ho so dé nghj
Buge 3 | Phin cong xir Iy hd so Lanh dao | 0,5 ngay |Phiéu kiém sodt qua
phong GD&DT trinh gidi quyét hd so
Budc 4 | Tham dinh hd so: Can bd, cong | 05 ngiy Cong vin dé nghi
- Trudng hop hd so khong dap | chiic  phong (néu ¢o)
img yéu cau, thong béo cho t6 | GD&DT
chire, ¢é nhan, néu rd ly do.
- Truong hop hé so cén giai
trinh va bo sung thém, thong
béo cho t6 chirc, ca nhan
- Trucng hop, ho so dap (mg
yéu cau, thyc hién budc tiép
theo.
Bude 5 | Dé xuit phuong én giai quyét | Can ba, cong | 7,5ngay |- Du thiao bao cio
bdo céo Lanh dao phong |chitc  phong thim dinh hd so.
GD&DT: GD&PT - Dur thio quyét dinh.
- Néu dat yéu ciu, du théo cho
phép tru'('mg trung hoc co s&
hogt dong gido duc
- Néu khong dat yéu ciu, du
thio quyét dinh khéng hoat
dong
Budc 6 | Xem xét bdo cao tham dinh, Truong Phong | 5,5 ngdy |Ky duyét van ban
hé so tai liéu c6 lién quan gido duc va dao cho phép truong
- Néu déng y: Ky phé duyét | tao trung hoc co s& hoat

dong gido duc




- Can bg, cdng | Giohanh | Mau sé 04: Phiéu
chic Mot cira | chinh | xin 16i va hen lai
ctia UBND cip ngay tra két qua
huyén va cong (Thong tr  so
chirc  Phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&DT duge
phén cong
tham muru.
Bude 8 | Phat hanh vin ban chuyén Bo | Cén bo, cOng 0,5 ngdy | Quyét dinh
phdn mét cira chirc phong
GD&DT
Budc 9 | Tiép nhan vin ban va tra két | Cén bd, cong | Gié hanh | - Quyet dinh
qua cho to chire, ¢d nhéan. chirc By phén | chinh - Phiéu kiém sodt
Mot clra cua qué trinh giai quyét
UBND  cip hé so
huyén. - S theo doi hd so
Bugce 10 | - Théng ké va theo doi Can by, cong | Givhanh |- Phidu kiém soat
- Luru hé so theo quy dinh chire by phén | chinh qué trinh gidi quyét
Mgt cira cua ho so
UBND cép - 84 theo ddi hd so
huyén va - Ho so luu theo quy
phong GD&DT dinh
Téng s6 ngay gidi quyét 20 ngiy

3. Quy trinh: QT-03
a. Tén quy trinh: Cho phép truong Trung hoc co s¢ hoat dong tré lai

b.

Ndi dung cia quy trinh:

b.1

Co'sé phap ly

- Nghi dinh 56 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu
kién ddu tr va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh sO 135/2018/ND-CP ngdy 04/10/2018 ctia Chinh phu stra ddi bd sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 caa Chinh phu quy
dinh v¢é diéu kién dau tu va hoat dgng trong linh vire gido duc.

b.2

Thanh phin ho so ndp

Bin chinh

Bin sao

%
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@1': 3 Fotr cho phép hoat dong gido duc tré lai. X
4 3 z
b. 8‘( &Mgho} 01 bo.
b.d \pbord o ) . o o :
yirgianAr ly: 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1€
b.5 | Noi tiép nhdn v tri két qua: Bo phan Mot cira ciia UBND cdp huyén.
b.6 Lé phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh ty Trich nhi¢m | Théi gian | Biéu miwKét qua
gidi quyét
Bude 1 | Nop hd so T6 chirc, ci|Gid hanh | Theo muc b.2
nhan. chinh
Bube2 | gidm tra, tiép nhan hd so: | €4n b9, cong | 01 ngdy | Miu sb 01: Gidy
chirc B§ phén tiép nhén hé
+ Trudng hop hé so chua hop | Mot cira clia P Bhgn S0 va
I¢ theo quy dinh: Ghi phiéu | UBND clp ?ﬁ:() n;ra l:et q:g
u
zzus ;au bod sung, hoan thién huyén. 01/2018/TT-VPCP)
+ Trudng hop tu' chéi: Ghi -}I:/lau 0 03: Phicu tir
phleu tir chbi tiép nhan giai cooe txep nhin giai
quyet hd so quyet hé so (Théng
+ Ho so hop 1€ theo quy dinh: :‘; éo 01/2018/TT-
tlep nhin va ghi gidy bién PCP) ) )
nhan, hen ngay tra hé so -Mau s 02: Phiéu
- Chuyén hd so cho Phong yéu cau bd sung,
Gléo duc va Dao tao (sau day hoan thién hd SO
viét tit la Phong GD&DT) (Théong tr  so
01/2018/TT-VPCP)
-Méu s6 05: Phiéu
kiém sodt qua trinh
gidi quyét hd S0
(Théng tr sb
01/2018/TT-VPCP)
- Miu 56 06: 86 theo
doi ho so (Thong tu
O 01/2018/TT-
VPCP)
- Ho so dé nghi
Buée 3 | Phin cong xit Iy hd so Lanh dgo | 0,5ngdy |Phiéu kiém sodt qua
phong GD&DT trinh giai quyét ho so

*
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Bud 0 s0: Can bg, cong | 05 ngay Cong vin dé nghi
10p ho so khéng dép | chirc  phong (néu co)
i0d thong béo cho 6 | GD&PT
op ho so cin giai
/ bo sung thém, thong
bao cho t6 chirc, ¢4 nhan
- Truong hop, hd so ddp (g
yéu cdu, thuc hién thim dinh
hé so
Budc 5 | Pé xuit phuong an giai quyét | Can bo, cong | 7,5ngdy |- Du thio bio cio
bdo cio Lanh dao phong |chic  phong thdm dinh hé so.
GD&DT GD&DT - Dy théo Quyét dinh
- Néu dat yéu cu, du thao cho
phép trurong trung hoc co sé
hoat dong tré lai
- Néu khong dat yéu cdu, dy
thao quvét dinh khong hoat
dong tro lai
Budc 6 Xem xét bao cdo thim dinh, Truéng Phong | 5,5ngay | Ky duyét van ban
hé so, tai lidu lién quan gido duc va dao cho phép trudmg
- Néu ddng y Ky phé duyét | tao trung hoc co sé hoat
vin ban quyét dinh cho phép dong trd lai
truong trung hoc co s¢ hoat
dong tro lai
- Néu l\hong dong y: Phé y
kién va chuyén tra lai hd so
don vi trinh
Bu6e 7 | Truwong hop hé so qui han | - Cin bg, cong | Gidhanh | Mau sé 04: Phiéu
phdi lam vin ban xin 16i chirc Mgt cira| chinh |xin 16i va hen lai
ctia UBND cép ngdy tra két qua
huyén va cong (Théng tu s0
chire  Phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&PT dugc
phén cong
tham muru.
Bugc 8 | Phat hanh vin ban chuyén B | Cén b, cong | 0,5 ngdy | - Quyét dinh
phén mét cira chirc phong
GD&DT
Bude 10 | Tiép nhan viin ban va tra két | Can bo, cong | Gio hanh | - Quyét dinh cua
qua cho t6 chire, ca nhén. chirc Bo phén | chinh phong GD&PT cép

Mot cua cua

huyén cho phép
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UBND  ¢ip
huyén.

trurong trung hoc co
s hoat dong tro lai

- Phi¢u  kiém sodt
qué trinh gidi quyét
hé so

- 86 theo doi hé so
Budc 11 |- Thong ké va theo doi Cin bo, cong | Giohanh |- Phiéu kiém soit
= Luru ho so theo quy dinh chire bd phén | chinh qua trinh giai quyet
Mot ctra Cl:la ho so ‘
UBND cip - 80 theo ddi ho so
huyén va - H6 so luu theo quy
phong GD&DT dinh
Tong thoi gian thye hién 20 ngay
4. Quy trinh: QT-04

a. Tén quy trinh: Séip nhip, chia,
b. N§i dung ciia quy trinh:

tach truong trung hoc co so

b.1

Co so phap ly

- Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh pht quy dinh vé diéu kién

ddu tr va hoat dong trong linh vure gido duc.

- Nghj dinh s6 135/201 8/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh ph stra ddi bé sung
mot so dicu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh pht quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat ddng trong linh vye gido duc.

b.2

Thanh phén hé so

Bin chinh

Ban sao

1. Tor trinh vé viée sép nhép, chia, tach:

X

2. B¢ an sap nhap, chia, tich trong d6 c6 phuong dn dam
bao quyen, lgi ich cua hoc sinh, gido vién, cin bo quan ly

vi nhan vién

3. Céc viin ban xdc nhén vé tai chinh, tai san, dat dai, cac
khodn vay, ng phai trd va cac van dé khéc 6 lién quan;

b.3

S6 lwgmg hé so: 01 bd.




pAn T8
G By
b §‘// ,MQW Iy: 25 ngay lam vige, ké tir ngdy nhén du hd so hop 1¢.
(@2 e
b fo\\\ Nn;i &épn n vi tra két qua: Bo phan Mot cira cia UBND cdp huyén.
e =,
b.6 ong.
b.7 Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mAuw/Két qua
gidi quyét
Bude 1 | Nop hé so Td chirc, ca | Gio hanh | Theo muc b.2
nhan. chinh
Bude2 | pus o tip nhan hdso: | Cdn bd, cong | Ol ngdy |- Miu sb 01: Gidy
’ o | chirc B phan tiép nhin hd so va
+ Trudng hop ho so chua hop | Mot cwra ciia hen trd két qua
I¢ theo quy dinh: Ghi phicu | UBND ~ cfp (Théng  tr s
yéu cdu bd sung, hoan thién hd huyén. 01/2018/TT-VPCP)
50 - Miu 56 03: Phiéu tir
+ Truong hop tir chdi: Ghi Ch01 UCP nhdn gidi
phiéu tir chéi tiép nhan giai quvet ho so (Théng
quyet ho SO tr so 01/2018/TT-
+ Hé so hop 18 theo quy dinh: VPCP) )
tiép nhin va ghi gidy bién -Miu §6 02: Phiéu
nhdn, h¢n ngay tra ho so yéu cau bd sung,
- Chuyén hd so cho Phong hoan thi¢n hd so
Gido duc va Pao tao (sau day (Thong s
viét tit 1a Phong GD&DT) 01/201 8/TT -VPCP)
-Miu s6 05: Phiéu
kiém sodt qua trinh
giai quyét hd so
(Thong tu s6
01/2018/’I’I‘-VPCP)
- Miu 56 06: S theo
doi hé so (Théng tur
s6 01/2018/TT-
VPCP)
- Ho so dé nghi
Bude 3 | Phin cong xir Iy ho so Lanh dao | 01 ngdy |Phiéu kiém soat qua
phong GD&DT trinh giai quyét hé so
Budc4 | Thim dinh hd so: Cén bo, cong | 05ngdy |Cong vin dé nghi
- Trubng hqp hé so khong dap | chirc  phong (néu c6)
mg yéu cau, thong bao cho t6 | GD&DT
chire, ¢4 nhén, néu rd Iy do.

*
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- Truo'ng hqp hd so cin giai
sung thém, thong

Démlo&: [c, cd nhéan
24 £ Trulmg hgp o so dap img
] yéu cau, thur€ Rién tham dinh
72 hé so Pl
Budc 5 WXermxél, tndm dinh, xir1y h | Can b, cong | 10ngiy |- Dy thio van ban
- e chirc  phong cia UBND cép
- Dé xuit phuong 4n gidi quyét | GD&DT huyén,
bao cdo Lanh dao phong - Bdo cdo két qua
GD&DT: ) tham dinh ho so
+ Neéu dat yéu cau, du thao cho - Phiu kiém soat
phép sip nhdp, chia, tach qué trinh gidi quyét
truomg ho so
+ Néu khong dat yéu cau, du
thio quyét dinh khéng cho
phép sdp nhédp, chia, tach
trudng
Bude S | Xem xét, kiém tra noi dung | Lanh dao| 03 ngay |- Ky duyét bio cio
bdo cdo tham dinh; vin ban | phong GD&DT thdm dinh.
trinh UBND céip huyén: - Ky duyét van ban
- Néu dongy Ky duyét vin trinh UBND cip
ban. huyén.
- Néu khong ddng y: Chuyén
trd lai ho so
Budc 6 | Xem xét bdo cdo tham dinh, | Lanh dao | 4,5ngay |Ky duyét vin béan
hd so, tai liéu lién quan cua | UBND cdp cho phép sip nhap,
Phong GD&DT: huyén chia, tich truong
- Néu dong y: Ky phé duyét trung hoc co so
van ban quyet dinh cho phép
sdp nhdp, chia, tich truomg
trung hoc co s&
- Néu khong dong y: Phé y
kién va chuyén tra lai hd so
don vi trinh
- Cin by, cong | Giv hanh |Mau sé 04: Phiéu
Bu6c7 | Truong hop hé so qud han | chite Mot cia| chinh | xin 16 vi hen lai

phdi lam vin ban xin 16i

ctia UBND cip
huyén va cong
chire  Phong

GD&DT duoc

ngay tra két qua
(Thong tr  s6

01/2018/TT-VPCP)
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phin cong
dr A\ Y tham muru,
Bur Phit 'liﬁnh"&i; ban chuyén B¢ | Can bd, cong | 0,5 ngdy | Van ban quyét dinh
an a chire phong cia UBND cip
X GD&DT huyén
Buéc 9 | Tiép nhan vin bin va tra két | Can bd, cong | Giohanh | Quyét dinh  cia
qua cho td chire, ¢4 nhan. chtc BY phgn| chinh |UBND cip huyén
Mot cra  cla cho phép sip nhdp,
UBND cdp chia, tich trudng
huyén. trung hoc co s&
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so
- 86 theo ddi hd so
Bugc 10 | - Thong ké va theo doi Can bd, cong | Giohanh |- Phiéu kiém soat
- Luru hd so theo quy dinh chirc by phin| chinh | qua trinh gidi quyét
Mot cira cuoa ho so
UBND  cip - 86 theo doi hé so
huyén vil - Ho so liu theo quy
phong GD&DT dinh
T(zmg s6 ngay gidi quyét 25 ngay
5. Quy trinh: QT-05

a. Tén quy trinh: Gii thé trudmg trung hoc co s& (theo dé nghi ciia ¢ nhan, td chirc
thanh 1dp truong)

b. Noi dung cuia quy trinh:

b.1 Co so phap ly
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vyre gido duc.
- Nghj dinh 56 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cita Chinh phi sira di bd sung
mot 50 dicu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phu quy
dinh vé dicéu kién ddu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

b.2 | Thanh phén hé so Bin chinh | Ban sao

X

1. Tos trinh dé nghi giai thé cta td chire, cd nhan.
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.

e LN \
b é';;?rSnlqu‘ng’ho 50 01 bj.
‘ .‘"'-," r i \"‘
‘(\ Thb’l gi/arm Iy: 20 ngay lam viée, k& tir ngay nhan du hd so hop 16,
g \‘ Faitdre "3
4f /-k‘. A » K ~ ~ a 3 - A -
b.5 " Noi hin va tra ket qua: B phan Mét cira cia UBND cép huyén.
b.6 Lé phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh tr Trich nhi¢m | Théi gian | Biéu mAuw/Két qui
gidi quyét
Budc 1 | Nop hd so Té chie, cd|Gid hanh | Theo muc b.2
nhén. chinh
Buoe? | Kiém tra, tiép nhan hé so: Shél}:C t;;?é ;z';ﬁ Ol'ngay |_ Miu s6 01: Gidy
+ Trudng hop ho so chua hgp Mot cira cia tiép nhan ho so vi
I¢ theo quy dinh: Ghi phleu UBND cap ?ﬁ‘lmga ‘;f;t q:g
u cdu bo sung, hoan thién hd 2
v chu b st hoba A0 | i, 01/2018/TT-VPCP)
+ Trudng hop tir chdi: Ghi ':}?u sg 03 :lihiéu.t'i{
phleu tir chéi tiép nhan giai o 4 P nha_n .
quyét ho so (Thong
quyét ho so 5 01/2018/TT
+ Ho so hop 1€ theo quy dinh: t\}x Cso 01 .
ti€p nhin va ghi gidy bién PCP) ‘ )
nhén, hen ngay tra ho so -Miu so 02: Phiéu
- Chuyén hé so cho Phong yéu cau bo sung,
Gido duc va Dao tao (sau déy hoan thién ho SO
viét tit la Phong GD&DT) (Thong  tr S0
01/2018/TT-VPCP)
-Miu s6 05: Phiéu
kiém sodt qua trinh
giai quyét hod SO
(Théng tr  sb
0172018/TT-VPCP)
- Miu s6 06: S theo
doi hé so (Théng tu
sO 01/2018/TT-
VPCP)
- Ho so dé nghi
BuGe 3 | Phan cong xtr 1y hd so Lanh dao [ 0,5 ngdy |PhiCu kiém sodt qua
phong GD&DT trinh giai quyét ho so

&

EaN

16




Budac 4, fbém dmh hq SO Can b, cong| 05 ngay Cong vin dé nghi
*ﬁ - Trucmg hop ho so khong dap | chirc  phong (néu cb)
= | 1img yéu caq, ong béo cho t6 | GD&DT
a\f{huc,cé ‘, néu rd ly do.
16 :Ffuoﬁ hé so cin gidi
' o sung thém, thong
bdo cho t6 chire, ¢ nhan
- Trudng hop, hé so dap umg
yéu cau, thuc hién thim dinh
hé so
Budc 5 | Dé xuit phuong an giai quyét | Can b, cong | 6,5ngay |- Dy thao bdo céo
bio cdo Linh dao phong |chirc  phong tham dinh hé so.
GD&DT: . GD&DPT - Dy thdo vidn ban
- Néu dat yéu cau, du thio cho cia UBND cip
phép gidi thé trudng huyén.
- Néu khong dat yéu ciu, dy
thao quyét dinh khong cho
phép gidi thé truimg
Bude 6 | Xem xét, kiém tra noi dung | Lanh dao | 02ngay |- Ky duyét bdo cdo
bdo cdao tham dinh; viin ban | phong GD&DPT thim dinh.
trinh UBND cap huyén: - Ky duyét van ban
- Néu dong y: Ky duyét vin trinh UBND cép
ban. huyén.
- Neukhong déngy: Chuyén
tra lai ho so
Buge 7 | Xem xét bdo cdo thim dinh, | Linh dao | 4,5ngiay |Ky duyét vin ban
hé so, tai liéu lién quan cua | UBND cip cho phép giai thé
Phong GD&DT: huyén truong trung hoc co
- Néu dong y: Ky phé duyét s&
vin ban quyét dinh cho phép
gidi thé trromg trung hoc co s¢
- Neu khong déng y: Phé y
kin va dé nghi phong
GD&DT xir ly theo céc bude
Xtr ly trude.
Bu6e 8 | Truong hop hé so qud han | - Can b), cong | Gid hanh | Miu sé 04: Phiéu
phdi lam vin bin xin 16 chirc Mot ctra | chinh xin 16i va hen lai

ctia UBND cip
huyén va cong
chuc  Phong
GD&DT duge

ngdy tra két qua
(Thong tr 8o
01/2018/TT-VPCP)

(,%. |
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-~ e

i) h ‘ NG phén cong
i;:. {id N X “& tham muru.
| ST T P F
Bud ;\\Phét;hmﬂj, d ban chuyén B§ | Cén bg, cong 0,5ngay | Vin ban quyét dinh
A\ ,\ghﬁﬁ’mf;\t‘ V7 chirc phong cia UBND cap
. * GD&DT huyén.
Bude 10 | Tiép nhdn véin ban va tra két | Can b, cong | Gi hanh | - Vin bn quyét dinh
qué cho 16 chire, ¢i nhan. chirc Bo phén | chinh cia UBND cap
Mot cira cua huyén. )
UBND cép - Phiéu kiém sodt
huyén. qua trinh gidi quyet
ho so _
- 80 theo doi ho so
Bugce 11 | - Thong ké va theo doi Can b, cong | Giy hanh |- Phiéu kiém sodt
- Luru ho so theo quy dinh chirc by phén | chinh qua trinh giai quy¢t
Mot crra cua ho SO i
UBND cap - S0 theo ddi ho so
huyén va - Ho so lwu theo quy
phong GD&DT dinh
Téng thoi gian gidi quyét 20 ngay
6. Quy trinh: QT-06 '
a. Tén quy trinh: Thanh I3p truomg phd thong dan toc ban tra
b. N§i dung ciia quy trinh:
b.1 Co sé phip ly
- Nghi dinh 6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cita Chinh phu quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vire gido duc.
- Nghi dinh 56 135/2018/ND-CP ngiy 04/10/2018 ciia Chinh pha sira déi bd sung
mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy
dinh ve di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.
b.2 | Thanh phén ho so ngp Bin chinh | Bin sao
I. Tos trinh d& nghj thanh 13p truong phd thong dan toc ban .
tra.
2. Dé 4n thanh Idp truomg theo quy dinh ¥
b3 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
#
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b.4

c,l‘fv

Thojglank v

35 ngdy lam vic, ké tir ngay nhin dii hé so hop 18,
* fd " ‘“‘: r
b.5 “ Q‘Ltleplﬂlﬁﬂ A tra két qua: B phan Mot cira ciia UBND cap huyén.
e
b.6 Phiz KR g.
b.7 Quy trinh xir Iy cdng viée
TT Trinh ty Trich nhi¢m | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
gidi quyét
Buée 1 | Nop hé so T6 chie, cd|Gid hanh | Theo muc b.2
nhan. chinh
Budrc 2 - Kiém tra, tiép nhén hd so: Cfl{l b(): c()r}g 01 ngay |- Mau s6 01: Gidy
y chirc BO phin tiép nhan hod so va
+ Truong hop ho so chua hop | Mot cira cia hen tra két qua
I¢ theo quy dinh: Ghi phicu | UBND  c4p (Thong tr  sé
yéu cu bd sung, hoan thién hd huyén, 01/2018/TT-VPCP)
SO - Mau s6 03: Phiéu tir
+ Truong hop tir chéi: Ghi Ch01 tlep nhin gidi
phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so (Théng
quye[ ho SO tr s6 01/2018/1T-
+ Ho 5o hop 1 theo quy dinh: VPCP) )
tiép nhin va ghi gidy bién -Mau s6 02: Phiéu
nhdn, hen ngay tra ho so yéu cau bd sung,
- Chuyén hd so cho Phong hoan thién ho so
Gido duc va Dio tao (Thong  twr so
01/201 8/TT-VPCP)
-Méu s6 05: Phiéu
kiém sodt qué trinh
giagi quyét hd SO
(Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 06: Sé theo
ddi hd so (Théng tr
s6  01/2018/TT-
VPCP)
- Ho so dé nghi
Bude 2 | Phan cong xir Iy hé sor Lanh dao | 0.5ngay |Phiéu kiém soat qui
phong GD&PT trinh gidi quyét hd
SO
Buée 3 | Thim dinh hé so: Can bo, cong| 05ngay |Cong van dé nghi
- Truomg hop hé so khong ddp | chirc  phong (néu c6)
img yéu cdu, thong béo cho 10 | GD&PT

chire, cd nhén, néu rd ly do.
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i e img hqp ho so cin gii

,nh~‘va b squ thém, thong
a0 cho 16.¢ chfrc ca nhén

gb ho so dap img'
'.‘ Jhu;n thim dinh

Budc4 | Dé xuit phuong 4n giai quyét | Can b, cong| 13ngay |- Dy thio bio cio
bdo cdo Lanh dao phong |chic  phong thdm dinh hd so.
GD&PT: GD&DPT - Du théo vin bin
- Néu dat yéu céu, du thio cho cia UBND cip
phép thanh 13p truomg phd huyén.
thdng dan te ban tra
- Néu khong dat yéu cau, du
thio quyét dinh khdng cho
phép thanh ldp trudmg
Bude 5 | Xem xét, kiém tra noi dung | Lanh dao | 05 ngay |- Ky duyét bao cio
bdo cdo tham dinh; van ban | phong GD&DT thim dinh.
trinh UBND cip huyén: - Ky duyét vin ban
- Néu dong y: Ky duyét vin trinh UBND cip
ban. huyén.
- Néu khong dong y: Chuyén
tra ho so
Xem xét bdo cdo thim dinh, | Lanh dao| 10ngay |Ky duyét vin ban
Buéc 6 | hd so, tai liu lién quan cua | UBND cip cho phép thanh lap
Phong GD&DT: huyén truéng  phd thong
- Néu ddng y: Ky phé duyét dan toc ban tru
van ban quyét dinh cho phép
thanh Idp truong phd thong
dén toc ban trii
- Néu khong déng y: Phé y
kién va chuyén tra lai hd so
Bubc7 | Truong hop hé so qud han |- Cin bd, cong | Giy hanh | Miu sé 04: Phiéu
phdi lam vin ban xin 16i chirc Mot ctra | chinh xin 18i va hen lai
cua UBND cép ngdy tra két qua
huyén va cong (Thong tu  so
chirc  Phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&DT duge
phén cong
tham muu.
Budc 9 | Phit hanh van ban chuyén By | Can bo, cong 0,5 ngdy | Vin ban quyét dinh
phén mdt cira chirc phong cia UBND cip
GD&DT huyén.

4
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Cin b9, cong | Giohanh |-Quyét dinh cia
chirc B§ phén | chinh | UBND cip huyén

Mot cira cua cho phép thanh ldp
UBND cap truomg phd  thong
huyén. dan tdc ban tri

- Phiéu kiém sodt
qué trinh gidi quyét
hé so

- 86 theo ddi hd so

Buée 11 | - Théng ké va theo doi Can by, cong | Givhanh |- Phiéu kiém sodt
- Luu ho so theo quy dinh chire bd phdn| chinh | qué trinh gidi quyét
Mot cira cua ho so
UBND  cép - 84 theo doi hé so
huyén va - Ho so lru
phong GD&DT
Téng sb ngay giai quyét 35 ngay

7. Quy trinh: QT-07 )
a. Tén quy trinh: Cho phép truomg phd thong dén toc ban tri hoat dong gido duc
b. Noi dung ciia quy trinh:

b.1 Co s phap ly
- Nghi dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phu quy dinh vé& diéu kién
déu tu va hoat dong trong linh virc gido duc.
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cia Chinh phii stra ddi bd sung
mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 46/2017/NP-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy
dinh ve di¢u ki¢n dau tu va hoat dong trong linh vyuc gido duc.,

b.2 | Thanh phin hé so njp Biin chinh | Biin sao
1. Tor trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc X

b.3 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

b4 | Thei gian xir Iy: 20 ngay lam vigc, ké tir ngay nhdn dd hé so hop ¢

b.5 Noi tiép nhiin va tri két qua: Bo phéin Mot cira ctia UBND cip huyén.

b.6 Lé phi: Khong.

b.7 Quy trinh xir Iy cong viée
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Trich nhi¢gm | Thoi gian | Biéu mw/Két qua
gidi quyét
T6 chire, c4 |Git hanh | Theo mycb.2
nhan. chinh
Buoc2 | Kiém tra, tiép nhén hd so: Cé'n bé: cérjg 01 ngay | _ M:m s6 01: Gxay
p chire Bo phin ti€p nhan hd so va
+ Trudmg hop ho so chua hop | Mot cira cua e
1¢ theo quy dinh: Ghi phlcu UBND cp ?,f_:(.mtré l::_‘ q:g
aubd , hoan thién hd 3 &
z;uc sung, hoan thién o | huyén. 01/2018/TT-VPCP)
+ Truimg hop tr chéi: Ghi - Miu 50 03: Phieu tir
phleu tir chéi tiép nhan gidi chm tlep nhin gidi
quyet hé so quyet hé so (Théng
+ Ho so hop 1€ theo quy dinh: tw sb 01/2018/TT-
tiép nhan va ghi gidy bién VPCP) ) )
nhdn, hen ngay tra ho so -Miu s6 02: Phiéu
- Chuyén hd so cho Phong yéu ciu bo sung,
Glao duc va Dio tao (sau day hoan thién hod SO
viét tit [a Phong GD&DT) (Théng tur s0
01/2018/TT-VPCP)
-Miu sé 05: Phiéu
kiém sodt qua trinh
giai quyét hod 5O
(Thong tr s
01/2018/TT-VPCP)
- Méu 6 06: S theo
doi ho so (Thong tu
O 01/2018/TT-
VPCP)
- Ho so dé nghi
Budce 3 | Phin cong xir Iy hd so Lanh dao [ 0,5 ngay |Phiéu kiém sodt qua
phong GD&DT trinh giai quyét ho so
Buéc 4 | Thim dinh hd so: Cin bd, cong| 05ngdy | Vinban dé nghi (néu
- Trudng hop hé so khong dap chic  phong cd)

tmg yéu cau, théng bdo cho to
chire, ¢d nhan, néu o Iy do.

- Trudng hop hé so can gidi
trinh va bo sung thém, théng
béo cho td chire, ¢d nhan

- Truong hop, hé so dap umg
yéu cdu, thuc hién bude tiép
theo.

GD&DT




Mot ctra cua

g an giai quyét | Can b, cong| 7.5 ngay |- Dy thao bdo cdo
dao phong | chitc  phong thdm dinh hd so.
> GD&DT - Dy thio van bén
datyw 95u dy thao cho cia UBND cip
) thong dan tjc huyén.
an dong gido duc
gnao L
- Néu khong dat yéu cu, dy
thao quyét dinh khong cho
phép thanh hoat dong
Buée 6 | Xem xét bdao cao thim dinh, Truéng Phong | 5,5ngay |Ky duyét van ban
hd so, tai lidu lién quan gido duc vao cho phép truomg phd
- Néu doéng y: Ky phé duyét | dao tao théng dén toc bén tri
viin ban quyet dinh cho phép hoat dong gido duc
trudmg phd théng dén tdc ban
tri hoat dong gido duc
- Néu khong ddng y: Phé y
kién va chuyén trd lai hd so
Bube 7 | Truomg hop hé so qud han |- Can bd, cong | Gir hanh | Mau sé 04: Phiéu
phii lam vin ban xin 16i chirc Mot cira | chinh xin 10i va hen lai
cia UBND cip ngay tra két qua
huyén va cong (Théng  tu  so
chirc  Phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&DT duge
phén cong
tham muru.
Buge 8 | Phdt hanh van ban chuyén Bo | Cén b, cong 0.5 ngdy | Quyét dinh
phén mét cira chire phong
GD&DPT
Buéc9 | Tiép nhdn van ban va tra két | Can bd, cong | Giohanh |- Quyét dinh cia
qua cho td chirc, ¢4 nhan. chirc Bo phén | chinh phong Gido duc va
Mgt cira cua Dao tao cz‘ip huyén
UBND  cip cho phép truong phd
huyén. thong dén tdc ban tr
hoat dong gléo duc
- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hé so
- S4 theo ddi hd so
Bude 10 | - Théng ké va theo dai Cin by, cong|Givhanh |- Phiéu kiém sodt
- Luu hd so theo quy dinh chirc b§ phén | chinh qua trinh giai quyét

ho so

4
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UBND  cip - 80 theo ddi hé so
Rl i 8 huyén vi - Ho so luu
i Jo ) phong GD&DT
e
‘f_g‘c\:/'ﬁ)j'xg’sé ngay gidi quyét 20 ngay

8. Quy trinh: QT-08 '
a. Tén quy trinh: Sép nhap, chia, tich trudmg pho théng dén toc ban tra
b. Noi dung ciia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Nghi dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nehi dinh 6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cia Chinh phu sira ddi bd sung
mét s6 diéu clia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh pht quy
dinh v¢ dicu kién dau tu va hoat dong trong linh vyce gido dyc.

b.2 | Thanh phén hé so Bin chinh | Bin sao
1. Té trinh vé viéc sdp nhdp, chia, tach; x
2. Bé én sap nhdp, chia, tach trong d6 c6 phwong én dam X
bio quyén, lgi ich hop phép ciia hoc sinh, gido vién, cdn
bd quan ly va nhén vién:
3. Céc van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dét dai, cic x
khodn vay, ng phii tri va cdc vén dé khac c6 lién quan.

b.3 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

b.4 Thai gian xir Iy: 25 ngay lam viée, ké tir ngay nhin da ho so hop 1¢.

b.5 | Noi tiép nhén va tra két qua: Bo phan Mot cira cia UBND ciip huyén.

b.6 L¢ phi: Khong.

b.7 Quy trinh xir Iy céng viée

TT Trinh ty Trich nhi¢m | Théi gian | Biéu miu/Két qua

gidi quyét
Budc 1 | Nop hd so Té chie, c4|Gio hanh | Theo muc b.2
nhén, chinh
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Can bg, cong

01 ngay

chitc B6 phin - Mﬁu s0 01: Gidy
Mot cira " n tlep nhin hd so va
UI;)ND o hen trda két qua
¢ P (Thong  tr  sb
huyén. 01/2018/TT-VPCP)
+ Tru0n2 hop tir chdi: Ghi -Miu s6.03: Phicu tir
phicu tir chdi tiép nhan giai chéi tiép nhin gidi
quyét b sa qu)cl ho so (Thong
+ 1 s0 hop 1¢ theo quy dinh: tr s6 012018/TT-
tiép nhin va ghi giay bién VPCP)
nhdn, hen ngay tr hé so -Miu sé 02: Phiéu
- Chuyén hd so cho Phong yéu cau bd sung,
GldO duc va Dao tao (sau day hoan thién ho S0
viét tit 1a Phong GD&DT) (Thong tr  sb
01/2018/TT-VPCP)
-Miu s6 05: Phiéu
kiém sodt qua trinh
giai quyét ho S0
(Thong tr  sd
0172018/TT-VPCP)
- Miu 56 06: S6 theo
ddi hd so (Thong tu
s6  01/2018/TT-
VPCP)
- HO so dé nghi
Buge 3 | Phin cong xir Iy ho so Lanh dao | 0,5 ngay |Phiéu kiém sodt qua
phong GD&DT trinh giai quyét hd so
Budc 4 | Thiam dinh ho so: Cin b, cong | 05 ngdy Cong viin dé nghi
- Truong hgp hé so khong dap [chic  phong (néu o)
{mg yéu cau, thong bao cho to | GD&DT
chire, ca nhén, néurd ly do.
- Truong hop hd so cin giai
trinh va bo sung thém, thong
béo cho t6 chirc, ¢4 nhén
- Trudng hop., ho so dap (mg
véu cdu, thuc hién thim dinh
hé so
Bude 5 | Dé xudt phirong 4n giai quyét | Can  bo, cong [ 11 ngady |- Dy thio bio cdo
bio cio Lanh dao phong | chitc  phong thdm dinh ho so.
GD&DT: GD&DT - Du thdao vin ban

- Néu dat yéu ciu, du thao cho
phép sip nhdp, chia, tich

cia UBND cip

huyén.

+#
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V
Xem xét, kiém tra noi dung

MGt cira cia
UBND cip
huyén.

Budc 6 Lanh dao | 2.5ngay |- Ky duyét bio cio
bdo cdo lham dinh; van ban | phong GD&DT tham dinh.
trinh UBND cép huyén: - Ky duyét vian ban
- Néu dong y: Ky duyét viin trinh UBND cdp
ban. huyén.
- Néu khong ddng y: Chuyén
tra lai ho so
Bude 7 | Xem xét bdo cdo thim dinh, | Lanh dao [4,5ngay | Ky duyét van ban
hd so, tai liéu lién quan cua | UBND cép cho phép sap nhap,
Phong GD&DT: huyén chia, tach truong phd
- Néu dong y: Ky phé duyét thong dan tde ban tra
vin bian quyét dinh cho phép
sap nhdp, chia, tich trudmg
phd thong dan tdc bén tri
- Néu khong dong y: Phé y
kién va tra lai ho so
Buoc8 | Truong hop hé so qud han | - Can bo, cong | Gio hanh | MAu s 04:  Phiéu
phdi lam vin béin xin 16i chirc M6t ctra | chinh xin 16i va hen lai
cia UBND cip ngdy tra két qua
huyén va cong (Théng  tu  so
chic Phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&DT  duge
phén cong
tham muru.
Buée 9 | Phat hanh vin ban chuyén B¢ | Can bo, cong 0,5 ngay | Van ban quyét dinh
phédn mot cira chirc phong cia UBND cip
GD&DT huyén.
Buéc 10 | Tiép nhdn vin ban va trd két | Can b, cong | Gior hanh | - Quyét dinh cua
qua cho td chire, cé nhén. chirc Bg phén chinh | UBND cép huyén

cho phép sap nhép,
chia, tich truong phd
thong dan toc ban tri
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so

- 83 theo doi hd so




ong'ke ,(:geo doi
1d:s¢ b quy dinh

Can bg, cdng
chitc bd phéan

Gi¢ hanh
chinh

- Phiéu kiém sodt
qué trinh giai quyét

& , 9 N 1,‘)' Mot clra cua ho so ‘
"\i o o UBND  cap - 80 theo ddi ho so
W i huyén va - HO so luu theo quy
13 =~ phong GD&DT dinh
T6 ng s6 ngay giai quyét 25 ngay

9. Quy trinh: QT-09

a. Tén quy trinh: Chuyén ddi truong phd thong dén toc ban tra

b. N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co so phip ly
- Ngh; dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh pht quy dinh vé diéu kién
dau tr va hoat dong trong linh vyre gido duc.
b.2 Thanh phin hd so njp Bin chinh | Bin sao
I. Té&r trinh dé nghi cho phép chuyén doi. Tor trinh cdn néu X
rd phuong an sir dyng co s& vit chit ciia trudmg, ché do
chinh sich déi véi hoc sinh, gxao vién, ¢an bd quan ly, nhan
vién sau khi trudng chuyén déi
b.3 | S6 lwgmg hé so: 01 bg.
b.4 . Us Sirae ey :
Théi gian xir 1y: Khong quy dinh
b.5 Noi tiép nhin va tra két qué: BJ phiin Mot cira cta UBND cip huyén.
b.6 L¢ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh tu Trich nhi¢m | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
gidi quyét
Budel | Nop ho so T6 chirc, cé|Gid hanh | Theo muc b.2
nhdn. chinh
Buoe2 | i tra, tiép nhan hd so: Céf] bg‘): céx}g Gifr hanh | - Méu sd 01: Gidy
i . chicc B§ phén | chinh tiép nhan hd so va
*+ Trudng hop ho so chua hﬁfP Mot cira cua hen trd két qua
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu | UBND cip (Théng tr  so
huyén. 01/2018/TT-VPCP)

#
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tiép nhdn va ghi glay bién
nhin, hen ngay tra hé so

- Chuyén hd so cho Phong
Gido duc va Dao tao (sau day
viét tit 1a Phong GD&DT)

- Miu s6 03: Phiéu tir
chon txep nhdn giai
quyet hd so (Théng
tr s6 01/2018/TT-
VPCP)

-Miu s6 02: Phiéu
yéu cau bd sung,
hoian thién hd so
(Théng w  sb
01/2018/TT-VPCP)
-Méu s 05: Phiéu
kiém sodt qud trinh
gidi quyét hod SO
(Théng tr s
01/2018/IT -VPCP)
- Miu s6 06: S6 theo
ddi ho so (Thong tu
s6  01/2018/TT-

VPCP)
- Ho so dé nghi
Bude 3 | Phén cong xir Iy hd so Lanh dao | Gio hanh | Phiéu kiém sodt qud
phong GD&DT | chinh trinh gidi quyét hd so
Budc 4 |- Thim dinh hé so: Cin bd, cong | Gior hanh |- Dy thio bio céo
- Pé xuit phuong an giai quyét | chirc phong | chinh thdm dinh hd so.
bao cdo Lianh dao phong | GD&DT - Du thio vin ban
GD&DT: cia UBND cap
- Néu dat yéu cau du thao cho huyén.
phép chuyén ddi truong phd
thong dén tde ban tru
- Néu khong dat yéu cau du
thao quyet dinh khéng cho
phép chuyén ddi
Bude 5 | Xem xét, kiém tra noi dung | Lanh dao | Gio hanh | - Ky duyét bao cédo
bio cdo tham dinh; van ban | phong GD&PT | chinh thdm dinh.
trinh UBND cip huyén: - Ky duyét vin ban
- Néu dong y: Ky duyét van trinh  UBND cép
ban. huyén.
- Néu khéng dong y: Chuyén
tra lai ho so
Budc 6 | Xem xét bao céo thim dinh, | Lanh dao | Gio hanh | Ky duyét vin ban
ho so, ti liéu lién quan cia |UBND  cép | chinh cho phép chuyén déi
Phong GD&DT: huyén truomg phé  thong
- Néu dong y: Ky phé duyét dan toc ban tri

van ban quyc¢t dinh cho phép

28'7{




Phat hanh vin ban chuyén B

Bude 7 Can bg, cong | Gio hanh | Van ban quyét dinh
phédn m{t cira chire phong chinh cia UBND cip
GD&DT huyén.
Buéc 8 | Tiép nhan vin ban va tra két | Can b, cong | Gio hanh | - Quyét dinh cua
qua cho t6 chire, ca nhan. chirc B§ phan | chinh UBND cz‘ip huyén
Mot cira cla cho phép chuyén déi
UBND cap truomg  phd  thong
huyén. dan tdc ban tri
- Phiéu kiém sodt
qua trinh gidi quyét
hd so
- 8 theo ddi hd so
Bu6e 9 |- Théng ké va theo ddi Can bd, cong | Gid hanh |- Phiéu kiém sodt
- Luru hé so theo quy dinh chirc b phan | chinh qud trinh gidi quyét

Mgt cira cua

UBND  ciip
huyén va
phong GD&DT

ho so )

- S0 theo ddi ho so

- Ho so luu theo quy
dinh

Khong quy dinh thoi gian gidi quyét

10. Quy trinh: QT-10

. Tén quy trinh: Thanh Iip truong tiéu hoc cdng 1ap hogc cho phép thanh ldp truomg
tiéu hoc tr thuc
b. Nji dung cia quy trinh:

b.1 Co so phap ly
- Nghi dinh 56 46/2017/ND-CP ngiy 21/4/2017 cita Chinh phi quy dinh vé didu kién
dau tr va hoat dong trong linh vire gido duc.
- Nghij dinh ) 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra déi bd sung
mot s0 dicu cua Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phtt quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat ddng trong linh vyce gido duc.

b.2 | Thanh phin hd so ndp Bin chinh | Bin sao

x

1. Tor trinh vé viée thanh 1ap trudng.




spodrgc chi

lam hi¢u trudng.

Mg thyc tir ban chinh hoiic kém theo ban chinh
: on-eh1 {viin bang, chimg chi hop I¢ cia ngudi du kién

‘, 'g N ’\\.
e A X
¥ 'é@&{“ ‘. ip truomg
E =7 T
k‘de yéu lj’ﬁ‘é kém theo bén sao duge cép tir b gbe, ban %

b.3 | S lwgng hd so: 01 bd.
b.4 Théi gian xir ly: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhin di hd so hop 1.
b.5 | Noi tiép nhin va tri két qui: B¢ phan Mot cira cia UBND cp huyén.
b.6 Lé phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy ¢dng vige
TT Trinh tyr Trich nhigm | Thoi gian | Biéu mAu/Két qua
gidi quyét
Bude 1 | Nop hé so Té chitc, c4|Gio hanh | Theo myc b.2
nhan. chinh
Buoc2 | yiém tra, tiép nhan hd so: | C4N bo: cong | Ol ngdy |_ Miu s6 01: Gidy
chire By phn tiép nhin ho SO va
+ Trudmg hop hd so chua hop [ Mot cira cua h p Y
I¢ theo quy dinh: Ghi phleu UBND cép ("f’: 6n;r tlert q;‘g
yéu ciu bd sung, hoan thién hd huyén. 01/2018/TT-VPCP)

SO

+ Truong hop tu chéi: Ghi
phlcu tir chdi tiép nhan gidi
quyet ho so

+ Ho so hop 1€ theo quy dinh:
tiép nhin va ghi gnay bién
nhan, hcn ngay tra ho so

- Chuyén hd so cho Phong
Gido duc va Pao tao (sau day
viét tit la Phong GD&DT)

-Mau sé 03: Phiéu tir
chm tlep nhin giai
quyet hé so (Thong
tur s6 01/2018/TT-
VPCP)

-Miu sé 02: Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hé so
(Thong tr s
01/2018/TT-VPCP)

-Miu s6 05: Phiéu
kiém sodt qud trinh
giai quyét hod SO
(Théng tr  sd
01/2018/TT-VPCP)

- Miu s6 06: S6 theo
ddi ho so (Thong tur

vl




s 01/2018/TT-
VPCP)

- H0 so d& nghi
Lanh dao | 0,5 ngay | Phiéu kiém sodt qua
phong GD&DT trinh gidi quyét ho so
Budc 4 | Thim dinh hé so: Can b), cong| 05ngay |Cong vin dé nghi
- Truomg hop ho so khong dép | chitc  phong (néu ¢6)
tmg yéu céu, théng béo cho 5 | GD&DT
chire, ¢d nhan, néu rd 1y do.
- Truong hop hd so cén gidi
trinh va bo sung thém, thong
bdo cho t chire, ¢ nhin
- Truong hop, hd so dap g
yéu cdu, thuc hién thim dinh
hé so
Bude 5 | Dé xuit phuong 4n gidi quyét | Can b, cong | 6,5ngay |- Du thio bio cio
bdo cdo Lanh dao phong |chirc  phong tham dinh hé so.
GD&DT: GD&DT - Du thido viin ban
- Néu dat yéu cau, du thao cia UBND cz‘ip
thanh 1ap truomg tiéu hoe cong huy¢n.
ldp hofic cho phép thanh Idp
truong ueu hoc tr thue cia
UBND céip huyén quyét dinh
thanh lap.
- Néu khong dat yéu cau, dy
thao quyét dinh khong thanh
lap
Budc 6 | Xem xét, kiém tra noi dung | Lanh dao | 02ngay |- Ky duyét bdo cdo
bdo cio tham dinh; vin ban | phong GD&DT thim dinh.
trinh UBND cap huyén: - Ky duyét van ban
- Néu dong y: Ky duyét vin trinh  UBND cép
bén. huyén.
- Néu khong dong y: Chuyén
tra lai ho so
Bude 7 | Xem xét bdo cdo tham dinh, | Lanh dao | 4,5 ngay |- Ky duyét vin ban
hé so, tai lidu lién quan cua | UBND cap quyét dinh thanh lap
Phong GD&DT: huyén truong  Tiéu hoc
- Néu ddng y: Ky phé duyét cong lip hoidc cho
viin ban quyét dinh thanh lap phép  thanh  Idp

truomg.
- Néu khong dong y: Phé y
kién va chuyén tra lai ho so

truomg tiéu hoc tur
thuc




Budc 8 rmmg I)pp h so qud han | - Can bo, cong | Gi hanh | Mdu sé 04: Phiéu
ﬁq:ldm van ban xin 16i chirc Mot ctra | chinh xin 16i va hen lai
(Wl sl 3 ctia UBND cip ngdy tra két qua
A huyén va cong (Thong w  sd
o \yJ chirc  Phong 01/2018/TT-VPCP)
e GD&DT duogce
phan cong
tham muru.
Bude 9 | Phat hanh vin ban chuyén Bg | Cén bo, cdng | 0,5ngdy | Viin ban quyét dinh
phin mot cira chic  phong cia  UBND cip
GD&DT huyén.
Buge 10 | Tiép nhdn van ban va tra két | Can bo, cong | Gidr hanh Quyét dinh cua
qua cho 6 chire, ca nhan, chirc B) phan | chinh UBND cip huyén
Mot ctra cua thanh Ip hodc khong
UBND cip thanh ldp trudmg tiéu
huyén. hoc cong 1dp hodc tur
thuc
- Phiéu kiém soat
qua trinh gidi quyét
ho so
- S6 theo ddi h so
Bude 11 -'I’héng. ké v theo doi Cén bo, cong | Giohanh |- Phiéu kiém soat
- Luu ho so theo quy dinh chic by phén | chinh qua trinh gidi quyét
Mot cira clia hé so
UBND  cip - 86 theo ddi hd so
huyén va - Ho 50 luu
phong GD&DT
Tong sb ngay gidi quyét 20 ngay

I11. Quy trinh: QT-11 )
a. Tén quy trinh: Cho phép trudng tiéu hoc hoat déng gido duc
b. N¢i dung cuaa quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Nghi dinh 56 46/2017/ND-CP ngdy 21/4/2017 cta Chinh phi quy dinh vé diéu
kién dau tir va hoat dong trong linh vye gido duc.
- Nghi dinh 50 135/2018/ND-CP ngdy 04/10/2018 caa Chinh phu sira dbi bd sung
mat s diéu cua Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién déu tr v hoat dong trong linh vuc gido duc.

b.2 Thinh phén hé so Bin chinh | Bin sao
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,-.’l;&tf‘mhfch\phép hoat dong gido duc.

1Q '.i' ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu
anft 1dp hodc cho phép thanh 1dp truomg

+ Trudng hop tir chéi: Ghi
phleu tir chbi tiép nhan giai
quyct hé so

+ Ho s0 hop 1€ theo quy dinh:
tiép nhan va ghi glay bién
nhin, h¢n ngay tra ho so

- Chuyén ho so cho Phong
GldO duc va Dao tao(sau day
viét tit 1 Phong GD&DT)

b.4 Thoi gian xir 1y: 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén du hé so hop 1
b5 | Noi tiép nhiin va tra két qua: By phan Mot ctra ciia UBND cép huyén.
b.6 L¢ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh ty Trich nhi¢m | Thoi gian | Biéu miuw/Két qua
gidi quyét
Budc 1 | Nop hod so Té chie, cd|Gid hanh | Theo muc b.2
nhan. chinh
Bude2 | Ribm tra, tiép nhan ho so; | €4 bd, cong | Ol ngdy | Miu sb 01: Gidy
A chic B phin tiép nhan ho SO va
+ Trudng hgp ho so chura hop | Mot cira cua h P By &
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu UBND chp ( ;}r:én;ra uc;t ng
izus :au bo sung, hoan thién huyén. 01/2018/TT-VPCP)

-Miu 56 03: Phiéu tir
chon txep nhdn giai
quyet hé so (Thong
tr s6 012018/TT-
VPCP)

-Miu sé 02: Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so
(Théng s
01/2018/TT-VPCP)

-Méu s6 05: Phiéu
kiém sodt qué trinh
giai quyét hd SO

(Théng tr  sé
01/2018/TT-VPCP)

- Miu s6 06: S6 theo
dﬁl hd so (Thong tr
5O 01/2018/TT-
VPCP)

7
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- Ho so dé nghi

0 so Lanh dao | 0,5 ngay |Phiéu kiém sodt qué
phong GD&PT trinh giai quyét hd so
Can by, cong| 05 ngay Cong vin dé nghi
p ho so khéng dap | chic  phong (néu c0)
(mg yéu cau, thong béo cho t6 | GD&DPT
chire, ¢i nhén, néu rd ly do.
- Truémg hop hd so cin giai
trinh va bo sung thém, thong
bdo cho td chire, ¢4 nhén
- Trucmg hgp, hd so dap (g
y€u cdu, thyc hi¢n thdm dinh
hé so
Bude 5 | D& xudt phuong én gidi quyét | Can bg, cong | 07 ngdy |- Du thao bdo céo
bio cdo Lanh dao phong|chirc  phong thdm dinh hd so.
GD&DT: GD&DT - Du thdo vin bén
- Néu dat yéu ciu, du thio cho cia UBND cép
phép tm(‘mg tiéu hoc hoat huyén.
dong gido duc
- Néu khong dat yéu cau, dy
thaio quyét dinh khong hoat
dong
Buéc 6 | Xem xét, kiém tra két qua | Truéng Phong | 06 ngay | Ky duyét Quyét
thim dinh hé so gido duc va dao dinh cia  phong
- Néu dong y: Ky duyét vin | tao GD&DT cip huyén
ban. cho phép trudmg tiéu
- Néu khéng dong y: Chuyén hoc hoat dong gido
tra lai hd so duc
Bu6c 7 | Truong hgp hé so qud han | - Can bo, cong | Gio hanh | Mau sé 04: Phiéu
phai lam van ban xin 16i chirc Mgt cira | chinh xin 16i va hen lai
clia UBND cip ngdy tra két qua
huyén va cong (Théong  tu s6
chic  Phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&DT dugc
phén cong
tham muru.
Buge 8 | Phit hanh van ban chuyén Bo | Can b, cong | 0,5 ngdy | Vin bin quyét dinh
phéin mdt cira chirc phong
GD&DT

I
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Burée 9 Cén bd, cong |Givhanh |- Quyét dinh cua
chirc B6 phén | chinh phong GD&PT cip
MGt cira cla huyén cho phép
UBND  cip truong tiéu hoc hoat
huyén. dong gido dup
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé s
- S6 theo ddi hd so
Bu6c 10 | - Théng ké va theo doi Can bd, cong | Givhanh |- Phiéu kiém soat
- Luu ho so theo quy dinh chirc by phén | chinh quéd trinh giai quyét
Mot cira clia hé so
UBND cp - 80 theo ddi ho so
huyén vi - Hb so luu
phong GD&DT
Tong sé ngay gidi quyét 20 ngay

12. Quy trinh: QT-12

a. Tén quy trinh: Cho phép trudmg tiéu hoc hoat dong gido dyc tré lai
b. N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co s phap ly
- Nghj dinh 56 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé diéu kién
ddu tu va hoat ddng trong linh vye gido duc.
- Nghi dinh 5O 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phu sira ddi bd sung
mot s0 diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién déu tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

b.2 | Thanh phén hd so njp Bin chinh | Bin sao
I. Tor trinh cho phép hoat déng gido duc tré lai. &

b.3 | S6 lwgng hé so: 01 bd.

b4 Thoi gian xir 1y: 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhin da hé so hop 1€

b.5 | Noi tiép nhin va tri két qua: Bo phin Mot cira cia UBND cdp huyén.

b.6 Lé phi: Khong.

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc




Trach nhi¢m

Thoi gian
gidi quyét

Biéu mAw/Két qua

T6 chire, cd|Gio hanh | Theo mucb.2
nhan. chinh
Bugc 2 -K‘i‘g‘fh tra, tiép nhan hd so: Céf] bé: Cél}g Olngay | M5u 50 Ol: Glay
A chirc B9 phdn tiép nhin ho SO va
+ Truong hop ho so chua hop | Mot cira cuia " P nag y .
¢ theo quy dinh: Ghi phlcu UBND  cép (1?;6“;’3 t;‘ qui}
bo sung, hoan thién hé g "
z’su Lau O sung oan l¢n 0 huyen. ()]/2()]8/"["'[‘-VPCP)
+ Truomg hop tir chéi: Ghi -}I:Adu s0 03: hPhleu tr
phleu tir chdi tiép nhin g giai Nl ncp nhén giai
quvet hé so (Thong
quyethiiso 1/2018/TT-
L2 Ilo so hop 1€ theo quy dinh: l\l;P 53 0
tlep nhin va ghi giay bién CP) ' )
nhén, hen ngay trd ho so -Miu s6 02: Phicu
- Chuyén hd so cho Phong yéu cdu bo sung,
GldO duc va Dao tao (sau day hoan thién ho SO
viét tit a Phong GD&DT) (Théng wr  so
01/2018/TT-VPCP)
-Mau s6 05: Phiéu
kiém sodt qua trinh
giai quyet ho so
(Thong tur 0
01/2018/TT-VPCP)
- Miu s6 06: S6 theo
ddi hé so (Thong tu
0 01/2018/TT-
VPCP)
- Ho so dé nghi
Buée 3 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao | 0.5ngay |Phiéu kiém sodt qua
phong GD&DT trinh giai quyét ho so
Buéc4 | Thim dinh ho so: Cin bd, cong | 05 ngay Cong vin dé nghi
- Truong hop hé so khong dép | chirc phong (néu co)
img yéu cau, thong bao cho t6 | GD&DT

chtre, ¢a nhin, néurd Iy do.

- Truomg hop hé so can giai
trinh va bo sung thém, thong
bao cho t6 chirc, ¢4 nhan

- Truong hop. hé so dap tng
yéu cau, thuc hién thim dinh
hé so
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Burde 5 Can bg, cong |6,5ngidy |- Du thio bdo cdo
chirc  phong thdm dinh hd so.
GD&DT - Dy thao vin ban
cia UBND cdp
huyén.
- Néu khdng dat yéu cau, dy
thio quyét dinh khong hoat
dong trd lai
Bu6e 6 | Xem xét, kiém tra két qui | Truomg Phong | 6,5 ngay Ky duyét Quyét
tham dinh ho so gido duc va dao dinh  cia phong
- Néu dong y: Ky duyét vin | tao GD&DT cép huyén
ban, . cho phép trudmg tiéu
- Néu khong déng y: Chuyén hoc hoat dong gido
tra lai ho so duc trd lai
Bube 7 | Truong hop hé so qui han | - Can bo, cong | Gio hanh | Mau s 04: Phiéu
phdi lam vin ban xin 16 chitc Mot cira | chinh xin 15i va hen lai
ctia UBND cfp ngdy tra két qua
huyén va cong (Thong twr  sb
chic  Phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&DT duoc
phén cOng
tham muru,
BuGe 8 | Phat hanh vin ban chuyén B§ | Cén bo, cong 0,5 ngdy | Vin ban quyét dinh
phédn mdt cira chirc phong
GD&DT
Buéc9 | Tiép nhan van ban va tra két | Can b9, cong | Givhanh |- Quyét dinh cia
qua cho td chirc, ¢d nhén. chire BO phan | chinh phong GD&DT cip
Mot cira cia huyén cho phép
UBND  cip trudmg tiéu hoc hoat
huyén. ddng gido duc trd lai
- Phiéu kiém soat
qua trinh gidi quyét
ho so
- 86 theo dai hd so
Bué6e 10 | - Thong ké va theo ddi Cin bd, cong | Givhanh |- Phiu kiém soat
- Luru hd so theo quy dinh chirc b phén | chinh qué trinh gidi quyét
Mot cira cua hé so
UBND  cip - 86 theo ddi hé so
huyén va - Hé so luu
phong GD&DT
Téng s6 ngay giii quyét 20 ngay
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b.1

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cita Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat déng trong linh vure gido dyc.

- Nghi dinh 56 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phti stra ddi bé sung
mot 5o diéu cia Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phii quy
dinh vé dic¢u kién dau tu va hoat dong trong linh vure gido duc.

b.2 Thanh phin hé so ndp Bén chinh | Bin sao
1. Tér trinh vé viéc sdp nhdp, chia, tach. X
2. Dé in sap nhdp, chia, tach. X
3. Cdc van ban xdc nhan vé tai chinh, tai san, dit dai, cac
khodn vay, no phai tra va cdc vin dé khac co lién quan. x
b.3 S6 lugng ho so: 01 bo.
b4 | Thoi gian xir Iy: 20 ngay lam vige, ké tir ngay nhan di hd so hop 1&.
b.5 Noi tiép nhin va tri két qué: B phdn Mot cira cia UBND cdp huyén.
b.6 Lé phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy céng viée
TT Trinh ty Trach nhi¢m | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
gidi quyét
Bude 1 | Nop ho so Té chirc, ca|Gid hanh | Theo muc b.2
nhan. chinh
Budc 2

-Kiém tra, tiép nhgn hb so: | Can DO, cong | Olngdy | npxy o4 01. Gidy

A chirc BO phdn tiép nhin hd so va
+ Truong hop ho so chua hop Mot cira cia hlcg ok b ol

I¢ theo quy dinh: Ghi phiéu | UBND  cdp (Mhdng b b
yeu cau bo sung, hoan thién | hyyen, 01/2018/TT-VPCP)

ho so
- Mau 6 03: Phicu tir
choi ticp nhan giai
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i |,tp nhén giai
) "‘v - h w Q
S0 Hop16 ¢o quy dinh:

nhin, he
- Chuyén hd so cho Phong

Gléo duc va Dao tao (sau day
viét tit 1a Phong GD&DT)

quyét hé so (Thong
tr s6 01/2018/TT-
VPCP)

-Méu sé 02: Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so
(Théng twr  sb
01/2018/TT-VPCP)

-Méu sb 05: Phiéu
kiém sodt qua trinh
gidi quyét hd S0
(Thong tr  sb
01/2018/TT-VPCP)

- Méu 50 06: S6 theo
d61 hé so (Théng tu
sb 01/2018/TT-
VPCP)

- Ho so dé nghi
Bude 3 | Phén cong xit Iy hd so Lanh dao [ 0,5ngay |Phiéu kiém sodt qua
phong GD&DT trinh giai quyét hd so
Budc 4 | Thim dinh hd so: Cin bo, cong| 05 ngay Cong vin dé nghi
- Trudmg hop hd so khong dép | chirc  phong (néu cd)
{mg yéu cau, théng béo cho t6 | GD&DT
chirc, cd nhén, néu rd ly do
- Trudmg hqp hé so cén gidi
trinh va bo sung thém, thong
béo cho td chirc, ca nhan
- Truimg hop, hd so dap rng
yeu cdu, thye hién thim dinh
hé so
Bude 5 | Dé xudt phuong 4n gidi quyét [ Can bo, cong | 6,5 ngdy | - Dy thio bdo cdo
bao cdo Lanh dao phong |chirc  phong tham dinh ho so.
GD&DT: GD&DPT - Dy thio vin ban
- Néu dat yéu ciu, dy thio cho cia UBND cip
phép sip nhdp, chia, tich huyén.
trudng
- Néu khéong dat yéu cdu, du
thio quyét dinh khong cho
phép sip nhdp, chia, tich
trudmg
Buéec 6 | Xem xét, klcm tra ngi dung | Lanh dao | 02ngay |- Ky duyét bdo cdo
béo céo thim dinh; viin ban | phong GD&DT thdm dinh.

trinh UBND cép huyén:
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& V: Ky duyét vin

adl dong v: Chuyén

- Ky duyét viin ban
trinh  UBND cap
huyén.

q ao cdo thim dinh,

Lanh dao | 4,5ngay | Ky duyét van ban
050, tai li¢u lién quan ciia | UBND  cdp cho phép sap nhap,
Phong GD&DT: huyén chia, tach tiéu hoc
- Néu dong y: Ky phé duyét
viin ban quyét dinh cho phép
sdp nhdp, chia, tich trudmg tiéu
hoc
- Néu khong dong y: Phé y
kién va tra lai hd so don vi
trinh
Buée8 | Truong hgp hé so qud han | - Cin bo, cong | Gio hanh | MAu s6 04:  Phiéu
phai lam véin ban xin 16 chirc Mot cira | chinh xin 13i v hen lai
ciia UBND ciip ngdy tra két qua
huyén va cong (Thong tr  sd
chirc Phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&DT duoc
phin cong
tham muru.
Bude 9 | Phat hanh vin ban chuyén B | Cén b, cong 0,5ngay | Vin ban quyét dinh
phin mét cira chirc phong cia UBND cfp
GD&DPT huyén.
BuGe 10 | Tiép nhén van ban va tra két | Can bd, cong | Giorhanh | - Quyét dinh cua
qua cho td chire, ca nhan. chitc BO phan | chinh UBND cip huyén
Mot ctra cua cho phép sap nhap
UBND cap chia, tach trurong tiéu
huyén. hoc
- Phiéu kiém sodt
qua trinh giai quyét
hé so
- S6 theo ddi ho so
Bude 11 | - Thong ké va theo doi Cdn bd, cong |Giohanh |- Phiéu kiém sodt
- Luu ho so theo quy dinh chirc bd phin | chinh qué trinh gidi quyct
MGt ctra cua hd so
UBND  cip - 86 theo doi hd so
huyén va - Ho so luu theo quy
phong GD&DT dinh
Téng s6 ngay giai quyét 20 ngay
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- Nghi dinh sé 46/2017/NDP-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh pha quy dinh vé diéu
kién ddu tu va hoat dong trong linh vuc gido due,

- Nghl dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cia Chinh phu sira d6i b sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién diu tr va hoat dong trong linh vire gido duc.

b.2 Thanh phén hd so Bin chinh | Bin sao
1. T trinh d€ nghj gii thé cia td chirc, c4 nhén: x
b.3 S6 lwgng hd so: 01 bo.
b4 | Thei gian xir Ij: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di h so hop I&.
b.5 Noi tiép nhin va tri két qua: Bo phin Mot cira cia UBND cép huyén.
b.6 L¢ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy cdng viée
TT Trinh ty Trich nhiém | Thoi gian | Biéu mAuw/Két qua
gidi quyét
Buéc | Nop hé so Té chire, ¢d|Gio hanh | Theo muc b.2
nhan. chinh
Budc 2

- Kiém tra, tiép nhan hé so: | Cdn b0, cong | Ol ngay |_ Miu s6 01: Gidy

chie B phén t han hé
+ Trudmg hop hd so chura hop | Mgt cira cua h';‘,’ ntr:n kc::t Saqﬁ

1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu UBND cdp A s
yéu ciu bo sung, hoan thién huyén. 9{}/]20(1)1?8/1"’1"% PCPS)6

ho so X oA -
- Mau so 03: Phiéu tir
+ Truomg hop tir chdi: Ghi ch01 tlep nhdn giai

phleu tir chdi uep nhdn giai quyet hd so (Thong

quyét hd so
4 Ho so hop 1€ theo quy dinh: t\‘/fp Csl(’)) 01/2018/TT-

tip nhin va ghi giay bién ) '
nhdn, hen ngay tra hé so -Mau s6 02: Phiéu
yéu cdu bo sung,
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hoin thign hé so
(Théng tr  so
01/2018/TT-VPCP)

-Miu s6 05: Phiéu
kiém sodt qud trinh
gidgi quyét hod SO
(Théng tr  sb
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 06: SH theo
doi ho so (Thong tu
50 01/2018/TT-
VPCP)

trinh UBND cip huyén:

- Néu dong v: Ky duyét vin
ban,

- Néu khong dong y: Chuyén
trd lai hé so

- Ho so dé nghi
Bude 3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao | 0,5 ngay |Phiéu kiém sodt qud
phong GD&DT trinh gidi quyét hd so
Buéc4 | Thim dinh hd so: Cin bd, cong| 05ngdy |Cong vin dé nghi
- Truong hop ho so khong dép | chic  phong (néu ¢b)
Umg yéu cdu, thong béo cho té | GD&DT
chire, ca nhén, néu ro Iy do.
- Trudong hop hé so cin gidi
trinh va bo sung thém, thong
béo cho 6 chiirc, c4 nhén
- Tnm'ng hop, ho so dap img
yéu céu, thuc hién thim dinh
hd so
Buée 5 | D xudt phuong dn gidi quyét | Cén bo, cong | 6,5 ngay |- Dy thiao bdo cdo
bio cdo Lanh dao phong |chirc  phong thim dinh hé so.
GD&DT: GD&DT - Dy thiao van ban
- Néu dat yéu céu, dy tho cho cia UBND cip
phép giai thé truong huyén.
- Néu khong dat yéu cdu, dy
thio quyét dinh khéng cho
phép giai thé truomg
Bugc 6 | Xem xét, kiém tra ndi dung | Lanh dao | 02 ngay - Ky duyét biao cao
bio cdo thim dinh; van ban | phong GD&PT tham dinh.

- Ky duyét vian bin
trinh  UBND cip
huyén.
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cdo thim dinh, | Lanh dao | 4.5ngay |Ky duyét vin ban
u lién quan cia | UBND  c¢dp cho phép giai thé
DT: huyén truong tiéu hoc
ofy: Ky phé duyét
yityét dinh cho phép
pidithétr ongncuhoc
- Neu khong déng y: Phé v
kién va dé nghi phong
GD&DT xir Iy theo cac bude
X 1y trude.
BuGe8 | Truong hop hé so qud han | - Cén b), cong | Giv hanh | MAu sé 04: Phidy
phai lam vin béan xin 16i chirc Mot cira | chinh xin 16i va hen lai
ctia UBND céip ngdy tra két qua
huyén va céng (Thong tr s
chirc  Phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&DT duoc
phén cong
tham muru.
Buge 9 | Phat hanh vin ban chuyén Bo | Can bg, cong 0,5 ngay | Van bin Quyét dinh
phén mt cira chirc phong cia  UBND cip
GD&DT huyén.
Buéc 10 | Tiép nhin van ban va tra két | Can b, cong | Gio hanh | - Quyét dinh cua
qua cho t6 chire, ¢ nhan. chirc By phién | chinh UBND c¢ip huyén
Mot cira cua cho phép giai thé
UBND  cip trudmg tiéu hoc
huyén. - Phiéu kiém sodt
quéa trinh gidi quyét
hé so
S0 theo doi ho so
Bude 11 | - Thong ké va theo doi Cin bd, cong [ Gio hanh |- Phiéu kiém sodt
- Luu hé so theo quy dinh chirc by phan | chinh qua trinh giai quyét
Mot ctra cua hd so
UBND  cdp - 86 theo ddi hd so
huyén va - Ho s0 Iiru theo quy
phong GD&DT dinh
Téng sb ngay gidi quyét 20 ngay

#

43




- Nghj dinh s6 46/2017/NP-CP ngy 21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé diéu
ki¢n dau tu va hoat dong trong linh vuc gido dyc.
- Nghj dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cia Chinh phi sira déi b sung
mot s di€u cua Nghi dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy
dinh vé di¢u kién dau tu va hoat dong trong linh vire gido duc.
b.2 Thanh phén hd so ndp Bén chinh | Bin sao
1. Van ban cia Uy ban nhan dan cdp xa hofic (6 chirc, c4 x
nhéan d¢ nghi thanh Idp trung tim hoc tip cong dong
2. So yéu Iy lich cita nhimg ngudi dy kién 1am gidm déc X
trung tdm hoc tap cong dong.
b.3 So lwgng hd so: 01 bg.
b4 | Thii gian xir I: 15 ngdy 1am viée ké tir ngay nhn du hé so
b.5 Noi tiép nhiin va tri két qua: B phan Mot cira cia UBND cdp huyén.
b.6 L¢ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh tu Trich nhi¢m | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
giai quyét
Bude 1 | Nop hé so UBND cép xa | Gid hanh | Theo muc b.2
hodc t& chirc, | chinh
ca nhan
BuGe2 | _Kiém tra, tip nhan h so: | Cin bd, cong| Olngdy | \x o). Gidy
: chirc. Bo phdn tiép nhan hd so va
+ Trudmg hop ho so chua hop [ Mot cira cua h : BAS k‘t‘ ;
I¢ theo quy dinh: Ghi phiéu | yBND cip ('l?;\)én;m ni q:g
{gus ;:au bé sung, hoan thién huyén. 01/2018/TT-VPCP)
- Méu 56 03: Phiéu tir
chbi tiép nhin gii

i
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nhin, hen ngay tra hé so

- Chuyén hd so cho Phong
Glao duc va Dao tao (sau ddy
viét tit 1a Phong GD&DT)

quyét hd so (Thong
tr s6 01/2018/TT-
VPCP)

-Miu sé 02: Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd SO
(Thong tu 56
01/2018/TT-VPCP)

-Miu s 05: Phiéu
kiém sodt qué trinh
giai quyét hd SO
(Thong tr  sb
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 06: SO theo
doi ho so (Théng tu

s6 01/2018/TT-
VPCP)
- HO so dé nghi
Bude 3 | Phén cong xir Iy hé so Lanh dao | 0,5ngdy |Phiéu kiém sodt qui
phong GD&DT trinh giai quyét hd so
Buéc 4 | Thim dinh hd so: Céin b, cong| 03 ngdy |Cong van dé nghj
- Trudong hqp hd so khong dap | chirc  phong (néu co)
{mg yéu cdu, thong béo, néu o | GD&DT
Iy do.
- Trudmg hop hd so cn giai
trinh va bd sung thém, thong
bdo cho UDND xa hoiic t0
chirc, ¢ nhin
- Trudng hop, hé so dap rng
yéu cau, thye hi¢n thim dinh
hé so
Bude 5 | Dé xuit phuong dn gidi quyét | Can bd, cong | 4,5ngay |- Dy thio bdo cao
bio cdo Linh dao phong|chirc  phong tham dinh hd so.
GD&DT: GD&DT - Dy thiao vin ban
- Néu dat yéu cdu, dy thio cia UBND cip
thanh 13p trung tdm hoc tap huyén.

cong dbng cuia UBND cép
huy¢n quyét dinh thanh lap.

- Néu khong dat yéu cdu, du
théo quyét dinh khong thanh

lap.




Budéc 6 4 Kjem tra ngi dung | Lanh dao | Ol ngay |- Ky duyét béo cdo
é‘&"éao hiniydinh; vin ban | phong GD&DT thdm dinh.
érlnh UBND cdb huyén: - Ky duyét van bin
L Néu, dopﬁj Ky duyét vin trinh UBND cip
,\ a‘bﬁnrj o d huyén.
’ kiong dong y:
Wi¥en tra lai hd so
Xem xét bdo cdo thim dinh, | Lanh dao | 4,5 ngay |- Ky duyét van ban
Budc 7 | hé so, tai liéu lién quan ctua | UBND cip quyét dinh thanh lap
Phopg QD&BT huyén trung tim hoc tap
- Néu dong y: Ky phé duyét cong dong
vin ban quyét dinh thanh 14p
truomg
- Neu khong dong y: Phé y
kién va chuyén tra hé so cho
don vi trinh
BuGc8 | Truong hgp hé so qud han | - Cin b§, cong | Gis hanh | MAu sé 04: Phiéu
phii lam vin ban xin 15i chirc Mot cira | chinh xin 18i va hen lai
ctia UBND cép ngay tra két qua
huyén va cong (Théng tu  sb
chirc ~ Phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&DT duogc
phén cong
tham muru.
Buge 9 | Phit hanh vin ban chuyén By | Can b, cdng | 0.5 ngdy | Vin ban quyét dinh
phdn mét ctra chirc phong cia UBND cip
GD&DT huyén.
Bude 10 | Tiép nhan vin ban va tra két | Can by, cong | Givhanh |- Quyét dinh cua
qua cho td chirc, ¢4 nhan. chitc Bo phin | chinh UBND cép huyén
Mot cira cia thanh lap hodc khong
UBND cip thanh 13p trung tdm
huyén. hoc taP cong dong
- Phiéu kiém sodt
qua trinh giai quyét
hé so
- 86 theo doi hd so
Bude 11 | - Théng ké va theo doi Can bo, cong | Givhanh |- Phiéu kiém sodt
- Luu hd so theo quy dinh chirc by phén | chinh qua trinh giai quyét
Mgt cira cua ho so
UBND  cip - S6 theo dai hd so
huyén va - Hd so luu
phong GD&DT
Tong sb ngay gidi quyét 15 ngay
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6, Quy inh»QT-16
/ a:,7T§h;q,ig)\‘t Cho phép trung tdm hoc tép cong dong hoat dong trd lai
\! ﬂ.fNéﬁ dung ciia uy trinh:
sl \_. " >

AR
L O\ R iré;r’/o

N . 47 /
b1 N\ Co si phaspdy

*

- Nghj dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh ph quy dinh vé diéu
kién dau tur va hoat dong trong linh vure gido duc.

- Nghj dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phii stra ddi bd sung
mot s0 dicu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tir va hoat dong trong linh vire gido duc.

b.2 Thanh phin hé so ndp Bin chinh | Bin sao
1. T& trinh cho phép hoat dong tr lai. x
2. Quyét dinh thanh lap doan kiém tra. X
3. Bién ban kiém tra, x

b.3 S6 lwgng hd so: 01 bo.

P4 | Thei gian xir Iy: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dii h so

b.5 | Noi tiép nhin va tri két qua: Bo phin Mot cira ciia UBND cép huyén.

b.6 Lé phi: Khong.

b.7 Quy trinh xir Iy céng viée

TT Trinh ty Trich nhi¢m | Thoi gian | Biéu miuw/Két qua
gidi quyét
Budc 1 | Nop ho so UBND cz‘ip xd | Gid hanh | Theo muc b.2
chinh
Buge2 | Kiém tra, tiép nhin ho so: Cin bd, cong | 01 ngdy - Miu sé 01: Giéy

. chirc B§ phén
+ Trudng hop ho so chua hop | Mot cira cua
I¢ theo quy dinh: Ghi phiéu | ygND céip
yéu cdu bd sung, hoan thién huyén.

hé so

+ Trudng hop tir chbi: Ghi
phiu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so

tiép nhdn hd so va
hen tra két qua
(Théng v s
01/2018/TT-VPCP)
- Mu s6 03: Phiéu tir
chéi tiép nhin giai
quyét hd so (Thong

B
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/.

nhan hen ng
- Chqyen /hS 50 cho Phong
L\Graoduc\v Hao tao (sau diy

twr sd 012018/TT-
VPCP)

-Miu s6 02: Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so
(Théng tr  sb
01/2018/TT-VPCP)

-Miu s6 05: Phiéu
kiém sodt qud trinh
gidi quyét hd SO
(Thong s
01/2018/TT-VPCP)

- Méu 56 06: S6 theo
ddi ho so (Thong tu

trinh UBND cip huyén:

s0 01/2018/TT-
VPCP)
- Ho so dé nghi
Bude 3 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao | 0,5 ngay |Phiéu kiém soat qua
phong GD&DT trinh gidi quyét hd so
Budc 4 | Thdm dinh ho so: Can bd, cong | 03 ngdy |Céng vian d& nghi
. Tru(mg hqp hé so khong dép | chire  phong (néu cb)
(mg yéu cau, théng bdo, néu rd | GD&DT
ly do.
- Trudmg hop hd so can giai
trinh va b sung thém, thén
bdo cho UDND xi hodc t6
chire, ¢d nhén
- Truémg hop, ho so dap ung
yéu cau, thyc hién thim dinh
hé so
Buge 5 | Dé xuét phuong 4n gidi quyét | Can bd, cong | 4,5 ngdy |- Dy thio bio cdo
biao cdo Lanh dao phong | chirc  phong thdm dinh hd so.
GD&DT: GD&DT - Du thao van ban
-Néu dat yéu cdu, dy thao viin cuia UBND cép
ban cho phep trung tam hoc huyén.
tdp cong dong hoat dong trg
lai
- Néu khong dat yéu cau, dy
thao tra loi
Budec 6 | Xem xét, kiém tra noi dung | Lanh dao | Ol ngay |- Ky duyét bio cio
bdo céo thim dinh; vin ban | phong GD&DT thdm dinh.
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u-dorghy: Ky duyét vin

. .\‘.:' "
u kh bng y: Chuyén

- Ky duyét vin bz’_in
trinh  UBND cép
huyén.

céo thim dinh,
ho S0, tai liéu lién quan cua
Phong GD&PT:
- Néu déng y: Ky phé duyét
vin ban
- Néu khong dong y: Phé y
kién va chuyén tra lai hd so
don vi trinh

Lanh dao
UBND cdp
huyén

4,5 ngay

Ky duyét vin ban
quyét dinh

Bu6c8 | Trudmg hop hé so qud han | - Can by, cong | Giy hanh | M3u sé 04: Phiéu
phdi lam vin bin xin 16i chirc Mot cira | chinh xin 16i va hen lai
cia UBND cép ngay tra két qué
huyén va cong (Thong tr  s6
chirc ~ Phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&DT duge
phén cong
tham muru.
BuGe9 | Phit hanh viin ban chuyén By | Can bg, cong | 0,5 ngdy | Van ban quyét dinh
phédn mét cira chirc phong cia UBND cip
GD&DT huyén.
Bude 10 | Tiép nhdn van ban va tra két | Can b, cong | Giohanh | - Quyét dinh cia
qué cho td chire, c4 nhan. chitc Bé phan | chinh UBND cip huyén
Mot cira cua - Phiéu kiém soat
UBND cip qua trinh gidi quyét
huyén. hé so ‘
- 6 theo dai hd so
Buéce 11 |- Thong ké va theo dbi Can bj, cong | Giohanh |- Phiéu kiém soat
- Luu hd so theo quy dinh chirc by phén | chinh qua trinh giai quyét
M{t cira cua hé so
UBND  cip - 86 theo doi hd so
huyén va - Ho so luu
phong GD&DT
Tong s ngay gidi quyét 15 ngay
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- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngdy 21/4/2017 cta Chinh phi quy dinh vé diéu

kién déu tu va hoat dong trong linh vyre gido duyc.

b.2 Thanh phin h so: Khéng quy dinh
b.3 S6 lwgng hd so: Khong quy dinh
b.4 - g he e ;
Théi gian xir ly: Khong quy dinh
b.5 Noi tiép nhin va tri két qua: Bo phdn Mot cira ctia UBND cdp huyén.
b.6 L¢ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy cong viée
e Trinh tu Trich nhiém | Thoigian | Biéu miuw/Két qua
gidi quyét
Bl Nép ho so T6 chic, ca|Gio hanh | Theo muc b.2
nhin chinh
Budrc 2 s . 2 dsg: | €an bo, cong | Giv hanh | MAusd 01: Gidy tiép
- tra, ti€p nhén ho so:
R ACRIINONE: | e B hin | cliloh nhdn hé so va hen tri

+ Trudng hop hd so chua hop
I¢ theo quy dinh: Ghi phiéu
yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so

+ Trudng hop tu chdi: Ghi
phxeu tir chéi tiép nhan gidi
quyet hé so

+ Ho so hop 1€ theo quy dinh:
tiép nhan va ghi gidy bién
nhdn, h¢n ngay tra hé so

- Chuyén hd so cho Phong
Gido duc va Dao tao(sau ddy
viét tit |a Phong GD&DT)

Mot culra cua
UBND cap
huyén.

két qua (Théng tu sé
01/2018/TT-VPCP)
-Miu sé 03: Phiéu tir
chox nep nhdn giai
quyet hé so (Thong
tu s6 01/2018/TT-
VPCP)

-Méu s6 02: Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so
(Thong tr  s6
01/2018/TT-VPCP)
-Miu s6 05: Phiéu
kiém soat qua trinh
gidgi quyét hd so
(Thong tr s
01/2018/TT-VPCP)

.
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- Miu s6 06: S theo
ddi hd so (Théng tur
sb 01/2018/TT-
VPCP)

- Ho so dé nghi

Phan cong xir Iy hd so

Budc 3 Lanh dao | Gid hanh | Phiéu kiém soat qua
phong GD&DT | chinh trinh gidi quyét hd so
Bude4 | Thim dinh, kiém trahdso: | Cin b, cdng | Gier hanh Cong vin dé nghi
- Truimg hop ho so khong dép | chirc  phong | chinh (néu cb)
{mg yéu ciu, thong béo té chire, | GD&DT
cd nhan néu rd Iy do.
- Truong hop hd so cin gidi
trinh va bo sung thém, thong
bdo cho té chire, cd nhan.
- Tru'cmg hop, hé so dap g
yéu cau, thyc hi¢n thim dinh
hé so
Bude 5 |- Hoan thién vin ban giri ldy | Can b9, cong | Gio hanh | Cong vin xin y kién,
y kién cia Trung tdm Vinhoa | chie  phong | chinh tai li¢u lién quan
Thong tin thé thao GD&DT
Buéc 6 |- Léanh dao co quan x¢ét duyét | Lanh dao co | Gio hanh | Ky duyét vin ban, tai
hé so gui ldy y kién quan  phong | chinh liéu lién quan
+ Néu dong y: Ky duyét GD&DT
+ Néu khéng dong y: chuyén
tra ho so
- Phat hanh van ban
Buge 7 | Trung tim Van hoa Thong tin | Can b, cbng | Gid hanh | Vin ban tham gia
thé thao tham gia y kién phéi | chirc Trung tdm | chinh hoic két qua phoi
hop thye hién Vin héa Thong hop
tin thé thao
Buéc 8 | - Tiép nhin van ban tham gia [ Can b, cong | Gid hanh | Dy thio vin ban, tai
hoac két qua phon hop chirc  Phong | chinh li¢u lién quan
- Thim dinh hd so, dé xuit két | GD&DT huyén

qua giai qyyét
- Trinh ho so Lanh dao co
quan
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5 1anh quan xét duyét | Lanh dao | Giv hanh | Ky Quyét dinh thanh
hos0l | UBND  cép | chinh lap 16p ning khiéu thé
Budc 9 r{.'l;\léu déngy: K v duyét huyén duc duc thé thao
k\l\’,Néil khong figng y: chuyén thude truomg tiéu hoc,
\ -}5&@39@)}{&) chuyén mon trung hoc co so.
Ny -
Bugc 10 | Phat hanh va chuyén két qua | Can b, cong | Gio hanh | Két qua giai quyét
cho B§ phan Mét cira chic  Phong | chinh
GD&DT huyén
Buéc 11 | Ticp nhan vin ban va trd két | Can b, cdng | Gior hanh | - Két qua gidi quyét
qué cho td chire, ¢4 nhén. chirc B§ phén | chinh - Phiéu kiém soat
Mot cra cua qué trinh giai quyét
UBND cédp hé so
huyén. - 6 theo ddi hd so
Buéc 12 | - Théng ké va theo ddi Cén b, cong | Giv hanh |- Phiéu kiém sodt
- Luu ho so theo quy dinh chicc bd phén | chinh qua trinh gidi quyét
Mot cira cia ho so
UBND cip - 86 theo ddi hd so
huyén va - Ho so hru theo quy
phong GD&DT dinh

Khéng quy dinh thoi gian gidi quyét

18. Quy trinh: QT-18

a. Tén quy trinh: Cho phép trudng phd théng din tdc ndi trii c¢6 cip hoc cao nhit la

trung hoc co s¢ hoat dong gido duc
b. N¢i dung ciia quy trinh:

b.1 Co so phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phii quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

- Nghj dinh 56 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phil sita déi bd sung
mot 50 diéu ciia Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phi quy
dinh v€ di€u kién dau tr va hoat dong trong linh vurc gido duc.

b.2 Thanh phin hé so njp

Bin chinh

Bin sao

1. Tar trinh cho phép nha trudmg hoat dng gido duc

X

2. Ban sao dugc cdp tir s6 gbe, ban sao duge chimg thuc
tir ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé déi

X




b.5 Noi tiép nhin va tra két qua: B phan “Mot cira™ ctia UBND huyén
b.6 L¢ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir Iy céng viéc
TT Trinh ty Trich nhi¢m | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
gidi quyét
Budc 1 | Nop hé so Truong  phd | Giohanh | Theo muc b.2
thong din toc | chinh
noi tra
Buge2 |, Kiém tra, tiép nhan hé so: Cé{' bé: cong | 0.5 ngdy |_ Mau s0 01:  Gidy
: chirc B phn tiép nhén ho SO va
+ Trudmg hop ho so chua hop | Mot caa™ h P W
I¢ theo quy dinh: Ghi phleu cia  UBND l‘:}': trd ket quz}
yéu ciu bd sung, hoan thi¢n ho cip huyén (Thong to %

SO

+ Truong hop tir chdi: Ghi
phneu tir chdi tiép nhan giai
quyet h so.

* Ho so hop I¢ theo quy dinh:
llep nhin va ghi gidy bién
nhin, hen ngay tra ho so.

- Chuyén hé so cho Phong
Gido duc va Dao tao (sau day
viét tit la Phong GD&DT)

01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 03: Phiéu tir
chon Uep nhin giai
quyet ho so (Thong
tr sd 01/2018/TT-
VPCP)

- Miu so 02: Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hé so
(Théng tr s
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 05: Phiéu
kiém sodt qua trinh
gidi quyét hd so
(Thong s
012018/TT-VPCP)
- Miu s6 06: SO theo
ddi hé so (Théng tu
s6 01/2018/TT-
VPCP)

- HG so dé nghi
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D&DT phan Lanh dao | 0,5ngay | Phiéu kiém s0dt qud
il i phong trinh gidi quyét hd so
GD&DT
tra hd so- Can by, cong | 05 ngay Cong viin dé nghi
o —- khong dap chire  phong (néu ¢o)

(mg yéu cau, thong bdo cho to GD&DPT

chire, ca nhan hoan thién ho so,

néu rd ly do.

- Truong hep hé so cin giai

trinh va bo sung thém, thong

béo cho t6 chire, ¢4 nhan hoan

thién hd so

- Tru&mg hop, hé so dap (g

yéu cau, thyc hién Thim dinh

hé so

Bude 5 | - Hoan thién ho so gui lay V| Cinbd, cong | 01 ngay | Du théo vin ban. tai
kién ph01 hop vdi céc co quan, | chirc phong li¢u lién quan
don vi theo quy dinh trinh | GD&DT
Lanh dao Phong GD&DT.

Buée 6 | Xem xét duyét ho so giri liy ¥ | Lanh dao | 0.5 ngay |Ky duyét viin ban lay
kién clia cac co quan, don vi | phong y kién cia cic co
lién quan: GD&DPT quan, don vi lién
+ Néu dong y: Ky duyét quan
+ Neu khong déng v: Chuyen
trd hd so cho chuyén vién.

Bude 7 | Phat hanh va giri hd so gui liy Phong 0.5 ngady [Cong vin, tai liéu
y kién thim dinh cta cde co | GD&DT lién quan da dugce ky
quan nha nudc ¢6 lién quan duyét

Buéc 8 | Coy kién thim dinh Cac co quan| 05ngdy | Vin ban c¢6 v Kién

nha nudc cbd thim dinh
lién quan
Buéc9 |T 6ng hop ¥ kién thfim dinh: Céan bg, cong | 02 ngay |Ban tong hop v kién

- Néu dat yéu cau, dy thao
Quyct dinh cho phép truimg
pho thong din toc ndi tri c6
cap hoc cao nhit 13 trung hoc
co s& hoat dong gido duc

- Néu khong dat yéu cau, bdo
cdo linh dao Phong GD&DPT
xin ¥ kién xur ly.

chirc  phong
GD&DT

tham dinh va du thao
Quyét dinh cho phép
truomg phd thong din
toc ndi tri ¢6 cap hoc
cao nhit 1a trung hoc
co s¢ hoat dong gido
duc.

N
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Budc 10

a0 tong hop y | Lanh dao | 4,5ngay |Ky _duyét vin ban
linfNho so, tai liéu | Phong quyét dinh cho phép
nquan: )\ * GD&DT trudng phé thong dan
@eu doﬂg:&.,, y phé duyét toc ni tri ¢6 cdp hoc
‘bin - ﬁf'é"t' nh cho phép cao nhét 1a trung hoc
Jithéhg din toc noi co s& hoat dong gido
oc cao nhét 13 trung duc
th co s¢ hoat L dong gido duc
-Néu kh(“)ng dong y y:choy kién
va chuyén tré lai ho so
Bube 11| Truomg hgp hé so qud han |- Cin  bj, | Giv hanh | MAu sé 04: Phiéu xin
phai lam vin bén xin 16i cong  chirc | chinh 16i va hen lai ngay tra
Mot ctra cua két qua (Théng tur sb
UBND  cip 01/2018/TT-VPCP)
huyén va
cong  chirc
Phong
GD&DPT
dugc  phén
cong  tham
muu.
Bu6c 12 | Phat hanh va chuyén két qua, | Cén bg, cong | 0,5 ngay | Quyét d;nh cho phép
hd so cho Bo phédn Mot ctra chirc  Phong tru(mg phd thong dén
GD&DPT va tdc ndi tri ¢ cap hoc
B§ phén “Mot cao nhit 1a trung hoc
ctra” cua co s& hoat dong gido
UBND  cfip duc
huyén
Buéc 13 | Tiép nhin vin ban va trd két | Can bo, cong | Gis hanh | - Két qua giai quyét
qua cho tb chirc, ¢4 nhan. chirc By phén | chinh - Phiéu kiém soat
Mot cira cla quéa trinh giai quyét
UBND  cdp hd so
huyén. - 86 theo doi hé sor
Bude 14 | -Théng ké va theo dai Cén bg, cong | Gid hanh | - Phiéu kiém soat
- Luu hé so theo quy dinh chic bd phén | chinh qué trinh gidi quyét
Mot cira cua hé so
UBND  cip - 86 theo ddi hé so
huyén va - H6 so hwu
phong
GD&DT
Tong sb thoi gian gidi quyét 20 ngay
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infig Thanh I3p truomg miu gido, trrong mam non, nha tré cong ldp hoidc
mau gido, trurong mam non, nha tré dan Iap, tu thue

=N¢i dung ciia \quy trinh:
bi  NCo'séphaply
\E\Qi’;"}
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phu quy dinh v¢é diéu
kién dédu tur va hoat dong trong linh vire gido duc.
- Nehi dinh s5 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phii sira ddi bd sung
mot s0 di¢u cuia Nghi dinh so 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy
dinh vé dicu ki¢n dau tu va hoat dong trong linh vire gido duc.
b.2 Thanh phan hb so nop Bin chinh | Biin sao
I. T trinh d& nghj thanh ldp ctia co quan chi quin ddi x
voi trudng mau gido, truong mam non, nha tré cong lip;
cuia 16 chire hodc ca nhan doi véi trurong mau giéo,.lrm‘mg
mam non, nha tré din lz:i“_p, tu thuc can nég r0 sur can thiét
thanh lgp; tén trudng mau gido, trudmg mam non, nha tré;
dia diém dy kicén lam try sé t6 chirc thue hién viéc nudi
dudng, cham séc, gido duc tré em:
2. D& an thanh 1p truomg mAu gido, truong mim non, nha -
tré
b.3 86 lwgng hd so: 01 bo.
b4 | Thei gian xir Iy: 25 ngay lam viée ké tir ngay nhin dd hd sor hop 1¢.
b.5 Noi tiép nhin va tri két qui: Bo phan Mot cira ctia UBND cip huyén.
b.6 Lé phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh tw Trich nhi¢m | Thoi gian | Biéu miu/Két qui
gidi quyét
Bude I | Nop hé so UBND cép xd; | Gio hanh | Theo muc b.2
10 chire, ca | chinh
nhén
Bude 2 Cin bg, cong| 0l ngay

- Kiém tra, ti¢p nhan ho so:

chirc B phén
Mot cra cua

- Miu s6 01: Gidy
ticp nhin ho so va

#
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+ Néu dat yéu ciu, du thio
thanh ldp trudng mau gido,
trurong mam non, nha tré cong

op hd sor chura hop UBND cap hen tra két qué
dinh: Ghi phiéu huyén. (Théng tr  s6
sung, hoan thién 01/2018/TT-VPCP)
- Miu s6 03: Phiéu tir
wong h tir chéi: Ghi chm tlep nhin giai
phiéu tir ch(gp tiép nhin giai quyét ho so (Thong
quvet hd so tr sd 01/2018/TT-
+ Ho so hop 1€ theo quy dinh: VPCP)
tiép nhdn va ghi giay bién -Miu sé 02: Phiéu
nhin, hen ngay tra hé so yéu ciu bd sung,
- Chuyén ho so cho Phong hoan thién ho SO
Gido dyc va Dao tao (sau diy (Théng s
viét tit 1a Phong GD&DT) 01/2018/TT-VPCP)
-Mau s 05: Phiéu
kiém soat qud trinh
gidi quyét ho so
(Thong w 5O
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 06: Sé theo
doi hé so (Thong tu
56 01/2018/TT-
VPCP)
- Ho so dé nghi
Buée 3 | Phén cong xir 1y ho so Lanh dao | Ol ngay |Phiéu kiém sodt qua
phong GD&DPT trinh giai quyét hd so
Bude4 | Thim dinh hé so: Cin by, cong | 05ngdy |Cong van dé ngh
- Trudng hop hé so khong dip | chic  phong (néu ¢6)
{mg yéu cau, thdng bao cho t6 | GD&DT
chire, cd nhan
- Truomg hop hé so cin gidi
trinh va bo sung thém, thong
bao cho t6 chirc, ¢4 nhan
- Trmmg hop. ho so dap (mg
yéu cau, thuc hién thim dinh
hé so
Budc5 |- Xem xét, tham dinh, xir ly | Can bg, cong | 11 ngay - Dy thio bdo céo
hé so chirc  phong tham dinh ho so.
- D¢ xuit phuong 4n gidi | GD&DT - Dy thio vin ban
quyét bao céo Lénh dao cua UBND cép
phong GD&DT huyén.




o phép thanh lap
iéo, trudng mam
& dan 1dp, tu thuc

¥t ong dat yéu ciu, du
thdo quyét dinh khéng thanh
lap

Budc 6 | Xem xét, kiém tra noi dung | Lanh dao | 02 ngay |- Ky duyét bdo cdo
bdo cdo thim dinh; van ban | phong GD&DT thdm dinh.
trinh UBND cép huyén: - Ky duyét vin ban
- Néu dong v: Ky duyét vin tinh UBND cip
ban. huyén.
- Néu khong dong y: Chuyén
tra lai hd so.
Bude 7 | Xem xét bdo cdo thim dinh, | Lanh dao | 4,5 ngay |- Ky duyét van bén
hd so, tai liéu lién quan cua | UBND cép quyét dinh thanh lap
Phong GD&DT: huyén truong mau gido,
- Néu dong y: Ky phé duyét truong mdm non,
véin ban quyét dinh thanh Iap nha tré cong ldp hodc
truong. cho phép thanh lap
- Néu khong ddng y: Phé y trudong miu  gido,
kién va chuyén tra lai hd so trudbng mam non,
don vi trinh nha tré dan lap, tu
thuc
Bu6c 8 | Trueomg hop ho so qud han | - Cén b, cong | Gid hanh | M3u sé 04: Phiéu
phai lam vin ban xin 16 chitc Mt cira | chinh xin 16i va hen lai
ctia UBND cip ngdy tra két qua
huyén va cong (Théng tr  sb
chitc  Phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&DT dugc
phén cong
tham muru.
Bude 9 | Phat hanh vin ban chuyén Bo | Cén bo, cong 0,5 ngdy | Van ban quyét dinh
phéin mot cira chirc phong cia UBND cip
GD&DT huyén.
Budce 10 | Tiép nhan vin ban va tra két | C4n bg, céng | Gio hanh | - Quyét dinh cua
qué cho td chire, ¢4 nhan. chirc Bo phan | chinh | UBND cdp huyén

MGt crtra Cl:la
UBND cap
huyén.

- Phiéu kiém soat
qué trinh gidi quyét
hé so

- S6 theo doi hd so
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Cén bd, cong | Giohanh |- Phiéu kiém sodt
chirc bd phdn| chinh |qué trinh gidi quyét
Mot crtra clia hd so
UBND  cip - 84 theo ddi hd so
huyén va - Ho so uu theo quy
phong GD&DPT dinh

Tong s6 ngly gidi quyét 25 ngay

20. Quy trinh: QT-20
a. Tén quy trinh: Cho phép trudmg méu gido, trudng mam non, nha tré hoat ddng gido duc
b. Ngi dung ciia quy trinh:

b.l | Cosé phip Iy

- Nehj dinh 56 46/2017/ND-CP ngiy 21/4/2017 cita Chinh phi quy dinh vé diéu
ki¢n ddu tr va hoat dong trong linh vyrc gido duc.

- Nghi dinh sb 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh pht sira ddi bd sung
mot sO dié‘u ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu ki¢n dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

b.2 Thanh phin hé so ngp Bin chinh | Bin sao

1. Tor trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc; x

2. Ban sao dugc cép tir s6 gdc, ban sao dugc chimg thire
tir ban chinh hofic ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu
quyét dinh thanh lap hodc quyél dinh cho phép thanh 13p
trirdmg méu gido, trurong mam non, nha tré

3. Danh sich cén b giir chirc vu lanh dao chui chét gbm
hi¢u truéng, cic phé hiéu trudng, té trudng té chuyén
mon trong d6 ghi rd trinh d6 chuyén mén duge dao tao;
danh sich ddi ngii gido vién, trong d6 ghi rd trinh do
chuyén mén duge dao tao; hep dong lam viée di dugce ky
gilta trudmg miu gido, trudng mAm non, nha tré véi timg
cén bg quan 1y, gido vién;

4. Chuong trinh gido duc mam non, tai li¢u phuc vu cho
viéc thye hién chuong trinh gido duc médm non
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'_6 lugng phong hoe, phong lam viée, co s
:t Bi dép (g céc dieu ki¢n theo quy dinh;

'bén phap 1y: xac nhin quyén sir dung dét hodic

fop.dong thué tru so trrdng mdu gido, trrdmg mam non,
nha tré véi thoi han t6i thiéu 05 nim; xéc nhan vé sé tién
hi¢n ¢6 do trudng mau gido, trudng mam non, nha tré
dang quén ly, bao dam tinh hop phap va cam két sé chi sir
dung dé diu tr xdy dyng va chi phi cho cdc hoat dong
thiromg xuyén clia trrong méu gido, trrdng mam non, nha
tré sau khi dugc cho phép hoat dong gido duc; phuong én
huy ddng von va cin ddi vén tiép theo dé bao dam duy tri
on dinh hoat ddng ciia trrdng mau gido, truémg mim non,
nha tré trong giai doan 05 nim, bit dau tir khi dugc tuyén
sinh;

7.Quy ché t5 chire va hoat dong cia truéng mu gido,
trirdng mam non, nha tré.

b.3 S6 lwgng hé so: 01 bo.
b.4 Thai gian xir 1y: 20 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1é
b.5 Noi tiép nhin va tra két qui: B phin Mot cira cia UBND cip huyén.
b.6 Lé phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh tu Trich nhi¢m | Thoi gian | Biéu miu/Két qui
gidi quyét
Bude 1 | Nop hé so Truong  méu | Gid hanh | Theo myc b.2
gido,  truong | chinh
mam non, nha
tré
Bube2 | Kiém tra, tiép nhan hd so: Cin by, cong| Olngly | Miu sé 01: Gidy

chirc By phan

+ Truémg hop ho so chua hop | Mot cira cua
I¢ theo quy dinh: Ghi phiéu | UBND ciip
yéu cdu b sung, hoan thién huyén,

hoé so

+ Truong hop tir chéi: Ghi
phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyet ho so

ti¢p nhan hod so va
tra két

hen qua
(Thong tr  so
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 03: Phiéu tir
chéi tiép nhin gidi
quyét ho so (Thong

¥
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Glao dm'/ a0 tao (sau diy

\v"‘étﬁi ia@ jong GD&DT)

tr sé 01/2018/TT-
VPCP)

-Miu s 02: Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hé S0
(Théong tr  sb
01/2018/TT-VPCP)

-Mau s6 05: Phiéu
kiém soat qué _trinh
gidi quyét héd SO

(Thong tr s
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 06: S6 theo
dﬁl hé so (Théng tur

sb 01/2018/TT-
VPCP)
- Ho so dé nghj
Bude 3 | Phin cong xir Iy hé so Lanh dao | 01 ngay |Phiéu kiém sodt qué
phong GD&PT trinh giai quyét hd so
Bu6c 4 | Tham dinh ho so: Cin bd, cong| 05ngdy |Cong vin dé nghi
- Trutmg hop ho so khong dap | chiic  phong (néu co)
mg yéu cau, thong bdo cho t6 | GD&PT
chire, ¢4 nhan, néu rd ly do.
- Trudng hqp hé so cén giai
trinh va bo sung thém, thong
bdo cho té chuc, ¢4 nhén -
Truong hop, hd so dap ing
yéu céu, thyuc hién thim dinh
hd so
Bude S | D& xult phuong 4n gidi quyét | Cén b, cong | 08ngay |- Dy thio bio cio
bdo cdo Lanh dao phong |chirc  phong tham dinh hd so.
GD&DT: GD&DT - Dur thao vin bin
- Néu dat yéu cu, dy thao cho
phép trudmg mau gido, truong
mam non, nha tré hoat djng
gido duc
- Néu khdng dat yéu cau, du
thao quyét dinh khong hoat
dong
Buéc 6 | Xem xét bdo cdo thim dinh, Truong Phong | 4.5 ngdy | Ky duyét vin ban
hé 50, tai liéu lién quan gido duc va dao cho phép truong mau
- Néu dong y Ky phé duyét | tao gido, truong mim

viin ban quyét dinh

%
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non, nha tré hoat
dong gido duc

- Can b9, cong
chirc MOt ctra
ctia UBND cép
huyén va cong
chic  Phong

Gior hanh | Mdu s 04: Phiéu
chinh xin 16i va hen lai
ngay tra két qua
(Thong  twr  sb
01/2018/TT-VPCP)

GD&DT  duoc
phan cong
tham muru.
Budc 8 | Phat hanh viin ban chuyén B | Cén b, cong 0,5 ngdy | Quyét dinh
phan mét cira chirc phong
GD&DT
Buéc 9 | Tiép nhin van ban va tra két | Can bg, cong | Gior hanh | - Quyét dinh
qui cho 16 chirc, ca nhan. chirc B phan | chinh - Phiéu kiém sodt
Mot cira cua qué trinh giai quyét
UBND  cép hé so
huyén. - §4 theo ddi hd so
Budce 10 | - Thong ké va theo doi Cin bd, cong | Giorhanh |- Phiéu kiém sodt
- Luu ho so theo quy dinh | chire bd phan | chinh qua trinh gidi quyét
Mot cira cuia ho so
UBND  cip - S6 theo ddi ho so
huyén va - Ho so lwru
phong GD&DT
T(;)ng 56 ngiy gidi quyét 20 ngay

21. Quy trinh: QT-21 ) )
a. Tén quy trinh: Cho phép truong mau gido, trorong mim non, nha tré hoat dong gido
duc tr¢ lai

b. N§i dung ciuia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh vé didu
kién ddu tur va hoat dong trong linh vire gido duc.
- Nghi dinh 56 135/2018/’ND CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh pht stra d6i bd sung
mot s0 dleu cua Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pha quy
dinh v¢ diéu kién déu tu va hoat dong trong linh vyc gido duc. |
b.2 Thanh phin hé so Bin chinh | Bin sao
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¢ nghi cho phép hoat dong gido duc tré lai X
2. Quyét dinh thanh 1dp doan kiém tra x
3. Bién ban kiém tra X

+ Truong hop tir chdi: Ghi
phleu tir chdi tiép nhan giai
quyet hé so

+ H6 so hop 1¢ theo quy dinh:
tiép nhan va ghi giay bién
nhén, hen ngay tra hé so

- Chuyén hd so cho Phong
Giao duc va Dao tao (sau diy
viét tat 1a Phong GD&DT)

b.3 S6 lwgng ho so: 01 bo.
b4 | Thi gian xir 1j: 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan di h so hop 1&
b.5 Noi tiép nhin va tri két qua: Bo phan Mot cira ciia UBND céip huyén.
b.6 Lé phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy cong viée
TE Trinh ty Trich nhiém | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
gidi quyét
Bude 1 | Nop hd so Trudong  mau | Gio hanh | Theo muc b.2
gidgo,  trudng | chinh
mam non, nha
tré
Buoe2 | Kiém tra, tiép nhén ho so: Céfl bé: cérfg Ol'ngay |_ Mau s6 01: Gidy
; chire By phan tiép nhin hd so va
+ Trudng hop hd so chua hop | Mot cira  cua h p Y A
1¢ theo quy dinh: Ghi phiéu | UBND  cép (gén;' tfr‘ q:g
-+ aa bo:sung, hodn thitn | rydn. 01/2018/TT-VPCP)

-Mau so 03: Phiéu tir
ch01 tlep nhén giai
quyet hd so (Théng
tr s6 01/2018/TT-
VPCP)

-Mau sé 02: Phiéu
yéu ciau bd sung,
hoan thign ho so
(Théong  tr  sO
01/2018/TT-VPCP)
-Miu s6 05: Phiéu
kiém soat qua trinh
gidi quyét ho so
(Théng tu  sO

01/2018/TT-VPCP)
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- Miu 56 06: S6 theo
d61 hd so (Thong tur
) 01/2018/TT-
VPCP)

- Hb so dé nghj
Buéc 3 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao | 01 ngay |Phiéu kiém sodt qua
phong GD&DT trinh gidi quyét hd so

Budc 4 | Thiam dinh hd so: Can b, cong| 05ngdy |Cdng vin dé nghj

- Trudmg hop hé so khong dip | chic  phong (néu c6)

{mg yéu cau, thong bio cho t6 | GD&PT

chirc, ¢4 nhan, néu rd ly do.

- Trudmg hqp hd so cin gidi

trinh va bo sung thém, thong

bdo cho td chirc, cd nhén

- Trudng hop, hé so dép img

yéu cdu, thye hi¢n thdm dinh

hé so
Budc 5 | P& xudit phuong 4n gidi quyét | Can b, cong | 08 ngay |- Dy thio béo cdo

bdo cdo Lanh dao phong |chirc  phong thdm dinh hd so.

GD&DT: GD&DT - Du thdo vin ban

- Néu dat yéu chu, du thao cho

phép trudng miu gido, trudong

mam non, nha tré hoat djng

gido duc tré lai

- Néu khong dat yéu cau, du

thao quyét dinh khong hoat

dong
Bude 6 Xem xét, bdo cdo tham dinh, | Truéng Phong | 4,5 ngay |- Ky duyét vin ban

hd so tai liéu ¢6 lién quan gido duc va dao

- Néu déng y: Ky duyét van | tao

ban.

- Néu khong dong y: Chuyén

tra lai ho so.

- Cén b9, cong | Gid hanh | Mau s 04: Phiéu

Buée 7 | Trwong hop hé so qud han | chirc Mot cira | chinh xin 16i va hc;n lai

phai lam vin ban xin 16

ctia UBND cip
huyén va cong
chicc  Phong
GD&DT duge
phéan cong
tham muru.

ngay tra két qua
(Théng tr  sO
01/2018/TT-VPCP)

o
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Cén b9, cong 0,5 ngay | Quyét dinh
{"phén o chirc phong
s M GD&PT
' Cén by, cong | Giohanh |- Quyét dinh Quyét
qua cho to chire, ¢ nhin, chic B§ phén | chinh dinh phép trudmng
Mot cira cua tiéu hoc hoat dong
UBND cap gido duc tro lai
huyén. - Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so
- 86 theo ddi hd so
Buée 10 | - Thong ké va theo doi Can b, cong | Girhanh |- Phiéu kiém soat
- Luru ho so theo quy dinh chitc by phin | chinh qua trinh giai quyét
Mot clra cua hd so
UBND  cip - 86 theo doi hd so
huyén va - Ho so luu
phong GD&PT
Tong s6 ngiy gidi quyét 20 ngay

22. Quy trinh: QT-22 ) i
a. Tén quy trinh: Sap nhip, chia, tich truong miu gido, trrdng mam non, nha tré

b. N¢i dung ciia quy trinh:

b.1

Co so phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngiy 21/4/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé diéu

ki¢n dau tu va hoat dong trong linh vire gido duc.

- Nghj dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu sira ddi bd sung
mot sO dicu cua Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy
dinh vé dicu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

b.2

Thanh phén hé so

Bin chinh

Bin sao

1. D¢ 4n sap nhap, chia, tich truong miu gido, truomg
médm non, nha tré, trong dé ¢6 phuong 4n dé bao dam
quyén, loi ich hgp phap ctia tré em, gido vién, can bo quén

ly va nhan vién;

2. Tér trinh Uy ban nhéin dan cap huyén dé nghi sap nhdp,
chia, tach truong méu gido, trrong mam non, nha tré;

b.3

S6 lwgng hd so: 01 bo.
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Quy rinh xir Iy cong viée

™ Trinh ty Trich nhiém | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
gidi quyét
Bude 1 | Nop hd so UBND cép xa; | Gié hanh | Theo muc b.2
t6 chirc, ca | chinh
nhdn.
Buge2 | Kiém tra, tiép nhan hé so: Cé’n béi cérjg Ol'ngay | _ Mau s6 01: Glay
p chirc B phén tiép nhin ho SO va
+ Truong hgp ho so chua hop | Mot cira cua h P & 5
I¢ theo quy dinh: Ghi phiéu | yBND cp (';zén;ra tfrt q:(")
é ~
%"zus ;au bd sung, hoan thién huyén. 01/2018/TT-VPCP)
+ Trudng hop tir chdi: Ghi 'ﬁ'}?u S° 03n:hP‘hiéu_t'L‘{
phleu tir chi tiép nhin gidi el tle:p e
quyet hd so quyet‘ ho so (Thong
+ Ho so hop 1€ theo quy dinh: ;‘;P CSI? 01/2018/TT-
tiép nhan va ghi gidy bién ) ) )
nhan, hen ngay tra hd so -Miu s 02: Phiéu
- Chuyén hé so cho Phong yéu cau bd sung,
Gido duc va Dio tao (sau day hoan thién ho so
viét tit 1a Phong GD&DT) (Théong tr 6
01/2018/TT-VPCP)
-Miu s6 05: Phiéu
kiém sodt qua trinh
giai quyét hod SO
(Théng tr  sb
01/2018/TT-VPCP)
- Miu s6 06: S6 theo
doi hd so (Thong tu
50 01/2018/TT-
VPCP)
- Ho so dé nghi
Budc 3 | Phin cong xir Iy hé so Lanh dao | 0,5ngdy |Phiéu kiém sodt qua
phong GD&DT trinh gidi quyét ho so
Budc 4 Thém dinh hé S0 va t6 chirc | Can b3, cong| 03 ngay |Cong vin dé nghi
tham dinh cac dicu ki¢n thyc | chirc  phong (néu co)
té: GD&DPT
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,' UBNDcapxﬁ

dxeu ién cin gidi trinh va bd
sung them thong béo cho cho
UBND céip xa hoiic td chirc, c4
nhan khong

- Trudng hop, hé so ddp {mg
yéu cdu, thyc hién thim dinh
hé so

Bude 5 | Phdi hop voi phong chuyén | Can bg, cong | 8,5 ngdy | Dy thio vin ban
mon ¢6 lién quan thim dinh | chire phong
hé 50; Pé& xuit phuong dn giai | GD&PT
quyét bio cdo Lanh dao
phong GD&PT
Budc 6 | Xem xét, kiém tra ndi dung | Lanh dao | 02ngay |- Ky duyét vin ban
thim dinh; vin ban trinh | phong GD&DT trinh UBND cip
UBND cdp huyén: huy¢n.
- Néu dong v: Ky duyét vin
ban.
- Néu khong déng y: Chuyén
tra lai ho so
Buge 7 | Xem xét ndi dung tham dinh, | Lanh dao | 4,5ngay |- Ky duyét vin bén
hd so, tai liéu lién quan UBND  cip quyét dinh sap nhép,
-Néu déng y: Ky phé duyét | huyén chia, tich hodc van
viin ban quyét dinh sap nhép, bén tra 101 néu ro ly
chia, tach hodc vin ban tra loi do.
néu rd ly do.
- Neu khong dong y: Phé y
kién va chuyén tra lai hd so
don vi trinh
Buéc 8 | Truwomg hop hé so qud han | - Linh dao, cin | Giy hanh | Miu sé 04: Phiéu
phii lam vin ban xin 16i by cdng chirc | chinh xin 16i va hen lai
Phong ngay tra két qua
GD&PT duge (Thong tr s
phén cong 01/2018/TT-VPCP)

tham muu vin
ban.
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,P,hat:hanh vantban chuyén Bo | Can b, cong | 0,5 ngay | Van ban quyét dinh
ﬁ @fn@tdﬁ chire phong cia UBND cip
7N ':.J GD&DT huyén,
Budc 10 “WLiép nh ﬁgn ban va tra két | Can bd, cong | Giovhanh |- Quyét dinh cua
qua cho to chuc ca nhéan. chirc By phan | chinh UBND cflp huyén
Mot ctra cia cho phép sip nhip,
UBND  cip chia, tach truomg mau
huy¢n. gido, trudng mam
non, nha tré
- Phiéu kiém soat
quéd trinh giai quyét
hé so
- 80 theo ddi hd so
Budc 11 | - Thong ké va theo doi Cén b, cong | Givhanh |- Phiéu kiém soat
- Luu hé so theo quy dinh chic by phén | chinh qué trinh giai quyét
Mgt cira cua hé so
UBND  cip - 86 theo dai hd so
huyén va - Hé so Iuu theo quy
phong GD&DT dinh
Tong sb ngay gidi quyét 20 ngay

23. Quy trinh: QT-23

a. Tén quy trinh: Giai thé truong miu gido, trrdng mam non, nha tré (theo yéu cau ciia

t chire, cd nhén dé nghi thanh lap)
b. N§i dung ciia quy trinh:

b.l | Cosé phap Iy

Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh ph quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vire gido duc.

b.2 Thanh phan hé so

Ban chinh

Bin sao

huyén.

I. Quyét dinh thanh 1dp doan kiém tra cia UBND cip

b 4

2. Bién ban kiém tra.

3.To trmh dé ngh| giai thé cua t6 chirc, ca nhin thanh lap
trudng mau gido, truong mam non, nha tré trong do neu
rd Iy do dé nghi giai thé, cdc bién phap giai quyét quyén,
loi ich hop phép cua tré em, gnao vién, cén bd va nhin
vién trudng miu gido, truomg mim non, nha tré; phuong
4n giai quyét céc tai san cia nha trudng.
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b.6 Lé¢ phi Khong
b.7 Quy trinh xir Iy cong viée
TE Trinh tu Trich nhigm | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
gidi quyét
Budc 1 | Nop hd so Té chire, cé|Gid hanh | Theo myc b.2
nhan. chinh
Buée2 | _kiém tra, tiép nhan hé so: cclilrlc lg)é ;:gﬁ’ 01 ngly |, Miu 56 01: Gidy
+ Trutmg hop ho so chva hop | Mot cira cua L‘ep ihin 'L".' L
1¢ theéo quy dinh: Ghi phiéu | UBND cp (,l?]r:(_)n;ra nil q:g
bo , hoan thié a
f:f)“s: 1 b0 sung, hoan thién | huygn. 01/2018/TT-VPCP)
+ Trudng hop tir chbi: Gaks -Mau 50 03: Phicu tir
phleu tir chéi tiép nhan giai chm tlep nhin gidi
quyet " . quyét ho so (Théng
+ Ho so hop 1¢ theo quy dinh: t\l,'P é}é 01/72018/TT-
tiép nhan va ghi glay bién )
nhan, hen ngdy tré ho so -Méu s 02: Phiéu
- Chuyén ho so cho Phong yéu cidu bd sung,
Gido duc va Dao tgo (sau déy hoan thién ho SO
viét tit 1a Phong GD&DT) (Théong  tr 0
0172018/TT-VPCP)
-Miu s6 05: Phiéu
kiém sodt qua trinh
giai quyét hod SO
(Théng tr  sd
01/2018/TT-VPCP)
- Mau 50 06: S6 theo
doi hé so (Théng tur
56 01/2018/TT-
VPCP)
- Ho so dé nghi
Bu6ce 3 | Phin cong xir Iy hé so Lanh dao | 0,5ngay |Phiéu kiém soat qud
phong GD&DT trinh gii quyét hd so

¥
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Cén b, cong | 05ngiy | Du théo vin ban
i|chirc  phong
GD&DT
Bude5 | Xem xét, kiém tra ndi dung | Lanh dao| 01 ngay |- Ky duyét bao cdio
thim dmh van ban trinh | phong GD&DT tham dinh.
UBND cép huyén: - Ky duyét vin ban
- Néu ddng y: Ky duyét vin trinh  UBND cép
ban. huyén.
- Néu Kkhong dong y:
Chuyen tra lai ho so.
Bude 6 | Xem xét ngi dung thim dinh, | Lanh dao | 02 ngay |- Ky duyét van ban
hd so, tai lidu lién quan cua | UBND cip quyét dinh glal thé
Phong GD&DT: huyén hodc khong gidi thé
- Néu dong y: Ky phé duyét trudng mau gido,
van ban quyét dinh gne’u thé truong mam non,
hodc khong gidi the truong nha tré.
miu gido, trudong méim non,
nha tré.
- Neu khong dong y: Phé ¥
kién va chuyen tra lai ho so
Buc 7 | Truwong hop hé so qud han | - Can bd, cong | Gis hanh | Miu sé 04: Phiéu
phii lam vin ban xin 15i chire Mét cira | chinh xin 16i va hen lai
ctia UBND ciip ngay tra két qua
huyén va cong (Théng tu  s0
chirc  Phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&DPT duge
phén cong
tham muru.
Bude 8 | Phét hianh vin ban chuyén B§ | Can bd, cong 0,5 ngay | Quyét dinh
phédn m{t ctra chirc phong
GD&DT
Budc9 | Tiép nhan van ban va tré két | Can b9, cong | Gidrhanh | - Quyét dinh_
qua cho td chirc, cinhan. | chire B phan | chinh - Phiéu kiém sodt
Mot cira cua qué trinh giai quyét
UBND  cip hé so
huyén. - 86 theo ddi hd so
Budc 10 | - Thong ké va theo doi Cin b, cong|Giohanh |- Phiéu kiém soat
- Luu hd so theo quy dinh chire bd phén | chinh qua trinh giai quyét

MGt cira ciia
UBND cip

ho Sy .
- SO theo ddi ho so

I
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huyén va
phong GD&DT

.'f
S

- Ho so luru

°"\ N Tongm§gﬁy gidi quyét 10 ngay

24, Quy'"trmh QT-24
a. Tén quy trinh: Cép gidy phép, gia han gidy phép t6 chire hoat dong day thém, hoc

thém d6i véi cép trung hoc co so

b. N§i dung cia quy trinh:

b.1

Co sé phip 1y

- Théng tr s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 ctia B$ Gido duc va Pio tao

ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém.

b.2

Thanh phin hé so np

Bédn chinh

Bin sao

DPéi voi day thém, hoc thém trong nha truong

1. Tor trinh xin cép gidy phép td chire hoat dong day thém,
hoc thém.

2. Danh sach trich ngang nguti ding ky day thém dam
béo cac yéu ciu tai Didu 8 Quy dinh vé day thém, hoc
thém.

3. Ban ké hoach té chirc hoat dong day thém, hoc thém
trong dé néu rd cac nol dung vé: doi tuqmg hoc thém, ndi
dung day thém; dia diém, co 5O Vit chét td chirc day thém,
mire thu va phwong 4n chi tién hoc thém, phuong an té
chirc day thém, hoc thém.

b)

Déi voi day thém, hoc thém ngoai nha truong

1. Pon xin cap gidy phép té chirc hoat dong day thém,
trong d6 cam két véi Uy ban nhin dan cap xa vé thyre hign
cac quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Quy dmh vé day thém,
hoc thém ban hanh kém theo Théng tir sé 17/2012/TT-
BGDDT ngay 16/5/2012 ctia B Gido duc va Dio tao

2. Danh sdch trich ngang ngudi té chirc hoat déng day
thém, hoc thém va ngudi ding ky day thém.

3. Don xin day thém c6 dan anh cia ngudi dang ky day
thém va ¢6 xdc nhin theo quy dinh tai khoan 5, diéu 8 quy
dinh vé day thém, hoc thém ban hanh kém theo Thong tu
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‘thuyén monnghiép vu sir pham ctia ngudvi t chire hoat

4. Bin sao’hgp 1¢ gidy to xdc dinh trinh do dio tao vé

=5

ythém, hoc thém va ngudi ding ky day thém;

5. Gidy kham sirc khoé do bénh vién da khoa cép huyén
trd [én hodc Hoi dong gidm dinh y khoa cédp cho nguoi to
chire day thém, hoc thém va ngudi ding ky day thém.

6. Bin ké hoach t6 chitc hoat dong day thém, hoe thém
trong do néu rd cic ndi dung ve: doi trong hoc thém, noi
dung day thém, dia diém, co sé vit chit td chire day thém,
mure thu tién hoc thém, phuong én té chire day thém, hoc
thém.

chirc B§ phén
Mot cira cua
UBND  cfip
huyén.

+ Trudmg hop hd so chua hop
¢ theo quy dinh: Ghi phiéu
yéu cdu bo sung, hoan thién
hd so

+ Trudng hep tir chdi: Ghi
phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so

+ Hé so hop 1é theo quy dinh:
tiép nhin va ghi gidy bién
nhén, hen ngay tra ho so

b.3 S6 lwgng hé so: 01 bo.
b4 | Théi gian xir Iy: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hé so hop 1&.
b.5 | Noi tiép nhin va tri két qui: Bo phan Mot cira ciia UBND cip huyén.
b.6 Lé phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh ty Trich nhiém | Thoi gian | Biéu mAuw/Két qua
gidi quyét
Buge 1 | Nop hd so Té chire, ¢4 |Gio hanh | Theo myc b.2
nhén. chinh
Buée2 | Kiém tra, tiép nhén ho so: Cin by, cong | Ol ngdy - Méu sb 01: Gifiy

tiép nhan hd so va

hen trdi két qua
(Théng tu  so
01/2018/TT-VPCP)

- Miu 56 03: Phiéu tir
chdi tiép nhin giai
quyét hd so (Théng
tr sd 01/2018/TT-
VPCP)

-Mau s6 02: Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so
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, tao (sau day
et 15; lé Pho GD&DT)

(Théng tr s
01/2018/TT-VPCP)

-Miu s6 05: Phiéu
kiém sodt qua trinh
giai quyét ho S0
(Théng tr s
01/2018/TT-VPCP)

- Miu s6 06: S theo
doi ho so (Théng tu
50 01/2018/TT-
VPCP)

- HO so dé nghi

Budc 3 | Phin cong xir 1y hd so Lanh dao | 0,5 ngay |Phiéu kiém soét qud

phong GD&DT trinh gidi quyét hd
SO

Budc4 | Tham dinh hd so; kiém tradia | Can by, cong | 08 ngdy |- Cong vin dé nghi
diém, co s& vit chét té chirc | chic  phong (néu co)
day thém, hoc thém: GD&DT. o
. Tnmng hop ho so va dia - Bién ban kiém tra.
diém, co s¢ vt chét khong dip
{mg yéu clu, théng bio cho td
chire, ¢a nhén, néu 1o 1y do.

- Trudng hqp hd so va céc
diéu kién to chic day thém,
hoc thém can giai trinh va bo
sung thém, thong bédo cho td
chire, ca nhan

- Trudng hop hd so va céc
diéu kién td chirc day thém,
hoc thém dap Ung yéu céu,
thyre hién bude tiép theo.

Buéce 5 | Déxuit phuongan gidi quyét: [ Can bé, cong | 02 ngay |- Dy thao van ban
- Néu dat yéu cau, duthaovan | chic  phong cia UBND cdp
ban cia UBND cédp huyén | GD&DT huyén hofic Trudng
hoac Truéng phong GD&DT phong GD&DT (néu
(néu dugc uy quyen) cp dugce iy quyen)

phép, gia han cip phép day
thém, hoc thém. )

- Néu khong dat yéu ciu, dy
thao vin ban ctia UBND cép
huyén hodc Trudng phong
GD&DT (néu duqc uy
quyén) tra 1oi khong dong y
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hoat dong day

Budce § - tra ndi dung | Lanh dao | 03 ngay |- Ky duyét vin ban
\ bao c4o tham inh; van ban | UBND cap cap phép, gia han cép
{ trinh. UBND ap huyén hofic | huyén hodc phép day thém, hoc
&ng,phong GD&PT (néu | Lanh dao thém hodic vin ban
duge uy quyen) phong GD&DT tra 101 khong dong y
- Néu dong y: Ky duyét vin | (truomg hop cho t6 chirc hoat
ban. duoc uy quyén) dong day thém hoc
- Néu khong dong y: Phé y thém.
kién va chuyén tra lai ho
SO
Bube 7 | Truwdong hop hé so qud han | - Cén bo, cong | Gio hanh | Mdu s6 04: Phiéu
phdi lam vin ban xin 16 chirc Mot cira | chinh xin 16i va hen lai
ctia UBND cip ngay tra két qua
huyén va cong (Théng tr s
chirc  Phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&DT duoc
phin cong
tham muu.
Bude 9 | Phét hanh viin ban chuyén Bo | Cin b, cong 0,5 ngay | Quyét dinh.
phin mdt cira chtre phong
GD&DT
Buge 10 | Tiép nhan vin ban va tra két | Can by, cong | Gidrhanh | - Quyét dinh
qué cho to chire, cd nhan. chirc B phén | chinh - Phidu kiém soat
Mot clra cua qua trinh giai quyét
UBND cip ho so
huyén.
Buge 11 | - Théng ké va theo doi Can bd, cong | Givhanh |- Phiéu kiém sodt
- Liru hd so theo quy dinh chirc by phén | chinh qua trinh giai quyét
Mot cira cua hé so
UBND  cip - S6 theo doi ho so
huyén v - H6 s0 lru
phong GD&DT
Tong s6 ngay gidi quyét 15 ngay
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- Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngdy 24/3/2014 ctia Chinh phu vé phd cép gido duc,
x6a mu chir.

- Thong tu 56 07/2016/TT-BGDDT ngay 22/3/2016 cua B0 Gido dyc va Déo tao Quy
dinh vé diéu kién bao dam vandi dung, quy trinh, thi tuc kiém tra cong nhin dat chuin
phd cép gido duc, x6a mi chi.

b.2

Thanh phéan hé so njp Bin chinh | Bin sao

. Phiéu diéu tra phd cdp gido duc, x6a mu chi: X

2. 86 theo ddi phd cap gidao duc, x6a mu chir; X

3. Danh sach tré em hoan thanh chuorng trinh gido duc
mam non (ddi véi phé cdp gido duc mim non), danh sach
hoc sinh hoan thanh chwong trinh gido duc tiéu hoc (déi
voi phf) cip gido duc tiéu hoc); danh sich hoc sinh tét
nghu;p trung hoc co so; danh sich hoc sinh ¢6 chirng chi
nghé (déi véi phé cap gido duc trung hoc co so); danh
sach hoc vién duge cong nhén biét chir theo cic mic do
(d6i véi x6a mu chir).

4. Béo cdo qué trinh thyc hi¢n va két qua phd cip gido duc
hodic x6a mi chir kém theo cic biéu théng ké;

5. Bién ban ty kiém tra phd cdp gido duc hodc x6a mi
chir.

b.3

S6 lrgng hd so: 01 bd.

b.4

Thoi gian xir ly: Khong quy dinh

b.5

Noi tiép nhin va tri két qua: Bo phin Mot cira ciia UBND cép huyén.

b.6

Lé phi: Khong.

b.7

Quy trinh xir Iy cdng viée

Thaoi gian

Trinh ty Trach nhigm | ... A
gidi quyet

Biéu miu/Két qua

A
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UBND ciip x. | Gid hanh | Theo muyc b.2
chinh
.I\\Ku;n'tra,nc;.) t:llan hé sor Cfl}l b(}: cérfg Gif‘) hanh | - Mﬁu 50 01: Gidy
P chirc B phén | chinh Ucp nhan ho so va
-Tr&mg\hgpho sochuahop | Mot cira ciia hen trd két qua
I¢ theo-quly dinh: Ghi phiéu | UBND  cfp (Théng tr  sb
yéu cdu bo sung, hodn thién | huyen, 01/2018/TT-VPCP)
ho so - Mu s6 03: Phiéu tir
+ Truong hop tir chdi: Ghi chox t'eP nhin gidi
phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyet ho so (Thong
quyct ho SO tr s6 01/2018/TT-
+Ho so hop 1¢ theo quy dinh: VPCP) ,
x ~ . A
uep nhin va ghi gidy bién -Mau so 02: Phicu
nhén, hen ngay tra hé so yéu cdu bo sung,
- Chuyén hé so cho Phong hoan thién ho so
Gido duc va Pio tao (sau day (Thong  tr  s0 |
viét tat 1a Phong GD&DT) 017201 8[I’T-VPCP)
-Maiu so 05: Phicu
kiém soat qud trinh
gidi quyét hod SO
(Thong tr s
01/2018/TT-VPCP)
- Miu s6 06: S6 theo
doi ho so (Thong tr
s6 01/2018/TT-
VPCP)
- Ho so dé nghi
Budc4 | Phan cong xir Iy hé so Lanh dao | Giv hanh | Phiéu kiém sodt qué
phong GD&DT | chinh trinh gidi quyét hd so
Bude 5 | Thim dinh hd so: Cén bg, cong | Givhanh |Cong van dé nghi
- Trudmg hop hé so khang dip | chire phong | chinh (néu o)
{mg yéu cau, thong bao cho | GD&DT.
UBND cip xa, néu 1o ly do.
- Trudng hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, thong
bdo cho UBND cap xd
- Truomg hop ho so dap (mg
yéu cau, thue hi¢n tham dinh
hé so
Buée 6 |- Dy thio Quyét dinh thanh | Can b, céng | Gishanh |- Quyét dinh thanh
lap doan kiém tra _cong nhan | chic  phong | chinh lap doan kiém tra
xa dat chuin phd cip gido | GD&DT va cic - Téng hop két qua
duc, x6a mu chir va trinh ldnh | co  quan nha Kiém tra
dao phé duyét nrde  co  lién

- Bién ban kiém tra ‘

¥
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quan  (Phong - Du thdo vén ban
Noi vy, phong
i [ Tai chinh-Ké
hoach,...)
Lanh dao | Gidhanh | Ky duyét vin ban
. 2 phong GD&PT | chinh trinh UBND cdp
UBND cap huyén: huyén
- Néu dong v: ky trinh Lanh
dao UBND cap huyén xem
Xét.
- Néu khong dong y: Chuyén
tra lai ho so
Bude 8 | Xem xét, kiém tra ndi dung va | Lanh dao | Giv hanh | Ky quyét dinh
hé so lién quan; UBND huyén | chinh
-Néu dong y: Ky duyét Quyét
dinh thanh lap doan kiém tra.
- Néu khong dong y: Phé y
kién va chuyén tra lai hd so
Buée 9 | Phat hanh van ban chuyén Bo | Cén bo, cong Gitrhanh | Vin ban quyét dinh
phdn mot cira chirc phong chinh |cia UBND cép
GD&DT huyén.
Budce 10 Tiép nhan vin ban va tra két | Can b, cdng | Gio hanh Quyét dinh cua
qué cho td chire, ¢4 nhén. chirc Bd phan | chinh UBND cip huyén
Mot clra cia - Phiéu kiém soat
UBND cp qua trinh giai quyét
huyén. hé so
- 86 theo dbi hé so
Buéde 11 | - Théng ké va theo doi Cén bj, cong | Giohanh |- Phidu kiém soat
- Luu hd so theo quy dinh | chirc bé phdn | chinh qud trinh gidi quyét
Mot cira cula ho so
UBND clp - 86 theo doi hé so
huyén va - Ho so luu
phong GD&DT
Khdng quy dinh thoi gian
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b.1

Thong tur s0 44/2014/TT BGDDT ngay 12/ 12/2014 cua B Gido duc va Do tao quy

dinh vé dénh gia, xép loai "Cong ddng hoc tap" cip xa.

b.2

Thanh phén hé so nop

Bin chinh | Bin sao

Hi so cia Uy ban nhin din ciip xa dé nglu Uy ban nhén
dan cap huygn kiém tra, ddnh gid, xép logi “Cng dong
hoc tap”, gom:

1. T trinh cda Uy ban nhan dan cap x4;

2. Bdo cdo (kém cdc minh chimg phu hop véi cic tiéu chi
theo mau huong dan) danh gid két qua xdy dung ° ‘Cong
déng hoc tap™ clia cap xa, ¢6 xdc nhan cia Cha tich Uy
ban nhén dan cip xa;

3. Bién ban tyr kiém tra, danh gia, xép loai “Cong dong
hoc tip” cua cip xa.

Hi so ciia Hoi Kh uyén hoc cap huayén trinh Chii t;clt Uy
ban nhin dan cap huyén quyet dinh cong nhin két qua
dinh gid, xép logi “Cjng dong hoc tdp” ciia cip xa, gom

1T trinh ctia Hoi Khuyén hoc cép huyén

2.Bién ban kiém tra, danh gia, xép loai “Cong dong hoc
tap” cdp xa:

b.3

S6 lwgng hé so: 01 bo.

b.4

Thoi gian xir Iy: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du ho so hop Ié.

b.5

Noi tiép nhdn v tri két qui: Bo phin Mot cira ciia UBND cép huyén.

b.6

Lé¢ phi: Khong.

b.7

Quy trinh xir ly céng viée

TT

Trinh tu Triach nhi¢m

Thoi gian
gidi quyét

Biéu miu/Két qua
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UBND céip xa. | Gid hanh | Theo muc b.2
chinh
Chaf] lg): cgr}g Ol'ngay |_ M5u s6 01: Glay
Gite: Dy posl tiép nhin hd so va
Mot cira C?a hen tra két qua
- UBRD: o Thong tw  sb
yéu ciu bd sung, hodn thién huyén. g £
hd s 1/2018/TT-VPCP)
+ Truong hop tir chdi: Ghi - Mau $6 03: Phicu tir
phiéu tir chdi tiép nhan giai choi ticp nhin gidi
quyct hé so quyet ho so (Thong
+ Ho so hop 1é theo quy dinh: twr so 01/2018/TT-
uep nhin va ghi gidy bién VPCP)
nhdn, hen ngdy tré ho so -Miu sé 02: Phiéu
- Chuyen ho so cho Hoi yéu ciu b sung,
Khuyén hoc cip huyén, hodn thién ho so
(Théng tr  sb
01/2018/TT-VPCP)
-Miu b 05: Phiéu
kiém sodt qué trinh
gidi quyét hd so
(Théng tr s
01/2018/TT-VPCP)
- Méiu 56 06: S6 theo
don hé so (Théng tu
5O 01/2018/TT-
VPCP)
- Ho so dé nghi

Buée 3 Txep nhdn, kiém tra hd so; | Hoi Khuyén | 01 ngay Du thio Ké hoach
dong thoi dy thao Ké hoach | hoe cip huyén kxem tra, danh gla va
kiém tra, danh gid va xep logi xép loai “CQng dong
“Cong déng hoc tp” cip xa hoc tdp” cdp xa.
trinh UBND huyén phé duyét.

Budc 4 | Xem xét, kiém tra ni dung va | Lanh dao | 01 ngay Ky duyét ké hoach
hé sor lién quan; UBND huyén luem tra danh gid va
- Néu dong y: Ky duyét Ké xép loai “Cong dong
hoach kiém tra. hoc tip” cp xa.

- Néu khong dong y: Phé y
kién va chuyén trd lai hd so
Budc 5 To chirc kiém tra ddnh gia va | Hoi Khuyen 07 ngay | Bién ban kiém tra.

xep loai “Cdng ddng hoc tip”
cap xd.

hoc cip huyén
va can bo, cong
chirc thugc Uy
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&P NG ban nhin dan
z(far, AT ) \ huyén.
t({‘t-,(.".,. o W !,r ye
B\

v T /'

Budc 6 ¥ ua kiém tra: | -Cén bo, cong | 2,5ngay |- Dy thdo vin ban
- Néu dat yéu cau Lap ho so | chire Hdi quyét  dinh cong
trinh UBND cép huyén quyét | khuyén hoc nhin két qua dénh
dinh cong nhin két qua danh | -Cén bg, cong gid, xép loai “Cong
gid, xep loai “Céng dong hoc | chire phong dong hoc tap” cap xa
tap” cdp xa. _ GD&DT. cia UBND (.ap
- Néu khong dat yéu céu: Béo huyén.
cdao Lanh dao UBND huyén
Xt ly.

Bude 7 | Xem xét ho so, bién ban kiém | Lanh dao | 02ngay |- Ky duyét vin ban
tra va cac tai liéu lién quan: | UBND cép quyét  dinh cong
- Néu déng v: Ky duyét vin | huyén nhin két qua danh
ban. gid, xép loai “Cong
- Néu khong déng y: Phé y déng hoc tap” cip
kién va dé nghj Hoi Khuyén Xa.
hoc xir ly theo céc budce xir Iy
trude.

Budc 8 | Truwong hop ho so qud han | - Can bo, cong | Gidr hanh | - Miu sb 04: Phiéu
phai lam vin ban xin 16i, chitc Mdt cuira | chinh xin 16i va hen lai

ciia UBND cip ngdy tra két qua
huyén va Hoi (Théng tr  sb
Khuyén  hoc 01/2018/TT-VPCP)
huyén.

Bu6e 9 | Phat hanh vin ban chuyén Bg | - Cin b, cong | 0,5 ngdy | Vin ban quyét dinh
phin mét cira chirc Hoi cia UBND cip

khuyén hoc huyén.
- Cén bg, cong

chirec  phong

GD&DT.

Bude 10 | Tiép nhan van ban va tra két | Can b, cong | Giorhanh | - Vin ban quyét dinh
qua cho td chirc, c4 nhén. chirc B§ phén | chinh cong nhin két qua

Mot ctra cua
UBND cap
huyén.

danh gid, xép loai
“Cong dong hoc tip”
cép Xxa.

- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so .

- 84 theo doi hé so
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Bude 11 Cén bg, cong | Giohanh |- Phiéu kiém soat
chirc by phén | chinh qua trinh giai quyét
Mot cua cna hé so
UBND  cip - S6 theo dai h so
huyén va - Ho 5o luu theo quy
phong dinh
GD&DT: Hoi
khuyén hoc

Tong sb ngay giii quyét 15 ngay

27. Quy trinh: QT-27

a. Tén quy trinh: Chuyén ddi co s& gido duc midm non bén cong sang co s& gido duc
mam non cong lap

b. N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co sé phap Iy

Thong tu s6 11/2009/T T-BGDDT ngay 08/5/2009 cua Bo Gido duc va Dao tao quy
dinh ve trinh ty, thi tye chuyén déi co s¢r gido duc mam non, pho théng ban cong, dan
lap sang co s gido duc mam non, phd théng tur thuc; co sd gido duc mam non bén cdng
sang co s¢ gido duc mdm non dén lap: co sé gido duc mam non, phd thong ban cong
sang co s¢ gido duc mam non, phé thong cong lap.

b.2 Thanh phin hé so ndp (Ho so chuyén ddi do hiéu truong | Ban chinh | Ban sao
truomg ky doi véi truomg ban cong chuyén sang truong
cong lap)
. Tér trinh xin chuyén d6i logi hinh truong. X
2. Dé dn chuyén ddi loai hinh truong. X
3. Bao cao kiém k€, phéan loai, dinh giz’l tai san, kiém toan X
tai chinh va ho so lién quan dén quyén sir dung dat.
4. Danh sdch trich ngang cuia can b, vién chire trong bién 3
ché, hop dong cua trudng chuyén doi.

b.3 S6 lwgmg hé so: 01 bo.

b.4 Thoi gian xir ly: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhin du hé so hop 1€,

b.5 | Noi tiép nhiin va tri két qua: Bo phan Mot ctra ciia UBND céip huyén,

b.6 Lé¢ phi: Khong,

b.7 Quy trinh xir Iy céng viée
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Trach nhiém

Thaoi gian

Biéu mauw/Két qua

gidi quyét
Budc | Truéng mdm | Gio hanh | Theo muc b.2
non bin cong. | chinh
Buge2 | Kiém tra, tiép nhén ho so: Cé,n bé: cc")[}g Ol'ngay | M5u s6 01: Glay
P chirc B phdn tiép nhin hd so va
+ Truong hop ho so chua hop | Mot cira cua p
I¢ theo quy dinh: Ghi phiéu | yBND cip ?’?:6 td l;u qu?
éu ciu bo sung, hoan thi¢ a ng D e
e 01/2018/TT-VPCP)
+ Truomg hop tir chdi: Ghi - Mau s6 03: Phiéu ti
phleu tir chéi tiép nhan giai chon; tlc;p nhén g
quyét hd so quyét hé so (Thong
+ Ho so hop 1¢ theo quy dinh: l\‘; CSO 01/2018/TT-
tiép nhin va ghi gidy bién P- P) ' ‘
nhdn, hen ngay tra hé so -Mau §6 02: Phicu
- Chuyén hd so cho Phong yéu cdu bo sung,
Gido duc va Dao tao (sau diy hoan thién hd SO
viét tit 1a Phong GD&DT) (Théng tr  sb
01/2018/TT-VPCP)
-Miu s6 05: Phiéu
kiém s0dt qué trinh
gidi quyét hod SO
(Thong tu 50
01/2018/TT-VPCP)
- Miu s6 06: Sd theo
doi ho so (Thong tr
s6 01/2018/TT-
VPCP)
- Ho so dé nghi
Bude 3 | Phin cong xir Iy hé so Lanh dao | 0,5ngay |Phiéu kiém sodt qua
phong GD&DT trinh gidi quyét ho so
Budc 4 | Thim dinh hd so: Cin bd, cong | 05ngay |Cong vin dé nghi
- Trudng hop ho so khong ddp | chire  phong (néu co)
tmg yéu cau, thong bio cho | GD&DT,

trromg mam non ban cong, néu
1o ly do.

- Trudmg hop hd so cin giai
trinh vi b sung thém, thong
bao cho truréng mam non bén
cong




Budce 5 Can b, cong | l4ngady |- Du thao bao cio
chic  phong tham dinh.
GD&DT. D
- De Xuat phuo‘ng an giai - Du thio van ban
quyét bio cdo Lanh dao cia UBND huyén
phong GD&DT: quyét dinh chuyén
+ Néu dat yéu cdu, dy thio ddi co s¢ gido duc
Béo cdo tham dinh va vén ban mim non bin cOng
cia UBND huyén quyét dinh sang co so gido duc
chuyen ddi co sér gido duc mém non cong lap.
mam non bén cong sang co s&
gxao duc mam non cong 1ap.
+ Néu khong dat yéu cau, bdo
cdo lanh dao Phong xin ¥ kién
Xt ly.

Buéc 6 | Xem X€t, kiém tra ndi dung | Lanh dao | 04 ngay |- Ky duyét bao cdo
Ban tong hop ¥ kién thim phong GD&DT tong hop ¥ kién thdm
dinh va du thao Biéo cdo thim dinh;
dinh trinh UBND cép huyén: - Ky trinh viin ban dé
- Néu dong y: ky trinh Lanh nghi UBND huy¢n

dao UBND huyén xem ban hanh uyet dinh
Xét. chuyén doi co s&
- Néu khong dong y: gido duc mdm non
Chuyén tra lai hd so bin cong sang co s¢
gido duc miam non

cong ldp.

Bude 7 | Xem xét bao cdo tong hop y | Lanh dao | 05ngay |- Ky duyét viin ban
kién tham dinh; két qua kiém | UBND cép quyét dinh chuyén
tra thue t& va cc tai lidu lién huyén ddi co s& gido duc
quan cua Phong GD&DT: mam non bin cong
- Néu dong y: Ky duyét van sang co sO giao duc
ban. mam non cdng 1ap.

- Neu khong dong y: Phé y - Cong vin phuc dép
kién va chuyén tra lai hd so (néu cén)
don vi trinh

Budc 8 | Truwong hop hé so qud han | - Cin bd, cong | Gid hanh | Mau sé 04: Phiéu

phii lam viin ban xin 16i chirc Mgt cira | chinh xin 16i va hen lai

ciia UBND cép
huyén va cong
chirc  Phong
GD&DT dugce

ngay tra két qua
(Thong tu  sO

01/2018/TT-VPCP)
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phan cong

tham muru.

Budc 9 Can b, cong 0,5 ngay | Vin ban quyét dinh
chirc phong cia UBND cap
GD&DT huyén.

Bude 10 | Tiép nhdn van ban va tra két | Can bg, cdng | Gio hanh | - Quyét dinh chuyén

qua cho td chire, ¢4 nhan. chirc By phén | chinh doi co s& gido duc
Mot cira cua mam non bin cong
UBND cap sang co s& gido duc
huyén. mam non cong lap.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so

- 86 theo dai ho so

Bude 11 | - Thong ké va theo ddi Cén bg, cong|Gid hanh |- Phiéu kiém soat
- Luru ho so theo quy dinh chitc by phan | chinh qué trinh giai quyét
Médt clra cua hé so ‘
UBND  cip - 80 theo doi hé so
huyén va - Ho so luu
phong GD&DT
Tong s6 ngay gidi quyét 30 ngay

28. Quy trinh: QT-28

a. Tén quy trinh: Chuyén déi co s gido duc mam non bén cong sang co s gido duc
mém non dén ldp

b. N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co s phap ly

Thong tr sO 11/2009/TT- BGDD I' ngay 08/5/2009 cta B Gido duc va Dio tao quy
dinh vé trinh tyr, thi tuc chuyen d6i co s& gido duc mim non, phd thong ban cong, din
lap sang co ¢ gido dyc méam non, pho théng tu thuc; co s& glao duc mam non béan cong
sang co s¢ gido duc mam non dan I3p; co s& gido duc mam non, phd thong ban cong
sang co s& gido duc mam non, phd thong cong Lap.

b.2 Thanh phan hé so ngp (H6 so chuyen ddi do chi dau tir | Bén chinh | Bin sao
ky ddi véi truomg ban cong chuyén sang truong dén lip)

1. Té trinh xin chuyén ddi loai hinh truong. X
2. Dé én chuyén ddi loai hinh trudng. X
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ké, phén loai, dinh gia tai san, kiém todn

: 3 X
lién quan dén quyén sir dung dat.
14, Danh sach tnc ngang cua can bg, vién chire trong bién
| ché, hop don& a trudmg chuyén doi. Riéng doi vOi
‘trrdmg béin LQ Y chuyén sang trurdng dan 1ap, hé so cin
co thém: daphfsach trich ngang cua t6 chire, ¢4 nhan xin X

chuym doi truomg kém theo so yéu li lich vé cac vén bang,
chimg chi cta timg ca nhén; cac gidy to chimg minh tai
san

b.3 | S6 lwgng ho so: 01 ba.
b.4 Théi gian xir 1y: 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 16
b.5 Noi tiép nhéin va tri két qua: Bo phin Mot cira ciia UBND cdp huyén.
b.6 L¢ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xar Iy cong viéc
TT Trinh ty Trich nhi¢m Tholgian | pos. kst qui
gial quyet
Bude 1 | Nop ho so Truomg mam | Gio hanh | Theo myc b.2
non ban cdng. | chinh
Buoc2 | Kiém tra, tiép nhéin ho so: cCI:l::c l;;}(;) ;ﬁgﬁ 0l ngay | _ Mflu 50 01‘: Giéy
+ Trudng hop ho so chura hop | Mot cira cv:'xa :lxep nhz_{n l:(o; S0 v
I¢ theo quy dinh: Ghi phiu | UBND clp (%‘:m;m ucrt q:g
igus gau bd sung, hoan thién | huygn. 01/2018/TT-VP CP)

+ Truong hep tur chéi: Ghi
phxeu tir chdi tiép nhin giai
quyét ho so

+ Ho so hop 1€ theo quy dinh:
ll(.p nhidn va ghi giay bién
nhdn, hen ngay tra hd so

- Chuyén ho so cho Phong
Gido duc va Dao tao

- Mau s6 03: Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so (Thong
tr s6 01/2018/TT-
VPCP)

-Miu sé 02: Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién ho so
(Thoéng  tu )
0172018/TT-VPCP)
-Miu s 05: Phiéu
kiém soat qua trinh
gidi quyét ho S0
(Thong  tr  sb
01/2018/TT-VPCP)
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- Mau sb 06: S& theo
ddi hd so (Thong tu
) 01/2018/TT-
VPCP)

- H6 so dé nghj

Buée 3 | Phin cong xir Iy hé so. Lanh dao | 0,5ngay | Phiéu kiém sodt qua
phong GD&DT trinh gidi quyét hd
SO

Budc 4 | Thim dinh hd S0 Can bd, cong| 05ngay | Cong vin dé nghi
- Trudmg hgp ho so khong dép | chire  phong (néu co)
tmg yéu cau, thong bdo cho | GD&DT.
truémg mam non, néu rd 1y do.
- Truomg hop hd so can giai
trinh va b sung thém, thong
bao cho truomg mam non
- Truong hop hé so dap ng
yéu cau, thye hién budce tiep
theo.

Bude 5 | -Thim dinh hé so Cin bd, cong | l4ngay |- Dy thio biao cio
- Phéi hop véi cac co quan ¢6 | chite  phéng tham dinh.
lién quan GD&DT. e
- Dé xudt phuong dn giai - Dy thao van ban
quyét bio cdo Lanh dao cia UBND huyén
phong GD&DT: quyét dinh chuyén
+ Néu dat yéu cau, du thio doi co sé gido duc
Béo cdo thim dinh va viin bian mim non bén cong
cia UBND huyén quyét dinh sang co sO gido duc
chuycn d6i co sor gido duc mdm non dan lp.
mam non ban cong sang co SO
gido duc méim non cong ldp.
+ Néu khong dat yéu cau, béo
¢do lanh dao Phong xin ¥ kién
xur Iy,

Bude 6 | Xem xét, kiém tra ndi dung | Lanh dao | 04 ngay |- Ky duyét bao cdo
Ban téng hop y kién tham phong GD&DT tong hop ¥ kién tham
dinh va dy thao Béo cao thiam dinh; i
dinh trinh UBND cap huyén: - Ky trinh van ban dé

- Néu ddng y: ky trinh Lanh
dao UBND huyén xem
X¢€t.

- Néu khong dong y:
Chuyén tra lai hd so

nghi UBND huyén
ban hanh quyét dinh
chuyén doi co s
gidgo duc mim non
bdn cong sang co s¢
gido duc mam non
dan 1dp.

#
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Budc 7 Lanh dao [ 05ngay |- Ky duyét van ban
UBND cip quyét dinh chuyén
huyén déi co so gido duc

_ : mam non ban cong
\Neu dong y §y duyét vin sang co s& gido duc
ba'n méam non dan lap.
- Néu kh&ng dong y: Phé y - Cong viin phic dap
kién va chuyén tra lai hd so (néu can)
don vi trinh
Budce 8 | Truwong hop hé so qudi han | - Cin bd, cong | Gid hanh | Mdu sé 04: Phiéu
phii lam vin béin xin 15 chirc Mgt ctra | chinh xin 16i va hen lai
cua UBND cflp ngdy tra két qua
huyén va cong (Thong wr )
chirc  Phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&DT duge
phén cong
tham muru.
Bude 9 | Phdt hanh vin ban chuyén B | Cén b, cong | 0,5 ngay | Vin bin quyét dinh
phin mot cira chirc phong cia UBND cép
GD&DT huyén.
Bude 10 | Tiép nhin van ban va tra két | Can b, cong | Gid hanh | - Quyct dinh chuyén
qua cho t chire, cé nhén. chirc By phén | chinh dm co s& gido duc
MGt ctra cua mam non ban cOng
UBND cip sang co s¢ gido duc
huyén. méam non dén 14p.
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so
- 86 theo ddi hd so
Buée 11 | - Théng ké va theo doi Can b, cong | Gid hanh |- Phiéu kiém soat
- Luu hé so theo quy dinh chirc by phén | chinh qué trinh gidi quyét
Mot ctra cua hd so ‘
UBND  cip - 86 theo ddi hé so
huyén va - Ho 50 luu
phong GD&DT
Tong s6 ngay gidi quyét 30 ngay
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b.1

Quyéf‘amh so 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 cua bo trudng Bo Gido duc
vi Do tgo vé viée ban hanh Quy dinh chuyén truomg va tiép nhdn hoc sinh hoc tai

cac truong trung hoc co sé va trung hoe phd thong.

b.2

Thanh phin hé so njp:

Ban chinh

Bin
$20

1. Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc ngudi gidm
ho ky.

2. Hoc ba.

3. Biing t6t nghiép cip hoc dudi (ban cong chimg).

4. Ban sao gidy khai sinh.

S Gxay ching nhén tring tuyen vao 16p ddu cép trung hoc
phé thong quy dinh cu thé loai hinh truomg duge tuyén
(cong ldp hodc ngoai cong lap).

6. Gidy gi6i thi¢u chuyén truong do Hiéu truong nha
truong noi di cép.

i (nav gidi thlgu chuyen truong do Trudng phong gido duc
va dao tao (d6i vai c¢dp trung hoc co sd).

8. Céc gidy t&r hop 1¢ dé duge hudng ché dd vu tién, khuyén
khich trong hoc tap, thi tuyén sinh, thi tét nghiép (néu co).

9. HQ khiu hodc Gidy chimg nhén tam trd dai han hoic
quyét dinh diéu dong cong tic cua cha hodc me hodic ngub'l
gidm ho tai noi s& chuyén dén voi nhitng hoc sinh chuyén
noi cur tri dén tir tinh, thanh phd khac.

10. Gidy xdc nhan cua chinh quyén dia phuong noi hoc sinh
cu tri vai nhirng hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét kho khan
vé gia dinh.

b.3

S6 lwgng ho so: 01 b.
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- Doi véi hoe sinh chuyén truomg dén tir tinh, thanh phé khdc: Phong gido duc va
dao tao noi dén tiép nhén va gi¢i thiéu vé truong theo noi cur tri, kém theo hd so di

dugce kiém tra.

+ Trudng hop tir chdi: Ghi
phiu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so

+ Ho so hop 1€ theo quy dinh:
ti€p nhin va ghi gidy bién
nhdn, hen ngay tra hd so

- Chuyén hé so cho Phong
Gido dyc va Dao tao (sau day
viét tit 1a Phong GD&DT)

b.6 Lé phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy cong viéc
ANS: A = A
TT Trinh ty Trich nhigm | | 0%1gian | Bitu miu/Két
giai quyet qua
Bude 1 | Nop hd so Cé nhan. Gi  hanh | Theo muc b.2
chinh
. . A B o one e
Bugc2 | Kiém tra, tiép nhan hé so: | Cén bé dugc G',b hanh -.I‘Viau 50 Ol{ Gxa)‘/
‘ : hin cong tiép chinh ticp nhan ho so va
+ Truong hop ho so chura hop ﬁh“ h hen tra két qua
I¢ theo quy dinh: Ghi phiéu B (Théng tr  sb
yéu cdu bo sung, hoan thién 01/2018/TT-
ho so VPCP)

- Miu 56 03: Phiéu
tir choi ticp nhin
giai quyet ho so

(Thong twr  so
012018/TT-
VPCP)

-Miu s6 02: Phiéu
yéu cdu bd sung,
hoan thién ho so

(Thong tr s
01/2018/TT-
VPCP)

-Méu 56 05: Phiéu
kiém  soat qua
trinh gidi quyét hd
so (Thong tu so
01/2018/TT-
VPCP)

- Miu sé 06: Sd
theo doi hod SO
(Théng tr  so

-4
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01/2018/TT-

VPCP)
| - Ho so dé nghi
Buédce 3 ‘ 0, 50 viét gidy gioi Cin bd duoc Gio  hanh | - Chuan bi h6 SO,

[ voi  phong phan cong xir 1y chinh - Du théao gnay giai

hom, gmvtlep nhan e so Phan g thiéu vé trurong

(ddi voi Truong THCS) bao GD&DT/ theo noi cur tra

cio  Lanh dao  Phong Truwdne THCS. (doi véi  phong
GD&DT/Hi¢u trudng trudmg = GD&DPT)  hoic

THCS.

gidy tiép nhan hoc

sinh ~ (d0i  vai
truong THCS).
Budc 4 | Xem xét ho s0: két qua kiém | Lanh dao phong | Gio hanh | - Ky duyét gxay
tra thure té va cdc tai ligu lién | GD&DT/ Hiéu | chinh gigi  thiéu vé
quan cua Phong GD&DT: truong  trudng truong theo noi cur
- Néu dong ¥y Ky gidy gi¢i | THCS. trt hodic Gidy tiép
thleu/glay txep nhan hoc sinh. nhéan hoc sinh.
- Neu khong dong y: Phé y
kién va dé nghi cén bo tiép
nhin xir ly theo cdc bude xir
ly trude.
Bude 5 | Phat hanh vén béan chuyen bo | Can bo dugce Gio hanh | Vin ban quyél
phan tiép nhin hd so dau tién phan cong xir ly | chinh dinh cua UBND
hé so Phong cip huyén.
GD&DT/
Truong THCS
Bude 6 | Tra két qua cho cé nhan. Cin bo uep nhin | Gio  hanh | Gidy gidi thi¢u vé
hé so cua Phong | chinh truomg theo noi cu
GD&DT/ tri hodc Gidy tiép
Truémg THCS. nhan hoc sinh.
Budc 7 | - Théng ké va theo dai Cin bd, cong | Gihanh |- Phiéu kiém soat
- Luu hd so theo quy dinh chirc duge phan | chinh qua trinh  gidi

cong cua phong
GD&DT/
Truong THCS

quvct hé so
- 86 theo ddi hé so
- Ho so luu

Khéng quy dinh théi gian gidi quyét
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- Quyét dinh §6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 cua bd trudmg B Gido duc
va Dao tao v€ viée ban hanh Quy dinh chuy¢n truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai
cde trudmg trung hoc co sé va trung hoc phd thong.

b.2 | Thanh phin hé so np: Bin chinh | Bin
$20
I. Don xin hoe chuyén truémg cia cha me hodc ngudi do <
dédu hoc sinh.
2. Hoc ba. X
3. Bén sao gidy khai sinh. X
4. Bang két qua hoc tap (ddi voi truomg hop hoc chuyén .
triromg trong nidm hoc). ’
b.3 S6 lwgng hd so: 01 bo.
b.4 Thoi gian xir ly: 05 ngay lam vige ké tir ngay nhén di hd so hop 1€, trong do:
- 01 ngay lam viéc, hi¢u trudng trudmg noi chuyén dén co y kién dong v tiép nhan
vao don;
- 03 ngay lam vige, hi¢u trudng trudng noi chuyén di ¢o trach nhiém tra hé so cho
hoc sinh;
- 01 ngdy lam vige, hi¢u trudng trudng noi dén tiép nhén va xép hoe sinh vio 16p.
b.5 Noi tiép nhin va tra két qua: Truong tiéu hoc noi chuyén dén va truong ticu hoc
noi chuyén di.
b.6 L¢ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir ly cong viée
. . R =z A
o t
TT Trinh tw Trach nhi¢m Lhpl pisn SRS

gidi quyét qua

Noi truomg chuyén dén
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R/
"I .'pwhé SV\tw A tiép hoic qua [Cha me hodc | Gio hanh |Pon xin  hoc
b dlen iile ngudi  dd  dau | chinh chuyén triromg cia
¥ o hoc sinh. cha me hodc ngudi
A d@ ddu hoc sinh;
» \ a ] \
Budrc 2 Tu.p nhan klem tra thim dinh Cin bb duge 0.5 ngay - Mau s6 01 - Gidy
hd so bao cdo Hu;u trudng; hi tiép nhén hd so va
phin cong tiép
hen thoi gian nhan két qua. nhn ho s va tra h.q:nh tra két qu?
két qua cla (Thong  tr s
Trudng Tiéu hoc Q3/2018/TT-
(noi hoe sinh xin Vpﬁgl). & 02
Shipentn) Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién
ho so (Thong tu
s6  01/2018/TT-
VPCP)
Buée3 |Xemxéthdoso: Higu  truong | %3 nedy |- Gidy gidi thidu
- Néu dong y: Ky giay dong y tittmg tidu B vé trudng theo noi
. X : . 5 g tieu hoc » £ e
ti€p nhdn hoc sinh vao don. (noi hoc sinh xin cu tra (doi voi
- Néu khong dong y: Ghird ly chuyén dén) phong GD&DT)
do vao don va tra lai don cho ’ hodic gidy tiép
cha me hoiic ngudi do diu nhan hoc sinh (déi
hoc sinh. vai trudng
THCS).
Buéc4 |-Tra kct c!ué giai quyét hd so Cin bo duge Gif')' hanh | Pon . xin‘ hc?c
cho cé nhén chinh chuyén truomg cua
phin cong tiép
nhin A sorvivded cha me hodc ngudi
kt qui cua do ddu hoc sinh co
Truomg Tiéu hoc %55 ahin cika Hig
(noi hoc sinh xin gg:‘:i;ln;\o&g St:::;
) xin chuyén dén).
Noi truong chuyén di
Bude 1 | Nop ho so truc tiép hodc qua | Cha me  hodc | Gio  hanh | Giri Pon cho nha
buu dién ngudi  do  dau | chinh trudng noi chuyén
hoc sinh. di




vién dugc phén
cong

“Tiép nhan, XiEm tra ho so; Olngdy |Pon xin hoc
:(ﬁ;ﬂ tho ggan;\ban két qua. ::n S(l;ovt;eg;l;(aex: cl?uyén“ trudmg 6
N vy ’ qua ctia Truong Xdc nhén ciia Hi¢u
"oBdo. céqHa truong Tiéu hoc (noi truong trudmg tiéu
) S hoc sinh xin h9c (noixhoc: sinh
chuyén di) xin chuyén dén).
Budéc3 | Hiéu truong trudng noi | Hiéu truong | 02 ngay - Giby déng y
chuyen di kiém tra don; Ky | truomg tiéu hoc chuyén truomg.
gidy dong y chuyen truong va | (noi hoc sinh xin
chi dao gido vién, b phan chuyén di).
lién quan chuin bj hé so tra
cho hoc sinh.
Budc4 |- Tra két qui gidi quyét ho so Cin b) duge Gid  hanh | - Gidy d_c‘mg y cho
cho ¢ nhén phin cong tlep chinh hoc . smh‘ hoc
nhin hé so va tra chuyén trudmg;
két qua cua [ HQ‘,: ba; &
Truéng Tiéu hoc L Ban il e 4
(noi hoc sinh xin kha,' Smh} )
chuyén i) -Bing ket qui hoe
tap (doi voi truong
hgp hoc chuyén
trudng trong nim
hoc).
Noi treong tiép nhin va xdp xép hoc sinh vio lop
Buéc 1 | Nop hd so Cha me¢ hojc | Gid hanh | Toan bd hd so quy
ngudi  do  ddu | chinh dinh tai khoan 3
hoc sinh. Piéu 40a Diéu 1¢
trudng tiéu hoc
ban hanh kém theo
Théng tr s
41/2010/TT-
BGDDT ngay 30/
12/2010 cua B
truong Bo Gido
duc va DPao tao
cho nha trudng noi
chuyén dén
Buée 2 -Tiép nhdn h:é SO ., |-Hiéu  truong |01  ngay |- Tiép nhin hoc
- Kiém tra ho so va xip xép | truong noi dén | lam viée sinh
hoc sinh vao lép - Can by gido

Iy
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Budc 3 Can by, coOng | Giyhanh |- Sc‘g theo di ho so
chirc cua truong | chinh - Ho so luu

duge phan cong

"’f)"[F@ng thoi gian giai quyét 05 ngay

31. Quy trinh: QT-31

a. Ten quy trinh: Xét, duyét chinh sach hd tro déi véi hoc sinh ban tra dang hoc tai céc
truong tiéu hoc, trung hoc c& s& ¢ xd, thon dac biét khé khin

b. Ngi dung ciia quy trinh:

b.d | Cosé phap Iy

- Nghl dinh 6 116/2016/ND-CP ngay 18/7/2016 ctia Chinh pht quy dinh chinh sich
hé trg hoc sinh va trudmg phd thong & x3, thon diic biét kho khan.

b.2 Thanh phin hd so ndp Bin chinh | Bin sao

1. Pon dé nghi hd trg (d6i véi hoc sinh tneu hoc theo Miu
s6 01, hoc sinh trung hoc co sd theo Miu s6 02 tai Phu luc X
kém theo Nghi dinh s0 116/2016/ND-CP);

2. 86 ho khiu (ban sao c6 mang ban chinh dé dbi chléu
hodc bin sao c¢6 chimg thyc tir ban chinh; trrong hop 50
hd khéu bi thit lac phai ¢6 gidy xac nhdn cia Trudng
Céng an xa);

b.3 S6 lwgng hd so: 01 bo.

b.4 Thaoi gian xir ly:

- Kinh phi hd trg tién dn va tién nha & cho hoc sinh duoc chi tra, cip phét hing
thang.

- Gao dugc cép cho hoc sinh theo dinh ky nhung khong qua 2 lan/hoc ky.

b.5 Noi tiép nhin va tri két qui: Co s& gido duc noi hoc sinh theo hoc.

b.6 Lé phi: Khong.

b.7 Quy trinh xir Iy cong viéce

Thai gian

™ Trinh ty Triach nhi¢m | ... £
gidi quyet

Biéu miuw/Két qua

- T6 chire phé bién, thong bdo | Trong thi han | Thoi diém | - Thong bao dugce
Bude 1 | rong rdi, huéng din cho bd, | 10 ngdy lam |hoc sinh | niém yét ¢ bang tin
me (hofic ngudi gidm hd hop | viée, ké tirngay | ddu  cdp | cia nha truong; gido
phép) va hoc sinh thudc d6i | nha truong | lam  thd [vién  chi  nhiém

i)
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niém yét thong | tuc nhip | thong  bio, huorng—,
bdo, gia dinh | hoc (Péu | dincho hoc sinh, cha
hodc hoc sinh | ndm  hoc | me hoc sinh.

ndp day du hd | méi)

so cho co s@

giao duc

(Truomg  tiéu

hoc, trung hoc

¢(r s & x4, thon

diac biét kho

khan)

Buée 2 | Nop hé so trure tiép hodc qua | Hoc sinh hodc | Gio hanh | Theo muc b.2
buu dién cha, me hoc  chinh

sinh (hoac
ngudi gidm
ho).

Bude 3 | - Tiép nhan hé so: - Gido vién chi | Gio hanh | - Hd so hoe sinh:

- Tong hop hd so; lap danh | nhiém; chinh - Danh sich hoc sinh,
sach hoc sinh - Can by dugc
giao phu trich.

Buge 4 |- Té chire hop xét duyét. - Hoi dong gido | § ngay | - Bién ban hop xét;

- Lip ho so theo quy dinh. duc; lam viCL - Ho so d¢ nghj phé
- Gido vién chu duyét hoce sinh duoc
nhiém; hudng chinh sach hd
- Cén bd dugc tro.
giao phu trach.

Bude 5 | Nop ho so true tiép hoic qua | Co so gido duc | Giod hanh | - HO so dé nghj phé
duong buu dién hodc phin chinh duyé¢t hoe sinh duge
mém Dich vu ¢ong vé Phong huong chinh sdch hd
gido duc va dao tao trg.

Tiép nhin va gidi quyét tai UBND cip huyén

BuGe 6 | -Tiép nhan hd so va xir Iy hd | Bo phan Mot | 01 ngay | Miu s6 01: Gidy tiép

SO ctra cua UBND ngay nhan hé so va hen tra |

- Chuyén hé so cho phong
chuyén moén

cip huyén

két qua (Thong tur sé
01/2018/TT-VPCP)
-Miu 56 03: Phiéu tir
ch01 m.p nhdn giai
quycl ho so (T hong
tu so 0172018/TT-
VPCP)
-Mau so 02: Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoian thién hd so
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(Thong twr  sb
01/2018/TT-VPCP)
-Miu s6 05: Phicu
kiém soat qua trinh
gidgi quyét hd so
(Thong  wr )
01/2018/TT-VPCP)
- Miu s6 06: S6 theo
ddi hd so (Thong

s6 01/2018/TT-
VPCP)
- Ho 5o dé nghi
Bude 7 | Phin cong xir Iy ho so Lanh dao | 0,5ngay |Phiéu kiém soat qua
phong GD&DT trinh gidi quyét hd
SO
Bude 8 | - Tiép nhén, phén xir Iy ho so: | Can  bod cong | 03 ngdy [- Vin ban trinh
- Tong hop. thim dinh h so | chite  phong | lam viée | UBND  tinh quyét
dé nghi ctia cic trudmg; GD&PT dinh phé duyét
- Vin ban trinh UBND cép - Dur thio Quyét dinh
huyén phé duyét: phé duyét hoc sinh
- Dy thio Quyét dinh phé dugc huéng chinh
duyét hoc sinh duge hudng sach hd trg ddi voi
chinh sach hé trg dbi véi hoe hoc sinh ban tri dang
sinh ban tri dang hoc tai cac hoc tai cdc trudng
truomg tiéu hoc, trung hoc co tiéu hoc, trung hoc
s& & xa, thon diac biét kho co s0 & xd, thon dic
Kkhan. bi¢t kho khin.
- Trinh Lanh dao
Budec 9 | Xem xét, kiém tra noi dung | Lanh dao | 0,5 ngdy | Dy thao Quyét dinh
van ban trinh UBND cip | phong GD&DT
huyén
Bude 10 | Trinh Lanh dao UBND cip |- Lanh dao | 2,5 ngdy | Quyét dinh
huyén quyét dinh phé duyét | UBND huyén
-Can bg, cong
chirc  phong
GD&DT
Buge 11 | Trwong hop hé so qud han | - Can b, cong | Giy hanh | Miu sé 04:  Phiéu
phdi lam van bin xin 16i chac Mgt cira | chinh xin 16i va hen lai

ctia UBND cip
huyén va cong
chirc  Phong
GD&DT dugce

ngay tra két qua
(Thong  tu  sO
01/2018/TT-VPCP)
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phin cong
%/;’/ tham muru.
Bude 12 hsh'Anh vzinbéh huyén B9 | Can by, cong | 0,5ngdy | Van bin quyét dinh
a,nmot clra - \’,,/ chirc phong cia UBND cap
x ,; GD&DT huyén.
Bude 12 | Tiép nhan van ban va tra két | Can b, cong | Giy hanh |- Quyet dinh cua
qua chirc By phén | chinh UBND cip huv¢n
Mot cira cula - Phiéu kiém soat
UBND cp qua trinh gidi quyét
huyén. ho so ‘
- S0 theo ddi ho so
Bude 13 | - Thong ké va theo doi Cin bo, cong | Giohanh |- Phiéu kiém sodt
- Luru ho so theo quy dinh chire by phén | chinh qué trinh gidi quyét

Mgt cira cila

UBND  cip
huyén va
phong GD&BT

ho so
- SQ theo doi ho so
- HO so luu

Tong théi gian gidi quyét tai UBND ciip huyén

08 ngay

32. Quy trinh: QT-32
a. Tén quy trinh: H3 tro hoc tap déi vérl tré mAiu gi4o, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh

trung hoc co s, sinh vién céc dan toe thiéu sd rét it nguoi

(Tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s, sinh vién thude 16 dén tdc:
Cong, Ming, Pu Péo, Si La, C& Lao, B6 Y, La Ha, Ngii, Chirt, O Pu, Briu, Ro Mim, L6 Lo,
Lu, Pa Theén, La Hu dang hoc tép tai cic co sér gido duc thude hé thong gido duc quoc déan)

b. N§i dung cia quy trinh:

b.1

Co s& phap Iy

- Nghi dinh s6 57/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh pht quy dinh chinh sach
uu tién luyen sinh va hé trg hoc tap d6i véi tré miu gido, hoc sinh, sinh vién dan tdc

thiéu sd rat it nguoi.

b.2

Thanh phin hd so:

Bin chinh

Bin sao

1. Pon dé nghi hd trg (theo mau s6 01, 02, 03, 04 tai Phu
lyc kém theo Nghi dinh s6 57/2017/ND-CP ngay

09/5/2017 cta Chinh phu);

b.3

S6 lwgng hd so: 01 bo.

b.4

Thoi gian xir ly:
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gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cic CSGD cong lap: Thoi han ra
ay lam viéc ké tir ngay hét han nhéin don.

éu 140, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac CSGD ngodi cong lap: Thoi

V{mn ra quyét a 40 ngay lam viéc ké tir ngay khai gidng nam hoc.
b.5 Nb’l tuw g};an/ a tra két qua: Co 56 gido duc noi hoc sinh theo ho.
b.6 Lé phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy cong viée
Doi vi tré miu gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s6, sinh vién hoc
tai cdc co 56 gido duc cong lap
TT Trinh ty Trich nhigm | 1001880 | poa  Ew/Kée qui
giai quyet
- T6 chire phd bién, thong bdo | Cic co s& gido | Pdu ndm |- Théng bdo duoc
Bude 1 | rong rdi, huéng dan cho cha | duc mim non, [ hoc méi | niém yét ¢ bang tin
me (hodc ngudi chdm séc) tré | co s& gido duc cua nha truomg; gido
mau gido; cho hoc sinh thude phd thong. vién chi  nhiém
déi twong duge huong chinh thong bdo, hudng
sach lam don dé nghi hd tro din cho cha me
hoc tép. (hodc nguodi chim
s6c) tré miu gido;
hoc sinh tiéu hoc,
hoc sinh trung hoc co
s@.
Budc2 | Nop h so trie tiép (hodc qua | Cha me (hodc |- Trong | Theo muc b.2
Buru dié¢n) ngudi  chdm | thoi  han
séc) tré miu |20 ngay
gido; hoc sinh | lam viéc,
tiéu hoc, trung | ké tir ngay
hoc co sd. niém  yét
thong bdo,
cha me
(hodc
nguoi
chim s6c)
tré  mau
gido; hoc
sinh, sinh
vién ndp
don cho
co s& gido
duc.
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hf‘)‘so;
ho so: ldp danh

- Gido vién chu
nhiém

Danh sach hoc sinh

, - Can bd dugc
%/ giao phu trach
4, tong hop hd so.
é‘fﬁ:c hop xem xét don dé | - Hoi dong gido | 10  ngay | - Bién ban hop xét;
nghi hd trg hoc tap. duc; lam viéc |- Phé duyét danh
- Lap va phé duyét danh sich | - Gido vién chu sach
doi wrong duge huéng, niém | nhiém; d6i  tuong  duoe
yét cong khai danh sich déi | - Cén b duge huéng va niém yét
tugng dugc hudng, giri béo | giao phu trich. cong khai danh sich

cao Phong GD&DT.,

déi  tuong  dugc
huong trén bang tin,
website cia nha
truong.

- Gri hé so, bdo cdo
vé Phong GD&DT.

Budce 4

Thue hién chi tré tién hd tro
hoc tap true tiép cho cha me
(hodc ngudi chim soc) tré
mau gido; cho hoc sinh, sinh
vién.

- Co so gido
duc.

Hing
thiang

- Tién hd trg hoc tap
cho tré mdu gido, hoc
sinh tiéu hoc, hoc
sinh trung hoc co s¢
dan toc thiéu s rét it
nguoi.

Luu y: Tré mau gido, hoc sinh hoc tai cde co so gido duc cong ldp chi can ngp don dé nghi ho tro hoc
tdp mot lin khi bat ddu vao {zoc tai mot co so gido duc. T rong cgic nam hoe tiép theo, cdc co so gido duq
can cte vao danh sdch tré mau gido, hoc sinh dén tgc thiéu s6 rat it nguci dang hoc tai trieong va don dé
nghi ciia tré méu gido, hoc sinh méi vao hoc d@é lgp va phé duyét danh séich doi teong dicoe hieing,

‘. . b d : . r . - -~ - - - .’ . -~
Déi vai tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cic co s gido duc ngoai cong

lap

Buoc |

- T chire phd bién, théng bao
rong rdi, huéng din cho cha
me (hodc nguoi chim soc) tré
mau gido; cho hoc sinh thude
ddi tugng duge hudng chinh
sich lam don dé nghi hd trg
hoc tédp.

- Céc co s gido
duc mam non,
co s gido duc
phé thong.

- Co so gido
duc dai hoc.

Trong

thdi  han
20 ngay
lam viéc,
ké tir ngay
niém yét
thong béo,
cha me
(hoic

nguoi

cham soc)
tré  miu
giao; hoc
sinh, sinh
vién ndp

- Théng bdo dugc
ni¢ém yét ¢ bang tin
cla co s¢ gido duc;
gido vién cha nhiém
thong bao, hudng
din cho cha me
(hodc nguodi chim
s6c) tré miu gido;
hoc sinh tiéu hoc,
hoc sinh trung hoc co
sQ.




don cho
co s& gido
duc. Céc
co sO gido
duc co
trach

nhiém xdc
nhin vao
don  dé
nghi hd
trg hoc tap
cia cha
me (hoiic
ngudi

cham séc)
tré mau
gido; cua
hoc sinh,
sinh vién
din  tdc
thiéu sb
rét it
nguoi.

Bude 2

Nop hé so trye tiép (hoiic qua
buu dién)

- Cha me (hodc
ngudi  chim
soc) tré mau
gido; hoc sinh
tiéu hoc, trung
hoc co s6.

- Hoc sinh, sinh
vién co s& gido
duc dai hoc

Trong

thoi  han
30 ngay
lam viéc,
ké tir ngay
khai giang
nam hoc,
khoa hoc,
cha me
(hodc

nguoi

cham sbc)
tré mau
gido; hoc
sinh tiéu
hoc, hoc
sinh trung
hoc co sd
nop don
dé nghi hd
trg hoce tap
cho phong
gido duc
va  dao

Theo muc b.2
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tao: sinh
vién hoc
tai céc co
SO gido
duc dai
hoc nép
don  dé
nghi hd
trg hoc tap
cho phong
lao dong -
thuong
binh va xa
hdi tai noi
tré  mau
gido, hoc
sinh, sinh
vién ¢6 hd
khéu

danh sich

cap huyén

thuong
tri. Trong
trudmg
hgp hoc
sinh, sinh
vién
khong
truc  tiép
dén nop
thi cha me
hoc sinh,
sinh vién
ndp thay
Bu6e3 | - Tiép nhan hd so; - Hiéu truéng | Gid hanh | - Ky xdc nhin vio
co s¢ gido duc | chinh don dé nghi hé g
- Tong hop hd so, bio cdo | - Gido vién chu hoc tip cua cha me
Hiéu trudng. nhiém. (hodc ngudi chim
- Xdc nhin vao don d& nghj |- Cén bd duge soc) tré miu gido;
hé trg hoc tép. giao phu trach ctia hoc sinh, sinh
tong hop hd so. vién dén toc thiéu sé
rét it nguoi.
Tiép nhin va gidi quyét tai UBND ciip huyén
Budc4 | -Tiép nhan hé so B phin M¢t | Gio hanh | Theo muc b.2, ¢ xdc
- Chuyén phong chuyén mon | ctia ctia UBND | chinh nhin cua co sé gido

duc.
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é:si_ﬁﬁ,; inh vién hoc tai
wdng dy bi dai hoc,
cdc co sO gido duc dai hoc
nop cho Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Miu 6 01: Gidy
tiép nhin hd so va
hen tra két qua
(Thong  tu  sb
01/2018/TT-VPCP)

-Miu sb 05: Phiéu
kiém sodt qud trinh
giai quyét ho so
(Thong  tr  sO
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06: S6 theo
doi ho so (Thong tur
s6  01/2018/TT-
VPCP)

Budc 5 | - T6 chirc hop xem xét don dé | - Lanh dao, can | 10 ngay | - Bién ban hop xét;
nghi hd tro hoe tip. by phong Gido | lam viéc | - Phé duyét danh
- L@p va phé duyét danh sach | duc va Dao tao; ké tir ngay | sach
ddi twong duge huéng, niém | Phong  Lao |hét  hgn |ddi  tugng  duge
yét cong khai danh sach dbi | dong Thuong | nhan don | huéng
tugng dugce huong. binh va x4 hoi
+ D6i véi tré mau gido, hoc
sinh, sinh vién hoc tai cdc co
s¢ gido duc cong lép
+ D61 véi tré miu gidao, hoc | - Lanh dao, can | Thoi hz_tp - Bién ban hop xét;
sinh, sinh vién hoc tai cac co | b phong Gido |ra quyét |- Phé duyét danh
s¢ giao duc ngoai cong lap duc va Dao tao; | dinh la 40 | sach

Phong Lao [ ngay lam |d6i  tugng  dugc
dong Thuong | viée ké tir | hudng
binh va xa hoi | ngay khai

giang nam

hoc

Bude 6 | Phat hanh va tra két qua cho | Can bd, cong | Gid hanh | Van ban hodc Quyét
B§ phin m{t ctra chire dugc | chinh dinh

phin cOng cua
phong  Gido
duc va Dao tao;
Phong Lao
dong Thurong

binh va xd hji




BO phén MOt | Gid hanh |- Danh sach  déi
cta cua UBND | chinh tugng dugce hudng,
cip huyén - Phiéu kiém soat
qud trinh giai quyét
hé so
- S6 theo ddi ho so
Bude 8 |- Thong ké va theo doi Can b), cong | Giohanh |- Phiu kiém sodt
- Luu hé so theo quy dinh | chirc bd phin | chinh qud trinh gidi quyét
Mot cira cua hd so
UBND  cép - 86 theo ddi hé so
huyén va - Hd so luu theo quy
phong  Gido dinh
duc va Dao tao:
Phong Lao
dong Thuong
binh va xa hoi
Buée 9 [ Thue hién chi tra tién hd tro |- Co s gido | Theo - Tién hd trg hoc tip
hoc tap truc tiép cho cha me | duc. thang cho tré miu giao, hoc
(hodc ngudi cham soc) tré hodc theo |sinh tiéu hoe, hoc
mau gido; cho hoc sinh, sinh quy sinh trung hoc co so,
vién. sinh vién dian toc
thiéu s rét it nguoi.
Thoi gian gidi quyét:
- Ddi v6i tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cdc CSGD cdng lip:
Thoi han ra quyét dinh 1 10 ngay lam viée k& tir ngay hét han nhén don.
- D6i véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac CSGD ngoai cong
lap: Théi han ra quyét dinh 1a 40 ngay lam viée ké tir ngay khai giang
ndm hoc.

33. Quy trinh: QT-33 )
a. Tén quy trinh: H0 trg 4n trra ddi voi tré em miu gido
b. Ni dung ciia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
Nghi dinh s 06/2018/ND-CP ngay 05/01/2018 ctia Chjnh pht quy dinh ghinh sach
ho trg an trua ddi véi tré em mau gido va chinh sach doi véi gido vién mam non.
b.2 Thanh phin hd so nop: Bin chinh | Bin sao

#
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Doi voi Iré '0 cha mg hodic cé cha hodic cé me hodc co ngwai cham séc tré em
hogc tré em thicong trii & xa, thon dic bi¢t kho khan vang dan téc thiéu sé va

\miién niii, cie ki ddc bi¢t kho khin ving bai ngang ven bién, hii dio, cha me
);p‘{{c ng:réfi,rj/dm soc tré em ngp mt trong sé cdc logi gidy 1o sau:

e TR

I. Ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao
¢6 chimg thuc 56 hd khéu hodc cung cip théng tin vé s6
dinh danh ca nhan cua tré em hoic cua cha hoéic me hoic
ngudi cham soéc tré em:.

2. Gidy xdc nhin ctia co quan cong an'vc“: viéc dang ky
thuong tri (truong hop s6 hg khau bj thét lac).

X

A . - P A ~s - - .. « ¢ “
Daoi voi tré em khong cé nguon nuéi dwudang, cha me hodic nguwoi chim séc tré em

ngp mot trong sé cdc loai gidy to sau:

. Ban sao kém bin chinh dé ddi chiéu hodc ban sao ¢6
chimg thye Quyét dinh v¢ viée trg cap x4 hoi cua Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén.

2. Ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao ¢6
chimg thue Vin ban xdc nhén cia Uy ban nhin dan xa
hodc co s& bio tro xd hoi vé tinh trang tré mo coi, bi bo
roi hodc tré thuge cdc truomg hop khéc quy dinh tai khoan
I Diéu 5 Nghi dinh sd 136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013
cta Chinh phu quy dinh chinh séch trg gitp xa hoi ddi voi
doi trong bio trg xa hoi.

3. Ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao
¢6 chimg thire Gidy chirng nhén nudi con nuéi déi véi tré
md ¢di, bi bo roi hodc tré em thude cac truomg hop khac
quy dinh khoin 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP
ngay 21/10/2013 cia Chinh phii quy dinh chinh sach trgr
gitip x4 hoi ddi véi ddi tugng bio trg xa hoi.

Déi véi tré em la nhan khéu trong gia dinh thujc dién
hg nghéo, cin ngheéo, cha me hojic nguwoi chim soc tré
em ngp ban sao va mang bin chinh dé dii chiéu, hodgc
ban sao cé chirng thie Gidy chitng nhan hodc Gidy xdc
nhan ho nghéo, hy cin nghéo do Uy ban nhén dan cip
Xxda c:fp.

b.3 S6 lwgng hé so: 01 bo. J
b.4 Thaoi gian xir ly:
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V)

B\harlg ndm, co so gido dyc mdm non t chirc phd bién, thong bio rong rii
dan ¢ho cha me hodc nguai cham soc tré em thude dbi twong duge hudng
h sich 110p ho so dé nghi hd tro dn trua;

ﬁﬁn}g’: xph 15 ngay lam viéc ké tir ngay Co sO gido dyc mam non thong bdo, cha
|¢ hoic ngudi chim séc tré em ndp trye tiép hoic qua buu dién 01 b ho so tai co
s& giao duc mam non.

- Trong vong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han nhan hd so, co sé gido duc mim
non Idp danh sdch tré em méu gido duge hé trg an trra kém theo hé so cha me hoic
ngudi cham soc tré em ndp giri vé phong gido duc va dao tao noi co s& gido duc
mam non dit try s¢ dé tong hop, xem xét

- Trong vong 07 ngay lam vigc, ké tir khi nhin dugc hd so ciia co s6 gido duc mam
non, phong gido dyc va dao tao td chirc thim dinh hd so

- Trong vong 07 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duge ho so trinh ciia phong gido duc
vi dio tgo, Uy ban nhan dén cap huyén phé duyét danh sach tré em miu gido dugc
hd tro an trua

- Sau khi duge cip c6 thém‘ quyén phé duyét danh sich tré em miu gido duge hod
trg @n trua, co s¢ gido duc mam non thdng bo cong khai va té chire trién khai thue
hién chi hd trg.

Viéc chi tra kinh phi hd trg an trua duge thye hién 2 1an trong nam hoc: Lan 1 chi
tra du 4 thang vao thang 10 hofc thang 11 hang nam; l4n 2 chi tra du 5 thang vao
thing 2 hodc thang 3 hang nim.

b.5 Noi tiép nhin va tra két qua: Bo phan Mét cira cia UBND cfip huyén.
b.6 L¢ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh ty Trach nhiém THH B0 | Bidu mAwKét qui
gial quyet
To chire phé bién, thong bdo | Co sir gido duc Thing 8 | Thong bdo, huéng
rong rdi va huéng din cho cha | mam non héng nim | din duoc niém yét &
me hodc ngudi chim soc tré bang tin cua nha
Budc 1 4 2 = AN - o
em thugc doi tugng duge truong; gido vién
huéng chinh sach ngp ho so thong bdo, hudng
dé nghi ho trg an trua. dan cho cha me tré.
Budc2 | Nop hé so truc tiép hogc qua | Cha me¢ hoic | Trong
buu dién ngudi chdam séc | vong 15
tré em ngay lan
viéc ké tir
ngdy c¢o | Theo mucb.2
s0  gido
duc mam
non thong
bao

105




mdu gido dé nghj dugce hd tro
an trura

- Hi¢u truéng | 10 ngay | - HO so hop 1¢ theo
co s¢ gido duc | lam  viéc | muc b.2
mam non. ké tir ngay | - Danh sich tré em
- Cén bd tiép | hét han ho | mdu gido duoc hd tro
nhin hé so cia | so in trua.
co sO gido duc
mam non.
Tiép nhin va giai quyét hé so tai UBND c&‘p huyén
Budc 4 | - Tiép nhin va kiém tra h so. Bo phin Mot | 01 ngy | _ Mau s6 01 Gidy
Chuyén hé so cho _ phong | cira clia UBND tién nhin h
L : p nhin ho so va
GD&DPT (sau day viét tat la cip huyén heth 8 kbt
. qua
Phong GD&DT) (Théng tr  sé
01/2018/TT-VPCP)
- Mau 50 03: Phiéu tir
ch01 uep nhin giai
quyel ho so (Thong
tr s 01/2018/TT-
VPCP)
-Méu s§ 02: Phiéu
yéu ciu bd sung
hoin thién hé so
(Théng tr  sb
01/2018/TT-VPCP)
-Miu s6 05: Phiéu
kiém soat qua trinh
gidi quyét hd so
(Théng  w s
0172018/TT-VPCP)
- Miu sé 06: S6 theo
doi hd so (Théng tu
s6  01/2018/TT-
VPCP)
- Ho so dé nghi
Buéc 5 | Phén cong xir Iy hd so Léanh dao | 0,5 ngdy |Phiéu kiém soat qua
phong GD&DT trinh gidi quyét hd so
Buoc6 |- TS chirc thim dinh, xét | Lanh dao, cin |4  ngdy |- Tong hop  danh
duyét hd so; b phong | lam viée sach tré¢ em mau gido
- Tong hop danh sich tré em | GD&DT d& nghi duge hd trer

an trura.

4
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UBND
huyén.

cap

Phong 0,5ngay |- Danh séch tré em
GD&DT méu gido dé nghi
[ duge ho trg an tra.
"Taep nhan ho so; Lanh dao, can | 03 ngiy | - Mau sd 05 — Phiéu
@ xét, dy thao vin ban | bd phong Tai | lam viée | kiém sodt qud trinh
X quait” trinh UBND cip | chinh - Ké gidi quyét hd SO
huyq:n hoach, phong (Théng wr s
GD va bT 01/2018/TT-VPCP)
- To trinh; du thao
vin ban quyét dinh
cia  UBND cip
huyén phé duyét
danh sdch tré em
mau gido durge hd tro
an trua.

Budc 9 |- Xem xét hd so va cdc tai liéu | Lanh dao | 4,5 ngiy |- Ky duyét van ban
lién quan: UBND  cip |lamviée |thong bdo két qua
+ Néu dong y: Ky vin ban | huyén phé duyét danh siach
thdng béo két qua phé duyét. tré em mau gido
+ Néu khong dong y: Phé y duge ho trg dn trua
kién va tré lai hé so cta Chu tich Uy ban

nhin dan cip huyén
(Quyét dinh)

Buoe 10 | Truwdng hop hé so qui han | - Cén b, cong | Gio hanh | Mau sé 04: Phiéu

phai lam van bén xin 16 chirc Mot cira | chinh xin 16i va hen lai
ctia UBND cép ngdy tra két qua
huyén vi cong (Thong tr  s6
chiec  Phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&DT,
Phong tai chinh
KH duge phin
cong tham
muru.

Bude 11 | Phat hanh vén bin chuyén Bo | Cén b, cong 0,5 ngay | Vin ban quyét dinh

phin mot cira chire phong cua  UBND cap
GD&DT hodc huyén.
phong tai chinh
ké hoach

Buge 12 | Tiép nhdn van ban va tra két | Can bd, cong | Giorhanh | - Quyét dinh cia
qua cho 4 chirc, ca nhan, chice BO phén | chinh UBND cp huy¢n

Mgt cira cua - Phiéu kiém sodt

qua trinh giai quyét
ho so
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- S6 theo dai hd so

N b i3
N ’ .-
.

UBND
huyén

cip

Gio hanh
chinh

mau giao dye hd trg in trua
,Ef‘ie-go’s_fi f140 duc mam non;
“Wong G giri bdo cdo vé S&
Tai chinh va S6 GD&PT
Bude 14 | Tiép nhdn két qua gidi quyét; | Co so gido duc | Gior hanh Viéc chi tra kinh phi
Théng bdo cong khai va td | médm non. chinh hd trg an trua duge
chire trién khai viée chi hd trg thue hién 2 lan trong
Tiép nhan don khiéu nai vé nam hoc: Lin 1 chi
ket qua xét duyét (néu co) tri di 4 thang vio
trong thoi han 10 ngay ké tir thang 10 hojdc thang
khi c6 céng bo két qua. 11 hang nam; lan 2
chi tra du 5 thang vao
thang 2 hodc thing 3
hang nam.
Bude 15 | - Théng ké va theo doi Can b, cong | Giohanh |- Phiéu kiém sodt
- Luu hé so theo quy dinh chirc by phén | chinh qua trinh gidi quyét
Mgt clra cla hé so
UBND  cip - 8 theo dbi hd so
huyén va - Ho so luu
phong
GD&DT,
Phong tai chinh
KH
Téng thoi gian gidi quyét tai UBND cip huyén 14 ngay

34. Quy trinh: QT-34 )
a. Tén quy trinh: Xdc nhén hoat dong gido duc ky nang song va hoat dong gido duc
ngoai gi&r chinh khéa (Trudng phong gido duc va dio tao xde nhin déing ky hoat djng doi voi
nha tré, nhém tré; tricong, lop mau gido, triecéng mam non, tiéu hoc, trung hoc co so, truong
phé théng c6 nhiéu cdp hoe ¢é cap cao nhdt la trung hoc co s6, pho thong ddn téc ban tri va
trung tam hoc tdp cong déng)

b.

Ngi dung cia quy trinh:

b.1

Co so phap ly

gidr chinh khoa.

Thong tu 56 04/2014/TT-BGDDT ngay 15/4/2014 cua Bg Gido duc va Pao tao ban
hanh Quy dinh Quan ly hoat dong gido duc ky ndng song va hoat dong giao duc ngoai

oy
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+ Truémg hop ho so chua hop
I¢ theo quy dinh: Ghi phiéu
yéu cdu bd sung, hoan thién
hé so

+ Trudng hop tir chéi: Ghi
phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so

+ Hd so hop 1¢ theo quy dinh:
tiép nhin va ghi gidy bién
nhin, hen ngay tra ho so

- Chuyén hd so cho Phong
Gido duc va Pao tao (sau diy
viét tit 1a Phong GD&DT)

chitc B phén
M{t clra cla
UBND  cip
huyén.

0 S0’ njp Bin chinh | Bin sao
ddhg ky t chirc hoat dong gido duc ky ning »
Lo gido duc ngoai gi¢ chinh khoa.
A
-Banlrsach, ly lich trich ngang kém theo cac minh chimg
hop 1€ ve di ngii gido vién, huén luyén vién, bdo cdo vién
(ghi rd ho tén, trinh do hoq van, chirc vy, nghé nghi'ép,
ning lyre s pham va am hiéu cdc linh vire k¥ niin song X
hodc hoat dong gido duc c6 lién quan) tham gia to chirc
va thue hién cdc hoat dong gido duc k¥ ning song va hoat
ddng gido duc ngoai gitr chinh khoa.
3. K& hogch hoat déng, gido trinh, tai liéu giang day, hudn .
luyén..
b.3 S6 lwgng hd so: 01 bo.
b.4 | Thoi gian xir Iy: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dii hé so hop I¢.
b.5 Noi tiép nhin va tra két qua: Bo phan Mot cira cia UBND cép huyén.
b.6 L€ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir Iy cdng viée
TT Trinh ty Trich nhigm | "M018180 | g 2 Ké qua
gial quyet
Bude 1 | Nop ho so trye tiép hodie qua | Co sé gido duc | Gio hanh | Theo muc b.2
buu dién chinh
Bue2 | Kiém tra, tiép nhan hd so: | Cdn bd, cong | 0.5 ngay

- Miu s6 01: Gidy
ticp nhdn ho so va

hen tra két qua
(Thong tr  so
01/2018/TT-VPCP)

- Méu s6 03: Phiéu tir
chdi tiép nhin giai
quyét ho so (Thong
tr s6 01/2018/TT-
VPCP)

-Méu sé 02: Phiéu
yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so
(Théng twr  sb
01/2018/TT-VPCP)

I
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-Méu s6 05: Phiéu
ki€ém sodt qud trinh
gidi quyét ho so
(Théng tr s
01/2018/TT-VPCP)

- Méu 56 06: S6 theo
ddi ho so (Thong wr
s6 01/2018/TT-
VPCP)

Mot cira cua

- Ho so dé nghi
Buéc 3 | Phén cong xir Iy hé so. Lanh dao | 0,5ngay |Phiéu kiém sodt qud
phong GD&DT trinh gidi quyét ho so
Budc4 |- Thim dinh ho so Cin bg, cong| 2,5ngay | Dy thio vin ban
- B¢ xuit phuong 4n gidi | chic  phong
quyét GD&DT.
Bude 5 | Xem xét hd so va céc tai li¢u | Lanh dao | 01 ngay |- Ky duyét xdc nhan
lién quan: phong GD&DT da ding ky hoat dong
- Néu ddng y: Ky duyét vin
ban i
- Néu khong dong y: Chuyén
tra lai ho so
- Cén b, cong | Giv hanh | - MAu sb 04: Phiéu
Bu6c 6 | Trwong hop hé so qud han | chirc Mot ctra | chinh xin 16i va hen Iai
phai lam vin ban xin 16i, cia UBND ciép ngay tra két qua
huyén va (Théng tr s
phong 01/2018/TT-VPCP)
GD&DT.
Budce 7 | Phat hanh vin ban chuyén B | Cén bd. cong 0,5 ngay |Gidy xdc nhan da
phdn mot cira chire phong diang ky hoat dong
GD&DT cia Trudng phong
GD&DT.
Bude 8 | Tiép nhan van ban va tra két | Can b, cong | Giohanh | - Gidy xdc nhdn
qua cho t0 chire, cinhdn. | chitc BO phin | chinh - Phiéu  kiém sodt
Mot cira cua qua trinh giai quyét
UBND cép hé so _
huyén. - 86 theo ddi hd so
Bugce 10 | - Thong ké va theo doi Cin b), cong | Gitrhanh |- Phiéu kiém soat
- Luu hé so theo quy dinh chirc by phén | chinh qua trinh gidi quyét

ho so

7
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UBND  cip - 86 theo dai ho so
huyén va - Ho6 so luu
phong GD&DT

FOTG 50 ngay gidi quyét 05 ngay

35. Quy trinh: QT-35

a. Tén quy trinh: Cip hoc bng va hd trg kinh phi mua phuong tién, dd ding hoc tap
dung riéng cho ngudi khuyét tit hoc tai cic co s& gido duc

+ Phong gido duc va dao tao chju trach nhiém quan 1y, t6 chire thue hién chi tra hoc
bong va hd trg chi phi mua phirong tign, dé dang hoc tdp dung riéng cho ngudi khuyét tit hoc
tai cdc co s¢ gido duc trye thude cdp huyén quan Iy

+ Phong lao dong - thurong binh va xa héi chiu trach nhiém quan ly, td chire thue hién
chi tra hoc bong va hé trg chi phi mua phuong tién, do ding hoc tép dung riéng cho nguoi
khuyét tit ¢o ho khiu thudng trti trén dia ban huyén, dang hoc tai céc co sé gido duc dai hoc.,
trung cip chuyén nghi¢p ngoai cong lap trong pham vi ca nude

b. N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co so phép ly

Thong ur lién tich s 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BTC ngay 31/12/2013 cia
lién B Gido duc va Dio tao, Bq‘) Lao djng - Th}rcmg binh va Xa héi, By Tai chinh quy
dinh chinh séch vé gido duc déi voi ngudi khuyet tat,

b.2 Thanh phin hé so nép: Bin chinh | Bin sao

b.2.1 DPoi véi nguoi khuyét tit hoc tgi cdc co sé gido duc cong lip:

I (}iéy chimg nhén vé khuyét tat do co quan c6 thim
quyén cép theo quy dinh cta Nha nude (ban sao ¢ X
cong chimg).

2. Gidy chimg nhén 12 ho nghéo hodic hd can nghéo
do uy ban nhan dan xd, phudng, thi trin cip (ban sao X
¢0 cong chirng).

b.2.2 Déi véi ngudi ki uyét tdt hoc tai cdc co sé gido duc ngoai cong lgp:

L. Don ¢6 xédc nhin ciia nha trudng (theo mAu tai phu
luc ban hanh kém theo Théng tu lién tich sb
42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC ngay X
31/12/2013 cia lién B) Gido duc va Pao tao, By Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai chinh
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hin vé khuyét tit do co quan ¢6 thim
uy dinh ctia Nha nuée (ban sao co

€6 cong chirng).

N @@ nhdn 1a hd ngheo hoi,iq hé’cg‘m nghéo
do uy ban nhén din xa, phudng, thi tran cip (ban sao

33 S6 lwgng hd so: 01 bo.

34 Thoi gian xir 1y: Vige chi tra kinh phi hd tr an trua dugc thyc hién 2 lan trong nam
hoc: Lan 1 chi tra dii 4 thang vao thing 10 hogic thang 11 hang nam; I4n 2 chi tra di
5 théng vao thang 2 hojc thing 3 hang nam.

3.5 Noi tiép nhin va tri két qua: Bo phin Mét cira ciia UBND cdp huyén.

3.6 L¢ phi: Khong.

3.7 Quy trinh xir ly cdng viéc

T Triuh tyr Trich nhigm | L'0V8IN | gk 2K qua

gial quyeéet

Déi vi nguoi khuyét tit hoc tgi cdc co s gido duc cong lap:

Budc | Théng bao cho ngudi | Co s gido | Trong vong |- Théng bio, hudng
khuyét tat hoc tai co s | duc 30 ngay lam | dan dugc niém yét &
gido duc (hogc cha me, vige ké tir [bing tin cia nha
ngudi gidm ho) veé chinh ngay bat dau | truomg;
sach d6i vai nguoi kh}lyét nim  hoc, | - Gido vién chi nhiém
tat va ndp mot bd hd so ngudi dimg | thong bio, huéng din
theo quy dinh. ddu co so | cho nguoi khuyét tat

gido duc | hoc tai co s& gido duc
thong  bdo | (hoic cha me, ngudi
cho  ngudi | gidm hd).

khuyét  tat

hoc tai co s&

gido duc

(hodc cha

me, ngudi

gidm ho) vé
chinh  sdch
dbi véi
ngudi
khuyét tat va
nop mot bod
hé so theo
quy dinh,

#
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- Gido vién | Gid  hanh | Hb so
chi nhiém chinh
- Can b} tiép
nhin hdé so
cla co s¢ gido
duc
Buée3 | - Tong hop ho so; - Hiéu truong | Gid  hanh | - Hd so dim bio vé
- T chirc quy trinh kiém | co s gido | chinh tinh chinh xdc.
tra, d6i chiéu vé tinh chinh | dyc. - Danh séch va du toan
xdc ciia hé so, - Cén bd duoc kinh phi dé nghi cdp
- Tong hop, 1dp danh sach | giao phu tréch trén phé duyét
va dy toan kinh ph1 béo cdo | tai co s¢ gido
cdp trén truc tiép. duc.
Budc 4 | Nop ho so true tiép Co so gido | Gid  hanh | Theo myc b.2.1
duc chinh Danh sdch hoc sinh va
du todn kinh phi dé
ngh; cap hoc bong va
hé trg kinh phi mua
phuong ti¢n, do ding
hoc tip dung riéng cho
nguoi khuyét tit
Budc5 | .z iép nhan hd so: | C4n b, cong [ Giv  hanh | Miu sb 01: Gidy tiép
Kiém tra, ticp nhin ho so: chirc B phén | chinh nhin hd so va hen trd

+ Trudng hop ho so chua
hop 1¢ theo quy dinh: Ghi
phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hé so

+ Truong hop tir chdi: Ghi
phneu tir chéi tiép nhan giai
quyet hd so

+ Hb so hop 1€ theo quy
dinh: tiép nhan va ghi gnay
bién nhin, hen ngay tra ho
SO

- Chuyén hé so cho Phong
Gido duc va Dio tao

Mot cira cua
UBND  cap
huyén.

két qua (Théng tur sb
017201 8/T T—VPCP)

- Mau so 03: Phiéu tur
ch01 tlep nhin gidi
quyet hé so (Théng tu
56 01/2018/TT-VPCP)
-Mau s6 02: Phiéu yéu
ciu bd sung, hoan
thu:n hé so (Théng tu
s6 01/20]8/]"1‘ -VPCP)
-Méiu sé 05: Phiéu
kiém sodt qua trinh
gidi  quyét hd SO
(Thong tr 0

01/2018/TT-VPCP)
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- Miu s 06: S6 theo
ddi hd so (Théng tur sb
01/2018/TT-VPCP)

- Ho so dé nghi

Budc 6 | Phin cong xir Iy hé so. Lanh dao | Gid  hanh | Phiéu kiém sodt qua
phong chinh trinh gidi quyét hd so
GD&DT
-Téng hop; to chirc thim | Can by, cong | Giod hanh | - Dy toén kinh phi;
Bude 7 dinh ho so chitc  phong | chinh - Té trinh, béo cio.
- Lap du toan kinh phi; dr | GD&DT
thdo t& trinh, bao cdo.

Budc 8 | Phé duyét, ky to trinh dé | Lanh dao | Gio hanh | - Ky duyét vin ban to
nghi lanh dao UBND Phong chinh trinh, bao céo, dur todn
huyén phé duyét. GD&DT kinh phi.

(Kinh phi thye hi¢n
chinh séch hoc bdng
va hd trg chi plu mua
phirong tién, d& ding
hoc tdp dung riéng cho
ngudi khuyét tit dang
theo hoc tai co sé gido
duc cong lap dugce cin
doi trong du todn kinh
phi hang nam phin b
cho co sé gido duc).

Buéce 9 Xem xét bdo cdo, tér trinh, | Lanh dao | Gio  hanh | Ky duyét viin ban .
ho so tai lidu ¢ lién quan | UBND huyén | chinh (Quyét dinh chi tién
- Néu dong y: Ky phé cho ca nhin thy hudng
duy¢t viin ban hodc ngudi gidm ho,
- Neu khong don%y Phéy Quyét dinh giao dy
kién chuyén tra ho so toan,...)

Bude 10 | Phdt hanh van ban va trd | Can bd, cong | Gid hanh | Vin ban
két qua giai quyét B phan | chirc  thuée | chinh
mét clra phong

GD&PT va
B phdn Mot
cira cua
UBND  cfip
huyén

Bude 11 | Tiép nhan va trakét qua | Cén bd, cong | Gid  hanh | - Van ban

chirc by phén | chinh
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Mot ctra cua

- Phiéu kiém sodt qua

thye hién chinh sich hoc
bong va ho trg chi phi mua
phuong tién, db dung hoc
tap dung riéng cho ngudi
khuyét tat, co s gido duc
cong lép phai giri co quan
Kho bac Nha nuée noi don
vi giao dich ban t6ng hop
dé nghi chi trd hoc béng va
hé trg Chl phi mua phuong
tién, d6 ding hoc tap dung
riéng cho ngum khuyét tat
(g6m cic ni dung: ho tén
nguoi khuyét tat, mirc hoc
bong, mirc hd trg chi phl
mua phucmg tién va tong
nhu cau kinh phi dé nghi
chi tra kém theo diy du cdc
hé so (ban photo) vé vide
xdc nhin dbi tugng theo
quy dinh tai diém a khoan
| Dicu 8 Thong tu lién tich

0 42/2013/TTLT-
BGDDT-BLDTBXH-
BTC).

UBND  cip trinh gidi quyét hd so
huyén - 86 theo ddi hé so
ong ké" Can b), cong | Gid  hanh | - Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh | chitc by phén | chinh trinh gidi quyét h so
Mot cira cua - S6 theo doi ho so
UBND  cip - H6 so luu theo quy
huyén va dinh
phong
GD&DT
Bude 13 | To chire chi trd hoc bong | Co s gido | Gid  hanh Viée chi tra dugce thue
va kinh phi hd trg chi phi | duc chinh (Lén hi¢n 2 lin trong nim:
mua phuong tién, d6 ding I: Thang 9, | 1dn 1 chi tra vao thang
hoc tdp dung riéng cho 10, 11; Lﬁn 9 hofic thing 10, thing
ngudi kKhuyét tat. 2: Théng 2, | 11; ldn 2 chi tra vio
(Khi rat dy toan kinh phi 3,4) théang 3 hoic thing 4,

thang 5 (Truomg hop
nguoi hoc chia nhén
duge ché dj theo thoi
han quy dinh thi dugc
truy Iinh trong ky chi
tra tiép theo).

Déi véi co 56 gido duc ngoai cong lip




Ngudri khuyét | Giy hanh
tat (hodc cha | chinh

me, ngudi

giam hd)

Budc 2 -Tlep nhan, tham dinh hd | Co s& gido | 10 ngay lam | Pon ¢6 x4c nhén cla
so; Néu du diéu kién theo duc ngoai | viéc. co s¢ gido duc ngoai
quy dinh thi Hi¢u trudng | cong lap cong lap
ky xdc nhan vao don dé
nghi ciia ngudi hoc.

- Tra két qua
Buéc3 | Nop hd so Ngudi khuyét | Gio hanh | Theo muc b.2.2
tat (hodc cha | chinh
me, nguoi
giam hd)
Budc 4 - Kiém tra, tiép nhén hd so: Céf‘ bQ: cong G'f’ hanh -Miu s 01: Gla) uep
. A chirc By phdn | chinh nhan hd so va hen trd
+ Truong hop ho so chua Mt cira clia K& Tho
hqp I¢ theo quy dmh Ghi | UBND cap 0‘;;2%"11 /_ET 3';)3(:;)" s0
phiéu yéu ciu bd sung, huyén. § )

hoan thién hé so

+ Truong hop tir chdi: Ghi
phneu tir chéi tiép nhan gidi
quyet hd so

+ Hb so hop 1€ theo quy
dinh: tiép nhan va ghi giay
bién nhén, hen ngay tra ho
SO

- Chuyén hé so cho Phong
Gido duc va Pao tao hoic
Phong Lao dong, Thuong
binh va Xa hi.

(Dbi véi ngudi khuyét tat
hoc tai o s@ gido duc truc
thude cap huyén quéan ly
chuyen ho so vé phong
glao duc va diao tao; Ddi
véi ngudi khuyét tit ¢6 ho
khiu thudomg tri trén dia
ban huyén, dang hoc tai
cdc co s gido duc dai hoc,
trung cép chuyén nghiép
trong pham vi ¢d nudc
chuyén vé phong lao ding
- thuong binh va xa hoi).

- Méu s6 03: Phiéu tir
chon tlep nhdn giai
quyet hé so (Théng tu
s0 01/2018/TT-VPCP)

-Mau s6 02: Phiéu yéu
ciu bd sung, hodn
thi¢n hd so (Thong tur
$6 01/2018/TT-VPCP)

-Méu s6 05: Phiéu
kiém sodt qua trinh
giai quyét hd SO
(Thoéng tu sO
01/2018/TT-VPCP)

- Méu 56 06: S6 theo
ddi ho so (Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)

- Ho so dé nghi
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-

Lanh  dao | Gio hanh Phiéu kiém sodt qua
phong chinh trinh giai quyét ho so
GD&DT,
phong
LDTBXH
6ng hop: té chire thim | Can bd, cong | Gid  hanh | - Dy toan kinh phi;
dinh ho so: chire  phong | chinh - T trinh, bdo cdo.
- Lép dy todn kinh phi; dy | GD&DT,
thao to trinh, bdo cdo. phong
LDTBXH
Bude 7 | Phé duyét, ky to trinh dé | Lanh dao [ Gid  hanh | - Ky duyét vin ban tor
nghi lanh dao UBND Phong chinh trinh, bdo cédo, du todn
huyén phé duyét. GD&DT kinh phi.
(Kinh phi thue hién
chinh sich hoc bong
va ho trg chi phi mua
phuong tién, do ding
hoc tdp ding riéng cho
ngudi khuyét tat dang
theo hoc tai co s@ gido
duc cong lap durge can
ddi trong dur todn kinh
phi hang nam phin bo
cho co s& gido duc).
Budc 8 | Xem xét bdo cao, to trinh, | Lanh dao | Giohanh | Ky duyét vin ban
hé so tai liéu ¢6 lién quan | UBND huyén chinh (Quyét dinh chi tién
- Néu dong y: Ky phé cho ¢d nhin thu hudng
duyét vin ban hodc nguoi gidm ho,
- Néu khong dong y: Phé y Quyét dinh giao du
kién chuyén tra ho so toan,...)
Bude 9 | Phit hanh vin ban va tra | Can bo, cong | Gid  hanh | Vin ban
két qua giai quyét Bo phdn | chitc  thudc | chinh
mot cira phong
GD&DT  va
B phan Mot
clra cua
UBND  cip
huyén
Bude 10 | Tiép nhin va tra két qua Cin bg. cong | Gid hanh | - Viin ban
chirc by phén | chinh - Phiéu kiém sodt qua

Mgt cira cua
UBND  cap
huyén

trinh giai quyét‘ hé so
- S0 theo ddi ho so
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Cén bo, cong
chirc bo phin
Mot cira cua

UBND  cip
huyén va
phong
GD&DT

Gid hanh
chinh

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
- 86 theo doi hd so

- H6 so Iuu

Bude 12

Té chire chi tra hoc bong
va kinh phi hd trg chi phi
mua phuong tién, d6 ding
hoc tip dung riéng cho
ngudi khuyét tat.

(Khi rit du toan kinh phi
thue hién chinh sich hoc
bong va hé tro chi phi mua
phwong tién, dé dung hoc
tap ding riéng cho ngudi
khuyét tat, co s¢ gido duc
cong 1dp phai guri co quan
Kho bac Nha nuréc noi dom
vi giao dich ban long hop
dé nghi chi tra hoc bong va
hé trg chi phi mua phuong
tién, dé ding hoc tap dung
riéng cho ngudi khuyét tat
(g6m céc noi dung: ho tén
ngudi khuyét tit, mirc hoe
bone, mirc hd tror chi phl
mua phuong tién va tong
nhu cau kinh phi dé nghj
chi tra kém theo day du cic
hd so (ban photo) vé viée
xdc nhan doi tugng theo
quy dinh tai diém a khodn
1 Dleu 8 Thong tur lién tich
sb 42).

Co s& gido
duc

Gid  hanh
chinh  (Lin
1: Théng 9,
10, 11; Lan
2: Thang 2,
3,4)

Viée chi tra duge thuc
hién 2 lan trong nam:
lan 1 chi trd vio thang
9 hoéc théng 10, thang

: ldn 2 chi trd vao
thang 3 hoic thang 4,
thing 5 (Trudong hop
ngudi hoc chua nhin
dugc ché do theo thoi
han quy dinh thi dugc
truy linh trong ky chi
tra tiép theo).

Téng sb thoi gian gidi quyét

Khong quy
dinh
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b.1

Co sé phép ly

- Nghi dinh 56 86/2015/ND-CP ngiy 02/10/2015 ciia Chinh phu quy dinh vé co ché
thu, quén 1y hoc phi doi V@i co s@r gido duc thude hé thong gido duc quc dén va chinh
sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tdp tlr ndm hoc 2015 - 2016 dén nim hoc
2020 - 2021.

- Nghi dinh s6 145/2018/ND-CP ngay 16/10/2018 ciia Chinh pht vé viée stra ddi, bd
sung mgt 56 dicu ctia Nghi dinh s6 86/201 5/ND-CP ngay 02 thdang 10 nam 2015 cua
Chinh phu quy dinh vé co ché thu, quén Iy hoc phi déi véi co sir gido duc thude hé
thong gido duc qudc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap tir
nam hoc 2015 - 2016 dén nam hoc 2020 - 2021.

- Thong tur lién tich 09/2016/TTLT-BGDPT-BTC-BLDTBXH ngay 30/3/2016 cua
lién Bo Gido duc va Dio tao, BO Tai chinh, B0 Lao dong - Thuong binh va X héi hudng
dan thyre hign mét s6 diéu cia Nehj dinh 86/2015/ND-CP ngay 02/10/2015 ctia Chinh
phit quy dinh vé co ché thu, quan Iy hoc phi déi véi cor s& gido duc thuge hé thong gido
duc qudc dan va chinh sdch mién, gidm hoc phi, hd tro chi phi hoc tap tir nam hoe 2015
-2016 dén nam hoc 2020 - 2021.

b.2

Thanh phin hd so nép Bin chinh Bin sao

b.2.1

Déi véi nguoi hoc tai cdc co sé gido duc mam non, phé thing, giio duc nghé
nghiép va gido duc dai hgc cong lip

1. Don dé nghi mién, giam hoc phi va hd trg chi phi X
hoc tép:

- Doi véi e ddi tuong thude dién duge midn, giam
hoc phi hoc mam non, phé thong, gido duc thuong
xuyén: Mau don theo phy lyc I1 Théng tur lién tich
09/2016/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH

- Déi véi cde ddi twong thude dién duge h trg chi phi
hoc tdp hoc mam non, phd thong. gido duc thudmg
xuyén: Mau don theo phu luc I1I Thong tu lién tich
09/2016/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH

- Doi véi cae dbi tuong thude dién midn, giam hoc phi
hoc & co s gido duc nghé nghigp va gido duc dai hoc:
Miu don theo phy luc IV Théng tr lién tich
09/2016/TTLT-BGDPT-BTC-BLDTBXH
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Al g thuc gidy t&r chimg minh thuge déi
ién, /gil#im hoc phi va hd tro chi phi hoc tap
" d‘ﬁl Vi cé? doiftugng sau:

’Glay xéc nhﬁn clia co quan quan ly doi tuong ngum
6 cong doi voi dbi tuong duge quy dinh tai Diém a
Khoan 2 Diéu 4 Thong tr lién tich 09/2016/TTLT-
BGDDT-BTC-BLDTBXH

- Gzay xac nhin khuyet tat do Uy ban nhin déin cip
xa cap hodc Quyet dinh ve viéc trg cap xa hoi cua Chu
tich Uy ban nhan din cap huyén doi voi dbi tuong
duge quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu 4 cia Thong
tr  lien  tich  09/2016/TTLT-BGDDT-BTC-
BLDTBXH va gidy to chimg minh 1a ho ngheo hojc
h¢ can nghéo do Uy ban nhan dan xa cap hoiic xdc
nhdn

Quyel dinh \e vige trg cap xa hoi cua Chu tich Uy
ban nhin din cip huyén déi Vi doi tugng duge quy
dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 4 Thong tu lién tich
09/2016/TTLT-BGDDT-BTC-BLPTBXH

- (nd) tor chirg minh la h$ nghéo do Uy ban nhén dan
cap xa cap hodc xac nhin cho déi tugng duge quy
dinh tai Diém d Khoan 2 Diéu 4 Thong tur lién tich
0972016/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH

- Gidy chirng nhén doi tugng dugce hudng ché do mién
hoc phi déi vai déi tugng quy dinh tai Diém d Khoan
2 Diéu 4 Théng tu lién tich 09/2016/TTLT-BGDDT-
BTC-BLDTBXH

- Gidy khai sinh va glay to chirng minh la ho ngheo
hogc hj can nghéo do Uy ban nhin dén cap xa cap
hoic xdc nhén cho ddi trong dwge quy dinh tai Diém
g Khoan 2 Piéu 4 Thong tu lién tich 09/2016/TTLT-
BGDDT-BTC-BLDTBXH

- Gidy khai sinh va sb ho khiu thudng tra hodc gidy
dang ky tam tri déi véi doi tuong dugce quy dinh tai
Diém k Khoan 2 va gach diu dong thir ba Piém a
Khoin 3 Piéu 2 Thong tu lién tich 09/2016/TTLT-
BGDDT-BTC-BLDTBXH

- Bang tdt nghiép trung hoc co s¢ d6i voi doi tugng
duge quy dinh tai Diém m Khoan 2 Diéu 4 Thong tur
lién tich O9/2016/TTLT-BGDDT BTC-BLBTBXH

+ 86 hudng trg cép hang thang cta cha hoic me bj tai
nan lao dong hodic mic bénh nghc nghiép do t6 chic
bdo hiém xa hoi cap dbi voi ddi twong duge quy dinh
tai gach diu dong thir nhit Diém b Khoin 3 Diéu 4




lin tich 09/2016/TTLT-BGDDT-BTC-

¥ chirng minh la h$ can nghéo do Uy ban nhan
a cap hodc xdc nhin cho doi tugng duge quy

 dinh®ai gach diu dong thir hai Piém b Khoan 3 Diéu
4 Théng tu lién tich 09/2016/TTLT-BGDPT-BTC-

BLDTBXH

b.2.2

D6i v6i ngurdi hoc tai cdic co s& gléo dyc mim non, phé thong, gido duc nghé
nghi¢p va gido duc dai hoc ngoai cong lip; co' s& gido duc nghé nghiép va giio

dyc dai hoc thudc doanh nghi¢p nha nwérc, té chire kinh té

1. Pon ¢6 xdc nhan ctia nha trudng giri vé:

- Phong giao duc va dao tao: Déi vdi tré em hoc miu
gido, hoc sinh tiéu hoc thudc truomg hop duge hd trg
chi phl hoc tép, hoc sinh hoc trung hoc co s& (don cap
b tién mién, giam hoc phl mau theo phu luc V; don
hd tro chi phi hoc tip miu theo phu luc III Thong tu
lién tich 09/2016/TTLT-BGDDPT-BTC-BLDTBXH

- Phong lao dong thuong binh va xa héi: Pdi véi hoe
sinh, sinh vién hoc & cic co sd gido duc nghé nghiép
va gido duc dai hoc (méu don theo phu luc VI Théng
tr  lién  tich  09/2016/TTLT-BGDDT-BTC-
BLDTBXH).

X

Tuy theo ting ddi tugng duge mién, giam hoc phi
va hd trg chi phi hoc tap, kem theo don la bin sao
chimg thye mét trong céc gidy to duge quy dinh tai
Diém a Khoan 1 Diéu 5 Thong tur lién tich
09/2016/TTLT-BGDBT-BTC-BLDTBXH.  Riéng
d6i vai ngudi hoe hoc cac nganh, nghé duge quy dinh
tai Piém h, i Khoan 2 va gach dau dong thir nhét, gach
dau dong thir hai Diém a Khoan 3 Diéu 4 cia Thoéng
tr  lién  tich  09/2016/TTLT-BGDDT-BTC-
BLDTBXH, kém theo don dé nghi mién, giam hoc
phi la gidy xdc nhdn ciia Nha truong.

b.2.3

Déi véi tré em méu gxdo va hoc sinh pho thong vira
thudc dnc;n duge mién, giam hoc phi vira thude dién
dugc ho trg chi phi hoc tap, chi phai lam 01 b ho SO
cdc gidy tor lién quan noi trén kém cée don theo miu
(phu luc II va III) cia Théng tu lién tich
09/2016/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH

b.2.4

Truong hop tré mau gido 5 tudi duge huéng chinh
sach mién hoc phi theo quy dinh tai Nghi dinh
145/2018/ND-CP ngay 16/10/2018 cia Chinh phu

.



B sung mot sé didu cia Nghj dinh sé
-CP ngdy 02/10/2015 ciia Chinh phi quy
. hé thu, quéan 1y hoc phi déi véi co sé gido
nc-dhyogé thong gido duc quc dan va chinh sach
1, 8#m hoc phi, hé trg chi phi hoc tap tir nim hoc
-2016 dén ndm hoc 2020-2021, déng thi thude
di¢n dugc huong chinh sach hd trg an trua theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 3 Nghj dinh s6 06/2018/ND-CP
ngay 05/01/2018 caa Chinh phi quy dinh chinh sach
hd trg dn trua déi véi tré em mau gido va chinh séch
déi véi gi4o vién mam non, cha me¢ hodic nguoi cham
séc tré em chi phai ndp bé sung Don dé nghi mién
giam hoc phi kém theo Nghi dinh sé 145/2015/ND-
CP. Trinh ty thi tuc xét duyét ho so, chi trd, cép bu
kinh phi mién hoc phi thyc hién theo quy dinh nhu
doi vai cic doi twgng duge mién hoc phi thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh sé 86/2015/ND-
Cp

N

b.2.5

Ngudi hoe thude dién mién, giam hoc phi va hd trg X
chi phi hoc tap chi phai lam 01 b hé so ndp lin diu
cho ca thoi gian hoc tdp. Riéng dbi véi ngudi hoc
thuge dién hd nghéo, ho cin nghéo thi vio mdi diu
hoc ky phai nop bd sung gidy chimg nhin h{ nghéo,
h can ngheo dé lam cin cir xem xét mién, giam hoc
phi va hé trg chi phi hoc tdp cho ky hoe tiép theo.

b.3

S6 lrgng hé so: 01 bs.

b.4

Thoi gian xir ly:

a) Phuong thire chi tra t.ién hd trg chi phi hoc tap ddi véi cac déi tugng dang hoc tai cac
CSGD mam non va pho thong cong lap.

Kinh phi ho trg chi phi hoc tap duoc cip khong qua 9 thang/nim hoc va chi trd 2 ldn
trong ndim: Lén 1 chi tra 4 thing vao thang 10 hoiic thang 11; Lin 2 chi trd 5 thang vao
thang 3 hodc thang 4.

b) Phurong thirc chi trd tién mién, giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tip di voi ngudi
hoc & cic CSGD ngoai cong 14p; CSGD nghé nghiép va gido duc dai hoc thude doanh
nghi¢p nha nude, t6 chirc kinh té

Kinh phi cép b tién mién, gidgm hoc phi va hd trg chi phi hoc tap duge cdp khong qud
9 théang/nim hoc (ddi véi hoe sinh méim non va pho théng), 10 thang/nim hoc (doi Vo
hoc sinh, sinh vién hoc tai cic CSGD nghc": nghiép gido duc dai hoc) va thuc hién 2 lan
trong nam: Lan 1 chi tré 4 thang (ddi vi hoc sinh mim non va phé thong), 5 thang (46
v&i hoc sinh, sinh vién hoc tai cdc CSGD nghé nghi¢p, gido duc dai hoc) vao thang 10

hogc thang 11; Lan 2 chi tra 5 thang vao thang 3 hofc thing 4.




Snndd

¢ (hodc ngudi gidm h) tré em h
chura nhin tién cdp bi hoc phi
uoc truy linh trong ky chi tra tiép theo.

oc méu gido, hoc sinh phd thong,
va hd tro chi

phi hoc tap theo thoi

+ Trudng hop hé so chua
hqp 1¢ theo quy dinh: Ghi
phiéu yéu céu bd sung,
hoan thién hd so

+ Truomg hop tir chdi: Ghi
phJeu tir chéi tiép nhin giai
quyét hé so

+ Hb so hop 1§ theo quy
dinh: uep nhdn va ghi gidy
bién nhdn, hen ngay tra ho
SO

Mot clra cua
UBND  cip
huyén.

b.5 W va trii két qui: Bo phan Mot cira cia UBND cép huyén.
b.6 L¢ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir ly cong viée
TT Trinh tyr Trich nhigm | DO BN | g 2 cét qui
gidi quyet
Buée 1 | Théng béo ndi dung mién | 1. Co 0 gido | 45 ngay, ké | Thong béo, huéng din
giam hoc phi va hd trg chi | duc mim non, | tir ngay khai
phi hoc tdp cho hoc sinh, | phd thong | giang nam
sinh vién cong lap. hoc co quan
2. Cha me|co tham
hodc  ngudi | quyén phai
gidam h¢ tré | thong bdo
em mau gido,
hoc sinh phd
thong;  hoc
sinh, sinh vién
(D6i véi co s¢
gido duc
ngodi  cdng
ldp)
Buéc2 |- Klem tra, huéng din ldp | - Co s¢ gido [ Gid  hanh | Hb so
hd so duc chinh
- Nop hé so - Gido vién
dugc  phén
cong
Buée3 | ..z iép nhan hd so- | €4n b, cong | Gighanh |
Ki€m tra, tiép nhin ho so: chitc B3 phin chinh Mau 56 01: Glay uep

nhan hd so va hen tra
két qua (Théng tr sb
01/2018/TT-VPCP)

- Méu sé 03: Phiéu tir
chon tlep nh@n giai

quyet hé so (Thong tu
$6 01/2018/TT-VPCP)

-Mau s6 02: Phiéu yéu
ciu bd sung, hoan
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gido duc nghé nghiép va
gido dyc dai hoc).

thién hé so (Théng tur
s6 01/2018/TT-VPCP)
-Méau s6 05: Phiéu
kiém sodt qua trinh
gidi quyét hd so
(Théng twr s
01/2018/TT-VPCP)

- Méu 56 06: S theo
ddi ho so (Théng tur sb

01/2018/TT-VPCP)
- Ho so dé nghj

Bude4 | Phén cong xir Iy ho so Lanh dao | Gid  hanh | Phiéu kiém sodt qud

Phong chinh trinh gidi quyét hd so
GD&DT,

Phong LD

TB&XH

Bu6e S | - Thim dinh hd so Lanh dgo, cén | Gid  hanh | - Danh sich tré mim

- Chuin bj hd so; bo cong chirc | chinh non, hoc sinh trung
- Lép danh séch tré mim | phong hoc, sinh vién dugc
non, hoc sinh trung hoc, | GD&DPT, mién giam hoc phi va
sinh vién & céc co sg gxao phong duge hd trg chi phi hoc
duc nghé nghi¢p va gido | LDTBXH tap.
duc dai hoc dugc mién - Dy toén kinh phi dé
giam hoc phi va hd trg chi nghj hé trg chi phi hoc
phi hoc tap. tap.
- Dy todn kinh phi giri bao
cdo sang phong Tai chinh -
Ké hoach trinh Ch tich
UBND cip huyén phé
duyét.

Budce 6 Phé duyét danh sdch tré | Lanh dao | Gid  hanh | Danh sich tré mam
mam non, hoc sinh trung | UBND  cép | chinh non, hoc sinh, sinh
hoc, sinh vién duge mién | huyén vién dwgc mién gidm
giam hoc phi va hd trg chi hoc phi va hd trg chi
phi hoc tép. phi hoc tdp.

Buéc 7 | Chi tra tién chi phi hd trg | Phong Gio  hanh a) Phuong thire chi trd
hoc tép: GD&DT chinh tién hd trg chi phi hoc
- th)ng GD&DT (hoéc uy (I:{oac co s tap déi véi cic dbi
quyén cho co s& gido duc) glaP duc) twong dang hoc tai cdc
chi tra cho cha me hoic | Phong CSGD mim non viphd
ngudi gidm h$ tré mam | LDTBXH

thong cong 1ap.

#
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Kinh phi hd trq chi phi
hoc tép dugc cap khong
qua 9 thang/ndm hoc va
chi trd 2 1an trong nam:

s T UIC uep bing tién Lan 1 chi tra 4 thang
mit cho cha me hoc sinh, vao thing 10 hoic
sinh vién dang hoc tai cic thang 11; Lan 2 chi tra
co s¢ gido dyc nghé nghiép 5 thing vao thing 3
va gido duc dai hoc. hodc thing 4.

b) Phuong thirc chi tra
tién mlen, giam hoc phi
va hd trg chi phi hoc tip

ddi véi ngudi hoe & céc
CSGD ngodi cong lap,
CSGD nghé nghiép va
gido duc dai hoc thudc
doanh nghiép nha nuéc,
td chirc kinh té

Kinh phl cdp bu tién
mién, giam hoc phi va
hé trg chi phi hoc tip
duge cip khong qua 9
thang/ndm hoc (do6i voi
hoc sinh mam non va
phd  théng), 10
thang/nam hoc (déi véi
hoc sinh, sinh vién hoc
tai cic CSGD nghé
nghiép gido duc dai
hoc) va thyc hién 2 lin
trong nim: Lén 1 chi tra
4 thing (ddi véi hoc
sinh mam non va phé
thong), 5 thang (déi véi
hoc sinh, sinh vién hoc
tai cdc CSGD nghé
nghié¢p, gido duc dai
hoc) vao thang 10 hodc
thang 11; Lan 2 chi tra
5 thiang vao thing 3
hodc thing 4.

Truong hop cha me
(hodic ngudi giam ho)
tré em hoc mdu gido,
hoc sinh phd thong, hoc
sinh, sinh vién chua

Y.
(&
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nhdn tién cdp bu hoc
phi va hd trg chi phi hoc
tap theo thoi han quy
dinh thi dugc truy linh
trong ky chi tra tiép

theo.

Bude 10 |- Thc")ng‘ ké va theo dai Can bo, cong | Gio hanh - Phiéu kiém sodt qua
- Luru ho so theo quy dinh | chire b phén | chinh trinh giai quyet ho so
Mot cira cua - S theo dai hd so
UBND  cip - Hé so luu
huyén va
phong
GD&DT
Tong sb thoi gian gidi quyét Khong quy
dinh

37. Quy trinh: QT-37
a. Tén quy trinh: Cip ban sao vin bing, chirng chi tir sé gbe
b. N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
Thong tur s6 19/2015/TT- BGDDT ngay 08/9/2015 ciia Bo Gido dyc va Dao tao ban
hanh Quy ché quan Iy bing tét nghu;p trung hoc co s@, bﬁng tt nghiép trung hoc phd
thong, vin bing gido duc dai hoc va chimg chi ctia h¢ thong gido duc qudc dan.

b.2 Thanh phin hé so: Bin chinh | Bin

sa0

Hé so phiai njp
Bén sao c6 ching thye Gidy chlmg minh nhan din hoiic ho
chiéu con gia tri sir dung hogc gidy t&r chimg minh quan hé X

vl ngudi duge cap ban chinh van bing, ching chi.

Ho so xuit trinh

Trucmg hop ngudi yéu ciu cap bin sao vin bing, chirng chi
tr s6 goc la ngum dai dién theo phap ludt nguoi dai d|¢n
theo ty quyén cua ngudi duge cap ban chinh vin bang,
chimg chi hodc 1a Cha, me, con; vo, c,hong, anh, chi, em
ruot ngudi thira ké khac ciia ngudi dyce cap ban chinh vin
bing, chimg chi trong truomg hop ngudi dé da chét thi con




Linfgidy to chimg minh quan h¢ véi nguoi duge
bing, chirng chi.

Truomg hgp ngudi yéu cdu cip ban sao vin béng, chimg chi X
tir s6 gdc giri yéu ciu qua buru dién thi phai gtri kém theo
ban sao c6 chimg thyc gidy t&r theo quy dinh va 01 (mot)
phong bi dén tem ghi r& ho tén, dia chi ngudi nhin cho co
quan, co s& gido duc cip ban sao.

b.3

Sb lwgng hé so: 01 bo.

b.4

Théi gian xir ly:

- Ngay trong ngay co quan, CSGD tiép nhén yéu ciu hogc trong ngay lam viéc tiép
theo, néu ti€p nhan yéu cau sau 15 gid.

- Trong trudng hop yéu ciu cdp ban sao tir s gde duge guri qua buu di¢n thi thoi
han dugc thye hig¢n ngay sau khi co quan, CSGD nhén di hd so hop 1€ theo ddu buu
dién dén.

- Déi voi truomg hop cling mét lie yéu ciu chimg thyre ban sao tir nhiéu s6 gdc, yéu

.
~

cdu sO lugng nhiéu ban sao, ndi dung vin bing, chimg chi phtre tap kho kiém tra,
doi chicu ma co quan, CSGD khéong thé dap (mg dugc thoi han quy dinh thi thai
han cép ban sao dugc kéo dai thém khong qua 02 ngay lam vigc hodc co thé dai hon

theo thoa thudn bang vin ban véi nguedi véu cdu cap ban sao.

b.5

Noi tiép nhin va tra két qua: Bo phin Mot cira cia UBND cdp huyén.

b.6

L¢ phi: Nguoi ‘yéu ciu ‘cép ban sao van bing, ching chi tir s6 g(‘)c‘phéi tra I¢ phi
cap ban sao. Néu yéu cau gtri qua dudng buu di¢n thi ngudi y€u cau con phai tra
cudce phi buu dién cho co quan, t6 chire cip bin sao. Lé phi cdp ban sao van bing,
chimg chi tir s6 gbe durgc thye hién theo huéng din ciia B Tai chinh va B Tu phap
vé mirc thu, ché do thu, ndp, quéan 1y va sir dung 1¢ phi cdp ban sao.

(Nghi dinh 56 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phii vé cdp ban sao tir
56 goc, chitng thue ban sao tir ban chinh, chitng thue chiv ky va chieng thue hop
dong, giao dich; Thong te sé 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bé Tai chink
quy dinh mitc thy, ché dg thu, nop, quan Iy va sir dung phid chimg thc,; Cong van
$6 9744/BTC-CST ngay 24/7/2017 ctia B Téi chinh vé viée I¢ phi cdp ban sao tir
50 goc)

b.7

Quy trinh xir Iy cdng viée dbi voi trudmg hop gidi quyét ngay trong ngay

Thoi gian | Biéu mAu/Két

Trinh ty Trach nhiém gidi quyé ¢ qui

I
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- Néu dong y: Ky duyét ban
Sdo0.

- Néu khong déng y: Chuyén
tra ho so

tite-Wép hoiic qua | Cé nhan Gid hanh | Theo muc b.2
chinh
' traunhhqp Céf'l bC): célzg Of gio lam -MausoOl Gidy
pa®0 (ghi gidy bién | chic B) phan | viée tiép nhén hé so va
nhan néu tiép nhan sau Mgt cira cua h s
: en tra két qua
15h00’ UBND cap 2
I 4 X : (Théong tr  sd
- Chuyén ho so cho Phong | huyén 01/2018/TT-
GD&DT).
VPCP)
- Méu 56 03: Phiéu
tir chdi tiép nhin
gidi quyét hd so
(Théng tr  sb
01/2018/TT-
VPCP)
- Miu sé 0S:
Phiéu kiém sodt
qua trinh  giai
quyét hd so
(Thong tu  sb
01/2018/TT-
VPCP)
- Miu sé 06: Sé
theo doi hod 50
(Théng tur  sO
01/2018/TT-
VPCP)
- Ho so dé nghi
Budc 3 Tiép nhan, thim dinh hd so: | Cén by, cong |02 gio lam | In phdéi Ban sao
- Néu hop 1¢: In bén sao trinh | chire phong | viée vin bang, chimg
Trudong phong ky duyét GD&DT. chi
- Néu khong hop 18: Béo cdo
Lanh dao Phong GD&DT, dé
nghi bo sung thong tin hogc
trd lai ho so néu ro ly do.
Budc4 | Xem xét ho so va cdc tai ligu | Truong  phong | 02 gid lam | Ky duyét Ban sao
lién quan: GD&DT viéce vin bi’mg, chirng

chi.
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Cin bd, cdng | 0,5 gid lam | Ban sao vin bing,
chire phong | viéc chimg chi.
GD&DT
Cin by, cong|Gid hanh | Ban sao vin bing,
chirc B phén | chinh chirng chi.
MOt clra cua
UBND cp
huyén.

Budc 7 | - Thong ké va theo dai Can bj, cong | Givhanh |- Phidu kiém soat

- Luu ho so theo quy dinh chirc by phén | chinh qua trinh  giai

MOt cira cua quyct hé so
UBND  cip - $6 theo ddi hé so
huyén va phong - Ho so lru (néu
GD&DT co)

Téng 50 thoi gian giai quyét

Ngay trong ngéy co’ quan, c0'
s& gido duc tiep nhin yeu cau
hoidc trong ngéy lam vige tlep
theo, néu tiép nhgn yéu ciu
sau 03 (ba) giv chiéu.

38. Quy trinh: QT-38 ‘
a. Tén quy trinh: Chinh stra n$i dung vin bang, chirng chi
b. N§i dung ciia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
Théng tr s 19/2015/TT- BGDDT ngay 08/9/2015 cua B¢ Gido dyc va Dao tao ban
hanh Quy ché quén Iy bing t6t nghiép trung hoc co sd, bz"mg tot nghiép trung hoc phd
thong, vin bing gido duc dai hoc va chimg chi ciia hé théng gido dyc qudc dan.

b.2 Thanh phin hd so ndp Bin chinh | Bin

520

1. Don dé nghi chinh sira vin bing, chimg chi. X
2.Vin bing, chimg chi d& nghj chinh sira. X
3. Quyét dinh cho phép thay déi hodic cai chinh h{ tich, xdc
dinh lai dén tdc, xéc dinh lai gidi tinh ddi véi truong hop x
chinh sira viin bing, chimg chi do thay ddi hoic céi chinh hd
tich, xdc dinh lai dédn toc, xdc dinh lai gidi tinh.




ddi véi truomg hop chinh sira vin bing,
}‘ ung hg lich, diéu chinh h tich, ding ky lai X
BV khai sinh qué han.

g aeflh thu nhdn dan hojc h chiéu hofic gidy tér tiy
op phap khdc cé anh cia nguoi duge cdp vin bing, X
chirng chi.

Cc tai liéu trong ho so dé nghj chinh sira vn biing, chimg chi quy dinh tai ndi dung
2,3,4,5 c6 the 1 bin sao khong ¢ chimg thyc hodc ban sao tir s gée hogc ban
sao dugc chirng thyc tir ban chinh

Néu co quan ¢6 thim quyén chinh sira ndi dung van bing, ching chi tiép nhén tai
lidu trong ho so 1a ban sao khong c6 chimg thyc thi ¢6 cjuyén yéu cau nguoi 'dé nghi
chinh sira viin bang, chimg chi xut trinh ban chinh dé déi chiéu; ngudi déi chiéu
phai ky xdc nhan va ghi rd ho tén vio bén sao va chju trach nhiém vé tinh chinh xac
cua ban sao so vai ban chinh.

Néu tiép nhdn tai lidu trong hd so la ban sao tir sé gc hodic ban sao duge chimg
thyc tir ban chinh thi co quan c6 thdm quyén chinh sira néi dung viin bing, chimg
chi khong dugc yéu céu xut trinh ban chinh dé déi chiéu. Truomg hop c6 ddu hiéu
nghi ngdr ban sao 1a gia mao thi ¢6 quyén xédc minh.

b.3 S6 lwgng hd so: 01 bo.

b4 | Thoi gian xir Iy: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dii hd so hop .

P3| Noi tiép nhdn va tri két qua: Bo phin Mot cira cia UBND clp huyén.

b.6 L¢ phi: Khong.

b.7 Quy trinh xir Iy cong viée

s e oA = A
TT Trinh tw Trich nhigm | Lhoigian | Bieu mau/Ket
gial quyet qua
Bude 1 | Nop hé so trye tiép hodic qua | Ca nhan Gio  hanh | Theo muc b.2
buru dién chinh

Bude 2

-Kiém tra,tép nngn hd so: | G B0, | e |- Miuss ot Gy
4: Truong hop !16 SO ch_ua hqp Mot clra  cua :;F: nf;gn Egtsil:g
I¢ theo quy dinh: Ghi phiéu | UBND ~ cdp (Théng tr  sb
yeu cau bo sung, hoin thién | hyyen 01/2018/TT-

ho so VPCP)

- Miu 56 03: Phiéu
tir chdi tiep nhin
giai quyét ho so

+ Truong hop tir chéi: Ghi
phicu tir chodi tiép nhén gii
quyet ho so

&
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¢ theo quy dinh:
ghi gidy bién

(Thong tr  sb
01/2018/TT-
VPCP)

-Miu s6 02: Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
(Théng tr s
01/2018/TT-
VPCP)

x e .a
-Mau s0 05: Phiéu
kiém  soat qud

trinh gidi quyét ho
so (Thong tr sd

01/2018/TT-
VPCP)
- Miu s 06: Sb
theo ddi hd so
(Théng tu  sb
01/2018/TT-
VPCP)
- Ho so dé nghi
Budc3 | Phan cong xir Iy h so Lanh dao phong | 0.5ngay |Phiéu kiém sodt
GD&DT qui  trinh  giai
quyét ho so
Buéc 4 | Tiépnhdn, thim dinh héso: | Cin by, cdng| 2.5ngay |Cong van dé nghi
- Trudmg hop hd so khong dép | chire phong (néu co)
{mg yéu cau, thong béo cho ¢i | GD&DT.
nhan, néu rd ly do.
- Truomg hop hd so cin gidi
trinh va bd sung thém, thong
bao cho ca nhéin
- Trudng hop ho so dap img
yéu cdu, thue hién bude tiép
theo.
Budc5 | Dy thdo vin ban trinh Lanh | Can b), cong| 0,5 ngay |- Du thao vin ban
dao Phong GD&DT. chirc phong stra ndi dung ghi
GD&DT. trén vin bing,
chimng chi.
Buge 6 | Xem xét ho so va cdc tai ligu | Lanh dao | 0.5 ngay
lién quan: GD&DT Ky duyét viin ban
- Néu dong y: Ky duyét vin quyét dinh chinh
ban quyét dinh. stra ban sao vian

bing, chimng chi.
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§ dong v: Chuyén

- Can bd, cong | Gid hanh |- Miu sé 04:
g Mop hé so qud han | chirc cia phong | chinh Phiéu xin 15i va
Hlim vin bin xin 16i, GD&PT va Bo hen lai ngay tra két
phin Mot crra qua (Théng tu s6
cia UBND cip 01/2018/TT-
huyén VPCP)
Buge 8 | Phdt hanh vin ban chuyén Bo | Can bd, cong 0,5 ngay | Vin ban
phdn m{t cira chirc phong
GD&DT
Buge 9 | Tiép nhdn van ban va tra két [ Can b, cong | Givr hanh Quyét dinh chinh
qué cho t6 chire, cd nhén, chirc B§ phén | chinh stra ban sao vin
Mot cira  cua bing, chirng chi.
UBND cap (Kém theo ban
huyén. chinh Van bing,
chitng chi dé nghi
chinh stra)
- Phiéu kiém sodt
qua trinh  giai
quyét hd so
- S6 theo ddi ho so
Buée 10 | - Thong ké va theo doi Céan bg, cong|Giohanh |- Phiéu kiém sodt
- Luu hd so theo quy dinh | chitc bd phén | chinh qud trinh  giai
Mot clra cua quyét ho so
UBND cip - 86 theo ddi hd so
huyén va phong - Ho so hwu
GD&DT
Téng s6 ngay gidi quyét 05 ngay

1y
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