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DANH MUC VA NOI DUNG 05 QUY TRINHNQI BQ TRONG GIAl QUYET
TTHC LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO GIAO DUC VAPAO TAO TiNH LAO CAI
(Kém theo Quyér dinhsé:  /OP-UBND ngay  thang  ndm 2022
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Lao Cai

I. DANH MUC CAC QUY TRINH DUNG CHUNG CAP TiNH VA CAP HUYEN

STT Tén quy trinh Ky hi¢u

1 Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nmurdc ngoai QT-01

Dé nghi mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap, hd tro tién dong hoc phi dbi
2 Vo1 nguoi hoC tai cac co so giao duc mam non, giao duc pho thong, giao duc QT-02
thuong xuyén, giao duc nghé nghiép va gido duc dai hoc

Il. DANH MUC QUY TRINH CAP TINH

STT Tén quy trinh Ky hi¢u

1 Tuyén sinh Trung hoc phé thong QT-03

I11. DANH MUC CAC QUY TRINH CAP HUYEN

STT Tén quy trinh Ky hiéu

Cap hoc bong va hd tro kinh phi mua _phuong tién, dd dong hoc tap dung riéng QT-01
cho ngudi khuyét tat hoc tai cac co so gido duc

2 Xét tuyén sinh vao truong phd thong dan toc ndi trd QT-02

IV. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO TRONG GIAlI QUYET TTHC
* Quy trinh_dung chung _cap tinh va cap huyén (02 QT)

1. Quy trinh: QT- 01 . )
a) Tén quy trinh: Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nuwdc ngoai
b) Ni dung quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Quyét dinh sb 72/2014/Qb-TTg ngay 17 thang 12 nam 2014 cua Tha twéng Chinh pha quy dinh
viéc day va hoC bang tiéng nudc ngodi trong nha trrdng va co sd gido duc khac.
- Thong tu s6 16/2016/TT-BGDPT ngay 18 thang 05 nim 2016 cua Bo truong Bo Gido duc va




Pao tao hudng dan mot sé noi dung ciia Quyét dinh sb 72/2014/QD-TTg ngay 17 thang 12 ndm
2014 coa Tha twéng Chinh pha quy dinh viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai trong nha trudng
va co sO gido duc khac

b.2 | Thanh phin hé so thuc hién TTHC Ban chinh | Ban sao
b.2.1 Thanh phin hd so ndp trwre tiép hoic qua dich vu buru chinh
Vin ban dé nghi phé duyét Bé an to chuc thuc hién chuong trinh X
day va hoc bang tieng nudc ngoai
Pé an t6 chirc thuc hién chuong trinh day va hoc bang tiéng nudc X
ngoai, trong d6 lam rd cac noi dung Chuong trinh va tai liéu; nguoi
day, nguoi hoc, co s¢ vat chat; Kiém tra, thi, danh gia, cong nhan tot
nghiép, cap van bang, chirng chi; kiém dinh chat lwong giao duc; hoc
phi, quan ly va str dung hoc phi va viéc t6 chic thuc hién Dé &n
Gidy chiring nhan kiém dinh chat lwong ciia chwong trinh dao tao X
d6i voi cac chuong trinh dao tao sir dung cia nudc ngodi (néu co) do
co quan, t6 chic kiém dinh chat luong gido duc nudc ngodi cap va
duoc co quan c6 thim quyén cua Viet Nam cong nhan.
b.22 | Thanh phan hé so ndp truc tuyén (néu co)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.
b.3 S6 hrong hé so: 01 bd

Yéu cau diéu kign thuc hign:

1. Vé Chuong trinh va tai liéu day va hoc bang tiéng nudc ngoai

- P6i voi gido duc phd thong

Chuong trinh gido duc pho thong cua Vit Nam c6 the duoc day va hoc mét phan hoac hoan toan
bang tleng nude ngoai, wu tién ddi voi cac finh vuc toan, khoa hoc ty nhién, cdng nghé va tin hoc.
Séch giao khoa, tai liéu str dung day va hoc bang tiéng mréc ngoai (bang tiéng nudc ngodi, tiéng
Viét hoac song ngit) phai duoc S¢ Gido duc va Pao tao cho phép st dung.

- Bdi v6i gido duc dai hoc, gido duc nghé nghigp

+ Nhitng chwong trinh gido duc dai hoc, gido duc nghé nghiép da duoc cip co tham quyén phe
duyet, chuong trinh dao tao Cua co s¢ giao duc nude ngoai da dugc kiém dinh va céng nhan vé
cht lwong c6 thé duoc giang day mot phan hoic toan bo bing tiéng nude ngoai; wu tién giang
day bing tiéng nudc ngoai ddi véi cac chuong trinh, mén hoc thugc Tinh vuc khoa hoc co ban
hoic mot s nganh, nghé va finh vuc ma x& hdi ¢6 nhu cau, phuc vu hoi nhap qudc té.

+ Gi4o trinh, tai liéu gido duc dai hoc, gido duc nghé nghiép str dung dé day va hoc bang tiéng
nuwdc ngodi do Hiéu trueéng (Thi trudng) co so gido duc phé duyét trén co s¢ thim dinh cua Hoi
d6ng Tham dinh do Hiéu truong (Tha truong) thanh Ap, bao dam thuc hién theo dung quy trinh
tham dinh gi4o trinh, tai liéu.

2. Ve nguoil day, nguoi hoc

- Nguoi day chuong trinh gido duc, dao tao bing tiéng nuoc ngoéli phai dat trinh d6 vé& chuyén
mon, nghiép vu theo quy dinh ddi véi chiac danh nghé nghigp doi \V6i nha giao cac caphoc, trinh
d6 dao tao tuong ung; dat chuan ning hrc ngoai ngir dap tng yéu cau nhu sau:

+ Gido vién pho thong phai ¢6 ching chi néng luc ngoai ngix toi thiéu cao hon 2 bac so vai yeu
cau ning hyc ngoai ngir ddi voi hoc sinh dat duoc sau khi hoc xong cap hoc, tinh theo Khung




nang luc ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam hoac twong duong.

+ Ngudi day tai cac co so gido duc dai hoc va gido duc nghé nghiép phai co ning hrc ngoai ngir
t6i thiéu bac 5 theo Khung ning hrc ngoai ngir 6 bac ding cho Viét Nam hoic twong duwong.
Nhitng nguoi duge dao tao dai hoc, thac sy, tien sy toan thoi gian & mrde ngoai thi duoc mién yéu
CAu V& ning Iwc ngoai ngir quy dinh nhu trén.

- Ngudi hoc phai dat chuan ning lwc ngoai ngir theo yéu cau cua chuong trinh, mén hoc duoc day
bang tiéng nudc ngoai va theo Khung nang lyc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam hodc tuong
duong.

3. Vé Co sd vat chét, thiét bi

Co s& gido dyc to chirc day Va hoc bang tiéng nuréc ngoai phai bao dam du cac diéu kign vé co s¢
vat chat, thiét bi, thu vién, giao trinh, tai ligu, dap trng yéu cdu ma chuong trinh, mon hoc duoc t6
chirc day va hoc bang tiéng nude ngoai dé ra (ké ca cac chuong trinh gido duc, ddo tao cua nudc
ngoai).

4. Kiém tra, thi, danh gid, cong nhan t6t nghiép, Cap van bang, Chung Ch1

- Pi Véi gido duc pho thong, viéc klem tra, thi cudi nam hoc, cudi Cap hoc cta cac chuong trinh,
mon hoc dwgc day va hoc bang tleng nuwdc ngoai phai thuc hién bang tiéng Viét. Nguoi hoc ¢
thé lam thém bai kiém tra, bai thi bang tiéng nudc ngoai dé duoc huong ché do khuyén khich
trong hoc tap theo hudéng dan cua Bo Gido duc va Dao tao.

- Poi Vi gido duc dai hoc va gido duc nghé nghiép, viéc Kiém tra, thi, danh gia, cong nhan tot
nghiép, cdp van bang, ching chi d6i voi tit ca cac chuong trinh duoc day bang tiéng nudc ngoai
thue hién theo quy dinh cua phap luat Viet Nam néu cip van bang, chirng chi cua Viét Nam.

5. Kiém dinh chit lwong gido duc

- Viéc kiém dinh chat trong ddi voi cac chuong trinh ctia Vit Nam sir dung dé giang day bang
tiéng nudc ngoai dugc thuc hién theo quy dinh cua phép luat.

- Viéc kiém dinh chit lwong gido duc dbi Véi cac chuong trinh giang day cua nudc ngoai duoc
thuc hién boi co quan, t6 chirc kiém dinh chat lrong gido duc nudc ngoai duoc B Gido duc va
Pao tao, B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cdng nhan.

6. Hoc phi, sir dung va quan ly hoc phi

- Trén co so tinh ding, tinh du, Ky thu bu chi va cd sy ddng thuan ciia nguoi hoc, co sé gido duc
chi dong xdy dung mirc hoc phi cho tirng niam hoc va khéa hoc ddi véi timg chwong trinh, mon
hoc duoc day va hoc bang tiéng nuéc ngoai dé trinh cip c6 thim quyén phé duyét va thong béo
cong khai cho nguoi hoc biét trude khi tuyén sinh:

+ Muc hoc phi dbi véi chuong trinh gido duc phd thong, trung cap chuyén nghiép va trung cap
nghé duoc day va hoc bang tiéng nudc ngoai tai cac co sé gido duc cuia dia phuong do Uy ban
nhan dan cap tinh phé duyét.

+ Mirc hoc phi doi Véi cac chuong trinh gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc duoc day va
hoc bang tiéng mréc ngoai phai bao c4o co quan chii quan, Bo Gido duc va Pao tao, Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi trudc khi thuc hién.

- Viéc str dung hoc phi dé bao dam céc chi phi cho viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai, ké ca
vigc chi tra thu lao cho giao vién va cac khoan chi tir hoc phi pha1 duoc quy dinh 5 trong Dé &n
t6 chirc thuc hién chuong trinh day va hoc bang tiéng nu6c ngoai.

- VIeC quan ly hoc phi, cong tac ké toan va théng ké, tong hop viéc thu, chi hoc phi vao béo cao
quyét toan hang nim ctia don vi phai duoc thuc hién theo quy dinh phap Iuat hién hanh, bao dam
tinh c¢ong khai va minh bach. Co so gi4o duc phai thuc hién yéu cau vé thanh tra, kiém tra cua co
quan tai chinh va co quan quan Iy gido duc c6 tham quyén.

b.4

Thai han giai quyét:
- Kiém tra hd so : Trong thoi han 05 ngay lam viéc i .
- Giai quyét hd so: Trong thoi han 20 ngdy 1m viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 18

Thoi gian ding ky cat giam: Khong




b.5 Noi tiép nhan va tra két qua: ’ ‘
- B6 phan Tiép nhan ho so va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Lao Cai (quay
giao dich S¢ Giao duc va Dao tao tinh Lao CailSe Lao dong thwong binh va Xa hgi tinh Lao
Cai)
- Bo phan “Mot cira” cua cip huyén
b.6 Phi, Lé phi: Khéng
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhigm | Thoi gian Bi¢u miu/Két qua
Co sO gidao duc
. A A phd thong, co s¢ | Gio hanh
Budc 1 | Nop ho so gido duc thurong chinh Theo myc b.2
Xuyeén.
* Quy trinh_giai quyét tai S& Gido duc va Pio tao tinh Lao Cai
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chec Bm| 0lngdy |- Mau so 01 - Giy tiép
+ Truong hop ho so chua hop ‘Ié viec  tai  qudy lam viéc nhan ho so va hen tra ket
theo quy dinh: Ghi phicu yéu cau| giao dich cua Sé qua  (Thong tu  sO
bo sung, hoan thién ho so. ) GD&DPT tai 01/2018/TT-VPCP)
+ Truong hop tir choi: Ghi phicu tir | Trung tam Phuc - Mau so6 03 — Phieu tur
choi tiep nhan giai quyet hd so. | vy hanh chinh choi tiep nhan giai quyet
+ HO so hop K theo quy dinh: tiep | cong tinh Lo ho so (Thong tu so
nhan va ghi giay bién nhan, hen| caj 01/2018/TT-VPCP)
ngay tra ho so. - Mau so 02 — Phieu yéu
- Chuyén ho so cho phong chuyén cau bo sung, hoan thign
mon (GDPH&GDTX) ho so (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)
- Mau so 05 — Phicu
kiém soat qua trinh gidi
quyet ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP).
- Mau s6 06 — So theo
d6i ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Bo ho so.
Budc 3 | Lanh dao Phong GDPH&GDTX Linh dao Phong| 0,5 ngay |- Bo hod so
- Tiep nhan ho so ‘ GDDPbH&GDTX lam viec | - Phicu kiem soat qua
- Phéan cong can bo xir ly ho so trinh giai quyét ho so
Buéc 4 | - Tiép nhan, tham dinh, kiém tra ho | Cong chac dugc | 3,5ngdy | Cong van phuc dap (néu
SO phan cong xu ly | lam viec | co)

+ Truong hop hd so khong dap ng
yéu cau, théng bao cho to chuc ca
nhan hoan thién hd so, néu rd Iy do.
+ Truong hop hd so can gii trinh
va bo sung thém, thong béo cho to
chirc c& nhan hoan thién ho so.

ho so




+ Trudng hop hd so dap @ng yéu
cau: Tiep nhan ho so

- Chuyén vién xem xét, tham dinh; | Cong chirc duoc |  15NGaY | Dy thao Vin ban, tai iéu
Xt ly ho so ’ _ | phan cong xur ly | lam viéc | ¢ lign quan
+ Du thao van ban gui lay y kien | ho so
cac co quan co lién quan (néu co)
+ Tong hop, dé xuit phuong an giai
quyét.
- Trinh hd so Linh dao Phong
chuyén mén
Budc 5 | - Lanh dao phong xem xét hd so Lanh dao phong| 02ngay | Kiém duyét noi dung duy
+ Néu dong y: Ky nhay van ban GDPH&GDTX lam viéc | thao Van ban, tai liéu co
+ Néu khong ddng y: chuyén tra lién quan
chuyén vién trinh
- Trinh hd so Lanh dao S& GD
Budéc 6 | - Lanh dao S0 GD&DPT xem xét, | Linh dao S&| 02ngdy | Phé duyét Bé &n té chac
kiém tra noi dung GD&DPT lam viec | thyc hién chuong  trinh
+ Néu dong y: Ky duyét da){ va \h.(')cq bé[]g tiéng
) . ) nudC Ngoai Clia cac co so
+ Neu khong dong y: chuyen lai gido duc THPT va trung
don vi trinh cap  chuyén  nghiep.
Truong hop tra li, co
van ban néu rd ly do
Budc 7 | Trwong hop hé so qud han chi | - Linh dao co| Gio hanh | Mau sb 04: Phiéu xin 15i
dgng thong bao bang vin ban dén | quan. chinh va hen hi ngay tra két
Bé phdn Tiép nhdn hé so va trd | - Lanh  dao qua (TT sb 01/2018/TT-
ket qud Trung tdm Phuc ve hanh | phong hoac VPCP)
chinh céng tinh Lao Cai kém theo | chuyén Vién
vin bdn xin 14i té chirc, c& nhan | duoc phan cong
va hen thei gian trd két qud
Buéc 8 | Phat hanh va chuyén két qua cho|- Coéng chac| Olngay |- Ket qua giai quyet
Bo phan tiép nhan hd so va tra két | duoc phan cong | lamviec | TTHC o
qua Trung tm Phuc vu hanh chinh | xit Iy hé so. (OD Phé duyér De an to
cong tinh Lao Cai (quay giao dich | _ vy e S& chircc thuc hién chuwong
cia S& Gido duc va Dao tao) Gido duc va Pio trinh day va hoc bang
ta0. ) tieng nw_o”C ngoal cua cac
: co so giao duc THPT va
trung cdp chuyén nghiép)
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
- S6 theo ddi hd so
Buéc 9 | Tiép nhan két qua giai quyét va tra | COng chac Bm | Giy hanh |- Két qua giai quyét
cho to chirc, ca nhan viec tai quay chinh TTHC

giao dich cua So
Giao duc va Bao

- Phiéu  kiém soat qua
trinh giai quyét ho so




tao  tai Trung
tam Phuc wu
hanh chinh cong

- S6 theo ddi ho so

tinh Lao Cai
Budc 10 | - Thong ké va theo doi Cong chic dwoc | Giov hanh | - Phiéu kiém soat qua
- Luu hd so theo quy dinh phan cong xu ly chinh trinh giai quyét ho so
hd so - S6 theo ddi hd so
- Ho so hru theo quy dinh
*Quy trinh_giai quyét tai Sé Lao dong TBXH tinh Lao Cai
Co s¢ giao duc
Busc 1 | Nop hd so ?r%rhé(:ng;]%?:fr% gg; GI((:yhiE ?]nh Theo muc b.2
nghé
Budgc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: cong chac lam| 01ngdy | (Cac miu phiéu theo
+ Truong hop hd so chua hop l6|viec tai quay| lamviec | Thong tu sb 01/2018/TT-
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau | giao dich cua Sé VPCP)
bd sung, hoan thién hd so Lao dong - Mau s6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir | TBXH tai Trung nhan hd so va hen tra két
chdi tiép nhan giai quyét hd so thm Phuc wu qua
+ Truong hop HO so hop I theo | hanh chinh cong - Mau s6 03 — Phiéu tir
quy dinh: Tiép nhan va ghi gidy | tinh Lao Cai chbi tiép nhan giai quyét
bién nhan, hen ngay tra hd so ho so
- Chuyén hd so cho phong chuyén -Miu s6 02 — Phiéu yéu
mon (Phong duoc phan céng xir ly cdu bd sung, hoan thién
hd so) ho so
-Mau s6 05 — Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so .
- Mau sb 06 : S6 theo ddi
ho so
- Ho so dé nghi
Bugc 3 | - Tiép nhan Lanh dao So| 05ngdy |- Bohd so
- Phan cdng cong chirc xtr Iy ho so | Lao dong TBXH |  lamviec | - Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
Budc 4 | - Tiép nhan, tham dinh, kiém tra ho | Cong chuc duoc | 3,5ngdy | Cong van phic dap (néu
SO phan cong xt ly | lam viéc co)

+ Truong hop hd so khong dap tng
yéu cau, théng bao cho t6 chuc cé
nhan hoan thién hd so, néu 13 I do.
+ Truong hop hd so can giai trinh
va bo sung thém, thong béo cho to
chirc c& nhan hoan thién hd so.

+ Truong hop hd so dap tng yéu
cau: Tiép nhan hd so

ho so




- Chuyén vien xem xet, tham dinh; | Cong chac duoc 15ng8y | Dy thao Vin ban, tai licu
Xt ly ho so , | phan cong xur Iy | lam viec | ¢ lign quan
+ Dy thdo van ban gui lay y kien | ho so
cac co quan co lién quan (néu c0)
+ Tong hop, dé xuat phuong 4n giai
quyet
- Trinh hd so Linh dao Phong
chuyén moén
Budc 5 | - Lanh dao phong xem xét hod so Lanh dao phong 02 ngay Kiem duyét dy thao van
+ Néu dong : Ky nhay van ban chuyén mon lam viéc | ban va tai ligu c6 lién
+ Néu khong dong y: chuyén tra quan
chuyén vién trinh
- Trinh hd so Lanh dao S& Lao
dong TB&XH
Budc 6 | - Lanh dao So Lao dong TB&XH | Lanh dao S&| 02ngdy | Phé duyét Pé an to chac
xem xét, kiém tra noi dung Lao dong lam viéc thuc hién chuong trinh
+ Néu dong y: Ky duyét TB&XH daY va hQE bé?g tiét]g
) . i nudC ngodi cua CAc
+ Neu khong dong y: chuyen lai trweong trung cdp nghé.
don vi trinh Truong hop khong dong
y ¢6 van ban néu r6 ly do
Budc 7 | Trwong hop hé so qud han chi | - Lanh dao Lanh | Gio hanh | Mau s6 04: Phiéu xin 15
dgng thong bao bang vin bdan dén | dao S Lao chinh va hen lai ngay tra két
Bé phdn Tiép nhdn hé so va trd | dong TBXH qua  (Thong tu sb
két qud Trung tdm Phuc ve hanh | - Chuyén  vién 01/2018/TT-VPCP)
chinh cong tinh Lao Cai kem theo | duoc phan cong
vin ban xin 14i té chirc, c& nhan | xu ly hd so
va hen thei gian trd két qud
Bu6c 8 | - Phat hanh van ban ’ Cong chuc dugc | O0lngay |-  Két  qua g
- (;huyén tra ket qua giai quyet cho phan cong xu Iy lam viéc quyétTI’HC 7
quay giao dich cua S& Lao d0ng | hj so phdi hop - Phicu  kiem soat qua
TBXH tai Trung tam Phuc vu hanh | v6i By phan Vin trinh giai quyct ho so
chinh cong tinh Lao Cai thu - S6 theo ddi ho so
Budc 9 | Tiép nhan két qua giai quyét va tra | COng chac lam | Giy hanh | - Két qua giai quyét
cho t6 churc, ca nhan viec  tai  quay chinh TTHC
gio dich cua S¢ - Phidu kiém soat quéa
Lao dong TBXH trinh giai quyét hd so
ItDaflmc Tr‘\J/Eg o - S4 theo di hd so
chinh céng tinh
Lao Cai
Budc 10 | - Thong ké va theo doi cong chire dwgc | Gio hanh | - Phiéu  kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh phan cong xu Iy chinh trinh giai quyét hd so

ho so cua cac co

- S6 theo ddi hd so mau




quan don vi

- H6 so luu theo quy dinh

* Quy trinh giai quyét tai cAp huyén

Co s¢ gido duc
nghe nghiép, cac

Gio hanh

Budc 1 | Nop hd so truong trung cAp chinh Theo muc b.2
nghé
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chic BO 01 ngay - Méu sé 01 - Gidy tiép
+ Trudne hoo hd hura hoo 16 phan “Mdt cua” lam viéc nhan hd so va hen tra két
ruong hop ho so chua hop 1€ ok . , A £
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau cua cap huyén. qua (Thong w0
ba hodn thién hod 01/2018/TT-VPCP)
0 sung, hoan thién ho so o ’
+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir i 1}/.Iau‘; 50 0% - .I?'hleu o
chdi tiép nhan giai quyét hd so choi tiép nhan giai quyét
. i . ho so  (Thong tu sO
+Ho so hop 1€ theo quy dinh: Tiep 01/2018/TT-VPCP)
ﬁ; ;?i%l%l S?y bién nhin, hen -Mﬁu §6 02 — Phiéu yéu
L cau bo sung, hoan thién
- Chuyén ho so cho phong chuyén hd so (Théng tu s6
mon xt 1y (Phong Gido duc va Pao 01/2018/TT-VPCP)
ta0) Miu sb 05 — Phiu
kim soat qua trinh giai
quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau sb 06 — Sé theo
ddi hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
Bude 3 Ph(‘.);ng Gif!to dyc va Pao tao Lanh dao Phong 05ngay |- Ho S0 dé nigln ’ ’
- Tiép nhan ho so. Am viee - Phicu klerp soat qua
- Phan cong xu ly ’ trinh gidi quyét ho so
Bud Tiép nhan, thim dinh, kiém tra hd | Cong chirc dugc 3,5 ngay Cong van phic dap (néu
ude 4 A" A N . T !
SO: phan cong xtr Iy | lam viéc | c0)
- Kiém tra ho so: hd so
+ Hb so khong dép Gng yéu cau:
Thong bao cho t chirc, c& nhan
ndp hd so hoan thién hd so, néu rd
ly do.
+ Truong hop hd so cin giai trinh
va bd sung thém, thong bao cho t6
chirc, c& nhan ndp hd so hoan thién
ho so
+ Truong hop hd so dap tng yéu
ciu: Tién hanh thAm dinh
- Thyc hién tham dinh ho so Cong chic duogc 16 ngay Dy thao van ban, tai liéu
- Guri iy ¥ kién cac co quan co lién | phan cong xtr Iy | lam viéc | cd lién quan

quan (néu co)

ho so




- bé Xuét‘ phuong an giai quyét
- Trinh ho so Lanh dao phong

Budc 5 | - Lanh dao Phong xét duyét hd so | Lanh dao phong | 03 ngdy | Phé duyét Bé an to chuc
+ Néu dong ¥: Ky duyét. lam vigc | thyc hién chuong trinh
+Néu khong dong y: Chuyén tra lai da){ va hOE baf‘g tletlg
1 so nuéC  ngoal cua cac

trwong tieu hoc, trung
h()c‘co so thugc tham
quyen quan ly. Truong
hop khong dong y c6 van
ban néu rd ly do

Buoc 6 | Truwong hop hé so qud hgn chii | - Lanh dao co| Gio hanh | Mau s6 04: Phiéu xin 10i
dong thong bdo bang van bdn dén | quan chinh va hen lai ngay tra ket
Bé phdn “Mot cira” kém theo van | _ Cong chirc qua  (Thong tor O
ban xin 10i to chirc, cd nhén va | gygc phan cong 01/2018/TT-VPCP).
hen thoi gian tra ket qua xir 1§ ho so

Budc 7 | - Phat hanh vin ban Cong chirc duge | Olngay |- Két qua giai quyét
- Chuyép cho B§ phan “Mot cua” PPﬁn cong xu ly lam viée 'I_I'HC’ 7
tra cho t0 churc. ho so - Phicu kiém soat qua

trinh gidi quyét hod so
- 86 theo d&i hd so

Budc 8 | - Thong ké va theo ddi Cong chic | Gio hanh | - Phiéu kiém soat qud
- Luu ho so theo quy dinh dugc phan cong chinh trinh gidi quyet ho so

xu 1y ho so - SO theo do1 hd so

- H6 so lru theo quy dinh

Téng ) thoi gian giai quyét:
- Kiém tra ho so : Trong thoi han 05 ngay lam viéc
- Giai quyét ho so: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tr ngdy nhan da hd so hop &

2. Quy trinh: QT- 02

a) Tén quy trinh: D& nghi mién giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap, hd tro tién dong hoc phi ddi Véi
ngudi hoc tai cac co so gido duc mam non, gido duc phd thong, gido duc thuong xuyén, gido duc nghé nghip
va gido duc dai hoc

b) Noi dung quy trinh:

b1l Co sé phap ly
Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngdy 27/8/2021 cua Chinh phi quy dinh V& co ché thu, quan I hoc
phi doi v&i co s¢ giao duc thugc hé thong giao duc quoc dan va chinh sach mien, giam hoc phi,
ho tro chi phi hoc tap; gia dich vu trong finh vuc gidao duc.

b. 2 Thanh phin hd so thwe hién TTHC Ban chinh | Ban sao

b.2.1 | Thanh phin hé so ndp trwe tiép hoic qua dich vu buru chinh
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1. Pon dé nghi mién, giam hec phi va hd trg' chi phi hec tap

- Déi v6i cac ddi tuong thuoc dien dugc mién, giam hoc phi hoc mam
non, giao duc phd thdng, gido duc thuong xuyén theo Mau don tai Phu
luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 81/2021/ND-CP; cac dbi twong
hoc sinh tiéu hoc tu thuc dugc hd tro tién dong hoc phi theo Mau don
tai Phu luc VI ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP;

- DAi véi cac doi twong thuoc dién dwgc hd tro chi phi hoc tp hoc
mam non, giao duc pho thong, gido duc thudng xuyén theo Mau don
tai Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/NB-CP

- Ddi v6i cac d6i twong thudc dien mién, giam hoc phi ¢ cac co so
gido duc nghé nghiép va giao duc dai hoc cong lap theo MAu tai Phy
lic V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP; d6i voi cac
d6i twong thuoc dien mién, giam hoc phi ¢ cic co so gido duc nghé
nghiép va giao duc dai hoc tu thuc theo Mau don tai Phy luc VII ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 81/2021/NB-CP

- Déi véi tré em mam non va hoc sinh phd thong, hoc vién hoc tai co
s& giao duc thuong xuyén theo chuong trinh gido duc phd thong vira
thuoc dién duoc mién, giam hoc phi vira thuoc dién dugc hd trg chi
phi hoc tap theo Mau don tai Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 81/2021/NP-CP

2. Ban sao chirng thyc hodc bin sao kém bén chinh dé di chiéu
hodc ban sao tir so goc giay td chieng minh thude doi tweng mién,
giam hoc phi va ho tro chi phi hoc tap doi véi cac doi twong sau:

- ’Giéy xac nhan cla co quan quan Iy doi twong nguoi c6 cong doi VGi
doi tuong dugc quy dinh tai khoan 1 Dieu 15 Nghi dinh so
81/2021/Nb-CP

- Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cip hoic Quyét
dinh V& viéc tro cap x& hoi cia Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén
dbi v6i d6i twong dwgc quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh sé
81/2021/Nb-CP

- Quyét dinh & viéc tro cap x& hoi cua Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén doi véi doi twong duge quy dinh tai khoan 3 Bicu 15 Nghi dinh
s6 81/2021/NDP-CP

- Gidy x4c nhan ho nghéo do Uy ban nhan dan cap x& cap cho doi
twong dugc quy dinh tai khoan 4 Bieu 15 Nghi dinh s6 81/2021/Nb-
CP

- Gidy ching nhan d6i twong dugc huong ché do mién hoc phi theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 27/2016/ND-CP ngiy 06 thing 4 nim 2016
cia Chinh pha quy dinh mot sb ché do, chinh sach dbi voi ha si quan,
binh si phuc vu tai ngfi, xuit ngii va than nhdn ctia ha si quan, binh si
tai ngii va vin ban huéng dan ctia Bo Qudc phong ddi voi dbi tuong
quy dinh tai khoan 7 Piéu 15 Nghi dinh s6 81/2021/NP-CP
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- Gidy khai sinh va gidy xac nhan ho nghéo hoac ho can nghéo do Uy X
ban nhan dan cap x& cap cho doi tugng dugc quy dinh tai khoan 12
biéu 15 Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP

- Gidy khai sinh va s6 hd khau thuong trd hoic gidy xac nhan cia co X
quan cong an Vé viéc ding ky thuong tra (treong hop s6 ho khau bi
that lac) d6i voi dbi twong duge quy dinh tai khoan 5, khoan 8, khoan
15 Piéu 15 va diém ¢ khoan 1 va khoan 3 Piéu 16 Nghi dinh sb
81/2021/NP-CP. Ké tir nim hoc 2024 - 2025 (tir ngay 01 thang 9 nim
2024) d6i twong quy dinh tai khoan 5, khoan 6 Biéu 15 Nghi dinh sé
81/2021/NP-CP va ké tir nim hoc 2025 - 2026 (tir ngay 01 thang 9
nam 2025) 7 dbi twong quy dinh tai khoan 8, khoan 9 Biéu 15 Nghi
dinh s6 81/2021/ND-CP chi phai nop gidy khai sinh

- Bang tt nghigp trung hoc co so hodc gidy xac nhan tét nghiep tam X
thoi doi voi doi tuong duge quy dinh tai khoan 17 bieu 15 Nghi dinh
s0 81/2021/NDB-CP;

- S6 huong trg cap hang thang cua cha hoic me bi tai nan lao dong X
hoic méic bénh nghé nghiép do to chirc bao hiém x& hoi cap di véi ddi
trong duoc quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh sb
81/2021/ND-CP;

- Giay xac nhan ho can nghéo do Uy ban nhan dan cip xa cip cho ddi X
twong dugc quy dinh tai diém b khoan 2 bicu 16 Nghi dinh so
81/2021/ND-CP.

Ngudi hoc thuoc dign mién, giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap chi X
phai 1am 01 bo hd so nop lan dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng ddi
V6i nguoi hoc thuge dign ho nghéo, ho can ngheo thi vao mbi dau hoc
ky phai nop bo sung gidy xac nhan ho ngho, ho can nghéo dé lam cin
clr xem xét mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap cho ky hoc
tiép theo.

Truong hop hoc sinh, sinh vién cd thé can cude cong dan va duoc cap X
md sd dinh danh ca nhan, thong tin vé& noi thuong tri co thé khai thac
tir viec két ndi va chia sé dir liéu vé dan cu véi cac co sé giao duc dao
tao, Phong GDDT, Sé& GDDT, Phong LDTBXH, Phong Tai chinh, S¢
Tai chinh, thi cha me (hodc ngudi gidm ho) tré em, hoc sinh, sinh vién
khong phai nop Gidy khai sinh va S6 ho khau thuong trd

b.22 | Thanh phan hé so ndp truc tuyén (néu co)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.
b.3 S6 hrong hd so: 01 bd.

Yéu ciu diéu kién thwc hién:

10.1. Bbi twong khong phai dong hoc phi

a) Hoc sinh tiéu hoc truong cong 1ap.

b) Ngudi theo hoc cac nganh chuyén mon dic thu dédp Gmg yéu cau phat trién kinh t& - x3 hoi,
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quéc phong, an ninh theo quy dinh ctia Luat Gido duc dai hoc. Cac nganh chuyén moén dac thu do
Thu tuéng Chinh phu quy dinh.

10.2. Béi tuong duge mién hoc phi

a) Cac d6i twong theo quy dinh tai Phap Iénh Uu dii nguoi c6 cong véi cach mang néu dang theo
hoc tai cac co so gido duc thuoc h¢ thong gido duc qudc dan.

b) Tré em hoc miu gido va hoc sinh, sinh vién khuyét tat.

¢) Tré em hoc mau gido va hoc sinh dudi 16 tudi khong c6 ngudn nudi dudng va ngudi tir 16 tudi
dén 22 tu6i dang hoc phd thong, gido duc dai hoc van bang thir nhat thugc doi tuong hudng tro
cap xa hoi hang thang theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 DPi€u 5 Nghi dinh s6 20/2021/ND-
CP ngay 15 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu vé chinh sach tro' giup xa hoi doi voi doi twong bao
trg xa hoi. Nguoi hoc céac trinh d¢ trung cép, cao dang md c6i ca cha lan me, khong noi nwong
tua theo quy dinh cta Luat Gido duc nghé nghi¢p.

d) Tré em hoc miu gido va hoc sinh phd thong, hoc vién hoc tai co s¢ gido duc thuong xuyén
theo chuong trinh gido duc pho thong cd cha hodc me hodc cd cha va me hodc 6ng ba (trong
truong hop ¢ voi ong ba) thudc dién ho nghéo theo quy dinh cia Thi twdng Chinh phu.

d) Tré em mam non 05 tudi ¢ thon/ban dic bit thé khan, xa khu vuc III ving dan toc va rniﬁ:n
nui, xa dac bi¢t kho khian wing bai ngang ven bi€n, hai ddo theo quy dinh cua co quan c6 tham
quyén.

e) Tré em mam non 05 tudi khong thudc ddi twong quy dinh tai khoan 5 Diéu ndy dwoc mién hoc
phi tr ndm hoc 2024 - 2025 (duwgc hudng tir ngay 01 thang 9 nam 2024).

g) Tré em mAm non va hoc sinh phé) thong, hoc vién hoc tai co s& gido duc thuong xuyén theo
chuong trinh gido duc phd thong la con dé, con nudi hgp phap cua ha si quan, binh si tai ngli theo
quy dinh tai khoan 2 Di€u 6 Nghi dinh s6 27/2016/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2016 cua Chinh
pht quy dinh mdt s6 ché do, chinh sach ddi voi ha sy quan, binh si phyuc vu tai ngli, xuat ngii va
than nhan cda ha sy quan, binh s tai ngil.

h) Hoc sinh trung hoc co s¢ ¢ thon/ban dac biét kho khan, xa khu vue III ving dan toc va rniﬁ:n
nui, xa dac bi¢t kho khian wing bai ngang ven bién, hai ddo theo quy dinh cua co quan c6 tham
quyén duoc mién hoc phi tir nim hoc 2022 - 2023 (duoc hudng tir ngiy 01 thang 9 nim 2022).

1) Hoc sinh trung hoc co s& khong thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 8 biéu ndy duoc mién hoc
phi tr ndm hoc 2025 - 2026 (dugc hudng tir ngay 01 thang 9 nam 2025).

k) Hoc sinh, sinh vién h¢ cir tuyén (ké ca hoc sinh pfr tgyén hoc ngl}é ndi tra voi thoi gian dao tao
tor 3 thang tr¢ Ién) theo quy dinh cia Chinh phi vé ché dd cur tuyén vao céac co s¢ gido duc dai
hoc va gido duc nghé nghi¢p thudoc hé thong gido duc qudc dan.

) Hoc sinh truong phé thong dan toc ndi1 tra, truong du bi dai hoc, khoa dy bi dai hoc.

m)a Hoc sinh, smh vién hoc tai cdc co s& gido duc nghé nghi¢p va gido duc dai hoc nguoi dan tde
thi€u s6 co6 cha hodac me hodc ca cha va me hoac dng ba (trong truong hop & véi 6ng ba) thudc hod
nghéo va h) can nghé¢o theo quy dinh cua Thu tudng Chinh phu.

n) Sinh vién hoc chuyén nganh Méc-Lé nin va Tu tuéng HO Chi Minh.

0) Hoc sinh, sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh hoc mdt trong cac chuyén nganh Lao,
Phong, Tém’ than, Giam dinh phap Y, Phip y tdm than va Gidi phﬁu bénh tai cac co s& dao tao
nhan lgc y té cong lap theo chi tiéu dat hang cua Nha nudc.

p) Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sb rat it ngudi quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh
s0 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chinh sach uvu tién tuyén
sinh va ho trg hoc tdp do6i voi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thi€u s6 rat it nguoi &
ving ¢ di€u kién kinh t€ - xa hoi kho khdn hodc dac biét kho khan theo quy dinh hién hanh cua
co quan c6 tham quyen.

q) Nguoi hoc thude cac dbi tuong ctia cac chuong trinh, & 4n duwoc mién hoc phi theo quy dinh



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-20-2021-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-doi-voi-doi-tuong-bao-tro-xa-hoi-467723.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-20-2021-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-doi-voi-doi-tuong-bao-tro-xa-hoi-467723.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-27-2016-nd-cp-che-do-chinh-sach-ha-si-quan-binh-si-than-nhan-308265.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-57-2017-nd-cp-uu-tien-tuyen-sinh-ho-tro-hoc-tap-tre-mau-giao-hoc-sinh-sinh-vien-dan-toc-348922.aspx
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cta Chinh phu

r) Nguoi tot nghiép trung hoc co so hoc tiép 1én trinh d6 trung cap.

s) Nguoi hoc cac trinh do trung cap, cao dang, ddi voi cac nganh, nghé khé tuyén sinh nhung xa
hoi c6 nhu cau theo danh muc do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh.

t) Nguoi hoc cac nganh, nghé chuyén mon dic thu dap ing yéu cau phat trién kinh & - xa hoi,
quoc phong, an ninh theo quy dinh cua Ludt Gido duc nghé nghip. Cac nganh, nghé chuyén mon
dac thu do Thu tuéng Chinh phu quy dinh.

10.3. Bbi twong duoc giam hoc phi va hd tro tién dong hoc phi

a) Céc dbi twong dugc giam 70% hoc phi gdm:

- Hoc sinh, sinh vién hoc cic nganh nghé thuat truyén thong va dic thu trong cac co s¢ gido duc
nghe nghiép, co s¢ giao duc dai hoc cong lap, tu thuc c6 dao tao vé vin hoa - nghé thuit bao
gom: Nhac cong kich hat dan tdc, nhac cong truyén théng Hué, don ca tai tt Nam B9, dién vién
san khiu klgh ha:[, nghé thuat biéu dién dan ca, nghé thudt ca tru, ngh¢ thuat bai choi, biéu dién
nhac cu truyén thong;

- Hoc sinh, sinh vién hoc cac chuyén nganh nhad nhac cung dinh, cheo, tuong, cai luong, mua,
xiéc; mot s6 nghé hoc ning nhoc, doc hai, nguy hiém ddi v6i gido duc nghé nghiép theo danh
muc cac nghe hoc ndng nhoc, ddc hai, nguy hiém do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy
dinh;

- Tr¢ em hoc mau gido va hoc sinh, sinh vién i ngwdi dan toc thiéu sb (ngoai d6i twong dan toc
thiéu sb rat it nguoi) & thon/ban dic biét kho khin, x3 khu vuc III ving dan tdc va mién _nui, xa
dic biét kho khin ving bii ngang ven bién hai dao theo quy dinh ctia co quan c6 thim quyeén.

b) Cac dbi twong dugc giam 50% hoc phi gom:

- Tré em hoc mau giao va hoc sinh, sin,h vién la con can bd, cong chuc, vién ghl'rc, cong nhan ma
cha hodc me bi tai nan lao dong hodc mac bénh ngh¢ nghi€p duoc hudng trg cap thuong xuyén;

- Tré em hoc mau gido \1;‘1 hoc sinh phé thong, hoc vién hoc tai co s¢ gido duc thuong xuyén theo
chuong trinh gido duc phd thdong cd cha hodc me hodc ca cha va me hodc 6ng ba (trong truong
hop & voi 6ng ba) thudc dién hd can ngheo theo quy dinh ctia Thu tudng Chinh phu.

¢) Pbi twong dugc hd tro tién dong hoc phi: Hoc sinh‘tiéu hoc trong co s¢ gido duc tu thuc & dia
ban khong du truong cong lap duogc Nha nudc ho tro tién dong hoc phi.

10.4. Khong thu hoc phi c6 thoi han

Khi xay ra thién tai, dich bénh, cac sy kién bat kha khang do co quan c6 thAim quyén cong bo tuy
theo mirc dd va pham vi thiét hai Uy ban nhin dan cap tinh trinh H6i dong nhin dan cap tinh
xem x¢ét, quyet dinh khong thu hoc phi trong thoi han nhat dinh dbi voi tré em hoc miu gido va
hoc sinh ph6 thong cong lap, hoc vién hoc tai co so giao duc thuong xuyén theo chuong trinh
gido duc pho thong thudc ving bi thién tai, dich bénh, ving xdy ra cac su kién bat kha khang.
10.5. Bbi twong duoc hd tro chi phi hoc tap

a) Tré em hoc miu gido va hoc sinh phé thong, hoc vién hoc tai co s& gido duc thuong xuyén
theo chuong trinh gido duc pho thong md coi ca cha lAn me.

b) Tré em hoc miu gido va hoc sinh phé thong, hoc vién hoc tai co s& gido duc thuong xuyén
theo chuong trinh gido duc pho thong bi khuyét tat.

¢) Tré em hoc miu gido va hoc sinh phd théng hoc vién hoc tai co s¢ gido duc thudng xuyén theo
chuong trinh gido duc phd thong c6 cha me thudc dién hd nghéo theo quy dinh cua Thu tudng
Chinh phu.

d) Tré em hoc miu gido va hoc sinh phd thong, hoc vién hoc tai co sé gido duc thuong xuyén
theo chuong trinh gido duc phd thong ¢ thon/ban dic biét khé khin, xi khu vuc IIT ving dén toc

va mién nui, xa dac biét kho khan ving bai ngang ven bién hai déo theo quy dinh cta co quan ¢
tham quyén.
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10.6. Truong hop c6 su trung lap vé dbi tugng hudng chinh sach mién, gidm hoc phi va hd tro chi
phi hoc tdp quy dinh tai Nghi dinh s6 81/2021/NB-CP vdi cac van ban quy pham phap luat khac
dang thuc hién c6 mirc hd trg cao hon thi duwoc hudng theo mirc hd tro cao hon quy dinh tai vin
ban phap luat khac.

10.7. Khong 4p dung mién, giam hoc phi ddi véi trudong hop dang huwdng hrong va sinh hoat phi
khi di hoc, cac truong hop hoc cao hoc, nghién ctru sinh (trur dbi tugng quy dinh tai khoan 14,
khoan 16 Piéu 15 Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP).

10.8. Khong ap dung ché do wu dii vé mién, giam hoc phi d6i véi ngudi hoc trong truong hop da
huong ché do ndy tai mot co s giao duc nghé nghiép hodc co so gido duc dai hoc, nay tiép tuc
hoc thém & mdt co s¢ gido duc nghe nghi€p va glao duc dai hoc khic cing cép hoc va trinh d6
dao tao. Néu nguoi hoc thude dbi twong duge mién, giam hoc phi dong thoi hoc & nhidu co s
gido duc hodc nhiéu khoa, nhiéu nganh trong cing mot truong thi chi duoc huong mot ché do vu
dai

10.9. Khoéng 4p dung ché do6 mién, gidm hoc phi ddi vei nguoi hoc theo hinh thirc gido duc
thuong xuyén va dao tao, boi dudng ngan han tai cac co s gido duc thuong xuyén trir truong hop
cac ddi twong hoc cac cip hoc thudc chwong trinh gido duc phd thong theo hinh thirc gido duc
thuong xuyén.

10.10. Khong ap dung ché d6 mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tip trong thdi gian ngudi hoc
bi ky luat ngirng hoc hodc budc thdi hoc, hoc Iuu ban, hoc lai, hoc bd sung. Truong hgp nguoi
hoc phai ding hoc; hoc lai, lru ban (khéng qua modt 1an) do ém dau, tai nan hodc dung hoc vi Iy
do bét kha khang khong do ky luat hodc ty thdi hoc thi thi truong co sé gido duc xem xét cho
tiép tuc hoc tap theo quy dinh va tiép tuc dwoc huong chinh sach hd tro quy dinh tai Nghi dinh
s6 81/2021/ND-CP .

b.4

Thoi gian xir ly theo quy dinh:.

- Kinh phi cdp bu mién, giam hoc phi; hd tro déng hoc phi duoc cap theo thoi gian hoc thuc té
nhung khong qua 9 thang/nim hoc ddi vai tré em mam non, hoc sinh phd thdng, hoc vién tai co
s giao duc thuong xuyén va 10 thang/ndm hoc ddi v6i hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co sé giao
duc nghé nghiép, gido duc dai hoc va thuc hién chi tra cho nguwoi hoc 2 lan trong nim vao dau cac
hoc ky ctiia nam hoc.

- Nha nuée thuc hien hd trg chi phi hoc tap truc tiép cho cac ddi tuong quy dinh tai Bicu 18 Nghi
dinh s6 81/2021/NP-CP voi mirc 150.000 dong/hoc sinh/thang dé mua sach, vo va cac d6 ding
hoc tap khac. Thoi gian duoc huéng theo thoi gian hoc thuc té va khong qua 9 thang/1 nim hoc
va thuc hién chi tra 2 lan trong ndm vao dau cac hoc ky ciia nim hoc.

- Truong hop cha me (hodc nguoi gidm ho), hoc sinh phd thdng, hoc vién hoc tai co s gido duc
thuong xuyén, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc chua
nhan duoc tién cip bu hoc phi va hd tro chi phi hoc tap theo thdi han quy dinh thi duoc truy Iinh
trong lan chi tra tiép theo

Trinh tw thwc hién:

a) Trong vong 45 ngay lam viéc ké tir ngdy khai giang nim hoc, cha me (hoic ngudi gidm ho) tré
em mam non, hoc sinh phd thong, hoc vién hoc tai co so glao duc thuong xuyén; hoc sinh, sinh
V|ep hoc vién hoc ¢ cdc co s gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc thude dbi twong dugc
mien giam hoc phi, ho trg tien dong hoc phi, chi phi hoc tdp nop hd so quy dinh tai khoan 1 Dicu
19 Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cia Chinh phu quy dinh vé co ché thu, quan Iy
hoc phi doi véi co s¢ gido duc thuoc hé thong gidao duc quoc dan va chinh sach mien, giam hoc
phi, hd trg chi phi hoc tap; gid dich vu trong Iinh vuc gido duc (Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP)
guri co so gido duyc.

b) Trach nhiém xét duyét va thim dinh hd so:



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/nghi-dinh-81-2021-nd-cp-quan-ly-hoc-phi-doi-voi-co-so-giao-duc-thuoc-he-thong-giao-duc-quoc-dan-457392.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/nghi-dinh-81-2021-nd-cp-quan-ly-hoc-phi-doi-voi-co-so-giao-duc-thuoc-he-thong-giao-duc-quoc-dan-457392.aspx
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- Di voi co s& gido duc mam non, tiéu hoc VA trung hoc co sd, co s& gido duc thuong xuyén
thuoc Phong gido duc dao tao (GDBT): Trong vong 10 ngdy lam viéc ké tir khi nhan duoc don dé
nghi mién giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap, hd tro tién déng hoc phi cho hoc sinh tiéu hoc
tu thuc & dia ban khong du truong céng lap, Hiéu trudng nha trudng c6 trach nhiém xét duyét ho
so va lap danh sach hoc sinh dwoc mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap, hd tro tién dong
hoc phi hoc sinh tiéu hoc tu thuc giri Phong GDBT tham dinh;

- Pbi voi truong trung hoc phd thong, co s& gido duc thudng xuyén va cac co so giao duc khac
truc thuoc SO GDBT: Trong vong 10 ngy lam viéc ké tir khi nhan dugc don dé nghi mién, giam
hoc phi, hd tro chi phi hoc tap, Hiéu truéng nha truong cd trach nhiém xét duyét hd so va lap
danh séch hoc sinh duoc mién, giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap giri S& GDPTthim dinh;

- Pdi V6i co so gido duc nghe nghlep va glao duc dai hoc cong lap: Trong vong 10 ngay lam vigc
ké tir khi nhan duoc don dé nghi mién, giam hoc phi, Thi truong o' SO glao duc nghé nghiép va
gido duc dai hoc cong lap c6 trach nhiém xét duyét hd so va quyet dinh mién, giam hoc phi ddi
voi hoc sinh, sinh vién va hoc vién; dong thoi lap danh sach hoc sinh, sinh vién, hoc vién duoc
mién, giam hoc phi theo miu quy dinh tai Phu e IX ban hanh kém theo Nghi dinh sé
81/2021/ND-CP giri co quan quan ly cap trén truc tiép. Co quan quan Iy cip trén tham dinh, lap
du toan kinh phi theo miu quy dinh tai Phy luc X ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/ND-
CP gui Bo Tai chinh tong hop, trinh cip ¢ tham quyén bé tri kinh phi thuc hién trong du toan
ngan sach hang nam;

- Ddi Véi co s giao duc mam non dan lap, tu thuc; co so gido duc phd théng tu thuc; co s gido
duc thudng xuyén tu thuc, gido duc nghé nghiép va giao duc dai hoc tu thuc: Trong vong 10 ngay
lam viéc ké tir khi nhan duoc don dé nghi mién giam hoc phi, cap bd mién giam hoc phi va hd tro
chi phi hoc tap, hd trg tién dong hoc phi cua ngudi hoc, co s¢ gido duc mam non dan lap, tu thuc;
co sO gido duc phd thong tu thuc; co s& gido duc thuong xuyén tu thuc, gido duc nghé nghiép va
gido duc dai hoc tu thuc c6 trach nhiém cap cho ngudi hoc gidy xac nhan theo quy dinh tai Phu
luc VIII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP.

- Pbi Vi co so gido duc nghe nghlep va gido duc dai hoc tu thuc: Trong vong 10 ngay lam viéc
ké tir khi nhan duoc don dé& nghi mién, glam hoc phi, Thu truéng co s¢ giao duc nghé nghlep va
glao duc dai hoc tu thuc c6 trach nhiém xac nhan hd so mién, giam hoc phi ddi Véi ngudi hoc;
déng thoi lip danh sach nguoi hoc dwgc mién, giam hoc phi theo mau quy dinh tai Phy huc 1X
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/NB-CP giri vé Phong Lao dong - Thwong binh va Xa
hoi (LDTBXH) noi ngudi hoc diang ky thudng tra dé thuc hién theo quy dinh.

c) Cap bu tién mién, giam hoc phi ddi voi cac co s giao duc cong lap:

- Kinh phi thuc hién cap bu tién mién, giam hoc phi cho co so gido duc cong lp duoc ngan sach
nha nuéc cap hang nim theo hinh thirc giao dy todn. Viéc phan bo dy toan kinh phi thyc hign
chinh s&ch cap bu hoc phi cho co s¢ gido duc cong lap duoc thuc hién dong thoi voi thoi diém
phan bo du toan ngin sach nha nude hang nim. Khi giao du toan cho cac co s¢ giao duc, co quan
chu quan phai ghi r6 du toan kinh phi thyc hién chinh sach Cap bu hoc phi cho nguoi hoc thude
d6i tuong duoc mién, giam hoc phi dang theo hoc tai co s¢ gido dyc cong lap. Kinh phi ngan sach
nha nudc cap bl tién midn, giam hoc phi cho co s& gido duc cong lp duoc chuyén va hach toan
vao tai khoan thu hoc phi ctia co sé ndy va duoc tu cha s dung theo sé lwong thuc té ddi twong
dwoc cap bu va quy dinh hign hanh veé ché do tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;
truong hop dy toan giao thuc hign cap bu tlen mién, giam hoc phi cho co so giao duc cong lap
cao hon s lwong dbi twong thy huwong thuc t& va mic cp bu theo quy dinh cia Nha nude thi co
s& gido duc bao céo co quan chu quan dé xir Iy theo quy dinh hién hanh

d) Chi tra tién hd tro chi phi hoc tap ddi véi cac ddi trong dang hoc tai cac co sd gido duc mam
non va pho thong cong lap:
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- Phong GDPBT chiu trach nhiém chi tra, quyét toan kinh phi hd tro chi phi hoc tap tryc tiép cho
cha me (hodc nguoi gidm ho) tré em hoc mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s6;
cha me (hoac hoc vién) hoc & cac co s¢ gido duc thuong xuyén hoic ty quyén cho co so gido duc
chi tra, quyét toan voi Phong GDDT;

- S& GDDT chiu trach nhiém chi tra, quyét toan kinh phi hd trg chi phi hoc tap truc tiép cho cha
me hoc sinh (hoac hoc sinh) trung hoc phé thong, hoc vién hoc ¢ cic co s¢ gido duc thuong
xuyén cap tinh va hoc sinh hoc tai cac co sé gido duc khéc do S& GDDT quan ly hodc uy quyen
cho co so gido duc chi tra, quyet toan véi So GDDT; Kinh phi hd tro chi phi hoc tap duoc cap
khong qua 9 thing/nim hoc VA chi tra 2 lan trong ndm: Lan 1 chi tra 4 thang vao thang 10 hoic
thang 11; 1an 2 chi tra 5 thang vao thang 3 hoic thang 4;

Truong hop cha me (hodc ngudi gidm ho) tré em hoc mau gido va hoc sinh chura nhén tién hd tro
chi phi hoc tap theo thoi han quy dinh thi dugc truy finh trong ky chi tra tiep theo;

d) Chi tra tien mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap déi voi ngudi hoc & cac co so gido
duc dan lap, tu thuc; co s& gido duc nghé nghiép va giao duc dai hoc thuoc doanh nghiép nha
nudc, to chie kinh te:

- Phong GDDT chiu trach nhiém chi tra, quyét toan kinh phi mién, giam hoc phi va hd tro chi phi
hoc tap truc tiep (hoac ty quyén cho co s giao duc chi tra) cho cha me (hoac nguoi giam ho) tré
em hoc mau gido, hoc sinh ticu hoc va hoc sinh trung hoc co sé;

- S GDDT chiu trach nhiém chi tra, quyét toan kinh phi mién, giam hoc phi va ho trg chi phi hoc
tap truc tiép cho cha me hoc sinh trung hoc pho théng hoac uy quyen cho co s¢ giao duc chi tra; -
Phong LDTBXH chiu trach nhiém chi tra, quyét toan kinh phi mién, giam hoc phi truc tlep cho
cha me hodc nguoi gidm ho cua hoc sinh; sinh vién dang hoc tai cac co sé giao duc nghé nghigp
va gido duc dai hoc trén dia ban;

- Truong hop cha me (hodc nguoi gidm ho) tré em hoc mau giéo, hoc sinh phd théng, hoc vién
hoc tai co s¢ giao duc thuong xuyén, hoc sinh, sinh vién chua nhan tien cap bu hoc phi va ho tro
chi phi hoc tap theo thoi han quy dinh thi duogc truy finh trong ky chi tra tiep theo;

- Kho bac Nha nuéc cin ctr () Quyét dinh giao du toan cua cap c6 tham quyén (trong do ghi 1o
dy todn kinh phi mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap); (|D chirng tir chuyén tién; thuc
hién tam ung cho Phong GDDT hoac S¢ GDDT hoac co s¢ giao duc (trwong hop dugc uy

quyén), Phong LDTBXH. Phong GDDT hoic S& GDDT hoic co s& gido duc (trwong hop dugc
uy quyen) Phong LDTBXH chiu trach nhiém chi tra cho dung dbi twong dwoc min, giam hoc
phi, hd trg chi phi hoc tap; sau khi chi tra thuc hién thanh toan tam tng véi Kho bac Nha nudc.
Kho bac Nha nuéc cin cir Gidy d& nghi thanh toan tam ung va Bang ké chang tir tam ¢ng/thanh
toan dé thanh toan tam g cho don vi.

e) Chi tra tién hd trg dong hoc phi cho hoc sinh tiéu hoc (¢ dia ban khong du trueong cong lap)
trong co so gidao duc tu thuc:

- Cén cir vao ho so tai ligu, s6 lrong hoc sinh dugc hd tro v mirc hd tro dwoc Hoi dong nhan dén
cap tinh phé duyét, Phong GDDT chiu trach nhigm rit dy toan tai kho bac dé chuyén khoan cho
co so gido duc tiéu hoc tu thuc. Co so gido duc tiéu hoc tu thyc chiu trach nhiém chi tra cho ding
d6i twong duoc hd tro hoc phi. Cudi nim ngin sach va cudi nim hoc, cin ¢t vao s hrong hoc
sinh dwgc hd trg hoc phi thuc t trong tirng hoc ky, co s gido duc tiéu hoc tu thuc xac dinh lai s6
tién hd tro dong hoc phi va thanh quyét toan véi Phong GDDT dé thuc hién quyét todn ngan séch
theo quy dinh; - Khi rit du toan kinh phl ho tro dong hoc phi, Phong GDDT phai gui co quan
Kho bac Nha nuéc noi Phong GDPT giao dich: Quyét dinh glao du toan cua Cap c6 tham quyén
(trong d6 co ghi cu thé Kinh phi hd tro dong hoc phi), ban tong hop dé nghi cap Kinh phi hd tro
dong hoc phi (gdm céc ndi dung: Ho tén hoc sinh tiéu hoc thudc dién dugc hd tro dong hoc phi
hién dang theo hoc tai tirng truong tiéu hoc tu thuc; mac hd tro dong hoc phi dugc Hoi ddng nhan
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dan cap tinh phé duyét va tong nhu cau kinh phi d& nghi hd trg dong hoc phi) va chang tir chuyén
tien. Kho bac Nha nuéc thuc hién tam ung cho Phong GDDPT dé chuyén khoan cho co s& gido
duc tiéu hoc tu thuc. Can cir hd so, ching tir thanh quyét toan co sé giao duc tieu hoc tu thuc gui,
Phong GDDT thuc hién thanh todn tam ng véi Kho bac Nha nuéc. Kho bac Nha nude can cu
Gidy dé nghi thanh toan tam @ng va Bang ké chirng tir tam tng/thanh toan dé thanh toan tam tng

cho Phong GDDT.

Thei gian ding ky cdit giam: Khong

b.5 Noi tiép nhan va tra két qua:
- Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai (Quay
giao dich S Gido duc va Pao tao).
- Bo phan “Mot cira” cia UBND cip huyén

b.6 L¢ phi: Khong.

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

T Trinh tu Tréch nhigm | 0o gian Biéu miwKét qua

giai quyét

* Quy trinh giai quyét tai S& Gido duc va Pao tao tinh Lao Cai

Doéi véi trwong trung hoc phé théng, co sé gido duc thuong xuyén va cdc co so gido duc khdc truc thuge So

GDDPT
Busc 1 | Nop hd so Cé nhan Trong vong 45 | Theo muc b.2
ngay lam viéc
ké tir ngay khai
giang nam hoc
Buéc 2 | - Tiép nhan ho so Higu  truéng| 10ngdy lam | - Lap hd so
- Xét duyét va tham dinh ho so nha Viéc - Danh s~éch hoc sinb
- Chuyén hd so dén qudy giao dich | truomg/Thi dugc mien, giam, ho trg
cia S& GD&DT tai Trung tam | Tuong co so chi phi
Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao | gido duc
Cai
Budc 3 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chec lam| Khong quy | - Mau s6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop ho so chua hop 1€ viec tai  qudy dinh nhan ho so va hen tra

theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau

giao dich cua

két qua (Thong tr s

b6 sung, hoan thién hd so. S¢ GD&PT tai 01/2018/TT-VPCP)

+ Trugng hop tir chdi: Ghi phiéu tir | Tryng tam - MAu sb 03 — Phiéu tix
chdi tiép nhan giai quyét ho so. Phuc vu hanh chéi tiép nhan giai
+ Ho so hop I theo quy dinh: tiép | chinh cong quyét hd so (Thong tu
nhan va ghi giay bién nhan, hen| tinh Lao Cai s0 01/2018/TT-VPCP)

ngay tra ho S0.
- Chuyén hd so cho phong chuyén
mon So GD&DT Phong KHTH

- Még 56702 — Phiéu
yéu cau bo sung, hoan
thign ho so (Thong tu
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(K& hoach tong hop)

s6 01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 05 — Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo
ddi hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Bo hd so.

Budc 4 | Lanh dao Phong KHTH (Ké hoach | Lanh dao | Khong quy |- Boho so
tong hop) Phong KHTH dinh - Phiéu kiém soat qua
- Tiép nhan ho so trinh giai quyét ho so
- Phan cdng can bo xir ly hd so
Buéc 5 | - Tiép nhan, tham dinh, kiem tra ho | Cong  chac | Khong quy |- Cong van phic dap
SO i dugc phan cong dinh (néu co)
+A Tm?ng hgyp ho/sor khong dal? ung | Xt Iy ho so - Du thdo Van ban, tai
Yyéu cau, thdng bao cho to chuc ca fidu c6 lén quan
nhan hoan thién ho so, néu rd Iy do. i
+ Truong hop hd so can giai trinh
va bo sung thém, thong béo cho to
chic ca nhan hoan thién hd so.
+ Truong hop hd so dap ¢ng yéu
cau: Tiép nhan hd so
- Chuyén vién xem xét, thim dinh;
Xt ly hd so
+ Dy thio van ban giri lay y kién
céc co quan c6 lién quan (néu co)
+ Tong hop, dé xuat phuong an gii
quyét.
- Trinh hd so Lanh dao Phong
Budc 6 | - Lanh dao phong xem xét hd so Lanh dao | Khong quy | Kiém duyét noi dung du
+ Néu dong y: Ky nhay van ban phong KHTH dinh thao Van ban, tai liéu co
+ Néu khong ddng y: chuyén tra lién quan
chuyén vién trinh
- Trinh hd so Lanh dao S& GD
Buac 7 - Lanh dao S¢ GD&DT xem xét, | Lanh dao S¢| Khong quy | Ky duyét van ban, tai
kiém tra noi dung GD&PT dinh licu co6 lien quan.
L G . Truong hop tra lai, co
+Neu dong y: Ky duyet vin ban néu 16 Iy do
+ Neéu khéng dong y: chuyén lai
don vi trinh
Bu6c 8 | - Phat hanh van ban - Chuyén vien| Khongquy |- Ket qua giai quyet
- Phéi hop véi phong chuyén mén, | dugc  phéan dinh TTHC

- Chuyén két qua dén quiy giao
dich cia S¢ Gidao duc va Dao tao
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong xi ly hd
SO.
- Van thu So

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyet ho so
- S6 theo doi ho so
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cong tinh Lao Cai

Giao duc wva

bao tao .
Budéc 9 | Tiép nhan két qua giai quyét va tra | -Cong  chirc Gio hanh - Ket qua giai quyct
cho 6 chirc, c& nhan km viec  tai chinh rtHc
qudy giao dich - Phieu kiém soat qua
cia S& Gido trinh giai quyéet ho so
duc va Pio tao - S6 theo ddi hd so
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh Lao Cai
Budc 10 | - Thong ké va theo doi - Céac Cong Gio hanh - Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh chirc duoc chinh trinh giai quyét hd so
phan cbng Xxir - S6 theo ddi ho so
Iy ho so - Hd so hru theo quy

dinh

* Quy trinh giai quyét tai cAp huyén

- Poi Véi co s¢ gido duc mam non, tiéu hoc va trung hoc co 5o,

giao duc dao tao (GDDT)
- Déi Vi co sé gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc tu thuc

co so gido duc thuong xuyén thugc Phong

Budc 1 | Nop hd so Céa nhan Trong vong 45 | Theo myc b.2
ngay lam vigc
ké tur ngay khai
giang nam hoc
Buoc 2 | - Tiép nhan ho so ‘ Hiéu  truong| 10ngdy lam | - Lap hd so
- Xét duyét va tham dinh ho so nha Viéc - Danh s~éch hoc sinh
- Chuyén hd so dén Bo phan mot | truong/Thu dugc mien, giam, ho trg
cua Cép huyén tI'lIé’Ilg co so chi ph|
gido duc
Budc 3 | - Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chuc Bo Khong quy | - Mau sb 01 - Giay tiép
+ Truong hop ho so chua hop 1€ phaE , Mf') ¢ dinh nlgan hf) S0 va hen tr?
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau cua - cua - cap két qua (Thong tr so
' huyén. 01/2018/TT-VPCP)

b6 sung, hoan thi€én ho so

+ Trudng hop tur chbi: Ghi phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho so

+ Hb so hop 16 theo quy dinh: Tiép
nhan va ghi gidy bién nhan, hen
ngly tra ho so.

- Chuyén hd so cho phong chuyén
moén xu ly (Phong gido duc va dao
tao/Phong Lao dong TB va XH)

- Mau s6 03 — Phiéu tir
chbi tiép nhan giai
quyét hd so (Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP)

-Mﬁu s 02 — Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
ho so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

-Mau s6 05 — Phiéu
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kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP)

- Mau sb 06 — S theo
ddi hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

Buge 4 | Lanh dao Phong Lanh dao | Khong quy |- Ho so d& nghi
- Tiép nh4n ho so. Phong dinh L
- Phan cong xir Iy : - Phicu klém sqét qua
trinh giai quyét ho so
Bud Tiép nhan, thim dinh, kiém tra ho | Cong churc Khong quy |- Cong van phic dap
udc 5 N . £
SO duoc phan dinh (nu ¢o)
- Kiém tra hd so: cong xur ly ho - Du thao van ban, tai
+ H) so khong dép tng yéu cau: | so liéu co lién quan
Thong bao cho t0 chirc, cA nhan
nop hd so hoan thién hd so, néu rd
ly do.
+ Truong hop hd so can giai trinh
va bd sung thém, théng bao cho tb
chirc, c& nhan ndp hd so hoan thién
ho so
+ Trudng hop hd so dép tng yéu
cAu: Tién hanh thAm dinh
- Guri lay ¥ kién cac co quan c6 lién
quan (néu co)
- Pé xuat phuong an giai quyét
- Trinh hd so Lanh dao phong
Budc 6 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao Khong quy | Kiém duyét van ban tai
+ Néu dong y: Ky duyét hd so Phong chuyén dinh liéu coé lién quan
+Néu khdéng ddng y: Chuyén tra | mon duogc
chuyén vién trinh phan cong xir
Iy ho so
- Trinh ho so Lanh dao Van phong | - Lianh dao
UBND cép huyén (néu c6) Vin  UBND
+ Néu dong y: Ky duyét hd so cap huyén
+Néu khong ddng y: Chuyén tra
chuyén vién trinh - Cong chuc
- Trinh hd so Lanh dao UBND cép | dugc phan
huyén (néu co) cong xu Iy hd
SO
Buéc 7 | - Lanh dao UBND cép huyén xét | Lanh dao Khéng quy Ky duyét Van ban
duyét ho so UBND  cip dinh thim dinh/Van ban tré
+ Néu dong y: Ky duyét. huyén loi néu 16 ly do néu

+Néu khong dong y: Chuyén tra lai
ho so

khong dong ¥
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Budc 8 | - Phat hanh van ban Cong chuire Khong quy |- Két qua giai quyét
- Chuyén cho B6 phian “Mot cira” dIAIQC 7 Phﬁfl dinh TTHC
tra cho to churc. cong xir ly hd - Phicu kiém soat qua
SO trinh gidi quyét ho so
- S6 theo ddi ho so
Budc 9 | - Thong ké va theo doi Cong  chrc| Giohanh |- Phiéu kiem soat qua
- Luu ho so theo quy dinh duoc phan chinh trinh giai quyét ho so

cong xr 1y ho
SO

- S0 theo ddi ho so
- HO so luu theo quy
dinh

* Péi v6i co sé giso duc nghé nghiép va gido duc dai hoc cong lap:
Trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhdn dwoc don dé nghi mién, giam hoc phi, Thii triedéng co s gido
duc nghé nghiép va gido duc dai hoc céng ldp ¢6 trach nhiém xét duyét ho so va quyét dinh mién, giam hoc
phl doi véi hoc sinh, sinh vién va hoc vien; dong thoi lap danh sach hoc sinh, sinh vién, hoc vién duoc mién,
giam hoc phl theo mau quy dinh tai Phu luc IX ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/NP- CP gui co quan
quan Iy cap trén tryc tiép. Co quan qudn ly cdp trén tham dinh, lgp di todn kinh phi theo mau quy dinh tai
Phu luc X ban hanh kem theo Nghi dinh so 81/2021/ND-CP gui Bo Tai chinh tong hop, trinh cap co tham

quyén bé tri kinh phi thiee hién trong dir todn ngdn sach hang nam.

Busc 1 | Nop hd so Cé nhan Trong vong 45 | Theo muc b.2
ngay lam viéc
ké tir ngay khai
giang nam hoc
Budc 2 | - Tiép nhan hd S0 ‘ Tha truéng co| 10ngdy lam | - Lap ho so
- Xét duyét va tham dinh ho so sO0 gido duc Viéc - Danh sach hoc sinh
- Chuyén hd so dén Co quan quan | nghe nghiép va duoc mien, giam, ho tro
ly cép trén gido duc dai chi phi
hoc cong lap
Budc 3 | - Kiem tra, tiép nhan ho so: Cong  chuc,| Khong quy |- Mauso 01 - Gidy tip
+ Truong hop ho so chua hop 1€ dinh cu thé nhan ho so va hen tra

theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cau
bé sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Ho so hop 16 theo quy dinh: tiép
nhan

- Chuyén hd so cho phong, khoa
chuyén mon duoc phan céng xa ly
ho s

vién chire duogc
phan cong xu

ly.

két qua (Thong tr s
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s 03 — Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so (Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 02 — Phiéu
yéu cau bd sung, hoan
thien hd so (Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 05 — Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06 — Sb theo
ddi hd so (Thong tu sb
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01/2018/TT-VPCP)
- B6 ho so.

Budc 4 | - Phong, khoa chuyén mén Lanh dao | Khong quy |- Boho so
+ Tiép nhan ho so Phong, khoa dinh cu thé | - Phiéu kiém soat qua
+ Phan cdng can bo xir Iy hd so trinh giai quyét hd so
Budc 5 | Tiép nhan, tham dinh, kiém tra hd | Céng  chuac, | Khong quy | Cong van phic dap (néu
S0 vién chic duoc | dinh cu th | cd)
- Truong hop hd so khong dap ung | phan cong xir Vian ban, tai liéu cd lién
yBu cau, thdng béo cho sinh vién | Iy hd so quan
hoan thién hd so, néu 13 Iy do.
- Truong hop hd so can giai trinh
va bd sung thém, théng bao cho
sinh vién hoan thién ho so.
- Trudng hop hd so dap ang yéu
cau:
+ Tiép nhan hd so;
+ Tham dinh, Phé duyét Danh séch,
du toan nhu cau kinh phi
+ Hoan tat hd so trinh Linh dao
nha trudng/co quan tai chinh
Bude 6 | Tiép nhan két qua tra cho hoc vién Cong chac, | Khong quy | Van ban, tai liéu c6 lién
vién chirc dugc dinh cu thé quan
phan cbng xur
Iy hd so cua co
SO giao duc
Buéc 7 | - Théng ké va theo dbi Céac cong chirc| Khong quy |- Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh duoc phan| dinh cuthé | trinh giai quyét ho so

cong xir y hd
SO Cua co sO
giao duc

-S6 theo doi hd so
- HO6 so luu theo quy
dinh

Tong s thoi gian giai quyét: Khong quy dinh

* Quy trinh_ciia cép tinh (01 QT)

1. Quy trinh: QT- 01 q
a) Tén quy trinh: Tuyén sinh Trung hoc phd théng
b) Ni dung quy trinh:

b.1

Co s phép Iy

- Thong tr s 11/2014/TT-BGDDT ngay 18 thang 4 nim 2014 cua Bo truong Bo Gido duc va
Dio tao ban hanh Quy ché tuyén sinh trung hoc co s& va tuyén sinh trung hoc pho thong;

- Thong tu s6 18/2014/TT-BGDPT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua Bo truong B Gido duc va Pao tao
bo sung vao diém a khoan 2 Diéu 7 ctia Quy ché tuyén sinh trung hoc co sa va tuyén sinh trung hoc pho
thong ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2014/TT-BGDDT ngiy 18 thang 4 nim 2014 cua Bo truéng
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Bo Giao duc va DPao tao;

- Thong tu s6 05/2018/TT-BGDPT ngay 28 thang 02 nim 2018 cua Bo truong Bo Gido duc va
Dao tao stra d6i, bd sung khoan 1 Diéu 2, khoan 2 Diéu 4, diém d khoan 1 va doan dau khoan 2
Piéu 7 cua Quy ché tuyén sinh trung hoc co s& va tuyén sinh trung hoc phd thong ban hanh kém
theo Thong tur s 11/2014/TT-BGDDT ngay 18 thang 4 nim 2014 cua Bo truong Bo Gido duc va
bao tao.

b.2 | Thanh phin hd so thuc hién TTHC Ban chinh | Ban sao
b.2.1 Thanh phin hé so ndp true tiép hodc qua dich vu buu chinh
Gidy khai sinh X
Bang tot nghigp trung hoc co s& hodc gidy ching nhan tot nghigp trung «
hoc co sd tam thoi hoac ban sao bang tot nghiép trung hoc co s&
Hoc ba cap THCS X
Gidy xac nhan do Uy ban nhin dan xd, phuong, thi trin cap (ddi Voi
nguoi hoc da tot nghiép trung hoc co s tir nhitng nam hoc trudc) X
khéng trong thoi gian thi hanh &n phat tu; cai tao khdng giam git hoac
vi pham phap luat
Gidy xac nhan ché do wutién, do co quan c6 tham quyén cap (néu co). X
b.22 | Thanh phan hé so ndp truc tuyén (néu co)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.
b.3 S6 lwgng hd so: 01 b

Yéu cau, diéu kién thwc hién:

1. Pbi twong tuyén sinh 1A neudi hoc da tdt nghiép trung hoc co s& chuong trinh gido duc phd
théng hoic chuong trinh gido duc thuong xuyén co6 do tudi theo quy dinh V& tudi cua hoc sinh
treong trung hoc co sé, truong trung hoc phd thong theo Bicu & truong trung hoc co so, truong
trung hoc phé thong va treong phd thong cé nhiéu cap hoc.

2. Péi twong duoc tuyén thing vao trung hoc phd théng: a) Hoc sinh truong phd thong dan toc
noi trg;

b) Hoc sinh 13 nguoi dan toc rat it nguoi;

¢) Hoc sinh khuyét tat;

d) Hoc sinh dat giai cAp qudc gia va qudc té vé van hoa; van nghé; thé duc thé thao; Cuoc thi
khoa hoc, k¥ thuat cap qudc gia danh cho hoc sinh trung hoc co sé va trung hoc phd thong.

3. Pdi twong duoc cong diém wu tién khi tuyén sinh trung hoc phd thong: S& gido duc va dao tao
quy dinh mic diém cong thém cho tirng nhom ddi twong dwgc cong diém wu tién v6i mac chénh
lech diém cong thém gitta hai nhom d6i twong dugc wu tién ké tiép 1 0,5 diém tinh theo thang
diém 10, gom:

a) Nhom déi twong 1: - Con liét si - Con thwong binh mét stc lao dong 81% trd Ién; - Con bénh
binh méit sitc lao dong 81% tro Ién; - Con cua ngudi duoc cap “Gidy chang nhan ngudi hudng
chinh sach nhu thwong binh ma ngudi dwoc cip Gidy ching nhan ngudi hudng chinh sach nhu
thuwong binh bi suy giam kha ning lao dong 81% tro 1én”. - Con cua ngudi hoat dong khang chién
bi nhigm chat doc hoda hoc; - Con cua ngudi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 nim
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1945; - Con cua nguoi hoat dong cach mang tir ngiy 01 thang 01 nam 1945 dén ngay khoi nghia
thang Tam nam 1945;

b) Nhom ddi twong 2; - Con cua Anh hing luc lwong vil trang, con ctia Anh hing lao dong, con
cia Ba me Viét Nam anh hing; - Con thuong binh mat sitc lao dong dudi 81%; - Con bénh binh
mét stc lao dong dudi 81%; - Con cia ngwoi duoc cip “Gidy ching nhan ngudi huong chinh
sach nhu thwong binh ma ngudi dwoc cap Gidy chirng nhan ngudi hudng chinh sach nhu thwong
binh bi suy giam kha niang lao dong dudi 81%”.

¢) Nhom dbi twong 3: - Neuoi ¢6 cha hoic me 1a ngudi dan toc thidu s6; - Newoi dan toc thiéu so;
- Nguoi hoc dang sinh sdng, hoc tap & cac vimg ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khin.

b.4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé
b.5 Noi tiép nhin va tra két qua: Bo phan Tiep nhan h so va tra két qua Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong tinh Lao Cai (quay giao dich S& Giao duc va Pao tao tinh Lao Cai)
b.6 Phi, Lé phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Biéu mau/Két qua
Buéc 1 | Nop hd so Canhan Gio hanh | Theo myc b.2
chinh
Budc 2 | Kiém tra, tiép nhan hé so: Cong chrc lam| Khong quy |- Mau s6 01 - Gidy tiép
+HS hoo I th dinh: Tié v!éc tai quay | dinh cuthé nt]én ho so va hen tra}
nhﬁnO \i’g g(.;fi) giéye%igﬁynﬁén hZE glao dich ciia So ket qua (Thong tir 5O
NP 70T GD&DPT tai 01/2018/TT-VPCP)
ngay tra ho so A
; | Trung tam Phyc - Mau sb 03 - Phiéu tir
+ HO so chua hop K theo quy dinh: | vy  hanh  chinh Wi tié ha
Ghi phicu yéu cau bo sung, hoan| céng tinh Lao chol - tep nhan gl
thien hd so Cai quyct ho so (Thong tu
i ) ) s0 01/2018/TT-VVPCP)
+ Truong hop tir choi: Chi phieu tir Xz A
2o X A £+ RA - Mau s6 02 - Phicu yéu
choi tle[? nhgfn giai (,]Wet ho so chu bd sung, hoan thien
- Chuyén hd so dén phong chuyén ho so  (Thong tur s
modn (Phong GDTrH) Phong Giao 01/2018/TT-VPCP)
duc t h < _,
e trung foc) - Miu sé 05 - Phicu
kiem soat qua trinh giai
quyet ho so (Thong tu
s6 01/2018/TT-VVPCP)
- Mau s6 06 - So theo
ddi ho so (Thong tu soO
01/2018/TT-VPCP)
Buoc 3 | - Tiep nhan, tham dinh, kiem tra ho | Cong chuc duoc | Khong quy |- Céng vin phic dép

50 ‘ phan cong xir Iy | dinh cuthé | (néy co)

+ Truong hop ho so khong dap ng | ho so - Du thao Van ban, ti
yéu cau, thdng bé‘o cho t6 chuc ca leu c6 lien quan

nhan hoan thién ho so, néu rd Iy do. ’
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+ Truong hop ho so can giai trinh
va bo sung thém, thdng bao cho to
chic ca nhan hoan thién hd so.

+ Truong hop hd so dap tng yéu
cau: Tiép nhan ho so

- Chuy@n vién xem xét, tham dinh;
xtr Iy hd so

+ Dy thio van ban giri lay y kién
cac co quan co lién quan (néu co)

+ Tong hop, dé xuat phuong 4n giai
quyét.

- Trinh hd so Linh dao Phong
chuyén mén

Budc 4 | - Lanh dao phong xem xét hd so Lanh dao Phong | Khong quy | Kiém duyét noi dung duy
+ Néu dong y: Ky nhay vin ban GDTrH dinh cu thé | thao Van ban, tai liéu co
+ Néu khong ddng y: chuyén tra lién quan
chuyén vién trinh
- Trinh hd so Lanh dao S& GD
Buéc5 | - Lanh dao S GD&DT xem xét, | Lanh dao So | Khong quy | Két qua giai quyét
kiém tra noi dung GD&DPT dinh cu thé | Danh sach hoc sinh
TSP G A tring tuyén vao truong
* Nefl dong §: Iéy duyét 7 THPT dugc Linh dao
+ Néu khong dong y: chuyén lai S6 GD&DT phé duyét
don vi trinh
Budc 6 | Phat hanh va chuyén két qua cho|- Cong chac | Khong quy |- Keét qua giai quyet
Bo phan tiép nhan ho so va tra két | duoc phan cong | dinh cuthe | TTHC 7
qua Trung tam Phyc vy hanh chinh | xa Iy hd so. - Phicu  kiem soat qua
cong tinh Lao Cai (quay giao dich | _ vy the So trinh giai quyet ho so
cia So Gido duc va Dao tao) Gido duc va Pio - S0 theo ddi ho so
tao.
Budc 7 | Tiép nhan két qua giai quyét va tra | CONg chic lam | Giv hanh |- Két qua giai quyét
cho to chirc, ca nhan vice  tal  quay chinh TTHC
giao dich cua S¢ - Phiéu  kiém soat qua
Giao duc va Dao trinh giai quyét ho so
tao  tal Trung - Sé theo doi hd so
tam Phuc wu
hanh chinh cbng
tinh Lao Cai
Bugc 8 | - Théng ké va theo ddi Ccong chic dwoc |  Gio hanh | - Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh phan cong xur ly chinh trinh giai quyét hd so

ho so

- Sé‘theo ddi ho so
- H6 so luu theo quy
dinh

Téng thoi gian giai quyét: Khong quy dinh cy thé
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* Quy trinh_caa cip huyén (02 QT)

1. Quy trinh: QT-01
a. Tén quy trinh: Cap hoc bong va hd tro kinh phi mua phuong tién, d6 dung hoc tap ding riéng cho

nguoi khuyét tat hoc tai cac co so gido duc
b. N§i dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
Thong tu lién tich s6 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BTC ngay 31/12/2013 cua Iiér] Bo Giao
duc va bao tao, B§ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi, Bo Tai chinh quy dinh chinh s&ch vé gido duc
doi vai nguoi khuyet tat.
b.2 Thanh phan hé so nop: Ban chinh Ban sao
b.2.1 Hinh thirc truee tiép hodic qua dich vu bwu chinh cong ich (néu cé)
*P i véi nguoi khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc cong lap:
Gidy chirng nhan vé khuyét tat do co quan co tham quyén cip theo
o A A , X
quy dinh ctia Nha nudc (ban sao c6 cong chang).
Gidy chang nhan la ho nghéo hoic ho can nghéo do uy ban nhan «
dan xa, phuong, thi tran cap (ban sao c6 cong ching).
“Poi voi ngudi khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc ngoai cong lap:
Don ¢6 xac nhan cua nha treong (theo mau tai phy luc ban hanh
kém theo Thong tu lén tich so 42/2013/TTLT-BGDDT- x
BLDTBXH-BTC ngay 31/12/2013 cua lién Bo Giao duc va Pao tao,
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, Bo Tai chinh
Gidy ching nhan vé khuyét tat do co quan c6 tham quyén cap theo
S R A , X
quy dinh ctia Nha nudc (ban sao c6 cong chang).
Giay ching nhan la ho ngheo hodc ho can ngheo do uy ban nhan %
dan xa, phuong, thi tran cap (ban sao c6 cong chirng).
b.2.2 Hinh thirc trwe tuyén (néu c6)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwgng hd so: 01 bo.
Yéu ciu, diéu’kién thuc hi€én:
La nguoi khuyet tat thuoc hd ngheo, hd cin nghe¢o dang di hoc tai cac co s¢ gido duc ngoai cong
1ap.
3.4 Thoi gian xir ly: Viéc chi tra kinh phi hd trg an trwa dwoc thuc hién 2 lan trong nim hoc: Lan 1

chi tra du 4 thang vao thang 9 hoic thang 10 hang nam; 1an 2 chi tra vao thang 3 hoic thang 4,5
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hang nam.
35 Noi tiép nhin va tra két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua “Mot ctra” cap huyén
3.6 L¢ phi: Khong.
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
. . o Thoi gian R XK -
T Trinh tw Trach nhi¢ém £ Bieu mawKeét qua
gial quyet

“Poi voi ngudi khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc truc thudc

quan, huyén, thi xa, TP

Budc 1 | Thong bao cho ngudi khuyét tat | Coso gido duc | Trong  vong| - Thong bdo, hudng dan
hoc tai co s& gido duc (hoac cha 30 ngay lam| dwoc niém yét ¢ bang tin
me, ngudi gidm hg) vé chinh sach vice ké tir| cia nha truong;
d6i voi nguoi khuyét tat va ndp ngly bit dau| - Gido vién chi nhiém
mdt bd hd so theo quy dinh. nam hoc, | thong bdo, hudng dan

nguoi  dung| cho ngudi khuyét tat hoc
ddu co sO| tai co so gido duc (hodac
glao duc | cha me, nguoi gidm ho).
théng béo

cho nguoi

Kkhuyét tat

hoc tai co s&

glao duc

(hodac cha me,

ngudl  gidm

ho) vé chinh

sach d6i voi

ngudi  khuyét

tat va ndp

mot bd hd so

theo quy

dinh.

Budc 2 | - Tong hop hd so - Hiéu truong| Khong quy |- HO so dam bao vé tinh
- T6 chic quy trinh kiém tra, d6i| co so gido duc. dinh cu thé | chinh xéc.
chiéu V& tinh chinh x4c cua hd so | - Cong chuc - Danh sach va du toan
- Toéng hop, lap danh sach va du | dugc giao phu kinh phi dé nghi cép trén
toan kinh phi b4o céo cap trén| trach tai co so phé duyét
truc tiép. giao duc.

Budc 3 | Nop hd so Co so giao duc Khong quy | Theo muc b.2

dinh cu thé | Danh sach hoc sinh va du

toan kinh phi d¢ nghi cip
hoc bong va ho tro kinh
phi mua phuwong tién, do
dung hoc tdp dung riéng
cho ngudi khuyét tat
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Budc 4 | 2 X A LA Cong chic Bo| Khéng quy | Mau sé 01: Gidy tiép
Kiem tra, tiep nl‘lan ho sor phan Mot cua | dmnh cu thé | nhan hd so va hen tra két
+ Truong hop ho so chua hop I | cip huyén qua (Thong tu  sb
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu céu 01/2018/TT-VPCP)
bd sung, hoan thién hé so - Mau sd 03: Phiéu tu
+ Truong hop tir chéi: Ghi phiéu choi tiép nhn gidi quyct
tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so ho so  (Thong fr s
+ Ho so hop 1¢ theo quy dinh: tiép 01/2018/TT 'VPCR),
nhan -Mau s6 02 Phi€u yéu
- Chuyén hd so cho phong chuyén fﬁ‘u b6 Su?Tgh Ahoa‘mmthlé{}
A . 2 S A 0 so ong sO
mdn (Phong gido duc va dao tao) 01/2018/TT-VPCP)
-Mau s 05: Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét
hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06: S6 theo ddi
hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Ho so dé nghi
Budc 5 | - Tiép nhan hd so Lanh dao | Khong quy | -Bo ho so
- Phan cong xtr Iy hd so. Phong dinh cu thé | - Phidu kiém soat qua
GD&DT trinh giai quyét ho so
Budc 6 | -Tong hop; t6 chirc thim dinh hd | Cong chic | Khéng quy | - Dy toan kinh phi;
SO duoc phan | dinh cu thé | - T trinh, béo céo.
- Lap du toan kinh phi; du thao to | cong xr Iy hd
trinh, bao cao. SO
- Trinh lanh dao Phong
Bu6c 7 | - Lanh dao Phong xem xét hd so | Lanh dao | Khong quy | - Ky duyét van ban
tai liéu co lién quan Phong  Gido| dinh cuthé | (Kinh phi thuc hién
- Néu dong ¥: Ky phé duyét van | duc va Pao tao chinh sach hoc béng va
ban hé trg chi phi mua
- Néu khong dong y: Phé y kién phuong tién, d6 dung hoc
chuyén tra hd so tap dung riéng cho nguoi
khuyét tit dang theo hoc
tai co sd gido duc cong
lap dugc can ddi trong du
toan kinh phi hang nam
phin b6 cho co so gido
duc).
(Quyét dinh chi tién cho
ca nhan thu huong hoac
ngudi  gidgm ho, Quyét
dinh giao du toan,...)
Buéc 8 | - Phat hanh van ban va tra két qua | - Cong chic| Gio hanh |- Két qua giai quyét
giai guyét Bo phan mdt ctra duoc phan chinh TTHC

- Tiép nhan , thong bao va tra két

cong xu Iy hod

- Phieu kiém soat qua
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qua

so  phdi hop
voi by phan
van thu

- Can bg, cong
chic B phan
Mot clra cip
huyén

trinh giai quyét‘ ho so
- S6 theo doi ho so

Budc 9 | - Thong ké va theo dbi Cac cong chic Gio hanh - Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh duoc phan chinh trinh giai quyét hd so
cong xu Iy hod - S6 theo ddi ho so
SO - Ho so luu theo quy dinh
Budc 10 | T6 chirc chi tra hoc bong va kinh | Co sé gido duc | Giy hanh| Viéc chi trd duoc thuc
phi hd trg chi phi mua phuong chinh (Lan 1:| hign 2 lan trong nam: lan
tién, do dung hoc tap dung riéng Thang 9, 10,| 1 chi tra vao thang 9
cho nguoi khuyét tat. 11; Lan 2:| hoic thang 10, thang 11;
(Khi rit dy toan kinh phi thyc Thang 3, 4, lan 2 chi tra vao thang 3
hién chinh sach hoc bong va hd 5) hoac thang 4, thang 5

tro chi phi mua phwong tién, do
dung hoc tap dung riéng cho
nguoi khuyét tat, co so gido duc
cong lap phdi gii co quan Kho
bac Nha nudc noi don vi giao
dich ban tong hgp d& nghi chi tra
hoc bong va hd tro chi phi mua
phuong tién, d6 dung hoc tap
ding riéng cho nguoi khuyét tat
(gdm cac ndi dung: ho tén nguoi
khuyét tat, mirc hoc bong, mirc hd
trg chi phi mua phuong tién va
tong nhu cau kinh phi dé nghi chi
tra kém theo day du cac hd so
(ban photo) vé& viéc xac nhan ddi
trong theo quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu 8 Thong tu lién tich
sb 42/2013/TTLT-BGDDT-
BLDTBXH-BTC).

(Truong hop nguoi hoc
chua nhan duoc ché do
theo thoi han quy dinh
thi dugc truy Iinh trong
ky chi tra tiép theo).

“Poi voi nguoi khuyé't tat c6 hd khau thwong tra trén dia ban ban huyén dang hoc tai cic co sé gido
duc dai hoc, trung cap chuy&n nghi€p.

Budc 1 | Nop hd so Nguoi  khuyét | Gio hanh | Theo muc b.2
tat (hodc cha | chinh
me, nguoi
giam ho)
Budc 2 | -Tiép nhan; tham dinh ho so; Néu | Co so gido duc | 10 ngay lam | Pon c6 xic nhin cla co

du diéu kién theo quy dinh thi
H‘iéu trurong Ky xac nhan vao don
de nghi cua nguoi hoc.

ngoai cong lap

viée.

s0 gido duc ngoai cong
lap
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- Tra kétqua (néu co)
- Chuyén ho so den Bo phan mot
ctra cap huyén

Bude 3 | gigm tra, tiép nhan hd so: Coﬂng ChP:C }?Q Gio h anh -\ \Ew sé o1 Gidy tiép
X phin Mot cua chinh nhan hd so va hen tra két
+ Truong hop ho so chua hop le ctia cAp huyén : N f
theo quy dinh: Ghi phleu yéu cau qua (Thong w0
b6 sung, hoan thién ho so 01/2018/TT-VPCP)
g’ X 4
+ Trudng hop tir chdi: Ghi phleu - Mau so 03: Phicu fr
tur ch01 tiép nhan giai quyét ho SO choi ticp nhin g quyet
+ Hb so hop 1& theo quy dinh: tiép ho so  (Thong tr so
ahan o i 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho Phong lao -Mau s6 02: Phiéu yéu
dong thuong binh va xa hdi cdu bd sung, hoan thién
hd so (Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP)
-Mau sb 05: Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét
hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 06: SO theo doi
hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Ho so dé nghi
Budc 4 | - Tiép nhan hd so Lanh dao | Khong quy | - Bo hd so
- Phan cong xir Iy hd so. Phong lao | dinh cuthé |- Phiéu kiém soat qua
dong  thuong trinh giai quyét hd so
binh va xa hdi
Buéc 5 | - Tong hop; to chirc tham dinh hod | Cong Khong quy | - Du toan kinh phi;
SO chirc/vién chie | dinh cu thé | - T trinh, béo céo.
- Lap du toan kinh phi; du thdo to | duoc phan
trinh, béo céo. cong xir Iy hd
- Trinh Lanh dao Phong SO
Budc 6 Lanh dao Phong xem xét béo céo, | Lanh dao | Khdng quy | Ky duyét van ban
tO trinh, hd so tai iéu c6 lién quan | Phong lao | dinh cu thé | (Quyét dinh chi tién cho
- Néu dong y: Ky phé duyét van | dong  thuong ca nhan thu huong hoac
ban binh va x3 hoi ngudi  gidgm  ho, Quyét
- Néu khong dong ¥: Phé ¥ kién dinh giao du toén,...)
chuyén tra hd so
Budc 7 | - Phat hanh van ban va tra két qua | - Coéng chic | Gio hinh| - Két qua gai quyét
gidi quyét BO phan mot cira cép | duogc phan | chinh TTHC
huyén cong xir I hd - Phiéu kiém soat qua

- Tiép nhan, thong bdo va tra két
qua

SO
- Cong chuc
Bo phan Mot

trinh giai quyét hd so
- S6 theo doi ho so
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clra clia cap
huyén
Budc 8 | - Thong ké va theo ddi Céc cong chac | Gio hanh| - Ké qua giai quyét
- Luu ho so theo quy dinh duoc phéan | chinh TTHC
cong xir Iy hd - Phiéu kiém soat qua
SO trinh giai quyét hd so
- S6 theo ddi ho so
- Ho so uu
Buéc 9 | To chic chi trd hoc bong va kinh | Co sé gido duc | Gid hanh | Viéc chi tra duoc thuc
phi hd trg chi phi mua phuong chinh (Lan 1:| hign 2 lan trong nam: lan
tién, do dung hoc tap dung riéng Thang 9, 10,| 1 chi tra vao thang 9
cho nguoi khuyét tat. 11; Lan 2:| hoic thang 10, thang 11;
(Khi rat dy toan kinh phi thuc Thang 3,4,5) | lan 2 chi tra vao thang 3

hién chinh siach hoc bong va hd
trg chi phi mua phuong tién, do
ding hoc tap dung riéng cho
nguoi khuyét tat, co so gio duc
cong lap phai gii co quan Kho
bac Nha nudc noi don vi giao
dich ban tong hop dé nghi chi tra
hoc bong va hd tro chi phi mua
phuong tién, d6 dung hoc tip
ding riéng cho ngudi khuyét tat
(gdm cac ndi dung: ho tén ngudi
khuyét tat, mirc hoc bong, mirc hd
trg chi phi mua phuong tién va
tong nhu cau kinh phi dé nghi chi
tra kém theo day du cac hd so
(ban photo) vé& viéc xac nhan ddi
tuong theo quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu 8 Thong tu lién tich
s6 42).

hoac thang 4, thang 5
(Truong hop nguoi hoc
chua nhan duoc ché do
theo thoi han quy dinh
thi dugc truy Iinh trong
ky chi tra tiép theo).

Tong thoi gian giai quyét: Khong quy dinh cu thé

2.Quy trinh: QT- 02 9
a) Tén quy trinh: Xeét tuyén sinh vao truong pho théng dan toc ndi tru
b) Noi dung quy trinh:

b.1 Co so phap ly
- Théng tur sé 01/2006/TT-BGDDT ngiy 15 thang 01 nim 2016 cua B truong Bo Gido duc va
Pio tao Vé viec ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong cua trudng phd thong dan toc noi tra.
b. 2 Thanh phin hé so thue hién TTHC Ban chinh Ban sao
b.2.1 Thanh phan hé so ndp truc tiép hodic qua dich vu buu chinh
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- Gidy khai sinh (ban sao xuat trinh kém ban gbc dé ddi chiéu hozc X
ban sao tir s6 gbc hodc ban sao cé chirng thurc)

- S6 ho khiu (ban sao xuét trinh kém ban gc dc dbi chiéu hoic ban X
sa0 tir s6 gbc hoic ban sao ¢6 chang thuc; trwdng hop sé ho khau bi
that lac phai c6 gidy xac nhan ho khiu ctia co quan nha nuwdéc c6
tham quyén tai dia phuwong)

- Hoc ba cp tiéu hoc (di voi du tuyén vao cidp THCS), hoc ba cip X

THCS (d6i v6i dy tuyén vao cap THPT)

- Bang tt nghiégp THCS hoac gidy chuing nhan tét nghiép THCS X
tam thoi (doi voi du tuyén vao cap THPT)

- Gidy xac nhan ché d6 wu tién, khuyén khich do co quan c6 tham X

quvén cap (néu co).

b.2.2 | Thanh phan ho so ndp truc tuyén (néu co)
Tap tin chtra thanh phan hd so theo muc b.2.
b.3 S6 hrong hd so: 01 bd
Yéu cau, di¢u kién thuc hign: _‘ _y ’
- Tuyén sinh cap THCS theo phuong thirc xét tuyen; Tuyen sinh cap THPT theo mot trong ba
phuong thire sau: xet tuyen, thi tuyen, ket hop thi tuyen véi xét tuyen.
- Viéc 16 chirc tuyen sinh theo ke hoach duoc cac cap c6 tham quyen phé duyet. )
- Tuyén thang, ché do wu tién, khuyén khich: Tuyén thiang vao trpfdng PTDTNT cac d@oi tuong
(hoc sinh dan toc thieu so rat it nguoi; hoc sinh nguoi dan toc thieu so dat gidi cap quoc gia tre
Ién vé van hoa; van nghé; thé duc thé thao; cuoc thi khoa hoc ki thuat danh cho hoc sinh trung
hoc. Ché d6 wu tién, khuyen khich do uy ban nhan dan cap tinh quy dinh doi twong va diem
cong thém cho tirng loai doi tugng dwoc huong ché d6 wu tién, khuyén khich
b.4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
b.5 Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan “Mot cira” cap huyén
b.6 Phi, Lé phi: Khéng
b.7 Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Theoi gian Biéu mawKeét qua
Bugc 1 | Nop hd so Cénhan Gio hanh | 1y muc b.2
chinh
. - Lap hd so danh sach hoc sinh TrAu’Gng A ptlo Gio hanh Ho So, nQP tal Phorlg GIa?
Busc 2 | N6 1o so vé phone GD&DT thong dan toc chinh duc va ao tao (HO so nop
P phong noi  trd  cap gom: To trinh, danh séach
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huyén

hoc sinh ¢ xac nhan cua
nha truong).

Budc 3 | - Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc lam| Gio hanh |- MAau sé 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chua hop I8 | viéc tai Bo phan chinh nhan hd so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phiéu y8u cau | “Mot cira” cap qua  (Théng tu  sb
bd sung, hoan thién hé so. huyén 01/2018/TT-VPCP)

+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu - Miu sé6 03 — Phiéu tir
tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. chdi tiép nhan giai quyét
+ Hb so hop Ié theo quy dinh: tiép hd so (Thong tu s
nhan va ghi gidy bién nhan, hen 01/2018/TT-VPCP)
ngdy tra ho so. - Mau s6 02 — Phiéu yéu
- Chuyén hd so cho phong chuyén cau bd sung, hoan thien hd
mon ( Phong GD&DT) SO (Thong  tu 5O
01/2018/TT-VPCP)
- Méu s6 05 — Phiéu kiém
sodt qua trinh giai quyét
ho so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s 06 — S6 theo dbi
ho so (Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)
- Bo h6 so.

Buoc 4 | - Tiep nhan 1o so Lanh dao Phong | Khong |- Bo ho so.

- Phan cong xu ly ho so \ ) L . Lo
phong GD&DPT quy dinh | - Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so

Bu¢c 5 | - Tham dinh, kiém tra ho so: Cong chac dugc Khong |- Cong van phic dap (néu
+ Truong, hop hd so khong dap | phan cdng xua Iy | quy dinh | €0)
trng Yéu cau, théng bao cho don vi | ho so
gép ho hoan thién ho so, néu rd ly

0.

+ Truong hop hd so can giai trinh
va bo sung thém, théng bao_cho
don vi ndp hd so hoan thién ho so.
- Ho so dap ung yéu cau: Tiép
nhan ho so

Buoc 6 | - Tong hop hd so, Bp danh sach| Cong chic dugc | Khong | - Danh sach thi sinh d@
dé nghi duoc tuyén vao hoc tai| phan cong xir I | quy dinh | Nghi dwoc tuyén vao hoc
PTDTNT cip huyén hod so tai tru_ong pho théng dan

\ ) toc noi tru cap huyén.
-, Tham muu 6 chac hop Hoi - Vin ban tai ligu c6 lign
dong tuyén sinh. quan

Budt 7| Hoi ddng tuyén sinh t& chac hop | Hoi ddng tuyén | Khong | Bién ban hoic thong bao
xét tuyén sinh vao truong phd | sinh quy dinh | két qua hop xét tuyén sinh
thdng dan toc ndi tru

Buéc 8 | . py thao quyét dinh phé duyét | Cong chirc dugc Khong | Du thao van ban cua

phan cong xir ly

Truéng Phong GD&DT
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danh séach thi sinh dwoc tuyén vao | hd so quy dinh | (Quyét dinh phé duyét
hoc tai truong phd thong dan toc danh sach thi sinh dugc
noi trd trinh linh dao phong tyén vao hoc tai truong
- Trich Lanh dao Phong GD&DT pho thong dan toc noi trd
cap huyén)
Bu6c 9 | - Lanh dao phong xem xét - Lanh dao| Khong |Kiém duyét vin ban tai
+ Néu dong ¥: Ky duyét hd so Phong  chuyén | quy dinh | li¢u co lién quan
+Néu khong dong y: Chuyén tra | mon dugc phan
chuyén vién trinh cong xir Iy hd so
- Trinh hd so Lanh dao Vin phong | - Lanh dao Van
UBND cip huyén (néu co) UBND cap
+ Néu dong y: Ky duyét hd so huyén
+Néu khong dong y: Chuyén tra
chuyén vién trinh
- Trinh hd so Lanh dao UBND cép | - €Ong chirc
huyén duoc phﬁn cong
xur Iy ho so
Bu6c 10 | Lanh dao UBND cip huyén xem | Lanh dao | Khong | Ky duyét Quyét dinh danh
xét ho so va du thao Quyét dinh UBND huyén quy dinh | sach thi sinh dugc tuyén
- Néuddng y: Ky duyét vian ban vao hoc tai truong pho
- Néu khong ddng y: Chuyén tra thong dan toc noi tri cap
lai ho so huyén)
Buoc 11 | - phat hanh van ban - Cong chic| Khong |- Quyét dinh phé duyet
- Chuyén két qua cho B phan| duoc phan cong | quy dinh | danh sach thi sinh dwoc
“Mot cura” xr Iy hd so phoi tuyén vao hoc tai truong
- Tra két qua cho ddi twong c6 yéu | hop Véi bo phan phé théng dan toc ndi tra.,
cau van thu - Phiéu kiém soat qua trinh
- Cong chuc lam giai quyét ho so.
viéc tai BO phan - S6 theo ddi hd so.
mot cua
Budc 12 | - Thong ké va theo dai Cac Cong chirc | Gio hanh |- Phiéu  kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh dugc phan cong chinh trinh giai quyét hd so

xtr Iy hd so

- S0 theo ddi ho so
- HO so luu theo quy dinh

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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