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ANH MUC VA NOI DUNG 06 QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
TTHC LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH LAO CAI

(Kém theo Quyér dinhso:  /OP-UBND ngay  thang  nam 2022
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Lao Cai)

I. DANH MUC CAC QUY TRINH CAP TIiNH

STT Tén quy trinh Ky hi¢u
1 Chuyén trudng d6i véi hoc sinh trung hoc phé théng QT-01
2 Tiép nhan hoc sinh trung hoc ph6 théng Viét Nam vé nuéc QT-02
3 Tiép nhan hoc sinh trung hoc phd théng nguoi mréc ngoai QT-03

I1. DANH MUC CAC QUY TRINH CAP HUYEN

STT Tén quy trinh Ky hi¢u
1 Chuyén truong dbi voi hoc sinh trung hoc co so QT-01
2 Tiép nhan hoc sinh trung hoc co so Viét Nam vé nudc QT-02
3 Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s& nguodi mréc ngoai QT-03

11l. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
* Quy trinh cip tinh

1. Quy trinh: QT-01 ) 7
a. Tén quy trinh: Chuyén truong doi vai hoc sinh trung hoc pho théng
b. N§i dung cuaa quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Quyét dinh s6 51/2002/QB-BGDPT ngiy 25 thang 12 nim 2002 cua Bo truong Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiep nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung
hoc co s& va trung hoc pho théng;

- Thong tu sd 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nim 2021 cta Bo truong Bo Gido duc va
Dio tao stra doi bd sung mot sb didu tai Quyét dinh 51/2002/QD-BGDDT ngiy 25 thang 12
nam 2002 cta Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co sé Va trung hoc phd thong.

b.2 Thanh phin hd so dé thue hién TTHC Ban chinh | Ban sao




b.2.1 Thanh phén ho so ngp trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh
1. Pon xin chuyén truong do cha hoic me hoic nguoi giam ho ky X
2. Hoc ba (ban chinh) X
3. Gidy chimg nhan tring tuyén vao I6p dau cip trung hoc phd thdng
quy dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyén (cong lap hoac ngoai cong X
lap)
4. Gidy gioi thiéu chuyén truong do Hiéu truéng nha trudng noi di cap X
5. Gidy gidi thieu chuyén tredng do Gidm doc S¢ gigo dyc va dao tao
(doi vai cap trung hoc phd thong) noi di cap (trwong hop xin chuyén X
truong tu tinh, thanh pho khac)

bh.2.2 Thanh phan hé so nép truwc tuyén (néu co)
Tap tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwgng hd so: 01 bo
Yéu cz\u, dicu kién thyue hién:
Viéc chuyen truong tor treong trung hoc pho théng ngoai cdng lap sang trwdng trung hoc phd
thdng cong lap chi duoc xem Xét, giai quyét trong hai trudng hop sau:
a) Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc pho thong ngoai cong lap phai chuyén
noi cu tra theo cha me hodc ngudi giam ho dén vimg c6 didu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khin ma ¢ d6 khong c6 truong trung hoc phd thdng ngoai cong lap thi Giam dbe S¢ Giao duyc
va Dao tao noi deén xem Xet, quyet dinh tung treong hop cu the doi véi viec chuyen vao hoc
treong trung hoc pho théng cong lap.
b) Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phd thdng ngoai cong lap thuoc loai
truong co thi tuyén dau vao phai chuyén noi cu tri theo cha hodc me hodc nguoi giam ho, ma
O d6 khong co truong trung hoc pho thong ngoai cong lap co chat luong tuong duong thi Gidm
dbc S¢ Gido duc va Pao tao noi dén xem xét, quyét dinh tirng truong hop cu thé doi voi viéc
chuyén vao hoc trudng trung hoc phé thdng cong lap

b.4 Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh

b.5 Noi tiép nhan va trd két qua: Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua Trung tam Phuc vy
hanh chinh cbng tinh Lao Cai (quay giao dich S¢ Gido duc va Pao tao tinh Lao Cai)

b.6 Phi, L¢ phi: Khoéng

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

T Trinh tw Trach nhigm | Lol gian Biu mauw/

gidi quyét Két qua
Budc 1 | Nop ho so Ca nhéan Gio hanh | Theo muc b.2
chinh




- Cong chac lam

Budc 2 | - Tiép nhan, kiém tra ho so: oong BT K Ngay sau |- Miu s6 01 — Gidy tlep
4 Truong hop hd so chira hop \éllzf;] tal gl;';y g'gg khi nhan | nhan hd so va hen tra ke:[
I theo quy dinh: Ghi phidu yéu | | dugehdso | qui  (Théng  fw 50

aw phicY YU | GD&BT ta 01/2018/TT-VPCP)
cau bd sung, hoan thién hd so. Trung thm Phuc o ’
+ Truong hop tr chéi: Ghi|vu hanh  chinh - Mau s6 03 — Phicu tr
phidu tir chdi tiép nhan giai | €ONg tinh Lao Cai choi tp nhin giii quyet
quyét b so. ho so  (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

J]: Ho6 so hop & theo quy dinh: - Miu s§ 02 — Phiéu yéu
ip nhan va ghi glay bién N 2 . o
nhan, hen ngay tra hd so dbi cdu b6 sung, hoan thién
an, hen ngay 0 S A A £
voi truong hop tiép nhan sau ho so  (Thong fr so

15h i : 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho Phong - Mau so 0,5 . Phl.e}l.
Gido dyc Trung hoc (GDTrH) kleng s?at qua Atrmh g1a:
phan cong chuyén vién xir 1y ho quyet ho so (Thong tr so
SO, 01/2018/TT-VPCP)
- Mau sb 06 - S6 theo ddi
hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Ho so dé nghi.
Buéc 3 | Phan cong xtt Iy hd so Lanh dao Phong | Ngay  sau | - Bo ho so
Gido duc Trung | khi nhan | Phidy kid . .
hoc. duoc ho so _oeu el sAoat qua
; ; trinh giai quyét ho so

Budc 4 | Tham dinh hd so: Cong chirc | Ngay  sau | - Cong van phic dap(néu
- Truong hop hd so khong dap | Phong Gido duc | khi nhan | cd)

g yéu cau, théng bao c& nhan | Trung hoc duochd so |- Dy thio Giy gi6i
néu rd Iy do. thiéwgidy tiép nhan
- Trudng hop hd so can giai

tinh va b sung thém, thong

bao cho ca nhan

- Trudng hop, hd so dap tng

yéu cau, thyc hién thdm dinh,

dé xuat phuong an giai quyét

+ Du thao Gidy gi6i thiéw/gidy

tiép nhan

- Néu chua dat yéu cau: Du

thdo van ban thong bao néu 1o

ly do.

- Trinh Lanh dao Phong

GDTrH

Budc 5 | Xem xét hd so; két qua kiém tra | Lanh dao Phong | Ngay  sau | - Ky duyét gidy gidi thiéu
ho so va cac tai liéu lién quan: Gido duyc Trung | khi nhan | vé& trudng theo noi cu tra
- Néu démg y: Ky gidy giéi | hoc. duoc hd so | hoic Gidy tiép nhan hoc

thiéw/gidy tiép nhan hoc sinh.
- Néu khoéng dong y: Phé y

sinh.




kién va chuyén tra hd so cong
chirc trinh ho so

Buoc 6 | Phat hanh va chuyén két qua | - Cong chirc dugc | NGy — sau | - Két qua giai quyét
cho B¢ phan tiép nhan ho so va | phan cong xu Iy khi nhan TFH(_ZA . , ,
tra két qua Trung thm Phuc vu | hd so. duogc ho so - Phieu  kiém soat qua
hanh chinh cong tinh Lo Cai| . vy the So trinh giai quyet ho so
(quay giao dich cia S& Gido | Gido duc va Pao - S0 theo doi ho so
duc va Pao tao) tao.

Buéc 7 |Tiép nhdn vin ban va tra két | Cong chic lm| Giohanh |- Giy goi thigu vé
qua cho ca nhan Ve tai qudy giao chinh truong theo noi cu tra

dich cia So hoac Gidy tiép nhan hoc
GD&DT tai sinh. v

Trung tam PhllC - Phicu ki€ém soat qLIé
vu hanh  chinh trinh giai quyet ho so
cong tinh Lao Cai - S0 theo do6i hd so

Buéc 8 | - Thong ké va theo dbi Cong chic dugc| Gio hanh |- Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh phan cong xu Iy chinh trinh giai quyet ho so

ho so

- Sé theo ddi hd so
- Ho so luu.

Tong thoi gian giai quyét: Khong quy dinh

2. Quy trinh: QT- 02
a. Tén quy trinh: Tiép nhan hoc sinh trung hoc phé thdng Viét Nam vé mréc
b. N§i dung cua quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngiy 25 thang 12 nam 2002 cua Bo tnrong Bo Giao duc
va Dao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc
co so va trung hoc phé théng;
- Thong tu sb 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2021 cua Bf trusng B Giao duc va
DPao tao stra doi bo sung mot so dicu tai Quyet dinh 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam
2002 cua By truong Bo Giao dyc va Dao tao ban hanh Quy dinh chuyen truong va tiep nhan hoc
sinh hoc tai cac treong trung hoc co sé va trung hoc pho thdng.
b.2 Thanh phin hd so dé thwe hién TTHC Ban chinh | Ban sao
b.2.1 Thanh phén ho so np truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh
1. Bon xin hoc do cha hoac me hodc nguoi gidam ho ky X
2. Hoc ba hoic gidy xac nhan cua nha truong vé két qua hoc tap cac X




lop hoc trude d6 (ban dich sang tiéng Viét co ching thuc).

3. Gidy chirng nhan t6t nghiép cua I6p hodc bac hoc dudi tai mrdc

ngoai (ban gbc va ban dich sang tiéng Viét). X
4. Bing tot nghigp bac hoc dudi tai Viet Nam trude khi ra murdc ngodi
(néu co). X
5. Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh duoc sinh ra & nudc ngoai X
b.2.2 | Thanh phdn hé so' ngp truc tuyén (néu co)
Tap tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwgng hd so: 01 bo
Yéu c?lu2 diéu kién thuc hi¢n:
* Picu kién van bang
a) Hoc sinh vao hoc tai truong trung hoc phd thong phai c6 van bang hodc ching chi tot
nghi€p trung hoc co so twong duong bang tot nghi€p trung hoc co sé ciia Viét Nam.
) b) Hoc sinh da hoc ¢ Viét Nam, sau thoi gian hoc & nude ngoai, khi vé nudc phai co bang
tot nglﬂép bac th‘ da }1(_)0 0 Viét Nam.
* Picu kién vé tudi
~ Hoc sinh Viét Nam ¢ nudce ngoai v¢ nudc nam xin hoc dugc gia han thém 03 tudi so véi
tudi quy dinh cta tirng cap hoc.
* Picu kien chuong trinh hoc tap
a) Chuong trinh hoc tap ¢ nudc ngoai phai c6 ndi dung twong duong véi chuong trinh gido
duc cta Viét Nam vdi nhitng mon hoc thugc nhém khoa hoc ty nhién. Véi nhitng mén hoc thudc
nhom khoa hoc xa hoi va nhan van, hoc sinh phai bo tic thém kién thirc cho phu hop véi chuong
trinh gido duc cua Viét Nam. o
b) Nhiing hoc sinh dang hoc d¢ chuong trinh cua mdt 16p hoc ¢ nudce ngoai xin chuyén vé
hoc tiép 16p hoc twong duong tai truong trung hoc co s¢ hodc trung hoc phd thong Viét Nam
phai dugc nha truong noi tiép nhin kiém tra trinh do theo chuong trinh quy dinh cua 16p hoc do.
¢) Hoc sinh mudn vao hoc trudng trung hoc chuyén biét (phd thong dan tdc ndi tra, truong
chuyén, trudong ning khiéu) thuc hién theo quy ché cta truong chuyén biét do.
b.4 Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh
b.5 Noi tiép nhin va tra két qua:
Bo phan Tiep nhan ho so va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Lao Cai (quay
giao dich S¢ Gido duc va Pao tao tinh Lao Cai)
b.6 Phi, L¢ phi: Khong
b.7 Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhigm | Lo gian Bicu mau/
: : giai quyet Keét qua
Budc 1 | Nop hd so Cé nhan Gio hanh Theo muc b.2
chinh




- Mau s6 01 — Giy tiép

Budc 2 | - Tiép nhan, kiém tra hd so: Cong chic Bm | Ngay sau khi ;
bR T viee tai  quay nh%my duge hd | Mhan ho so va hen tra
+ Truong hop ho so chua hop le giao dich cia So so. : két qua (Théng tu sd
theo quy dinh: Ghi phleu yeu ciu GD&PT tai 01/2018/TT-VPCP)
b6 sung, hoan thién ho so. Trung tam Phl,{C - Mgu 56 03 — Phiéu tu
+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu | vu hanh  chinh chi  tiép nhin gai
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so. | cong tinh  Lao quyet ho so (Thong tr
. : Cai s0 01/2018/TT-VPCP)
+ HO so hop I theo quy dinh: - Ma3u s6 02 — Phidu
Ticp nhin va ghi glay bién nhan, yéu cau bd sung, hoan
hen ngay tra ho so d6i voi truong thién hd so (Thong tu
hop tiép nhan sau 15h 50 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so cho Phong Gido - Mau s6 05 — Phieu
duc Trung hoc (GDTrH) phan kiém soat qua trinh giai
cong chuyén vién xir Iy ho so. quyet ho so (Thong tu
s0 01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06 - So theo
ddi hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- Ho so dé nghi.
Buéc 3 | Phan cong xtt Iy hd so Lanh dao | Ngay sau khi | - Bo ho so
Phong Gido duc | nhin duogc ho . Phidu kid ‘t aud
Trung hoc. SO - men iem soat qua
. trinh gidi quyét ho so
Buéc 4 | Tham dinh ho so: Cong chic | Ngay sau khi|- Cong van phic
- Trudng hop hd so khong dap Gng | Phong Gido duc | nhan dugc hd | dap(néu co)
yéu cau, théng bao ca nhan néu rd Iy | Trung hoc. SO - Dy thiao Gidy gibi
do. thiéw/gidy tiép nhan
- Trudng hop hd so can giai trinh
va bd sung thém, thong bio cho
ca nhan
- Truong hop, hd so dép Gng yéu
ciu, thyc hign tham dinh, dé xuét
phuong 4n giai quyét
+ Dy thio Gidy gidi thiéwgidy
tiép nhan
- Néu chua dat yéu cau: Dy thao
van ban thong bao néu 1o Iy do.
- Ttrinh Lanh dao Phong GDTrH
Budc 5 | Xem xét ho so; két qua kiém tra | Lanh dao | Ngay sau khi|- Ky duyét gy gioi
ho so va céc tai liéu lién quan: Phong Giao duc | nhan duoc hd | thiéu vé trudng theo noi
- Néu df)ng y: Ky gidy gi6i| Trung hoc N cu tri hodc Gidy tiép

thleu/glay tiép nhan hoc sinh.

- Néu khong dong y: Phé ¥ kién
va chuyén tra hd so cong chuc
trinh ho so

nhan hoc sinh.




Budc 6 | Phat hanh va chuyén két qua cho |- Coéng chac | NGay sau khi| - Két qua giai quyét
Bo phan tiép nhan ho so va tra két | dugc phéan cong | nhan duge ho | TTHC o
qua Trung tdm Phuc wvu hanh| xu Iy hd so. SO -\Phlé!,l. kiem soat qua
chinh cong tinh Lao Cai (QUay|. vin the S& trinh giai quyet ho so
giao dich cia S¢ Gido duc Va | Giso duc va Pao - S6 theo ddi ho so
Pao tao) tao.

Bude 7 | Tiép nhin van ban va trd két qua | Cong chec lam| Giohanh |- Gidy gi6i thiu vé
cho ca nhan viec  tai  qudy chinh truong theo noi cu trd

giao dich cua S hodc Gidy tiep nhén hoc
GD&DT tai sinh. q

Trung tm Phuc - Phieu kiém soat qua
vu hanh chinh trinh giai quyét ho so
cong tinh Lao - SO theo doi ho so

Cai

Budc 8 | - Thong ké va theo ddi cong chicc dwoc |  Gio hanh |- Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh phan cong xu ly chinh trinh giai quyet ho so

ho so

- SO theo doi hd so
- Ho so luu.

Tong thoi gian giai quyét: Khong quy dinh

3. Quy trinh: QT- 03 7
a. Tén quy trinh: Tiép nhan hoc sinh trung hoc phd théng ngudi nudc ngoai
b. Noi dung cua quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngy 25 thang 12 ndm 2002 cua Bo truéng Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén treong va tiep nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung
hoc co sd va trung hoc phé thdng;
- Thong tur s6 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thing 12 ndm 2021 cua B¢ trusng Bo Gido duc va
Pao ta0 sira dbi bd sung mot sé dicu tai Quyét dinh 51/2002/QD-BGDPT ngiy 25 thing 12
nim 2002 cua By truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiep
nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co sé va trung hoc pho théng.
b.2 Thanh phin hd so dé thwe hién TTHC Bin chinh | Bansao
h.2.1 Thanh phén ho so ndp trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh
Hoc sinh phai c6 day du hd so bang tiéng Viét, gom:
1. Bon xin hoc do cha hoac me hoac nguoi gidam ho ky X




2. Ban tom tat Iy lich. X

3. Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy chirng nhan can
thict theo quy dinh tai DBicu 13 cua Quyéet dinh 51/2002/QDb-

BGDDT (c6 cong chang hogc xac nhan cua co quan c6 tham X
quyen cua nudc gui dao tao).
4. Hoc ba hodc gidy xac nhan cua nha truong vé két qua hoc tap

X

cac lop hoc trude d6 (ban dich sang tiéng Viét co chirng thuc.

5. Gidy chirng nhan stic khoe (do co quan y t& ¢6 tham quyen cua
nude giri dao tao cap trude khi dén Viét Nam khdng qua 6 thang).

6. Anh ¢c& 4 x 6 cm (chup khong qua 6 thang tinh dén ngay nop hd

SO).

b.2.2 | Thanh phan hd so ndp truc tuyén (néu co)
Tap tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwong hd so: 01 bo
Yéu chu, di¢u ki¢n thyc hi¢n:
* Piéu kién van bang Hoc sinh ngudi nudc ngoal cd nguyén vong vao hoc tai cac trudng trung
hoc co s& hoic trung hoc phd théng phai co gidy ching nhan tét nghiép tuong duong bang tot
nghiép cta Viét Nam dugc quy dinh tai Luat Gido duc Viét Nam d6i voi tirng bac hoc, cip
hQC.‘
* bieu kien suc khoe
a) Hoc sinh phai dugc kiem tra sirc khoe khi nhap hoc.
b) Truong hop mac cac bénh xd hoi, bénh truyen nhiém nguy hiém theo quy dinh ctia Bo Y té
Viét Nam thi duoc tra ngay vé nudc.
¢) Khi mac cac bénh thong thuong phai dieu tri trong vong 03 thang, neu khong du strc khoe
cling dugc tra V& nudc.
* Pieu Kién ve tuoi Hoc sinh ngudl Nudc ngoai trong nam xin hoc tai Viét Nam duoc gia han
thém 03 tuoi so vai tuoi quy dinh cua tirng cap hoc.

b.4 Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh

b.5 Noi tiép nhan va tra két qui: Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng tinh Lao Cai (quay giao dich S¢ Gido duc va Pao tao tinh Lao Cai)

b.6 Phi, L¢ phi: Khong

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

T Trinh tw Trich nhigm | 001 8ian Bicu mauw/

: : giai quyet Keét qua
Buéc 1 | Nop hd so Cé nhéan Giy hanh | Theo muc b.2
chinh
Budc 2 | - Tiép nhan, kiém tra hd so: Cong chic lam | Ngay sau khi | - Mau s 01 — Gidy tiép




+ Trudng hop hd so chua hop &
theo quy dinh: Ghi phi€u yéu cau

viec tai quay
giao dich cua

nhan duoc ho
SO

nhdn hd so va hen tra
két qua (Thong tu so

2 L S6 GD&DT tai 01/2018/TT-VPCP)
b6 sung, hoan thién ho so. A
. o [ TTUNG o tam - Mu s 03 — Phiéu ti
+ Truong hop tir chéi Ghi phi€u | Phuc wvu hanh P .
© LA X A £, LA - T choi tiép nhan giai
tir choi ti€p nhan gidi quyéet ho so. | chinh cong L, 1A A
. A ‘ tinh Lao Cai quyet ho so  (Thong tu
+ HO so hop 1 theo quy dinh: s0 01/2018/TT-VPCP)
Tiep nhan va ghi gay bién nha x .
wp mn v ighl gy, o e, - Mau s0 02 — Phicu yéu
hen ngay trda ho so doi voi truong X LA RO
X A cau bo sung, hoan thién
hop ti€p nhan sau 15h \ R 7
o ho so  (Thong tu so
- Chuyén ho so cho Phong Gido 01/2018/TT-VPCP)
dyc  Trung hoc (GDTrH) phin - Miu sé 05 — Phiéu
cong chuyén vién xir Iy ho so. 2 ; T
ki€ém soat qua trinh giai
quyét ho so (Thong tu
s0 01/2018/TT-VPCP)
- M?lp s6 06 - Sb theo
doi ho so (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- Ho so dé nghi.
Budc 3 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao | Ngay sau khi | - Bo ho so
zhorg }(lslao nhan dugc ho | Phiéu kiérr; sodt qué
e lrung hoc | so trinh gidi quyét hd so
Budc 4 | Tham dinh hd so: Cong chirc | Ngay sau khi | - Cong van phic dap
- Truong hop ho so khong dép tng | Phong Gi&o | nhan dugc ho | (néu co) ’
yéu cau, thong bao ca nhan néu rd ly | duc Trung hoc | so - Du thao Gigy gidi
do. thiéw/giay ti€p nhan
- Truong hop ho so can gii trinh
va bd sung thém, thong bio cho
ca nhan ‘
- Trudng hop, hd so dap ng yéu
cau, thuc hién tham dmh, dé€ xuat
phuong 4n giai quyet )
+ Dy thio Gidy gi6i thi¢u/giay
tiép nhan .
- Néu chua dat yéu cau: Dy thio
van ban thong bao néu rd Iy do.
- Trinh Lanh dao Phong GDTrH
Budc 5 | Xem xet ho so; két qua kiém tra | Lanh dao | Ngay sau khi| - Ky duyét gidy  gioi
ho so va céc tai liéu lién quan: Phong Gi&o | nhan dugc ho | thiéu vé truong theo noi
- Néu dong y: Ky gay goi| duc Trung hoc | so cu trd hodc Gidy ti€p

thiéw/gidy tiép nhan hoc sinh.

- Néu khong dong y: Phé y kién
va chuyén tra hd so cong chirc
trinh hd so

nhan hoc sinh.




10

Buéc 6 | Phat hanh va chuyén két qua cho |- Cong chirc | Ngay sau khi| - Ket qua giai quyet
Bo phan tiép nhan ho so va trd két | dugc ~ phan | nhan duge ho | TTHC
qua Trung tdm Phuc vy hanh| céng xir Iy hd | SO - Phieu ~ kiem soat qua
chinh coéng tinh Lao Cai (qudy| so. trinh giai quyet ho so
giao dich cua S¢ Gido duc Va | _ viy thr So - S6 theo ddi ho so
bao tao) Gido duc \a

bao tao.

Bude 7 | Tiép nhdn van ban va tra két qué | Cong chic lam| Gio hanh |- Giy gi6i thiéu ve

cho ca nhan visc tai  qudy chinh truong theo noi cu tra
giao dich cia hodc Giay tiép nhan hoc
S& GD&DT tai sinh. 7
Trung tAm - Phieu kléI,n S(?ét qUé
Phuyc wvu hanh trinh gidi quyet ho so
chinh C@ng - SO theo doi ho so
tinh Lao Cai

Budc 8 | - Théng ké va theo ddi Cong  chrc| Giohanh |- Phidu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh duoc phan chinh trinh giai quyét ho so

cong xua ly ho
SO

- SO theo ddi hd so
- HO so luu.

Tong thoi gian giai quyét: Khong quy dinh

* Quy trinh cip huyén

1. Quy trinh: QT-01 ’
a. Tén quy trinh: Chuyén truong doi véi hoc sinh trung hoc co s&
b. N§i dung cia quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDBT ngdy 25 thang 12 nam 2002 cua Bo truong B Giao duc
va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiep nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung

hoc co s& va trung hoc phé thong;

- Thong tu s6 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nim 2021 cta Bo truong Bo Gido duc va
Dio tao stra doi bd sung mdt s6 dicu tai Quyét dinh 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12
nam 2002 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co s& va trung hoc phé thdng.

b.2

Thanh phin hé so thue hién TTHC

Ban chinh | Ban sao

b.2.1

Thanh phéin ho so ndp trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh

1. Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc ngudi giam ho ki,
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2. Hoc ba X
3. Gidy chang nhan trdng tuyén vao Iop dau cap trung hoc pho
thong quy dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyén (céng lap hoac X
ngoai cong lap).
4. Gigy gioi thigu chuyen truong do Hiéu trwéng nha trwong noi di
cap. X
5. Gidy gi6i thieu chuyén truong do Truéng phong gido dyc va dao
tao (do6i vai cap trung hoc co so). X
Thanh phin hé so nép triee tuyén (néu co)
b.2.2
Tap tin chira thanh phan hé so theo muc b.2.1
b.3 S6 hrgng hé so: 01 bo.
Yéu cau, di¢u kién thue hién:
b.4 Thoi gian xi ly: Khong quy dinh
b.5 Y AN oo A 20 TIA T CNAAL Ao A A
Noi tiep nhan va tra ket qua: Bo phan “Mot cua” cap huyén
b.6 Lé phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
. . ox Thoi gian Zx X
TT Trinh ty Trach nhi¢ém £ Bi¢u mawKeét qua
‘ * giai quyet
Budc 1 | Nop hd so Canhan. Gio hanh | Theo muc b.2
chinh
Bu6c 21 _ Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chic By | KMONg |- Mau s6 01: Gidy ticp
. hin Mot | AW dmnh | nhan hd so va hen tra ke:[
+ Truong hop hd so chua hop 1€ phan-— Iy qua (Thong tur sO
theo quy dinh: Ghi phitu yéu cau | ¢ €% 01/2018/TT-VPCP)
uyen.

bd sung, hoan thién hd so

+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
+ Hb so hop Ié theo quy dinh: tiép
nhin va ghi gidy bién nhin, hen
ngiy tra hd so

- Chuyén hd so cho Phong Gido
duc va Pao tao (sau day viét tit Id
Phong GD&DT)

- Mau s6 03: Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so
(Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)

-Mau s6 02: Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so
(Thong tw sd 01/2018/TT-
VPCP)

-Mau s6 05: Phiéu kiem
soat qua trinh giai quyét hd
SO (Thong tu 56
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sé 06: So theo ddi
hd so (Thong tu sb
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01/2018/TT-VPCP)

- Hb so dé nghi

Budc 3 Ph(?pg Gifio ch va Pao tao Lanh dao Khong | - Ho so d& nhi
- Tiép nhan ho so. Phong  Gido| quy dinh e
- Phan cong xu Iy d \ Dio t : - _1?h1eu klerp soat qua trinh

uc va Pao tao . X, 1A
gidi quyet ho so
Budc 4 | - Tham dinh ho so; Co \ Khéng | - Van ban, tai liéu co lién
, e e 4 en Lo, ong chic .
- Dy thao gy gioi thiéu (doi voi duoc ha quy dinh | quan )
< LTz iy 0 phan Y S
phong GD&DT) hodac giay tiep cong xir i hd - Du thdo gidy gi6i thi¢u
nhan (d6i voi Truong THCS) bao o Ve truong theo noi cu tr
cdo Lanh dao Phong GD&DT (ddi vbéi phong GD&DT)
hoic gidy tiép nhan hoc
sinh  (d6i Vvoi  truong
THCS).

Budc 5 | Xem xét hd so; két qua kiém tra | Lanh dao| Khoéng |- Ky duyét gidy gioi thiéu
thuc t& va cac tai lidu lién quan | phong quy dinh | v& truong theo noi cu tra
cta Phong GD&DT: GD&DT hoic Gidy tiép nhan hoc
- Néu dong y: Ky gdy gioi sinh.
thiéu/giéy tiép nhan hoc sinh.

- Néu khong dong y: Phé y kién
vd chuyén tra hd so cong chuc
trinh ho so

Budc 6 | - Phat hanh vin ban Cong chitc | Khoéng | Gidy gioi thiu vé truong
- Chuyén cho B¢ phan “Mot cira” | duoc phan| quy dinh | theo noi cu tri hodc Gidy
tra cho c& nhan. cong xu ly ho tiep nhén hoc sinh.

SO

Budc 7 | - Tiép nhan két qua Cong chic Bo Gidy gi6i thiéu vé truong

- Tra két qua cho cé nhén, phan “Mot | Gio hanh | theo noi cu trd hodc Gidy
cra” cla cip chinh tiép nhan hoc sinh.
huyén.

Buéc 8 | - Thong ké va theo déi Cong  chac| Gio hanh | - Phiéu kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh duoc phan chinh trinh gidi quyét ho so

cong xr 1y ho
SO

- S0 theo ddi ho so
- HO6 so Iuu

Tong thoi gian giai quyét: Khong quy dinh

2. Quy trinh: QT- 02

a. Tén quy trinh: Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s Viét Nam vé nudc

b. N§i dung cia quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

- Quyét dinh sb 51/2002/QD-BGDBT ngay 25 thing 12 niam 2002 cua Bo truong Bo Gido duc
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va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén trurdng va tiép nhan hoc sinh hoc tai céc truong trung
hoc co so va trung hoc pho théng;

- Thong tu s6 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cta Bo truong Bo Gido duc va
Pio tao sira doi bd sung mot sé dieu tai Quyét dinh 51/2002/QP-BGDDT ngiy 25 thang 12
nam 2002 cta Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén trudng va tiép
nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co s& Va trung hoc pho théng.

b.2 Thanh phin hé so dé thwe hién TTHC Bin chinh | Ban sao

b.2.1 Thanh phén ho so ndp trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh
1. Bon xin hoc do cha hoac me hoac nguoi giam ho ky. X
2. Hoc ba hoidc gidy x4c nhan ciia nha treong vé két qua hoc tap céc
lop hoc trude d6 (ban dich sang tiéng Viét c6 ching thyc). X
3. Gidy ching nhan t6t nghiép cua I6p hogc bac hoc dudi tai nuoc
ngoai (ban gbc va ban dich sang tiéeng Viét). X
4. Bang tot nghiep bac hoc dudi tai Viét Nam trudc khi ra nudc
ngoai (néu co). X
5. Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh duoc sinh ra & nudc ngoai. X
Thanh phdn hé so ndp trie tuyén (néu co)

b2z Tap tin chira thanh phan hé so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwgng hd so: 01 bo.

Yéu cau, di¢u kién thue hién:

* Pidu kién vin bang

a) Hoc sinh vao hoc tai trrong trung hoc co s& phai cd hoc ba hoac giéy xac nhan két qua hoc
tap cac lop hoc trudc do, cung vl xadc nhan clia nha truong vé viée duge chuyén lén 16p hoc
trén.

b) Hoc sinh di hoc ¢ Viét Nam, sau thoi gian hoc & nude ngoai, khi vé nude phai c6 bang tot
nghi¢p bac hoc da hoc ¢ Viét Nam.

* Pidu kién vé tudi

Hoc sinh Vit Nam & nudc ngoai vé nudc ndm xin hoc duoc gia han thém 03 tudi so véi tudi
quy dinh cua tirng cp hoc.

* Picu kién chuong trinh hoc tap

a) Chuong trinh hoc tdp ¢ nuwdc ngoai phai c6 ndi dung twong duong voi chuong trinh gido duc
cua Vit Nam voi nhirng mon hoc thuoc nhoém khoa hoc ty nhién. V61 nhitng mén hoc thude
nhom khoa hoc x3 hoi va nhdn vin, hoc sinh phai bd tic thém kién thirc cho phi hop voi
chuong trinh gido duc cta Viét Nam.

b) Nhiing hoc sinh dang hoc do chuong trinh cuia mdt 16p hoc ¢ nude ngoai xin chuyén vé& hoc
tiép 16p hoc twong dwong tai trudng trung hoc co so hodc trung hoc phd thong Viét Nam phai
duogc nha truong noi tiép nhan kiém tra trinh do theo chuwong trinh quy dinh cua 16p hoc do.

¢) Hoc sinh muén vao hoc truong trung hoc chuyén biét (phd thong dan toc ndi tra, trudng
chuyén, truong ning khiéu) thuc hién theo quy ché cua trudng chuyén biét do.
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b.4 Thoi gian xi& ly: Khong quy dinh
b.5 . 4ok A x4 1K 2 VA T A CNAAL e K ~
Noi tiep nhan va tra két qua: B phan “Mdt ctira” cap huyén
b.6 L¢ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Th0'1 san Biéu miwKét qua
gial quyet
Budc 1 | Nop ho so Ca nhan. Gio  hanh | Theo muc b.2
chinh
Bude2 | Kigm tra, tiép nhan ho so: Cong chic B0 Khong | - Mﬁu; 50 01‘: Glﬁyﬂ tléP
A cngas s | quy dinh | nhdn hd so va hen tra ket
\ A ~ | phan “Mot ctra . A £
+ Truong hop ho so chua hop 18| "~ « Ve qua (Thong tu  sO
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu cay | € 4P HVER: 01/2018/TT-VPCP)
bo sung, hoan thién ho so - Miu sd 03: Phiéu tr
+ Truong hop tir chdi Ghi phiéu C}Aléi tiep nhénA giai quyé}
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so ho so  (Thong tur so
+ Ho so hop € theo quy dinh: tip 0L/ 5018/;“_ 'VPCP)A )
nhdn va ghi gidy bién nhin, hen —1:4au S0 02: Ph}eu yéu
ngly tra hd so céu bd sung, Ahoan th1¢12
- Chuyén hd so cho Phong Gido ho so  (Thong tr so
duc va Pao tao (sau day viet tat Ia 01/ 3018[” '.VPCE) 2
Phong GD&DT) -Mau so 05: Phleu k1€:1£n
soat qua trinh giai quyet
ho so (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)
- Mau s6 06: S6 theo doi
ho so (Théong tu so
01/2018/TT-VPCP)
- HO so dé nghi
Budc 3 | Phong Gidao duc va Pao tao: Lanh dao Phong Khéng | - H6 so dé nghi
- Tiép nhan hé so. gfo duc va Bao | - quy dinh | - ppe,, kiérp soat qua
_Phan céng xit I : trinh gidi quyet ho so
Budc 4 | - Tham qinh ho 0 | Cong chic duoc Khong | - Van ban, tai liéu c6 lién
- Dy thao gidy gi6i thiéu (doi voi phan cong xir I quy dinh | quan )
phong GD&DT) hodc giaytiep hd so - Du thio gy gioi thiéu
nhan (do6i véi Truong THCS) béo Ve truong theo noi cu tra
cdo Lanh dao Phong GD&DT (doi V(')‘i’ ph(‘)p,q GD&DT)
hoac giay tiep nhan hoc
sinh (d0i Vvéi  truong
THCYS).
Budc 5 | Xem xét hd so; két qua kiém tra | Lanh dao phong | Khong |- Ky duyét gidy gisi thicu
thuc t€ va cac tai liéu lién quan | GD&DT quy dinh | v trudng theo noi cu tr

cua Phong GD&DT:

hoic Gidy tiép nhan hoc
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- Néu dong y: Ky gdy gioi sinh.
thiéw/gidy tiép nhan hoc sinh.
- Néu khong dong y: Phé ¥ kién
va chuyén tra hd so cong chirc
trinh hd so
Budc 6 | - Phat hanh vin ban Cong chirc dwge | Khong | Gidy gidi thiéu vé truong
- Chuyén cho Bo phin “Mot cira” | Phan cong xir Iy | quy dinh | theo noi cu trd hodc Gidy
tr4 cho ca nhan. ho so tiép nhan hoc sinh..
Budc 7 | - Tiép nhin két qua Cong chic Bo Gidy gi6i thiéu vé truong
- Tra két qua cho ca nhan. phan “Mogt cua” | Gio hanh | theo noi cu trd hoac Giéy
ctia cAp huyén. chinh tiép nhin hoc sinh.
Budc 8 | - Thong ké va theo ddi Cong chitc dugc | Giv hanh |- Phiéu  kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh phan cong xir Iy chinh trinh giai quyét hd so
hd so - S6 theo ddi ho so
- Ho so hru

Tong thoi gian giai quyét: Khong quy dinh

3. Quy trinh: QT- 03
a. Tén quy trinh: Tiép nhan hoc sinh trung hoc co so ngudi nudc ngoai

b. N

0i dung cta quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 ndm 2002 cia Bo treong Bo Gido dyc
va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén trurong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trrdng trung hoc

co s& VA trung hoc phd thong;

- Thong tw s6 50/2021/TT-BGDDT ngdy 31 thang 12 nim 2021 cua
Pao tao stra ddi bo sung mot s6 dieu tai Quyét dinh 51/2002/QD-
ndm 2002 cta By truong BO Gido duc va Pao tao ban hanh Quy

Bo trueong Bo Gido duc va
BGDDT ngay 25 thang 12
dinh chuyén truong va tiép

nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co sd Va trung hoc pho thdng.

b.2

Thanh phin hé so dé thwe hién TTHC

Ban chinh Ban sao

b.2.1

Thanh phéin ho so ndp trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh

Hoc sinh phai c6 day du hd so bang tiéng Viét, gom:

1. Bon xin hoc do cha hoac me hoac nguoi giam ho ky. X
2. Ban tom tat Iy lich. X
3. Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy ching nhan can thiét

theo quy dinh tai Pidu 13 cia Quyét dinh 51/2002/QD-BGDBT (cb X

cong ching hoic xac nhan cia co quan co tham quyén cta nudc Qi
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dao tao).

4. Hoc ba hoic gidy xac nhan cua nha truong vé két qua hoc tap cac
l6p hoc trude do (ban dich sang tieng Viét ¢ chang thuc.

5. Gidy chiang nhan sic khoe (do co quan y t& ¢ tham quyén cua
nudc gui dao tao cap trude khi dén Viét Nam khong qué 6 thang).

6. Anh c& 4 x 6 cm (chup khdng qué 6 thang tinh dén ngay nop ho

SO).
b.3 S6 lwgng ho so: 01 bo.
Yéu‘cz‘"lu, diéu ki¢n thuc hién:
* Pieu kién van bang
Hoc sinh nguoi nudc ngoal c6 nguyén vong vao hoc tai cac truong trung hoc co s¢ hoac trung
hoc phd thong phai co gidy chirng nhan tot nghiép twong duong bang tot nghiép ctia Viét Nam
duoc quy dinh tai Luat Giao duc Viet Nam doi voi tung béc hoc, cap hoc.
* Didu kién sirc khoe
a) Hoc sinh phai dugc kiém tra stc khée khi nhap hoc.
b) Truong hop mac cac bénh xa hoi, bénh truyén nhiém nguy hiém theo quy dinh cia Bo Y té
Viét Nam thi dugc trd ngay vé nudc.
¢) Khi mac cac bénh thong thuong phai di€u tri trong vong 03 thang, néu khong du strc khoe
cling dugc tré‘vé nude.
* Picu kién ve tudi
Hoc sinh nguodi nudc ngoai trong nam xin hoc tai Viet Nam dugc gia han thém 03 tudi so voi
tubi quy dinh cta tirng cap hoc.
b.4 Thoi gian xir Iy: Khong quy dinh cu thé
b-5 o 4o A A b > A 2. A A ¢ A 5 9y A A
Noi tiep nhan va tra két qua: Bo phan “Mdt ctra” cap huyén
b.6 L¢ phi: Khong.
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhi¢ém Thoi gian Biéu miwKét qua
giai quyet
Budc 1 | Nop ho so Cé nhan Gio hanh | Theo muc b.2
chinh
Bude 2 | Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chic Bg| KMong |- Mau so 01: Giy tiep
phan Mot | aw dinh | nhdn ho so va hen tra ket

+ Truong hop hd so chwa hop le
theo quy dmh: Ghi phleu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so

qua (Thong tu s
01/2018/TT-VPCP) ’

- Mau so 03: Phiéu tir choi
+ Truong hop tir chdi: Ghi phidu tir ticp nhan gai quyct ho so
chdi ‘tiép nhan giai quyét hd so , (Thong tur s6 01/2018/TT-
+ HO so hgp ¢ theo quy dinh: tiep VPQP)A .

nhan vi ghi gidy bién nhan, hen -Mau s6 02: Phicu yéu cau
ngéy tra ho so ' ' bd sung, hoan thi¢én ho so

cua” cua cap
huyén.
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- Chuyén hd so cho Phong Gido
duc va Pao tao (sau day vict tat 1a
Phong GD&DT)

(Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP)

-Mau s 05: Phiéu kiém
so4t qua trinh gidi quyét
hd so (Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 06: S6 theo ddi
hd so (Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Ho so dé nghi

Budc 3 | Phong Gido duc va Pao tao: Lanh dao Khong - Ho so dé nghi
- Tiép nhan hd so. Pho“‘% . Giao | quy dinh | Phiéu kiém soat qua trinh
duc va bPao tao L, 1A
_ Phén cong xit Iy gidi quyet ho so
Budc 4 | - Tham dinh ho so; con , Khéng |- Vin ban, gidy to co lién
N ST I g chac .
- Dy thio gidy gidi thiéu (do1 voi duoe phan quy dinh | quan )
phg‘)ng GD&DT) hoac giaytiép nhan cﬁrig xit i hd - Du thdo gidy gi6i thi¢u
(d6i voi Truong THCS) bédo cao o Ve truong theo noi cu trd
Lanh dao Phong GD&DT (doi véi phong GD&DT)
hoic gidy tiép nhan hoc
sinh  (d6i voi  truong
THCS).

Budc 5 | Xem xét hd so; két qua kiém tra | Lanh dao Khong |- Ky duyét gidy gioi thiéu
thue & va cac tai liéu lién quan cta | phong quy dinh | vé trudong theo noi cu tri
Phong GD&DT: GD&DT hoac Giéy tiép nhan hoc
- Néu dong y: Ky gdy gi6i sinh.
thiéw/gidy tiép nhan hoc sinh.

- Néu khong dong y: Phé y kién va
chuyén tra ho so cong chuc trinh hd
SO.

Budc 6 | - Phat hanh vin ban Cong chic | Khong | Gidy gi6i thiéu vé truong
- Chuyén cho BO phan “Mot cira” | duoc phan| quy dinh | theo noi cu trii hodc Gidy
tra cho ca nhan. cong xu ly ho tiép nhan hoc sinh.

SO

Budc 7 | - Tiép nhin két qua Cong chirc B Gidy gi6i thiéu vé truong

- Tra két qua cho c4 nhan. phan “Mot | Gio hanh | theo noi cu tra hodc Gidy
cra” cia cip chinh tiép nhan hoc sinh.
huyén.

Buéc 8 | - Théng ké va theo déi Cong chirc | Gio hanh |- Phiéu  kiém soat qua
- Luu ho so theo quy dinh duoc phan| chinh | trinh giai quyét ho so

cong xa 1y ho
SO

- Sé theo ddi hd so
- HO so uu

Tong thoi gian giai quyét: Khong quy dinh
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