UBND TINH LAO CAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KE HOACH VA PAU TU Péc lip - Tw do - Hanh phiic
Sé: 95 /QD-SKH Lao Cai, ngay /9 thdng 06 niim 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dqng cac Cong thong tin dién tir,
phan mém va hé thong thw dién tir Sér K¢ hoach va Piu twr tinh Lao Cai

GIAM POC SO KE HOACH VA PAU TU TINH LAO CAI

Cin cir Quyét dinh s6 31/2011/Qb- -UBND ngay 19 thang 10 nam 2011 cua
UBND tinh Lao Cai vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y va cung cép théong tin cho
Cdng thong tin dién tir tinh Lao Cai;

Can cir Quyet dinh s 33/2010/QD-UBND ngay 05/10/2010 cua UBND tinh
Lao Cai vé viéc ban hanh quy ché quan ly, sir dung hé thng thu dién tir trong hoat
dong cua cac co quan Nha nudce trén dia ban tinh Lao Cai;

Cén cur Quyét dinh sb 37/2010/Qb-UBND ngay 20/10/2010 cia UBND tinh
Lao Cai vé viéc ban hanh quy ché quan Iy, sir dung phin mém quan 1y van ban va ho
so cOng viée trong cac co quan hanh chinh nha nuéce tinh Lao Cai;

Can cir Quyét dinh 14/2010/QD-UBND ngay 27/4/2010 cua UBND tinh Lao
Cai ban hanh quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vy, quyén han vé té chirc bo may
ciia S& Ké hoach va Pau tu tinh Lao Cai;

Theo dé nghj cia Chénh vin phong so,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, su dung cac
Cdng thong tin dién tir, phan mém va hé thong thu dién tir S& Ké hoach va Pau tu
tinh Lao Cai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Ban Giam déc; Trudng cac phong, ban ;huéc s&; can bg, cong chirc,
vién chirc ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Lanh dao s&;

- Nhu Diéu 3 Qb;
- Luu VP.
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UBND TINH LAO CAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KE HOACH VA PAU TU Péc lap - Ty do - Hanh phiic

Lao Cai, ngay /9 thang 06 nam 2013

QUY CHE
Quan ly, sir dung cdc Cong thong tin dlgn tir, phin mém
va hé thong thw dién tir Sé Ke hoach va Pau trr tinh Lao Cai

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6: 95 /OP-SKH ngay A9 /6/2013
cua So Keé hoach va Pau tu tinh Lao Cai)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, cung cdp thong tin, cc dleu ki¢n dam
bao hoat dong cho céc Cong thong tin di¢n tir; quan ly, sir dung phan mém quan ly
vin ban va ho so cong viéc; quan 1y, sir dung hé thong thu dién tir ctia S& Ké hoach

va Piu tu.

Piéu 2. P6i twgng dp dung

1. Céc phong, ban chuyén moén thudc s&; can bg, cong chirc, vién chirc thujc
s0.

2. Céc co quan, td chirc, ca nhan khéc tu nguyén ap dung céc quy dinh cua
quy ché nay.

Piéu 3. Vj tri, chirc niing nhiém vu.

1. Cong thong tin dién tir S& Ké hoach va Pau tu:

Cong thong tin dién tr So Ké hoach va Pau tu 1a noi tich hop, cung cép thong
tin trong linh vye quan ly nha nuéc vé Ké hoach va Pau tu; 1a cong thong tin thanh

vién thugc Cong thong tin dién tir tinh Lao Cai; dwgc ding tai tai dia chi
http://laocai.gov.vn/sites/skhdt.

2. Cong théng tin HJ trg doanh nghiép tinh Lao Cai:

a) Céng thong tin hd trg doanh nghi¢p tinh Lao Cai la noi cung cap thong tin
hd trg doanh nghiép vé cac co ché, chinh sach; cac quy dinh vé dich vu cong; quy
dinh phap luat c6 lién quan dén doanh nghié¢p; thu thdp va dang tai thong tin lién

quan tai dia phu'(mg phuc vu cho cong ddng doanh nghiép; cung cip cho doanh
nghiép thong tin va huéng din vé phap ludt va céc co hoi kinh doanh tai tinh Lao

Cai.

b) Thong tin déng tai trén Céng thong tin hd trg doanh nghiép tinh Lao Cai
(cong thanh vién cta Cong thong tin di¢n tir tinh Lao Cai) dugc dang tai tai dia chi:

http://htdn.laocai.gov.vn/
¢) Cong thong tin hd trg doanh nghiép tinh Lao Cai bao gdm hai hé thong:
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- H¢ théng trang thong tin va tai li¢u dinh kém (day 1 h¢ thong mé linh dong,
cac kénh théng tin tiép tuc dugc dicu chinh, bd sung cho phu hgp trong qué trinh
vén hanh, khai thac va sir dung).

- Hé thong co s& dir liéu vé doanh nghiép va cong cu tim kiém, két xuat dir
liéu.

3. Céng thong tin dién tir pcilaocai.vn:

Cdng thong tin dl¢n tir peilaocai.vn gitp cho cic doanh nghiép, nha dau tu c6
thé tra ciru thong tin vé PCI Lao Cai mot cach nhanh chong va thuén tién nhét; la
co s& dé danh gid, nhan dinh ding v€ méi trudng diu tu vao tinh. Pay 1a kénh
théng tin quan trong, gép phan nang cao tinh cong khai, minh bach trong cong tac
quan 1y, diéu hanh kinh té, 1a cau nbi giira doanh nghi¢p, ngudi dan véi cac co
quan cua tinh, gop phin cing ¢ hon nita niém tin cia nhan dan ddi véi chinh
quyeén.

Cong thong tin dién tr pcilaocaivn dugc dang tai tai dia chi
http:/pcilaocai.vn/ bao gém hai hé thong:

- Hé thng trang thong tin va tai li¢u dinh kém (day la hé théng mé linh dong,
cac kénh thong tin tiép tuc dugc dicu chinh, bo sung cho phu hgp trong qua trinh
véan hanh, khai thac va sir dung).

- H¢ thdng co so dir liéu vé céc chi sé thanh phan thude chi sé ning luc canh

tranh cép tinh trén toan quoc cho phép so sanh danh gia gitra cac chi tiéu, dia
phuong, tim kiém, két xuat dir liéu, hinh anh, biéu dd c6 lién quan.

4. H¢ thong thwr dién tir:

La ung dung dé trao doi thong tin dudi dang thu dién tir thong qua mang
Internet tai dia chi: http://mail.laocai.gov.vn nham phuc vu cong tac chuyén mon,
nghiép vu theo chirc nang dugc giao; trao doi vidn ban trong ndi by co quan va gui
vén ban ra ngoai co quan.

a) Hop thu dién tir ctia co quan: contact-skhdt@]laocai.gov.vn

b) Hop thu cua can b9, cong chire, vién chirc: hodemten-
skhdt@laocai.gov.vn; trong dé: hodem la viet tit chir cai dau cua ho va tén dém;
ten 1a viét ddy du khong déu tén ciia can bd, cong chirc, vién chirc.

No§i dung quy dinh thuc hién hé¢ thong thu dién tir theo Quyet dinh sb
33/2010/QD-UBND ngay 05/10/2010 cua UBND tinh Lao Cai vé viéc ban hanh
quy ché quan 1y, sir dung hé théng thu dién tir trong hoat dong ctia cic co quan
Nha nudc trén dia ban tinh Lao Cai

5. Phin mém quén Iy viin ban va ho so céng vige:

Phan mém quan ly vén ban va hé so cong viéc phuc vu cdng tac quan ly, diéu
hanh nghiép vuy, trao dbi thong tin, chia sé dir li¢u cua cac can b, cong chirc, vién
chirc trong co quan véi nhitng chirc nang co ban sau: quan Iy vén ban di, dén,
chuyén nhan vin ban qua mang mdy tinh; xur ly van ban, giai quyét cong viéc
thong qua hd so cong viéc trén phan mém; quan Iy lich cong tac; quan ly tai
nguyén; chia sé tai liu va bao cdo théng keé.
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a) Phong ban thugc sd; can b, cong chire, vién chire: phai thudng xuyén sur
dung phan mém Quan ly véan ban va hé so cong viée theo tai khoan dugc cip dé
giai quyét cong viée dugce giao, tao lap hé so cong viéc va xir Iy theo dung quy
trinh dugc co quan quy dinh. Str dung t6i da céc chirc néng ti¢n ich cua phan mém
trong cac khéu: tlep nh@n vén ban; giao xur ly van ban; trao déi, phdi hop xir ly vin
ban; lap hd so giai quyét cong viéce; trinh duyét, ky phat hanh van ban. Khong in an
vin ban dén, vin ban du thao khi xir ly trong ndi by co quan

b) Van thu: ¢ trach nhi¢m cdp nhét vin ban dén va di vao sd vin ban dién tir
de luu trir, bao cdo, thong ké va xur ly giai quyet cong viéc cua co quan trén phén
mém. Scan vin ban di, dén cap nhat 1én phan mém de giam thiéu viéc in 4n tai liéu,
trir nhimg trudng hop vin ban khan, van ban cén in 4n theo chi dao cua lanh dao s&

¢) Can bd quan tri phf‘m mém: ¢6 tréch‘ nhi¢m tao tai khoan cho cén b, cong
chire, vién chirc trong co quan va phén quyén sur dung; dinh ky sao Iuu dir li¢u dé
dam bao an toan dir li¢u.

Diéu 4. Nguyén tic cung cp thong tin trén cic Cong thong tin dién tir:

1. Thong tin cung cép trén Cdng thong tin dién tir phal dang véi quan diém,
chu trwong, duong 16i cua Pang, chinh sach phép luat cua Nha nudc, phu hop voi
chirc nang nhiém vu cua nganh Ké& hoach va Dau tu, hd trg doanh nghiép; phuc vu
kip thoi cong téc quan ly cua cdc co quan va nhu céu khai théc, tra ciru théng tin
cua cac to chuce, ca nhan.

2. Théng tin cung cép trén Cdng thong tin dién tir phai tudn thu cac quy dinh
cua phap ludt vé bao v¢ bi mét nha nudc, bao chi, s& hitu tri tu¢ va quan ly thong
tin trén internet.

3. Viéc ding tai, trich dan, sir dung lai thong tin trén Cfmg thong tin dién tur
phai tuan thu ding quy dinh tai khoan 13 Piéu 3 Nghl dinh s6 97/2008/ND-CP
ngay 28/8/2008 ciia Chinh phu vé quan 1y, cung cdp, sir dung dich vu internet va
thong tin dién tir trén internet.

4. Céc thong tin do co quan, don vi, t6 chirc, ¢4 nhan cung cép, trao ddi trén
Cdng thong tin dién tir phai dugc sy kiém duyét ctia Ban bién tap cédc Cong tin di¢n
tir cia S& K& hoach va Piu tu tinh Lao Cai va cac ca nhan dugc uy quyén kiém
duyét; trir nhimg trudng hop thong tin dugc khai thac tir cac cong thong tin, van
ban sau day s€ do by phén quan tri (dm vaoi Cong thong tin hd trg doanh ngh1¢p do
Phong déng ky kinh doanh quan tri; dbi voi Cong thong tin dién tir S& Ké hoach va
Piu tu va cong thong tin di¢n tir pcilaocai.vn do Vin phong s& quan tri) truc tlep
cép nhat 1én cdng thong tin dién tir va bao cdo lai voi Ban bién tip hang tuan, gom:

- Béo dién tir Pang Cng san Viét Nam
- Cong thong tin tin dién tir ciia Chinh phu
- Cong thong tin cua cac By nganh Trung wong

- Vian ban khong thuq‘)g dién ché do mé} cua Pang, chinh phu, bd, nganh va
tinh (Luadt, chi thi, nghi quyét, nghi dinh, quyét dinh, thong tur).
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- B thu tuc hanh chinh thude thdm quyén cia S& Ké hoach va Pau tu; hodc
cac by thu tuc hanh chinh khéc c6 lién quan dugce cap c6 tham quyén quyét dinh
ban hanh.

- Céng thong tin dién tir tinh Lao Cai

- Béo Lao Cai.

_ - Tinh hinh déng ky kinh doanh hang théng; danh sach doanh nghiép theo quy
(do1 vai Cong thong tin ho trg doanh nghiép).

Piéu 5. Chuén thong tin trao doi

1. T4t ca céc viéc trao d("‘)‘i thong tin trén cong théng tin dién tir phai bao dam
tuan thu Danh muc k¥ thuat vé img dung CNTT trong co quan nha nude duge quy
dinh tai Thong tu 01/2011/TT-BTTTT ngay 4/01/2011 cua B$ Thong tin va
Truyén thong.

2. Vige dang tai tai li¢u (file) trén cdng, trang thong tin dién tir tudn thu theo
khoan 1 Diéu 3 cua Thong tu so6 19/2011/TT-BTTTT ngay 01/7/2011 cua B
Thoéng tin va Truyén thong Quy dinh vé dp dung tiéu chuan dinh dang tai liéu mé
trong co quan nha nudc.

3. Sir dung Tiéu chuén Viét Nam TCVN 7978:2009 (tiéu chuan ISO/IEC
26300:2006) dugc quy dinh tai Quyet dinh s 1761/QD-BKHCN ngay 27/8/2009
ctia Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bd tiéu chuin qudc gia.

Diéu 6. Quin Iy céc cong thong tin dién tir, phin mém

S& Ké hoach va Pau tu tinh Lao Cai théng nhat quan ly d6i véi Cong thong
tin dién tr S& Ké hoach va Pau tu, Cong thong tin hd trg doanh nghi¢p tinh Lao
Cai, Cdng thong tin dién tir peilaocai.vn; giao cho Ban bién tép cac cong thong tin
dién tir cua s¢ quan ly viéc cung cép thong tin, cac diéu kién dam bao hoat dong
cho cac Céng thong tin dién tr; sir dung phan mem quan ly vén ban va h so cong
viéc va str dung hé thdng thu dién tir cia S Ké hoach va Piu tu.

) ) Chuwong II )
CUNG CAP, TIEP NHAN THONG TIN TREN CAC CONG
THONG TIN PIEN TU

Diéu 7. Thong tin chii yéu cung cép trén cic cong thong tin dién tir:

1. Cong thong tin dién tir S& Ké hoach va Pau tu:

a) Gioi thi¢u chung (Chire néng, nhi¢m vy; qua trinh hinh thanh va phat trién;
nhirng thanh tyu noi bat)

b) Bé may, té chirc

¢) Tin tire — su kién.

d) Théng tin phét trién nganh.

e) Thong tin quy hoach, hgp tac — dau tu.

f) Chuong trinh cai cach hanh chinh.
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g) Thong tin doanh nghiép.

h) Danh ba thu dién tir

i) Vin ban chi dao diéu hanh.

2. Cong thong tin hd trg doanh nghi¢p tinh Lao Cai
a) Thong tin gidi thiu, lién hé.

b) Tin tire, sy kién.

¢) Thong tin chi dao, diéu hanh:

d) Thong tin tuyén truyén, phd bién, huéng din thyuc hién phap luat, ché do.
chinh sach doi véi nhimg linh vye thude pham vi quan ly nha nuée.

e) Thong tin vé ding ky kinh doanh.

f) Hé théng vin ban quy pham phép ludt c6 lién quan dén doanh nghiép.

g) Thong tin khai thac, tim kiém, két xut dir liéu vé doanh nghiép.

h) Muc ldy y kién gop y cua td chirc, ca nhén.

i) Cac ndi dung hd trg doanh nghiép khéc.

3. Cong thong tin dién tir peilaocai.vn:

a) Trang chu

b) Téng quan PCI

¢) PCI Lao Cai

d) Tin tirc

e) S6 liéu va béo cdo

f) Thong cédo bao chi

g) Hau PCI

h) Lién hé

4. Ban Bién tap cic cong thong tin tiép tuc dé xuét viéc diéu chinh, bé sung
céc kénh thong tin cho phi hgp va thudn lgi trong qua trinh quén 1y, khai thac va
stir dung cong thong tin.

Diéu 8. Thoi gian, tin suét cip nhit thong tin, dir liéu

1. Pam bao cdp nhét thudng xuyén, chinh xéc dbi véi cac muc tin quy dinh tai
Diéu 7 ciia Quy ché nay.

2. Thoi gian, tin xuét cdp nhét thong tin dugce Ban Bién tip xdy dung theo ké
hoach hang nam nhung khong it qua 02 tin tu'c/thang, cac phong, ban, don vi c6
trach nhiém chu dong cung cap tin, bai, tu li¢u c6 lién quan va khi c6 yéu clu cua
Ban bién tdp; cdp nhét cac van ban quy dinh khi dugc ban hanh.

3. Céc thong tin phai dugc thudng xuyén ra soét, cap nhét kip thoi khi c6 phat
sinh hodc thay doi.

4. Cép nhat co s& dir liéu vé thong tin ding ky doanh nghiép 03 théang/lan.
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Chwong 111
PAM BAO NHAN LUC, KINH PHI

Diéu 9. Ban bién tip:

1. Ban bién tdp céc cong thc‘mg tin dién tir s& gitp viéc cho Giam dbc sé quan
ly cong tac bién tap, quan tri cdc cong thong tin cua sd, quan ly vi¢c khai thac, su
dung céc phan mém tién tich.

2. bé xuat va bdo cdo Gidam ddc s& viéc ning cap cong tao mdi kénh thong
tin, cung cap céc dich vu cong, cac dich vy ndi dung so6 va dicu kién ky thuat nham
ning cao chit luorng hoat dong cuia cac Cong thong tin dién tir, khai thac tdi da cac
tién ich cua phan mém phuc vu chuyén mén, nghiép vu.

3. Thyc hién tiép nhén, xur 1y, bién tép, cdp nhit thong tin va phdi hop xir ly
dich vu cong dé dam bao hoat dong cua Cdng théng tin dién tir; thuc hién trién
khai thuc hién cac nghiép vu cu thé sau:

a) Bon déc huéng din céc phong, ban, don vi ¢6 lién quan trién khai céc ké
hoach cung cap thong tin; huéng dan, hd trg cac phong, ban, don vi trong viéc
quan ly, cung cip, luu trir thong tin; xét duyét viéc cap nhat thong tin trén Cong
thong tin dién tir

b) Nghién ciru, d xuét céc bién phap ki thuét, cong nghé phu hop cho viéc
van hanh, khai thac Cdng thong tin dién tir, van hanh céc phin mém tién ich.

4. Thudng truc gitp viéc cho Ban Bién tdp 1a Chanh vin phong so.

Dxeu 10 Nhin lye quén tri ky thuit (quéan tri mang LAN, cong thong tin
va phin mém)

Vin phong sé chu tri, phdi hop véi Phong Ping ky kinh doanh, Trung tim
cong ngh¢ thong tin va vién thong Lao Cai dam nhén xtr ly quan tri ky thudt mang
LAN, cédc cong thong tin dién tir ctia s& va phan mém

Piéu 11. Kinh phi duy tri hoat djng

1. Kinh phi duy tri hoat djng va phat trién cac Cong thong tin dién tir dugc
dam bao tir cdc ngudn ngén sach va nguon hgp phéap khac theo quy dinh cua phap
luat.

2. Mirc chi tao 1ap thong tin va chi tra nhuén but

a) Ché do thu lao, nhudn l?l:lt cho viéc cung cé‘ip thong tin trén cac Cong thong
tin di¢n tr dugc hudng theo ché d nhudn but quy dinh hién hanh.

b) Mirc chi cho viéc tao lap, chuyén dbi va sb hoa thong tin cho céac Céng
thong tin dién tir dugc thyc hién theo huéng dan cia B Tai chinh, UBND tinh vé
mirc chi tao 1ap thong tin di¢n tir.

Giao cho Van phong s¢ can cur Quyét dinh sé 16/2009/QD-UBND, ngay
21/7/2009 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh quy dinh muc chi tra ché d6 nhuan
but, trich 1dp va sir dung Quy nhuan but d6i véi tac pham bao chi, phat thanh,
truyén hinh, Cong thong tin di¢n tir va ban tin do cdc co quan thuge tinh Lao Cai
quan ly; Quyet dinh s6 30/2009/QD-UBND, ngay 20/10/2009 ciia UBND tinh vé
viéc sira ddi, bé sung Quyét dinh sé 16/2009/QD-UBND ngay 21/7/2009 cua
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UBND tinh Lao Cai xdy dung du toan chi thanh 1ap Quy nhuén but cung du toan
chi thuong xuyén giri S& Tai chinh trinh UBND tinh giao du todn chi thanh lap
Quy¥ nhuan but.

) ChuongIV
PAM BAO AN TOAN THONG TIN VA DU LIEU

Diéu 12. Bao mit tai khoan (Account) ding nhép hé thong, phin mém:

1. Van phong s& 1a don vj ¢6 trach nhi¢m quan ly vé tai khoan quan tri Cong
thong tin‘dién‘ tir S& Ké hoach va Bﬁp tu; quan ly, mc’):, dié}l chinh, ’b(“) sung tai
khoan phan mém quan ly van ban va ho so cong viéc, phan mém hé thong thu dién
tur.

2. Phong dang ky kinh doanh la don vj ¢6 trach nhiém quan ly vé tai khoan
quan tri Cong thdong tin ho trg doanh nghiép tinh Lao Cai.

3. Phong, ban, can b, cong chirc, vién chirc dugc giao tai khoan quan tri, tai
khoan sir dyng c6 trach nhiém gilr bi mat tai khoan, khong cho ngudi khéc sir dung

tai khoan dé khai théc, str dung hé thdng, trir truong hop c6 Gy quyén va dugc su
dong y ctia thu truéng don vi.

4. Viéc tao thém tai khoan méi phai dugc su dong y cia Giam dbc so.
Diéu 13. An toan thong tin, dir li¢u trén Cong
1. B phén quan tri (Véan phong s&) c6 trach nhi¢m xdy dung cac bién phap ky

thuat (hodic hop ddng véi Trung tim cong nghé thong tin tinh Lao Cai) dam bao
kha ndng an toan, bao mat thong tin.

2. Pinh ky ph61 hop véi Trung tdm cong ngh¢ thong tin va vién théng tinh
Lao Cai thyc hién viéc sao luu dir li¢u dé dam bao c6 thé nhanh chéng khoi phuc
lai hoat dong cua hé thong khi ¢6 su ¢ Xay ra.

g ) ~ Chuong V )
CHE PQ BAO CAO, }GE'M TRA, KHEN THUONG
VA XU LY VI PHAM
Piéu 14. Ché d9 béo cio, kiém tra
Dinh ky hang thang, Van phong s¢ c6 trach nhiém tong hop, bdo cdo tinh
hinh cung cap thong tin, sir dung céc dich vu cong trén Cong thong tin dién tur, tinh

hinh quan 1y sir dung phdn mém; céc phong, ban thufc s¢ c6 trach nhigm phéi hop
vGi Vin phong s& trong cdng tac bao céo, kiém tra.

Piéu 15. Khen thwéng

Cac phong, ban, don vi, cdn bd, cong chirc, vién chirc thyuc hién tot Quy ché
ndy, c6 nhiéu déng gép cho hoat dong ciia Cong thong tin dién tir, phan mém s&
duoc khen thudng theo quy dinh.

Diéu 16. Xir Iy vi pham




Céac phong, ban, don vi, cdn bd, cong chirc, vién chf}'c vi pham Quy ché nay
va cac quy dinh cua phap ludt cé lién quan thi tuy tinh chat, mic d§ vi pham sé bi
xu ly theo quy dinh cta phap luat.

~ Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 17. Té chirc thye hién
1. Lanh dao S¢: (Truéng, Phé Trudng Ban Bién tdp) theo nhi¢ém vu dugc
phén cong trong Ban Gidam doc c6 trach nhiém chi dao cac by phén phong, ban
thudc s& quazm ly, cung'cép thong tin cho cong thong tin diéq tir; quan ly, str dung
cac phan mém; tryuc tiép x€t duyét thong tin cip nhét 1én cong thong tin dién tur

thudc linh vye, nhiém vy dugc phén cong; xét duyét ndi dung lién quan dén quan
Iy, str dung phan mém khi dugc Giam ddc s& phan cong.

2. Trudng cac phong, ban thuge so: trién khai dén can bo, cong chirc, vién
chirc quy ché nay; dam bao 100% can bg, cong chirc, vién chire xur ly, giai quyét
cong viéc theo cac phan mém; 100% céc phong, ban cung cap thong tin cho céac
cong thong tin dién tir theo quy dinh; 1a ddu méi xay dung, tong hop thong tin theo
linh vire chuyén mén phu trach hodic dugc lanh dao phan cong cung cip cho cong
thong tin dién tir va trinh Truong, Pho Trudng Ban Bién tdp phu trach xét duyét;
phdi hop véi by phan quan trj cap nhat thong tin sau khi c6 y kién xét duyét cua
Ban Bién tap hodc nhirng thong tin c¢6 thé cap nhit truc tiép theo quy dinh.

3. Can by, cong chire, vién chire: sir dung céc phan mém theo ding quy dinh;
thyc hién thay ddi mat khau vaty bao mat tai khoan cua minh; chlu trach nhiém vé
thong tin khi dang tai trén cong thong tin dién tir va phin mém; bao quan va sur
dung thiét bi dung muc dich; d& xuit nang cép, sira chira, thay thé thiét bi cong
nghé¢ thong tin dang str dung.

4. Can bg quan tri cac cong thong tin; phin mém: 13 ddu méi tiép nhan cic y
kién phan anh cua phong, ban dé téng hop béo céo lanh dao s&; tham muu cho lanh
dao s¢ ve ing dung CNTT trong co quan, dam bao hé thong mang hoat dong thong
sudt.

Trong qua trinh thye hién neu c6 vuéng mic, céc phong, ban, don vi, cén b,
cong chire, vién chire phan anh vé Ban Bién tap dé tong hop bdo cdo trinh Gidm
ddc xem xét sira doi, bo sung cho phu hop./.

GIAM POC
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