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TINH LAO CAI

S6: 14 /KH-UBND Lao Cai, ngay 43 thang 01 niam 2020

KE HOACH
Cong tac van thw, luu triv nam 2020

Thue hién Céng vin sd 6532/BNV-VTLTNN ngay 26/12/2019 cua Bo
N6i vu vé phuong huéng, nhiém vy cong tac van thu, luu trit nam 2020 ddi véi
cac tinh, thanh phé truc thude Trung wong; UBND tinh Lao Cai xdy dung Ké
hoach cong tac van thu, luu trit nam 2020, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tang cudng cong tac quan |y nha nudce vé vin thu, luu trir va hoat dong
nghiép vu vin thu, luu trir cua cac co quan, don vi trén dia ban tinh theo ding
quy dinh cua phap luat; nang cao nhan thirc cua cac cap, cac nganh vé vi tri,
vai tro, tam quan trong cua cong tac van thu, luu trit cling nhu gia tri cua tai liéu
[uu trir.

- La co s0 dé cac co quan, don vi xdy dung ké hoach va to chire trién
khai thuc hién tot cong tac van thu, luu trir cua co quan, don vi nam 2020.
Gop phén nang cao hiéu qua cong tac quan ly Nha nudc vé van thu, luu trix
trén dia ban tinh.

2. Yéu cau

Thu truong céc co quan, don vi, Chu tich UBND céc huyén, thanh phf),
thi xa tang cuong cdng tc chi dao, diéu hanh dé trién khai thuc hién tot cong tac
van thu, luu trir cua cac co quan, don vi theo dung ké hoach cua tinh.

I1. NOI DUNG

1. Quin ly, chi dao, thye hién nhi¢m vu cong tac van thw, luu triv

a) Chi dao céc co quan, to chuc ting cuong tuyén truyén, phd bién cac
quy dinh cua phdp luat hién hanh, van ban quy pham phap ludt va van ban
huéng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trir dic biét 1a Nghi dinh méi vé
cong tac van thu, luu trir (thay thé Nghj dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 8/4/2004
cia Chinh phu vé cong tac van thu va Nghi dinh sé 09/2010/ND-CP ngay
8/2/2010 cua Chinh phu vé stra doi, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh sb
110/2004/ND-CP) khi duogc ban hanh va cé hiéu luc thi hanh.

b) Chi dao cic co quan, don vi, huyén, thanh phé, thi xa ra soat xay dung,
stra doi, bo sung: Quy ché cong tac van thu, luu trir (dac biét la noi dung quan ly
va luu triv van ban dién tw); Danh muc ho so co quan nam 2020; Bang thoi han
bao quan tai liéu; Quy dinh vé td chirc, khai thac va su dung tai liéu tai Luu trir co
quan; Danh muc thanh phan tai liéu nop luu vao Luu trit lich sir (doi véi cde co



quan, 16 chicc thuge nguon nép luu); lua chon tai liéu luu trix dé sé hoa (doi voi
cac don vi da ving dung phan mém quan Iy tai liéu heu triv dién tir);

- Ban hanh Ké hoach cong tdc van thu, luu trir nam 2020; Quyét dinh thu
tai liéu cua cac co quan, to chirc cap tinh, cap huyén thude nguén ndp luu vao
Trung tam Luu trir lich sir tinh nam 2020; ban hanh van ban chi dao thuc hién
cic ché do, quy dinh ctia Nha nuée vé van thu luu trir;

¢) Cong tac t chirc can bd, tap huan, boi dudng nghiép vu, thuc hién ché
do phu cap doc hai, boi dudng hién vat

- Chi dao céc co quan, don vi, huyén, thanh phé, thi xd bo tri nhan su lam
van thu, luu trit trong tong bién ché duogc giao theo quy dinh tai Thong tu sd
13/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 ctia B§ N6i vu quy dinh mi s6 va tiéu chuin
chtc danh nghé nghiép vién chirc nganh luu trit; Thong tu sé 14/2014/TT-BNV
ngay 31/10/2014 cua B Noi vu quy dinh chitc danh, ma sb ngach va tiéu chuin
nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chire chuyén nganh vin thur:

- Chi dao t6 chuc tap hudn nghiép vu va huéng dan thuc hién cac vin ban
phép luat méi vé van thu, luu trit tai cac co quan, t6 chirc, huyén, thanh phd, thi
Xa tap trung vao céc ndi dung: Soan thao; ky ban hanh vin ban dién tir; quan ly
van ban dién tir; 1ap hd so dién tr va sir dung thiét bj luu khoa bi mat trong cong
tac van thu; giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan; quan ly vin ban di, dén
va lap ho so trong méi truong mang; chinh ly, xdc dinh gia tri tai liéu, bao quan
tai liéu luu trir;

- Thuc hién ché do phu cﬁp ddc hai, boi dudng hién vat, bao hd lao dong
cho ¢ong chire, vién chirc 1am vin thu, luu trit theo quy dinh;

d) Thanh tra, kiém tra viée thyc hién céc quy dinh ctia phap ludt vé van
thu, [uu trir

Chi dao thuc hién thanh tra, kiém tra cong tac van thu, luu trir tai céc co
quan, t6 chirc cép tinh, cép huyén thude nguon ndp luu va cic xa, phuong, thi
tran thudc huyén, thanh phé, thi xa; trong do tdp trung vao céc ndi dung
trong tam:

- Cong tac van thu: Soan thao va ban hanh vin ban dién tu, quan ly van
ban dién tu, lap ho so va ndp luu ho so dién tir vao Luu trit co quan, quan ly va
sur dung thiét bi luu khoa bi mat.

- Hoat dong nghi€p vu luu trii: Thuc hién theo dung quy dinh tai Thong tu
50 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dir
liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trir dién tir (bao gdm: dit
liéu dac ta phong luu trir, ho so luu trir va vin ban tai ligu).

e) Thuce hién nhiém vu van thu, luu trir

-To chire trién khai thuc hién Nghi dinh méi vé cong tac van thu (Nghi
dinh thay thé Nghi dinh so6 1 10/2004/ND-CP ngay 8/4/2004 cta Chinh phu vé
cong tac van thu va Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 8/2/2010 ctia Chinh phu
ve sua doi, bo sung mét s6 Diéu cua Nghi dinh sd 1 10/2004/ND-CP).



- Tong két Ludt Luu trit ndm 2011 va dé xut sira doi, bo sung cho phu
hop voi tinh hinh thuc té.

- Chi dao cac Chu dau tu trén dia ban tinh thuc hién thu thap, chinh ly,
bao quan hé so, tai liéu du an, cong trinh thude dién ndp luu vao Luu trix Lich str
tinh theo Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-BNV-BXD ngay 21/8/2014 cua
Bo Noi vu va Bo Xay dung (Danh muc céc du én, cong trinh XDCB da duoc
phé duyét tai Quyét dinh s 4274/QD-UBND ngay 30/11/2016 ciia UBND tinh
Lao Cai);

- Chi dao tiép tuc thuc hién Quyét dinh s6 3947/QD-UBND ngay
12/12/2014 ctia UBND tinh Lao Cai vé phé duyét Quy hoach nganh Vin thu,
Luu trir tinh Lao Cai dén nam 2020, tam nhin dén nam 2030; Ké hoach s6
148/KH-UBND ngay 05/6/2015 cia UBND tinh Lao Cai vé trién khai Quy
hoach nganh van thu, Luu trit tinh Lao Cai 5 nim (2015-2020);

- Chi dao thuc hién tham tra tai liéu hét gia tri cua cée co quan, to chirc
cap tinh, cap huyén thudc nguén nop luu;

- Chi dao thyc hién cép, cap lai Chimg chi hanh nghé luu triY theo quy
dinh tai Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 24/11/2014 cia B Noi vu;

- T6 chire trao “Ky niém chuong vi su nghiép van thu, luu trit” cho céc ca
nhan cua cac co quan, don vi, huyén, thanh pho, thi xa da dugc Bo Noi vu xét
tang;

- Chi dao céc co quan, don vi dénh gia két qua thuc hién cong tac van thu,
luu trit ndm 2020; xdy dung phuong huéng nhiém vu cong tac nam 2021;

- Tham du cdc Hoi nghi, chuong trinh béi dudng nghiép vu do Bo Néi vu,
Cuc Van thu va Luu trir Nha nude t6 chire.

2. Hién dai héa cong tic van thw, lwu triv

- Chi dao viéc tang cuong Umg dung cong nghé thong tin vao cong tac vin
thu, luu trit clia co quan, t6 chirc, xay dung co s¢ dir lidu dé quan ly tai liéu luu
trir; thuong xuyén sao luu dir liéu bao dam luu trir an toan tai liéu luu trr
dién tu.

- Chi dao trién khai thyc hién Thong tu so6 01/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 va Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cia B9 Noi vu
gan voi phan mém H¢ thong quan 1y vin ban diéu hanh trén dia ban tinh Lao Cai

- Tié‘p tuc chi dao viéc thuc hién S6 hoa tai liéu luu trir, cac dé 4n, du an,
hoat dong mg dung coéng nghé théng tin khac theo Quyét dinh s6 3055/Qb-
UBND ngay 02/10/2018 cia UBND tinh phé duyét Kién tric Chinh quyén dién
tu tinh Lao Cai.

3. Quin ly tai li¢u luu trir co' quan, luu trir lich sir

- Chi dao céc co quan, t0 chirc chinh Iy dut diém tai liéu tdn dong, 1ap hd
so' cong viée va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich sir



theo Chi thi 50 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Thu tuéng Chinh phu va Chi thi
s0 12/CT-UBND ngay 19/8/2013 cua UBND tinh:

- Chi dao thuc hién thu tai liéu cua céc co quan, td chirc cép tinh, cép
huyén thude nguon nop luu vao Trung tam Luu trir lich st tinh nam 2020 (thanh
phan tai liéu ndp luu theo quy dinh tai Quyét dinh s6 2900/QP-UBND ngay
18/9/2019 cua UBND tinh Lao Cai):

- Tong hop béo cdo thuc hién Théng tu lién tich s6 01/2014/TTLT-BNV-
BXD ngay 21/8/2014 cua B6 Noi vu va Bo Xay dung vé hudng dan thanh phan
tai liéu du an, cong trinh xay dung ndp luu vao Luu trir lich sur tinh:

- Tiép tuc chi dao viéc thuc hién vé sinh kho bao quan tai liéu luu trir va
vé sinh tai liéu luu trir nén gidy (theo Thong tu s6 15/2011/TT-BNV ngay
LI/11/2011 cua BO Noi vu) tai Trung tdm Luu triy Lich sir tinh; bao quan, t6
chtrc khai thac sir dung tai liéu Luu trit lich su:

- Chi dao céc co quan, don vi, huyén, thanh pho, thj xa thuc hién nghiém
tuc cong tac bao vé bi mat Nha nudc trong linh vuc van thu, luu triv: tang cuong
cong tac phong chay, chira chay, bao quan an toan tai liéu luu trir;

- Chi dao vi¢e ting cuong phat huy gia tri tai liéu luu trir thong qua céc
hinh thire: Trung bay, trién 1am, viét bai trén trang thong tin dién tr. . ;

- Chi dao cdc co quan, don vi, huyén, thanh phd, thi xa thue hién Béo cao
thong ké v€ vén thu, luu trir va tai liéu luu trir; cong tac tu kiém tra cham diém;
cac ché do thong tin, bao cdo khac theo quy dinh;

- Duy tri viéc dp dung thuc hién Quy trinh quan ly chat luong theo tiéu
chuan TCVN ISO 9001:2008, tng dung TCVN ISO 9001: 2015 tai Luu trir lich
sur tinh.

4. B6 tri kinh phi dé thue hién cong tac van thw, hoat dong luu triv

Chi dao céc co quan, don vi, huyén, thanh ph& thi xa bd tri kinh phi cho
hoat dong van thu, luu trir theo quy dinh tai Piéu 39 Luat Luu trir; dau tu kinh
phi cho viée xay méi, cai tao, nang cip mo rong kho luu trit du dién tich va cac
diéu kién bao quan an toan ho so, tai liéu luu trir theo quy dinh tai Khoan 3, Muc
[1I, Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 cua Bo Noi vu vé hudng
dan xay dung Kho Luu trit chuyén dung.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN
Cén clr vao cdc ndi dung trong tdm trén va tinh hinh thuc té tai co quan,
don vi; Thu truong cac co quan, don vi, Chu tich UBND céc huyén, thanh pho,

thi xa chi dao xdy dung Ké hoach cu thé va t6 chuc trién khai thuc hién tét cong
tac van thu, luu trir nam 2020.

Giao SO Noi vu cén clr vao timg ndi dung nhiém vy don doc cac don vi
trién khai thyuc hién va tong hop bao cao UBND tinh.

Trong qua trinh t6 chue thuc hién néu c6 kho khan, vuéng mic, cac don
vi phan anh vé So Néi vu tinh Lao Cai (qua Chi cuc Vin thu - Luu trir, duong
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Q7, phuong Nam Cudng, thanh pho Lao Cai, dién thoai 0203.847.329) dé téng
hop, bao cdo UBND tinh giai quyét./. /g,.

Noi nhin:

- TT. UBND tinh;

- C4c s, ban, nganh tinh;

- Cac don vi thude B, nganh TW
dong trén dia ban tinh;

- Truong Cao déng Lao Cai;

- Cac DN Nha nudc trén dia ban tinh;
- Céc 16 chirc x4 hoi, t chirc xa héi

nghé nghiép tinh;

- UBND céc huyén, thanh phd, thi xa;
- Phong Noi vu cac huyén, thanh phd, ﬂ:_'lng Xuan Phong
thi xa;

- Chicuc VTLT tinh;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, NC3.
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