UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:83  /QDB-UBND Lao Cai, ngay 13 thang 01 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét 15 quy trinh ndi bd trong giai quyét thit tuc hanh chinh
linh vwe xuit ban, in va phat hanh thugc pham vi chirc ning quan ly cia
Sé thong tin va Truyén thong tinh Lao Cai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LAO CAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phu sura doi, bo sung mot so dieu cua Nghidinh so 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ciea, mot cua lién
thong trong gidi quyet thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng twsé 01/2018/TT-VPCP ngay 23  thang 11 nam 2018 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hu’ong dan thi hanh mét s6 d‘zeu cua

Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi Giam doc So Théng tin va Truyén théng tinh Lao Cai tai To
trinh s6 167/TTr-STTTT ngay 17 thang 12 nam 2021.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 15 quy trinh noi bo trong giai
quyét tha tuc hanh chinh inh vyc xuét ban, in va phéat hanh thuoc pham vi chirc
ning quan Iy cua S& Thong tin va Truyén théng tinh Lao Cai.

Piéu 2. Giao S Thong tin va Truyén thong chu tri, phdihop voi cac co quan,
don vi c6 lién quan can ctr Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét
thi tuc hanh chinh tai phan mém Hé thong thong tin mat cira dién tir tinh Lao Cai
(Cong dich vu cong) theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hicu luc ké tir ngay ky ban hanh; Bai bo 09 quy
trinh ndi bd (quy trinh s6 thir ty 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24) duoc phé
duyét tai Quyet dinh s 3575/QD-UBND ngay 30/10/2019 cua Chu tich UBND
tinh Lao Cai vé viéc phé duyét 24 quy trinh ndi trong giai quyét thi tuc hanh
chinh finh vuc thong tin va truyén thong thudc pham vi chirc ning quan Iy cta
S& Thong tin va Truyén thong tinh Lao Cai.
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Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidam d6c S& Thong tin va Truyén
thdng, Thu trudng cac sd, ban, nganh; Giam ddc Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé va céc td chire, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- BO Thong tin va Truyén thong;

- Cyc Kiém soat TTHC (VP Chinh phu);
- TT.Tinh Gy, HDND, UBND tinh;

- Nhu biéu 4 Qb;

- Lanh dao Véan phong;

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- VNPT Lao Cai;

- Luu: VT, KSTT,.

rinh Xuan Truong




DANH MUC VA NOI DUNG 15 QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

LINH VU'C XUAT BAN, IN VA PHAT HANH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH LAO CAI

(Ban hanh kém theo Quyés dinh s /OD-UBND ngdy  thang  nam 2022 cua Cha tich UBND tinh Lao Cai)

I. DANH MUC CAC QUY TRINH TTHC

STT Tén quy trinh Ky hi¢u
1 Céap phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh QT-01
2 Cép gidy phép nhap khau xuit ban phim khong kinh doanh QT-02
3 Cép gidy phép hoat dong in xudt ban pham QT-03
4 Cép lai gidy phép hoat dong in xudt ban phim QT-04
5 Cép d6i gidy phép hoat dong in xudt ban phim QT-05
6 Cép gidy phép in gia cong xudt ban phim cho nudc ngoai QT-06
7 Cép gidy phép 0 chirc trién 1im, hoi cho xuit ban phim QT-07
8 Cép gidy xac nhan diang ky hoat dong phat hanh xudt ban phim QT-08
9 Cép lai gidy xac nhan diang ky hoat dong phat hanh xudt ban phdm (cip dia phuong) QT-09




10 Cép gidy phép hoat dong in QT-10
11 Cép lai gidy phép hoat dong in QT-11
12 Pang ky hoat dong co s¢ in QT-12
13 Thay d6i théng tin ddng ky hoat dong co s& in QT-13
14 bang ky st dung may photocopy mau, may in c6 chirc nang photocopy mau QT-14
15 Chuyén nhuong may photocopy mau, may in ¢ chirc ning photocopy mau QT-15

II. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC
1. Quy trinh: QT-01

a) Tén quy trinh: Cap Giay phép xuat ban tai liéu khéng kinh doanh

b) N¢i dung cia quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

-Luat Xuat ban ngiy 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;
-Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngiy 10/11/2016 cta Bo trudng Bo Tai chinh quy dmh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung 1é
phi thAm dinh ndi dung tai liu khong kinh doanh dé cap gidy phép xudt ban, 1& phi cip gidy phép nhdp khdu xudt ban pham khong kinh
doanh va 18 phi dang ky nhap khdu xudt ban phim dé kinh doanh;

-Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
mot s6 diéu cia Luat Xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/NB- CP ngiay 21/11/2013 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién
phép thi hanh Lut xudt ban;

- Théng tu s6 43/2020/TT-BTC ngdy 26/5/2020 ctia B Tai chinh quy dinh mic thu, ndp phi thdm dinh ndi dung tai liéu




khong kinh doanh dé cdp gidy phép xudt ban, 1& phi cip gidy phép xudt nhip khau san phiam khong kinh doanh va & phi ding ky

nhap khau xuit ban pham dé kinh doanh.

- Thong tu sd 120/2021/TT-BTC ngay 24/12/2021 cia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu mot sé khoan phi, & phi nham hd tro,

thao g& kho khian cho ddi twong chiu anh hudng boi dai dich Covid-19.

b.2 Thanh phan hd so ndp dé thue hién TTHC Ban chinh Ban sao

b.2.1 Hinh thire trwee tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich
1. Don d& nghj cAp gily phép xut ban ti ligu khong kinh doanh (Mdu s6 14, Phu lyc kém theo X
Thong tw so 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong)
2. Hai (02) ban thao tai li¢u in trén gidy c6 dong diu cta co quan, to chirc dé nghi cap gidy phép X
xuit ban tai trang dau va gidp lai giira cac trang ban thio hodc 01 ban thio lru trong thiét bi hru tror
dién tr véi dinh dang khong cho phép can thiép, sira doi; Truong hop tai liéu khong kinh doanh XUt
ban dang dién tur thi nop mot (01) ban thao dién tir o chir ky sO cua thu trudng co quan, to chirc dé
nghi cip phép xuit ban.
3. Dm voi tai liéu bang tiéng nudc ngoal, tleng dan toc thleu sO Vlet Nam phai kém theo ban dich X
tiéng Viét c6 dong dau cuia co quan, t6 chirc dé nghi cép gidy phép xuét ban.
4.Y klén xac nhin bang vin ban: X
+ Pbi voi tai libu ctia cac don vi quin d6i nhan dan, cong an nhin dan phal c¢6 ¥ kién ctia Bo Qudc
phong, Bo Cong an hodc co quan duoc Bo Quoc phong, Bo Cong an ty quyén.
+ Doi voi tai lidu lich st bang, chinh quyén dia phuong; tai liéu phuc vu nhiém vu chinh tri cia dia
phuong phai ¢6 ¥ kién cua t6 chirc dang, co quan cip trén. 2. SO lwong hd so: 01 bd.

b.2.2 Hinh thirc triee tuyén (néu c6)

Tap tin chtra thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwong ho so: 01 bd
Yéu cau, di¢u kién thye hién: Khong co

b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 15 ngdy, ké tir khi nhan dugc ho so day du, hop Ié



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-01-2020-tt-btttt-huong-dan-luat-xuat-ban-va-nghi-dinh-195-2013-nd-cp-434357.aspx

b.5 | Noi tiép nhin va trd két qua:
- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich: B phan Tiép nhan hd so va tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich ctia S& Thong tin va Truyén thong)
- Tryuc tuyén: Trén cong dich vu hanh chinh cong tai dia chi httpsv/dichvucong laocai.gov.vn hodc https/dichvucong gov.vn

b.6 Phi, 1¢ phi: Phi thim dinh ndi dung tai lidu dé cap gidy phép:
1. K& tir ngdy 01/01/2022 dén hét ngay 30/6/2022 (thuc hién theo Thong tu s6 120/2021/TT-BTC ngay 24/12/2021 ctia Bo trudng B Tai chinh:
Béng 50% mirc thu phi quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia Bo trwong B Tai chinh), cu thé:
+ Tai liéu in trén gidy: 7.500 ddng/trang quy chuan;
+ Tai liéu dién tr dudi dang doc: 3.000 d@)ng/phﬁt;
+ Tai liéu dién tir dudi dang nghe, nhin: 13.500 dong/phiit.
2. Ké tir ngay 01/7/2022 trg di (thuc hién theo khoan 1 Diéu 4 Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia Bo trudng Bo Tai chinh):
+ Tai liéu in trén gidy: 15.000 dong/trang quy chuan;
+ Tai liéu dién tir dudi dang doc: 6.000 dong/phut;
+ Tai liéu dién tir dudi dang nghe, nhin: 27.000 dong/phut.

b.7 Quy trinh xit ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian gidi quyét Bi¢u miwKét qua

Budc 1 | Nop hd so Co quan, t6 chirc Gio hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc lam viéc tai quiy giao 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so

- Truong hop hd so chwa hop 1 theo | dich ctia S¢ Théng tin va Truyén va hen tra két qua (Thong tu sb
quy dinh: Ghi phiéu yéu cau bd sung, | thong tai Trung tim phuc vu hanh 01/2018/TT-VPCP)
hoan thién hd so chinh cong (déi véi hinh thire truc - MAu s6 03 — Phiéu tir chbi tiép nhan
- Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir chéi | ti€p hodc qua BCCI) hoic Cong gidi quyét hd so  (Thong tu s
tiép nhan giai quyét ho so chirc “Mot cira” cia S& Thong tin 01/2018/TT-VPCP)
- Truong hop HO so hop & theo quy | va Truyén thong (d6i voi hinh -Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
dinh: thire tryc tuyén) hoan thién hd so (Théng tu sb
+ Tiép nhan hd so; 01/2018/TT-VPCP)
+ Cap nhat théng tin hd so; - Méu sb 05 — Phiéu kiém soat qué
+ Ghi gidy tiép nhan hd so va hen thoi trinh giai quyét hd so (Thong tu s6
gian tra két qua 01/2018/TT- VPCP)
+ S6 héa hd so cap nhat lén Céng dich - MAu s6 06 — S6 theo ddi hd so




vu cong cta tinh (truong hop hd so ndp
truc tiép va qua BCCI).

(Thong tu s6 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén

- Chuyén ho so dén Phong Thong tin Béo nganh
chi Xuit ban - Bo Ho so
Budc 3 | - Kiém tra, thAm dinh ho so: Chuyén vién Phong Théng tin Bao 10 ngay - Bo ho so
+ Truong hop hd 50 khoéng dép tmg yéu | chi Xuit ban - Dy thao Gidy phép
cau, thong béo cho to chirc, néurd Iy do . - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
+ Truong hop hd so can gidi trinh va bd trinh gidi quyét hd so (Thong tu
sung thém, thong bao cho to chirc hoan s601/2018/TT- VPCP)
thién hod so.
(thoi gian thong bdo trd lai ho so khong
dap ung yéu cau hodc thong bao yéu cau
gidi trinh, bo sung hoan thién hé so:
Trong 03 ngay, ké tir ngay tiép nhin ho
50)
+ Trudng hop hd so dap ung yéu céu
Du thao ndi dung Glay phép theo maiu,
cip nhit 1én hé théng va chuyén lién
théng sang ioffice.
Budc 4 | - Kiém duyét ho so: Lanh dao Phong Thong tin Bao chi 02 ngay - H6 so dé nghi
+ Néu dong ¥: Kiém duyét Xuét ban - Kiém duyét van ban, tai liéu lién
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so quan trinh Lanh dao S¢&
cho Chuyén vién trinh va néu ro ly do
Budc 5 |- Xét duyét hd so Lanh dao So Théng tin va Truyén 02 ngay Ky duyét Van ban chap thuin/vin
+ Néu dong ¥: Ky duyét théng ban khong chip thuan
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
cho Phong TTBCXB va néu r6 ly do
Buéc 6 | Trwong hop ho so qud han chii dpng | - Lanh dao S¢ Thong tin va Truyén Gio hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai

théng bdo kém theo vin bdn xin 16i co
quan, té chiwrc va hen lai thoi gian trd

thdng
- Phong Thong tin Bao chi Xuat

ngdy tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)




két qua

ban

Budc 7

- Phat hanh Gidy phép; Vin ban xin 16i
(néu co)

- Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan
ho so va tra két qua ctia S¢ Thong tin va
Truyén thong tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng (d6i voi hinh thire truc tiép
hoac qua BCCI)

- Chuyén két quéa trén hé thong cho Cong
chitc Mot cua cua So Thong tn va
Truyén thong (d6i véi hinh thic truc
tuyén).

Bo phan Vin thu phdi hop véi cong
chirc Mot cira ctia S& Thong tin va
Truyén thong, cong chirc BO phan
Tiép nhan hd so va tra két qua cua
S& Thong tin va Truyén thong tai
Trung tdm Phyc vy hanh chinh
coéng

0,5 ngay

- Gidy phép

- Méu s6 05 — Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hd so (Thong tu sd
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi ho so
(Thong tu s6 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén
nganh

Budc 8

- Thu phi, 1€ phi va phat hanh bién lai
dién tu.

- Tra két qua TTHC bang ban gidy cho t6
chirc (d6i voi hinh thirc tryc tiép hodc qua
BCCI) hodc van ban dién tir trén Cong
dich vu cong hoac qua thu dién tir (déi
voi hinh thire truc tuyén).

Cong chirc lam viée tai quiy giao
dich ctia S¢ Thong tin va Truyén
thdng tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh coéng (d6i v6i hinh thic truce
tiép hodc qua BCCI) hoic Cong
chirc “Mot ctra” cua S& Thong tin
va Truyén thong (d6i véi hinh
thirc tryc tuyén)

Gio hanh chinh

- Gidy phép

- Méu s6 05 — Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau sb 06 — So theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén
nganh

Budc 9

- Thong ké va theo ddi
- Luu ho so theo quy dinh

- Cong chirc lam viéc tai quiy
giao dich cua S& Thong tin va
Truyén thong tai Trung tim phuc
vu hanh chinh cong

- Cong chuc “Mot ctra” cua S&
Thong tin va Truyén thong

- Chuyén vién dugc phan cong xtr
Iy ho so

Gio hanh chinh

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tur s6
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi ho so
(Théng tu sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén
nganh

- Ho so Iru theo quy dinh

Tong so6 thoi gian giai quyét: 15 ngay




2. Quy trinh:QT-02
a) Tén quy trinh: Cap gidy phép nhap khau xuat ban pham khdng kinh doanh
b) Noi dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Luat Xuat ban ngdy 20/11/2012 ) o )
- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/ 2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban
- Thong tur s0 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va s dung & phi thim dinh
noi dung tai liéu khong kinh doanh dé cap gidy phep xuat ban, I phi cap gidy phép nhép khau xuat ban phdm khong kinh doanh va € phi
dang ky nhdp khau xuat ban pham dé kinh doanh;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/ 2020 cua B trudéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mdt sO dieu cia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mdt so di€u va bién phap
thi hanh Luat xuat ban; , o
- Thong tu s6 120/2021/TT-BTC ngay 24/12/2021 cua B¢ truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu mot s0 khoan phi, 1€ phi nham ho trg, thao
20 kho khan cho doi twong chiu anh hudng bdi dai dich Covid-19.

b.2 Thanh phin hd so ndp dé thue hién TTHC Ban chinh Ban sao

b.2.1 Hinh thire trwee tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich

1. Don dé nghi cap gidy phép nhdp khiu xudt ban phim khong kinh doanh (Mdu s 30 tai Phy luc X
kem theo Thong tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén
thdng)
2. Danh myc xuat ban pham nhap khau khong kinh doanh (Mdu s6 31 tai Phu luc kem theo Thong tw X
50 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B truong Bo Thong tin va Truyén thong)

b.2.2 | Hinh thirc truc tuyén (néu c6)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwong hod so: 01 bd

b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: 15 ngdy, ké tir khi nhan di hd so hop &




Thoi gian ding ky cit giam: 04 ngay (Quyét dinh sé 3009/0D-UBND ngay 23/8/2021 ciia Chii tich UBND tinh Lao Cai)

Thoi gian xir Iy sau khi ding ky cdt giam: 11 ngdy, ké tir khi nhan dit hd so hop I¢

b.5 Noi tiép nhin va tra két qua:
- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich: B6 phin Tiép nhan hd so va tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich cua S¢ Thong tin va Truyén thong)
-Truc tuyén: Trén cong dich vy hanh chinh cong tai dia chi https:/dichvucong. laocai. gov.vn hodc https//dichvucong.gov.vn

b.6 Phi, 1€ phi:
1. Ké tir ngay 01/01/2022 dén hét ngay 30/6/2022 (thyc hién theo Thong tu sb 120/2021/TT-BTC ngiy 24/12/2021 cta Bo truong BO Tai
chinh: Bang 50% muc thu phi quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Thong tu sb 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia BO trwong Bo Tai chinh),
cu thé: 25.000d/hd so
2. Ké tir ngay 01/7/2022 tro di (thuc hién theo khoan 2 Diéu 4 Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia B truéong Bo Tai
chinh): 50.000d/hd so

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

T Trinh tw Trach nhiém Thoi gian giai quyét Bi¢u miwKét qui

Budc 1 | Nop ho so Cé4 nhan, t6 chtrc Gid hanh chinh Theo muc b.2
Buéc 2 | Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc am viéc tai quiy giao 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va

- Truong hop hd so chua hop 18 theo | dich ctia S¢ Thong tin va Truyén hen tra két qua  (Thong tu sb
quy dinh: Ghi phiéu yéu ciu bd sung, | thong tai Trung tim phuc vu hanh 01/2018/TT-VPCP)
hoan thién hd so chinh cong (d6i v6i hinh thirc tryc - Mau s6 03 — Phiéu tir chi tiép nhan
- Truong hop tir ch01 Ghi phiéu tir chi | tiép hodc qua BCCI) hoic Céng giai quyét hd so  (Théng tu sb
tiép nhan giai quyet hd so chuc “Mot ctra” ctia S& Thong tin 01/2018/TT-VPCP)
- Trudong hop HO so hop & theo quy | va Truyén thong (d6i véi hinh -Mau s6 02 — Phiéu yéu ciu bo sung,
dinh: thire truc tuyén) hoan thién hd so  (Théng tu s6
+ Tiép nhan ho so; 01/2018/TT-VPCP)
+ Cap nhat théng tin ho so; - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
+ Ghi gidy tiép nhin hd so va hen thoi trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
gian tra két qua 01/2018/TT- VPCP)
+ Sb héa hd so cap nhat 1én Cong dich - Mau s6 06 — SO theo ddi hd so



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/xuat-nhap-khau/thong-tu-214-2016-tt-btc-phi-tham-dinh-noi-dung-tai-lieu-cap-giay-phep-xuat-ban-giay-phep-nhap-khau-322137.aspx

vu cong ctia tinh (truong hop hd so ndp
tryc tiep hodc qua BCCI).

(Thong tu sd 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén

- Chuyén hd so dén chuyén vién Phong nganh
Thong tin Bao chi Xuat ban - Bo Hb so
Budc 3 |- Kiém tra, tham dinh hd so: Chuyén vién Phong Théng tin Bao 08 ngay - Bo ho so
+ Truong hop hd 50 khoéng dép tmg yéu | chi Xuit ban - Dy thao Gidy phép
cau, thong béo cho to chirc, néurd Iy do . - MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
+ Truong hop hd so can gidi trinh va bd trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
sung thém, théng bao cho t6 chuac hoan 01/2018/TT- VPCP)
thién hod so.
(thoi gian thong bdo trd lai ho so khong
dap ung yéu cau hodc thong bao yéu cau
gidi trinh, bo sung hoan thién hé so:
Trong 03 ngay, ké tir ngay tiép nhin ho
50)
+ Trudng hop hd so dap ung yéu céu
Du thao ndi dung Glay phép theo maiu,
cip nhit 1én hé théng va chuyén lién
théng sang ioffice.
Budc 4 | - Kiém duyét ho so: Lanh dao Phong Thong tin Bao chi 01 ngay - H6 so dé nghi
+ Néu dong ¥: Kiém duyét Xuét ban - Kiém duyét van ban, tai liéu lién
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so quan trinh Lanh dao S¢&
cho Chuyén vién trinh va néu rd ly do
Budce 5 | - Xét duyét ho so Lanh dao S& Thong tin va Truyén 01 ngay Ky duyét Gidy phép nhap khiu xuét
+ Néu dong ¥: Ky duyét thdng ban phiam khong kinh doanh/vin ban
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so khong chdp thuan
cho Phong TTBCXB va néu rd ly do
Budc 6 | Trwong hop hé so qud han chii dpng | - Lanh dao S¢ Thong tin va Truyén Gio hanh chinh Maiu sé 04: Phiéu xin 16i va hen lai

théng bdo kém theo vin ban xin 16i to
chire, cd nhan va hen lai thoi gian tra
két qua

théng )
- Phong Thong tin Bao chi Xuat
ban

ngdy tra két qua (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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Budc 7

- Phat hanh Gidy phép; Van ban xin 16i
(néu co)

- Chuyén két qua cho B phan Tiép nhan
ho so va tra két qua ctia S¢ Thong tin va
Truyén thong tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong (d6i véi hinh thirc truc tiép
hoac qua BCCI)

- Chuyén két qua trén hé théng cho Cong
chiic Mot ctra cia SO Thong tn va
Truyén thong (d6i voi hinh thic truc
tuyen).

Bo phan Vin thu phdi hop véi cong
chirc Mot cura ctia S Thong tin va
Truyén thong; cong chirc Bo phan
Tiép nhan ho so va tra két qua cia
S¢ Thong tin va Truyén thong tai
Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong

0,5 ngay

- Gidy phép nhap khau xudt ban
phim khoéng kinh doanh/ vin ban
khong chép thuan

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi ho so
(Thong tr sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

Budc 8

- Thu phi, & phi va phat hanh bién lai
dién tur.

- Tra két qua TTHC bang ban gidy cho to
chirc (d6i véi hinh thire truc tiép hodc qua
BCCI) hodc van ban dién tor trén Céng
dich vu cong hodc qua thu dién tir (d6i
voi hinh thire truc tuyén).

Cong chirc Bm viée tai quiy giao
dich ctia S Thong tin va Truyén
thong tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong (d6i v6i hinh thire truc
tiép hodc qua BCCI) hoic Cong
chirc “Mot ctra” cua S& Thong tin
va Truyén thong (d6i v6i hinh
thire tryc tuyén)

Gio hanh chinh

- Gidy phép

- Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Méu s6 06 — Sb theo ddi hd so
(Théng tu s 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén
nganh

Budc 9

- Thong ké va theo doi
- Luu ho so theo quy dinh

- Cong chic lam viéc tai quiy
glao dich cua S& Thong tn va
Truyén thong tai Trung tAm phuyc
vu hanh chinh cong

- Cong chiuc “Mot ctra” cua S&
Thong tin va Truyén thong

- Chuyén vién dugc phan cong xir
Iy hd so

Gio hanh chinh

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi ho so
(Thong tu s& 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

- Ho so Iru theo quy dinh

Tong s6 thoi gian gidi quyét: 11 ngay




11

3. Quy tr‘lnh:QT-OS, , , 7
a) Tén quy trinh: Cap giay phép hoat dong in xuat ban pham
b) Noi dung cia quy trinh:

b.1

Co s& phap ly

- Luat XuAt ban ngay 20 thang 11 nam 2012;
- Luat sua 601, b6 sung mot s6 dicu cta Ludt co lién quan dén quy hoach ngay 20 thang 11 nam 2018;

- Nghi dinh sq 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sq dleg va bién phéap thi hanh Luft Xuét ban;
- Nghi dinh s6 150/2018/N D-QP ngay 07/11/2018 stra d6i mdt sO Nghi dinh lién quan dén di€u kién dau tu kinh doanh va thi tuc hanh chinh

trong [inh vue thong tin va truyén thong;

- Thong tu sO 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B¢ truong Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 didu clia Lut xudt ban va Nghi dinh s§ 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 dicu va

bién phap thi hanh Luat xuit ban.

b.2

Thanh phan hd so ndp dé thue hién TTHC

Ban chinh

Ban sao

b.2.1

Hinh thire trwee tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich

1. Pon dé nghi cip gidy phép hoat dong in xut ban pham theo mau quy dinh (Mdu sé 17 ban
hanh tai Phu luc kem theo Thong tu so 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thdong)

2. Ban sao c6 chirng thuc m(f):c trong cac loai giéy chirng nhép dang kv kinh doanh, giéy chirng
nhan dang ky doanh nghi¢p, gidy chirng nhin dau tu hodc quyet dinh thanh 1dp co sé in

3. So yéu Iy lich cta ngudi dirmg dau co s in theo mau quy dinh (Mdu sé 06 ban hanh tai Phu
luc kém_ theo Thong tw so 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bo trucong Bo Thong tin
va Truyeén thong)

4. Tai liéu ching minh vé viéc c6 mit bang san xuat va thiét bi dé thuc hién mot trong cac cong
doan ché ban in, in va gia cong sau in xudt ban phim

Gidy t0, tai liéu chirng minh vé& nguoi dimg dau co sé in, c6 mit bang san xuit va thiét bi trong
ho so d& nghi cap gidy phép hoat dong in xudt ban phim tai Khoan 2 Piéu 32 Luat xuit ban
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duoc quy dinh cy thé nhu sau:

- P6i v6i nguoi ding dau co s in xudt ban pham: La ngudi dai dién theo phap luat dugc ghi tai
mot trong cac loai gidy chung nhan ding ky kinh doanh, gidy chung nhan dang ky doanh
nghiép, gidy ching nhan dau tu, quyet dinh thanh lAp ctia co quan c6 thim quyén; vin bang do
co s¢ dao tao chuyen nganh in cap cho nguoi dung dau phai 1d ban sao co chimg thuc bang tot
nghiép cao dang vé i tr¢ lén hoac g1ay chirng nhéan boi dudng nghiép vu quan Iy hoat dong in
xudt ban phim do Bo Thong tin va Truyen thong cap;

- Péi véi tai libu chung minh vé mat bang san xuat: Ban sao co chung thire hodic ban sao va xuit
trinh ban chinh dé doi chleu gidy chirng nhén quyen st dung dat hoic hop dong hay céac loai
glay td khac ching minh vé ViEC giao dat, thué dat, thué mit bang, nha xudng dé san xuit.

- D6i véi tai lidu chung minh vé thiét bi: Phai 1 ban sa0 gidy to s& hitu hodc thué mua thiét bi;
trueong hop chua cd thiét bi, trong hd so dé nghi cip gidy phép phai kem theo danh muc thlet bi
du kién dau tu. Trong thoi han 06 thang, ké tir ngdy duoc cip glay phép hoat dong in xudt ban
phdm, co s& in phai hoan thanh viéc mua hodc thué mua du thlet bi theo danh muc du kién dau
tu, giri ban sao chimg tir mua, thué mua thiét bi cho co quan cip gidy phép hoat dong in xuat
ban phim

5. Ban sao ¢6 chirng thuc vin bang do co s& dao tao chuyén nganh in cAp hodc gidy chirng nhan X
boi dudng nghi€p vu quan ly hoat dong in xuat ban pham do BO Thong tin va Truyén thong cap

6. Ban sao c6 chung thuc glay chu’ng nhan du diéu kién an ninh - trat tu; vé sinh moi trudng do X
co quan nha nudc c6 thim quyén cap.

b.2.2 Hinh thirc true tuyén (néu c6)

Tap tin chira thanh phan ho so theo myc b.2.1

b.3 S6 lwgng ho so: 01 bd

Yéu cau, diéu kién thwe hién: Co sé in duoc cip gidy phép hoat dong in xudt ban pham (bao gdm cac cong doan ché ban, in, gia cong sau
in) khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) Chi so hitu [d t6 churc, c4 nhan Viét Namy

b) Nguoi dimg dau co s¢ in phai b cong dan Viét Nam, thudng tra tai Viet Nam, c6 nghiép vu quan Iy hoat dong in xuat ban pham va dap
g cac tiéu chuan khac theo quy dinh cta phap luat;
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¢) Co mat béng san xuat, thiét bi dé thuc hién mdt hodc cac cong doan ché ban, in va gia cong sau in xuat ban phﬁm;

d) Bao dam cac diéu kién vé an ninh, trat tw, vé sinh moi truong theo quy dinh cua phéap lat;

d) Phu hop véi quy hoach phat trién mang lrdi co s& bao chi, phat thanh, truyén hinh, théng tin dién tir, co so xudt ban va quy hoach khac
¢6 lién quan theo quy dinh cuia phap luat vé quy hoach.

b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: 15 ngdy, ké tir khi nhan di hd so hop I
Thoi gian ding ky cdt giam: 04 ngay (Quyét dinh s6 3009/0D-UBND ngay 23/8/2021 ctia Chii tich UBND tinh Lao Cai)
Thoi gian xir Iy sau khi ding ky cdt giam: 11 ngdy, ké tir khi nhan dit hd so hop I¢

b.5 Noi tiép nhan va tra két qua:
- Tryc tiep hodc qua dich vy buu chinh cong ich: B phan Tiep nhén ho so va tra két qua Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich cua S¢ Thong tin va Truyén thong)
- Tryc tuyén: Trén cong dich vu hanh chinh cong tai dia chi https//dichvucong.laocai.gov.vn hodc https:/dichvucong. gov.vn

b.6 Phi, 1€ phi: Khong

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhi€m Thoi gian giai quyét Biéu mawKét qua

Budc 1 | Nop hod so Co quan, don vi, t6 chtrc, ca nhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Kiém tra, tiép nhén hd so: Cong chirc am viéc tai quay giao 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
- Truong hop hd so chua hgp I theo | dich ciia S¢ Thong tin va Truyén hen tra két qua  (Théong tu sO
quy dinh: Ghi phicu yéu cau bo sung, | thong tai Trung tdm phuc vu hanh 01/2018/TT-VPCP) o
hoan thién ho so chinh cong (d6i voi hinh thirc truc - Mau s6 03 — Phiéu tir chodi tiép nhan
Budc 2 | - Truong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chéi | tiép hodc qua BCCI) hoic Céng gidi quyét hd so  (Thong tu so

tiép nhan giai quyet hd so chirc “Mot cura” cua S¢ Thong tin 01/2018/TT-VPCP) o
- Trudong hop HO so hop & theo quy |va Truyén thong (d6i véi hinh -Mau so0 02 — Phicu yéu cau bo sung,
dinh: . thire truc tuyén) hoan thién ho so  (Thong tu so
+ Tiep nhan ho so; 01/2018/TT-VPCP)
+ Cap nhat thong tin ho so; - Mau s6 05 — Phicu kiém soat qua
+ Ghi giay tiép nhin hd so va hen thoi trinh gidi quyét ho so (Thong tu so
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gian tra két qua

+ S6 hoa hd so cap nhat én Cong dich
vu cong cua tinh (trudng hop hd so ndp
true tiép hodc qua BCCI).

01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Théng tu s 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén

- Chuyén hd so dén chuyén vién Phong nganh
Thén tin Bao chi Xuit ban - Bo Ho so
Budc 3 | - Kiém tra, thAm dinh ho so: Chuyén vién Phong Thong tin Bao 08 ngay - Bo hd so
+ Trudng hop hd so khong dap tng yéu | chi Xuét ban - Du thdo Glay phép
cu, thong bao cho to chirc, néurd Iy do . - MAiu s6 05 — Phiéu kiém soéat qua
+ Truong hop hd so can gii trinh va bd trinh giai quyét hd so (Thong tu
sung thém, théng bao cho t6 chiac hoan s601/2018/TT- VPCP)
thién ho so.
(thoi gian thong bdo tra lgi hé so khong
dap wng yéu cau hodc thong bdo yéu cau
gidi trinh, bé sung hoan thién ho so:
Trong 03 ngay, ké tir ngay tiép nhin ho
50)
+ Truong hop hd so dap tng yéu cau:
Du thiao ndi dung Gidy phép theo mau,
cip nhat 1én hé théng va chuyén lién
théng sang ioffice.
Budc 4 | - Kiém duyét ho so: Lanh dao Phong Thong tin Bao chi 01 ngay - H6 so dé nghi
+ Néu dong y: Kiém duyét Xuét ban - Kiém duyét van ban, tai licu lién
+ Néu khong dong v: Chuyen tra hd so quan trinh Lanh dao S¢&
cho Chuyén vién trinh va néu rd ly do
Budc 5 |- Xét duyét hd so Linh dao So Théng tin va Truyén 01 ngay Ky duyét Glay phép hoat dong in
+ Néu dong ¥: Ky duyét ‘ théng xuat ban phim
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
cho Phong TTBCXB va néu rd ly do
Bu6c 6 | Trwong hop hé so' quéa han chii dpng | - Lanh dao S¢ Thong tin va Truyén Gid hanh chinh Mau sé 04: Phiéu xin 16i va hen lai

thong bdo kém theo van bdn xin 1oi va

thdng

ngly tra két qua (Thong tu s6
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hen lgi thoi gian trd két qud

- Phong Théng tin Bao chi Xuit
ban

01/2018/TT-VPCP)

Budc 7

- Phat hanh Gidy phép; Van ban xin 16i
(néu co)

- Chuyen két qua cho B phan Tiép nhan
hd so va tra két qua ctia S& Thong tin va
Truyén thong tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong (d6i véi hinh thirc truc tiép
hoac qua BCCI)

- Chuyén két qua trén hé thong cho Cong
chtc Mot ctra cua S& Thong tn va
Truyén thong (d6i véi hinh thirc truc
tuyén).

B phan Vin thu phdi hop voi cong
chirc Mot cua cua S& Thong tin va
Truyen théng; cong chac Bo phén
Tiép nhan ho so va tra két qua cla
S¢ Thong tin va Truyén thong tai
Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong

0,5 ngay

- Gidy phép hoat dong in xuit ban
pham

- Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau sb 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

Buoc 8

Tra két qua TTHC bang ban gidy cho t6
chirc (d6i voi hinh thire truc tiép hodc qua
BCCI) hodc van ban di¢n tr trén Céng
dich vu cong hodc qua thu dién tir (d6i
voi hinh thire truc tuyén).

Cong chirc 1Bm viée tai quiy giao
dich cia S& Thong tin va Truyén
thong tai Trung tam phuc vu hanh
chinh cong (d6i voi hinh thirc truc
tiép hodc qua BCCI) hoic Cong
chirc “Mot ctra” cua S& Thong tin
vd Truyén théng (d6i véi hinh
thire true tuyén)

Gi6 hanh chinh

- Gidy phép

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

Buoc 9

- Théng‘ ké va theo doi
- Luu ho so theo quy dinh

- Cong chic lam viéc tai quiy
giao dich cua S& Thong tin va
Truyén thong tai Trung tAm phuyc
vu hanh chinh cong

- Cong chic “Mot ctra” cua So
Thong tin va Truyén thong

- Chuyén vién dugc phan cong xt
Iy ho so

Gi6 hanh chinh

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tr sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén
nganh

- Ho so hru theo quy dinh

Tong s6 thoi gian gidi quyét: 15 ngay
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4. Quy trinh: QT-04
a) Ténquy trinh: Cép li gidy phép hoat dong in xuat ban pham
b) Noi dung cia quy trinh:

b.1 Co s6 phap ly
- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012
- Nghi dinh s0 195/2013/ND-CP ngay 21/11/ 2013 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mdt so dicu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/ 2020 cia Bo truong Bo Thong tin va Truyén théng quy dih chi tiét va hudng dan thi hanh
mdt sO dieu ctua Luat xuat ban va Nghi dinh s0 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mdt so di€u va bién phap
thi hanh Ludt xuat ban
b.2 Thanh phin hé so ndp dé thue hién TTHC Ban chinh Bansao
b.2.1 | Hinh thirc trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh cong ich
1. Pon dé nghi cip lai gidy phép(Mau s6 18, Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sd 01/2020/TT- X
BTTTT ngay 07/02/2020 cua B truong Bo Thong tin va Truyén thong)
2. Ban chinh gidy phép bi hu hong hodc ban sao gidy phép (néu co) trong trudng hop bi mét X
b.2.2 Hinh thirc trire tuyén (néu c6)
Tap tin chtra thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwgng ho so: 01 bd
Yéu cau, di¢u Kién thye hién: Khong cé
b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so hop 18
Thoi gian ding ky cdit giam: 02 ngay (Quyét dinh sé 3009/0D-UBND ngay 23/8/2021 ciia Chii tich UBND tinh Lao Cai)
Thoi gian xir Iy sau cit giam: 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so hop 16
b.5 Noi tiép nhan va tra két qua:
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- Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich: Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh Lo Cai
(Quay giao dich cua S¢ Thong tin va Truyén thong)
- Tryc tuyén: Trén cong dich vu hanh chinh cong tai dia chi https//dichvucong.laocai.gov.vn hodc httpsy/dichvucong gov.vn

b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tw Trach nhiém Thoi gian giai quyét Bi¢u miwKét qua
Budc 1 | Nop ho so T6 chirc Gid hanh chinh Theo muyc b.2
Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc dm viéc tai quiy giao 0,5 ngay lam viéc - MAau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
- Truong hop hd so chua hgp I theo | dich ciia S¢ Thong tin va Truyén hen tra két qua  (Thong tu so
quy dinh: Ghi phicu yéu ciu bo sung, | thong tai Trung tdm phuc vy hanh 01/2018/TT-VPCP) o
hoan thién ho so chinh cong (461 voi hinh thirc truc - Mau so6 03 — Phiéu tir chodi tiép nhan
Budc2 |- Truong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chi | tiép hodc qua BCCI) hoic Céng gdi quyét ho so  (Thong tu so

tiép nhan giai quyet ho so

- Truong hop HO so hop & theo quy
dinh:

+ Tiép nhan hd so;

+ Cap nhat thong tin ho so;

+ Ghi gidy tiép nhan hd so va hen thoi
gian tra két qua

+ Sb héa hd so cap nhat 1én Cong dich
vu cong cua tinh (truong hop hd so ndp
truc tiép hodc qua BCCI).

- Chuyén hd so dén chuyén vién Phong
Thong tin Bao chi Xuat ban

chirc “Mot ctra” cia S¢ Thong tin
va Truyén thong (doi voi hinh
thirc tryc tuyén)

01/2018/TT-VPCP)

-Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so  (Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo d&i hd so
(Théng tu s 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén
nganh

- Bo Ho so
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Buéc 3 |- Kiém tra, thim dinh hd so: Chuyén vién Phong Thong tin Bao | 02 ngay lam viéc | - B ho so
+ Truong hop hd so khong dap tng yéu | chi Xuat ban - Du thao Glay phép
cau, thong bao cho to chirc, néurd Iy do . - MAau s6 05 — Phiéu kiém soé&t qua
+ Truong hop hd so can gii trinh va bd trinh giai quyét hd so (Thong tu
sung thém, théng bao cho t6 chirc hoan s601/2018/TT- VPCP)
thién ho so.
+ Truong hop hod so dap tng yéu cau
Du thdo ndi dung Glay phép theo mau,
cap nhat €n h¢ thong va chuyen lién
théng sang ioffice.

Budc 4 | - Kiém duyét hd so: Lanh dao Phong Thong tin Bao chi 01 ngay lam viéc - H6 so dé nghi
+ Néu dong ¥: Kiém duyét Xuét ban - Kiém duyét van ban, tai licu lién
+ Néu khong ddng y: Chuyén tra hd so quan trinh Lanh dao S¢&
cho Chuyén vién trinh va néu rd ly do

Budc 5 | - Xét duyét ho so Linh dao S¢ Thong tin va Truyén | 01 ngdy lam viec | Ky duyét Gidy phép hoat dong in
+ Néu dong ¥: Ky duyét théng xut ban phim/vin ban khong chip
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so thuan
cho Phong TTBCXB va néu rd ly do

Budc 6 | Trwong hop hé so qud han chii dpng | - Lanh dao S& Thong tin va Truyén Gi0 hanh chinh Mau sé 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thdng bao kém theo vin bdn xin 16i va | thong ngdy tra két qua (Théng tu sb
hen lai thoi gian trd két qua - Phong Thong tin Bao chi Xuit 01/2018/TT-VPCP)

ban
Budc 7 |- Phat hanh Gidy phép; Van ban xin 16i | Bo phan Van thu phdi hop véicong | 0,5 ngay lam visc | - Gidy phép hoat dong in xudt ban

(néu co)

- Chuyen két qua cho Bo phan Tiép nhan
hd SO va tra két qua cta S¢ Thong tin va
Truyen thong tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng (d6i voi hinh thire truc tiép
hodc qua BCCI)

- Chuyén két quéa trén hé thong cho Cong
chirc Mot cua cua SO Thong tn va

chirc Mot ctira ctia S& Thong tin va
Truyen thong; cong chac Bo phén
Tiép nhan ho so va tra két qua cua
S& Thong tin va Truyén thong tai
Trung tdm Phuc wvu hanh chinh
coéng

phany van ban khong chip thuin

- Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén
nganh
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Truyén thong (d6i véi hinh thirc tryc
tuyen).

Budc 8 | Tra két qua TTHC bang ban gidy cho to
chirc (d6i voi hinh thirc tryc tiép hodc qua
BCCI) hodc vin ban dién tr trén Cong
dich vu cong hodc qua the dién tir (d6i

vo1 hinh thire truc tuyén).

Cong chirc 1Bm viée tai quiy giao
dich ctia S¢ Thong tin va Truyén
thong tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong (doi v6i hinh thirc tryc
tiép hoic qua BCCI) hoic Cong
chirc “Mot ctra” cuia S& Thong tin
va Truyén théng (d6i véi hinh
thire truc tuyén)

Gi6 hanh chinh

- Gidy phép

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi ho so
(Théng tu s 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

Buéc 9 |- Thong ké va theo doi

- Luu ho so theo quy dinh

- Cong chic lam viéc tai quiy
giao dich cua S¢ Thong tin va
Truyén thong tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong

- Cong chic “Mot cta” cua So
Thong tin va Truyén thong

- Chuyén vién duogc phan cong xtr
Iy ho so

Giod hanh chinh

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu sd 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

- Ho so hru theo quy dinh

Tong s6 thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc

5. Quy trinh: QT-05

a) Ténquy trinh: Cap ddi gidy phép hoat dong in xuat ban pham

b) N§i dung cia quy trinh:

b.1 Co s& phap ly

- Luat Xut ban ngay 20/11/2012

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/ 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lut Xuat ban
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/ 2020 cia Bo truong Bo Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh
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mot s6 diéu cua Luat xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap
thi hanh Luat xuat ban

b.2 Thanh phin hé so ndp dé thue hién TTHC Ban chinh Bansao
b.2.1 Hinh thire trwee tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich
1. Pon dé nghi cap doi giay phép (Mdu so 18, Phu luc ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2020/TT- X
BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bé truong Bo Thong tin va Truyén thong)
2. Ban chinh gidy phép hoat dong in xuat ban pham X
3. Gidy to ching minh vé viéc c6 mdt trong cac thay d6i quy dinh tai khoan 6 Piéu 32 Luat Xut ban X
b.2.2 Hinh thirc true tuyén (néu c6)
Tap tin chtra thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwgng ho so: 01 bd
Yéu cau, di¢u Kién thye hién: Khong cé
b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan di h so hop &
Thoi gian ding ky cit giam: Khong
b.5 Noi tiép nhéin va tra két qua: ’ ‘ ’
- Tryc ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich: Bo phan Tiép nhén ho so va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich cta S¢ Thong tin va Truyén thong)
- Truc tuyén: Trén cong dich vu hanh chinh cong tai dia chi https//dichvucong.laocai.gov.vn hodc https://dichvucong. gov.vn
b.6 Phi, 1¢ phi: Khong
b.7 Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian gidi quyét Biéu maw/Két qua
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Budc 1 | Nop ho so Co sé in tai dia phuong Gio hanh chinh Theo muc b.2
Kiém tra, ti€p nhan hd so: Cong chirc Bm viée tai quiy giao 0,5 ngay lam viéc - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
- Trudmg hop hd so chua hop ¢ theo | dich cia S¢ Thong tin va Truyén hen tra két qua  (Théng tu s
quy dinh: Ghi phiéu yéu cdu bd sung, | thong tai Trung tim phuc vu hanh 01/2018/TT-VPCP)
hoan thién hd so chinh cong (dbi v6i hinh thirc truc - MAu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
Buoc2 |- Truong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chéi | tiép hoic qua BCCI) hoic Céng gidi quyét hd so  (Thong tu s
tiép nhin giai quyet ho so chirc “Mot ctra” ctia S& Thong tin 01/2018/TT-VPCP)
- Truong hop HO so hop 16 theo quy | va Truyén thong (d6i voi hinh -Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
dinh: thirc tryc tuyén) hoan thién hd so  (Théng tu s
+ Tiép nhan ho so; 01/2018/TT-VPCP)
+ Cap nhat théng tin hd so; - Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
+ Ghi gidy tiép nhan hd so va hen thoi trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
gian tra két qua 01/2018/TT- VPCP)
+ S6 héa hd so cap nhat lén Céng dich - Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
vu cong cta tinh (treong hop hd so ndp (Thong tr sd 01/2018/TT- VPCP)
true tiép hodc qua BCCI). hoic theo mau quy dinh chuyén
- Chuyén hd so dén chuyén vién Phong nganh
Thong tin Bao chi Xuat ban - Bo Hb so
Budc 3 |- Kiém tra, thim dinh hd so: Chuyén vién Phong Thong tin Bao | 02 ngay lam viéc | - B ho so
+ Trudng hop hd so khong dap tng yéu | chi Xuét ban - Dy thao Gidy phép
cau, théng béo cho to chire, néurd Iy do . - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
sung thém, théng bao cho to chiac hoan 01/2018/TT- VPCP)
thién ho so.
+ Trudng hop hd so dap ung yéu céu
Dy thdo ndi1 dung Glay phép theo mau,
cap nhit lén hé théng va chuyén lién
thdng sang ioffice.
Budc 4 | - Kiém duyét hd so: Lanh dao Phong Thong tin Bdo chi | 01 ngaylam viéc | - HO so'dé nghi
+ Néu dong ¥: Kiém duyét Xuat ban - Kiém duyét Gidy phép, tai liéu lién
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so quan trinh Lanh dao S¢&

cho Chuyén vién trinh va néu rd ly do
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Budc 5

- Xét duyet ho so

+ Neu dong v: Ky duyét

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
cho Phong TTBCXB va néu rd ly do

Linh dao S& Thong tin va Truyén
thdng

01 ngay lam viéc

Ky duyét Gidy phép hoat dong in
xuat ban pham/van ban khong chap
thuan

Budc 6

Triwong hop hé so qud han chii dong
thong bao kém theo van ban xin 16i va
hen lagi thoi gian tra két qua

- Lanh dao S& Thong tin va Truyén
théng

- Phong Thong tin Bao chi Xuat
ban

Gio hanh chinh

Mau s6 04: Phiéu xin I6i va hen lai
ngay tra két qua (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)

Budc 7

- Phat hanh Gidy phép; Van ban xin 16i
(néu c0)

- Chuyen két qua cho Bo phén Tiép nhan
hd so va tra két qua ctia S& Thong tin va
Truyén thong tai Trung tim Phyuc vu hanh
chinh cong (d6i véi hinh thirc truc tiép
hoac qua BCCI)

- Chuyén két qua trén hé thong cho Cong
chtc Mot cira cia SO¢ Thong tn va
Truyén théng (d6i voi hinh thic truc
tuyen).

Bo phan Vin thu phdi hop véi cong
chirc Mot cura ciia S Thong tin va
Truyén thong, cong chirc BO phan
Tiép nhan ho so va tra két qua cua
S¢ Thong tin va Truyén thong tai
Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong

0,5 ngay lam vi¢c

- Gidy phép

- Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Théng tu s 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

Budc 8

Tra két qua TTHC bang ban gidy cho t6
chirc (d6i voi hinh thire truc tiép hodc qua
BCCI) hodc van ban dién tir trén Cong
dich vu cong hoidc qua thu dién tir (ddi
voi hinh thire truc tuyén).

Cong chirc Bm viée tai quiy giao
dich ctia S Thong tin va Truyén
thong tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh coéng (d6i v6i hinh thirc truc
tiép hodc qua BCCI) hoic Cong
chirc “Mot ctra” cua S& Thong tin
va Truyén thong (d6i v6i hinh
thire tryc tuyén)

Gio hanh chinh

- Gidy phép

- Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

Budc 9

- Thong ké va theo doi
- Luu ho so theo quy dinh

- Cong chic lam viéc tai quiy
giao dich cua S& Thong tin va
Truyén thong tai Trung tAm phuyc
vu hanh chinh cong

Gio hanh chinh

- Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — So theo d&i hd so
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- Cong chuc “Mot ctra” cua S& (Thong tu sb 01/2018/TT- VPCP)
Thong tin va Truyén thong hoic theo miu quy dinh chuyén
- Chuyén vién dugc phan cong xur nganh

Iy ho so - H6 so huu theo quy dinh

Tong s6 thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

6. Quy tr‘lnh:QT-OG, , , 7
a) Tén quy trinh: Cap giay phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai
b) Noi dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phéap ly

- Luat Xuat ban ngiy 20/11/2012

- Nghi dinh s 195/2013/ND-CP ngay 21/11/ 2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban

- Thong tu sd 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/ 2020 ciia B trudong Bd Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hinh
mot s6 diéu cta Ludt xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap
thi hinh Luat xuit ban.

b.2 Thanh phin hé so ndp dé thue hién TTHC Ban chinh Ban sao

b.2.1 Hinh thirc trwee tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich

1. Pon d& nghi cap gidy phép in gia cong cho t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai (Mau s6 20, Phu luc ban X
hanh kém theo Thong tuw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo trwong BO Thong tin va
Truyén thong)

2. Hai ban miu xuét ban pham dit in X

3. Ban sao co ching thyc gidy phép hoat dong in xuat ban phim X
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4. Ban sao co ching thuc hop dong in gia cong xudt ban phim cho t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai; X
trrong hop hop dong bang tiéng nude ngoai thi phai kém theo ban dich tiéng Viét
5. Ban sao ho chiéu con thoi han sir dung cta nguoi dit in hodc gidy uy quyén, gidy ching minh X

nhan dan ctia nguoi duoc ty quyén dit in

b.2.2 Hinh thire truc tuyén (néu c6)
Tap tin chtra thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwgng ho so: 01 bd
Yéu cau, diéu kién thye hién: Khong co
b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: 10 ngdy, ké tir khi nhan di hd so hop &
Thoi gian ding ky cit giam: Khong
b.5 Noi tiép nhén va tra két qua:
- Tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh qéng ich: BO phan Tiép nhan ho so va tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich cua S¢ Thong tin va Truyén thong)
- Truc tuyén: Trén cong dich vu hanh chinh cong tai dia chi https//dichvucong.laocai.gov.vn hoac httpsy//dichvucong. gov.vn
b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach nhiém Thoi gian giai quyét Bi¢u miwKét qui
Budc 1 | Nop ho so Co quan, don vi, to chirc, ca nhin Gi0 hanh chinh Theo muc b.2
Kiém tra, tiép nhan hd so: Cong chirc lam viée tai quiy giao 0,5 ngay - Méu s 01 - Gidy tiép nhan hd so va
- Truong hop hd so chua hop 1€ theo | dich cua S¢ Thong tin va Truyén hen tra két qua  (Thong tu so
quy dinh: Ghi phicu yéu ciu bod sung, | thong tai Trung tdm phyc vy hanh 01/2018/TT-VPCP) o
hoan thién ho so chinh cong (461 voi hinh thirc truc - Mau s6 03 — Phi¢u tir choi ti€p nhan
Budc 2 |- Truong hop tir choi: Ghi phiéu tir choi | ti€p hodc qua BCCI) hoac Cong gidi quyét hd so  (Thong tu so
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tiép nhan giai quyét hd so

- Truong hop HO so hop 1 theo quy
dinh:

+ Tiép nhan ho so;

+ Céap nhat thong tin ho so;

+ Ghi gidy tiép nhdn ho so' va hen thoi
gian tra két qua

+ Sb hoa ho so cap nhat n Cong dich
vu cong cua tinh (truong hop hd so ndp
true tiép hodc qua BCCI).

chirc “Mot ctra” cuia S& Thong tin
va Truyén thong (d0i voi hinh
thirc truc tuyén)

01/2018/TT-VPCP)

-Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so  (Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén

- Chuyén hd so dén chuyén vién Phong nganh
Thong tin Bao chi Xuit ban - BO H6 so
Budc 3 | - Kiém tra, thim dinh hd so: Chuy&n vién Phong Thong tin Béo 05 ngay - Bo hd so
+ Truong hop ho so khong dap mg yéu | chi Xuat ban - Dy thao Gidy phép
cau, thong béo cho to chirc, néurd Iy do . - MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
sung thém, thong bao cho to chirc hoan 01/2018/TT- VPCP)
thién ho so.
(thoi gian thong bdo trd lai ho so khong
dap ung yéu cau hodc thong bao yéu cau
gidi trinh, bo sung hoan thzen hé so:
Trong 03 ngay, ké tir ngay tiép nhin ho
50)
+ Truong hop hd so dap ung yéu cau
Du thao ndi dung Glay phép theo maiu,
cip nhit 1én hé théng va chuyén lién
théng sang ioffice.
Budc 4 | - Kiém duyét ho so: Lanh dao Phong Thong tin B&o chi 02 ngay - H6 so dé nghi
+ Néu dong y: Kiém duyét Xuat ban - Kiém duyét van ban, tai liéu lién
+ Néu khong ddng y: Chuyén tra hd so quan trinh Lanh dao S¢&
cho Chuyén vién trinh va néu rd ly do
Budc 5 | - Xét duyét hd so Linh dao S& Thong tin va Truyén 02 ngay Ky duyét Gidy phép gia cong xuat
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+ Néu dong y: Ky duyét
+ Néu khong dong y: Chuyén tra ho so
cho Phong TTBCXB va néu rd ly do

thdng

ban pham cho nguoi nudc ngoaivin
ban khong chap thuan

Budc 6

Trwong hop hé so qud han chii dong
thong bao kém theo van bdn xin l6i va
hen lai thoi gian tra két qua

- Lanh dao S¢ Thong tin va Truyén
théng

- Phong Thong tin Bao chi Xuat
ban

Gio hanh chinh

Mau sb 04: ,Phiéu xin 10i va hen lai
ngay tra két qua (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

Budc 7

- Phat hanh Gidy phép; Van ban xin 16i
(néu cb)

- Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan
hd so va tra két qua cia S& Thong tin va
Truyén théng tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh coéng (d6i voi hinh thire truc tiép
hodc qua BCCI)

- Chuyén két qua trén hé thong cho Cong
chtc Mot cira ctia S& Thong tn va
Truyén thong (d6i voi hinh thic truc
tuyén).

B phan Vin thu phdi hgp véi cong
chirc Mt cura cua S& Thong tin va
Truyén thong; cong chirc Bd phin
Tiép nhan ho so va tra két qua cla
S& Thong tin va Truyén thong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
coéng

0,5 ngay

- Giay phép gia cong xuit ban phém
cho ngudi nudc ngoai / van ban
khong chdp thuan

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua

trinh giai quyét hd so (Thong tu sb

01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu sd 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

Budc 8

Tra két qua TTHC bang ban gidy cho t6
chirc (d6i véi hinh thire truc tiép hodc qua
BCCI) hodc vin ban dién tir trén Cong
dich vu cong hodc qua thu dién tir (d6i
voi hinh thire truc tuyén).

Cong chirc am viéc tai quiy giao
dich cia S& Thong tin va Truyén
thong tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh coéng (d6i v6i hinh thie truc
tiép hoic qua BCCI) hodc Cong
chirc “Mot ctra” cuia S& Thong tin
va Truyén théng (d6i véi hinh
thire truc tuyén)

Gi6 hanh chinh

- Giy phép

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi ho so
(Thong tu sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

Budc 9

- Th(‘)ng‘ ké va theo doi
- Luu ho so theo quy dinh

- Cong chic lam viéc tai quiy
giao dich cua So& Thong tin va
Truyén thong tai Trung tim phuc
vu hanh chinh cong

- Cong chic “Mot ctra” cua So

Gi6 hanh chinh

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu sd 01/2018/TT- VPCP)
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Thong tin va Truyén thong hoic theo miu quy dinh chuyén
- Chuyén vién dugc phan cong xu nganh
Iy ho so - HO so luu theo quy dinh.

Tong s6 thoi gian gidi quyét: 10 ngay

7.Quy trinh: QT -07 ’ 7
a) Tén quy trinh: Cap giay phép to chic trién 18m, hoi cho xuat ban pham
b) N¢i dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Luat Xuit ban ngay 20/11/2012

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/ 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Xut ban

- Thong tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngiy 07/02/ 2020 ctia Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh
mot s6 diéu cta Ludt xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap
thi hanh Lut xudt ban.

b.2 Thanh phan hd so ndp dé thuwe hién TTHC Ban chinh Ban sao

b.2.1 Hinh thirc trwee tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich

1. Don d& nghi cap gidy phép trong d6 ghi 1 myc dich, thdi gian, dia diém va tén céc don vi X
tham gia trien 1am, hdi chg(mau 33 ban hanh tai Phy luc ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B9 trudng Bo Thong tin va Truyén thong)

2. Danh myc xuit ban ph?im dé triéq 1am, hoi cho theo miu quy dinhcho(miu 34ban hanh tai Phy X
luc ban hanh kém theo Théng tr s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B truong B
Thong tin va Truyén thong)

b.2.2 Hinh thirc truc tuyén (néu c6)
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Tap tin chtra thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3 S6 hrong hd so: 01 bd
Yéu cau, di¢u Kién thye hién: Khong cé

b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 10 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so hop 18
Thoi gian ding ky cdt giam: 03 ngay (Quyét dinh s6 3009/0D-UBND ngay 23/8/2021 ctia Chii tich UBND tinh Lao Cai)
Thoi gian xir Iy sau khi ding ky cat giam: 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so hop I

b.5 Noi tiép nhan va tra két qua:
- Tryc tiep hodc qua dich vy buu chinh cong ich: B phan Tiep nhén ho so va tra két qua Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich cua S¢ Thong tin va Truyén thong)
- Tryc tuyén: Trén cong dich vu hanh chinh cong tai dia chi httpsy//dichvucong.laocai.gov.vn hodc httpsy//dichvucong. gov.vn

b.6 Phi, 1€ phi: Khong

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian gidi quyét Bi¢u miwKét qua

Budc 1 | Nop ho so C4 nhan, t6 chtrc Gio hanh chinh Theo muc b.2
Kiém tra, tiép nhén ho so: Cong chic 1Bm viée tai quay giao 0,5 ngay lam vi¢c - Méu s 01 - Gidy tiép nhan ho so va
- Truong hop hd so chua hgp 1€ theo | dich ciia S¢& Thong tin va Truyén hen tra két qua  (Thong tu so
quy dinh: Ghi phicu yéu ciu bo sung, | thong tai Trung tdm phyc vy hanh 01/2018/TT-VPCP) o
hoan thién ho so chinh cong (d6i voi hinh thirc truc - Mau s6 03 — Phi€u tir choi ti€p nhin
Budc 2 | - Truong hop tir choi: Ghi phi€u tir chodi | tiép hodc qua BCCI) hodc Cong gidi quyét hd so  (Thong tu so

ticp nhan giai quyet ho so chirc “Mot cura” cua S¢ Thong tin 01/2018/TT-VPCP) o
- Truong hop HO so hop 1€ theo quy | va Truyén thong (do6i voi hinh -Mau so0 02 — Phicu yéu cau bo sung,
dinh: . thire truc tuyén) hoan thién ho so  (Thong tu so
+ Tiep nhén ho so; 01/2018/TT-VPCP)
+ Cap nhit thong tin ho so - Mau s0 05 — Phicu kicm soat qua
+ Ghi gidy ti€ép nhan hd so va hen thoi trinh gidi quyét hd so (Thong tu so
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gian tra két qua

+ S6 hoa hd so cap nhat én Cong dich
vu cong cua tinh (truong hop hd so ndp
true tiép hodc qua BCCI).

01/2018/TT- VPCP)
- Méu s6 06 — Sb theo ddi hd so
(Théng tu sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén

- Chuyén hd so dén chuyén vién Phong nganh
Thong tin Bao chi Xuat ban - BO H6 so
Budc 3 | - Kiém tra, thAm dinh ho so: Chuyén vién Phong Thong tin Bdo | 04 ngay m viéc | - Bo hd so
+ Trudng hop hd so khong dap tng yéu | chi Xuét ban - Du thdo Glay phép
cu, thong bao cho to chirc, néurd Iy do . - MAu s6 05 — Phiéu kiém soét qua
+ Truong hop hd so can gii trinh va bd trinh giai quyét hd so (Thoéng tu sb
sung thém, théng bao cho t6 chuc hoan 01/2018/TT- VPCP)
thién ho so.
(thoi gian thong bdo tra lgi hé so khong
dap vng yéu cau hodc thong bdo yéu cdu
gidi trinh, bé sung hoan thién ho so:
Trong 02 ngay, ké tir ngay tiép nhin ho
50)
+ Truong hop hd so dap tng yéu cau:
Dy thao ndi dung Gidy phép theo mau,
cip nhat 1én hé théng va chuyén lién
théng sang ioffice.
Budc 4 | - Kiém duyét ho so: - Lanh dao Phong Thong tin Bao | 01 ngdy lam viéc | - H6 so'dé nghi
+ Néu dong y: Kiém duyét chi Xuat ban - Kiém duyst Gidy phép, tai liéu lién
+ Néu khong dong v: Chuyen tra hd so quan trinh Lanh dao S¢&
cho Chuyén vién trinh va néu rd ly do
Budc 5 |- Xét duyét hd so Linh dao So Thong tin va Truyén | 01 ngay lam viec | Ky duyét Gidy phép nhiap khau xuét
+ Néu dong ¥: Ky duyét ‘ théng ban pham khong kinh doanh/vin ban
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so khong chap thuin
cho Phong TTBCXB va néu rd ly do
Bu6c 6 | Trwong hop hé so' qua han chii dgng | - Lanh dao S¢ Thong tin va Truyén Gid hanh chinh Mau sé 04: Phiéu xin 16i va hen lai

thong bao kém theo vin ban xin loiva

thdng

ngly tra két qua (Thong tu s6




30

hen lgi thoi gian trd két qud

- Phong Théng tin Bao chi Xuit
ban

01/2018/TT-VPCP)

Budc 7

- Phat hanh Gidy phép; Van ban xin 16i

(néu co)

- Chuyen két qua cho Bo phan Tiép nhan
hd so va tra két qua cia S& Thong tin va
Truyén thong tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong (d6i véi hinh thirc truc tiép

hoac qua BCCI)

- Chuyén két qua trén hé thong cho Cong
chtc Mot ctra cua S& Thong tn va
Truyén thong (d6i voi hinh thae truc

tuyén).

B phan Vin thu phdi hgp voi cong
chirc Mot cua cua S& Thong tin va
Truyen théng; cong chac Bo phén
Tiép nhan ho so va tra két qua cla
S¢ Thong tin va Truyén thong tai
Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong

0,5 ngay lam viéc

- Giéy phep )
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
ho so

- S6 theo di ho so

Buoc 8

Tra két qua TTHC bang ban gidy cho t6
chirc (d6i véi hinh thire truc tiép hodc qua
BCCI) hodc van ban di¢n tr trén Céng
dich vu cong hodc qua thu dién tir (d6i

voi hinh thire truc tuyén).

Cong chirc 1Bm viée tai quiy giao
dich cia S& Thong tin va Truyén
thong tai Trung tam phuc vu hanh
chinh cong (d6i voi hinh thirc truc
tiép hoic qua BCCI) hodc Cong
chirc “Mot ctra” cua S& Thong tin
vd Truyén théng (d6i véi hinh
thire true tuyén)

Gi6 hanh chinh

- Gidy phép

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

Buoc 9

- Théng‘ ké va theo doi
- Luu ho so theo quy dinh

- Cong chic lam viéc tai quiy
giao dich cua S& Thong tin va
Truyén thong tai Trung tAm phuyc
vu hanh chinh cong

- Cong chic “Mot ctra” cua So
Thong tin va Truyén thong

- Chuyén vién dugc phan cong xt
Iy ho so

Gi6 hanh chinh

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tr sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén
nganh

- Ho so hru theo quy dinh

Tong s6 thoi gian gidi quyét: 07 ngay lam viée
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8. Quy trinh: QT—O8, , ’ 7
a) Tén quy trinh: Cap giay xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham
b.)Noi dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Ludt Xuat ban nam 2012 , L ,
- Nghi dinh s0 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh pht quy dinh chi tict mot so di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban
- Thong tu s0 23/2014/TT-BTTTT ngay 29/12/2014 cua B truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot s6 didu cia Luat Xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap
thi hanh Luat Xut ban.

b.2 Thanh phin hé so ndp dé thue hién TTHC Ban chinh Bansao

b.2.1 Hinh thirc trwee tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich
1. Pon ding ky hoat dong phat hanh xuét ban pham (Mdu s 36, Phu luc ban hanh kém theo Thong tur X
50 01/2020/TT- BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bé truong Bo Thong tin va Truyén)
2. Ban sao (xuit trinh kém ban chinh dé ddi chiéu) hodc ban sao c6 chimg thuc mot trong cac loai X
gidy: Chung nhan dang ky kinh doanh, chirg nhan dang ky doanh nghiép, ching nhén dau tu, chimg
nhan dang ky thué, quyét dinh thanh Ap co s& phat hanh Ia don vi sy nghi€p cong lap
3. Ban sao (xuét trinh kém theo ban chinh dé ddi chiéu) hodc ban sao c6 ching thuc gidy to s¢ hitu tru X
sO hodc hop dong thué, muon try s¢ dé lam dia di€ém kinh doanh
4. Ban sao (xudt trinh kém theo ban chinh dé ddi chiéu) hodc ban sao c6 chirng thue s0 ho khiu hoic X
gidy tor chung mlnh duogc phép thu:ong trl tai Viét Nam ciia nguoi ding dau co so phat hanh do co
quan c¢6 thim quyén ctia Viét nam cap
b.2.2 Hinh thirc trure tuyén (néu cé)

Tap tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwgng ho so: 01 bd
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Yéu cau, di¢u kién thure hi¢n:

Diéu kién hoat dong phét hanh xuat ban pham ddi véi co s phét hanh 1a doanh nghiép, don vi su nghiép cong lap:

1. Nguoi dang dau co s¢ phéat hanh phai thuong trd tai Vit Nam; ¢6 van bang hoac ching chi bdi dudng kién thirc, nghiép vu vé phét hanh xuat
ban phim do co s& dao tao, bdi dudng chuyén nganh phét hanh xuat ban pham cap;

2. C6 mdt trong cac loai gidy ching nhan ding ky kinh doanh, gidy chirng nhian ding ky doanh nghiép hozc quyét dinh thanh lap don vi su nghiép
cong lap theo quy dinh cua phap luat;

3. C6 dia diémkinh doanh xuat ban pham.

b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan di hd so hop 1
Thoi gian ding ky cdit giam: Khong

b.5 Noi tiép nhin va tra két qua:
- Tryc tlep hodc qua dich vy buu chinh cong ich: B phan Tiep nhan ho so va tra ket qua Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich cua S¢ Thong tin va Truyén thong)
- Truc tuyén: Trén cong dich vu hanh chinh cong tai dia chi httpsv//dichvucong laocai.gov.vn hodc httpsy/dichvucong gov.vn

b.6 Phi, 1€ phi: Khong

b.7 Quy trinh xit ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian giai quyét Bi¢u miwKét qui

Budc 1 | Nop hd so To chirc Gio hanh chinh Theo muc b.2
Kiém tra, tiép nhén ho so: Cong chirc 1am viée tai quiy giao 0,5 ngay lam viéc - Mau s 01 - Gidy tiép nhan ho so va
- Truong hop ho so chua hop € theo | dich ciia S& Thong tn va Truyén hen tra két qua  (Thong tu so
quy dinh: Ghi phi€u yéu cau bod sung, | thong tai Trung tdm phyc vu hanh 01/2018/TT-VPCP) o
hoan thién ho so chinh cong (461 voi hinh thirc truc - Mau s6 03 — Phi¢u tir choi ti€p nhan
Budc2 |- Truong hop tir ch01 Ghi phiéu tir chi | tiép hoic qua BCCI) hoic Céng gidi quyét hd so  (Thong tu so

tiép nhin giai quyet ho so chirc “Mgt cura” cua S¢ Thong tin 01/2018/TT-VPCP) o
- Truong hop HO so hop & theo quy | va Truyén thong (d6i voi hinh -Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
dinh: . thirc tryc tuyen) hoan thién ho so  (Thong tu sO
+ Tiép nhan ho so; 01/2018/TT-VPCP)
+ Cap nhat thong tin ho so; - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
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+ Ghi gidy tiép nhan hd so va hen thoi
gian tra két qua

+ S6 hoéa hd so cap nhat kén Cong dich
vu cong cta tinh (truong hop hd so ndp
true tiép hodc qua BCCI).

- Chuyén hd so dén chuyén vién Phong
Thong tin Bao chi Xuat ban

trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau sb 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu s6 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

- B4 Ho so

Budce 3

- Kiém tra, thAm dinh ho so:

+ Truong hop hd so khong dap tng yéu
cau, thong bao cho t6 churc, néu rd Iy do .

+ Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, théng bao cho t6 chirc hoan
thién ho so.

(thoti gian thong bdo tra lgi ho so khong
dap wng yéu cau hodc thong bdo yéu cau
gidi trinh, bo sung hoan thzen hé so:
Trong 02 ngay, ké tir ngay tiép nhdn ho
50)

+ Trudng hop hd so dap tng yéu cau:
Du thdo ndi dung van ban xac nhan, cap
nhat ©én hé thong va chuyén lién thong
sang ioffice.

Chuyén vién Phong Thong tin Bao
chi Xuat ban

04 ngay lam viéc

- Du thao van ban

- MAiu s6 05 — Phiéu kiém soéat qua
trinh giai quyét hd so (Thoéng tu sb
01/2018/TT- VPCP)

Buéce 4

- Kiém duyét hd so:

+ Néu dong ¥: Kiém duyét

+ Néu khong ddng ¥: Chuyén tra hd so
cho Chuyén vién trinh va néu ro ly do

Lanh dao Phong Thong tin Bao chi
Xuat ban

01 ngay lam viéc

-Hb SO dé nghi
- Kiém duyét van ban xac nhan, tai
liéu lién quan trinh Lanh dao S¢

Budc 5

- Xét duyét ho so

+ Néu dong ¥: Ky duyét

+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra ho so
cho Phong TTBCXB va néu rd ly do

Linh dao S& Thong tin va Truyén
thdng

01 ngay lam viéc

Ky duyét Xic nhan dang ky hoat
dong phat hanh xuat ban pham/van
ban khong chap thuan
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Budc 6

Trwong hop hé so qud han chii dong
thong bdao kém theo van bdan xin 16i to

chirc va hen lgi thoi gian trd két qua

- Lanh dao S¢ Thong tin va Truyén
thdng

- Phong Thong tin Bao chi Xuét
ban

Gi0 hanh chinh

Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

Budce 7

- Phat hanh van ban xac nhan; Van ban

xin 16i (néu co)

- Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhin
hd so va tra két qua ciia S& Thong tin va
Truyén thong tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh coéng (d6i véi hinh thire truc tiép

hodc qua BCCI)

- Chuyén két qua trén h¢ thong cho Cong
chirc Mot cua cua SO Thong tn va

Truyén théng (hinh thirc truc tuyén).

Bo phan Van thu phdi hop véi cong
chirc Mot ctira ctia S& Thong tin va
Truyén thong; cong chirc Bd phan
Tiép nhin hd so va tra két qua cta
S& Thong tin va Truyén thong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
coéng

0,5 ngay lam viéc

- Van ban xac nhan

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Théng tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu sd 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

Budce 8

Tra két qua TTHC bang ban gidy cho t6
chirc (d6i véi hinh thire truc tiép hodc qua
BCCI) hodc van ban di¢n tir trén Céng
dich vu cong hoac qua thu dién tr (déi

voi hinh thire truc tuyén).

Cong chirc Bm viée tai quiy giao
dich cia S& Thong tin va Truyén
thong tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong (dbi v6i hinh thirc truc
tiép hodc qua BCCI) hoic Cong
chirc “Mot ctra” cua S& Thong tin
va Truyén thong (d6i v6i hinh
thire tryc tuyén)

Gio hanh chinh

- Van ban xac nhan

- Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Méu s6 06 — Sb theo ddi hd so
(Thong tu sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

Buéc 9

- Thong ké va theo doi
- Luu ho so theo quy dinh

- Cong chic lam viéc tai quiy
giao dich cua S& Thong tin va
Truyén thong tai Trung tAm phuyc
vu hanh chinh cong

- Cong chuc “Mot ctra” cua S&
Thong tin va Truyén thong

- Chuyén vién dugc phan cong xi
Iy ho so

Gio hanh chinh

- Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Théng tu s 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

- Ho so Iru theo quy dinh

Tong so6 thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc
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9. Quy trinh: QT-09 , , 7
a) Tén quy trinh: Cap lai giay xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham
b)N§i dung cuaa quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Lut XuAt ban ngdy 20 thing 11 ndm 2012; , o ,
- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat
ban;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngdy 07 thang 02 nim 2020 cta BY truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mdt so dicu cta Luat xuat ban va Nghi dinh s 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot
s0 di€u va bién phap thi hanh Luat xuat ban.
b.2 Thanh phin ho so ndp dé thuc hién TTHC Ban chinh Ban sao

b.2.1 Hinh thire true tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich
Pon ding ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham (Mdu s6 36, Phu luc ban hanh kém theo Théng X
twso 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong)
Ban sao (xudt trinh kem theo ban chinh dé dbi chiéu) hodc ban sao c6 ching thuc gidy to s¢ hitu tru X
sO hodc hop dong thué, muon try s dé lam dia di€ém kinh doanh
Ban sao (xuat trinh kém theo ban chinh dé d6i chiéu) hodc ban sao co chirng thue s6 ho khau hodc X
gidy to chimg minh duoc phép thuong tru tai Viét Nam cua nguoi ding dau co so phat hanh do co
quan c¢6 thim quyén ctia Viét nam cap
Ban sao (xudt trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu) hodc ban sao cé chirng thuc vin bang hoic X
chirng chi boi dudng kién thirc, nghiép vu vé phat hanh xuat ban pham cua ngudi diang déau co s6
phat hanh do co s¢ dao tao, boi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban pham cap

b.2.2 | Hinh thirc truc tuyén (néu c6)

Tap tin chtra thanh phan hd so theo muc b.2.1
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b.3 S6 lwong ho so: 01 bd
Yéu cau, diéu Kién thye hién: Khong co
b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 07 ngdy lam viéc, ké tir khi nhan du ho so hop I
Thoi gian ding ky cdit giam: Khong
b5 | Noi tiép nhan va tra két qua: , ‘ ,
- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich: B phan Ti€p nhan hd so va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich cua S¢ Thong tin va Truyén thong)
- Truc tuyén: Trén cong dich vu hanh chinh cong tai dia chi httpsv/dichvucong.laocai.gov.vn/ hodc https://dichvucong gov.vn
b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tw Trach nhiém Thoi gian giai quyét Bi¢u miwKét qui
Budc 1 | Nop hd so To chirc Gio hanh chinh Theo muc b.2
Kiém tra, tiép nhén hd so: Cong chirc dm viéc tai quay giao 0,5 ngay lam viéc - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
- Truong hop hd so chua hgp I theo | dich ciia S¢& Thong tin va Truyén hen tra két qua  (Thong tu so
quy dinh: Ghi phicu yéu ciu bo sung, | thong tai Trung tdm phyc vy hanh 01/2018/TT-VPCP) o
hoan thién ho so chinh cong (d61 voi hinh thire tryc - Mau s6 03 — Phi€u tir chdi ti€p nhén
Bugc2 |- Truong hop tur ch01 Ghi phiéu tir chi | tiép hoic qua BCCI) hoic Céng gdi quyét ho so  (Thong tu so

tiép nhan giai quyet ho so

- Truong hop HO so hop & theo quy
dinh:

+ Tiép nhan ho so;

+ Cap nhét thong tin ho so;

+ Ghi gidy tiép nhan hd so va hen thoi
gian tra ket qua

+ Sb héa hd so cap nhat 1én Cong dich
vu cong cua tinh (trudng hop hd so ndp

chirc “Mot ctra” cia S¢ Thong tin
va Truyén thong (doi voi hinh
thirc tryc tuyen)

01/2018/TT-VPCP)

-Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so  (Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP)

-Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

- Mau sb 06 — So theo ddi ho so
(Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
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truc tiép hodc qua BCCI).
- Chuyén ho so dén chuyén vién Phong
Thong tin B4o chi Xuat ban

- B6 Ho so

Budc 3

- Kiém tra, thAm dinh hd so:

+ Truong hop hd so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho t6 chirc, néu 15 Iy do .
+ Truong hop hd so can gidi trinh va bd
sung thém, théng bao cho t6 chiac hoan
thién hd so.

(thoi gian théng bdo tra lai hé so khong
ddp veng yéu cau hodc théng bdo yéu cau
gidi trinh, bé sung hoan thién ho so:
Trong 02 ngay, ké tir ngay tiép nhin ho
50)

+ Truong hop hd so dap Gng yéu cau:
Du thdo ndi dung van ban theo mau,
cap nhat €n h¢ théng va chuyén lién
théng sang ioffice.

Chuyén vién Phong Théng tin Bao
chi Xuat ban

04 ngay lam viéc

- Bo hd so

- Du thao Van ban

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soéat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu
s601/2018/TT- VPCP)

Budc 4

- Kiém duyét hd so:

+ Néu dong ¥: Kiém duyét

+ Néu khéng ddng ¥: Chuyén tra hd so
cho Chuyén vién trinh va néu rd ly do

- Lanh dao Phong Thong tin Bao
chi Xuat ban

01 ngay lam viéc

- Hb so dé nghi
- Kiém duyét van ban, tai liu lién
quan trinh Lanh dao S&

Budc 5

- Xét duyét ho so

+ Néu dong ¥: Ky duyét

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
cho Phong TTBCXB va néu rd ly do

Linh dao S& Thong tin va Truyén
théng

01 ngay lam viéc

Ky duyét Xac nhan

Budc 6

Trwong hop hé so qud han chii dong
thong bdo kém theo van bdan xin 16i to
chirc va hen lai thoi gian trd két qua

- Lanh dao Sé Thong tin va Truyén
thdng

- Phong Thong tin Bao chi Xuit
ban

Gi6 hanh chinh

Mau s6 04: Phiéu xin 10i va hen lai
ngay tra két qua (Thong tu so
01/2018/TT-VPCP)
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Budc 7

- Phat hanh van ban xac nhin; Van ban

xin 161 (néu co)

- Chuyén két qua cho B phan Tiép nhan
ho so va tra két qua ctia S¢ Thong tin va
Truyén thong tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong (d6i véi hinh thirc truc tiép

hodc qua BCCI)

- Chuyén két qua trén hé théng cho Cong
chirc. Mot cra cua S¢ Thong tin va
Truyén thong (doi voi hinh thuc tryc

tuyen).

Bo phan Vin thu phdi hop véi cong
chirc Mot cura ctia S Thong tin va
Truyén thong; cong chirc Bo phan
Tiép nhan ho so va tra két qua cia
S¢ Thong tin va Truyén thong tai
Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong

0,5 ngay lam viéc

- Xac nhan

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so

- S theo ddihd so

Budc 8

Tra két qua TTHC bang ban gidy cho t6
chirc (d6i voi hinh thire truc tiép hodc qua
BCCI) hodc van ban dién tir trén Cong
dich vu cong hodc qua thu dién tr (d6i

voi hinh thire truc tuyén).

Cong chirc Bm viée tai quiy giao
dich ctia S Thong tin va Truyén
thong tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong (d6i v6i hinh thire truc
tiép hodc qua BCCI) hoic Cong
chirc “Mot ctra” cua S& Thong tin
va Truyén thong (d6i v6i hinh
thire tryc tuyén)

Gio hanh chinh

- Vin ban xac nhan

- Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau sb 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

Budc 9

- Thong ké va theo doi
- Luu ho so theo quy dinh

- Cong chic lam viéc tai quiy
glao dich cua S& Thong tn va
Truyén thong tai Trung tAm phuyc
vu hanh chinh cong

- Cong chiuc “Mot ctra” cua S&
Thong tin va Truyén thong

- Chuyén vién dugc phan cong xir
Iy hd so

Gio hanh chinh

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi ho so
(Thong tu s& 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

- Ho so Iru theo quy dinh

Tong s6 thoi gian gidi quyét: 07 ngay lam viéc
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10. Quy trinh: QT-10
a) Tén quy trinh: Cap gidy phép hoat dong in
b) Noi dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly
- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh phi quy dinh vé hoat dongin ,
- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ctia Chinh phi stra d6i, bd sung mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay
19/6/2014 cua Chinh phu quy dinh vé hoat dong in; . ) N
- Thong tw s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 ctia Bo truéng B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh
mdt sO dicu, khoan ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phi quy dinh vé hoat dong in.
b.2 Thanh phin hé so ndp dé thye hién TTHC Béan chinh Ban sao
b.2.1 Hinh thirc trwee tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich
1. Don dé nghi cap gidy phép hoat dong in (Mdu s6 01 — Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so X
25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 sita doi, bé sung mot so diéu cua Nghi dinh so 60/2014/ND-CP ngay
19/6/2014 cua Chinh phu quy dinh vé hoat dong in)
2. Ban sao c6 ching thyc mdt trong cac loai glﬁy chig nhén dang ky kinh doanh, gidy chirng nhan X
dang ky doanh nghi€p, gidy chiing nhin dau tu, gidy chung nhan dang ky thué, quyét dinh thanh lap co
so in doi voi co so in sy nghiép cong lap
3.S0 yéu Iy lich theo mAu quy dinh ctia ngudi ding dau co s in X
b.2.2 Hinh thirc trure tuyén (néu cé)
Tap tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1
b.3 S6 lrgng hd so: 01 b

Yéu cau, diéu kién thuc hién:
bicu kién hoat dong cua co s¢ in:

1. C06 thiét bi phd hop dé thuc hién mot hoidc nhidu cong doan ché ban, in, gia cong sau in ding véi ndi dung don dé nghi;
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2. C6 mit bang hop phap dé thuc hién ché ban, in, gia céng sau in;
3. C6 chu s hitu la to chirc, ca nhan Viet Nam; i
4. Co6 nguoi dung dau la cong dan Viét Nam, thuong trd hop phép tai Viét nam, c¢6 nang luc hanh vi dan sy day du.

b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 15 ngdy, ké tir khi nhan di hd so hop 1
Thoi gian ding ky cit giam: 04 ngay (Quyét dinh s6 3009/0D-UBND ngay 23/8/2021 ciia Chii tich UBND tinh Lao Cai)
Thoi gian xir Iy sau khi ding ky cit giam: 11 ngdy, ké tir khinhan da ho so hop 18

b.5 Noi tiép nhin va tra két qua: ’ ‘ ’
- Truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh céng ich: B phan Tiép nhan ho so va tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich cua S¢ Thong tin va Truyén thong)
- Truc tuyén: Trén cong dich vu hanh chinh cong tai dia chi https//dichvucong.laocai.gov.vn hodc https://dichvucong. gov.vn

b.6 Phi, 1€ phi: Khong

b.7 Quy trinh xit ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian gidi quyét Biéu miwKét qua

Budc 1 | Nop hd so To chirc Gio hanh chinh Theo muc b.2
Kiém tra, tiép nhén ho so: Cong chirc lam viée tai quiy giao 0,5 ngay - Mau s 01 - Gidy tiép nhan ho so va
- Truong hop hd so chua hop 1€ theo | dich cua S Thong tin va Truyén hen tra két qua  (Thong tu so
quy dinh: Ghi phicu yéu cau bo sung, | thong tai Trung tam phuc vu hanh 01/2018/TT-VPCP)
hoan thi€én ho so ) ) ) cl;inh cong (doi voi hinh thirc truc - Mau SQ 03 - Phi€u tir choi tiép nhép
Budc 2 |- Truong hop tir choi: Ghi phiéu tir choi | ti€p hodc qua BCCI) hoac Cong gdi quyét hd so  (Thong tu so

tiep nhan giai quyet ho so chirc “Mgt cura” cua S¢ Thong tin 01/2018/TT-VPCP) o
- Truong hop HO so hop 1€ theo quy | va Truyén thong (doi voi hinh -Mau s6 02 — Phi€u yéu cau bo sung,
dinh: thirc truc tuyen) hoan thién hé so  (Thong tu so
+Tiep nhan ho so; 01/2018/TT-VPCP)
+ Céap nhat thong tin ho so; - Mau s0 05 — Phicu kiém soat qué
+ Ghi gidy tiép nhan hd so va hen thoi trinh gidi quyct ho so (Thong tu so
gian tra ket qua 01/2018/TT- VPCP)
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+ S6 hoa hd so cap nhat lén Cong dich
vy cong cua tinh (truong hop hé so ndp
truc tiép hodc qua BCCI).

- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tr s& 01/2018/TT- VPCP)
hoac theo mau quy dinh chuyén

- Chuyén hd so dén chuyén vién Phong nganh
Thong tin Béo chi Xuét ban - Bo Ho so
Budc 3 | - Kiém tra, thAm dinh ho so: Chuyén vién Phong Thong tin Bao 07 ngay - Bo hd so
+ Truong hop hd so khong dap tng yéu | chi Xuat ban - Dy thao Gidy phép
cau, thong bao cho to chirc, néurd Iy do . - Mau s6 05 — Phiéu kiém soéat qua
+ Truong hop hd so can giai trinh va bd trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
sung thém, théng bao cho t6 chic hoan 01/2018/TT- VPCP)
thién ho so.
(thoi gian thong bdo tra lai hé so khong
dap wng yéu cau hodc thong bdo yéu cdu
gidi trinh, bo sung hoan thlen ho so:
Trong 03 ngay, ké tir ngay tiép nhdn ho
50)
+ Truong hop hd so dap Gng yéu céu
Dy thdo ndi1 dung Glay phép theo mau,
cap nhit lén hé théng va chuyén lién
thdng sang ioffice.
Budc 4 | - Kiém duyét ho so: - Lanh dao Phong Thong tin Béo 02 ngay - Hb so dé nghi
+ Néu dong ¥: Kiém duyét chi Xuit ban - Kiém duyét van ban, tai liéu lién
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so quan trinh Lanh dao S¢
cho Chuyén vién trinh va néu rd ly do
Budc 5 |- Xét duyét hd so Linh dao So Théng tin va Truyén 01 ngay Ky duyét Gidy phép hoat dong in
+ Néu dong ¥: Ky duyét thong
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so
cho Phong TTBCXB va néu rd ly do
Budc 6 | Trwong hop ho so qud han chii dpng | - Lanh dao S& Thong tin va Truyén Gid hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai

thong bdo kém theo vin ban xin 16i té
chirc va hen lai thoi gian trd két qua

thdng ’
- Phong Thong tn Bdo chi Xuat

ngly tra két qua (Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP)
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ban

Budc 7

- Phat hanh Gidy phép; Vin ban xin 16i
(néu co)

- Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan
ho so va tra két qua ctia S¢ Thong tin va
Truyén thong tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng (d6i véi hinh thire truc tiép
hodc qua BCCI)

- Chuyén két quéa trén hé thong cho Cong
chitc Mot cua cua So Thong tn va
Truyén thong (d6i véi hinh thic truc
tuyén).

Bo phan Vin thu phdi hop véi cong
chirc Mot cira ctia S& Thong tin va
Truyén thong; cong chirc Bo phan
Tiép nhan hd so va tra két qua cua
S& Thong tin va Truyén thong tai
Trung tdm Phyc vy hanh chinh
coéng

0,5 ngay

- Gidy phép

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu sd 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

Budc 8

Tra két qua TTHC bang ban gidy cho to
chirc (d6i voi hinh thirc tryc tiép hodc qua
BCCI) hodc vin ban dién tir trén Cdong
dich vu cong hodc qua thu dién tir (déi
voi hinh thire truce tuyén).

Cong chirc lam viée tai quiy giao
dich ctia S¢ Thong tin va Truyén
thong tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh coéng (d6i v6i hinh thic truc
tiép hodc qua BCCI) hoic Cong
chirc “Mot ctra” cua S& Thong tin
va Truyén thong (d6i véi hinh
thirc tryc tuyén)

Gio hanh chinh

- Gidy phép

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Méu s6 06 — Sb theo ddi hd so
(Thong tr sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

Budc 9

- Thong ké va theo ddi
- Luu ho so theo quy dinh

- Cong chirc lam viéc tai quiy
giao dich cua S& Thong tin va
Truyén thong tai Trung tim phuc
vu hanh chinh cong

- Cong chuc “Mot ctra” cua S&
Thong tin va Truyén thong

- Chuyén vién dugc phan cong xtr
Iy ho so

Gio hanh chinh

- MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

- Ho so Iru theo quy dinh

Tong so6 thoi gian giai quyét: 11 ngay
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11.Quy trinh: QT-11
a) Tén quy trinh: Cap lai gidy phép hoat dong in
b) Noi dung cia quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh sé 60/2014/ND-CP ngdy 19/6/2014 ctia Chinh phi quy dinh vé& hoat dong in

- Nghi dinh s 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ctia Chinh phi stra d6i, bo sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay

19/6/2014 ctia Chinh phu quy dinh vé hoat dong m;

- Thong tu sO 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua B truong BO Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh
mot sO diéu, khoan cta Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phi quy dinh vé hoat dong in.

b.2

Thanh phin hé so ndp dé thue hién TTHC

Ban chinh

Bansao

b.2.1

Hinh thire trwee tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich

1. Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in (Mdu 56 02 - Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so
60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phi quy dinh vé hoat dong in)

2. Cac gidy to chirng minh sy thay doi trong cac truong hop cu thé

3.Gidy phép hoat dong in (d6i v6i truong hop gidy phép bi hu hong)

b.2.2

Hinh thirc true tuyén (néu c6)

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3

S6 lwong ho so: 01 bd

Yéu ciu, diéu kién thue hién: Khong co

b.4

Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: 07 ngdy, ké tir khi nhan di hd so hop &

Thoi gian ding ky cdit giam: Khong
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b.5 | Noi tiép nhin va trd két qua:
- Truc tlép hodc qua dich vu buu chinh cong ich: B6 phan Tiép nhan hd so va tra két qua Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay glao dich ctua So Thong tin va Truyén thong)
- Tryc tuyén: Trén cong dich vu hanh chinh cong tai dia chi httpsv//dichvucong laocai.gov.vn hodc httpsy/dichvucong gov.vn
b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Biéu miwKét qua
Buée 1 | NOop ho so T6 chirc Gi0 hanh chinh Theo muc b.2
Kiém tra, ti€p nhan ho so: Cong chirc 1Bm viée tai quiy giao 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
- Truong hop hd so chwa hop 18 theo | dich ctia S¢ Thong tin va Truyén hen tra két qua  (Théng tu sb
quy dinh: Ghi phiéu yéu cdu bd sung, | thong tai Trung tim phuc vu hanh 01/2018/TT-VPCP)
hoan thién ho so chinh cong (d6i v6i hinh thire truc - MAu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
Buéc 2 |- Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir chi | tiép hoic qua BCCI) hoic Cong gidi quyét hd so  (Thong tu s
tiép nhan giai quyét hd so chirc “Mot cira” ciia S& Thong tin 01/2018/TT-VPCP)
- Truong hop HO so hop 18 theo quy |va Truyén thong (d6i v6i hinh -Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
dinh: thire truc tuyén) hoan thién hd so (Thoéng tu )
+ Tiép nhan ho so; 01/2018/TT-VPCP)
+ Cap nhat théng tin ho so; - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
+ Ghi gidy tiép nhan hd so va hen thoi trinh gidi quyét hd so (Thong tu sb
gian tra két qua 01/2018/TT- VPCP)
+ S hoa hd so cap nhat lén Céng dich - Mau sb 06 — S6 theo ddi hd so
vu cong cua tinh (trudng hop hd so ndp (Thong tu sb 01/2018/TT- VPCP)
truc tiép hodc qua BCCI). hoic theo miu quy dinh chuyén
- Chuyén hd so dén chuyén vién Phong nganh
Thong tin Bao chi Xuit ban - BO Ho so
Budc 3 | - Kiém tra, thAm dinh hd so: Chuyén vién Phong Thong tin Bao 04 ngay - Bo ho so
+ Truong hop hd 50 khéng dép tmg yéu | chi Xuit ban - Dy thao Gidy phép

cau, thong béo cho to chirc, néurd Iy do .

+ Truong hop hd so can gidi trinh va bd

- Mau s 05 — Phicu kicm soat qua
trinh gidi quyét hd so (Thong tu so
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sung thém, théng bao cho t6 chic hoan
thién ho so.

(thoi gian thong bdo trd lai ho so khong
dap ung yéu cau hodc thong bao yéu cau
gidi trinh, bo sung hoan thién hé so:
Trong 02 ngay, ké tir ngay tiép nhin ho
50)

+ Truong hop hd so dap ung yéu céu
Du thao ndi dung Glay phép theo maiu,
cip nhit 1én hé théng va chuyén lién
théng sang ioffice.

01/2018/TT- VPCP)

Buéc 4 |- Kiém duyét ho S0 Lanh dao Phong Thong tin Bao chi 01 ngay -Ho SO dé nghi )
+Neéu dong y: Kiem duyét ‘ Xuat ban - Kiem duyét Giay phép, tai ligu lién
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so quan trinh Lanh dao S¢&
cho Chuyén vién trinh va néu rd ly do

Bude 5| - Xét duyét ho so Linh dao S& Thong tin va Truyén 01 ngay Ky duyét Giéy phép hoat dong in/van
+ Neéu dong y: Ky duyét thdng ban khéng chap thuan
+ Néu khong dong y: Chuyén trd ho so
cho Phong TTBCXB va néu rd ly do

Budc 6 | Trwong hop hé so qud han chii djng | - Linh dao S Thong tin va Truyén Gio hanh chinh Maiu sé 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bdo kém theo vin bén xin 10i to | thong ’ ngay tra két qua (Thong tu sO
chirc va hen lgi thoi gian trd két qud - Phong Thong tn Bdo chi Xuat 01/2018/TT-VPCP)

ban
Buéc 7 |- Phat hanh Gidy phép; Van ban xin 16i | B phan Vin thu phdi hop véi cong 0,5 ngay - Glay phep

(néu co)

- Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhin
hd so va tra két qua cia S& Thong tin va
Truyén thong tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong (d6i véi hinh thirc truc tiép
hoac qua BCCI)

- Chuyén két qua trén h¢ thong cho Cong

chirc Mot cura cua S¢ Thong tin va
Truyén thong; cong chirc Bd phin
Tiép nhan ho so va tra két qua cla
S& Thong tin va Truyén thong tai
Trung tdm Phyc vy hanh chinh
coéng

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau sb 06 — S0 theo ddi ho so
(Thong tu sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén
nganh
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chic Mot cira cia S& Thong tn va
Truyén thong (doi voi hinh thoe tryc
tuyen).

Budc 8

Tra két qua TTHC bang ban gidy cho t6
chirc (d6i voi hinh thire truc tiép hodc qua
BCCI) hodc van ban dién tir trén Cong
dich vu cong hoic qua thu dién tir (ddi
voi hinh thire truc tuyén).

Cong chirc 1Bm viée tai quiy giao
dich ctia S Thong tin va Truyén
thong tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong (dbi v6i hinh thire truc
tiép hodc qua BCCI) hoic Cong
chirc “Mot ctra” cua S& Thong tin
va Truyén thong (d6i v6i hinh
thire tryc tuyén)

Gio hanh chinh

- Gidy phép

- Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau sb 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tu sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

Budc 9

- Thong ké va theo doi
- Luu ho so theo quy dinh

- Cong chic lam viéc tai quiy
glao dich cua S& Thong tn va
Truyén thong tai Trung tAm phuyc
vu hanh chinh cong

- Cong chuc “Mot ctra” cua S&
Thong tin va Truyén thong

- Chuyén vién dugc phan cong xi
Iy ho so

Gio hanh chinh

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi ho so
(Thong tu s& 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

- Ho so Iru theo quy dinh

Tong so6 thoi gian giai quyét: 07 ngay

12.Quy trinh: QT-12
a) Tén quy trinh: Pang ky hoat dongco s in
b) N¢i dung cia quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh pht quy dinh vé& hoat dong in
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- Nghi dinh s 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ctia Chinh phi stra d6i, bo sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay
19/6/2014 ctia Chinh phu quy dinh vé& hoat dong in;

- Thong tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cia Bo truong B Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot s6 didu, khoan ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngiy 19/6/2014 ctia Chinh phii quy dinh vé hoat dong in.

b.2 Thanh phan hd so ndp dé thue hién TTHC Ban chinh Béan sao
b.2.1 Hinh thire trwee tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich
T khai dang ky hoat dong co s& in (Mdu s6 11 - Phy luc ban hanh kém theo Nghj dinh s6 25/2018/NP- X
CP ngay 28/02/2018 cua Chinh phi sira doi, bo sung mét so diéu ciia Nghi dinh so 60/2014/ND-CP ngay
19/6/2014 ciua Chinh phu quy dinh vé hoat dong in).
b.2.2 Hinh thirc trwe tuyén (néu co)
Tap tin chtra thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 S6 lwgng ho so: 01 bd
Yéu ciu, diéu kién thue hién:
Diéu kjén dang kv hogt dong co so in; ‘ ) ‘
Co thiet bi phu hgp dé thuc hién mot hoac nhieu cong doan ché ban, in, gia cong sau in dung vai noi dung don dé ngh;
C6 mat bang hop phap dé thuc hién che ban, in, gia cong sau in; .
Co nguoi dirng dau thuong trd hop phap tai Viét Nam, co nang luc hanh vi dan sy day du.
b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 05 ngdy, ké tir khi nhan dii hd so hop I
Thoi gian dang ky cit gidam: Khong
b5 | Noi tiép nhin va tri két qui: , ‘ ,
- Trye tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich: BO phén Tiep nhan h6 so va tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay glao dich cta So Thong tin va Truyén thong)
- Truc tuyén: Trén cong dich vu hanh chinh cong tai dia chi httpsv/dichvucong.laocai.gov.vn hodc httpsy/dichvucong gov.vn
b.6 Phi, 1€ phi: Khong
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b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian giai quyét Biéu miwKét qua

Budc 1 | Nop hd so To chirc Gio hanh chinh Theo muc b.2
Kiém tra, tié€p nhan ho so: Cong chirc lam viée tai quiy giao 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
- Trudng hop hd so chwa hop 1 theo | dich cia S& Thong tin va Truyén hen tra két qua (Thong tu sb
quy dinh: Ghi phiéu yéu cau bd sung, | thong tai Trung tim phuc vu hanh 01/2018/TT-VPCP)
hoan thién ho so chinh coéng (d6i voi hinh thirc truc - MAu s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan

Buéc?2 |- Truong hop tir chdii Ghi phiéu tir | ti€p hoic qua BCCI) hoic Céng giai quyét hd so  (Thong tu s
chbi tiép nhan giai quyét ho so chirc “Mot ctra” ctia S Thong tin 01/2018/TT-VPCP)
- Trudng hop HO so hop & theo quy | va Truyén théng (d6i v6i hinh thirc -Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
dinh: truc tuyén) hoan thién hd so  (Thong tu s
+ Tiép nhan ho so; 01/2018/TT-VPCP)
+ Cap nhat théng tin ho so; - Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
+ Ghi gidy tiép nhan hd so va hen thoi trinh giai quyét hd so (Thong tu s6
gian tra két qua 01/2018/TT- VPCP)
+ Sb hoa hd so cap nhat lén Céng dich - Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
vu cong cia tinh (trudng hop hd so (Thong tu sb 01/2018/TT- VPCP)
ndp truc tiép va qua BCCI). hoic theo mau quy dinh chuyén
- Chuyén hd so dén chuyén vién Phong nganh
Thong tin Bao chi Xuat ban - B6 Hb so

Budc 3 | - Kiém tra, thim dinh hd so: Chuy8n vién Phong Thong tin Bao 02 ngay - Dy thao vin ban

+ Trudng hop hd so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho t6 chirc, néu rd Iy do .
+ Trudng hop hd so can giai trinh va
bd sung thém, thong bao cho t6 chirc
hoan thién hd so.

+ Truong hop hd so dap ung yéu cau:
Du thdo ndi dung Van ban xdc nhan
theo mau, cdp nhat lén hé théng va
chuyén lién thong sang ioffice.

chi Xuit ban

- Cong van phuc dap (néu co)
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Budc 4

- Kiém duyét hd so:

+ Néu dong ¥: Kiém duyét

+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so
cho Chuyén vién trinh va néu rd ly do

- Lanh dao Phong Thong tin Bao chi
Xuat ban

01 ngay

- Hb so dé nghi
- Kiém duyét van ban, tai lieu lién
quan trinh Lanh dao S¢&

Budc 5

- Xét duyét hd so

+ Néu dong ¥: Ky duyét

+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra ho so
cho Phong TTBCXB va néu rd ly do

Linh dao S¢ Thong tin va Truyén
théng

01 ngay

Ky duyét Xac nhin/van bdn khong
chap thuan

Budc 6

Trwong hop hé so qud han chii dong
thong bdao kém theo van bdan xin 16i to
chirc va hen lai thoi gian trd két qua

- Lanh dao S¢ Thong tin va Truyén
théng ’
- Phong Thong tin Bao chi Xuat ban

Gio hanh chinh

Mau sb 04: ,Phiéu xin 10i va hen lai
ngay tra két qua (Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP)

Budc 7

- Phat hanh van ban xac nhan; Van ban
xin 16i (néu co)

- Chuyén két qua cho Bo phan Tiép
nhan ho so va tra két qua ctia S& Thong
tin va Truyén thong tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong (d6i voi hinh thirc
truc tiép hodc qua BCCI)

- Chuyén két qua trén hé thong cho
Cong chuc Mot ctra cua S& Thong tin
va Truyén thong (d6i v6i hinh thirc truc
tuyén).

Bo phan Van thu phdi hop voi cong
chirc Mot ctra ctia S& Thong tin va
Truyén thong, cong chitc Bd phan
Tiép nhan hd so va tra két qua cta
So Thong tin va Truyén thong tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

0,5 ngay

- Van ban xac nhan

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu sd 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén
nganh

Budc 8

Tra két qua TTHC bang ban glﬁy cho t6
chirc (doi véi hinh thue tryc tiép hodc
qua BCCI) hodc van ban dién tor trén
Cdng dich vu cong hodc qua thu dién tir
(d6i v6i hinh thtre truc tuyén).

Cong chirc lam viée tai quay giao
dich cua So Thong tin va Truyén
thong tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong (ddi v6i hinh thirc truc
tiép hoic qua BCCI) hoic Cong
chirc “Mot cua” cua S& Thong tin
va Truyén thong (d6i voi hinh thirc
truc tuyén)

Gi6 hanh chinh

- Xac nhan

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Théng tu s 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén
nganh
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Budc 9 |- Thong ké va theo doi
- Luu ho so theo quy dinh

- Cong chic lam viée tai quay giao
dich ctia S& Thong tin va Truyén
thong tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong

- Cong chuc “Mot ctra” cua So
Thong tin va Truyén thong

- Chuyén vién dugc phan cong xu
Iy ho so

Gi0 hanh chinh

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi ho so
(Thong tr sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén
nganh

- Ho so hru theo quy dinh

Tong s6 thoi gian gidi quyét: 05 ngay

13. Quy trinh: QT-13

a) Tén quy trinh: Thay doi thong tin dang ky hoat dongco sain

b) Noi dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta Chinh phii quy dinh vé hoat dong in
- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ciia Chinh phu sira ddi, bo sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay
19/6/2014 ctia Chinh phti quy dinh vé hoat dong in;
- Thong tw s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cta Bo truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot s6 diéu, khoan cta Nghi dinh sb 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta Chinh phii quy dinh vé& hoat dong in.

b.2 Thanh phan ho so ndp dé thue hi¢én TTHC Bin chinh Bin sao
b.2.1 Hinh thire trwee tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich
To khai thay doi thong tin ding ky hoat dong co sé in(Mau sé 12 - Phu luc ban hanh kém theo Nghi X

dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung mdt sé diéu ctia Nghj dinh
s0 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phu quy dinh vé€ hoat dong in).
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b.2.2 | Hinh thirc truc tuyén (néu c6)
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1
b.3 S6 hrong hd so: 01 bod
Yéu cau, diéu kién thure hién: Khong
b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 03 ngdy, ké tir khi nhan di hd so hop I
Thoi gian dang ky cit gidam: Khong
b.5 | Noi tiép nhin va trd két qua:
- Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich: BO phén Ti€p nhan ho so va tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich ctia S¢ Thong tin va Truyén thong)
- Tryc tuyén: Trén cong dich vu hanh chinh cong tai dia chi https://dichvucong.laocai.gov.vn hodc httpsy//dichvucong. gov.vn
b.6 Phi, 1¢ phi: Khéng
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian giai quyét Biéu mawKét qua
Buée 1 | NOop ho so T6 chirc Gi0 hanh chinh Theo muc b.2
Kiém tra, ti€p nhan ho so: Cong chirc 1Bm viée tai quiy giao 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
- Truong hop hd so chua hop & theo | dich cua S¢ Thong tin va Truyén hen tra két qua  (Thong tu soO
quy dinh: Ghi phi€u yéu cau bd sung, | thong tai Trung tdm phyc vu hanh 01/2018/TT-VPCP) o
hoan thién ho so chinh cong (d6i voi hinh thirc truc - Mau s0 03 — Phicu tir choi ti€p nhan
Buge 2 | - Truong hop tir choi Ghi phi€u tir chodi | tiép hodc qua BCCI) hoac Cong gdi quyét hd so  (Thong tu so

tiép nhan gidi quyet ho so

- Truong hop HO so hop 1 theo quy
dinh:

+ Tiép nhan hd so;

+ Céap nhat thong tin ho so;

+ Ghi gidy tiép nhan hd so va hen thoi

chirc “Mot ctra” cua S& Thong tin
va Truyén thong (d0i voi hinh
thirc truc tuyén)

01/2018/TT-VPCP)
-Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so  (Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)
- Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb




52

gian tra két qua

+ S6 hoa hd so cap nhat én Cong dich
vu cong cua tinh (trudng hop hd so ndp
true tiép hodc qua BCCI).

- Chuyén hd so dén chuyén vién Phong
Thong tin Bao chi Xuat ban

01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Théng tu s 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén
nganh

- B6 Hb so

Budc 3 | - Kiém tra, thim dinh ho so: Chuyén vién Phong Théng tin Bao 01 ngay - Dy thao van ban
+ Trudng hop hd so khong dap tng yéu | chi Xuét ban - Cong van phuc dap (néu co)
cAu, thong bao cho t6 chirc, néu rd Iy do.
+ Truong hop hd so can gidi trinh va bd
sung thém, théng bao cho t6 chiac hoan
thién hd so.
+ Truong hop hd so dap tng yéu cau:
Du thao ndi dung Van ban xac nhdn
theo miu, cdp nhit kén hé théng va
chuyén lién thong sang ioffice.
Budc 4 | - Kiém duyét hd so: Lanh dao Phong Thong tin Bao chi 0,5 ngay - Hb so dé nghi
+ Néu dong ¥: Kiém duyét Xuat ban - Kiém duyét van ban, tai liéu lién
+ Néu khong ddong y: Chuyén tra hd so quan trinh Lanh dao S¢
cho Chuyén vién trinh va néu rd ly do
Budc 5 | - Xét duyét ho so Linh dao S¢ Thong tin va Truyén 0,5 ngay Ky duyét vin ban xac nhin
+ Néu dong ¥: Ky duyét théng
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra hd so
cho Phong TTBCXB va néu rd ly do
Budc 6 | Trwong hop hé so qud han chii djpng | - Lanh dao S& Thong tin va Truyén Gi0 hanh chinh Mau sé 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bdo kém theo vin bin xin 16i té | thong ngly tra két qua (Théng tu s6
chivc va hen lgi thoi gian trd két qua - Phong Thong tin Bao chi Xuét 01/2018/TT-VPCP)
ban
Budc 7 |- Phat hanh Vian ban xic nhan; Vin ban | Bo phan Van thu phdi hop véi cong 0,5 ngay - Vén ban xac nhan
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xin 161 (néu c6)

hodc qua BCCI)

tuyen).

- Chuyen két qua cho Bo phan Tiép nhan
hd so va tra két qua ciia S& Thong tin va
Truyén thong tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh coéng (d6i voi hinh thire truc tiép

- Chuyén két qua trén hé thong cho Cong
chirc Mot cua cua SO Thong tn va
Truyén théng (d6i voi hinh thac truc

chirc Mdt cua cua S& Thong tin va
Truyen thong; cong chac Bo phén
Tiép nhan ho so va tra két qua cua
S& Thong tin va Truyén thong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
coéng

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi ho so
(Thong tr sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén
nganh

Budc 8 | Tra két qua TTHC bang ban gidy cho to
chirc (d6i voi hinh thire truc tiép hodc qua
BCCI) hodc vin ban dién tir trén Cong
dich vu cong hodc qua thu dién tir (d6i

voi hinh thire truc tuyén).

Cong chirc Am viéc tai quiy giao
dich cia S& Thong tin va Truyén
thong tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh coéng (d6i v6i hinh thire truc
tiép hoic qua BCCI) hoic Cong
chirc “Mot ctra” ctia S& Thong tin
va Truyén théng (d6i véi hinh
thire truc tuyén)

Gio hanh chinh

- Gidy Xac nhin

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi ho so
(Thong tu s& 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

Budc 9 |- Th(‘)ng‘ ké va theo doi
- Luu ho so theo quy dinh

- Cong chic lm viéc tai quiy
giao dich cua S¢ Thong tin va
Truyén thong tai Trung tAm phuc
vu hanh chinh cong

- Cong chirc “Mot ctra” cua So
Thong tin va Truyén thong

- Chuyén vién dugc phan cong xir
Iy ho so

Gio hanh chinh

- MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — So theo ddi hd so
(Thong tu sd 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

- Ho so hru theo quy dinh

Tong s6 thoi gian gidi quyét: 03 ngay
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14.Quy trinh: QT-14
a) Tén quy trinh: Pang ky str dung may photocopy mau, may in c6 chirc nang photocopy mau
b) Noi dung cia quy trinh:

b.1 Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh phi quy dinh vé hoat dong in

- Nghi dinh s 25/2018/ND-CP ngiy 28/02/2018 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mdt sé diéu cua Nghi dinh sé 60/2014/ND-CP ngay
19/6/2014 cta Chinh phii quy dinh vé& hoat dong in;

- Thong tu sb 03/2015/TT-BTTTT ngdy 06/3/2015 cta B truong BO Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va huwdng dan thi hanh
mot s diéu, khoan ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh phi quy dinh vé hoat dong in.

b.2 Thanh phin hé so ndp dé thue hién TTHC Ban chinh Ban sao

b.2.1 Hinh thirc trwee tiép hodc qua dich vu bwu chinh céng ich

1. Pon dang ky st dung may photocopy mau, may in cd chirc nang photocopy mau (Mau s6 05 — X
Phuy luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 siwra doz bé sung mot s6
diéu ciia Nghi dinh s6 60/2014/NP-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh phii quy dinh vé hoat dong in).

2. Ban sao c6 ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao ¢6 ching thyc (néu guri bang dudng buu chinh, X
chuyén phat) gidy phép nhap khiu may do Cuc Xuit ban, In va Phat hanh cdp; hop dong va hoa
don mua may hoac chung tir thué mua may

3. Pon dé nghi chuyén nhuong (d6i véi may da dang ky str dung) c6 xac nhan cua S& Thong tin va X
Truyén thong noi da dang ky may do

b.2.2 Hinh thire true tuyén (néu c6)

Tap tin chtra thanh phan hd so theo muc b.2.1

b.3 S6 lwong ho so: 01 bd

Yéu cau, diéu kién thue hién: Khong
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b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: 05 ngay, ké tir khi nhan di hd so hop I
Thoi gian ding ky cdit giam: Khong
b5 | Noitiép nhan va tra két qua: , ‘ ,
- Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich: B6 phan Tiép nhan ho so va tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Lao Cai
(Quay gao dich cua S¢ Thong tin va Truyén thong)
- Tryc tuyén: Trén cong dich vu hanh chinh cong tai dia chi httpsv//dichvucong.laocai.gov.vn hodc httpsy/dichvucong gov.vn
b.6 Phi, 1€ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tw Trach nhiém Thoi gian giai quyét Bi¢u miwKét qua
Budc 1 | Nop ho so T6 chirc Gid hanh chinh Theo muc b.2
Kiém tra, tiép nhén ho so: Cong chic 1Bm viée tai quay giao 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va
- Truong hop hd so chua hop 1€ theo | dich cua S¢ Thong tin va Truyén hen tra két qua  (Thong tu so
quy dinh: Ghi phiéu yéu cau bo sung, | thong tai Trung tdm phuc vu hanh 01/2018/TT-VPCP)
hoan thién ho so chinh cong (d6i véi hinh thire tryc - Mau s0 03 — Phiéu ttr choi tiép nhan
Buéc2 |- Truong hop tr ch01 Ghi phiéu tir chéi | tiép hodc qua BCCI) hoic Céng gidi quyét hd so  (Thong tu so

tiép nhan giai quyet hd so

- Truong hop HO so hop & theo quy
dinh:

+ Tiép nhan ho so;

+ Cap nhat théng tin ho so;

+ Ghi gidy tiép nhan hd so va hen thoi
gian tra ket qua

+ S6 hoa hd so cap nhat én Cong dich
vu cong cua tinh (truong hop hd so ndp
true tiép hodc qua BCCI).

- Chuyén hd so dén chuyén vién Phong
Thong tin Bao chi Xuat ban

chirc “Mot cira” cua S¢ Thong tin
va Truyen thong (d6i voi hinh
thirc truc tuyén)

01/2018/TT-VPCP)

-Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so  (Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau sb 06 — So theo ddi hd so
(Théng tu s 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén
nganh

- Bo Ho so
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Buéc 3 |- Kiém tra, thim dinh hd so: Chuyén vién Phong Thong tin Bao 02 ngay - Bo ho so
+ Truong hop ho so khong dap ung yéu | chi Xuat ban - Du thdo van ban
cau, thong bao cho to chirc, néurd Iy do . - MAau s6 05 — Phiéu kiém soéat qua
+ Truong hop hd so can gii trinh va bd trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
sung thém, théng bao cho t6 chirc hoan 01/2018/TT- VPCP)
thién hod so.
+ Truong hop hd so dap tng yéu cau:
Du thio ndi dung Gidy phép theo mau,
cap nhat €n h¢ théng va chuyén lién
théng sang ioffice.

Budc 4 | - Kiém duyét hd so: Lanh dao Phong Thong tin Bao chi 01 ngay - H6 so dé nghi
+ Néu dong y: Kiém duyét Xuét ban - Kiém duyét van ban, tai liéu lién
+ Néu khéng ddng ¥: Chuyén tra hd so quan trinh Lanh dao S&
cho Chuyén vién trinh va néu rd ly do

Budc 5 |- Xét duyét hd so Linh dao So Théng tin va Truyén 01 ngay Ky duyét Gidy xac nhan dung ky st
+ Néu dong ¥: Ky duyét théng dung may photocopy mau, may in cé
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so chirc nang photocopy mau/van ban
cho Phong TTBCXB va néu rd Iy do khong chdp thuan

Budc 6 | Trwong hop hé so qud han chii djpng | - Lanh dao S& Thong tin va Truyén Gid hanh chinh Mau s6 04: Phiéu xin 16i va hen lai
thong bdo kém theo vin bdn xin 16i té | thong ngly tra két qua (Thong tu s6
chikc va hen lgi thoi gian trd két qua | - Phong Thong tin Bao chi Xut 01/2018/TT-VPCP)

ban
Budc 7 |- Phat hanh Gidy xic nhan; Vin ban xin | B6 phan Van thu phdi hop véi cong 0,5 ngay - Gidy Xac nhan ding ky s dung

16i (néu co)

- Chuyen két qua cho B phan Tiép nhan
ho so va tra két qua ctia S¢ Thong tin va
Truyen thong tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng (d6i voi hinh thire truc tiép
hoac qua BCCI)

- Chuyén két quéa trén hé thong cho Cong
chiic Mot cira cia S& Thong tn va

chirc Mot ctira ciia S& Thong tin va
Truyen théng; cong chac BO phan
Tiép nhan ho so va tra két qua cia
S& Thong tin va Truyén thong tai
Trung tdm Phyc vy hanh chinh
coéng

may photocopy mau, may in cd chirc
nang photocopy maw van ban khong
chip thuan

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua

trinh giai quyét hd so (Thong tu sb

01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Thong tu sd 01/2018/TT- VPCP)
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Truyén thong (d6i véi hinh thirc truc
tuyen).

hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

Budc 8 | Tra két qua TTHC bang ban gidy cho t6 | Cong chirc lam viéc tai quiy giao Gi0 hanh chinh
chirc (d6i voi hinh thirc tryc tiép hodc qua | dich cia S& Théng tin va Truyén
BCCI) hodc vin ban dién tir trén Cong | thong tai Trung tim phuc vu hanh
dich vu cong hodc qua thu di¢n tir (déi chinh cong (déi voi hinh thire truc
voi hinh thire truc tuyén). tiép hoic qua BCCI) hoic Cong
chirc “Mot ctra” cuia S& Thong tin
vd Truyén théng (d6i véi hinh
thire truc tuyén)

- Gidy Xic nhan dung ky st dung
may photocopy mau, mdy in c¢6 chirc
nang photocopy maw/ van ban khong
chap thuan

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua

trinh giai quyét hd so (Thong tu sb

01/2018/TT- VPCP)

- Mau sb 06 — So theo ddi hd so
(Théng tu s 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo miu quy dinh chuyén
nganh

Budc 9 | - Thong ké va theo ddi - Cong chic lm viéc tai quay Gio hanh chinh
- Luu ho so theo quy dinh giao dich cua S& Thong tn va
Truyén thong tai Trung tim phuc
vu hanh chinh cong

- Cong chic “Mot ctra” cua So
Thong tin va Truyén thong

- Chuyén vién dugc phan cong xir
Iy ho so

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Thong tr sb 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

- Ho so Iru theo quy dinh

Tong s6 thoi gian gidi quyét: 05 ngay

15. Quy trinh: QT-15
a) Tén quy trinh: Chuyén nhugng may photocopy mau, may in co chirc nang photocopy mau
b) Noi dung cia quy trinh:

b.1 Co s6 phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngdy 19/6/2014 ctia Chinh phii quy dinh v& hoat dong in
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- Nghi dinh s 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 cua Chinh phii stra ddi, bo sung mdt sé didu cia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay
19/6/2014 ctia Chinh pht quy dinh vé hoat dong in;

- Thong tu sb 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cia Bo truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot
s0 diéu, khoan cua Nghi dinh s6 60/2014/NB-CP ngay 19/6/2014 cta Chinh phi quy dinh vé hoat dong in.

b.2

Thanh phan hd so ndp dé thue hién TTHC Béan chinh Ban sao

b.2.1

Hinh thire triee tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich

1. Pon d& nghi chuyén nhuong may photocopy mau, may in c6 chirc ning photocopy mau (02 ban)- X
(Mau s6 06 — Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 cta Chinh
phu stra d6i, bd sung mot sb diéu cia Nghi dinh sb 60/2014/ND-CP ngiy 19/6/2014 ctia Chinh phu
quy dinh vé hoat dong in).

2. Ban sao c6 ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao cé chimg thuc néu giri bang dudng buu chinh, X
chuyén phat giay to dam bdo tu cach phap nhan cua t6 chirc, ca nhan duoc chuyén nhuong may

3. Ban chinh gidy xac nhan da dang ky may do6 X

h.2.2

Hinh thire true tuyén (néu c6)

Tap tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1

b.3

S6 lwgng ho so: 01 bd

Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khong c6

b.4

Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: 05 ngdy, ké tir khi nhan dit hd so hop &

Thei gian ding ky cdit giam: Khong

b.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich: B phan Tiép nhin hd so va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Lao Cai
(Quay giao dich cua SO Thong tin va Truyén thong)

- Tryc tuyén: Trén cong dich vu hanh chinh cong tai dia chi httpsy/dichvucong, laocai.gov.vn hodc httpsy/dichvucong. gov.vn
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b.6 Phi, 1¢ phi: Khong
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach nhiém Thoi gian giai quyét Bi¢u miwKét qui
Budc 1 | Nop hd so To chirc Gio hanh chinh Theo muc b.2
Kiém tra, tiép nhan ho so: Cong chirc 1dm viée tai quiy giao 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va
- Truong hop hd so chua hop 1& theo quy | dich cia So Thong tin va Truyén hen tra két qua  (Théng tu s
dinh: Ghi phiéu yéu cau bd sung, hoan | thong tai Trung tim phuc vu hanh 01/2018/TT-VPCP)
thién hd so chinh cong (déi v6i hinh thire truc - Mau s 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan
Budc 2 | - Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir chdi | ti€p hoic qua BCCI) hodc Cong giai quyét hd so  (Théng tu s6
tiép nhan giai quyét hod so chirc “Mot cira” cia S& Thong tin 01/2018/TT-VPCP)
- Truong hop Ho so hop & theo quy dinh: | va Truyén thong (d6i v6i hinh -Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung,
+ Tiép nhan ho so; thire truc tuyén) hoan thién hd so  (Théng tu s6
+ Cap nhat théng tin hd so; 01/2018/TT-VPCP)
+ Ghi gidy tiép nhan hd so va hen thoi -Mau s6 05 — Phiéu kiém soat quéa
gian tra két qua trinh giai quyét hd so (Thong tu s6
+ S6 hoa hd so cap nhat lén Cong dich vu 01/2018/TT-VPCP)
cong cta tinh (trwong hop hd so ndp truc - Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so
tiép hodc qua BCCI). (Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
- Chuyén hd so dén chuyén vién Phong - Bo H6 so
Thong tin Bao chi Xuét ban
Budc 3 | - Kiém tra, thAm dinh ho so: Chuyén vién Phong Théng tin Bao 02 ngay - Bo ho so
+ Truong hop hd so khong dap tng yéu | chi Xuat ban - Du thdo Van ban

cau, thong bao cho t chirc, néu rd Iy do .

+ Trudng hop hd so can gidi trinh va bd
sung thém, thong bao cho to chic hoan
thién ho so.

+ Trudng hop hd so dap ung yéu cau: Du
thdo ndi dung vin ban theo mau, cap nhat
én hé théng va chuyén lién thong sang
ioffice.

- Mau s 05 — Phiéu kicm soat qua
trinh gidi quyét hd so (Thong tu so
01/2018/TT- VPCP)
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Budc 4 | - Kiém duyét hd so: Lanh dao Phong Thong tin Bao chi 01 ngay - H6 so dé nghi
+ Néu dong ¥: Kiém duyét Xuét ban - Kiém duyét van ban, tai liéu lién
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so quan trinh Lanh dao S¢
cho Chuyén vién trinh va néu r6 ly do

Budc 5 | - Xét duyét hd so Linh dao S¢ Thong tin va Truyén 01 ngay Ky duysét Xac nhan/vin ban khong
+ Néu dong ¥: Ky duyét théng chip thuan
+ Néu khong dong ¥: Chuyén tra ho so
cho Phong TTBCXB va néu rd Iy do

Budc 6 | Trwong hop hé so qud han chii dpng |- Linh dao S& Thong tin va Truyén Gi0 hanh chinh Mau sé 04: Phiéu xin 16i va hen lai
théng bdo kém theo vin bin xin 16i té | thong ngdy tra két qua (Théng tu sb
chirc va hen lgi thoi gian trd két qud - Phong Thong tin Bao chi Xuét 01/2018/TT-VPCP)

ban

Budc 7 | - Phat hanh Gidy xac nhan; Van ban xin 161 | B6 phan Van thu phdi hop véi cong 0,5 ngay - X4c nhan
(néu co) chirc M6t cira cua S¢ Thong tin va - Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
- Chuyén két qua cho BO phan Tiép nhan | Truyén thong, cong chirc BO phan trinh giai quyét hd so (Thong tu sb
hO so va trd két qua cta S¢ Thong tin va | Tiép nhan hd so va tra két qua clia 01/2018/TT- VPCP)
Truyén thong tai Trung tim Phuc vu hanh | S¢ Thong tin va Truyén thong tai - Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
chinh cong (d6i v6i hinh thirc tryc tiép | Trung tAm Phuc vy hanh chinh (Thong tr sb 01/2018/TT- VPCP)
hodc qua BCCI) cong hoic theo miu quy dinh chuyén
- Chuyén két qua trén hé thong cho Cong nganh
chirc Mot cira cia S¢ Thong tin va Truyén
thong dé tra két qua cho td chirc bang vin
ban dién tr trén Cong dich vu cong hodc
qua thu dién tir (hinh thirc tryc tuyén).

Budc 8 | Tra két qua TTHC bang ban glay cho t6 | Cong chirc lam viéc tai quiy giao Gi0 hanh chinh - X&c nhan

chirc (d6i voi hinh thire truc tiép hodc qua
BCCI) hodc van ban dién tir trén Cong dich
vu cong hodc qua thu dién tir (d6i voi hinh
thire truc tuyén).

dich cia S& Thong tin va Truyén
thong tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong (d6i v6i hinh thirc truc
tiép hodc qua BCCI) hoic Cong
chirc “Mot ctra” cua S& Thong tin
vi Truyén thong (d6i véi hinh

- Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Thong tu s6
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so
(Théng tu s 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
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thire truc tuyén)

nganh

Bu6c 9 | - Thong ké va theo doi
- Luu ho so theo quy dinh

- Cong chic lam viéc tai quiy
giao dich cua S& Thong tin va
Truyén thong tai Trung tAm phuc
vu hanh chinh cong

- Cong chuc “Mot ctra” cua S&
Thong tin va Truyén thong

- Chuyén vién dugc phin cong xir
Iy ho so

Gio hanh chinh

- Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét hd so (Thong tu sb
01/2018/TT- VPCP)

- Mau s6 06 — SO theo ddi hd so
(Théng tu s 01/2018/TT- VPCP)
hoic theo mau quy dinh chuyén
nganh

- Ho so Iru theo quy dinh

Tong so6 thoi gian giai quyét: 05 ngay
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