UBND TINH LAO CAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SOY TE Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:43 IKH-SYT Lao Cai, ngay25 thang(3 nam 2020
KE HOACH

Kiém tra, hwéng din céng tic van thw, leu trir nim 2020

Can ctr Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/ 9/2017cua Thu tuéng Chinh vé
tang cudng cong tac 1ap hd so va giao nop hd so tai liéu vao luu trir co quan, luu
trir lich str;

Thuce hién Chi thi s6 12/CT-UBND tinh vé ting cudng cong tac chinh 1y
tai liéu tdn dong:

Thuc hién Ké hoach sé 14/KH-UBND ngay 15/01/2020 ciia UBND tinh
vé ké hoach cong tac van thu, luu trit nam 2020 va Ké hoach 13/KH-SYT cua
S¢ Y té Lao Cai vé trién khai cong tac van thu, luu trir nam 2020; S¢ VY té xay
dung ké hoach kiém tra, huéng dan cong tac van thu, luu trit nam 2020 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tang cuong chic nang quan 1y nha nuéc vé cong tac van thu, luu triv
cua cac don vi truc thuéc S¢' Y té. Qua kiém tra nham phat huy cac uu diém dat
duoc, ddng thoi khic phuc nhiing ton tai, han ché; huéng dan kip thoi d6i véi
cac don vi thyc hién chua dang quy dinh vé cong tac van thu, luu tri;

- Nang cao trach nhiém cua cac don vi quan 1y nha nudc vé cong tac van
thu, luu trir; nguoi dang dau don vi trong viéc chi dao té chac thuc hién cong
tac van thu, luu trir;

- Huéng dan, don doc cac don vi td chie trién khai thuc hién Ké hoach sé
14/KH-UBND ngay 15/01/2020 caa UBND tinh Lao Cai; Ké hoach sé 13/KH-
SYT ngay 21/01/2020 cua S¢ Y té tir 46 nang cao tinh than, trach nhiém, tinh
cha dong cua can bd, cong chic, vién chuc dbi véi cong tac 1ap hd so cong viéc
trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

Trién khai chan chinh thyc hién cong tac giao nop hd so, tai liéu vao Luu
trir co quan, Luu trix lich str.

2. yéu cau

- Viéc kiém tra phai dam bao khach quan, trung thuc, cong khai, dan chua,
kip thoi, co hidu qua, dat muc dich, yéu cau, noi dung theo Ké hoach dé ra.

- Cac don vi thuc hién nghiém chinh Chi thi sé6 35/CT-TTg ngay
07/9/2017cta Tha tuéng Chinh phu, Ké hoach sé 14/KH-UBND ngay



15/01/2020 cua UBND tinh; Ké hoach sé 13/KH-SYT ngay 21/01/2020 cua S&
Y té dong thoi chuan bj tét ndi dung dé 1am viéc véi doan kiém tra.

I1. NOI DUNG KIEM TRA

1. Viéc trién khai thuc hién cac quy dinh cua phap luat, van ban chi dao,
hudng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu tri.

2. Cong tac td chirc, nhan su lam cong tac van thu, luu trix.

- Bién ché, trinh d6 cong chuc, vién chiic (CCVC) 1am cong tac van thu,
luu trir theo tiéu chuan nghiép vu ngach CCVC van thu, lueu tri;

- Viéc thuc hién cac ché do ddi véi (CCVC) lam cong tac van thu, huu triv
theo quy dinh cta nha nudéc;

- Cong tac dao tao, boi dudng nghiép vy van thu, luu trir dbi vai (CCVC)
lam cong tac van thu, luu trir tai don vi.

3. Ban hanh vin ban chi dao, quan ly, huéng dan céng tac van thu, luu
trit: Quy ché cong tac van thu, lueu trir caa don vi, danh muc hd so co quan, viéc
hudng dan 1ap hd so hién hanh va giao ndp hd so vao luu trir co quan.

4. Thyc hién nghiép vu van thu

- Soan thao va ban hanh van ban;

- Quan Iy van ban di, van ban dén;

- Cong tac 1ap hd so va giao nop ho so, tai liéu vao luu trir co quan;

- Quan 1y va sir dung con dau.

5. Thyc hién nghiép vu luu trix

- Cong tac chinh 1y tai ligu;

- Cong tac bao quan tai liu;

- Khai thac va st dung tai liéu;

- Giao nop hd so, tai lidu vao luu trix co quan, Luu trir lich sur.

6. Tinh trang kho luu trit va céc trang thiét bi bao quan tai liéu kho.

7. Thuc hién ché d6 bao céo théng ké cong tac van thu, luu trix va tai liu
luu trit theo quy dinh tai Thong tu sb 03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 cia Bo
Noi vu ché do bao céo thdng ké cong tac van thu, luu trix va tai liéu luu trir; Bao
c4o Chi thi s6 12/CT-UBND tinh vé tang cuong cong tac chinh 1y tai lidu ton
dong.

8. Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu tri.

9. Trién khai thuc hién cac noi dung trong Ké hoach sé 14/KH-UBND
ngay 15/01/2020 caa UBND tinh; Chi thi s§ 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nam
2017ctia Thu tuéng Chinh phu vé ting cuong cong tac 1ap hd so va giao nop ho
so tai liéu vao luu trir co quan, luu trix lich sir; Chi thi sé 12/CT-UBND tinh vé
ting cudng cong tac chinh 1y tai liéu ton dong.

10. Kiém tra thuc té tai mot sé don vi truc thuoc So Y té.

111. POl TUQNG, THOI GIAN KIEM TRA



1. DBdi tuong kiém tra:

2. Thoi gian kiém tra:

Thoi gian kiém tra dugc tién hanh trong qui 3 va quy 4 nam 2020

Thai gian kiém tra cu thé tai cac don vi s& ¢ thong béo sau.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Béi véi ca don vi truc thuoc So Y té:

- Xay dung bao cao két qua thuc hién cong tac van thu, luu trir cua co
quan, don vi (theo Pé curong mau), gui vé S¢ Y té cu thé Van phong S Y té
trong qui 3/2020.

- Phéi hop, bd tri, phan cong ngudi co trach nhiém va tham quyén chuan
bi cac ndi dung can thiét, noi 1am viéc, van ban bao cao, ho so, tai liéu lién quan
dé Poan kiém tra thuc hién nhiém vu.

2. B6i v6i Van phong So' Y té

- Tham muu Lanh dao sé thanh 14p Doan kiém tra;

- Trén co s& két qua kiém tra cua Poan kiém tra, Van phong S& c6 trach
nhiém tong hop bao cao Lanh dao S¢' Y té két qua kiém tra.

Trén day 1a Ké hoach kiém tra huéng dan cong tac van thu, leu trir nam
2020, d& nghi cac don vi truc thudc nghiém tac trién khai thuc hién./.

Noi nhdn: GIAM POC
- Cac don vi truc thugc;(t/h)
- Chi cuc VTLT;(b/c)
-BGD S¢ Y té

- Luu VT. VP S6.

Hoang Quéc Huong
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