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Phan cong nhiém vu cong tac
ciia Ban Giam ddc Trung tam Tw van va Dich vu tai chinh

Cén ctr Quyét dinh s6 974/QD-UBND ngay 09/4/2020 cua UBND tinh Lao

Cai vé viée kién toan chirc nang, nhiém vu va to chie bo may cua Trung tam Tu
van va Dich vu tai chinh tinh Lao Cai;

Céan cu Quyét dinh s6 121/QD-STC ngay 30/6/2020 cua So Tai chinh tinh
Lao Cai vé chirc nang, nhiém vu va co cdu to chirc cla Trung tdm Tu van va
Dich vu tai chinh tinh Lao Cai;

Can cr Quyét dinh s6 2568/QB-UBND ngay 06/8/2020 cua UBND tinh vé
viéc giao Ph6 Giam doc S¢ Tai chinh kiém nhiém chirc vu Giam doc Trung tam
Tu van va Dich vu tai chinh;

Pé thyc hién tét chirc ning, nhiém vu dugc giao, sau khi thong nhat trong
Ban Giam dbc. Giam déc Trung tdm Tu vén va Dich vu tai chinh phan cong
nhiém vu thanh vién trong Ban Gidm ddc Trung tdm dé chi dao, xu ly cac cong
viéc hang ngay theo tung linh vuc cong tac cua Trung tdm Tu van va Dich vu tai
chinh nhu sau:

1. Ong Pinh Viin Ping — Giam ddc

Thuc hién lanh dao, chi dao toan dién cac mat cong tac cua Trung tam Tu
van va Dich vu tai chinh; chiu trach nhiém truéc UBND tinh, S¢ Tai chinh va
trude phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao;

Chi dao hoach dinh xay dung Ké hoach cong tic ngén han, dai han cla
Trung tdm theo quy dinh cua phap luat;

Chu tri cac cude hop giao ban hang tuan, hang thang, hang quy hodc dot
xudt cua Trung tam theo quy dinh;

a, Truc tiép phu trach, chi dao cac linh vuc cong tac sau:

- Cong tac to chirc, can bd; cong tac thi dua khen thuong; cai cach thu tuc
hanh chinh; ky luat, dao tao CBVC, hgp ddng lao dong theo phan cap va tham
quyén quan ly quy dinh cta phap luét;

- Cong tac tai chinh - ké toan, tai san cta don vi;

- Cong tac quan ly, khai thac quy dat cong d6 thi, Tru s cii;

- Phé duyét du toan va ky cac Hop dong kinh té thudc tham quyén quan ly;

- Chu tai khoan cua co quan;

- Thuc hién céc cong viéc khac do UBND tinh, Gidam ddc S& Tai chinh
giao.



b. Chi dao, phu trach theo déi: Phong Hanh chinh — Téng hop.

2. Ong Chu Vin Khuwong — Phé Giam doc

Giup Giam dbe Trung tam thuc hién mot sb6 nhiém vu sau:

a. Truc tiép chi dao, phu trach cac linh vuc cong tac:

- Cong tac to chire dich vu tai cac tru s& hop khéi khu d6 thi méi Lao Cai —
Cam DBuong (Bao gom ca cac dich vu khai thac tai san cdng vao muc dich kinh
doanh, cho thué thudc quyén quan ly cta Trung tam: Dich vu khai thac cac bép
an, cang tin, thu phat song tai cac tru sé khéi...);

- Cong tac quan ly tai san (tru sé hop khdi) dugc phan coéng phu trach;

- Ky cédc bién ban nghiém thu dich vu trong céc linh vuc cong viéc duoc
phan cong phu trach;

- Phu trach chi dao Hoi d@)ng tham dinh gia va cac T4 tu van, thim dinh cua
ITrung tam.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc khi dugc Gidm doc Trung tAm phan cong.

b. Chiu trach nhiém truée Giam doc Trung tdm va truée phap luat vé nhiém
vu dugc giao; dinh ky hang thang ¢ trach nhiém bdo cédo Gidm doc két qua thuc
hién cac nhiém vu duoc phan cong, néu c6 vuong méc phét sinh vé chuyén mén

trong linh vue duge phan cong phy trach, can kip thoi bdo cdo Gidam déc dé
thong nhat xir Iy theo thim quyén va quy dinh hién hanh.

¢. Chi dao, phu trach theo doi cong tac chuyén mon: Phong Quan ly, khai
thac tai san cong.

3. Ong Lé Ngoc Oanh — Phé Giam déc

Giup Giam dde Trung tam thuc hién mét s6 nhiém vu sau:

a. Truc tiép chi dao, phu trach céc linh vuc cong tac:

- Cong tac hanh chinh, vén thu, luu trlt cta don vi; xir ly van ban guri dén

CO quan; quan xuyén can b, vién cht, nguoi lao dong chap hanh dung noi quy,
quy ché lam viéc, quy ché van hoa cong so trong CO quan.

- Cong tac thuc hién cac dich vu tu van tai chinh, ké toan, kiém toén, thém
dinh gia; cung cap thong tin, tu van xac dinh gi4 tai san, hang hoé cua cic to
chirc va c¢d nhan c6 nhu cau theo quy dinh;

- Cong tac t6 chirc thuc hién cac dich vu lién két bdi dudng kién thirc phap
luat vé tai chinh ngén séch, gia ca, nghiép vu chuyén mon vé ké toan, kiém toén:;

- Cong tac dau thdu mua sdm tai san tap trung theo quy dinh cua UBND
tinh Lao Cai;

- Chi dao to churc thuc hién céc dich vu khai théc tai san cong vao muc dich
kinh doanh, cho thué thu¢c quyén quan ly cua Trung tdm (Nha nghi Thién Ngén;
khai thac ngan han duéi 01 nam déi véi quy dat cong do thi va tru sé cii).

- Thye hién c4c nhiém vu khac khi duoc Giam dbc Trung tim phén cong.



b. Chiu trach nhiém truéc Gidm doc Trung tdm va trude phap lut vé nhiém
vu dugce giao; dinh ky hang thang c6 trach nhiém bao céo Giam doc két qua thuc
hién cac nhiém vu duogc phan cong, néu c6 vuong méc phat sinh vé chuyén moén
trong linh vuc duge phan cong phu trach, can kip thoi bao cao Giam doc dé
thdng nhat xtr Iy theo thdm quyén va quy dinh hién hanh.

c. Chi dao, phu trach theo ddi: Phong Tu van — Dich vu tai chinh.

Ban Giam d6c Trung tdm t& chirc hop giao ban Lanh dao vao thu 2 hang
tudn (truong hop cé cong viéc dot xuat sé chuyen sang ngay hom sau), giao
Truong phong Hanh chinh - Téng hop chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén
mén thudc Trung tAm tdng hop, bao céo cac ndi dung phuc vu hop giao ban cua
Ban Gidm doc.

Trén day la Thong b4o phan cong nhiém vu cong tac cua Ban Giam doc
Trung tam Tu van va Dich vu tai chinh tinh Lao Cai. Thong bdo nay thuc hién
ké tir ngay 10/8/2020 va thay thé Théng bao sé 96/TB-TTTV ngay 09/7/2020
cua Trung tam Tu van va Dich vu tai chinh tinh Lao Cai./.

Noi nhin: GIAM hOC
- So Tai chinh (B/c);

- Lanh dao TT;

- Cac phong chuyén moén thude Sé;

- Cac phong chuyén moén thuge TT;
- Luu: VT, HCTH.
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