UBND TINH LAO CAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Poc lap - Tu do - Hanh phiie
86:45 /1QD-STC Léo Cai, ngay20 thang 3 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé cong tic theo ddi, don doc, kiém tra viéc thuc hién cic
nhiém vu do Uy ban nhén dan tinh, Chi tich Uy ban nhan déan tinh giao
tai S& Tai chinh tinh Lao Cai

GIAM POC SO TAI CHINH TINH LAO CAI

Cén cir Quyét dinh s6 35/2015/QD-UBND ngay 31/7/2015 cia UBND tinh
Lao Cai vé viéc ban hanh Quy ché vé cong tac theo ddi, don doc, kiém tra viéc
thuc hién cac nhiém vu do Uy ban nhéan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
glao;

Can cur Quyét dinh s 44/2016/QD-UBND ngay 10/8/2016 cua UBND tinh

Lao Cai vé viéc ban hanh Quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vy, quyén han va co
cdu t6 chirc ctia S& Tai chinh tinh Lao Cai;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong S& Tai chinh,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé cong tac theo doi,
d6n ddc, kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vy do Uy ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh giao cho S& Tai chinh tinh Lao Cai.

Piéu 2. Chanh Vin phong S&, Truong cac phong chuyén mén, trung tam
thudc So chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 2;

- Lanh dao So;

- VP UBND tinh;
- Lwu: VT, VP. {g
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UBND TINHLAO CAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI CHINH Poc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
V& cong tac theo ddi, don doc, kiém tra viée thue hién cac nhiém vu
do Uy ban nhén déin tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao
tai S¢ Tai chinh tinh Lao Cai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s0457/QD-STC ngay20 /3/2017
cua So Tai chinh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac theo doi, don ddc, kiém tra va bao

cao viéc thuc hién cac nhiém vu do Uy ban nhan dan (UBND) tinh, Chu tich
UBND tinh giao tai S& Tai chinh tinh Lao Cai.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac phong chuyén mén, trung tdm thude
S¢ trong viéc thuc hién céc nhiém vu dugc Lanh dao S¢ giao theo chi dao cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

Piéu 2. Nguyén tic chung

Cong tac theo di, don doc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao phai bao dam cac nguyén tac sau day:

1. Tat ca nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao phai duoc
t6 chirc trién khai thuc hién kip thoi, day du, cong khai, minh bach; tuan tha
Quy ché lam viéc cia UBND tinh, Quy ché lam viéc ctia S& Tai chinh tinh va
cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

2. Bao dam tinh chu dng, cé su phan cong trach nhiém rd rang va phdi
hop chit ché gilra cac phong chuyén moén, trung tdm, tranh su chong chéo vé
trach nhiém gitra phong chuyén mon, trung tam.

3. Két hop chat ché voi viée xay dung, quan ly, kiém tra va danh gia tinh
hinh thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cia don vi.

4. Géan két v6i chuong trinh ung dung cdng nghé thong tin trong cong tac
quan ly vin ban, hd so cong viée chi dao, diéu hanh cua don vi; thuc hién lién
thong tir Van phong UBND tinh dén S& Tai chinh theo Hé théng phan mém tai
Vian phong UBND tinh va trién khai sir dung chix ky s tai S¢ Tai chinh.

5. Viéc thyc hién céc chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh bao dam thoi gian theo quy dinh.



Piéu 3. Giii thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céc tir ngir dudi day duge hiéu nhu sau:

1. “Nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao” bao gém: Soan
thao va trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh hodc co quan, nguoi ¢é thim
quyén ban hanh hoéc phé duyét cac dé an, béo céo, du 4n, vin ban hanh chinh;
nhitng nhiém vu cu thé khac duoc giao thyc hién trong cac van ban chi dao,
diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

2. “Van ban chi dao, diéu hanh ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh”
bao gdm: Céc quyét dinh, chi thi, chuong trinh, ké hoach cong tac, cong vin,
cong dién do UBND tinh, Chu tich UBND tinh ky; thong bao két luan cudc
hop, chi dao khéc cta Chu tich UBND tinh do lanh dao Van phong UBND tinh
ky; céc y kién chi dao truc tiép khac ciia Thuong truc UBND tinh va céc vin
ban khéc c6 ndi dung chi dao, diéu hanh.

3. “Hé thong xtr Iy cdc vin ban chi dao diéu hanh cua UBND tinh” la H¢
thdéng phan mém quan ly co s& dit liéu theo dai vé thuc hién nhiém vu do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao do Vin phong UBND tinh quan 1y (phan
mem)

4. “Phém mém Quan 1y van ban va diéu hanh - VNPT iOffice” 1a Hé
thong phan mém dung chung caa UBND tinh vdi chirc nang quan ly van ban,
hd so cong viéc chi dao diéu hanh trién khai tai S& Tai chinh.

Chuong 11
NOQI DUNG, QUY TRINH CAP NHAT THONG TIN
NHIEM VU DUQC GIAO
Di¢u 4. Ngi dung thong tin phai cip nhat

1. P6i v6i van ban chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Chii tich UBND
tinh giao khéng phai la vin ban mat: Cap nhat thuong xuyén, diy du cc thong
tin xac nhan xir Iy cong viéc; Giao viéc, phan cong nhiém vu cu thé don vi chu
tri, phdi hop, y kién chi dao, don doc dén cac phong chuyén mén, trung tim
thudc So.

2. D6i v6i van ban bao céo két qua thuc hién nhiém vu do UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao khong phai 1a van ban mat: Cép nhat thuong xuyen
diy du cac thong tin xac nhén xur ly cong vi€c, bao céo tinh hinh thyc hi¢n cong
viéc di hoan thanh bao gém vin ban dinh kém da dugc Lanh dao S& ky duyét,
ban hanh nhitng céng viéc chua hoan thanh phai bao cdo kip thoi Lanh dao S&
nguyén nhan, phuong an xir Iy cip nhat y kién bd sung; Phé duyét két qua xu ly
cong viéc cua cac phong chuyén mon, trung tam thudc So.

3. Pbi voi van ban giao nhiém vu duoc phat hanh theo ché d6 mat (mat,
ti mat, tuyét mat):






a) Khong cép nhat cic thong tin theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2
Piéu nay trén Hé thong xir Iy céc vin ban chi dao diéu hanh cia UBND tinh va
khong cong khai trén mang;

b) Pinh ky hang quy, 6 thang, nim hodc truong hop dot xuét theo yéu
cau cia Chu tich UBND tinh, S& Tai chinh phai bdo céo cac ndi dung theo quy
dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu nay biang vin ban theo ché d6 mat giri Vin
phong UBND tinh va cac co quan lién quan.

Piéu 5. Quy trinh cip nhit thong tin

1. Trén co s& nhiém vu do UBND tinh, Chua tich UBND tinh va Lanh dao
S& giao duge chuyén dén Hé thdng xir ly cac van ban chi dao diéu hanh cua
UBND tinh, cac phong chuyén mon, trung tdm thudc S& ¢ trach nhiém ra soat,
d6i chiéu; Truong hop ndi dung nhiém vu duge cap nhat va chuyén dén chua
chinh xé4c hodc khéng thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han cia don vi minh
thi phai trao dm ngay, néu rd 1y do va bao cdo lai Lanh dao S¢ dé diéu chinh
hodc chuyén dén cac phong chuyén mén khic cé trach nhiém xir ly, dam bao
thuc hién theo quy dinh.

2. Cap nhat déy du tién do xur ly cong viéc, két qua thuc hién qéc nhiém
vu theo céc ndi dung quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Bi€u 4, Quy ché nay trén
Hé thong xtr 1y cac van ban chi dao diéu hanh cia UBND tinh.

Chuwong 111
THEO DOI, PON POC, KIEM TRA VIEC THUC HIEN NHIEM VU
Piéu 6. Trao ddi, xir Iy cAp nhat thong tin
1. Céc phong chuyén moén, trung tam thudc S¢ thuong xuyén theo doi,
kiém tra cdp nhat thong tin ve tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao trén Hé thong xur ly cac véan ban chi dao diéu
hanh cia UBND tinh va so6 liéu trong céc bao cao cua don vi.

2. Truong hop théng tin cép nhat, s6 liéu béo cao cua co quan minh
khong chinh xé4c voi thuc té hodc sai léch so véi théng tin trén Heé thong xur ly
céc van ban chi dao diéu hanh cia UBND tinh, phai ra soét, diéu chinh lai hoic
trao ddi, thong bao kip thoi v6i Van phong UBND tinh bang van ban, fax hoac
qua dién thoai, thu dién tir, ph6i hop chét ché véi Van phong UBND tinh dé c6
hudng x1r ly doi véi céac truong hgp nay.

3. Lanh dao cac phong chuyén mon, trung tam thugc S¢ chiu trach nhiém
truéc Lanh dao S¢ vé thoi han cép nhat va tinh chinh xéc, day du cua céc thong
tin vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chua tich UBND
tinh giao.

Piéu 7. Theo ddi, don dbc thwe hién nhiém vu

1. Bbi voi phong chu tri thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao, Lanh dao cac phong chuyén mon, trung tam thudc S¢ phai
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chu dong, thuong xuyén theo dbi, dén dbc chuyén vién trong viéc thuc hién
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cho don vi minh. Déi véi
nhimg cong viéc can phéi hop v6i cac phong chuyén mén khéc, Lanh dao
phong chu tri trao d6i truc tiép hodc bang van ban dé nghi Lanh dao cac - phong
phdi hop cung tham gia thuc hién nhiém vu. Di véi nhimg cong viée can phai
xin y kién, thong tin, so liéu cia cac co quan don vi khéac, Lanh dao phong chu
tri chu dong tham muu cho Lanh dao S& ban hanh vin ban, cong vin dé nghi
cac co quan, don vi phéi hop thuc hién.

2. P6i véi phong phdi hop thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao, Lanh dao cac phong chuyén moén, trung tam thudc Sé c¢6 trach
nhiém theo doi, don dbe viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao don vi minh phoi hop thuc hién; kip thoi cung cap thong tin
vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu phéi hgp cho don vi chu tri. Thyc hién
day du quy trinh phdi hop theo chi dao cia Gam doc S& tai Quyét dinh sb
244/Qb-STC ngay 01/ 12/2014 cta S& Tai chinh vé viéc ban hanh quy trinh
phoi hop trong viéc ban hanh van ban hanh chinh ctia S¢ Tai chinh tinh Lao
Cai dé chu dong phéi hop, glao viéc theo diing thoi han quy dinh d6i véi nhiém
vu cua cac phong chuyén mon, trung tam thudc So.

Piéu 8. Noi dung theo ddi, don doc thwe hién nhiém vy

1. Theo ddi, don déc tinh hinh thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao va viéc thuc hién ché dd thong tin, bao cao.

2. Theo dbi, don ddc viéc tong hop, danh gia, bao céo tinh hinh thuc hién
nhiém vu do UBND tinh, Chua tich UBND tinh giao.

3. Tham muu cho Lanh dao S&, dé xuét véi UBND tinh, Chu tich UBND
tinh xir Iy nhimg kho khan, vuéng méc phat sinh hodc yéu cau phai diéu chinh
cac nhiém vuy; xu ly dbi véi cac truong hop chua thyuc hién hoac thuc hién chua
ding cac nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

Piéu 9. Hinh thirc theo ddi, don doc thwe hién nhiém vu

1. Thong qua Hé thdng xtr ly cac van ban chi dao diéu hanh cia UBND
tinh va phan mém Quan ly van ban va diéu hanh - VNPT iOffice.

2. Thong qua bao céo dinh ky hodc dot xuat.
3. Qua lam viéc, trao déi truc tiép.

4. Qua dién thoai, thu dién tir, fax...

5. Qua cong tac kiém tra.

Piéu 10. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu

1. Lanh dao S& thyc hién kiém tra viéc t6 chic trién khai thyc hién
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh da dugc giao dén cac phong
chuyén mon, trung tdm thudc S theo linh vuc duge phan cong phu trach.



2. Lanh dao cac phong chuyén mén, trung tam thudc S¢ kiém tra viéc
cap nhat, theo ddi, don déc, viéc chdp hanh ché do thong tin, bdo céo tinh hinh,
két qua thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Cha tich UBND tinh giao trong ndi
bo don vi minh dam bao dung thoi gian yéu cau theo chirc nang, nhiém vy,
quyén han.

3. Vin phong S& kiém tra, theo ddi, tong hop két qua bao cdo Lanh dao
S& viéc thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cho S&
Tai chinh da dugc Lanh dao S& phan céong nhiém vu dén cac phong chuyén
mon, trung tam thudc So.

Diéu 11. Nji dung kiém tra

1. Kiém tra viéc td chirc, trién khai va tinh hinh, két qua thuc hién nhiém
vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

2. Kiém tra viéc cap nhat thong tin, két qua thuc hién nhiém vu do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trén H¢ thong xur ly céc van ban chi dao
diéu hanh cua UBND tinh.

3. Kiém tra viéc thuc hién ché do bao céo vé tinh hinh thyc hién nhiém
vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cua cac phong chuyén mon, trung
tam thudc So.

Piéu 12. Hinh thirc va ciin cir kiém tra viéc thwe hién nhiém vu

1. Kiém tra thuong xuyén tién d9 thuc hién x ly nhiém vu do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao trén phan mém bao goém: thoi gian thuc hién,
tien do thuc hién, két qua hoan thanh.

2. Kiém tra dot xuét, cin cir theo yéu cau chi dao, diéu hanh cua UBND
tinh, Chu tich UBND tinh, Lanh dao S¢ khi phat hién phong chuyén mon, trung
tdm thude S& c6 dau hiéu khong thuc hién hoac thuc hién khong ding ndi dung
nhiém vu duogc giao.

Piéu 13. T6 chire kiém tra viéc thue hién nhiém vu

1. Pinh ky thir sau hang tuan, Van phong S& dén ddc, kiém tra, tong hop
két qua viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao da
qua han xu ly cua cac phong chuyén mon, trung tam thudc S¢ vao Bang tong
hop nhiém vy, cdng viéc qua han xu ly tai Phu luc 01 kém theo Quy ché nay.
Ban mém Bang téng hop nhiém vu, cong viéc qua han xir Iy dit tai 6 dia, thu
muc dung chung cua S& Tai chinh ¢é dia chi nhu sau: Q:\TONG HOP XU LY
HSCV.

2. Trong qua trinh kiém tra néu phat hién nhitng ndi dung cong viéc,
nhiém vu cac phong chuyén mén, trung tdm thugc S¢ chua thyc hién xir ly theo
dang thoi gian yéu cau, cong viéc chdm tién do, xir Iy chua pha hop, Vin
phong S& trao ddi, thong nhat véi cac phong chuyén mén, trung tdm thudc S&
thuc hién theo quy dinh.




3. Cac phong chuyén mon, trung tam thudc S¢& co6 trach nhiém bao céo,
cap nhat thc")ng tin vé tinh hinh thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao vao Bang tong hop nhiém vy, cong viéc qua han xu ly tai Phy
luc 01 kém theo Quy che nay. Ban mém Bang tong hop nhiém vu, cong viéc
qua han xur ly dat tai 6 dia, thu muc dung chung cua So Tai chinh c6 dia chi
nhu sau: Q:\TONG HOP XU LY HSCV; cung cap hd so, tai liéu, théng tin theo
yéu ciu cua Lanh dao S&, Vin phong So.

4. Pbi v6i nhitng nhiém vu, cong viée di hoan thanh cac phong chuyén
mon, trung tdm thudc S& co trach nhi€m cép nhat thong tin, dinh kém céc van
ban, tai liéu c6 lién quan dé chimg minh két qua hoan thanh nhiém vy, tao
thuan loi cho viéc theo ddi, kiém tra.

5. P6i voi nhimg nhiém vu, cong viéc cham tién do, qué han xur ly cac
phong chuyén mén, trung tdm thugc S& bao cao kip thoi véi Lanh dao So
nguyén nhan, giai phap khic phuc, thoi gian du kién hoan thanh; Trao déi véi
Vin phong UBND tinh dé cung phdi hop, theo doi, xir ly cong viéc.

Diéu 14. Két qua kiém tra

1. Pinh ky thir sau hang tuan, sau khi két thic kiém tra, Van phong S
gri két qua kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Cha tich UBND
tinh gtao dén cac phong chuyén mén, trung tam thudc S dé theo ddi, thuc hién
d6i voi cac cong viée dé qua han xur ly vao Bang téng hop nhiém vy, cong viéc
qué han xtr ly tai Phu luc 01 kém theo Quy ché nay. Ban mém Bang tong hop
nhiém vy, cong viéc qua han xu ly dat tai 6 dia, thu muc ding chung cua S¢
Tai chinh ¢ dia chi nhu sau: Q:\TONG HOP XU LY HSCV.

2. Noi dung bao céo két qua kiém tra:

a) Panh gid viéc t6 chirc trién khai thuc hién, két qua thuc hién nhiém vu
do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao dén cac phong chuyén mén, trung
tam thudc So;

b) Panh gia viéc cap nhat thong tin vé nhiém vy, tinh hinh, két qua thuc
hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trén Hé théng xu ly
céc van ban chi dao diéu hanh ctia UBND tinh va viéc thuc hién ché dd bdo céo
dinh ky vé tinh hinh thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh
giao cua don vi.

¢) Noi dung kiém tra phai dénh gia cu thé ve két qua thuc hién nhi¢m vu.
Truong hop chua thyuce hién dang thoi gian yéu cau, cong viéc cham tién do, xir
ly chua phu hop hoac khong thuc hién nhiém vu dugce giao phai xac dinh rd
tinh chat, mirc dg, nguyén nhan, trach nhiém cta cac phong chuyén mén, trung
tam thudc S& dé lam co sé danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu va binh xét
cac danh hiéu thi dua khen thudng hang nam cuia cac phong chuyén mén, trung
tam thudc S& va can bg, cong chire, vién chice cua So.




d) Kién nghi voi Lanh dao S& cac bién phap don déc, chi dao cac phong
chuyén mon, trung tdm thudc S& thuc hién nhiém vy do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao hodc diéu chinh nhiém vu giao (néu cén); bién phéap xur ly vi
pham (néu c0).

Chwong 1V
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO
Piéu 15. Trach nhiém cia Ban Lanh dao So
1. Trach nhiém cta Giam déc S&

a) Cian cir cac chi dao cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh trén hé
thong phan mém phén céng nhiém vu trién khai thuc hién cho Quy phat trién
dit, cac phong chuyén mén, trung tim thudc S& (phan cong cu thé phong chii
tri, phong phoi hop, y kién chi dao).

b) Truc tiép theo ddi, dén ddc viéc to chic trién khai thuc hién, phé
duyét két qua xir ly cong viéc dbi véi cac nhiém vu di phan cong cho Quy phat
trién dat, cac phong chuyén mén truc tiép phu trach

2. Trach nhiém ctia Phé Giam doc S&

a) Can ctr vao cac linh vuc duge giao phu trach, thuc hién don ddc, theo
doi, kiém tra tién d viéc to chirc trién khai thyc hién cac nhiém vu do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao cho S& Tai chinh di dugc Giam ddc S& phéan
cong dén cac phong, trung tim thudc S& trén phan mém.

b) Kiém tra ket qua xu ly cong viéc cua cac phong chuyén mén, trung
tam thudc S& va tién hanh phé duyét két qua xur ly cong viéc trén phan mém ddi
vOi cac cong viéc da dugce ky duyét, ban hanh dé bao cdo UBND tinh, Chu tich
UBND tinh theo quy dinh.

Diéu 16. Trach nhiém cia Vin phong Sé

1. H trg va cung cép thong tin ¢6 lién quan cho cac phong chuyén mén,
trung tdm thudc So trong viéc theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

2. Téng hop tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Cha
tich UBND tinh giao. Pinh ky hang quy, 6 thang, nim hodc dot xuit theo yéu
cau cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, xdy dung bédo cdo danh gia tinh hinh
thue hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

3. Béo céo, kién nghi kip thoi vai Lanh dao S& cac bién phap can thiét
nhdm d6n d6c cac phong chuyén mon, trung tdm thude Sé thyuc hién cac nhiém
vu giao da dén han quy dinh nhung chua thuc hién, trién khai thuc hién khong
ding yéu cau dé ra hodc khi ¢ céc van dé phat sinh do céc phong chuyén mén,
trung tdm thudc S& phan anh trong qua trinh thuc hién nhiém vu do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao.




4. Pé nghi cac phong chuyén mén, trung tdm thuéc S¢ bao céo dinh ky
hodc dot xuat vé tinh hinh cap nhat va két qua thuc hién nhiém vu do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao.

5. Pinh ky, thir 6 hang tuan truy cdp vao phan mém kiém tra, ra soat,
téng hop, bao cao Lanh dao S& cac nhiém vu di qua han xir ly (néu cé) cua cac
phong chuyén moén, trung tam thugc S& vao Bang téng hop nhiém vu, cong
viéc qua han xir 1y tai Phu luc 01 kém theo Quy ché nay. Ban mém Bang tong
hop nhiém vy, cong viéc qua han xur ly dét tai 6 dia, thu muc dung chung cua
S& Tai chinh ¢6 dia chi nhu sau: Q\TONG HOP XU LY HSCV.

6. Ho tro cac phong chuyén mén, trung tam trong viéc trién khai cai dat,
st dung hé thong phan mém; thuc hién cap moi, thu hoi tai khoan ding nhap
vao hé thdng phan mém khi c6 thay d6i vé nhén su tai co quan.

Piéu 17. Trach nhiém ciia cic phong chuyén mon, trung tim thuje
So

1. Trach nhiém cia Lanh dao phong chuyén mon, trung tdm thudc S&

a) Hang ngay truy cdp vao phan mém dé xac nhan nhiém vu da dugc
Lanh dao S¢ phan cong thuc hién.

b) Truomg hop ndi dung nhiém vu dugc phan cong trén phin mém chuwa
chinh xé4c hodic khong thudc chirc ning, nhiém vu, quyén han cta don vi minh
thi phai bao cdo Lanh dao S& xem xét chuyén dén cac phong chuyén mén khac
thuc hién theo quy dinh.

¢) Can cu vao chi dao cua Lanh dao S&, chu dong phan cong nhiém vu,
thuong xuyén don doc can b, cong chirc, vién chire xur Iy cong viéc theo dung
thoi gian, tién d¢ thé hién trén phan mém.

d) Sau khi cong viéc cua phong da hoan thanh trinh Lanh dao So ky
duyét, ban hanh, dong thoi truy cap vao phian mém dé xac nhén da xir Iy cong
viéc, bao cao hoan thanh nhiém vu dugc giao (dinh kém ban mém vin ban béo
cédo két qua xir 1y cong viéc dd hoan thanh dugc Lanh dao S& ky duyét, ban
hanh vao phan mém).

d) Cac nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao da dugc Lanh
dao S¢ phan cong xir ly da dén han theo quy dinh nhung chua trién khai thuc
hién, khéng du kha néang, diéu kién thuc hién hozc trién khai thuc hién khong
dung yéu cau thi phai trao doi, béo cao klp thoi cho Lanh dao S& bing vin béan
vé nhimg khé khén, vudng méc va nguyén nhan giri Van phong UBND tinh
xem Xet, g1a1 quyét; Phéi hop chat ché voi Vian phong UBND tinh dé béo céo,
dé xuét véi UBND tinh, Chu tich UBND tinh hudng xir ly ddi véi céc trudng

hop nay.




e) Hang quy, 6 thang, ndm béo cdo tinh hinh thyc hién cac nhiém vu
duoc Lanh dao S¢ giao trén h¢ thong phan mém giri Vin phong S¢ tong hop
vao bao cao chung cua S Tai chinh theo thoi gian cu thé nhu sau:

+ Bao cao quy: gui trudc ngay 15 cua thang cudi quy.

+ Béo cdo 6 thang: guri trude ngay 15/6.

+ Bé4o cdo ndm: guri trudc ngay 15/12.

f) Trong qua trinh str dung phan mém néu c6 vudng mic, kip thoi trao

doi truc txep vol Van phong S& (bd phén tin hoc) dé cung phbi hop khéc phuc,
dam bao cong tac chi dao cua Lanh dao S¢ duoc lién tuc, thong sudt.

2. Trach nhiém cua Lanh dao Quy phat trién dat: Hang ngay truy cap vao
phan mém dé xac nhan nhiém vu da dugc Lanh dao S¢ phan céng va thuc hién
X ly cong viéc nhu cac phong chuyén mon, trung tdm thudc So.

Diéu 18. Thoi han thong tin, bdo cio dinh ky

1. Cham nhét truéc ngdy 20 cta thang cudi quy (d6i véi Bao céo quy),
ngay 20 thang 6 (doi véi Bao cédo 6 thang) va ngay 20 thang 12 (doi véi Béo
céo nam), cac phong chuyén moén, trung tam thudc S& tong hop, giri bao céo
tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao
gui Van phong So.

2. Trén co so sb liéu cua cac phong chuyén moén, trung tdm thudc S,
trudc ngay 25 cua thang cudi quy, ngay 25 thang 6 va ngay 25 thang 12 hang
nam, Van phong S& téng hop, xay dung bao cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trinh Lanh dao S& ky duyét
gui UBND tinh.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Hwéng din thue hién Quy ché va Hé thong xir ly cac vin
ban chi dao diéu hanh ciia UBND tinh

1. Van phong S& chiu trach nhiém huéng dan céc phong chuyén mén,
trung tdm thudc S& van hanh Hé thong xir ly cac van ban chi dao diéu hanh cua
UBND tinh.

2. Cac phong chuyén mén, trung tam thugc So trién khai thuc hién Quy
ché va Hé ’théng xu ly cac van ban chi dao diéu hanh cua UBND tinh; Theo
do6i, don doc, kieém tra viéc thuc hién, cac nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao thugc pham vi quan ly cua don vi minh.

Piéu 20. Khen thwong va ky luit

1. Cac phong chuyén mén, trung tam thudc S& va co quan, t6 chirc ¢o
lién quan thuc hién nghiém tac, hiéu qua Quy ché nay dugc biéu duong, khen
thudng theo quy dinh phap luét hién hanh vé thi dua khen thuong. Két qua thyuc
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hién Quy ché nay la mét trong cac tiéu chi dé danh gia mirc d6 hoan thanh
nhiém vu va binh xét cac danh hiéu thi dua khen thudng hang nam cua cac
phong chuyén moén, trung tdm thudc S& va can bd, cong chirc, vién chic cua
Sa.

2. Cac phong chuyén mén, trung tam thu¢c S¢ va ca nhén can b, cong
chuc, vién chice thye hién khong day du hodc vi pham cac quy dinh cia Quy
ché nay, tily theo mirc do s& bi xir ly theo quy dinh cia phap luét.

Piéu 21. Piéu khoan thi hanh

1. Vén phong S¢ chu tri, phéi hop véi cac phong chuyén mén, trung tim
thuge 8o, cac to chirc, c nhan ¢ lién quan trién khai, t6 chirc thuc hién Quy
ché; hang ndm chiu trach nhiém tong hop, béo cao UBND tinh, Chu tich
UBND tinh vé két qua trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Lanh dao cac phong chuyén mén, trung tdm thudc S& trién khai dén
can b9, cong chirc, vién chuc thuc hién nghiém tic quy ché nay va chiu trach
nhi¢m trude Ban Lanh dao S& vé két qua thuc hién.

3. Trong qua trinh trién khai t6 chire thuc hién, néu c6 khé khan, vudng
méc can sua ddi, bd sung, dé nghi céc phong chuyén mon, trung tam thuge S
phan anh bang vin ban vé Vin phong S& dé tong hop, dé xuét stra doi, bd sung
Quy ché cho phu hop./. g
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