
UBND TINH LAO CAI 	CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VITT NAM 
S~ TAI CHINH 	 D5c lip - Ty do - I4nh phtic 

S6:45 /QD-STC 	 Lao Cai, ngay& thong 3 nom 2017 

QUYET DINH 
Ban hanh Quy the ye cong tac theo doi, dOn dOc, kiem tra NT* time hien cac 

nhiem vu do UST ban nhfin don tinh, Chfi tich UST ban nhan din tinh giao 
tai So. Thi chinh tinh Lao Cai 

GIAM DOC SO TAI CHINH TINH LAO CAI 

Can dr Quyet dinh so 35/2015/QD-UBND ngay 31/7/2015 cua UBND tinh 
Lao Cai ve yiec ban hanh Quy the ye cong tac theo dai, don dik, kiem tra yiec 
thtrc hien cac nhiem vu do UST ban nhan dan tinh, Chu tich US, ban nhan dan tinh 
giao; 

Can cu Quyet dinh so 44/2016/QD-UBND ngay 10/8/2016 cila UBND tinh 
Lao Cai ve \dee ban hanh Quy dinh vi tri, chirc nang, nhiem vu, quyen han ya co 
cau to chirc dm So Tai chinh tinh Lao Cai; 

Xet de nghi cua Chanh Van phong SO Tai chinh, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy 	cong tac theo dog, 
don &lc, kiem tra yiec thtrc hien cac nhiem vu do UST ban nhan dan tinh, Chir tich 
UST ban nhan dan tinh giao cho SO Tai chinh tinh Lao Cai. 

Dieu 2. Chanh Van phong SO, Tnrong cac phOng chuyen mon, trung tam 
thuOc So chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay. 

nh(tn: 
Nhu Dieu 2; 

- LAnh dao Sdr; 
- VP UBND tinh; 
- Luu: VT, VP. g 



UBND TINH LAO CAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIVI' NAM 
SO TAI CHINH 	 Dec lap - Tkr do - Hunh ph& 

QUY CHE 
Ve cong tac theo doi, don doc, kiem tra viec thkrc hien cac nhiem vu 

do UST ban nhan dan tinh, Chu tich UY ban nhan dan tinh giao 
tai So.  Tai chinh tinh Lao Cai 

(Ban hanh kern theo Quye't dinh so45T/QD-STC ngayjO /3/2017 
clic' Sa Tai chinh) 

Chuang I 

NHUNG QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Phum vi dieu chinh va dei ttryng ip dung 

1. Quy the nay quy dinh ve cong tac theo dOi, don d6c, kiem tra va bao 
cao viec thkrc hien cac nhiem vu do UST ban nhan dan (UBND) tinh, Chu tich 
UBND tinh giao tai Se( Tai chinh tinh Lao Cai. 

2. Quy the nay ap dung d6i von cac phong chuyen mon, trung tam thu6c 
SO trong viec thkrc hien cac nhiem vu &roc Lanh dao So giao theo chi dao cua 
UBND tinh, Chu tich UBND tinh. 

Dieu 2. Nguyen tac chung 

Cong tac theo dOi, don d6c, kiem tra viec thkrc hien nhiem vu do UBND 
tinh, Chu tich UBND tinh giao phai bao dam cac nguyen tac sau day: 

1. Tat ca nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao phai ducfc 
to chdc,trien khai thkrc hien kip tiled, day 	cong khai, minh bach; tuan thu 
Quy che lam viec cua UBND tinh, Quy che lam viec cua Soy Tai chinh tinh va 
cac quy dinh cua phap luat c6 lien quan. 

2. Bao dam tinh chu d6ng, co su phan cong trach nhiem rO rang va phi 
hop chat the gifra cac phong chuyen mon, trung tam, tranh sir chong cheo ye 
trach nhiem gala phong chuyen mon, trung tam. 

3. Ket hop chat the 	viec xay dkmg, quan 1ST, kiem tra va danh gia tinh 
hinh thkrc hien chuong trinh, ke hoach cong tac oh don vi. 

4. Gan ket 	chocmg trinh img dung cong nghe thOng tin trong cong tac 
guar' 1ST van ban, h6 so cong viec chi dap, dieu hanh cua don vi; thkrc hien lien 
thong tir Van phOng UBND tinh den So. Tai chinh theo He thong phan mem tai 
Van phong UBND tinh va trien khai sir dung chit 14 so tai Sa Tai chinh. 

5. Viec thkrc hien cac chi dao, dieu hanh cua UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh bao dam thed gian theo quy dinh. 

1 



Dieu 3. Giai thich tir ngir 

Trong Quy the nay, cac tir ner dugi day dugc hieu nhu sau: 

1. "Nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao" bao g6m: Sop 
thao va trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh hoac co quan, ngugi c6 tham 
quyen ban hanh hoac phe duyet cac de an, bao cao, dg an, van ban hanh chinh; 
nhang nhiem vg cg the khac dugc giao thgc hien trong cac van ban chi dao, 
dieu hanh cue. UBND tinh, Chu tich UBND tinh. 

2. "Van ban ,chi dap, dieu hanh 	UBND tinh, Chu tich UBND tinh" 
go bao 	Cac quyet dinh, chi thi, chuong trinh, ke hoach cong tac, dog van, 

cong dien do UBND tinh, Chu tich UBND tinh 14; thong bao ket luan cuOc 
hop, chi dao khac 	Chu tich UBND tinh do lanh dao Van phong UBND tinh 
14; cac kin chi dao trgc tiep khac cua Thugng trgc UBND tinh va cac van 
ban khac c6 not dung chi dao, dieu hanh. 

, 3. `1-1 th6ng 	cac van ban chi dao dieu hanh 	UBND tinh" la He 
thong phan mem quan ly co sa du lieu theo dOi ye thgc hien nhiem vg do 
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao do Van phong UBND tinh quan 17 (phan 
mem). 

, 4. "Phan mem Quan van ban va dieu hanh - VNPT iOffice" He 
thong phan mem dung chung cue. UBND tinh vai chgc nang quan ly van ban, 
ho so cong viec chi ciao dieu hanh trien khai tai Sa Tai chinh. 

Chircrng II 

NOI DUNG, QUY TRiNH CAP NHifiT THONG TIN 

NHItM VI; BOX GIAO 

Dieu 4. NOi dung thong tin phai cap nh4t 

1. Doi vai van ban chi dao, diet' hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND 
tinh giao Ichong phai IA van ban mat: Cap nhat thuong xuyen, day du cac thong 
tin xac,nhan 	V,  ding viec; Giao viec, phan cong nhiem vu cg the don vi chit 
tri, phoi hop, y kien chi dao, don doc den cac phong chuyen mon, trung tam 
thuOc SO. 

2. D6i vai van ban bao cao ket qua thgc hien nhiem vg do UBND tinh, 
Chu tich UBND tinh giao khong phai la van ban met: Cap nhat thuimg xuyen, 
day du cac thong tin xac nhan xir ly cong viec, bao cao tinh hinh thgc hien ding 
viec da hoan thanh bao gOm van ban dinh kern da dugc Lanh dao SO 14 duyet, 
ban hanh nhang cong viec chua hoan thank 	 OF ,phai bao cao kip thoi Lanh dap S 
nguyen nhan, phuong an xir l)",  cap that kin bo sung; Phe duyet ket qua xir 
cong viec cua cac phong chuyen mon, trung tam thuOc Ser. 

, 	3. D6i vai van ban giao nhiem vu dugc pilaf hanh theo the dO mat (mat, 
toi mat, tuyet mat): 
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, a) Khong cap,  that cac thong tin theo quy dinh 	Khoan 1, Khohn 2 
Dieu nay tren He thong x* ly cac van ban chi dao dieu hanh cua UBND tinh va 
khong ding khai teen mang; 

b) Dinh kST hang quy, 6 thing, nam hoac tnrong hqp dot xuAt theo yeu 
cau cua Chu tich UBND tinh, Si Tai chinh phai bao cao cac not dung theo quy 
dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Dieu nay bang van ban theo the de mat gin Van 
phong UBND tinh va cac Ca quan lien quan. 

Dieu 5. Quy trinh cap nhUst thong tin 

1. Tren ca ser nhiem vv do UBND tinh, Chu tich UBND tinh va Lath dao 
Sa giao dugc chuyen den He thong VI.  1S,  cac van ban chi dao dieu hanh cua 
UBND tinh, cac phong chuyen mon, trung tam thu6c S6 ce, trach nhiem ra soat, 
doi chieu; Truing hqp not dung nhiem vu duqc cap nhat va chuyen den chua 
chinh xac hoac khong thu6c chIrc rang, nhiem vv, quyen han cua danyi minh 
thi phai trao d6i ngay, neu re 1ST do va bao cao lai Lath dao Set de dieu chinh 
hoac chuyen den cac phong chuyen mon khac c6 trach nhiem xi( 1S7, dam bao 
thqc hien theo quy dinh. 

2. Cap nhat dAy du tin d6 xir 1Sr cOng viec, ket qua thqc hien cac nhiem 
vv theo cac not dung quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Dieu 4, Quy the nay ten 
He th6ng xu ly cac van ban chi dao dieu hanh cua UBND tinh. 

Chuang III 

THEO DOI, DON DOC, KIEM TRA VItC THIIC HItN NHIEM 

Dieu 6. Trao dOi, xir ly cap nh4t thong tin 

1. Cac phong chuyen mon, trung tam thuOc SO thuerng xuyen theo doi, 
kiem tra cap that thong tin ve tinh hinh, ket qua thqc hien nhiem vv do UBND 
tinh, Chu tich UBND tinh giao tren He thOng xir 13"/ cac van ban chi dao diet' 
hanh cua UBND tinh va so lieu trong cac bao cao cua din vi. 

2. Throng hap thong tin cap nhat, s6 lieu bao cao cua ca quan minh 
khong chinh xac vii thqc to hoac sai lech so veri thong tin tren He th6ng xir 1S,  
cac van ban chi dao dieu hanh cua UBND tinh, phai ra soat, dieu chinh lai hoac 
trao doi, thong bao kip theri v6i Van phong UBND tinh bang van ban, fax hoac 
qua dien thoai, thu dien dr, phoi hqp chat the v&i Van phong UBND tinh de c6 
huang xu 1S,  di yeti cac tnrang bap nay. 

3. Lath dao cac phong chuyen mon, trung tam thu6c SO chiu trach nhiem 
truck Lanh dao Save theri han cap nhat va tinh chinh xac, day du cua cac thong 
tin ye tinh hinh, ket qua thqc hien nhiem vv do UBND tinh, Chu tich UBND 
tinh giao. 

Dieu 7. Theo doi, don dOc thwc hi§n nhi?in vu 

1. D6i yeti phong chit tri thqc hien nhiem vv do UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh giao, Lath dao cac phong chuyen mon, trung tam thu6c SO phai 
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chi" (ging, thuOng xuyen theo doi, don dOc chuyen vien trong viec thuc hien 
nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cho don vi minh. DOi vai 
nhang cong viec can phoi hop vai cac phong chuyen mon khac, Lanh dao 
phong chu tri trao dOi tnsc tiep ho4c bang van ban de nghi Lanh dao cac phong 
phoi hap ding tham gia thkrc hien nhiem vu. Doi yen nhang ding viec can phai 
xin y kien, thong tin, so lieu dm cac ca quan dan vi khac, Lanh dao phong chu 
tri chu dOng tham muu cho Lanh dao Sa ban hanh van ban, cong van de nghi 
cac co quan, don vi phoi hap thkrc hien. 

2. D'Oi vai phong phOi h9p thkrc hien nhiem vu do UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh giao, Lanh dao cac phong chuyen mon, trung tam thuc Sa c6 trach 
nhiem theo doi, don doc viec thkrc hien nhiem vu do UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh giao don vi minh ph6i hap thkrc hien; kip thoi cung cap thong tin 
ye tinh hinh, ket qua thuc hien nhiem vu phOi hop cho don vi chit tri. Thkrc hien 
day du quy trinh phoi hgp theo chi dao cua Gam doc So tai Quyet dinh so 
244/QD-STC ngay 01/12/2014 clia Sa Tai chinh ve viec ban hanh quy trinh 
phoi hop trong viec ban hanh van ban hanh chinh cua Sa Tai chinh tinh Lao 
Cai de chil dOng phoi hop, giao viec theo dung thOi han quy dinh doi vai nhiem 
vu cua cac phong chuyen mon, trung tam thuc S. 

Dieu 8. NOi dung theo doi, dOn dOc thtyc hien nhiem vu 

1. Theo dOi, don dOc tinh hinh thuc hien nhiem vu do UBND tinh, Chu 
tich UBND tinh giao va viec thkrc hien che dO thong tin, bao cao. 

2. Theo dOi, don dOc viec tong hop, danh gia, bao cao tinh hinh thkrc hien 
nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao. 

3. Tham mtru cho Lanh dao So, de xuat voi UBND tinh, Chu tich UBND 
tinh xir ly nhang lcho khan, vtrang mac phat sinh hoac yeu cau phai dieu chinh 
cac nhiem vu; xir ly doi vai cac truong hop chua thuc hien ho4c thkrc hien chtra 
dung cac nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao. 

Dieu 9. Hinh thuc theo dolt, don dim thtyc hien nhiOt vu 

1. Thong qua He thong xir ly cac van ban chi dap dieu hanh dia UBND 
tinh va phan mem Quan lY van ban va dieu hanh - VNPT iOffice. 

2. Thong qua bao cao dinh ky hoac dot xuat. 

3. Qua lam viec, trao d6i trvc 

4. Qua dien thoai, thu dien dr, fax... 

5. Qua ding tac kiem tra. 
A 	 . X Dieu 10. Ki m tra viec thuc hien nhiOt vu 

1. Lath dao Sa thuc hien kiem tra viec to chirc trien khai thuc hien 
nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh da dugc giao den cac phong 
chuyen mon, trung tam thuc Sa theo linh vkrc &roc phan ding phki trach. 
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2. Lanh dao cac phong chuyen m6n, trung tam thu6c SO ki6m tra viesc 
cap that, theo 	don doe, vi6c chap hanh che d6 thong tin, bao cao tinh hinh, 
ket qua thuc hi6n nhi'em vy do UBND tinh, 	tich UBND tinh giao trong nOi 
b6 don vi minh dam bao dung thOi gian yeu cau theo chirc nang, nhi6m vu, 
quyen han. 

3. Van phong Ser ki6m tra, theo doi, ding hqp kk qua bao cao Lanh dao 
vi6c thuc hiOn nhi6m vu do UBND tinh, Chit tich UBND tinh giao cho Ser 

Tai chinh d'a duqc Lanh dao Sec phan cong nhi6m vu den cac phong chuyen 
m6n, trung tam thu6c So. 

Dieu 11. N§i dung kiem tra 

1. Ki6m tra vi6c t6 chirc, trie'n khai va tinh hinh, k6t qua thuc hi6n nhi6m 
vu do UBND tinh, 	tich UBND tinh giao. 

2. Ki6m tra vi6c cap that thong tin, kkqua thuc hiOn nhi6m vu do 
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao tren H6 thong xfr 1Y cac van ban chi dao 
di6u hanh ctia UBND tinh. 

3. Kie'm tra vi6c thuc hiOn cht d6 bao cao tinh hinh thuc hi6n nhi6m 
vu do UBND tinh, 	tich UBND tinh giao 	cac phOng chuyen mon, trung 
tam thu6c Set. 

Dieu 12. Hinh fink va can kiem tra vi§c time hi§n nhi§m vy 

1. Kie'rn tra thuOng xuyen ti6n d6 thuc hi6n 	nhi6m vu do UBND 
tinh, Chu tich UBND tinh giao ten phan mem bao gem: thoi gian thuc hi6n, 
lien d6 thut hi6n, ket qua hoan thanh. 

2. Ki6m tra d6t xuAt, can theo yeu au chi dao, 	hanh 	UBND 
tinh, Chu tich UBND tinh, Lath dao SO phat hi6n phong chuyen m6n, trung 
tam thu6c SO co dau hi6u lchong thuc hiOn hoac thuc hiOn khong dung n6i dung 
nhi6m duqc giao. 

Dieu 13. TO cher kiem tra vi§c thtsc hi§n nhi§m vy 

, 	1. Dinh ky thir sau hang tari, Van phong Set don doe, kitm tra, t6ng hqp 
ket qua vi6c thuc hi6n nhi6m v1,1 do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao da 
qua han xir dm cac phong chuyen m6n, trung tam thu6c Ser vao Bang tong 
hqp nhi6m 	ding vi6c qua han xir tai Phu Luc 01 kern theo Quy che nay. 
Ban mem Bang tong hop nhi6m vu, cling vi6c qua han 	dat tai dia, thu 
mix dung chung 	chinh có dia chi nhu sau: QATONG HOP XU LY 
HSCV. 

2. Trong qua trinh ki6m tra n6u phat hi6n nhimg nOi dung ding vi6c, 
nhi6m cac phong chuyen m6n, trung tam thu6c Ser chua thuc hiOn x* theo 
dung thOi gian yeu cau, ding vi6c charn tien d6, xir 	chua phi]. hop, Van 
phong Sot trao doi, th6ng nhat veri cac phong chuyen m6n, trung tam thu6c 
thuc hi6n theo quy dinh. 

5 



3. Cac phong chuyen mon, trung tam thuOc SO c6 trach nhiem bao cao, 
cap nhat thong tin ye tinh hinh thoc hien nhiem vv. do UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh giao vao Bang tong hop nhiem vv, ding viec qua han xir ly tai Phv 
lvc 01 kern theo Quy the nay. Bin mem Bang tong hop nhiem vv, ding viec 
qua han xfr 1S,  (tat tai 8 dia, thu mvc dung chung cua Sey Tai chinh c6 dia chi 
nhu sau: Q:\TONG  HOP XU LY HSCV; cung cap hO so, tai lieu, thong tin theo 
yeu cau cua Lanh dao SO, Van phong SO. 

4. Doi von nhang nhiem vv, ding viec da hoan thanh cac phong chuyen 
mon, trung tam thuOc SO c6 trach nhiem cap nhat thong tin, dinh kem cac van 
ban, tai lieu co lien quan de,chung minh ket qua hoin thanh nhiem vo, tao 
thuan lqi cho viec theo 	kiem tra. 

5. DOi von nhimg nhiem vv, ding viec cham tien dO, qua han xir ly cac 
phong chuyen mon, trung tam thuOc 	bao cao kip thiYi vii La 	et 'nh dao S 
nguyen nhan, giii phap khac phvc, thai gian do Id& hoin thanh; Trao doi yen 
Van phong UBND tinh de ding phoi hop, theo doi, xit ly cong viec. 

Men 14. Ket qua kiem tra 

, 1. Dinh Icy thu sau hang tuan, sau khi ket thac kiem tra, Van phong Sa 
gui ket qui kiem tra viec thirc hien nhiem vv do UBND tinh, Chu tich UBND 
tinh giao den cac phong chuyen mon, trung tam thuOc SO de theo doi, thoc hien 
doi von cac cong viec de qua han xit ly vao Bang tong hop nhiem vv, cong viec 
qua han xtir ly tai Phv lvc 01 kern theo Quy,che nay. Ban mem Bang tong hop 
nhiem vv, cong viec qua han 	 0 dat tai  dia, thu mvc dimg chung cfra SO 
Tai chinh co dia chi nhu sau: Q:\TONG  HOP XU LY HSCV. 

2. NOi dung bao cao ket qui kiem tra: 

a) Danh gia viec to chirc trien khai thochien, ket qui thirc hien nhiem vv 
do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao den cac phong chuyen mon, trung 
tam thuOc SO; 

b) Danh gia viec cap that thong tin ye nhiem vv, tinh hinh, ket qua thoc 
hien nhiem vv do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao ten He thong xir 1S,  
cac van ban chi dao dieu hanh cua UBND tinh va viec thoc hien the dO bao cao 
dinh Icy ve tinh hinh thoc hien nhiem vo do UBND tinh, Chu tich UBND tinh 
giao cua don vi. 

c) NOi dung kiem tra phai danh gia cu the ve ket qui thoc hien nhiem vv. 
Tnrong hop chua thirc hien dung thin gian yeu cau, ding viec cham lien de, xir 
IS,  chua phU hop hoac king thirc hien nhiem vu duoc giao phai xac dinh ro 
tinh chat, mire dO, nguyen than, trach nhiem cua cac phong chuyen mon, trung 
tam thuOc SO de lam co sa danh gia muc de hoan thanh nhiem vu vi binh xet 
cac danh hieu thi dua khen thuang hang nam cua cac phong chuyen mon, trung 
tam thuOc Set va can bo, ding chfrc, vien chfrc dm SO. 
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d) Kin nghi von Lath dao Sa cac bin phap don dtc, chi dao cac phong 
chuyen mon, trung tam thu6c Sa thvc hitn nhitm vv do UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh giao ho4c dieu chinh nhitm vv giao (neu can); bitn phap xu ly vi 
pham (neu co). 

Chuang IV 

CHE DO THONG TIN, BAO CAO 

Dieu 15. Trach nhqm ciia Ban Lanh don Sir 

1. Trach nhitm cua Giam dte S6 

a) Can dr cac chi dao cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh tren h6 
thong phan mtm phan ding nhitm vg trien khai thkrc hitn cho Quyr phat trien 
dat, cac phong chuyen mon, trong tam thu6c Sa (phan ding cu the phong chit 
tri, phong ph6i hop, 5/ kien chi dao). 

b) Trvc tiep theo &CA, don dtc vice to chirc trien khai thkrc hitn, phe 
duytt ket qua xa 1S,  ding vice d6i von cac nhitm vu da phan ding cho Quy phat 
trial dat, cac ph6ng chuyen mon trkrc tiep phkr trach 

2. Trach nhitm cita Phi) Giam dtc So 
a) Can dr vao cac linh vvc dtrgc giao phkr trach, thkrc hitn don dtc, theo 

kiem tra titn d6 vice to chirc trien khai thkrc hitn cac nhitm vv do UBND 
tinh, Chu tich UBND tinh giao cho SO Tai chinh da ducrc Giam dtc SO phan 
ding den cac phong, trung tam thu6c SO ten phan mem. 

b) Kim tra,Ick qua xir 1S,  ding vitc 	cac phong chuyen mon, trung 
tam thu6c SO va tin hanh phe duytt ket qua xir ly cong vitc tren phan mtm doi 
von cac ding vitc da duvc 1c5r duytt, ban hanh de bao cao UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh theo quy dinh. 

Dieu 16. Trach nhi§m via Van phong Sir 

1. Ho trg va cung cap thong tin co lien 9uan cho cac phong chuyen mon, 
trung tam thuOc SO trong vitc theo doi, don doe, ki'em tra vitc thvc hitn nhitm 
vu do UBND tinh, Chit tich UBND tinh giao. 

2. T6ng hop tinh hinh, ktt qua thvc hitn nhitm vu do UBND tinh, Chu 
tich UBND tinh giao. Dinh ky hang quy, 6 thing, nam ho4c d6t xuat theo yeu 
au cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh, xay dkmg bao cao danh gia firth hinh 
thkrc hitn nhitm vv do UBND tinh, Chit tich UBND tinh giao. 

3. Bao cao, kin nghi kip thin yen Lath dao SO cac bin phap can thitt 
nham don doe cac phong chuyen mon, trung tam thuOc SO thkrc hitn cac nhitm 

giao da den han quy dinh nhtmg chua thkrc hitn, trial khai thkrc hitn khong 
dung yeu can de ra ho4c khi co cac van de phat sinh do cac phong chuyen mon, 
trung tam thu6c Sa phan anh trong qua trinh thkrc hitn nhitm vg do UBND 
tinh, Chu tich UBND tinh giao. 
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4. De ,nghi cac phong chuyen mon,,  trung tam thu6c 	bao cao dinh ky 
hoac d6t xuat ve tinh hinh cap nhat va ket qua thkrc hien nhiem vu do UBND 
tinh, Chu tich UBND tinh giao. 

, 	5. Dinh kST, thu 6 hang tun truy cap vao phan mem kiem tra, ra soat, 
tong hop, bao cao Lath dao So cac nhiem vu da qua han xir 17 (neu co) cita cac 
phong chuyen mon, trung tam thu6c So vao Bang,  tong hop nhiem 	cong 
viec qua han xir 11 tai Phu 1vc 01 kern theo Quy che nay. Ban mem Bang tong 
hop nhiem vv, cong viec qua han xir 17 dat tai o dia, thu muc dung chung cua 
Sie Tai chinh c6 dia chi nhu sau: Q:\TONG  HOP XU LY HSCV. 

6. Ho trg cac phong chuyen mon, trung tam trong, viec trien khai cai (tat, 
sir dung N thong phan mem; thkrc hien cap 	thu hoi tai khoan clang nhap 
vao he thong phan mem khi c6 thay doi ye nhan so tai co quan. 

Dieu 17. Trach nhiem cua cac phong chuyen man, trung tam thuOc 

1. Trach nhiem cua Lath dao phong chuyen mon, trung tam thu6c Sie 

a) Hang ngay truy cap vao phan mem de xac nhan nhiem vu da &roc 
Lath dao So phan ding thoc hien. 

b) TnrOng hop not dung nhiem vu dugc phan cong tren ph'an mem chua 
chinh xac hoac khong thu6c chirc nang, nhiem vu, quyen han cita don vi minh 
thi phai bao cao Lath dao Se( xem xet chuyen den cac phong chuyen mon khac 
thkrc hien theo quy dinh. 

c) Can cu vao chi dao 	Lanh dao SO, chit d6ng phan ding nhiem 
thlreyng xuyen don doe can b6, cong chirc, vien chirc xir ly cong viec theo dung 
thoi gian, tien d6 the hien tren phan mem. 

d) Sau khi cong viec cua phong da ,hoan thanh trinh Lanh dao So ky 
duyet, ban hanh, &Ong died truy cap vao phan mem de xac nhan da xu 1j, cong 
viec, bao cao hoan thanh nhiem vu dugc giao (dinh kern ban mem van ban bao 
cao ket qua ,xir cong viec 	hoan thanh dugc Lath dao 	duyet, ban 
hanh vao phan mem). 

d) Cac nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao da dugc Lath 
dao So phan cong xir ly da den han theo quy dinh nhtrng chua trier' khai thoc 
hien, khong du kha nang, dieu kien thkrc hien hoac trien khai thus hien khong 
dung yeu cau thi phai trao doi, bao cao kip thei cho Lanh dao SO bang van ban 
ve nhang kh6 khan, vuOng mac va nguyen nhan giri Van phong UBND tinh 
xem xet, giai quyet; Phoi hop chat the vOi Van phong UBND tinh de bao cao, 
de xuat voi UBND tinh, ChU tich UBND tinh huang xir ly doi voi cac truOng 
hop nay. 
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e) Hang q4, 6 thang, nam bao cao tinh hinh th9c hi8n cac nhi'8m v9 
dugc Lanh dao Sc giao tr8n he thong phan mem gui Van phong Sc tong hop 
vao bao cao Chung cua Sc Tai chinh theo thOi gian c9 the nhu sau: 

+ Bao cao 	truck ngay 15 dm thang cuoi quy. 
+ Bao cao 6 thing: gui truck ngay 15/6. 
+ Bao cao nam: gui truck ngay 15/12. 
fl Trong qua trinh sir dung phan mem neu co vuang mac, kip thai trao 

doi true ti8p viii Van phong Sc (bO phan tin hoc) d8 ding phtii h9p khac ph9c, 
dam bao cong tic chi dao cua Lath dao So dugc lien t9c, thong suot. 

phan mem 
Trach nhi'8m 	Lanh dao Quy phat tri'8n dat: Hang ngay truy cap vao 

phan mem de xac nhan thi8m v9 da dugc Lanh dao So phan cong va th9c hi8n 
xu ly cong vi8c nhu cac phong chuyen mon, trung tam thuc Se. 

Dieu 18. Ti7ri h#n thong tin, bao cao dinh ky 

1. Cham nhat truce ngay 20 oua thing ct6i qu5,  (dtii viii Bao cao quy), 
ngay 20 thang 6 (doi viii Bao cao 6 thang) va ngay 20 thang 12 (doi viii Bao 
cao nam), cac phong chuyen mon, trung tam thuc Sc tong hop, gui bao cao 
tinh hinh, ket qua th9c hi8n nhi8'm v9 do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao 
giri Van phong SO. 

2. Tren ca so so li8u,c9a cac phong chuyen mon, trung tam thuc Sc, 
truck ngdy 25 dm thang cuoi quy, ngay 25 thang ,6 va ngay 25 thang 12 hang 
nam, Van phong Sc tong hop, xay dung bao cao ye tinh hinh, ket qua th9c hi8n 
nhi8tn v9 do UBND tinh, Ch9 tich UBND tinh giao trinh Lath dao Ser14,  cluy8t 
gui UBND tinh. 

Chuang V 

TO CHITC THISC HIEN 

Dieu 19. Huieng dan dive hien Quy the va He thong xir ly cac van 
ban chi 4o dieu hanh cfia UBND tinh 

1. Van phong Se( chiu tract' ,nhi8m huong clan cac phong chuyen mon, 
trung tam thuc Sc van hanh He thong xir ly cac van ban chi dao dieu hanh cua 
UBND tinh. 

, 2. Cac phong chuyen mon, trung tam thuc 	tri'8n khai thuc hi8n Quy 
the va He ,thong 	ly cac van ban chi dao dieu hanh 	UBND tinh; Theo 
doi, don doc, kiem tra vi8c thuc hien, cac nhi8m v9 do UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh giao thuc pham vi quail ly cua dcm vi minh. 

Dieu 20. Khen thuirng va ky lufit 

1. Cac phong chuyen mon, trung tam thuc Sc va co quan, to chirc có 
lien quan th9c hi8n nghi8m bac, hi8u qua Quy che nay duoc bi8u ducmg, khen 
thuang theo quy dinh phap luat hi8n hanh ve thi dua khen thuang. Ket qua th9c 
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hien Quy che nay la mot trong cac tieu chi de danh gia mirc d6 hoan thanh 
nhiem v1,1 va binh xet cac danh hieu thi dua khen thuimg hang nam caa cac 
phong chuyen mon, trung tam thu6c So va can b6, cong chirc, vien chirc cua 
SO. 

2. Cac phong chuyen mon, trung tam thu6c Sa va ca nhan can b6, cong 
chirc, vien eh& thirc hien khong day &I hoac vi pham cac quy dinh cua Quy 
che nay, tay theo muc d6 se bi xir ly theo quy dinh cua phap luat. 

Dieu 21. Dieu khofin thi hanh 

1. Van phOng Sa chu tri, ph6i hqp voi cac phong chuyen mon, trung tam 
thu6c So, cac to chirc, ca nhan co lien quan trien khai, to chirc thkrc hien Quy 
che; hang nam chiu trach nhiem tong hop, bao cao UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh ve ket qua trien khai thkrc hien Quy che nay. 

2. La'nh dao cac phong chuyen mon, trung tam thu6c Sa trien khai den 
can bo, cong chirc, vien chirc thkrchien nghiem tuc quy che nay va chiu trach 
nhiem truOc Ban Lanh dao Sa ye ket qua thkrc hien. 

3. Trong.  qui trinh trien khai to chirc thkrc hien, neu co kho khan, vuong 
mac can sira doi, b6 sung,. de nghi cac phong chuyen mon, trung tam thu6c SO 
phan inh bang van ban ye Van phong SO de tong hop, de xuat sua d6i, b6 sung 
Quy che cho phu hop./. 
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PHV LVC 01 

BANG TONG HOP NHItM V1j, CONG V1tC QUA HAN MT IA? 
CUA CAC PHONG CHUYEN MON, TRUNG TAM THUQC SO TAI CHINH 

Tuan thfr 	tir ngay .../.../ den ngay .../.../201... 
Kern theo Quyk clinh so 45-  /QP,1-7prway.10/3/2017 cita Ser Tai chinh 

STT 
SO/KST 
hi?ti 

Trich 
A yeu 

MU dung chi d3o 
ban 

Han xir Vr 

, :).c."-  
s6 nO 

quk)*  
ban 

Ngay van Bang 

- 	sa 
MCMINN 

thtrc 

 NJ •% GC:4  

. t:'• Tinh hinh time hiOn 
g 	hua trien khai .x 	khai tnen  Man thinh 

,fr4' 

guyen nhan 
Th6i gian 
du kien 

hoan thanh 
Nguyen nhan 

ThOri gian 
du kien 

hoan thanh 
Xac nhdn 

Van ban, 
tai lieu 

lien quan 
1 2 	3 4 5 6 7 	8 9 	10 11 12 13 14 
I PHAN MEM THEO DOI CAC VAN BAN CHI DAO DIEU HANH CUA UBND TINH, CHU TICH UBND TINH 
1 
2 
3 
II PHAN MEM QUAN LY VAN BAN VA HO SO CONG VItC 
1 
2 
3 

TONG NHIEM VV, CONG VItC QUA IL1N Xi)' IA? 

Stt Don vi SO luvng 
1 Quy Ph& trien ddt 
2 Van ph6ng So 
3 Phong Quan 15,  ngan sach 
4 Phong Tai chinh Milli chinh su nghiep 
5 PhOng Quanlj,  dau to 
6 Phong Quail 1)",  gid 
7 Phong Tai chinh doanh nghiep 
8 Thanh tra Sa 
9 Trung tam Tu Van va Dich vu tai chinh 

Timg cong 

Ghi chti: 
Van phOng SO cap nhdt nOi dung tai cet so 1,2,3,4,5,6,7,8 
Cac phong chuyen mon, trung tam thuOc SO cap nhdt nOi dung tai cQt so 9,10,11,12,13,14 
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