UBND TINH LAO CAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

SO GIAO DUC VA PAO TAO NAM
p Poc lap- Tu do- Hanh phic
S6:1376 /SGD&DPT- TCCB
V/v huéng dan cong tac t6 chirc can Lao Cai, ngay 19 thang 8 nam 2019

bd, xay dung doi ngit NG&CBQLGD
nam hoc 2019 - 2020

Kinh gtr:
- Phong Gido duc va bao tao huyén, thanh pho;
- Cac don vi truc thudc S& Giao duc va Pao tao.

Thuc hién Chi thi vé nhiém vy, giai phap nam hoc 2019-2020 cua nganh
Gido dyc s6 2268/CT-BGDDT ngay 08/8/2019, S¢ Giao duc va Do tao hudng
dan thuc hién cong tac to chirc can bo, xdy dung d6i ngii Nha giao va CBQLGD
nam hoc 2019-2020 véi nhitng nhiém vu va giai phap cha yéu nhu sau:

1. Ra soat, sip xép do6i ngii can bd quan ly, gido vién, nhan vién gin
v6i ra soat, sip xép lai mang lwéi truomg, 16p va thue hién tinh gidn bién
ché

1.1. Tiép tuc ra soat, sap xép lai mang ludi truong 16p phd thong, mam
non trén dia ban tinh theo Ké hoach sd 113/KH-UBND ngay 30/3/2018 cua
UBND tinh Lao Cai; Cong vin s6 822/UBND-VX ngay 06/3/2019 vé viéc day
nhanh tién d6 thuc hién dé an ra soat, diéu chinh mang luéi truong 16p hoc, phan
dau dén hét nam 2019 hoan thanh 100% muc tiéu cta dé an. Trong d6, tham
muu trién khai quyét 1iét viéc sap xép lai trudng, 16p hoc, dua hoc sinh ¢ diém
truong 16 vé diém trudng chinh, ting sé hoc sinh/16p theo quy dinh.

1.2. Ra soat, b tri, sép xép hop ly d6i ngii can bo quan ly, gido vién, nhan
Vién cac co sé giao duc mam non, pho thong gan voi vi€e ra soat, sap xép mang
luoi truong 16p hoc; dam bao du so luong va hop ly vé co ciu gido vién theo
quy dinh. Pau nam hoc, dé khic phuc vi¢c tam thoi thiéu giao vién, CBQL
truong hoc (do chua kip tuyén dung gido vién), cac dia phuong can co phuong
an tang cudng, biét phai gido vién dé gitip d& cac truong thiéu gido vién, CBQL

1.3. Pay manh thyc hién tinh glan bién ché theo ND 108 va Nghi quyét 09
ctia HDND tinh d6i voi doi ngl gido vién, nhat 12 sb gido vién han ché vé nang lyc
chuyén moén, nghiép vy, co cau bd mén doi du & co s& gidao duc nham co céu lai
d6i ngil gido vién, khic phuc viéc thira thiéu cuc b, thuc hién du chi tiéu tinh gian
bién ché theo Nghi quyét s6 19-NQ/TW.

2. Nang cao ning luc linh dao ciia can bd quan 1y gido duc cac cap

2.1. Trién khai thuc hién chuong trinh b6i dudng thuong xuyén déi véi
d6i ngii can bo quan 1y cac cap; to chirc tap hudn nang cao nang luc quan 1y cho
d6i ngii CBQL trudng hoc va phong GD&PT ngay tir dau nam hoc.

2.2. Huéng dan, chi dao co so gido duc t6 chure thyuc hién nghiém cac quy
dinh quan 1y trong don vi, phat huy vai tro trach nhiém, tinh tién phong guong
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mau cla nguoi ding dau, cta can bo, dang vién. Xay dung va hoan thién cac
quy dinh v€ quan ly tai cac co s¢ giao duc (quan ly: hanh chinh; chuyén mon;
nhan sy; tai chinh; tai san, CSVC, thiét bi; chu ¥ cac quy dinh vé ky cuong, nén
nép, van hoa tmg xtr; trang phuc). Phin cong nhiém vu cu thé, chi tiét, rd rang
ddi vai cac bo phan cong tac, cac vi tri viéc lam trong don vi.

2.3. Thuc hién dung cac quy dinh vé danh gia, phan loai, bod nhiém, bd
nhiém lai can bo quan 1y gido duc theo ti€u chuin chirc danh; khong bd nhiém
lai dbi véi can bo quan 1y hét thoi han bd nhiém ma chua du diéu kién tiéu
chuin chtrc danh theo quy dinh; thuc hién danh gi4, phan loai can bd quan ly
truong hoc gin voi danh gid, phan loai co sé gido duc.

2.4. Thuc hién nghiém ky cuong, ky luat, dao duc, 16i séng ddi véi can bod
quan 1y gido duc.

2.5. Pay manh phan cap, thuc hién tu chii va ty chiu trach nhiém déi voi
co s6 gido duc mam non, phd thong trong viéc xay dung va thyuc hién ké hoach
gido duc nha truong dap ung yéu cau doi mai; kién toan to chirc va hoat dong
ctia Hoi dong truong, ting cuong kiém tra, giam sat, danh gia hoat dong ctiia Hoi
déng truong.

3. Ting cwdng cdng tic quan ly, tuyén truyén, gido duc va rén luyén
doi ngii can by quan ly, gido vién, nang cao nang lwc &ng xir sw pham va
nang cao dao dirc nha gido

3.1. Trién khai thyc hién nghiém tac Chi thi sé 1737/CT-BGD DT ngay
07/5/2018 cia Bo truong Bo GD&DPT vé viée ting cudng cong tac quan 1y va
nang cao dao duc nha gido; Thong tu sd 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019
ciia B GD&PT quy dinh Quy tic tng xi trong co s& gido duc mam non, phd
thong va gido duc thudng xuyén; Cong vin sd 2033/BGDDT-CNGCBQLGD
ngay 13/5/2019 cia BO GD&DT; cac ké hoach trién khai thuc hién cua Cong
doan gido duc Viét Nam, cia S6¢ GD&DT va Cong doan nganh gido duc Lao
Cai. Tiép tuc trién khai thyc hién Chi thi s6 15-CT/TU ngay 09/5/2016 ctia Ban
Thuong vu Tinh Uy vé ting cudng cdng tac giao duc chinh tri tu tudng, dao dirc
nghé nghiép va dam bao an ninh trat ty trong cic co s gido duc trén dia ban
tinh.

3.2. Quan ly chat ché doi ngli NG&CBQLGD theo quy dinh ctia phép
luat; thuc hi¢n ding cac quy dinh vé xay dung vi tri viéc lam, tuyén dung, ky
hop déng lam viéc, bod nhiém chic danh nghé nghi¢p, thay doi vi tri viéc lam,
cham dut hop ddng lam viéc, danh gia, khen thudng, ky luat vién chuc ... theo
dung quy dinh cua Luat vién chac. Tir ndm 2019, cac don vi luu y viée tuyén
dung, hop déng lam viéc vdi vién chic thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
161/2018/ND-CP va Thong tu sb 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 huéng dan
thuc hién Nghi dinh 161/2018/ND-CP; viéc ky hop déng lam viéc thuc hién voi
vién chirc sau khi tuyén dung dung, chuyén cong tac dén va chim dut hop dong
d6i voi vién chire khi chuyén di co quan, don vi khac.

3.3. Béy manh vi¢c hoc tap va lam theo tu tuong, dao duc, phong cach HO
Chi Minh trong cac hoat dong gido duc va sinh hoat, tr¢ thanh vi¢c lam thuong
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xuyén. Thuc hién "10 16i htra ciia Nha gido Lao Cai 1am theo 10i Bac", mdi
nguoi lam mot vige tt.

3.4. Xay dyng moi trudng vin hoa trong truong hoc; ban hanh quy ché
lam viéc va quy tic Gmg xir cua don vi t6i tat ca can bo quan 1y, gido vién, nhan
vién, nguoi lao dong va ngudi hoc theo Thong tu s6 06/2019/TT-BGDPT ngay
12/4/2019 cua Bo Gido duc va bPao tao, Cong van s6 282/BGDPT-CTHSSV
ngay 25 thang 01 nim 2017 ctua Bo Gido duc va Pao vé day manh xay dung moi
treong van hoa trong truong hoc.

3.5. T6 chirc cac hoi thao, tap huan, cudc thi va cac hoat dong nham hd
tro nha gido va ngudi lao dong c6 ky nang irng Xir sw pham, nang cao y thirc dao
dac nghé nghiép.

3.6. Phat hién, ton vinh va biéu duong, khen thuéng nhitng tap thé, ca
nhan dién hinh vé xay dung méi truong su pham; nhitng tim guong nha gio tan
tuy, mau muyc, c6 thanh tich trong giang day, nghién ciru, hoc tip va sang tao dé
lan toa toan nganh, tac dong tich cuc ti cong dong xa hoi

3.7. Tang cuong cong tac thanh tra, kiém tra thyc hién cac quy dinh vé
dao dtrc nha gido. Kién quyét xtr Iy nghiém gido vién, can bd quan 1y gido duc vi
pham dao duc nha gido (khong bé tri ding 16p ddi véi gido vién vi pham dao
dtrc nha gido).

4. Pao tao, bdi dwdng ning cao chit lwong ddi ngii Nha gido va
CBQLGD dap tng yéu cau doi méi giso duc

4.1. Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng doi ngli
gido vién va can by quan ly gido duc giai doan 2019-2025 dap ung yeu cau doi
m&i chuong trinh gido duc phd thong va phat trién gido duc mam non.

4.2. Lua chon, boi dudng doi ngil gido vién va CBQLGD pho thong cot
can theo chuan hiéu trudng, chuan nghé nghiép gido vién dé bdi dudng phu vu
cho viéc trién khai thuc hién chuong trinh gido duc pho thong mo1; uu tién chon
ctr, boi dudng gido vién day 16p 1.

4.3. Thyc hién boi dudng giao vién, CBQLGD theo ti€u chuan chic danh
nghe nghiép gio vién va tiéu chuan chic vu 1anh dao, quan 1y truong hoc. Tao
diéu kién cho nhiing gido vién, CBQLGD da duogc thing hang nhung con thiéu
tiéu chuan di bdi dudng dé hoan thién tiéu chuan chirc danh nghé nghiép; can bo
quan 1y phai hoan thién céac tiéu chuan, diéu kién con thiéu; thoi gian bd sung
hoan thién hoan thanh trong nam 2019. Thyuc hién huy bo, thu hoi quyét dinh
quy hoach, luan chuyén, bo nhiém, bd nhiém lai ddi véi nhirng truong hop chua
du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

4.4. Xay dung ké hoach va to chirc tot cong tac bdi dudng thuong xuyén
gi4o vién; chu trong ty bdi dudng cla gido vién c6 sy hd trg, gitp dd tai chd cla
lanh dao nha trudng, cua doi ngii cdt can chuyén mén. Pon vi cir gido vién co
nang luc, c6 kinh nghiém hd tro, giup d& gido vién yéu, kém; can co bién phap
khéc phuc viéc tu boi dudng mang tinh hinh thic”.



5. Thuc hién ché d6 chinh sach, chim lo doi song vat chit, tinh than
ddi voi di ngii can b, gido vién, nhan vién
5.1. Thuc hién day du, kip thoi cac chinh sach d6i voi nha gido va CBQL
gido duc; xay dung cac co ché chinh sach cua dja phwong ddi véi can bo, giao
vién nham hd trg, dong vién nha giao va can bo quan ly co gido duc, tao diéu
kién cho ddi ngii yén tAm cong tac, nhit 1a d6i ngii nha gido & ving cao.

5.2. Phéi hop véi cac don vi lién quan giai quyét kip thoi, dat diém nhiing
btrc xtc, khiéu nai, t6 cédo cua gido vién va can bd quan 1y gido duc vé nhimg
van dé lién quan dén quyén loi, ché dd, chinh sach theo quy dinh hién hanh.

5.3. Phéi hop vé6i cong doan co sd 1am tot cong tac tham hoi, dong vién
nguoi dau dm, gia dinh kho khan; td chirc cac hoat dong van nghe, thé thao;
cham lo doi séng vat chit va tinh than cta doi ngil can bg, gido vién.

6. Cong tac cdi cach hanh chinh; thwe hién dan cha trong hoat dong
cia co quan, dom vi; cong tac bao v¢ chinh tri n¢i b

6.1. Cong tac cai cach hanh chinh:

- S6, Phong GD&DT: Tép trung kién toan, sip xép bd may hanh chinh
theo hudng tinh gon, hoat dong hi¢u luc, hi¢u qua; nang cao chat luong can bo,
cong chtrc; xay dung doi ngli cong chure chuyén nghiép, 6n dinh; thuc hién ky
luat, ky cuong hanh chinh va dao dtc cong vu. Xay dung hoan chinh cic quy
dinh vé quan ly hanh chinh (N6i quy, Quy ché 1am viéc, quy ché van hoa cong
s0, quy ché phat ngoén ...). Tiép nhén, xu ly cac phan anh, klen nghi cta to chrc,

c4 nhan; nang cip muc do cung cap dich vu cong trirc tuyén, st dung hé théng
thu dién tu.

- Céc co so gido duc: Xay dung hoan chinh cac quy dinh vé quan ly hanh

chinh (N6i quy, quy ché 1am viée, quy ché vian hoa cong so, quy ché phat ngon

...); hoan thién cac quy dinh tiép cong dan, xay dung hom thu tiép nhén y kién

cua phy huynh va hoc sinh; thyc hién nghiém tic viée tiép cong dén, to chuc d6i
thoai truc tlep vO1 nhan dan.

6.2. Thyc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan don vi

Thuc hi¢n dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi theo quy dinh tai
Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phi, nhdm nang cao
trach nhiém cua ngudi ding dau co quan, don vi; phat huy quyén lam chu cta
can bo, cong chirc, vién chirc; dan cha trong quan hé va giai quyét cong viéc véi
cong dan, véi co quan, t6 chirc ¢ lién quan, xdy dung co quan, don vi trong
sach, viing manh. Cac don vi can phdi hop v6i Cong doan co so lam tot thuc
hién t6t mot s6 viéc sau:

- T chirc hoi nghi can bd, cong chirc, vién chuc: NO1 dung, hinh thirc,
quy trinh td chirc hoi nghi CB,CC,VC thyc hién theo huong dan ctia Bd Noi vu
tai Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016. Hoi nghi CB,CC,VC dugc
t6 chirc tai cac truong hoc hang nam nham phat huy quyén dan chu tryc tiép cua
CB,CC,VC. Yéu cau Thu truéng cac don vi ph01 hop v6i Cong doan co sd to
chuc hoi nghi thuc su dan chu, doan két, thiét thuc theo dung huéng dan. Thoi
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gian t6 chuc hoi nghi xong trudc 15/10 va bao cdo két qua thuc hién vé co quan
quan ly (So, Phong GD&DT). Sau hoi nghi, Thu truong don vi va Cong doan co
0 can cur bo phén lam dau mbi phdi hop dé theo ddi, dén dbc thuc hién nghi
quyét hoi nghi.

- Ra soat, stra d6i, bod sung Quy ché dan chu trong hoat dong cia don vi
theo quy dinh tai Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP va Thong tu huéng dan sb
01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cia B§ Noi vy; phéi hop vdi Cong doan don
vi dé to chure thuc hién va thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy
ché dan chu trong hoat dong ctia don vi; bao cao két qua thyc hi¢n dan chu trong
hoat dong ctia don vi vao cudi hoc ky Iva cudi nim hoc.

Trén day 1a huéng dan thuc hién cac nhiém vy, giai phap chu yéu cua
cong tac to chirc can b, phat trién doi ngil nha gido va can bd quan 1y gido duc
nam hoc 2019 - 2020, Cac Phong Giao duc va Pao tao, cac co s¢ gido duc can
nghién ctru, xay dung ké hoach trién khai thuc hién phu hop véi tinh hinh thuc
tién cua dia phuong, don vi./.
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