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QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chire
cua Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhian dan huyén Sa Pa

UY BAN NHAN DAN HUYEN SA PA

Céin cik Ludt Té chike chinh quyén dia phirong ngay 19/6/20135;
Can cit Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Can cur Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Lugt ban hanh vin ban quy pham phdp ludt,

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP/ND-CP ngay 05/5/2014 ciia Chinh phii
quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhdn dan huyén, qudn, thi
xd, thanh phé thude tinh;

Theo dé nghi ciia Trieong phong Néi vu huyén tai To trinh s6: 64/TTr-PNV ngay
20 thang 6 nam 2016.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay ban Quy dinh vi tri, chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cdu té chire cia Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén Sa Pa.

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc sau 07 ngay ké tir ngay ky, ban hanh.

Piéu 3. Chanh Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.
Truéng phong Noi vu; Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 li€n quan; Chu tich UBND
cac xa, thi tran c¢an ctr Quyét dinh thi hanh./. £5.
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN SA PA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH

Vi tri, chire nang, nhiém vy, quyen han va co ciu td chire
clia Vin phong Hgi dong nhin dan va Uy ban nhan dan huyén Sa Pa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 08 /2016/QD-UBND
ngay ¥ thang 6 nam 2016 cuia Uy ban nhdn déan huyén Sa Pa)

Chwong I
VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

I. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén 1a co quan
chuyén mén thude Uy ban nhén dan huyén thuc hién chirc nang tham muu tong hop
cho Ho6i ddng nhan dan va Uy ban nhan dan vé: Hoat dong cua Hoi d6ng nhan
dan va Uy ban nhan dan; tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan vé chi dao, didu
hanh ciia Chu tich Uy ban nhan dan; cung cép thong tin phuc vu quan ly va hoat
dong clia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va céc co quan nha nudc ¢ dia
phuong; bao dam co s¢ vat chat, ky thuét cho hoat dong ctia Hoi dong nhén dan va
Uy ban nhan dan; truc tiép quan 1y va chi dao hoat dong cua Bo phan tlep nhén va
tra két qua theo co ché mot cra, mot cura lién thong; hudng dan, tiép nhén ho so cua
ca nhan, t6 chirc trén tit ca cac linh vuc thude tham quyeén giai quyet ctia Uy ban

nhan dan huyén, chuyén hé so dén céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
huyén giai quyét va nhéan két qua dé tra cho ca nhan, td chirc.

2. Vian phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan huyén c6 tu cach phép
nhan, con dau va tai khoan riéng; chiu su quan ly, chi dao tryc ti€p cua Thuong truc
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén huyén, déng thoi chiu su chi dao vé chuyén
mon nghiép vu cia Van phong Hoi déng nhan dan tinh va Vin phong Uy ban nhan
dan tinh.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac va quy ché 1am viéc cua Thuong
truc Hoi déng nhan dan, Uy ban nhén dén huyén; Theo ddi, don déc, kiém tra cac co
quan, ban, nganh, Hdi déng nhan dan va Uy ban nhan dan clp xa trong viéc thuc
hién nhiém vu.

2. Bao dam cung cép day du, kip thoi théng tin, tai liéu, s6 liéu phuc vu céng
tac giam sat, diéu hanh moi mit Kinh té - X4 hai, Quoc phong - An ninh va cong téc
ddi ngoai cta Thudng truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

3. Giup Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén trong
cong tac dbi noi, dbi ngoai.



4. Tham muu, d& xuét gitp Thudng tryc Hoi déng nhén dan va Uy ban nhan
dan huyén trong viéc Iya chon nhing van d&, chi truong, chinh sach, co ché quan ly
dam bdo ding phap ludt va phu hgp véi tinh hinh thue té & dia phuong. Soan thao
vin béan theo su phan c6ng ctia Thuong truc Hoi déng nhén dén va Uy ban nhén dén
huyén.

5. T chirc va phdi hop Vo1 cdc co quan chuc néng, cac x4, thi tran chuén bi
noi dung, chuong trinh, céc didu kién vat chat phuc vu cac ky hop, phién hop, hoi
nghi, héi thao do Thudng truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén to
chirc. Theo d6i quan 1y ho so, bién ban, soan thao van ban cude hop. Ban hanh cac
vin ban thong bdo ¥ kién chi dao ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhéan dan huyén vé cac cong viéc thudc pham vi trach nhiém cia Thuong truc Hoi
ddng nhan dan va Uy ban nhan d4n huyén.

6. Gitp Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhin dan huyén théng nhét viéc ban
hanh, cong bd vin ban theo quy dinh. Tham tra cdc vin ban quan 1y Nha nudce do
cac co quan, ban, nganh, Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén cip x& tham muu
cho Thudng truc Hdi déng nhan dan va Uy ban nhén dan huyén ky ban hanh.

7. Gitp Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén dan huyén don ddc cac co quan,
ban, nganh, céc x4, thi trdn thuc hién céc nghi quyét, quyet dinh, chi thi, cdng vin,
thong bdo va cac y kién chi dao ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén huyén.
Theo d6i nam bét tinh hinh thye hién, ph01 hop véi cac nganh, dia phwong c6 lién
quan bao cao dé xuit Thuong tryc Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dan huyén
giai quyét, thao g& nhiing khé khén, vuéng méc va nhimg van d& phét sinh de chi
dao kip thoi. Dé xuét, kién nghi vo1 Chu tich Héi dong nhén dén va Chu tich Uy ban
nhan din huyén cic bién phép can thiét nhim dam bao hiéu lue, hidu qua van ban
quan ly Nha nudc.

8. Dam béo cac diéu kién v& co s vat chét, kinh phi, phuong tién lam vigc
phuc vu tot cho hoat dong cua Thuong truc Hoi dong nhéan dn va Uy ban nhan dan
huyén, dong thoi thuc hién quan 1y bd méy té chire, bién ché can bo, kinh phi, tai
san duoc giao theo quy dinh cua phép luat.

9. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac van phong d6i v6i can bd
lam cong tac van phong & cac co quan, ban, nganh thude Uy ban nhan dan huyén va
can bd lam céng tac viin phong & céc x3, thi tran.

10. Tham muru, tong hop gitip Uy ban nhén dén cép huyén trong viéc t6 chitc
thuc hién Nghi quyét cuia Ban chip hanh E)a:ng bd, Ban Thuong vu Huyén uy va
Nghi quyet ctia Hoi dong nhén dan huyén; gitp Thuong truc Hoi dong nhéan dén
huyén, Uy ban nhén dén huyén thuc hién quy ché phéi hUp cong tac voi Uy ban Mt
tran T4 quoc Viét Nam, Vién kiém sat nhin dén, Toa 4n nhan dan cung cap va cac
doan thé & dia phuong.

11. Phéi hop chat ché véi cac co quan, phong, ban, don vi, x4, thi tran trong
viée t6 chire thuc hién céac yéu ciu nhiém vu dé phuc vu hoat déng ciia Hbi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén va cac nhiém vu chinh trj khéc & dia phuong.



12. Phéi hop véi Thanh tra huyén va cac nganh ¢6 lién quan, tham muu giup
Uy ban nhdn dén huyén viéc gidi quyét don thu khiéu nai, t6 c4o, kién nghi ciia nhan
dan gui dén Thuong truc Hoi C{éng nhén dan va Uy ban nhan dén huyén qua Vin
phong Ho6i dong nhin dan va Uy ban nhan dan huyén; cua td chue, cong dan va
nguoi nude ngoai theo chire niing, quyén han ctia Vin phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan huyén.

13. Phéi hop véi Phong Nbi vu trong viée thuc hién cong tac luu trir.
14. Phu trach toan b hoat dong cuia Céng thong tin dién ti huyén.

15. Thyc hién céc nhiém vu khéc do Thuong truc Hoi déng nhan dan va Uy
ban nhan dan huyén phan céng.

Chuong 11
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHR
Diéu 3. Co clu td chirc va bién ché

l. Van phong Héi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c¢6 Chanh van
phong, khong qua 03 Phé Chanh van phong va céc chuyén vién.

a) Chanh vian phong chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan huyén, Chu tich
Uy ban nhén dan huyén va truéc phép ludt vé viéc thuc hién chic ning, nhiém vu,
quyén han duoc giao va toan b hoat dong ctia Vin phong;

b) Ph6 Chanh vin phong giup Chénh vin phong phu trach va theo doi mot 56
mét cOng tac; chiu trach nhiém trudc Chanh van phong va truge phap luat vé nhiém
vu dugc phén cong. Khi Chanh van phong vang mat, mét Pho Chénh. vin phong
dugc Chanh van phong ty nhiém diéu hanh cac hoat dong ctia Vin phong;

2. Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, danh gia, khen thuong, ky luat,
mién nhiém, cho tir chitc va thuc hién ché do, chinh sach khac dbi voi.Chanh van
phong, Phé Chanh van phong do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyet dinh theo
quy dinh phép luét va theo phén cép quan ly vé cong tc t6 chirc, can bo cia tinh.

Piéu 4. Bién ché

. Bién ché cong chirc clia Van phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén duoc giao trén co Sy V1 tri vié_‘:cllélm, gan voi chtrp nang, nhiém vu va pham vi
hoat dong va ndm trong tong bién ché cong chirc ctia Uy ban nhin d4n huyén dugc
Uy ban nhéan dan tinh giao.

2. Cén ctr chic ning, nhiém vu, danh muc vi trf viéc 1lam, co céu ngach cong
chie duge cap ¢ thdm quyén phé duyét, hang nim Vin phong HDND va UBND
xdy dung ké hoach bién ché cong chirc theo quy dinh cua phap luat bao dam thuc
hién nhiém vu duogc giao.



Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 5. Trach nhiém ciia Chanh vin phong

1. Chanh vin phong cé trdch nhiém thuc hién td chirc trién khai thuc hién
Quy dinh nay, ban hanh Quy ché lam viéc ctia Van phong HDND va UBND, céc
quy dinh khdc ¢6 lién quan dam béo moi hoat dong, diéu hanh ctia Van phong
HDND va UBND theo dung quy dinh ctia phap luét.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van d& phat sinh hodc c6 khé khin vuong
mac, Chanh van phong HDND va UBND phoi hop véi Truédng phong Noi vu trinh
Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh./. /5.
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