HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 02 /HD-HDND Lao Cai, ngay M thang 9 nam 2016
i , — HUONG DAN
| UBND THANH Rffse/th iré 'hién ché dd chi dam bio hoat dong cia Hji ddng nhén dan cic cap
Sé° 63 5 h theo Nghi quyet s6 72/2016/NQ-HDND ngay 18/7/2016

DEN Ngay.0.F 3 Ab. ciia Hoi dong nhan dén cic cap tinh Lao Cai

ChUYBN:......oooveeeerreann,

Luuhd'sosé:...................

Can cur Nghi quyét sb 72/2016/NQ-HPND ngay 18/7/2016 cua Hoi dong
nhan dan tinh Lao Cai khéa XV, nhiém ky 2016-2021 vé ban hanh Quy dinh ché
5 chi dam bao hoat dong ciia Hoi dong nhén dan céc cép tinh Lao Cai. Dé viéc
trién khai thuc hién Nghi quyét duoc thuan lgi, ding quy dinh, Thuong truc Hoi
ddng nhan dén tinh huéng dan cu thé mot s6 ndi dung nhur sau:

I - Céc ndi dung cu thé
1. Vé xay dung du toan:

- Can clr huéng dén cia co quan tai chinh vé xdy dung du todn ngan sach
hing nim, cin ctr ché d6 chi theo quy dinh tai Nghi quyét s6 72/2016/NQ-HPND
ngay 18/7/2016 ctia HDND tinh Lao Cai, sé lugng dai biéu thuc té va s6 luong
cong viéc du kién, co quan Vian phong HDND tinh, Vin phong HDND - UBND
huyén va can by phu trach cong tac Van phong HPND xa (goi chung la Van phong
HDND cac cip) xdy dung du toan chi hoat dong cia HDND céap minh giri co quan
Tai chinh cling cdp thim dinh, tong hop bédo cdo UBND xem xét, trinh HDND
quyét dinh. Kinh phi dam bao hoat dong cia HDND céc cap la khoan chi hoat
dong nghiép vu dic thu, khong bao gém kinh phi chi thudng xuyén khoan theo
dinh mirc bién ché cta co quan Vin phong HDND céc cap.

- Van phong HDND céc cép xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bd cia don vi minh
phai phan dinh r5 nguén kinh phi hoat déng ctia HDND, ngudn kinh phi hoat déng ctia
Vin phong HDND theo timg ndi dung, mirc chi cu thé, dam bao viéc stir dung kinh phi
tiét kiém, hiéu qua, dap img nhu cau chi hoat dong cia HDND cac cép.

2. D6i v6i cac khoan khéng quy dinh cu thé muc chi ma chi quy dinh thuc
hién theo ché d6 chinh sach hién hanh ctiia Nha nuéc va cia tinh theo quy dinh tai
diém c, d, khoan 1, Diéu 4; diém a, khoan 3, Diéu 4; khoan 3, Piéu 5; Diéu 9;
Diéu 10; khoan 1, 3, 4, 5, 6, Didu 13. Viéc thuc hién dam bao ding ché db, tiéu
chuan, dinh mirc hién hanh do co quan nha nuéc c¢6 thim quyén quy dinh. Viéc chi
tra cac khoan phu cap, hoat dong phi ctia céc dai biéu HDND duoc chi tra truc tiép
cho dai biéu 6 thang/lan vao thoi gian dién ra ky hop.




3. Déi véi cac khoan chi hd tro cong tac xay dung nghi quyét, béo céo, ké
hoach, dé cuong... d@ quy dinh muc chi cu thé theo quy dinh tai khoan 2, diém b,
khoan 3, Diéu 4; khoan 1, 2, Piéu 5; diém b, Diéu 6; khoan 2, Diéu 7, tuy nhién do
¢6 nhiéu déi tuong cung tham gia nhu chuyén vién truc tiép tham muru, lanh dao
cac Ban HDND, lanh dao Vin phong HDND, Chu tich, Phé Chu tich HDND, T6
dai bidu ... Thudomg truc HDND céc cip quy dinh cu thé mirc chi cho cac ddi tugng
lién quan.

4. V& quy dinh mirc tién n cho dai biéu va khach mdi theo quy dinh tai Diéu 4:

- Van phong HDND t6 chirc an tap trung cho céc dai biéu theo ding ky. Mirc
tién an 01 ngay bao gdm 03 bira (sang, trua, chiéu), trong dé murc tién chi cho bira
sang 20%; bira trwa 40% va bira chiéu 40%. Néu cac dai biéu khéng ding ky an
hodc khéng n du 3 bira/ngay thi Vin phong HDND chi tra bang tién cho dai biéu.

- Bita an tong két ky hop tinh trir vao miic tién in bira d6 trong ngay.
5. Chi tiép xuc cir tri, chi hd trg cac T6 dai biéu HPND

- Déi véi chi hd trg cho cac diém tiép xtc cir tri dé chi phi cho: Trang tri,
khanh tiét, hoi truong, dién nudc, 4m thanh, nuéc udng... va mot sé khoan chi
khac. Néu td chirc tiép xuc cir tri nhiéu cép tai cing mot thoi gian va dia diém (Cap
tinh - cip huyén - cap xa; cép tinh - cip huyén; cép huyén - cap x3) thi chi dugc chi
theo mdt murc ctia cap cao nhat va kinh phi do cdp cao nhat dam bao. Chimng tir chi
theo quy dinh cua ché do ké toan.

- Déi véi khoan chi hd trg cac T6 dai biéu HDND: Pdi véi cap xa theo Luat
t6 chirc chinh quyén dia phuong niam 2015, Thuong truc HDND khéng ra Nghi
quyét thanh lap T6 dai biéu. Tuy nhién dé thuan loi cho cac hoat dong cua dai biéu
HDND, ciing nhu cong téc theo ddi, tong hop bdo cédo, Thudng truc HDND cip xa
phan cong cac dai biéu hoat dong theo T6 (Mdi t6 gdm mdt hodc nhiéu don vi bau
cir & mot s thon, ban, t6 dan phd nhét dinh ma cac dai biéu HDND cip xa duoc
bau tai khu vuc d6). Viéc thyc hién chi cho Té dai biéu thyc hién theo quy dinh tai
khoan b, Piéu 6; khoan 1, Diéu 7.

- V@ tam ung, thanh, quyét toan: Di véi cac hoat dong cia Td dai biéu
HDND tinh vé cong tac tiép xdc cir tri, hop Td, Té dai biéu HDND tinh phdi hop
v6i Vin phong HDND - UBND céc huyén, thanh phd can cir ké hoach hoat dong
dé xay dung du toan hang quy. Vin phong HDND tinh cén ¢ du toan va dé nghi
tam tng ctia T 1am tha tuc tam g kinh phi cho T6 trudng té dai bidu hodc Vin
phong HDND - UBND céc huyén, thanh phé; Cham nhét sau 07 ngay lam viéc, ké
tir ngay két thuc céc hoat dong, T6 trudng td dai biéu hodc Van phong HDND -
UBND cac huyén, thanh phé c6 trach nhiém hoan thién va chuyén chimg tir (Theo
mau biéu dinh kém) cho Vin phong HDND tinh dé lam tha tuc thanh, quyét toan.
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UBND THANH PHO LAO CAI
VAN PHONG HPND&UBND

S$6: 51 /SY-VP
Noi nhin:

- TT HDND TP;
- Lanh dao UBND TP;

- Céc phong: Vin phong HDND&UBND,

GDDT, Y té TP;

- BHXH, TTYT thanh phd;
- UBND céc x4, phuong TP:
-Luu: VT

SAO Y BAN CHINH

TP.Lao Cai, ngay09thang 9 nam 2016
CHANH.VAN PHONG

Nguyén Thi Thiy




Péi voi cac hoat dong cia cAp huyén, xa: Do Thuong tryc HDND cap huyén
huéng dan.

6. Chi hd trg dai biéu HDND khai thac théng tin, tai liéu quy dinh tai khoan 2,
Piéu 13. Khoan chi nay duoc chi tra truc tiép cho dai biéu HDND hang théang hoic
6 thang/1an vao thdi gian dién ra ky hop. Truong hop dai biéu c6 nhu cau trang bi
sim 3G/4G dé khai thac tai liéu, thong tin qua mang Internet dam bao dugc thuén
loi, thi Van phong HPDND cac cép giup lién hé véi nganh Vién thong ding ky cho
dai biéu, kinh phi mua sim va ding ky dich vu 3G/4G do dai biéu ty chi tra tir dinh
mirc ho trg quy dinh tai khoan 2, Piéu 13.

7. Chi trang c?ip thiét bi phuc vu cong viéc cho dai biéu HDND, dai biéu
chuyén trach va by phén tham muu phuc vu quy dinh tai khoan 4, Diéu 13:

- Viéc trang bi cho dai biéu HDND tinh may iPad hodc céc thiét bi thong
minh khac do Thudng truc HDND tinh quyét dinh. Dai biéu dugc trang bj thiét bi
dugc cai dat cac ph?m mém lién quan va tap hudn sir dung; df“mg thoi dai biéu phai
¢6 trach nhiém tu quan ly, sir dung hiéu qua trong sudt nhiém ky. Néu hu hong,
mét mét do 16i chu quan thi dai biéu chiu trach nhiém tu sira chita, mua sam lai dé
dam bao khong anh huoéng dén viéc nhan, gui cac tai liéu lién quan trong ca nhiém ky.

- Dbi v6i cap huyén, thy theo tinh hinh thuc té va kha ning ngén sach,
HDND cip huyén quyét dinh viéc trang bi may méc thiét bj phi hop.

8. Chi hd trg may trang phuc cho dai biéu HDND va cong chuec, vién chire
co quan Van phong HDND céc cap:

Vin phong HDND céc cdp thanh toan bing tién mit cho cac dbi tugng dugc
huéng vao dau nhiém ky. Déi twong dwoc hd trg ¢6 trach nhiém tu may trang phuc
dam bao du cac ky hop theo quy dinh. Trong d6 Nam giéi 1a quan 4u, 40 so mi sang
mau, cavat, com 1&; Nir gidi 1a 4o dai truyén thong; dai biéu ngudi dan toc co thé 1a
quan 4o theo dan toc minh. Trudng hop can bd cong chirc thude Vin phong HDND céc
cap dugc diéu dong tir noi khac dén hodc tuyén méi, néu thoi gian cong tac tir 1/2
nhiém ky tr& 1én thi duge hd trg 100%, néu dudi 1/2 nhiém ky thi duge hd trg 50%
theo mirc chi t6i da quy dinh tai Khoén 2 - Diéu 12.

9. Chi thim héi 6m dau, phiing viéng, kham, chim séc sirc khoe, trg cip kho khin
dot xuat ddi vai dai biéu HDND quy dinh tai khoan 6, Diéu 13:

- Céac mirc chi quy dinh tai cdc diém a, b, d, khoén 6, Pidu 13 14 téi da, bao gdm
bang tién va hién vét (néu cd).

- Tuy thuge kha nang ngan sich, Thuong truc HDND cap huyén, cap xa quyét
dinh muc chi hé trg kho khan dot xuat cho dai biéu HDND va chi tham hoi ém dau,
phiing v1eng, trg cAp kho khin dét xuét déi voi cong chire, vién chu'c thudc Vin phong
HDND cap minh cho phu hop, nhung khéng cao hon mutc chi ctia cép tinh.
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- Trudng hop mét ngudi néu thude ddi tugng duge hudng nhidu mire hd trg khac
nhau thi chi duge huéng 01 mirc hd trg cao nhat.

10. Cac ndi dung khac khong néu tai Huéng dan nay thuc hién theo quy dinh
tai Nghi quyét 72/2016/NQ-HDND ngay 18/7/2016 cia HDND tinh va cac quy
dinh phap luat hién hanh c6 lién quan.

I1 - T6 chirc thue hién.

1. Can cir Huéng dan ndy, cac ndi dung quy dinh tai Nghi quyét 72/2016/NQ-
HDND ngay 18/7/2016 cia HDND tinh va cac quy dinh phép luat hién hanh cé
lién quan, Van phong HPND cac cép phdi hop véi cac co quan lién quan tham
muu cho Thuong true HDND, UBND chi dao, td chire thue hién dé dam bao hoat
dong cuia HDND céc cép dat hiéu qua.

2. Trong qua trinh trién khai, néu c6 gi khé khan, vuéng méc dé nghi céc co
quan, don vi phan anh vé Thuong truc HDND tinh (Qua Van phong HDND tinh)
dé xem xét, nghién ctru, giai quyét./.

Noi nhin: TM. THUONG TRUC HPND TiNH
- TT: TU, HDND, UBND, Doan PBQH tinh; KT. CHU TICH
- Pai biéu HDND tinh; % > e
- S& TC, KBNN tinh; {0 CHU TICH
- VP UBND tinh;
- TT. HDND, UBND cac huyén,TP;
- VP HDND - UBND cac huyén,TP;
- Lanh dao Vin phong;
- Cac chuyén vién;
- Lwu: VT, TH. lj/

it Xuan Cuong




Xx i

XL 7
S 4

.- "THANH TOAN TIEN XAY DUNG BAO CAO KET QUA TIEP XUC CU' TRI TRINH KY HQP THU'

A theo Hueong dén sé- 02 /HD-TTHDND ngay 01 thing 9 nim 2016 ciia Hoi dong nhdn dan tinh Lao Cai)

Pon vi: df‘)ng
S6 TT Ho va tén Chirc danh nghé nghiép Nbi dung Sb tién Ky nhan
1
2
Tong cong
..... ngay  thang nam 2016
Nguoi Chi tien Ké todn trueong THU TRUONG DON VI




(Kém theo Hudng dan sé: 02 /HD-TTHPND ngay O {thdng 9 ndm 2016 ciia Hji dong nhdn dan tinh Lao Cai)

Pon vi: ddng

S6TT Ho va tén Chirc danh nghé nghiép Nbi dung S tién Ky nhén
S 1 — S—
2
Téng cong
..... ngay thang nam 2016
Nguwoi Chi tién K¢é toin truong THU TRUONG PON VI




(Kém theo Huéng déan sé: 02 /HD-TTHPND ngay OAthdng 9 ndm 2016 ciia Héi dong nhan dan tinh Lao Cai)

Pon vi: df‘)ng
S6TT Ho va tén Chirc danh nghé nghiép Noi dung S6 tién Ky nhén
1
2
T(‘)ng cong
..... ngay thang nam 2016
Nguwdi Chi tién Ké toan trwong THU TRUONG PON VI




4 & 3 i
teo Huong dan so: 02 /HD-TTHDND ngay 04 thang 9 nam 2016 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai)

Pon vi: ddng

Ho va tén

Chtre danh nghé nghiép

Pia diém noi tiép xtc cir tri S6 tién Ky nhén

Tong cong

Nguoi chi tién

K¢ toan truéng

Lao Cai, ngay thang nam 2016
THU TRUONG DPON VI
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