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Bất kỳ một hệ thống cổng thông tin điện tử nào cũng cần có một Content Management System (CMS). CMS hay hệ quản trị nội dung là một chương trình để tổ chức và tạo ra môi trường tương tác thuận lợi nhằm mục đích xây dựng hệ thống tài liệu và các loại nội dung khác một cách thống nhất. Một hệ quản trị nội dung web là công cụ quản trị cho phép người dùng ít kiến thức về ngôn ngữ lập trình có thể dễ dàng tạo ra và quản lý nội dung của một trang web.
Một số CMS tiêu biểu:
· DotnetNuke(ASP.Net +VB/C#)
· Joomla/Mambo (PHP)
· Kentico-CMS (ASP.Net +VB/C#)
Một số đặc điểm cơ bản của CMS:
· Phê duyệt việc tạo hay thay đổi nội dung trực tuyến.
· Chế độ soạn thảo.
· Quản lý người dùng.
· Tìm kiếm và lập chỉ mục.
· Lưu trữ.
· Tùy biến giao diện.
· Quản lý tin tức, hàng hóa, hình ảnh, liên kết…
Dưới đây là một số module quản trị mà hệ thống cung cấp:		
[image: C:\Users\doann\Desktop\Untitled-2.jpg]
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[bookmark: _Toc358703505][bookmark: _Toc398793099][bookmark: _Toc488680702]I. Đăng nhập hệ thống
Vào địa chỉ http://tên miền/Admin/Login.aspx. Mỗi đơn vị sẽ được cung cấp một địa chỉ website để đăng nhập. Nhập tài khoản, mật khẩu và mã kiểm tra để đăng nhập vào hệ thống.
Nếu đăng nhập thành công thì hệ thống sẽ khởi tạo quyền hạn cho người dùng trên thực đơn menu, người dùng có thể thực hiện được các chức năng được cho phép.
Nếu đăng nhập không thành công thì hệ thống sẽ thông báo lỗi “Người dùng, mật khẩu hoặc mã kiểm tra sai”. Khi đó người dùng hãy kiểm tra lại tên đăng nhập, mật khẩu, mã kiểm tra và kiểm tra kết nối mạng.
[image: ]Nhập tài khoản,  mật khẩu và mã kiểm tra, sau đó nhấp Đăng nhập
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[bookmark: _Toc358703506][bookmark: _Toc398793100][bookmark: _Toc488680703]II. Đổi mật khẩu
Sau khi đăng nhập, cần phải thay đổi mật khẩu mặc định ban đầu của nhà cung cấp nhằm mục đích bảo mật tài khoản người dùng.
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Thêm mới:  để tạo một  một người dùng, từ màn hình Quản trị chọn mục “Danh sách người dùng”  hiển thị màn hình Quản trị người sử dụng, ấn nút “Thêm mới” để thêm mới người sử dụng:
-	Họ tên: nhập họ tên người sử dụng.
-	Tên đăng nhập: nhập tên đăng nhập vào hệ thống.
-	Mật khẩu: nhập mật khẩu để đăng nhập hệ thống.
-	Email: nhập email của người sử dụng.
-	Điện thoại, ngày sinh, địa chỉ:  Nhập các thông tin người dùng mới.
-	Ấn nút “Cập nhật” để thêm người dùng mới.
Sửa: chọn người dùng muốn sửa, ấn nút “Sửa”  tiến hành sửa thông tin người dùng, ấn nút “Cập nhật” để cập nhật thông tin đã sửa.
Xóa: chọn người dùng muốn xóa và ấn nút “xóa”.
[image: ]
[bookmark: _Toc488673728]Hình ảnh quản trị danh sách người dùng
[bookmark: _Toc398793101][bookmark: _Toc488680705][bookmark: _Toc398793106]IV. Phân quyền
[bookmark: _Toc398793102]a. Phân quyền sử dụng chức năng
· Chọn chức năng để phân quyền.
· Chọn người được phân quyền.
· Tích chọn quyền để phân quyền: xem, cập nhật, duyệt.
· Ấn nút “Cập nhật” để cập nhật phân quyền.
[image: ]
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[bookmark: _Toc398793103]b. Phân quyền sử dụng module
· Chọn người dùng được phân quyền quản trị module.
· Chọn module để phân quyền quản trị cho người dùng đã chọn.
· Tích chọn quyền để phân quyền: xem, cập nhật, duyệt.
· Ấn nút “Cập nhật” để cập nhật phân quyền.
[image: ]
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Người quản trị có thể thay đổi thông tin website bằng cách chọn mục cấu hình site. trên màn hình cấu hình website, chọn nút “Sửa” hiển thị màn hình chi tiết site. Tiến hành sửa thông tin website  ấn nút “Cập nhật” để lưu lại thông tin đã sửa.
[image: ]
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[bookmark: _Toc488680708]I. Quản trị chuyên mục nội dung
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Để thuận tiện cho quản lý nội dung tin tức, bài viết chúng ta thường tạo ra các nhóm chuyên mục nội dung nhằm mục đích phân loại, tìm kiếm, chỉnh sửa. Ngoài ra việc tạo các nhóm chuyên mục này còn là cơ sở để tạo ra nội dung cho các thành phần hiển thị như menu ngang, menu dọc.
[image: ]
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a. Quản trị chuyên mục
Người quản trị “Thêm mới nút cha” nếu muốn tạo thêm một chuyên mục con cho chuyên mục đã có ta chọn chuyên mục cần thêm và chọn nút lệnh “Thêm nút con”.
Một chuyên mục bao gồm các thành phần sau:
· Tên danh mục: Tên của chuyên mục đồng thời là tên hiển thị trên menu
· Mô tả: Thông tin mô tả về chuyên mục
· URL: Liên kết chuyên mục đến nội dung các tin tức, bài viết theo địa chỉ liên kết mà cung cấp, ví dụ như http://dantri.com.
Nếu để trống URL Chuyên mục sẽ liên kết tới trang mặc định mà thiết lập (tham khảo tạo trang).
· SEO: Nhập từ khóa mà  muốn SEO cho chuyên mục này (Tham khảo thêm SEO trên internet)
· Ảnh đại diện: muốn Icon hiển thị phía trước chuyên mục cần click vào tiêu đề “Ảnh đại diện.” cửa sổ quản lý ảnh sẽ cho chọn ảnh đại diện (tham khảo cách up load ảnh ở dưới).
· Tùy chọn “Kiểu trang”: Có hai loại “Kiểu trang đa mục”  và “Kiểu trang đơn mục” trang hiển thị nội dung từ liên kết của chuyên mục sẽ hiển thị theo kiểu nhiều tin bài hay một tin bài.
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· Tùy chọn “Hiển thị nội dung”: Nếu không chọn tùy chọn này thì chuyên mục sẽ không tạo liên kết đến trang nội dung.
· Tùy chọn “Hiển thị trên cửa sổ mới”: Hiển thị nội dung bài, bài viết trên cửa sổ mới.
· Tùy chọn “Hiển thị trên menu ngang”: Cho phép chuyên mục hiển thị trên module menu ngang. Bên cạnh tùy chọn là thứ tự hiển thị của chuyên mục nếu không nhập mặc định thứ tự hiển thị sẽ theo thứ tự tạo.
· Tùy chọn “Hiển thị trên menu dọc”: Tương tự tùy chọn “Hiển thị trên menu ngang”.
· Tùy chọn “Hiển thị dạng dialog”: Nội dung bài viết sẽ hiển thị trên một hộp thoại có thể thiêt lập chiều dài, rộng hộp thoại này theo ý muốn.
· Tùy chọn “Nhóm chuyên mục con”: Nếu chọn tùy chọn này thì tất cả các tin bài của các chuyên mục con của chuyên mục này cũng được hiển thị.
· Tùy chọn “Hiển thị tin phản hồi”: Cho phép hiển thị các tin phản hồi của chuyên mục.
b. Sửa thông tin cửa chuyên mục
Để thay đổi thông tin của chuyên mục chọn chuyên mục cần sửa trên cây thư mục bên trái, thông tin của chuyên mục sẽ hiển thị, chọn nút lệnh “Sửa” để bắt đầu quá trình thay đổi thông tin. 
Để hoàn tất quá trình này chọn nút lệnh “Cập nhật” nếu không muốn thay đổi và dừng quá trình sửa chọn nút lệnh “Hủy”
c. Xóa chuyên mục
Một chuyên mục có thể cấu hình để ẩn đi tuy nhiên nếu chuyên mục không cần thiết nữa có thể xóa bỏ chuyên mục bằng các chọn chuyên mục trên cây thư mục bên trái và nhấn nút lệnh “Xóa”.
[bookmark: _Toc488680709]II. Quản trị Banner, Footer
[image: ]
[bookmark: _Toc488673736]Hình ảnh Module quản trị banner, footer
a. Tạo một Banner (Footer)
Để tạo một banner (footer) chọn nút lệnh ‘Thêm mới”, hộp thoại soạn thảo xuất hiện như hình dưới đây:
[image: ]
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· Loại banner: Có hai lựa chọn Banner và Footer tùy theo mục đích của.
· Tùy chọn “Mặc định”: sẽ có rất nhiều banner vì vậy cần có một banner hiển thị mặc định.
· Tùy chọn “Duyệt hiển thị”: Chỉ các banner đã duyệt hiển thị mới được phép hiển thị.
· “Ngày bắt đầu” và “ngày kết thúc”: có nhiều banner để thay đổi ngoài banner mặc định, muốn hệ thống tự động thay đổi banner theo kịch bản dựng sẵn cho các ngày lễ, dịp khai trương, khuyến mại… chỉ cần đặt ngày bắt đầu và ngày kết thúc khi đến ngày thiết lập hệ thống sẽ tự thay đổi từ banner mặc định sang banner mà đã thiết lập.
· Tiêu đề: Mỗi banner cần có 1 cái tên lên cần phải nhập tiêu đề cho nó.
· Nội dung: Đây là phần quan trọng nhất của banner. Trong khung soạn thảo có 2 chế độ soạn thảo là Design và HTML. Nếu không biết nhiều về HTML có thể soạn thảo banner như một tài liệu văn bản. Còn ngược lại có thể soạn thảo một tài liệu HTML để tạo ra banner.
· Nút lệnh “Cập nhật” và “Hủy bỏ”:Khi hoàn tất công việc soạn thảo banner lưu lại thông tin bằng nút lệnh “Cập nhật” nếu không lưu  chọn nút lệnh “Hủy bỏ”.
b. Sửa nội dung Banner (Footer)
Chọn banner cần sửa chọn nút lệnh “Sửa” có biểu tượng   [image: ] màn hình soạn thảo banner sẽ xuất hiện cho phép  thay đổi banner theo ý muốn.
c. Xóa Banner (Footer)
Chọn nút lệnh “Xóa” có biểu tượng [image: ] để xóa banner .
[bookmark: _Toc488680710]III. Quản trị thông tin phản hồi bài viết
Các bài viết báo điện tử thường cho phép đọc phản hồi thông tin, bình luận dưới mỗi bài viết.
[image: C:\Users\pc\Desktop\1.png]
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Để dễ dàng quản lý, tìm kiếm các thông tin phản hồi này hệ thống cung cấp module “Quản lý thông tin phản hồi bài viết”[image: ]
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Ở hình trên  có thể thấy danh sách các tin phản hồi bài viết. Một tin phản hồi bài viết bao gồm:
· Thông tin Người gửi: Tên, bí danh, nick name… của người gửi phản hồi.
· Tiêu đề: Tiêu đề tin phản hồi mặc định sẽ lấy bằng tiêu đề bài viết được phản hồi.
· Ngày tạo: Thời điểm gửi thông tin phản hồi.
· “Thích” và “Không thích”: Đánh giá của các độc giả về thông tin phản hồi.
· Tìm kiếm: Sau khi nhận được thông tin phản hồi bài viết công việc của sẽ là duyệt các tin phản hồi này. Để tìm kiếm tin phản hồi có thể tìm kiếm theo tên người gửi hoặc theo thời gian sau đó chọn nút lệnh “Tìm kiếm” sẽ nhận được kết quả tìm kiếm. Để quay về trạng thái ban đầu trước khi thực hiện tìm kiếm, sử dụng nút lệnh “Bỏ tìm kiếm”.
· Nạp lại: Trong quá trình làm việc các tin phản hồi bài viết vẫn liên tục được cập nhật, vì vậy cần thực hiện nút lệnh này để nhận được thông tin mới nhất.
· Duyệt thông tin phản hồi: Vì thông tin phản hồi bài viết có thể mang các thông tin nhạy cảm, sai quy định của pháp luật lên người quản trị phải duyệt hiển thị đối với các thông tin phản hồi này. 
Để duyệt hiện thị một tin phản hồi chọn nút lệnh [image: ] cửa sổ duyệt tin hiện lên như hình sau:
[image: ]
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Nếu cho phép tin này được hiển thị, chọn “Duyệt hiển thị”
Để lưu thông tin đã duyệt chọn nút lệnh “Lưu lại”,  ngược lại chọn nút lệnh “Hủy bỏ”.
Để xóa một tin phản hồi bài viết, chọn nút lệnh có biểu tượng [image: ].
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Tin tức bài viết là phần quan trọng nhất của một website tin tức, báo điện tử, Module quản trị tin tức, bài viết hỗ trợ người dùng soạn thảo nội dung, quản lý bài viết một cách dễ dàng.

[image: ]
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Soạn thảo một bài viết
Để bắt đầu công việc soạn thảo một tin tức bài viết mới chọn nút lệnh [image: ]“Thêm mới”.
Cửa sổ soạn thảo bài viết sẽ hiện lên như hình bên dưới:
[image: ]
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Các thông tin trên cửa sổ này bao gồm:
· Tiêu đề: Tiêu đề bài viết
· Ảnh đại diện: Là ảnh đại diện cho một bài viết. Muốn chọn một bức ảnh làm đại diện thực hiện các bước sau:
· Click đường link Ảnh đại diện   để mở cửa sổ quản lý ảnh. Trên menu bar của trình quản lý ảnh cung cấp cho các nút lệnh[image: C:\Users\QuangTrung\Downloads\refresh.png] Refresh làm tươi khi upload ảnh mới,[image: C:\Users\QuangTrung\Downloads\1368173691_folder_closed-new.png]New Foder,[image: C:\Users\QuangTrung\Downloads\1368173928_103.png] Upload.
· Để upload một ảnh mới chon nút lệnh “Upload” cửa sổ Upload ảnh hiện lên và có thể chọn ảnh trên máy tính của bằng cách chọn nút lệnh “Select”. Mỗi một nút lệnh “Select” cho phép  upload  1 ảnh, mặc định chỉ có 3 nút “Select”  nếu  muốn thêm nút  Click nút lệnh “Add” để bổ sung thêm, hoàn tất công việc upload ảnh sau khi đã chọn bằng nút lệnh “Upload”.
·  Đã có ảnh sau khi upload bây giờ công việc của là chọn một bức ảnh phù hợp để làm ảnh đại diện. Kết thúc quá trình chọn ảnh đại diện  chọn nút “Đồng ý” để lưu lại quá trình upload ngược lại  chọn “Hủy bỏ”.
[image: ]
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[bookmark: _Toc488673744]Hình ảnh Upload ảnh
· Nội dung tóm tắt: Thông tin tóm tắt sơ lược của bài viết
· Cấu hình hiển thị:
· Tin mới: Cho phép tin sẽ hiển thị trong phần tin mới
· Tin nổi bật: Cho phép tin hiển thị trong phần tin nổi bật
· Hiển thị từ ngày - đến ngày: Tin sẽ hiển thị trong khoảng thời gian người dùng chọn
· Hiển thị trên cửa sổ mới: Tin tức sẽ hiển thị tại cửa sổ với chiều rộng và chiều cao do người dùng thiết lập
· Tin nội bộ: Chỉ hiển thị trong nội bộ (đối với website doanh nghiệp)
· Duyệt hiển thị: Cho phép tin hiển thị hay không
· Nội dung bài viết: Đây là phần soạn thảo nội dung của bài viết có soạn thảo văn bản,chèn hình ảnh hay video cho bài viết thêm phong phú.
· Chuyên mục: Các bài viết sẽ được phân loại theo chuyên mục vì vậy cần phải chọn chuyên mục cho mỗi bài viết ở cây thư mục bên phải.
· Nút lệnh “Cập nhật” để lưu lại thông tin bài viết nếu không muốn lưu sử dụng nút “Hủy bỏ”.
Tìm kiếm
Trong màn hình danh sách các tin bài đã tạo sẽ có rất nhiều tin bài viết để dễ dàng tìm kiếm  có thể dùng chức năng tìm kiếm tin để lọc lấy tin cần thao tác, các tiêu chí lọc bao gồm tiêu đề tin, thời gian hiển thị.
Phân trang
Khi số lượng tin bài nhiều hơn số lượng cho phép hiển thị trên 1 trang hệ thống sẽ phân trang. Số lượng bài viết trên 1 trang mặc định là 20,nếu  muốn hiển thị nhiều hơn hãy thiết lập Page Size trên  menubar phân trang. Các trang được phân đánh số thứ tự  12 3 4.. để truy cập nhanh đến các trang  chọn liên kết đến trang theo số trang.
· Các biểu tượng:
· Biểu tượng Xem  [image: D:\SmartPortal\Admin\Images\view.png] : Chỉ có thể xem thông tin bài viết mà không sửa được
· Biểu tượng Sửa  [image: D:\SmartPortal\Admin\Images\edit.png]:  Được phép sửa thông tin  bài viết
· Biểu tượng xóa [image: D:\SmartPortal\Admin\Images\delete.png]: Xóa tin bài
[bookmark: _Toc488680712]V. Quản trị liên hệ
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[bookmark: _Toc488673745]Hình ảnh module quản trị liên hệ
	Các website thường có phần liên hệ (Contact us) để liên hệ với người quản trị website.
[image: C:\Users\pc\Desktop\1.png]
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Công việc của người quản trị là duyệt các thông tin liên hệ này và trả lời chúng.
Module Quản trị liên hệ cung cấp cho người quản trị chức năng tìm kiếm tương tự như chức năng tìm kiếm tin bài.
· Nút lệnh xem chi tiết [image: D:\SmartPortal\Admin\Images\view.png] : Mở cửa sổ “Chi tiết liên hệ”.
[image: ]
[bookmark: _Toc488673747]Hình ảnh cửa sổ “Chi tiết thông tin liên hệ”
· Nút lệnh trả lời thông tin liên hệ[image: C:\Users\QuangTrung\Downloads\letter.png]: Mở OutLook khi người dùng muốn trả lời thông tin liên hệ qua Email.
· Nút lệnh xóa  [image: D:\SmartPortal\Admin\Images\delete.png] : Xóa thông tin liên hệ tương ứng. 
[bookmark: _Toc488680713]VI. Quản trị liên kết website
Một website thường liên kết với nhiều website khác để chia sẻ nội dung, quảng cáo. Website được liên kết đến thường là website tin tức, quảng cáo hoặc các site có quan hệ với nó.
[image: ]
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· Nút lệnh thêm mới[image: ] : Thêm một liên kết website mới.
[image: ]
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· Tiêu đề: Tên của website liên kết tới.
· Địa chỉ: Địa chỉ của website liên kết tới.
· Ảnh: Ảnh đại diện hoặc logo của website liên kết tới (liên kết website có thể là đường link dạng text hoặc ảnh). Tham khảo cách upload ảnh trong phần quản trị tin tức.
· Thứ tự: Thứ tự hiển thị của các website liên kết.
· Nút lệnh xem[image: D:\SmartPortal\Admin\Images\view.png] : Mở website liên kết trên cửa sổ mới.
· Nút lệnh sửa[image: D:\SmartPortal\Admin\Images\edit.png] : Sửa thông tin liên kết website.
· Nút lệnh xóa[image: D:\SmartPortal\Admin\Images\delete.png] : Xóa Liên kết website tương ứng.
[bookmark: _Toc398793119][bookmark: _Toc488680714]VII. Quản trị danh sách tin từ cổng thành viên
Danh sách module  Quản trị danh sách tin từ cổng thành viên
Người quản trị có thể đặt chế độ duyệt tin tự động hoặc duyệt hiển thị lên site cha của các tin từ cổng thành viên thành viên .
· Duyệt tin tự động: người quản trị có thể đặt chế độ duyệt tin tự động trong khoảng một khoảng thời gian bằng cách: 
· Tích chọn vào mục Duyệt tin tự động
· Chọn Từ ngày, đến ngày
· Ấn nút “Cập nhật”
· Cho phép tin hiển thị lên site cha: người quản trị có thể cho các tin từ cổng thành viên được hiển thị lên site cha bằng cách:
· Chọn mục Xem ở cuối mỗi tin,  hiển thị màn hình chi tiết tin đó
· Tích chọn mục “Cho phép hiển thị tin tức lên site cha”
· Ấn nút Cập nhật  tin đã chọn sẽ hiển thị lên site cha
[image: ]
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[bookmark: _Toc488680715]PHẦN III. THƯ VIỆN MULTIMEDIA
Một website thường có thư viện hình ảnh, thư viện audio, thư viện video các thư viện này đều có điểm chung là đều quản lý nội dung theo chủ đề và nội dung là các file ảnh, audio, video. Sau đây tôi sẽ hướng dẫn cách làm việc với một module quản trị thư viện hình ảnh, các module khác các có thể thao tác tương tự.
[bookmark: _Toc488680716]I. Quản trị thư viện hình ảnh
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a. Tạo chủ đề
Một thư viện ảnh luôn có rất nhiều ảnh để quản lý một các khoa học cần gom các bức ảnh có liên quan vào một nhóm (chủ đề). Bắt đầu công việc  chọn nút lệnh “Quản lý chủ đề” có biểu tượng [image: C:\Users\QuangTrung\Downloads\group.png]  để mở của sổ quản lý chủ đề.

[image: ]
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· Các nút lệnh
· Thêm mới nút cha [image: C:\Users\QuangTrung\Downloads\group.png]: Tạo chủ đề cấp một.
· Thêm mới nút con[image: ]: Tạo chủ đề con của chủ đề  đang chọn
· Sửa [image: D:\SmartPortal\Admin\Images\edit.png]: Thay đổi thông tin của chủ đề.
· Xóa  [image: D:\SmartPortal\Admin\Images\delete.png]: Xóa chủ đề
· Cập nhật[image: C:\Users\QuangTrung\Downloads\save.png] : Lưu thông tin chủ đề sau khi tạo mới hoặc sửa đổi.
· Hủy  [image: C:\Users\QuangTrung\Downloads\stop.png]: Hủy bỏ thao tác “Thêm” hoặc “Sửa”.
· Thông tin một chủ đề
· Tên chủ đề: Nêu lên đặc điểm, ý nghĩa của nhóm.
· Thứ tự: Thứ tự chủ đề.
· Ảnh đại diện: Ảnh đại diện cho chủ đề (tham khảo cách upload ảnh trong module Quản trị tin tức).
· URL: Liên kết chủ đề đến một bài viết, hay một địa chỉ liên kết nào đó.
· Mô tả: Thông tin mô tả về chủ đề.
· Thao tác
· Tạo chủ đề cấp 1
· Chọn nút lệnh “Thêm mới nút cha”
· Điền thông tin chủ đề
· Chọn nút “Cập nhật”
· Tạo chủ đề con
· Chọn chủ đề cần thêm chủ đề con ở danh sách bên trái.
· Chọn nút lệnh “Thêm mới nút con”
· Điền thông tin chủ đề
· Chọn nút “Cập nhật”
· Sửa chủ đề 
· Chọn chủ đề cần sửa
· Sửa thông tin của chủ đề
· Chọn nút “Cập nhật”
· Xóa chủ đề: Chọn chủ đề cần xóa, thực hiện nút lệnh “Xóa”
· Hủy thao tác: Chọn nút lênh “Hủy”
[image: ]
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b. Tạo các bộ sưu tập ảnh theo chủ đề
Quay trở về giao diện chính chọn Thêm mới[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc488673754]Tạo bộ sưu tập hình ảnh
Cửa sổ thêm mới bộ sưu tập xuất hiện với các thông tin sau:
· Tiêu đề: Tên bộ sưu tập
· Ảnh đại diện: Ảnh đại diện bộ sưu tập.
· Chuyên mục: Bộ sưu tập sẽ hiển thị trong các bài viết thuộc chuyên mục bài viết đã tạo ở module Quản trị chuyên mục bài viết.
· Bài viết: Bộ sưu tập sẽ hiển thi ở một bài viết cụ thể. Nút lệnh “Hủy” để xóa bài viết này.
· Tùy chọn “Tin mới”: Bộ sưu tập được xuất hiện trong module hiển thị tin mới.
· Tùy chọn “Tin nổi bật”: Bộ sưu tập sẽ xuất hiện trong module hiển thị tin nổi bật.
· Tùy chọn“Tin nội bộ”: Bộ sưu tập sẽ xuất hiện trong tin tức nội bộ.
· Tùy chọn “Hiển thị tin phản hồi”: Cho phép hiển thị tin phẩn hồi về bộ sưu tập.
· Mô tả: Thông tin mô tả về bộ sưu tập.
· Danh sách ảnh trong bộ sưu tập:
· Thêm mới: Thêm mới một ảnh vào bộ sưu tập
· Chọn ảnh: Chọn ảnh upload lên bộ sưu tập
· Nhập thông tin: Tiêu đề ảnh,mô tả
· Lưu lại thông tin hoặc hủy bỏ
· Sửa thông tin ảnh: Chọn nút lệnh [image: D:\SmartPortal\Admin\Images\edit.png]
· Xóa ảnh: Chọn nút lệnh [image: D:\SmartPortal\Admin\Images\delete.png]
· Danh sách chủ đề: Một bộ sưu tập nhất thiết phải thuộc một chủ đề, chọn chủ đề ở danh sách bên phải sao cho tên chủ đề bao quát được nội dung của bộ sưu tập.
· Duyệt hiển thị: Cho phép Bộ sưu tập được hiển thị tại các module hiển thị.
c. Tìm kiếm một bộ sưu tập ảnh
	Các tiêu chí tìm kiếm:
· Tiêu đề: Tên bộ sưu tập
· Chủ đề: Theo chủ đề của bộ sưu tập
· Ngày tháng: Theo thời gian tạo bộ sưu tập
[image: ]
[bookmark: _Toc488673755]Kết quả tìm kiếm bộ sưu tập
[bookmark: _Toc488680717]II. Quản trị thư viện video
Tương tự thư viện ảnh
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[bookmark: _Toc488673756]Hình ảnh module quản trị thư viện Video
[bookmark: _Toc488680719]PHẦN IV. TIỆN ÍCH QUẢNG CÁO
[bookmark: _Toc488680720]I. Quản trị bình chọn
Muốn thăm dò ý kiến khách hàng, muốn thu thập đánh giá của độc giả, hãy bắt đầu bằng cách tạo ra một cuộc bình chọn, đánh giá.
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a. Tạo một cuộc bình chọn
Để tạo một cuộc bình chọn chọn nút lệnh “Thêm mới” ([image: ]) cửa sổ soạn thảo nội dung cuộc bình chọn mở ra.
[image: ]
[bookmark: _Toc488673759]Hình ảnh cửa sổ soạn thảo nội dung cuộc bình chọn
 Các thông tin để tạo một cuộc bình chọn bao gồm:
· Tiêu đề bình chọn: Tên của cuộc bình chọn.
· Mô tả: Mô tả về thể lệ bình chọn, thông tin cuộc bình chọn…
· Kiểu bình chọn: Bao gồm đơn lựa chọn và đa lựa chọn.
· Từ ngày, đến ngày: Thời gian diễn ra cuộc bình chọn
· Duyệt hiển thị: Cho phép hiển thị cuộc bình chọn này.
· Riêng tư: Có công bố rộng rãi không.
· Hiển thị kết quả: Cho phép hiển thị kết quả ngay sau khi bầu chọn.
· Nút lệnh thêm mới[image: ]: Tạo ra các câu trả lời có sẵn để mọi người chọn lựa.
· Nút lệnh xóa[image: D:\SmartPortal\Admin\Images\delete.png]: Xóa đáp án của câu hỏi bình chọn.
· Cập nhật[image: C:\Users\QuangTrung\Downloads\save.png]: Lưu thông tin chủ đề sau khi tạo mới hoặc sửa đổi.
· Hủy[image: C:\Users\QuangTrung\Downloads\stop.png]: Hủy bỏ thao tác “Thêm” hoặc “Sửa”.
b. Sửa thông tin cuộc bình chọn
Chọn nút lệnh sửa [image: D:\SmartPortal\Admin\Images\edit.png] tương ứng với cuộc bình chọn cần sửa 
c. Xóa cuộc bình chọn
Chọn nút lệnh xóa [image: D:\SmartPortal\Admin\Images\delete.png] tương ứng với cuộc bình chọn cần xóa
d. Tìm kiếm cuộc bình chọn
Điền các tiêu chí tìm kiếm và thực hiện nút lệnh “Tìm kiếm”. Chọn nút “Bỏ tìm kiếm” để bỏ chế độ tìm kiếm.
[bookmark: _Toc488680721]II. Quản trị quảng cáo
Quảng cáo là một phần không thể thiếu của một website, đôi khi nó mang lại lợi nhuận cho website hoặc nhằm quảng bá một thông tin nào đó.
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a. Tạo một quảng cáo
Chọn nút lệnh “Thêm mới”[image: ] và bắt đầu soạn thảo nội dung quản cáo.
Thông tin quảng cáo bao gồm:
· Tiêu đề: Tên của quảng cáo.
· Nội dung: Nội dung của quảng cáo có thể là Text, Image, Video…
· URL: Liên kết của quảng cáo khi click.
· Thời gian hiển thị: Từ ngày-đến ngày.
· Duyệt hiển thị: Cho phép quảng cáo được hiển thị.
Nút lệnh Cập nhật[image: C:\Users\QuangTrung\Downloads\save.png]: Lưu thông tin sau khi tạo hoặc sửa quảng cáo.
Nút lệnh Thoát[image: C:\Users\QuangTrung\Downloads\stop.png]: Thoát khỏi của sổ soạn thảo thông tin quảng cáo.	
[image: ]
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b. Tìm kiếm thông tin quảng cáo
Dựa theo tên quảng cáo và ngày tháng hiển thị quản cáo điền thông tin tìm kiếm rồi chọn nút lệnh “Tìm kiếm”. Để bỏ trạng thái tìm kiếm chọn nút lệnh “Bỏ tìm kiếm”.
c. Sửa thông tin quảng cáo
Chọn nút lệnh sửa [image: D:\SmartPortal\Admin\Images\edit.png] tương ứng với quảng cáo cần sửa.
d. Xóa quảng cáo
Chọn nút lệnh xóa [image: D:\SmartPortal\Admin\Images\delete.png] tương ứng với quảng cáo cần xóa.
[bookmark: _Toc488680729]III. Quản trị Văn bản điều hành
a. Tạo văn bản điều hành
Cho phép tạo ra văn bản chỉ đạo điều hành… 
[image: C:\Users\pc\Desktop\Untitled-1.jpg]
[bookmark: _Toc488673778]Hình ảnh Module quản trị văn bản điều hành
Kích thêm mới để thêm mới văn bản:
[image: C:\Users\pc\Desktop\Untitled-1.jpg]
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-	Số hiệu: nhập số hiệu văn bản
-	Trích yếu: nhập nội dung tóm tắt văn bản
-	Lĩnh vực: kích chọn lĩnh vực để tạo lĩnh vực
-	Loại văn bản: kích chọn loại văn bản để tạo loại văn bản
-	Cơ quan ban hành: kích chọn cơ quan ban hành để tạo cơ quan ban hành
-	Ngày ban hành, ngày có hiệu lực: chọn ngày
-	Người ký: người ký chịu trách nhiệm về nội dung văn bản
-	Tệp đính kèm: ấn nút này để trình duyệt tới tệp đính kèm với văn bản
b. Tìm kiếm văn bản điều hành
Có thể tìm kiếm văn bản theo các tiêu chí bằng cách chọn các mục chủ đề văn bản, lĩnh vực, cơ quan, năm ban hành và ấn nút “Tìm kiếm” để tìm văn bản theo tiêu chí đã chọn 
c. Tích hợp module vào trang
Cho phép thành viên kéo thả Module mới và tích hợp Module vào các phân vùng hiển thị trên trang.
[image: C:\Users\pc\Desktop\7205.png]
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d. Hủy Module trên trang
Cho phép thành viên quản trị gỡ bỏ Module và các thông tin liên quan tới Module trên trang.
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Gi&i thiéu vé Nam Dinh

Nam Binh I3 mét tinh ndm & phia nam déng bing Bac B6, Viét Nam. Theo quy hoach nam 2008
thi Nam Binh thudc viing duyén hai Bac B6.

VT 86: 19°54'3én 20°40G +7 bic, Kinh do: 105°55' aén 106°45' db kinh déng. Nam Binh tiép gidp
Vi tinh Théi Binh & phia béc, tinh Ninh Binh & phia nam, tish Ha Nam & phia tay bic. giap bién
(vinh Béc B) & phia dong.

Dién tich: 1669 k.

Bia hinh

Bia hinh Nam Binh c6 thé chia thanh 3 ving:

Viing ddng bing thap triing: gdm cac huyén Vu Ban, Y Yén, My Loc, Nam Trure, Trc Ninh, Xudn
Trrdng. Bay 1 ving c6 nhiéu kha nang tham canh phat néng nghiép, cdng nghiép dét, cong
nghiép ché bién, céng nghigp co khi va cac nganh nghé truyén thong.

Viing déng béing ven bién: gém cac huyén Giao Thuy, Hai Hau va Nghia Hung: ¢6 b bién dai 72
km, dét dai phi nhiéu, ¢ nhiéu tiém nng phat trién kinh té téng hop ven bién.

Viing trung tam céng nghiép  dich w thanh phé Nam Binh; c6 cic nganh cong nghiép dét may,
c6ng nghiép co khi, cong nghiép ché bién, cac nganh nghé truyén thong, cac pho nghé._. ciing
Vi céc nganh dich vu tong hop, dich vu chuyén nganh finh thanh va pht trién tir 13u. Thanh pho
Nam Binh ttg I 3t trong nhiing trung tam cong nghigp dét clia ca nuoe va trung tam thuong
‘mai - dich vu, cira ngd phia Nam cia

B

n va song

Nam Binh ¢6 bé bién dai 74 km c6 diéu kién thuan
€6 khu b3o ton thign nhién quoc gia Xuan Thiy (huyén Giao Thiy) va c6 4 cira song I6n: Ba
iy, Lach Giang, Ha Lan.
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Uy ban nhan dan tinh téng k&t 10 nam thic hién Luat Phong, chéng tham nhiing

(baonamdinh.vn) Ngdy 13-1-2016, UBND tinh t5 chisc hdi nghi téng két 10 nam thurc hign
Lust Phng, chéng tham nhiing (PCTN). Bng chi Pham Binh Nghi, Pho Bi thr Tinh uy,
Chi tich UBND tinh ch tri hdi nghi. Du hdi nghi co cac déng chi Uy vién Ban TVTU
Trdn Anh Diing, Trzong Ban Noi chinh Tinh ty: Nguy&n Van Va, Bi thur Thanh dy Nam
Binh; Boan Van Hing, Bi thr Huyén uy Xuan Trrong: lanh dao céc s, ban, nganh,
doan thé cia tinh va cac huyén, thanh pho.

Déng thé cai tao, nang cap tinh 16 488 doan tir Quéc 16 21 dén Quéc 16 37B

baonaminh vn) Ngay 12-1-2016, UBND tinh t5 chirc I8 dong thé xay dung finh 16 488
doan tir cAu Voi nit giao Qudc 16 21 16 37B. C4c dong chi- Boan Héng Phong,
B thur Tinh dy: Pham Binh Nghi, Ph6 Bi thu Tinh dy, Chd tich UBND tinh; Tran Luong
Bang, Pho Chi tich HOND tinh: céc déng chi TUV- Tran Lé Doai, Phé Chi tich UBND
tinh: Nguy&n Anh Son, Trzong Boan dai biéu Quéc hdi cia tinh: lanh dao cac s, ban,

nganh cia tinh: lanh dao va nhan dan cac dia phurong vilng du 4n.

Uy ban nhan dan tinh trién khai nhigm vy trong tam thang 1-2016

(baonamdinh.vn) Ngay 8-1-2016, UBND tinh 4 15 chirc hdi nghi ra sodt két qua thuc
hién nhiém vy phat tién kinh t& - xa hdi (KT-XH) nam 2015, trién khai nhiém vu trong tam
théng 12016 kiém diém cdng téc chi dao diéu hanh cda UBND tinh nam 2015 va trién
khai chirong tiinh cdng tc nam 2016

L& khanh thanh cau Tan Phong

(baonamdinh.vn) Ngay 9-1-2016, BS GTVT phéi hop v6i UBND tinh t chirc I8 khanh
thanh cu Tan Phong wrot séng Do phia tiy nam Thanh phd Nam Binh. Du I khanh
thanh v& phia Trung uong co cac déng chi: Nguyén Van An, nguyén Uy vién BG Chinh
i, nguyén Chi tich Quéc hdi nuc CHXHCN Viét Nam: Vi Van Ninh, Uy vién BCH
‘Trung wong Bang, Phé Thi trong Chinh phi: Binh La Thang, Uy vién BCH Trung wong
Bang. B trrdng B GTVT. dai dién cc bo, ban, nganh Trung vong
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