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UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN BAT XAT Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 02//2009/QD-UBND B4t Xdt, ngay 6 thdng 6 ndm 2009
QUYET DINH

V& viée ban hanh Quy ché lam viéc ciia UBND
huyén Bat Xat, nhiém ky 2004-2011

UY BAN NHAN DAN HUYEN BAT XAT

Cin cit Luat TS chuc HDND-UBND ngay 26 /11/2003;

_Can cir Nghj qu ét s6 26/2008/QH12 ngay 15/11/2008 cia Québc hoi khod
XII v& thic hién thi diém khong t6 chirc HDND huyén, quén va phudng;

Cén cr Nghl quyet sb [725/2009/UBTVQH12 ngay 16/01/2009 cia Uy
ban thuong vu Quoc hdi vé didu chinh nhiém vu, quyén han cia HDND, UBND
tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong va quy dinh nhiém vy, quyén han, tb
chirc bd méy cia UBND huyén, quin, phudng noi khong té chirc HPND huyén,
quén, phuong;

Cin cir Quyét dinh sb 75/2006/QB—TI‘g ngay 12/4/2006 cta Tha tudng
Chinh phu v& ban hanh Quy ché 13m viéc mAu ctia UBND huyén, quén, thi x4,
thanh phé thudc tinh;

Theo & nghi ctia Trudng phong N&i vu huyén va Chanh Vin phong
UBND huygn,

QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché lam vige cua
UBND huyen Bat Xat, nhiém ky 2004-2011 , gdm 7 Chuong va 27 Bidu.

Piéu 2. Quyet dinh ndy c6 higu lyc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky
va thay thé Quyét dinh s 04/2006/QD-UBND ngay 18 thing 7 nim 2006 cia
UBND huyén Bat X4t.

Pidu 3. Chanh Vin phong UBND huyén, cac Thanh vién UBND huyén,
Thi trudng céc co quan thuge UBND huygn va cac ban nganh lién quan, Chu
_tich UBND céc x4, thi t tran cin ¢ clr Quyet dmh thx hanh/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN HUYEN
- TT.UBND tinh; CH

- TT.HU, TT.UBND huyén;

- UB.MTTQVN huyén;

- Nhw didu 3;

- 86 Tu phép, Trung tdm Cong bdo tinh;

- Céc ban nganh, doan thé ¢ huyén;
- UBND céc x4, thi trén; .
- Lwu VPUB. Nguyén Hiru Thé




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BAT XAT Péoc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
LAM VIEC CUA UBND HUYEN BAT XAT, NHIEM KY 2004-2011
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s& (42009/QP-UBND
ngdy thdng 6 ndm 2009 cua UBND huyén Bdt Xit)

Chuong 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, d6i tuong diéu chinh __

1. Quy ch€ nay quy dinh vé& nguyén tic, ch€ d6 trach nhiém, 1€ 16i 1am viéc,
quan hé cong tc v trinh tr gidi quyét cong viéc cia UBND huyén B4t Xit.

2. Céc Uy vién UBND, Thi trudng co quan thuéc UBND huyén va cic té
chitc, c4 nhan c6 quan hé 1am viéc v6i UBND huyén dugc diéu chinh clta Quy
ch& nay.

Diéu 2. Nguyén tic lam viéc ciia UBND huyén

1. UBND huyén 1am viéc theo nguyén téc tdp trung dan chii, bdo ddm phét
huy vai trd 13nh dao clia t4p thé UBND, ddng théi d€ cao trdch nhiém c4 nhan
cta Chi tich, Ph6 Chi tich vA Gy vién UBND huyén.

2. Giai quy€t cOng viéc dﬁng pham vi trdch nhiém, ddng thim quyén, bio
dam sy lanh dao ctia Huyén @y, gidm sét cia HDND tinh, chi dao diéu hanh cda
UBND tinh va clia co quan nha nuée cip trén.

3. Trong phan cong cong viéc, mdi viéc chi duge giao mot co quan, don vi,
mdt nguoi phu trich vi chju trich nhiém chinh. Céng viéc dugc giao cho’'co
quan, don vi thi Thé trudng co quan, don vi d6 phai chin trich nhiém vé cong
vi¢c dugc giao.

4, Tuan thi trinh ty, th tuc va thdi han gidi quyét cong viéc theo quy dinh
cia phap lu4t, chuong trinh, k&€ hoach cong tic vi Quy ché 1am viéc cta UBND
huyén.

5. D& cao su ph6i hgp cong téc, trao dbi thong tin trong gidi quyét cong
viéc, bdo ddm dan chi, minh bach trong moi hoat dfng theo ding pham vi, chitc
nang, nhiém vy, quyén han dugc phép luat quy dinh.

Chuong II
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA UBND HUYEN,
CHU TICH, CAC PHO CHU TICH VA CAC UY VIEN UBND HUYEN

Piéu 3. Nhi¢m vy, quyén han ciia Uy ban nhin din huyén.

UBND huyén thuc hién cac nhiém vy, quyen han quy dinh tz,u céc khoan 3,
khoan 4 Diéu 97, cac khoan 2 dén khoan 5 dxeu 98, cac didu 99 dén didu 106 va
céc khoan 1 dén khoén 4 didu 107 ciia Luft t6 chitc HDND-UBND nim 2003.



Céc nhiém i, quyén han theo quy dinh tai didu 6 va khoan 1 diaéq 10 chwong 11
ctia Nghi quyet so 725/2009fUBTVQH12 ngay 16/01/2009 ciia Uy ban thmmg
vu Quéc h91 khéa XTI va céc quy dinh khic clia phép lut cé lién quan dén quy
dinh quyén han ctia UBND huyén.

Ditu 4. Co cfu té chirc cia UBND huyén

Uy ban nhén dén huyén Bét Xét, nhiém ki 2004-2011 gbm 9 thanh vién:

Chu tich

03 Pho Chu tich

05 Uy vién

Phén cOng trich nhiém céc thanh vién UBND huyén.

1. Cha t;ch UBND huyén phy trich chung mgi hoat déng ctia UBND
huyén, truc tiép chi dao c4c linh v trong y&u sau: Noi chinh, d6i ngoai, t6 chiic
v c4n b, k€ hoach, ngan séch, quy hoach, cdi céch hanh chinh.

2. Céc Pho chu tich UBND huyén:

a, Mgt Phé chi tich gmp Chii tich UBND huyén tryc ti€p phu trich khéi
kinh t& tdng hgp bao gdm: K& hoach ngén han, tai chinh, thuong mai, quan 1y
dau tu va xfy dyng co ban, glao thong, c&ng nghiép va tiéu thu cong nghiép,
khoa hoc- céng nghé, kinh t& cira khdu, edng tic quan 1y thi trudng, chong bubn
lgu va gian 14n thuong mai, p phit mén doanh nghiép, tin dung ngan hang, t3i
nguyén, dét dai, céng nght thong t

b. Mgt Pho chnl tJ,ch UBND huy¢n glup Chu tich UBND huyén phu trach
khéi nong, lam nghidp gdm cée linh vye cong téc: Néng nghiép, 1am nghiép,
thuy lei, thuysén, cacthénhpte(kmh té cd the h()p tde xd), moi
truong, phong chéng bdo 1i va tim kiém ¢t nan, cée g trinh phéat trién
ndng nghiép néng thén, chuong trinh xéa d6i gidm nghéo

¢. Mgt Phé chi tich UBND huyén gitp Chu tich UBND huyén phu tréach
khéi vin ho4 x& héi, gdm cdc Iinh L vire: Vin hod, vin nghé, thé duyc thé thao, du
lich, bao tn ia0 duc, ddo tao, y té; lao dong viéc lam, céc van d& chinh sich x3
hdi, dan sd ké hoach bod gia dinh, dén t{c, ton gido, phong chéng t8 nan x4 hoi,
cie chuong trinh myc tiéu thude linh vire viin hod xa hoi.

d. Ngoai cac nhiém vy duge phén cong trén, cic dong chi Phé Chi tich con
duge Chu tich phén cdng gitip Chi tich phy trach nhimg cbng viée cu thé cia
UBND huy¢n.

3. Céac uy vién UBND huyén.

a. Mt uy vién phuy trach cong tic an ninh, chinh trj, trat ty an toan xa héi.

b. M6t uy vién phu trich cdng téc quin sy, Quéc phong.

c. Mt uy vién phy trach cdng tic Nong nghiép, Lam nghiép, Nong thén,

d. Mgt uy vién phy trach cdng the Ndi vy (Td chirc va cén bd).

d. Mgt uy vién phuy trach cdng tic Van phong UBND huyén.




Pidu 5. Nhiém vy, quyén han ciia Cha tich UBND huyén

1. Chit tich UBND huyén la ngudi 13nh dao va diéu hanh toan dign cong
vigc cia UBND huyén, chju trach nhiém c4 nhén vé v1¢e thyc hi¢n nhiém vy,
quyén han cta minh theo quy dijnh cta phép lut, cing véi tép thé UBND huyén
chju trach nhiém v& hoat déng ctia UBND huyén truéc HDND tinh, UBND tinh
va truéc phép luat.

2.Chua t;ch UBND huyén thyrc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh
tai diéu 127 clia Luat t8 chiic HDND-UBND va cdc diém a,b tai didu 2; diéu 11
Nghi quyét s6: 725/2009/UBTV QH12 ngay 16/01/2009

3. Tryc tiép chi dao giai quyét nhimg van dé quan trong, cép bach, nhu'ng
vin @& c6 tinh chét lién nganh lién quan dén nhiéu linh vyc, don vi va dja
phuong trong huyén.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia Phé chit tich thudng truc

Cha tich UBND huyén phan cong mét Phé Chh tich UBND huyén 1am
nhiém vu Thudng trye. Phé chil tich thudng truc, duge Cha tich ny quyén giai
quyé’t cic cOng viéc hang ngady clia UBND huyén va k¥ van bén cia UBND
huyén do Cht tich truc tiép phu trich, thay m3t Chu tich didu hanh chung céng
viéc UBND huyén khi Cht tich di ving,

Pitu 7. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Chi tich UBND huyén.

1. Pho Cht tich huyén dwge Cha tich UBND huyén phén céng phu trich
mot s Iinh vic cong téc, chi dao mot s§ co quan chuyén mén thuéc UBND
huyén v UBND céc x4, thi trén.

2. Ph6 Chi tich UBND huyén chiu trdch nhi¢ém c4 nhén vé€ céng téc cha
minh truéc UBND, Chii tich UBND huyén; déng thdi cling cdc thianh vién khéc
ctia UBND huyén chiu trach nhiém tap thé vé hoat déng cita UBND huyén truée
UBND tinh.

3. Trong linh vuc céng tic dirgc phan cong, Phé chu tich UBND huyén cé
nhiém vu, quyén han:

a. Chii dong kiém tra, don dbe, huéng dan, chi dao Thi trudng co quan
thuoc UBND huyén, UBND céc x4, thj trdn trong viéc td chic thyc hién nghi
quyet cia HDND tinh va céc vin ban chi dgo clia UBND tinh, viin ban, chi dao
ctia Huyén uy, UBND huyén, Chit tich UBND huyén, cht truong, chinh séach,
phép luit nha nuée vé linh vire duqc phén cong;

b. Chi dao viéc x8y dyng va td chie thuc hién quy hoach, d& 4n thube linh
vue duge phﬁn cdng phy trach phti hop véi nghi quyet cia HDND tinh, vin ban
chi dao cia UBND tinh, quyét d;nh chi thi cia Huyén uy, UBND huyén, quy
hoach nganh, quy hoach tong thé cita céc co quan nha nudc cép trén va dudng
15i, chinh s4ch ciia Pang, Phap luft ciia Nha nudc;

c. Puge thay mat Chi tich UBND huyén trong viée quyét dinh gidi quyét
céc cong viée thufc linh vige duge phén ebng va chiu trach nhiém truée Chu tich
vé quyét dinh do.

d. Bdo cdo va d¢ xudt v§i Chi tich UBND huy£n xem xét, quyét dinh xir 1y
kip thdi cong viéc lién quan dén linh vic duoc phan cong phu trach dd phdi hgp
xir I nhitng ¢ ki€n chua théng nhit.



Pidu 8. Nhi¢ém vu, quyén han ctia Uy vien UBND huyén, thi trudng
cac co quan thudéc UBND huyén.

1. Déi v6i Uy vien UBND huyén.

a. Chiu trach nhiém c4 nhén truéc Chi tich UBND, UBND huyén vé cong
viéc dugc phan cdng phu trach ddng thdi tham gia giai quyét cdng viée chung
cia UBND huyén, cing céc thanh vién khac cia UBND huyén chiu trach nhiém
tip thé vé hoat ddng ctia UBND huyén truée UBND tinh .

b. Tryc tiép chi dao, didu hanh mdt hofic mét sé linh vuc duge phin cong
giai quyét theo thAm quy2n va trinh UBND, Cht tjch UBND huyén giéi quyét
céc dé nghi clia co quan, don vi thufc linh vye cdng tac duge phén cong phy
trach.

c¢. Tham gia ddy du c4c phién hop UBND huyén, trudng hgp ving mit phai
bdo céo va dugc sy déng ¥ clia Chi tich UBND huyén, tham gia ¥ kién va biéu
quyét vé céc vin dé thio luén tai phién hop UBND huyén; tham gia ¢ kién véi
céc thanh vién khéc cia UBND huyén, Tht trudng co quan thudéc UBND huyén
dé xit 1y cc vin dé c6 lién quan dén linh vuc duge phan cong phu trich hodc cic
vén dé thudc chirc ndng quan 1§ cha minh.

d. Uy vién UBND huyén thuc hién nhiém vu phan cdng phy trach céac
nganh khi 1am viéc, gidi quyét cbng viéc véi co quan, don vi khic khéng duge
14y danh nghia UBND huyén @& quyét dinh.

d. Pugc thay mat UBND huyén gidi quyét cong viéc khi duge Cha tich
UBND huyén uy quyén.

2. P6i v6i Thi truéng co quan thudéc UBND huyén

a. Chiu trdch nhiém truéc Chi tich UBND huyén, UBND huyén va trude
phép luat v& thuc hién chifc ning, nhiém vu, quyén han quéan 1y Nha nuéc thude
thdm quyén dugc giao trén dia ban huyén va chiu su ki€m tra, huéng dén, chi
dao vé cong tdc chuyén mon, nghiép vu clia co quan chuyén mén thuéc UBND
tinh.

b. Chiu trich nhi¢m chdp hanh cdc quyét dinh, cong vin hanh chinh, ¥ kién
chi dao ctia Chu tich, Phé chi tich UBND huyén; trudng hop thuc hién chim
hodc chwa thuc hién duge phéi kip thoi bde cdo va néu 15 1y do.

c. Gidi quyét nhitng kién nghi cta t6 chifc, c4 nhan lién quan dén chitc
ning, thdm quyén quén 1y clia co quan, don vi minh, bdo cdo Cha tich UBND
huyén nhiing viéc vugt thdm quyén hoic nhiing viéc di ph6i hgp gidi quyét
nhitng ¥ kién chuwa th6ng nhét.

d. Chi dong dé xudt, tham gia ¥ ki€n vé€ nhilng coéng viéc chung cia UBND
huyén va thuc hién cic nhiém vu cdng tic theo phan cong cia Chi tich UBND
huyén va su phan cdp cua Thi trudng co quan chuyén moén cdp tinh.

Diéu 9. Chanh Vin phong UBND huyén thyc hién chitc ning nhiém vu
cita f.Ty vién UBND huyén va tryc tiép chi dao cong tac viin phong:

1. Dy thdo x4y dung chuong trinh céng téc, bdo cdo cia UBND huyén dé
trinh UBND huyén cho ¥ kién phé chu4n.



2. Té chic thim dinh c4c dé 4n, cdc vin ban du thdo cha céc cdp, cic
nganh, c4c té chic ding quy dinh clia phép luit. Pam bdo thdi gian d€ trinh
UBND huyén va co quan Nha nuéc cip trén.

3. Quan 1y va ban hanh vin ban cha UBND huyén déng thdi theo d6i céc
nganh, cdc cdp thuc hién chi thi, quyét dinh cha UBND huyén va cdc vin ban
Phép luat ciia Nha nuéc.

4. Bdo dam céc diéu kién lam viée, sinh hoat, hoi nghi, ti€p kh4ch, ti€p dan
ctia UBND huyén theo ch€ d6 quy dinh.

5. Gigp Chi tich UBND huyén t6 chéc thuc hién méi quan heé véi
UBMTTQ va céc co quan thuéc UBND huyén.

6. Pugc Chi tich UBND huyén uy nhiém giai quyét mét sé céng viée khi
cin thiét.

7. Phoi hop véi Chénh Van phdng huyeén iy sdp xép cdng viée cho Bi thu
huyén gy, Chi tich UBND huyén mét cach khoa hoc va hep 1y.

8. La ngudi phat ngdn cia UBND huyén Bét Xat.

Diéu 10, Quan hé cong téc cia UBND huyén

1. UBND huyén chiu su chi dao tryc ti€p clia UBND tinh thue hi¢n bdo cdo
dinh ky, dot xuét theo ch& do quy dinh ho#c theo yéu cdu cia UBND tinh; déng
thdi chiu sy gidm st cha HDND tinh trong viéc chi dao, diéu hanh thue hién céc
nghi quyét cia HDND tinh, dudng 16i chinh sdch cta Déng, phédp luat cha Nha
nude va nghi quyét cia Ban chép hanh Péng bo huyén.

2. UBND huyén phéi hgp chit ché véi Gy ban MTTQ Viét Nam v cée doan
thé nhan dan cing cép cham lo, bdo v¢ l¢i ich chinh déng clia nhan dan; tuyén
truyén, gido duc, vin dong nhan dan tham gia xay dung, cing ¢ chinh quyén
viing manh, ty gidc thue hién céc chi trwong, dudng 16i cha Pang, chinh sdch va
phép luat cha Nha nuéc, UBND huyén cé tréch nhiém tao diéu kién dé Gy ban
MTTQ Viét Nam vi cdc doan thé nhan dan ciing cfp hoan thanh t6t chitc ning,
nhiém vy; Xem xét, gidi quyét theo thdm quyén céc kién nghi ctia Uy ban MTTQ
Viét Nam va c4c doan thé nhan dan cling cAp.

3. UBND huyén phéi hop v&i Vien Kiém sét nhan dan, Toa 4n nhan dan
huyén trong viéc ddu tranh phong, chdng t6i pham va cdc hanh vi vi pham phép
luat; bdo dim thi hanh phdp luat, giit vitng ky cuong, ky luat hanh chinh va 8
chic viéc tuyén truyén, gido duc phép Iuit tai dia phwong.

Chuong III |
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UBND HUYEN

Diéu 11. CAc loai chuong trinh cong tic

1. Chuong trinh ¢ong tic ndm clia UBND huyén gém: nhitng nhi¢m vu, gidi
phép ctia UBND huyén trén céc Iinh vyc cong tic trong ndm, cdc bdo cdo, d€ 4n
vé co ch€ chinh sdch, quy hoach, k€ hoach... thuéc pham ¥i quyét dinh, phé
duyét cia UBND huyén, Cht tich UBND huyén.

2. Chuong trinh cong tdc quy 12 cy thé hod chuong trinh cOng tic ndm duge
quy dinh thye hién trong ting quy v& nhitng céng viéc b8 sung, diéu chinh c4n
gidi quyét trong quy.



3. Chuong trinh cong tdc thdng 13 cu thé hod chuong trinh cong tdc quy
dugc quy dinh thuc hién trong timg thdng cha quy va nhitng céng viéc cén bé
sung, diéu chinh trong thdng,

4, Chuong trinh cong tic tudn gém cédc cong viéc ma Chi tich va cdc Phé
Chu tich huyén giai quyét hang ngay trong tuin.

Piéu 12. Trinh ty xAy dung chuong trinh cong téc

- Cham nhét vao ngay 31/10 hang ndm, cic co quan thu¢c UBND huyén,
UBND cfp x3 giri v& Vian phong UBND huyén danh muc cdc dé 4n cén trinh
UBND, Cht tich UBND huyén ban hanh trong nim t&i,

- Vin phong UBND huyén téng hop, di kién chwong trinh cong tic ndm
sau cia UBND huyén bdo cdo Cha tich UBND huyén. Sau d6 giri cho céc uy
vién UBND huyén, tht trudng céc co quan lién quan tham gia ¥ kién. Sau bay
(07) ngay ké tir khi nhan dugc vin ban du thdo, c4c uy vien UBND huyén phai
gifi vin ban trao d6i v6i Vin phong UBND huyén nhitng vén dé cén sira d6i b
sung vio chuong trinh céng tic d€ Vin phong UBND huyén hoan chinh dy thao
vi trinh ra phién hop UBND huyén vio cu6i thdng 12 hing ndm d€ quyét dinh.

- Chuong trinh cong tic 6 thang, quy, thdng, tudn dugc Chu tich UBND
huyén cy thé hod, Vin phong phdi gifi chuong trinh coéng tic dén cdc uy vién
UBND huyén truéc thoi han thuc hién it nhét ba (03) ngay. Khi Cha tich UBND
huyén diéu chinh thay d6i chuong trinh céng tdc, Vin phdng UBND huyén phai
thong bao ngay cho céc uy vien UBND huyén va céc co quan lién quan duge
biét.

- Trong qua trinh xay dung chuang trinh cong tdc vin phong UBND huyén
phéi hdp chit ch& v6i viin phong Huyén dy.

Piéu 13. Theo ddi, dinh gis két qua thyc hién chwrong trinh cong tic.

1. Dinh ky, thdng, quy, 6 thing vA nam, trén co s& cdc chuong trinh cong
tdc cia UBND huyén duge phé duyét, co quan chuyén mén, co quan thudc
UBND huyén v UBND x3, thi trfn c6 trdch nhiém ra soét, kiém dim két qua
thre hién phidn céng viéc ciia don vi minh, théng bdo véi vin phong UBND
huyén két qui xir 1§ cdc dé 4n, cong viéc do co quan minh chi tri; cic d€ 4n
cong viéc cdn tén dong, huéng xit 1y tiép theo va nhiing ki€n nghi diéu chinh, bé
sung vin ban, d€ 4n vio chuong trinh cong tic k¥ t6i clia UBND huyén.

2. Vian phong c6 trich nhiém téng hop, trinh chd tich UBND huyén quyét
dinh diéu chinh, b8 sung vio chuong trinh cong tic, phil hgp véi yéu cdu chi dao
diéu hanh cia UBND huyén; dinh k¥ 6 thang va nim bdo cdo UBND huyeén két
qua thuc hién chuong trinh coéng tdc chung ctia UBND huyén.

Chuong IV
THU TUC TRINH, BAN HANH
VA KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BAN

Piéu 14. Ho so trinh UBND, Chu tich UBND huyén giai quyét cong
viéc bao gom:

1. N6i dung T® trinh dé 4n, vin bin gém: su cén thiét, ludn cit ban hanh dé
4n, vin ban; nhitng ndi dung chinh cia d€ 4n, van bén va nhitng ¥ kién con khic
nhau. TY trinh phai do ngudi ¢ thim quyén ky va déng ddu diing quy dinh.



2. Dy théo dé 4n, van ban.

3. Vian ban thdm dinh cla Phong Tu phép huyén (d6i vdi vin ban quy pham
phép luit).

4. Béo céo tdng hgp ¥ kién tham gia clia cdc co quan va gidi trinh tiép thu
clia co quan chi tri soan thdo d¢ 4n, van ban.

5. Vin bén tham gia ¥ kién cla cdc co quan c6 lién quan.
6. Céc tai li8u cin thi&t khic (néu cb).
Diéu 15. Thidm tra hé so dé 4n, van ban trinh.

1. Céc 8 &n, viin ban dy thao truée khi trinh UBND huyén, chii d8 4n hoac
thi truon.g co quan dugc phan cdng soan thio d8 an, vin ban (tu)" tinh chit va
pham vi ctia dé 4n, viin ban) t chu'c héi nghi 14y ¥ kxén tham gia clia cac nganh
c6 lién quan hogc giri vén ban & 18y v kién tham gia. Thil truémg (hoiic ngudi
duge uy quyen) tham gia hdi nghi, tham gia ¥ kién phéi chiu trdch nhiém vé
nhimg ¥ kién dé.

2. Tat ca h6 so vé& dé dn, van ban do Thu trudng co quan thuoc UBND
huyén, UBND x4 chil tri soan thio, triréc khi trinh Cha tich, Phé Cha tich UBND
huyén phdi qua Vin phong dé 1am thii tuc vao s6 ¢dng vin d&n. Vian phong thic
hién viéc thdm tra vé& thQ tuc hanh chinh, n6i dung, hinh thitc va thé thic van
ban.

3. Khi nhan dugc hé so tigh, Vénphbnghémtrahbscvéthutuc thé thic,
hinh thi#c vin ban:

a) Néu hé so do co quan chii tri soan thio gii trinh khéng ddng quy dinh tai
Diéu 14 Quy ché ndy, t6i da trong hai (02) ngay lam vigc, k€ tir ngiy nhan, Vian
phong tré lai v yéu cdu co quan chi tri bé sung hé so theo quy dinh;

b) Néu hé so trinh khéng phi hgp vé thé thite, hinh thitc; néi dung vin ban
khong bao ddm vé chuyén moén va tinh théng nh4t thi Vin phong trao d6i véi co
quan chi tri soan thio d€ chinh sta cho phd hop;

Trudng hop giita co quan chh tri soan thao v Vin phdng khong th6ng nhit
thi Van phong bao cdo UBND huyén quy#t dinh.

Diéu 16, X1t Iy hé so trinh gidi quyét cong viée

1. Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén xem xét, gidi quyét cong viéc chl
y&u dua trén hé so v& dé 4n, viin ban clia co quan trinh va ¥ kién thim tra clia
Van phbng

2. D6i v6i cong viéc c6 noi dung khong phiic tap thi ch4m nh4t hai (02)
ngly 1am viéc, ké tit khi nhgn dugc hd so trinh, Chi tich, Phé Cha tich UBND
huyén cho ¥ kién gidi quyét hodc k}’/ ban hanh. D6i véi vin d& c6 noi dung phiic
tap, c&n thiét phai dva ra hop thao luan, hoac phéi trinh UBND huyén xem xét,
quyét dinh thi Cha tich, Phé chi tich UBND huyén giao Vin phdng ph6i hop véi
co quan chi tri d€ 4n, vin bin dé b6 trf thoi gian va chudn bi néi dung 1dm viéc.



3. Khi dé 4n, vin ban trinh d duogc Chit tich, Phé Chii tich UBND huyén
cho ¥ kién gidi quyét, Van phdng ph6i hop véi co quan trinh hoan chinh d€ 4n,
van ban, trinh Chit tich, Phé Chi: tich UBND huyén k¥, ban hanh.

Piéu 17. Thdm quyén k¥ van ban

1. Chi tich UBND huyén ky céc vin ban thudc thdm quyén cha UBND
huyén va Cht tich UBND huyén.

2. Phé Chu tich thudng truc k¥ cdc van ban duge Chi tich Gy quyén v cac
vin ban thudc thdm quyén cia Chii tich khi Cht tich di vang.

3. Phé Chu tich UBND huyén k¥ thay Chi tich UBND huyén nhiing van
bén thuéc linh vire duge Chi tich phan céng phu tréch hodc Chi tich Gy quyén.

4, Chénh Van phong k¥ thira 1énh Chd tich UBND huyén vin ban thong béo
két luan cta Chh tich, Phé Chi tich trong cic phién hop UBND huyén, cdc van
ban gify t& khéc khi Chu tich UBND huyén giao.

Piéu 18. Phat hanh, cong bd van ban

1. Van phong chiu trich nhiém phét hanh van ban cia UBND huyén, Chi
tich UBND huyén ban hanh trong thdi gian khong qué hai (02) ngay, ké tir ngay
vén ban dugc k¥; bdo dam ding thi tuc, ding dia chi.

2. Van ban quy pham phép luit do UBND huyén ban hanh phai duge gin
dén c4c co quan cip trén, cdc cd quan cé thdm quyén gidm sét, cdc t6 chic, cd
nhan hitu quan tai dia phuong vi cong b6 d€ nhén dan biét theo quy dinh tai
khodn 2, khoan 3 Piéu 8 Lu4t Ban hanh vin ban quy pham phép Iuat ciia HDND
va UBND nam 2004; giti ding Céng bdo cdp tinh theo quy dinh tai Nghi dinh s8
104/2004/ND-CP ngay 23 thdng 3 nam 2004 ctia Chinh phit v€ Cong bdo nuée
Cong hoa x3 héi chi nghia Viét Nam.

3. Vian ban do UBND huyén ban hanh phai duge phan loai, luu trit mét céch
khoa hoc va cép nhat kip thoi.

4. Chénh Vin phdng cé tréch nhiém té chitc viéc quén 1y, cap nhat, hm i,
khai thdc van ban phét hanh, vin bin d&n cia UBND huyén theo quy dinh cia
phép luat vé van thu, luu trit va Quy ché 1am viéc chia UBND huyén.

Piéu 19. Kiém tra viéc thi hanh vin ban

1. Chii tich UBND huyén c6 tréch nhiém té chic, chi dao thudng xuyén tu
kiém tra hodc t6 chic doan kiém tra chuyén dé viéc thi hanh van ban tai dia
phuong khi cdn thiét; quyét dinh xit I hodc &y quyén cho Phé Chu tich xit 1y
theo thdm quyén ho#c bdo cdo co quan ¢ thdm quyén xit Iy vin béan trdi phép
luat, stra 461, b8 sung nhimg quy dinh khéng con phit hop theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 135/2003/ND-CP ngay 14 thdng 11 nim 2003 clia Chinh phii vé ki€m tra
va xit 1§ van ban quy pham phép lu4t.

2. Phé Chit tich UBND huyén kiém tra viéc thi hinh vin ban théng qua lam
viéc tryc ti€p véi co quan, don vi thude linh vyc duge phan cong phu trdch nham
chén chinh kip thoi nhitng vi pham vé ky cuong, k¥ Iuat hanh chinh nha nuéc va
nang cao trich nhiém thi hanh vin ban; xit 1y theo thdm quyén cfia Chu tich



UBND huyén van ban trai phép luat, b8 sung, sita d6i nhitng quy dinh khéng cdn
phit hgp thudc Iinh vire phu trdch khi duge Chi tich UBND huyén ity quyén.

3. Tht trudng co quan thudc UBND huyén thudmg xuyén tr kiém. tra viec
thi hanh van ban, kxp thdi bédo cdo va kién nghi Cha tich, Phé Chit tich UBND
huyén phu trich xir 1§ theo thdm quyén vin ban ban hanh tréi phép lust, sita d6i,
bé sung nhitng quy dinh khoéng cdn pht hop thude Tinh vire quén 1y clia co quan,
don vi minh,

4, Phong Tu phép huyén cé trdch nhiém gidp UBND huyén thuc hién nhiém
vu quan 1y nha nuéc v€ cong tic ki€m tra van ban tai dia phuong theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 135/2003/ND-CP ngay 14 théng 11 nim 2003 cha Chinh phu vé
kiém tra va xit Iy vin bin quy pham phép luat.

Chuong V
CHE PO HOI HOP, TIEP KHACH, BI CONG TAC
VA THONG TIN BAO CAO

Diéu 20, Phién hop UBND huyén

1. Chufn bj va triéu tip phién hop: UBND huyén mdi théng hop it nhét mét
14n, khi cén thi€t Ché tich UBND huyén c6 thé triéu t4p hop dot xudt. Van phong
du kién chuong trinh va thanh phén phién hop, trinh Cha tich UBND huyén
quyé’t dinh. S4u thing so két dénh gid tinh hinh thyc hién nhiém vu phét trién
kinh t€- x& hoi, trién khai nhigm vu 6 thdng cubi ndm. Hang nim t8 chic tdng
két dénh gi4 cong thc nim. |

2. Thanh phén dy phién hop:

a. Uy vién UBND huy¢n phéi tham dy day & céc phlen hop UBND huyén,
néu ving mit phai duge Chi tich UBND ddng ¥ va phai uy quyén cho cép pho
cia minh di dy hop thay.

b. Ty theo tinh chét, ndi dung pinéﬂ hqp, Chit tich UBND huyén cé the
méi thém thii trudng cée co quan, don vi tham gia dy hop, khi bin vé nhitng vén
d& ¢6 lién quan.

c. Phién hop thing cufi quy moi tht trudng cdc co quan thuqc UBND
huyén, Chii tich UBND céc x4, thi tréir vé du; So két 6-théng, tng két n
thil trudng céc co quan trén dia ban huyén, Chii tich HDND,UBND cic x4, thl
trén.

3. Trinh ty phién hop thye hién theo quy dinh hién hanh.

4. Bién ban va théng béo két qua phién hop

Chénh Vién phong t8 chirc vm,c ghi bién ban va cé trach nhiém théng bao

kip thiri bing vén ban vé ¥ kién két luén clia chu toa phién hop, giti cdc uy vién
UBND huyén, cac t4 chic, c4 nhén lién quan biét, thyrc hién.




Pidu 21. Hop xir I¥ cdng vige thwdng xuyén ciia Chi tich, Phé chi tich
UBND huyén

1. Hop giao ban hang tuan :

a. Chi tich UBND huye,n quyét dinh viée tridu tép, thanh phan ndi dung,
thdi gian va chi tri hop giao ban. Trirdmg hp Cht tich véng mit, try quyén cho
Pho Chu tich Thuong truc chu tri thay,

b. Thanh phin hop giao ban dm: Chit tich, Phé Chu tich va Chanh Vin
phong. Trudng hop cén thiét, c6 thé mdi mét sé Thi trudng cac co quan, don vi
trén dia ban tham dur.

2. Hop xir Iy céc cong viée phirc tap, 6t xuét, cdp bach:

a. Theo ¥ kién chi dao cta Chit tich, Phé Chii tich UBND huyén, Chénh
Vin phong c6 trach nhiém giri glay mdi, tai ligu lién quan dén cac dai bicu,
chuén bj cdc didu kién phuc vy cudc hop; ra théng béo v kién két ludn ciia Chu
tich, Ph6 Chu tich UBND huyén chi tri cude hop.

b. Co quan chu tri cdng viéc dugc dua ra thio lugn tai cude hop c6 trach
nhiém chuén bj day da tai ligu, ¥ kién giai trinh; phdi hop véi Vin phong dy
thao thong bdo ¥ kién két ludn cia Chu tich, Phé Chix tich UBND huyén tai cufc
hop.

3. Cht tich, Phé Chi tich va Uy vién UBND huyén, Thi mﬁg €O quan
thugc UBND huyén phai danh thai glan thich hop dé di co s6, tiép xtc voi nhan
dan, kletnh'a, nim tinh hinh thye t&; kip thoi gitp cc'scrglal quyét khé khin,
vudng mic mdi phat sinh va chin chinh kip thoi nhitng sai pham.

Diéu 22. Té chic hop, hoi nghi ciia cdc co quan thuéc UBND huyén,
UBND x4, thj trdn.

Thi trudng co quan thuéc UBND huyén, Chi tich UBND céc x3, thj trin
c6 quyén quyét dinh va chiu trich nhiém vé viéc té chitc hop, hoi nghi dé trién
khai hodic téng két cong téc, thio ludn chuyén mon, t4p hudn nghiép vu trong
Iinh vitc quan 1y clia c4p minh. T4t cd cdc cudc hop, hoi nghi phai dugce t6 chic
ngén gon, ding thanh phin; bido dam thiét thyc, tiét kiém vA hiéu qui. Néu cudc
hop c6 mdi 18nh dao ctia nhién Thi trudng co quan thuéc UBND huyén, Chi tich
UBND x4 phai bdo cdo xin ¥ kién va duge sy déng ¥ cta Chi tich UBND huyén
vé noi dung, thanh phén, thdi gian va dia diém t8 chitc cudc hop.

Piéu 23. Tiép khach ciia UBND huyén

1. Vén phong trinh Chii tich hofic Phé Chi tich UBND huygn vé thdi gian
va ndi dung tiép khach theo d& nghj cta Thu trudng co quan thuéec UBND huyén
hoéc clia khéch; phéi hop vou co quan lién quan chuin bj chuong trinh, ni dung
va tb chitc phuc vu cuge tiép, lam viée ciia Thirdmg trye UBND huyén.

2. Céc co quan, don vi cb ngudi, td chirc nude ngoai dén lién hé cong tac,
lam viéc véi Chu tich hogc Phé Chu tich UBND huyén thyre hién ding theo quy
dinh cta phap luét va ctia UBND tinh Lao Cai.

10



Diéu 24. Ché &) thong tin, bdo cdo

1. Tha trudng co quan thugc UBND huyén phéi thuc hién diy du ché db
bdo céo dijnh ky, dot xuét ciia UBND huyén, €0 quan chuyén mén cép tinh;
Téng hop béo céo v& nganh, linh vire theo yéu céu cia UBND huyén, Huyén Gy,
UBND tinh va céc co quan nganh doc cia tinh.

2. Chanh Vin phong c6 trach nhiém téng hqp béo céo kiém diém chi dao,
diéu hanh ctia UBND huyén dinh k¥ thang quy, 6 thdng va niim), béo cdo tong
két nhidm ky va cac bdo cao 44t xuat gm UBND tinh, Thudng vy Huyén uy,
déng thdi glti cc uy vién UBND huyén, Thi truéng co quan thudc UBND
huyén va Chu tich UBND céc x&, thi tra?:'l

3. Chénh Van phong c6 trich nhi¢m cung cdp thong tin v& tinh hinh hoat
d6ng clia UBND huyén, tinh hinh kinh té - x4 hdi ctia dja phuong cho céc dodn
thé nhan dén ciing c4p, co quan théng tin dai ching dé théng tin cho nhan dén.

4. Thu truéng co quan thugc UBND huyén di cdng téc ngoa1 pham vi
huyén hodic ving mit trén ba (03) ngay phai bdo cdo va dwgc sy ddng ¥ ciia Chu
t;ch hoic Phé Chu tich UBND huyén phu trach; dong théri, trong thoi gian di
véng phai Gy quyén cho c¢ép phé ciia minh giai quyét cong viéc thay.

Chuong VI
TIEP DAN, GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO

Diéu 25. Ché @ tiép dan.
Hang thahg chi tich (ho¥ic Phé chi uch) UBND huyén gianh 2 ngay lam
viéc tiép dén, nghe dén & dd ddt, phan anh v& nhitg viéc nhan dén cin gidi quyét.

Vin phong UBND huyén pha1 t chirc b tri @& Chu tich, (hodic Phé chi
tich) UBND huye;n tiép dén & ncn quy dinh. Vian phong UBND huyén cing céc
nganh chuyén mén lién qua tong hqp hd so tiép din d& giri cac co quan, céc
nganh lién quan, c6 thim quyén giai quyét.

Cac Pho chi tich va tht trudng cac co quan don vij thuqc UBND huyén
chju trach nhi¢m truoc Chd tich va UBND huyen nhitg vén &8 cy thé do minh
phy trach da g1a1 quyﬁt hoac tra 1od khi tiép cdng din v bdo cdo truéc UBND
huyén vé két qua d5 giai quyét.

Pidu 26. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

1.Viée g1a1 quyét khiéu nai td céo thudc thdm quyén cia UBND huyén;
Thu trudong cac co quan thuéc UBND huygn UBND céc x4, thj trén, dutyc thye
hi¢n theo quy dinh cga luat khiéu nai tb cédo nim 1998 va Luft stra di bd sun
mdt sb didu cua lujt khidu nai t§ cdo nim 2004 va nim 2005. Nghi dinh S0
136/2006/N'£) CP ngay 14/11/2006 cia Chinh pht huo:ng dan thi hanh mot sb
diéu cua lugt sira 46i bd sung mot sO § didu cua Ludt khiéu nai tb céo nim 2005 va
Quy ché tiép dan va giai quyét khiéu nai t6 céo ciia tinh Lao Cai va huyén B4t
Xat.
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2. Chénh thanh tra, Chanh vin phong UBND huyén c6 trich nhiém tham
muu cho Chu tich UBND huyén chi dao thye hién nghiém cong tac nay theo quy
dinh ciia Phap luét.

Chwong VII - Ty
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 27. Quy ché nay dugc UBND huyén théng qua ngdy 6/6/2009.

Trong qué trinh thyre hi¢n Quy ché néu cé vudng mic, thanh vién UBND
huyén, Thi trudng céc co quan, ban nganh, cic td chirc doan thé huyén, Chu
tich UBND céc x4, thi tran de ngh; UBND huyen Xeny xet quyet dmh sua dm bd
sung kip thoi. ) . S - ) "'i', r"‘l

Can cir vao Quy che ndy vi céc quy dinh khac cua Phap luat, cac cd‘q{laﬁ
ban nganh huyén, cac td chic doan thé huyén, UBND céc x4, thi trAn cin cir dé
td chirc trién khai thye hién./.

L' -~ i 1‘1 3 L1

Nguyén Hiru Thé

12



