UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN VAN BAN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 02/2010/QD-UBND Van Ban, ngay 25 thdng 3 nam 2010
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co ciu to chirc ciia Phong Néi vu huyén Vin Ban

UY BAN NHAN DAN HUYEN VAN BAN

Can ctr Luat T6 chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can ctr Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 cta Chinh phui vé viéc Quy dinh t6 chuc cic
co quan chuyén mon thuéc UBND huyén, quan, thi x3, thanh phd thudc tinh;

Can ctr Thong tu s6 04/2008/TT-BNV ngay 04/6/2008 ctia B6 Noi vy hudng dan chic ning, nhiém
vu, quyén han va co cAu td chirc cta S& No1 vy, Phong Noi vu thuoc UBND cép tinh, cép huyén;

Can ctr Quyét dinh s6 88/2006/QD-UBND ngay 18/12/2006 cia UBND tinh Lao Cai vé viéc ban
hanh quy dinh vé phéan cp quan 1y t6 chirc, can bd, cdng chirc, vién chirc nha nudc thude tinh Lao Cai;

Can ctr Quyét dinh sd 643/QD-UBND ngay 25/3/2008 ctia UBND tinh Lao Cai vé viéc sip xép to
chirc cac co quan chuyén mén cAp huyén;

Can cur Quyét dinh sb 48/2008/QD-UBND ngay 10/10/2008 cia UBND tinh Lao Cai ban hanh quy
dinh vé chtc niang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc cua S6 Noi vu tinh Lao Cai;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Noi vu tai T trinh sé 87/TTr-PNV ngay 23/3/2010,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy dinh vi tri, chtrc ndng, nhiém vy, quyén han va
co cAu td chuc cia Phong Noi vu huyén Van Ban.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 7 ngay ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 126/Qb-
UBND ngay 13/3/2009 ctia UBND huyén Van Ban vé ban hanh quy dinh vi trf, chtrc ning, nhiém vy,
quyén han ctia Phong Noi vu.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan din huyén; Truéng phong Noi vu; Chu tich UBND cic x4,
thi trdn; Thii trudng cic nganh c6 lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN HUYEN
CHU TICH

(ba ky)

Hoang Thé Hung



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN VAN BAN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
cia Phong Noi vu huyén Vin Ban
(Kem theo Quyét dinh so: 02/2010/QD-UBND ngay 25 thdng 3 nam 2010
cua Uy ban nhdn dan huyén Van Ban)

) ] Chuong I )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri chirc ning

1. Phong Noéi vu 1a co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan (UBND) huyén, tham muu giip
UBND huyén thuc hién chirc ndng quan ly nha nuéc vé cong tac ndi vu trén dia ban huyén: T6 chtre, bién
ché cdc co quan hanh chinh, sy nghiép nha nuéc; cai cich hanh chinh; chinh quyén dja phuong; dia gi6i
hanh chinh; cdn bg, cong chirc, vién chiic nha nudc, cdn bd, cong chirc x4, thi tran; hoi, to chic phi chinh
phu; van thu, luu trit nha nudc; ton gido; thi dua - khen thudng.

2. Phong Noi vu c6 tu cadch phdp nhan, c6 con dau va tai khoan riéng; chiu sy chi dao, quan 1y vé to
chuc, bién ché va cong tic cua UBND huyén, dong thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén
mon, nghi¢p vu cua S& Noi vu.

Piéu 2. Nhiém vu quyén han

1. Trinh UBND huyén ban hanh quyét dinh, chi thi cdc vin ban huéng dan vé cong tic ndi vu; quy
hoach, ké hoach dai han, 5 ndm va hang ndm; chuong trinh, bién phép t6 chirc thyc hién cic nhiém vuy
thudc linh vuc quan 1y nha nudc dugce giao.

2. T6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi duoc phé duyét;
thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phdp luat vé cic linh vuc thudc pham vi quan 1y duogc giao.

3. V& t6 chire, bo mdy:

a) Tham muu giap UBND huyén quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va to chtc cdc co quan
chuyén mon cap huyén theo huéng dan cia UBND tinh;

b) Trinh UBND huyén quyét dinh hodc tham muu d¢ UBND huyén trinh cdp c6 thim quyén quyét
dinh thanh Iap, sdp nhap, gidi thé cac co quan chuyén mon thuoc UBND huyén;

c) Xay dung dé 4n thanh lap, sap nhap, giai thé cdc td churc sy nghi¢p trinh cép c6 thAm quyén quyét
dinh;

d) Tham muu gidp Chu tich UBND huyén quyét dinh thanh 13p, giai thé, sap nhp céc t6 chic phéi
hop lién nganh cap huyén theo quy dinh cua phap luat.

4. V& quan 1y va str dung bién ché hanh chinh, su nghiép:

a) Tham muu gidp Chu tich UBND huyén quyét dinh phan bo chi tiéu bién ché hanh chinh, sy
nghiép hang nim dbi véi cic co quan, don vi su nghiép. Giip UBND huyén huéng dan, kiém tra viéc
quan 1y, st dung bién ché cua cdc co quan, don vi theo quy dinh;

b) Giip UBND huyén téng hop chung viéc thyc hién cic quy dinh vé ché o6 ty chu, ty chiu trach
nhiém ddi véi céc co quan chuyén mén, té chirc su nghiép cap huyén va UBND cép xA.

5. Vé can bg, cong churc, vién chuec:



a) Tham muu giiap UBND huyén trong viéc tuyen dung, su dung, diéu dong, bd nhiém, bo nhiém lai,
danh gid; thuc hién ché d6 chinh séch, dao tao, bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu va kién thirc quan 1y
dbi voi cdn b, cong chire, vién chirc;

b) Thyc hién viéc tuyén dung, quan 1y cong chirc x4, thi tran va thyc hién chinh sich dbi véi can bo,
cong chirc va can bd khong chuyén trach xa, thi tran theo phan cap.

6. V& cong tic xay dung chinh quyén:

a) Gitip UBND huyén va cdc co quan c6 thAm quyén to chirc thyc hién viéc bau cir dai bicu Quoc
hoi, dai biéu Hoi dong nhan dan theo phan cong cua UBND huyén va hudng dan cua UBND tinh;

b) Thuc hién cdc thi tyc d€ Chii tich UBND huyén phé chuén, b nhiém céc chirc danh lanh dao cia
UBND cap xa, Chu tich, Phé Chu tich HDND x4, thi tran; giip UBND huyén trinh UBND tinh phé chuan,
bd nhi¢m cac chuc danh UBND theo quy dinh ctia phép luat;

¢) Tham muu, gidp UBND huyén xay dung dé 4n thanh 1ap mai, nhap, chia, diéu chinh dia gidi hanh
chinh trén dia ban dé UBND huyén trinh cdc cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh. Chiu trdch nhiém
quan 1y ho so, méc, chi gidi, ban d6 dia gidi hanh chinh cta huyén;

d) Gitp UBND huyén viéc huong dan thanh 1ap, giai thé, sip nhap va kiém tra, tong hop bdo cdo vé
hoat dong cua thon, ban, t6 dan pho trén dia ban huyén theo quy dinh; boi dudng cong tic cho Truong,
Phé thon, ban, to dan pho.

7. Gitip UBND huyén trong viéc huéng dan, kiém tra tong hop bdo cdo viéc thuc hién phdp luat vé
dan chu co s¢ doi voi cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép, x4, thi tran trén dia ban huyén.

8. V& cai cach hanh chinh:

a) Gitip UBND huyén trién khai, don ddc, kiém tra cdc co quan chuyén mon ciing cap va UBND cap
xa thuc hién cdng tic cai cach hanh chinh ¢ dia phuong;

b) Tham muu, gitip UBND huyén vé cha truong, bién phdp diy manh cai cdch hanh chinh trén dia
ban huyén;

¢) Tong hop cong téc cai cach hanh chinh ¢ dia phuong bdo cdo UBND huyén va UBND tinh.

9. Gidp UBND huyén thuc hién quan 1y nha nudc vé td chirc va hoat dong ctia hoi va td chirc phi
chinh phu trén dia ban.

10. V& cong tic vian thu, luu trir:

a) Huéng dan, kiém tra cdc co quan, don vi trén dia ban huyén chap hanh ché do, quy dinh cua phép
luat vé cong tac van thu, luu tri¥;

b) Huéng dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu vé thu thap, bao vé, bao quan va to chirc sir dung tai
liéu luu trir d6i véi cac co quan, don vi trén dia ban huyén va luu trit huyén.

11. V& cong tc tén gido:

a) Gidp UBND huyén chi dao, hudng dan, kiém tra va t6 chirc thuc hién cdc chu trrong cua Pang,
chinh sach, phédp luat cia Nha nudc ve ton gido va cong tic ton gido trén dia ban;

b) Chu tri, phdi hop vé6i cdc co quan chuyén mén ciing cip dé thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc
vé ton gido trén dia ban theo phan cap cia UBND tinh va theo quy dinh cua phép luat.

12. V& cong tdc thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, dé xuat voi UBND huyén t6 chitc cdc phong trao thi dua va trién khai thuc hién chinh
sach khen thuong ctia Bang va Nha nudc trén dia ban huyén; lam nhiém vu thuong truc cua Hoi dong Thi
dua - Khen thudng cap huyén;



b) Hudng dan, kiém tra, dén déc viéc thuc hién ké hoach, ndi dung thi dua, khen thuong trén dia ban
huyén; xay dung, quan ly va str dung Quy thi dua, khen thudng theo quy dinh cua phép luat.

13. Theo ddi, tham muu gidp viéc UBND huyén vé cong tic di ngoai.

14. Thanh tra, kiém tra, gidi quyét cdc khi€u nai, t0 cdo va xu ly cdc vi pham vé cong tac ndi vu theo
tham quyén.

15. Thuc hi€n cong tac théng ké, thong tin, bdo cdo Chu tich UBND huyén va Gidm ddc Sé Noi vu
ve tinh hinh, két qua trién khai cong tac ndi vu trén dia ban.

16. T chirc trién khai, tng dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thdng théng tin, luu trit
phuc vu cong tac quan 1y nha nudc vé cong tac ndi vu trén dia ban.

17. Quan 1y can bg, cong chirc, tai chinh, tai san; thuc hién ché @6 chinh séch, ché do dai ngd, khen
thuong, ky luat, dao tao va boi dudng veé chuyén mon, nghi€p vu doi voi can b, cong chic cua phong
theo quy dinh cta phdp luat va theo phan cap cua UBND huyén.

18. Gitip UBND huyén quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han cia UBND x4, thi tran vé
cong tac noi vu.

19. Thuc hién cdc nhiém vy khiac do UBND huyén va S& N1 vu giao.
Chuwong 11
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE
Pié¢u 3. Co ciu to chirc b may
Phong N6i vu gdm: Trudng phong va khong qud 03 Phé Trudng phong; cdc cén bd, cong chirc.

- Trudng phong chiu trach nhiém truéc UBND, Cha tich UBND huyén va trude phdp luat vé viée
thuc hién chirc nang nhiém vy, quyén han dugc giao va toan bo hoat dong ctia phong.

- Ph6 Truong phong giap Truong phong phu trach va theo doi mot sO mit cong tac; chiu trach nhiém
trudc Trudng phong va trude phéap luat vé nhiém vu dugc phan céng. Khi Truong phong vang mat mot
Pho Trudng phong dugc Truong phong uy nhiém diéu hanh cac hoat dong cua Phong.

Piéu 4. Bién ché ciia Phong Noi vu do Chu tich UBND huyén quyét dinh trong téng bién ché hanh
chinh cua huyén.

Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Truong phong Noi vu ¢6 trach nhiém t6 chirc thyc hién Quy dinh nay, trong qué trinh thuc
hién co gi vudng mac, phat sinh can phai diéu chinh, Truong phong Noi vu trinh UBND huyén xem xét,
quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN HUYEN
CHU TICH

(P ky)

Hoang Thé Hung



