UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN VAN BAN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 05/2010/QD-UBND Van Ban, ngay 25 thdng 3 nam 2010
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vi tri, chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
cia Phong Tw phap huyén Vin Ban

UY BAN NHAN DAN HUYEN VAN BAN
Can ctr Luat T6 chite HDND va UBND ngay 26/11/2003;
Cén ctr Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 cta Chinh phu vé viéc Quy dinh t6 chirc cdc
co quan chuyén mon thugc UBND huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh;
Can ctr Thong tu lién tich s 01/2009/TTLT-BTP-BNV ngay 28/4/2009 ciia lién bo B Tu phdp, Bo

Noi vu Vé viéc huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu to chic cia S& Tu phap thudc
UBND cap tinh, Phong Tu phap thuoc UBND cap huyén;

Cian cir Quyét dinh s6 88/2006/QD-UBND ngay 18/12/2006 ctia UBND tinh Lao Cai vé viéc ban
hanh quy dinh vé phan cap quan ly t6 chuc, can b, cong chure, vién chirc nha nudc thudc tinh Lao Cai;

Cén clr Quyét dinh s6 643/QD-UBND ngay 25/3/2008 ctia UBND tinh Lao Cai vé viéc sap xép t0
chtrc cdc co quan chuyén mon cap huyén;

Cian ctr Quyét dinh s6 23/2009/QD- UBND ngay 04/9/2009 cua UBND tinh Lao Cai vé viéc ban
hanh quy dinh vi tri, chirc nng, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chic cia S¢ Tu phép tinh Lao Cai;

Xét dé nghi ciia Truong phong Noi vu tai To trinh s6 87/TTr-PNV ngay 23/3/2010,

QUYET PINH:
’Dit‘:eu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy dinh vi tri, chirc ndng, nhiém vy, quyén han va
co cau to chure cuia Phong Tu phdp huyén Van Ban.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc sau 7 ngay ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 925/Qb-UB
ngay 30/12/2005 cua UBND huyén Van Ban vé ban hanh quy dinh vi tri, chltc nang, nhi€ém vy, quyén han
cua Phong Tu phép.

Piéu 3. Chénh Van phong UBND huyén; Trudng phong Noi vy; Truong phong Tu phdp; Chu tich
UBND céc x4, thi tran; Thu truéng cac nganh c6 li€n quan can ctr quyét dinh thi hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN HUYEN
CHU TICH
(baky)
Hoang Thé Hung



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN VAN BAN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
cia Phong Tu phap huyén Vin Ban
(Kem theo Quyét dinh so: 05/2010/QD-UBND ngay 25 thdng 3 nam 2010
ciia Uy ban nhan dan huyén Vin Ban)

) ] Chuong I )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri chirc nang

1. Phong Tu phép 1a co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan huyén; tham muu, gitip Uy ban
nhan din huyén thue hién chtc ning quan 1y nha nudc vé: Cong tic xiy dung va thi hanh vin ban quy
pham phdp luat; kiém tra, xir 1y vin ban quy pham phdp luat; phd bién, gido duc phép luat; thi hanh 4n dén
su; chung thyc; ho tich; trg gidp phap ly; hoa giai & co s¢ va cong tac tu phdp khac theo quy dinh cua
phap luat.

2. Phong Tu phép c6 tu cach phap nhén, con dau va tai khoan riéng; chiu sy chi dao, quan ly vé to
chtic, bién ché va cong tic cua Uy ban nhan dan huyén; dong thoi chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé
chuyén mon nghi¢p vu cua S& Tu phép.

Diéu 2. Nhiém vu quyén han

1. Trinh Uy ban nh4n d4n huyén, Cht tich Uy ban nhin din huyén ban hanh quyét dinh, chi thi, ké
hoach 5 nam, hang nam vé linh vyc thuc pham vi quan ly cua Phong; chuong trinh, bién phap t6 chirc
thuc hién cac nhiém vu quan ly nha nudc duge giao va to chirc trién khai thuc hién sau khi dugc phé
duyét.

2. Vé xay dyng vian ban quy pham phdp lut:

a) Phéi hop xdy dung quyét dinh, chi thi thugc thim quyén ban hanh ciia Uy ban nhan dan huyén do
cac co quan chuyén mon khac thudc Uy ban nhan dan huyén chu tri xay dung;

b) Tham dinh céc du thdo vin ban quy pham phdp luit do Uy ban nhin d4n huyén ban hanh theo
quy dinh cua phdp luat;

¢) To chic léy y kién nhan dan vé cic du 4n luat, phdp 1énh theo su chi dao ciia Uy ban nhan dan
huyén va huéng dan cua S¢ Tu phap.

3. V& thi hanh vin ban quy pham phdp luat:

a) Theo ddi chung tinh hinh thi hanh van ban quy pham phép luét trén dia ban;

b) Hudng dan chuyén mon, nghiép vu vé theo doi thi hanh phép luat thudc linh vuc quan ly dbi voi
co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén, cong chirc chuyén moén thudc Uy ban nhan dan cap
Xa;

¢) Tong hop, bdo cdo tinh hinh thi hanh van ban quy pham phép luat va kién nghi céc bién phap giai

quyét nhitng khé khin, vuéng mic trong thi hanh vin ban quy pham phdp luét trén dja ban v6i Uy ban
nhan dan huyén va S¢ Tu phép.

4. V& kiém tra vin ban quy pham phdp luat:



_a) Gidp Uy ban nhan dan huyén tu }(iém tra van ban do Uy ban nhan dan huyén ban hanh; hudng
dan cong chuc Tu phép - H9 tich thuoc Uy l?an nhan dan x4, thi tran thyc hién ty ki€m tra van ban quy
pham phdp luat do Uy ban nhan dan xa, thi tran ban hanh;

b) Thyc hién kiém tra vin ban quy pham phap luat cua Ho1i ddng nhan dan va Uy ban nhén dan xi,
thi tran theo quy dinh cua phdp luat; trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh cdc bién phap xu ly
van ban trai phép luat theo quy dinh cua phép luat.

5. Ra sodt, hé thong hod van ban quy pham phép luat do Uy ban nhan dan huyén ban hanh; huong
dan, kiém tra viée thyc hién cong tdc ra soat, he thong héa vin ban quy pham phdp luat d6i v6i Uy ban
nhan dén x3, thi trdn, cdc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan din huyén.

6. V& pho bién, gido duc phdp luat:

a) T6 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach phd bién gido duc phép lut sau khi dugc Uy ban nhan
dan huyén phé duyét;

b) Lam Thuong truc Hoi dong phédi hop cong tac phd bién, gido duc phdp luat cap huyén;

¢) Huéng din, kiém tra viéc xay dung, quan 1y va khai thic ta sach phdp luat & x4, thi tran va cdc co
quan, don vi khic theo quy dinh cua phap luat;

7. Tham dinh dy thao hwong udc, quy wdc cia thon, ban, to dan phd trude khi trinh Chi tich Uy ban
nhin dan huyén phé duyét.

8. Vé chirng thuc:

a) Huong dan, klem tra, bdi dudng nghi€p vu cho cong chuc chuyén moén thuge Uy ban nhén dan x4,
thi trin trong viéc cap ban sao tir s6 gdc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky;

b) Thyc hién ching thyc ban sao tir ban chinh cac glay td, vin ban bang tleng nudc ngoai; chung
thyc chir ky cta ngudi dich trong céc gidy to, vin ban tir tleng nudc ngoai sang tiéng Viét hodc tir tiéng
Viét sang tiéng nudc ngoai; chimg thuc chir ky trong céc gidy to, vin ban bang tiéng nudc ngoai;

¢) Thyc hién chirng thuyc mot s6 viéc khéc theo quy dinh cua phép luat.

9. Vé quan ly va dang ky ho tich:

a) Chi dao, hudng dan, kiém tra viéc t6 chirc, thyc hién cong tic dang ky va quan ly ho tich trén dia
ban; t6 chic boi dudng nghiép vu quan 1y va dang ky ho tich cho cdn bd Tu phédp - Ho tich cip xi;

b) Gitp Uy ban nhin dan huyén giai quyét viéc thay d6i, cai chinh o tich cho ngudi tr du 14 tudi
trd 1€n va xac dinh lai dan toc, xdc dinh lai gioi tinh, b6 sung ho tich, di€u chinh h¢ tich cho moi truong
hop, khong phan bi¢t d0 tudi, cap ban sao gidy td hd tich tir s6 ho tich theo quy dinh cua phép luat;

¢) Quan 1y céac s6 sdch, biéu mau vé hd tich; luu trit s6 ho tich, giéy to ho tich theo quy dinh phap
luat;

d) Bé nghj Uy ban nhan dan huyén quyét dinh viéc thu hoi, huy bo nhirng gidy to ho tich do Uy ban

nhan dan x4, thi tran cp trdi voi quy dinh cua phap luat (trr viéc dang ky két hon vi pham vé diéu kién
dang ky két hon theo quy dinh cta phép luat vé hon nhan va gia dinh).

10. Hoa giai ¢ co so: T6 chirc trién khai thuc hién cdc quy dinh cta phdp luat vé hoa giai ¢ co sd; to
chtrc bdi dudng nghiép vu hoa giai ¢ co s¢ theo sy chi dao cua Uy ban nhan dan huyén va huéng dan caa
co quan tu phép cap trén;

11. Thyc hién nhi¢m vu trg gitp phép 1y theo quy dinh ctia phép luat.

12. Gitp Uy ban nhan dan huyén thyc hién nhiém vu, quyén han ctia Uy ban nhin din huyén trong
cong tac thi hanh dn dan sy trén dia ban theo quy dinh ctia phdp luat.

13. Chi dao, huéng dan, kiém tra chuyén mon nghiép vu vé cong tic tu phdp & cip xa.



14. Chu tri, phdi hop véi cic co quan lién quan kiém tra, thanh tra viéc thi hanh phédp luat Ve hoat
dong tu phdp trén dia ban; giai quyét khiéu nai, td cdo; phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém
chdng lang phi trong hoat dong tu phdp trén dia ban theo quy dinh cta phdp luat va phan cip ctia Uy ban
nhén dan huyén.

15. Quan ly bién ché cdn b, cong chirc; tai chinh, tai san cua phong theo quy dinh ctia phap ludt va
theo phan cap cua Uy ban nhan dan huyén.

16. Thyc hién cong tdc thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thyc hién nhiém vy theo
quy dinh cua Uy ban nhan dan huyén va S& Tu phép giao.

17. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va S¢ Tu
phap giao.

) ChuwongIl )
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Pi¢u 3. Co ciu to chirc
Phong Tu phép c6 Trudong phong va khong qua 02 Phé Trudng phong; cdc cong chire khic.

- Truong phong chiu trach nhiém trude Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dan huyén va trudc
phdp luat vé viéc thuc hién chlrc nang, nhi¢m vu, quyén han dugc giao va toan b hoat dong cua Phong.

- Pho Truong phong giip Truong phong phy trach va theo doi mot sO mit cong tac, chiu trich
nhiém trudc Trudng phong va trude phap ludt vé nhiém vy duoc phan cong. Khi Trudng phong ving mit,
mot Phé Trudng phong dugc Trudng phong Gy nhiém diéu hanh cdc hoat dong ctia Phong.

Piéu 4. Bién ché ciia Phong Tu phap do Chu tich UBND huyén quyét dinh trong tong bién ché hanh
chinh cua huyén dugc UBND tinh giao.

~ ChuwongIII.
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 5. Truong phong Tu phép ¢6 trach nhiém t chirc thuc hién quy dinh nay. Trong qua trinh thuc
hién c6 gi vudng mac, phat sinh can phai diéu chinh, Truéng phong Tu phép phdi hop véi Trudng phong
Noi vu trinh UBND huyén xem xét, quyet dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN HUYEN
CHU TICH

(baky)

Hoang Thé Hung



