UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO LAO CAI Poc lap - Tu do - Hanh phic
SG6: 126/2007/QD-UBND Ldo Cai, ngéy 16 thang 3 ndm 2007
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy dinh vé tiép nhan, cap nhat, luu trir tai liéu
quan ly dat dai trén dia ban thanh pho Lao Cai

UY BAN NHAN DAN THANH PHO LAO CAI

C&n cr Luat T6 chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 ndm 2003;

Can c(r Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003; B

Can cr Nghi dinh s6: 181/2004/ND - CP ngay 29/10/2004 cua Chinh pha vé hudng dan thi
hanh Luat bat dai nam 2003; Nghi dinh s6: 182/2004/ND - CP ngay 29/11/2003 cua Chinh pha
vé xr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai;

Can cr Quyét dinh s6: 70/2005/QD - UB ngay 23/02/2005 cta UBND tinh Lao Cai vé viéc
ban hanh quy dinh trinh tu, thu tuc giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat, thu hoi
dat va cdp gidy ching nhan quyén st dung dat trén dia ban tinh Lao Cai; Quyét dinh so:
2089/QP - UBND ngay 04/8/2006 clia UBND tinh Lao Cai vé diéu chinh bd sung khoan a, b muc
1, biéu 4 Quyét dinh s6: 70/2005/QD - UB ngay 23/02/2005 cla UBND tinh Lao Cai;

Cén c Quyét dinh s6: 2276/Qb - UBND ngay 24/8/2006 cla UBND tinh Lao Cai vé viéc phé
duyét dé an 'ap dung hé thong quan ly theo két qua (PMS) thudc hai linh vuc quan ly dat dai va
Quan ly cac hd kinh doanh ca thé - hgp tac xa trén dia ban thanh phd Lao Cai';

Xét dé nghi cia Trudng phong Tai nguyén va Mai trudng thanh phd Lao Cai.

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh 'Quy dinh vé ti€p nhan, cap nhat, luu trir tai liéu quan ly dat dai trén dia
ban thanh phé Lao Cai'.

Piéu 2. Chanh van phong HDND - UBND thanh phé Lao Cai; Trudng phong Tai nguyén va
Moi trudng; Cha tich UBND cac xa, phudng; Thu trudng cac ¢ quan, dan vi co lién quan va ho
gia dinh, ca nhan can c quyét dinh thi hanh.

Quyét dinh nay ¢ hiéu luc sau 07 ngay, k& tir ngay ky ban hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
CHU TICH
(da ky)
Lé Ngoc Hung



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO LAO CAI Pdc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
Vé tiép nhan, cap nhat, luu trir tai liéu quan ly dat dai
trén dia ban thanh pho Lao Cai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 126/2007/QD - UBND
ngay 16 thang 3 nam 2007 cla UBND thanh phé Lao Cai)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy dinh nay quy dinh cu thé vé tiép nhan, cap nhét, luu trir tai liéu quan ly dat dai
dudc ap dung thuc hién trén toan bo xa, phudng thudc dia ban thanh phd Lao Cai.

Piéu 2. Tai liéu dat dai dudgc cap nhat, luu trlr la nhitng tai liéu dugc hinh thanh trong qua
trinh hoat dong cua nganh dia chinh trudc day va nganh Tai nguyén va MoGi trudng hién nay
thudc pham vi thanh phé Lao Cai d& dugc co quan cd tham quyén phé duyét.

Piéu 3. boi tugng ap dung:

T6 chirc, hd gia dinh, ca nhdn dén dang ky dat dai va hoat ddng trong linh vuc tai nguyén
va mdi trudng trén dia ban thanh pho Lao Cai.

Piéu 4. Nguyén tac thuc hién:

Co su phdi hgp chat ché, trén cg sd trach nhiém theo ddng chdc nang nhiém vu va quyén
han gilta cac cd quan quan ly nha nudc vé dat dai, vé quy hoach, vé viéc giai quyét cac tha tuc
c6 lién quan dén quyén sir dung dat doi vdi cac dbi tugng st dung dat trén dia ban thanh phd.

. . Chwongr =~ =~
QUY PINH CAP NHAT, LUU TR’ TAI LIEU VE QUAN LY PAT PAI

Piéu 5.

1. UBND cac xa, phudng la ccg quan ti€p nhan, cap nhat tai liéu vé quan ly dat dai trén dia
ban.

2. Phong Tai nguyén va Moi trudng thanh phd la co quan ti€p nhan, cap nhat, luu trir tai
liéu vé quan ly dat dai do UBND cac xa, phudng gui I1én va ho sg truc tiép ti€p nhan.

Piéu 6. Tai liéu v& quan ly dat dai dugc ti€p nhan dé cap nhat, luu trir phai la ban gdc, ban
chinh, trudng hop déc biét do lich sir d€ lai khdng con ban chinh thi dugdc thay thé luu trit béng
ban sao dugc cap cd thdm quyén phé duyét va c6 gid tri phap ly nhu ban chinh.

Piéu 7. Ché do thuc hién cap nhat, luu trir tai liéu

Tai liéu vé quan ly dat dai phai dugc cap nhat thudng xuyén, lién tuc dam bao tinh thdng
nhat trong quan ly chuyén nganh va dugc luu trlr mét cach khoa hoc dé khai thac, tra clu.

Trinh tu thuc hién:

- Can bo dia chinh cua cac xd, phudng truc ti€p nhan, cap nhat tai li€u lién quan dén quan
ly d4t dai thudc thdm quyén ctia UBND cling cip. Hoan thién hd sc guri phong Tai nguyén va Mbi
trudng thanh pho.

- Phong Tai nguyén va Moi trudng thanh phd tién hanh:

+ Cap nhét, thdm tra hd sd cla cac x&, phudng gui Ién.

+ L&p hd sa theo thadm quyén.

+ T6ng hgp bdo cdo UBND thanh phd quyét dinh phé duyét.

+ Thong tin cho UBND cac xa, phudng ndi dung phé duyét phdi hgp thuc hién, ra thong bao



cho cac doi tugng thuc hién quyén va nghia vu, giao dat, cap gidy chirng nhan quyén sir dung
dat.

+ Luu trr h6 so va khai thac sir dung

+ Bao cao tinh hinh thuc hién vé s§ Tai nguyén va M6i trudng theo doi, cap nhat chinh ly
bién dong theo quy dinh. Kiém tra theo Luit D4t dai va cac van ban hudng dan thi hanh.

(DGi véi hd s6 cla td chic xin giao dat, thué dat phong Tai nguyén va Méi trudng cd trach
nhiém cdp nhat tdng hgp hoan thién trinh UBND tinh quyét dinh).

Diéu 8. Danh muc cap nhat, luu trir tai liéu vé quan ly dat dai

1. HO s phap ly hinh thanh trong qua trinh dang ky dat dai:

1.1. DB6i vdi t6 chuc, hé gia dinh, cd nhén:

1.1.1 - H6 sd d6i vGi ho gia dinh, ca nhan:

- Ban xin giao dat (Ban in trén gidy), theo mau; B

- Ban xin cap GCNQSD dat (Ban in trén gidy), theo mau;

- Gidy td lién quan dén dat dai (Ban in trén gidy);

- Gidy tG lién quan dén ché do chinh sach mién giam (Ban in trén giay);

- HO kh&u, chithg minh thu nhan dan (Ban in trén gidy);

- Bién lai thu thu& hang ndm hoéc xac nhan ctia UBND phudng, bién ban hop té dan phd noi
c6 dat xac nhan vé thai gian str dung (Ban in trén giay);

- Bién ban tham tra dién tich, so db, vi tri, hién trang si dung d&t (Ban in trén gidy).

1.1.2 - H6 sG d6i véi t6 chirc: )

- Ban xin giao dat, thué dat (Ban in trén gidy), theo may;

- Pan xin cap GCNQSD dat (Ban in trén gidy), theo mau;

- Bién ban tham tra dién tich, so db, vi tri, hién trang si dung dat (Ban in trén gidy);

- Quyét dinh thanh 1ap (Ban in trén gidy);

- Du an dau tu va quyét dinh phé duyét du an dau tu (Ban in trén giay);

- Théng bdo gidi thiéu dia di€ém giao dat, thué dat (Ban in trén gidy);

- Cac giay ta lién quan dén sir dung dat dai (Ban in trén gidy).

1.2. Boi voi UBND céc x&, phuong

- Bién ban xét duyét giao dat cla HD TV giao dat phudng (Ban in trén giay);

- Théng bdo cong khai két qua xét duyét clia phudng (Ban in trén gidy);

- Bién ban két thuc cong khai két qua xét duyét clla phuGng (Ban in trén giay);

- TG trinh ctia UBND phudng dé nghi thanh pho xét duyét (Ban in trén gidy);

- Danh sach trich ngang (Ban in trén gidy).

1.3. BOi vdi phong Tai nguyén va Moi truong

- Bién ban ti€p nhan ho6 sd cta phong Tai nguyén va Moi trudng vdi UBND phudng (Ban in
trén giay);

- Bién ban xét duyét giao dat cla HD giao dat thanh phs (Ban in trén gidy);

- Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cap gidy CNQSD dat (Ban in trén gidy);

- Cac gidy t& dé lam cén cr phap ly déng ky bién ddng nhu quyét dinh thu hoi dat, hap
ddng chuyén nhugng, chuyén ddi QSDD, chuyén ddi muc dich sir dung dat (Ban in trén gidy);

- T& trinh xin giao dét, thué dat cho td chirc (Ban in trén gidy).

2. HO so vé thdng ké kiém ké dat dai:

2.1. HO so thdng ké dat dai:

- Biéu mau théng ké dat dai cua xa, phudng (Ban in trén gidy va ban dang sb);

- Bdo cdo thuyét minh két qua thong ké dat dai xa, phudng (Ban in trén gidy va ban dang
s0).

2.2. HO so kiém ké dat dai:

- Biéu mau kiém ké dat dai cua xa, phudng (Ban in trén gidy va ban dang sd)

- Bdo cdo thuyét minh két qua kiém ké dat dai x8, phudng (Ban in trén gidy va ban dang



s6);
- Ban d6 hién trang st dung dat (Ban in trén gidy va ban dang s6);
- HO sd danh gia phan hang dat (Ban in trén gidy).

3. HO sd dia chinh:

- HO sa phap ly vé giao dat, cho thué dat, cdp gidy CNQSD dat va chinh ly bién dong dat dai
(Ban in trén giay);

- S6 dia chinh, s6 muc k&, s6 cap gidy chirng nhan quyén s dung dat (Ban in trén gidy va
ban dang s0);

- S6 theo ddi bién ddng dat dai (Ban in trén gidy va ban dang sb);

- Ban do dia chinh (Ban in trén gidy va ban dang s0);

- SO d0 trich do d6i vdi khu vuc chua cd ban do dia chinh (Ban in trén giay);

- Ban d6 giao dat néng - lam nghiép (Ban in trén giay);

- Danh sach ho6 so da dugc cap gidy chirng nhan quyén st dung dat (Ban in trén giay va
ban dang s0);

- HO sd giao dat, thu hoi dat va giao dat co thu tién sir dung dat theo hinh thic dau gia,
dinh gia (Ban in trén gidy va ban dang s0).

4. HO sc vé quy hoach, ké hoach sir dung dat:

- Quyét dinh xét duyét quy hoach, ké hoach sir dung dat (Ban in trén gidy va ban dang s0);

- Bdo cdo thuyét minh t&ng hop quy hoach, k& hoach str dung dat (Ban in trén gidy va ban
dang s0);

- Ban d6 quy hoach sir dung dat (Ban in trén gidy va ban dang s0);

- Ban d6 hién trang s dung dat (Ban in trén gidy va ban dang s6);

- C4c van ban ¢4 lién quan trong qua trinh 1ap, thdm dinh, Nghi quyét Hoi d6ng nhan dan va
quyét dinh clia c8p c6 thdm quyén xét duyét (Ban in trén gidy);

- Cac ban d6 quy hoach xay dung do thi trén dia ban thanh phé va xa, phudng (Ban in trén
gidy).

5. Tai liéu ho sd thanh tra, gidi quyét khi€u nai, t6 cdo trong linh vuc dat dai da giai quyét
xong: (Theo quy dinh cta Luat Khi€u nai t6 cao, Lugt Thanh tra)

Piéu 9. HO so, tai liéu thudc linh vuc dat dai dugc quy dinh tai Diéu 8 trén dia ban thanh
phé Lao Cai déu phai dugc luu trit 01 bd (g6c) tai phong Tai nguyén va Méi trudng.

. Chuang III .
QUAN LY VA KHAI THAC

Piéu 10. NOi dung quan ly
Trach nhiém ctia phong Tai nguyén va Moi trudng thanh pho Lao Cai la c¢d quan quan ly nha
nudc vé dat dai trén dia ban thanh pho:

1. Xay dung k@' hoach quan ly, khai thac, cung cip thdng tin vé dat dai va té chiic thuc hién
khi dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

2. T6 chirc tiép nhan, thu thap, cdp nhat, thdm tra, phan loai danh muc, luu trif va cung cap
khai thac théng tin theo quy dinh.

3. Quan ly va theo ddi bién dong dat dai, cap nhat, chinh ly cac tai liéu vé dat dai va ban do
phu hgp vdi hién trang sr dung dat theo hudng dan ctia S& Tai nguyén va Moi trugng.

4, T6 chirc, nghién ctu ('ng dung cdng nghé thdng tin trong hoat ddng su nghiép phuc vu
cong tac quan ly, cung cdp va khai thac st dung, Iuu trir thong tin.



5. Thu phi khai thac va s dung thong tin vé dat dai theo quy dinh cla phap luét.

6. Phoi hgp vdi thanh tra, gidi quyét khi€u nai t6 cdo, xIr ly vi pham vé quan ly cung cap,
khai thac str dung va luu trir thong tin.
Trach nhiém cta UBND cac xa, phuong:

1. Quan ly nha nudc vé dat dai, quan ly quy hoach trén dia ban.

2. T6 churc ti€p nhéan, thu thap, cp nhat cac thong tin vé dat dai trén dia ban quan ly, x{r ly
phan loai thong tin hoan thién h6 s glri phong Tai nguyén va Méi trudng thanh phd. Phéi hgp
thuc hién quan ly theo quyét dinh phé duyét ctia cap cé thdm quyén.

3. T6 chirc tuyép truyén, thdng bao réng rai tai cac thdn, t6 dan phd, cic cd quan, dan vi
dong trén dia ban dé biét va thuc hién quy dinh ti€p nhan, cap nhat thong tin cong tac quan ly,
st dung dat dai. Tuyén truyén Luat Dat dai va cac van ban thuc hién Luat Dat dai trén dia ban.

Piéu 11. Quy trinh khai thac
Thu tuc, trinh tu’ khai thac, cung cap thong tin tu liéu:

1. T6 chirc, cd nhan khi dén phong Tai nguyén va Méi trudng khai thac thdng tin phai mang
theo:

1.1 - P&i vdi t6 chirc: Gidy gidi thiéu clia cd quan hodc cdng van dé nghi cung cap tai liéu,
tu liéu.

1.2 - BGi vdi ca nhan: Chimng minh thu nhan dan.

2. Can bd cta phong Tai nguyén va Moi trudng, can bo dia chinh cac xa, phudng khi khai
thac tai liéu, tu liéu d€ phuc vu cdng tac chuyén mdn phai cd y kién clia Thu trudng don vi.

3. Trinh tu giai quyét:

Cham nhét trong thdi gian 01 ngay, k& tr khi nhan dugc dé nghi cung cip théng tin cua té
chirc, ca nhan, can b6 thudc phong, can bo dia chinh xa, phudng; Phong Tai nguyén va Moi
trudng phai xem xét va cung cdp theo quy dinh.

Trudng hop khéng cung cdp hodc bat budc phai kéo dai thdi gian, phong Tai nguyén va Moi
trudng phai néu rd ly do hodc tra 16i béng van ban trong thdi han 02 ngay ké tir ngay nhan dugc
van ban dé nghi.

_Chuong IV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 12. Khen thudéng
T6 chic, cd nhan cb thanh tich trong viéc ti€p nhan, cdp nhat, quan ly luu trit cac tai liéu,
thong tin vé quan ly dat dai thi dugc khen thudng theo quy dinh.

Piéu 13. Xir ly vi pham

1. Cd quan, don vi, t& chiic, ca nhan, hd gia dinh khéng cung cdp théng tin, cung cép sai
léch thong tin, thi tuy theo tinh chdt, mirc do vi pham va hdu qua xay ra, sé bi xir phat hanh
chinh hodc bi truy cttu trach nhiém hinh su’ theo quy dinh cla phap luat.

2. Can b9, cong chirc Igi dung chic vu, quyén han khéng xu ly, x{r ly sai thdng tin vé tinh
hinh sr dung dat, gay phién ha, sach nhiéu, khong thuc hién day du chdc trach nhiém vu thi tuy
theo tinh chat, mdc do vi pham sé bi ky luat hodc bi truy ctu trach nhiém hinh su theo quy dinh



cla phap luét.
. ChuongV
T6 CHUC THUC HIEN

biéu 14,

1. BGi véi nhitng thong tin vé dat dai tir nam 2006 tré vé trudc:
Trach nhiém cua UBND cac xd, phudng va phong Tai nguyén va Mdi trudng: Ti€p tuc thuc
hién suu tdm, bd sung cdp nhat x{r ly, chinh ly, khai thac va st dung.

2. BGi vGi nhitng thong tin vé dat dai tir nam 2007 trd di:
Trach nhiém cua UBND cac xa, phudng va phong Tai nguyén & Moi trudng: phai dugc cap
nhat thudng xuyén lién tuc cé hé thdng theo quy dinh cla nganh.

Diéu 15. Phong Tai nguyén & M6i trudng thanh phd can ci quyét dinh phé duyét cla
UBND thanh phd cd trach nhiém xay dung ké hoach trién khai t& chdc tap hudn va huéng dan,
ki€m tra viéc thuc hién quy dinh nay.

UBND céc x3, phudng trén dia ban thanh phd Lao Cai ¢d trdch nhiém t& chirc thuc hién
nghiém tdc quy dinh nay.

Piéu 16. Trong qua trinh t6 chiic thuc hién cd gi vuéng mac yéu cdu UBND cac x3,
pbu“dng, cac phong ban co lién quan phan énhvvé phbng Tai nguyén & M0oi trudng thanh phd dé
tong hgp trinh UBND thanh phd xem xét stra doi bd sung cho phu hgp./.

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
CHU TICH
(da ky)

Lé Ngoc Hung



