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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAO CAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 29/2011/QD-UBND Lao Cai, ngay 14 thang 10 nim 2011
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tdc vin thu, lvu trif trén dia ban tinh Lao Cai

UY BAN NHAN DAN TINH LAO CAI

Cin cir Luat T chitc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cin ct Phap lénh Luu trit qubc gia nim 2011;

Cin cit Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh pht vé cong
tac van thu;

Cén ctt Nghi dinh §6 111/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Phap 1énh Luu trit quoc gia;

Cin cit Nghi dinh s 58/2011/ND-CP ngay 24/8/2001 ctia Chinh phii vé quén Iy
va st dung con dau;

Céin cit Nghi dinh s 31/2009/ND-CP ngay 01/4/2009 clia Chinh phd sita doi, b
sung mot s dieu Nghi dinh s6 58/2001/Nb-CP ngay 24/8/2001 cua Chinh phu vé
quan 1y va stt dung con dau;

_ Can clt Nghi dinh 5O 09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 cta Chinh phu stfa ddi,
b6 sung mot so dieu ctua Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cua Chinh
phu vé cong tac vén thu;

Cén ctt Thong tu lién tich s6 07/2002/TTLT-BCA-BTCCBCP ngay 06/5/2002
cua Bo Cong an va Ban T6 chifc - Can bo Chinh pht (nay 1a Bd Noi vu) vé hudng dan
thuc hién m@t s0 quy dinh tai Nghi diph sO 58/2001/ND-CP ngay 24/8/2001 cua
Chinh phu vé quan ly va st dung con dau;

Cin ct Thong tu s6 02/2010/TT-BNV ngay 28/4/2010 ctia Bo Noi vu huéng dan
chue nang, nhiém vu, quyén han va to chitc cua to chitc van thu, Iuu trt B, ¢ quan
ngang B0, ¢ quan thuéc Chinh pha va Uy ban nhan dan cac cap;

Xét dé nghi cia Giam dbc SG Noi vu tinh Lao Cai tai T3 trinh s6 332/TTr-SNV
ngay 29/8/2011,

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay "Quy dinh vé cong tac vin thu, luu trit
trén dia ban tinh Lao Cai".
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Piéu 2. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc S Noi vu; Chi cuc Trudng Chi
cuc Vin thu - Luu trit tinh; Thu trudng cac s&, ban, nganh; Chu tich UBND céc huyén,
thanh phé va cac don vi, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay ¢ hiéu lyc sau 10 ngay ké tir ngay ky./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

(da ky)

Nguyén Vin Vinh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAO CAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY PINH

Vé cong tac vin thu, luu tri trén dia ban tinh Lao Cai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 29/2011/QD-UBND ngay 14/10/201 1
cua UBND tinh Lao Cai)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi tugng diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé cong tac vin thu, luu trit trén
dia ban tinh Lao Cai.

Cac noi dung vé cong tac vin thu, luu trit ¢6 lién quan khac khong duge quy
dinh trong vén ban nay thi dudgc thuc hién theo quy dinh tai cac van ban phap luat
c6 lién quan.

2. Quy dinh nay dugc ap dung ddi véi cac cd quan nha nudc, td chitc xa hoi, td
chitc xa hdi nghe nghiép, to chitc kinh t€ va don vi vii trang nhan dan trén dia ban tinh
Lao Cai (sau day goi chung la ¢G quan, td chirc).

Piéu 2. Giai thich tit ngit

Trong Quy dinh nay, nhitng tu ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Bén thao vin ban” 1a ban dudc viét hodc danh may, hinh thanh trong qué trinh
soan thao mot vin ban cua cd quan, td chic;

2. "Ban gbc vin ban" 14 ban hoan chinh vé ndi dung, thé thitc vin ban dugc co
quan, to chitc ban hanh va c6 chit ky tryc tiép cta ngudi c6 tham quyén;

3. “Béan chinh vin ban” 1a ban hoan chinh vé ndi dung, thé thitc viin ban va dugc
cd quan, to chiic ban hanh;

4. “Hd s6” 13 mot tap vén ban, tai liéu c6 lién quan vGi nhau vé mot van dé, mot su
viéc, mot doi tugng cu thé hoac co6 mot (hoac mot s0) dac dieém chung nhu tén loai van
ban; ¢d quan, to chitc ban hanh vén ban; thdi gian hodc nhitng dic diém khac, hinh
thanh trong qua trinh theo doi, giai quyét cong viéc thudc pham vi chitc ndng, nhiém
vu cua mot ¢ quan, to chitc hodc cua mot ca nhan;

5. "Lap ho so" 1a viéc tip hgp va sap xép vin ban, tai lidu hinh thanh trong qua
trinh theo doi, giai quyét cong viéc thanh hd s theo nhiing nguyén tac va phuong
phap nhat dinh;
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6. “Luu trir hién hanh” 1a b phén luu trit cua cd quan, t6 chitc ¢ nhiém vu thu
thap, bao quan va phuc vu str dung tai liéu luu trit dudc tiép nhan tir cac don vi thude
cd quan, to chic;

7. "Luu trit lich st" 1a cd quan luu trit ¢6 nhiém vu thu thap, bao quan 1au dai va
phuc vu st dung tai liéu luu trit dugc tiép nhan tit luu trit hién hanh va cac nguon tai
liéu khac;

8. “BAo hiém tai lidu luu tri” 1 viéc thye hién cac bién phap sao chup bao  quan
tai liéu luu trir tai kho luu trix chuyen dung riéng biét tach rdi ban chinh, ban gdc ddi
véi tai ligu luu trit dac biét quy, hiém nham bAo vé an toan tai liéu do.

Piéu 3. Trach nhiém doi véi cong tac van thu, luu triv

1. Ngudi dimg dau cac ¢d quan nhd nude, td chic trong pham vi quyén han
dugc giao co trach nhiém xay dyng Quy ché cdng tac van thu va luu trif cd quan,
vu tién Ung dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, Iuu trit, chi dao thuc
hién cong tac van thu, luu trit theo quy dinh nay va quy dinh khac cua phap luat vé
cong tac van thu, luu tri.

2. Ca nhan thudc cic cd quan, t chitc trong qua trinh theo ddi, gii quyét cong
viéc ¢6 lién quan dén cong tac van thu, Iuu trit phai thyc hién nghiém chinh quy dinh
nay va quy dinh khac cua phap luat vé cong tac van thu, Iuu tri.

Piéu 4. T6 chifc, nhiém vu cta vin thu, Ivu trit c¢ quan

1. Cac co quan chuyen mon thuoc UBND cap tinh, cap huyén; cac don vi su
nghiép nha nudc Va céc td chirc kmh t& nha nudc cap tmh cap huyén tuy theo khi
lugng cong viec vé vin thu, Iuu trit dé thanh 1ap phong, t0 hodc bd tri ngudi lam van
thu, luu trit cho phu hgp.

2. Nhiém vu cua van thu ¢ quan:

a) Tiép nhan, ding ky vin ban dén;

b) Trinh, chuyén giao van ban dén cho cac don vi, ca nhan;

¢) Giap Chanh Van phong, Trudng phong Hanh chinh hodc ngudi duge giao
trach nhiém theo doi, ddn doc viéc giai quyét van ban dén;

d) Tlep nhan cac dy thao vén ban di tit cac don vi, bo phan trong cd quan da dudge
nguoi co thim quyen duyét ky, ban hanh;

ey Kiém tra thé thc, hinh thitc va k¥ thuat trinh bay; ghi s va ngay, thang; dong
dau muc d6 khan, mat;
e) Dang ky, lam tha tuc phat hanh, chuyén phat va theo doi viéc chuyén phat van
ban di;
) Sip xép, bao quan va phuc vu viéc tra citu, stt dung ban luu;

h) Quén 1y s6 sach va co sd dit lidu diing k¥, quan 1§ viin ban; 1am tha tuc cap gidy
gidi thiéu, giay di dudng cho can b, cong chitc, vién chirc;
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i) Bao quan, st dung con diu ca cd quan, 0 chirc va cac loai con diu khac.
3 . Nhiém vu cua luu trit ¢ quan:

a) Hu’cing dan can bo, cong chiic, vién chiic trong co quan, t6 chitc 1ap hod so va
chuan bj h s0, tai liu giao ndp vao luu trir hi¢n hanh;

b) Thu thap hod sd, tai liéu dén han ndp Iuu vao Iuu trit hién hanh;

¢) Phan loai, chinh 1y, xac dinh gia tri, théng ke, sép Xép ho so, tai lidu;
d) Bao vé, bao quan an toan ho so tai liéu;

@) Phuc vu viéc khai thac, stt dung ho s, tai liéu luu trit;

e) Lua chon ho sd, tai lieu thudc dién nop luu dé giao ndp vao luu trit lich st theo
quy dinh va lam cac thu tyc tiéu hay tai ligu hét gia tri.

Chuong I1
CONG TAC VAN THU
Muc 1
SOAN THAO, BAN HANH VAN BAN

Piéu 5. Hinh thifc va thé thic vin ban:
1. Hinh thic va thé thic viin ban quy pham phéap luat:

Theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cua Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhin dan va cac van ban hudng dan thi hanh.

2. Hinh thitc, thé thitc viin bin hanh chinh vi ban sao viin ban:
a) Hinh thttc van ban hanh chinh:

Nghi quyét (ca biét), quyét dinh (ca biét), chi thi, quy ché, quy dinh, thong cao,
thong bao, huéng dan, chuong trinh, ké hoach, phuong an, dé an, di 4n, bao cio, bién
ban, tg trlnh hogp dong, cong van, cong dién, ban _ghi nhg, ban cam két, ban thoa
thuan, glay Chu’ng nhan, glay uy quyén, glay mdi, glay gldl thiéu, glay nghi phép, glay
di dudng, giay bién nhan ho s, phiéu g, phiéu chuyen thu cong.

b) Hinh thiic ban sao van ban: Sao y ban chinh, ban trich sao, ban sao luc.
¢) Thé thiic, k§ thuat trinh bay vin ban hanh chinh va ban sao vin ban:

Thyc hién theo quy dinlg tai Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011
ctua BO Noi vu hudng dan thé thitc va ky thuat trinh bay van ban hanh chinh.

3. Hinh thic va thé thitc vin ban chuyén nganh:
Theo quy dinh riéng cua nganh.
Piéu 6. Soan thao viin ban

1. Viéc xay dung van ban quy pham phap luéat dugc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé ban hanh vin ban quy pham phap luit.
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2. Viéc soan thao van ban khac dude quy dinh nhu sau:

@) Cincitinh chit, ndi dung ctia viin ban can soan thio, ngudi ditng dau cd quan,
t0 chirc giao cho don vi hodc ca nhan soan thao hodc chu tri soan thao.

b) Pon vi hodc ca nhan du’(jcogiao nhiém vu soan thao van bﬁI} phai xac dinh hinh
thitc, ndi dung va do mat, do k\hén cfla v:'?m bf:fm can soan thao; d(i)i véi van bég quan
trong hoac trong tru’(:mg hgp can thiét, dé xuat vGi ngudi ding dau cd quan, to chirc
viec tham kh%lo y kién cfﬁa CqéC cO quan, t0 chitc hodc don vi, ca nhan co lién quan;
nghién cttu tiep thu y kién dé hoan chinh ban thao.

Piéu 7. Trinh duyét ban thao, sita chita, bo sung ban thao da duyét

1. Khi trinh duyét ban thao, don vi hodc ca nhan soan thao hoac chu tri soan thao
phai trinh kém cac van ban, tai liéu c6 lién quan.

2B an thao van Pén phai do ngudi ¢d thAm quyen ky viin ban duyét. Trudng hop
thay can stra chita, bo sung Pén thﬁp vin ban da dugc duyét, ddr} vi hodc ca nhan soan
thao phai trinh ngudi ¢6 tham quyén ky van ban xem xét, quyet dinh.

Piéu 8. Panh may, nhan ban

1. me ban do don vi hoac ca nhan soan thao phai dugc danh may sach sg, ro rang,
ding thé thic va ky thuat trinh bay vén ban;

2. Nhan ban dang sb lugng quy dinh;

3. Khi danh méy, nhan ban phai gitt bi mat ndi dung van ban theo quy dinh cua
phap luat vé bao vé bi mat Nha nudc.

Piéu 9. Kiém tra viin ban trudc khi ky ban hanh

1. Thu trudng don vi (thudc cd quan t6 chifc) hoiic ca nhan chd tri soan thio vin
ban phai kiém tra va chiu trach nhiém vé ndi dung vin ban trudc ngudi ding dau cd
quan, td chiic va trude phap luat.

2. Chéanh Vin phong; Trudng phong Hanh chinh & nhitng o quan, td chitc khong
c6 Vin phong; ngudi dudc giao trach nhiém gitp ngudi diing dau co quan, td chitc
quéan 1§ cong tac vin thu & nhitng o quan, 0 chitc khac phai kiém tra va chiu trach
nhiém vé thé thirc, k§ thuat trinh bay va thi tuc ban hanh vin ban trudc ngudi ding
dau co quan, t chitc va trude phap luat.

Piéu 10. Ky viin ban

1. Dbi v6i co quan, t6 chitc 1am viéc theo ché do thi trudng, ngudi ding dau co
quan, 0 chitc c6 thim quyén ky tét c& viin ban clia ¢d quan, td chic. Ngudi ding dau
cO quan, to chic ¢ the giao cho cip pho cla mlnh ky thay (KT. ) cac Van ban thudc
cac Iinh vyc duge phan cong phu trach va mot s6 vin ban thudc thim quyen cua nguadi
dimg dau. Cap pho ky thay chiu trach nhiém trudc ngudi ditng dau co quan, td chitc va
trude phap luat.
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2. Bi véi co quan, t6 chic 1am viéc ché do tap thé:
a) Boi véi nhing van deé quan trong cla ¢ quan, t6 chitc ma theo quy dinh cua

phap luat hoic theo diéu 1& cta td chie, phai dugc thao luan tap thé va quyet dinh theo
da s0, viéc ky van ban dugc quy dinh nhu sau:

Ngudi ding dau cd quan, to chitc thay mat (TM.) tap thé lanh dao ky cac van ban
cla cd quan, t6 chic;

Cip phé cua ngudi ding dau va cac thanh vién gitr chiic vy lanh dao khac dugce
thay mat tap the, Ky thay ngu’dl ding dau co quan, t6 chiic nhitng vin ban theo uy
quyen ctia ngudi ditng dau va nhitng vin ban thudc cac linh vic duge phan cong
phu trach.

b) Viec ky vin ban vé nhitng van dé khac dugc thyc hién nhu quy dinh tai Khoan
1 ctia biéu nay.

3. Ky thtra uy quyén'

Trong tru’dng hgp dac biét, ngudi ding dau CO quan, to chirc co thé uy quyen cho
nguaoi dung dau mot don vi trong ¢ quan, td chic ky thua uy quyén (TUQ. ) mot 5O
van ban ma minh phai ky. Viéc giao ky thua uy quyen phai dugc quy dinh bang van
ban va gldl han trong mot thdi gian nhat dinh. Ngudi dugc ky thira uy quyeén khong
dugc uy quyen lai cho ngu’dl khacky. Vin ban k¥ thita uy quyén theo thé thitc va dong
diu cta co quan, td chitc uy quyen

4. Ngudi ding dau co quan, to chUC ¢ the giao cho Chanh Vin phong, Trudng
phong Hanh chinh hoic Trudng mot s6 don vi ky thura 1énh (TL. ) mot s0 loai van ban.
Vigc giao ky thura 1énh pha1 dugc quy dinh cu thé trong quy ché hoat dong hoic quy
ché cong tac vin thu cua ¢o quan, td chiic.

5. Khi ky viin ban khéng diing bt chi; khong ding muc d6 hoic muc dé phai.

Muc 2
QUAN LY VAN BAN
Piéu 11. Quan Iy viin ban dén
Tat ca vin bé’m,/ké ca don, thu do ca nhan gl dén co quan, 0 chic (sau day goi
chung la vin ban den) phai dugc quan 1y theo trinh ty sau:
1. Tiép nhén, ding ky vin ban dén:
Van ban dén tir bat ky nguon nio déu phai dugc tap trung tai van thu cd quan, 6

chitc dé 1am tha tuc tlep nhan, dang ky Nhitng vin ban dén  khong dudc dang ky tai
vin thu, cac don vi, ca nhan khong ¢ trach nhiém giai quyét.

2. Trinh, chuyen giao vin ban dén:

a) Vin ban dén phai dugc kip thoi trinh cho ngu’(n c6 trach nhi¢m va chuyen giao
cho cac don vi, ca nhan giai guyet Vin ban dén c6 déu chi cac mitc do khén, mic do
mat phai dudc trinh va chuyén giao ngay sau khi nhan dudc.



CONG BAO/S6 12/Ngay 25-10-2011 41

b) Viéc chuyén giao vin ban phai bio dam chinh xéc va gii gin bi mat ndi dung
van ban.

3. Giai quyét va theo ddi, don ddc viec giai quyét vin ban dén:

a)/Ngu’{ji ditng dau co quan, to cbﬁc co trach nPiém chi dao giai quyét kip thdi Vép
ban dén. Cap pho cua ngudi ding dau co quan, to chifc dugc giao chi dao gi:%li quyet
nhitng van ban dén theo sy uy nhiém cta ngudi ditng dau va nhitng van ban dén thudc
cac linh vyc dugc phan cong phu trach.

b) Can ctr ndi dung Vﬁ./n ban dén, ngudi ding dau co quan, t6 chic giao cho don
Vi h(/)élC ca nhan giéi quyét. Don vi hodc ca nhan ¢ trach nhiém nghién citu, giai
quyét van Pén dén theo thdi han duge phap luat quy dinh hodac theo quy dinh cua
cO quan, to chiec.

¢) Ngusi ditng dau co quan, t6 chitc co thé giao cho Chanh Van phong, Trudng
phong Hanh chinh hoac nguai dugc giao trach nhiém thyc hién nhirng cong viéc sau:

- Xem xét toan bd vin ban dén va bao co vé nhitng viin ban quan trong, khan cip;

- Phan vin ban dén cho cac don vi, ca nhan giai quyét;

- Theo ddi don dbc viée giai quyét vin ban dén.

Piéu 12. Quan Iy viin ban di:

1 Tét ¢ viin ban do cd quan, to chitc phat hanh (sau day goi chung 14 viin ban di)
dugc quan 1y theo trinh tu sau:

a) Kiém tra thé thic, hinh thic va k§ thuat trinh bay; ghi s6, k§ hiéu va ngay,
thang cua van ban;

b) béng diu co quan va diu mic do khan, mat (néu co);

¢) Dang ky van ban di;

d) Lam thd tuc, chuyen phat va theo ddi viéc chuyén phat vin ban di;

d) Luu van ban di.

2. Chuyén phat va dinh chinh vin ban di:

a) Van ban di phai dudc hoan tpénh thu tuc véan thu va ch}lyén phat ngay trong
ngay van ban dé dugc ky, cham nhat la trong ngay lam viéc tiép theo.

i b)Vin ban di ¢6 thé dugc chuyén cho noi n,hafm bﬁng Fax hoac chuyén qua mang
dé thong tin nhanh. Sau d6 phai guri ban chinh d6i véi nhitng van ban ¢6 gia tri luu trit.
_ ©) Vin ban da phat hanh nhung c6 sai sét vé noi dung phai dugc stra ddi, thay thé

bang vin ban ¢6 hinh thitc tuong duong cla cd quan, to chiic ban hanh vin ban.

Vin ban da phat hanh nhung c6 sai sét vé thé thic, k§ thuat trinh by, thi tuc
ban hanh phai dugc dinh chinh bang van ban hanh chinh cia cd quan, td chitc ban
hanh vin ban.
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3. Viéc luu van ban di:

a) Mdi viin ban di phai luu hai ban: Ban gdc Iuu tai Vin thu ¢d quan, to chifc va
ban chinh luu trong ho so.

b) Ban gdc luu tai Vin thu cd quan, to chic phai duge déng ddu va sip xép theo
thtr ty dang ky.

¢) Viéc luu giit, bio quan va st dung ban luvu vin ban di ¢6 déng dau cac do mat
dugc thyc hién theo quy dinh caa phap luét vé bao vé bi mat Nha nudc.

Piéu 13. Nghiép vu quan 1y vin ban di, dén dugc thyc hién theo hudng dan
tai Cong van 425/VTLTNN-NVTW ngay 18/7/2005 cua Cuc Vian thu va Luu trit
nha nudc.

Muc 3
QUAN LY VA SUDUNG CON DAU TRONG CONG TAC VAN THU

biéu 14. Quan 1y va sit dung con diu

1. Viéc quan 1y va st dung con déu trong cong tac vin thu duge thyuc hién theo
quy dinh cua phap luat vé quan 1y va st dung con dau va quy dinh nay.

2. Con d4u clia cd quan, td chic phai dudc giao cho nhan vién vin thu gi va
dong dau tai co quan, td chic. Nhan vién van thu co6 trach nhiém thyc hién nhitng
quy dinh sau:

a) Khong giao con dau cho ngudi khac khi chua duge phép bing vin ban cia
ngudoi co tham quyén;

b) Phéi tu tay dong déu vao cac viin ban, gidy t& cla o quan, td chic;

¢) Chi dugc déng diu vao nhitng vin ban, gidy td sau khi da ¢ chit ky ctia ngudi
c6 tham quyén, tru trudng hgp c6 quy dinh riéng;

d) Khong duge dong dau khdng chi.

3. Viéc st dung con diu clia ¢d quan, td chitc va con du cla vin phong hay cla
don vi trong cd quan, to chitc duge quy dinh nhu sau:

a) Nhitng viin ban do cd quan, t6 chifc ban hanh phai déng diu cda cd quan,
to chuc;

b) Nhitng vin ban do vin phong hay don vi ban hanh trong pham vi quyén han
dugc giao phai dong dau cta vian phong hay dau cua don vi do.

biéu 15. Péng dau

1. Dau déng phai rd rang, ngay ngin, ding chiéu va dung diing muc diu quy dinh.

2. Khi déng dau 1én chit ky thi dau déng phai tram 1én khoang 1/3 chit ky vé phia
bén trai.
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3. Viéc dong dau 1én cac phu luc kém theo vin ban chinh do ngusi ky vin ban
quyét dinh va dau dugc dong Ién trang dau, trum 1én mdt phan tén c¢o quan, to chirc
hodc tén cua phu luc.

4. Viec dong dau giap lai, dong diu ndi trén vin ban, tai lidu chuyén nganh dugc
thuc hién theo quy dinh riéng cua co quan quan 1y nganh.

Chuong 111
CONG TAC LUU TRU
Muc 1
LAP HO SO VA NOP LUU HO SO, TAI LIEU VAO LUU TRU CG QUAN

Piéu 16. Trach nhiém déi vdi cong tac 1ap ho sé va giao ndp ho s, tai liéu vao
Iuu trit co quan

1. Ngudi ditng dau co quan, td chitc 6 trach nhiém duyét ban hanh Danh muc ho
sd ¢d quan hang nam, chi dao cong tac 1ap ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao luu trit
cd quan doi v6i cac don vi tryc thude.

2. Chanh Vin phong, Trudng phong Hanh chinh, ngudi dude giao trach nhiém c6
nhi€ém vu:

a) Tham muu cho ngudi dimg dau cd quan, t6 chic trong viéc chi dao, kiém tra,
huéng dan viéc 1ap ho so va giao ndp ho so, tai ligu vao luu trit hién hanh doi véi cac
cd quan, to chirc truc thudc;

b) T chitc thyc hién viec 1ap ho sd, bao quan va giao ndp ho s, tai lidu vao luu
trlt hién hanh tai cd quan, to chitc minh.

3. Thu trudng cac don vi trong c¢d quan, to chitc chiu trdch nhiém trudc ngudi
dirg dau co quan, to chitc vé viéc 1ap ho s, bao quan va giao ndp ho s, tai liéu cua
don vi vao luu trit hién hanh cia cd quan, t6 chirc.

4. Can b9, cong chiic, vién chirc c6 trach nhiém lap ho so vé cong viéc dugc giao
giai quyét, theo doi va giao ndop ho s vao Luu trit co quan. Can bd, cong chic, vién
chitc trude khi nghi huu, thdi viéc hodc chuyén cong tac khac phai ban giao ho so, tai
liéu cho co quan hoac ngudi ké nhi¢m.

Piéu 17. Noi dung viéc lap ho so va yéu cau déi véi ho so dugc 1ap

1. Noi dung viéc 1ap hd so hién hanh bao gdom:

a) M& ho so;

b) Thu thap, cap nhat van ban, tai liéu hinh thanh trong qua trinh theo doi, giai
quyét cong viéc vao ho so;

¢) Két thiic va bién muc ho so.
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2. Yéu cau dbi v6i mdi hd so duge lap:

a) Ho s0 dugc 1ap phai phan anh diang chitc ning, nhiém vu cta don vi hodc cia
cd quan, to chuc;

b) Vin ban, tai lidu dugc thu thap vao ho so phai cé sy lién quan chit ché véi nhau
va phan 4anh ddng trinh tu dién bién cda sy viéc hay trinh tu giai quyét cong viéc;

_ ©) Vin ban, tai lidu dugc thu thap vao ho sd phai c6 gia tri bio quan tuong doi

dong déu.

Piéu 18. Giao ndp hd sd, tai liéu vao Ivu trit cia cd quan, to chic

1. Trach nhiém cua cac don vi va ca nhan trong cd quan, t6 chic:

a) Cac don vi va canhan trong ¢G quan, t6 chitc phéoi giao nop nhitng ho so, tai lidu
cO gia tri luu trit vao luu trit hién hanh cua cd quan, to chitc theo thdi han duge quy
dinh tai Khoan 3 Diéu nay.

b) Trudng hgp don vi hodc ca nhan can gitt lai nhitng ho sd, tai 1i§:u da dén han nop
lvru thi phai 1ap danh muc gui cho luu trit hién hanh cua ¢ quan, to chitc nhung théi
han giit lai khong dugc qua hai nam.

2. Hang nam, Iuu trit hién hanh cua ¢ quan c6 trach nhiém:

a) Lap ké hoach thu thap hd s, tai lieu;

b) Phoi hdp véi cac don vi, ca nhan xac dinh ho s, tai lieu can thu thap;

c) Huéng d:::ln\ cac don vi, ¢4 nhan chuan bi hd s tai lidu giao nop va thdng ké
thanh "Muc luc ho sg, tai li¢u nop Iuu";

d) Chuan bi kho tang va cac phuong tién aé tiép nhan tai liéu;

d) T4 chitc tiép nhan tai lidu va 1ap "Bién ban giao nhan tai lidu".

3. Thai han giao ndp tai liéu vao luu trit cd quan dudc quy dinh nhu sau:

a) Tai liu hanh chinh: Sau mot nim ké tif nim cong viec két thic;

i b) Tai liéu nghién cttu khoa hoc, itng dung khoa hoc va cong nghé: Sau mot nam

ké tu nam cong trinh dugc nghiém thu chinh thic;

¢) Tai liéu xay dung cd ban: Sau ba thang ké tir khi cong trinh duge quyét toan;

d) rl:éi liéu anh, phim dién anh; mi-cro-phim; tai liéu ghi 4m, ghi hinh: Sau ba
thang ké tu khi cong viéc ket thic.

d) Tai liéu chuyén nganh khac: Thuc hién theo quy dinh riéng cua nganh.

4. Thu tuc giao ndp

Khi giao ndp tai lidu phai 1ap hai ban “Muc luc ho so tai lidu ndp lwu" va hai ban
"Bién ban giao nharl tai liéu". D(jﬂ vi hodc ca nhan giao ndp tai liéu va Luu trit hién
hanh cua cd quan, to chitc gitt moi loai mot ban.
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Muc 2
CHINH LY, XAC PINH GIA TRI TAI LIEU

Piéu 19. Chinh Iy tai liéu

1. Ngudi dimg dau co quan, td chitc ¢6 trach nhiém chi dao, 0 chitc viéc chinh 1y
tai liéu thudc pham vi quan ly.

2. Tai lidu sau khi chinh 1y phai bio dim cic yéu cau sau:

a) Phan loai tai liéu va lap ho s6 hoan chinh;

b) Xéc dinh thdi han bao quan cho ho so;

c) He théng hoé hd sd;

d) Lap muc luc ho SO;

@) Lap danh muc tai liéu hét gia tri.

Piéu 20. X4c dinh thdi han bao quan ho s, tai liéu

1. Thu trudng cac co quan, td chiic trén dia ban tinh ¢ trach nhiém chi dao can
b, cong chirc, vién chitc xac dinh thdi han bao quan cho ho sd, tai liéu hinh thanh
trong qua trinh hoat dong cua cd quan, t chitc theo quy dinh tai Thong tu
09/2011/TT-BNV ngay 03{6/2011 ctua Bo Noi vu va cac bang thoi han bao quan tai
liéu chuyén nganh khac (néu c0).

2. Cac co quan, t6 chifc ciin ¢ vao tinh hinh thuc té ho so, tai lieu cﬁaaco quan, to
chirc cu thé hoa, ban hanh bang thsi han bao quan tai liéu cua co quan, to chirc.

Piéu 21. Xdc dinh gia tri tai liéu

1. Yéu cau cua viéc xac dinh gia tri tai liéu:

a) Xac dinh tai ligu can bao quan vinh vién va tai liéu can bao quan c6 thdi han
tinh bang s6 lugng nam;

b) Xac dinh tai liéu hét gié tri can loai ra dé tiéu hay.

2. Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu:

a) Khi tién hanh xac dinh gié tri tai liéu, cic cd quan, té chitc phai thanh lap Hoi
dong xac dinh g1a tri tai ligu. Hoi dong 6 nhiém vu tu van cho ngudi ding dau co
quan, td chifc vé viéc quyét dinh:

- Muc luc ho s, tai liéu giit lai bio quén;

- Danh muc tai liéu hét gia tri.

b) Thanh phan Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu:

- Ddi véi tai lidu loé’lo quan tai luru trir hién hanh cua co quan, t6 chitc Hoi dong xac
dinh gia trj tai li¢u gom:

+ Thu trudng cac cd quan, don vi cip tinh, cip huyén: Cha tich Hoi dong;

+ bai dién lanh dao don vi (thudc co quan, ) chirc) co tai liéu: f]y vién;
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+ Dai dién cua luu trit co quan, to chic: ﬁy vién.

- Déi véi tai lieu bao quan tai Luu trit lich st tinh, Hoi dong xéac dinh gia tri
tai ligu gom:

+ Pai dién lanh dao Chi cuc Vin thu - Luu trit tinh: Cha tich Hoi déng.

+ Trudng cac Phong chuyén mon, Giam déc Trung tdm Luu trit thude Chi cuc
Vin thu - Luu trit tinh: Uy vién.

¢) Phuong thirc 1am viéc ctia Hoi dong xac dinh gia tri tai lidu:

- Tung thanh vién Hoi dff)ng xem xét, d6i chiéu danh muc tai liéu hét gia tri vGi
muc luc ho sa, tai liéu giif lai, ki€m tra thyc té tai liéu (néu can);

- Hoi dong thao ludn tap thé va bidu quyét theo da sd vé tai liéu du kién loai. Noi
dung cudc hop dugc lap thanh bién ban co6 du chit ky cta cac thanh vién trong Ho1

dong. Bién ban dugc lap thanh 2 ban, mot ban luu tai ho SO huy tai liéu cua co quan, 0
chitc va mot ban dua vao ho so trinh cip cb thdm quyen thdm tra tai liéu hét gia tri.

d) Sau khi hop Ho1 dong xac dinh gia tri tai liéu hoan chinh danh muc tai liéu het
gia tri Va ho so trinh ngudi ding dau cd quan, to chitc xem xét, gui ¢o quan cd tham
quyén tham tra (theo Khoan 1, Pidu 22 quy dinh nay).

HO6 sd dé nghi tham tra gom:

- Cong van de nghi tham tra ti lidu hét gia tri (theo mau cta Cyc Vin thu va Luu
trit Nha nude);

- Danh muc tai liéu hét gia tri;

- Ban thuyét minh tai lieu hét gia tri;

- Bién ban hop Hoi déng xac dinh gia tri tai ligu.

Piéu 22. Tiéu huy tai liéu hét gia tri

1. Tham tra i lidu hét gié tri truée khi tiéu hay

Viéc tham tra tai lidu hét gia tri trude khi tidu hily trén dia ban tinh dudc quy dinh
nhu sau:

a) S Noi vu tham dinh, trinh ca];; c6 tham quyen phe duyet ‘Danh muc tai lidu hét
gla tri” cua Luu trit lich st tinh Va tham tra tai liéu hét gia tri chia Luu trit huyén va cla
cac cd quan, td chitc thudc nguon ndp luu tai lidu vao Luu trit lich st tinh;

b) Phong No6i vu huyén, thanh pho thim tra tai lidu hét gia tri cla cac cd quan, t6
chirc thudc nguon nodp luu tai lieu vao Luu trit huyén, thanh pho va cua xa, phudng, thi
tran thudc huyén, thanh pho;

¢) Luu trit ctia cac cd quan, t0 chitc cap trén glup ngudi dimg dau thim tra tai liéu hét
gia tri ctia cac don vi truc thudc khong thudc nguon ndp Iuu tai ligu vao Luu trit lich str.

2. Tham quyén quyét dinh tiéu hdy tai lidu hét gia tri:

a) Cht tich Uy ban nhan dan cAp tinh quyét dinh tiéu hly tai lidu hét gia tri bao
quan tai Luu trit lich stt tinh;
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b) Nguai du’ng dau cac co quan, to chitc thude nguf)n nop luu tai liéu vao luu trir
lich st tlnh quyet dinh tiéu huy tai lidu hét gia tri cla co quan, td chitc sau khi ¢ y
kién tham dinh bang vin ban cua S& Noi vu;

¢) Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phd quyet dinh tiéu hdy tai lieu hét gia
tri bao quan tai Luu trit huyén, thanh phd sau khi c6 ¥ kién thdm dinh bang vin ban
cua S& Noi vy;

d) Nguoi du’ng dau cac cd quan, t6 chitc thude nguon ndp luu tai ligu vao Luu trit
huyen thanh pho quyet dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri cia cd quan, t6 chitc minh sau
khicoy kién thdm dinh bang vin ban cia Phong Noi vu huyén, thanh pho

d) Chu tich Uy ban nhan dan xa, phu’dng, thi tran quyét dinh tiéu hiy tai liéu hét
gi tri cta xa, phudng, thi tran sau khi ¢6 ¥ kién thdm dinh bang vin ban cia Phong
NoOi vu huyén, thanh pho

e) Ngu’dl ding dau cac co quan, to chite khong thudc nguf)n ndp luu tai ligu vao
luu trir lich st tinh, Iuu trit huyen thanh pho quyet dinh tiéu huy tai lieu hét gia tri cua
cd quan, td chtIc minh sau khi ¢ ¥ kién tham dinh bang vin ban clia ¢ quan, td chitc
cap trén tryc tiép.

3. Tiéu hiy tai lieu hét gia tri:

a) Viéc tiéu huy tai liéu hét gla tri chi dudc thuc hién sau khi ¢6 quyet dinh bang
vin ban cua ngudi cd thdm quyén;

b) Khi tiéu hty tai liu phai hiiy hét thong tin tai lidu;

¢) Viéc tiéu huy tai liéu phai dudc lap thanh bién ban c6 xac nhan cua ngusi thuc
hién viéc tiéu huy va cla co quan, t6 chitc c6 tai lidu;

d) Ho so vé viéc tiéu hay tai liéu hét gia tri (theo huéng dan tai Cong vin
879/VTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 ctua Cuc Van thu va Luu trit Nha nu’dc) phai
dugc bao quan tai cd quan, td chic ¢6 tai lidu bj tiéu hity trong thdi han it nhat hai
mudi nim, k& tir ngay tai liéu bi tiéu hay.

Muc 3
THU THAP TAI LIEU VAO LUU TRU LICH SU TINH

Piéu 23. Thu thép tai liéu vao Chi cuc Vin thu - Luu trif tinh

1. Chi cyc Van thu - Luvu trit tinh Lao Cai thu thap tai li¢u luu trit hinh thanh trong
qua trinh hoat ddng cua cac c¢s quan, td chic sau:

a) Cac co quan, t6 chic thudc Danh muyc s6 1, Danh muc sb 2 (theo Quyét dinh
3559/Qb-UBND ngay 25/11/2008 va Quyét dinh 3470/QD-UBND ngay 01/12/2010
cua UBND tinh Lao Cai);

b) Céc td chitc khac theo quy dinh ctia phéap luat;

¢) Cac canhan, gia dinh, dong ho ty nguyén tang cho, ky g hodc ban tai liéu
luu trit.
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2. Trach nhiém cua cac cd quan, td chitc thude ngudn nodp luu:

a) Giao nOp tai liu vao Chi cuc Vin thu - Luu trit tinh theo ding thsi han quy
dinh. Trudng hgp cd quan, to chitc mudn giit lai hd sd, tai lieu da dén thai han giao
ndp phai dugc sy dong y bang véan ban cia UBND tinh;

b) Giao nop tai liéu trén co s& da chinh 1y hoan chinh, ho sd hoic don vi bao quan
dugc thong ké thanh "Muc luc ho sg, tai liéu nop luu";

¢) Giao ndp day da hop, cip va cong cu tra citu kem theo;

d) Van chuyén tai lieu dén noi giao nop.

3. Trach nhiém cua Chi cuc Van thu - Luu trit tinh:

a) Tham muu cho Giam déc S& Noi vu trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh thu
tai liéu cua cac cd quan, don vi thudc Danh muc s6 1, Danh muc s0 2 vao Trung tim
Luu trit thudc Chi cuc Vin thu - Luu trit tinh hang nam;

b) Hu6ng dan cac cd quan, td chic thude ngudn nodp luu chuan bi tai lidu giao nop;

¢) Chuén bj kho tang va cac phuong tién aé tiép nhan tai lidu;

d) T chitc tiép nhan tai liéu va 1ap "Bién ban giao nhan tai liéu".

4. Thu tuc giao nop:

"Muc luc hd sg, tai lieu nop luu" va "Bién ban giao nhan tai liéu" dugc 1ap thanh
hai ban theo mau thong nhat cia Cuc Vén thu va Luu trit nha nuGe. Luu trit cia cd
quan, to chitc va Chi cuc Van thu - Luu trit gitt moi loai mot ban.

Piéu 24. Théi han giao nép tai liéu vao Chi cuc Vin thy - Luu trif tinh

1. Tai liéu hanh chinh, tai li¢u nghién ctru khoa hoc, tng dung khoa hoc va cong
nghg, tai liéu xay dung cd ban: Sau nam nam, ké ti nam tai liéu dugc giao ndp vao luu
trit hién hanh cua cac ¢d quan, to chic.

2. Tai liéu phim, anh, phim dién anh; mi-cro-phim; tai liéu ghi am, ghi hinh, tai
liéu khac: Sau hai niam, ke ti ndm tai liéu dugc giao ndp vao luu trit hién hanh cua co
quan, to chirc.

3. Thi lidu ciia cac nganh Qudc phong, Cong an, Ngoai giao: Sau ba mudi nim ké
tir nam tai liéu dudc giao ndp vao luu trit hién hanh cia cd quan, to chitc, trir tai liéu
chua dugc giai mat va tai liéu con gia tri hién hanh.

Piéu 25. Quan Iy tai liéu Iuu trit khi cd quan, to chic, don vi hanh chinh chia,
tach, sap nhap, giai thé; doanh nghiép nha nudc pha san hoic chuyén doi hinh
thiic s¢ hitu

1. Trong trudng hgp cd quan, td chirc giai thé, doanh nghiép pha san thi trude khi
cham dut hoat dong, ngudi ditng dau c¢o quan, to chic, doanh nghiép do6 phai quan 1y,
giao nop tai liéu Iuu trit theo quy dinh sau day:

a) Tai lidu luu trif cta cd quan, to chic thudc ngudn ndp luu clia Luu trit lich st
phai dugc giao ndp vao Luu trit lich st;
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b) Tai liu luu trit ciia ¢d quan, td chic khong thuoc nguon nop luu cua Luu trtt
lich st phai dudc giao ndp vao Luu trit cia c¢d quan, t6 chic cap trén truc tiép.

2. Truong hgp cd quan, td chic, don vi hanh chinh chia, tach, sap nhap, doanh
nghiép nha nudc chuyén ddi hinh thic sé hitu thi trude khi chim dit hoat dong hodc
chuyén ddi hinh thitc s& hitu, ngudi dimg dau co quan, to chitc, doanh nghigp do to
chitc quan 1y va giao ndp tai liéu theo hudng dan tai Thong tw 46/2005/TT-BNV ngay
27/4/2005 cua BO Noi vu.

Muc 4
BAO QUAN, KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Piéu 26. Bao quan tai liéu lvu trit

1. Tai liu luu trit cta cd quan, tO chitc phai duge bao vé, bao quan an toan trong
kho luu trit.

2. Ngg@i ditng dau cd quan, td chite ¢6 trach nhiém chi dao thuc hién cac quy dinh
sau day vé bao quan tai liéu luu trir:

a) Xay dung hoic bd tri kho luu trit theo ding tiéu chuén quy dinh;

b) Thuc hiéq cac bién phap phong, chéng chay, né; phong, chéng thién tai; phong
gian, bao mat doi vGi kho Iuu trit va tai liéu Iuu tri;

¢) Trang bi day du cac thiét bi k§ thudt, phuong tién bao quan tai liéu luu trit;

d) Duy tri nhiét do, do am, anh sang phu hgp véi ting loai hinh tai liéu luu tri;

d) Thyc hién cac bién phap phong, chéng con trung, nam moc, khit a-xit va cac
tac nhan khac gay hu hong tai lidu;

e) Tu bo, phuc ché tai lidu Iuu trit bi huw hdng hoic ¢d nguy ¢d bi hu hdng;

g) Thtc hién ché d6 bao hiém tai lidu luu trit d6i véi tai liéu luu trit dic biet quy, hiém.

Piéu 27. Quyén va trach nhiém cia cd quan, to chic, ¢4 nhan trong viéc khai
thac, st dung tai li¢u luu trit

1. Tai Chi cuc Van thu - Luu trit tinh:

a) Cd quan, to chifc, ca nhan dugc khai thac, su dung tai liéu Iuu trit dang bao quan
tai Chi cuc \{én thu - Luu trit tinh d€ phuc vu yéu cau cong tac, nghién ciru khoa hoc
va cac nhu cau chinh dang cua minh theo quy dinh cua phap luat.

b) Co quan, ) chtrc, ca nhan kl}i khai thac, str dung tai liéu luu trit ¢6 trach nhiém
thuc hién nghiém chinh quy dinh vé st dung tai liéu luu trit cia Chi cuc Vin thu - Luu
trit va cac quy dinh cta phap luit c6 lién quan.

¢) Cd quan, to chiic, ¢ nhan khi khai thac, st dung tai lidu Iuu trit phai tra phi khai
thac, st dung tai liéu theo quy dinh cta phap luét.
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2. Tai luu trit cd quan, t6 chic:

Do Thu trudng cd quan, td chitc quy dinh cu thé trong Quy ché cong tac van thu
va luu trit cua ¢o quan, to chirc.

Piéu 28. Tham quyén cho phép khai théc, sit dung tai liéu lvu trit

1. Tham quyén cho phép khai thac tai lidu luu trit dang bdo quan tai Chi cuc Vin
thu - Luu trit tinh:

a) Tham quyen cho phép khai thac tai liéu mat: Thuc hién theo Quyét dinh sd
67/2007/QD-UBND ngay 11/9/2007 cuia UBND tinh Lao Cai ban hanh Quy ché bao
vé bl mat Nha nudc tinh Lao Cai.

b) Tham quyen cho phép khai thac tai lidu khéc:

- Chu tich UBND tinh Lao Cai cho phép:

+ Mang tai li¢u ra nudc ngoai;

+ Khai thac st dung tai lidu cia ca nhan va td chitc nudc ngoai (ké c ngudi Viét
Nam & nudc ngoai);

+ Cong bo tai lidu tai Chi cuc Vin thu - Luu trit tinh Lao Cai.

- Giam d6c S& Nbi vu cho phép:

+ Trién 1am, trung bay tai lidu luu tri;

+ Khai thac tai lidu phuc vu cong tac diéu tra cla cic cd quan chic ning.

- Chi cuc Trudng Chi cuc Van thu - Luu trit tinh cho phép khai thac tai liéu khong
thudc cac quy dinh trén.

¢) Viéc sao luu tai liéu:

- Ngudi ¢6 tham quyén cho phép khai thac, st dung tai lidu luu trit thi cho phép
sao luu tai liéu luu trir.

- Viéc sao luu tai liu duge thuc hién tai Chi cuc Van thu - Luu trit tinh.

2. Ngudi diing dau cac co quan, t6 chitc cho phép khai thac, st dung tai liéu luu
trit bao quan tai kho luu trit cia cac ¢o quan, to chirc.

Piéu 29. Thi tuc khai théc, sit dung tai liéu lvu trit

1. Ngudi dén khai thac, st dung té\i lidu luu trix tgi Chi cuc Van thu - Luu tri tinh
vi muc dich cong vu phai c6 van ban dé nghi hodc giay gidi thiéu cua co quan, td chirc
ndi cong tac; vi myc dich ca nhan phai c6 don xin st dung tai liéu va c6 chimg minh
thu nhén dan hodc ho chicu (néu la ngudi nude ngoai); trudng hgp nghién ciru chuyén
dé phai c6 thém dé cuong nghién cttu.

2. Thd tuc khai thac, st dung tai lidu tai luu trit clia cd quan, to chirc:

Do ngudi dimg dau co quan td chitc quy dinh cu thé trong Quy ché cong tac vin
thu va luu trit cua cd quan, to chic.
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Chuong IV

QUAN LY NHA NUGC VE CONG TAC VAN THU, LUU TRU
TREN DIA BAN TINH LAO CAI

Piéu 30. Trach nhiém quan ly nha nudc vé cong tac vin thu, lvu trit

1. UBND tinh thdng nhit quan 1y nha nudc vé cong tac vin thu, luu trit trén dia
ban tinh.

2. S& Noi vu tham muu cho UBND tinh thyc hién quan 1y nha nude vé cong tac
van thu, luu trit va quan 1y tai liéu luu trit lich st cua tinh.

Chi cuc Vin thu - Luu trit tinh ¢ chitc ning gitp Giam ddc S& Noi vu tham muu
cho UBND tinh thyc hién quan 1y nha nudc vé cong tac vin thu, luu trit va truc tiép
quan 1y tai liéu luu trit lich st cua tinh. Nhiém vu cu thé ctia Chi cuc Vin thu - Luu trit
tinh dugc quy dinh tai Quyét dinh 40/2010/QD-UBND ngay 19/11/2010 cua UBND
tinh Lao Cai.

3. UBND huyén, thanh phd quan 1y nha nudc vé cong tac vin thu, luu trit trén dia
ban huyén, thanh pho.

Phong Noi vu huyén, thanh phd bé tri cong chitc chuyén trach trong bién ché
dugce giao gilp Tru’{’jng phong Noi vu thyc hién chitc nang tham muu cho UBND
huyén, thanh pho quan 1y nha nude vé van thu, luu trit cua huyén, thanh pho.

a) Nhiém vu:

- Huéng dan, kiém tra viéc thyc hién cac ché do, quy dinh vé vin thu, luu trit cla
Nha nudce va cua tinh doi véi cac ¢o quan, to chitc & cap huyén va cap xa;

- Thuc hién bao céo, thdng k& vé vin thu, luu trit theo quy dinh cta phap luit;

- T4 chitc s két, téng két va thuc hién cong tac thi dua, khen thudng trong hoat
dong van thu, luu trix;

- Quén Iy tai liéu luu trit cha cap huyén theo hudng din cia S& Noi vu.

b) Cong chiic chuyén trach tai Phong Noi vu phai c6 di tiéu chuin nghiép vu clia
ngach cong chitc van thu, luu trit theo quy dinh cta phap luat.

4. Vin thu, Iuu trit cAp xa:

a) Tai UBND x4, phudng, thi tran bo tri cong chic kiém nhiém lam van thu,
Iuu tri.

b) Ngudi lam vén thu, Iuu trit cAp xa phai c6 da tieu chudn nghiép vu theo quy
dinh cua phap luat.

biéu 31. Khen thudng, xit 1y vi pham va khiéu nai, t6 cdo vé vin thu, luu trit

1. Co quan, to chitc, ca nhan ¢6 thanh tich sau day s€ dugc khen thudng theo quy
dinh cta phap luat:

a) C6 thanh tich xudt sic trong thyc hién cong tac vin thu, luu trit.
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b) Phat hién, giao ndp, tang cho ¢d quan luu trit nhitng tai li¢u co gia tri va tai ligu
luu trit ddc biét quy hiém.

¢) Phat hién, t6 giac kip thdi hanh vi chiém doat, 1am hu hai hoic tiéu huy trai
phép tai liéu luu tri.

2. Co quan, to chu’c ca nhan c6 hanh vi vi pham quy dinh nay va cac quy dinh
khac cua phap ludt vé vin thu, luu trit thi tuy theo tinh chit, mic do vi pham ma bi xtt
1y ky luat, xtt phat hanh chinh hodc bi truy cttu trach nhiém hinh sy, néu gay thiét hai
thi phai boi thudng theo quy dinh cua phap luat.

3. T6 chitc, ca nhan co quyén khiéu nai, o cao d6i véi cac hanh vi vi pham phap

ludt vé cong tac vin thu, luu trit. Viée giai quyet khiéu nai, t6 cao trong cong tac van
thu, Iuu trir duge thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

biéu 32. Kinh phi cho cong tac van thu, luu trit

1. Nguon kinh phi dau tu bao gom:

a) Ngan sach nha nudc;

b) Cac khoan thu tit phi khai thac, st dung tai liéu luu trit;
¢) Tai trg clia cac to chitc, ca nhan trong va ngoai nudc.

2. Nguoi du’ng dau co quan, to chic ¢6 trach nhiém béo dam kinh phi cho cong tac
vin thu, luu trit cia cd quan, td chic.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 33. T6 chic thuc hién

1. Giao S& Noi vu hudng dn, kiém tra, don ddc cac cp, cac nganh, doanh nghiép
Nha nudc trén dia ban tinh thuc hién nghiém Quy dinh nay.

2. Chu tich UBND céc huyén, thanh phd; Thi trudng cac sd, ban, nganh, don vi
su nghiép; Chu tich Hoi dong quan tri, Giam doc cac doanh nghiép nha nudc; cac cd
quan, to chirc, ca nhan co6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quy dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

(da ky)

Nguyén Vin Vinh



