UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 30/2008/ Qb-UBND Lao Cai, ngay 23 thang 7 nam 2008
QUYET PINH

Veé viée ban hanh Quy dinh vj tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han
va to chirc by may ciia Van phong UBND tinh Lao Cai

UY BAN NHAN DAN TINH LAO CAI

Cin cir Luat T6 chitc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cin cir Nghi dinh s 13/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 cua Chinh phu quy dinh t6 chuc céc co
quan chuyén mon thuoc UBND cap tinh, thanh pho truc thudc Trung wong;

Can cur Nghi dinh sd 136/2005/ND-CP ngay 08/11/2005 cua Chinh phu vé quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc bo mdy cua Van phong UBND tinh, thanh pho truc thudc
Trung vong;

Xét dé nghi cia S& Noi vu Lao Cai,

QUYET PINH:
‘ Piéu 1. Nay ban hanh keém theo Quyét dinh nay ban Quy dinh vi tri, chic nang, nhiém vy,
quyén han va to6 chirc by mdy cua Van phong UBND tinh Lao Cai.
Diéu 2. Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm doc S& Noi vu, Thu trudng céc s, ban, nganh,
don vi c6 lién quan, Chu tich UBND céc huyén, thanh pho can ctt Quyét dinh thi hanh.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh so:
37/2006/QDb-UBND, ngay 03/5/2006 cua UBND tinh Lao Cai.

TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
CHU TICH

Nguyén Hiru Van



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAO CAI Pac 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY DINH
Vi tri, chitc ning, nhiém vu, quyén han va té chirc b may
cia Van phong UBND tinh Lao Cai

(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 30/2008/QP-UBND
ngay 23 thdang 7 nam 2008 cua UBND tinh Lao Cai)

Chuwong I

CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
CUA VAN PHONG UBND TINH LAO CAI

Piéu 1. Vi tri, chitc ning

Vin phong Uy ban nhan dan tinh la co quan ngang So, 1a by mdy gidp viéc cua Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh;

Vin phong Uy ban nhén dén tinh ¢6 chirc nang tham muu téng hop, gitp Uy ban nhan dén t6
chtre cac hoat déng chung cua Uy ba}n nhan dén‘ tinh; tham muu, gidp Chu tich Uy ban nhan dan va
cac Pho6 Chu tich Uy ban nhan dfan vé chi dao diéu hanh cac hoat‘d(f)ng chung ciia by méy hanh chinh
0 dia phuong; bao dam cung cap thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhén dan va théng tin cho cong ching theo quy dinh cua phép luat; bao dam céc diéu
kién vat chat k¥ thuat cho hoat dong cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

Vin phong UBND tinh Lao Cai ¢6 tu cdch phdp nhdn, ¢6 con déu riéng va duoc mo tai khoan
tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh cta phép luat;

Tru sé dat tai: Thanh phd Lao Cai, tinh Lao Cai.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

Vin phong UBND tinh Lao Cai c¢6 nhiém vu, quyén han sau:

1. Trinh UBND tinh chwong trinh lam viéc, ké hoach cong tic hang thang, hang quy, séu thang
va ca nam ctia UBND tinh, Cha tich UBND tinh. Theo d&i d6n dbc, kiém tra cdc s&, ban, nganh,
UBND céc huy¢n, thanh pho viéc thuc hién chuong tpnh lge hoach cong tac gua UBND va Chu tich
UBND tinh sau khi dugc phé duyét; theo ddi, don doc, kiém tra cong tdc phoi hop cua cdc so, ban,
nganh, UBND céc huyén, thanh pho theo quy dinh cta phép luat;

2. Thu thap, xtr 1y thong tin, chuan bi cdc bdo cdo phuc vu su lanh dao, chi dao, diéu hanh cua
UBND va Chu tich UBND tinh theo quy dinh cua phép luat. Thyuc hién cic thdng tin bdo cdo dinh
ky, dot xuat dugc giao theo quy dinh cta phép luat;

3. C6 ¥ kién thim tra dc 1ap ddi voi cdc dé 4n, du thao van ban clia cdc s6, ban, nganh, UBND
cdc huyén, thanh pho trudc khi trinh UBND va Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh;

4. Chu tri, phél hop voi S Noi vu va cdc co quan chuyén mon trinh Uy ban nhan dan cap tinh

ban hanh tiéu chuin chitc danh Chanh Vin phong, Ph6 Chanh Van phong cdc so; Chanh Van phong,
Ph6 Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan cip huyén;



5. T6 chic cong bd, truyén dat cdc quyét dinh, chi thi cia UBND tinh; céc vin ban quy pham
phép luat ctia co quan nha nudc cip trén c6 lién quan. Phbi hop vdi cdc co quan chic ning theo doi,
dén ddc, kiém tra viéc thuc hién cdc vin ban do tai cdc s, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd;

6. Gitdp UBND tinh va Chu tich UBND tinh giit mdi quan h¢ phéi hop cong tic v6i Tinh uy,
Thuong tryc Tinh uy, Thuong truc HDND, Uy ban Mat tran T qudc tinh, cdc doan thé nhan dan cip
tinh, Poan dai biéu Qudc héi tinh va cic co quan, td chue cla Trung wong dong trén dia ban dia
phuong;

7. Quan ly thong nhat viéc ban hanh vin ban cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén
tinh;

8. TO chitc cdc phién hop, budi lam viée, tiép khach va cdc hoat dong ciia UBND va Chi tich
UBND tinh; bao dam diéu kién hoat dong cua UBND, Chu tich UBND tinh va cédc t6 chuc c6 lién
quan theo quy dinh cia UBND tinh;

9. Thyc hién viéc cong bd céc vin ban quy pham phép ludt trén Cong bdo tinh, truc tiép quan
1y viéc xuét ban va phat hanh cong bdo cp tinh theo quy dinh ctia phép luat;

10. Cht tri soan thao pac dé 4n, du thdo van ban theo phan cong cua UBND tinh, Chﬁq tich
UBND tinh; theo d6i don doc cac sd, ban, nganh, UBND cac huy¢n, thanh phd soan thdo, chuan bi
cic dé an dugc phan cong phu trich;

11. Trinh UBND tinh quy hoach, Kké hoach dai han, hang ndm, cic chuong trinh, du 4n thudc
pham vi quan 1y cia Van phong UBND tinh;

12. Tb chtic thuc hién cong tdc cai cdach hanh chinh nha nudc thudc pham vi cia Vian phong
UBND tinh;

13. Giai quyét khiéu nai, td cdo, thuc hién cong téc vin phong, chdng tham nhiing, ling phi
trong pham vi quan 1y cua Van phong UBND tinh theo quy dinh cua phap luat va phan cong ctia Chu
tich UBND tinh;

14. Quan 1y 6 chirc bd mdy, bién ché, thyc hién ché do tién luong va cdc chinh sdch, ché do
dai ngd, khen thudng, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mén nghi¢p vu doi véi can bg, cong
chtrc, vién chuc thuoc Van phong UBND tinh;

15. Quan ly tai chinh, tai san cua Van phong UBND tinh theo quy dinh cta phdp luat va phéan
cap cua tinh;

16. Thyc hi¢n cac nhi¢m vy khac do UBND va Chu tich UBND tinh giao.

Chuong 11
_TO CHU'C BQO MAY VA BIEN CHE
CUA VAN PHONG UBND TINH LAO CAI

Piéu 3. Co ciu té chirc

1. Lanh dao Vin phong, gom:

Chénh Van phong va khong quéa 03 Phé Chanh Van phong;

Chéanh Van phong UBND tinh la nguoi ding dau, chiu trach nhi¢m tru6c UBND, Chu tich
UBND tinh va tru6c phdp luat vé toan b hoat dong cua Van phong; dong thoi la chu tai khoan co
quan Van phong Uy ban nhan dan cap tinh;

Pho Chanh Van phong UBND tinh duoc Chanh Van phong phén cong theo ddi tung khéi cong
viéc va chiu trach nhiém truéc Chanh Vian phong, trudc phdp luat vé cac linh vuc cong viéc duoc
phan cong phu trach;



Viéc bod nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen ’thuzérng, ky luat Chanh Van phong,
Ph6 Chanh Van phong UBND tinh do Chu tich UBND tinh quyét dinh theo quy dinh cua phép luét
va phan cap cua tinh.

2. Khéi chuyén vién nghién ctru, gdm:

a) Phong chuyén vién Noi chinh;

b) Phong chuyén vién Kinh té tong hop;

c¢) Phong chuyén vién Cong thuong;

d) Phong chuyén vién Nong, Lam va Tai nguyén mdi truong;

e) Phong chuyén vién Quan 1y dau tu va xdy dung co ban;

f) Phong chuyén vién Van x3;

Cdc chuyén vién nghién ctru thuéc Vin phong UBND tinh duge lam viée truc tiép voi Chénh
Van phong, Phé Chanh Van phong UBND va Chu tich, cdc Phé Chu tich UBND tinh khi ¢6 yéu cau.

3. Khéi hanh chinh, gom:

a) Phong T chirc - Hanh chinh - Quan tri;

b) Phong Tin hoc va Cong bdo (bao gdm ca cdng tac luu trit cia Vian phong hién hanh).

4. Céc don vi su nghiép, gom:

- Nha khach s6 I (phudng Kim Tén, thanh phd Lao Cai);

- Nha khéch s II (thi trdn Sa Pa, huyén Sa Pa, tinh Lao Cai);

- Nha khéch s6 III (33C Cét Linh, TP Ha Noi);

Viéc bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luét ldnh dao cdc phong chuyén mén va céc don
vi su nghiép truc thuéc Van phong UBND tinh, thuc hién theo ding phan cap vé cong tic td chuc,
can bd cua tinh va cdc quy dinh hién hanh cua Nha nudc;

Cén ctr vao vi tri, chlic nang, nhiém vu, td chtrc bd mdy cua Va}n phong UBND tinh; Chél:lh
Van phong c6 trach nhi€ém xay dung quy ché lam viéc, quy dinh cu thé chuc nang, nhi¢ém vy, quyén
han ctia cdc phong chuyén moén va cac don vi su nghi¢p tryc thudc.

Diéu 4. Bién ché

Bién ché cua Van phong Uy ban nhan dan tinh dugc Uy ban nhan dan tinh giao chi ti€u cu thé
hang ndm theo dé nghi ctia Chanh Van phong UBND tinh va Gidm doc S¢ Noi vu;

Viéc bé tri, str dung cdn bd, cong chirc, vién chirc cia Vin phong phai theo diing tiéu chuin
chtic danh Nha nudc quy dinh va phai dam bdo tinh gon, hop 1y, phat huy dugc nang lyc, s¢ truong
cua can bg, cong chuec.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Chanh Vin phong UBND tinh ¢6 trach nhiém té chue thyc hién Quy dinh nay. Trong
qua trinh thye hién néu c6 van d¢ gi vudng méc, phat sinh can phai diéu chinh, Chanh Van phong
UBND tinh phoi hop véi Gidm doc S& Noi vu trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH
(da ky)
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