UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Pic 1ap - T do - Hanh phiic
Sé: 33/2010/QD-UBND Lao Cai, ngay 05 thdng 10 nam 2010
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, sit dung hé thong thw dién tir
trong hoat dong cia cac co quan nha nwéc trén dia ban tinh Lao Cai

UY BAN NHAN DAN TiNH LAO CAI

Can cir Luat T6 chirc HDND & UBND ngay 26 thang 11 nim 2003;

Cén ctr Luat Giao dich dién tir ngay 29 thdng 11nam 2005;

Cén ctr Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thdng 6 nam 2006;

Can cir Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 cta Chinh phi
vé tmg dung Cong nghé thong tin trong hoat dong co quan nha nudc;

Can ctr Quyét dinh s6 246/2005/QD-TTg ngay 06 thang 10 nam 2005 cta Thi
tuéng Chinh phu vé viéc phé duyét chién lugc phét trién Cong nghé thong tin va
Truyén théng Viét Nam dén nim 2010 va dinh huéng dén nam 2020;

Can cir Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03 thang 12 nim 2008 cta Thi tudng
Chinh phu vé viéc ting cudng s dung hé théng thu dién tir trong hoat dong cua co
quan nha nudc;

Xét d& nghi cua Gidm dc S Thong tin va Truyén thong tai T trinh sé 44/TTr-
STTTT ngay 07/9/2010,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy, st dung hé théng
thu dién tir trong hoat dong ctia cdc co quan nha nudc trén dia ban tinh Lao Cai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s 123/2005/QB.UB ngay 23/03/2005 ctia UBND tinh Lao Cai vé viéc ban hanh
Quy dinh v& quén 1y, str dung hé thong thu dién tir cia UBND tinh Lao Cai.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Gidm déc S& Théng tin va
Truyén thong; Thu trudéng cic so, ban, nganh; Chu tich UBND cédc huyén, thanh phé
va cac don vi, cd nhan c6 lién quan chiu trdch nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

(da ky)

Nguyén Vin Vinh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAO CAI Pic 1ap - T do - Hanh phiic

QUY CHE
Quin Iy, sir dung h¢ thong thw dién tir trong hoat dong
cuia cac co quan nha nwéc trén dia ban tinh Lao Cai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 33/2010/QP-UBND ngay 05 thang 10 nam 2010
cua UBND tinh Lao Cai)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, van hanh va str dung
hé thong thu dién tr cua tinh trong hoat dong cua cic co quan nha nudc trén dia ban
tinh Lao Cai (sau day goi la HE thong thu dién tir tinh Lao Cai).

2. Béi tuong 4p dung: Quy ché nay dp dung ddi Vol cdc co quan hanh chinh nha
nudc, don vi sy nghiép; céc t6 chtrc chinh tri - xa hoi; to chirc chinh tri, xd hoi - nghé
nghiép; to chirc kinh té; don vi vil trang (sau diy goi chung 1a CcO quan, t6 chirc) trén
dia ban tinh L?o Cai va cén bg, cong churc, vién chiic (sau day viét tat [a CCVC) trong
céc co quan, to chuc do.

Piéu 2. Hé thong thw dién tir tinh Lao Cai

1. H¢ thong thu dién tir tinh Lao Cai 1a thanh phan trong h¢ thong Mang thong
tin tinh Lao Cai, 1a phan mém tng dung d€ cic co quan, t6 chic va caic CCVC sur dung
deé trao do6i thong tin dudi dang thu dién tr thdng qua mang Internet tai dia chi
http://mail.laocai.gov.vn phuc vu cong tic chuyén moén, nghi€p vu theo chiic ning
nhiém vu duoc giao.

2. Hé thong thu dién tir tinh Lao Cai dugc cai dit trén mdy chu ctia Trung tim
Mang thong tin tinh Lao Cai dugc dat tai Trung tim Cong ngh¢ thong tin (CNTT) va
Vién thong truc thudc S& Thong tin va Truyén thong.

Piéu 3. Quan Iy nha nwéc vé Hé théng thw dién tir tinh Lao Cai

Uy ban nhan dan (UBND) tinh Lao Cai thong nhat quan 1y hé thong thu dién tir
tinh Lao Cai va uy quyén cho S& Théng tin va Truyén thong chiu trdch nhiém quéan 1y
hoat dong cua hé thong thu dién tir theo quy dinh ctia Quy ché nay va cdc quy dinh
khéc cua phép luat.

| CHUONG II
TO CHUC HE THONG THU PIEN TU TiNH LAO CAI

Diéu 4. Pinh dang chung dia chi hp thu dién tir

MJi co quan, t6 chirc, mdi CCVC chi duoc cidp mot hop thu dién tir va dinh dang
nhu sau:



1. Hop thu dién tr cia don vi: contact-tendonvi@laocai.gov.vn; trong do: tendonvi
1a viét tat tén cia co quan, t6 chirc duoc cép hop thu (c6 danh sich kem theo).

2. Hop thu dién tir cia cdc CCVC ¢6 2 dang:

a) hodemten-tendonvi@laocai.gov.vn; trong d6: hodem 1a viét tat ho va dém tén
ciia CCVC; ten la viét day du khong dau tén ctia CCVC; tendonvi 1a viét tit tén cua co
quan, to chirc quan ly CCVC dé;

b) Trong trudng hop mot co quan, t chirc ¢6 hai CCVC tring ho, dém va tén, thi
hop thu dién tr cia CCVC tht hai c6 dang: tenhodem-tendonvi@laocai.gov.vn; trong
d6: ten 1a viét ddy du khong dau tén ctia CCVC; hodem 1a viét tit ho va dém cua
CCVC; tendonvi 12 viét tit tén ciia co quan, to chitc quan 1y CCVC d6. Truong hop
nhiéu hon hai CCVC thi tang dan ky tu ké tiép trong ho va dém cia CCVC d6.

Piéu 5. Noi lwu trit, quan Iy danh ba thw dién tir

Cic co quan, td chirc va CCVC khi ding ky sir dung hé thong thu dién tir tinh
Lao Cai bang van ban gii S¢& Thong tin va Truyén théng s& dugc tao 1ap trén phan
mém hé thong thu dién tir cta tinh va luu trir trong co so dit liéu trén mdy chi dit tai
Trung tdm Mang thong tin tinh Lao Cai dugc goi 1a Danh ba dién tur tinh Lao Cai.

Piéu 6. Quy trinh cip méi, thay doi, hity b hop thw dién tir
1. Hop thu dién tir cia co quan, to chirc:

a) P6i voi co quan, to chirc: Can cr vao Théng tu hoic Quyét dinh cua cap c6
thAim quyén phé duyét thanh 1ap méi, giai thé hoic thay doi tén; S¢ Thong tin va
Truyén thong sé& tao lap, thay dbi hodc hity bo hop thu dién tir cia co quan, td chiic d6.

b) Pi v6i cac don vi truc thude: Khi thanh 1ap moi, giai thé hodc thay doi tén,
don vi chu quan c6 van ban giri S& Thong tin va Truyén thdong dé tao lap, thay doi
hodc huy bo hop thu dién tir cia don vi truc thudc dé.

2. Hop thu dién tir cia CCVC:

a) Pdi voi truong hop tuyén dung hodc luén chuyén, diéu dong CCVC: Sau khi
¢ quyét dinh, don vi chii quan CCVC c6 van ban dé nghi giri S& Thong tin va Truyén
thong dé tao 1ap hodc thay doi hop thu dién tir cho CCVC dé.

b) Bdi v6i trudng hgp CCVC nghi huu, nghi viéc hodc chuyén cong tic khic
ngoai céc co quan, to chirc trong tinh: Sau khi c6 quyét dinh, don vi cha quan CCVC
phai c¢6 vin ban giri S& Thong tin va Truyén thong dé huy bo hop thu dién tir cia
CCVC dé.

~ CHUONG Il
SU DUNG HE THONG THU PIEN TU TiNH LAO CAI

Diéu 7. Nhitng loai viin ban trao ddi qua Hé théng thw dién tir tinh Lao Cai
va tinh hop phap cia ni dung thong tin

1. Céc loai van ban guri, nhin qua hé théng thu dién tir gdm: Quyét dinh quy
pham phép luat, chi thi, van ban sao y, sao luc, trich luc, van ban dy thdo xin y kién,



gidy moi, chuong trinh, ké hoach cong tic, cong vin, bdo cdo va cdc tai liéu trao ddi
phuc vu cdng vigce, tai liéu phuc vu céc cudc hop, tai liéu du 4n, nhitng thong tin chi
dao, diéu hanh cta lanh dao trir cdc van ban, tai liéu chia ndi dung thudc danh muc bi
mat Nha nuée quy dinh tai Quyét dinh s6 67/2007/QD-UBND ngay 11/9/2007 cia
UBND tinh Lao Cai vé Quy ché bao v€ bi mat Nha nudc tinh Lao Cai va danh muc bi
mat Nha nude cua cic B9, nganh, dia phuong quy dinh.

2. Nhitng van ban dugc chuyén qua hé thong thu dién tir phit hop vé6i quy dinh
ctia phéap luat vé giao dich dién tir ¢6 gid tri phdp 1y tuong dwong véi vin ban gidy
trong giao dich gilta cdc co quan Nha nudc va co quan guri khdng phai gui thém van
ban gidy.

3. St dung bd ma ky tu chir Viét theo tiéu chuan TCVN 6909:2001 va dung bd
g0 chir Viét Unicode dé thé hién cdc ndi dung, van ban trao doi trong hé théng thu
dién tir tinh Lao Cai.

Diéu 8. Tan suit kiém tra thw va phan hdi thw

Cic co quan, t6 chirc va CCVC thudng xuyén truy cap vao hop thu dién tir dé
nhan va hoi dap kip thoi thu dién tr cta cdc co quan, to chtic, ngudi dan va doanh
nghiép giri dén:

1. béi véi hop thu dién tir cia don vi (hop thu dién tir cong vu): Kiém tra thu it
nhat 04 1an mdi ngay vao dau gio, gitta gio budi sang va budi chiéu cic ngay lam viéc.

2. Béi véi hop thu dién tir CCVC: Kiém tra thu it nhat 02 1an mdi ngay vao dau
gid budi sdng va budi chiéu cdc ngay lam viéc.

CHUONG IV
QUAN LY, DUY TRI HOAT PONG
HE THONG THU DIEN TU TiNH LAO CAI

Piéu 9. Trach nhiém cia S& Thong tin va Truyén thong

1. T6 chtic trién khai thyuc hién cdc quy dinh ctia B6 Thong tin va Truyén thong
va ctia UBND tinh c6 lién quan dén cong tic quan 1y, st dung Hé thong thu dién tur
tinh Lao Cai.

2. T6 chirc nang cép, phat trién va mé rong ha ting nham dam bao tinh 6n dinh,
tdc do trao d6i va dung luong hdp thu cua He théng thu dién tir tinh Lao Cai.

3. Trién khai céc chinh sich bao mat, an ninh, an toan cho Hé théng thu dién tr
tinh Lao Cai.

4. Xay dung va trién khai ké hoach dao tao, tap huan k¥ nang khai théc, sir dung
thu dién tor cho CC, VC cua céc co quan, td chtrc nham béo dam cho viéc st dung H¢
thdng thu dién tir tinh Lao Cai théng subt va dat hiéu qua.

5. T6 chirc thanh tra, kiém tra hoat dong cua He théng thu dién tir tinh Lao Cai
va xu ly céc vi pham ding theo quy dinh cta phap luat.

6. Quan ly Danh ba dién tu tinh Lao Cai: Tao 1ap, stra ddi, loai bo va quan ly
quyén truy cdp sir dung cdc hop thu dién tir cho cic co quan, to chirc va cic CCVC
trén Hé thong thu dién tir tinh Lao Cai.



7.7C€1n ctr ké hoach ’héng nam, 1ap du todn kinh phi cho viéc quan 1y, xay dung,
phét trién va bao tri hé thong thu dién tir cta tinh trinh UBND tinh xem xét, phé duyét.

8. Bdo cdo dinh ky, dot xudt vé hoat dong ciia Hé thdng thu dién tir tinh Lao Cai.

9. Xem xét, d& xuat UBND tinh b}éu duong, khen thuong cic don vi, cd nhan
thuong xuyén su dung hop thu dién tir dé trao doi cong viéce.

Piéu 10. Trach nhiém ciia CCVC sir dung hop thu dién tir

1. Hop thu dién tu cuia CCVC dugc cép dé su dung trao doi thong tin phuc vu tic
nghiép hang ngay, hd tro thuc hién nhiém vu va cdng tic chuyén mdn duoc giao; Khi
dugc cap hop thu dién tir va mat khiu (password), CCVC phai truy cdp vao hop thu va
thay d6i mat khau dé dam bao an toan, bao mat cua hop thu dién tir dugc cép.

2. St dung hé théng thu dién tir ding quy trinh, ding muc dich; thuc hién
nghiém ché do bi mat thu dién tir va chiu trach nhiém vé thong tin ciia minh khi g,
nhén qua hop thu dién tu.

3. Quan 1y va luu trit c4c thu dién tr c4 nhan bao dadm an toan, bao mat thong tin
trong qué trinh st dung.

4. Khong truy nhap vao hop thu dién tir ctia ngudi khac va khong dé ngudi khac
st dung hdp thu di¢n tir ciia minh.

5. Nghiém cam viéc cung cip hodc dé 16 mat khau truy cap vao hop thu dién tir
cho ¢4 nhan, t6 chuc khong thudc pham vi va trach nhiém st dung hop thu dién tur trén
hé théng thu dién tir cua tinh. C6 trach nhi€ém bao quan mat khau dé dam bao an toan
cho hop thu dién tir dugc cip. Trudng hop bi 16 hodc quén mat khiu phai bdo cdo Thu
truong co quan minh va bdo cdo S& Thong tin va Truyén thong dé duoc cap lai mat
khau méi.

6. Nghiém cam st dung hop thu dién tir dé guri, nhan cdc ndi dung thong tin trai
v6i céc qui dinh tai khoan 1 Piéu 7 ctia Qui ché nay. Khong dugce st dung céc ki thuat
tin hoc dé phat tan vi rit mdy tinh thong qua hop thu dién tir ciia minh.

7. Khi phat hién cdc van ban, tai li¢u trong hdp thu c6 chira cic ndi dung thude
danh muyc bi mat Nha nudc thi phai khan truong bdo cdo voi Thu trudng co quan, to
chtrc minh. Thu trudng co quan, t6 chiic noi phat hién céc tai liéu Mat phai théng bdo
cho 1anh dao S& Thong tin va Truyén théng va lanh dao co quan noi giri di cdc vin
ban, tai liéu d6 dé kip thoi g& bo, dong thoi phai thong bdo cho cic co quan chirc ning
xem xét mirc do 16, lot thong tin, tai liéu M4t dé tim bién phdp khéc phuc.

8. Khi phét hién nhiing thu dién tir khong ding muc dich, thu dién tu c6 vi rat,
thu rdc phai x6a bd; truong hop thu dién tir ¢6 nguy co phét tdn 16n phai bdo cdo Thu
trudng co quan va S Thong tin va Truyén théng dé phdi hop xtr 1y kip thoi.

9. Khi phat hién c6 16i hodc gip su cd vé sir dung hop thu dién tir phai thong béo
vé S& Thong tin va Truyén thong qua Trung tim CNTT va Vién thong dé khic phuc,
stra chira.



Piéu 11. Trach nhiém ciia ca nhan quan Iy hop thw dién tir cong vu

1. Hop thu dién tir cong vu 1a hop thu cdp cho cdc co quan, to chic dé trao doi
cong tic, do Thu trudng co quan, t6 chirc quan ly hodc iy quyén bang van ban cho
nguoi co trach nhi¢m trong don vi quan ly.

2. Khi c6 thay d6i Thi trudng co quan, to chtic phai ban giao dia chi hop thu,
mat khau va toan by ndi dung dir li€u c6 trong hop thu dién tir cong vu cho ngudi c6
trach nhiém tiép nhan.

3. Khi nhéan dugc thu dién tir giri vao hop thu dién tir cong vu thi Thu trudng co
quan, td chtc (hodc nguodi dugc uy quyén) phai cé trach nhiém xu ly, to6 chirc thuc
hién va hoi dap kip thoi thu dién tir cho cdc co quan, t6 chiic, ngudi dan va doanh
nghiép guri dén.

Piéu 12. Trach nhiém cia Thi trudng cac co quan, to chirc

1. Quan 1y, chi dao viéc su dung hop thu dién tir ding muc dich, c¢6 hi€u qua va
chiu moi trach nhiém vé ndi dung thong tin, bi mat tai khoan hdp thu dién tir cong vu.

2. Bon ddc viée sir dung Hé thong thu dién tir tinh Lao Cai tai co quan, to chiic
minh quan 1y trong giri nhan vin bén, tai lidu, trao doi cong viéc véi cdc co quan, to
chtic, cdc CCVC va véi ngudi dan, doanh nghiép, nhit 1a trong cong tic cung cap céc
dich vu cong.

3. Ban hanh quy ché st dung Hé thdng thu dién tir tai co quan, to chirc minh
quan ly. Coi viéc str dung Hé thdng thu dién tir tinh Lao Cai nhu 13 phuong tién cong
bd ménh 1énh hanh chinh cta Thi trudng co quan, to chirc.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Cong tac kiém tra

Cic co quan, to chirc phai thudng xuyén kiém tra, danh gid viéc sir dung thu dién
tir cia CCVC trong cdng viéc va coi ddy 1a trach nhiém, quyén han cia CCVC trong
viéc nang cao hi¢u qua hoat dong, thuc hanh tiét kiém. Xem xét dua hoat dong nay vao
céac phong trao thi dua, binh xét khen thuong.

Piéu 14. Cong tac bao cio

Cic co quan, tO chtrc hang nam bdo cdo két qua thyc hién Quy ché nay, bdo cdo
khi ¢6 yéu cau dot xuat va gui vé S& Thong tin va Truyén thong tong hop bdo cdo
UBND tinh.

Piéu 15. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Céc tap thé va cd nhan c6 thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién Quy ché nay
duoc xét khen thudng theo quy dinh.

2. Truong hop vi pham Quy ché nay thi tiy theo tinh chat, mic d6 vi pham sé& bi
xur 1y ky luat, x{r phat vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh sy, néu giy
thiét hai phai bdi thuong theo quy dinh ciia phép luat.



Piéu 16. Trong qud trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vudng mic can bd sung,
diéu chinh, cic don vi kip thoi phan dnh bang van ban gui vé S¢ Thong tin va Truyén
thong tong hop trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

(da ky)

Nguyén Vin Vinh



