UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 40/2010/QD-UBND Lao Cai, ngay 19 thdng 11 nam 2010
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu
to chirc ctiia Chi cuc Vin thw - Luu trir tinh Lao Cai

UY BAN NHAN DAN TINH LAO CAI

Cin cir Luat T6 chirc HDPND va UBND ngay 26/11/2003;

Can cir Thong tu sO 02/2010/TT-BNV ngay 28/4/2010 cua B6 Noi vu vé
huong dan chirc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chirc cua t6 chirc Van thu, Luu
trlt BO, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu va Uy ban nhan dan céc cap;

Xét dé nghi cua Gidm déc S¢ Noi vu Lao Cai tai To trinh sb 421/ TTr-
SNV ngay 17/10/2010,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban “Quy dinh vi trf, chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau td chuc cua Chi cuc Van thu - Luu trir tinh
Lao Cai”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm déc S¢ Noi vy, Chi cuc
truong Chi cyc Van thu - Luu trit tinh Lao Cai, :rhfl truong cac S&, ban, nganh 053
lién quan, Chua tich UBND céc huy¢n, thanh pho chiu trdch nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

TM. UY BAN 1§JHAN DAN TIiNH
CHU TICH

(da ky)

Nguyén Vin Vinh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAO CAI Déc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
cia Chi cuc Vin the - Luu trir tinh Lao Cai
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 40 /2010/QD-UBND ngay 19 thdng 11 nam 2010
cua UBND tinh Lao Cai)

) Chuong I )
VI TRI, CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
CUA CHI CUC VAN THU - LUU TRU

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

Chi cuc Van thu - Luu trir 1a t6 chirc truc thuoc S6& Noi vu ¢6 chirc nang
gitp Gidm doc S& Noi vu tham muru gitdp UBND tinh thyc hién chiic nang quan 1y
nha nudc vé€ van thu, luu trir cua tinh va tryc tiép quan 1y tai liéu luu tri¥ lich st
cua tinh theo quy dinh cta phép luat.

Chi cyc Van thu - Luu trit chiu su chi dao, quan 1y vé td chirc, bién ché va
cong tac cua S& N§i vy, dong thoi chiu sy hudng dan vé chuyén mon, nghi¢p vu
cua Cuc Van thu - Luu trir Nha nudc truc thuoe Bo No6i vu.

Chi cyc Van thu - Luu trit 12 to chiic ¢6 tu cdch phap nhan, dugc phép mo
tai khoan va st dung con dau riéng, c6 try so, kinh phi hoat dong do ngan sich
Nha nudc cap theo quy dinh cua phdp luat.

Tru so: Dat tai thanh phé Lao Cai, tinh Lao Cai.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Gitp Giam dbc S¢ Noi vu thyuc hién cic nhiém vu sau:

a) Xay dung quy hoach, ké hoach dai han, , hang nam, cic chuong trinh, de
an, dy 4n va to chirc thyc hién ché 40, quy dinh vé van thu, luu trir;

b) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cdc ché do, quy dinh vé van thu, luu
tru;

¢) Tham dinh, bdo cdo Gidgm dbc S trinh cdp c6 tham quyén phé duyét
“Danh muyc nguon va thanh phan tai liéu thudc di¢n ndop vao Luu trit lich st cua
tinh”’;

d) Tham dinh, bdo cdo Gidm dbc S& trinh cap c6 thim quyén phé duyét
“Danh muc tai liéu hét gid tr1” ctia Luu trit lich st cda tinh;

d) Tham dinh, bdo cdo Gidm ddc S& trinh cap ¢6 tham quyén phé duyét

“Danh muc tai lidu hét gia tri” bao quan tai co quan, to chirc thudc ngudn nop luu
vao Luu trir lich st cua tinh;



e) Nghién ctru, ing dung khoa hoc va cong ngh¢ vao cong tac van thu, luu
trir;
g) T6 chirc tap huan, boi dudng nghiép vu van thu, luu trir;

h) Phdi hop v6i Thanh tra S& Noi vu giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xur 1y vi
pham phép luat vé van thu, luu trit;

1) Thuc hién bao cdo, théng ké vé van thu, luu trit;

k) So két, tong két cong téc van thu, luu trir;

1) Thyc hién cong tic thi dua, khen thudng vé van thu, luu tri.
2. Thyc hi¢n nhiém vy quan ly tai li¢u Iuu trir lich st cua tinh:

a) Hudng dan céc co quan, to chirc thudc nguon ndp luu chuan bi ho so, tai
liéu dén han ndp luu;

b) Thu thap ho so, tai liéu dén han ndp luu vao Luru trit lich str cua tinh;
c) Phan loai, chinh Iy, x4c dinh gid tri, thong ké, sap xép ho so, tai liéu;
d) Bao v¢, bao quan, théng ké tai liéu luu triv;

@) Tu bd, phuc ché va bao hiém tai liéu luu trit;

e) Xay dung cdng cu tra clru va td chirc phuc vu khai thic, sir dung tai li¢u
Iuu trit;

g) Thuc hién mot s6 dich vu cong vé luu trit;

3. Quan 1y tai chinh, tai san va thyc hién cidc nhiém vu khic do Gidm dde
S& Nai vu quy dinh.

4. Thyc hién cdc nhiém vu khéc do cp c6 thim quyén giao.

Chuong I1
CO CAU TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. Co ciu to chirc b may va bién ché

1. Lanh dao Chi cuc

- Chi cyc Van thu - Luu trlt ¢6 Chi cuc Truéng va khong qud 02 Phé Chi
cuc truéng;

- Chi cuc Trudéng Chi cuc Van thu - Luu trit chiu trach nhiém trude Gidm
doc S& Nai vu va trude phdp luat veé toan bo hoat dong cua Chi cuc; Phé Chi cuc
trudng chiu trach nhiém trude Chi cuc trudng va trude phép ludt vé linh vuc cong
tac duoc phan cong;

- Viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chic Chi cuc Truong, Phé Chi cuc
truong thuc hién theo quy dinh ctua phdp luat va phan cap cua Uy ban nhan dan
tinh.

2. Co cu to chuc, gom:

a) Cac phong chirc nang:



- Phong Hanh chinh - Tong hop;

- Phong Quan ly Van thu - Luu tri;

b) Pon vi su nghiép trye thude: Trung tdm luu trir (khong co tu cach phap
nhan, khong c6 con dau, tai khoan ri€éng), gdm cac bo phan:

- Thu thép - Chinh ly;

- Kho Luu trt nha nudc;

Chi cuc Truong Chi cyc Van thu - Luu trit ¢6 trach nhiém xay dyng chirc
ning, nhiém vy cu thé cho ting Phong chuyén mén va xay dung ndi quy, quy ché
hoat dong cua Chi cuyc trinh Gidm dde S& Noi vu phé duyét;

3. Bién ché

Bién ché cua Chi cuc Van thu - Luu trit gdm bién ché hanh chinh, sy
nghiép do Uy ban nhan dén tinh quyét dinh trong tong sd bién ché hanh chinh va
su nghi€p cua S& Nai vu.

Viéc tuyén dung cong chire, vién chire thude Chi cuc Van thu - Luu trir phai
c¢6 du tiéu chuan nghiép vu cta ngach cdng chirc, vién chirc van thu, luu trit theo
quy dinh cua phép luit.

~ Chuong III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 4. Gidm doc S& Noi vy, Chi cuc truong Chi cuc Van thu - Luu trit tinh
Lao Cai chiu trach nhi¢ém thyuc hién quy dinh nély

Trong qua trinh thuc hién ¢6 gi vuong méc, phat sinh can diéu chinh, Gidm
dbc S¢ Noi vy trinh UBND tinh xem xét quyét dinh ./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

(da ky)

Nguyén Vin Vinh



