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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 70/2013/QD-UBND Lao Cai, ngay 30 thang 12 nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chuan chirc danh linh dao quan Iy cap truéng, phé
cac phong, ban, chi cuc va twong dwong tré xuong trwe thugc sé, ban, nganh,
Uy ban nhén dan cic huyén, thanh phé thudc tinh Lao Cai

UY BAN NHAN DAN TINH LAO CAI

Can ctr Luat To chite HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat ctia Hoi dong nhan déan, Uy
ban nhan dan ngay 03/12/2004;

Can cu Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

Can cu Luat Vién chuc ngay 15/11/2010;

‘ Ca“l?n ctr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc;

Can cit Nghj dinh sO 93/2010/ND- CP ngay 31/8/2010 ca Chinh phu st d6i
mot sO di€u cta Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010;

‘ Ce“l?n ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND- CP ngay 12/4/2012 cta Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

Can ctr Quyét dirllh §6 27/2003/QD—TTg ngay 19/02{2003 cua Thu tudng Chinh
phu ban hanh quy ché b6 nhiém, b6 nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém can
bd, cong churc lanh dao;

Theo dé nghi cia Gidm ddc S& Noi vu tai TO trinh sb: 504/TTr-SNV ngay
17/12/2013,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay ban Quy dinh “tiéu chuan chirc
danh 1anh dao quéan 1y cp trudong, pho cac phong, ban, chi cuc va twong duong
tré xudng truc thudce so, ban, nganh, Uy ban nhin dan cac huyén, thanh phd thudc
tinh Lao Cai”

Piéu 2. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Noi vu; Giam
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ddc cac so, ban, nganh thuoc UBND tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh pho chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky./.
TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

(Da ky)

Doan Van Hudng
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAO CAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH

Vé tiéu chuin chirc danh lanh dao quan ly cap truéng, pho cac phong, ban,
chi cuc va twong dwong tro xuong true thudc sé, ban, nganh, Uy ban nhan
dan cac huyén, thanh pho thugc tinh Lao Cai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 70/2013/0P-UBND ngay 30/12/2013
ciia Uy ban nhan dén tinh Lao Cai)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chuan chung va tiéu chuan cu thé ciia cac chirc
danh Ianh dao quan ly cap trudng, phod cac phong, ban, chi cuc va twong duong tré
xudng truc thudc so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho thudc tinh
Lao Cai, bao gom:

a) Chirc danh lanh dao, quan 1y cap trudng co quan quan 1y nha nude chuyén
nganh, don vi sy nghiép truc thude sé (gom Chi cuc trudng, Truong ban, nguoi ding
dau cac don vi sy nghiép truc thudc s, nganh);

b) Chirc danh Truong phong va twong duong truc thudc so, gdom: Trudng cac
phong, ban chuyén mén thudc s&; Pho chi cuc trudng; Pho trudng ban, cap phé cua
nguoi dung dau cac don vi su nghiép thudc s¢, truong ban quan 1y du an thudc so,
nganh;

¢) Chtrc danh Pho truéng phong va tuong duong thudc so gdm: Pho trudng
phong, ban chuyén moén thudc s¢; Pho truong Ban quan 1y du an tryc thudc so,
nganh; trudng phong, doi truong, tram trudng thude Chi cuc, ngudi dimg dau don vi
su nghiép tryc thudc Chi cuc;

d) Chirc danh Pho truong phong va twong duong ctia don vi truc thude sé, gom:
Phé trudng phong thudc chi cuc, pho doi truong, pho tram, cp phé ciia ngudi ding
dau don vi sy nghiép thudc Chi cuc;

d) Chtrc danh Trudng phong thuoc UBND cép huyén va tuong duong; chirc
danh twong duong truéng phong cap huyén gom: Truong phong, ban; nguoi ding
dau don vi su nghiép thuoc UBND huyén; Trudng ban quan 1y du an thude huyén;

e) Chtic danh Pho truong phong thugc UBND cap huyén va twong duong, gom:
Pho truong phong, ban thugc UBND cap huyén, cap pho cia nguoi dimg dau don vi su
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nghiép thuoc UBND cip huyén, Phé trudng ban quan 1y du an thuoc UBND cép huyén;
nguo1 dung dau cac don vi su nghi€p truc thudc co quan chuyén mon cap huyén.

2. Tiéu chuan cac chtrc danh lanh dao, quan Iy quy dinh tai khoan 1 Diéu nay ap
dung do1 véi cac truong hop khi xem xét dé nghi cap c6 tham quyén bo nhiém, bo
nhiém lai hodc thi tuyén chirc danh 1anh dao quan ly.

Piéu 2. Tiéu chuan chung ddi véi cac chire danh lanh dao, quan ly

1. Co6 ban linh chinh tri vitng vang, trung thanh véi 1y tudng cach mang cua Dang,
v6i chi nghia Mac - Lé Nin, tu tudng H6 Chi Minh; ¢6 y thitc dau tranh bao vé quan
diém, duong 161 ciia Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudce. Lanh dao va to chuc
thuc hi¢n tot cac chu trrong, chinh sach ctia Bang va phap luat ctia Nha nudec.

2. Guong mau vé dao duc, 16i séng, can kiém liém chinh, chi cong vo tu; khong
quan liéu, tham nhiing, lang phi va kién quyét dau tranh chong quan liéu, tham
nhiing, lang phi; c6 tac phong dan chu, thyc hién nghiém tic quy ché dan chu ¢ co
quan va Quy tac rng xu, Quy tac dao duc nghé nghi¢p cta cong chirc, vién chirc lam
viéc trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thudc cac so, ban, nganh, Uy
ban nhan dan huy¢n, thanh pho.

3. C6 tinh than trach nhiém va y thirc t6 chirc ky luat cao; co6 tinh than hoc hoi,
nghién curu, sang tao, ndng dong, hoan thanh t6t nhiém vy dugc giao.

4. Ban than va gia dinh gwong mau thuc hién dudng 16i, chu trrong, chinh sach
cua bBang va phap luat cia Nha nudc. Khong lam dung chic vu, quyén han va dé
nguoi than lgi dung chirc vy, quyén han cia minh muu lgi riéng.

5. C6 nang lyc thuc tién; chu dong tham muu, dé xuét, c6 kha nang t6 chure thuc
hién nhiém vu.

Chuong I1
QUY PINH CU THE

Pic¢u 3. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi chirc danh linh dao quan ly cap
trudéng co quan quin ly nha nwéc chuyén nganh, don vi sw nghiép truc thugc
s, nganh

1. V& trinh do

a) Chuyén moén nghiép vu: Tot nghiép dai hoc tré 1én, ¢ chuyén mén phi hop
v&i vi tri va nganh, linh vuc dugc phan cong;

b) Quan 1y Nha nuéc: Pa duge dio tao, boi dudng kién thire quan 1y nha nude
chuong trinh chuyén vién hoac tuong duong trd 1€n, cac chirc danh nghé nghiép
tuong duong;

c) Pa t6t nghiép cac khoa dao tao, bdi dudng vé chuong trinh 1y luan chinh tri
cao cap;

d) bi duoc bdi dudng vé kién thirc an ninh - qudc phong danh cho ddi tuwong 3;
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d) C6 du tiéu chuan va van bang chuyén mon theo quy dinh ctia Bo quan 1y
chuyén nganh;

e) Ngoai ngir: Biét it nhat mot ngoai ngit thong dung (c6 chimg chi trinh d6 B
tro 1€n); khuyén khich hoc va stir dung dugc tiéng dan tdc thiéu s6 phuc vu cong tac.

g) Tin hoc: Sir dung thanh thao mdy vi tinh va céc trang thiét bi vin phong phuc
vu cho cong tac (c6 chiing chi tin hoc van phong trinh @6 B tr¢ 1é€n).

2. Hiéu biét

a) Nam virng chi truong, dudng 16i, chinh sach ctia Pang va Nha nude ddi véi
linh vuc cong tac va cac cong tac khac lién quan dén nhiém vu cua don vi dugc phan
cong dam nhiém;

b) Nam vitng muc tiéu, ddi trong quan 1y; cha treong, dinh huéng cta nganh dé
van dung vao viéc thuc hién nhi¢ém vu ctuia don vi;

¢) Nam vitng cac luat, cic vin ban quy pham phép luat ciia Nha nude thudc linh
vuc cong tac hodc co lién quan dén linh vuc cong tac va nhi¢ém vu cua don vi dugc
giao quan 1y;

d) Nim vitng ndi dung cong viéc thudc chirc ning, nhiém vu ctia don vi;

d) Hiéu biét sdu vé chuyén mon, nghiép vu thudc pham vi chire nang, nhiém vu
cua don vi; c6 kinh nghi¢m t6 chirc va xur Iy cac tinh huong nghié€p vu; c6 kién thirc
khoa hoc, cong nghé can thiét co6 lién quan;

e) Nam vitng cac nguyén tic to chirc, quy ché 1am viéc va mdi quan hé trong
cong tac cua hé thong chinh tri va cua co quan;

g) Hiéu biét tinh hinh chinh trj, kinh té, vin hoa, xa hoi, an ninh, quéc phong cua
dia phuong va cua dat nudc.

3. Nang luc

a) C6 nang luc quan ly, diéu hanh chi dao t6 chirc thyc hién céac hoat dong cua
don vi trong viéc thuc hi¢n chirc nang, nhiém vu dugc giao;

b) C6 kha ning nghién ctru, dé xuat va tham muu gitp Giam ddc S¢ Xay dung
cac van ban hudng dan; xay dung cac chuong trinh, du an, ké hoach hoat dong va dé
ra cac giai phap thuc hi¢n nhiém vu cua don vi;

¢) C6 kha niang danh gia tong két thyuc tién, du bao tinh hinh, tham muu gitp
Giam doc S¢ trong td chirc thuc hién nhiém vu thudc pham vi dugc phan cong; céd
kha nang phéi hop vdi cac co quan chirc nang nghién ctru xay dung hoac kién nghi
stra o1, bo sung cac van ban quy pham phap luat vé linh vuc dugc phan cong;

d) C6 kha nang bao quat hoat dong ctia don vi, phan cong phan nhiém cong viéc
cho cong chire, vién churc phu hop véi vi tri viée [am va yéu cau nhiém vy; c6 kha
nang duc rat kinh nghiém thyc tién va dé xuat y kién veé cong tac quan ly nghiép vu;

d) C6 kha nang thuc hién chuc trach, nhiém vu quy dinh ddi vai ngach chuyén
vién tré 1én;
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e) Co kha nang quy tu cong chure, vién chirc; dugc cadn b cong chirc, vién churc
tin nhi€ém.

4. Céc dicu kién khac

a) Tudi doi bo nhiém lan dau khong qua 55 ddi véi nam, khong qua 50 doi véi
nit. Truong hop can bo hién dang gilr chic vu do nhu cau diéu dong va bé nhi¢m
chtc vu méi tuong duong thi khong han ché vé do tuoi;

b) Nam trong quy hoach cta chirc danh bd nhiém hodc twong dwong véi chirc
danh b6 nhiém;

¢) Co thoi gian cong tac trong nganh 5 nam try 1én khong ké thoi gian tap su,
trong do ¢ it nhat 03 nam dugc giao nhiém vu, cong tac v€ linh vuc chuyén mon,
chuyén nganh dugc bd nhiém. Truong hop céd biét do tdng cuong can bd tur ngoai
nganh thi c6 it nhat 4 nam lam cong tac vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh phu
hop véi vi tri duge bo nhiém;

d) C6 day du ho so ca nhan, 1y lich duoc co quan chirc nang c6 tham quyén xac
minh theo quy dinh.

d) Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir khién trach dén cach chuc;

e) Co du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

g) Pugc tir 2/3 s6 cong chuc, vién chire trong don vi danh gia kha vé hiéu biét
va nang lyc, tin nhi€ém dé nghi gilr chirc vu.

Diéu 4. Tiéu chuin, diéu kién cu thé ddi véi chirc danh lanh dao cap truéng
phong va twong dwong truc thugc s

1. V& trinh do

a) Chuyén mén nghiép vu: Tt nghiép dai hoc tré 1én, ¢ chuyén mén phi hop
v6i vi tri va nganh, linh vuc dugc phan cong;

b) C6 trinh d¢ 1y luan chinh tri tir trung cap trd 1én, kién thirc an ninh qubc phong
theo quy dinh;

¢) Quan 1y nha nudc: Pa duge boi dudng kién thirc quan 1y nha nude chuong
trinh chuyén vién hoac tuong duong tr¢ 1én.

d) C6 du tiéu chuan va vin bang chuyén mén theo quy dinh ciia Bo quan 1y
chuyén nganh;

d) Ngoai ngft, tin hoc

- Biét it nhat mot ngoai ngit thong dung (chimg chi trinh do B trd 1én); khuyén
khich hoc va str dung dugc tiéng dan tdc thi€u s6 phuc vu cong tac.

- Str dung thanh thao may vi tinh va cdc trang thiét bi vin phong phuc vu cho
cong tac (c6 chung chi tin hoc Van phong trinh do B tro 1€n).

2. Hiéu biét

a) Nam vig chi truong, duong 16i, chinh sach cua Pang va Nha nuée thudc
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linh vuc cong tac va cac cong tac khac lién quan dén nhi€ém vu cua don vi, ciia Phong
va phan cong viéc dugc phan cong dam nhiém,;

b) Nam vitng cac luat, cac van ban phap quy cua Nha nudc vé linh vuc cong tac
hoac c6 lién quan va nhi¢m vu ctia don vi, ctia Phong va phan cong viéc dugc phan
cong dam nhiém;

¢) Nam virng muc ti€u, doi twgng quan ly; chu truong, dinh hudng cia Nganh
dé van dung vao viéc thyc hién nhiém vu ctia don vi, cua Phong va phan cong viéc
dugc phan cong phu trach;

d) Nam virng ndi dung cong viéc thudc churc nang, nhiém vu cia don vi, cua
Phong;

d) Hiéu biét sau vé chuyén modn, nghiép vu thudc pham vi chirc nang, nhiém vu
cua don vi, cua Phong va linh vuc dugc phan cong ddm nhiém; c6 kinh nghiém t6
chtrc va xu ly céc tinh hudng nghiép vu; co6 kién thirc khoa hoc, cong nghé can thiét
c6 lién quan;

e) Hiéu biét tinh hinh chinh tri, kinh t€, van hoa, xa hdi, an ninh, quéc phong cua
dia phuong va ctua dat nudec.

3. Nang luc

a) Co nang lyc quan ly, diéu hanh chi dao t6 chirc thuc hién cac hoat dong cua
Phong nghi€p vu trong viéc thyc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao;

b) C6 kha nang soan thao va xtr ly van ban; nghién ctru, dé xuat va tham muu
gitp Gidm doc S&, Truong don vi truc thude (do1 véi cap phd don vi truc thude) xay
dung cac van ban hudng dan; xay dung cac chuong trinh, du &n, ké hoach hoat dong
va dé ra cac giai phap thuc hién nhiém vu cua Phong, don vi truc thude va hoat dong
chung ctia co quan, don vi;

¢) Co6 kha ning danh gia tong két thyuc tién, du bao tinh hinh, tham muu giup
Giam doc So, trudng don vi trong viée to chire thuc hi¢n nhiém vu thudc pham vi
dugc phan cong; c6 kha nang phoi hop véi cadc phong, ban, cac co quan chirc nang
nghién ctru xay dung hodc kién nghi stra do1, bo sung cac van ban quy pham phap
luét trong linh vuc dugc phan cong;

d) C6 kha nang bao quat hoat dong ctuia don vi truc thudc, cua Phong, phan cong
phan nhiém cong vi¢c cho cong chirc, vién chirc phu hop véi kha nang va yéu cau
nhiém vy; c6 kha nang duc rat kinh nghiém thyc tién va dé xuat y kién vé cong tac
quan ly nghiép vu;

d) C6 kha nang thyc hién chuc trach, nhiém vu quy dinh doéi véi ngach chuyén
vién tro 1én;

e) Co kha nang quy tu cong chirc, vién chirc; dugc can bg, cong chure, vién chuc
tin nhi€ém.
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4. C4c diéu kién khac
a) Tu6i doi bo nhiém l1an dau khong quéa 55 d6i voi nam, khong qua 50 doi véi
nit. Trudng hop can bo hién dang gitt chitc vu do nhu cau diéu dong va bo nhiém
chtrc vu méi twong duong thi khong han ché vé do tudi;

b) Trong quy hoach ctia chtrc danh bo nhiém hodc twong dwong voi chire danh
b6 nhiém:

- Péi v6i chire vu Truong phong: Pa co thoi gian dam nhiém chirc vu Pho phong
va tuong duong hodc Trudng phong va tuong duong cac phong, ban thudc Uy ban
nhan dan cap huyén; néu la cap Pho phong, ban cap huyén phai la Huyén uy vién
duong nhi¢m va trong dién quy hoach chic danh Truéng phong, ban;

- Pbi voi chitc danh Pho cac don vi truc thudc: Phai c6 thoi gian dam nhiém
chic vu Phé phong chuyén moén thude So, Truong phong va tuong duong cia cua
don vi truc thudc.

¢) Co thoi gian cong tac trong nganh 5 nam try 1én khong ké thoi gian tap su,
trong do c6 it nhat 03 nam duoc giao nhiém vy, cong tac v€ linh vuc chuyén mon,
chuyén nganh dugc bd nhiém. Truong hop céd biét do tdng cudng can bd tur ngoai
nganh thi ¢6 it nhat 4 nam lam cong tac vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh phu
hop véi vi tri dugc bo nhiém;

d) C6 day du hod so ca nhan, 1y lich duoc co quan chic nang c6 thAm quyén xac
minh 10 rang theo quy dinh;

d) Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir khién trach dén cach chic;

e) Co du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

g) Pugc tir 2/3 sb cong chuc, vién chire trong don vi danh gia kha vé hiéu biét
va nang luc, tin nhi€ém dé nghi gilr chirc vu.

Piéu 5. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi chirc danh lanh dao cap Phé
Trudéng phong va twong dwong truc thugc S¢

1. V& trinh do

a) Chuyén mén nghiép vu: Tt nghiép dai hoc tré 1én, c¢6 chuyén mén phu hop
vo1 vi tri va nganh, linh vuc dugc phan cong;

b) Co6 trinh d¢ 1y ludn chinh tri tr so cép trd 1én;

¢) Quan 1y nha nudc: i duoc bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudc chuong
trinh chuyén vién hodc tuong duong tro 1€n;

d) Co6 du tiéu chuan va van bang chuyén mén theo quy dinh ctia Bo quan ly
chuyén nganh.

d) Ngoai ngt, tin hoc

- Biét it nhat mot ngoai ngir thong dung (c6 chimg chi trinh do A tré 1én); khuyén
khich hoc va st dung dugc tiéng dan tde thi€u s6 phuc vu cong tac.
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- Str dung thanh thao may vi tinh va céc trang thiét bi van phong phuc vu cho
cong tac (co ching chi tin hoc Van phong trinh d6 B tr¢ 1€n).

2. Hiéu biét

a) Nam viing chu truong, duong 16i, chinh sach ciia Pang va Nha nudc thudce
linh vuc cong tac va cac cong tac khac lién quan dén nhi€ém vu cua don vi, ciia Phong
va phan cong viéc dugc phan cong dam nhiém,;

b) Nam viing cac luat, cac van ban phap quy cua Nha nudc vé linh vuc cong tac
hodc ¢6 lién quan va nhiém vu cua don vi, cia Phong va phan cong viéc dugc phan
cong dam nhiém;

¢) Ndm vitng muc tiéu, dbi tuong quan 1y; chu truong, dinh hudng ciia Nganh
dé van dung vao viéc thyc hién nhiém vu ctia don vi, cua Phong va phan cong viéc
duoc phan cong phu trach;

d) Nam virng nd1 dung cong viéc thudc chire nang, nhiém vy cua don vi, cua Phong;

d) Hiéu biét sau vé chuyén mon, nghi¢p vu thudc pham vi chirc nang, nhi€ém vu
cua don vi, cua Phong va linh vuc duoc phan cong ddm nhiém; c6 kinh nghiém to
chtrc va xur ly céc tinh hudng nghiép vu; c6 kién thirc khoa hoc, cong nghé can thiét
c6 lién quan;

e) Hiéu biét tinh hinh chinh tri, kinh té, vin héa, x4 hoi, an ninh, quéc phong cua
dia phuong va cua dat nudec.

3. Nang luc

a) C6 kha nang t6 chuc thyuc hién cac hoat dong ctia Phong nghiép vu trong viéc
thuc hién chirc ndng, nhiém vu dugc giao; phan cong, phan nhiém cong viéc cho
cong chirc, vién chirc phu hop véi vi tri viée lam, kha nang va yéu cau nhiém vu;

b) C6 kha ning soan thdao va xtr Iy van ban; dé xuat ¥ kién vé ké hoach, bién
phap cong tac trong pham vi dugc phan cong dé tham muu cho 1anh dao xem xét
giai quyét. Chuan bi cac phuong an, ké hoach, cac quyét dinh, quy trinh cu thé, cac
van ban hudéng dan dé thuc hién cac chi thi, nghi quyét, quyét dinh cta cap trén trong
pham vi dugc phan cong;

c¢) Theo doi, kiém tra, téng hop va bao céo tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu
trong linh vuc dugc phan cong;

d) C6 kha nang quy tu cong churc, vién chuc; dugce can bg, cong chirc, vién chirc
tin nhiém.

4. Céc diéu kién khac

a) Tudi doi bd nhiém lan dau khong qua 55 d6i v4i nam, khong qua 50 ddi voi
nit. Truong hop can bd hién dang gilt chirc vu do nhu cau diéu dong va bé nhiém
chtrc vu mo1 tuong duong thi khong han ché vé dd tuoi;

b) Trong quy hoach ctia chirc danh b nhiém hodc twong duwong véi chirc danh
b6 nhiém;
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¢) Co thoi gian cong tac trong nganh 3 nam trd 1én khong ké thoi gian tap su,
trong do ¢ it nhat 02 nam dugc giao nhiém vu, cong tac v€ linh vuc chuyén mon,
chuyén nganh dugc bo nhi€ém. Truong hop ca bi¢t do tang cudng can bd tir ngoai
nganh thi co it nhat 3 ndm lam cong tac vé linh vuc chuyén moén, chuyén nganh phu
hop véi vi tri dugc bo nhiém;

d) C6 day du hod so ca nhan, 1y lich duoc co quan chic nang c¢6 tham quyén xac
minh rd rang theo quy dinh;

d) Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luét tir kién trach dén cach chirc;

e) C6 du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

g) Pugc tir 2/3 s6 cong chuc, vién chire trong don vi danh gia kha vé hiéu biét
va nang lyc, tin nhiém dé nghi giir chirc vu.

Pi¢u 6. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi chirc danh lanh dao cap Phé
Trwéong phong va twong dwong cia cac don vi true thugc S&

1. V& trinh do

a) Chuyén mén nghiép vu: Tét nghiép dai hoc tré 1én, c6 chuyén mén phu hop
v6i vi tri va nganh, linh vuc dugc phan cong;

b) Co trinh d¢ 1y luan chinh tri tir so cép trd 1én;

¢) Quan 1y nha nuédc: i duoc bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudc chuong
trinh chuyén vién hoac tuong duong tr¢ 1én.

d) C6 du tiéu chuan va vin bang chuyén mén theo quy dinh ciia Bo quan 1y
chuyén nganh;

d) Ngoai ngt, tin hoc

- Biét it nhat mot ngoai ngit thong dung (c6 ching chi trinh do A tré 1én); khuyén
khich hoc va str dung dugc tiéng dan tdc thi€u s6 phuc vu cong tac.

- Str dung thanh thao mdy vi tinh va céc trang thiét bi van phong phuc vu cho
cong tac (co chung chi tin hoc Van phong trinh dg B tr¢ 1€n).

2. Hiéu biét

a) Nam viing chu truong, duong 161, chinh sach ciia Pang va Nha nudc thude
linh vyc cong tac va cac cong tac khac lién quan dén nhi€ém vu ctia don vi, cua Phong
va phan cong viéc dugc phan cong dam nhiém,;

b) Nam viing cac ludt, cac van ban phap quy cua Nha nudc vé linh vuc cong tac
hodc ¢6 lién quan va nhiém vu cia don vi, cia Phong va phan cong viéc dugc phan
cong dam nhiém;

¢) Ndm viing muc tiéu, dbi tuong quan 1y; chu truong, dinh hudng ciia Nganh
dé van dung vao viéc thuc hién nhiém vu ctia don vi, cua Phong va phan cong viéc
duoc phan cong phu trach;

d) Nam viing ndi dung cong vi¢c thudc chirc nang, nhiém vu cua don vi, ciia Phong;
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d) Hiéu biét sau vé chuyén mon, nghiép vu thuéc pham vi chirc nang, nhiém vu
cua cua don vi, cia Phong va linh vuc dugc phan cong ddm nhiém; c6 kinh nghiém
td churc va xur ly cac tinh huong nghiép vu; co6 kién thirc khoa hoc, cong nghé can
thiét co lién quan;

e) Hiéu biét tinh hinh chinh tri, kinh té, vin hoa, x4 hoi, an ninh, qué)c phong cua
dia phuong va ctua dat nudc.

3. Nang luc

a) Co kha nang td chure thuc hién céac hoat dong cua Phong nghiép vu trong viéc
thuc hién chirc ndng, nhiém vu dugc giao; phan cong, phan nhiém cong viéc cho
cong chtrc, vién churc phu hop véi vi tri viée lam, kha nang va yéu cau nhiém vuy;

b) C6 kha ning soan thdo va xir Iy van ban; dé xuat ¥ kién vé ké hoach, bién
phap cong tac trong pham vi dugc phan cong dé tham muu cho lanh dao xem xét
giai quyét. Chuan bi cac phuong an, ké hoach, cac quyét dinh, quy trinh cu thé, cac
van ban hudng dan dé thyc hién cac chi thi, nghi quyét, quyét dinh cia cap trén trong
pham vi dugc phan cong;

c¢) Theo doi, kiém tra, téng hop va bao céo tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu
trong linh vuc dugc phan cong;

d) C6 kha nang quy tu cong chure, vién churc; dugc can bg, cong chure, vién chuc
tin nhiém.

4. Céc diéu kién khac

a) Tubi doi bo nhiém l1an dau khong quéa 55 d6i voi nam, khong qua 50 ddi véi
nit. Truong hop can bd hién dang gilt chirc vu do nhu cau diéu dong va bé nhi¢m
chtrc vu mo1 tuong duong thi khong han ché vé do tuoi;

b) Trong quy hoach ctia chirc danh bo nhiém hodc twong duwong véi chirc danh
b6 nhiém;

¢) C6 thoi gian cong tac trong nganh it nhat 02 nam khong ké thoi gian tap su.
Trudng hop ca biét do ting cudng can bo tir ngoai nganh thi c6 it nhat 01 nam lam
cong tac ve linh vyc chuyén mon, chuyén nganh phu hop véi vi tri dugc bo nhiém;

d) Co6 day du hd so ca nhan, 1y lich duoc co quan chic nang c6 tham quyén xac
minh rd rang theo quy dinh;

d) Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir khién trach dén cach chc;

e) C6 du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

g) Pugc tir 2/3 s6 cong chuc, vién chire trong don vi danh gia kha vé hiéu biét
va nang luc, tin nhi¢m dé€ nghi gitr chirc vu.

Piéu 7. Tiéu chuan, diéu kién cu thé d6i véi chirc danh Truwéng phong va
twong duwong thugc Uy ban nhan dan cap huyén

1. Vé trinh d6
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a) Chuyén mon nghiép vu: Tt nghiép dai hoc trd 18n, ¢6 chuyén mon phu hop
V61 vi tri va nganh, linh vuc dugc phan cong;

b) Quan Iy Nha nuéc: Pa duoc dio tao, bdi dudng kién thirc quan 1y nha nude
chuong trinh chuyén vién tré 1€n;

¢) Co trinh d6 1y ludn chinh trj tir trung cap tro 1én, kién thirc an ninh qudc phong
theo quy dinh;

d) Co6 du tiéu chuan va vian bang chuyén mén theo quy dinh ctia Bo quan 1y
chuyén nganh;

d) Tin hoc: Sir dung thanh thao mdy vi tinh va céac trang thiét bi vin phong phuc
vu cho cong tac (co chiing chi tin hoc Van phong trinh d B trd 1€n).

2. Hiéu biét

a) Nam virng chil truong, dudng 161, chinh sach ctua Pang; cac luat, cac van ban
phap quy ctia Nha nudc da ban hanh vé cong tadc cua nganh hodc c6 lién quan dén
cong tac cia nganh va phan cong viéc dugc phan cong ddm nhiém,;

b) Nim vitng muc tiéu, d6i tuong quan 1y; chu truong, dinh hudéng ctia Nganh,
cua huyén, thanh pho dé van dung vao nhi¢m vu cua linh vuc cong vi¢c dugc phan
cong phu trach;

¢) Nam virng ndi dung cong viéc thudc chirc niang, nhiém vu ciia Phong, ban;

d) Hiéu biét sau vé chuyén mon nghi¢p vu thudc pham vi chirc nang, nhiém vu
cua Phong, ban va linh vuc dugc phan cong ddm nhi¢m; c¢6 kinh nghiém t6 chirc
va xu 1y cac tinh hudng nghi¢p vu; c6 kién thirc khoa hoc, cong nghé can thiét co
lién quan;

d) Hiéu biét tinh hinh chinh tri, kinh t&, vdn hoa, xa hoi, an ninh, qudc phong cta
dia phuong va cua dat nudec.

3. Nang luc

a) C6 nang luc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong ctia Phong, ban trong viéc thuc
hién chirc nang, nhiém vu duoc giao;

b) C6 kha nang xir 1y van ban; xdy dung cac chuong trinh, ké hoach hoat dong
cua Phong, ban va dé ra cac giai phap thuc hién nhiém vu dugc giao;

¢) C6 kha ning tong két, danh gia két qua hoat dong thudc linh vuc ctiia Phong,
ban; duc rut kinh nghiém thuce tién va dé xuat y kién vé cong tac quan ly;

d) C6 kha nang thyc hién cac nhiém vy thudc chirc trach, nhiém vu quy dinh ddi
vo1 ngach chuyén vién tro 1én;

d) Co6 kha nang quy tu can bo, cong chirc, vién chue, dugc can bg, cong chic,
vién chirc tin nhiém.

4. Cac diéu kién khac

a) Tuo6i do1 bé nhiém lan dau khong qua 45 doéi voi ca nam va nit. Truong hop



74 CONG BAO/S6 05/Ngay 14 - 02 - 2014

can by hién dang gilt chirc vu do nhu cau diéu dong va b6 nhiém chirc vu méi tuong
duong thi khong han ché vé dd tuoi;

b) Trong quy hoach cua chirc danh bo nhiém hodc twong dwong voi chirc danh
b6 nhiém;

¢) C6 thoi gian cong tac trong nganh 3 niam trd 1én khong ké thoi gian tap su,
trong do ¢ it nhat 02 nam dugc giao nhiém vy, cong tac v€ linh vuc chuyén mon,
chuyén nganh dugc bd nhi€ém. Truong hop céd biét do ting cudng can bd tur ngoai
nganh thi c6 it nhat 3 ndm lam cong tac ve linh vuc chuyén mon, chuyén nganh phu
hop véi vi tri dugce bo nhiém;

d) C6 day du hd so ca nhan, 1y lich duoc co quan chic nang c¢6 tham quyén xac
minh rd rang theo quy dinh;

d) Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir khién trach dén cach chc;

e) C6 du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

g) Pugc tir 2/3 sb cong chuc, vién chire trong don vi danh gia kha vé hiéu biét
va nang luc, tin nhiém dé nghi gitt chic vu (riéng doi voi chire danh truong phong
Gido duc va Dao tao, phong Y té con phai dwoc 2/3 s6 nguoi dung ddau cac don vi
sy nghiép truc thuoc danh gia kha vé hiéu biét va nang lyc, tin nhieém dé nghi giir
chirc vu).

Diéu 8. Tiéu chuin, diéu kién cu thé dbi véi chire danh Phé Truéng phong
va twong dwong thugc Uy ban nhan dan cap huyén

1. V& trinh d6

a) Chuyén mén nghiép vu: Tt nghiép dai hoc trd 1én, c¢6 chuyén mén phu hop
V61 vi tri va nganh, linh vuc dugc phan cong;

b) Quan 1y Nha nude: Pa duoc dao tao, bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudc
chuong trinh chuyén vién tr¢ lén;

¢) Co trinh d¢ 1y luan chinh trj tir so cap trd 1én, kién thirc an ninh qubc phong
theo quy dinh;

d) C6 du tiéu chuan va vin bang chuyén mén theo quy dinh ciia Bo quan ly
chuyén nganh;

d) Tin hoc: Sir dung thanh thao mdy vi tinh va céc trang thiét bi van phong phuc
vu cho cdong tac (c6 ching chi tin hoc Van phong trinh o B trd 1€n).

2. Hiéu biét

a) Nam ving chu truong, duong 161, chinh sach ciia Pang; cac ludt, cac van ban
phap quy cia Nha nudc da ban hanh vé cong tac cua nganh hodc cé lién quan dén
cong tac cua nganh va phan cong viéc dugc phan cong dam nhi¢m,;

b) Nim vitng muc tiéu, d6i tuong quan 1y; chu truong, dinh hudéng ctia Nganh,
cua huyén, thanh ph6 dé van dung vao nhi¢m vu cua linh vuc cong vi¢c dugc phan
cong phu trach;
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c) Nim virng ndi dung cong viéc thudce chirc nang, nhi€ém vu cua Phong, ban;

d) Hiéu biét sau vé chuyén mon nghiép vu thudc pham vi chtic ning, nhiém vu
cua Phong, ban va linh vuc dugc phan cong dam nhi¢m; cé kinh nghi€m t6 chirc va xur
1y céac tinh hudng nghiép vu; co kién thirc khoa hoc, cong nghé can thiét co lién quan;

d) Hiéu biét tinh hinh chinh tri, kinh t&, vdn hoa, xa hoi, an ninh, quéc phong cua
dia phuong va cua dat nudec.

3. Nang luc

a) C6 nang luc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong ctia Phong, ban trong viée thuc
hién chtrc nang, nhiém vu duogc giao;

b) C6 kha nang xtr 1y van ban; xdy dung cac chuong trinh, ké hoach hoat dong
cua Phong, ban va dé ra cac giai phéap thuc hi¢n nhiém vu dugc giao;

¢) C6 kha ning tong két, danh gia két qua hoat dong thudc linh vyc cua Phong,
ban; duc rat kinh nghiém thuc tién va dé xuat y kién vé cong tac quan 1y;

d) Co6 kha nang thuc hién cac nhi¢m vu thudc chirc trach, nhi€ém vu quy dinh ddi
vo1 ngach chuyén vién tro 1én;

d) Co6 kha nang quy tu can bo, cong chirc, vién chure, dugc can bg, cong chic,
vién chure tin nhiém.

4. Céc diéu kién khac

a) Tudi doi bo nhiém lan dau khong qua 45 d6i voi ca nam va nir. Truong hop
can by hi¢n dang gilt chirc vu do nhu cau diéu dong va bé nhi€ém chirc vu méi tuong
duong thi khong han ché vé dd tuoi;

b) Trong quy hoach ctia chirc danh bo nhiém hoic twong dwong voi chirc danh
b6 nhiém,;

¢) Co thoi gian cong tac trong nganh it nhat 02 ndm khong ké thoi gian tap su.
Truong hop ca biét do tdng cudng can bd tir ngoai nganh thi cé it nhat 01 nam lam
cong tac v€ linh vuc chuyén moén, chuyén nganh phu hop vai vi tri duge bé nhiém;

d) C6 day du hd so ca nhan, 1y lich duoc co quan chic nang c6 tham quyén xac
minh 10 rang theo quy dinh;

d) Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir khién trach dén cach chuc;

e) Co du stic khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

g) Pugc tir 2/3 s6 cong chirc, vién chirc trong don vi dénh gia kha vé hiéu biét va
nang lyc, tin nhiém dé nghi gilt chirc vu (riéng doi voi chure danh pho truong phong Gido
duc va Pao tao, phong Y té con phai duoc 2/3 so6 nguoi ding dau cac don vi su nghiép
triec thuoc danh gia kha vé hiéu biét va nang lyc, tin nhiém dé nghi gitr chirc vu).

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 9. Trach nhiém cia thi truwdng cac So, ban, nganh, Chu tich Uy ban
nhan dan cac huyén, thanh pho
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1. T6 chtc quan triét cho cong churc, vién chlic co quan, don vi nam virng dé
phan dau, tu dudng, rén luyén.

2. Trén co s¢ quy hoach can bd lanh dao, quan ly da dugc phé duyét, cac co
quan, don vi 1ap ké hoach dao tao, boi dudng, luan chuyén dé dam bao ti€u chuan
khi dugc xem xét va lam quy trinh dé€ bat, bd nhi¢m.

3. Pé dam bao tinh thong nhét giita tiéu chuan theo quy dinh ctia B6 quan 1y
chuyén nganh va quy dinh nay, cac So, Nganh xem xét (néu thy can thiét) phdi hop
v So Noi vu xay dung quy dinh cu thé ti€u chuan cac chuc danh lanh dao, quan ly
trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét phé duyét.

4. Chi dao co quan quan 1y str dung noi can bg, cong churc, vién chirc dang cong
tac danh gia tiéu chuan chung, tiéu chuan hicu biét, nang luc cua can by, cong churc,
vién churc, hinh thure danh gid bang bo phiéu kin.

Diéu 10. Trach nhi¢m ctia S& Noi vu

1. Phéi hop véi cac s, ban, nganh, Uy ban nhan dan huyén, thanh phd thuc hién
quy trinh quy hoach cén bg ctia don vi trén co sé ti€u chuan ctua quy dinh nay.

2. Gitip Chi tich Uy ban nhan dan tinh chu tri thuc hién quy trinh quy hoach can
bo lanh dao, quan ly cua cua cac co quan, don vi trinh Ban Céan sy dang Uy ban nhan
dan tinh xem xét, phé duyét va bao céo cap c6 thaim quyén theo quy dinh.

3. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién quy dinh nay, dinh ky bao cao Uy ban nhan
dan tinh; tham muu, dé xuat Uy ban nhan dan tinh xem xét hinh thtrc xu 1y d6i voi
Thu trudng cac so, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phé thuc
hién khong ding quy dinh nay.

Pi¢u 11. Thi trudng cac sd, ban, nganh, Cha tich Uy ban nhan dan huyén, thanh
pho can ctr cac ndi1 dung quy dinh ti€u chuan chirc danh cong chure, vién chure 1anh
dao, quan ly cua quy dinh nay dé xay dung quy hoach va bé nhiém can b0 1anh dao,
quan ly tai cac don vi.

Piéu 12. Trong qu4 trinh trién khai thuc hién Quy dinh nay, néu c6 van dé phat
sinh hodc vuong méc, Tha trudng cac co quan, don vi, Chu tich ﬁy ban nhan dan cac
huyén, thanh phd kip thoi phan anh vé UBND tinh (qua S& Noi vu) dé duoc hudng
dan giai quyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

(Da ky)

Doan Van Hudéng



