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TINH LAO CAI Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:243 /KH-UBND Lao Cai, ngay 15 thang 9 nidm 2020
KE HOACH

Luu trir tai liéu dién tir cac co quan nha nuwéc
trén dia ban tinh Lao Cai giai doan 2020-2025

Ngay 03/4/2020 Thu tuéng Chinh phu da ban hanh Quyét dinh s6 458/Qb-
TTg vé viéc phé duyét Bé an “Luu ’trﬁ’ tai li€u dién tir cua cac co quan nha nudc
giai doan 2020-2025”. Can cur Quy€t dinh cia Thu twéng Chinh phu va tinh hinh
thuc t¢ dia phuong; Uy ban nhan dan tinh Lao Cai ban hanh K¢ hoach luu trir tai
liu dién tu cua cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Lao Cai giai doan
2020-2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

a) T6 chirc thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu va giai phap dé ra tai Quyét
dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cua Thu tuéng Chinh phu vé phé duyét bé
an “Luu trtr tai liéu dién tur cua cac co quan nha nudc giai doan 2020-2025” theo
dung tién d6 nham ting budce dat dugc cac muc tiéu cua B¢ an;

b) Quan 1y thong nhat, bio quan an toan va to chire sir dung c¢6 hiéu qua tai
liéu Luu trit dién tir hinh thanh trong hoat dong ctuia cac co quan nha nudc trén
dia ban tinh Lao Cai;

c) Nang cao hiéu qua hoat dong cua cac co quan nha nudce trén dia ban tinh
Lao Cai; tao diéu kién thuan loi cho nguoi dan va doanh nghiép trong viéc tiép
can va su dung tai li¢u luu trit cia cac co quan nha nudc.

2. Yéu ciu

a) Xay dung hé thong ha tang cong ngh¢ thong tin, dam bao cac diéu kién
vé trang thiét bi dé trién khai dong bo tai cac co quan, t6 chic;

b) Hoan thién viéc xay dung co s¢ dir liéu tai liéu luu trit; dap Ung day du
cac quy trinh va ky thuat vé quan Iy vén ban dién tir, 1ap va quan Iy ho so dién tr
va cac dit li¢u dac ta van ban, ho so trong hoat dong ctia cac co quan, don vi.

I1. NOI DUNG THUC HIEN

1. Trién khai day di cc vin ban quy dinh hién hanh vé Luu trir dién
tir dén cac co quan, to chirc trén dia ban tinh, hoan thién van ban quy pham
phap luit va van ban huwéng dan nghiép vu luu trir dién ti.

2. Xay dung va thue hién luu trir dién tir tai Luu trit co’ quan

a) Trang bi ha ting k¥ thuat, trang thiét bi, hé thong va giai phap cong nghé
dap ung yéu cau luu trit an toan va té chirc st dung hi¢u qua tai liéu dién tr cta
cac co quan, to chuc;
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b) Chinh 1y hoan chinh toan b tai liéu luu trit gidy con tén dong dang bao
quan tai luu trir cac co quan, xay dung co s¢ dit liéu dic ta va so hoa tai liéu luu
trir & luu trir co quan, khong & dinh dang dién tir ¢é tan suat sir dung cao phuc
vu doc gia sir dung tai liéu truc tuyén;

¢) Xay dung va hoan thién Hé théng quan 1y tai liéu luu trit dién tir tai Luu
trtr co quan dap tng cac yéu cau cua phap luat va bao dam tai liéu luu trir dién
tir hinh thanh trong cdc co quan, t6 chic thugc ngudén ndp luu vao Luu trir lich
st ¢6 thoi han vinh vién duogc trich xuat chuyén giao vao Luu trit lich st tinh
trong thoi han 3 nam ké tir khi tai liéu duoc tao 1ap;

d) Trién khai thuc hién cac quy trinh nghiép vu luu trit trong moi truong
dién tr tai Luu trir co quan.

3. X4y dung va thwc hién lwu triv dién tir tai Lwu trir lich si tinh va
Luwu trir chuyén nganh

a) Trang bi ha ting k¥ thuat, trang thiét bi, hé thong va giai phap cong nghé
bao dam thuc hién cac quy trinh nghi€p vu luu trit trong moi truong dién tir tai
Luu tri¥ lich st tinh va Luu trir chuyén nganh;

b) S6 hoa toan bo hd so vinh vién cia cac co quan, to chic thuoc ngudn
nop Luu trir lich st tinh;

c) Xay dung co so dir li¢u dac ta tai liéu Luu trir lich st va Luu trit chuyén
nganh phuc vu doc gia st dung tai liéu truc tuyen;

d) Tich hop co s& dit liéu tai liéu luu trix dién t cac co quan, t6 chic thudc
nguon nop luu vao HE thong quan 1y co s& dir liu tai liéu Luu trir lich su tinh va
H¢ thong quan 1y co sé dit liéu tai liéu luu trit dién tor Phong luu tritr nha nudc;

d) Bao dam Hé théng quan 1y tai liéu luu trir dién tir tai Luu trit lich st va
Luu trir chuyén nganh dap ung cac yéu cau cua phap luat va luu trit an toan, to
chtrc st dung ¢6 hi€u qua tai liéu luu trir dién tu;

e) Trién khai cac giai phap bao dam gia tri phéap Iy va xac thuc tai liéu luu
trir dién tir theo thoi han bao quan tai liéu.

4. Kién toan to chirc bd may, dao tao, boi dudng ngudn nhin lue

a) Kién toan to chitc bd may va nang cao ning luc clia cac co quan quan Iy
nha nudc, don vi su nghi¢p nganh luu trir dap Gng yéu cau quan ly tap trung
thong nhat tai li¢u luu trit dién tir cia cac co quan nha nudc trén dia ban tinh,;

b) Xay dung chuong trinh, ké hoach dao tao, bdi dudng, tap huan cho cén
bo, cbng chuc, vién chic thuc hién nhiém vu quan ly tai liéu luu trir dién tor va
nghiép vu luu trir dién tir trong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Lao Cai.

5. Tuyén truyén vé lwu trir tai liéu dién tir

Hang nim qua co quan Bao, Pai Phat thanh - Truyén hinh tinh, Cong thdng
tin dién tir tinh, S& Noi vy, S& Thong tin va Truyén théng ...tuyén truyén vé luu
trir tai liéu dién tir dé nguoi dan, doanh nghiép, co quan, to chuc, ca nhan biét,
khai thac thong tin tai liéu.



I11. KINH PHI THUC HIEN

1. Nguon kinh phi thyc hién cac ndi dung Luu trit tai ligu dién tir cac co
quan nha nudc trén dia ban tinh Lao Cai giai doan 2020-2025 tr nguon ngan
s&ch tinh va cac nguon kinh phi hop phap khac.

2. Tich hop thyc hién cac noi dung Luu trix tai ligu dién tir trong D an phat
trién Cong nghé thong tin va Truyén thong, xay dung chinh quyén di¢n tir, d6 thi
théng minh tinh Lao Cai giai doan 2021-2025 (c6 Danh muc néi dung hoat dong
kem theo).

3. Céc co quan, don vi, dja phwong can ct vao tinh hinh thuc té tai don vi,
deé xuat kinh phi thyc hi¢n cac ndi dung Luu trir tai liéu di¢n tor dam bao thuc
hién c6 hiéu qua cac nhi¢m vu va giai phap dé ra tai Quyét dinh s6 458/Qb-TTg
ngay 03/4/2020 ctia Thu tuéng Chinh phu va K& hoach cua UBND tinh.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. S& Néi vu

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan cO lién quan tham muu xay dung dy
toan kinh phi thuc hién cac ndi dung Luu trir tai liéu dién tir theo Danh muc hoat
dong da dugc phé duyét trong K€ hoach nay trinh UBND tinh b6 tri kinh phi
thyc hién hang nam.

b) La dau moi don ddc, giam sat qua trinh thuc hién Ké hoach, hang nam
bé&o céo két qua thuc hién va nhitng van d¢ phat sinh vdi UBND tinh;

¢) Thuc hién s6 hoa toan b ho so, tai liéu c6 thdi han bao quan vinh vién
thu tir cac co quan, t6 chire thuoc nguon nop Iuu vé Luu trit lich st tinh;

d) Tham muu kién toan t6 chirc bd mdy va nang cao niang luc ciia co quan
quan 1y nha nudce, don vi sy nghiép nganh luu trir, dap tng y€u cau quan ly tap
trung thong nhat tai li¢u luu trir dién tr cia cac co quan nha nudc; ki¢n toan bo
phan van thu, luu trit tai cac co quan nha nudce trén dia ban tinh theo ti€u chuan
vi tri viéc lam déap ing yéu cau thuc hién nghiép vu luu trir dién ti;

d) Thuc hién cic chuong trinh dao tao, bdi dudng, tap huin nghiép vu van
thu, luu trir dién tu;

e) Huéng dan, phdi hop véi cac co quan, to chic thude ngudn ndp luu xay
dung co s¢ dir liu dac ta va s6 hoa tai liéu luu trr ¢6 thoi han (dang bao quan
tai cac co quan, to chirc) co6 tan suat su dung cao phuc vu doc gia su dung tai
li¢u truc tuyén;

f) Thuc hién tich hop co so dit liéu dién tir cac co quan, to chuc thudc
nguon nop luu vao hé thong co s dit liéu Luu trit lich sur tinh va Hé thong quan
1y co s¢ dir liéu tai liéu Iuu trir dién ti Phong Luu nha nudc;

g) Phdi hop véi So Thong tin va Truyén thong, Cong an tinh trong viéc
thuc hién cac gidi phdp dam bdo xac thuc, an toan va bao mat thong tin tai li¢u
luu trir dién tu;

h) Thuc hién tuyén truyén vé Luu trit dién tu.
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2. S& Thong tin va Truyén thong

a) Chu tri phdi hop véi So Noi Vy, cac co quan, t6 chtc ¢6 lién quan nghién
ctru, yéu cau VNPT (don vi cung cap phan mém Hé thong quan ly van ban diéu
hanh) chinh sira, bp sung, hoan thién cac_tinh nang cua phan mém Hé th‘ong
quan 1y van ban dicu hanh dap ung yéu cau quan ly tai liéu dién tu, 1ap ho so
trong moi trerdng mang va ndp luu ho so, tai liéu dién tur cua can bo, cbng chic,
Vién chirc vao Luu trir co quan, Luu trir lich st theo dung quy dinh cia phap luat;

b) Tham muu cho UBND tinh giai phap ha tang k¥ thuat, trang thiét bi, giai
phap cdng nghé, kho chira dix liéu s6 dap tng yéu céu luu trir an toan va t6 chirc
su dung hi¢u qua tai liéu di¢n tu cua cac co quan, t6 chire, Luu trir lich s, Luu
trir chuyén nganh. Bam bao tich hop, két ndi lién théng Hé théng quan ly tai liu
luru trir dién tir gitra cac co quan, to chirc voi Luu trir lich si;

¢) Chu tri phdi hop voi S& Noi vu, Cong an tinh trong viéc xdy dung va
thuc hién céc giai phdp dam bao xac thuc, an toan, an ninh, bdo mat thong tin tai
liéu luu trir di€n tir ctia cac co quan nha nudce trén dia ban tinh.

3. S& Tai chinh, Sé Ké hoach va Pau tu

a) Tham muu cho UBND tinh phan bd, can dbi, bd tri ngan sach nha nudc
hang nam dé thuyc hi¢n cac ndi dung K& hoach Luu tri¥ tai li¢u dién tor cac co
quan nha nudc trén dia ban tinh giai doan 2020-2025;

b) Xay dung cac co ché, chinh sach huy dong cac ngudn lyc tai chinh dé
thuc hién cac ndi dung K¢ hoach.

4. Cac S@, ban, nganh, Uy ban nhan din huyén, thi x4, thanh phé, co
quan, to chirc khac thudc nguon ndp Luru trir lich sir

a) Xay dung ké hoach luu trit dién tir phtt hop véi mé hinh, co cau t6 chiic,
bd may va dac thu chuyén moén nghiép vu cia co quan, dia phuong, dap tng
thuc hién cac nhiém vu luu trit dién tir;

b) Trang bi ha ting k¥ thuat dam bao dap ung van hanh hé théng quan ly
tai liéu luu trir dién tr, ddm bao cac quy trinh nghiép vu tao 1ap ho so luu trix
dién tir;

¢) B4 tri kinh phi chinh 1y tai liéu luu trit ton dong cua co quan va cac don
vi tryc thudc dap g yéu cau xay dung co so dir liéu dién tir, quan ly, sir dung
tai liéu luu tr&t trong moi truong mang; ddm bao tai licu tor ndm 2020 tré di cua
co quan, t6 chuc dugc tao 1ap dang dién tur theo quy dinh cua phap luét vé giao
dich dién tir va luu trir dién tur;

d) S6 hoa hd so, tai liéu co gid tri, tich hop co so dir liéu vao Hé théng quan
1y co so dir liéu tai liéu Luu trir lich st tinh; Xay dung co so dir liéu dac ta tai
liéu luu trir phuc vu doc gia sir dung tai liéu truc tuyen;

d) Quan tam dao tao, boi dudng, nghiép vu cho can bd, cong chirc, vién
chtrc 1am cong tac van thu, luu trir ciia co quan, dia phuong bao dam du nang
luc, trinh d§, k¥ ndng quan ly va thuc hién nghi€p vu van thu, luu trit dién tu.
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Trén day la K& hoach Luu trit tai liéu dién tt cac co quan nha nudc trén dia
ban tinh Lao Cai giai doan 2020-2025. Giao S& Noi vu theo doi, don doc cac co
quan, to6 chirc thuc hién ké hoach, dinh ky bao cdo UBND tinh.

Trong qua trinh thuc hién néu co nhiing phat sinh, kho khan, vuong mic
cac co quan, to chitc phan anh vé UBND tinh (qua S¢ Noi vu) dé xem xét, giai
quyet./.

NBOZ r;f(vjrv'u | TM. UY BAN NHAN DAN
T UBND tink; KT, CHU TICH

- Cuc Van thu va Luu trif nha nudc;

- Van phong Poan DPBQH, HDND tinh;

- Van phong UBND tinh;

- Cac s0, ban, nganh tinh;

- Cé4c don vi sy nghiép thudc tinh;

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd;

- Céc co quan nganh doc t6 chire tai tinh;

- Cac doanh nghiép nha nudc trén dia ban tinh;
- Cong Thong tin dién tir tinh; . .
- Luu: VT, TCHCL, NC2. Giang Thi Dung
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DANH MUC NOI DUNG HO£3/]

LUU TRU TRU TAI LIEU PIEN TU CAC ‘ MEA NUOC
TREN DIA BAN TINH LAO CAI GIAYDORSN 020702871706 5020 0921139 <0710t
(Kem theo Ké hoach s6243 /KH-UBND ngay Yahane Yydm 2020

cua UBND tinh Lao Cai)

1. S6 héa ho so vinh vién cta cac co quan, t6 chirc thudoc ngudn ndp Luu

trir lich su tinh.

2. Xay dung co s& dir li€u dac ta tai li¢u luu trir lich sit phuc vu doc gia st

dung tai liéu truc tuyén.

3. S6 hoa va xay dung co s& dit liéu dic ta tai lidu luu trit chuyén nganh

phuc vu doc gia st dung tai li¢u truc tuyén.

4. Tich hop co s¢ dit li¢u tai li€u luu trit dién tr cac co quan vao hé théng

quan 1y co sé dit liéu tai liu Luu tri lich str tinh va Luu trit qudc gia.

5. Pao tao, bdi dudng, tap huin nghiép vu luu trit dién tir.

6. Tuyén truyén vé Luu trit tai liéu dién tur.
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