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Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO CONG THUONG, UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH NINH BINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: /OD-UBND ngay thang 7 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG TINH, BQO PHAN MOT CUA UBND CAP HUYEN

A. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (01)

I. LINH VU'C TAI SAN KET CAU HA TANG CHQ DO NHA NUOC PAU TU, QUAN LY
1. Tén thii tuc hanh chinh: Giao tai san két cau ha ting cho do cap tinh quan ly

- Mi s6 TTHC: 1.012567.H42

- Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 90 (ngay) x 08 gio = 720 gio.

- Dich vu cung cap thong tin truc tuyén

Budc . <. Thoi . R X X
thue Don M thye Ngu’({’i Két qua thire hién gian Bicu maﬁu/Ket
on hi¢n thuc hién . qua
hién * : ; 720 gitr
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so truc ‘Eiép, kiém
tra, hudng dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chuc, ca
Truna tam nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). N
. g X Chuyén | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao N Mau: 01, 02,
Buoc 1 | phuc vu hanh e 8 gio
A Vién phan mém va chuyén vé Phong chuyén moén. Thu phi (néu c6), in phiéu 03, 04, 05, 06
chinh céng
tiép nhan va hen tra kqt qué giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phi€u ban giao h6 so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
(gui Buu dién chuyén vé So).
’ PhOng Tru’é’ng 2 A  a 1 . x .
Buoc 2 Thuong mai phong Chuyén cho chuyén vién xu ly 8 gio Mau: 04, 05
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- Chuyén vién phu trach tham dinh vé tinh phéap 1y ho so.
- Can ctr vao thanh phan ho so chuyén vién tham muu Lanh dao phong
trinh Lanh dao Sé& t6 chirc HO1 nghi lay y kién ctia cac co quan, don vi

Cclijéyn N | o lien quan. Viéc 13y y kién phai duoc ghi nhén béng Van ban va dugc | 304 gio Mau:OO54, 02,
dai dién Lanh dgo cac co quan, dO‘Il vi thong nhat va ky nhén.
- Chuyén vién tong hop cac y kién cua cac co quan/don vi, Dy thao van
ban trinh trudng phong xem x¢ét trinh 1anh dao S& quyét dinh.
"lg)rt:gor‘%g Duyét du thao To trinh, trinh Lanh dao S& xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04, 05
Lanh dao S0 | Giam doc | Phé duyét két qua 16 gid | Mau: 04, 05
B6 phan van . B6 phan Van thu cua so vao s0, dong dau, g to trinh BO phan Van .\ x
thu Vn thu thu cia Van phong UBND tinh. 8 gio Mau: 04, 05
- Chuyén vién phu trach linh vuc cia VPUBND tinh xtr 1y ho so, trinh
, Van phong Chuyén | Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét ban hanh Quyét dinh " X .
Bude 3 UBND tinh Vvién giao tai san két cAu ha tang chg. Chuyén van thu giri quyét dinh vé So 120 gio | Mau: 04,05
Cong thuong.
- Nhén Quyét dinh, bao cao Giam doc S¢;
, B phén van g - Chuyén 01 ban dén phong chuyén mon; oy x .
Budc 4 thu cua So Vanthe | Cap nhat quyét dinh va Xac nhan trén phin mém chuyén trudong 8 gio Mau: 04, 05
phong Thuong mai.
Sau khi nhan duoc Quyét dinh giao két cAu tai san chg cua UBND
Phon Truén tinh, So Cong Thuong chu tri phéi hop voi cac don vi lién quan t6 N
Buoce 5 Thuon gmai hon & | chuc Hoi nghi ban giao/ tiép nhan tai san. Viéc tlep nhén, ban giao tai | 232 gio | Mau: 04, 05
£ me phong san phai dugc lap thanh bién ban theo quy dinh dong thoi giri két qua
ve Van thu So.
B6 ohan vin B0 phan Vin thu cta sé vao s6, dong diu bién ban, cap nhat va X4c
Buoc 6 > Phe Vian thu | nhan trén phan mém. Gui két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 8 gio Mau: 04, 05

thu cua S

cong.




Bwoc 7

Trung tam
phuc vu hanh
chinh céng

Chuyén
Vién

- Thong bao cho, t6 chirc va ca nhan; thu phi, 1€ phi (néu co); Tra két
qua cho to chirc, ca nhan va két thic trén phan mém.

Mau: 04, 05,
06
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B. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01)
I. LINH VU'C TAI SAN KET CAU HA TANG CHQ DO NHA NUOC PAU TU, QUAN LY
1. Tén thi tuc hanh chinh: Giao tai san két cau ha tang cho do cip huyén quan ly
- Ma s6 TTHC: 1.012568.H42

- Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 90 (ngay) x 08 gio = 720 gio.

- Dich vu cung cép thong tin truc tuyén

Buoc Don vi Nguwoi £ . . T.h ol Biéu mau/Két
thuc on o Keét qua thwe hién glan .
on thuc hién | thwe hién . qua
hién 720 gio
1. Bo phan Mot cira tiép nhan ho so truc tiép, kiém tra, hudng dan (néu
ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd sung theo
B0 phan dung quy dinh 01 lan duy nhat).
, Mot cura Chuyén | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao . Mau: 01, 02, 03,
Buoc I UBND cép vién phan mém va chuyen vé Phong chuyen mon. Thu phi (neu c0), in phleu 8 gio 04, 05, 06
huyén tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan )
3.In phleu ban giao h so tir BO phan Mét cura vé Phong Kinh té hoac
Kinh té va ha tang.
Tp%%g Chuyén cho chuyén vién xu Iy 8 gio Mau: 04, 05
- Chuyén vién phuy trach tham dinh vé hd so.
Phong - Can ¢ vao thanh phan ho so chuyén vién tham muu Lanh dao phong
.2 n trinh Lanh dao UBND huyén/ thanh pho t6 chirc Hoi nghi lay y kién
, Kinh te/ Chuyén . A T SR - : .\ x
Buée 2 C 2 S cua cac co quan, don vi co lién quan. Viéc lay y kién phai duogc ghi | 432 gio | Mau: 04, 02, 05
Kinh fe va vien nhan bang Vin ban va dai dién cac co quan, don vi ky nhan.
ha tang - Chuyén vién tong hop céc y kién, Dy thao vin ban trinh trudng phong
xem Xét trinh 1anh dao UBND huyén/ thanh phé quyét dinh.
Truong | 1y vet du thio, trinh Lanh dao UBND chp huyén xem xét, quyét dinh. | 8 gio Mdu: 04, 05

phong
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UBNDA cap | Lanh dao annh ;daO; UBNE) cap huyén xem xet phé duyét Quyét dinh giao tai 16 giv Mau: 04, 05
huyén UBND | san két cau ha tang cho.
Buoe 3 | Vin phong B0 phén Vin thu ctia phong vao s6, dong dau van ban, luu va gui ket X
UBND cap | Vanthu | qud cho Phong Kinh té hodc Kinh té va ha tang dong thoi gui két qua | 8 gio Mau: 04, 05
huyén cho B6 phan Mot ctra UBND cap huyén
Sau khi nhan dugc Quyét dinh giao két cau tai san cho cia UBND cip
Truong | huyén, Phong Kinh té/ Kinh té ha ting chu tri phdi hop véi cac don vi x
N < A 2 , e 1 . 4 A e A e n 224 Mau: 04,05
Phong phong lién quan t6 chirc Hoi nghi ban giao/ ti€p nhan tai san. Vi¢c tiép nhan,
, Kinh t&/ ban giao tai san phai dugc 1ap thanh bién ban theo quy dinh
Buoc 4 . £ <
Kinhté va | Van thu
ha tang (Chuyén | Bo phan Vin thu ctia phong luu hd so va xac nhan trén phan mém. 16 iy Miu: 04.05
vién phu | Chuyén két qua dén chuyén vién Bo phan Mot cira UBND cap huyén & T
trach)
Bd phan
, Mot ctra Chuyén | - Thong béo cho, t6 chirc va ca nhan; thu ph1 1€ ph1 (néu co); Tra két x
y . iy Mau: 04
Buge 5 UBND cap VIEN qua cho t6 chtrc, ca nhan va két thic trén phan mém du: 04, 05, 06

huyén
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C. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH, CAP HUYEN (02)
1. Tén thui tuc hanh chinh: Thu hoi tai san két cau ha tang chg

- Mai s6 TTHC: 1.012569.H42

Chia lam 2 trwong hgp nhu sau:

1.1. Tén thi tuc hanh chinh: Thu hoi tai san két cAu ha ting cho (do cdp tinh qudn Iy)
- Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 75 (ngay) x 08 gio = 600 gid.

- Dich vu cung cap thong tin truc tuyén

Budc . ‘. Thoi . x £
thuc Don M thye Ngu'(f’i Két qua thyc hién gian Bi¢u maou/Ket
A hi¢n thuc hién o qua
hién : : : 600 gio
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so truc ‘Eiép, kiém
tra, huong dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chie, ca
Trund tam nhan b sung theo ding quy dinh 01 l1an duy nhat). N
, g . Chuyén | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao . Mau: 01, 02,
Buoc 1 | phuc vu hanh -z 8 g0
A vién phan mém va chuyén vé Phong chuyén moén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu 03, 04, 05, 06
chinh cong
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tu Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
(gui Buu dién chuyén vé So).
E%ir;g Chuyén cho chuyén vién xt 1y 8 gioy Mau: 04, 05
- Chuyén vién phu trach tham dinh vé tinh phap 1y ctia hd S0
- Tham muu Lanh dao phong trinh Lanh dao S¢ chu tri phoi hop voi N
Phong Chuyén | cac co quan, don vi c6 lién quan to chirc hoi nghi Thong nhat vé viée . Mau: 04, 02,
. . A Xe  ne o L, X A cA LR , e . y e 304g10
, Thuong mai viéen thu hoi tai san két cau ha tang chg vi¢ce to chure hi nghi phai duoc 05
Buéc 2 A o oA, v 1A
ghi nhan bang van ban va dugc dai dién cac co quan don vi ky nhan.
- Dy thdo van ban trinh truéng phong xem xét.
’lg)rr:gonrag Duyét duy thao To trinh, trinh Lanh dao S& xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04, 05
Lanh dao S& | Giam doc | Phé duyét két qua 16 gio Mau: 04, 05
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B0 phén van

Bo phan Vin thu cta S& vao sd, dong dau, guri to trinh B phan Vin

thu Van thu thu cua Van phong UBND tinh. 8 10 Mau: 04, 05
- Chuyén vién phu trach linh virc cuia VPUBND tinh xtr Iy ho so, trinh
< \ A Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xet ban hanh Quyét dinh
, Van phong Chuyén . x
Buoc 3 UBND tinh vién thu hoi tai san két ciu ha tang cho hoidc c6 van ban hdi dap trong truong | 240 gio | Mau: 04, 05
hop de nghi thu hoi tai san khong phu hop. Chuyén vin thu giri quyét
dinh vé S& Cong thuong.
, B phan van - B0 phan Van thu cia So vao $0, cap nhat va xac nhan trén phén mém. . x .
Budcd | ctass | YA | G két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. 8gi6 | Mau: 04,05
, Trung taf“ Chuyén | - Thong bao cho, t6 chirc va ca nhan; thu phi, 1¢ phi (néu co); Tra két Mau: 04, 05,
Budc 5 | phuc vu hanh -
Vién qua cho t6 chirc, ca nhan va két thuc trén phan mém. 06

chinh céng
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1.2. Tén thi tuc hanh chinh: Thu hoi tai sin két cAu ha ting cho (do cdp huyén qudn Iy)
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 75 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 600 gio.
- Dich vu cung cap thong tin truc tuyén

Buge Don vi Nguwoi £ . ‘n T.h ol Biéu mau/Két
thuc en . Két qua thwe hi¢én glan .
on thwe hién | thwe hién .\ qua
hién 600 gio
1. Bo phan Mot cira tiép nhan ho so truc tiép, kiém tra, hudng dan (néu
ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo
B0 phan dung quy dinh 01 lan duy nhat).
Bude 1 Mot cura Chuyén | 2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao 8 gidy Mau: 01, 02, 03,
UBND cép vién phan mém va chuyen vé Phong chuyen mon. Thu phi (neu c0), in phleu g 04, 05, 06
huyén tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan ’
3.In phleu ban giao h so tir BO phan Mét cura vé Phong Kinh té hoac
Kinh té va ha tang.
Err:gir;g Chuyén cho chuyén vién xir 1y 8 gid Mau: 04, 05
- Chuyén vién phu trach thim dinh vé ho so.
- Can ctr vao thanh phan ho so chuyén vién tham muu Lanh dao phong
Phong trinh Lanh dao UBND cép huyén chu tri, phbi hop véi cac co quan, don
, Kinhté/ | Chuyén | vicé lién quan to chirc Hoi nghi théng nhit vé viéc thu hdi tai san két | x
Buoc 2 Kinh té va viéyn cu ha tﬁng cho; viée t chuc I%{)i nghi ihéi dugc ghi nhan béng van ban 312 gio Mau: 04, 02, 05
ha ting va duoc dai diér} cac co quan dor} vi ky nhan.
- Chuyén vién tong hop cac y kién, Dy thdo van ban trinh truéng phong
xem xét trinh 1anh dao UBND cip huyén quyét dinh.
Err:gonrgg Duyét du thao, trinh Lanh dao UBND cap huyén xem xét, quyét dinh. 8 gio Mau: 04, 05
Bube 3 Uiﬁ?égap LsréhNdDao Lanh dao UBND cAp huyén xem xét phé duyét Quyét dinh. 240 gi | Mau: 04, 05
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Vién phong B6 phan Van thu cua phéng vao sc*),, dong d'éiu van ban, luu va gui két
UBND cap | Vanthu | qua cho Phong Kinh t& hodc Kinh t€ va ha tang dong thoi gui két qua | 8 gio Mau: 04, 05
huyén cho B phan M6t cira UBND cap huyén
Phong Vian thu
, Kinh té/ (Chuyén | B6 phan Vin thu ctiia phong luu hd so va xac nhén trén phan mém. o x
Bude4 | inhtéva | viénphu | Chuyén két qua dén chuyén vién B phan Mét cira UBND cip huyen | 0 819 Mau: 04, 05
ha tang trach)
B6 phan
, Mot ctra Chuyén | - Thong bao cho, to chirc va c4 nhan; thu ph1 1€ ph1 (néu co); Tra két x
Buoce > UBND cép vién qua cho t6 chirc, ca nhan va két thuc trén phan mém Mau: 04, 05, 06

huyén
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